TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

TERMO DE REFERENCIA|
Lei n°®14.133, de 1° de abril de 2021

SERVIGCOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

MINISTERIO DA CULTURAL

INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO NACIONAL

DEPARTAMENTO DE COOPERACAO E FOMENTO - DECOF
CENTRO CULTURAL DO PATRIMONIO - PACO IMPERIAL[

(Processo Administrativo n° 01460.000078/2023-74)|

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de servicos de de manutencdo preventiva do complexo frigorigeno CAG de
100TRs, condensacdo a ar, compressor parafuso, no ambito do Centro Cultural do
Patrimdnio Pago Imperial a serem executados com regime de dedicagéo exclusiva de mao
de obra, nos termos databela abaixo, conforme condi¢gdes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.

ITEM

ESPECIFICACAO

CATSER

POSTO

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL|

Mecénico de
Refrigeracdo

2771

6.637,77

13.275,54

Auxiliar de
Refrigeragdo

2771

5.289,46

10.578,92

Eletrotécnico

2771

8.717,27

2.905,76

1.1.1 Os servigos serdo prestados sobre a relagdo dos equipamentos abaixo:

NO.

EQUIPAMENTO

PAVIMENTO

AMBIENTE

MARCA

QUANTIDADE

CAPACIDADE

(TR)

01

SUB-SOLO

C.A.G.(Praga XV)

HITACHI

2 —CHILLER

100 TR (cada

02

SUB-SOLO

C.A.G.(Praga XV)

KSB

3 -BOMBAS

Comentado [A1]: ORIENTACGES PARA USO DO MODELO —
LEITURA OBRIGATORIA

1) O presente modelo de Termo de Referéncia procura fornecer um
ponto de partida para a defini¢do do objeto e condicbes da
contratagdo. Este € o documento que mais terd variagéo de
contetdo, de acordo com as peculiaridades da demanda da
Administragdo e do objeto a ser contratado. Assim, ndo se deve
prender ao texto apresentado, mas sim trabalhd-lo a luz dos pontos
fundamentais da contratagéo, sempre de forma clara e objetiva.

2) A redagdo em preto consiste no que se espera ser invaridavel. Ela
até pode sofrer modificagées a depender do caso concreto, mas nédo
sdo disposicées feitas para variar. Por essa razdo, quaisquer
modificagdes nas partes em preto, sem marcagdo de itdlico, devem
necessariamente ser justificadas nos autos, sem prejuizo de
eventual consulta ao drgdo de assessoramento juridico respectivo, a
depender da matéria.

3) Os itens deste modelo destacados em vermelho itdlico devem ser
preenchidos ou adotados pelo 6rgéo ou entidade publica
contratante segundo critérios de oportunidade e conveniéncia, de
acordo com as peculiaridades do objeto e cuidando-se para que
sejam reproduzidas as mesmas defini¢ées nos demais instrumentos
da contratagdo (minuta de aviso de dispensa (se for o caso) e de
Contrato), para que ndo conflitem. SGo previsées feitas para h

Comentado [A2]: ORIENTACOES PARA USO DO MODELO —
LEITURA OBRIGATORIA

1) O presente modelo de Termo de Referéncia procura fornecer um
ponto de partida para a defini¢éo do objeto e condi¢bes da
contratagdo. Este € o documento que mais terd variagdo de
conteudo, de acordo com as peculiaridades da demanda da
Administragdo e do objeto a ser contratado. Assim, nGo se deve
prender ao texto apresentado, mas sim trabalhd-lo a luz dos pontos
fundamentais da contratagdo, sempre de forma clara e objetiva.

2) A redagdo em preto consiste no que se espera ser invaridavel. Ela
até pode sofrer modificagées a depender do caso concreto, mas ndo
sdo disposicées feitas para variar. Por essa razdo, quaisquer
modificagdes nas partes em preto, sem marcagéo de itdlico, devem
necessariamente ser justificadas nos autos, sem prejuizo de
eventual consulta ao drgdo de assessoramento juridico respectivo, a
depender da matéria.

3) Os itens deste modelo destacados em vermelho itdlico devem ser
preenchidos ou adotados pelo 6rgéo ou entidade publica
contratante segundo critérios de oportunidade e conveniéncia, de
acordo com as peculiaridades do objeto e cuidando-se para que
sejam reproduzidas as mesmas definigbes nos demais instrumentos
da contratagdo (minuta de Edital - se for o caso - e de Contrato), h

Comentado [A3]: Nota Explicativa 1: A tabela acima é
meramente ilustrativa, podendo ser livremente alterada conforme o
caso concreto.

Nota Explicativa 2: A justificativa para o parcelamento ou ndo do
objeto deve constar do Estudo Técnico Preliminar (art. 18, §1%, inciso
Vill, da Lei n® 14.133, de 2021, e art. 9%, inciso VII, da Instrucdo
Normativa SEGES n? 58, de 8 de agosto de 2022). Os servigos, como
regra, devem atender ao parcelamento quando for tecnicamente
vidvel e economicamente vantajoso (art. 47, inciso Il, da Lei n.
14.133, de 2021). Devem também ser observadas as regras do artigo
47, § 12 da Lei n. 14.133, de 2021, que trata de aspectos a serem
considerados na aplicagdo do principio do parcelamento.

Nota Explicativa 3: Em contratagdo ou itens de valor correspondente
a até RS 80.000,00 deve ser garantida a participagéo exclusiva de
Microempresa e Empresa de Pequeno Porte (ME e EPP), conforme
artigo 48, inciso I, da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro

03

TERREO

Terreiro do Pago

CARRIER

3 - FAN-COIL

9,0 TR (cada

04

TERREO

Terreiro do Pago

CARRIER

2 —FANCOLETE

1,5 TR (cada

Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Agosto 2023

Termo de Referéncia Contratagdo Direta de Servicos com méo de obra
Aprovado pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagédo

Paginal]|21

de 2006, e artigo 62 do Decreto n2 8.538, de 06 de outubro de 2015).

Nota Explicativa 4: O Parcelamento usualmente ndo é ponto
verificado em contratagées diretas, jd que estas ndo sdo feitas em
regime competitivo. No entanto, no caso de se tratar de dispensa de
pequeno valor feita pelo sistema de dispensa eletrénica ou quaqu[T
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Vasconcelos

05 TERREO CINEMA CARRIER 2-SPLIT'S 3,0 TR (cada)
06 TERREO CINEMA OTAM 1- EXAUSTOR _ .

07 TERREO Armazém d'el Rey CARRIER 1-FAN-COIL 155TR
08 12 PAVT? Sala de Seguranca HITACHI 1-SPLIT 2,0TR

09 12 PAVT? Estudio HITACHI 1-SPLIT 2,0TR

10 12 PAVTe Sala dos Archeiros CARRIER 5~ FANCOLETE 2,3 TR (cada)
11 12 PAVT® Salal3 DE MAIO CARRIER 1-FAN-COIL 60TR

12 12 PAVT? Academia dos Seletos CARRIER 3 - FANCOLETE 2,4 TR (cada)
13 12 PAVT? BIBLIOTECA CARRIER 2-SELF's 10TR (cada)
14 12 PAVTe Sala Mestre Valentim CARRIER 1-FAN-COIL 20TR

15 29 PAVTe ADMINISTRAGAO CARRIER 1-FAN-COIL 12TR

16 20 PAVTe Sala Luis de CARRIER 1-FAN-COIL 80TR

Sala Marqués do

17 29 PAVT? Lavradio CARRIER 1-FAN-COIL 10,0 TR
18 29 PAVT? Sala Gomes Freire CARRIER 1-FAN-COIL 20,0 TR
19 29 PAVT? Diretoria / TORREAO CARRIER 1-FAN-COIL 10,0 TR
20 22 PAVT? Sala das Princesas CARRIER 1-FAN-COIL 10,0 TR
21 22 PAVT? Sala do Trono / Dossel CARRIER 1-FAN-COIL 10,0 TR
22 22 PAVT? Sala José Alpoim CARRIER 1-FAN-COIL 10,0 TR
23 22 PAVT? Reserva Técnica HITACHI 1-FAN-COIL 5,0TR
24 22 PAVT? Reserva Técnica. HITACHI 1-SPLIT 50TR

1.1.1.1 A manutengdo preventiva dos equipamentos que compdem o complexo frigorigeno,
objeto da presente licitagdo, deverd obedecer as etapas basicasrelacionadas abaixo:

1.1.1.2 Tratamento de 4gua para uso industrial do sistema de condensac¢do das duas torres de
arrefecimento com analise laboratorial da agua, com analise mensal;

1.1.1.3 Verificagdo das tubulagdes e do isolamento térmico;

1.1.1.4 Limpeza e desobstrugdo das bandejas, drenos das unidades e ralos;

1.1.1.5 Limpeza dos filtros de ar;

1.1.1.6 Limpeza dos trocadores de calor/serpentinas;

1.1.1.7 Inspecdo dos circuitos elétricos e componentes do quadro elétrico de todos os
equipamentos instalados;

1.1.1.8 Inspecgdo dos motores elétricos e medigdes de amperagem;

1.1.1.9 Verificagdo dos mancais e rolamentos dos ventiladores;i- Verificagdo da tensdo e
desgastes das correias;

1.1.1.10 Verificagdo dos ruidos e vibragGes anormais;
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1.1.1.11 Verificacdo e reparos de vazamentos dos equipamentos (agua e gas) e tubulagdes
instaladas;

1.1.1.12 Inspegdo do funcionamento das bombas centrifugas;

1.1.1.13 Inspecdo da rede de dutos/distribuicdo/ ar e limpeza;

1.1.1.14 Limpeza das grelhas dos sistemas de refrigeragdo;

1.1.1.15 Limpeza permanente das casas de maquina dos sistemas de refrigeragdo;

1.1.1.16 Verificagdo no comando (botoeira) de todos os sistemas instalados;

1.1.1.17 Verificagdo de escapamentos de gas;

1.1.1.18 Verificagdo dos suportes e bandejas dos aparelhos de janela.

1.1.1.19 Ainda dentro das prestagdes de servigos, a empresa vencedora devera cumprir as
exigéncias da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria — ANVISA — segundo a Resoluc¢do
— RE no. 176, de 24 de outubro de 2000, em referéncia a Portaria no. 3.523/GM, de 28
de agosto de 1998, sendo todas as exigéncias relativas a qualidade do ar interior,
procedendo a limpeza dos dutos uma vez por ano com a apresentagdo de laudo, e
andlise da qualidade do ar semestralmente com a apresentacao de laudo.

OBS: TOTAL DE METROS LINEARES DE DUTOS = 407M.

1.1.1.20 Os defeitos nos equipamentos, ndo previstos neste Termo de Referéncia, serdo
objeto de diagndstico elaborado pela firma contratada, no prazomaximo de 12 (doze)
horas, o qual detalhard, se for o caso, as pegas que terdo que ser substituidas, com
apresentagdo de orgamento para aprovagao.

1.1.1.21 Atender, cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢cdes legais e regulamentos,
inclusive as normas internas determinadas pela contratante pertinentes aos servigos
a serem executados.

1.1.1.22 Manter todas as condi¢Ges de habilitagdo e qualificagdo exigidas no Pregdo,
durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des ora
assumidas;

1.1.1.23 Descontar das faturas as faltas, atrasos superiores a uma hora, interrupgdes de
jornada, caso ocorram, independentemente daspenalidades cabiveis;

1.1.1.24 Exibir a Carteira Profissional do empregado colocado na execugdo dos servigos,
sempre que a CONTRATANTE solicitar, para que possacomprovar o registro de
funcgdo profissional;

1.1.1.25 Providenciar, junto as autoridades competentes, a obtencdo de licenga,
autoriza¢do de funcionamento e alvara da atividade a que sepropde, se for o caso.

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo é de seis meses da ocorréncia da emergéncia contados
da assinatura do contrato, improrrogavel, na forma do art. 75, VIIl da Lei n° 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

Comentado [A4]: Nota Explicativa: De acordo com o artigo 62,
inciso XXIll, alinea ‘c’, da Lei n® 14.133, de 2021, a fundamentagio

‘ da contratagdo € realizada mediante “referéncia aos estudos

2.2. O objeto da contratag8o esta previsto no Plano de Contratagdes Anual [2023], conforme Z;Z,’;Zi ‘;:fgﬂgﬂj;:ﬁf:fggf:';if;::,,Z;'ZZZ:’;Z%%Z‘;ZT
consta das informacdes basicas deste termo de referéncia. informagées sigilosas”. A Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 58, de 8

de agosto de 2022, dispbe sobre a “elaboragdo do ETP, para a

aquisi¢do de bens e a contratagdo de servicos e obras, no Gmbito da

administragéo publica federal direta, autdrquica e fundacional, e

sobre o Sistema ETP digital”. No mesmo sentido é a previsdo do art.

99, inciso I, da Instrucéo Normativa Seges/ME n2 81, de 2022.

2.1. lA Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. lA descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico

dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.\

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAQ)

Sustentabilidade]

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis.

4.2. Considerando tratar-se de um Bem Tombado de caracteristicas edilicias particulares, o
LICITANTE poderé realizar Visita Técnica para melhor conhecer as particularidades do
objeto a ser licitado, umavez que as idiossincrasias do Monumento podem ensejar insumos
que s6 serdo mais bem qualificados e quantificados no local.

'Subcontratagéo|
4.3. N&do ser4 admitida a subcontratacdo do objeto.

Garantia da contratagéo|

4.4, \Seré exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n®14.133,

4.5,

4.6.
Vistoria

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

de 2021, no percentual e condi¢cdes descritas nas clausulas do contrato;

Em caso de opc¢éao pelo seguro-garantia, o particular devera apresenta-la, no maximo, até a
data de assinatura do contrato.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
garantia da contratag&o|

A avaliacéo préviado local de execucao dos servigos é imprescindivel para o conhecimento
pleno das condi¢cBes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao
interessado o direito de realizagéo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado
para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 10 horas as 16 horas

Serdo disponibilizados data e horéario diferentes aos interessados em realizar a vistoria
prévia.

\Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento
expedido pela empresa comprovando sua habilitagéo para a realizagdo da vistoriaH

Caso o [nteressado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracdo formal
assinada por seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condicGes e
peculiaridades da contratagéo.

A ndo realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacGes de
desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos
locais da prestagdo dos servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos
decorrentes.
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Comentado [A5]: Nota Explicativa 1: O artigo 18, §12, da Lei n?
14.133, de 2021, dispde:

§ 12 O estudo técnico preliminar a que se refere o inciso | do caput
deste artigo deverd evidenciar o problema a ser resolvido e a sua
melhor solugdo, de modo a permitir a avaliagéo da viabilidade
técnica e econémica da contratagdo, e conterd os seguintes
elementos:

(...)

VII - descrigdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias
relacionadas @ manutengdo e a assisténcia técnica, quando for o

caso. .

Comentado [A6]: Nota Explicativa 1: Os requisitos da
contratagdo deverdo ser registrados nos Sistemas TR DIGITAL e ETP
DIGITAL, nos termos do art. 9, inciso IV da IN Seges/ME n2 81, de
2022 e art. 92, Il, da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 58, de 2022.
Nota Explicativa 2: Alguns requisitos de contratagdo tratados na lei
foram abordados neste tdpico do Termo de Referéncia. Isso nGo
impede que outros requisitos de contratagdo, de cardter técnico,
sejam inseridos pela drea competente. Registre-se, apenas, que a[T

Comentado [A7]: Nota Explicativa 1: O Termo de Referéncia e os
Estudos Técnicos Preliminares deverdo estar alinhados com o Plano
Diretor de Logistica Sustentdvel, Plano de Contratagées Anual, além
de outros instrumentos de planejamento da Administragdo, de

acordo com o art. 7° da IN Seges/ME n° 81, de 2022, e art. 7° da
Instrucdo Normativa Seges/ME n® 58, de 2022.

Nota Explicativa 2: Nos termos da Portaria SEGES/ME n2 8.678, de

19 de julho de 2021, o Plano Diretor de Logistica Sustentdvel h

Comentado [A8]: Nota Explicativa 1: A subcontratacdo deve ser
avaliada a luz do artigo 122 da Lei n? 14.133, de 2021.

“Art. 122. Na execugdo do contrato e sem prejuizo das
responsabilidades contratuais e legais, o contratado poderd
subcontratar partes da obra, do servico ou do fornecimento até o
limite autorizado, em cada caso, pela Administragdo. h

Comentado [A9]: Nota 1:AIN5 belece que a
prestagdo de garantia no percentual de 5%, conforme IN5, anexo VII-
F, item 3.1.a

Nota Explicativa 2: O
percentual da garantia serd de:
a) até 5% (cinco por cento) do

Comentado [A10]: Nota Explicativa 1: Neste momento, a drea
técnica competente deverd indicar se a contratagdo utilizard a
garantia de execugdo ou ndo. As regras especificas sobre garantia,
pelo seu cardter juridico, estardo previstas no contrato e deverdo ser
nele inseridas caso haja indicagdo positiva no Termo de Referéncia.
Caso ndo haja uso de minuta contratual, recomenda-se copiar e
colar aqui as regras do contrato sobre esse assunto.

Nota Explicativa 2: O percentual da garantia serd de: h

Comentado [A11]: Nota Explicativa: O Decreto n.2 10.977, de
23 de fevereiro de 2022, que regulamenta a Lei n® 7.116, de 29 de
agosto de 1983, para estabelecer os procedimentos e os requisitos
para a expedicdo da Carteira de Identidade por érgdos de
identificagéo dos Estados e do Distrito Federal, e a Lei n2 9.454, de 7
de abril de 1997, para estabelecer o Servico de Identificagéo do
Cidaddo como o Sistema Nacional de Registro de Identificagéo Civil.
Em seu art. 39, o Decreto estabelece que a Carteira de ldentidade[?

Comentado [A12]: Nota Explicativa: E assegurado ao
interessado o direito de realizar vistoria prévia no local de execugéo
do servico sempre que o drgdo ou entidade contratante considerar
essa avaliagdo imprescindivel para o conhecimento pleno das
condigdes e peculiaridades do objeto a ser contratado (art. 63, § 22,
da Lei n? 14.133, de 2021). Ainda assim, segundo o texto legal, o
contratado poderd optar por nédo realizar a vistoria, caso em que
terd de atestar o conhecimento pleno das condicées e peculiarida(”
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5. [MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicdes de execugédo

5.1. A execucgdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1 Inicio da execucéo do objeto: 05 (cinco) dias apés a assinatura do contrato.

\Local e horério da prestacao dos servigos

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: ]Pra(;a Xv de Novembro, 48 — Centro/Rio

de Janeiro;

5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horario 07:00h as 19:00h de segunda a domingo.

Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execucgdo contratual observara as rotinas conforme sub-item 1.1.1 do objeto do Termo de

Referéncia;

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e
qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario

conforme apresentado na proposta.

Uniformes|

5.6. Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverdo ser
condizentes com a atividade a ser desempenhada no 6rgdo contratante, compreendendo
pecas para todas as estagdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o
empregado, observando o disposto nos itens seguintes:

5.6.1 O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario:

Comentado [A13]: Nota Explicativa 1: Este item deve ser
adaptado de acordo com as necessidades especificas do 6rgdo ou
entidade, apresentando-se, este modelo, de forma meramente
exemplificativa.

Nota Explicativa 2: A descrigdo das tarefas bdsicas depende das
caracteristicas especificas do servigo contratado e da realidade de
cada drgdo. Esse item é importante para a eficdcia da contratagédo,
ainda mais em se tratando da contratagdo de servigos executados
com regime de dedicagdo exclusiva de médo de obra. Deverdo ser
detalhadas de forma minuciosa as tarefas a serem desenvolvidas
pelos empregados alocados e o respectivo método ou rotina de
execugdo, inclusive com a indicagdo de frequéncia e periodicidade
dos servigos, quando couber, vez que, quando da fiscalizagdo
contratual, a Administragdo s6 poderd exigir do contratado o
cumprimento das atividades que tenham sido expressamente
arroladas no Termo de Referéncia.

Nota Explicativa 3: Este item deverd ser adaptado de acordo com as
necessidades especificas do drgdo ou entidade, apresentando-se este
modelo de forma meramente exemplificativa.

Nota Explicativa 4: SUGESTAO LEANDRO - Alguns servigos podem
ser objeto de regulamentagdo especifica (vigilancia, limpeza e
conservagdo ja tiveram cadernos de logistica, por exemplo). A
Administragdo deve observar regulamentagdo especifica, caso
disponivel.

Comentado [A14]: Nota Explicativa: Caso haja mais de um
enderego, deve-se especificar. Do mesmo modo, se os enderegos se
modificarem conforme cada etapa/fase do servico. Ademais, se
houver a necessidade de previamente se acordar a data ou hora de
prestagdo do servigo com o competente, deve-se especificar essa
obrigagdo.

Comentado [A15]: Nota Explicativa: Havendo a necessidade de
especificar as rotinas de trabalho, recomenda-se trazé-las em item
especifico ou em documento anexo ao TR, com as especificagcdes
técnicas ou documento andlogo em que a forma de trabalho
esperada do contratado (para além do jd previsto neste instrumento)
conste de forma mais detalhada.

Comentado [A16]: Nota explicativa: E imprescindivel que o
Termo de Referéncia traga a descrigdo detalhada do uniforme a ser
utilizado pelos empregados, inclusive quanto aos quantitativos
necessdrios para a prestagdo do servigo, levando-se em consideragédo
o padrdo mantido pelo érgdo e as condigées climdticas da regido no
decorrer do ano. Caso se exija padrédo de tecido ou material
especifico, também deve ser descrito em detalhes.

Sem tal detalhamento, inviabiliza-se a exigéncia de padrées minimos
pelo drgdo contratante, seja na fase de aceitagéo da proposta, seja
no decorrer da execugdo do contrato.

ltem Especificagdo Periodicidade Quant.(a)
1 Camisa polo masculina Semestral 2

2 Calga de brim masculina: Semestral 2

3 Meia masculina Semestral 2

4 Sapato de seguran¢a masculino Semestral 1

5 Jaleco profissional em brim leve, manga curta Semestral 2

6 Cracha de identificagdo com foto Inicio da Contratagdo 1

5.6.2 As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os

seguintes parametros minimos:

5.6.3 Os uniformes deverao ser entregues mediante recibo, cuja cépia, devidamente acompanhada
do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizacdo do

contrato.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO|

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo seré prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para
esse fim.

6.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogéo de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacgédo do
plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

PPreposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacédo
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucgédo do
objeto contratado.

Fiscalizagao

6.7. lA execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, cagut).\

Fiscalizagéo Técnica

6.8. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.9. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario
para aregularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117,
81°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagcdes para acorregdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n°11.246, de 2022, art. 22, 1l);

6.11. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao
gue demandar decis@o ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22,1V);

6.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);
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Comentado [A17]: Nota Explicativa: Embora a INSTRUGAO
NORMATIVA SEGES/ME N2 98/2022 tenha autorizado a aplicagdo da
IN05/2017, no que couber, é certo que a edigdo do Decreto n2
11.246/2022 regulamentou o tema sem distingdo quanto ao tipo de
contratagdo, devendo a regra do TR se compatibilizar aos limites do
referido Decreto.

Comentado [A18]: Nota Explicativa: A opcdo do érgéo ou
entidade pela exigéncia de manutengéo do preposto da empresa no
local da execugdo do objeto deverd ser previamente justificada,
considerando a natureza dos servigos prestados.

Em cardter excepcional, devid. Jjustificado e mediante
autorizagdo da autoridade competente do setor de licitagGes, o
prazo inicial da prestagéo de servigos ou das suas etapas poderdo
sofrer alteragées, desde que requerido pela Contratada antes da
data prevista para o inicio dos servigos ou das respectivas etapas,
cumpridas as formalidades exigidas pela legislagdo.

Nota Explicativa 2: Na andlise do pedido de que trata o item
anterior, a Administragdo deverd observar se o seu acolhimento ndo
viola as regras do ato convocatdrio, a isonomia, o interesse publico
ou qualidade da execugdo do objeto, devendo ficar registrado que os
pagamentos serdo realizados em conformidade com a efetiva
prestagdo dos servigos.

Comentado [A19]: Nota Explicativa: Os gestores e fiscais do
contrato serdo designados pela autoridade mdxima do 6rgéo ou da
entidade, ou a quem as normas de organizagdo administrativa
indicarem, na forma do art. 72 da Lei n® 14.133, de 2021, e art. 82 do
Decreto n? 11.246, de 2022, devendo a Administragdo instruir os
autos com as publicagdes dos atos de designagdo dos agentes
publicos para o exercicio dessas fungées.
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6.13. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a
prorrogacao contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.14. A fiscalizagdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do
Instrumento de Medigéo de Resultado (IMR), conforme previsto no [Anexo XXX] OU [outro
instrumento substituto] para afericdo da qualidade da prestagdo dos servigos, devendo
haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

6.15. Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico
designado devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar
asuadegeneracdo, devendo intervir pararequerer a contratada a corregao das faltas, falhas
eirregularidades constatadas.

6.16. O fiscal técnico do contrato deveréa apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo
da execugdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizada.

6.17. O preposto deverd apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagédo
realizada.
6.18. A contratada podera apresentar justificativa para a prestagdo do servigo com menor

nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e
alheios ao controle do prestador.

6.19. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagéo do servigo
em relagcdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos
toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as
sancgdes a contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatério.

6.20. E vedada a atribuicdo a contratada da avaliagdo de desempenho e qualidade da
prestacéo dos servigos por ela realizada.

6.21. O fiscal técnico poderé realizar a avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e
gualidade da prestagdo dos servigos.

6.22. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucéo do servigo, deverd comunicar
a autoridade responsavel para que esta promova a adequagédo contratual a produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais
previstos na Lei n. 14.133/2021. (IN05/17 - art. 62)

6.23. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos
servigos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a
relacdo detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na
proposta, informando as respectivas quantidades e especificagcdes técnicas, tais como:
marca, qualidade e forma de uso. (art. 47, §2°, INO5/2017)

6.24. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeicGes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
gualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante
ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.
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6.25. As disposic8es previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo
VIl da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a
contratacao, por forga da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.26. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico
do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

Fiscalizagdo Administrativa

6.27. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.28. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuarad tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto
n°®11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.29. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos,
levando-se em consideracé&o falhas que impactem o contrato como um todo e n&o apenas
erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.30. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a,
dentre outras, as seguintes comprovagoes:

6.30.1 No caso de empresas regidas pela Consolidacéo das Leis do Trabalho (CLT):

6.30.1.1. no primeiro més da prestagdo dos servi¢os, a contratada deverd apresentar a seguinte
documentacgéo:

6.30.1.1.1.  relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fun¢éo, horério do posto
de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), com indicagdo dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servicos, quando for o caso;

6.30.1.1.2.  Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucéo dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada pela
contratada;

6.30.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os
servicos; e

6.30.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos ao setor responséavel
pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando néo for possivel a verificagdo da
regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (Sicaf):

6.30.1.2.1.  Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Uni&o (CND);

6.30.1.2.2.  certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado;

6.30.1.2.3.  Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.30.1.2.4.  Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
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6.30.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

6.30.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administracédo contratante;

6.30.1.3.2.  copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagcéo dos servigos,
em que conste como tomador a parte contratante;

6.30.1.3.3.  codpia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacéo dos
servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancérios;

6.30.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacgdo, entre outros), a que estiver obrigada por for¢a de lei ou de Convengdo ou Acordo
Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestagao dos servicos e de qualquer empregado;
e

6.30.1.3.5. comprovantes de realizag&o de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei ou pelo contrato.

6.30.1.4. entrega de cdpia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extin¢éo ou resciséo do
contrato, apds o Ultimo més de prestacéo dos servigos, no prazo definido no contrato:

6.30.1.5. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.30.1.6. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisdes
contratuais;

6.30.1.7. extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;

6.30.1.8. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.30.2 Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no item 6.30.1.1 acima deverdo ser apresentados.

6.30.3 A Administracéo devera analisar a documentagéo solicitada no item 6.30.1.4 acima no prazo
de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.

6.30.4 |A cada periodo de 12 meses| de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitag&o anual das obrigag@es trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT,
ou comprovar a adocao de providéncias voltadas a sua obtencao, relativamente aos empregados
alocados, em dedicacéo exclusiva, na prestacéo de servigos contratados.

6.30.5 O termo de quitagdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo Unico, da CLT.

6.30.6 Para fins de comprovacéo da adogéo das providéncias a que se refere o presente item, sera
aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacao, declaragdo de negativa de
negociacao, ata de negociacéo, dentre outros.

6.30.7 N&o havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento
das obrigacdes previstas neste item..

6.30.8 No caso de sociedades |diversas| tais como as Organizacdes Sociais Civis de Interesse
Publico (Oscip’s) e as Organizagbes Sociais, serad exigida a comprovagéo de atendimento a
eventuais obrigacdes decorrentes da legislagdo que rege as respectivas organizagdes.
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Comentado [A20]: Nota Explicativa: A administragdo ndo pode
obrigar o empregado a fazer a quitagdo do art. 507-B da CLT, de
modo que a obrigagdo em questdo é para que a empresa envide
esforgos nesse sentido.

Comentado [A21]: Nota Explicativa: Conforme PARECER n.
00002/2023/DECOR/CGU/AGU, aprovado pelo DESPACHO DE
APROVAGAO n. 00006/2023/SGPP/CGU/AGU, “...considera-se de
dificil superagdo que as cooperativas, mesmo sob a légica da nova
lei, venham a participar de modo geral dos certames licitatdrios para
prestar servigos continuos com regime de dedicagdo exclusiva de
méo de obra, cujas caracteristicas encontram-se bem delineadas no
artigo 62, XVI, da Lei n2 14.133/2021, ou seja, em que modelo de
execugdo contratual exija entre outros requisitos, que

a) os empregados do contratado fiqguem a disposigdo nas
dependéncias do contratante para a prestagdo dos servigos;

b) o contratado ndo compartilhe os recursos humanos e materiais
disponiveis de uma contratagdo para execugdo simultanea de outros
contratos;

c) o contratado possibilite a fiscalizagdo pelo contratante quanto a
distribuigdo, controle e supervisdo dos recursos humanos alocados
ao0s seus contratos.

Dessa forma, o art. 16 da Lei n2 14.133/2021 deve ser interpretado
sistematicamente, de acordo com o arcabougo juridico que envolve
a matéria das Cooperativas, ndo tendo o conddo de afastar a
aplicabilidade do Termo de Conciliagdo firmado entre Ministério
Publico do Trabalho - MPT e a Advocacia Geral da Unido— AGU.” Em
razdo desse entendimento, foi suprimida a disposi¢do que tratava da
documentagdo referente as sociedades cooperativas no presente
modelo.
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6.30.9 Os documentos necessarios a comprovacdo do cumprimento das obrigagfes sociais
trabalhistas poderéo ser apresentados em original ou por qualquer processo de c6pia autenticada
por cartério competente ou por servidor da Administragao.

6.30.10 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢des previdenciarias, os
fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicagdo exclusiva de médo de obra
deverao oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.30.11 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribui¢cdo para o FGTS, os fiscais
ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicagao exclusiva de mao de obra deverdo
oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.30.12 O descumprimento das obrigacBes trabalhistas ou a ndo manutengdo das condi¢des de
habilitagdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais
sancoes.

6.30.13 A Administracéo contratante podera conceder um prazo para que a contratada regularize suas
obrigacdes trabalhistas ou suas condigdes de habilitag&o, sob pena de resciséo contratual, quando
ndo identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.30.14 Caso ndo seja apresentada a documentag@o comprobatéria do cumprimento das obrigages
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicard o fato a
CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento,
até que a situacéo seja regularizada.

6.30.15 Na&o havendo quitagdo das obrigagBes por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a
Contratante podera efetuar o pagamento das obrigagdes diretamente aos empregados da
contratada que tenham participado da execucéo dos servigos objeto do contrato.

6.30.16 O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela Contratante
para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.30.17 Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assungdo de
responsabilidade por quaisquer obrigagdes dele decorrentes entre a contratante e os empregados
da Contratada.

6.30.18 O contrato s6 serd considerado integralmente cumprido ap6s a comprovagdo, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para
com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execucdo, inclusive quanto as verbas
rescisorias.

6.30.19 A Contratada é responséavel pelos encargos trabalhistas, previdenciérios, fiscais e comerciais
resultantes da execugéo do contrato.

6.30.20 Ainadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
ndo transfere & Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.30.21 Afiscalizagdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo
VIII-B da Instrugdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por for¢a da
Instrucéo Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.30.22 Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo
devera verificar a efetiva realizagéo dos dispéndios concernentes aos salérios e as obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que
sera encaminhado ao gestor do contrato.

Pagina 10|21
Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: Agosto 2023
Termo de Referéncia Contratagdo Direta de Servicos com méo de obra
Aprovado pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagédo



TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

Gestor do Contrato

6.31. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo daordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracGes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagédo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.32. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.33. O gestor do contrato acompanhard a manutencédo das condi¢cdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, Il).

6.34. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo contratado, com mengédo ao seu desempenho na execucédo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.35. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido
pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.36. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagGes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, VI).

6.37. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagédo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. |CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo | para aferigdo da qualidade da prestagéo dos servigos.

7.2. Seraindicada a retencédo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

721 ndo produzir os resultados acordados,

7.2.2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. lA utiliz}a(;éo do IMR né&o impede a aplicagcdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestagéo dos servicos.
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Comentado [A22]: Nota Explicativa: Foi adotada a modelagem
da IN 05/2017 em razédo da possibilidade conferida pela IN 98/2022.

Comentado [A23]: Nota Explicativa 1: A execugdo dos contratos
deve ser acompanhada por meio de instrumentos de controle que
permitam a mensuragdo de resultados e adequagdo do objeto
prestado. Estes instrumentos de controle, o Instrumento de MedigGo
de Resultado (IMR) ou instrumento equivalente, foram idealizado:
inicialmente, para contratos de prestagéo de servicos como
mecanismo de monitoramento e mensuragdo da qualidade e
pontualidade na prestagéo dos servicos e, consequentemente, como
forma de adequar os valores devidos como pagamento aos indices
de qualidade verificados.

Contudo, para correta aplicagdo da regra insculpida acima, é
necessdrio que o drgdo estabelega quais sdo os critérios de
avaliagdo e os devidos pardmetros, de forma a se obter uma férmula
que permita quantificar o grau de satisfagio na execugdo do objeto
contratado, e, consequentemente, o montante devido em
pagamento. Sem o devido estabelecimento dos critérios e
pardmetros de avaliagéo dos itens previstos no artigo, a cldusula
torna-se inexequivel, absolutamente destituida de efeitos.
Consequentemente, para que seja possivel efetuar os descontos ou
adequagdes no montante a ser pago ao contratado, é necessdrio
definir, objetivamente, quais os paré@metros para mensuragéo do
percentual do pagamento devido em razdo dos niveis esperados de
qualidade da prestagéo do servigo.

Nota Explicativa 2: Caso o 6rgdo ndo tenha elaborado o IMR, deverd
suprimir os trechos em itdlico que fazem referéncia a ele.

Nota Explicativa 3: Muito embora a IN SEGES/MP n.2 05/2017
estabelega, como regra, a necessidade de aferi¢éo do servico para
pagamento com base em resultados, admite a norma,
excepcionalmente, a adogdo de critério de remuneragédo do
contratado por postos de trabalho, o que € prdtica comum quando
se trata de servigos continuos executados em regime de dedicagdo
exclusiva de méo de obra.

Em situagdes tais, a Administragdo deverd justificar a inviabilidade
de adotar critério de mensuragédo dos resultados para o pagamento
do contratado, definindo o método de cdlculo para quantidades e
tipos de postos necessdrios a contratagdo. Além disso, na adogdo de
postos de trabalho, admite-se a flexibilizagdo da execugdo da
atividade ao longo do hordrio de expediente, vedando-se, por outro
lado, a realizagdo de horas extras ou pagamento de adicionais nGo
previstos nem estimados originariamente no ato convocatdrio ou
termo de referéncia.
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Do recebimento

7.4. \Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 30 (trinta) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a , da Lei n®14.133 e Arts.
22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5. O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicacéo de cobranga
oriunda do contratado com a comprovagdo da prestacdo dos servigos a que se referem a
parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
(Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.7. Ofiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022)

7.8. Ofiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal:

7.9.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugéo do objeto
e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

7.9.2 o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacédo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatério que ser4 encaminhado ao gestor do contrato.

7.10. Ser& considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Gltimo.

7.11. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nédo
atestar a Ultima e/ou Unica medig&o de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.12. A fiscalizacdo néo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisoério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.13. |O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.]

7.14. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

7.15. Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a anélise e a concluséo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato,
em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminhéa-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
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Comentado [A24]: Nota Explicativa 1: Ao contrdrio da Lei n®
8.666/93, a Lei n? 14.133/21 néo trouxe prazo maximo de
recebimento provisério ou definitivo, e o pardgrafo unico do art. 25
Decreto n? 11.246, de 2022 expressamente remete a regulamento
(ainda ndo editado) ou ao contrato. Assim, necessdrio estabelecer o
prazo julgado adequado. Dito isso, o tempo discorrido para todas as
providéncias burocrdticas até o efetivo pagamento é disposi¢do de
grande importdncia para o futuro contratado e um periodo muito
alargado pode tornar a contratagdo desinteressante por ser muito
onerosa financeiramente. Desse modo, recomenda-se que o prazo
seja dimensionado para que corresponda ao periodo razodvel a
checagem necessdria, sem que traga um onus excessivo que venha a
afastar potenciais interessados.

Nota Explicativa 2: O art. 72 da Instru¢cdo Normativa n2 77/2022-
Seges/ME dispbe que o prazo de liquidagdo é limitado a dez dias
uteis, “a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente pela Administragéo”.

No caso das aquisicbes, a Nota Fiscal acompanha o fornecimento do
produto, razéo pela qual os prazos de recebimento proviscrio e
definitivo devem estar abrangidos no prazo de liquidagéo.

Jd nos servigos adota-se sistemdtica distinta, em que primeiro o
contratado comunica a finalizagdo do servigo ou de etapa deste,
para que entdo a Administragdo efetue o recebimento provisdrio e
definitivo e autorize a emissdo da Nota Fiscal, nos valores jd liquidos
e certos. Isso evita os constantes cancelamentos de Notas Fiscais por
diferengas de valores e o desatendimento de obrigagdes tributdrias,
notadamente quanto ao prazo de recolhimento.

Deste modo, nos servigos o prazo de dez dias para a liquidagéo é
contado apds os prazos de recebimento provisdrio e definitivo, e néo
juntamente com esses.

Em vista disso, reitera-se a importdncia de se prever prazos menores
para essa etapa, com vistas @ manter o negdcio atrativo aos
potenciais fornecedores. Prazos muito longos acabariam frustrando
0 objetivo preconizado no art. 72 da Instru¢cGo Normativa n®
77/2022-Seges/ME.

Comentado [A25]: Nota Explicativa: Nos termos do art. 140,
$49, da Lei 14.133/21, salvo disposi¢éo em contrdrio constante do
edital/TR ou de ato normativo, os ensaios, os testes e as demais
provas para aferi¢do da boa execugéo do objeto do contrato exigidos
por normas técnicas oficiais correrdo por conta do contratado.
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7.16. IOS servicos serédo recebidos definitivamente no prazo de 30(trinta) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente,
apo6s a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.16.1 Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
mengéo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigag6es, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.16.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impeg¢am a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcdes;

7.16.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.16.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.16.5 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo |

7.17. No caso de controvérsia sobre a execucéo do objeto, quanto & dimenséo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n®14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da
execucgao do objeto, para efeito de liquidacéo e pagamento.

7.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucéo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.19. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servigo nem aresponsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugao do contrato.

Liquidagao

7.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez
dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secgdo, prorrogéaveis por igual periodo,
nos termos do art. 7°, 32° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.21. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacéo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.22. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.22.1 o prazo de validade;

7.22.2 a data da emisséo;

7.22.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
7.22.4 o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.22.5 o valor a pagar; e

Pagina 13|21

Comentado [A26]: Nota Explicativa: Assim como ocorre com o
prazo de recebimento provisério, a Lei n® 14.133/21 nédo trouxe
prazo maximo de recebimento definitivo, de modo que possivel a
previsdo de qualquer prazo julgado oportuno. Nesse ponto, reitere-
se: recomenda-se que o prazo seja dimensionado para que
corresponda ao periodo razodvel a checagem necessdria, sem que
traga um 6nus excessivo que venha a afastar potenciais
interessados.
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7.22.6  eventual destaque do valor de retencées tributarias cabiveis.

7.23. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impecga a
liguidagcdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagdo daregularizagdo da situagdo, sem
onus a contratante;

7.24. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagéo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.25. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengédo das
condigBes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razao que impeca a participacao
em licitagdo/contratacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢cédo de contratar com o
Poder Publico; bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N°
3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, seréa
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.27. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

7.28. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.29. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisédo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao
junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.30. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizag&@o da liquidacdo da despesa, conforme segéo anterior, nos termos da [nstrucéo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.31. |No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado ser&do
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice XXXX de corregéo monetéria.l

Forma de pagamento

7.32. O pagamento serarealizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7.33. Ser& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

7.34. |Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.
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7.34.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente |

7.35. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicBes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cesséo de crédito|

7.36. E admitida a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos
termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente tépico.

7.37. LAS cessdes de crédito ndo fiduciarias dependeréo de prévia aprovacéo do contratanteH,

7.38. A eficaciada cesséo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracéo, esta
condicionada & celebracédo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.39. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas
as condicbes de habilitagio por parte do contratado (cedente), a celebracéo do aditamento
de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam
a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o
cessionario ndo se encontraimpedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme
a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta
ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01
de 18 de maio de 2020.

7.40. IO crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas
as defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito
comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comprovagéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administracdo (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE
8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)l.

7.41. A cessdao de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob
aintegral responsabilidade do contratado|

Conta-Depdsito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador

[ContaDepésito Vinculada

7.42. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias e com FGTS por parte do contratado, as regras acerca da Conta-Depésito
Vinculada a que se refere o Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel por for¢ca do art.
1° da IN SEGES/ME n° 98, de 2022, s&o as estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.43. Os custos estimados das tarifas bancéarias sédo de responsabilidade do contratado e
correspondem ao valor estimado de R$ [xxx,xx] por més, podendo ser contemplados na
proposta do interessado e devendo ser debitados dos valores depositados.
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Comentado [A28]: Nota Explicativa: A natureza do contrato e o
objeto da contratagdo irdo determinar a retengdo tributdria
eventualmente cabivel, bem como a possibilidade de a empresa se
beneficiar da condicéo de optante do Simples Nacional, dentre
outras questdes de cardter tributdrio.

Comentado [A29]: Nota Explicativa: A IN SEGES/ME n® 53, de
2020, disciplinou uma modalidade especifica de cessdo de crédito no
Gmbito dos contratos administrativos — a denominada “operagéo de
crédito garantida por cessdo fiducidria” (ou, simplesmente, “cessdo
fiducidria”) —, prescrevendo, em seu art. 15, que editais e contratos
prevejam expr e sua issibilid A ibilidade de
cessdo dos créditos de que trata a referida Instrugdo Normativa é,
portanto, mandatdria/cogente/impositiva.

A cessdo fiducidria, regida pela IN SEGES/ME n2 53/2020, ¢ feita com
institui¢do financeira, para garantia de operagdo de crédito e ocorre
por intermédio do sistema AntecipaGOV. Neste tipo de negdcio
juridico, o fornecedor que detém um vinculo contratual com a
Administragdo Publica, contrai empréstimo perante instituigGo
financeira e, como garantia da operagdo, cede a esta ultima seus
direitos creditdrios pertinentes ao contrato administrativo.

Jd em relagéo as demais modalidades de cessdo de crédito, ndo
abrangidas pela IN SEGES/ME n2 53/2020, feitas com outros tipos de
particulares, tem-se que sua previsdo em editais e contratos
administrativos, embora ndo obrigatdria, continua admitida por
for¢a do Parecer JL-01, do Advogado-Geral da Unido (disponivel em
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/AGU/Pareceres/2019-
2022/PRC-JL-01-2020.htm), aprovado pelo Sr. Presidente da
Republica em 26/05/2020, e, portanto, vinculante para toda a
administragdo publica (arts. 40, §1° e 41 da Lei Complementar n® 73,
de 1993).

Quanto a estas ultimas, importa destacar a seguinte condicionante

que foi erigida pelo referido Parecer n? JL — 01/2020 como requisi(_

Comentado [A30]: Nota Explicativa: No caso desse subitem, o
orgdo contratante pode optar por mudar a redagdo para jé vedar de
plano as cessées ndo fiducidrias. Entretanto, reitera-se que as
cessoes fiducidrias (subitem 7.35) devem permanecer permitidas, por
forga do art. 15 da IN SEGES/ME n2 53/2020.

Comentado [A31]: Nota Explicativa: A IN SEGES/ME n® 53, de
2020, disciplinou uma modalidade especifica de cessdo de crédito no
Gmbito dos contratos administrativos — a denominada “operagéo de
crédito garantida por cessdo fiducidria” (ou, simplesmente, “cessdo
fiducidria”) -, prescrevendo, em seu art. 15, que editais e contratos
prevejam expr e sua ibilidade. A possibilidade de
cessdo dos créditos de que trata a referida Instrugdo Normativa é,
portanto, mandatdria/cogente/impositiva. h

Comentado [A32]: Nota Explicativa: A INSTRUGAO NORMATIVA
N2 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 apresenta algumas limitagdes quanto
ao valor da operagdo de crédito:

Anexo I:

"1.2. O valor da operagdo de crédito ndo podera exceder a setenta
por cento do saldo a receber atualizado do(s) contrato(s)
selecionado(s) pelas instituigdes financeiras.

() )

Comentado [A33]: Nota Explicativa: Os condicionamentos
desses subitens decorrem das conclusdes do Parecer JL-01, de 18 de
maio de 2020.

Comentado [A34]: Nota Explicativa: O art. 121, § 39, incisos Ill e
V, da Lei n.2 14.133/2021, estabelece que, nas contratagdes de
servigos continuos com regime de dedicagéo exclusiva de méo de
obra, para assegurar o cumprimento de obrigagées trabalhistas pelo
contratado, a Administragéo, mediante disposi¢do em edital/TR ou
em contrato, poderd, entre outras medidas, “lll- efetuar o depdsito
de valores em conta vinculada;” e “V - estabelecer que os valores
destinados a férias, a décimo terceiro saldrio, a auséncias legais e a
verbas rescisorias dos empregados do contratado que participare(T
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7.44.

7.45.

7.46.

A autorizag&o de movimentagédo deveré especificar que se destina exclusivamente para
0 pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizagdo trabalhista aos
trabalhadores favorecidos.

O contratado deverd apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis,
contados da movimentagdo, o comprovante das transferéncias bancérias realizadas para a
quitacdo das obrigagdes trabalhistas.

O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdésito serd liberado a
respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da
categoria correspondente aos servi¢cos contratados, quando couber, e ap6s a comprovagéo
da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigo
contratado, conforme item 15 do Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selec@o e critério de julgamento da proposta

8.1.

O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso VIl da Lei n°
14.133/2021, que culminara com a selecdo da proposta de menor prego global.

Regime de Execugéo|

8.2.

O regime de execugdo do contrato sera de seis meses.

Exigéncias|de habilitagso

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

Previamente & celebragcdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢cbes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de
sangao que aimpeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido
(https://lwww.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

A consulta aos cadastros seréa realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicédo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja
sécio majoritario.

Caso conste na Consulta de Situagcdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societéarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacéo.

Caso atendidas as condigdes para contratagado, a habilitacdo do interessado seré verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
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Comentado [A35]: Nota Explicativa 1: O regime de execugdo
deve ser sopesado e explicitado pela Administragdo, em particular
em termos de eficiéncia na gestdo contratual. Como regra, exige-se
que as caracteristicas qualitativas e quantitativas do objeto sejam
previamente definidas no edital/TR, permitindo-se aos interessados
a elaboragéo de proposta fundada em dados objetivos e seguros.
Quando isso ndo é possivel, ou seja, quando ndo se sabe ao certo a
estimativa precisa dos itens e quantitativos que compdem o objeto a
ser contratado, o gestor deve avaliar a melhor forma de execugdo
contratual. Na empreitada por prego global, cada parte assume, em
tese, o risco de eventuais distorgdes nos quantitativos a serem
executados, que podem ser superiores ou inferiores aqueles
originalmente previstos na planilha orcamentaria da contratagdo.
Justamente por isso, a adogdo de tal regime pressupde um Termo de
Referéncia de boa qualidade, que estime com adequado nivel de
precisdo as especificagdes e quantitativos da obra ou servico,
fornecendo aos interessados todos os elementos e informagdes
necessarios para o total e completo conhecimento do objeto e a
elaboragdo de proposta fidedigna (art. 47 da Lei n° 8.666, de 1993),
para evitar distor¢ées relevantes no decorrer da execugdo contratual
(TCU. Acdrdéo 1978/2013-Plendrio, TC 007.109/2013-0, relator
Ministro Valmir Campelo, 31.7.2013). J4 na empreitada por prego
unitario, em que o prego é fixado por unidade determinada, os
pagamentos correspondem a medi¢do dos servigos efetivamente
executados, de modo que os riscos dos contratantes em relagdo a
diferengas de quantitativos sdo menores. Tal regime é mais
apropriado para os casos em que ndo se conhecem de anteméo,
com adequado nivel de precisdo, os quantitativos totais da obra ou
servigo: a execugdo das “unidades” se dard de acordo com a
necessidade observada, com a realizagdo de medigées periodicas a
fim de quantificar os servicos efetivamente executados e os
correspondentes valores devidos (TCU. Acérddo 1978/2013-Plendrio,
TC 007.109/2013-0, relator Ministro Valmir Campelo, 31.7.2013).
Assim, na empreitada por prego unitdrio havera a execugdo do
contrato conforme a demanda, e esse regime de execugdo foi cri{?

Comentado [A36]: Nota Explicativa:

E fundamental que a Administracéo observe que exigéncias
demasiadas poderdo prejudicar a competitividade e ofender a o
disposto no art. 37, inciso XXI da Constituicdo Federal, o qual
preceitua que “o processo de licitagdo publica... somente permitird
as exigéncias de qualificagéo técnica e econémica indispensdveis a
garantia do cumprimento das obrigagdes”.

O art. 70, lll, da Lei N@ 14.133/2021, por sua vez, dispde que as
exigéncias de habilitacdo poderdo ser dispensadas, “total ou
parcialmente, nas contratagées para entrega imediata, nas
contratagdes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para
dispensa de licitagdo para compras em geral e nas contratacdes de
produto para pesquisa e

desenvolvimento até o valor de RS 300.000,00 (trezentos mil reais).”
(Referidos valores sdo atualizados anualmente por Decreto,
conforme art. 182 da mesma Lei).

A combinagdo da disposi¢do constitucional com a disposicdo legal
resulta que as exigéncias de qualificag@o técnica e econémica nas
situagdes retratadas no art. 70, Ill, deve ser excepcional e justificada.
Nas demais situagbes, em razdo da diretriz constitucional, a
Administragcdo deve observar, diante do caso concreto, se o objeto
da contratagdo demanda a exigéncia de todos os requisitos de
habilitagdo apresentados neste modelo, levando-se em consideragio
o vulto e/ou a complexidade do objeto, a essencit e do servigo e
os riscos decorrentes de sua paralisagdo em fungéo da eventual
incapacidade econémica da contratada em suportar vicissitudes
contratuais, excluindo-se o que entender excessivo.

Em contratacdes divididas em itens, as exigéncias de habilitacdo
podem ad se a essa divisibilidade, sendo possivel, em um
mesmo instrumento, a exigéncia de requisitos de habilitagdo mais
amplos somente para alguns itens. Para se fazer isso, basta
acrescentar uma ressalva ao final na exigéncia pertinente, tal como
“(exigéncia relativa somente aos itens X, Y, Z)”. h
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8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacdo
atualizada.

8.10. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que,
pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizag@o do recolhimento dessas contribuigdes.

8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:, que
serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

8.14. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:

Habilitagé&o juridica

8.15. |Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.16. Empreséario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

8.17. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.18. ISociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério
de seus administradores;]

8.19. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada
como sua sede, conforme [nstrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.20. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.21. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagédo no Registro onde tem sede a matriz;

8.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagdo respectiva.
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Comentado [A37]: Nota Explicativa: A Instrucdo Normativa
SEGES/ME n? 116, de 21 de dezembro de 2021, estabelece
procedimentos para a participagéo de pessoa fisica nas contratagées
publicas regidas pela Lei n® 14.133, de 2021, no Gmbito da
Administragcdo Publica federal direta, autdrquica e fundacional. Em
seu art. 22, a norma considera pessoa fisica “ todo o trabalhador
auténomo, sem qualquer vinculo de subordinagdo para fins de
execugdo do objeto da contratagdo publica, incluindo os profissionais
liberais ndo enquadrados como sociedade empresdria ou empresdrio
individual, nos termos das legislagdes especificas, que participa ou
manifesta a intengdo de participar de processo de contratagéo
publica, sendo equiparado a fornecedor ou ao prestador de servigo
que, em atendimento a solicitagdo da Administragdo, oferece
proposta”.

A IN SEGES/ME n2 116, de 2021, determina, em seu art. 42, caput,
que os editais ou os avisos de contratagdo direta possibilitem a
contratagdo das pessoas fisicas, em observdncia aos objetivos da
isonomia e da justa competicdo. Ainda de acordo com o pardgrafo
Unico desse mesmo dispositivo, serd ressalvada a participagéo de
pessoars fisicas nas licitagbes ou contratagées diretas, “quando a
contratagdo exigir capital social minimo e estrutura minima, com
equipamentos, instalagées e equipe de profissionais ou corpo técnico
para a execugdo do objeto incompativeis com a natureza
profissional da pessoa fisica, conforme demonstrado em estudo
técnico preliminar”. Portanto, a ibilidade, ou néo, de
contratagdo de pessoas fisicas deverd ser objeto de prévia andlise e
manifestagdo técnica por parte do érgdo contratante, na fase de
planejamento da contratagdo.

O Decreto n.2 10.977, de 23 de fevereiro de 2022, que regulamenta a
Lein?7.116, de 29 de agosto de 1983, e a Lei n® 9.454, de 7 de abril
de 1997, estabelece, em seu art. 32, que a Carteira de Identidade
passa a adotar o nimero de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
- CPF como o numero do registro geral nacional previsto no inciso IV
do caput do seu art. 11.

Comentado [A38]: Nota Explicativa: O art. 41 da Lei n® 14.195,
de 26 de agosto de 2021, transformou todas as empresas individuais
de responsabilidade limitada (EIRELI) existentes na data da entrada
em vigor da Lei em sociedades limitadas unipessoais (SLU),
independ. e de qualg alteragdo em seus respectivos atos
constitutivos.

Posteriormente, o inciso VI, alineas “a” e “b”, art. 20, da Lei n?
14.382, de 27 de junho de 2022, revogou as disposi¢des sobre EIRELI
constantes do inciso VI do caput do art. 44 e do Titulo I-A do Livro Il
da Parte Especial do Cddigo Civil (Lei n2 10.406, de 10 de janeiro de
2002).

Diante dessa situagdo, orientamos os agentes de contratagdo da
seguinte forma: se a empresa for identificada como EIRELI em seus
atos constitutivos, ela deverd ser considerada como convertida em
SLU, automaticamente, durante o processo de contratagdo. Os atos
constitutivos, inclusive, deverdo ser considerados regulares como
EIRELI, mas a empresa deverd se comportar na contratagdo como
uma SLU.
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Habilitac&o fiscal, social e trabalhista

8.23. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de
certid@o expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.26. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigao
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢ao;

8.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de
1°de maio de 1943;

8.28. lProva de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

8.29. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;|

8.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo
mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

8.31. IO fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.|

Qualificagdo Econémico-Financeira|

8.32. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo em
licitagdo/contratagéo (art. 5° inciso I, alinea “c”, da Instrucdao Normativa Seges/ME n° 116,
de 2021), ou de sociedade simples;

8.33. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°®
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.34. balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contéabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.34.1.1.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);
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Comentado [A39]: Nota Explicativa: O artigo 193 do Cédigo
Tributdrio Nacional (Lei n® 5.172, de 25 de outubro de 1966)
preceitua que a prova da quitagdo de todos os tributos devidos dar-
se-d no Gmbito da Fazenda Publica interessada, “relativos a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre”. Nessa mesma
linha, o art. 68, inciso Il, da Lei n.2 14.133, de 2021, belece a
exigéncia de “inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual”. Dessa forma, a prova de inscri¢do no cadastro de
contribuintes estadual ou municipal e a prova de regularidade fiscal
correspondente deve levar em conta a natureza da atividade objeto
da contratagdo e o Gmbito da tributagdo sobre ele incidente:
tratando-se de servicos em geral, incide o ISS, tributo de
competéncia municipal, ao passo que, para aquisicées incide o ICMS,
tributo de competéncia estadual.

Excegdes: servigos de telecomunicagdes, de transporte interestadual
e intermunicipal sdo tributados por ICMS, conforme art. 155, Il da
Constituigdo Federal.

A Lista de Servicos anexa a Lei Complementar 116, de 2003, que
disciplina o Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN),
prevé alguns servicos que envolvem o fornecimento de mercadorias,
pegas, partes empregadas, comida ou bebidas também sdo
tributados pelo ICMS. Como exemplos, os servicos de manutengéo e
conservagdo de mdquinas, veiculos, aparelhos etc (itens 14.01 e
14.03), em relagdo as pegas e partes empregadas, e o servico de
organizagdo de festas, recepgbes e bufé (item 17.11), em relagdo a
alimentagdo e bebidas. Cabe ao drgdo aferir as hipdteses
excepcionas em que tanto a regularidade municipal como a
estadual/Distrital deverdo ser exigidas.

Comentado [A40]: Nota Explicativa: A apresentagéo do
Certificado de Condi¢cdo de Microempreendedor Individual — CCMEI
supre as exigéncias de inscrigdo nos cadastros fiscais, na medida em
que essas informagdes constam no proprio Certificado.

Comentado [A41]: Nota Explicativa 1: Em se tratando de
contratagdo direta néo precedida de dispensa eletrénica, os aspectos
da habilitagdo da empresa, sobretudo os ligados a qualificagéo
técnica e econémica, podem estar discriminados no processo
administrativo, ao se motivar a escolha do fornecedor, caso em que
ndo precisam constar do Termo de Referéncia.

Nota Explicativa 2: A Administragdo deve examinar, diante do caso
concreto, se o objeto da contratagcdo demanda a exigéncia de todos
os requisitos de habilitagio apresentados neste modelo, levando-se
em consideragéo o vulto e/ou a complexidade e a essencialidade do
objeto, bem como os riscos decorrentes de sua paralisagdo em
fungéo da eventual incapacidade econémica da contratada em
suportar os deveres contratuais, excluindo-se o que entender
excessivo. Nesse sentido, a exigéncia pode restringir-se a alguns
itens, como, por exemplo, somente aos itens ndo exclusivos a
microempresa e empresas de pequeno porte, ou mesmo néo ser
exigida para nenhum deles, caso em que deve ser suprimida do
edital/TR. Conforme Nota Explicativa do inicio deste tdpico, a
exigéncia de qualificacdo técnica e econémica nas circunstdéncias
previstas no art. 70, Ill da Lei n.2 14.133, de 2021, deve ser
excepcional e justificada, a luz do art. 37, XXI, da Constituicdo
Federal.

Nota Explicativa 3: E possivel adotar critérios de habilitacéo
econbémico-financeira com requisitos diferenciados, estabelecidos
conforme as peculiaridades do objeto a ser contratado, com
justificativa do percentual adotado nos autos do processo.
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8.34.1.1.2.  capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante)
de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor
estimado da contratacéo;

8.34.1.1.3.  patrimdnio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacéo;

8.34.1.1.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contébeis pelo balanco de
abertura;

8.34.1.1.5.  Os documentos referidos acima limitar-se-&o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.34.1.1.6.  Os documentos referidos acima deveréo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.35.  Declaragdo do [fteressado, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos,
conforme modelo constante do Anexo XXX deste termo de referéncia de que um doze avos
dos contratos firmados com a Administracdo Publica e/ou com ainiciativa privada vigentes
na data apresentacdo da proposta n&o é superior ao patrimdnio liquido do [fferessada,
observados os seguintes requisitos:

8.35.1 a declaracédo deve ser acompanhada da Demonstragdo do Resultado do Exercicio (DRE),
relativa ao Ultimo exercicio social; e

8.35.2 caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na Demonstragcdo do
Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para
menos, o iiteressadd devera apresentar justificativas.

8.36. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contébeis pelo balango
de abertura. (Lei n®14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.37. IO atendimento| dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado

Comentado [A42]: Nota Explicativa: Previsdo que decorre do
disposto no art. 69, §12 da Lei n® 14.133, de 2021, podendo a

Administragdo optar por tal disposi¢do, desde que justificadamente.

mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo fornecedor.

8.38.  Declaragdo de que o [fitefessado tomou conhecimento de todas as informagédes e das
condic@es locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratagdo;

8.38.1 A declaracdo acima poder& ser substituida por declaragéo formal assinada pelo responséavel
técnico do ifteressado acerca do conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da
contratagao.

Qualificag&o Técnico-Operacional

8.39. Comprovacédo de aptiddo para execucgdo de servico de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentagéo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

8.40. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:
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Comentado [A43]: Nota Explicativa 1: Além de avaliar a
pertinéncia de exigir qualificag@o técnica, o rigor das exigéncias
também deve ser avaliado, promovendo-se adaptagées pela drea
demandante ante o tipo de contratagdo que se pretende fazer. A
redagéo ora apresentada visa a dispor sobre as possibilidades gerais
trazidas pela lei, mas a drea competente do érgdo contratante
deverd, NECESSARIAMENTE, ajustar TODAS as cldusulas aqui
presentes a realidade de sua demanda especifica, com base em
Justificativa do ETP.

Comentado [A44]:

Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: Agosto 2023

Termo de Referéncia Contratagéo Direta de Servigos com mao de obra

Aprovado pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo

Identidade visual pela Secretaria de Gest&o e Inovacéo
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8.40.1 Devera haver a comprovagdo da experiéncia minima de 01 (um) ano na prestacdo dos
servicos, sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo
obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos;

8.40.2 Comprovacdo que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do
numero de postos de trabalho a serem contratados;

8.40.3 Comprovagdo que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do
numero de postos de trabalho a serem contratados;

8.40.4 Seréa admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servigo, a apresentagéo
e o somatorio de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa
situacdo equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica
contratagdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por
forca da IN SEGES/ME n° 98/2022.

8.40.5 Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial
da empresa interessada.

8.40.6 O interessado (disponibilizara todas as informacdes necessarias & comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracéo, copia do contrato
que deu suporte a contratacdo, enderego atual da contratante e local em que foram prestados os
servigos, entre outros documentos.

8.40.7  Os atestados deveréo referir-se a servigos prestados no &mbito de sua atividade econdmica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

8.41. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades
estrangeiras quando acompanhados de tradugéo para o portugués, salvo se comprovada a
inidoneidade da entidade emissora.

8.42. A apresentacdo de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor
de consorcio do qual tenha feito parte sera admitido, desde que atendidos os requisitos do
art. 67, 88 10 e 11, da Lei n°® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificagao Técnico-Profissional

8.43. Apresentar profissional(is), abaixo indicado(s), devidamente registrado(s) no conselho
profissional competente, detentor de atestado de responsabilidade técnica por execugao
de servico de caracteristicas semelhantes, também abaixo indicado(s):

8.43.1 Mecanico de Refrigeragao;
8.43.2 Auxiliar de Refrigeragdo e
8.43.3 Eletrotécnico

8.44. O(s) profissional(is) indicado(s) na forma supra deveréa(do) participar do servigo objeto
do contrato, e serd admitida a sua substituicd@o por profissionais de experiéncia equivalente
ou superior, desde que aprovada pela LAdministragﬁo\ (§ 6°do art. 67 da Lei n® 14.133, de

2021)

8.45. | Deve ainteressado apresentar relagdo de compromissos assumidos que importem em
diminuicdo de pessoal técnicol.

8.46. N&o serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na
forma de regulamento, tenham dado causa a aplicagdo das sanc¢des previstas nos incisos
llle IV do caput do art. 156 desta Lei em decorréncia de orientagdo proposta, de prescrigao
técnica ou de qualquer ato profissional de sua responsabilidade.
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Comentado [A45]: Nota Explicativa: Conforme Anexo VII-A da
IN SEGES/MP n. 5/2017

Comentado [A46]: Nota Explicativa: O art. 67, Ill, da Lei n®
14.133/2021 prevé a possibilidade de exigéncia de indicagéo do
pessoal técnico, das instalagdes e do aparelhamento adequados e
disponiveis para a realizagdo do objeto da contratagéo, bem como
da

qualificagdo de cada membro da equipe técnica que se
responsabilizard pelos trabalhos.

Desta forma, caso haja algum equipamento ou material especifico,
importante para a execugdo, pode ser feita a exigéncia de sua
indicagdo prévia pela futura contratada. E para complementar tal
exigéncia, poderia ser prevista uma sangdo especifica, no topico
proprio, para a ndo disponibilizagdo desse item declarado.

Da mesma forma, caso haja pessoal técnico cuja atuagéo seja
fundamental para a execugdo do objeto, pode ser feita a exigéncia
de sua indicagdo, acompanhada da respectiva qualificagdo.
Entretanto, nesse caso, pode haver certa redunddncia se também
houver a exigéncia de apresentacdo do profissional detentor de
determinados certificados, com a diferenga de que, no caso da mera
indicagdo, ndo se exige a comprovagdo mediante esses documentos
emitidos pelo conselho profissional competente. Assim, é uma opgéo
que se coloca para a Administragéo que reduz os custos
transacionais para o futuro contratado e que também pode ser feita
quando o pessoal técnico especifico néo estiver submetido a
conselho profissional algum, apesar de ser especializado.

De qualquer forma, caso a Administragdo repute necessdria a
indicagdo de determinado pessoal técnico, aparelhamento ou
material deverd especificar exatamente qual seja, inserindo previsGo
no TR, conforme sugestdo abaixo:

10.4.8. indicagdo do pessoal técnico, das instalagdes e do

aparelhamento adequados e disponiveis para a realizagdo do objeto

da contratagdo, bem como da qualificagdo de cada membro da

equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos, a saber:
10.4.8.1(...)

Comentado [A47]: Nota Explicativa: A previsdo deste subitem
decorre do disposto no art. 69, § 82, da Lei n? 14.133/2021. Trata-se
da indicagdo das obrigagdes ja assumidas pelo fornecedor e ainda
pendentes de cumprimento, as quais, além de contarem com a
atuagdo dos profissionais indicados pelo fornecedor perante a
Administragdo para fins de sua capacitagdo técnico-profissional,
poderdo vir a ser executadas no mesmo periodo em que os servigos
a serem contratados pelo érgdo ou entidade publica. Essa exigéncia
podera ser adotada pela Administragdo mediante a apresentagdo
das devidas justificativas no processo de contratagdo, levando em
conta o vulto da contratagdo e as demais circunstancias do caso
concreto.
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8.47. |Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do fornecedor |

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$149.932,92 (cento e quarenta e nove mil,
novecentos e trinta e dois reais e noventa e dois centavos), que equivale a seis meses de
contratacao.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢camento Geral da Uni&o.

10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagéo:

) Gestédo/Unidade: 40401;

1) Fonte de Recursos: 100000000000;
Ill) Elemento de Despesa: 339039;

V) Plano Interno: C20004IP015;

10.3. LA dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serad indicada apoés
aprovagdo da Lei Orgcamentéaria respectiva e liberagcdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento |

Rio de Janeiro, 30 de novembro de 2023.

|

CHRYSTIANE MARINHO DE LUCENA|

Mat. 0223774

Celso Guimaraes Domingos da Silva
Mat. 3126880
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Comentado [A48]: Nota Explicativa: Nesse sentido, o Parecer n.
00005/2021/CNMLC/CGU/AGU fixou que “se a filial pode até mesmo
executar uma contratagdo formalizada com a matriz, ndo restam
motivos para entender que os atestados de capacitagdo técnica
emitidos em favor de uma néo possam ser aproveitados pela outra,
haja vista serem ambas rigorosamente a mesma empresa.” Vale
observar que referido entendimento se inspirou na ORIENTACAO
NORMATIVA N2 66, DE 29 DE MAIO DE 2020.

Comentado [A49]: Nota Explicativa: O art. 106, Il da Lei n®
14.133, de 2021, prevé para contratagdes de servigos e fornecimento
continuado que a “a Administragdo deverd atestar, no inicio da
contratagdo e de cada exercicio, a existéncia de créditos
orgamentdrios vinculados a contratagdo e a vantagem em sua
manutengdo”. Quanto a rescisdo contratual por auséncia de crédito
ou vantajosidade (art. 106, Ill), remete-se as regras especificas
constantes do contrato, inclusive em relagdo a aplicagdo do art. 106,
§1e

Comentado [A50]: Nota Explicativa 1: O Termo de Referéncia
deverd ser devidamente aprovado pelo ordenador de despesas ou a
autoridade competente respectiva, conforme divisdo de atribui¢ées
de cada 6rgéo.

Nota Explicativa 2: Registre-se que, salvo no caso de elaboragédo do
TR pela prépria autoridade competente para aprovd-lo, eventual
equipe incumbida de tal confecgdo deve ser designada pela
autoridade competente nos termos do art. 72 da Lei n® 14.133, de
2021, incumbindo a esta aferir o cumprimento dos requisitos
necessdrios a esta fungdo.

Nota Explicativa 3: Conforme art. 82 da IN Seges/ME n° 81, de 2022,
incumbe, conjuntamente, aos servidores da drea técnica e da
requisitante, designados na forma do art. 72 da Lei n® 14.133, de
2021 pelas respectivas autoridades, a elaboragdo do Termo de
Referéncia, podendo a mesma drea cumprir ambos os papéis (art.
39, § 22 da IN). Uma outra possibilidade é o uso de uma Equipe de
Planejamento da Contratagdo, caso haja alguma designada para tal
fim.

Nota Explicativa 4: Atentar para a necessidade de avaliagdo quanto
a pertinéncia de classificar o TR nos termos da Lei n. 12.527, de 2011
(Lei de Acesso a Informagédo), conforme previséo do artigo 10 da
Instrucdo Normativa n. 81, de 2022.




