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Documento de Formalização da Demanda

Número do Documento de Formalização da Demanda: 59/2025

1. Informações Gerais

Área requisitante Data da conclusão da contratação UASG Editado por

COGEP 04/08/2025 00:00 343026
EZEQUIEL BATISTA DE 
OLIVEIRA

Descrição sucinta do objeto

Contratação de treinamento para a adequada operacionalização da Execução Orçamentária e Financeira da Folha de
Pessoal no Novo SIAFI (Novo CPR)

2. Justificativa de Necessidade

A Coordenação de Administração de Pessoas e Pagamento (COAPE), por meio da Divisão de Pagamento do Pessoal, atua diretamente na execução 
orçamentária e financeira da folha de pagamento dos servidores do IPHAN. Com a implantação do Novo SIAFI (Novo CPR), tornou-se imprescindível 
a capacitação das servidoras responsáveis por essa atividade, a fim de garantir o correto registro, execução e acompanhamento das despesas com 
pessoal, em conformidade com a legislação vigente e com os procedimentos atualizados da Administração Pública Federal.

A operacionalização da folha de pagamento no Novo SIAFI exige domínio técnico do sistema e compreensão clara das funcionalidades específicas 
relacionadas à execução orçamentária e financeira. Nesse contexto, o treinamento proposto visa suprir lacunas de conhecimento, padronizar 
procedimentos internos e promover maior eficiência e segurança no manuseio das informações e registros no sistema.

Durante o curso, serão utilizados exercícios práticos diretamente no Novo CPR, com foco no correto preenchimento das diversas telas do documento, 
bem como na extração de informações úteis à programação financeira. Esse formato prático permitirá a imediata aplicação do conhecimento adquirido 
no ambiente de trabalho, otimizando os processos e reduzindo riscos operacionais.

Diante disso, a contratação do referido treinamento configura-se como ação essencial para a adequada qualificação das servidoras envolvidas na 
execução da folha de pagamento, contribuindo para a melhoria contínua da gestão pública e para o cumprimento tempestivo e preciso das obrigações 
institucionais do IPHAN.

3. Materiais/Serviços

3.1 Materiais

Nenhum material incluído.

3.2 Serviços

Nº do item Grupo Descrição Qtd Val. unit. (R$) Val. total (R$)
1 Outros serviços de educação e treinamento Treinamento qualificação profissional 4,00 2.200,00 8.800,00

4. Responsáveis

Todas as assinaturas eletrônicas seguem o horário oficial de Brasília e fundamentam-se no §3º do Art. 4º do Decreto nº 10.543, de 13 de novembro 
.de 2020

 

 

 

 

RENATA RODRIGUES BARROS ROCHA
Coordenadora de Administração de Pessoal e Pagamento

 

 

5. Acompanhamento

IdAcompanhamento ResponsávelData
1 A demanda não pôde ser planejada previamente no exercício anterior em razão inexistência da demanda no exercício anterior o 

que inviabilizou sua inserção nos prazos previstos pelo Decreto nº 10.947/2022. No entanto, diante da complexidade do tema e 
da iminente necessidade de atualização dos profissionais envolvidos, a contratação da capacitação neste exercício torna-se 
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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imprescindível para garantir a continuidade e a qualidade da execução financeira da folha de pagamento institucional. OLIVEIRA

6. Relacionamentos

Nenhum relacionamento encontrado.
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