
  
 
 

  
 

 
 

 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA No 4/2025/DAEFOC/CACIV 
SGD Nº 2025/09029/006210 

 

1. INTRODUÇÃO: 

O presente Documento de Formalização da Demanda - DFD está em conformidade com o Decreto nº 6.606/2023, que 
regulamenta a Lei Federal nº 14.133/2021. 
 

 

2. DESCRIÇÃO DA DEMANDA E JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

 

A presente solicitação tem como objetivo a aquisição de materiais de expediente, escritório e 

consumo para a Casa Civil, uma necessidade identificada pela Diretoria de Administração e 

Execução Financeira, Orçamentária e Contábil, por meio do Setor de Almoxarifado. 

A demanda é justificada por um levantamento que constatou a iminente escassez de itens em 

estoque. A aquisição visa assegurar a continuidade das operações e atividades da pasta, alinhando-

se aos princípios de Eficiência, Legalidade e Finalidade Pública. 

 

 

 

3. ESPECIFICAÇÃO DOS BENS E/ OU SERVIÇOS 

Grupo 1 

PRODUTO 

ITEM QTD UNID CÓDIGO SIGA ESPECIFICAÇÃO 

1.  02 UN 00021558 Álcool - Finalidade: higienização de superfícies e 
assepsia das mãos; Categoria: etílico hidratado; 
Aspecto físico: líquido; INPM: 70°; Potencial 
Hidrogeniônico (pH): 6 a 9; Odor: característico de 
álcool; Composição: álcool etílico, espessante, 
alcalinizante, desnaturante (benzoato de 
denatônio); Embalagem: galão com 5 litros; 

2.  05 UN 00022358 Apoio ergonômico - Finalidade: para os pés; 
Material: poliestireno; Medida: 40 x 30 x 10 cm, 
mínimo; Inclinação: 20º; Pés: antiderrapante; 
Requisito: com massageador em relevo. 

3.  20 UN 00016528 Apontador - Finalidade: para lápis; Tamanho: 
pequeno; Requisito: com depósito; 
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4.  30 PCTE 00016768 Bloco adesivo/postit - Cor: amarela; Medida: 76 x 76 
mm (C x L); Embalagem: bloco com 100 folhas. 

5.  50 PCTE 00018393 Bloco adesivo/postit - Cor: diversa; Medida: 38 x 50 
mm (A x L); Informações adicionais: com 04 
unidades na embalagem; Embalagem: bloco com 
100 folhas. 

6.  20 PCTE 00016767 Bloco adesivo/postit - Cor: diversa; Medida: 76 x 102 
mm (C x L); Embalagem: bloco com 100 folhas. 

7.  24 UN 00041424 Borracha escolar - Modelo: comum; Cor: branca; 
Número: zero; Informações adicionais: com cinta; 

8.  10 UN 00016457 Bandeja organizadora de mesa - Finalidade: 
acondicionamento de correspondências no formato 
de papel A4, máximo; Modelo: articulável com duas 
bandejas; Material: poliestireno; Cor: cristal 
transparente; 

9.  200 UN 00002082 Caixa arquivo morto - Material: polipropileno (PP) 
em polionda; Gramatura: 800 g/m²; Cor: azul; 
Medida: 400 x 185 x 305 mm (C x L x A); Requisito: 
com identificação impressa; 

10.  06 CX 00051036 Caneta esferográfica - Cor: azul; Escrita: fina, 0.7 
mm; Material: plástico transparente; Ponta: esfera 
em tungstênio; Tinta: alta qualidade e de secagem 
rápida; Corpo: sextavado; Tampa/Bocal: ventilada 
em conformidade com padrão ISO; Requisito: não 
conter PVC. 

11.  02 CX 00051035 Caneta esferográfica - Cor: preta; Escrita: fina, 0.7 
mm; Material: plástico transparente; Ponta: esfera 
em tungstênio; Tinta: alta qualidade e de secagem 
rápida; Corpo: sextavado; Tampa/Bocal: ventilada 
em conformidade com padrão ISO; Requisito: não 
conter PVC. 

12.  02 CX 00051032 Caneta esferográfica - Cor: vermelha; Escrita: fina, 
0.7 mm; Material: plástico transparente; Ponta: 
esfera em tungstênio; Tinta: alta qualidade e de 
secagem rápida; Corpo: sextavado; Tampa/Bocal: 
ventilada em conformidade com padrão ISO; 
Requisito: não conter PVC. 

13.  10 CX 00006187 Clipe para papel - Material: aço galvanizado; 
Número: 3/0; Formato: tradicional; Requisito: com 
tratamento antiferrugem; 
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14.  10 CX 00006189 Clipe para papel - Material: aço galvanizado; 
Número: 5/0; Formato: tradicional; Requisito: com 
tratamento antiferrugem ; cor: dourado 

15.  05 UN 00040838 Cola instantânea - Composição: cianoacrilato; 
Embalagem: 20 g; 

16.  05 UN 00016500 Cola bastão - Composição: polivinilpirrolidona 
(PVP), estearato de sódio e glicerina; Requisito: a 
base de água, lavável e atóxica; Embalagem: tubo 
com 40 g. 

17.  05 UN 00051909 Cola branca escolar - Composição: acetato de 
polivinila (PVA); Requisito: a base de água, lavável e 
atóxica; Embalagem: frasco 110 g; 

18.  200 UN 00002175 Envelope - Formato: tipo saco; Material: papel off-
set; Gramatura: 80 g/m²; Medida: 450 x 325 mm (C 
x L); Cor: branca. 

19.  12 UN 00016534 
 Extrator de grampos - Formato: espátula; Mate-
rial: aço galvanizado;  

 

20.  01 UN 00054113 Frigideira por indução antiaderente - Material: 
alumínio; Revestimento: cerâmico; Diâmetro: 20 
cm; Cabo: baquelite antitérmico; Informações 
adicionais: sem tampa 

21.  35 UN 00050584 Fita adesiva multiuso - Material: polipropileno; 
Medida: 45 m x 45 mm (C x L); Cor: transparente; 

22.  15 UN 00015287 Grampeador - Categoria: de mesa; Capacidade: até 
20 folhas; Informações adicionais: utilização de 
grampo 26/06. 

23.  10 CX 00002299 Grampo para grampeador - Material: metal 
galvanizado; Tamanho: 26/06; Requisito: com 
tratamento antiferrugem. 

24.  12 UN 00004299 Inseticida doméstico - Finalidade: combater baratas, 
formigas, moscas, mosquitos e pernilongos; 
Apresentação: aerossol; Composição: imiprotrina, 
permetrina, esbiotrina, solvente, antioxidante, 
emulsificante, óleo de citronela, veículo e 
propelentes; Requisito: a base de água. 

25.  03 CX 00044987 Lápis preto - Graduação: 2b; Informações 
adicionais: apontado; 

26.  02 CX 00052113 Lapiseira de metal - Escrita: 0,7 mm; Informações 
adicionais: com borracha; 
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27.  10 CX 00019251 Papel - Formato: A4 (210 x 297 mm); Gramatura: 75 
g/m²; Cor: branca Embalagem: resma; 

28.  200 PCTE 00018397 Pasta L - Material: em polipropileno; Cor: incolor; 
Medida: 220 x 307 mm (L x A).  

29.  50 UN 00024881 Pilha - Modelo: AA; Categoria: comum; Voltagem: 
1,5 V; Informações adicionais: não recarregável; 

30.  30 UN 00024884 Pilha - Modelo: AAA (palito); Categoria: comum; 
Voltagem: 1,5 V; Informações adicionais: não 
recarregável; 

31.  02 CX 00002023 Pincel marca-texto - Cor: amarela; Tinta: 
fluorescente; Composição: à base de água, aditivos, 
corantes, resinas termoplásticas; Escrita: 4.0 mm; 
Ponta: chanfrada, em poliéster; Recarregável: não; 
Material: plástico; Bocal: com clipe; Requisito: 
atóxico. 

32.  02 CX 00002013 Pincel marca-texto - Cor: laranja; Tinta: 
fluorescente; Composição: à base de água, aditivos, 
corantes, resinas termoplásticas; Escrita: 2.5 mm; 
Ponta: chanfrada, em poliéster; Recarregável: não; 
Material: plástico; Bocal: com clipe; Requisito: 
atóxico. 

33.  02 CX 00002017 Pincel marca-texto - Cor: verde; Tinta: fluorescente; 
Composição: à base de água, aditivos, corantes, 
resinas termoplásticas; Escrita: 2.5 mm; Ponta: 
chanfrada, em poliéster; Recarregável: não; 
Material: plástico; Bocal: com clipe; Requisito: 
atóxico. 

34.  02 CX 00002021 Pincel marca-texto - Cor: violeta; Tinta: 
fluorescente; Composição: à base de água, aditivos, 
corantes, resinas termoplásticas; Escrita: 2.5 mm; 
Ponta: chanfrada, em poliéster; Recarregável: não; 
Material: plástico; Bocal: com clipe; Requisito: 
atóxico. 

35.  10 UN 00053566 Refil para odorizador de ar - Fragrância: diversa; 
Embalagem: frasco de 250 ml; Informações 
adicionais: compatível com aparelho odorizador 
bom ar; 

36.  12 UN 00051176 Régua personalizada - Material: acrílico, rígido; 
Tamanho: 30 cm 

37.  10 UN 00022671 Tesoura multiuso - Material: aço inoxidável; 
Tamanho: 8"; Cabo: anatômico. 
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Grupo 2 

PRODUTO 

38.  04 UN 00027132 Unidade de imagem Xerox Phaser 7760GX – 
108R00713 

39.  20 UN 00054161 Unidade de armazenamento - Tipo: ssd interno; 
Capacidade: 500 GB; Interface: SATA III; Categoria: 
2,5" 

 

4. ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR DA CONTRATAÇÃO  

UN 23.862,50 

 

5. PROGRAMAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

CLASSIFICAÇÃO ORÇAMENTÁRIA FONTE ELEMENTO DE DESPESA 

09020.04.122.1100.2199 500 33.90.30 

 

6.  RECURSO DE CONVÊNIO (  ) SIM (x) NÃO 

 

7. DEMANDA PREVISTA NO PLANO DE CONTRATAÇÃO ANUAL – PCA? 

 ( x ) Sim  
 (  ) Não -  Justificar:  
 

8. INDICAÇÃO DE FISCAL E GESTOR DO CONTRATO  

FISCAL 

TITULAR NOME: Rosivaldo Freitas de Souza Filho 

SUPLENTE NOME: Lucas Caldeira Damaceno 

GESTOR 

TITULAR NOME:  

SUPLENTE NOME: 

 

9. DEMANDANTE 

ÓRGÃO: Casa Civil  

SETOR: Diretoria de Administração e Execução Financeira, Orçamentária e Contábil.  

CARGO/FUNÇÃO: Diretor de Administração e Execução Financeira, Orçamentária e Contábil. 

NOME: Luna Mar Rodrigues Bezerra  Nº. FUNCIONAL: 1271644-1 

Declaro ser responsável pelas informações contidas neste instrumento. 

 

10. RESPONSÁVEL PELA AÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

AÇÃO: Coordenação e Manutenção dos Serviços Administrativos Gerais  

NOME: Luna Mar Rodrigues Bezerra Nº FUNCIONAL: 1271644-1 
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AÇÃO: Coordenação e Manutenção dos Serviços Administrativos Gerais 

NOME: Alex Torres dos Santos Nº FUNCIONAL: 11217499-2 

 
Declaro, para os devidos fins, na qualidade de responsável pela execução da ação orçamentária, nos termos do art. 5º 
da Instrução Normativa 01/2025–SEPLAN, que a presente demanda está alinhada com as entregas previstas na 
respectiva ação, visando ao cumprimento das metas físicas e financeiras estabelecidas. 
 

 

11. RESPONSÁVEL PELO PLANEJAMENTO E ORÇAMENTO 

NOME: Luna Mar Rodrigues Bezerra Nº FUNCIONAL: 1271644-1 

CARGO / FUNÇÃO: Diretor de Administração e Execução Financeira, Orçamentária e Contábil. 

 
Declaro, para os devidos fins, na qualidade de responsável pelo acompanhamento da execução das metas físicas e 
financeiras das ações orçamentárias, nos termos do art. 3º da Instrução Normativa 01/2025- SEPLAN, que a presente 
demanda está alinhada ao planejamento orçamentário vigente, em conformidade com os objetivos do programa 
temático correspondente, contribuindo para o alcance dos resultados parciais e finais previstos. 
 

 
Autorizo o prosseguimento da presente demanda, mediante o preenchimento dos requisitos legais, nos 

termos do Decreto nº 6.606/2023, que regulamenta a Lei Federal nº 14.133/2021 no âmbito da Administração Pública 
Estadual do Tocantins. 

 
 
 
 
 
 
 

(assinatura eletrônica) 
SEBASTIÃO PEREIRA NEUZIN NETO 

Secretário Executivo Casa Civil 
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