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@DETRANTO TOCANTINS

VIDA EM MOVIMENTO GOVERNO DO ESTADO

DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO

TERMO DE REFERENCIA N2 18/2026/GGADM
SGD: 2026/32479/021272
ASSINATURA DE PLATAFORMAS DIGITAIS (Canva, Capcut e Chat GPT)

SOLICITANTES

Geréncia Geral de Administrac3o - Diretoria de Administracdo | Ramal: 3027-4112

DOTAGAO ORCAMENTARIA

Fonte de Recursos: 0799 — Recursos Proéprios;

Classificagdo Orgamentdria: 32470.06.122.1100.4192 — Coordenag¢do e Manutengdo dos
Servigos Administrativos Gerais;

Natureza da Despesa: 3.3.90.40 - Servicos de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo —
Pessoa Juridica

Agdo: 4192 — Coordenagdo e Manutengao dos Servigos Administrativos Gerais;

Programa do PPA: 1100 - Manutengao e Gestao do Poder Executivo;

MANIFESTAGAO DA AUTORIDADE COMPETENTE

Apds anadlise, decido:

l. Aprovar o presente Termo de Referéncia;

I Autorizar a realiza¢éo da despesa, por meio de processo licitatorio, se assim a Lej
exigir;

1. Cumpra-se na forma da Lei;

Palmas/TO, 13 de maio de 2026.

1. DA DEFINICAO DO OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto Dispensa de Licitacdo para possivel
contratacdo de assinatura de plataformas digitais, Canva, Capcut e Chat GPT, para o
Departamento Estadual de Transito do Tocantins — Detran/TO, com base na Lei 14.133/2021,
observando as normas vigentes e aos principios que regem a Administra¢do Publica.

1.2 A CONTRATADA devera fornecer os itens, conforme especificacdes a seguir:
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Item | Quant Codigo SIGA Especificagao

Assinatura de software - Assinatura de aplicativo CANVA,
1 01 00030127 para até 5 (cinco) acessos pelo periodo de 12 (doze)
meses;

Licenca de uso de software - Licenga do software capcut
pro;

2 01 00049755

Licenga de uso de software - Licenga de uso de software -

3 01 00051863 Chat gpt 4.0;

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A presente dispensa tem por objeto a aquisicdo licencas de uso de plataformas digitais,
destinados ao Departamento Estadual de Transito do Estado do Tocantins — Detran/TO.

2.2 Os itens a serem adquiridos sdo de suma importancia para que seja possivel ao Detran
desempenhar adequadamente suas atividades, garantindo maior celeridade na criagao de
campanhas digitais, maior nimero de ferramentas e recursos na criacdo, possibilitando maior
assertividade para atingir o publico alvo, assim como conteddos mais relevantes e
contextualizados aos meios digitais.

2.3 Por fim, destaca-se que as referidas licengas de uso de plataformas digitais sao indispensaveis
para a criacdo de matérias graficos, prestando um servico mais eficiente para informar a
populacdo das campanhas dessa autarquia, assim como informar sobre as regras e cuidados
para um transito mais seguro, atingindo assim o objetivo do servico prestado pelo
Departamento Estadual de Transito do Tocantins — Detran/TO.

2.4 Assim, a aquisicdo ora proposta justifica-se pelo interesse publico e pela necessidade de
garantir condi¢cdes adequadas de trabalho aos servidores e eficiéncia na execug¢dao das
atividades institucionais.

Classificacdo dos bens

2.4.1 A natureza do objeto a ser contratado é comum, nos termos do art. 62, Xlll da Lei n®
14.133/21.

2.5 Demonstracao da Previsdo da Contratacao no Plano de Contratacées Anual
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2.5.1 A contratagdo em tela tem adequagdo orgamentdria e compatibilidade com o Plano
Plurianual, com a Lei Orcamentdria Anual, Lei de Diretrizes Orcamentadrias (LDO) e Lei de
Responsabilidade Fiscal (LRF) de 2026 e no Plano de Contratacdo Anual — PCA, 2026.

2.5.2 De modo especifico a contratacdo enquadra-se ao descritivo do Programa e Acdes e
objetivo no PPA conforme citado abaixo:

PROGRAMA ACAO
1100 — Manutencdo e Gestdo do | 4192 — Coordenacdo e Manutencdao dos
Poder Executivo. Servicos Administrativos Gerais
DESPESA FONTE ESPECIFICACAO
3.3.90.40 799 - Servicos dgTec~noIogia da Info,rn'wagéo e
Comunicacgdo — Pessoa Juridica

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1 A escolha pela dispensa de licitagdo se fundamenta na necessidade de realizar a contratacado
de forma agil e eficiente, atendendo aos principios da economicidade e celeridade. Com base
em estudos de mercado e no levantamento das demandas atuais, a dispensa permitira a
aquisicdo de licencas de qualidade, dentro dos limites de valor estabelecidos pela legislacdao
e assegurando total transparéncia no processo de contratacao.

3.2 A escolha da dispensa de licitacdo para a aquisicdo de licencas digitais fundamenta-se no
disposto nos artigos 75 e 72 da Lei n? 14.133/2021, que regulamentam situagGes em que a
realizacdo de procedimento licitatdrio é inexigivel ou dispensavel. No presente caso, optou-
se pela dispensa devido a necessidade de atender com celeridade e eficiéncia a crescente
demanda de atendimento nas unidades do Departamento Estadual de Transito do Tocantins
(Detran/TO).

3.3 A aquisicdo dessas licengas se enquadra nos critérios de valor previstos na legislacao,
considerando que o montante estimado ndo ultrapassa o limite estabelecido para
contratacoes diretas. Além disso, a modalidade de dispensa permite maior agilidade no
processo de compra, sendo fundamental para evitar atrasos que poderiam comprometer os
servicos prestados a populacdo, como a emissdao de documentos e o atendimento presencial
em unidades de grande fluxo.

3.4 Cabe destacar que a escolha pela dispensa de licitagcdo foi precedida por um levantamento
de mercado para verificar a existéncia de fornecedores que atendam aos requisitos técnicos
e operacionais necessarios. O estudo de viabilidade revelou que ha ampla oferta de
equipamentos que se ajustam as especificacGes exigidas, garantindo a competitividade e a
obtencado de propostas vantajosas mesmo em um processo de contratacdo direta.
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3.5 Por fim, a dispensa de licitagdo atende ao principio da eficiéncia administrativa,
proporcionando rapidez na aquisicdo e assegurando a continuidade do atendimento ao
publico sem interrupcdes. Ressalta-se que o procedimento serd conduzido com total
observancia aos preceitos legais de transparéncia e economicidade, cumprindo as
disposicdes da Lei n? 14.133/2021 para assegurar a legitimidade e a regularidade da
contratagao.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 Conforme previsto na Lei 14.133/2021, a contratacdo deve seguir os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia. Os materiais devem atender
as normas técnicas vigentes, garantindo durabilidade, visibilidade e seguranca.

4.2 A presente contratagdo visa atender as necessidades do Departamento Estadual de
Transito do Tocantins — Detran/TO, sendo necessdria para viabilizar a utilizacdo de ferramentas
de inteligéncia artificiais para criacdo de textos e folders, para Pessoa Fisica e Pessoa Juridica, os
guais sdo essenciais para a criacdo de informacdes e propagandas institucionais.

4.3 Recomenda-se, ainda, que o fornecedor se comprometa a adotar praticas ambientalmente
responsaveis na execug¢ao do objeto, incluindo, quando aplicdvel, o descarte ambientalmente
adequado de midias criptograficas, dispositivos de armazenamento ou demais materiais fisicos
eventualmente substituidos, bem como a observancia de principios de logistica reversa, em
conformidade com a legislacdo ambiental vigente.

4.4 DA SUSTENTABILIDADE

4.4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis.

4.5 DA SUBCONTRATACAO

4.5.1 E vedada a subcontratag3o, cadéncia ou transferéncia da execugdo do objeto, no todo ou
em parte, a terceiro, sob pena de rescisao

4.6 GARANTIA DA CONTRATACAO

4.6.1 Nao serd exigida apresentacdo de garantia.
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5. MODELO DE EXECUGAO DO OBEJTO

5.1. Executar o objeto obedecendo rigorosamente a legislacdo especifica inerente a matéria,
bem como as condicGes estabelecidas no Termo de Referéncia, Edital/Anexos, Nota de Empenho
e Contrato, quando houve.

5.2. Para a realizacdo da contratacdo, a empresa Contratada terd que garantir a entrega em
guantidades e especificidades indicadas na Requisicdo de Servicos, a ser emitida pela Unidade
Administrativa requisitante, a partir do descrito no Termo de Referéncia.

5.3. As licencas deverdo ser disponibilizadas no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas a
contar da data de solicitagao.

5.4. Observar rigorosamente a pontualidade no cumprimento do prazo de entrega;
5.5. Os materiais serdo solicitados de acordo com a necessidade desta Pasta;

5.6. Os custos com transporte serao de responsabilidade da empresa contratada.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas nos termos dos art. 89 a 92 da Lei n? 14.133, de 2021, a contratacdo serd
acompanhada e fiscalizada por servidores indicados pela Assessoria de Comunicac¢ao, designado
pela Contratante e seu substituto, que anotara em registro préprio as ocorréncias relacionadas
com a prestacdo do servico objeto deste Termo de Referéncia, determinando o que for
necessario a regularizacao das faltas ou defeitos observados.

6.2. Averificacdo da adequada entrega dos materiais adquiridos devera ser realizada com base
nos critérios previstos neste Termo de Referéncia e na proposta.

6.3. O fiscal responsavel pelo acompanhamento da contratacdo, apds verificagdo da sua
conformidade com o que foi pactuado neste Termo de Referéncia, efetuara o “atesto” da Nota
Fiscal/Fatura, instruird o processo para pagamento e o encaminhara a area responsavel.

6.4. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicOes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndao implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o
art. 120 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.5. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades assumidas
pela Contratada ensejara a aplicacdo de sang¢des administrativas, previstas neste Termo de
Referéncia e na legislagdo vigente.
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6.6. Deverd o fiscal administrativo do contrato (quando for o caso) requerer a contratada a
comprovacao do cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e com o Fundo de
Garantia do Tempo de Servico (FGTS), em relacdo aos empregados diretamente envolvidos na
execucdo do contrato, mediante a apresentacdo e juntada dos seguintes documentos:
(recomendacdo da Procuradoria Geral do Estado - Oficio Circular n2 3861/2023 - PGE/GAB)

I.  Certid3ao negativa Trabalhista;

II.  Certiddo negativa da Receita Federal;
lll.  Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF;
IV.  registro de ponto;

V. recibo de pagamento de saldrios, adicionais, horas extras, repouso semanal
remunerado e décimo terceiro salario;

VI.  comprovante de depdsito do FGTS;

VIl.  Recibo de concessdo e pagamento de férias e do respectivo adicional.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento serd efetuado pela Contratante, mediante a apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura contendo o detalhamento dos servicos executados e os materiais empregados,
através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicado pela
Contratada;

7.2. Os pagamentos estardo condicionados a adequada entrega dos produtos, de acordo com
as especificacdes técnicas constantes nas descri¢cdes dos itens deste Termo de Referéncia e na
proposta da Contratada;

7.3. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor
competente, condicionado este ato a verificagdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada em relacdo aos servicos efetivamente prestados;

7.4. Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
aquela sera devolvida a Contratada e o pagamento ficara pendente até que a mesma providencie
as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a regularizacao
da situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante;
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7.5. Quando do pagamento, serao realizadas as retengdes tributarias previstas na legislacao
aplicavel;

7.6. Seraconsiderada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria;

7.7. O pagamento deverd ser efetuado através de ordem de pagamento, depdsito bancario
para crédito em nome da empresa;

7.8. Juntamente com a NOTA FISCAL, a CONTRATADA entregara as CND’s do INSS, FGTS, da
Receita Federal, Receita Estadual, Receita Municipal e Trabalhista ao Setor de Compras do
Detran/TO;

7.9. A Nota Fiscal correspondente devera ser emitida em nome do Departamento Estadual de
Transito do Tocantins — Detran/TO, CNPJ n2 26.752.857/0001-51, Qd. 401 norte, Av. NS-01, Cj.
02, Lt 1 a 10, CEP 77001-670, Palmas/TO.

7.10. LIQUIDACAO

7.10.1. E concedido um prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da data da protocoliza¢do da Nota
Fiscal/Fatura, perante o Detran/TO, para conferéncia e aprovac¢do do recebimento definitivo do
objeto deste Termo de Referéncia.

7.10.2. Apds o prazo de conferéncia e aprovac¢do do recebimento definitivo do objeto deste TR e
comprovada a manutencdo das exigéncias da habilitacdo, sera paga diretamente em conta
corrente da CONTRATADA, no prazo de até 30 (trinta) dias, contado da data do atesto de
conformidade da nota fiscal.

7.10.3. Na ocorréncia de rejeicdo da nota fiscal, motivada por erros ou incorrecbes, o prazo
estipulado no subitem anterior passara a ser contado a partir da data da sua reapresentacao.

7.10.4. O pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicado pelo contratado;

7.10.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento;

7.10.6. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista na legislacao aplicavel.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPUTA, para
na modalidade DISPENSA DE LICITACAO, sob a forma ELETRONICA, no sistema SIGA/COMPRAS
DIRETA, com adocdo do critério de julgamento pelo menor preco por ITEM.
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9. ESTIMATIVA DO VALOR

9.1. O valor estimado para aquisi¢cao do objeto, conforme a quantidade especificada deste TR,
¢é de RS 3.460,32 (trés mil, quatrocentos e sessenta reais e trinta e dois centavos);

9.2. Obteve-se o referido valor mediante Banco de Precos.

10. OBRIGACOES

10.1. DA CONTRATANTE
10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢bes assumidas pela Contratada, de acordo com

as cldusulas deste termo de referéncia e os termos de sua proposta;

10.1.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor ou comissao
especialmente designados, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més
e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis

10.1.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da entrega dos produtos, fixando prazo para a sua correcao,
certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

10.1.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacao do servigo ou fornecimento do produto,
no prazo e condi¢Ges estabelecidas neste Termo de Referéncia;

10.2. DA CONTRATADA
10.2.1. Garantir a qualidade do(s) produto(s) licitado(s) comprometendo-se a substitui-lo(s), caso

ndo atendam o padrdo de qualidade exigido ou apresentem defeitos de fabricacdo durante a
vigéncia do prazo de garantia;

10.2.2. Satisfazer todos os requisitos, exigéncias e condi¢cdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia;

10.2.3. Efetuar a entrega do objeto de acordo com a especificacdo e demais condicdes estipuladas
na Requisicdao de Fornecimento ou instrumento congénere;

10.2.4. Comunicar a Geréncia Geral de Administracdo - GGADM, no prazo minimo de 05 (cinco)
dias que anteceder ao prazo de vencimento da entrega, os motivos que impossibilitem o seu
cumprimento;

10.2.5. Manifestar-se justificadamente, expondo os motivos que impossibilitem o cumprimento
do prazo previamente definido na confirmacdo do recebimento da Requisicdo de Fornecimento
ou instrumento congénere;
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10.2.6. Substituir as suas expensas, no todo, o(s) item(ns) em que se verifiquem danos em
decorréncia do transporte, bem como aqueles que esteja(m) em desacordo com as especificacdes
da Requisicdo de Fornecimento, no prazo de 10 (dez) dias corridos, improrrogaveis, contados da
notificacdo que lhe for entregue oficialmente ou via fax ou e-mail;

10.2.7. No ato da entrega, ter um preposto que responda pela mesma, para acompanhar a
conferéncia dos produtos, nos quesitos modelos, quantidades e integridade;

10.2.8. Transporte apropriado dos itens, assumindo a responsabilidade pelos encargos fiscais e
comerciais resultantes da adjudicacdo da licitacdo;

10.2.9. Entregar o objeto adjudicado no prazo estipulado e local desighado, acompanhado da Nota
Fiscal, com especificacdo e quantidade rigorosamente idéntica ao discriminado na Requisi¢ao de
Fornecimento, endereco do fabricante, do Fornecedor, com o telefone do servico de atendimento
para eventual assisténcia técnica durante o prazo de garantia;

10.2.10. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais,
resultantes da execucdo deste contrato;

10.2.11. Cumprir todas as orientagdes da CONTRATANTE, para o fiel desempenho das
atividades especificas;

10.2.12. Cumprir rigorosamente todas as especificacdes contidas no Termo de Referéncia.

11. ALTERACAO DO CONTRATO

11.1. Eventuais alteracbes contratuais reger-se-do pela disciplina do Art. 124 da Lei n214.
133/2021.

11.2. Nas altera¢des unilaterais a que se refere o inciso | do caput do art. 124 da Lei n914.
133/2021, o contratado serad obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cGes contratuais,
acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

11.3. As supressées resultantes de acordo celebrados entre as partes contratantes poderdo
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

&
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12. DA VIGENCIA

12.01 O Contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses a partir da data de assinatura, podendo ser
prorrogado por iguais ou sucessivos periodos em conformidade com o art. 105 da Lei
14.133/2021.

13. DA RECISAO CONTRATUAL

13.1. Constituirdo motivos para extingao do contrato, a qual devera ser formalmente motivada
nos autos do processo, assegurados o contraditdrio e a ampla defesa, as situagdes previstas
nos Incisos | a IX do art. 137 da Lei 14.133/2021.

13.2. A extin¢do do contrato podera ser:
I. determinada por ato unilateral e escrita da Administracdo, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua prépria conduta;

Il.  consensual, por acordo entre as partes, por conciliagcdo, por mediagdo ou por comité
de resolugdo de disputas, desde que haja interesse da Administragao;

lll. determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de cldusula compromisséria ou
compromisso arbitral, ou por decisao judicial.

13.3. A extingao determinada por ato unilateral da Administragdao e a extingao consensual
deverdo ser precedidas de autorizagao escrita e fundamentada da autoridade competente e
reduzidas a termo no respectivo processo.

13.4. A extincdo determinada por ato unilateral da Administracdo podera acarretar as
consequéncias indicadas no art. 139 da Lei 14.133/2021, sem prejuizo das san¢des previstas
na Lei 14. 133/2021 e no Termo de Referéncia, anexo ao Edital.

13.5. O termo de rescisdao sera precedido de Relatério indicativo dos seguintes aspectos,
conforme o caso:

l. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

Il. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
Il. Indeniza¢Oes e multas.

14. SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infracdo administrativa a Contratada que cometer quaisquer das infracdes
previstas no art. 155 da Lei n2 14.133, de 2021, quais sejam:

l. dar causa a inexecucdo parcial do contrato;
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VI.

VII.

VI,

XI.
XII.

dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracgao,
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

dar causa a inexecucao total do contrato;
deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracgdo falsa durante a licitacdo ou a execuc¢ao do contrato;

fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

14.2. A contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores

ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sang¢des:

adverténcia;
multa;
impedimento de licitar e contratar;

declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 12 Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:

a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
as peculiaridades do caso concreto;
as circunstancias agravantes ou atenuantes;

os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;
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V. a implantag¢do ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos érgaos de controle.

15. DISPOSICOES GERAIS

15.1. Nos casos em que for omisso o presente Termo, sera aplicada a Lei Federal n? 14.133/2021
e suas alteragdes posteriores.

15.2. Os direitos e deveres das partes estao previstos no Termo de Compromisso, que constitui
anexo ao presente Termo.

Palmas/TO, aos 13 de maio de 2026.

(assinatura digital)
MANFRINI FERREIRA RIBEIRO
Assessor Comissionado

Autorizo,
(assinatura digital)

LUIGUE SOARES BRANDAO
Diretor de Administragcao

De acordo,

HERCY AYRES RODRIGUES FILHO
Presidente do Detran/TO
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