Servico Publico Federal
Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Tocantins
Geréncia Administrativa

TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
PRESTAGAO DE SERVICOS DE MANUTENGAO DE MATERIAL — CONTRATAGAO DIRETA
1. DO OBIJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objetivo contratacdo de empresa especializada
em higienizagao e instalacdo de cortinas de tecido na sede do Conselho Regional de Engenharia e

Agronomia do Tocantins, conforme especificagGes e condi¢cdes neste instrumento.

2. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

2.1. A presente contratacdo dar-se-d através de DISPENSA DE LICITACAO, a qual estd
fundamentada pela Lei n® 14.133/2021.

3. ESPECIFICAGAO DO OBJETO

3.1. Os produtos deverao manter um padrao de qualidade e seguir as especificagdes:

Tabela 1 | Especificagdo do Servigo

Lote 1 - Servigo de Higienizagao e Instalacao de cortinas confeccionada em tecido Blackout.

Item | CATSER/CATMAT Descrigao do Servico Unidade | Quant. Estimada

Servigo de Higienizacao de  cortinas .
1.1 19542 . . Servigo 01
confeccionadas em tecido Blackout.

Servico de adaptacdo e Instalagdo de cortinas ja .
1.2 19542 . . . Servigo 01
existentes, confeccionadas em tecido Blackout.

3.2. O cédigo CATSER apresentado ndo vincula o objeto, devendo ser considerada a

descricdo/especificagdo para contratagao.

3.3. O custo estimado total da contratagdo é de RS 6.586,67 (seis mil, quinhentos e oitenta e

seis reais e sessenta e sete centavos), conforme Mapa de Precos anexo ao processo.

3.4. A justificativa para o agrupamento dos itens 1.1 (Higienizacdo) e 1.2 (Instalacdo) em um
lote Unico fundamenta-se na necessidade de garantir a responsabilidade Unica sobre a execugdo
integral do servico. Dado que as cortinas sdo bens pré-existentes que passardo por processos de

lavagem e adaptacdo técnica para a nova sede, a segregacdo desses itens entre prestadores
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distintos geraria riscos operacionais e juridicos, como o conflito de responsabilidades em caso de
danos ao tecido, perda de componentes ou erros de metragem na instalagao final. O lote Unico
assegura a continuidade do fluxo logistico (retirada, tratamento e reinstalacdo), otimiza o controle
de qualidade e garante que a empresa responsavel pelo manuseio das pec¢as seja a mesma a

assegurar sua perfeita funcionalidade e estética nas janelas do novo edificio.

3.5. Detalhamento das Cortinas (Reaproveitamento e Adaptacdo): as cortinas de tecido

blackout pré-existentes deverdo ser adaptadas e instaladas conforme as dimensdes abaixo:

Tabela 2 | HIGIENIZAGAO E ADEQUAGAO DE CORTINAS
ITEM | AMBIENTE LARGURA | ALTURA

1 | GERENCIA ADMINISTRATIVA 1,90 2,34
2 | GERENCIA ADMINISTRATIVA 2,40 2,56
3 | SUPERINTENDENCIA INSTITUCIONAL 2,15 2,71
4 | ASSESSORIA DE COMUNICAGCAO 2,40 2,71
5 | ASSESSORIA DE COMUNICACAO 2,40 2,71
6 |SUPERINTENDENCIA ADM. E FIN. 2,15 2,71
7 | FINANCEIRO 2,40 2,71
8 | TECNOLOGIA DA INFORMACAO 3,64 2,71
9 | CONTROLADORIA 2,86 2,71
10 |REGISTRO 3,40 2,71
11 | OUVIDORIA 2,40 2,71
12 | SALA DO PRESIDENTE 2,13 2,71
13 | GABINETE DA PRESIDENCIA 2,50 2,71
14 | GERENCIA TECNICA 4,92 2,71
15 |JURIDICO 1,45 0,80

TOTAL 39,10 38,22

3.6. A contratada devera fornecer todos os materiais necessarios para a perfeita instalacao e
funcionamento, incluindo trilhos, suportes, ponteiras, terminais, buchas e parafusos, caso

necessario, adequados a estrutura da nova sede.

4. JUSTIFICATIVA

4.1. A contratacdo justifica-se pela necessidade essencial de lavagem das cortinas de tecido,
vista a importancia da conservacdo desse material ndo sé para a boa aparéncia como também
para a higienizacdo do ambiente, cuidados que sdo realizados ndo apenas por motivo de aparéncia

e conservacgao do patrimonio, como também por motivo de saude.
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4.2. Considerando que no prédio da Sede possui drea de janelas de vidro, recebendo incidéncia
de sol no turno de maior calor, e que cortinas em tecido Blackout proporciona uma sensagao
térmica mais agradavel devido a retencdo parte dos raios infravermelhos, diminuindo o gasto
energético com climatizacdao dos ambientes, além do controle térmico, também oferece controle
luminoso dos ambientes de trabalho, proteger o mobilidrio de desgaste e de descoloracdo

causado pelos efeitos dos raios solares;

4.3. Considerando que este Regional possui cortinas em tecido blackout, que se encontravam
instaladas na sede antiga, sendo necessdria realizar sua limpeza e manutencdo, bem como as

instalacdo em novos trilho para atender as condi¢des do edificio atual.

4.4. Diante disso, justifica-se a contratacdo de empresa especializada em lavagem de cortinas
de tecido imprescindiveis para o bom andamento das atividades finalisticas e administrativas

deste Conselho.

5. FORMA DE EXECUCAO DE SERVICOS
5.1. Da caracteristica do Objeto:

5.1.1. O objeto do presente Termo de Referéncia deverd seguir as especificacdes abaixo

detalhadas e as quantidades informadas;

5.1.2. A CONTRATADA devera prestar os servicos nas condi¢cdes e especificagdes constantes da
Ordem de Servico encaminhada pela Area de Patriménio, Materiais e Servicos Gerais (APMSG) do

CREA-TO, respeitando as caracteristicas de cada item;

5.1.3. Os servicos deverdo ser executados nas instalacbes da empresa contratada, ficando de

responsabilidade dessa o transporte dos materiais, quando houver a necessidade de remocao;

5.1.4. O produto usado na lavagem deve ser de responsabilidade da empresa e de boa qualidade,

objetivando obter exceléncia nos servicos prestados;

5.1.5. O servico deverd ser executado com a mais completa higiene através da eliminacdo das

sujeiras fixadas de forma que as fibras e as cores sejam preservadas.
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5.1.6. Higienizag¢do: Processo profissional com produtos especificos para tecido blackout,
garantindo a remogao de poeira, manchas e microrganismos, sem comprometer a integridade das

fibras ou a capacidade de vedacao solar.

5.1.7. Adaptagao de Medidas: Ajustes de costura em largura e altura para que as cortinas

reaproveitadas se moldem perfeitamente aos vaos das janelas da nova sede.

5.1.8. Instalagao: Fixacao de novos trilhos e suportes, garantindo o alinhamento, nivelamento e o

deslizamento suave das pecas, sem travamentos.

5.1.9. Logistica: A contratada é responsdvel pela retirada das pecas na sede atual, transporte

para a lavanderia/oficina e entrega/instalagdo na nova sede.

5.1.10. As cortinas, apds processo de lavagem, deverdo ser instaladas na sede do CREA-TO,
localizada no endereco: Quadra 602 Sul Conjunto 01 Lote 10, Avenida Teot6nio Segurado, Plano
Diretor Sul Palmas - Tocantins. CEP 77022-002, em lugar especificado por funcionario responsavel

por acompanhar o servico, devidamente secas.

5.1.11. A empresa CONTRATADA terd prazo até 30 (trinta) dias para efetuas os servicos de
lavagem e instala¢do das cortinas, contados a partir da notificacdo para execucdo dos servigos, via

Ordem de Servicos pela APMSG/CREA-TO.

6. DAS RESPONSABILIDADES SOCIOAMBIENTAIS

6.1. Considerando a importancia cada vez maior que assume, no mundo moderno, o cuidado
com o meio ambiente, a Administracdo também desempenha uma funcdo capital no papel de
consumidor, o que pode se refletir na pratica de valores éticos e socioambientais, como a adocdo
de ag¢bes que visem a utilizagdo racional dos recursos, diminuicdo do desperdicio e reducdo da
poluicdo, as quais devem seguir diretrizes observadas tanto pelo Crea-TO como pela

CONTRATADA,;

6.2. A CONTRATADA deve observar as normas e os manuais de boas praticas, otimizando os
recursos e materiais utilizados na execucdo do servico eliminando o desperdicio, evitando ou

reduzindo ao maximo a polui¢do a fim de evitar impactos ambientais. Todos os documentos e
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faturas geradas bem como toda comunicacdo realizada deverao ser feitas de forma eletronica,

preferencialmente por e-mail, evitando-se o uso desnecessario de papel;

7. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUM

7.1. O objeto deste Termo de Referéncia é Bem de natureza comum, uma vez que possuem

padrdes de qualidade e desempenho definidos por meio de especificagdes usuais do mercado.

8. FORMA DE FORNECIMENTO

O fornecimento dos itens serd previamente autorizado pela Administracdo em quantitativo

compativel com as necessidades deste Conselho.

9. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
9.1. S3o obriga¢des da Contratante:
9.1.1. receber o objeto no prazo e condicbes estabelecidas nesse Termo de Referéncia;

9.1.2. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes nesse Termo de Referéncia e da proposta, para

fins de aceitacao e recebimento definitivo;

9.1.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades

verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

9.1.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de

comissdo/servidor especialmente designado;

9.1.5. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no

prazo e forma estabelecidos nesse Termo de Referéncia;

9.2. A Administracdo nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada

com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de Contrato, bem como por
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qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,

prepostos ou subordinados.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes nesse Termo de Referéncia e
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e

perfeita execucdo do objeto e, ainda:

10.1.1. efetuar os servicos, conforme especificacdes, prazo e local constantes no Termo de

Referéncia;

10.1.2. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos

12,13 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

10.1.3. substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de

Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

10.1.4. comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da execuc¢do, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida

comprovacao;

10.1.5. manter, durante toda a execucdao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes

assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacao exigidas na licitagao;

10.1.6. indicar preposto para representd-la durante a execucdo do contrato.

11. DA SUBCONTRATACAO

11.1. Na&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

12. GARANTIA DO CONTRATO

12.1. Os servicos de instalacdo das cortinas deverdo ser garantidos por no minimo 1 (um) ano,
contados a partir da data de recebimento definitivo, contra possiveis defeitos quanto a instalacao,
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como por exemplo, desprendimento dos trilhos e suportes, ou mau deslizamento da cortina nos

trilhos, etc.;

12.2. Nesses periodos, a contratada compromete-se a efetuar a correcdo dos servicos ou
substituicdo das pecas, no periodo maximo de 05 (cinco) dias corridos, contados da comunicagao

oficial por parte do Crea-TO.

13. DO CONTROLE E FISCALIZAGCAO DA EXECUCAO

13.1. Nos termos da Lei n? 14.133/2021, sera designado representante para acompanhar e
fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com

a execucdo e determinando o que for necessario a regularizacao de falhas ou defeitos observados.

13.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdao ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com a Lei

n? 14.133/2021.

13.3. O representante da Administracdo anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execuc¢dao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdao das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para

as providéncias cabiveis.

14. DO PAGAMENTO

14.1. O pagamento serd realizado no prazo maximo de até 10 dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia

e conta corrente indicados pelo contratado.

14.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o drgao

contratante atestar a execugdo do objeto do contrato.
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14.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de

acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos.

14.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucdao Normativa n2 3, de 26 de

abril de 2018.

14.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo,
obrigacao financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento
ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o
prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovac¢ao da regularizagdo da situacdo, nao

acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

14.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria

para pagamento.

14.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a

manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas nesse Termo de Referéncia.

14.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,

por igual periodo, a critério da contratante.

14.8. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo tempordria de participacdo em
licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢dao Normativa n? 3,

de 26 de abril de 2018.

14.9. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a

inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
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gue sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus

créditos.

14.10. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a

ampla defesa.

14.11. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacdo junto ao

SICAF.

10.11.1. Sera rescindido o contrato em execugdao com a contratada inadimplente no SICAF, salvo
por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta

relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.
14.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

14.13. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

14.14. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada n3o tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da

parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.
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| = indice de compensacdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) 1=0,00016438
I = (TX) | =
TX = Percentual da taxa anual = 6%

365

15. DO REAJUSTE

15.1. Os pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a

apresentacdo das propostas.

16. PENALIDADES ADMINISTRATIVAS

16.1. Conforme estabelecido nos artigos 155 a 163 da Lei n? 14.133/2021, o licitante ou o

contratado serd responsabilizado administrativamente pelas seguintes infracdes:
- dar causa a inexecugao parcial do contrato;

- dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a administracdo, ao

funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

- dar causa a inexecucgao total do contrato;

- deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

- ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

- ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacao, quando

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

- ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo

justificado;

- apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo

falsa durante a licitagdo ou a execucao do contrato;

- fraudar a licitacao ou praticar ato fraudulento na execucado do contrato;
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- comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
- praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
- praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846, de 1° de agosto de 2013.

16.2. Também de acordo com a Lei 14.133/2021, serdo aplicadas ao responsavel pelas infragées

administrativas previstas as seguintes sangoes:

- adverténcia;

- multa;

- impedimento de licitar e contratar;

- declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

16.3. Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:

- a natureza e a gravidade da infracdao cometida;

- as peculiaridades do caso concreto;

As circunstancias agravantes ou atenuantes;

Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

- a implantac¢do ou aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes

dos d6rgdos de controle.

16.4. Em conformidade com a Lei 14.133/2021, a aplicagdo das san¢Ges mencionadas requerera
a instauracdo de processo de responsabilizacdo, a ser conduzido por comissdo composta de 2
(dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o
licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de intimacao,

apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

17. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

17.1. O valor orgado da contratagdao para atendimento aos objetos contratados por meio do

presente Termo de Referéncia constard no Quadro Comparativo de Precos elaborado pela Area de

Compras e Licitacdes, elaborado com base em orcamentos recebidos de empresas especializadas,
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em pesquisas de mercado ou mediante consulta a contratos e atas de registro de precos firmados

por érgdos publicos, disponibilizados em suas paginas na internet ou em bancos de precos.

18. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

18.1. A despesa deverd correr a conta de despesa nimero 6.2.2.1.1.01.04.09.022 - Demais

Servicos Profissionais

19. UNIDADE ORGANIZACIONAL RESPONSAVEL PELAS INFORMAGOES

19.1. A Geréncia Administrativa é a unidade organizacional responsavel pelas informagdées
constantes neste instrumento e, por atendimento a solicitacdo da Presidéncia deste Regional, vem

adotando providéncias necessdrias a continuidade do processo de contratacao.

Palmas, 12 de junho de 2026
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