PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE ARUANA
MESA DIRETORA

RESOLUGCAO 029 DE 13 DE MAIO DE 2024.

CEMRYT{IDAO
Certifico e dov. f&, que este documento
foi publicado nc Placard desta Camara

MuRiCipal de Aruana.GO.. (af. 05 da Lei Dispde sobre a instituicdo do pagamento

Organica Municipal) no dia. de despesa milda e de pronto pagamento
3 77 /L] KRS - . L
4 L &J definidas nesta Resolucdo, no ambito da
mM Hﬂ Camara Municipal e da outras providencias”.
Seocetario Legi
ot 013/27

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ARUANA, ESTADO DE GOIAS, no uso de suas
atribuigdes legais, faz saber a Camara Municipal aprova e ele promulga a seguinte Resolu-
gao:

CAPITULO1
DAS DESPESAS

Art. 1° - Esta Resolucdo dispde sobre a instituicdo do pagamento de despesa
miluda e de pronto pagamento.

Art. 2° Poderao se realizar o pagamento, inclusive por meio de cartdo, das se-
guintes despesas:

I — Despesas miudas de pronto pagamento;

II - Despesas urgentes, em razdo de emergéncia ou calamidade publica;
IIl - Despesas de carater sigiloso ou reservado;

IV — Despesas com compras e servigos especiais.

§1° Considera-se despesa miuda e de pronto pagamento, aquela cujo valor ndo
exceda o limite legal previsto no artigo 95, §2°, da Lei Federal n°® 14.133/21, tais como:

a) despesas postais, custas judiciais, cartorarias, servicos de chaveiro, cépias
xerograficas, material de limpeza e higiene, lavagem de roupa, pequenos utensilios de
cozinha, pequenos carretos, pequenos consertos de bens permanentes, reposicao de vidros
de prédios publicos;

b) encadernagdes avulsas e artigos de escritorio, de informatica, de desenho,
impressos e papelaria, em quantidade restrita para uso e consumo imediato;

c) artigos farmacéuticos ou de laboratério, em quantidade restrita para uso e

consumo proximo ou imediato; ;7
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d) despesas com aquisicaio de passagens, transporte urbano, pedagio,
estacionamento e servigos de taxis ou transporte por aplicativo, servicos de guinchos;
e) outras despesas de necessidade imediata, desde que devidamente justificada.

§2° O limite fixado no paragrafo anterior podera ser reduzido se caso houver ne-
cessidade.

§3° Constituem despesas urgentes, aquelas de dificil previsdo, cuja ndo realizacdo
imediata pode causar prejuizo a Fazenda Publica ou interromper o curso de atendimento
dos servicos ou atividades a cargo do érgao responsavel.

§4° Sao consideradas despesas de carater reservado, aquelas efetuadas com dili-
géncias que exijam determinado grau de sigilo, por limitado periodo de tempo, nas ativida-
des de inteligéncia e de investigacdo policial e criminal efetuadas no ambito das policias
civil e militar, do Ministério Publico e do fisco estadual.

§5° Enquadram-se como despesas com compras e servicos especiais aquelas rea-
lizadas no ambito das relacdes publicas, em todos os niveis, por intermédio da unidade
administrativa especifica.

§6° Nao sao passiveis de aquisicdo como despesa miuda e de pronto pagamen-
to, os bens de uso ou consumo e servicos portadores de contrato em plena vigéncia ou que
constem em Almoxarifado.

Art. 3° Para o pagamento da despesa, o interessado devera protocolizar pedido
dirigido ao Presidente da Camara, com a descri¢do do plano de aplicagado, contendo:

I - Nome, matricula, cargo ou funcao, RG e CPF;

II - O valor da despesa e a justificativa da necessidade do numerario;
III — O detalhamento das despesas com os respectivos c6digos;

IV — O prazo previsto para utilizagdo dos recursos.

Paragrafo Unico: O servidor responsabiliza-se civil e criminalmente pela correta
aplicacao dos recursos, vedada sua substituicao.

Art. 4° O pagamento da despesa é autorizado pelo Presidente da Camara, de-
vendo informar na sua autoriza¢ao:

I - Nome, RG e CPF, cargo ou func¢é@o, matricula e endereco do servidor;
II - O valor e o fim a que se destina;
/ e ;s
y Il - A classificagdo orcamentaria da despesa, por programa e natureza;

IV — O prazo para aplicagdo e prestagdo de contas.
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Art. 5° E vedado o pagamento de despesas:

[ — Subordinéaveis ao processo normal de desembolsos, obedecendo as fases da
despesa inerente a empenho, liquidagao e pagamento;

II - Que tenham de ser precedidas de licitagdo, ou que forem legalmente dispen-
saveis ou inexigiveis, nos termos da Lei n® 14.133/21;

Il - Com aquisicao de material permanente, sob qualquer hipétese;

IV — Com servicos de terceiros e com aquisicdo de materiais que possam ser
atendidos mediante contrato formal;

V - Fracionamento do valor real da despesa, utilizando-se da emissdao de varios
documentos fiscais acobertando a mesma operacao;

VI — Com o pagamento de multas de infracdo de transito, as quais serdo supor-
tadas pelo servidor e /ou agente politico responsavel;

VII - Despesas ja realizadas antes da data de recebimento do crédito ou apds o
prazo fixado para sua aplicacao;

VIII - Despesas referentes a obras e servigos de engenharia.
Art. 6° O pagamento é limitado:

[ - Para as despesas miudas de pronto pagamento, a importancia fixada no §1°
do art. 29

Il — Para as demais despesas aqui previstas, duas vezes a importancia estipulada
no inciso [ deste artigo.

Paragrafo Unico: Nao estdo sujeitas aos limites estabelecidos neste artigo as des-
pesas de carater sigiloso ou reservado, devendo o responsavel pelo adiantamento justificar
a sua efetivacdo quando tais despesas excederem aqueles limites.

Art. 7° O processo sera instruido com os seguintes documentos:
I - Processo autuado e protocolizado;
II - Oficio de solicitacao;

Il - Documentos pessoais do servidor: Cédula de Identidade, CPF e comprovante
de endereco;

e

A
\]g-,ﬁ“ V — Certiddo Negativa de Alcance;

IV — Plano de Aplicagao;

VI — Autorizacao;
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VII - Nota de empenho;

VIII - Nota de liquidacado da despesa;
IX — Ordem de Pagamento;

X — Comprovante de depésito bancario.

Art. 8° O prazo para a aplicagdo do recurso sera de 60 (sessenta) dias, a contar da
data do crédito na respectiva conta bancaria, para suprimento das despesas previstas no
plano de aplicagao.

CAPITULO IT
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 9° O responsavel tera o prazo de 15 (quinze) dias a contar da expiracdo do
prazo para a aplicagdo do plano, para apresentar a prestacdo de contas.

Art. 10 As prestacdes de contas serdo juntadas ao processo correspondente ao
pagamento, e serdo examinados pelo Controlador Interno, sob o aspecto contabil e legal,
posteriormente, emitindo parecer sobre o respectivo processo.

Art. 11 - Os pagamentos ndo poderao ter aplicacdo diferente daquela prevista na
respectiva requisicdo, devendo as despesas se enquadrarem nas dotacdes e itens orcamen-
tarios proprios.

Art. 12 -Nao sera julgada legal a comprovagéo de pagamentos feitos anteriores a
do pagamento da despesa.

Art. 13 - ApOs o exame e apreciagdo dos processos de prestacdo de contas, o
Controlador Interno podera, se necessario, convocar o responsavel para prestacdo de escla-
recimentos de duvidas ou irregularidades surgidas.

Paragrafo Unico - Se o interessado nao atender o pedido de esclarecimento no
prazo de 3 (trés) dias, o fato sera comunicado ao Presidente da Camara Municipal.

Art. 14 - No caso dos esclarecimentos ndo forem suficientes ou ndo prestados,
podera o Controlador Interno declarar as despesas como irregulares, determinando que o
responsavel promova o recolhimento de valor igual & soma dos comprovantes irregulares
no prazo maximo de 48 horas.

)

‘k‘kﬂ Art. 15 - Cada pagamento correspondera uma prestacdo de contas, constituida
W de comprovante, quitados e revistos nos quesitos desta Resolucdo, do comprovante de re-
colhimento do saldo.

§1° Os comprovantes das despesas realizadas deverdo consistir:
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I - Nota Fiscal de venda, emitida por comerciante, que conste niUmero de inscri-
cao, a data, nome da Camara Municipal de Aruana, espécie e quantidade da mercadoria,
preco unitario e global, ou de recibo conforme a Lei;

II - Fatura e duplicata quitada, acompanhada das respectivas notas fiscais;
IIT — Cupom Fiscal.

Paragrafo Unico: N&o serdo considerados documentos que apresentem rasuras,
emendas ou alteragdes que prejudiquem a clareza e a exatid3o.

Art. 16 - O responsavel pela aplicagdo do pagamento ndo podera pagar a si pré-
prio ou parente de segundo grau.

Art. 17 - Nas compras feitas por recursos do numerério proveniente do paga-
mento de despesas mitdas e de pronto pagamento, deverdo ser apresentados 3 (trés) or-
gcamentos, e se caso ndo for possivel, apresentar a justificativa.

Art. 18 - E vedado o fracionamento de um mesmo tipo ou lote de aquisicao, ou
de um mesmo servico de carater continuado.

Art. 19. Nos pagamentos de prestacdo de servigos, observar-se-do0 os encargos
tributarios, conforme legislacao.

Art. 20 - As prestacdes de contas prezarao pelo exame dos seguintes aspectos:
[ - Exatidao de valores;

I - Propriedade das cotagdes;

IIl - Obediéncia contabil, financeira e legal;

IV — Finalidade e justificativa da despesa.

. CAPITULO Il
o

sﬂ"w DAS MULTAS
N

Art. 21 - Ao responsavel que ndo prestar contas nos prazos estabelecidos em Re-
solucdo sera aplicada multa de 5% (cinco por cento) ao més, calculados sobre o total do
valor, descontados em folha de pagamento.

Art. 22 - Além disso, se o responsavel ndo apresentar a prestacdo de contas até
15 dias apds o estipulado por esta Resolucédo, sera comunicado ao Presidente da Camara,
que podera determinar instauragdo de inquérito administrativo.

Art. 23 - A realizacdo de gastos em desacordo com a classificagdo orcamentéria
ou com desatendimento das normas legais, especialmente as que disciplinam a realizacio
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da despesa publica e das licitagdes, importara em responsabilidade administrativa e ressar-
cimento ao erario, e multa de 5% sobre o valor do numerario, descontados em folha de pa-
gamento

DISPOSICOES FINAIS
Art. 24 - O disposto nesta Resolucao aplica-se integralmente na Camara Munici-
pal.

Art. 25. Esta Resolugd@o entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando
qualquer disposicdo em contrario.

Mesa Diretora da Camara Municipal de Aruang, Estado de Goias, aos 13 dias do
més de maio de 2024.

WP

Wedson Batista Campos
Presidente da Camara

Cicero da Costa Santos
1° Secretario
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