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SGD: 2023/23009/107646

TERMO DE REFERENCIA N°. 80/2023/GELOT

1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem como objetivo a contratacdo de empresa
especializada em fornecimento de materiais permanentes, para atender as
necessidades da Secretaria da Administracdo — SECAD e das Unidades

Administrativas, conforme quantitativo e especificacdes contidas neste Termo.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A contratacdo em tela se justifica tendo em vista que tem por objetivo suprir a
necessidade de aquisicdo de materiais permanentes para a continuidade satisfatoria
das atividades institucionais da SECAD e de suas unidades administrativas.

2.2. A futura aquisicdo atender4 a demanda de diversos setores deste Orgao,
considerando a necessidade atual de realizacdo da manutencédo predial e instalacdo
de equipamentos em geral, sabendo que os materiais existentes nao sao suficientes
para suprir a caréncia da SECAD e de suas Unidades Administrativas.

2.3. Vale destacar que quanto maior o tempo de vida dos equipamentos, maior a
frequéncia das intervencfes, causando transtornos aos usuarios com constantes
interrupgdes nas rotinas de trabalho, excesso de manutengao corretiva, bem como um
tempo maior no reparo dos mesmos. Nesse viés, 0s custos com servicos de
manutencdo também aumentam com o tempo de uso dos objetos, assim como a
dificuldade de aquisicdo de pecas para reposi¢ao.

2.4. Dos equipamentos a serem adquiridos com esta contratacao, 0s que pertencem
a SECAD estdo em estado de precariedade, seja pela deterioracéo natural do tempo
ou mesmo pelo uso. Além disso, os materiais existentes ndo séo suficientes para
suprir a atual demanda da Pasta e das suas Unidades.

2.5. Ha que considerar outras necessidades, como a reforma no prédio da
Secretaria da Administracdo, 0os novos anexos, a redistribuicdo de servidores e
redimensionamento de salas, resultando na criagdo de novos ambientes de trabalho,
0 que torna-se essencial a aquisicdo dos materiais de uso permanente para

adequacao aos novos padroes.
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2.6. E importante destacar que no processo SGD: 2023/23000/000545, que previa
a aquisicao de materiais permanentes, teve alguns itens cancelados no julgamento,
sendo considerados fracassados no certame licitatorio.

2.7. Dessa forma, 0 presente processo pretende atender a urgéncia atual da
SECAD e de suas Unidades Administrativas, ao passo que a aquisicdo dos materiais
visa a continuidade satisfatoria dos servigos prestado por este Orgdo, sendo que a

demanda é necessaria e faz jus ao objeto solicitado.

3. DA FUNDAMENTACAO
3.1. A aquisicdo tera como parametro os principios que regem a Administracao
Pulblica e as normativas vigentes para as contratacées publicas em geral:

a) Lei Federal n°® 14.133/2021 - Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos.

b) Decreto n° 6.066, de 28 de marco 2023 — Regulamenta no ambito da
Administracdo Publica Estadual a Lei Federal 14.133/2021.

c) Decreto n° 6.084, de 14 de abril de 2020 - Institui o Sistema Integrado de
Gestdo Administrativa do Estado do Tocantins - SIGA-TO, e adota outras
providéncias.

d) Portaria SEFAZ n° 507/2020/GABSEC, de 03/06/2020, que institui o
CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS a ser utilizado pelos 6rgdos da
Administracdo Publica Direta e Indireta do Poder Executivo do Estado do
Tocantins e d& outras providéncias.

e) Portaria SEFAZ N° 235/2021/GABSEC, de 06 de abril de 2021, que define
normas e procedimentos para aquisi¢cdes através do SISTEMA DE COMPRA
DIRETA através da Cotacao Eletrdnica nos limites de licitacdo dispenséavel e

da outras providéncias.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1. A solugdo como um todo consiste na contratacdo de empresa para
fornecimento de materiais permanentes para atender as necessidades da Secretaria
da Administracédo e suas Unidades Administrativas, além de propiciar um processo de
aguisicdo com economicidade, eficiéncia e eficacia, viabilizando o melhor

aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis.
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4.2. Sendo assim, foi considerada adequada para atender a necessidade da
aquisicdo supra, a abertura de procedimento licitatério, na conformidade com o art.
75, da Lei n°® 14.133/2021.

Art. 75. E dispensavel a licitago:
Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00

(cinquenta mil reais), no caso de outros servicos e compras;

4.3. Considerando ainda o Decreto n°® 11.317, de 29 de dezembro de 2022,
combinado com o art. 182, que disp0e sobre a atualizacdo dos valores estabelecidos
da Lei supracitada, entrou em vigor em 1° de janeiro de 2023 o seguinte valor,

vejamos:

Inciso Il do caput do art. 75:
[...] para contratacdo que envolva valores inferiores a R$

57.208,33 (cinquenta e sete mil duzentos e oito reais e trinta e

trés centavos); (grifo nosso).

4.4. Certificamos que em atendimento ao art. 20, da Lei n® 14.133/21 e, ao art. 2°,
do Decreto Estadual n® 6.548/22, os bens adquiridos se enquadram como de uso
comum.

4.5. A licitacdo nos contratos é a regra, porém a Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021, apresenta situacfes especiais em que podera haver a dispensa da licitagdo nas
contratacdes feitas pela Administracao Publica. A referida Lei permite como ressalva
a obrigacao de licitar a contratacdo direta por meio de processos de dispensa e
inexigibilidade de licitagdo, desde que se preenchidos os requisitos previstos nos
dispositivos legais.

4.6. Portanto, a presente contratacdo de empresa para fornecimento de material
permanente, torna-se indispensavel para atendimento das demandas deste Orgéao,

bem como o cumprimento dos procedimentos e requisitos disposto neste Estudo.

5. DA ESPECIFICA(;AO E QUANTITATIVOS
5.1. As especificacdes e quantidades se dardo como segue:
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Quadro 1 - Especificagéo e quantitativo

BOMBA DE VACUO

L | 2983 | categoria: duplo|unp| 2 |o|lo| o | o] o |o|o]| o2
estagio; Vazdo: 12
CFM; Tensao elétrica:
220 V

FORNO MICRO-ONDAS

17434 | Capacidade: 38L; cor:
branca; tensao elétrica:
220 V; requisito: tecla
de descongelamento.

FURADEIRA

UND| 6 (01|01| 01 | 16 01 |01|01| 28

24390 |DE

IMPACTO - Finalidade:
3 trabalhos em metal,
madeira, alvenaria, etc;
Poténcia: 650 W;
Tensédo

elétrica: 220 V;
Requisito:

UND| 02 | O | O 0 0 0 0] 0 02

5.2.  Em resumo, segue o quantitativo simplificado:

Quadro 2 — Quantitativo

ITEM ESPECIFICACAO UND QTD
1 BOMBA DE VACUO, 12 CFM, 220V UND 02
2 | FORNO MICRO-ONDAS, 38 L, 220V UND 28
3 | FURADEIRA IMPACTO 650W, 220V UND 02

6. DO PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

6.1. A entrega dos itens devera ser efetuada no prazo maximo de até 30 (trinta) dias
corridos, contados da data do recebimento da Nota de Empenho e/ou notificagéo da
Secretaria da Administracao.

6.2. Os produtos deverao ser entregues no endereco listado no quadro abaixo, em

horario de expediente: das 08h as 14h.
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Quadro 03 - endereco para entrega

ORGAO/UNIDADE ENDERECO
ALMOXARIFADO/ 412 Sul, Av. NS-10, Plano Diretor Sul, Palmas — TO, CEP: 77021-090. (Ao lado
ARQUIVO do antigo Makro).

7. REQUISITOS DA CONTRATA(;AO, DO RECEBIMENTO E ACEITA(;AO DO
OBJETO

7.1. Para cumprimento do objeto da contratacdo é necessario o atendimento de
alguns requisitos minimos necessarios, dentre outros que serdo detalhados neste
Termo, sendo que deverao ser observadas as seguintes condi¢coes para atendimento
da demanda:

7.2. Como requisito elementar, os objetos deverdo ser novos e entregues
adequadamente em embalagens lacradas e em perfeitas condicbes de forma a
permitir completa seguranca durante o transporte e estoque, e deverao
comprovadamente estar em fase normal de producao/fabricagéo.

7.3. A contratacdo devera ser efetivada com empresa devidamente regulamentada
e autorizada pelos 6rgaos competentes, em conformidade com a legislacéo vigente e
padrdes exigidos neste instrumento.

7.4. Os objetos deverédo ser fornecidos com todos 0s acessorios necessarios ao seu
funcionamento, incluindo a documentacdo técnica completa e atualizada, como
manuais, guias de instalacdo e outros pertinentes.

7.5. A contratada devera comunicar a SECAD quaisquer eventualidades ou
imprevistos quanto ao andamento da entrega dos materiais ou de outros tramites
atribuidos a ela, apresentando justificativas, as quais serdo apreciadas, para analise
e deliberacéo, com vistas a notificacdo e procedimentos que impde a Lei.

7.6. A contratada deve apresentar a nota fiscal com as devidas descri¢coes e
quantidades, em conformidade com o edital e proposta aceita.

7.7. Os materiais poderdo ser rejeitados, parcial e/ou integralmente, quando
estiverem em desacordo com as especificagbes constantes neste Termo de

Referéncia, bem como na proposta.
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7.8. Os produtos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 10 (dez) dias
corridos, contados da entrega dos objetos, ap0s a verificacdo da qualidade e
quantidade do material.

7.9. Quando rejeitados os itens, deverdo ser substituidos no prazo maximo de 05
(cinco) dias corridos, a contar da notificacao da contratada, e as despesas decorrentes
de tal evento ficardo Unica e exclusivamente as custas da empresa, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

7.10. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do objeto da
contratacao.

8. DA GARANTIA

8.1. A vencedora devera apresentar garantia minima de 12 (doze) meses, ou
superior conforme dispuser legislacdo pertinente, contados do primeiro dia util
subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

8.2. A garantia fica sob a responsabilidade integral do fornecedor contra eventuais
danos na fabricacdo, estocagem, transportes entre outros, mesmo apds sua

aceitacdo, devendo realizar as substituicdes que se fizerem necessarias.

9. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO
9.1. A presente solugcdo admite o parcelamento do objeto por item. Nao sendo
necessario que as empresas participantes da licitacdo fornecam todos os itens
demandados.

9.2. Ao parcelarmos a aquisicdo, permitimos concorréncia mais ampla e,
consequentemente, melhor preco para a Administracédo Publica.

9.3. Sendo assim, o objeto da licitagdo sera dividido por itens. Para fins de

classificacao, serdo considerados os menores valores por item.

10. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
10.1. A contratagéo se efetivara no decorrer do exercicio de 2023, estando alinhada
com os instrumentos de Planejamento estratégico do Governo Estadual — PPA
2020/2023, bem como a Lei Orcamentaria vigente, com previsdo de recursos
necessarios para atendimento do objeto mencionado.
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Quadro 04 — Dotacdes orcamentarias

DOTACOES ORCAMENTARIAS
uo UNIDADE SIGLA Acéo Fonte

230100 | SECRETARIA DA ADMINISTRAGAO SECAD 2194 1.500.0000000

FUNDO DE GESTAO E PATRIMONIO E
249500 | oECURSOS HUMANOS - FUNGERP FUNGERP [4199 | 1.759.0000240

FUNDO DE ASSISTENCIA DE SAUDE DOS

248700 SERVIDORES PUBLICOS

FUNSAUDE | 4196 1.759.0000242

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. Prestar todas as informacfes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela Contratada.

11.2. Responsabilizar-se pela observancia das leis, decretos, regulamentos,
portarias e demais normas legais, federal, estadual e municipal, direta e/ou
indiretamente, aplicaveis ao Contrato.

11.3. Responsabilizar-se pela lavratura do respectivo contrato, com base nas
disposicfes da Lei n® 14.133/2021.

11.4. Assegurar 0s recursos orcamentarios e financeiros para custear o contrato.
11.5. Pagar a importancia correspondente as aquisi¢cdes dos produtos.

11.6. Rejeitar os produtos que a contratada entregar fora das especificacées deste
Termo de Referéncia.

11.7. Acompanhar a execucdo do contrato, através de 01 (um) ou mais fiscais do
contrato, representantes da Administracdo especialmente designados, conforme
dispde a Legislacdo Federal.

12. DAS OBRIGAQ@ES DA CONTRATADA

12.1. Entregar os materiais de acordo com as quantidades e especificacdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia e com a proposta apresentada.

12.2. Garantir a qualidade dos produtos licitados assegurando o padrao de qualidade
exigido.

12.3. Seresponsabilizar pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e outros
gue incidam ou venham a incidir, direta ou indiretamente, sobre os materiais

adquiridos, assim como se responsabilizar pelas despesas operacionais e
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administrativas de seus colaboradores, de méo de obra e de transporte até o local da
entrega.

12.4. Responder pelos danos, de qualquer natureza, que venham a sofrer seus
empregados ou terceiros em razdo de acidentes, decorrentes de culpa ou dolo, de
prepostos da CONTRATADA ou de quem em seu nome agir, no cumprimento do
objeto do contrato.

12.5. Para fazer jus ao pagamento, a empresa contratada devera apresentar Nota
Fiscal Eletrénica de acordo com as quantidades e valores licitados.

12.6. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto desta aquisi¢cédo, salvo
mediante prévia e expressa autorizacdo da Secretaria da Administracao.

12.7. Manter durante toda a execucao do contrato, a regularidade fiscal e juridica,

como condicdo para o0 pagamento.

13. DO PAGAMENTO

13.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias corridos, por depdésito
bancério na conta corrente da Contratada, contados a partir da emissdo da Nota Fiscal
Eletrbnica/Fatura, apOs verificada a regularidade fiscal da empresa, ficando a
CONTRATADA ciente de que as certidbes apresentadas no ato da contratacao
deverdo ter seu prazo de validade renovada a cada vencimento.

13.2. O CNPJ constante da Nota Fiscal Eletronica/Fatura devera ser o mesmo
indicado na proposta comercial e Nota de Empenho.

13.3. Nao sera admitida a emissdo de boletos, duplicatas ou outro instrumento de
cobranca em nome da Secretaria da Administracdo, haja vista que, a Administracéo
Publica adota a Nota de Empenho.

13.4. O prego do objeto contratado é fixo e irreajustavel.

13.5. O pagamento sera efetuado, em moeda corrente nacional, por Ordem Bancaria,

acompanhado dos seguintes documentos, emitidos pela CONTRATADA:

a) Apresentacdo da Nota Fiscal com dados bancarios ou documento
equivalente, constando o numero de inscricdo do CNPJ da empresa e, demais
informagdes pertinentes as aquisi¢cdes de uniformes;

b) Certificado de regularidade do FGTS - CRF,;
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C) Prova de regularidade com a Fazenda Publica Federal, Estadual e
Municipal do domicilio ou sede e divida ativa;

d) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

e) Certiddo Negativa de Distribuicdo (Acdes de Faléncias e Recuperacéo
Judiciais) 12 e 22 instancias / TIDFT,;

f) Consulta ao Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS);
Q) Consulta ao Cadastro Nacional de Condenacfes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa e Inexigibilidade.

h) Além de outros documentos exigidos em legislacao.

13.6. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto houver pendéncia de liquidacéo
ou qualquer obrigacéo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia.

13.7. Na existéncia de erros, omissdes ou irregularidades, a documentacao sera
devolvida a empresa, para as correcdes devidas, passando 0 novo prazo para
pagamento a ser contado a partir da data da apresentacdo dos documentos
exigidos acima.

13.8. N&o havera, em hipétese alguma, pagamento antecipado.

13.9. Qualquer atraso ocorrido na apresentacdo da nota fiscal, ou dos
documentos exigidos como condicdo para pagamento por parte da
CONTRATADA importara em prorrogacao automatica do prazo de vencimento da
obrigacdo da CONTRATANTE

14. DA VIGENCIA CONTRATUAL

14.1. Conforme consta no art. 105, da Lei n® 14.133/2021, a durag&o dos contratos
sera a prevista em edital, e deverdo ser observadas, no momento da contratacdo e a
cada exercicio financeiro, a disponibilidade de créditos orgcamentarios, bem como a
previsao no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

14.2. Em conformidade com todo exposto, o contrato ter4 vigéncia adstrita aos
respectivos créditos orgamentarios ou a utilizagdo de todo o quantitativo contratado,

prevalecendo o que ocorrer primeiro.

15. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO
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15.1. A Secretaria da Administracdo designard formalmente, servidor responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, competindo-lhe acompanhar,
supervisionar, avaliar e atestar a execucdo do objeto, efetuando os contatos,
comunicacdes e notificacbes necessarias, atestando as notas fiscais/faturas
correspondentes, bem como solicitando a eventual aplicagdo de sancéo
administrativa.

15.2. O representante da Administracdo anotara em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucédo do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

15.3. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razdo da execucao do contrato, e nao excluira nem
reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante,

em conformidade com o art. 120, da Lei n°® 14.133/21.

16. SANCOES
16.1. A contratada que incorrer nas infragdes previstas no art. 155, da Lei Federal n°
14.133/2021, apuradas em regular processo administrativo, garantidos o contraditorio
e ampla defesa, sujeitar-se-a as seguintes sancdes previstas no Art. 317 do Decreto
Estadual N° 6.606/2023:

| — Adverténcia;

Il — Multa;

Il - Impedimento de licitar e contratar;

IV - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
16.2. O valor aplicado da penalizacdo da Contratada sera de 0,5% do valor do
contrato, conforme percentual minimo mencionado no art. 323, do Decreto Estadual
n° 6.606/2023.
16.3. Ao fornecedor que deixar de cumprir as condi¢des estabelecidas neste Termo
ou fizer de modo defeituoso e prejudicial ao bom andamento dos servicos e interesse
do Estado, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar as san¢des

previstas na legislacao vigente.
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17. DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1. A empresa sera notificada por descumprimento das condi¢des estabelecidas
neste Termo.

17.2. Fica estabelecido o foro do municipio de Palmas-TO, como competente para
dirimir qualquer questao contratual, com rentncia expressa de qualquer outro que as

partes tenham ou venham a constituir.

Palmas — TO, 19 de outubro de 2023.
Elaborado:

(Assinatura Eletrbnica)
PEDRO HENRIQUE SILVA BORGES
Assistente Administrativo
Conferido por:

(Assinatura Eletrénica)
ALEX MENDES DO NASCIMENTO
Gerente Geral de Administracao

(Assinatura Eletrénica) }
DORIS RAFAEL LEITE DE ARAUJO
Gerente de Logistica e Estudos Técnicos

(Assinatura Eletrénica)
SIMONE ALBUQUERQUE
Diretora de Administracéo e Financas

(Assinatura Eletrbnica)
GIORDANO BRUNO GOMES MILHOMEM REIS
Diretor de Logistica e Compras Corporativas

Aprovado por:
(Assinatura Eletrbénica)
CLEOMAR ARRUDA SILVA
Superintendente de Administracéo e Financas

Autorizo, observados os aspectos legais, formais e éticos.

(As,sinatura Eletrbnica)
PAULO CESAR BENFICA FILHO
Secretario de Estado da Administragédo
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