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SECRETARADA  TOCANTINS

ADMINISTRAGAO GOVERNO DO ESTADO

SGD: 2026/23009/116553

TERMO DE REFERENCIA N° 45/2026/GELOT
DESCRIGAO RESUMIDA:
PROCESSO N°: 2026/23000/001445
UNIDADE GESTORA: 23010 - 24950

OBJETO: AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE - CAPAS DE PRONTUARIO.

DOTACAO ORCAMENTARIA
FONTE DE RECURSOS: 1.500.0000000 / 1.759.0000240

PROGRAMA DE TRABALHO: 04.122.1100.4199 / 04. 122. 1100. 2194

CLASSIFICAGAO ORGAMENTARIA: 24950.04.122.1100.4199 /
23010. 04. 122. 1100. 2194

NATUREZA DA DESPESA: 33.90.30
REGRAS LICITATORIAS
MODALIDADE: DISPENSA DE LICITAGAO

CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO

UNIDADE SOLICITANTE: DIRETORIA DE LOGISTICA E COMPRAS CORPORATIVAS -
DILOC

MANIFESTAGAO DA AUTORIDADE COMPETENTE

Apés analise, decido:
l. Aprovar o presente Termo de Referéncia;
Il Autorizar a realizagao da despesa, por meio de processo de aquisi¢cao, se assim a
Lei exigir;
Il Cumpra-se na forma da Lei.

PAULO CESAR BENFICA FILHO
Secretario de Estado da Administragao
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1. DO OBJETO

1.1. Aquisi¢ao de capas de prontuario, confeccionadas em cartolina, destinadas a atender as
necessidades da Secretaria da Administracio e suas unidades.

2. DOS QUANTITATIVOS E ESPECIFICAGOES DO OBJETO

2.1. Conforme o Documento de Formalizagao de Demanda n° 16/2026/DILOC/SECAD (SGD
n° 2026/23009/007307), o quantitativo estimado foi definido com base na demanda apresentada
pelas unidades requisitantes, considerando o volume de atendimentos realizados, a necessidade
de abertura e organizagéo de prontuarios, bem como a reposi¢cdo de capas em decorréncia do
desgaste natural pelo uso continuo, conforme demonstrado no quadro abaixo.

Quadro 01 — Descri¢cao do produto:

ltem | QTD UND Cédigo SIGA Descricdo detalhada

Capa para prontuario - Material: cartolina, verde;
1 5000 UND 00052273 Gramatura: 250 g/m?; Cor: 4/0; Medida: 480 x
320 mm (L x A)

3. DA CONFORMIDADE DA LEGISLAGAO

3.1. A presente aquisicdo tera como parametro os principios que regem a Administragdo
Publica e as normativas vigentes para as contratagdes publicas em geral;

3.2. Lei 14.133, de 1° de abril de 2023 — Lei de Licitacdo e Contratos Administrativos

3.3. Decreto Estadual n°® 6.606, de 28 de margo de 2023, que regulamenta a Lei n°
14.133/2021, no ambito da Administragao Publica Estadual.

3.4. Decreto 7.089, de 30 de janeiro de 2026 que dispbe sobre a execugédo orgamentaria,
financeira, patrimonial e contabil do Poder Executivo para o exercicio de 2026, e da outras

providéncias

3.5. Demais legislagdes correlatas e suas alteragdes.

4, DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

4.1. A Secretaria da Administragao e suas unidades, especialmente a Junta Médica Oficial do
Estado, apresentam demanda continua para a aquisicdo de capas de prontuario, com a
finalidade de garantir a adequada organizagéao, identificagdao, acondicionamento e preservagao
dos documentos administrativos relacionados aos servidores publicos. Tal medida mostra-se

imprescindivel para assegurar condi¢des adequadas de trabalho aos servidores e eficiéncia na
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gestdo documental, em consonancia com os principios da legalidade, eficiéncia e finalidade
publica.

4.2. A presente contratacdo contempla o fornecimento de 5.000 (cinco mil) unidades de
capas de prontuario, confeccionadas em cartolina, na cor verde, com impressao 4/0 e
dimensdes aproximadas de 480 x 320 mm (largura x altura). Tais caracteristicas atendem aos
requisitos técnicos e funcionais das unidades demandantes, garantindo resisténcia, durabilidade
e padronizacéo no acondicionamento dos documentos.

4.3. Ressalta-se que o elevado fluxo de atendimentos realizados pela Junta Médica Oficial do
Estado, especialmente no que se refere a andlise de processos de licenga médica, exige a
abertura e manutencdo constante de prontuarios administrativos, os quais necessitam de
adequada protec¢ao e organizagao por meio da utilizagdo de capas apropriadas.

4.4. A utilizagcdo de capas de prontuario contribui diretamente para a melhoria da gestao
documental, facilitando a identificagdo, tramitacdo e arquivamento dos processos, além de
reduzir riscos de extravio, deterioragdo ou perda de informacobes relevantes.

4.5. Destaca-se, ainda, a necessidade de reposi¢cdo periédica do material em razdo do
desgaste natural decorrente do manuseio continuo, o que torna indispensavel a manutencio de
estoque adequado no almoxarifado da Secretaria da Administracao, a fim de evitar a interrupgao
das atividades administrativas.

4.6. A auséncia ou insuficiéncia desse material comprometeria significativamente a
organizagao dos prontuarios e a eficiéncia dos servigos prestados, podendo ocasionar atrasos
na tramitagao dos processos, dificuldades no controle documental e prejuizos ao atendimento

das demandas institucionais.

4.7. Considerando o valor estimado da contratagdo e a natureza do objeto, opta-se pela
realizagdo do procedimento de contratacdo por dispensa de licitagcdo, nos termos do art. 75,
inciso Il, da Lei n® 14.133, por se tratar de aquisi¢cdo de baixo valor, observados os limites legais
vigentes.
Art. 75. E dispensavel a licitagao:
Il - Para contratacdo que envolva valores inferiores a
R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros

servigos e compras.

4.8. Ressalta-se que, conforme o disposto no Decreto n° 12.807, de 30 de dezembro de
2025, em conformidade com o art. 182 da Lei n® 14.133, os valores previstos no caput do art. 75
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foram atualizados, passando a vigorar, a partir de 1° de janeiro de 2026, o seguinte limite:
Art. 75, inciso Il — [...] para contratagcdo que
envolva valores inferiores a R$ 65.492,11
(sessenta e cinco mil, quatrocentos e noventa e

dois reais e onze centavos);

4.12. Destaca-se que, embora a licitagao constitua a regra geral para as contratagdes publicas,
aLein®14.133, de 1° de abril de 2021, prevé hipoteses legais que autorizam a contratagéo direta,
seja por dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, desde que observados os requisitos legais
especificos. No presente caso, todos os elementos que fundamentam a dispensa por valor
encontram-se devidamente preenchidos, conferindo legalidade, legitimidade e oportunidade ao
procedimento adotado.

4.13. Diante do exposto, resta evidenciada a necessidade da contratacdo para aquisi¢cao de
capas de prontuario, como medida indispensavel para assegurar a organizagédo documental, a
continuidade dos servigos administrativos e a eficiéncia na gestado dos processos no dmbito da

Administragdo Publica.

5. DO PRAZO E DA ENTREGA DO OBJETO
5.1. O prazo de entrega das capas de prontuario sera de 30 (trinta) dias corridos, contados
do recebimento da Nota de Empenho.

5.2. As capas devem ser entregues em horario de expediente no seguinte endereco:

Quadro 03 — Enderec¢o:

ORGAO OU UNIDADE ENDERECO
Almoxarifado Central da Secretaria da Administracao,
localizado na quadra 412 Sul, Av. NS-10, Plano Diretor Sul,
CEP: 77.021-090, Palmas - TO (ao lado do Antigo Makro),
nos seguintes horarios: das 8h as 14h
6. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

6.1. Dentre outros requisitos detalhados neste Termo de Referéncia, € necessario o

Almoxarifado Central da
Secretaria da
Administragao

atendimento de condigbes relacionadas a qualidade do material, conformidade com as
especificagdes técnicas e capacidade de fornecimento por parte da contratada.

6.2. A empresa contratada devera fornecer integralmente o objeto, observando
rigorosamente as especificagdes técnicas estabelecidas, garantindo que as capas de prontuario

sejam entregues em perfeitas condigdes de uso, sem defeitos de fabricagdo ou inconsisténcias.
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6.3. As capas de prontuario deverao ser confeccionadas em cartolina, na cor verde, com
impressao 4/0, e dimensdes aproximadas de 480 x 320 mm (largura x altura), atendendo aos
padrbes necessarios para organizagao e acondicionamento dos documentos administrativos.
6.4. O material fornecido devera apresentar resisténcia e durabilidade compativeis com o
uso continuo, considerando o manuseio frequente dos prontuarios pelas unidades
administrativas.

6.5. As capas deverao ser entregues devidamente acondicionadas, de forma a evitar danos
durante o transporte, tais como amassados, rasgos ou qualquer tipo de avaria que comprometa
sua utilizagao.

6.6. Da Subcontratagao:

6.6.1. Nao sera admitida a subcontratagdo total ou parcial do objeto, sendo de inteira
responsabilidade da contratada a execugao integral dos servigos e fornecimentos descritos neste
Termo de Referéncia.

6.6.2. O descumprimento desta clausula podera ensejar a rescisdo do contrato, sem prejuizo da
aplicacéo das penalidades cabiveis.

6.7. Da Sustentabilidade:

6.7.1. A contratacdo devera observar os principios da sustentabilidade ambiental, nos termos do
art. 25 da Lei n® 14.133, priorizando, sempre que possivel, materiais e praticas que reduzam
impactos ambientais.

6.7.2. Recomenda-se que o material utilizado na fabricagdo das capas de prontuario:

e Possua origem de fontes responsaveis ou certificadas, quando possivel;
e Seja passivel de reciclagem apds 0 uso;
e Apresente durabilidade adequada, evitando substituicdes frequentes e reducido de
residuos.
6.7.3. A contratada devera adotar boas praticas quanto ao acondicionamento e transporte do

material, visando minimizar danos e evitar desperdicios.
6.8. Da Apresentacdao de Amostra para Sele¢ao do Fornecedor

6.8.1. Para fins de avaliagao da proposta e sele¢ao do fornecedor, a Administragéo podera exigir
da empresa provisoriamente classificada em primeiro lugar a apresentagédo de amostra do
produto ofertado, com o objetivo de verificar sua conformidade com as especificagbes técnicas

estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.8.2. A amostra devera ser apresentada no prazo e nas condigbes a serem definidas pela
Administracao, devendo atender integralmente aos requisitos de material, cor, dimensbdes e

padrao de impressao exigidos.
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6.8.3. A analise da amostra sera realizada pelo setor competente, que avaliara critérios como

qualidade do material, resisténcia, acabamento e conformidade com as especificagdes técnicas.

6.8.4. A nao apresentacido da amostra, ou sua reprovagao por desconformidade com as
especificagdes exigidas, implicara na desclassificagdo da proposta, sendo convocado o proximo

fornecedor classificado.

6.8.5. A exigéncia de amostra justifica-se pela necessidade de verificacdo da qualidade do
material, ndo sendo possivel aferir tais caracteristicas exclusivamente por meio de proposta

documental.

7. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO

7.1. O recebimento do objeto sera realizado pelo setor responsavel, mediante conferéncia fisica
e documental no ato da entrega, verificando-se o atendimento as especificagbes técnicas,
quantitativos e condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, bem como a conformidade
com a amostra aprovada na fase de seleg¢ao do fornecedor, quando exigida pela Administracao.
7.2. Deverao ser observados os seguintes critérios no recebimento:

o Entrega Completa: Os materiais deverdo ser entregues em conformidade com as

especificagdes e quantitativos definidos;

o Integridade: As capas de prontuario deverao estar novas, sem avarias, rasgos, manchas

ou deformacdes que comprometam sua utilizagio;

o Conformidade: Verificagdo das caracteristicas do material, incluindo tipo, cor,

dimensdes e padrao de impressao;

o Documentagao: Apresentacao da nota fiscal contendo as informacgdes da contratagao.
7.3. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando estiverem em desacordo com
as especificagdes exigidas ou apresentarem defeitos de fabricagdo, devendo ser substituidos
pela contratada no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, contados da notificagcao formal,
sem Onus para a Administracéo
7.4. O recebimento do material ndo exclui a responsabilidade da contratada quanto a qualidade
do produto fornecido, permanecendo responsavel por eventuais vicios ou defeitos, nos termos
da legislacao vigente.

8. MODELO DE GESTAO
8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei n°® 14.133/2021 e Decreto n® 6.606/2023, e cada parte respondera

pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.
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8.2. Devera ser priorizado o correio eletrébnico como meio oficial de comunicagao entre a
CONTRATADA e a CONTRATANTE. Para tal fim, devera ser disponibilizado o e-mail profissional
da empresa, bem como numeros telefénicos fixo e mével para contato direto com o representante
legal da empresa.

8.3. O drgao podera convocar representante da empresa para adog¢ao de providéncias que
devem ser cumpridas de imediato.

8.4. Gestao e Fiscalizagao:

8.5. As atividades de gestao e fiscalizacdo da execugéo contratual sdo o conjunto de agdes
que tem por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administragdo para a
aquisicao pleiteada. Essas atividades serao realizadas considerando as definicdes dos incisos |,
I, lll, IV e paragrafo unico, do art. 26, do Decreto n°® 6.606/2023.

8.6. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execug¢do do contrato consistem na verificagao
da conformidade do fornecimento dos materiais, devendo ser exercidos por um ou mais
representantes da CONTRATANTE, especialmente designados, na forma dos arts. 7 e 117 da
Lei 14.133/2021.

8.7. Averificagdo da adequacgao do fornecimento dos materiais devera ser realizada com base
nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

8.8. O representante da CONTRATANTE devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais,
conforme o disposto nos § 1° e § 2° do art. 117, da Lei n°® 14.133, de 01 de abril de 2021,

vejamos:

§ 1° O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, determinando o
que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos

observados.

§ 2° O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo
habil para a adogdo das medidas convenientes, a situacdo que
demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua

competéncia.
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8.9. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacbes e responsabilidades
assumidas pela Contratada, incluindo o descumprimento das obrigagbes trabalhistas ou a nao
manutencao das condi¢cdes de habilitacdo, bem como a falta de recolhimento das contribuicdes
sociais, previdenciarias e para com o FGTS, ensejara na aplicagao de san¢des administrativas,
previstas no instrumento convocatorio e na legislagéo vigente.

8.10. A CONTRATANTE, através de fiscal de contrato a ser designado, devera comunicar a
empresa CONTRATADA acerca de situacdo ou fato que venham a prejudicar a execugao dos
servigos, determinando as providéncias que entender necessarias a sua solucao.

8.11. A atuacédo ou a eventual omissao da fiscalizagao durante a realizacao dos trabalhos, nao
podera ser invocada para eximir a CONTRATADA da responsabilidade pela entrega dos
materiais.

8.12. O fiscal devera atestar as Notas Fiscais como condi¢ao para o pagamento.

8.13. Gestor do Contrato:

8.14. Coordenacao das atividades relacionadas a fiscalizacao técnica, administrativa e setorial,
bem como dos atos preparatorios a instrucdo processual e ao encaminhamento da
documentacgao pertinente ao setor de contratos para formalizagao dos procedimentos quanto aos
aspectos que envolvam a prorrogacao, alteragéo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacéo de
sancdes, extincdo dos contratos, dentre outros.

8.15. Posto isso, ficam indicados para o encargo de fiscal do contrato os seguintes servidores

Quadro 04 — Dos fiscais

GESTOR FISCAL
TITULAR SUPLENTE TITULAR SUPLENTE
Nome Nome Nome Nome
Cleomar Arruda Anemah Raquel Liandra Araujo dos Alex Mendes do
Silva Costa Leal Vieira Santos Nascimento
Numero Numero Numero Numero
Funcional Funcional Funcional Funcional
744200 11716657 11776510 988355
Funcao Funcao Fungao Funcgao
Superintendente de Diretora de Analista | Gerente Geral da
Administracao e Administracao e Administragao
Finangas Finangas
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9. PAGAMENTO

9.1. Parafins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento.

9.2. As Notas Fiscais deverao ser emitidas pela empresa contratada, dentro do prazo de
vigéncia, ndo apresentando nenhuma rasura, erros ou emendas, obedecendo as especificacdes
descritas nas Notas de Empenho, mencionando enseu campo de descrigdo o n° do Contrato, da
Nota de Empenho, da agéncia e da conta corrente para recebimento dos créditos financeiros
relativos ao objeto deste Termo.

9.3. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacdo da
regularizagéo da situagao, sem O6nus ao contratante.

9.4. A Administragao devera realizar consulta junto aos sistemas oficiais para:

a) verificar a manutengao das condigbes de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitacdo, no ambito do 6rgao ou
entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

9.5. Constatando-se a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis regularize sua situagéo. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

9.6. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

9.7. Pagamento

9.8. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias corridos, por depdsito bancario na
conta corrente da Contratada, contados a partir do aceite definitivo do objeto.

9.9. O CNPJ constante da Nota Fiscal Eletrénica/Fatura devera ser o mesmo indicado na
proposta comercial e Nota de Empenho.

9.10. N&o sera admitida a emissao de boletos, duplicatas ou outro instrumento de cobranga em
nome da Secretaria da Administragcao, considerando que a Administragdo Publica adota Nota de
Empenho como forma de pagamento.

10. PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO
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10.1. A solugao nao sera dividida em itens, tendo em vista que o objeto da contratacao consiste
no fornecimento de capas de prontuario com especificagoes padronizadas, caracterizando-
se como item unico.

10.2. O parcelamento da contratacdo nao se mostra técnica nem economicamente viavel, uma
vez que nao ha diversidade de itens ou variagdo de caracteristicas que justifique a divisdo do
objeto.

10.3. A contratagdo em item unico contribui para maior eficiéncia administrativa, padronizagéo
do material fornecido e simplificacdo da gestdo contratual, evitando possiveis divergéncias de
especificagdes e dificuldades no controle do fornecimento.

10.4. Ademais, o parcelamento nao traria beneficios econdmicos a Administracdo, podendo,
inclusive, gerar aumento de custos operacionais e dificultar o acompanhamento e a fiscalizagéo
do contrato.

10.5. Assim, o objeto sera considerado indivisivel, adotando-se o critério de menor pre¢o
global no julgamento.

1. PRAZO DE EXECUGAO DO CONTRATO

11.1. O contrato tera a sua vigéncia adstrita aos respectivos créditos orcamentarios, a partir da
data de sua assinatura ou até a utilizagdo do quantitativo, prevalecendo o que ocorrer primeiro.

11.2. Os materiais fornecidos deverdo possuir garantia minima de 60 (sessenta) dias contra
defeitos de fabricacdo, contados a partir do recebimento definitivo pela CONTRATANTE,
permanecendo a CONTRATADA responsavel pela substituicao dos itens que apresentarem

vicios ou desconformidades durante esse periodo.

12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
12.1. Executar fielmente o objeto contratado, conforme as condi¢des, prazos, especificagcdes
técnicas e demais exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, na proposta

apresentada e no contrato firmado.

12.2. Fornecer as capas para prontuario com materiais novos, de primeira qualidade, em
perfeitas condigbes de uso, observando as especificagdes técnicas, dimensbes, gramatura e

demais requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

12.3. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas e indiretas decorrentes do
fornecimento do objeto, incluindo transporte, tributos, encargos fiscais, comerciais, trabalhistas

e quaisquer outros custos necessarios ao pleno cumprimento do contrato.;
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12.4. Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos para entrega dos materiais, bem como
comunicar previamente a Contratante qualquer situagao superveniente que possa comprometer

ou retardar o cumprimento das obrigagcdes assumidas.

12.5. Substituir, as suas expensas e no prazo estipulado pela Contratante, qualquer item
entregue com defeito de fabricagéo, danificado, em desacordo com as especificacbes técnicas
estabelecidas neste Termo de Referéncia ou que apresente vicios que comprometam sua

utilizacdo.

12.6. Responder pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros,
decorrentes de agcdo ou omissao, dolosa ou culposa, de seus prepostos ou empregados, na

execugao dos servicos.;

12.7. Manter durante toda a vigéncia do contrato as condigdes de habilitacéo juridica, fiscal,

trabalhista e técnica exigidas na contratacao;

12.8. Disponibilizar preposto para acompanhar e responder por todas as demandas

relacionadas a execucéo do contrato, sempre que solicitado pela Administracao.;

12.9. Garantir a integridade fisica e a seguranga de seus empregados durante a execugao dos

servigos, observando as normas de saude e segurancga do trabalho.;

12.10. Responsabilizar-se por todos e quaisquer encargos e encargos decorrentes da
Legislagédo Fiscal (Federal, Estadual e Municipal) e da Legislagdo Social, Previdenciaria,
Trabalhista e Comercial, sendo certo que os empregados da CONTRATADA néo terao vinculo
empregaticio com a CONTRATANTE.

13. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

13.1. Para o fiel cumprimento do objeto contratado, a Secretaria da Administragdo do Estado
se compromete a:

13.2. Responsabilizar-se pela observancia das leis, decretos, regulamentos, portarias e demais
normas legais federais, estaduais € municipais, direta e/ou indiretamente aplicaveis ao contrato;
13.3. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, conforme as
clausulas contratuais e os termos da proposta apresentada;

13.4. Assegurar os recursos orgamentarios e financeiros para custear o contrato;

13.5. Efetuar o pagamento correspondente aos bens fornecidos e servigos prestados, nos

prazos e condi¢des estabelecidos;
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13.6. Prestar todas as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
Contratada, necessarios a boa execugao do objeto;

13.7. Garantir o acesso da equipe da Contratada as dependéncias onde os servicos serao
realizados, assegurando condi¢des adequadas para a execugao dos trabalhos;

13.8. Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo da contratacdo, sob os aspectos
quantitativos e qualitativos, anotando em registro proprio as falhas detectadas, comunicando as
ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas por parte da Contratada;

13.9. Fornecer as informagdes e os esclarecimentos adicionais que se fizerem necessarios
para o adequado desempenho das atividades contratadas;

13.10. Notificar formalmente a Contratada sobre quaisquer irregularidades constatadas na
entrega dos bens ou na prestacao dos servigos;

13.11. Prestar, sempre que solicitado e dentro do seu ambito de competéncia, os
esclarecimentos que se fizerem necessarios a fiel execug¢ao do contrato;

13.12. Cumprir com todas as demais obrigacbes decorrentes da legislacdo aplicavel e das
clausulas do contrato firmado.

14. DOTAGAO ORGAMENTARIA

14.1. A contratacao se efetivara no decorrer do exercicio de 2026, estando alinhada com os
instrumentos de Planejamento estratégico do Governo Estadual — PPA 2024/2027, bem como a
Lei Orcamentaria vigente, com previsao de recursos necessarios para atendimento do objeto
mencionado.

14.2. A demanda esta prevista, no Plano de Contratagdes Anual — PCA 2026, bem como na
Lei Orcamentaria Anual — LOA 2026, conforme protocolo de publicagao no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas — PNCP: ID 26894022000136-0-000001/2026 As despesas decorrentes

da aquisicdo do objeto deste Contrato correrdo por conta das seguintes classificacbes

orcamentarias:
uo UNIDADE SIGLA Fonte
SECRETARIA DE ESTADO DA
230100 SECAD 1.500.0000000

ADMINISTRACAO
FUNDO DE GESTAO DE PATRIMONIO E
249500 SECAD |1.759.0000240
RECURSOS HUMANOS - FUNGERP
15. DO VALOR ESTIMADO
15.1. O custo estimado total da contratagéo € SIGILOSO, com fulcro no permissivo legal do art.
24 da Lei n® 14.133/2021, do art. 104 do DECRETO N° 6.606/2023 e INSTRUCAO NORMATIVA

n° 08/2023/GASEC.
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15.2. Justifica-se ainda o carater sigiloso do orcamento, na funcao de mitigar a assimetria de
informacdes entre o mercado privado e a Administracdo Publica, além de prevenir eventual
prejuizo a eficiéncia econémica da contratagao.

16. FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

16.1. O fornecedor sera selecionado por meio da Dispensa Eletrénica de Licitagdo na
conformidade com o inciso Il, do art. 75, da Lei 14.133/2021, com disputa aberta a fornecedores
de todo Brasil, subsidiariamente, de outras normas aplicaveis ao objeto deste termo.

16.2. O critério de julgamento das propostas adotado para a presente licitacdo, é o de menor
preco global, observadas as disposi¢des do inciso. |, do art. 33, da Lei n® 14.133/2021.

16.3. Os Fornecedores deverado cadastrar suas propostas no prazo e condigdes definidas no
instrumento convocatério, sob pena de desclassificacao.

16.4. Habilitagao juridica:

16.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de
lei, tenha validade para fins de identificagao em todo o territério nacional;

16.6. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

16.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

16.8. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

16.9. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidacao respectiva.

16.10. Habilitagao fiscal, social e trabalhista:

16.11. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

16.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios

federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
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Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

16.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

16.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacgao de certiddo negativa ou positiva, com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943;

16.15. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Estadual relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
16.16. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

16.17. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

16.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei;

16.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

16.20. O cumprimento do disposto no inciso XXXIIl, do art. 7°, da Constituicao Federal.

16.21. Declaragao de Ciéncia do Termo de Referéncia

16.22. Qualificagao Econémico-Financeira:

16.23. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

16.24. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°);

16.25. O balancgo patrimonial, demonstragéo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis limitar-se-d0 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, §6°);

a) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°);
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b) O balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis limitar-se-d0 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, §6°).

16.26. Qualificagao Técnica:

16.27. Os licitantes deverdo apresentar, juntamente com a Proposta Comercial, os seguintes
documentos:

16.28. Alvara de funcionamento estadual/municipal, conforme determina a legislagéo vigente.
16.29. As licitantes deverao apresentar, para fins de qualificagédo técnica, 01 (um) Atestado que
comprove a aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazo com o objeto da licitagcao, emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, com a finalidade de comprovar que o licitante forneceu objetos e/ou prestou servigos
satisfatoriamente, em caracteristicas compativeis com o objeto da licitagao.

16.30. Devera constar no atestado, no minimo, os seguintes dados do emitente: razao social e
dados para contato, e do favorecido: razao social, nUmero do CNPJ, objeto do contrato e dados

para contato.

17. DOS PRAZOS PARA APRESENTAGAO DA DOCUMENTAGAO EXIGIDA

17.1. Os documentos de habilitacdo e os documentos complementares a proposta deverao
ser encaminhados, exclusivamente por meio do sistema SIGA, pelo proponente declarado
vencedor, no prazo maximo de até 2 (duas) horas apds a solicitagdo formal realizada pelo
orgao requisitante, ainda que o expediente do 6rgédo tenha se encerrado, sob pena de
inabilitagdo ou desclassificacdo, conforme o caso, nos termos do art. 17, inciso lll, da Lei n°®
14.133/2021.

17.2. Em casos excepcionais, devidamente justificados, o proponente podera solicitar dilagao
do prazo para apresentacao da documentagao, desde que o pedido seja formalizado dentro do
prazo inicialmente estabelecido. A solicitagcao sera avaliada pela Administragdo, nos termos do
art. 66 da Lei n® 14.133/2021.

17.3. As Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP), nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006, deverao apresentar toda a documentacido exigida para fins de
habilitacdo, mesmo que esta contenha restri¢gdes, sob pena de inabilitagao.

17.4. Caso o valor da proposta vencedora esteja superior ao valor estimado pela
Administragdo, podera ser realizada negociagédo com o proponente, conforme previsto no art. 56

da Lei n® 14.133/2021, visando a obtengao de condi¢gdes mais vantajosas.
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17.5. Se, apds a negociagao, a proposta do primeiro colocado permanecer incompativel com
o preco estimado, esta podera ser desclassificada, sendo facultada a negociagdo com os demais
proponentes, respeitada a ordem de classificagao.

17.6. Estando o preco da proposta compativel com o valor estimado, sera solicitado o envio
da proposta final ajustada ao ultimo lance, acompanhada da documentacdo de habilitagdo
exigida e, se for o caso, de documentos complementares, conforme o objeto da contratagéo.
17.7. Consideram-se documentos complementares aqueles que comprovem o atendimento as
exigéncias técnicas do objeto, tais como catalogos, manuais, declaragcbes, atestados de
capacidade técnica e demais comprovantes previstos neste Termo de Referéncia.

17.8. Apds o recebimento da documentagao, a licitagao sera temporariamente suspensa para
analise técnica, que sera conduzida pela equipe designada, a fim de verificar a conformidade
dos documentos e especificagdes do objeto. A retomada do certame ocorrera apds a conclusao
da analise, com a devida publicacdo no sistema.

17.9. Sera garantido aos licitantes o direito ao contraditério e a ampla defesa, nos termos do
art. 121 da Lei n® 14.133/2021. Eventuais recursos deverao ser interpostos no prazo da licitacao,

exclusivamente por meio eletrénico, com decisao fundamentada pela Administragao

18. SANGOES

18.1. A contratada que incorrer nas infracbes previstas no art. 155, da Lei Federal n°
14.133/2021, apuradas em regular processo administrativo, garantidos o contraditério e ampla
defesa, sujeitar-se-a as seguintes sangdes previstas no Art. 317 do Decreto Estadual N°
6.606/2023:

| — Adverténcia;
Il — Multa;
[l - Impedimento de licitar e contratar;

IV - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria

autoridade que aplicou a penalidade.

18.2. A Administragao, para aplicagao das sangdes, analisara as circunstancias do caso e as
justificativas apresentadas pela CONTRATADA, assegurando-lhe o contraditério e a ampla
defesa;

18.3. Sera aplicavel a sangao de adverténcia quando a CONTRATADA descumprir deveres

instrumentais ou der causa a inexecugao parcial do Contrato que n&o acarrete dano a
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descumprimento das obrigagdes previstas neste Termo de Referéncia;

18.4. As multas poderao ser cumuladas e serdo descontadas dos valores devidos a

CONTRATADA, se houver, ou cobradas judicialmente.

18.5. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

TABELA |

INFRAGAO

SANGAO

Nao celebrar o contrato ou n&o entregar
a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro
do prazo de validade de sua proposta.

Adverténcia e/ou multa de 0,5% a 15% do
valor do contrato licitado, sem prejuizo de
outra sang&o mais grave.

Apresentar declaragao ou
documentacdo falsa exigida para o
certame ou prestar declaracao falsa
durante a licitagéo

Adverténcia e/ou multa de 15% a 30% do
valor do contrato licitado, sem prejuizo de
outra sang&o mais grave.

Fraudar a licitagao

Adverténcia e/ou multa de 15% a 30% do
valor do contrato licitado, sem prejuizo de
outra sangdo mais grave.

Comportar-se de modo inidoneo ou
cometer fraude de qualquer natureza,
em especial quando: agir em conluio ou
em desconformidade com a lei; induzir
deliberadamente a erro no julgamento;
apresentar amostra falsificada ou
deteriorada

Adverténcia e/ou multa de 15% a 30% do
valor do contrato licitado, sem prejuizo de
outra sangdo mais grave.

Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar
os objetivos da licitagado

Adverténcia e/ou multa de 15% a 30% do
valor do contrato licitado, sem prejuizo de
outra sangdo mais grave.

Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da
Lei n.° 12.846, de 2013

Adverténcia e/ou multa de 15% a 30% do
valor do contrato licitado, sem prejuizo de
outra sangdo mais grave.

18.6. DAS SANGOES CONTRATUAIS

18.7. A CONTRATADA ficara sujeita, nos casos abaixo relacionados, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal, assegurada a prévia e ampla defesa, a penalidade de Multa,
conforme graus e condutas dispostos na tabela abaixo e demais especificagdes a seguir,
limitadas a 25% do valor total estimado da contragéo:

TABELA Il

GRAU CORRESPONDENCIA

1 1% do valor total estimado da contratagao
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2 2% do valor total estimado da contratagcao
3 4% do valor total estimado da contratagao
4 8% do valor total estimado da contratacao
5 15% do valor total estimado da contratagao
6 25% do valor total estimado da contratagao
TABELA Il
ITEM DESCRIGAO GRAU INCIDENCIA
1 Fraudar a licitacéo 6 Por ocorréncia.
2 Praticar atos ilicitos com vistas 6 Por ocorréncia.
a frustrar os objetivos da
licitacdo
3 Praticar ato lesivo previsto no 6 Por ocorréncia.
art. 5° da Lei n.° 12.846, de
2013.
4 Dar causa a inexecugao parcial 5 Por ocorréncia.
do contrato que cause grave
dano a Administracéo, ao
funcionamento dos servicos
publicos ou ao interesse
coletivo;
5 Dar causa a inexecugao total 6 Por ocorréncia.
do contrato;
6 Nao cumprimento do prazo de 4 Por dia.
entrega estabelecido no
presente Termo de Referéncia

18.8. Na aplicacio das sang¢des serao considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

b) as peculiaridades do caso concreto

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes

d) danos que dela provierem para a Administragao Publica

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos orgdos de controle.

18.9. As sancbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de

inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou néo, a

penalidade de multa.

18.10. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em

decorréncia das infragdes administrativas relacionadas no art. 155 da Lei de Licitagdo n°
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14.133/2021, quando n&o se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar e contratar no ambito da Entidade licitante, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos.

18.11. Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infragcdes dispostas nas TABELA | e Ill que
justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a sangéo de impedimento de licitar e
contratar, cuja duragao observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.
18.12. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracao, caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as
penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do érgdo ou entidade
promotora da licitagao.

18.13. O procedimento para aplicagdo das sangdes pelos seguintes motivos: ndo assinar a
ata de registro de precos; ndo mantiver a proposta; ndo enviar a proposta adequada ao ultimo
lance ofertado apds a negociacgao; recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando
exigivel; pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; deixar de
apresentar amostra; apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes
do edital; apresentar declaragédo ou documentacgéao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacdo, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de
qualquer natureza, em especial quando: agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
induzir deliberadamente a erro no julgamento; apresentar amostra falsificada ou deteriorada

serao de responsabilidade da Entidade promotora da licitagdo, conforme regulamento proprio.

19. DAS DISPOSIGOES GERAIS

19.1. O quantitativo do objeto podera sofrer acréscimos e supressdes até o limite previsto na
legislagdo em vigor, nos termos do Art. 124 e 125 da Lei 14.133/2021;

19.2. Ao fornecedor que deixar de cumprir as condi¢cdes estabelecidas neste Termo ou
fizer de modo defeituoso e prejudicial ao bom andamento dos servigos e interesse do
Estado, a Administracao podera, garantida a prévia defesa, aplicar as sang¢des previstas na
Lei 14.133/2021 e legislacdes correlatas;

19.3. A empresa sera notificada por descumprimento das condigbes estabelecidas neste
Termo;

19.4. Fica estabelecido o foro do municipio de Palmas - TO, como competente para dirimir

qualquer questao contratual, com renuncia expressa de qualquer outro que as partes tenham
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ou venham a constituir.
19.5. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, 0os seguintes anexos:

e Anexo | — Declaracdo que ndo emprega menor de idade, salvo na condi¢cdo de

aprendiz.
¢ Anexo Il — Declaragao de ciéncia do termo de referéncia.
¢ Anexo Il — Declaracao de qualidade e responsabilidade do servigo ofertado

e Anexo |V — Minuta da Portaria de Designag¢éao de Fiscais
e Anexo V - Minuta da Portaria de Dispensa.
e Anexo VI - Minuta do Contrato.

Palmas — TO, aos 16 de junho de 2026.

Elaborado por:
Assinatura eletrénica
LYSLLE LUISE BORGES PIRES
Analista Il

Conferido por:
Assinatura eletrénica
GIORDANO BRUNO GOMES MILHOMEM
Gerente de Logistica e Estudos Técnicos

Assinatura eletrénica
MARILIA DE SOUSA MOREIRA BARONI
Diretora de Logistica e Compras Corporativas

Assinatura eletrénica
ANEMAH RAQUEL COSTA LEAL VIEIRA
Diretora de Administragao e Finangas

Aprovado por:
Assinatura eletrénica
CLEOMAR ARRUDA SILVA
Superintendente de Administragédo e Finangas
Autorizo, observados os aspectos legais, formais e éticos.
Assinatura eletrénica

PAULO CESAR BENFICA FILHO
Secretario de Estado da Administracao
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ANEXO |

MODELO DE DECLARACAO QUE NAO EMPREGA MENOR DE IDADE, SALVO NA
CONDIGAO DE APRENDIZ

A empresa , inscrita no CNPJ sob n°

., por intermédio de seu representante legal, Sr. (a)
, portador (a) do C.P.F n°

DECLARA, para fins de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do Art. 7° da Constituicao
Federal, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e

que ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 anos.

Palmas — TO, / /

Assinatura do representante legal
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ANEXO Il

MODELO DE DECLARAGAO DE CIENCIA DO TERMO DE REFERENCIA

A empresa

esta ciente e concorda com as condicdes contidas no Termo de Referéncia n°

Declaramos ainda ciéncia que o ndo cumprimento do disposto na referida declaracao incidira nas

através do presente, declara sob as penas da lei que

, € de que nossa proposta esta de acordo com suas prerrogativas.

penalidades descritas no referido Termo de Referéncia na se¢do DAS INFRACOES.

Palmas — TO, /

Assinatura do representante legal
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ANEXO il

MODELO DE DECLARACAO DE QUALIDADE E RESPONSABILIDADE DO SERVICO
OFERTADO

A empresa , CNPJ:

, através do presente, declara assumir inteira

responsabilidade em entregar os produtos/servicos de acordo com o solicitado no presente
certame licitatério e que sua proposta atende integralmente os requisitos constantes no Termo

de Referéncia.

Declaramos ainda, que por motivo de forgca maior e caso fortuito, ou auséncias de culpa de nossa
parte, devidamente comprovada, em executar os servigos ofertados, submeterdo a apreciacao
do Setor competente, novo produto igual ou equivalente, atendendo aos pregos contatados,

desde que aceito pela Administragao.

Por fim, declaramos ciéncia que o ndo cumprimento do disposto na referida declaragao incidira

nas penalidades descritas no referido Termo de Referéncia na secdo DAS INFRACOES.

Palmas — TO, / /

Assinatura do representante legal

2
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ANEXO IV
SGD: @@nup_protocolo@@

PORTARIA N° @@txt_identificacao@@, DE 05 DE JUNHO DE 2026.

O SECRETARIO DE ESTADO DA ADMINISTRAGCAO, no uso de suas atribuicdes
legais, consoante o disposto no inciso Il, §1°, do art. 42, da Constituicado do Estado do Tocantins, e
com fulcro no art. 117, da Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021.

RESOLVE:

Art. 1° Designar as servidoras abaixo relacionadas para, sem prejuizo das suas
atribuicdes normais, exercerem o encargo de fiscal, titular e suplente, assim como do gestor das

contratagBes vinculadas aos processos elencados a seguir:

Processo Contrato Contratada Objeto

Aquisicdo de capas de prontuario,

confeccionadas em cartolina, destinadas
2026/23000/001445 XXX[2026 XXHRRXXX a atender as necessidades da Secretaria
da Administragdo e suas unidades.

Titular: Cleomar Arruda Silva — matricula — 744200

Fiscal do Contrato

Suplente: Anemah Raquel Costa Leal Vieira - matricula —
11716657

Titular: Liandra Araujo dos Santos — matricula — 11776510

Gestor do Contrato
Suplente: Alex Mendes do Nascimento — matricula - 988355

Art. 2° Sao atribuigbes da Fiscal Titular e Suplente:
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| - acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des da contratada;

Il - anotar em registro proprio, em forma de relatério, as irregularidades encontradas, as

providéncias que determinam os incidentes verificados e o resultado dessas medidas;

Il - determinar providéncias de retificacdo das irregularidades e/ou incidentes
encontrados, comunicando imediatamente através de relatério, a Gestora do Contrato para ciéncia

€ apreciagao das providéncias;

IV - relatar o resultado das medidas retificadoras, de forma conclusiva ao

prosseguimento ou ndo da contratacao;

V - opinar sobre a oportunidade e conveniéncia de eventuais aditamentos da

contratacio;

VI - responsabilizar-se pelas justificativas que se fizerem necessarias em respostas a

eventuais diligéncias dos 6rgaos de Controle Interno e Externo;
VIl - atestar a realizacio dos servigos efetivamente prestados.

VIII - observar a execucéo da contratacéo, dentro dos limites dos créditos orcamentarios

para ele determinados;

IX - manifestar-se por escrito, em forma de relatério juntado aos autos, no prazo de 2

(dois) dias uteis, contados do recebimento da nota fiscal/fatura;

X - exigir que a contratada repare, corrija, remova, reconstrua ou substitua, as suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificaram vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugao ou de materiais empregados, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021;

XI - comunicar a Gestora do Contrato, formalmente, irregularidades cometidas pela

contratada, passiveis de penalidade;

XIl - a Fiscal Suplente atuara como Fiscal do Contrato nas auséncias e nos

impedimentos eventuais e regulamentares da titular.
Art. 3° Sao atribuicdes da Gestora do Contrato:
| - controlar o prazo de vigéncia da contratacao;

Il - verificar se a prestagao de servigos sera cumprida integral ou parceladamente;
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Il - notificar a contratada em caso de descumprimento das suas obrigacdes para que

seja regularizado, sob pena de san¢gbes administrativas e outras que forem necessarias;

IV - zelar para que o inicio da prestacdo de servicos e de seu término estejam

rigorosamente cobertos pela vigéncia da contratacao;
V - comunicar a autoridade competente eventual atraso na execugao dos servicos;

VI - comunicar formalmente a autoridade competente, irregularidades cometidas pela
contratada passiveis de penalidade, art. 117, da Lei n° 14.133/2021.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagéo.

PAULO CESAR BENFICA FILHO

Secretario de Estado da Administracao
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