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Praca dos Girassois, Esplanada das Secretarias. S/N
Palmas — Tocantins — CEP: 77.001-906

Tel: +55 63 3218-1500

www.secad.to.gov.br

SECRETARIADA  TOCANTINS

ADMINISTRACAO  GOVERNO DO ESTADO

SGD: 2026/23009/242797

TERMO DE REFERENCIA N° 74/2026/GELOT

DESCRICAO RESUMIDA:

PROCESSO N°: 2026/23000/014679

UNIDADE GESTORA: 24950/ 23010/ 24870

OBJETO: Aquisicao de materiais de limpeza, copa e cozinha para atender as necessidades da
Secretaria da Administracao do Estado do Tocantins e de suas unidades administrativas.

DOTAGAO ORCAMENTARIA

FONTE DE RECURSOS: 1.759.0000240/ 1.500.0000000/ 1.759.0000242

PROGRAMA DE TRABALHO: 04.122.1100/ 1172/ 1166

CLASSIFICAGAO ORGCAMENTARIA: 4199/ 2194/ 4196/ 2460

NATUREZA DA DESPESA: 33.90.30

REGRAS LICITATORIAS

MODALIDADE: DISPENSA DE LICITACAO

CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO POR ITEM

LEGISLAGAO: LEI FEDERAL N° 14.133/2021

UNIDADE SOLICITANTE: GERENCIA GERAL DE ADMINISTRAGAO - GEGAD

MANIFESTACAO DA AUTORIDADE COMPETENTE

Apos analise, decido:

I.  Aprovar o presente Termo de Referéncia;

Il. Autorizar a realizacdo da despesa, por meio de processo de aquisicdo, se assim a Lei
exigir;

lll. Cumpra-se na forma da Lei.

PAULO CESAR BENFICA FILHO
Secretario de Estado da Administracao
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1. DO OBJETO

1.1. Agquisicdo de materiais de limpeza, copa e cozinha para atender as
necessidades da Secretaria da Administragao do Estado do Tocantins e de suas
unidades administrativas.

2. ESPECIFICAGCOES E QUANTITATIVOS

2.1. As especificagdes e os quantitativos da aquisicdo foram definidos com base no
Documento de Formalizacdo da Demanda n° 224/2026/DILOC/SECAD (SGD n°
2026/23009/239863), para atendimento das necessidades da SECAD e das unidades

administrativas contempladas, conforme o quadro a seguir:

Quadro 1 — Quantidades estimadas

Iltem Caédigo Descricao Unidade Quantidade
Siga

Agua sanitaria, pronta para uso, com
1 00016193 | teor de cloro ativo de 2% a 2,5%, em UNID 1.200
frasco de 1 litro.

Alcool etilico hidratado liquido, 92,8°

2 00023713 INPM, em frasco de 1 litro.

UNID 600

Desinfetante de uso geral, fragrancia

3 00041655 | |3yanda, em embalagem de 2 litros.

UNID 900

Detergente liquido neutro, em

4 00041676 embalagem de 500 ml.

UNID 240

Esponja multiuso de dupla face, de
espuma de poliuretano e fibra sintética
abrasiva, conforme especificacdo do
item.

5 00003935 PCT 10

Esponja de & de ago carbono

6 00003931 biodegradavel, pacote de 60 g.

PCT 60

Limpa-aluminio liquido, em frasco de

7 00016852 500 ml.

UNID 40

Luva flocada - Material: latex; Cano:
longo; Tamanho: m; Cor: a definir;
Requisito: relevo antiderrapante na face
palmar e ponta dos dedos;

8 00043466 PAR 50

Luva flocada - Material: latex; Cano:
longo; Tamanho: g; Cor: a definir;
Requisito: relevo antiderrapante na face
palmar e ponta dos dedos;

9 00043467 PAR 40

Odorizador de ambiente em aerossol,
10 00041434 | fragrancias diversas, embalagem de UNID 80
360 ml.

Papel higiénico branco, folha dupla,
11 00022384 | rolos de 240 m x 10 cm, pacote com 8 PCT 180
rolos.

Papel-toalha, categoria interfolhado,
12 00032725 | folha dupla e texturizada. Medidas: 205 UNID 250

X 200 mm (C x L). Composicao: 100%
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celulose virgem. Cor: branca alcalina.
Embalagem: pacote com 1.000 folhas.
Informagdes adicionais: macio, alta
absorgdo, nado perfumado e nao
reciclado.

Sabao em barra tradicional, pacote com
5 barras de 200 g cada. PCT 40

Sabonete liquido hidratante, fragrancias
diversas, embalagem de 5 litros.

13 00040825
14 00040831

UNID 70

3. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

[lI.1. A Secretaria da Administracao do Estado do Tocantins necessita repor materiais
de limpeza, copa e cozinha, conforme demanda constante no DFD n°
224/2026/DILOC/SECAD (SGD n° 2026/23009/239863).

[l1.2. Os materiais de limpeza e higiene sdo necessarios a conservacao dos
ambientes, a higienizagao de espagos de uso comum e a manutencao de condigdes
adequadas de trabalho e atendimento ao publico. Os materiais de copa e cozinha dao
suporte as atividades cotidianas dessas unidades.

[11.3. A demanda abrange a SECAD, o SERVIR e as unidades PRONTO indicadas no
levantamento, com quantitativos distribuidos conforme as necessidades informadas. A
disponibilidade desses insumos no almoxarifado permite atender as solicitagdes das
unidades e evitar a falta de produtos de uso recorrente.

[ll.4. A auséncia ou insuficiéncia dos materiais pode prejudicar as rotinas de limpeza e
higiene, o apoio as equipes e as condi¢des de utilizagdo dos ambientes administrativos.
Por isso, € necessaria a reposi¢cao dos itens nas quantidades compativeis com a
demanda efetivamente demonstrada.

lI.5. A aquisicdo busca manter o abastecimento das unidades atendidas, com
especificacdes objetivas e controle do fornecimento e do recebimento, de modo a
assegurar o uso adequado dos recursos publicos.

4. DA CONFORMIDADE COM A LEGISLAGAO

4.1. A aquisigao tera como parametro os principios que regem a Administragcao
Publica e as normativas vigentes para as contratagdes publicas em geral:

4.2. Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 - Lei de Licitagcbes e Contratos
Administrativos.

4.3. Decreto Estadual n° 6.606, de 28 de marco de 2023, que regulamenta a Lei n®  E:Zgl
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14.133/2021, no ambito da Administragao Publica Estadual.

4.4. Decreto n° 7.089, de 30 de janeiro de 2026, que dispde sobre a execugao
orcamentaria, financeira, patrimonial e contabil do Poder Executivo para o exercicio de
2026, e da outras providéncias;

4.5. E demais legislagbes correlatas.

5. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

5.1. A solugdo consiste na aquisicdo dos materiais de limpeza, copa e cozinha
especificados neste Termo de Referéncia, para reposi¢do dos insumos utilizados pela
SECAD e pelas unidades administrativas atendidas.

5.2. Os produtos deverdo ser entregues em embalagens integras e adequadas a sua
conservagao. No recebimento, serdo conferidas as especificagdes, as quantidades, as
condigdes das embalagens e, quando aplicavel, a rotulagem e o prazo de validade.
Apods o recebimento, os materiais serao armazenados conforme suas caracteristicas e
distribuidos as unidades atendidas de acordo com a necessidade. O descarte das
embalagens e residuos observara as regras aplicaveis.

5.3. Os itens sao bens comuns, pois seus padrdes de qualidade podem ser definidos
objetivamente por especificagbes usuais de mercado. A aquisicdo destina-se a
reposicdao de bens de consumo, ainda que sua utilizagdo pelas unidades seja
recorrente.

5.4. A selecdo dos fornecedores podera ocorrer por dispensa de licitagdo, com
fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021.

5.5. A selecgéao por item permite a participagao de fornecedores aptos a fornecer parte
dos materiais, sem exigir que uma mesma empresa fornega todos os 14 itens. As
condigdes especificas de entrega, recebimento e substituicdo dos produtos serdo
estabelecidas nos tépicos proprios deste Termo de Referéncia.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. Os materiais fornecidos deverao corresponder as especificacdes e unidades de
fornecimento estabelecidas neste Termo de Referéncia, ser novos e proprios para a
finalidade indicada, sem avarias ou sinais de deterioracao.

6.2. Os produtos deverao ser entregues em embalagens integras e adequadas ao
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conter identificacdo do produto e do fabricante, lote, prazo de validade, instrucbes de
uso e demais informagdes exigidas pela regulamentagao pertinente.

6.3. Os produtos sujeitos a vigilancia sanitaria, especialmente os saneantes, deverao
estar regularizados perante a autoridade competente, conforme a categoria de cada
item. A conformidade podera ser verificada pela rotulagem e pelos meios oficiais de
consulta disponiveis.

6.4. A CONTRATADA respondera pelo transporte e pela entrega dos materiais em
condigdes que preservem suas caracteristicas. Os produtos entregues em desacordo
com as especificagdes, com embalagens danificadas ou fora das condi¢des exigidas
serdo recusados e deverdo ser substituidos, sem 6nus para a Administragdo, no prazo
definido no tépico de recebimento.

6.5. Da Subcontratacao

6.5.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do fornecimento dos itens adjudicados. A
utilizagado de transportadora para a entrega nao afasta a responsabilidade integral da
CONTRATADA pelo cumprimento das especificagbes, dos prazos e das demais
obrigagdes da contratagao.

6.6. Da Sustentabilidade:

6.6.1. Os produtos deverdo ser acondicionados de forma a evitar danos e
desperdicios durante o transporte e a entrega. Sempre que compativel com a prote¢ao
e a conservagao dos materiais, a CONTRATADAdevera evitar o uso de embalagens de
transporte desnecessarias e dar destinagcdo adequada aos residuos que gerar na
execucao da entrega.

6.7. Da participagcao de consorcios

6.7.1. N&o sera admitida a participagdo de empresas reunidas em consércio. A
aquisicao esta dividida em itens de fornecimento independente e baixa complexidade,
de modo que cada interessado podera disputar os produtos que tenha capacidade de
fornecer, sem necessidade de reunir capacidades empresariais para executar um
mesmo item.

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1. Prazo de execugao
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7.1.1. Os materiais deverdao ser entregues em até 5 (cinco) dias uteis, contados do
recebimento da Nota de Empenho ou da ordem de fornecimento pela CONTRATADA,
mediante prévio agendamento com a unidade responsavel pelo recebimento.

7.1.2. A CONTRATADA devera comunicar por escrito, assim que tomar conhecimento,
gualquer fato que possa comprometer o prazo de entrega, indicando os motivos e a
previsao para o fornecimento. A comunicagado nao prorroga automaticamente o prazo,
cabendo a Administracao avaliar a ocorréncia e adotar as providéncias cabiveis.

7.2. Local de execugao

7.2.1. A entrega sera realizada no almoxarifado da Secretaria da Administracdo do
Estado do Tocantins — SECAD, na Praga dos Girassois, Esplanada das Secretarias,
s/n°, Palmas/TO, em dia util, das 8h as 14h, mediante agendamento prévio.

7.3. Forma de execugao

7.3.1. Os materiais deverao ser entregues nas quantidades, unidades de fornecimento
e especificacbes estabelecidas neste Termo de Referéncia, acompanhados da
respectiva nota fiscal e acondicionados de modo a preservar suas caracteristicas
durante o transporte.

7.3.2. No ato da entrega, o servidor responsavel realizara o recebimento provisorio,
mediante conferéncia inicial das quantidades, das embalagens e das caracteristicas
aparentes dos produtos, para posterior verificacdo detalhada de sua conformidade.
7.3.3. Serao rejeitados, total ou parcialmente, os produtos em desacordo com as
especificagbes, com embalagens violadas ou danificadas, com prazo de validade
vencido ou em condigdes que comprometam sua utilizacdo. A CONTRATADA sera
formalmente comunicada das irregularidades constatadas.

7.3.4. Os produtos rejeitados ou faltantes deverao ser substituidos ou complementados
pela CONTRATADA, as suas expensas, em até 2 (dois) dias uteis contados do
recebimento da notificacdo, sem prejuizo da apuragao de eventual descumprimento
contratual.

7.3.5. A CONTRATADA respondera pelas despesas de embalagem, transporte, carga,
descarga, tributos e demais custos necessarios a entrega dos materiais no local
indicado.

7.3.6. O recebimento definitivo ocorrera em até 3 (trés) dias uteis, contados do

recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade — FEEEE
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competente, mediante termo detalhado que comprove a conformidade dos produtos
com as especificagdes e quantidades contratadas. Em caso de rejei¢g&o total ou parcial,
a CONTRATADA sera notificada para substituir ou complementar os materiais no prazo
previsto no item 7.3.4, iniciando-se novo prazo de conferéncia para os itens entregues
em substituicdo ou complementacédo, sem impedir o recebimento definitivo dos demais
itens em conformidade. O recebimento definitivo ndo afasta a responsabilidade da

CONTRATADA por vicios ou irregularidades identificados posteriormente.
8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. A contratacao sera formalizada mediante Nota de Empenho, em substituicao ao
termo de contrato, nos termos do art. 95, inciso |, da Lei n°® 14.133/2021, vinculando-se
a CONTRATADA as condi¢cdes deste Termo de Referéncia, do aviso de contratagao
direta e da proposta aceita. Aplicam-se ao instrumento substitutivo, no que couber, as
disposi¢des do art. 92 da referida Lei, respondendo cada parte pelas consequéncias de
sua inexecugao total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo da execugao
contratual, o cronograma de fornecimento sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, devendo tais circunstancias ser formalmente registradas
mediante apostila.

8.3. Devera ser priorizado o correio eletrdbnico como meio oficial de comunicagao
entre a CONTRATADA e a CONTRATANTE. Para tal fim, devera ser disponibilizado o
e-mail profissional da empresa, bem como numeros telefénicos fixo e mével para
contato direto com o representante legal da empresa.

8.4. A CONTRATANTE podera convocar representante da empresa CONTRATADA
sempre que necessario, para adogcdo de providéncias relacionadas ao adequado
cumprimento das obrigag¢des contratuais.

Gestao e Fiscalizagao

8.5. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual consistem no
conjunto de acgdes destinadas a aferir o cumprimento das obrigagbes assumidas pela
CONTRATADA e verificar a conformidade do fornecimento dos materiais de limpeza,
copa e cozinha com os resultados previstos pela Administracdo, observando-se as

definigdes constantes nos incisos |, I, Il e IV e paragrafo unico do art. 26 do Decreto

E
e
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Estadual n° 6.606/2023.

8.6. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugao contratual consistirdo na
verificacdo da conformidade dos materiais fornecidos com as especificacbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, devendo ser exercidos por um ou mais
representantes da CONTRATANTE, especialmente designados, nos termos dos arts. 7°
e 117 da Lei n® 14.133/2021.

8.7. A verificacdo da adequacdo do fornecimento devera considerar as
especificagdes e unidades de fornecimento, os quantitativos entregues, a integridade
das embalagens, as informagdes de rotulagem e o prazo de validade, quando
aplicaveis, bem como o cumprimento do prazo e das condi¢cdes de entrega.

8.8. O representante da CONTRATANTE devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto nos § 1° e § 2°, do art. 117, da Lei n® 14.133, de 01 de

abril de 2021, vejamos:

§ 1° O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que for necessario para

a regulariza¢do das faltas ou dos defeitos observados.

§ 2° O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a
adogcdo das medidas convenientes, a sifuagdo que demandar decisdo ou

providéncia que ultrapasse sua competéncia.

8.9. O descumprimento total ou parcial das obrigagbes assumidas pela
CONTRATADA, incluindo a entrega de materiais em desacordo com as especificagdes
ou a ndao manutencao das condi¢gdes de habilitagdo, sujeitara a empresa as sancgdes
previstas no instrumento contratual e na legislagdo aplicavel, assegurados o
contraditorio e a ampla defesa.

8.10. A CONTRATANTE, por meio do fiscal designado, devera comunicar formalmente
a CONTRATADA as irregularidades constatadas no fornecimento e solicitar as
providéncias necessarias a sua corregao.

8.11. A atuacao ou eventual omissao da fiscalizacdo nao eximira a CONTRATADA de

suas responsabilidades pelo cumprimento das obrigagbes assumidas e pela g
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conformidade dos materiais fornecidos.

8.12. O fiscal do contrato devera atestar a Nota Fiscal somente apds a verificagdo da
regularidade do fornecimento e do recebimento definitivo dos materiais, para fins de
processamento do pagamento.

Gestor do Contrato

8.13. O gestor do contrato sera responsavel pela coordenagcdo das atividades
relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial, bem como pelos atos
preparatérios a instrucdo processual e ao encaminhamento da documentagao
pertinente ao setor responsavel pela formalizagdo dos procedimentos relativos a
execugao contratual, incluindo alteragdes contratuais, reequilibrio econémico-financeiro,
pagamentos, eventual aplicagdo de sangbes e extingdo do contrato, observadas as
disposicdes da legislagao vigente.

9. DA GARANTIA

9.1. Os materiais fornecidos deverdo atender as especificacbes deste Termo de
Referéncia e ser entregues em condigdes adequadas de uso, com embalagens
integras e prazo de validade vigente, quando aplicavel.

9.2. A CONTRATADA respondera pela qualidade e conformidade dos produtos
fornecidos, inclusive por vicios ou irregularidades identificados apds o recebimento
definitivo, observadas as garantias previstas na legislagao aplicavel.

9.3. Os materiais que apresentarem defeitos, deterioragdo ou divergéncia em relagao
as especificagcbes deverdao ser substituidos pela CONTRATADA, sem 6énus para a
Administracado, em até 2 (dois) dias uteis contados do recebimento da notificagao.

9.4. Nao sera exigida garantia de execugdo contratual, considerando a baixa
complexidade do objeto, a entrega em prazo reduzido e a possibilidade de verificar a
conformidade dos materiais no recebimento. A auséncia dessa garantia ndo afasta a
responsabilidade da CONTRATADA pelas obrigagdes assumidas nem a aplicagao das
sangdes cabiveis em caso de descumprimento.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

10.1. O orgcamento estimado da contratacdo sera mantido em carater sigiloso, nos
termos do art. 24 da Lei n°® 14.133/2021, do art. 104 do Decreto Estadual n° 6.606/2023
e da Instrugdo Normativa n° 08/2023/GASEC, encontrando-se registrado em

o)
5

e

[

documento proprio nos autos do processo.
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10.2. O sigilo busca evitar que os pregos de referéncia da Administracao orientem as
propostas dos fornecedores, favorecendo a obtencdo de condi¢des mais vantajosas. As
especificagdes, 0s quantitativos e as demais informagdes necessarias a formulagao
das propostas permanecerao disponiveis aos interessados.

10.3. O sigilo nado prevalece perante os o6rgaos de controle interno e externo,
permanecendo o0 orgamento acessivel aos agentes publicos responsaveis pela
instrucdo e conducgao da contratacao.

11. DOTAGAO ORGAMENTARIA

11.1. A contratacéo se efetivara no decorrer do exercicio de 2026, estando alinhada
com os instrumentos de Planejamento estratégico do Governo Estadual — PPA
2024/2027, bem como a Lei Orgamentaria vigente, com previsdo de recursos
necessarios para atendimento do objeto mencionado.

11.2. A demanda esta prevista no Plano de Contratagao Anual (PCA) - 2026, conforme
protocolo de publicagdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP: ID
26894022000136-0-000001/2026.

11.3. Dotacio orcamentaria:

Quadro 2 — Dotagao orgamentaria

ORGAO CLASSIFICAGAO FONTE ELEMENTO
FUNGERP 24950.04.122.1100.4199 1.759.0000240 33.90.30
SECAD 23010.04.122.1100.2194 1.500.0000000 33.90.30
SERVIR 24870.04.122.1172.4196 1.759.0000242 33.90.30
SECAD 23010.04.122.1166.2460 1.500.0000000 33.90.30

12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

12.1. Para o fiel cumprimento do objeto da contratagdo, a Secretaria da Administragao
do Estado do Tocantins comprometer-se-a a:

12.2. Proporcionar todas as condigdes necessarias para que a CONTRATADA possa
cumprir adequadamente suas obrigagdes contratuais.

12.3. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢cdes assumidas pela CONTRATADA, de

acordo com as clausulas contratuais, especificagdes técnicas e termos de sua proposta.
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12.4. Emitir a Nota de Empenho ou a ordem de fornecimento, indicando os materiais,
as especificagdes, 0s quantitativos, o prazo e o local de entrega, conforme as
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

12.5. Assegurar a disponibilidade dos recursos orgamentarios e financeiros
necessarios ao cumprimento das obrigagcdes decorrentes da contratagao.

12.6. Efetuar o pagamento pelos materiais efetivamente fornecidos e recebidos,
mediante apresentacdo de nota fiscal devidamente atestada, observados os
procedimentos de liquidagao e os prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia.
12.7. Prestar a CONTRATADA as informagdes e 0s esclarecimentos necessarios ao
fornecimento dos materiais e a0 agendamento da entrega.

12.8. Designar o0s responsaveis pela gestdo e fiscalizagdo da contratagao,
acompanhar o cumprimento das obrigagdes e registrar as ocorréncias verificadas
durante sua execucao.

12.9. Receber os materiais provisoria e definitivamente, nos prazos e nas condigdes
previstos neste Termo de Referéncia, mediante conferéncia das especificagbes, das
unidades de fornecimento, dos quantitativos, da integridade das embalagens e, quando
aplicavel, da rotulagem e dos prazos de validade.

12.10. Rejeitar, total ou parcialmente, os materiais que nao atendam as condigdes
contratadas e notificar formalmente a CONTRATADA para substitui-los ou
complementar as quantidades faltantes, sem 6nus para a Administragdo, no prazo
estabelecido neste Termo de Referéncia.

12.11. Permitir o acesso dos empregados da CONTRATADA ou da transportadora por
ela utlizada, devidamente identificados, ao local de entrega, observados o
agendamento e as normas internas de segurancga.

12.12. Adotar as providéncias administrativas cabiveis diante de descumprimento
contratual, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

13.1. Para o fiel cumprimento do objeto da contratagdo, compete a CONTRATADA:
13.2. Fornecer os materiais de limpeza, copa e cozinha nas especificacdes, unidades

de fornecimento e quantidades contratadas, observados este Termo de Referéncia, a
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13.3. Entregar os materiais em até 5 (cinco) dias uteis, contados do recebimento da
Nota de Empenho ou da ordem de fornecimento, no local e horario estabelecidos neste
Termo de Referéncia, mediante agendamento prévio.

13.4. Fornecer produtos novos, proprios para a finalidade indicada, sem avarias, sinais
de deterioragao ou outras condi¢gdes que comprometam sua qualidade e utilizagao.
13.5. Acondicionar os materiais em embalagens originais, integras e adequadas,
assegurando sua conservacao durante o transporte, a carga, a descarga e a entrega,
observadas as orientacdes do fabricante.

13.6. Garantir que as embalagens e o0s rotulos contenham, quando aplicavel,
identificagdo do produto e do fabricante, composig¢do, lote, prazo de validade,
instrugdes de uso, adverténcias e demais informagdes exigidas pela regulamentagao
pertinente.

13.7. Fornecer produtos regularizados perante a autoridade sanitaria competente,
guando exigivel para a respectiva categoria, e apresentar, quando solicitado, os
documentos necessarios a verificagao de sua conformidade.

13.8. Substituir os materiais rejeitados ou complementar as quantidades faltantes, as
suas expensas, em até 2 (dois) dias uteis contados da notificagdo, providenciando a
retirada dos produtos recusados, sem 6nus para a Administracdo e sem prejuizo da
apuracao de eventual descumprimento contratual.

13.9. Responder pelos vicios, defeitos ou irregularidades dos produtos identificados
ap6s o recebimento definitivo, inclusive pela deterioragdo prematura em condigdes
adequadas de armazenamento e utilizacéo, providenciando sua substituicdo no prazo
estabelecido no item 9.3.

13.10. Indicar representante para acompanhar o fornecimento e atender as solicitagcdes
da CONTRATANTE, disponibilizando enderegco de correio eletrbnico e numero de
telefone para contato.

13.11. Prestar as informagdes e os esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE e
atender as determinacgdes regulares dos responsaveis pela gestdo e fiscalizagdo da
contratacao.

13.12. Comunicar por escrito a CONTRATANTE, assim que tomar conhecimento,
qualquer ocorréncia que possa comprometer a entrega ou a conformidade dos

materiais, indicando os motivos e as providéncias propostas. A comunicagdo ndo  FHZE!
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implica prorrogagao automatica do prazo nem afasta as responsabilidades da
CONTRATADA.

13.13. Responsabilizar-se por todas as despesas necessarias ao fornecimento,
incluindo embalagem, transporte, frete, carga, descarga, tributos e encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, sem cobranca adicional a
CONTRATANTE.

13.14. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em decorréncia da execugcdo da contratacdo, ndo sendo essa
responsabilidade excluida ou reduzida pelo acompanhamento e pela fiscalizacdo da
CONTRATANTE.

13.15. Manter, durante toda a execug¢ao da contratacédo, as condicdes de habilitacdo e
qualificagao exigidas, apresentando, quando solicitado, os documentos comprobatérios,
admitidas as certiddées positivas com efeitos de negativas, na forma da legislagao
aplicavel.

13.16. Apresentar Nota Fiscal Eletronica correspondente aos materiais efetivamente
fornecidos, com identificacdo dos itens, quantitativos, valores e numero da respectiva
Nota de Empenho.

13.17. Responsabilizar-se pelo pessoal utilizado na entrega, assegurando sua
identificacdo e o cumprimento das normas internas de acesso e seguranga, sem
vinculo empregaticio com a CONTRATANTE.

13.18. A inadimpléncia da CONTRATADA em relagdo aos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais nao transfere a CONTRATANTE a
responsabilidade por seu pagamento nem podera onerar o objeto da contratagao.

14. FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR

14.1. O fornecedor sera selecionado por meio de dispensa de licitagao, com
fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021, observadas as
disposicdes do Decreto Estadual n°® 6.606/2023 e as demais normas aplicaveis.

14.2. O enquadramento da contratacdo na hipotese de dispensa por valor dependera
da conclusdo da pesquisa de precgos e da verificagdo dos limites legais, considerados
os critérios de aferigao previstos no § 1° do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, vedado o

fracionamento indevido da despesa.
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14.3. O critério de julgamento sera o de menor prego por item, observadas as
especificagdes, as unidades de fornecimento, os quantitativos e as demais condi¢cdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

14.4. O julgamento por item justifica-se pela possibilidade de fornecimento
independente dos materiais, permitindo a participagao de interessados com capacidade
para atender parte da demanda, sem obriga-los a fornecer todos os itens. Nao foram
identificadas interdependéncias técnicas que imponham a contratagdo conjunta dos 14
itens.

14.5. Os interessados poderao apresentar propostas para um ou mais itens, devendo
ofertar a quantidade integral prevista para cada item em que participarem.

14.6. As propostas deverdo ser apresentadas no prazo, na forma e nas condi¢cdes
estabelecidos no aviso de contratacdo direta. Sua aceitacdo dependera da
conformidade com as especificagdes e da compatibilidade dos pregos com o0s
parametros registrados nos autos, observada a possibilidade de negociacao.

14.7. Exigéncias de habilitagao

14.7.1. Para fins de habilitagdo e afericdo da qualidade técnica, devera o licitante
comprovar 0s seguintes requisitos:

14.7.2. Da proposta:

14.7.2.1. A proposta devera conter identificacdo e contatos do fornecedor; descricdo
dos itens, com marca, fabricante e modelo ou referéncia, quando aplicavel; unidade de
fornecimento, conteudo da embalagem e quantidade; pregos unitarios e totais em reais;
prazo de entrega; declaragao de atendimento as condi¢des deste Termo de Referéncia;
e validade minima de 60 (sessenta) dias, contada da apresentacgao.

14.7.2.2. A cotagcdo devera observar as unidades de fornecimento estabelecidas.
Eventual apresentacdo comercial diferente devera indicar a conversao, preservando as
especificagdes, as quantidades e a base de comparacao dos precos.

14.7.2.3. Serao desclassificadas as propostas incompativeis com as especificagdes ou
sem informagdes essenciais a identificagdo dos produtos, admitidas diligéncias para
esclarecimento ou saneamento de falhas que nado alterem sua substancia nem
comprometam a isonomia.

14.7.2.4. Poderao ser solicitados catalogo, ficha técnica, imagem da embalagem ou do

rétulo, ou documento equivalente do fabricante para comprovar as caracteristicas do ~ FZe!
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produto ofertado, vedada sua substituicdo por produto distinto apés o encerramento da
disputa.

14.7.3. Da Habilitagao Juridica:

14.7.3.1. Pessoa fisica: documento oficial de identificagdo com validade em territério
nacional, observadas as exigéncias legais para o exercicio da atividade compativel
com o objeto;

14.7.3.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

14.7.3.3. Microempreendedor Individual — MELIL: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual — CCMEI, sujeito a verificagdo de autenticidade em
meio oficial;

14.7.3.4. Sociedade empresaria ou sociedade limitada unipessoal: ato constitutivo,
estatuto ou contrato social registrado na Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado dos documentos comprobatérios de seus administradores;

14.7.3.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas da respectiva sede, acompanhada dos documentos comprobatoérios de seus
administradores;

14.7.3.6. Filial, sucursal ou agéncia: registro do ato de sua constituicdo no o6rgao
competente, acompanhado do registro pertinente a matriz, quando exigivel;

14.7.3.7. Os documentos deverdo estar acompanhados das alteragbes pertinentes ou
da consolidacao respectiva e permitir a identificagdo da atividade compativel com os
itens ofertados.

14.7.4.Da Habilitagao fiscal, social e trabalhista:

14.7.4.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

14.7.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional; oL
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14.7.4.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
14.7.4.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa
trabalhista, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

14.7.4.5. Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes Municipal/Estadual relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

14.7.4.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

14.7.4.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

14.7.5.Da Qualificagado Econémico-Financeira:

14.7.5.1. Certiddao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

14.7.5.2. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais (Lei n° 14.133, de
2021, art. 69);

a) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverédo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°);

b) O balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n°® 14.133,
de 2021, art. 69, §6°);

c) O atendimento dos indices econOmicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area
contabil, apresentada pelo fornecedor.

14.7.6. Da Qualificagao técnica:
14.7.6.1. Nao sera exigido atestado de capacidade técnica de fornecimento anterior,

considerando a natureza comum dos materiais, a baixa complexidade da entrega e a
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possibilidade de verificar sua conformidade por documentagcdo do produto e
conferéncia no recebimento.

14.7.6.2. Para os itens sujeitos a vigilancia sanitaria, o fornecedor devera apresentar
licenga ou alvara sanitario valido, quando exigivel pela legislagdo competente para a
atividade efetivamente exercida e para a categoria dos produtos ofertados.

14.7.6.3. A Autorizagdo de Funcionamento de Empresa — AFE, emitida pela Anvisa,
sera exigida quando obrigatoria para a atividade exercida pelo fornecedor e para a
categoria do produto, observadas as hipéteses regulamentares de dispensa.

14.7.6.4. A alegacdo de dispensa de licenga ou autorizagdo devera identificar seu
fundamento normativo e ser acompanhada dos elementos necessarios a verificagao do
enquadramento da atividade, admitida diligéncia junto a autoridade competente.
14.7.6.5. A regularidade sanitaria dos produtos sera verificada por registro, notificagao
ou outra forma de regularizacdo legalmente exigivel para a respectiva categoria,
mediante consulta oficial e documentagao pertinente. Nao sera exigido registro para
produto legalmente dispensado dessa modalidade de regularizagao.

14.7.6.6. As exigéncias sanitarias incidirdo somente sobre os itens e as atividades
sujeitos a respectiva regulamentacdo. Nao serdo exigidos documentos sanitarios
indistintamente de fornecedores que participem apenas de itens n&do sujeitos a essas
obrigacdes.

14.7.6.7. Nao sera exigido que o fornecedor seja fabricante dos produtos, sendo
admitido o fornecimento por comerciantes ou distribuidores regularmente habilitados
para a atividade.

14.7.7.Da apresentagao de amostra

14.7.7.1. Nao sera exigida a apresentagcdo de amostras como condigdo de aceitagao
das propostas nesta contratagdo, considerando a natureza comum dos materiais e a
possibilidade de verificar suas caracteristicas pela identificacdo do produto,
documentacgéo técnica, rotulagem e conferéncia no recebimento.

14.7.7.2. A dispensa de amostras nao afasta a obrigacdo de fornecer materiais
integralmente compativeis com as especificagdes nem impede sua rejeicdo e
substituicdo, sem 6nus para a Administragao, nas condi¢des estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

14.7.8.Da verificagao e do saneamento documental oL
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14.7.8.1. A Administracao verificara a autenticidade dos documentos e a existéncia de
impedimentos para contratar com o Poder Publico, observados a abrangéncia e o
prazo de vigéncia das sang¢des eventualmente registradas.

14.7.8.2. Poderao ser realizadas diligéncias para esclarecer informagdes e comprovar
condigdes preexistentes, nos limites da legislagao, sem permitir a criagdo posterior de
condicdo de habilitagdo que deveria estar atendida no momento pertinente.

14.7.8.3. O ndo atendimento das condi¢des da proposta ensejara desclassificagéo, e o
nao atendimento dos requisitos de habilitagdo ensejara inabilitagdo, mediante decisao
motivada, apds observadas as possibilidades legais de diligéncia, saneamento e
regularizagao fiscal e trabalhista.

14.7.8.4. Na hipétese de desclassificacdo ou inabilitagdo do primeiro colocado, sera
analisada a proposta subsequente para o respectivo item, respeitada a ordem de
classificagdo, até a identificagdo de fornecedor que atenda as condigdes da
contratagao.

15. DOS PRAZOS PARA APRESENTAGAO DA DOCUMENTAGAO EXIGIDA
15.1. Os documentos de habilitagdo e os complementares a proposta deverdo ser

encaminhados pelo fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar, no
prazo de 2 (duas) horas, contado da solicitagcdo formal do agente responsavel pela
conducdo da contratacdo. O prazo podera ser prorrogado mediante solicitagao
fundamentada apresentada antes de seu término e aceita pela Administracdo. O n&o
atendimento ensejara inabilitagdo ou desclassificagdo, conforme o caso, observadas as
possibilidades legais de diligéncia, saneamento e regularizagao fiscal e trabalhista.
15.2. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentacgédo exigida para comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista, ainda
gue contenha restricdo. Havendo restrigdo, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias
uteis, contado da declaragdao do proponente como vencedor, prorrogavel por igual
periodo, a critério da Administragao, para regularizagéo, nos termos do art. 43, § 1°, da
Lei Complementar n® 123/2006.

15.3. No caso de o prego da proposta melhor classificada estar acima do estimado
pela Administragao, podera haver negociacéo de condigbes mais vantajosas.

15.4. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados,

respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apos a

E
e
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negociacao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego
estimado para a contratagéo.

15.5. Estando o pregco compativel, sera solicitado o envio da proposta adequada ao
valor final ofertado e, se necessario, dos documentos complementares, observado o
prazo previsto no item 15.1.

15.6. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentacao.

16. DO PAGAMENTO
16.1. Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou

instrumento de cobrancga equivalente contém os elementos necessarios a identificagao
da contratacdo, dos materiais fornecidos e dos valores devidos, acompanhado da
comprovacao do recebimento definitivo.

16.2. As notas fiscais deverao ser emitidas pela CONTRATADA, sem rasuras, erros ou
emendas, observando os materiais, quantitativos e valores efetivamente fornecidos, em
conformidade com a Nota de Empenho e a proposta aceita, e indicando o numero da
respectiva Nota de Empenho. A CONTRATADA devera informar os dados bancarios
necessarios ao pagamento.

16.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagcdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a regularizagao da situagao, sem 6nus a CONTRATANTE.

16.4. A Administracdo devera consultar os sistemas oficiais para verificar a
manutencdo das condi¢des de habilitagdo exigidas na contratacdo e identificar
eventuais impedimentos de contratar com o Poder Publico, observados a abrangéncia
e o prazo de vigéncia das sangdes registradas.

16.5. Constatando-se a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da CONTRATANTE.

16.6. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE adotara as providéncias cabiveis,

inclusive a avaliagdo de eventual extingdo contratual, mediante processo administrativo,
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habilitagdo, por si s6, ndo autoriza a retencdo do pagamento pelos materiais
efetivamente fornecidos e regularmente recebidos.
16.7. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias corridos, contados do
recebimento da nota fiscal ou fatura pela CONTRATANTE, mediante crédito em conta
bancaria de titularidade da CONTRATADA, apds o recebimento definitivo dos materiais
e a regular liquidacédo da despesa, observado o disposto no item 16.3.
16.8. O CNPJ constante da Nota Fiscal Eletronica/Fatura devera ser o mesmo
indicado na proposta comercial e Nota de Empenho.
16.9. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria em favor da
CONTRATADA, ndo sendo admitida a emissdo de boletos bancarios, duplicatas ou
outro instrumento de cobranga em nome da Administragdo Publica.
17. DA VIGENCIA
17.1. A contratagcido tera vigéncia a partir da formalizagcdo do aceite da Nota de
Empenho pela CONTRATADA, adstrita aos respectivos créditos orgamentarios ou até a
utilizacdo do quantitativo, prevalecendo o que ocorrer primeiro.
18. DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
18.1. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
18.2. Comete infragcdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, a
CONTRATADA que:
a) der causa a inexecuc¢ao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracido ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagao
sem motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a
execucao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
g) comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de
2013.
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18.3. Serao aplicadas a CONTRATADA que incorrer nas infragdes acima descritas as
seguintes sangdes:

18.3.1. Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecucao parcial do
contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave;

18.3.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas

“n

descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do item 18.2, sempre que nao se
justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos, no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do
Estado do Tocantins;

18.3.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas

as condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do item 18.2, bem
como as condutas previstas nas alineas “b”, “c” e “d” do mesmo item que
justifiquem penalidade mais grave, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos, no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos;

18.3.4. Da multa:
18.3.4.1. Compensatoéria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 3%
(trés por cento) do valor da contratagéo.
18.3.4.2. Compensatéria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 6%
(seis por cento) do valor da contratagao.
18.3.4.3. Compensatoéria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na
alinea “c”, de 20% (vinte por cento) do valor da contratacéo.
18.3.4.4. Moratéria: Para as infracdes descritas no item “d”, de 0,08% (oito
centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.
18.3.4.5. Compensatéria, em substituicdo a multa moratoria para a infragédo
descrita acima na alinea “d”, de 5% (cinco por cento) do valor da
contratacio.
18.3.4.6. Compensatoéria, para as infracées descritas nas alineas “e” a “h” de 15%
(quinze por cento) do valor da contratagdo.
A multa imposta a CONTRATADA, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal,
respeitados os direitos a prévia e ampla defesa, podera ser aplicada até o limite de 30%

(trinta por cento) do valor da contratagao.
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19. REAJUSTE
19.1. Os pregos inicialmente contratados serao fixos e irreajustaveis pelo prazo de 1
(um) ano, contado da data do or¢camento estimado que fundamentou a contratagao.
Apds esse periodo, eventual reajuste observara a variacdo acumulada do indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA, divulgado pelo IBGE, aplicavel as
obriga¢des ainda n&o executadas, respeitada a periodicidade anual.
20. DAS DISPOSIGOES GERAIS
20.1. O quantitativo do objeto podera sofrer acréscimos e supressdes até o limite
previsto na legislagdo em vigor, nos termos do Art. 124 e 125 da Lei 14.133/2021;
20.2. A CONTRATADA que deixar de cumprir as condigbes estabelecidas neste Termo
ou cumpri-las de modo defeituoso e prejudicial ao bom andamento dos servigos e ao
interesse do Estado, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar as
sancgoes previstas na Lei n°® 14.133/2021 e legislagbes correlatas;
20.3. A empresa sera notificada por descumprimento das condi¢cbes estabelecidas
neste Termo.
20.4. Fica estabelecido o foro do municipio de Palmas — TO, como competente para
dirimir qualquer questdo contratual, com renuncia expressa de qualquer outro que as
partes tenham ou venham a constituir.
20.5. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

¢ Anexo | — Declaragao que ndo emprega menor de idade, salvo na condigdo de

aprendiz.

e Anexo Il — Declaragao de ciéncia do termo de referéncia.

e Anexo lll — Declaragao de qualidade e responsabilidade do servigo ofertado.

e Anexo IV - Minuta da portaria de dispensa.

e Anexo V — Portaria de designacao de fiscais.

Palmas, 15 de outubro de 2026

Elaborado por:

(Assinatura Eletrénica)
GESO MARIO DA COSTA E SILVA
Assistente Especializado I

E
e
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SECRETARIADA  TOCANTINS

ADMINISTRACAO  GOVERNO DO ESTADO

Conferido por:

(Assinatura Eletrénica)
GIORDANO BRUNO GOMES MILHOMEM REIS
Gerente de Logistica e Estudos Técnicos

(Assinatura Eletrénica)
ALEX MENDES DO NASCIMENTO
Gerente Geral de Administragao

A (Assinatura Eletrénica)
VANIA MACHADO GUIMARAES RODRIGUES
Diretora de Gestao Financeira do Plano de Saude

(Assinatura Eletrénica)
ELISSA MOARA LOUREIRO RIBEIRO
Diretora de Suporte ao Pronto

) (Assinatura Eletrénica)
MARILIA DE SOUSA MOREIRA BARONI
Diretora de Logistica e Compras Corporativas

(Assinatura Eletrénica)
ANEMAH RAQUEL COSTA LEAL VIEIRA
Diretora de Administragao e Finangas

De acordo:

(Assinatura Eletrénica)
CLEOMAR ARRUDA SILVA
Superintendente de Administragao e Finangas

Autorizo, observados os aspectos legais, formais e éticos, nos termos do Decreto n°
6.606/2023, que regulamenta a Lei Federal n°® 14.133/2021 no dmbito da Administracgo
Publica Estadual do Tocantins.

(Assinatura Eletronica)
PAULO CESAR BENFICA FILHO
Secretario de Estado da Administragao T
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ANEXO |

MODELO DE DECLARAGAO QUE NAO EMPREGA MENOR DE IDADE, SALVO NA
CONDICAO DE APRENDIZ

A empresa , inscrita. no CNPJ sob n°

, por intermédio de seu representante legal, Sr. (a)
, portador (a) do C.P.F n°

DECLARA, para fins de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do Art. 7° da
Constituicdo Federal, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e que ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo na condigao

de aprendiz, a partir de 14 anos.

Palmas — TO, / /

Assinatura do representante legal
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ANEXO Il

MODELO DE DECLARAGCAOQ DE CIENCIA DO TERMO DE REFERENCIA

A empresa ,  CNPJ:

, através do presente, declara sob as penas

da lei que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Termo de Referéncia

n° , € de que nossa proposta esta de acordo com suas

prerrogativas.

Declaramos ainda ciéncia que o ndo cumprimento do disposto na referida declaragao
incidird nas penalidades descritas no referido Termo de Referéncia na segdo DAS
INFRACOES.

Palmas — TO, / /

Assinatura do representante legal
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ANEXO Il

MODELO DE DECLARACAO DE QUALIDADE E RESPONSABILIDADE DO SERVICO
OFERTADO

A empresa ,  CNPJ:

, através do presente, declara assumir inteira

responsabilidade em entregar os produtos/servigos de acordo com o solicitado no
presente certame licitatorio e que sua proposta atende integralmente os requisitos

constantes no Termo de Referéncia.

Declaramos ainda, que por motivo de forga maior e caso fortuito, ou auséncias de culpa
de nossa parte, devidamente comprovada, em executar 0s servigos ofertados,
submeterdo a apreciagdo do Setor competente, novo produto igual ou equivalente,

atendendo aos precos contatados, desde que aceito pela Administragao.

Por fim, declaramos ciéncia que o nao cumprimento do disposto na referida declaragao
incidira nas penalidades descritas no referido Termo de Referéncia na segdo DAS
INFRACOES.

Palmas — TO, / /

Assinatura do representante legal
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ANEXO IV

MINUTA

Proposta de minuta PADRAO para dispensa de licitacao

SGD: @ @nup_protocolo@@

PORTARIA DE DISPENSA DE LICITAGAO N° @ @txt_identificacao@@, dexx de
xxxx de 2026

O SECRETARIO DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO, no uso das
atribuicbes que lhe confere o art. 42, §1°, inciso IV da Constituicdo do Estado do
Tocantins e consoante o disposto no Decreto Estadual n°® 6.898, de 7 de fevereiro de
2026, que dispde sobre a execugdo orgcamentaria, financeira, patrimonial e contabil do
Poder Executivo Estadual, e;

CONSIDERANDO a necessidade de (aquisigdo de — materiais, ou
contratacao de — servigos), destinados ao atendimento das necessidades da Secretaria
da Administragdo, devidamente justificado, como se verifica nos autos do Processo n°
2026/23000/00XXXX;

CONSIDERANDO que dentre as hipoteses dispostas no inciso Il do art.
75, da Lei n® 14.133/2021 destaca-se aquela que permite a licitagdo, em certos casos,
deixar de ser realizada, autorizando a Administragdo Publica, apdés comprovada
dispensa, celebrar de forma discricionaria, atendidos os requisitos legais, a contratagao
de forma direta;

CONSIDERANDO, ainda, o teor da Justificativa n® XXXXXXXX (SGD:
XXXXXXKXXXXX), na qual estdo consolidadas as informagdes relativas ao atendimento
dos requisitos previstos no artigo 72 da Lei 14.133/2021, relacionado a: demonstragao
da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios com 0 cCompromisso a ser
assumido; comprovacao de que o fornecedor preenche os requisitos de habilitagdo e
qualificagdo minima necessaria; razao da escolha do fornecedor e a justificativa de
preco, bem como do Parecer Juridico n® XXX/2026/ASJUR, exarado pela Assessoria
Juridica desta Pasta.

RESOLVE:
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Art. 1°. DISPENSAR a realizacao de licitagdo, nos termos do art. 75, I, da
Lei n°. 14.133/2021, para contratagao direta da empresa XXXXXXXXXXXXXX, CNPJ:
XXXXXXXXXX, pelo valor de R$ XXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXX) para contratagao
do servigo de (OOXXXXXXXXXXXXX) ou (para aquisicdo dos materiais XXXXXXXXXXX),

conforme as especificagdes:

ltem Especificacao UND QTD VALOR VALOR
UNIT. TOTAL

VALORTOTAL

Art. 2°. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

PAULO CESAR BENFICA FILHO
Secretario de Estado da Administragao
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ANEXO V - PORTARIA DE DESIGNAGAO DE FISCAIS

SGD: XXXX/IXXXXIXXXX

PORTARIA N° XXX/ XXXXIXXXX DE XX DE XXXXX DE 2026.

O SECRETARIO DE ESTADO DA ADMINISTRACAO, no uso de suas
atribuicdes legais, consoante o disposto no inciso Il, §1°, do art. 42, da Constituigcdo do
Estado do Tocantins, e com fulcro no art. 117, da Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021.

RESOLVE:

Art. 1° Designar as servidoras abaixo relacionadas para, sem prejuizo das
suas atribuicbes normais, exercerem o encargo de fiscal, titular e suplente, assim como

do gestor das contratagdes vinculadas aos processos elencados a seguir:
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Gestor do Contrato

Art. 2° S&o atribui¢cdes da Fiscal Titular e Suplente:
| - acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagées da CONTRATADA

Il - anotar em registro proprio, em forma de relatério, as irregularidades
encontradas, as providéncias que determinam os incidentes verificados e o resultado

dessas medidas;

Il - determinar providéncias de retificacdo das irregularidades e/ou
incidentes encontrados, comunicando imediatamente através de relatério, a Gestora da

aquisigcao para ciéncia e apreciacao das providéncias;

IV - relatar o resultado das medidas retificadoras, de forma conclusiva ao
prosseguimento ou ndo do fornecimento;

V - opinar sobre a oportunidade e conveniéncia de eventuais alteragdes
quantitativas da aquisigao;

VI - responsabilizar-se pelas justificativas que se fizerem necessarias em
respostas a eventuais diligéncias dos 6rgaos de Controle Interno e Externo;

VII - atestar a realizagédo das entregas efetivamente realizadas e recebidas;

VIII - observar a execugao do fornecimento, dentro dos limites dos créditos

orcamentarios para ele determinados;

IX - manifestar-se por escrito, em forma de relatério juntado aos autos, no

prazo de 2 (dois) dias uteis, contados do recebimento da nota fiscal/fatura;

X - exigir que a CONTRATADA repare, corrija, remova ou substitua, as suas
expensas, no total ou em parte, o objeto em que se verificaram vicios, defeitos ou
incorregbes resultantes dos materiais empregados, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021;

Xl - comunicar a Gestora da aquisicao, formalmente, irregularidades

cometidas pela CONTRATADA passiveis de penalidade;
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XII - a Fiscal Suplente atuara como Fiscal do Fornecimento nas auséncias e

nos impedimentos eventuais e regulamentares da titular.
Art. 3° Sao atribuicdes da Gestora do Contrato:
| - controlar o prazo de entrega e execugao do objeto;

Il - verificar se o fornecimento de materiais sera cumprido integral ou

parceladamente;

Il - notificar a CONTRATADA em caso de descumprimento das suas
obrigacdes para que seja regularizado, sob pena de sangbes administrativas e outras

que forem necessarias;

IV - zelar para que o inicio da entrega de materiais e de seu término estejam

rigorosamente cobertos pela Nota de Empenho emitida;

V - comunicar a autoridade competente eventual atraso na entrega dos
materiais;

by

VI - comunicar formalmente a autoridade competente, irregularidades
cometidas pela CONTRATADA passiveis de penalidade, nos termos do art. 117, da Lei
n°® 14.133/2021.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagao.

PAULO CESAR BENFICA FILHO
Secretario de Estado da Administracao
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