CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
TERCEIRA SECRETARIA
Diretoria Legislativa

Setor de Biblioteca ! \ /

TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATAGAO

1. OBJETO DE CONTRATAGAO

Assinatura anual dos produtos IOB, que contempla as plataformas IOB Online e SinteseNet Juridico e
os periddicos Revista Sintese de Direito Administrativo e Revista Juridica, ambas impressas e online,
com contetidos informacionais tributarios e juridicos, desenvolvidos e comercializados exclusivamente
pela I0OB Informagdes Objetivas Publicagdes Juridicas Ltda.

2. REQUISITOS DA CONTRATACAO




2.1 Os produtos da IOB serao fornecidos, conforme propostas apresentadas 2111092 e 2111095:

Item Discriminagao Quantidade Periodo Valor
1 | I0B Online s?m“j‘tjaar:fjs 12 meses | R$3.360,00
4 | SinteseNet Juridico 1 usuario 12 meses R$1.529,00
2 | Revista Sintese Direito Administrativo 1 assinatura 12 meses R$2.231,00
3 | Revista Juridica 1 assinatura 12 meses R$1.848,00
Total R$ 8.968,00

2.2 A assinatura contempla:

2.3 Acesso ao IOB Online, plataforma que contempla acesso rapido e atualizado ao Boletim IOB,
especialmente importante para as areas que lidam com pagamentos e contabilidade, e a doutrina e
jurisprudéncia nas areas trabalhista e contabil.

2.4 Recebimento mensal da versdo impressa dos periddicos Revista Sintese de Direito Administrativo
e Revista Juridica.

2.5 Acesso ao SinteseNet Juridico, plataforma de pesquisa atualizada de legislagdo, jurisprudéncia e
doutrina.

2.6 Quaisquer esclarecimentos adicionais podem ser obtidos na Biblioteca Paulo Bertran pelo e-mail:
atendimento.biblioteca@cl.df.gov.br ou pelos telefones (61) 3348-9230, (61) 3348-9233 e (61) 3348-
9232.

3. JUSTIFICATIVA

3.1 A assinatura dos produtos IOB complementara o acervo fisico e digital das matérias tributarias,
contabeis e juridicas disponiveis na Biblioteca Paulo Bertran, oferecendo acesso e disponibilidade aos
contetdos especializados I0B, que atendem diretamente as unidades que lidam com pagamento,
orcamento, contabilidade, auditoria, previdéncia, legislagdo trabalhista e gestao.

3.2 As areas de abrangéncia dos conteldos estdo em conformidade com as tematicas basicas da
Politica de Desenvolvimento de ColecOes da Biblioteca Paulo Bertran da CLDF, instituida pelo Ato da

Mesa Diretora n® 181/2023.

3.3 As plataformas digitais IOB Online e SinteseNet Juridico oferecem praticidade e facilidade aos
servidores em trabalho presencial, remoto e aos que possuem restricao de mobilidade, com a
disponibilidade do conteldo pela internet, diariamente, em qualquer horario. A forma de acesso é
amplamente divulgada aos servidores por meio da Carta de Servicos da Biblioteca, enviada por e-mail
e pelo SEI para que todos tenham agilidade de uso. Além disso, os periddicos estao disponiveis de
forma digital e impressa no acervo da Biblioteca.
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3.4 O IOB Online da acesso de modo simultaneo a cinco usuarios para utilizar o periddico Boletim IOB
Tradicional - que possui 4 pastas tematicas com informacgoes atualizadas sobre Imposto de Renda,
ICMS, IPI, ISS, calendario de obrigacOes e tabelas praticas -, e doutrina e jurisprudéncia nas areas
trabalhista e contabil. Esta publicacdo possui sua importancia reconhecida pelos servidores da CLDF e
é utilizada, em especial, pelas areas de pagamento, contabilidade, auditoria e gestdo, para subsidiar
suas atividades. Acompanha, ainda, uma franquia de 30 minutos/més de consultoria por telefone.
Também proporciona acesso ao acervo digital das edi¢des anteriores do Boletim IOB, desde janeiro
de 2012, para o Manual de Procedimentos, Informativo Eletronico, Calendario Mensal de Obrigacoes
e Anuario IOB.

3.5 ARevista Sintese de Direito Administrativo e a Revista Juridica s3o produtos voltados para
profissionais que atuam nas areas do Direito e da Administracao Publica. Estas publicacdes tém como
objetivo aprimorar o conhecimento dos agentes publicos, como procuradores e advogados, pois
contempla os principais conteldos necessarios no dia a dia, incluindo legislagdo, doutrina e
jurisprudéncia. Assuntos juridicos em voga na atualidade, selecionados por sua relevancia ou
oportunidade, sao tratados em secao especial.

3.6 O SinteseNet Juridico disponibiliza legislagao federal, doutrina e jurisprudéncia, sendo Repositdrio
Autorizado do Superior Tribunal de Justica (STJ), do Tribunal Superior do Trabalho (TST) e do
Supremo Tribunal Federal (STF). Sua contratacao justifica-se, primordialmente, pela consulta
unificada de jurisprudéncia, servico ndo contemplado nas bases de dados ja contratadas pela
Biblioteca Paulo Bertran. A legislacdao contempla atos superiores e inferiores de ambito federal,
incluindo normas do dia, modificagao de dispositivos, inser¢ao de novos artigos ou revogagao, entre
outros. Ja a doutrina abrange, especialmente, a area juridica e relaciona os artigos com legislacoes e
jurisprudéncias correlatas. Quanto a jurisprudéncia, a plataforma fornece, em tempo real, as decisdes
proferidas por tribunais do pais, cujos ementdrios s3ao disponibilizados simultaneamente as
publicagbes nos Diarios de Justica. Relne, na emenda consultada, 'emendas no mesmo sentido' e
'emendas em sentido diverso' e comentarios de juristas, além de simulas de tribunais judiciais e de
orgaos administrativos. A plataforma ainda apresenta praticas e prazos processuais, regras de
competéncia dos tribunais, depdsitos recursais, entre outros.

3.7 A Biblioteca Paulo Bertran da CLDF integra a base de dados de livros e periddicos da Rede Virtual
de Bibliotecas — RVBI, coordenada pela Biblioteca do Senado Federal, conforme Convénio n° 2022-
0026 (0708090), da qual participam varios 6rgaos do Governo Federal. As bibliotecas integrantes
dessa Rede tém o compromisso de cooperar com aquisicoes bibliograficas e bases de informagoes
que permitam o uso compartihado de acervos, bem como de fazer o processamento,
armazenamento e intercambio de informagdes nos diversos suportes fisicos.

3.8 A Biblioteca Paulo Bertran mantém a assinatura dos produtos IOB ha mais de 15 anos, sendo
utilizada especialmente pelas areas ligadas a pagamentos, contabilidade, orcamento. A
disponibilidade digital dos cadernos IOB e dos periddicos ampliou o acesso a diversidade de
conteudos, dentro e fora do ambiente de trabalho presencial. As condicOes de acesso foram
amplamente avaliadas pela Biblioteca e pelos usuarios, sem intercorréncias ao longo do tempo.

4. MODALIDADE DE CONTRATACAO

4.1 Considera-se que a contratacao podera ser feita por inexigibilidade, tendo em vista o disposto no
artigo 74, 1, § 1, da Lei 14.133/2021, porém os requisitos serdo devidamente indicados pela unidade
competente durante o fluxo processual.

5. DOTACAO ORCAMENTARIA/VALOR ESTIMADO
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5.1 Valor total da contratacao: R$ 8.968,00 (oito mil novecentos e sessenta e oito reais).

5.2 Programa de Trabalho: A despesa estimada para realizacao do objeto do presente Termo de
Referéncia correra por conta do Programa de Trabalho - Manutencao de Servicos Administrativos
Gerais: 01.122.8204.8517.0065.

5.3 Elemento de Despesa: 3390-39 — Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica.

6. LOCAL DE EXECUCAO

6.1 O acesso as plataformas IOB e SinteseNet serdo feitos pela internet, mediante login e senha, e os
periddicos impressos devem ser enviados aos cuidados da Biblioteca Paulo Bertran, Camara
Legislativa do Distrito Federal, endereco: Praca Municipal, Quadra 2, Lote 5, Zona Civico-
Administrativa, 3° andar - Brasilia/DF - Fones: (61) 3348-9233 / (61) 3348-8764.

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO E FISCALIZACAO

7.1 O acesso as plataformas IOB Online e SinteseNet Juridico sera totalmente disponibilizado via
internet, com acesso online.

7.2 O envio de login e senha para acesso as plataformas digitais IOB Online e SinteseNet Juridico deve
ser feito em até 5 (cinco) dias corridos apds a assinatura do contrato para os e-mails
sbib@cl.df.gov.br e atendimento.biblioteca@cl.df.gov.br-

7.3 Os exemplares dos periédicos mensais, impressos, devem ser entregues entre segunda e sexta-
feira, das 9 horas as 19 horas, na sede da Camara Legislativa do Distrito Federal, situada na Praca
Municipal, Quadra 2, Lote 5, Zona Civico-Administrativa, 3° andar - CEP: 70.094-902, Brasilia/DF,
dirigida ao Setor de Biblioteca. Duvidas podem ser dirimidas pelos telefones (61) 3348-9230, 3348-
9232 ou 3348-9233 ou pelo e-mail: atendimento.biblioteca@cl.df.gov.br.

7.4 A FISCALIZACAO do contrato serd exercida por servidor designado pela CONTRATANTE, com
autoridade para exercer, em seu nome, toda e qualquer acao de orientacao geral, controle e
fiscalizacdo dos servicos, o qual sera investido de plenos poderes para:

e Rejeitar os produtos e servicos que possuam imperfeicdes, que nao obedecam as normas
vigentes e as boas praticas do mercado, obrigando-se, a CONTRATADA, a refazer os servicos e
repor os produtos sem direito a indenizacdo e sem Onus para a CONTRATANTE, dentro do prazo
fixado por este;

e solicitar informagdes complementares e documentos relativos aos produtos;

e verificar a tempestividade na entrega e a qualidade dos produtos fornecidos, podendo exigir a
sua substituicao quando estes nao atenderem aos termos do que foi proposto e contratado, no
prazo de até 2 (dois) dias Uteis, sem que assista a contratada qualquer indenizagao pelos custos
dai decorrentes.

7.5 A FISCALIZACAO da CLDF ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigbes técnicas, vicios
redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao
implica corresponsabilidade da CLDF ou de seus agentes, gestores e ficais, consoante art. 120 da Lei
n° 14.133, de 2021.



7.6 Caso as plataformas digitais apresentem falha ou defeito durante sua utilizacdo, dentro do periodo
de vigéncia, o Fiscal notificard a CONTRATADA para correcao, em até 02 (dois) dias Uteis. O ndo
cumprimento por parte da CONTRATADA, no prazo estabelecido, ensejara aplicagdo de sancao
administrativa, conforme disposto neste Termo de Referéncia.

7.7 A FISCALIZACAO reportar-se-a direta e exclusivamente ao preposto, funcionario indicado
formalmente pela CONTRATADA para representa-lo na execugao do contrato.

8. VIGENCIA CONTRATUAL E PRORROGACAO CONTRATUAL

8.1 O contrato tera vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses, contados de 12/06/2025, podendo ser
prorrogado por igual periodo, respeitada a vigéncia maxima decenal, com base no art. 107, da Lei n°®
14.133, de 2021, e terd eficacia a partir da publicagdo do instrumento no Portal Nacional de
ContratagOes Publicas, conforme art. 94, da Lei n°® 14.133/2021.

8.2 A estipulagao de data para inicio da vigéncia contratual faz-se necessaria uma vez queha um
contrato para 0 mesmo objeto vigente até o dia 11/06/2025 (processo 00001-00014092/2024-62),
cuja renovagao nao é de interesse da CONTRATADA.

9. REAJUSTE CONTRATUAL

9.1 Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento estimado.
9.2 Dentro do prazo de vigéncia do contrato e independente de solicitacdo da contratada, os pregos
contratados poderao sofrer reajuste apds o interregno de um ano, contado da data do orcamento
estimado, aplicando-se o indice IPCA acumulado no periodo ou outro que vier a substitui-lo.

10. GARANTIA CONTRATUAL

( x ) Nao se aplica.

11. SUBCONTRATACAO

( x) Vedado. Justificativa

Apresentou declaragoes de exclusividade 2118806 e 2118812, sendo vedada a subcontratagao.

15. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

15.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacoes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

15.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdao dos servigos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis.



15.3 Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao,
certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

15.4 Fornecer a CONTRATADA todas as informagles e esclarecimentos necessarios, assim como
permitir o acesso da CONTRATADA as suas instalacOes para levantamento de dados inerentes ao
objeto, se necessario.

15.5 Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento.

15.6 Pagar a CONTRATADA os valores dos servicos executados, no prazo e condigOes estabelecidos
em contrato.

16. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

16.1 Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com
a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de
fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
quantidade minimas especificadas neste instrumento e em sua proposta.

16.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugao ou dos materiais empregados.

16.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a CLDF, devendo ressarcir a Administracao em sua integralidade.

16.4 Vedar a utilizagao, na execucao dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissao ou fungao de confianga na CLDF.

16.5 Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacao do contrato, até o
dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida
Ativa da Uniao; 3) certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal/Estadual ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5)
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B
da IN SEGES/MP n. 5/2017.

16.6 Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pela CLDF relativos a execucdo dos
Servigos.

16.7 Submeter previamente, por escrito, a CLDF, para analise e aprovacao, quaisquer mudancas nos
métodos executivos que fujam as especificacdes estabelecidas. As solugdes contratadas poderao, a
critério da contratada, sofrer modificagdes a exemplo de atualizagdes, upgrades, implementacao de
novas funcionalidades, alteragdo de layout entre outros, que nao configurem redugdao de acesso ou
de conteudo e ndo descaracterizem o servigo. Nao esta incluso e nem previsto o desenvolvimento, a
modificagdo ou a personalizagdo ou customizagcdo de nenhuma funcionalidade de forma
individualizada para a contratante.

16.8 Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicao



de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagao do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

16.9 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes assumidas,
todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdao exigidas para a contratagao.

16.10 Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

16.11 Aceitar acréscimos e supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor contratado,
mantidas as mesmas condicOes contratuais estipuladas, sem que Ihe caiba qualquer reclamagao, com
amparo no art. 125 da Lei n°© 14.133, de 2021.

16.11.1 Toda e qualquer alteracdo, no que couber, devera ser processada mediante a celebracao
de Termo Aditivo, com amparo no art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021, vedada a modificacao do
objeto.

17. QUALIFICAGCAO TECNICA

17.1 Nao sera exigido atestado de capacidade técnico-operacional, tendo em vista se tratar de uma
contratacao direta por inexigibilidade, considerando o interesse publico na contratagdo.

18. FORMA DE RECEBIMENTO

18.1 A CONTRATADA devera enviar o link e credenciais de acesso as plataformas digitais IOB Online e
SinteseNet  Juridico a CONTRATANTE, para 0S e-mails sbib@cl.df.gov.br e
atendimento.biblioteca@cl.df.gov.br, no prazo de 5 (cinco) dias corridos contados da data de
assinatura do contrato, caracterizando o recebimento provisorio. O recebimento definitivo ocorrera em
5 (cinco) dias Uteis apds o recebimento provisorio.

18.2 Apds acesso e verificagdo do funcionamento da plataforma, a FISCALIZACAO emitird documento
atestando a execucao do objeto contratual para encaminhamento do pagamento.

18.3 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, em 02 (dois) dias Uteis, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecOes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacao nao
atestar a entrega do objeto até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no recebimento provisorio.

18.4 Caso haja irregularidades que impegam a liquidacao e o pagamento da despesa, o Fiscal devera
emitir comunicacgdo a CONTRATADA, indicando as desconformidades e clausulas contratuais
pertinentes, solicitando as respectivas corregoes.

18.5 Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pela CLDF, as custas da CONTRATADA, sem prejuizo
da aplicacao de penalidades.

19. PAGAMENTO

19.1 O pagamento sera efetuado pela CLDF, em moeda corrente nacional, em uma Unica parcela,



mediante Ordem Bancaria, em até 30 (trinta) dias corridos contados do recebimento definitivo do
objeto, no valor correspondente de todo objeto contratado.

19.2 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

e 0 prazo de validade;

e a data da emissao;

e 0s dados do contrato e do 6rgao CLDF;

o periodo de prestacao dos servicos;

o valor a pagar; e

e eventual destaque do valor de retencoes tributarias cabiveis.

19.3 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada das seguintes comprovacoes:

e da regularidade fiscal, constatada através de consulta "on-line" ao Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF, ou na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da
Lei n® 14.133, de 2021;

e da regularidade trabalhista, constatada através da emissao da Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT); e

19.3.1 Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, bem como ndo for possivel acessar as certidoes por meio dos sitios
oficiais, a Contratada devera entregar as certiddes correspondentes, em até 05 dias Uteis.

19.4 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento por culpa comprovada da CONTRATANTE, o valor
devido devera ser acrescido de encargos moratdrios, apurados desde a data final do periodo de
adimplemento até a data do efetivo pagamento.

19.5 A parcela devida sera atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigagao até a data
do efetivo pagamento de acordo com a variacao “pro rata tempore” do IPCA.

19.6 Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidagdo ou quando
existir qualquer obrigagdo que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que
isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou correcdo monetaria.

19.7 A critério da CLDF, podera ser utilizado o valor contratualmente devido para cobrir dividas de
responsabilidade da CONTRATADA relativas a multas que |he tenham sido aplicadas em decorréncia
de irregular execucao contratual.

20. SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1 Comete infracao administrativa nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a LICITANTE ou
CONTRATADA que:
I - dar causa a inexecucao parcial do contrato; compreendido o atraso sem comprometimento de
interesses da CLDF;
II - dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano ao funcionamento dos
servicos da CLDF;
III - dar causa a inexecucao total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
V - ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente



justificado;

VI - nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - atrasar a execugao ou a entrega do objeto da licitacao sem motivo justificado;

VIII - apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a licitacao ou a execugao do contrato;

IX - fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

20.2 Os LICITANTES ou CONTRATADOS que nao cumprirem integralmente as obrigagdes assumidas,
com a garantia do contraditdério e da ampla defesa, estdo sujeitos as seguintes sancdes, nos termos
do art. 156 da Lei Federal n.© 14.133, de 2021 e do Art. 39 do AMD n© 92/2024:
I - adverténcia, que é o aviso publico, por escrito, emitido pela CLDF quando o licitante
descumprir com quaisquer de suas obrigacoes, desde que nao se trate de descumprimento que
justifique a aplicagao de penalidade mais grave;
IT - multa, cumulavel com as demais sancgdes, calculada na forma do edital ou do contrato, que
ndo podera ser inferior a 0,5% nem superior a 30% do valor do contrato licitado ou celebrado
com contratacao direta;
III - impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo prazo de até 3 anos, quando
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;
IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcao Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 anos e maximo de 6 anos, nos
casos que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave do que a sancao referida no inciso
IIT deste subitem.

20.3 As sangOes previstas nos incisos I, III e IV do subitem 20.2 poderdao ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso II do mesmo subitem, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal.

20. 4 As infragdes previstas nos incisos I, II, III, IV, V, VII, IX e X do subitem 20.1 deste instrumento
tém as seguintes definicOes, nos termos do Ato da Mesa Diretora n® 92, de 2024:
I - A inexecugao parcial do contrato, prevista no inciso I do subitem 20.1, compreende o atraso
no inicio da execucao contratual ou na entrega do bem e pelas seguintes ocorréncias, além de
outras estabelecidas no edital:
a) servico iniciado em desacordo com o contrato;
b) descumprimento de prazo de entrega do servigo contratado sem justificativa ou
consentimento da administracao;
c) utilizacao de materiais em desacordo com o contrato sem justificativa ou consentimento
da administracao;
d) transferéncia a terceiros de parte da execucdao dos servigos contratados sem previsao
contratual ou consentimento da administracao;
e) entrega de item em desacordo com as especificacoes;
f) entrega de item em quantidade inferior aquela adjudicada.

II - A inexecucao parcial do contrato que cause grave dano ao funcionamento dos servicos da
CLDF, prevista no inciso II do subitem 20.1, é o inadimplemento grave ou inescusavel de
obrigacao assumida pela contratada.
III - A inexecugao total do contrato, prevista no inciso III do subitem 20.1, compreende a recusa
da prestacao do servigo contratado ou a recusa em entregar o bem adjudicado e ainda:

a) a entrega parcial do servico que, por suas caracteristicas, ndo possa ser concluido por



meio de nova contratagao;
b) a entrega parcial de item que, por sua caracteristica, somente tenha aplicacao se
entregue por completo.

IV - A falta de entrega de documentacdo exigida para o certame, prevista no inciso IV do
subitem 20.1, sem prejuizo de outros atos que venham a ser verificados no decorrer da licitagdo
ou da execucao contratual, ressalvadas exigéncias meramente formais ou falhas sanaveis,
compreende:
a) entregar documentacao em manifesta desconformidade com as exigéncias do
instrumento convocatorio;
b) fazer entrega parcial de documentagao exigida no instrumento convocatorio;
c) deixar de entregar documentacao complementar exigida pelo Agente de contratacao,
necessaria para a comprovacao de veracidade e/ou autenticidade de documentacao exigida
no edital de licitacao.

V - A nao manutengdo de proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado, prevista no inciso V do subitem 20.1, sem prejuizo de outros atos que venham a ser
verificados no decorrer da licitacao ou da execucao contratual, compreende:

a) deixar de atender a convocacdes do agente de contratacdao durante o tramite do

certame ou atendé-las de forma insatisfatoria;

b) deixar de encaminhar ou encaminhar em manifesta desconformidade com o instrumento

convocatdrio as amostras solicitadas pelo Agente de contratacao;

c) abandonar o certame;

d) solicitar a desclassificacdo apds a abertura da sessdo do certame.

VI - O atraso da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado, previsto
no inciso VII do subitem 20.1, considera-se como sendo aquele que inviabilize o cumprimento
das obrigacOes e importe em consequéncias graves para a Administracao, observando-se o
seguinte:
a) a conduta de inexecucao parcial, que compreende a entrega do objeto fora do prazo
previsto, até o limite de 30 dias corridos, sujeitara a contratada a sanc¢ao calculada na faixa
entre 0,5% e 5% sobre o valor total da contratagao ou da parcela nao entregue, conforme
0 caso, considerando-se a gravidade do caso e o tempo de atraso;
b) a conduta de inexecucdo total, que é caracterizada pela entrega além do prazo limite de
30 dias corridos, sujeitara a contratada a sangao calculada na faixa entre 5% a 10% sobre
o valor total da contratacao, considerando-se a gravidade do caso e o tempo de atraso,
facultando-se a Administracdo aceitar ou ndo o objeto em atraso.

VII - A fraude de licitacdo ou a pratica de ato fraudulento na execugao do contrato, prevista no
inciso IX do subitem 20.1, é a pratica de qualquer ato destinado a obtencao de vantagem ilicita
ou que induza ou mantenha em erro agentes publicos da CLDF, com excecao da conduta
disposta no inciso VIII do mesmo subitem.

VIII - O comportamento de modo inidoneo e o cometimento de fraude de qualquer natureza,
previsto no inciso X do subitem 20.1, compreendem a pratica de atos direcionados a prejudicar o
bom andamento do certame ou do contrato, sem prejuizo de outras praticas que venham a ser
verificadas no decorrer da licitacao ou da execucao contratual.

20.5 No caso de atraso na entrega de objeto fora do prazo, é facultado a CLDF admitir tolerancia de
até 5 dias de atraso sem a aplicacdo de penalidade de multa.

20.6 Nao sera admitido pedido de prorrogacdao do prazo de entrega de bem ou servigo. Eventual



justificativa para o atraso incorrido pelo contratado deve ser analisada, nho momento da efetiva
entrega do bem ou servico, pelo fiscal do contrato ou comissao, que pode afastar a mora ou dar inicio
ao processo de aplicacao de penalidade.

20.7 Os emitentes das garantias contratuais serao notificados pela CLDF quanto ao inicio de processo
administrativo para apuracdao de descumprimento de clausulas contratuais que ensejem a rescisao
contratual ou a aplicacao de penalidade de multa em valor superior a 50% (cinquenta por cento) do
valor atualizado do art. 75, inciso II, da Lei Federal n.© 14.133, de 2021, salvo se houver valor a ser
repassado a empresa suficiente para cobertura de eventuais obrigacdes e para cobranca da
penalidade.

20.8 As sangOes previstas no subitem 20.2 deste instrumento serao aplicadas de acordo com as
disposicOes seguintes:
I - A ADVERTENCIA, prevista no inciso I do subitem 20.2 sera aplicada exclusivamente pela
infracdo administrativa de inexecucao parcial correspondente a:
a) auséncia de habilitagdo fiscal, trabalhista;
b) falta de providéncia de reposicao de pessoal;

IT - A MULTA a ser aplicada por descumprimento de obrigacdes assumidas por ata de registro de
precos devera ter como base a parte inadimplida.

III - O IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR com o Distrito Federal, previsto no inciso III do
subitem 20.2, sera aplicado ao responsavel pelas infragbes administrativas previstas nos incisos
II, III, 1V, V, VI e VII do subitem 20.1 deste instrumento, quando nao se justificar a imposicao
de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica do Distrito Federal, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

IV - A DECLARACAO DE INIDONEIDADE, prevista no inciso IV do subitem 20.2, sera aplicada ao
responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do subitem
20.1 deste instrumento, bem como pelas infracoes administrativas previstas nos incisos II, III,
1V, V, VI e VII do referido subitem que justifiguem a imposicao de penalidade mais grave que a
sancao referida no inciso III do subitem 20.2, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

20.9 As infragcbes definidas no subitem 20.1 serao sancionadas de acordo com as disposicoes
seguintes em conjunto com os critérios estabelecidos no subitem 20.10 deste instrumento, sem
prejuizo da aplicacao de outras disposicoes cominadas no edital ou contrato, quando a licitante ou a
contratada:
I - Der causa a inexecugao parcial do contrato: penalidade de adverténcia;
II - Der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a CLDF: penalidade de
impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo periodo de 3 anos e multa de 10%
a 20% do valor do contrato/nota de empenho;
III - Der causa a inexecucao total do contrato: penalidade de impedimento de licitar e contratar
com Distrito Federal pelo periodo de 2 anos e multa de 5% a 10% do valor do contrato/nota de
empenho;
IV - Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame, ressalvadas meras falhas
formais e passiveis de saneamento: penalidade de impedimento de licitar e contratar com o
Distrito Federal pelo periodo de 6 (seis) meses;
V - Nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado: penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal periodo de 6
meses;



VI - Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta: penalidade de impedimento de
licitar e contratar com o Distrito Federal pelo periodo de 4 meses e multa de 5% a 10% do valor
do contrato/nota de empenho;

VII - Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado: penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo periodo
de 4 meses e multa de 1% a 5% do valor do contrato/nota de empenho;

VIII - Apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacdo ou a execucao do contrato: penalidade de declaracao de
inidoneidade pelo periodo de 5 anos e multa de 20% a 30% do valor estimado da contratacdo ou
contrato;

IX - Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato: penalidade de
declaragao de inidoneidade pelo periodo de 5 anos e multa de 20% a 30% do valor estimado da
contratagao ou contrato;

X - Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza: penalidade de
declaragao de inidoneidade pelo periodo de 3 anos e multa de 10% a 20% do valor estimado da
contratacao ou contrato;

XI - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo: penalidade de declaracao
de inidoneidade pelo periodo de 5 anos e multa de 20% a 30% do valor estimado da
contratacao.

20.10 A sancdo é agravada ou atenuada conforme o juizo de adequacdo a infragdo praticada no caso
concreto, considerando:

I - a natureza e a gravidade da infracao cometida;

IT - as peculiaridades do caso concreto;

III - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

V - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos drgdos de controle.

20.11 A aplicacao das sancOes previstas neste documento ndo exclui, em nenhuma hipotese, a
obrigacao de reparagdo integral do dano causado a Administracdo Publica.

20.12 S3o circunstancias que agravam a san¢ao em 30% de sua pena- base, para cada agravante, até
o limite maximo da sancdo estabelecida na infracao respectiva, as seguintes situacoes:
I — a comprovagao de que a licitante tenha sido desclassificada ou inabilitada por ndo atender as
condicoes do edital, sendo de notoria identificacdo a impossibilidade de atendimento ao
estabelecido no ato convocatorio;
II — o conluio entre licitantes ou contratados para a pratica da infracao;
III — a apresentacao de documento falso no curso do processo administrativo de apuragao de
responsabilidade;
IV — a reincidéncia;
V - a interposicao de recursos infundados com nitido carater protelatdrio do certame;
VI — a conduta deliberada da licitante de ndo responder as diligéncias destinadas a esclarecer ou
a complementar a instrugdao do processo.

20.13 Verifica-se a reincidéncia quando o infrator comete nova infragdo depois de responsabilizado
definitivamente por infragao anterior.

20.14 Para efeito de reincidéncia:
I — considera-se a decisao proferida no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de
todos os entes federativos, se imposta a sangao de declaragao de inidoneidade de licitar e



contratar;

II — ndo prevalece a condenacao anterior, se entre a data da publicacdo da decisao definitiva e a
do cometimento da nova infracdo tiver decorrido periodo de tempo superior a 5 anos;

III — nao se verifica se tiver ocorrido a reabilitacdo em relacao a infracdao anterior.

20.15 Sdo circunstancias atenuantes, que reduzem a sancdo em até 30% para quaisquer das
penalidades impostas, quanto o infrator:

I — nao for reincidente;

II — procurar evitar ou minorar as consequéncias da infragdo antes do julgamento;

III — reparar o dano antes do julgamento;

IV — confessar a autoria da infracao.

20.16 Considera-se nao reincidente aquele que nao tenha sido condenado definitivamente por
infracdo administrativa prevista em lei ou que ja tenha sido reabilitado.

20.17 O cometimento de mais de uma infracdo em uma mesma licitagdo ou relagao contratual sujeita
o infrator a sancao cabivel para a mais grave entre elas, ou, se iguais, somente uma delas,
sopesando-se, em qualquer caso, as demais infragdes como circunstancia agravante.

20.18 Nao se aplica a regra prevista no subitem 20.17 se ja houver ocorrido o julgamento ou, pelo
estagio processual, revelar-se inconveniente a avaliacdo conjunta dos fatos.

20.19 O disposto no subitem 20.17 nao afasta a possibilidade de aplicacao da pena de multa
compensatoria cumulativamente a sancao mais grave.

20.20. Resta afastada a aplicagdo de qualquer sang¢dao administrativa em caso de eventual atraso,
bem como inexecug¢ao parcial ou total decorrentes das situagdes originadas de caso fortuito, forca
maior, fato ou ato de terceiro, devido a imprevisibilidade e inevitabilidade que as revestem,
impossibilitando a regular execugao do objeto.

CLEIDE CRISTINA SOARES
Chefe do Setor de Biblioteca

Documento assinado eletronicamente por CLEIDE CRISTINA SOARES - Matr. 13253, Chefe do Setor de
Biblioteca, em 15/05/2025, as 13:01, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025, publicado
no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de marco de 2025.
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