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TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

Contratagao do INSTITUTO BRASILEIRO DE ENSINO, DESENVOLVIMENTO E PESQUISA IDP -
LTDA, CNPJ: 02.474.172/0001-22 (cadastrado no SICAF), sediada em SGAS 607 — Mddulo 49 — L2
Sul, Asa Sul - Brasilia/DF - CEP 70.200-670, e-mail: mestrado.atendimento@idp.edu.br, para
ministrar o curso de MESTRADO EM COMUNICAGAO DIGITAL, curso de longa duragdo, hibrido, com
realizacao prevista de fevereiro de 2026 a dezembro de 2027, com 576 horas-aula, e valor de R$
74.976,00 (setenta e quatro mil novecentos e setenta e seis reais), acrescido de R$ 2.000,00 (dois
mil reais) referentes a taxa de matricula; por pessoa, portanto, o custo total é de R$ 76.976,00
(setenta e seis mil novecentos e setenta e seis reais) para a vaga do participante. O servidor
contemplado com essa pos-graduacdo é o servidor Flavio Correa Ferreira, Matricula: 22851, email:
flavio.correa@cl.df.gov.br, Consultor Técnico-Legislativo -Produtor Multimidia em exercicio no
Nucleo de Programacgado - NPROG da Camara Legislativa do Distrito Federal, tendo como Contratante
a Camara Legislativa do Distrito Federal, CNPJ 26.963.645/0001-13, sediada na Praca Municipal -
Eixo Monumental, s/n, Quadra 2, Lote 5, Praga do Buriti, Brasilia-DF, CEP 70.094-902.

2. FORMALIZAGAO DE DEMANDA

A formalizacdo de demanda foi realizada por meio do preenchimento do documento "ELEGIS
- Formalizagao Demanda de P6s-Graduagao" (Doc. SEI n° 2485151), conforme ditame do Art. 21 do
Ato da Mesa Diretora n°® 79/2020 e do Art. 59 do Ato da Mesa Diretora n© 59/2023.

3. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A pretensa contratacdo visa fortalecer e modernizar a fungdo publica por meio da formacao
continuada do servidor, contribuindo diretamente para o aprimoramento das entregas institucionais
da Cémara Legislativa do Distrito Federal (CLDF), em especial no ambito da comunicacdo publica
digital e da produgdo multimidia. Este Termo de Referéncia fundamenta-se no Estudo Técnico
Preliminar da Contratacao (Doc. SEI n© 2534469), que descreve a necessidade administrativa,
consolida o levantamento de mercado e aponta a solucao mais adequada para atendimento do
interesse publico, com definicao de requisitos, justificativas de escolha e parémetros de custo e
execucao.

O objeto consiste na contratacdao do Instituto Brasileiro de Ensino, Desenvolvimento e
Pesquisa (IDP) para a oferta do Mestrado Profissional em Comunicacao Digital, na modalidade
hibrida, com carga horaria total de 576 horas, no periodo previsto de fevereiro/2026 a
dezembro/2027, destinado ao servidor Flavio Corréa Ferreira (Matr. 22851), lotado no Nucleo de
Programacdo (NPROG) da TV e Radio Legislativa.

3.1 Da oportunidade e da utilidade da capacitacao para a solucao das demandas identificadas

No Documento de Formalizacao da Demanda (Doc. SEI n° 2485151), a unidade demandante
registra que as atribuicdes do NPROG exigem atuacao continua em comunicacado digital, abrangendo
planejamento e producdo de conteldos, padronizacao de identidade visual, suporte a redes sociais
institucionais, selegao e fiscalizagao de conteldo para transmissao e internet e controle de qualidade
dos produtos veiculados. Tais responsabilidades demandam atualizacdo técnica e visao estratégica
para assegurar consisténcia, clareza e efetividade dos conteldos entregues a sociedade.

O ETP detalha que a necessidade institucional estd vinculada ao fortalecimento, no NPROG,



de competéncias avancadas em Comunicacao Digital aplicadas a producao, gestdo e disseminagao de
conteudos audiovisuais e multimidia, com foco em: (i) elevacdo da qualidade dos produtos finais; (ii)
padronizacao de rotinas e aprimoramento de fluxos internos; e (iii) atualizacao de instrumentos de
divulgacao. Ademais, explicita-se que a contratacao estd associada a resultados institucionais
pactuados como contrapartida, consistentes em mapeamento de processos e criagdao de fluxos de
rotinas de criacago no NPROG e elaboracao de proposta normativa/procedimental para
aprimoramento dos instrumentos de divulgacao da TV Camara Distrital, com potencial de replicagao
em outras areas correlatas da comunicacao da Casa.

Dessa forma, a capacitagdo proposta € oportuna e Util para enfrentar desafios
contemporaneos da comunicagao publica digital, promovendo melhorias concretas e verificaveis na
governanca interna da comunicacdo e na entrega de contelidos institucionais mais qualificados,
inclusivos e alinhados ao interesse publico.

3.2 Da especializagao e singularidade da solugao

A notdria especializacdo e a singularidade do curso e da instituicdo promotora sdo
justificadas pela unidade demandante, que observa que o Mestrado em Comunicacgao Digital do IDP
(Brasilia) possui orientagao pratica e aderéncia a temas contemporaneos (como inteligéncia artificial,
data science, marketing no setor publico), além de formato concentrado com encontros periddicos
que favorecem a conciliagdo com as atividades profissionais. Registra-se, ainda, a qualificacdo do
corpo docente, composto por doutores com atuagdo e experiéncia relevante, integrando teoria e
aplicacdo no contexto publico e privado.

O ETP reforca, como diferencial, que o programa é caracterizado como curso stricto sensu
aprovado/recomendado pela CAPES (conforme documentacao do programa citada no proprio
estudo), elemento que fortalece a robustez académica e institucional do fornecedor para a entrega
da solugdo pretendida.

No que se refere a inviabilidade de competicao e a adequacao da contratacdo direta, o ETP
explicita a aderéncia do caso as hipdteses de inexigibilidade aplicaveis a servigos de treinamento e
aperfeicoamento, quando a solucao é marcada por singularidade (conteldo programatico e
competéncia académica do corpo docente) e atende, de modo mais preciso, ao objetivo institucional
do caso concreto.

3.3 Da correlagao do contetido do evento com as competéncias da unidade organizacional

Conforme o Documento de Formalizacdo da Demanda (2485151), as competéncias do
NPROG incluem, entre outras, planejar e produzir chamadas de programacgao, vinhetas e conteldo
audiovisual especial, zelar pela identidade visual, subsidiar redes sociais com material multimidia,
selecionar e fiscalizar conteldo digital para transmissdo via broadcast e internet, e controlar a
qualidade do que sera veiculado com observancia de normativos aplicaveis. A unidade correlaciona
tais atribuicdes com as linhas/areas do curso voltadas a comunicacdo digital, marketing (inclusive no
setor publico) e compreensdo de audiéncia, evidenciando aderéncia entre conteldo formativo e
competéncias institucionais do nucleo.

O ETP complementa a correlagdo ao destacar a aderéncia do curso as necessidades do
NPROG, especialmente pela énfase em criacdo, gestdo, monitoramento e avaliacdo de estratégias de
comunicagao digital, bem como por componentes direcionados a comunicacao publica e ao ambiente
informacional digital, incluindo conteldos voltados a marketing publico, fundamentos da
comunicagdo digital no setor publico, Estado, midia e sociedade e fact checking e combate a
desinformacao (conforme trilhas/disciplinas indicadas no estudo).

3.4 Da correlacao do contetido do evento com as atividades efetivamente desenvolvidas pelo servidor

O Documento de Formalizagdo registra que as linhas de pesquisa/areas do programa
agregam valor direto ao desempenho funcional do servidor no NPROG, sobretudo nas dimensoes de:
(i) técnicas avancadas para entendimento de audiéncia e comunicacdao inclusiva; (ii) uso de



inteligéncia artificial e data science aplicadas a comunicacao digital, com impacto na divulgacdao de
conteudos e no contexto de evolucdo tecnoldgica; e (iii) estratégias de comunicagdo digital e
marketing no setor publico, voltadas a transparéncia, eficiéncia e participacao cidada.
Adicionalmente, sdo citadas atribuicdes do produtor multimidia relacionadas a planejar, propor e
executar solugles e estratégias de comunicacao institucional e publica, inclusive incluindo portais e
redes sociais e participacao em campanhas institucionais, reforcando a compatibilidade entre o
conteudo do mestrado e as entregas do cargo/unidade.

O ETP consolida esse vinculo ao registrar que as atividades efetivamente desempenhadas
pelo servidor envolvem direcao/coordenagao, comunicacao interna e externa, gestao de canais
digitais e desenvolvimento e execucao de estratégias de comunicacdo, o que se conecta diretamente
aos contelidos do curso voltados a gestdao, monitoramento e avaliacdo de comunicacao digital e
integridade informacional no ambiente digital.

3.5 Da escolha técnico-econdmica e da compatibilidade do custo com o mercado

O levantamento comparativo consignado no ETP analisou cursos similares de mestrado na
area de comunicacdo (com propostas juntadas ao processo), registrando valores totais, cargas
horarias e valor hora-aula e apontando que o custo hora-aula do IDP (R$ 133,63/h) permanece
abaixo da média das formacdes comparadas (R$ 133,28/h), demonstrando compatibilidade com o
mercado.

Além disso, a Formalizagdo da Demanda destaca que determinadas alternativas
apresentaram limitacdes praticas (como exigéncia de etapas presenciais fora do DF) e/ou menor
aderéncia ao interesse institucional (como cursos com orientagdo mais voltada a economia
criativa/empreendedorismo), reforcando a adequacdao do IDP sob os pontos de vista técnico e
economico.

3.6 Comprovacgao e avaliacao da necessidade da contratagao

A chefia imediata manifestou concordancia com a demanda no Documento de Formalizagdo
(Doc. SEI n° 2485151), assumindo responsabilidade pelas informacgdes prestadas e pela necessidade
da capacitagao. Consta, ainda, que o horario do curso € compativel com a jornada regular de
trabalho, afastando, no caso concreto, a necessidade de dispensa de ponto para participagao.

O ETP registra o alinhamento da contratacao ao planejamento institucional e orgamentario,
indicando aderéncia a Programacdo de Capacitacao e Educacdo — 2026 (aprovada no ambito do
Conselho Escolar, conforme referéncia no estudo), compatibilidade com o planejamento setorial e
enquadramento orcamentario para custeio de pos-graduacao stricto sensu, além de coeréncia com o
Planejamento Estratégico Institucional (PEI 2023-2030), no eixo de fortalecimento do capital
humano. Também aponta analise preliminar de viabilidade orcamentaria, condicionada as etapas
internas de instrucao e formalizacao.

Por fim, quanto aos requisitos formais de contratacdo, o ETP explicita a exigéncia de
comprovacao de regularidade fiscal federal, social e trabalhista, com juntada das certidoes
pertinentes antes da formalizacao contratual, nos termos do regramento interno aplicavel.

Diante do exposto, evidencia-se correlagao direta entre o conteldo do Mestrado em
Comunicacao Digital (IDP) e as competéncias do NPROG, bem como com as atividades efetivamente
desempenhadas pelo servidor, demonstrando a adequacao e a necessidade da contratacao para
atendimento do interesse publico, com custo compativel com o mercado e resultados institucionais
esperados claramente definidos.

4. ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO DA ADMINISTRACAO

A contratacdo proposta (custeio de pods-graduacgdo stricto sensu — mestrado) esta alinhada ao
planejamento institucional de capacitacdo da CLDF e ao planejamento orgamentario vigente, pelos
fundamentos a seguir:



e Alinhamento com a Programacéo de Capacitagao e Educagao — 2026 (ELEGIS/CLDF) - A agao
integra a politica de capacitagcao permanente dos servidores e esta aderente a Programacao de
Capacitacdo e Educagdo dos Servidores da CLDF para o ano de 2026, proposta ao
GMD/Conselho Escolar e aprovada na 12 Reunidao do Conselho Escolar de 2026 (11/02/2026),
conforme Doc. SEI n°® 2530997.

e Compatibilidade com o Plano Setorial e previsdo no DSD (orgamento 2026) - A contratacao
encontra respaldo no Plano Setorial para 2026, com previsdo no Detalhamento Setorial de
Despesa (DSD) para o pagamento de pds-graduacgao stricto sensu, nos termos do ID 391, Meta
04, Acédo 04.04 (pagamento de 2 cursos de pos-graduacdo stricto sensu — mestrado e
doutorado — iniciados em 2026), aprovado pela Portaria GMD n° 1, de 5 de janeiro de 2026,
publicada no DCL n°® 2, p. 27, de 7 jan. 2026.

e Coeréncia do objeto com a natureza da despesa (mestrado stricto sensu) - O objeto contratado
corresponde a Mestrado em Comunicagéo Digital, modalidade hibrida, a ser realizado no IDP,
com periodo estimado de fevereiro/2026 a dezembro/2027, caracterizando-se como pos-
graduacao stricto sensu, o que reforga a aderéncia ao enquadramento orgamentario indicado no
item anterior.

e Alinhamento ao Planejamento Estratégico Institucional (PElI 2023-2030) - A capacitagéo
permanente dos servidores da CLDF segue o Planejamento Estratégico Institucional (2023—
2030), especialmente o Objetivo Estratégico n® 11, voltado ao fortalecimento do capital humano,
sendo este mestrado uma agao coerente com tal diretriz estratégica.

¢ Viabilidade orgcamentaria preliminar

e Em andlise preliminar consignada no processo, verificou-se disponibilidade orgamentaria para
cobertura da despesa, condicionada as etapas internas de instrugdo e formalizacdo contratual
aplicaveis.

5. DESCRIGAO DA SOLUCAO
5.1 Apresentagao

A solucao definida para atendimento da demanda consiste na contratacao do Instituto
Brasileiro de Ensino, Desenvolvimento e Pesquisa (IDP) para a oferta do Mestrado Profissional
(stricto sensu) em Comunicacao Digital, na modalidade hibrida, com carga horaria total de 576
horas, a ser realizado no periodo de fevereiro/2026 a dezembro/2027, para 1 (uma) vaga, conforme
demanda formalizada e estudo técnico.

Trata-se de formacdo orientada a aplicacdo do conhecimento tedrico na resolucao de
problemas praticos relacionados a criacdo, gestdo, monitoramento e avaliacdo de estratégias de
comunicagao digital, com aderéncia ao contexto institucional do Nucleo de Programacao (NPROG),
que atua na producao e disseminacao de contelidos audiovisuais e multimidia, com interfaces diretas
com portais e redes sociais.

A capacitacao estd associada a resultados institucionais pactuados como contrapartida, com
destaque para: (i) mapeamento de processos e criagao/aperfeicoamento de fluxos de rotinas de
criacao no NPROG e (ii) elaboracao de proposta normativa/procedimental para atualizacao e
aprimoramento de instrumentos de divulgacdo dos conteldos.

5.2 Do Formato do Curso, Metodologia e Dinamica de Oferta

O programa é estruturado em 4 semestres, com realizagdo de encontros mensais e
combinacdo de momentos remotos e presenciais, favorecendo a conciliacdo com as atividades
profissionais.

Conforme a proposta do IDP, a dinamica mensal se organiza em duas semanas:



. Semana I (remota): aulas as tergas e quintas, das 19h00 as 21h30;

. Semana II (presencial): quinta e sexta (13h00-16h30 e 17h00-20h30) e sabado
(08h30-12h00 e 13h00-16h30).

O curso privilegia uma abordagem aplicada, com énfase em estudos de caso e discussdo de
problemas concretos da comunicagao digital, valorizando a experiéncia profissional dos participantes
e incentivando a produgao de solugdes inovadoras (inclusive para ambientes institucionais publicos).

5.3 Do contetido programatico

O nucleo formativo esta vinculado a area de concentragdo “Comunicagao Midiatica
Contemporanea”, voltada a desafios contemporaneos do campo em cenario de transformagao social,
econdmica, cultural e tecnoldgica.

O desenho curricular prevé disciplinas obrigatdrias e optativas, além de créditos destinados a
elaboracdo da dissertacdo, e se organiza também por areas de interesse, permitindo ao(a)
mestrando(a) orientar sua trajetdria de acordo com as necessidades académicas e profissionais.

As areas de interesse explicitadas nos materiais do programa incluem, entre outras:

1. Neurociéncia, marketing digital e comportamento do consumidor;
2. Inteligéncia Artificial, data science e comunicacao digital;

3. Marketing politico e campanhas eleitorais;

4, Comunicagdo digital e marketing no setor publico.

No recorte mais diretamente aderente ao setor publico, destacam-se componentes
como Marketing Publico, Politicas e Comportamento do Cidaddo, Fundamentos da Comunicagao
Digital no Setor Publico, Estado, Midia e Sociedade no Brasil Contemporaneo e Fact Checking e
Combate a Desinformacao nas Redes Sociais, reforcando a dimensao de comunicacado
institucional e integridade informacional no ambiente digital.

5.4 Da instituicao promotora, coordenacao, corpo docente e infraestrutura

O IDP apresenta-se como instituicdo com foco no setor publico e reconhecida por sua
atuacdo em formagdo e pesquisa, com corpo docente integralmente doutor e trajetdria profissional
consolidada em diferentes areas da comunicacdo, o que sustenta o carater de formagao profissional
e aplicada do mestrado.

A coordenacao do curso é atribuida ao Professor Edwaldo Costa, com qualificagdo académica
destacada, e o quadro docente indicado para o periodo letivo contempla professores(as) com
atuacao relevante e aderente as areas tematicas do programa.

Quanto a infraestrutura, o IDP informa estrutura em Brasilia, com campi na Asa Sul e Asa
Norte, e o curso € ministrado no IDP Norte (SGAN Quadra 609, Brasilia-DF), com suporte de
biblioteca e recursos académicos compativeis com a natureza stricto sensu do programa.

5.5 Do investimento estimado

O valor de referéncia da contratacdo, conforme instrucdo do processo, corresponde aR$
74.976,00 (setenta e quatro mil novecentos e setenta e seis reais), acrescido de R$ 2.000,00 (dois
mil reais) referentes a taxa de matricula. Assim, o custo total por participante € de R$ 76.976,00
(setenta e seis mil novecentos e setenta e seis reais), correspondente a vaga do participante
(2534080).

6. QUALIFICACAO DA EMPRESA



O Instituto Brasileiro de Ensino, Desenvolvimento e Pesquisa (IDP), razao social Instituto
Brasileiro de Ensino, Desenvolvimento e Pesquisa IDP — Ltda, é instituicdo promotora de cursos de
graduagao e pds-graduacao, incluindo pds-graduagao stricto sensu, com atuacao académica voltada
a producao de conhecimento aplicado e ao desenvolvimento de profissionais para enfrentar desafios
contemporaneos da administracao publica e da comunicagdo.

Conforme a documentacdo apresentada no processo, o IDP é caracterizado como centro de
estudos e reflexdes com énfase em areas como Administracao Publica, Economia, Direito, Relagbes
Internacionais e Comunicacao, mantendo foco no setor publico. A proposta destaca que seu corpo
docente reline professores com elevada qualificacdo académica e experiéncia profissional relevante,
inclusive com atuacao em funcgoes estratégicas na Administracao Publica.

No caso especifico do Mestrado Profissional em Comunicagdo Digital, a instituicdo evidencia
diferenciais académicos e técnicos, como corpo docente composto integralmente por professores
doutores, abordagem aplicada e direcionada a problemas concretos da comunicacgao digital. O Estudo
Técnico Preliminar ainda registra que a documentacdo do programa caracteriza a formacao como
stricto sensu aprovada e recomendada pela CAPES, reforcando a robustez académica e institucional
do fornecedor.

Adicionalmente, a proposta informa infraestrutura académica compativel com cursos de pds-
graduagao stricto sensu, incluindo instalacdes e recursos educacionais (salas de aula, biblioteca,
acessibilidade, laboratérios e ambientes de apoio), com oferta no Distrito Federal e condigdes
operacionais adequadas ao modelo hibrido do curso.

Dessa forma, a contratacao direta do IDP por inexigibilidade de licitacao encontra amparo no
art. 74, inciso III, alinea “f”, da Lei n® 14.133/2021 (treinamento e aperfeicoamento de pessoal),
diante da singularidade da solugdo educacional demandada e da notdria especializagdo evidenciada
na documentagao do curso e da instituicdo, bem como nos fundamentos administrativos constantes
do ETP e da proposta comercial juntada aos autos.

Dos dados bancarios

Razao Social: Instituto Brasileiro de Ensino, Desenvolvimento e Pesquisa IDP — Ltda

CNPJ: 02.474.172/0001-22 (cadastrado no SICAF)

Endereco (sede): SGAS 607 — Modulo 49 — L2 Sul, Asa Sul — Brasilia/DF — CEP 70.200-670
Banco: Banco do Brasil

Ageéncia: 3478-9

Conta Corrente: 82000-8

E-mail: mestrado.atendimento@idp.edu.br

7. DESCRIGAO DOS SERVICOS

Oferta do curso de Comunicacdo Digital (Mestrado), curso de longa duracdo, hibrido,
realizacao prevista de fevereiro de 2026 a dezembro de 2027, com 576 horas-aula, com valor de R$
74.976,00 (setenta e quatro mil novecentos e setenta e seis reais), acrescido de R$ 2.000,00 (dois
mil reais) referentes a taxa de matricula. Assim, o custo total por participante é de R$ 76.976,00
(setenta e seis mil novecentos e setenta e seis reais), correspondente a vaga do participante
(2534080).

8. REQUISITOS DE HABILITACAO

A comprovagao da regularidade de contratacao de entidades juridicas exige a apresentagao
de certidoes de regularidade fiscal federal, social e trabalhista, nos termos do Art. 6°, do AMD n°
59/2023 e da propria Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, conforme abaixo:

a) Anexo 1 - Certidao Negativa GDF Divida Ativa (2538177)
b) Anexo 2 - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (2538184)
c) Anexo 3 - Certiddo Negativa FGTS (2538188)



d) Anexo 4 - Certiddo de Divida Ativa Negativa (2538190)
e) Anexo 5 - Certidao Negativa de Distribuicao (2538220)
f) Anexo 6 - Atestado de Capacidade Técnica (2538291)
9. FUNDAMENTAGAO LEGAL PARA A INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

Conforme a Nova Lei de Licitacbes (Lei n® 14.133/2021), a inexigibilidade de licitagdo se
aplica quando ha inviabilidade de competicao, isto €, em situacdes em que apenas um fornecedor
estd apto a prestar o servico ou entregar o produto desejado. No contexto de servigos de
treinamento e aperfeicoamento, essa inexigibilidade € pertinente se a entidade contratante perceber
que apenas uma entidade ou profissional tem a capacidade técnica ou pedagdgica especializada
necessaria, evidenciando uma singularidade no servico pretendido. Esta abordagem visa assegurar a
eficiéncia e qualidade do servico, enquanto minimiza a complexidade e burocracia do processo
licitatorio. Baseando-se no art. 74, inc. III, alinea f, da mencionada lei, empresas de treinamento e
notorios especialistas podem ser contratados para ministrar cursos, conferéncias e palestras, dada a
singularidade do objeto. Em adicdo, a inscricdo de servidores em cursos especificos é fundamentada
no mesmo artigo, pois cada evento, mesmo com tematica e instrutor similares, é considerado Unico.
Dessa forma, a Administracdo tem a prerrogativa de contratar cursos através da inexigibilidade de
licitacao, seguindo as diretrizes da Lei n® 14.133/2021 e do Ato da Mesa Diretora n® 59/2023, este
ultimo, orienta o processo de contratacao direta para treinamento de pessoal na CLDF.

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competicio, em especial nos casos
de:

I - aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratacdo de
servicos que sO possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante
comercial exclusivos;

II - contratacdo de profissional do setor artistico, diretamente ou por meio de
empresario exclusivo, desde que consagrado pela critica especializada ou pela
opinido publica;

III - contratacdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente  intelectual com profissionais ou empresas de notdria
especializagdo, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgagao:

a) estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos ou projetos executivos;
b) pareceres, pericias e avaliagbes em geral;

C) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;
d) fiscalizacdo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

f) treinamento e aperfeigopamento de pessoal;

g) restauracao de obras de arte e de bens de valor histodrico;

h) controles de qualidade e tecnoldgico, analises, testes e ensaios de campo e
laboratoriais, instrumentacdo e monitoramento de parametros especificos de obras
e do meio ambiente e demais servicos de engenharia que se enquadrem no
disposto neste inciso;

Destaca-se que a singularidade € determinada pelo conteldo programatico, pelo
desempenho da instituicdo, pela competéncia académica dos docentes e pela disponibilidade de
modalidades educativas assincronas e presenciais com o auxilio de tecnologia. Em uma eventual
selecdo da melhor proposta, em um processo licitatorio, seria utilizada tal singularidade como
critério, no entanto, ndo se garantiria a escolha mais acertada para atingir os objetivos da
contratagdo em epigrafe. Por esse motivo, defende-se a classificacdo desta modalidade de
contratacao como inexigibilidade de licitacao, conforme o artigo 74, inciso III, letra f, da Lei n®
14.133/2021.

10. ESTIMATIVA DO CUSTO

O investimento total serd de R$ 74.976,00 (setenta e quatro mil novecentos e setenta e seis



reais), acrescido de R$ 2.000,00 (dois mil reais) referentes a taxa de matricula. Assim, o custo total
por participante é de R$ 76.976,00 (setenta e seis mil novecentos e setenta e seis reais),
correspondente a vaga do participante (2534080). As parcelas serdo pagas mensalmente: 24
parcelas de R$ 3.124,00, as quais serdao pagas mensalmente entre marco de 2026 e fevereiro de
2028, referentes aos meses de fevereiro de 2026 a janeiro de 2028. A Nota de Empenho de 2026
tera o valor R$ 34.364,00 (trinta e quatro mil trezentos e sessenta e quatro reais).

Para registro no SIGGO, a data de inicio e a data de término da contratacdo sera fevereiro de
2026 e janeiro de 2028, respectivamente.

Em conformidade com o AMD n© 61/2023, que disciplina as atividades de gestao e
fiscalizacdo de contratos, o fiscal do contrato serda ANTONIA LAIS OLIVEIRA DA SILVA, matricula n®
24880, e, fiscal substituta, a Chefe do Nucleo de Educacao Permanente da Elegis, FREDERICO
COELHO KRAUSE, matricula n® 24698. J& o fiscal requisitante serd o servidor FLAVIO CORREA
FERREIRA, Matricula n°® 22851.

11. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

Ha disponibilidade orgamentdria para a cobertura da despesade acordo com o orgamento
destinado a ELEGIS para aexecucdao do Programa de Capacitagdo e Educacdo dos Servidores
aprovada pelo Gabinete da Mesa Diretora para o exercicio corrente.

Para atender a referida despesa, o recurso orcamentario serd disponibilizado por meio da
seguinte estrutura:

Unidade Orgamentaria: Escola do Legislativo

Programa de Trabalho: Capacitagao e Desenvolvimento de Recursos Humanos pela Escola do
Legislativo

Natureza da Despesa: Outros servicos de terceiros/Pessoa Juridica — 33.90.39
12. JUSTIFICATIVA DO PRECO

O valor de R$ 133,63 (cento e trinta e trés reais e sessenta e trés centavos) por hora-aula
situa-se dentro da média de precos de mercado para os eventos da mesma natureza, que foi de R$
133,28 (cento e trinta e trés reais e vinte e oito centavos), conforme evidenciado pela pesquisa de
precos conduzida pela pela unidade solicitante Nucleo de Programagao — NPROG (TV e Radio
Legislativa / Diretoria de Comunicacdo Social) e pelo Nucleo de Educacdo Permanente e constantes
do quadro abaixo, além das justificativas técnico-pedagdgicas registradas no Estudo Técnico
Preliminar da Contratagao (Doc. SEI n° 2534469).

Acao Instituigao Valor Carga Valor Link da
Horaria hora/aula |Pesquisa

Comunicacao Digital e | FGV R$ 510 horas | R$ 147,74 2533213
Cultura de Dados 75.348,90
Comunicacao e Praticas | ESPM R$ 750 horas R$ 114,3 2485328
de Consumo 85.761,20
Inovacao em | UCB R$ 540 horas R$ 137,8 2485295 ¢
Comunicagao/Economia 74.424,00 2485325
Criativa




Média: 600 | R$ 133,28

13. PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado, mensalmente, pela Contratante ao INSTITUTO BRASILEIRO DE
ENSINO, DESENVOLVIMENTO E PESQUISA IDP - LTDA, CNPJ: 02.474.172/0001-22, no prazo de até
15 dias Uteis, contados da apresentacdo da Nota Fiscal contendo o detalhamento dos servicos
executados, através de Ordem Bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados
pela Contratada. A Nota Fiscal devera ser encaminhada ao email: elegisnep@cl.df.gov.br.

14. FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAO E REAJUSTE CONTRATUAL

A formalizacao ocorrera por meio de contrato, em conformidade com o Parecer-PG n°
250/2024-NPLC (1736978). O contrato tera vigéncia de 24 meses, contados a partir de fevereiro de
2026, sendo que eventuais prorrogacoes serao realizadas nos termos da Lei no 14.133/2021.

O contrato terad vigéncia de 24 (vinte e quatro) meses, contados a partir de fevereiro de
2026, abrangendo o periodo necessario a execugao financeira da contratacdo, inclusive pagamento
parcelado da matricula e das mensalidades, conforme cronograma do curso e planejamento
orcamentario da Administragdo. Eventuais prorrogagdes, se cabiveis, observardao os requisitos e
limites previstos na Lei n© 14.133/2021.

A contratacao plurianual mostra-se mais vantajosa economicamente para a Administracao,
pelos seguintes fundamentos:

14.1 Compatibilidade com a estrutura de cobranca do curso: a formacao possui execucao
académica de longa duracao e pagamento parcelado em mensalidades, o que demanda instrumento
contratual com vigéncia compativel com o cronograma de oferta e com a obrigacdo financeira
assumida;

14.2 Maior seguranga juridica e administrativa da execugdo: a formalizagdo em contrato
Unico para todo o periodo evita descontinuidade da cobertura contratual, reduz riscos de interrupgao
de pagamentos e assegura melhor acompanhamento da execucao pelo fiscal e pela unidade
requisitante;

14.3 Racionalizacdo procedimental e reducao de custos administrativos: a contratacao
plurianual evita a necessidade de sucessivas formalizagdbes para 0 mesmo objeto, reduzindo
retrabalho instrutdrio, atos de gestdo e custos indiretos de processamento administrativo;

14.4 Melhor aderéncia ao planejamento institucional e orgamentario: a solugdo esta alinhada
ao planejamento de capacitagdo e a programacdo orcamentaria ja estruturada para custeio de pds-
graduacao stricto sensu, permitindo previsibilidade financeira e adequada gestao da despesa ao
longo dos exercicios;

14.5 Preservacao da economicidade da solucao escolhida: a manutencao da contratacao em
instrumento Unico, correspondente ao ciclo de execugdo do curso, favorece a estabilidade das
condicdes pactuadas e a adequada execucao do objeto, em consonancia com a vantajosidade
técnico-econdmica ja demonstrada no processo.

Assim, a vigéncia de 24 meses ndo decorre de mera conveniéncia formal, mas de
necessidade de compatibilizacao entre a execucao do objeto, a forma de pagamento, a governanca
contratual e a economicidade administrativa, em atendimento as orientagbes da Procuradoria e as
melhores praticas de planejamento da contratacao.




Os pregos contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, contado da
data do orcamento estimado, aplicando-se a variacao acumulada do Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo - IPCA durante o periodo.

15. PRAZO DE ENTREGA

Apods emitida a Nota de Empenho e manifestada a ciéncia da empresa, a Contratada tera até
5 dias Uteis para a disponibilizagdo do servico educacional contratado dentro do cronograma do
Curso.

16. SUBCONTRATAGCAO

Nos termos do Art. 74 da Lei n® 14.133/2021, é vedada a subcontratacdo de empresas ou a
atuacao de profissionais distintos daqueles que tenham justificado a inexigibilidade.

17. MODELO DE GESTAO

17.1. Deveres e Responsabilidades do Contratante
a) Indicar um servidor da ELEGIS para acompanhar a prestacao do servico.
b) Efetuar o pagamento em até 15 dias Uteis apds o recebimento da Nota Fiscal, se

comprovadas a efetiva prestacao mensal do servico e a regularidade fiscal da Contratada.

C) O acompanhamento e a fiscalizacao da execucao da contratacao consistem na verificacao da
conformidade da prestacao dos servicos e da alocacdo de recursos necessarios, de forma a assegurar
o perfeito cumprimento do servico educacional, e sera exercido por um representante da
Administracao, conforme dispde a Lei n°. 14.133/2021 e do Ato da Mesa Diretora n°® 61/2023,
que disciplina as atividades de gestao e fiscalizacao de contratos.

d) O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para 0 acompanhamento
e controle da execugao dos servigos

e) A verificacdo da adequacdo da prestacao do servico devera ser realizada com base no
cumprimento das exigéncias e obrigagOes previstas neste Termo de Referéncia.

f) A qualidade dos servicos sera constantemente monitorada para evitar sua degeneracao,
devendo a Contratante intervir para corrigir ou aplicar as sangoes previstas na legislacao, quando
verificar desconformidade na prestacdo dos servicos a qualidade exigida.

g) N3o obstante a Contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucdo de todos os
servicos, a Contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude
desta responsabilidade, acompanhar e fiscalizar a execugao da contratagao.

h) O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo da contratacdo, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento
das clausulas, conforme disposto na Lei n°. 14.133/21.

i) As decisOes que ultrapassarem a competéncia do representante deverao ser solicitadas aos
seus superiores em tempo habil para a adogao das medidas cabiveis.

j) O fiscal da contratacdo devera controlar a conformidade dos servigos realizados, de acordo
com as especificacdes previstas neste Termo de Referéncia.

k) Ao fiscal da contratacao fica assegurado o direito de exigir o cumprimento de todos os itens
constantes do Termo de Referéncia e da proposta da empresa.

17.2. Obrigacoes dos Servidores que Realizarao o Curso

a) Atuar como fiscal requisitante quando requerido nos termos AMD n© 61/2023, que



regulamenta, no ambito da CLDF, o art. 89, §3°, da Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos (Lei
federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021), para disciplinar as atividades de gestao e fiscalizacao de
contratos, e da outras providéncias.

b) Comparecer a todas as aulas e atividades desenvolvidas pela Contratada.

C) Realizar todos os trabalhos exigidos pela Contratada, inclusive o Trabalho de Conclusao do
Curso quando cabivel.

d) Entregar a ELEGIS copia do certificado de conclusdao do curso, conferido pela Contratada,
bem como relatdrio circunstanciado em formulario proprio da ELEGIS.

e) Submeter-se aos ditames do Ato da Mesa Diretora n® 79/2020.

f) Em caso de perda de vinculo com a CLDF, o servidor devera informar imediatamente a
ELEGIS.

g) Ressarcir ao erario, em caso de ndo obtencdo do certificado de conclusao da pds-graduacao.

17.3. Obrigagdes da Contratada

a) Executar os servigos conforme especificagdes do Termo de Referéncia e de sua proposta,
Com 0S recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais.

b) Fornecer o curso por meio de profissionais especialistas na area de conhecimento
correspondente.

C) Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacoes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacOes a que esta obrigada.

d) Comunicar imediatamente ao servidor responsavel pela fiscalizacdo da execucao da
contratacao na CLDF qualquer problema que possa interferir na prestacao do servico.

e) Controlar a frequéncia e rendimento académico do participante.

f) Responsabilizar-se pelos danos causados a CLDF ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou

dolo na execugao do servigo.

g) Manter-se, durante a vigéncia da contratagdo, compativel com as obrigacdes e todas as
condigdes de habilitacao e qualificacao exigidas.

h) Observar o que dispde a legislacao geral, especial e/ou regulamentar que rege o servico a ser
prestado, em especial a Resolucdo CNE/CES n° 1, de 06 de abril de 2018, que estabelece as normas
para o funcionamento de cursos de pds-graduacao latu sensu, em nivel de especializacdo, quando
cabivel.

i) Responsabilizar-se pelos encargos previdenciarios, sociais e trabalhistas e os decorrentes de
acidentes de trabalho, conforme a legislagao em vigor.

j) Prestar as informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo servidor
responsavel da CLDF.

k) Responsabilizar-se pelo recebimento das Notas de Empenho e enviar mensalmente a CLDF as
Notas Fiscais para pagamento, quando cabivel, sem emendas ou rasuras;

1) Enviar as certidoes de regularidade fiscal da empresa para a realizagao do pagamento.

m) Emitir, apos conclusa a formagao, e sem Onus para a Contratante, o certificado de conclusao
para o discente.

18. MEDIDAS ACAUTELADORAS

Consoante a Lei n® 9.784, de 1999, a Administracdo Publica podera, sem a prévia



manifestacao do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o
pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou
impossivel reparagdo. Aplicam-se, igualmente, as disposicdes previstas na Lei n® 14.133/2021 e
no Ato da Mesa Diretora n® 92/2024, que disciplina as infracdes administrativas aplicaveis a licitantes
ou contratados no ambito da CLDF.

19, INFRAGOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Na hipotese da ocorréncia de quaisquer infragdes contratuais ou legais, especialmente de
inadimplemento de obrigagdo pela CONTRATADA, esta estara sujeita as sangdes previstas na Lei
n° 14.133/2021, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, assegurada a prévia e ampla
defesa.

20. EVENTUAL RESCISAO

As hipdteses de rescisdo sdao aquelas previstas nos artigos 137, 143 a 151 da Lei n©
14.133/2021. A rescisdo por parte da Administracao pode também incidir conforme o artigo n° 37,
do Ato da Mesa Diretora n°® 79/2020, que veda o custeio de curso de longa duragao ao participante
cujo vinculo foi extinto com a CLDF, conforme transcrito abaixo:

Art. 37. O servidor restituird a CLDF ovalor correspondente aos pagamentos
porventura efetuados para a participacdo em evento de longa duragdo quando:

I - abandonar injustificadamente o evento;

II - efetuar trancamento ou mudar de curso sem prévia autorizagdo do Conselho
Escolar;

III - ndo apresentar declaragao de aprovagao nas disciplinas ou médulos cursados;
IV - ndo obtiver aprovagao final;

V - for exonerado da CLDF antes de concluir o curso.

§ 19 Em caso de dispensa de ponto para participacao em evento de longa duracdo,
a restituicdo correspondera, também, a remuneragdo do servidor, calculada com
base no periodo em que ficou afastado, observando o disposto no art. 119 da Lei
Complementar n° 840, de 2011.

§ 20 Nos casos das licengas previstas no art. 130, incisos I, II, III, VIII, IX e X, da
Lei Complementar n°® 840, de 2011, o servidor fica dispensado de restituir a CLDF
os valores dos pagamentos efetuados para a participacdo no evento de capacitagao
e educacao.

§ 3° O servidor participante de curso de longa duracdo realizado in-company na
CLDF ou em instituicGes parceiras, se exonerado, fica dispensado de restituir a CLDF
os valores até a data da exoneracdo, podendo permanecer no curso, desde que
assuma os custos restantes do evento.

21. FORO

Fica eleito o foro judicial de Brasilia para dirimir quaisquer questdes oriundas do presente
Termo de Referéncia e da contratacdo dele decorrente.

THAIS DE OLIVEIRA ALCANTARA
Consultora Técnico-Legislativa

eil Documento assinado eletronicamente por THAIS DE OLIVEIRA ALCANTARA - Matr. 23676, Consultor(a)
;j‘imm: lily Técnico-Legislativo, em 23/02/2026, as 21:16, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025,
publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de marco de 2025.
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