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Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo ndo-

continuado

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

19/2026

TERMO DE REFERENCIA

1.1. Objeto

25210.000447/2026-81

Contratacéo de servico especializado de capacitacdo profissional, mediante inscricdo de 01 (uma) servidora no curso
“Responda Diligéncias e Notificacdes dos Orgdos de Controle (TCU e CGU) com o uso da IA”, promovido pela
Orzil Consultoria e Treinamento Ltda., na modalidade online e ao vivo, com carga horaria de 16 horas, previsto para
os dias 26 e 27 de outubro de 2026, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2. Especificacao e quantitativo

Valor Valor

Item Descricao s
unitario total

Unidade Quantidade

Inscricdo no curso Responda Diligéncias e Notificacbes dos Orgéos
01 de Controle (TCU e CGU) com o uso da IA, modalidade online e ao Inscricdo 01
vivo, carga horaria de 16 horas

R$ R$
3.947,00 3.947,00

Valor total estimado: R$ 3.947,00 (trés mil, novecentos e quarenta e sete reais).
1.3. Natureza do servico

O objeto caracteriza-se como servico técnico especializado de natureza predominantemente intelectual, destinado ao
treinamento e aperfeicoamento de pessoal, nos termos do art. 74, inciso lll, alinea “f*, da Lei n® 14.133/2021.

A contratacao esté prevista para ocorrer por inexigibilidade de licitacdo, condicionada a demonstracéo da inviabilidade
de competicdo e da notéria especializacdo do profissional ou da empresa responsavel pela capacitacao.
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1.4. Prazo de execucdo e vigéncia
O curso sera realizado nos dias 26 e 27 de outubro de 2026, com carga horaria total de 16 horas.

A vigéncia da contratacdo sera de 60 (sessenta) dias, contados da formalizacdo do instrumento contratual ou
equivalente, desde que compreenda a realizacdo do curso, a disponibilizacdo dos recursos complementares, a
emissao do certificado e os procedimentos de recebimento e pagamento.

1.5. Subcontratacao

Nado sera admitida a subcontratagcdo do objeto, considerando a natureza especializada do servico e a vinculagéo da
escolha da instituicdo a sua qualificacéo técnica e a metodologia apresentada.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A contratacdo tem por finalidade proporcionar capacitacdo e aperfeicoamento profissional & servidora Lais Agra de
Oliveira Silva, matricula SIAPE n°® 1401353, Assessora Técnica Especializada, em exercicio no Gabinete da
Superintendéncia Estadual da Funasa na Paraiba.

As atividades desenvolvidas no Gabinete envolvem assessoramento técnico e administrativo, analise de documentos,
elaboragdo de manifestacfes e atendimento a solicitagées de informacgdes, diligéncias e notificacdes encaminhadas
pelos érgaos de controle interno e externo.

O adequado atendimento dessas demandas exige conhecimento atualizado da legislagcdo, dos procedimentos de
fiscalizacdo e das responsabilidades dos agentes publicos, além da capacidade de elaborar respostas claras,
consistentes e devidamente fundamentadas.

O curso proposto contempla a atuagédo do Tribunal de Contas da Unido — TCU, da Controladoria-Geral da Unido —
CGU e do Ministério Publico da Unido — MPU, abordando procedimentos de fiscalizacdo, responsabilidades dos
gestores, producdo de provas, elaboracao de respostas e aspectos relacionados a tomada de contas especial.

A capacitacdo também inclui a utilizacéo de ferramentas de inteligéncia artificial como apoio a analise documental, a
organizacdo de informacdes e a elaboracdo de minutas de manifestacdes técnicas, contribuindo para o
aprimoramento das rotinas administrativas.

A demanda encontra-se prevista no Plano de Desenvolvimento de Pessoas — PDP 2026 da Funasa, conforme
documento SEI n° 5910652, e foi encaminhada por meio do Despacho n° 353/2026 (SEI n° 6284298).

A fundamentacdo da necessidade e a andlise das alternativas de atendimento constam do Estudo Técnico Preliminar
elaborado para a contratagéo.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.[Al]

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratada devera assegurar a realizacdo do curso nas condi¢des previstas na proposta apresentada, observando
0S seguintes requisitos:

a) Disponibilizar ambiente virtual adequado a transmissao das aulas, com orienta¢cdes de acesso encaminhadas
previamente a participante.
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b) Ministrar o conteldido programatico previsto, com carga horéria total de 16 horas.
c) Disponibilizar profissionais com qualificacdo e experiéncia compativeis com os assuntos abordados.
d) Fornecer material didatico digital correspondente ao contetdo ministrado.

e) Possibilitar a interagdo da participante com os instrutores, por meio de chat ou outros recursos disponibilizados na
plataforma.

f) Disponibilizar suporte técnico para eventuais dificuldades de acesso ao ambiente virtual.
g) Permitir acesso as gravacdes das aulas pelo periodo informado na proposta comercial.

h) Emitir certificado digital de conclusdo, observados os critérios de participa¢éo e aproveitamento estabelecidos pela
instituicao.

i) Comunicar previamente qualquer alteracdo de data, horario, conteddo programatico ou condi¢des de realizacdo do
curso.

j) Manter as condicdes de habilitagdo exigidas durante a execucao da contratacao.
4.1. Sustentabilidade

A execucdo do servico devera priorizar a utilizacdo de recursos digitais, dispensando materiais impressos e
deslocamentos presenciais.

4.2. Garantia contratual

N&o sera exigida garantia de execucdo contratual prevista nos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/2021,
considerando o valor da contratacdo, sua curta duracao e a natureza do servico.

A dispensa da garantia ndo afasta a responsabilidade da contratada pelo cumprimento das obriga¢gdes assumidas.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Condicbes de execucdo

A execucdo do servigo ocorrera na modalidade online e ao vivo, conforme a seguinte programacao:
Curso: Responda Diligéncias e Notificacdes dos Orgéos de Controle (TCU e CGU) com o uso da IA.
Periodo: 26 e 27 de outubro de 2026.

Horario: Das 8h as 17h.

Carga horaria: 16 horas.

Modalidade: Online e ao vivo.

Instituicao promotora: Orzil Consultoria e Treinamento Ltda.

A contratada devera disponibilizar previamente as informacdes necessarias ao acesso da participante ao ambiente
virtual, bem como os materiais didaticos previstos.

A inscricdo devera ser confirmada mediante apresentacdo de nota de empenho, autorizacdo de fornecimento ou
ordem de servico, observadas as condi¢cdes acordadas com a instituicao.

5.2. Local de execucao

O servigo sera executado integralmente em ambiente virtual, sem necessidade de deslocamento da servidora.
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5.3. Alteracdes na programacao

Eventuais alteracfes nas datas, horarios, conteldo programatico ou profissionais responsaveis pela capacitacéo
deverdo ser comunicadas previamente a Administragéo.

Alteracbes relevantes dependerdo de avaliacdo e concordancia da Administracdo, especialmente quando puderem
comprometer a finalidade da capacitacdo ou a disponibilidade da participante.

A substituicdo dos profissionais responsaveis pela execucdo devera observar as restricbes previstas no art. 74, § 4°,
da Lei n®14.133/2021, quando aplicaveis a contratacdo por inexigibilidade.

5.4. Cancelamento ou adiamento

Em caso de cancelamento ou adiamento do curso por iniciativa da contratada, a Administracdo devera ser
comunicada imediatamente.

A eventual remarcacgéo dependera da concordancia da Administracédo, considerando a disponibilidade da servidora e
a manutencao das condi¢des contratadas.

Caso 0 curso nao seja realizado e nao haja interesse da Administragcdo em nova data, ndo sera devido pagamento
pelo servico ndo executado, sem prejuizo da aplicacdo das medidas administrativas cabiveis.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A execucgdo do objeto ser4 acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente designado pela Administracéo, nos
termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

Compete a fiscalizagdo verificar a disponibilizacdo do acesso ao curso, 0 cumprimento da programacéo, a realizagédo
da carga horaria prevista e o fornecimento dos materiais e recursos contratados.

A fiscalizacdo devera registrar eventuais ocorréncias que possam comprometer a execucdo do servigo e solicitar a
contratada as providéncias necessarias a regularizagéo.

A comunicacdo entre a Administracdo e a contratada poderd ocorrer por meio eletrénico, desde que assegurado o
registro das informacdes relevantes no processo administrativo.

A atuacao da fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pela adequada execucao do objeto.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. Recebimento do objeto

O recebimento provisério ocorrerd mediante verificacdo da realizacdo do curso e da disponibilizacdo dos servigos
previstos na contratacao.

O recebimento definitivo sera realizado apds a conferéncia do cumprimento das obrigacdes contratadas, incluindo a
realizacdo da capacitacdo, a disponibilizacdo do material didatico e a emissao do certificado digital, quando atendidos
os critérios de participacdo e aproveitamento.

A instituicdo estabelece aproveitamento minimo de 70% para aprovacdo e emissdo do certificado, conforme
condicdes previstas na proposta comercial.

O recebimento definitivo seréa formalizado pelo responsavel designado, observados os procedimentos previstos no art.
140 da Lei n® 14.133/2021.
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7.2. Condicbes de pagamento

O pagamento ser4 realizado em parcela Unica, apds a execucdo do servico, o recebimento definitivo do objeto e a
apresentacao da nota fiscal correspondente, devidamente atestada pelo responsavel pela fiscalizacao.

O pagamento observara os procedimentos administrativos e financeiros da Funasa, bem como a ordem cronolégica
de pagamentos e os prazos legais e regulamentares aplicaveis.

Serdo efetuadas as retenc¢des tributarias cabiveis, conforme a legislacao vigente.

A proposta comercial prevé pagamento em até 30 (trinta) dias corridos apés a emissé@o da nota fiscal eletrbnica,
devendo ser observadas as condicfes formalmente ajustadas e as normas aplicaveis a Administracéo Publica.

N&o havera pagamento antecipado, salvo hipotese excepcional devidamente justificada e autorizada, observados os
requisitos do art. 145 da Lei n° 14.133/2021.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
Constituem obriga¢fes da contratada:

a) Executar o servigo conforme a programacao, a proposta apresentada e as condi¢des estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

b) Disponibilizar acesso ao ambiente virtual e prestar as orientacdes necessarias a participacao da servidora.
c) Assegurar a realizagédo das aulas, observada a carga hordria e o contetdo programatico contratados.

d) Disponibilizar material didatico digital e os recursos complementares previstos.

e) Emitir certificado digital de concluséo, observados os critérios de participacéo e aproveitamento.

f) Comunicar tempestivamente qualquer ocorréncia que possa comprometer a execucao do objeto.

g) Corrigir, sem 6nus adicional para a Administracéo, falhas na prestacao do servi¢co que sejam de sua
responsabilidade, quando tecnicamente possivel.

h) Manter as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas para a contratacéo.

i) Responsabilizar-se pelos encargos tributarios, trabalhistas, previdenciarios e demais obrigacdes decorrentes da
execucao do servigo.

j) Cumprir as disposi¢des da Lei n° 13.709/2018 — Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais, no tratamento dos
dados da participante.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Constituem obrigacfes da contratante:

a) Disponibilizar os dados necessarios a inscrigdo da servidora.

b) Assegurar, no &mbito de suas competéncias, as condi¢cdes necessarias a participacao da servidora na capacitacao.
¢) Acompanhar e fiscalizar a execugéo do objeto.

d) Comunicar a contratada eventuais falhas ou irregularidades identificadas.

e) Verificar o cumprimento das condi¢des contratadas e realizar o recebimento do servico.
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f) Efetuar o pagamento devido, observadas as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

g) Aplicar, quando cabiveis, as medidas administrativas e sanc¢des previstas na legislacao.

13. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

O descumprimento das obrigacdes assumidas sujeitara a contratada as sancdes previstas nos arts. 155 a 163 da Lei
n° 14.133/2021, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

Poderéo ser aplicadas, conforme a natureza e a gravidade da infracdo, as seguintes san¢des:
a) Adverténcia.

b) Multa.

¢) Impedimento de licitar e contratar.

d) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.1. Multas

Pelo atraso injustificado no cumprimento das obrigacdes contratuais, podera ser aplicada multa moratoria de 0,07%
(sete centésimos por cento) sobre o valor da obrigacéo inadimplida, por dia de atraso, limitada a 2% (dois por cento).

Pela inexecucao total do objeto, podera ser aplicada multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total
da contratacao.

Pela inexecucgao parcial, podera ser aplicada multa compensatéria de até 10% (dez por cento) sobre o valor da
parcela inadimplida, observada a proporcionalidade da infracao.

A aplicacdo das multas observara a gravidade da conduta, os prejuizos causados a Administragéo e as demais
circunstancias previstas no art. 156, § 1°, da Lei n® 14.133/2021.

13.2. Direito de defesa

Na aplicagdo da sancao de multa, sera facultada defesa a contratada no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de sua intimacé&o.

As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade observardo o procedimento de
responsabilizacao previsto na Lei n°® 14.133/2021.

As sanc¢des poderdo ser aplicadas cumulativamente com multa, quando legalmente cabivel.

14. EXTINCAO DA CONTRATACAO

A contratacd@o podera ser extinta nas hipoteses previstas nos arts. 137 a 139 da Lei n® 14.133/2021, observados os
procedimentos legais e as condi¢des estabelecidas no instrumento de contratacéo.

A extingdo ndo afasta a responsabilidade das partes pelas obrigacdes constituidas durante a execu¢cédo, nem impede
a apuracao de eventuais prejuizos causados a Administracao.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

A contratacéo esta prevista para ocorrer por inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no art. 74, inciso lll, alinea
“f", da Lei n° 14.133/2021, por se tratar de servigo técnico especializado de natureza predominantemente intelectual
destinado ao treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

A instituicdo identificada na programacao é a Orzil Consultoria e Treinamento Ltda., inscrita no CNPJ n° 21.545.863
/0001-14.
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A escolha devera ser fundamentada na adequacado do contetdo programatico as necessidades da Administracédo, na
metodologia de ensino, na qualificacdo dos profissionais responsaveis e na comprovacao da notoria especializacao
exigida pela legislacao.

A formalizagdo da contratacdo dependera da demonstracdo da inviabilidade de competicdo e da instrugdo dos
documentos exigidos pelo art. 72 da Lei n° 14.133/2021, inclusive justificativa da escolha do contratado, justificativa
do preco, documentacao de habilitacdo e autorizacédo da autoridade competente.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor estimado da contratacdo é de R$ 3.947,00 (trés mil, novecentos e quarenta e sete reais), correspondente a
uma inscricao individual, conforme Proposta de Investimento n® 643B/2026/ORZIL.

A justificativa da compatibilidade do preco devera ser formalizada em documento préprio, mediante utilizacdo dos
parametros admitidos pela legislacdo e pelas normas federais aplicaveis as contratacfes diretas.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da contratacdo correrdo a conta dos recursos or¢camentarios consignados a Funasa,
observada a disponibilidade de crédito e a classificagdo orgamentéria correspondente.

A indicacdo da dotacdo orcamentaria e a emissado da nota de empenho deverdo ocorrer previamente a formalizacao
da contratacéo, conforme os procedimentos aplicaveis.

12. DISPOSICOES FINAIS

A contratagcdo devera observar as disposicdes da Lei n® 14.133/2021, as normas federais aplicaveis as contratagfes
diretas e as diretrizes internas de capacitacao da Funasa.

Considerando o valor e a natureza do objeto, a formalizacdo podera ocorrer por instrumento hébil substitutivo do
contrato, quando preenchidos os requisitos do art. 95 da Lei n°® 14.133/2021.

Os casos omissos serdo resolvidos pela Administracdo, observada a legislacao aplicavel.

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacdo Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

Nao se aplica

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Nao se aplica
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15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

VANESSA VON PFUHL ZANGANELLI

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
&'f Assinou eletronicamente em 09/10/2026 as 10:35:08.
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