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Status

ASSINADO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacdao Processo Administrativo

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Capacitacdo 20/2026 25210.000479/2026-87

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n° 25210.000479/2026-87)
TERMO DE REFERENCIA
CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratacdo de servicos de Treinamento e Capacitacdo, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Especificacao e quantitativo

ITEM ESPECIFICAQEO CATSER |UNIDADE QUANTIDADE|VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO [TOTAL
4.390,00 4.390,00
1 Inscrigdo Curso 21172 Servigo 1

Valor total estimado: R$ 4.390,00.
Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.3. O(s) servigco(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execug¢do

1.4. O servico é enquadrado como nao continuo ou contratados por escopo.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A contratacdo decorre da necessidade de capacitacdo e atualizacdo profissional de servidor em exercicio na
Divisdo de Convénios — DICON/PB, cujas atividades envolvem procedimentos relacionados a gestao de instrumentos
de transferéncias voluntarias e a operacionalizacéo da Plataforma TransfereGov.br.

2.2 A capacitacdo permitird atualizacdo quanto aos procedimentos de formalizacdo, execucao, acompanhamento,
fiscalizacdo e prestacédo de contas, contemplando as alteracdes e disposi¢des constantes do Decreto n® 11.531/2023,
da Portaria Conjunta MGI/MF/CGU n° 33/2023 e da Lei n°® 14.133/2021.

2.3 A patrticipacdo do servidor encontra-se contemplada no Plano de Desenvolvimento de Pessoas — PDP 2026 e
atende as diretrizes da Norma de Capacitacdo da Funasa.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A solucao consiste na inscrigcdo de 01 servidor no curso presencial especificado neste Termo de Referéncia.

3.2 O treinamento devera contemplar conteldo teérico e pratico referente a utilizacdo do TransfereGov.br,
abrangendo, entre outros assuntos:

® cadastramento no TransfereGov.br;

* perfis do concedente e convenente;

® Decreto n® 11.531/2023 e Portaria Conjunta MGI/MF/CGU n° 33/2023;
* competéncias do concedente e do convenente;
* proposta e plano de trabalho; contrapartida;

* celebracao dos instrumentos;

* execucdo fisica e financeira;

® contratagbes no ambito dos instrumentos;

* movimentagdes financeiras;

® acompanhamento e fiscalizagéo;

¢ utilizacao do Fiscalgov.br; e

® prestagdo de contas.

3.3 Esses conteudos integram a programacédo apresentada para a capacitacao.

3.4 A metodologia devera contemplar referéncia normativa conjuntamente com abordagem pratica. A proposta
apresentada também prevé abordagem de aco6rddos do Tribunal de Contas da Unido relacionados a matéria.

3.5 Estéo incluidos na inscricdo o contelido programatico, certificado, material didatico, estrutura fisica adequada,
recursos audiovisuais, coffee break e almoco.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratada devera:

a) realizar a capacitacdo nas condicdes estabelecidas na proposta e neste Termo de Referéncia;

b) disponibilizar profissional com conhecimento e experiéncia compativeis com o contetido ministrado;
€) cumprir a carga horaria de 32 horas;

d) disponibilizar material didatico necessério ao acompanhamento das atividades;
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e) fornecer ambiente adequado a realizagéo da capacitacdo, com recursos audiovisuais e climatizacao;
f) fornecer certificado ao participante que atender aos requisitos de frequéncia estabelecidos;

g) comunicar tempestivamente a Administragdo qualquer alteracao de data, local, instrutor ou condi¢éo relevante para
realizacdo do curso;

h) manter as condi¢cdes necessarias a execucao do objeto durante o periodo da contratacéo; e

i) fornecer a documentagéo fiscal necesséaria ao pagamento. Conforme proposta apresentada, o participante devera
possuir frequéncia minima de 75% para obtencédo do certificado.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

A execucdo ocorrera presencialmente em Brasilia/DF, entre os dias 01 e 04 de dezembro de 2026, nos
horarios estabelecidos pela organizadora.

A execucao sera considerada iniciada com a efetiva disponibilizacao da vaga e participacao do servidor no
curso.

A contratada devera executar integralmente a programacao prevista, observada a carga horaria de 32 horas.

Ao final da capacitacdo, devera ser disponibilizado certificado de participacdo, desde que atendidas as
condicdes de frequéncia.

Eventual alteracdo da data, do local ou cancelamento devera ser imediatamente comunicado a Funasa, de
modo a permitir a adocao das providéncias administrativas cabiveis, especialmente em razado das despesas
de deslocamento do servidor.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A execucéo sera acompanhada pela unidade competente da Funasa, que verificard o cumprimento das condicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia e na proposta comercial.

A fiscalizacdo compreendera, especialmente:

* confirmacgao da realizagdo do curso;

* participacdo do servidor;

* cumprimento da carga horéria e programacao;

* disponibilizacdo dos materiais previstos;

® emisséo do certificado; e

* conferéncia da documentacdao fiscal apresentada para pagamento.

O acompanhamento realizado pela Administracéo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pela
adequada execucdo do objeto.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

O recebimento do servico ocorrerd apds a realizacdo da capacitacao e comprovacao da participacdo do
servidor, mediante apresentacao da documentacao pertinente e da nota fiscal.

A liquidacao da despesa sera realizada apds a verificacdo do cumprimento das obrigacées assumidas pela
contratada.

O pagamento sera efetuado no valor correspondente a R$ 4.390,00, observados os procedimentos
administrativos e financeiros adotados pela Funasa.

Eventuais tributos serdo retidos na forma da legislacao aplicavel.

8. INFRAQGES E SANQOES ADMINISTRATIVAS

OBRIGAC()ES DA CONTRATADA

Constituem obrigacdes da contratada:

a) executar o objeto conforme as condi¢cdes deste Termo de Referéncia e da proposta apresentada;
b) garantir a inscricdo e a participacdo do servidor indicado;

c) realizar a capacitacao conforme programacao divulgada;

d) disponibilizar os materiais e a estrutura previstos na proposta;

e) fornecer certificado ao participante que cumprir os requisitos de frequéncia;

f) responsabilizar-se pelos profissionais utilizados na execucéao;

g) comunicar imediatamente qualquer ocorréncia que possa comprometer a realizagcao do curso;
h) apresentar a documentacao necessaria ao pagamento;

i) prestar os esclarecimentos solicitados pela Administracdo; e

j) cumprir as obrigacdes legais, fiscais e trabalhistas relacionadas a execucédo do objeto.
OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Compete a Funasa:

a) fornecer as informacdes necessarias a inscricdo do servidor;

b) acompanhar a execuc¢éo do objeto;

€) comunicar a contratada qualquer irregularidade constatada;

d) verificar o cumprimento das condi¢des contratadas;

e) receber e conferir a documentagéo fiscal,

f) efetuar o pagamento, desde que cumpridas as condi¢des estabelecidas; e

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 4de6
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



g) providenciar, separadamente, quando cabivel, as medidas relacionadas ao deslocamento do servidor para Brasilia
/DF.

SANGOES ADMINISTRATIVAS

O contratado serd responsabilizado administrativamente pelas infragbes praticadas durante a contratacao,
observados o contraditério e a ampla defesa, nos termos da legislacdo aplicavel.

A aplicagdo de sancbes deverd observar a natureza e a gravidade da infracdo, as peculiaridades do caso concreto, as
circunstancias agravantes ou atenuantes e os danos decorrentes para a Administracao.

Poderdo ser aplicadas, conforme o caso e observados os pressupostos legais, as san¢des de adverténcia, multa,
impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

PRAZO E VIGENCIA

Considerando a natureza do objeto, a contratacdo devera produzir efeitos pelo periodo necessario a realizagcédo da
inscricdo, execucao da capacitacdo, recebimento do objeto e pagamento. O curso sera realizado no periodo de 01 a
04 de dezembro de 2026. A proposta estabelece que a contratagdo deve ser realizada com antecedéncia minima de
10 dias do inicio

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

A contratacdo serd processada mediante inexigibilidade de licitacdo, considerando tratar-se de servico técnico
especializado de natureza predominantemente intelectual destinado a treinamento e aperfeicoamento de pessoal. A
empresa indicada na proposta € a Supreme Capacitacdo e Treinamento Ltda., CNPJ n°® 34.370.234/0001-42.

A proposta indica como instrutor Luciano Machado e apresenta experiéncia profissional relacionada a gestao de
convénios, formalizagdo, acompanhamento, fiscalizacdo, prestacdo de contas e operacionalizacdo do TransfereGov.
br.

A caracterizacdo da hipétese de inexigibilidade, a justificativa da escolha do contratado, a demonstra¢éo da notéria
especializacdo e a justificativa do preco deverdo estar devidamente comprovadas nos documentos que integram o
processo.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor estimado da contratacao é de R$ 4.390,00 (quatro mil trezentos e noventa reais), correspondente a uma
inscricdo. A proposta comercial apresentada possui validade de 60 dias a partir de 30 de setembro de 2026.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da contratagdo correrdo a conta dos recursos orcamentarios consignados a Funasa,
observada a disponibilidade de crédito e a classificacdo orcamentaria correspondente.

A indicacdo da dotagdo orgcamentaria e a emisséo da nota de empenho deverdo ocorrer previamente a formalizagéo
da contratacdo, conforme os procedimentos aplicaveis.
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12. DISPOSICOES FINAIS

A contratacdo devera observar as disposicdes da Lei n® 14.133/2021, as normas federais aplicaveis as contratacbes
diretas e as diretrizes internas de capacitacao da Funasa.

Considerando o valor e a natureza do objeto, a formalizagdo podera ocorrer por instrumento habil substitutivo do
contrato, quando preenchidos os requisitos do art. 95 da Lei n°® 14.133/2021.

Os casos omissos serao resolvidos pela Administracdo, observada a legislacédo aplicavel.

13. ANEXO I

Nao se aplica

14. ANEXO 11

nao se aplica

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

VANESSA VON PFUHL ZANGANELLI

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 21/10/2026 as 10:00:25.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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