MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

TERMO DE REFERENCIA
1 CONSIDERAGCOES INICIAIS

1.1 Elaboramos o presente Termo de Referéncia para que, seja propiciado a
contratacdo de empresa para fornecimento de mobiliarios para as salas de reunido da
PR/RJ - MESAS, através de Dispensa de Licitacdo com fulcro no Art. 75, Il, da Lei
14.133/2021.

1.2 O Termo de Referéncia em questado tem por objetivo propiciar o conhecimento pleno
do objeto que se quer se contratar, de forma detalhada, clara e precisa.

2 JUSTIFICATIVA

2.1 A contratagao empresa para fornecimento de mobiliarios para as salas de reuniao
da PR/RJ pretendido € de grande importancia para e especialmente promover condi¢des
necessarias de ergonomia e ambiente préprio para a atividade pretendida.

2.2 Toda a definicdo dos itens, assim como demais especificacbes foram elaborados
pela equipe da DEA em conjunto com a COADM.

2.3 Dessa forma, para um atendimento continuo, econémico, célere, eficiente, eficaz e
efetivo dessa demanda, necessita-se da contratagdo de empresa especializada no ramo
visando a melhor execuc¢éo do solicitado pelo Procurador-Chefe.

3 FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 Acontratacdo de empresa especializada no ramo, objeto deste Termo de Referéncia,
tem amparo legal na Lei 14.133, Art. 75, Il - Dispensa de Licitagdo.
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4 OBJETO E CONDIGCOES DE FORNECIMENTO

4.1 Os itens a serem contratados, estdo especificados tecnicamente na tabela abaixo, do
resente Termo de Referéncia.

Mesa para reunido redonda, com didametro de
1,60m, madeirado - mdp na tonalidade freijo,
base em metal com pintura eletrostatica cinza.
Devera estar equipada com pelo menos: 2
tomadas elétricas e 2 tomadas RJ45 e 2
tomadas USB 3, através de caixa embutida no
cento da mesa com tampa, assim como calha
01 horizontal e vertical (quando necessarias) na 02 RS 4.020,96
mesma cor/tonalidade da base de metal, para
os cabos que alimentardo as tomadas elétricas
e de dados ficarem embutidas a partir do chao

RS 8.041,92

até a caixa embutida.

Ref.:
Alberfl
ex

= Twist
ou
similar

Imagem ilustrativa
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02

03

Mesa para reunidao — tampo reto - retangular,
com dimensdes de 3,20m x 1,40m, madeirado -
mdp na tonalidade freijé, base em madeirado —
mpd na mesma cor/tonalidade do tampo.
Devera estar equipada com pelo menos: 2
tomadas elétricas e 2 tomadas RJ45 e 2
tomadas USB 3, em 2(dois) pontos da mesa,
através de caixa embutida com tampa na cor
cinza.

Ref.: Alberflex Path ou similar

Imagem ilustrativa

Mesa para reunido — tampo reto - retangular,
com dimensdes de 4,80m x 1,40m, madeirado -
mdp na tonalidade freijé, base em madeirado —
mpd na mesma cor/tonalidade do tampo.
Devera estar equipada com pelo menos: 2
tomadas elétricas e 2 tomadas RJ45 e 2
tomadas USB 3, em 3(trés) pontos da mesa,
através de caixa embutida com tampa na cor

01

01

RS 8.647,00

RS 8.647,00

RS 12.970,00

RS 12.970,00
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04

cinza.

Ref.: Alberflex Path ou similar 01

RS 17.294,00

RS 17.294,00

Imagem ilustrativa

Mesa para reunidao — tampo reto - retangular,
com dimensdes de 5,60 x 1,40m, madeirado -
mdp na tonalidade freijo, base em madeirado —
mpd na mesma cor/tonalidade do tampo.
Devera estar equipada com pelo menos: 2
tomadas elétricas e 2 tomadas RJ45 e 2
tomadas USB 3, em 4(quatro) pontos da mesa,
através de caixa embutida com tampa na cor
cinza.

Ref.: Alberflex Path ou similar

Imagem ilustrativa
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Todas as mesas tampo reto — retangulares

devido ao seu tamanho final, poderao ser

fornecidas a partir da fabricagdo em mddulos e

montadas no local, desde que ndo apresentem
falhas nas suas
jungoes.

Imagem ilustrativa

Todos os itens deverao ter garantia de no
minimo 12 meses, apos a sua
entrega/montagem na Sede da
Procuradoria da Republica.

4.2 AVISO IMPORTANTE:

TODOS OS ITENS DEVERAO SER ENTREGUES IMPRETERIVELMENTE ATE AINDA
NO MES DE DEZEMBRO DE 2023. NAO SERAO ACEITOS PEDIDOS DE
PRORROGACAO DE PRAZOS PARA ENTREGA. CASO NAO TENHA O MATERIAL EM
ESTOQUE OU CONDICOES DE PRODUZIR PARA ENTREGA ATE ESSA DATA,
SOLICITAMOS QUE NAO PARTICIPE DA DISPENSA DE LICITACAO.

4.3 Os bens que compdem o0 objeto desta contratacdo devem ser entregues e instalados
em até o fim do més de dezembro conforme Aviso do item anterior.

4.4 A entrega dos itens devera ser realizada em periodo comercial, de segunda a sexta,
das 11:00 as 17:00, agendado previamente com a Coordenadoria de Administracdo, no
endereco: Avenida Nilo Pecanha 31 — Centro — Rio de Janeiro — RJ.
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Tel: (21) 3971-9416
E-Mail: prrj-coadm@mpf.mp.br / prrj-seccoadm@mpf.mp.br

4.5 A empresa vencedora devera se responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes
do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27 do Cdadigo de Defesa do Consumidor
(Lei n. 8.078, de 1999).

5 DESCRICAO DA SOLUCAO ENCONTRADA

5.1 Os objetos desta contratacdo foram determinados a partir de pesquisas em sites
especializados, informac¢des sobre o que outras Unidades do MPF estdo contratando,
assim como seguindo o padrdo determinado pela Divisdo de Engenharia para todas as
salas de reuniéo.

5.2 Os precos ofertados dever&o ser totais, ou seja, 0s precos deverdo incluir impostos,
taxas, fretes, transporte para a entrega na Sede da Procuradoria da Republica — Avenida
Nilo Pecanha 31 — Centro — Rio de Janeiro — RJ.

5.3 Os pagamentos serdo realizados apds o recebimento dos itens em conformidade com
a solicitagdo da Ordem de Fornecimento.

6 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

8.1 Todas o0s servigos constantes no presente Termo de Referéncia serdo realizadas a
partir de dotagbes or¢camentarias ja transferidas a Procuradoria da Republica no Estado
do Rio de Janeiro, pela Secretaria de Planos e Orgamentos da PGR, e que serdo
confirmadas a sua disponibilidade, pela Divisdo de Execucado Or¢camentaria e Financeira.
7 OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 Além das obrigacdes legais, a Contratada devera:

a. Entregar os itens em prazo indicado neste Termo de Referéncia, a
contar do recebimento do Pedido/Ordem de Fornecimento;

b. Fornecer os materiais utilizados no servico de primeira qualidade,
observando-se, rigorosamente, as caracteristicas especificadas e
aprovadas pela Administracao;
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8

PRECO

N&o transferir, por qualquer forma, os direitos e obrigagbes que o
contrato lhe atribui, sem prévia e expressa anuéncia da Contratante,
manifestada por escrito e por quem detenha poderes para tanto;

Pagar todos os tributos, contribuicbes fiscais e trabalhistas que
incidam ou venham a incidir, direta ou indiretamente, sobre os mobiliarios
objetos do compromisso. Fica, desde logo, convencionado que a
Contratante poderd descontar de qualquer crédito da Contratada, a
importancia correspondente a eventuais pagamentos dessa natureza, que
venha a efetuar por imposicao legal;

Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados
pela Contratante, atendendo prontamente todas as reclamacdes;

Manter, durante a execugcdo do Contrato, todas as
condi¢bes exigidas a habilitacdo e a qualificacdo para o processo licitatério;

Observar as determinagcbes da Contratante quanto a
permanéncia e circulagdo de seus empregados no prédio;

Submeter a Contratante o produto, ao qual cabera o direito
de recusa, caso ndo estejam de acordo com o especificado. Os itens
deverdo ser entregues rigorosamente dentro das especificacdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia e na proposta apresentada pela
empresa, sendo que a inobservancia destas condi¢cdes implicara recusa
formal, estando sujeita as penalidades previstas neste Termo de
Referéncia e na legislacdo pertinente em vigor, sem que caiba qualquer
tipo de reclamacao por parte da inadimplente;

Emitir nota fiscal, destacando no campo descri¢gdo, 0
namero da Nota de Empenho ou da Ordem de Fornecimento a que se
refere, o valor de cada item fornecido, o domicilio bancario do fornecedor
(numero do banco, nome e nimero da agéncia e da conta-corrente) e 0s
valores de retencéo dos tributos, quando for o caso.
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8.1 O preco ofertado devera ser final e nele deverdo estar compreendidos todos os
custos e despesas que, direta ou indiretamente, decorram do cumprimento pleno e
integral do objeto, tais como e sem se limitar a: tributos; embalagem; frete; m&o de obra,
materiais e equipamentos; passagens; diarias; refeicdes; salarios; honorérios; encargos
sociais, trabalhistas e lucro.

10.2 Possiveis inconsisténcias, falhas ou incorre¢des na especificacdo do objeto deverao
ser alegadas no momento oportuno, ndo podendo constituir pretexto para a fornecedora
cobrar valores extras e/ou alterar a composi¢ao de precos.

9 PAGAMENTO

9.1 Para execugcdo do pagamento, a fornecedora devera emitir nota fiscal
correspondente a sede ou filial que apresentou a documentagdo na fase de habilitacao,
sem emendas, rasuras ou borrdes, legivel e em nome da Procuradoria da Republica no
Rio de Janeiro, CNPJ n° 26.989.715/0024-07.

9.2 As micro-empresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentacdo exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista,
mesmo que esta apresente alguma restricdo. Havendo alguma restricdo na comprovacao
da regularidade fiscal e trabalhista, ser4 assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
prorrogavel por igual periodo, a critério da Contratante, para regularizacdo da
documentagdo, para pagamento ou parcelamento do débito e para emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

9.2.1 A ndo-regularizagdo da documentacéo, no prazo de 2(dois) dias, implicara
decadéncia do direito a contratacao, sem prejuizo das sancdes previstas na Lei
14.133.

9.3 Aliberacéo da nota fiscal para pagamento sO sera efetuada depois que 0s servicos
nela discriminados forem entregues e aceitas pela Contratante.

9.4 O recebimento definitivo ocorrera apos a verificacdo e aceitacdo da qualidade e
guantidade dos servicos recebidos.

9.5 Os itens que ndo atenderem as especificacdes deverao ser substituidos pela
fornecedora de forma imediata conforme prazo estipulado pela Administracdo, sob pena
de aplicagéo das sancdes previstas neste Termo e na legislagc&o pertinente em vigor.
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9.6 Na ocasido da entrega da nota fiscal, a Contratada deverd comprovar a condi¢cao de
optante pelo SIMPLES (Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicdes
das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte), mediante a apresentacdo da copia
do Termo de Opcéo de que trata a Instru¢cdo Normativa da RFB (Receita Federal do Brasil)
n.° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, sob pena de serem efetuadas as referidas retencdes.

9.7 As pessoas juridicas ndo optantes pelo SIMPLES e aquelas que ainda ndo
formalizaram a opc¢do deverdo discriminar os tributos/contribuicdes a serem retidos, de
acordo com o contido na Instrugdo Normativa da RFB (Receita Federal do Brasil) n.°
1.234, de 11 de janeiro de 2012, e sofrerdo a retengéo desses tributos/contribuicées por
esta Procuradoria, no momento do pagamento, conforme disposto no Artigo 64, da Lei
9.430, de 27 de dezembro de 1996, regulamentada pela mencionada IN. A retencdo de
5,85% (cinco virgula oitenta e cinco por cento) incidira sobre o valor total a ser pago,
conforme Tabela de Retencéo da supracitada Instrugdo Normativa. Os demais casos que
ensejam a ndo retencdo deverdo ser devidamente comprovados no ato da entrega da
nota fiscal.

9.8 Nao havera, sob hipotese alguma, pagamento antecipado.

9.9 Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados
exclusivamente pela Administragéo, o valor devido devera ser acrescido de compensacao
financeira, e sua apuracdo se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que os juros de mora seréo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento)
ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo das seguintes férmulas:

| = (TX/100)/365
EM = Ix Nx VP, em que:
| = indice de compensacéao financeira

TX Percentual da taxa de juros de mora anual

EM = Encargos moratérios

N= Numero de dias entre a data prevista para
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pagamento e a do efetivo pagamento

VP = Valor da parcela em atraso

10 GESTAO E FISCALIZACAO

10.1 O servico serd acompanhado e fiscalizado por Servidor devidamente designado,
seguindo as determina¢fes constantes de norma especifica, que anotara em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucao da contrata¢do, determinando
0 que for necessario para regularizacdo das faltas ou defeitos observados para o fiel
cumprimento das clausulas e condigbes estabelecidas na Lei e neste Termo de
Referéncia.

10.2 Cabera ao fiscal, observar se as obrigacbes assumidas pela beneficiaria estdo
sendo cumpridas, bem como, se estdo sendo mantidas todas as condi¢fes de habilitagdo
e de qualificacéo técnica exigidas.

10.3 Essa fiscalizagdo ndo exime a beneficiaria das responsabilidades oriundas de falhas
e/ou omissdes.

10.4 A fiscalizagdo administrativa serd exercida pela Divisdo de Contratacfes e Gestao
Contratual — DICGC.

11 PENALIDADES

11.1 Caso a Contratada ndo cumpra as obriga¢cfes estabelecidas na proposta comercial
aprovada pela Administragédo da PR/RJ, fica sujeita a multas, resciséo contratual e demais
sang0des previstas nesse documento, assim como nas demais legislagdes pertinentes.

11.2 A inexecucdo, total ou parcial do fornecimento dos bens, podera, garantida a prévia e
ampla defesa, ensejar segundo a extensdo da falta cometida, a aplicacdo das
penalidades previstas na Lei 14.133, com aplicac&do das seguintes sanc¢des:

a. Adverténcia;

b. Multa moratéria de 0,30% (zero virgula trinta por cento) ao dia,
calculada sobre o valor da parcela do objeto, pelo atraso no cumprimento
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dos prazos estipulados no presente instrumento, contados a partir do dia
imediato ao do vencimento do prazo até o dia do efetivo cumprimento da
obrigacdo, limitada a 10% (dez por cento);

b.1) Caso a prestacdo do servico ou entrega do objeto ndo mais seja
atil & Administragdo, segundo parecer da &rea técnica interessada, a
Administracdo estara autorizada a promover a rescisdo do contrato,
assegurados o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor.

C. Multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre a parcela
inadimplida ou sobre o valor da fatura correspondente ao periodo que
tenha ocorrido a falta, em caso de inexecuc¢do parcial;

c.1) Considera-se inexecucao parcial o atraso injustificado superior a 45
(quarenta e cinco) dias no cumprimento das obrigagfes assumidas.

d. Multa compensatéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do
contrato/ordem de fornecimento, na hipétese de inexecucao total.

11.3 A aplicacdo das penalidades acima descritas ndo prejudica a de outras a que a
empresa esteja sujeita pelo ndo cumprimento das obrigagfes assumidas ou execucao
insatisfatéria dos servigos e assisténcia técnica, nos termos previstos em lei.

11.4 As penalidades acima previstas s6 poderao ser relevadas na hipétese de ocorréncia
de fatos imprevisiveis, devidamente justificados e comprovados, a juizo da Contratante.

11.5 A aplicagédo das sanc¢les previstas no presente Termo de Referéncia observaréa os
graus de competéncia que atribui o Regimento Interno Administrativo e 0 Regimento
Interno Diretivo do Ministério Publico Federal.

11.6 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

12 CONSIDERACOES GERAIS

12.1 A Contratante e a Contratada se comprometem a proteger os direitos fundamentais
de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa
natural, relativo ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais.

12.2 O eventual acesso, pela CONTRATADA, as bases de dados que contenham ou pode
conter dados pessoais ou dados sigilosos implicara para a CONTRATADA e para seus
prepostos dever de sigilo.

12.3 A CONTRATADA cooperara com a CONTRATANTE no cumprimento das obrigacfes
relacionadas ao exercicio dos direitos dos titulares resultados na LGPD e nas Leis e
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Regulamentos de Protecdo de Dados em vigor e também no atendimento de requisicoes
e determinacdes do Poder Judiciario, Ministério Publico, ANPD e Orgdos de controle
administrativo em geral.

Jorge Teodosio
Assessor-Chefe
Coordenadoria de Administracdo

No exercicio da atribuicdo que me foi delegada pelo Art. 1°, VIII, da Portaria
PR/RJ n° 943, de 13 de setembro de 2019, APROVO o Termo de Referéncia elaborado
para contratacdo de empresa para fornecimento de mobiliarios — mesas.

Autorizado,

Newton Levy Alvim Junior
Secretario Estadual Substituto
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