PRR12-00025504/2024

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA DA 12 REGIAO
Secretaria Regional
Coordenadoria de Gestao de Pessoas
Nucleo de Capacitagao e Desenvolvimento Funcional

TERMO DE REFERENCIA — N2 10/2024 - NUCDF/CGP/SECREG

Referéncia

1.00.000.002398/2024-49

Solicitante Secretaria de Administracdo - SA/SG/PGR
Responsavel Nucleo de Capacitacdo e Desenvolvimento Funcional
Ementa Inexigibilidade de Licitacdo - Capacitacdo - Art. 74, lll, alinea “f”, da Lei
n2 14.133/2021
1. DO OBJETO

1.1. Trata-se de Contratacdo por Inexigibilidade de Licitacdo para capacitacdo de 100 (cem)
servidores do MPF no treinamento aprovado no Plano Estratégico de Capacitacdo do MPF -
PEC 2024 - “Completo de Suprimento de Fundos/Regime de Adiantamento e Cartdo de
Pagamento com Atualizacdo do PCASP - Teoria e Prética Siafiweb”, conforme requerimento
PGR-00137029/2024, constante nos autos do pgea n2 1.00.000.002398/2024-49, em turma
fechada In Company, oferecido pela empresa One Cursos - Treinamento, Desenvolvimento e
Capacitacao LTDA., inscrita no CNPJ sob o n? 06.012.731/0001-33.

1.2. Especificagdo do objeto:

a) ramo da atividade predominante da contrata¢do: subclasse: 8599-6/04 -
Treinamento em desenvolvimento profissional.

b) quantitativos estimados: acdo de capacitacdo na modalidade telepresencial,
em turma fechada In Company, destinada a 100 servidores do MPF.

c) periodo estimado de realiza¢dao da capacitagao: programada para ocorrer de
21 a 31 de outubro de 2024, das 8h30 as 12h30.

d) prazo do contrato: a partir da assinatura do contrato e até 90 (noventa) dias
apos o recebimento definitivo do objeto, nos termos do art. 105 da Lei n?
14.133/2021. Ap0s realizado o pagamento do servigo prestado, o contrato sera
considerado extinto, ainda que ndo tenham decorridos os 90 (noventa) dias
apos o recebimento definitivo.
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1.3. Descrigao do objeto:

a) modalidade: Acdo de Capacitacdo In Company telepresencial, realizada por
meio da plataforma de ensino da One Cursos;

b) carga hordria: 24 (vinte e quatro) horas;

c) plano de Trabalho do Curso: O plano de trabalho para esta capacitagao sera
composto do conteldo explicitado na proposta comercial, adaptado a realidade
do MPF, conforme descrito a seguir:

Mddulo | - Concessdo de Suprimento de Fundos

1. Concessao de Suprimento de Fundos:

O que é suprimento de fundos; forma de movimentagdo do suprimento de fundos;
O papel do ordenador de despesas;

As despesas realizaveis por suprimento de fundos;

Restrigdes a concessdo de suprimento de fundos;

Regras gerais para a concessao;

Limites orcamentarios e financeiros para a concessao e utilizagdo do suprimento;
Apresentagdo do exercicio pratico de concessdo.

Mddulo Il — Execugdo Orgcamentaria do Suprimento de Fundos

1. Descentralizagdo do crédito orgamentario;

2. Emissdo de empenho(s) no Siafi;

3. CPR no SiafiWeb: Apresentagdo, Conceitos Basicos, Liquidacdo das despesas de
suprimento de fundos, Estrutura e funcionamento do CPR no SiafiwWeb;

4. Conhecendo as Tabelas de Apoio: Verificando Tipos de Documentos (CONTIPDH),
consultando as situagdes (CONSIT).

Mddulo 11l — Gerenciamento do Cartdo de Pagamento do Governo Federal (CPGF)

1. Aspectos do Autoatendimento Setor Publico (AASP) referentes ao Cartdo de
Pagamento do Governo Federal (CPGF), principal mecanismo de movimentagdo para a
aplicagdo do suprimento de fundos nas unidades gestoras da Administragdo Publica Federal.
Conceitos.

Finalidades.

2. Consultando demonstrativos mensais;

3. Incluindo e alterando Limites no AASP;

4. Visualizagdo e impressao das faturas do CPGF;

5. Concedendo poderes a outros usudrios do AASP;

6. Execugdo da despesa pelo suprido; utilizagdo dos recursos pelo suprido; problemas mais
comuns observados em processos de suprimento de fundos;

7. Utilizagdo dos recursos pelo suprido — saque com o CPGF.

Mddulo IV — Execugdo Financeira do Suprimento de Fundos

1. Solicitagdo de recursos; autorizagdo para utilizagao dos recursos;

2. Procedimentos para o pagamento da fatura do CPGF;

3. Retengdes tributdrias no processo de suprimento de fundos: nogGes da IN RFB n?
1.234/2012, da IN RFB 2.110/2022 e da LC 116/2003 na rela¢do com as despesas de
suprimento de fundos; passo a passo no Siafi para a retengdo tributaria do suprimento em
dois momentos:

i) saque do suprido pelo valor liquido da despesa; e ii) saque do suprido pelo valor bruto da
despesa.

Modulo V — Prestagdo de Contas do Suprimento de Fundos e SCP

1. Reclassificando a despesa no CPR. 2. Estornando o valor do saque n&o utilizado (GRU/DU);
3. Devolvendo o valor do suprimento de fundos ndo utilizado;

4. Langando no CPR os saques efetuados;

5. Estornando parcialmente o saldo do(s) empenho(s) ndo utilizado(s);
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6.. Aspectos do detalhamento das despesas de suprimento de fundos no SCP;
7. Detalhamento de compras por meio de fatura e por meio de saques com o Cartdo de
Pagamento do Governo Federal.

2. DA FUNDAMENTACAO
2.1. Da contratacgdo.

2.1.1. A capacitagdo dos servidores apresenta consonancia com o Programa de Treinamento,
Desenvolvimento e Educacdo do Ministério Publico da Unido (Portaria PGR/MPU n2 198, de
15 de abril de 2011).

2.1.2. O objeto da contratacdo consta entre os temas a serem priorizados no Plano de
Contratag6es Anual do MPF do exercicio de 2024, tendo sido autorizada a disponibilizagao
de crédito orcamentdrio para a contratacdo pelo Secretario Executivo da Secretaria Geral do
MPF (PGR-00205461/2024) e efetivada a descentralizagdo do recurso pela Secretaria de
Gestdo de Pessoas (PGR-00222556/2024).

2.1.3. O curso destinado a capacitar os servidores do MPF, prioritariamente responsaveis
financeiros e técnicos envolvidos nas acdes de execucdao, acompanhamento e controle da
rotina relativa as despesas com suprimento de fundos, com énfase na adequada utilizacao
da ferramenta Cartdo de Pagamento do Governo Federal - CPGF, e esta programado para
atender as seguintes finalidades:

a) tornar os participantes aptos a conhecer os casos de despesa envolvidos;
os meios de pagamento existentes, com destaque as rotinas relacionadas ao
Cartdo de Pagamento do Governo Federal (CPGF); os agentes publicos
capacitados a desenvolver tal despesa, as responsabilidades inerentes aos
supridos e ordenadores; as vantagens e restricdes do processo e o controle
exigido pela legislagcdo vigente no tocante a prestacao de contas s3ao assuntos
gue permitem aos usudrios do suprimento de fundos atender aos anseios de
seu cliente maior, a sociedade, sem comprometer a obediéncia aos principios da
legalidade, moralidade, economicidade, eficiéncia e tantos outros que
norteiam a execucdo orcamentdria, financeira e contabil do Governo Federal;

b) apresentar aos participantes as regras do processo de suprimento de fundos
e avaliar casos praticos decorrentes desse tipo de despesa

2.2. Da notodria especializagao.

2.2.1. O curso oferecido pela One Cursos - Treinamento, Desenvolvimento e Capacitacao
LTDA reveste-se de interesse peculiar, na medida em que a empresa estd apta a

proporcionar aos participantes um aprendizado profundo e dindmico acerca do tema,
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resultando em eficiéncia e eficicia na aplicagdo dos gastos publicos, nas compras de
pequeno vulto de pronto pagamento.

2.2.2 Ampla experiéncia dos professores nas areas de Orcamento e Financgas Publicas.

2.2.3 One Cursos - Treinamento, Desenvolvimento e Capacitagdo LTDA é uma empresa
especializada em treinamento, capacitacdo e desenvolvimento de recursos humanos para
organizacdes publicas e privadas. Atua em diversas capitais, promovendo cursos abertos e
fechados (in company), treinamentos, simpdsios, seminarios, conferéncia, workshop,
auditoria e consultoria. Nos cursos in company, a empresa desenvolve e proporciona servico
customizado com adequagcdo do conteudo programadtico, que atenda as necessidades
especificas da CONTRATANTE. Com esse modelo de gestdo personalizada, o MPF busca obter
uma formacado mais eficaz para os participantes com solucdes de alta qualidade.

2.3. Do enquadramento da contratacao.

2.3.1. O objeto da contratacdo caracteriza-se como servico técnico especializado de natureza
predominantemente intelectual, com profissional ou empresa de notdria especializacao,
fundamentada no artigo 74, inciso lll, alinea “f”, da Lei n? 14.133/2021 e nas demais normas
legais e regulamentares atinentes a matéria.

2.4. Da Justificativa.
2.4.1. A presente contratacdo apresenta como objetivo macro o alcance de resultados

institucionais alinhados ao Planejamento Estratégico do MPF 2022-2027, precipuamente no
gue diz respeito ao seguintes objetivos estratégicos:

a) Perspectiva Processos Internos - OE10: aprimorar os processos de trabalho,
conferindo-lhes utilidade e eficiéncia;

b) Perspectiva Aprendizado e Crescimento - OE14: aprimorar o
desenvolvimento de pessoas, com base em competéncias, interdisciplinaridade
e na disseminacdo do conhecimento; e

c) Perspectiva Recursos Orcamentarios e Financeiros - OE18: promover o
alinhamento da gestdo orcamentdria e financeira com as prioridades
estratégicas, aprimorando os mecanismos de transparéncia e otimizacdo da
execucao orcamentaria, observadas as diretrizes nacionais, a racionalidade, a
eficiéncia e a economicidade.

3. DA DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. O objeto da contratacdo compreende a contratacdo de pessoa juridica que oferece
cursos abertos e fechados sobre diversos temas de interesse da Administragao Publica
Federal.
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3.2. O programa de capacitacdo e treinamento serd conduzido e executado
telepresencialmente, por meio da plataforma de ensino da CONTRATADA, com carga horaria
de 24 (vinte e quatro) horas, compativel com o escopo dos temas elencados no item anterior
e adaptado a realidade do MPF.

3.3. A forma de execucdo da contratacdo serd a indireta, em regime de empreitada por
preco global.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
4.1. Os requisitos necessarios para a presente contratagdo sao:
a) cumprir INTEGRALMENTE a programacdo do curso, objeto deste Termo de

Referéncia;
b) ministrar com eficiéncia o conteudo relacionado no Plano de Curso proposto;

e
c) zelar pelo cumprimento das horas-aula contratadas.

5. DA EXECUGCAO DO OBJETO

5.1. A prestagdo dos servigos deverd ocorrer na modalidade telepresencial, no periodo de 21
a 31 de outubro de 2024.

5.2. Das Obriga¢6es da CONTRATANTE.

5.2.1. Prestar informacGes e esclarecimentos pertinentes e necessarios que venham a ser
solicitados pelo representante da CONTRATADA;

5.2.2. Conferir os servigcos especificados e registrar as divergéncias quanto a quantidade e
gualidade previstas; e

5.2.3. Emitir o aceite do objeto contratado apds verificacdo das especificacbes, rejeitando o
gue ndo estiver de acordo, por meio de notificagdo a CONTRATADA.

5.3. Das Obriga¢6es da CONTRATADA.

5.3.1. Cumprir todas as obrigacdes constantes deste termo de referéncia, assumindo
exclusivamente os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto,
observando, ainda, as obrigacdes quanto a prestacdo do servico;

5.3.2. Indicar formalmente seu preposto;

5.3.3. Planejar a execugdo do servico;
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5.3.4. Executar o servico nas quantidades, prazos e requisitos de qualidade especificados,
por sua exclusiva conta e responsabilidade, no local indicado pela CONTRATANTE, em estrita
conformidade com as prescri¢des constantes neste termo de referéncia, normas pertinentes
e legislagao vigente;

5.3.5. Solicitar, por escrito, e devidamente fundamentado, quaisquer modificacbes na
execucao do servico, para analise e decisdo da CONTRATANTE;

5.3.6. Manter durante todo o periodo de execugdo contratual, em compatibilidade com as
obrigacGes assumidas, todas as condicOes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para sua
contratacao;

5.3.7. Arcar com todas as despesas diretas e indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigagdes assumidas, sem qualquer 6nus adicional para a CONTRATANTE;

5.3.8. Comunicar imediatamente a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade ou
dificuldade que impossibilite a prestacdo do servico;

5.3.9. Comunicar a CONTRATANTE, no periodo maximo de 72 (setenta e duas) horas antes da
data estipulada para o inicio da execug¢dao do servico, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao.

5.4. Das vedac¢oes a CONTRATADA.

5.4.1. Possuir em seu quadro societdrio conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos membros ocupantes de cargos
de dire¢do ou no exercicio de fun¢des administrativas, assim como de servidores ocupantes
de cargos de direcao, chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as
unidades situadas na linha hierarquica da area encarregada da contratacao;

5.4.2. A vedacdo prevista no subitem 5.4.1 ndo se aplica as hipoteses nas quais a contratacao
seja realizada por ramo do Ministério Publico diverso daquele ao qual pertence o membro
ou servidor gerador da incompatibilidade;

5.4.3. A vedacgdo constante no subitem 5.4.1 se estende as contratag¢des cujo procedimento
licitatério tenha sido deflagrado quando os membros e servidores geradores de
incompatibilidade estavam no exercicio dos respectivos cargos e fung¢des, assim como as
licitagGes iniciadas até 6 (seis) meses apds a desincompatibilizacao;

5.4.4. Reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio proprio, ou de terceiros, quaisquer
informacGes de que tenha tomado ciéncia em razdo da execucdo do objeto, sem o
consentimento prévio e por escrito da CONTRATANTE;

5.4.5. Transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente termo de referéncia,
sem prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE;
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5.4.6. Utilizar o nome da CONTRATANTE, ou sua qualidade de CONTRATADA, em quaisquer
atividades de divulgagdo empresarial, como, por exemplo, em cartGes de visita, anuncios e
impressos, sem o consentimento prévio e por escrito da CONTRATANTE;

5.4.7. A contratagdo de empresa pertencente a parente de membro ou servidor nao
abrangido pelas hipdteses expressas de nepotismo podera ser vedada pelo érgio do
Ministério Publico competente, quando, no caso concreto, identificar risco potencial de
contaminacado do processo licitatério.

5.5. Das obrigagOes gerais.

5.5.1. Disponibilizar o endereco comercial, telefone e uma conta de e-mail para
comunicacao entre as partes, mantendo-os atualizados.

5.6. Da protecgdo dos dados pessoais.

5.6.1. A CONTRATADA, atuando na condicdo de operador, adere a Politica de Privacidade e
Protecao de Dados Pessoais do Ministério Publico Federal e se compromete a cumprir a
legislacdao de protecdao de dados pessoais, especialmente a Lei Geral de Prote¢dao de Dados
brasileira (Lei Federal n? 13.709/2018), o Marco Civil da Internet (Lei Federal n2 12.965/14) e
demais regulamentos emitidos pelas autoridades competentes.

5.6.2. No tratamento de dados pessoais que lhe forem confiados pela CONTRATANTE, a
CONTRATADA se obriga a:

a) Realizar o tratamento de dados pessoais estritamente para as finalidades estabelecidas
neste contrato, observando fielmente as diretrizes e instrugdes transmitidas pelo Ministério
Publico Federal;

b) Adotar medidas técnicas e administrativas adequadas de seguran¢a que garantam a
inviolabilidade, a confidencialidade, a disponibilidade e a integridade dos dados pessoais,
nos termos definidos na legislagao, em normas administrativas do Ministério Publico Federal
e nos instrumentos contratuais, tais como:

(i) mecanismos de autenticacdo de acesso aos registros, como sistemas de autenticacao
dupla para assegurar a individualizacdo do responsavel pela atividade;

(ii) anonimizagao, pseudonimizagdo e encriptagdao dos dados pessoais, quando aplicavel;

(iii) recursos que permitam a restauracdo da disponibilidade e do acesso aos dados pessoais
de forma rapida em caso de incidente; e

(iv) processo de verificagdo continua da implementa¢do das referidas medidas técnicas e
organizacionais;

¢) Manter os registros de tratamento de dados pessoais que realizar, com condi¢des de
rastreabilidade e de fornecer prova eletronica a qualquer tempo, contemplando os registros
de conexado e de acesso a aplicacdes, o momento, a duracdo, a identidade do funciondrio ou
do responsavel pelo acesso e o arquivo acessado;

d) Facultar acesso a dados pessoais somente em casos estritamente necessarios e para
pessoal autorizado e que tenha assumido compromisso formal de preservar a
confidencialidade e seguranca de tais dados, devendo a prova do compromisso estar

Chave 9488c587.5368dd0e. f b145045. c482169a

Assinatura digital conjunta, prineira assinatura em 02/08/2024 17:32. Para verificar a autentici dade acesse
. np. br/val i dacaodocunent o.

http://ww. transparenci a. npf



disponivel em carater permanente para exibicdo ao Ministério Publico Federal em caso de
solicitagao;

e) Permitir a realizacdo de auditorias, incluindo inspec¢des pelo Ministério Publico Federal ou
por quem por ele autorizado, e disponibilizar toda a informac¢ao necessaria para demonstrar
o cumprimento das obrigacdes estabelecidas;

f) Auxiliar, sempre que demandado pelo Ministério Publico Federal, no atendimento de
obrigacOes perante titulares de dados pessoais, autoridades competentes ou quaisquer
outros legitimos interessados;

g) Comunicar de maneira formal e de forma imediata ao Encarregado de Protecdo de Dados
Pessoais do Ministério Publico Federal, com tolerdncia de no maximo 48 (quarenta e oito)
horas, a ocorréncia de qualquer risco, ameagca ou incidente de seguranca que possa
acarretar comprometimento ou dano potencial ou efetivo a titular de dados pessoais,
evitando atrasos por conta de verificagdes ou inspec¢des, devendo a comunicagdo conter, no
minimo, as seguintes informacgodes:

(i) data e hora do incidente;

(ii) data e hora da ciéncia pela CONTRATADA,;

(iii) relacdo dos tipos de dados pessoais afetados pelo incidente;

(iv) quantidade de usudrios afetados (volumetria do incidente) e, se possivel, a relacdo
desses individuos;

(v) dados de contato do Encarregado da CONTRATADA ou, ndao havendo Encarregado, a
pessoa junto a qual seja possivel obter mais informagées sobre o ocorrido;

(vi) descricdo das possiveis consequéncias do incidente;

(vii) medidas que estdo sendo tomadas para a mitigacdo dos riscos;

h) Anonimizar ou devolver para a CONTRATANTE todos os dados pessoais que |he foram
confiados e descartar, de forma irrecuperavel, as cdpias, apds a satisfacdo da finalidade
respectiva ou o encerramento do tratamento por decurso de prazo ou por extingdo de
vinculo legal ou contratual;

i) Ndo transferir e/ou compartilhar com terceiros os dados pessoais tratados em razdo da
presente relacdo contratual, sem prévia autorizacgdo do Ministério Publico Federal,
assumindo todos os 6nus decorrentes de qualquer compartilhamento que venha a realizar;
j) Registrar as atividades que envolvam transferéncia internacional de dados pessoais,
indicando o pais ou organizacdo de destino e adotando as garantias necessarias para que a
transferéncia seja realizada de acordo com a legislacdo de protecao de dados pessoais e as
orientagOes da autoridade competente.

5.7. A CONTRATANTE poderd requisitar, a qualquer tempo, informacdes a respeito do

tratamento dos dados pessoais confiados a CONTRATADA, respeitando-se o sigilo
empresarial e as demais protecdes legais.

6. GESTAO DO CONTRATO
6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas

avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.
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6.1.1. O contrato sera firmado por meio de um Termo de Contrato, nos termos do art. 95, da
Lei n2 14.133/2021. Apds a assinatura do Termo de Contrato, a adjudicataria passard a
condicdo de CONTRATADA e devera observar as obrigacdes assumidas, sujeitando-se as
sangles previstas neste Termo de Referéncia (TR) e na Portaria PGR/MPU n2 178, de 13 de
setembro de 2023, que estabelece parametros para a aplicacao de penalidades nas infragGes
cometidas em certames licitatérios e contratos administrativos no ambito do Ministério
Publico Federal.

6.2. As comunicacdes entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

6.3. A CONTRATANTE poderd convocar representante da empresa para adoc¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. A execucdao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.5. Sera de responsabilidade do Nucleo de Capacitagdo e Desenvolvimento Funcional a
fiscalizacdo técnica do contrato e acompanhamento da execug¢do do objeto, para que sejam
cumpridas todas as condicGes estabelecidas no Termo de Referéncia (TR), de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
22, VI).

6.5.1. A fiscalizacdo técnica do contrato registrard todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do objeto, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou
dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §19, e Decreto n? 11.246, de
2022, art. 22, 1l).

6.5.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, a fiscalizacdo técnica emitird
notificacbes para a correcdao da execucao do objeto, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, ll1).

6.5.3. A fiscalizacdo técnica do contrato informard a Coordenadoria de Administracdo, em
tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogcdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto
n2 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.5.4. A fiscalizacdo técnica do contrato devera enviar a documentacdo pertinente para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento.

6.6. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.6.1. Definir toda e qualquer a¢do de orientacao, fiscalizacdo, controle e acompanhamento
da execucdo do Contrato, determinando as providéncias cabiveis;
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6.6.2. Suspender os servicos do objeto contratado, total ou parcialmente, a qualquer tempo,
no caso de ndo atendimento aos parametros estabelecidos no Termo de Referéncia e na
proposta de fornecimento, submetendo o questdo a considerag¢dao da Secretaria Regional ou
Procurador-Chefe para ciéncia e providéncias;

6.6.3. Recusar qualquer servico que nao for entregue dentro dos parametros estabelecidos
neste Termo de Referéncia. Nesse caso, a CONTRATADA devera refazer o servigo no prazo
definido acordado com a CONTRATANTE.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO, FATURAMENTO E PAGAMENTO
7.1. Do recebimento do objeto da contratagao.

7.1.1. Provisoriamente pela fiscalizacdo do contrato, apds o término da capacitacdao, quando
sera verificado o atendimento efetivo das descricio e especificacio do objeto da
Contratacao;

7.1.2. Definitivamente, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, pela fiscalizacdo do contrato,
apos a verificacdo da qualidade e quantidades do fornecimento e consequente aceitacgao,
mediante atesto da Nota Fiscal / Fatura.

7.1.3. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pela
CONTRATADA, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de
cobrancga.

7.1.4. Caberd a fiscalizagdo técnica do contrato enviar a documentagao pertinente para a
formalizacao dos procedimentos de liquida¢do e pagamento.

7.1.5. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do fornecimento nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo do contrato.

7.2. Do faturamento.

7.2.1. A CONTRATADA devera apresentar, no momento da entrega do objeto, fatura ou nota
fiscal devidamente discriminada, em nome da PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA DA
12 REGIAO, CNPJ n? 26.989.715/0064-96, acompanhada das respectivas comprovac¢des de
regularidade perante a Receita Federal (e INSS), Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS), Justica do Trabalho (Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) — Lei n2
12.440/2011), Receita Distrital ou Receita Estadual e Municipal, Tribunal de Contas da Unido
(TCU), Conselho Nacional de Justica (CNJ) e Portal da Transparéncia/Controladoria Geral da
Unido (CGU).

7.2.1.1. A Nota Fiscal deve corresponder ao objeto recebido e respectivos valores e
guantitativos constantes da nota de empenho.
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7.2.1.2. No caso de divergéncia, especialmente quando houver adimplemento parcial, a
CONTRATANTE notificara a CONTRATADA a sanar o problema em até 2 (dois) dias Uteis, com
suspensao do prazo de pagamento.

7.2.2. Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos
e Contribuicdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, deverd
apresentar com a Nota Fiscal a devida comprovacao a fim de evitar a retencdo na fonte dos
tributos e contribuicbes, de acordo com a Lei Complementar n? 123/2006.

7.2.3. Quando do pagamento da fatura ou nota fiscal serd efetuada a retencdo dos valores
correspondentes a tributos e contribui¢des sociais, nos termos legais.

7.2.4. Serao deduzidos dos créditos da CONTRATADA eventuais valores relativos a multas e
juros de mora de tributos e contribui¢des sociais, decorrentes de entrega de faturamento
em atraso, configurado por prazo inferior a 10 (dez) dias corridos do vencimento da
obrigacao.

7.3. Das condi¢des de pagamento.

7.3.1. A liberacdo da nota fiscal para pagamento ficard condicionada ao ateste da unidade
responsavel pelo acompanhamento e recebimento do objeto contratado.

7.3.2. O pagamento sera efetuado em moeda nacional, em até 15 (quinze) dias Uuteis a
contar do ateste da nota fiscal, por meio de depdsito em conta-corrente, mediante Ordem
Bancaéria, salvo quando houver pendéncia de liquidacdo de qualquer obrigacdo financeira
qgue for imposta a CONTRATADA, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, depois de
entregue o servico contratado, por meio das operac¢des usuais disponibilizadas no Sistema
Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal.

7.3.3. A nota fiscal deve corresponder ao objeto recebido e respectivos valores e
guantitativos consignados, no caso de a CONTRATADA apresentar nota fiscal com
incorregdes, o pagamento sera suspenso até a corre¢dao ou a emissdao de novo documento.

7.3.4. A CONTRATADA devera entregar todos os servicos solicitados em contrato, nao
havendo pagamento em caso de entrega parcial até que ocorra o adimplemento total da
obrigacao.

7.3.5. Quando do pagamento da nota fiscal, sera efetuada a retencdo dos valores
correspondentes a tributos e contribuicdes sociais nos termos legais.

7.3.6. ACONTRATANTE, observados os principios do contraditdrio e da ampla defesa, poderd
deduzir do montante a pagar a CONTRATADA, valores correspondentes a multas,

ressarcimentos ou indeniza¢des devidas por esta.

7.3.7. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha
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concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionada a taxa de atualizacdo financeira
devida pela CONTRATANTE, mediante a aplica¢do da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

| = (TX/100), assim apurado: | = (6/100) 1=0,00016438
365 365
Em que:

| = indice de atualizaco financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 6%;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

7.3.8. No pagamento do(s) servico(s) descrito(s) na Nota Fiscal, sera verificada a pertinéncia
da retencdo do Imposto sobre a Renda (IR), Contribuicdo Social Sobre o Lucro Liquido (CSLL),
Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social (CONFINS) e Contribuicdo para o
PIS/PASEP, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n2 1.234, de 11 de janeiro de 2012.
Ademais, a retencdo do Imposto Sobre Servicos (ISS) ocorrera desde que esteja prevista em
regulamento que se aplique ao caso.

8. DA EXIGENCIA PARA SELECAO DO FORNECEDOR
8.1. Da forma de selegdo e critério de julgamento da proposta.

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
CONTRATACAO DIRETA, por Inexigibilidade de licitacdo, com fundamento no Art. 74, IlI,
alinea “f”, da Lei n2 14.133/2021.

8.2. Das exigéncias de habilitagao fiscal, social e trabalhista.

8.2.1. Para fins de habilitacdo, a empresa deverd comprovar regularidade perante a Receita
Federal (e INSS), Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS), Justica do Trabalho
(Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) — Lei n2 12.440/2011), Receita Distrital ou
Receita Estadual e Municipal, Tribunal de Contas da Unido (TCU), Conselho Nacional de
Justica (CNJ) e Portal da Transparéncia/Controladoria Geral da Unido (CGU).

9. DA ESTIMATIVA DO PRECO

9.1. Foi realizada a verificacdo do atendimento das expectativas apresentadas pela area
demandante, bem como quanto a capacidade técnica e legal do promotor.

9.2. Em razdo do que dispde o art. 23, § 49, da Lei n2? 14.133/21, foi comprovado
previamente que os precos estdo em conformidade com os praticados em contratagdes
semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da apresentacao de notas fiscais
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emitidas para outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da
contratacdo pela Administragao.

9.3. Tratando-se de capacita¢do telepresencial, verifica-se preco certo para atendimento aos
interessados, nao sendo possivel identificar distor¢dao ou qualquer tipo de variacdo no preco
proposto para a contratacdo, podendo-se presumir isonomia de atendimento por parte da
promotora do evento, no que diz respeito ao objeto da contratacao.

9.4. Ressalta-se que o custo do servico estd compativel com o cobrado pelo fornecedor,
considerando-se a carga hordria total do curso e o total de participantes, consoante quadro
a seguir:

Nota de Empenho/ Servigo CH Qtde Valor Valor total
Fiscal Unitdrio

NE00001226/2023 | Completo de | 24h 20 RS 1.865,00 | RS 37.300,00
Suprimento de
Fundos/Regime

de
Adiantamento e
Cartao de

Pagamento com
Atualizagdo do
PCASP Teoria e
Pratica Siafiweb

NE00000208/2023 | Completo de | 24h 1 RS$ 2.390,00 | RS 2.390,00
Suprimento de
Fundos/Regime

de
Adiantamento e
Cartao de

Pagamento com
Atualizagdo do
PCASP Teoria e
Pratica Siafiweb
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NE00000229/2023 | Completo de | 24h 1 RS 2.390,00 | RS 2.390,00
Suprimento de
Fundos/Regime

de
Adiantamento e
Cartao de

Pagamento com
Atualizacdo do
PCASP Teoria e
Pratica Siafiweb

(Informacdo coletada nas notas de empenho encaminhadas pela empresa)

9.5. O valor da presente contratacdo é de RS 78.000,00 (setenta e oito mil reais), conforme
guadro abaixo:

Servigo CH Qtde Valor Valor Total
Unitario
Completo de Suprimento de | 24h 100 RS 780,00 RS 78.000,00
Fundos/Regime de

Adiantamento e Cartdo de
Pagamento com Atualizacdo do
PCASP Teoria e Prética
Siafiweb

9.6. Como a capacitacdo ocorrerd na modalidade telepresencial, ndo serd necessaria a
concessao de didrias e passagens para os servidores de outras Unidades Federativas.

9.7. O valor total da contratacdo compreende todas as despesas diretas e indiretas com
materiais, mao de obra, cumprimento das leis sociais, fiscais, tributarias, previdenciarias e
trabalhistas, transporte, taxas, seguros e demais valores e encargos necessarios a perfeita
execucao do objeto.

10. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, a CONTRATADA
que:
a) der causa a inexecucgdo parcial do contrato;
b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;
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c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratacdo
sem motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a
execucao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;

g) comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza; e
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de
2013.

10.2. Serdo aplicadas a CONTRATADA que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sangoes:

10.2.1. Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecug¢do parcial do contrato,
sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei n?®
14.133, de 2021);

10.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem 10.1, sempre que ndo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave (art. 156, § 42, da Lei n? 14.133, de 2021);

10.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem 10.1, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
gue justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §59, da Lei n2 14.133, de

2021).

10.2.4. Multa:
a) moratdria por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida,
desde que haja entrega de forma integral da execucdo de servico, e
corresponderd ao percentual de 0,5% (zero virgula trés por cento) por dia de
atraso injustificado sobre o valor da fatura correspondente ao periodo que
tenha ocorrido a falta, até o maximo de 2,5% (dois virgula cinco por centos);
b) compensatdria pela inexecugdo parcial ou total do objeto contratado que
corresponderdo aos seguintes percentuais:
(i) 10% (dez por cento) sobre a parcela inadimplida ou sobre o valor da
fatura correspondente ao periodo que tenha ocorrido a falta, em caso de
inexecucao parcial;
(ii) 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, na hipdtese de
inexecucao total.

10.3. Considera-se inexecuc¢do parcial o atraso injustificado superior a 1 (um) dias no
cumprimento do prazo estabelecido para execucdo dos servicos;

10.4. A aplicacdao das sangles previstas neste Termo ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacgdo integral do dano causado a CONTRATANTE (art. 156, §99, da Lei n2
14.133, de 2021).
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10.5. Todas as san¢des previstas neste Termo poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §79, da Lei n? 14.133, de 2021).

10.5.1. Antes da aplicagdao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n? 14.133, de 2021);

10.5.2. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pela CONTRATANTE a CONTRATADA, além da perda desse
valor, a diferenca sera cobrada judicialmente (art. 156, §82, da Lei n? 14.133, de 2021).

10.5.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data do
recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

10.6. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.7. Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n? 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a CONTRATANTE;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orienta¢des dos érgaos de controle.

10.8. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159).

10.9. A personalidade juridica da CONTRATADA podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Termo ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos
das sanc¢0es aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios
com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com a CONTRATADA,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
anadlise juridica prévia (art. 160, da Lei n2 14.133, de 2021).

10.10. A CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
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aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n? 14.133, de 2021).

10.11. Os débitos da CONTRATADA para com a CONTRATANTE, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag¢Ges, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdao decorrentes deste
mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que a CONTRATADA possua com a
CONTRATANTE, na forma da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.

11. DA ADEQUAGCAO ORGCAMENTARIA
11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Unido, mediante a seguinte dotacao:

UG Executora 200208 / 00001 (PRR 12 Regido - DF);
Programa de Trabalho 172238;

Plano Interno TREINAMENT?2 (Contratacao);

Fonte 100;

Natureza da Despesa 3.3.90.39 (pessoa juridica).
Valor: RS 78.000,00

12. DA SUBCONTRATAGAO

12.1. N3o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Termo de Referéncia (TR) elaborado pelo Nucleo de Capacitacdo e Desenvolvimento
Funcional com disponibilidade orcamentdria ratificada pela Secretaria de Gestao de Pessoas,
autorizada pelo Secretario-Executivo da Secretaria Geral do MPF (PGR-00205461/2024) e
disponibilizada por meio da Nota de Crédito n? 2024NC001072 (PRR12-00019744/2024)
para o plano interno TREINAMENT2 (Contratagdo).

(assinado eletronicamente)
ISABELA BERNARDES DE ANDRADE
Chefe do Nucleo de Capacitacdo e Desenvolvimento Funcional
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De acordo com o Termo de Referéncia elaborado pelo Nucleo de Capacitacdo e
Desenvolvimento Funcional. Submeta-se ao crivo do Senhor Secretdrio Regional com
sugestao de autorizag¢ao da contratagao por Inexigibilidade de Licitagao.

(assinado eletronicamente)
VANIA RIBEIRO DE CASTRO
Coordenadora de Gestao de Pessoas

De acordo. Autorizo os demais prosseguimentos com a vista a contratacdo do objeto
especificado no presente Termo de Referéncia, por Inexigibilidade de Licitacdo, observada a
disponibilidade orcamentaria e parecer da Assessoria Juridica da PRR1.

A Coordenadoria de Administragdo para as devidas providéncias.
(assinado eletronicamente)

PEDRO HENRIQUE RODRIGUES DE CAMARGO DIAS
Secretdrio Regional
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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL

Assinatura/Certificagdo do documento PRR12-00025504/2024 TERM O DE REFERENCI A n° 10-2024

Signatario(a): ISABELA BERNARDES DE ANDRADE
Datae Hora: 02/08/2024 17:32:21

Assinado com login e senha

Signatario(a): VANIA RIBEIRO DE CASTRO
Data e Hora: 06/08/2024 13:10:04

Assinado com login e senha

Signatario(a): PEDRO HENRIQUE RODRIGUES DE CAMARGO DIAS
Data e Hora: 06/08/2024 16:25:31

Assinado com login e senha

Acesse http://www.transparencia.mpf.mp.br/validacaodocumento. Chave 9488c587.5368dd0e.fb145045.c482169a



