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MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
MINISTERIO PUBLICO FEDERAL

Procuradoria Regional da Republica da 4* Regido

TERMO DE REFERENCIA
Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021

1 - DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servico de treinamento, na
modalidade ao vivo e online, referente a palestra ""As enchentes e nds: como ficamos, como
enfrentamos?", para servidores da Procuradoria Regional da Republica da 4* Regido.

1.2. O objeto desta contratagdo ¢ caracterizado como servicos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual, conforme previsto no art. 6°, inciso XVIII, da Lei n°
14.133, de 01° de abril de 2021, decorrente da necessidade de oferecermos suporte psiquico,
emocional de forma institucional as pessoas da Procuradoria Regional da Republica da 4*

Regido que foram atingidas direta e indiretamente pela enchente de maio do presente ano.

1.3. Ramo de Atividade predominante da contratagao:
Grupo Servico: 929 - OUTROS SERVICOS DE EDUCACAO E TREINAMENTO

CODIGO: 22802 TREINAMENTO NA AREA DE SAUDE

1.4. Quantitativos estimados: Capacitagdo na modalidade online e ao vivo, para participagao
de 200 (duzentos) estagidrios, membros, servidores e trabalhadores terceirizados da PRR4*
Regido.

1.5. A capacitag¢do ocorrera no periodo provavel de 26 de junho, no horario das

14h as 15h30h.

1.6. A contratacdo terd vigéncia até o encerramento e pagamento das aulas ao vivo e online
programadas.

1.7 Especificacdo do objeto:

a) Modalidade: Online e ao vivo.
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b) Carga horaria: 1,5 horas/aula.

c) Estrutura para fornecer o curso: Cada participante recebera link do zoom para acesso ao
evento.
d) Programa geral do treinamento: 1. Reacdes emocionais esperadas em desastres no periodo

de resposta e reconstrugdo 2. Gerenciamento de crise 3. Autocuidado
2 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. As referéncias legais para a contratagcdo estdo baseadas na Lei n° 14.133/2021, ficando
também condicionada a legislagdo correlata relacionada ao objeto.

2.2. Enquadramento da contratagdo: A contratacdo fundamenta-se no artigo 75, inciso II, da
Lein® 14.133/2021, e nas demais normas legais e regulamentares atinentes a matéria.

2.3. O objeto da contratagdo tem extrema relevancia para a Procuradoria Regional da
Republica da 4* Regido frente o desastre vivido no Rio grande do Sul devido as enchentes
ocorridas no més de maio do corrente ano, esta proposta tem como objetivo difundir
conhecimentos cientificos a respeito da Gestao Integral de Riscos de Emergéncia e Desastres.
2.4. Considerando-se a natureza dos servicos, é necessario que sejam executados por empresa
especializada que tenha em seu quadro funcional profissionais com conhecimento técnico
especifico.

2.5. A palestra "As enchentes e nds: como ficamos, como enfrentamos?" devera ser
ministrada pela Mestre Caroline Santa Maria Rodrigues (
http://lattes.cnpq.br/5282035041256038 ), professora da PUC/RS e vinculada ao CSM -
NUCLEO DE ESTUDOS E INTERVENCOES INTEGRADAS EM SAUDE LTDA, CNPJ:
51.161.860/0001-48, em decorréncia de sua vasta qualificagdo técnica, notoria especializacdo
no tema de desastres, catastrofes e emergéncias, com e Mestrado Profissional em Master en
counseling en intervencion en Urgencias, Emergencias y catastrofes pela Universidad de
Malaga (Espanha) (2018). E Especialista em Urgéncia e Emergéncia do Hospital Sdo Lucas
da PUCRS no formato de Residente Multiprofissional em Saude (2012), ¢ especialista em
Psicologia Hospitalar pelo Conselho Federal de Psicologia (2013), Especialista em Terapia
Sistémica pelo CEFI (2013) e possui Formacao em Terapia de Esquemas pela Wainer (2023).
Atualmente professora universitaria da Escola de Ciéncias da Saude e da Vida, no Curso de
Psicologia da PUCRS e professora colaboradora do CEFI, no curso de Especializa¢ao
Intervengdes em Situacdo de Luto e atua também como Psicéloga clinica e como Consultora
empresarial com foco em situagdes criticas, bem como graduacdo em Psicologia pela
Pontificia Universidade Catdlica do Rio Grande do Sul (2005), Mestrado em Medicina:
Ciéncias Médicas pela Universidade Federal do Rio Grande do Sul (2010).

3 —-DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. O objeto da contratagdo compreende a contratacdo para prestacdo de servico de

Pégina 2 de 10

Chave bcd2b94c. 376af 02e. 746db59d. 6004c0b6

Assinado com | ogin e senha por DEBORA QUEI ROZ NUNES, em 01/07/2024 14:07. Para verificar a autenticidade acesse
. np. br/val i dacaodocunent o.

http://ww. transparenci a. npf



Procedimento 1.04.000.000126/2024-65, Documento 24, Pagina 3

treinamento, na modalidade ao vivo e online, referente apalestra "As enchentes e nds: como
ficamos, como enfrentamos?",

para servidores da Procuradoria Regional da Republica da 4* Regido, e seguira o conteudo
programatico a seguir: - Reacdes emocionais esperadas em desastres no periodo de resposta e

reconstru¢do - Gerenciamento de crise — Autocuidado.

3.2. O curso serd ministrado pela Mestre Caroline Santa Maria Rodrigues, através de
transmissao online e ao vivo, conforme conteudo programatico do item anterior, carga horaria
de 1,5 (um virgula cinco) hora, sendo possivel compatibilizar a demanda do treinamento aos

horarios de trabalho dos participantes.

3.3. O valor de R$ 650,00 (seiscentos e cinquenta reais), mostra-se vantajoso ¢ competitivo
em relagdo aos precos praticados no mercado, considerando o mesmo tema de treinamento

nas demais institui¢cdes e o fato de os cursos, nestes locais.

4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratada deverd ministrar o conteudo programatico em consondncia com o que foi
apresentado na proposta e detalhado neste Termo de Referéncia, assim como zelar pelo
cumprimento das horas-aula contratadas.

4.2. O treinamento devera ser ministrado unicamente pela instrutora Caroline Santa Maria
Rodrigues, considerando seu notdrio saber, nivel de experiéncia e comprovado conhecimento
de mercado, o que denota a natureza predominantemente intelectual da agao de treinamento.
4.3. Para seja emitida a nota de empenho em favor da proponente, deverd haver comprovagao,
por meio de certiddes ou outro meio equivalente, de que a contratada estd em dia com os
seguintes tributos:

a) Certidao Negativa de Débitos de Tributos Federais, ou Positiva Com Efeitos de Negativa;
b) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas, ou Positiva com Efeitos de Negativa;

c) Certidao Negativa do FGTS, ou Positiva Com Efeitos de Negativa.

4.4. Nao serdo admitidas, em hipdtese alguma, declaracdes posteriores de desconhecimento
de fatos, sejam estes no todo ou em parte, que venham a dificultar ou a impedir a execugdo

dos servicos aqui propostos.

5 - SUBCONTRATACAO

5.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

6 — GARANTIA DA CONTRATACAO

6.1. Nao havera exigéncia da garantia para esta contratagao.

7. EXECUCAO DO OBJETO
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7.1. O treinamento sera ministrado na data provavel de 26 de junho, no horério das 14h as

15h30min, na modalidade online ¢ ao vivo.

7.2. Das obrigagdes da Contratante:
7.2.1. Prestar informacgdes e esclarecimentos pertinentes e necessarios que venham a ser
solicitados pela CONTRATADA;

7.2.2. Conferir os servigos especificados e registrar as divergéncias quanto a quantidade e
qualidade previstas.
7.2.3. Emitir o aceite do objeto contratado, apods verificacdo das especificacdes, rejeitando o

que ndo estiver de acordo, por meio de notificacio a CONTRATADA.

7.2.4. Efetuar o pagamento a CONTRATADA, na forma e nos prazos previstos no Termo de
Referéncia, ap6s o cumprimento das formalidades legais.

7.3. Das obrigacdes da Contratada:

7.3.1. A inobservancia das obrigagdes, a seguir elencadas, poderdo culminar com aplicacio

de san¢des determinadas de acordo com o art. 175 da Lei n® 14.133/21.

7.3.2. A CONTRATADA devera cumprir todas as obrigagcdes constantes deste termo de

referéncia, assumindo como exclusivamente seus os riscos € as despesas decorrentes da boa e

perfeita execu¢cdo do objeto, sendo que qualquer solicitagdo de modificagdo, assim como

qualquer esclarecimento adicional, deverdo ser formulados por escrito, devidamente

fundamentados, para analise por parte da CONTRATANTE.

7.3.3. A CONTRATADA devera observar, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas quanto a

prestagdo do servigo:

7.3.3.1. Executar o servico nas quantidades, prazos e requisitos de qualidade especificados,

por sua exclusiva conta e responsabilidade, em estrita conformidade com as prescrigdes

constantes neste termo de referéncia, normas pertinentes e legislagdo vigente;

7.3.3.2. Solicitar, por escrito, ¢ devidamente fundamentado, quaisquer modificagdes na

execucao do servigo, para andlise e decisdio do CONTRATANTE;

7.3.3.3. Manter, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de

habilitacdo e qualificagdo exigidas para sua contratagao;

7.3.3.4. Arcar com todas as despesas diretas e indiretas, decorrentes do cumprimento das

obrigagdes assumidas, sem qualquer 6nus adicional para o CONTRATANTE;

7.3.3.5. Comunicar imediatamente a0 CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade ou

dificuldade que impossibilite a prestacao do servico;

7.3.3.6. Comunicar o CONTRATANTE, no periodo maximo de 72 (setenta e duas) horas

antes da data estipulada para o inicio da execucdo do servigo, os motivos que impossibilitem

o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.

7.3.4. Quanto as vedagoes:

7.3.4.1. E vedado ter, em seu quadro societario, conjuge, companheiro ou parente em linha

reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, dos membros ocupantes de
Pégina 4 de 10

Chave bcd2b94c. 376af 02e. 746db59d. 6004c0b6

Assinado com | ogin e senha por DEBORA QUEI ROZ NUNES, em 01/07/2024 14:07. Para verificar a autenticidade acesse
. np. br/val i dacaodocunent o.

http://ww. transparenci a. npf



Procedimento 1.04.000.000126/2024-65, Documento 24, Pagina 5

cargos de dire¢do ou no exercicio de fun¢des administrativas, assim como de servidores
ocupantes de cargos de direcdo, chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente

as unidades situadas na linha hierarquica da 4rea encarregada da contratacdo;

7.3.4.2. A vedagdo prevista no subitem 7.3.4.1 ndo se aplica as hipoteses nas quais a
contratacdo seja realizada por ramo do Ministério Publico diverso daquele ao qual pertence o
membro ou servidor gerador da incompatibilidade;

7.3.5. Também nao sera permitido:

7.3.5.1. Reproduzir, divulgar ou utilizar, em beneficio proprio, ou de terceiros, quaisquer
informagdes de que tenha tomado ciéncia em razdo da execug¢do do objeto, sem o
consentimento prévio e por escrito do CONTRATANTE;

7.3.5.2. Utilizar o nome da CONTRATANTE, ou sua qualidade d¢ CONTRATADA, em
quaisquer atividades de divulgacdo empresarial, como, por exemplo, em cartdes de visita,
anuncios e impressos, sem o consentimento prévio e por escrito do CONTRATANTE;
7.3.5.3. Transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente termo de referéncia,

sem prévia e expressa anuéncia do CONTRATANTE.

8. RECEBIMENTO

8.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega, com a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo da contratacdo, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as

especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.1.1. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia,
devendo ser substituidos, no prazo de 5 (cinco) dias tuteis, a contar da notificacio da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

8.2. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de até 10 (dez) dias tuteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pela Administracdo, apos
a verificag¢do e consequente aceitacao.

8.2.1. O prazo para recebimento definitivo poderad ser, excepcionalmente, prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do
do atendimento das exigéncias contratuais.

8.3. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, deverd ser observado o teor do art.
143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no
que pertence a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento.

8.4. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de

saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
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Administragdo durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

8.5. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca dos bens, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao

sO servico contratado.

9. FATURAMENTO

9.1. A CONTRATADA devera apresentar a Nota Fiscal ou documento de cobranca

equivalente, devidamente discriminada, em nome da Procuradoria Regional da Republica da
4* Regido, CNPJ n°® 26.989.715/0068-10, acompanhada das respectivas comprovagdes de
regularidade fiscal, previdencidria, trabalhista e relativa ao FGTS.

9.2. A Nota Fiscal deve corresponder ao objeto recebido e respectivos valores e quantitativos
do servigo contratado.

9.3. A nota fiscal devera informar, obrigatoriamente, banco, agéncia e conta-corrente
titularizada pela empresa.

9.4. A nota fiscal fatura devera ser encaminhada por meio de protocolo eletronico, através do

enderecgo https:// www.mpf.mp.br/mpfservicos.

9.5. No caso de divergéncia, especialmente quando houver adimplemento parcial, a
CONTRATANTE notificara a CONTRATADA a sanar o problema em 2 (dois) dias uteis,
com

suspensao do prazo de pagamento.

10. LIQUIDACAO

10.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10
(dez) dias uteis para fins de liquidagdo, prorrogaveis por igual periodo.

10.2. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

10.2.1. O prazo de validade;

10.2.2. A data da emissao;

10.2.3. Os dados do contrato ou instrumento equivalente e do 6rgdo CONTRATANTE;
10.2.4. O periodo respectivo de execugao do contrato;

10.2.5. O valor a pagar; e

10.2.6. Eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

10.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagao

da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apo6s a comprovacao da regularizagao da situag¢do, sem Onus a
CONTRATANTE.
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10.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

10.5. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para verificar a manutenc¢ao das
condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.

10.6. Contatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser
prorrogado, a critério da CONTRATANTE.

11. PAGAMENTO

11.1. O pagamento a CONTRATADA sera efetuado pelos servigos efetivamente prestados,
em moeda nacional, no prazo de até 10 (dez) dias uteis a contar do atesto da Fatura/Nota
Fiscal, por meio de depdsito em conta-corrente, mediante Ordem Bancéria para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA.

11.2. O pagamento poderd ser efetuado parcialmente na pendéncia de liquidagao de qualquer
obrigacdo financeira que for imposta 8 CONTRATADA, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

11.3. Qualquer atraso acarretado por parte da CONTRATADA na apresentacdo da fatura ou
nota fiscal, ou dos documentos exigidos como condi¢do para pagamento, importard na
interrupg¢do da contagem do prazo de vencimento do pagamento, iniciando novo prazo apos a
regularizacdo da situagao.

11.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

11.5. Quando do pagamento da fatura ou nota fiscal serd efetuada a retencao dos valores
correspondentes a tributos e contribui¢des sociais, nos termos legais.

11.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

11.7. Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos
e Contribui¢des das Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES — devera
apresentar com a Nota Fiscal a devida comprovagdo a fim de evitar a retengdo na fonte dos
tributos e contribui¢des, de acordo com a Lei Complementar n°® 123/2006.

11.8. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionada a taxa de atualizagdo financeira
devida pela CONTRATANTE, mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

I =(TX/100), assim apurado: I = (6/100) I = 0,00016438

Pégina 7 de 10

Chave bcd2b94c. 376af 02e. 746db59d. 6004c0b6

Assinado com | ogin e senha por DEBORA QUEI ROZ NUNES, em 01/07/2024 14:07. Para verificar a autenticidade acesse
. np. br/val i dacaodocunent o.

http://ww. transparenci a. npf



Procedimento 1.04.000.000126/2024-65, Documento 24, Pagina 8

365 365

Em que:

I = Indice de atualizagdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 6%;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo

pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

11.9. No pagamento do(s) servico(s) descrito(s) na Nota Fiscal, serd verificada a pertinéncia
da retencdo do Imposto sobre a Renda (IR), Contribuicdo Social Sobre o Lucro Liquido
(CSLL), Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social (CONFINS) e
Contribui¢do para o PIS/PASEP, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n°® 1.234, de 11 de
janeiro de 2012. Ademais, a reten¢do do Imposto Sobre Servigos (ISS) ocorrerd desde que

esteja prevista em regulamento que se aplique ao caso.

12. SELECAO DO FORNECEDOR

12.1. Em que pese o servico a ser contratado seja caracterizado como técnico especializado de
natureza predominantemente intelectual, ha possibilidade de concorréncia entre as empresas,
considerando que mais de um fornecedor oferece o treinamento de retengdes tributarias com
o mesmo instrutor. Desta forma, a selecdo do fornecedor ocorrerd por meio da realizagdao de
procedimento de contratacdo direta por dispensa de licitagdo, com fundamento na hipotese do
art. 75, inciso 11, da Lei 14.133/2021.

13. VALOR DA CONTRATACAO

13.1. O valor da contratag@o ¢ de R$ 650 (seiscentos e cinquenta reais)

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos

consignados no Or¢amento Geral da Unido, mediante a seguinte dotagao:

14.1.1. UG Executora: 200102

14.1.2. Programa de Trabalho: 03062003142640001 — Defesa do Interesse Ptblico no
Processo Judiciario.

14.1.3. Plano Interno: TREINAMENT?2 - Capacitagdo de Recursos Humanos.

14.1.4. Fonte: 1000000000

14.1.5. Natureza da Despesa: 339039-48
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Porto Alegre, data da assinatura eletronica.

Débora Queiroz Nunes

Chefe do Nucleo de Assisténcia a Saude e Bem-estar
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