PR-RS-00074814/2024

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO RIO GRANDE DO SUL
SECAO DE GESTAO DOCUMENTAL

1.

1.1.

1.2.

2.1.

ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DIRETA
CALAMIDADE PUBLICA —- MEDIDA PROVISORIA N° 1221, DE 2024

PROCESSO N.” 1.29.000.005768/2024-81

DEFINICAO DO OBJETO DA CONTRATACAO

Contratagdo de servigo especializado para a intervencao e recuperagdo do acervo documental
da Procuradoria da Republica no Rio Grande do Sul, afetado pela enchente ocorrida em maio

de 2024, conforme especificacdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

O acervo ¢ composto por aproximadamente 1.800 caixas de arquivos, contendo procedimentos
extrajudiciais, processos administrativos e documentos em papel. Esses documentos foram
expostos a dgua e permaneceram inundados por varios dias, resultando em condicdes fisicas

precarias que exigem intervencao técnica especializada para preservacao e restauracao.
ESPECIFICACAO, QUANTITATIVOS E PRECO MAXIMO ESTIMADO

O preco global estimado com a presente contratagdo ¢ de R$150.480,00 (cento e cinquenta mil

e quatrocentos e oitenta reais), considerada a seguinte composi¢ao de custos:
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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL

PR-RS-00074814/2024

PROCURADORIA DA REPUBLICA NO RIO GRANDE DO SUL

SECAO DE GESTAO DOCUMENTAL

PR/RS

ITEM 1: INTERVENCAO E RECUPERACAO DO ACERVO DOCUMENTAL DA

CATSERV: 15539 - Higieniza¢ao de Documentagdo Arquivistico / Acervo Bibliografico

documental da Procuradoria da Republica no
Rio Grande do Sul (caixas a serem tratadas -
retiradas),conforme especificacdes e exigéncias
estabelecidas no Termo de Referéncia.
Aproximadamente 1.800 (mil e oitocentas)
caixas.

DESCRICAO UNID. VALOR VALOR TOTAL
UNITARIO (maximo)
(por caixa)

Intervencdo e recuperacdo do acervo caixa R$ 83,60 R$150.480,00

VALOR GLOBAL (maximo aceitavel)

R$ 150.480,00

2.2. Em caso de divergéncia entre o CATSER e a especificacao, devera prevalecer o ultimo.

2.3. Local da retirada dos arquivos que sofrerdo a interven¢do e a recuperacao: Procuradoria da

Republica no Estado do Rio Grande do Sul - Rua Otavio Francisco Caruso da Rocha, 700 —
Praia de Belas, Porto Alegre/RS — CEP 90010-395 - Telefones: 51-3284-7311/8568.

2.4. DESCRICAO DA SOLUCAO

2.4.1. Avaliacio Técnica: Avaliagdo técnica do estado dos documentos afetados para

determinar a extensdo dos danos e as melhores estratégias de recuperagao.

2.4.2. Transporte e Manuseio: As caixas de documentos serdo cuidadosamente retiradas das

estantes e transportadas para o local designado para a intervengdo. Todo o transporte e

manuseio serdo realizados com a maxima precaucdo devido a fragilidade dos

documentos. Indica-se ainda a existéncia de documentos e procedimentos dispostos no
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2.4.3.

chdao do Auditério da PR-RS que estdo identificados por sinalética. O transporte desses
documentos e procedimentos deve assegurar a sua devida identificagdo e separacao,
garantindo, assim, que expedientes oriundos de vagas diversas ndo sejam misturados,

devendo ser acompanhado por servidor integrante da equipe de fiscalizagao.

Tratamento de Documentos:

2.4.3.1. Remocio de Mofo e Contaminantes: Remocdo de mofo e outros agentes

contaminantes presentes nos arquivos.

2.4.3.2. Secagem e Limpeza: Secagem, limpeza e restauragdo dos documentos danificados

2.4.4.

2.4.5.

por dgua. Os documentos serdo retirados das caixas e abertos em um ambiente
arejado e ventilado. Serdo utilizados papéis absorventes e outros recursos

apropriados, com mudancga de posi¢ao dos documentos sempre que necessario.

Conservacdo Preventiva: Implementacdo de medidas de conservacgdo preventiva para
garantir a preservacao futura dos documentos, incluindo critérios de gestao documental

fornecidos pela Procuradoria.

Armazenamento Adequado: Apods a conclusdo da intervengdo, os documentos
recuperados serdo acondicionados em caixas arquivo devidamente identificadas,

conforme abaixo especificado.

2.4.5.1. Caixas para Arquivos: A empresa fornecedora devera fornecer caixas em papeldo

2.4.6.

Kraft, na cor parda, com dimensdes de 350 x 130 x 250 mm.

Infraestrutura para Tratamento: Fornecimento de infraestrutura apropriada para o
tratamento e recuperagdo dos arquivos, conforme especificado. E imprescindivel que o
acondicionamento e armazenamento dos documentos sejam realizados em um local

adequado, que possua alvard de prote¢do contra incéndio (PPCI) e atenda a todas as
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3.

3.1.

4.

4.1.

normas aplicéveis para garantir a segurancga e integridade do acervo.
2.4.7. Classificacao e Destinacio:

2.4.7.1. Documentos recuperaveis: Documentos recuperaveis serdo separados para
secagem completa. Pecas processuais de guarda permanente serdo tratadas com
prioridade. Documentos que ndo forem recuperaveis serdo destinados a elaboragao

de listagens e editais de eliminacao.

2.4.7.2. Documentos irrecuperaveis: Se for identificada a impossibilidade de secar e
recuperar alguns documentos devido as suas condi¢des fisicas severamente
prejudicadas, serd necessario emissdo de laudo, justificando a situacdo, além de
elaborar uma lista dos documentos afetados. Esta documentacdo devera ser
imediatamente enviada a contratante para que possa tomar as providéncias

adequadas.

2.4.8. Registro das Acodes: Todas as acdes realizadas durante o processo de recuperacao,
incluindo transporte e manuseio, serdo cuidadosamente registradas para relatdrio

detalhado do enfrentamento da contingéncia.

2.4.9. Transporte de Volta: Apos o acondicionamento adequado, as caixas serdo transportadas

de volta para as dependéncias da Procuradoria da Republica no Rio Grande do Sul.
DA VIGENCIA

O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 06 (seis) meses, contados do recebimento da nota de

empenho, com fundamento nos incisos I e 11, do art. 95, da Lei n°® 14.133/2021.
FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

Descriciao da necessidade
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4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.

4.1.5.

Em maio de 2024, Porto Alegre enfrentou uma enchente de grandes propor¢des que
causou danos significativos a diversos setores da cidade, incluindo a Procuradoria da
Republica no Rio Grande do Sul (PR-RS). O impacto direto desse evento foi
particularmente severo nos arquivos da PR-RS, afetando documentos e procedimentos
administrativos e extrajudiciais que ficaram expostos a condi¢des adversas. A agua

permaneceu alta por varios dias, resultando na saturagdo e deteriora¢do dos arquivos.

Os expedientes afetados pela enchente apresentam problemas graves, como mofo e
outros agentes contaminantes, que nao apenas comprometem a integridade dos materiais,
mas também representam riscos a saude dos servidores que manipulam esses
documentos. Dada a situagdo, ¢ essencial a implementacdo de medidas urgentes para a

recuperacao e preservagdo desses documentos.

A PR-RS ndo dispde de equipe técnica especializada para lidar com a recuperagdo de
documentos danificados por desastres naturais. A recuperacdo de documentos em
situagdes como essa requer conhecimentos avancados em restauracdo documental,
conservagao preventiva e tratamento de arquivos afetados por 4gua e contaminantes. Sem
esses servigos especializados, os documentos podem sofrer danos irreparaveis,
prejudicando a continuidade das atividades institucionais e a integridade das

informagdes.

Além disso, a PR-RS ndo possui instalagdes adequadas para o tratamento e
armazenamento dos arquivos danificados. O espacgo fisico atual ndo atende aos requisitos
técnicos necessarios para a recuperagao e preservagdo adequadas dos documentos,
tornando essencial a contratacdo de servigos especializados com a infraestrutura

apropriada.

A contratacdo desses servigos ¢ justificada pela necessidade urgente de recuperagdo e
preservacdo dos documentos afetados pela enchente. H4 um risco iminente de
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4.1.6.

perecimento dos arquivos, que ja apresentam sinais de apodrecimento devido as
condi¢des severas a que foram submetidos. A intervenc¢do ¢ crucial para evitar a perda
total das informagdes e garantir a continuidade das atividades da PR-RS, além de

proteger o patrimonio documental e assegurar o cumprimento das fungdes institucionais.

A intervencdo emergencial proposta estd alinhada com as “Recomendagdes para o
resgate de acervos arquivisticos danificados por agua” da Resolucdo n° 34/2012 do
Conselho Nacional de Arquivos, o “Guia de Recuperagdo de Acervos Danificados pela
Agua” da Universidade Federal de Santa Maria, e o "Guia rapido para o resgate de
acervos danificados por agua" disponibilizado pelo Arquivo Nacional. A contratacdo dos
servigos sera realizada com base na Medida Provisoria n® 1.221, de 17 de maio de 2024,
que estabelece medidas excepcionais para a aquisi¢do de bens e a contratacdao de obras e
servigos destinados ao enfrentamento de impactos decorrentes de estado de calamidade

publica, aplicavel ao Rio Grande do Sul.

4.2. Justificativa quanto a natureza do servico

4.2.1.

Trata-se de servicos comuns continuados, portanto seus padrdes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de
mercado; ¢ visam a manuten¢ao da atividade administrativa, decorrentes de necessidades

permanentes ou prolongadas; nos termos do art. 6°, XIII e XV da Lei n.° 14.133/2021.

5.  DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1. Modelagem de contrataciao

5.1.1.

A solugdo escolhida tem por objeto a execucdo por terceiros de atividades materiais
acessorias, instrumentais ou complementares aos assuntos que constituem darea de
competéncia legal do MPF, enquadrando-se, portanto, nos pressupostos do art. 48, caput,
da Lei n.° 14.133/2021 ¢ do art. 3°, §1°, do Decreto n° 9.507/2018, ¢ nao recaindo em

Pagina n° 6/28

Chave 2acc8e3d. 2d32d7da. b8414255. 53652bf b

Assinatura digital conjunta, prineira assinatura em 27/08/2024 13:35. Para verificar a autentici dade acesse
. np. br/val i dacaodocunent o.

http://ww. transparenci a. npf



PR-RS-00074814/2024

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO RIO GRANDE DO SUL
SECAO DE GESTAO DOCUMENTAL

quaisquer das vedacdes constantes dos incisos I a VI do art. 48 da Lei n.® 14.133/2021 e

dos incisos I a IV do art. 3° do Decreto n°® 9.507/2018.

5.1.2. Conforme justificativa no item 4.1 deste Termo de Referéncia, a presente contratagdo por
meio da CONTRATACAO DIRETA - CALAMIDADE PUBLICA - MEDIDA
PROVISORIA N° 1221, DE 2024 é a tnica solugio que atende & necessidade da
administracao com maior agilidade.

6. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1. Do atendimento as Praticas de Sustentabilidade

6.1.1. A CONTRATADA devera atender, no que couber, os critérios de sustentabilidade
ambiental previstos na Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 01, de 19/01/2010.

6.1.2. Obedecer as normas técnicas de saude, de higiene e de seguranga do trabalho, no que

couber, de acordo com as normas do Ministério do Trabalho e Emprego.
6.2. Da subcontratacao
6.2.1. Nao sera permitida a subcontratagdo parcial do objeto
6.3. Da Garantia da Contratacao

6.3.1. De acordo com o art. 96 da Lei n° 14.133, de 2021, a exigéncia de garantia nas
contratagdes de obras, servigos e fornecimentos ¢ facultativa e pode ser definida a
critério da autoridade competente, conforme a natureza e a complexidade do objeto a ser

contratado.

6.3.2. No caso da contratacdo de servigos especializados para a recuperagao dos documentos da
Procuradoria da Republica no Rio Grande do Sul (PR-RS), afetados pela enchente de

maio de 2024, entende-se que a exigéncia de garantia ndo se mostra necessaria pelos
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seguintes motivos:

6.3.2.1.

6.3.2.2.

6.3.2.3.

Natureza dos Servicos: Os servigos a serem contratados envolvem a recuperacao e
preservagdo de documentos danificados, cuja execugdo € técnica e especializada,
com foco na protecdo do patrimoénio documental. A complexidade técnica e a
natureza especializada dos servicos minimizam os riscos de descumprimento

contratual, tornando desnecessaria a exigéncia de garantia.

Controle e Fiscalizacdo: A PR-RS dispora de mecanismos adequados de controle
e fiscalizacdo para acompanhar a execu¢do do contrato. A fiscalizacdo serd
realizada por uma equipe técnica que garantird o cumprimento dos termos
contratuais € a qualidade dos servigcos prestados, reduzindo a necessidade de uma

garantia adicional.

Urgéncia e Impacto: A situagdo emergencial decorrente da enchente exige uma
rapida mobilizagdo para a recuperacdo dos documentos, o que pode ser
comprometido por processos burocraticos associados a exigéncia de garantia. A
prioridade ¢ garantir a continuidade e a integridade das atividades da PR-RS, ¢ a
necessidade de uma garantia pode criar obstaculos desnecessarios para a execucao

urgente dos servigos.

6.3.3. Diante do exposto, a ndo exigéncia de garantia para esta contratacdo ¢ justificada pela

natureza dos servigos, pelos mecanismos de controle e fiscalizacdo disponiveis, pela

analise da competéncia da empresa contratada e pela urgéncia da situacdo. A medida visa

facilitar a implementacao rapida e eficiente das agcdes necessarias para a recuperacao dos

documentos afetados pela enchente.
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7o

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

8.

8.1.

DA EXECUCAO DO OBJETO

A execucdo do contrato serd iniciada com a retirada imediata dos arquivos afetados pela
enchente. A retirada dos arquivos devera ser concluida no prazo maximo de 15 (quinze) dias a

partir da emissao do empenho.

A execucao integral dos servicos, que inclui a recuperagdao e preservacdo dos documentos,

devera ser finalizada no prazo de 4 (quatro) meses a partir do inicio das atividades.

A retirada dos arquivos sera realizada entre 09:00 e 18:00 horas, em dias uteis, de segunda a
sexta-feira. A atividade deverd ser agendada previamente com a PR-RS através do e-mail
prrs-se@mpf.mp.br ou pelos telefones 51 3284-8583 e autorizacdo da Contratante. A

Contratada deverd informar nome completo, RG e CPF do responsavel pela entrega.

O prazo de prestacao dos servigos podera ser prorrogado, mediante justificativa entregue pela

CONTRATADA ao CONTRATANTE e autorizacao do mesmo.
MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
Da contratacao e fiscalizacao

8.1.1. A contratacdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.
8.1.2. A formalizacdo da contratacdo ocorrerd mediante a emissdo de nota de empenho.

8.1.3. A CONTRATANTE exercera adequadamente a fiscalizacdo e o acompanhamento efetivo
e permanente da execu¢do da contratagcdo, designando, em conformidade com o disposto

no art. 117, da Lei n® 14.133/2021.

8.1.4. A fiscalizagdo de que trata o subitem anterior ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
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9.

9.1.

9.2.

9.3.

8.1.5.

8.1.6.

8.1.7.

CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo
implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de

conformidade com o art. 120 da Lei n. 14.133, de 2021.

O(s) representante(s) da Administragdo anotard(ao) em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a prestagdo dos servigos, determinando o que for
necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os

apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

As comunicagdes entre o 6rgdo ¢ a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para

esse fim.

A gestdo e a fiscalizagdo do Contrato estdo regulamentadas pela Portaria PGR n° 28, de

16 de margo de 2023, e suas alteracoes.

8.1.7.1. Serdo utilizadas, ainda, de forma subsidiaria, as IN SEGES/MPDG n° 05/2017 e IN

SEGES/MPDG n° 06/2018.

RECEBIMENTO DO OBJETO DA CONTRATACAO

Os itens serdo recebidos definitivamente pelo fiscal do contrato, apds a verificacdo da

qualidade e quantidade e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, nos termos da Lei

n° 14.133/21 e do Decreto n°11.246/22.

Os itens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as

especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao

das penalidades.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
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9.4.

9.5.

10.

10.1.

10.2.

seguranca dos itens fornecidos nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execug¢do do contrato.

O recebimento do objeto da contratacdo serd realizado em 2 (duas) etapas, divididas em lotes
que correspondem a 50% (cinquenta por cento) do total dos documentos a serem recuperados

pela empresa.

9.4.1. Primeira Etapa: O primeiro lote, equivalente a 50% (cinquenta por cento) do total, sera

recebido apds a conclusdo das atividades de recuperacdo e preservagao desses
documentos. O recebimento serd formalizado mediante inspecdo e validagdo dos
documentos recuperados, garantindo que atendam as especificacdes e requisitos

estabelecidos no contrato.

9.4.2. Segunda Etapa: O segundo lote, correspondente aos 50% (cinquenta por cento)

restantes, sera recebido apds a conclusdo da recuperagdo dos documentos restantes. A
mesma formalizacdo sera realizada, com inspecdo e validagdo dos documentos para

assegurar que estdo em conformidade com as exigéncias contratuais.

Cada etapa de recebimento sera registrada e formalizada por meio de documento especifico

que ateste a conformidade dos servigos prestados com as condi¢des acordadas.
OBRIGACOES DA CONTRATADA

A inobservancia das obrigacdes a seguir elencadas poderdo culminar com aplicagdo de sangdes

determinadas de acordo com o art. 156, II, da Lei 14.133/21.

Efetuar a prestacdo dos servigos de acordo com o Termo de Referéncia e seus anexos, sendo
que qualquer solicitagdo de modificacdo, assim como qualquer esclarecimento adicional,
deverdo ser comunicados por escrito, devidamente fundamentados, para analise por parte da

CONTRATANTE.
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10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

10.10.

Apresentar Nota Fiscal ou Fatura contendo, necessariamente, a descricdo dos servicos
executados, com a identificagdo da quantidade de caixas trabalhadas, devendo ainda constar o
CNPJ e demais dados cadastrais idénticos ao apresentado para fins de habilitagdo, via

peticionamento eletronico conforme previsto na minuta de contrato.

Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, atendendo

prontamente a todas as reclamagdes.

Antes de aquisicao das caixas de arquivo a serem utilizadas na prestagao dos servigos, a
empresa deverd apresentar modelo de referéncia que devera ser previamente aprovado pela
fiscalizacdo. Caso ndo ocorra a aprovagdo, apresentar, no prazo de 10 (dez) dias modelo de

substituicao.

Responder pelos danos causados diretamente 8 CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo quando da entrega dos materiais, ndo excluindo ou reduzindo essa

responsabilidade a fiscalizagdo ou ao acompanhamento pela CONTRATANTE.

Nao transferir a outrem os compromissos assumidos, no todo ou em parte, sem prévia e

expressa anuéncia da CONTRATANTE.

Assumir inteira responsabilidade pelo fornecimento dos materiais, fretes, tributos, seguros e/ou
quaisquer outras despesas que se fizerem necessarias, sem Onus adicional para o

CONTRATANTE.

Manter, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes

assumidas, todas as condi¢gdes de habilitacao e qualificacdo exigidas na licitagao.
E vedado & Contratada:

a) Ter como sdcios, gerentes, diretores ou administradores conjuges, companheiros(as)

ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de
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11.

11.1.

11.2.

11.3.

b)

d)

membros e servidores ocupantes de cargos de diregdo, chefia ou assessoramento do

Ministério Publico da Unido e dos Estados, sob pena de rescisao contratual;

Utilizar o nome da CONTRATANTE, ou sua qualidade de CONTRATADA, em
quaisquer atividades de divulgacdo empresarial, como, por exemplo, em cartdes de
visita, anuincios € impressos, sem o consentimento prévio e por escrito da

CONTRATANTE;

Transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratacdo, sem prévia e

expressa anuéncia da CONTRATANTE

Caucionar ou utilizar o Contrato para quaisquer operacdes financeiras, sob pena de

rescisao contratual,

Reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio proprio, ou de terceiros, quaisquer
informagdes de que tenha tomado ciéncia em razdo da execucdo dos servigos, sem 0

consentimento prévio e por escrito da CONTRATANTE;

Permitir que seus empregados pratiquem a venda de quaisquer mercadorias e produtos
nas dependéncias da CONTRATANTE, bem como que executem atividades

incompativeis com as previstas neste Termo de Referéncia.

OBRIGACOES DO CONTRATANTE

Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa efetuar a prestagdo dos

servigos dentro das normas do Edital desta Contratagdo.

Enviar a CONTRATADA as solicitagcdes de fornecimento especificas, de acordo com os

produtos e quantidades constantes das notas de empenho.

Atestar o recebimento do objeto contratado apos verificagdo das especificagdes, rejeitando o
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11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

12.

que nao estiver de acordo por meio de notificagdo a CONTRATADA.

Efetuar os pagamentos a CONTRATADA na forma e nos prazos previstos no Termo de

Referéncia, ap6s o cumprimento das formalidades legais.
Prestar informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA

Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo

Contratado.
Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Termo de Referéncia

DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a CONTRATADA que:

a.

b.

5 oo

der causa a inexecugao parcial do contrato;

der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano & Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

der causa a inexecugao total do contrato;

ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

apresentar documentagao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execugdo do contrato;
praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Serdo aplicadas a contratada que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

12.2.1. Adverténcia, quando a contratada der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre
que ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133, de
2021);
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12.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021);
12.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da
Lein® 14.133, de 2021).
12.2.4. Multa:
12.2.4.1. Moratoéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela mensal inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
12.2.4.2. Moratoria de 0,2% (dois décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor total do contrato, at¢ o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo
fixado para apresentacdo, suplementacao ou reposicao da garantia.
12.2.4.3. Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1., de
15% (quinze por cento) a 30% (trinta por cento) do valor de 12 meses do Contrato.
12.2.4.4. Compensatoria, para a inexecugdo total do contrato prevista na alinea “c” do subitem
12.1., de 15% (quinze por cento) a 25% (vinte e cinco por cento) do valor de 12 meses do
Contrato.
12.2.4.5. Para infracao descrita na alinea “b” do subitem 12.1., a multa serd de 5% (cinco por
cento) a 15% (quinze por cento) do valor de 12 meses do Contrato.
12.2.4.6. Para infracdes descritas na alinea “d” do subitem 12.1., a multa sera de 2% (dois por
cento) a 10% (dez por cento) do valor de 12 meses do Contrato.

12.2.4.7. Para a infra¢do descrita na alinea “a” do subitem 12.1., a multa serd de 0,5% (cinco
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décimos por cento) a 8% (oito por cento) do valor de 12 meses do Contrato.

12.3. O atraso superior a 30 dias autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I
do art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.

12.4. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparagdo integral do dano causado a CONTRATANTE (art. 156, §9°, da Lei n°
14.133, de 2021).

12.5. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.5.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimac¢ao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).
12.5.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pela CONTRATANTE a CONTRATADA, além da perda desse valor, a
diferenga sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da
Lein® 14.133, de 2021).

12.5.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicag¢do enviada pela autoridade competente.

12.6. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio ¢ a ampla defesa 8 CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento

de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
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12.7. Na aplicacao das san¢des serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133, de 2021):
12.7.1. a natureza e a gravidade da infracao cometida;

12.7.2. as peculiaridades do caso concreto;

12.7.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

12.7.4. os danos que dela provierem a CONTRATANTE;

12.7.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

12.8. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art.
159).

12.9. A personalidade juridica da CONTRATADA podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos
das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com
poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com a CONTRATADA, observados, em
todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia
(art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021).

12.10. As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para

licitar ou contratar s3o passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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13.

13.1.

12.11. Os débitos da CONTRATADA para com a CONTRATANTE, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdao ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido orgdo decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que a CONTRATADA possua com 0 mesmo
orgdo ora CONTRATANTE, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°® 26, de 13 de
abril de 2022.

12.12. A CONTRATANTE deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n° 14.133, de 2021).

12.13. Apds a aplicagdo de qualquer penalidade prevista nesta Clausula, realizar-se-a
comunicagdo escrita & empresa, constando o fundamento legal da punicao.

12.14. Os recursos referentes as sangdes previstas nesta clausula serdo direcionados ao Sr.
Secretario Estadual da Procuradoria da Reptblica no Rio Grande do Sul.

12.15. A dosimetria da sangdo, os direitos e responsabilidades das partes e o rito processual do
processo administrativo sdo os constantes na Portaria PGR/MPU n° 178, de 13 de setembro de
2023, publicada no Diario Oficial da Unido, se¢do I, em 15/09/2023.

DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

A Contratada, atuando na condi¢cdo de operador, adere a Politica de Privacidade e Protecao de
Dados Pessoais do Ministério Publico Federal e se compromete a cumprir a legislacdo de
protecao de dados pessoais, especialmente a Lei Geral de Protecdo de Dados brasileira (Lei

Federal n° 13.709/2018), o Marco Civil da Internet (Lei Federal n® 12.965/14) e demais
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regulamentos emitidos pelas autoridades competentes.

13.1.1.

No tratamento de dados pessoais que lhe forem confiados pelo Contratante, a Contratada

se obriga a:

a)

b)

d)

realizar o tratamento de dados pessoais estritamente para as finalidades
estabelecidas neste contrato, observando fielmente as diretrizes e instrugdes

transmitidas pelo Ministério Publico Federal;

adotar medidas técnicas e administrativas adequadas de seguranca que
garantam a inviolabilidade, a confidencialidade, a disponibilidade ¢ a
integridade dos dados pessoais, nos termos definidos na legislagdo, em normas
administrativas do Ministério Publico Federal e nos instrumentos contratuais,
tais como: (i) mecanismos de autenticacdo de acesso aos registros, como
sistemas de autenticagdo dupla para assegurar a individualizagdo do
responsavel pela atividade; (i1) anonimizagdo, pseudonimizagdo e encriptagao
dos dados pessoais, quando aplicavel; (iii) recursos que permitam a
restauragdo da disponibilidade e do acesso aos dados pessoais de forma rapida
em caso de incidente; e (iv) processo de verificagdo continua da

implementagdo das referidas medidas técnicas e organizacionais;

manter os registros de tratamento de dados pessoais que realizar, com
condi¢des de rastreabilidade e de fornecer prova eletronica a qualquer tempo,
contemplando os registros de conexdo e de acesso a aplicagdes, 0 momento, a
duragdo, a identidade do funciondrio ou do responsavel pelo acesso e o

arquivo acessado;

facultar acesso a dados pessoais somente em casos estritamente necessarios

para pessoal autorizado e que tenha assumido compromisso formal de
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2

h)

preservar a confidencialidade e seguranga de tais dados, devendo a prova do
compromisso estar disponivel em carater permanente para exibi¢do ao

Ministério Publico Federal em caso de solicitagao;

permitir a realizagdo de auditorias, incluindo inspe¢des pelo Ministério
Publico Federal ou por quem por ele autorizado, e disponibilizar toda a
informacdo necessaria para demonstrar o cumprimento das obrigacdes

estabelecidas;

auxiliar, sempre que demandado pelo Ministério Publico Federal, no
atendimento de obrigacdes perante titulares de dados pessoais, autoridades

competentes ou quaisquer outros legitimos interessados;

comunicar de maneira formal e de forma imediata ao Encarregado de Protegdo
de Dados Pessoais do Ministério Publico Federal, com tolerancia de no
maximo 48 (quarenta e oito) horas, a ocorréncia de qualquer risco, ameaga ou
incidente de seguranca que possa acarretar comprometimento ou dano
potencial ou efetivo a titular de dados pessoais, evitando atrasos por conta de
verificacdes ou inspecdes, devendo a comunicagdo conter, no minimo, as
seguintes informacdes: (i) data e hora do incidente; (ii) data e hora da ciéncia
pela Contratada; (iii) relacdo dos tipos de dados pessoais afetados pelo
incidente; (iv) quantidade de usuéarios afetados (volumetria do incidente) e, se
possivel, a relagdao desses individuos; (v) dados de contato do Encarregado da
Contratada ou, ndo havendo Encarregado, a pessoa junto a qual seja possivel
obter mais informagdes sobre o ocorrido; (vi) descricdo das possiveis
consequéncias do incidente; (vii) medidas que estdo sendo tomadas para a

mitigacdo dos riscos;

anonimizar ou devolver para o Contratante todos os dados pessoais que lhe
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13.2.

14.

14.1.

)

foram confiados e descartar, de forma irrecuperavel, as copias, apds a
satisfacdo da finalidade respectiva ou o encerramento do tratamento por

decurso de prazo ou por extingdo de vinculo legal ou contratual;

ndo transferir e/ou compartilhar com terceiros os dados pessoais tratados em
razdo da presente relagdo contratual, sem prévia autorizacdo do Ministério
Publico Federal, assumindo todos os oOnus decorrentes de qualquer

compartilhamento que venha a realizar;

registrar as atividades que envolvam transferéncia internacional de dados
pessoais, indicando o pais ou organizag¢do de destino e adotando as garantias
necessarias para que a transferéncia seja realizada de acordo com a legislagao

de protecao de dados pessoais e as orientagcdes da autoridade competente.

O Contratante pode requisitar, a qualquer tempo, informagdes a respeito do tratamento dos

dados pessoais confiados a Contratada, respeitando-se o sigilo empresarial e as demais

protecdes legais.

DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

Conforme previsto no item 9.7 do Termo de Referéncia, o recebimento do objeto da

contratacdo sera realizado em 2 (duas) etapas. Em fun¢do disso, o pagamento pelos servicos

prestados serd efetuado em conformidade com as seguintes condigdes:

14.1.1.

14.1.2.

Primeira Etapa: O pagamento referente ao primeiro lote de 50% (cinquenta por cento)
do total dos documentos recuperados sera realizado até o 5° (quinto) dia util subsequente
ao ateste pelo setor competente da fiscalizagdo da contratagdo quanto ao recebimento

definitivo do primeiro lote.

Segunda Etapa: O pagamento referente ao segundo lote, correspondente aos 50%
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(cinquenta por cento) restantes dos documentos recuperados, sera realizado até o 5°
(quinto) dia util subsequente ao ateste pelo setor competente da fiscalizacdo da

contratagdo quanto ao recebimento definitivo do segundo lote.

14.2. A CONTRATADA devera apresentar fatura ou nota fiscal devidamente discriminada, em nome

da Procuradoria da Republica do Rio Grande do Sul - MPF, CNPJ: 26.989.715/0028-22,

emitida apos a prestagcdo dos servigos correspondentes.

14.3. A nota fiscal devera vir acompanhada das seguintes Certidoes:

14.3.1.

14.3.2.

14.3.3.

14.3.4.

14.3.5.

Certidao Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido (se

ndo estiver disponivel e atualizada no SICAF);
Certificado de Regularidade de FGTS (se ndo estiver disponivel e atualizada no SICAF);

Certidao Negativa de Tributos Municipal (se ndo estiver disponivel e atualizada no

SICAF);

Certidao Negativa de Tributos Estadual (se ndo estiver disponivel e atualizada no

SICAF);

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (se ndo estiver disponivel e atualizada no

SICAF).

14.4. O documento de cobranca devera ser entregue por meio eletronico, por meio do sistema de

peticionamento eletronico do MPF (link: https://apps.mpf.mp.br/spe/login), ou em caso de

indisponibilidade do sistema, através do e-mail prrs-protocolo@mpf.mp.br.

14.5. Quando da emissdo da fatura ou nota fiscal, a CONTRATADA devera destacar, apos a

descricdo dos servigos, a importancia referente a retengdo da Contribuigcdo Social, a titulo de

“Retengdo para a Seguridade Social”, bem como a importancia referente a retengdo do Imposto

sobre Servigos, a titulo de “ISS a ser recolhido por substituicao tributdria”, conforme legislagao
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14.6.

14.7.

14.8.

14.9.

14.10.

14.11.

14.12.

vigente.

A inexisténcia do destaque de que trata o item anterior ndo impede a retengdo por parte da

CONTRATANTE.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou fatura, ou circunstancia que impega a
liquidacao da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovacao

da regularizacao da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribui¢des das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, deverd
apresentar, juntamente com a Nota Fiscal, a devida comprovagdo a fim de evitar a retencao na

fonte dos tributos e contribuigdes, de acordo com a Lei Complementar n°® 123/2006.

Quando do pagamento da fatura ou nota fiscal, serd efetuada a retencdo dos valores

correspondentes a tributos e contribuigdes sociais, nos termos legais.

Qualquer atraso ocorrido na apresentacdo da fatura ou nota fiscal, ou dos documentos exigidos
como condicdo para pagamento por parte da contratada, importara na interrup¢ao da contagem
do prazo de vencimento do pagamento, iniciando novo prazo ap6s a regularizacdo da situagao,
sendo ilicita a inclusdo de qualquer atualizagdo monetaria ou incidéncia de juros em virtude de

atraso provocado pela CONTRATADA.

Nenhum pagamento devera ser efetuado a CONTRATADA, enquanto pendente de liquidagao
ou qualquer obrigag¢do financeira que lhe for imposta. Nao havera crédito a CONTRATADA,
igualmente, em virtude de penalidade a esta cominada ou em caso de inadimpléncia contratual

sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

O Servigo de Pagamento também podera verificar a situacdo do fornecedor por meio de
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14.13.

14.14.

14.15.

14.16.

14.17.

consulta on-line no SICAF, cujo resultado sera impresso e juntado aos autos.

Fica assegurado ao CONTRATANTE o direito de deduzir do pagamento devido a
CONTRATADA as importancias correspondentes a multas, faltas ou débitos a que porventura,
a empresa contratada, tiver dado causa. Nao tendo nenhum valor a receber, as importancias
deverdo ser recolhidas pela CONTRATADA. Caso contrario, os dados serdo encaminhados a

area competente para cobranga judicial.
Para efeito de pagamento, considerar-se-4 paga a fatura na data da emissdao da Ordem Bancaria.

Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionada a taxa de atualiza¢do financeira

devida pela CONTRATANTE, mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM =1 X N X VP, sendo:

I = %%L, assim apurado: [ = E%L, I =0,00016438

Em que:

I = indice de atualizago financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 6%;

EM = Encargos moratorios;

N =Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.
Se o inadimplemento da obrigacdo for provocado pela CONTRATADA, por ndo cumprir as
suas obrigacdes, 0 CONTRATANTE ficara desobrigado de promover a atualizagdo monetaria

de que trata o item anterior.

Serdo retidos na fonte os tributos e contribuicdes sobre os pagamentos efetuados a

CONTRATADA, utilizando-se as aliquotas previstas para mercadorias ¢ bens em geral,
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conforme Instru¢do Normativa SRF n° 580/2005, exceto para as empresas optantes pelo

SIMPLES.
15. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
15.1. Forma da selecio e critério de julgamento da proposta

15.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de

licitagdo, com fundamento no art. 2°, I, da Medida Provisoria n. 1.221, de 2024.

15.2. Exigéncias de habilitacdo
15.2.1. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar habilitacdo juridica, habilitacdao

fiscal e social e trabalhista:

a) Documentos referentes 8 HABILITACAO JURIDICA, constantes no nivel II, do
SICAF,
b) Documentos referentes 8 HABILITACAO FISCAL E TRABALHISTA, constante no
nivel III - Regularidade Fiscal e Trabalhista Federal, do SICAF.
15.2.2. O licitante devera apresentar alvara de prote¢do, prevengdo e combate a incéndio e
demais normas atinentes a prote¢ao contra incéndio, de modo a conferir a protecao necessaria
aos arquivos da PR/RS.
15.2.3. Sera verificado o eventual descumprimento das condigdes de participacao,
especialmente quanto a existéncia de san¢do que impega a participagao no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros (Acorddo n° 1.793/2011 — Plenario):
a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
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mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).
c) Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU, no sitio
http://portal2.tcu.gov.br/portal/page/portal/TCU/comunidades/responsabilizacao/inidoneos;
15.2.3.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substitui¢ao
das consultas das alineas “a”, “b” e “c” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica
do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)
15.2.3.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
também de seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.
15.2.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, poderdo ser realizadas diligéncias para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
15.2.5. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.
15.2.6. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a sua desclassificacao
15.2.7. Constatada a existéncia de san¢do, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta
de condicao de participagdo.
15.2.8. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF

para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando
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solicitado, a respectiva documentacao atualizada.
15.2.9. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor, exceto
se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar
a(s) certidao(des) valida(s).
15.2.10. Tendo em vista que o objeto da contratagdo ¢ de pronta entrega, conforme Art. 3° do
Decreto n°® 8.538 de 2015, ndo sera exigida a qualificagdo Econdomico-financeira.
15.3. Das Declaragoes
15.3.1. Conforme modelos anexo a este Termo de Referéncia, o licitante devera apresentar as
seguintes declaragdes, conforme modelos anexo a este Termo de Referéncia:

a) ANEXO II — Modelo de Declaragao de Regularidade CNMP;
b) ANEXO III — Modelo Declaragao de Sustentabilidade Ambiental;
c) ANEXO IV — Modelo de Declaragao de Regularidade Social.

16. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

16.1. A proposta de precos devera ser apresentada com as quantidades, pre¢o unitario e total, em
moeda nacional, j& consideradas as despesas dos tributos e demais custos que incidam direta ou

indiretamente na execug¢ao do objeto.

16.2. O valor Global estimado da contratagdo ¢ de R$150.480,00 (cento e cinquenta mil e

quatrocentos e oitenta reais), conforme item 2.

16.3. O valor méximo estimado para o servico foi definido adotando os critérios da PORTARIA
PGR MPU N° 100, de 31 de maio de 2023, conforme Mapa Comparativo de Pregos - ANEXO
L.
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17. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

17.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo serdo custeadas com recursos especificos
consignados no Or¢amento Geral da Unido, oriundos da Medida Provisoria n® 1.243, de 17 de
julho de 2024, que abriu crédito extraordindrio para a Procuradoria da Republica no Rio

Grande do Sul.

Porto Alegre, data da assinatura eletronica.

FERNANDA LEMOS DAL POZZOLO

Equipe de Planejamento

PAMELA EDLER

Equipe de Planejamento
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