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MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
MINISTERIO PUBLICO FEDERAL

Procuradoria Regional da Republica da 42 Regido

TERMO DE REFERENCIA
MEDIDA PROVISORIA N2 1.221, DE 17 DE MAIO DE 2024
PGEA N2 1.04.000.000169/2024-41

PRR42-00016966/2024
1. DECLARACAO DO OBJETO

1.1. Aquisicdo de porta crachas, corddes para crachas e roller clip para crachds, para sustentar os crachas
guando em uso na sede da Procuradoria Regional da Republica da 42 Regido, localizada na cidade de

Porto Alegre — RS.
1.2. O objeto desta contatagdo é caracterizado como comum, considerando que seus padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificacdes usuais de

mercado, como previsto no art. 62, inciso XIIl, da Lei n2 14.133, de 01 de abril de 2021.

1.3. Resumo do quantitativo estimado e especificacGes:

Quant.
Item Descri¢ao
Total
1 Roller clip para Cracha na cor azul com personalizagao; 500

Cordao para Cracha Silk, 100 % poliéster, medindo de 11 a 12mm x 850 mm
2 (+- 42 cm fechado) na cor azul, personalizado, impressao em serigrafia com 500
uma cor, cor preta, e nos dois lados do cordao a impressao.

Corddo para Cracha Silk, 100 % poliéster, medindo de 11 a 12mm x 850 mm
3 (+- 42 cm fechado) na cor laranja, personalizado, impressao em serigrafia com 500
uma cor, cor preta, e nos dois lados do cordao a impressao.

4 Porta Crachas Rigido Vertical. 500
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2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. O objeto desta contratacdo decorre de necessidade de adocdo de medidas excepcionais para
aquisicdo de equipamentos e materiais destinados ao enfrentamento de consequéncias decorrentes do
estado de calamidade publica reconhecido pelo Decreto Legislativo n? 36, de 07/05/2024, conforme
Medida Proviséria n? 1.221, de 17 de maio de 2024, quando caracterizada urgéncia de atendimento de
situacdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a continuidade dos servicos publicos ou a
seguranca de pessoas, de obras, de servicos, de equipamentos e de outros bens, publicos ou

particulares.

2.2. O estado de calamidade publica também foi declarado pelo Decreto Estadual n? 57.596, de
01/05/2024, reiterado pelo Decreto Estadual n2 57.600, de 04/05/2024, alterado pelo Decreto Estadual
n2 57.614, de 13/05/2024 e declarado ainda pelo Decreto Municipal n? 22.647, de 02/05/2024.

2.3. A enchente na cidade de Porto Alegre, decorrente de eventos climaticos que assolaram o Estado do
Rio Grande do Sul no final do més de abril e inicio do més de maio de 2024, atingiu também a sede da
Procuradoria Regional da Republica da 42 Regido que foi inundada deixando submerso por dias toda area
térrea da construcdo, com a agua chegando a aproximadamente 1,50 m de altura. No espaco invadido
pela agua estavam os materiais acessérios para sustentacdo dos crachds de identificacdo pessoal (porta

crachas, cordGes para crachas e roller clip para crachas), que ficaram inutilizaveis.

2.4. Dessa forma, para o adequado trabalho quanto a seguranca e identificacdo de pessoas na sede da
PRR42 Regido, deverdo ser disponibilizados porta crachds, corddes para crachds e roller clip para crachas.
Cabe salientar que a sede da PRR42 Regido conta com sistema de controle de acesso automatizado, com
abertura de todas as portas através de crachds, ou tags que sdao adesivadas nos crachds de identificagdo

pessoal.

3. DESCRIGAO RESUMIDA DA SOLUGAO APRESENTADA

3.1. O objeto da contratacdo compreende fornecimento de materiais, porta crachds, corddes para

crachads e roller clip para crachas, conforme detalhamento e especificacdes previstos no Subitem 1.3.

3.2. Imagens dos materiais a serem adquiridos:
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Item Descri¢ao Imagem

Roller clip para Cracha na
cor azul com
personalizagao;

1
Cordao para Cracha Silk,
100 % poliéster, medindo
de11a12mm x 850 mm
(+- 42 cm fechado) na cor
) azul, personalizado,

impressao em serigrafia
com uma cor, cor preta, e
nos dois lados do cordao

a impressao.

Cordao para Cracha Silk,
100 % poliéster, medindo
de 11a12mm x 850 mm
(+- 42 cm fechado) na cor
3 laranja, personalizado,
impressao em serigrafia
com uma cor, cor preta, e
nos dois lados do cordao
a impressao.

I\
vl

Porta Crachas Rigido
Vertical.

3.2. Prazo de entrega: 30 (trinta) dias corridos, a contar do recebimento da nota de empenho.

3.3. Prazo de garantia: de no minimo, 90 (noventa) dias corridos, a contar da emissdo da nota fiscal.

3.4. A Entrega deverd ser realizada em dias Uteis, em dia e horario a combinar pelo e-mail prr4-

dsot@mpf.mp.br, no seguinte endereco: Rua Otavio Francisco Caruso da Rocha, n2 800 — Bairro Praia de

Belas — Porto Alegre/RS — CEP 90010-395.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Os requisitos necessarios para a presente contratacdo sdo:
4.1.1. Atender as exigéncias de habilitacdo.
4.1.2. Atender os critérios de sustentabilidade previstos na legislacdo vigente.
4.1.3. A CONTRATADA devera também:
4.1.3.1. Destinar corretamente os materiais das embalagens e quaisquer outros a

descartar em decorréncia do fornecimento dos materiais.

4.2. A formalizacdo da contratacdo ocorrera por meio de nota de empenho, que substitui o termo de
contrato, conforme previsdo do art. 95 da Lei n® 14.133/2021, sendo que a proponente passa a condi¢do

de CONTRATADA ap6s recebé-la.

5. CRITERIOS DE MEDICAO

5.1. A avaliagcdo dos materiais sera feita pela fiscalizacdao do contrato, conforme os seguintes critérios:
5.1.1. Fornecimento do objeto, atendendo as necessidades da CONTRATANTE em conformidade

com o escopo previsto neste Termo de Referéncia.

6. RECEBIMENTO

6.1. O recebimento sera realizado apds a constatacdo do atendimento das especificacdes e demais

exigéncias contidas neste instrumento.

6.2. O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao das

penalidades.

7. FATURAMENTO E PAGAMENTO

7.1. A CONTRATADA deverd apresentar fatura ou nota fiscal devidamente discriminada, em nome da

Procuradoria Regional da Republica da 42 Regido, CNPJ n2 26.989.715/0068-10.

7.2. A Nota Fiscal deve corresponder ao objeto contratado com respectivos valores e quantitativo, e

informar, obrigatoriamente, banco, agéncia e conta-corrente titularizada pela empresa.
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7.3. No caso de divergéncia, especialmente quando houver adimplemento parcial, a CONTRATANTE
notificard a CONTRATADA a sanar o problema em 5 (cinco) dias Uteis, com suspensdo do prazo de

pagamento.

7.4. Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuicées das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, deverd apresentar com a
Nota Fiscal a devida comprovacao a fim de evitar a retencdao na fonte dos tributos e contribuigdes, de

acordo com a Lei Complementar n2 123/2006.

7.5. Quando do pagamento da fatura ou nota fiscal sera efetuada a retencdo dos valores

correspondentes a tributos e contribui¢des sociais, nos termos legais.

7.6. O pagamento a CONTRATADA serd efetuado apds a entrega do objeto contratado e cumprimento
das formalidades previstas neste Termo de Referéncia, em moeda nacional, no prazo de até 10 (dez) dias
uteis a contar do atesto da Fatura/Nota Fiscal, por meio de depdsito em conta-corrente, mediante

Ordem Bancaria.

7.7. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.7.1. O prazo de validade;

7.7.2. Data da emissao;

7.7.3. Dados do contrato e do 6rgao CONTRATANTE;

7.7.4. Valor a ser pago;

7.7.5. Eventual destaque do valor de retencgdes tributdrias cabiveis.

7.8. Qualquer atraso acarretado por parte da CONTRATADA na apresentacdo da fatura ou nota fiscal, ou
dos documentos exigidos como condicdo para pagamento ou ainda erro na apresentacdo da nota fiscal
gue impeca a liquidacdo da despesa, importara na interrupcao da contagem do prazo de vencimento do

pagamento, iniciando novo prazo apods a regularizacdo da situacdo, sem 6nus a CONTRATANTE.

7.9. Para efeito de pagamento, considerar-se-a paga a fatura na data da emissao da Ordem Bancaria.
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7.10. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha concorrido de
alguma forma para tanto, fica convencionada a taxa de atualizacdo financeira devida pela CONTRATANTE,

mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

| = (TX/100), assim apurado: | = (6/100) |1=0,00016438
365 365

Em que:

| = indice de atualizacdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 6%;

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

8. ESTIMATIVA DE PRECOS

8.1. A pesquisa de mercado deve ser realizada com os potenciais fornecedores, conforme previsao do
art. 39, inciso VI, alinea “d” da Medida Proviséria n? 1.221, de 17 de maio de 2024 e estard juntada ao

Procedimento de Gestdo Administrativa n2 1.04.000.000169/2024-41.

8.2. A proposta de precos devera ser apresentada com a quantidade, preco unitario e total, em moeda
nacional, j& consideradas as despesas dos tributos, frete e demais custos que incidam direta ou

indiretamente na execuc¢ao do objeto.

8.3. A proposta vencedora serd a que apresentar menor prego por item.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido, com detalhamento da dotacdo orcamentaria a ser juntado
ao Procedimento de Gestdo Administrativa n2 1.04.000.000169/2024-41, com as seguintes informacdes:

9.1.1. UG Executora: 200102;

9.1.2. Programa de Trabalho____;

9.1.3. Plano Interno ____;

9.14.Fonte ____ ;

9.1.5. Natureza da Despesa: 3.3.3.9.0.30. (Material de consumo).
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10. DISPOSIGOES GERAIS

10.1. A comunicac¢do entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA sera principalmente por meio eletronico,
conversas por mensagens via e-mail e documentos enviados via peticionamento e protocolo eletronico

da PRR4.

10.2. As instrucdes relativas ao peticionamento eletronico de documentos constam nos Anexos | e |l

deste Termo de Referéncia.

10.3. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposicdes contidas na Lei n?
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicdveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des
contidas na Lei n2 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos

contratos.

11. ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA

11.1. S30 anexos deste Termo de Referéncia:
11.1.1. Anexo | - OrientagOes para Peticionamento Eletronico.

11.1.2. Anexo Il — Orientag¢des para Protocolo Eletronico.

Porto Alegre, data da assinatura eletrénica.

Assinado eletronicamente
JULIANO ALVES CANTINI
Matricula 11524

Assinado eletronicamente
TERESA CRISTINA LAMOUNIER SOUZA
Matricula 29569

Assinado eletronicamente
SIRLENE MARIA PEIXOTO
Matricula 3756
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ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA
ORIENTAGOES PARA PETICIONAMENTO ELETRONICO

O sistema de Peticionamento Eletronico do Ministério Publico Federal (MPF) pode ser utilizado
por pessoas fisicas para peticionar eletronicamente em procedimentos que tramitam em qualquer uma
de suas unidades. Além disso, permite a assinatura eletronica de documentos expedidos pelo MPF, tais
como contratos, aditamentos e termos.

Para utilizar o Peticionamento Eletronico, é necessdrio que o usuario tenha uma conta na
plataforma Gov.br com nivel Prata ou Ouro. Caso o usudrio ainda ndao possua uma conta Gov.br, deve
acessar o site Gov.br e fazer o seu cadastro na plataforma.

O acesso ao portal de Peticionamento Eletrénico pode ser feito por meio do endereco eletronico
www.peticionamento.mpf.mp.br ou pela plataforma de servicos eletrénicos do Ministério Publico
Federal, denominada “MPF Servicos”, no endereco www.mpf.mp.br/mpfservicos.

Apds efetuar o login com a conta Gov.br e autorizar o compartilhamento de informagdes entre as
plataformas, é necessario completar os dados de cadastro no primeiro acesso antes de utilizar as demais
funcionalidades do sistema.

E possivel fazer uma peticdo ou enviar uma resposta ao MPF por meio do menu
“Peticionamento”, sendo possivel o envio de documentos anexos. Para o peticionamento, devese
informar o nimero do procedimento em que serd feita a peticdo. Esta deverd ser cadastrada conforme
as informacgdes constantes na tela e enviada em formato PDF. A peticdo sera assinada eletronicamente
no proprio sistema.

Para a assinatura de documentos produzidos em conjunto com o MPF, é necessario acessar a
pagina “Assinatura de Documentos” e verificar os documentos aguardando assinatura. Apds a
conferéncia do documento, a assinatura podera ser feita por meio de login e senha. Nessa pagina,
também é possivel consultar todos os documentos que foram assinados eletronicamente pelo cidadao.
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ANEXO Il DO TERMO DE REFERENCIA
ORIENTACOES PARA PROTOCOLO ELETRONICO

O sistema de Protocolo Eletrénico do Ministério Publico Federal (MPF) pode ser utilizado por
pessoas juridicas para protocolar eletronicamente documentos e processos destinados a qualquer
unidade do MPF.

Para utilizar o Protocolo Eletrénico, é necessdrio que o usudrio tenha uma conta na plataforma
Gov.br. Caso o usuario ainda ndo tenha conta Gov.br, é necessario criar uma para utilizar o Protocolo
Eletronico do Ministério Publico Federal. Para isso, basta acessar o site Gov.br e fazer o cadastro na
plataforma. O acesso ao Protocolo Eletronico é possivel a partir do nivel mais basico de acesso (bronze),
portanto, ndo é necessario possuir certificado digital para utilizar o servico.

Para protocolar documentos, basta seguir os passos abaixo:

1. Acessar o portal de Protocolo Eletronico do Ministério Publico Federal, disponivel no endereco
eletrénico www.protocolo.mpf.mp.br e também acessivel pela plataforma de servigos eletrénicos do
Ministério Publico Federal, denominada “MPF Servigos”, no endereco www.mpf.mp.br/mpfservicos;

2. Fazer o login com a conta Gov.br;
3. Preencher o formulario com os dados solicitados; Para enviar documentos a Divisdo de
Contratacdes e Gestao Contratual, o campo “Destinatdrio” devera ser preenchido da seguinte forma:
Nome: Procuradoria Regional da Republica da 42 Regido;
UF: Rio Grande do Sul Unidade do MPF: PRR/42 Regido — Porto Alegre;
Setor: Divisdo de Contrata¢des e Gestdao Contratual;
Descrigdo do documento: informar de forma sucinta quais documentos serao
encaminhados.
Natureza do documento: Administrativa

Os documentos a serem enviados devem ser numerados a partir do numeral “01”, a fim de
manter organizacao padronizada da documentacao.
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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL

Assinatura/Certificacdo do documento PRR42-00016966/2024 TERM O DE REFERENCIA

Signatario(a): SIRLENE MARIA PEIXOTO
Datae Hora: 19/08/2024 13:28:10

Assinado com login e senha

Signatério(a): JULIANO ALVES CANTINI
Data e Hora: 19/08/2024 15:03:16

Assinado com login e senha

Signatario(a): TERESA CRISTINA LAMOUNIER SOUZA
Data e Hora: 19/08/2024 16:01:20

Assinado com login e senha

Acesse http://www.transparencia.mpf.mp.br/validacaodocumento. Chave 5b163859.c7af2ch9.e1aa4d05.d1fc2166



