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PR-MA-00031396/2024

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PPROCURADORIA DA REPUBLICA NO MARANHAO
SECAO DE CONTRATACOES E GESTAO CONTRATUAL

TERMO DE REFERENCIA

Contratacgido Direta - Dispensa de Licitacio

PGEA 1.19.000.001593/2024-80

1. DO OBJETO

1.1 Aquisicao de géneros alimenticios e material para copa, visando atender as
necessidades da Procuradoria da Republica no Municipio de Caxias, conforme Documento

Documento de Formalizagao de Demanda do referido PGEA.

1.2 O objeto da contratagdo ndo se enquadra na categoria "bem de luxo" (Decreto
10.818/2021).

1.3 O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 30 dias da emissdo do empenho da
despesa (Lei 14.133/2021 art. 105).

2. DA FUNDAMENTACAO E DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 As referéncias legais para a contratacdo sdo, pelo menos, abaixo referidas,

ficando a contratagdo também condicionada a legislacdo correlata relacionada ao objeto:

2.1.1 Lei 14.133/2021;

2.1.2 Lei Complementar 123/2006;

2.1.2 Decreto 8538/2015;

2.1.3 Decreto 10818/2021;

2.1.4 Portaria PGR/MPU 85/2022 (regulamenta art. 20 da Lei 14133/2021, enquadra
os bens de consumo nas categorias);

2.1.5 Portaria PGR/MPU 148/2022 (dispensa de licitagdo eletronica);

2.1.6 Portaria PGR/MPU 100/2023 (regulamenta a realizagcdo de pesquisa de pregos

para aquisicao de bens e contratacdo de servigos em geral);

2.1.7 Portaria PGR/MPU 178/2023 (procedimento preliminar e processo de
apuracdo de responsabilidade e aplicagdo das sangdes administrativas previstas na Lei
14133/2021 a licitantes e contratados).
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2.2 A contratagdo se justifica pela necessidade de atender a demanda da PRM-

Caxias/MA de fornecimento de géneros alimenticios e material de copa.
3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 Conforme histoérico de consumo, para o presente objeto a solugdo € a unica que

atende a necessidade da Administragdo no momento.
4, DAS ESPECIFICACOES TECNICAS

4.1 Contratagdo de empresa especializada em fornecimento de géneros

alimenticios e material para copa, visando atender as necessidades da PR/MA.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1 O ETP foi considerado facultativo (Lei 14133/2021 art. 72).

5.2 Da Sustentabilidade

5.2.1 A contratada deverd atender, no que couber, ao critério de sustentabilidade

ambiental previstos na IN/SLTI/MPOG 01/2010;

522 Considerando que a promog¢ao do desenvolvimento nacional sustentavel ¢ um
dos pilares das licitagdes publicas, observar os principios de que trata o art. 5° da Lei
14133/2021, bem assim as disposi¢cdes do Decreto-Lei 4657/1942:

523 A comprovagdo na entrega do material podera ser feita mediante inscri¢do nos
rétulos, nas embalagens, nos produtos, por catdlogo(s) do fabricante, por informacdes
disponiveis no site do fabricante e em sites dos o6rgdos competentes, por apresentacdo de
certificagdo emitida por instituicdo publica oficial, ou por instituicdo credenciada, ou por

outro meio de prova que ateste que o bem fornecido cumpre com as exigéncias do edital;

52.4 Acondicionar os bens, preferencialmente, em embalagem individual adequada,
com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima

protecdo durante o transporte e 0 armazenamento.

5.3 Da Subcontratagao

53.1 Nao se admite a subcontrata¢do do objeto contratual.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 Da Execucao

6.1.1 O contrato sera executado pelas partes, conforme a Lei 14.133/2021, cada parte

respondendo pelas consequéncias da inexecugdo total ou parcial;

6.1.2 A contratada sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administragdo ou a terceiros em razdo da execugdo do objeto do contrato, sem exclusdo ou

reducdo dessa responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento pela contratante;

6.1.3 As comunicagdes contratante/contratada devem ser por escrito sempre que o
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ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica;

6.1.4 A formalizacdo do contrato ocorrerd por meio de nota de empenho.
6.2 Da Fiscalizagao
6.2.1 A contratante exercerd a fiscalizagdo ¢ o acompanhamento do cumprimento

do contrato, conforme a Lei 14.133/2021 (arts. 7° e 117°);
6.3 Da Fiscaliza¢ao Técnica/Administrativa

6.3.1 A execucdo do servigo sera acompanhado e fiscalizado pelos servidores
Francisco Expedito Costa Junior (Mat. 28133) e Aldemir de Souza Mendes Neto (Mat.
12667);

6.3.2 O fiscal do contrato acompanhara o fornecimento do material, para que sejam
cumpridas as condi¢des estabelecidas, para assegurar os melhores resultados para a
Administragdo (Decreto 11.246/2022 art. 22 VI);

6.3.3 O fiscal do contrato anotard no historico de gerenciamento da aquisi¢do todas
as ocorréncias relacionadas a execu¢do do fornecimento, com a descricio do que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, §1°, e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.3.4 Cabera ao fiscal observar se as obrigacdes assumidas pela contratada estdo
sendo cumpridas, bem como se estdo sendo mantidas todas as condi¢des de qualificagdo

técnicas exigidas

6.4 Da Gestao Contratual
6.4.1 A gestdo do contrato sera exercida pela SeCGC/PR/MA;
6.4.2 A gestdo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitagdao da

contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as eventuais glosas e a formalizagao de
apostilamento e termo aditivo, se for o caso, solicitando os documentos comprobatorios

pertinentes;

6.4.3 Em caso de descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo
atuard tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor para que tome as

providéncias cabiveis, se ultrapassar a sua competéncia.

7. DAS OBRIGACOES DAS PARTES
7.1 Das Obrigacdes da Contratante
7.1.1 Proporcionar todas as facilidades indispensaveis ao cumprimento do objeto da

contratacdo, inclusive, permitir o livre acesso dos profissionais da contratada as dependéncias
dos prédios para a entrega do objeto contratado, respeitadas as normas de seguranca
estabelecidas pela contratante e aquelas contidas nesta contratacdo e em diplomas legais

especificos;
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7.1.2 Fornecer as orientacdes, dados e informagdes técnicas de sua responsabilidade,
necessarias ao cumprimento do objeto da contratagdo e prestar quaisquer esclarecimentos

adicionais relevantes ao cumprimento adequado da contratagao;

7.1.3 Designar servidor para acompanhar e fiscalizar a entrega do objeto no prazo e
condic¢des estabelecidas no aviso de contracio direta, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execug¢do e determinando o que for necessario a regularizagao

de falhas e defeitos observados;

7.1.4 Atestar as faturas/notas fiscais emitidas pela contratada, desde que emitidas em

conformidade com as condigdes estabelecidas nesta contratagao;

7.1.5 Efetuar o pagamento a contratada na forma e no prazo estabelecidos na

contratacdo, ap6s cumpridas todas as formalidades legais;

7.1.6 Manifestar-se, formalmente, em todos os atos relativos a execuc¢do da
contratacdo, em especial, aplicagdo de sancdes e alteragdes, notificando a contratada, por

escrito, quando verificada qualquer irregularidade nos produtos entregues;

7.1.7 A contratante ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato proprio, de seus empregados,

prepostos ou subordinados.
7.2 Das Obrigacdes da Contratada

7.2.1 Entregar o objeto a contratada em conformidade com o estabelecido neste

Termo de Referéncia e em sua proposta;

7.2.2 Substituir o objeto que esteja desconforme com o estabelecido neste Termo de
Referéncia, no prazo maximo de cinco dias tteis, a contar do recebimento da notifica¢do de

rejei¢do pela contratada;

7.2.3 Comunicar a contratante, no prazo maximo de vinte e quatro horas que
antecedem o prazo de vencimento da entrega, os motivos que impossibilitem o seu

cumprimento;

7.2.4 Apresentar documento fiscal especifico discriminando o objeto, com indicagao

de precos unitarios e totais;

7.2.5 Responder pelos danos causados diretamente a contratante ou a terceiros,
decorrente de culpa ou dolo, durante o fornecimento, ndo excluindo ou reduzindo esta

responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento realizados por aquela;

7.2.6 Solicitar em tempo habil todas as informacdes de que necessitar para o

cumprimento de suas obriga¢des contratuais;

7.2.7 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto desta contratagdo, sem

prévia e expressa anuéncia da contratante;
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7.2.8 Manter durante a execucdo da contratacdo todas as condi¢des de habilitacao e

qualificagdo que ensejaram a sua contratagao;

7.2.9 Comunicar a contratante toda e qualquer alteragdo relativa a contratada,

inclusive razao social, enderego, telefone, e-mail etc.;

7.2.10 Manter atualizado e informar a contratante endereco de e-mail eletronico, para
comunicagdes, intimagdes e notificagdes, devendo a contratada estar ciente dos prazos
constantes na lei, bem como, estar ciente de que se sujeitard a remessa das respectivas
manifestagdes por via eletronica (Lei 11.419/2006 art. 5° e §§).

8. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
8.1 Das Condicoes de Entrega
8.1.1 O objeto do Termo de Referéncia devera ser entregue de segunda a sexta-feira,

no periodo das 09:00h as 17:00h, na Procuradoria da Republica no Municipio de Caxias, na
Av. Norte Sul, Lote 3, Cidade Judiciaria, Campo de Belém, CEP 65.609-005;

8.1.2 O prazo de entrega do objeto contratado ¢ de 30 dias, contados da emissdo do

empenho de despesa;

8.1.3 A falta do produto ndo podera ser alegada como motivo de for¢a maior para o
atraso, ma execucdo ou inexecugdo do fornecimento objeto do TR e ndo eximird a contratada

das san¢des a que esta sujeita pelo ndo cumprimento das condi¢des estabelecidas.

8.2 Da Subcontratagao

8.2.1 Nao serd admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

8.3 Da Garantia da Contratacao

8.3.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo (Arts. 96 e seguintes da Lei

14.133/2021), pelas razoes:

a) Baixissimo risco de inexecuc¢do, tendo em vista a natureza do objeto e a solidez das

solugdes disponibilizadas no mercado;
b) A adog¢do da garantia acarreta 6nus desnecessario ao dimensionamento do objeto;

¢) A auséncia de mao de obra exclusiva na execugao dos servigos.

9. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
9.1 Do Recebimento
9.1.1 A contratante recebera o objeto em duas etapas (Lei 14.133/2021 art. 140 II):

a) Provisoriamente, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo, para efeito

de posterior verificagdo do objeto conforme as especificacdes exigidas na contratagdo:

a.1) Se o material fornecido pela contratada ndo satisfizer as condi¢des exigidas, sera

recusados pela fiscalizagdo e deverd ser substituido e/ou refeito no prazo de entrega
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fixado para a contratacao;

b) Definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, em
até 10 (dez) dias corridos, a contar do recebimento provisorio, para a verificacdo da

adequacdo do objeto aos termos contratuais e consequente aceitagao:

b.1) No ato do recebimento, proceder-se-a a conferéncia das especificacdes e prazos de

validade, quando aplicavel, do item fornecido;

b.2) A contratada ¢ obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,

defeitos, validades ou incorregdes dos materiais;

b.3) O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado,
justificadamente, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a

afericdo do atendimento das exigéncias contratuais;

b.4) No caso de controvérsia acerca do fornecimento do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o art. 143 da Lei 14.133/2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de nota fiscal no pertinente a parcela

incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacio e pagamento;

b.4) O prazo para o fornecimento pela contratada de inconsisténcias na entrega do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administragdo em analise prévia a liquidagcdo de despesa, ndo sera

computado para os fins do recebimento definitivo;

b.5) O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil, a

responsabilidade ético- profissional pela perfeita execucao do contrato.
9.2 Da Liquidacao

9.2.1 O documento de cobranca devera ser entregue por meio eletronico, pelo site de
peticionamento eletronico do MPF (<https://www.peticionamento.mpf.mp.br>) ou, em caso
de indisponibilidade do  sistema, por e-mail <expeditojunior@mpf.mp.br>

e, excepcionalmente, por meio fisico, no mesmo enderego de entrega do objeto contratado.

9.2.2 Recebida a nota fiscal ou equivalente, correrd o prazo de dez dias uteis para
liquidacao, prorrogaveis por igual periodo (IN SEGES/ME 77/2022 art. 7°, § 3°);

923 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou

equivalente expressa os elementos necessarios e essenciais do documento:
a) o prazo de validade;
b) a data da emissdo;

¢) os dados da Nota de Empenho;
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d) o valor a pagar;
e) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.2.4 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizacdo da situagao,

sem Onus ao contratante;

9.2.5 A nota fiscal ou equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a

documentag¢ao mencionada no art. 68 da Lei 14.133/2021.
9.2.6 A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manuten¢do das condic¢des de habilitacdo exigidas e
b) identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no ambito do MPF.

9.2.7 Constatando-se no SICAF situacdo de irregularidade, serd notificada a
contratada, por escrito, para, em cinco dias tteis, regularizar a situacdo ou apresentar defesa,

podendo o prazo ser prorrogado uma vez, a critério da contratante;

9.2.8 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante deverd comunicar aos 6rgaos de fiscaliza¢do a inadimpléncia da contratada, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos;

9.2.9 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescis@o contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

contratado a ampla defesa;

9.2.10 Havendo o efetivo fornecimento do material, o pagamento serd realizado
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize

sua situagao no SICAF.
93 Do Prazo de Pagamento

9.3.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrugdo
Normativa SEGES/ME 77/2022;

932 Nao havera, em hipotese alguma, pagamento antecipado.
9.4 Da Forma de Pagamento
94.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em

banco, agéncia e conta corrente indicados pela contratada;
942 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
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ordem bancaria para pagamento;

943 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na

legislagdo aplicavel.

a) Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos

na legislagdo vigente;

b) A contratada optante do Simples Nacional ndo sofrerd a retenc¢do tributaria quanto
aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime, ficando o pagamento
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na LC 123/2006;

94.4 A contratante fica reservado o direito de ndo efetuar o pagamento se, no
fornecimento os materiais ndo estiverem em perfeitas condi¢des, de acordo com as exigéncias

contidas no Termo de Referéncia.

10. DA FORMA E DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E
DA FORMA DE FORNECIMENTO

10.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
dispensa de licitagdo, na forma eletronica (art. 75 II da Lei 14.133/2021) que culminard com a

selecdo da proposta de menor prego global.

10.2 O fornecedor interessado, apds a divulgagdo do Aviso de Contratacdo Direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a
descri¢do do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o

horario estabelecidos para abertura do procedimento.

10.3 Toda proposta apresentada serd considerada com prazo de validade ndo
inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacdo, salvo se da mesma constar

prazo superior, que prevalecera.
10.4 Das Exigéncias de Habilitacio

10.4.1 Considerando que os materiais contratados ¢ de entrega imediata, pela Lei
14.133/2021 (art. 70 III) e pela Portaria PGR/MPU 148/2022 (art. 23), sera dispensada a
exigéncia de qualificagdo técnica e econdmico-financeira, restando exigir a comprovagdo da

qualificacdo juridica e fiscal, social e trabalhista.

10.5 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na LC 123/2006 estard dispensado

da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
10.6 Da Forma de Fornecimento

10.6.1 O fornecimento dos materiais sera integral.
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11. DA SELECAO DO FORNECEDOR E DA ESTIMATIVA DO PRECO

11.1 O custo estimado total da contratagdo que serd aceito como maximo no
sistema serd apurado e apresentado posteriormente, conforme custos unitarios obtidos em

pesquisa de mercado.

11.2 A cotagdo de pregos para o material pretendido foi realizada por meio de
consulta ao mercado local, conforme documento complementar 1.1 do DFD, resultando

na seguinte tabela:

Proponente CNPJ Valor Total (RS)

F. ERIDAN CAVALCANTE

COMERCIO 69.393.932/0001-48 2.278,50

A. ALVES DA SILVA

COMERCIO 08.779.599/0001-15 2.362,25

V.P. PEREIRA 07.494.578/0001-90 2.416,25
Preco Médio: RS 2.352,33

11.3 No tratamento dos dados obtidos para defini¢cdo do valor estimado foi utilizada

a média aritmética definida como preferencial nos casos de amostra homogénea, conforme a
Portaria MPF/SG 821/2017 (art. 8°).

12. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.0.1 Deverdo ser observadas as regras da Lei 14.133/2021 e demais vigentes,

quanto as infracdes e sancdes aplicadas a fornecedores.
13. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1 A despesa da contratagdo correrd a conta dos recursos especificos consignados
no or¢camento do Ministério Publico Federal, constante do vigente Orgamento Geral da

Unido, a conta da dotagdo orcamentéria prevista para atender despesas da mesma natureza.
14. DOS DADOS PARA FATURAMENTO

14.1 Procuradoria da Republica no Maranhdo, Av. Senador Vitorino Freire, 52,
Bairro Areinha, CEP 65030-015, Sdo Luis/MA; CNPJ 26.989.715/0015-08, Inscrigdo

Estadual Isenta.

Sdo Luis, assinado eletronicamente.

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO
Elcio Pereira Cutrim — 6041

Fébio da Costa Lopes — 23583
Francisco Expedito Costa Junior — 28133
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