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OBJETO

Contratacao de Instituicido sem fins lucrativos, inscrita no
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encaminhar a PRT16? Regiao, aprendizes de Auxiliar de Servigos
Administrativos
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AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 90013/2024

(Processo Administrativo n.° 20.02.1600.0000491/2024-03)

Torna-se publico que a Procuradoria Regional do Trabalho da 162 Regido, por meio da
Secéo de Licitagdes e Compras, realizara Dispensa Eletrénica, com critério de julgamento menor
prec¢o, na hipoétese do art. 75, inciso Il e XV, nos termos da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021,
da Instrucdo Normativa Seges/ME n°® 67, de 2021, do Decreto n® 11.462, de 31 de margo de
2023, e demais normas aplicaveis.

Data da sessao: 05/11/2024
Horario da Fase de Lances: 09:00h as 15:00h

Link: https://www.gov.br/compras/pt-br
Critério de Julgamento: menor prego

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. O objeto do presente procedimento € a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratagdo, por dispensa de licitagdo, de Instituicdo sem fins lucrativos, inscrita no
Cadastro Nacional de Aprendizagem, para selecionar, recrutar e encaminhar ao
Ministério Publico do Trabalho/ Procuradoria Regional do Trabalho 162 Regiédo
aprendizes de Auxiliar de Servigos Administrativos, inscritos em programa de
aprendizagem profissional voltado para a formacdo técnico-profissional metddica,
conforme condi¢gdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de
Contratagao Direta e seus anexos.

1.1.1.Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participacdo em quantos
forem de seu interesse.

1.2. O critério de julgamento adotado sera o menor prego do item, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratagéo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do
objeto.

2. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1. A participagao na presente dispensa eletrénica ocorrera por meio do Sistema de
Dispensa Eletronica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do
Governo Federal — Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal,
no endereco eletrdbnico www.gov.br/compras.

2.1.1.0 procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de
Contratacées Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos
fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por
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mensagem eletrénica, na correspondente linha de fornecimento que pretende
atender.

2.1.2.0 Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo
Compras.gov.br.

2.1.3.0 fornecedor é o responsavel por qualquer transacgao efetuada diretamente ou por
seu representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor
do Sistema ou ao 6rgao entidade promotor do procedimento a responsabilidade
por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros
nao autorizados.

N&o poderéo participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:

2.2.1.que nao atendam as condi¢cdes deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s)
anexo(s);

2.2.2.estrangeiros que nado tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3.que se enquadrem nas seguintes vedacdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto
seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5%
(cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagéo,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéao ou entidade contratante
ou com agente publico que desempenhe fung¢do na dispensa de licitagdo ou
atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja cbénjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do
aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploragao de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condigbes
analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagao trabalhista.

2.2.31. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do
mesmo grupo econdémico;
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2.2.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sangao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada
ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4.organiza¢des da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao (Acérdao n°® 746/2014-TCU-Plenario);

2.3. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrénica ou da
execugao do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos
0 exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria,
conforme § 1°do art. 9°da Lei n.° 14.133, de 2021.

INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica ocorrera com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apés a divulgacdo do Aviso de Contratacao Direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com
a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prego ou o
desconto, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial 0 prego ou
o desconto ofertado, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na execu¢ao do objeto;

3.4.1. A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengodes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

3.4.2.0s precgos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serédo
de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteragao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotagdo adequada sera aquela correspondente a média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no
pagamento serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislagédo vigente.

3.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem
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como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando
requerido, sua substitui¢ao.

3.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a
contar da data de sua apresentagao.

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar
Termo de Aceitagdo, em campo préprio do sistema eletrGnico, relativo as seguintes
declaracoes:

3.9.1.que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2.que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratagao
Direta e seus anexos;

3.9.3.que se responsabiliza pelas transacées que forem efetuadas no sistema,
assumindo-as como firmes e verdadeiras;

3.9.4.que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

3.9.5.que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

3.10. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo
préprio do sistema eletrdnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da
Lei n® 14.133, de 2021.

3.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico,
que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a
49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.12. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao
fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizagdo de valor final minimo,
com o registro do seu lance final aceitavel (menor pre¢o ou maior desconto, conforme o
caso).

3.12.1. Feita essa opgdo os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema,
respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre
lances previsto neste aviso.

3.12.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados
manualmente, na forma da seg¢ao respectiva deste Aviso de Contratagcdo
Direta;

3.12.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de
disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no
sistema.
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3.12.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes
do certame e para o 6rgdo ou entidade contratante. Apenas o0s lances efetivamente
enviados poderdo ser conhecidos dos fornecedores na forma da secdo segquinte
deste Aviso.

4. FASE DE LANCES

41.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.
4.6.

4.7.

A partir da data e horério estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sesséo
publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, sendo encerrado no horario
de finalizagéo de lances também ja previsto neste aviso.

Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1.0 lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou percentual de desconto superior
ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1.0 fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que
esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e
registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios”
para os fins deste Aviso de Contratagdo Direta.

4.3.2.0 intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagéo ao que cobrir
a melhor oferta € de 0,5% (zero virgula cinco por cento).

Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e

registrado primeiro no sistema.

Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo real, do valor do

menor lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o

seu encerramento, com o ordenamento e divulgagao dos lances, pelo sistema, em ordem

crescente de classificagao.

4.7.1.0 encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no
horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogagao e ndo havendo tempo
aleatdrio ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO E ACEITAGAO DAS PROPOSTAS

5.1.

Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima

do preco maximo ou abaixo do desconto definido para a contratacdo, se houver, o

pregoeiro podera negociar condigcdes mais vantajosas.

5.1.1.Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o menor prego ou o maior desconto, para que seja obtida a melhor
proposta compativel em relagdo ao estipulado pela Administragdo, caso haja
pesquisa prévia de mercado.

5.1.2.A negociagao podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando
o primeiro colocado, mesmo apos a negociagao, for desclassificado em razéo de
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sua proposta permanecer acima do prego maximo ou abaixo do desconto definido
para a contratagao.
Em qualquer caso, concluida a negociacdo, se houver, o resultado sera divulgado a
todos e registrado na ata do procedimento da dispensa eletrénica, devendo esta ser
anexada aos autos do processo de contratacdo.
Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a
contratagao, sera solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao ultimo lance
ofertado ou ao valor negociado, acompanhada da planilha de custos e dos documentos
complementares e de habilitacdo exigidos no Termo de Referéncia (Anexo 1) no prazo
de 2 (duas) horas.
Encerrada a etapa de negociagdo, se houver, sera verificado se o fornecedor
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condigdes de participagao no
certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislagéo correlata e nos
itens 2.2 e seguintes deste Aviso, especialmente quanto a existéncia de sancdo que
impeca a participagcdo no processo de contratacdo direta ou a futura contratagéo,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

5.4.1.SICAF;
5.4.2.Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

5.4.3.Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também

de seu sdcio majoritario, por forca da vedagao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429,

de 1992.

Caso conste na Consulta de Situacdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias

Impeditivas Indiretas, o 6rgéo diligenciara para verificar se houve fraude por parte das

empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n°® 3/2018,

art. 29, caput)

5.6.1.A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, §1°).

5.6.2.0 fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
desclassificagéo. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

5.6.3.Constatada a existéncia de sangao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta
de condig¢ao de participagao.

Verificadas as condi¢ées de participacao, o gestor examinara a proposta classificada em

primeiro lugar quanto a adequacgéo ao objeto e a compatibilidade do pregco em relacéo

ao maximo estipulado para contratagdo neste Aviso de Contratagdo Direta e em seus

anexos.

Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.8.1.contiver vicios insanaveis;

5.8.2.nd0 obedecer as especificagbes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

5.8.3.apresentar pregos inexequiveis;

5.8.4.ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

5.8.5.apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.
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5.9. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que pOSSUi Ou pOSSuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta
de pregos ou menor lance que:
5.9.1.for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente pregos
global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os
precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos,
ainda que o ato convocatorio da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos,
exceto quando se referirem a materiais e instalagbes de propriedade do préprio
fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragéo.

5.9.2.apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas
provisorias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

5.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pregco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderédo ser efetuadas diligéncias,
para que o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

5.11. Erros no preenchimento da planilha n&do constituem motivo para a
desclassificagcao da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo
indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoragéo do prego.

5.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo
alterem a substancia das propostas;

5.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregdo a
indicagao de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples
Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

5.12. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do
objeto, podera ser colhida a manifestagéo escrita do setor requisitante do servigo ou da
area especializada no objeto.

5.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

5.14. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova
data e horario para a sua continuidade.

5.15. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, sera iniciada a fase de
habilitagao, observado o disposto neste Aviso de Contratagédo Direta.

HABILITAGAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70
da Lei n° 14.133, de 2021, constam do Termo de Referéncia e serdo solicitados do
fornecedor mais bem classificado na fase de lances.
6.2. A habilitagao dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por
ele abrangidos.
6.2.1.E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sess&o publica, ou
encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentacao atualizada.

6.2.2.0 descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagao do fornecedor, exceto
se a consulta aos sitios eletrdnicos oficiais emissores de certidées lograr éxito em
encontrar a(s) certidao(6es) valida(s).

6.3. Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis
a confirmagao dos ja apresentados para a habilitagcdo, ou de documentos ndo constantes
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do SICAF, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio
do sistema, no prazo de 2h (duas) horas, sob pena de inabilitagédo. (art. 19, § 3° da IN
Seges/ME n° 67, de 2021).

6.4. Somente havera a necessidade de comprovagcdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em
relagéo a integridade do documento digital.

6.5. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagao de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

6.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.7. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagao do recolhimento dessas contribuigdes.

6.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sesséo
sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.9. Serainabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagao, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido
neste Aviso de Contratacao Direta.
6.9.1.Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagédo, o 6rgao

ou entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na
ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as
especificagdes do objeto e as condi¢cdes de habilitagao

6.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera
habilitado.

7. CONTRATAGAO

71. Apods a homologagéo e adjudicagéo, caso se conclua pela contratagéo, sera
firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de
sua convocagao, para assinar o termo de contrato ou aceitar instrumento equivalente,
conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagdo), sob pena de decair o
direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratacéo
Direta.

7.2.1.Alternativamente a convocacéo para comparecer perante o érgao ou entidade para
a assinatura do Termo de Contrato, a Administragao podera encaminha-lo para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR),
disponibilizagdo de acesso a sistema de processo eletrénico para esse fim ou outro
meio eletrdnico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco) dias, a
contar da data de seu recebimento ou da disponibilizagdo do acesso ao sistema
de processo eletronico.

7.2.2.0 prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitagao justificada do adjudicatario e aceita pela Administragéo.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao
fornecedor adjudicado, implica o reconhecimento de que:
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7.3.1.referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagcdo de negécios ali
estabelecida as disposi¢ées da Lei n° 14.133, de 2021;

7.3.2.a contratada se vincula a sua proposta e as previsées contidas no Aviso de
Contratacdo Direta e seus anexos;

7.3.3.a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da
Administracdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a
comprovagao das condi¢gdes de habilitacdo e contratagdo consignadas neste aviso, que
deverao ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das
hipoteses previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1.dar causa a inexecugéao parcial do contrato;

8.1.2.dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3.dar causa a inexecucéo total do contrato;
8.1.4.deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

8.1.5.nd0 manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

8.1.6.nd0 celebrar o contrato ou nao entregar a documentagdo exigida para a
contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execu¢ao ou da entrega do objeto da contratac&o direta
sem motivo justificado;

8.1.8.apresentar declaragdo ou documentacgédo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execugao do contrato;

8.1.9.fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
8.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao falsa
quanto as condi¢cdes de participagdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da
dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sangdes:
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a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacao Direta, quando
nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

b)  Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratagéo
Direta, quando nao se justificar a imposigao de penalidade mais grave;

d) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel
de licitar ou contratar no &mbito da Administracao Publica direta e indireta de todos
os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (irés) anos e maximo de 6 (seis) anos,
nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem
a imposicao da penalidade mais grave;

8.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta nao exclui,
em hipotese alguma, a obrigagao de reparacgéo integral do dano causado a Contratante (art.

156, §9°)

84. Todas as sangdes previstas neste Aviso poderao ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°).
8.5. Antes da aplicagao da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de

15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéao (art. 157)

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art.

156, §8°).

8.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagéo das sangoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure
o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.9. Na aplicagédo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°):

8.10. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.11. as peculiaridades do caso concreto;

8.12. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.13. os danos que dela provierem para o Contratante;

8.14. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

8.15. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
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tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores
e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relagao de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia (art. 160)

8.17. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de aplicagdo da sancgao, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por
ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

8.18. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133,
de 2021.

8.19. As sang¢des por atos praticados no decorrer da contratagéo estédo previstas nos
anexos a este Aviso.

9. DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS

9.1. A simples participagao neste certame implica que o licitante tem ciéncia da
existéncia da Lei n°® 13.709/2018 (Lei Geral de Protegcao de Dados Pessoais — LGPD) e se
compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislacdo com o
intuito de proteger os dados pessoais repassados pela Administragdo em caso de eventual
contratagao, conforme detalhamento contido no Anexo Il — Termo de Contrato.

10. DAS DISPOSIGOES GERAIS

10.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracao podera:

10.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

10.1.2. valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos,
sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢bes de habilitagdo exigidas.

10.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora
deste procedimento.

10.1.3. fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentacao
de habilitacdo, conforme o caso.
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10.2. As providéncias dos subitens 10.1.1 e 10.1.2 também poderao ser utilizadas se
nao houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento
deserto).

10.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo nao conste deste Aviso de Contratagéo Direta, devera ser atendido
o prazo indicado pelo agente competente da Administracao na respectiva notificagao.

10.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagoes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas
pela Administragdo ou de sua desconexao.

10.5. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga
a realizagdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para
o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que
nao haja comunicagdo em contrario.

10.6. Os horarios estabelecidos na divulgagéo deste procedimento e durante o envio
de lances observarao o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro
no Sistema e na documentacgao relativa ao procedimento.

10.7. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administragdo podera sanar
erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacao e classificagao.

10.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administragcdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratagéo.

10.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentagido de
suas propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da condugao ou do resultado do processo de contratacao.

10.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Contratagéo Direta e
de seus anexos ou demais pecas que compdem 0 processo, prevalecera as deste Aviso.

10.11. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.

10.12. Integram este Aviso de Contratacado Direta, para todos os fins e efeitos, os
seguintes anexos:

10.12.1. ANEXO | — Termo de Referéncia
10.12.2. ANEXO Il — Minuta do Contrato
10.12.3. ANEXO IIl — Modelo de Proposta Comercial

Sao Luis - MA, 25 de outubro de 2024
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Assinatura da autoridade competente

ANEXO |
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TERMO DE REFERENCIA

DO OBJETO

1.1. Contratacdo de Instituicao sem fins lucrativos, inscrita no Cadastro Nacional de Aprendizagem,
para selecionar, recrutar ¢ encaminhar ao Ministério Publico do Trabalho/ Procuradoria Regional do
Trabalho 16" Regiio aprendizes de Auxiliar de Servigos Administrativos, inscritos em programa de
aprendizagem profissional voltado para a formagao técnico-profissional metodica, conforme especificagdes
constantes neste Termo, para dar continuidade ao Programa Adolescente Aprendiz no ambito do Ministério
Publico do Trabalho, na forma da Resolugdo n°. 218, de 27 de outubro de 2020, do Conselho Nacional do

Ministério Publico.

JUSTIFICATIVA

2.1 O Ministério Publico, como integrante da estrutura de Estado da Republica Federativa do Brasil, além
de zelar pelo cumprimento dos direitos do adolescente por parte das pessoas fisicas e juridicas, publicas e
privadas, deve ser proativo, implementando o exercicio do direito a profissionalizag@o, em especial a
adolescentes excluidos do processo de formagao profissional.
2.2 No ambito do Ministério Publico do Trabalho, o Programa Adolescente Aprendiz foi
instituido pela Portaria PGT n° 797/2023 e tem por objetivos proporcionar aos aprendizes
inscritos formagao técnico-profissional que possibilite oportunidade de ingresso no mercado de
trabalho, mediante atividades tedricas e praticas desenvolvidas no ambiente de trabalho e ofertar
aos aprendizes condigdes favoraveis para receber a aprendizagem profissional e estimular a
inser¢do, reinser¢ao e manutengdo dos aprendizes no sistema educacional.
2.3 A contratagdo de entidades sem fins lucrativos para sele¢@o, treinamento e gerenciamento dos
aprendizes esta prevista na Portaria PGR/MPU n° 625/2010, alterada pela Portaria PGR/MPU n°
547/2011, e na Resolugdo CNMP n° 218/2020, segundo as quais podem ser admitidos no programa
aprendizes selecionados por Servicos Nacionais de Aprendizagem; Escolas Técnicas de Educagdo; por
entidades sem fins lucrativos, que tenham por objeto a assisténcia ao adolescente e a educacio
profissional e que estejam registradas no Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente e
inscritas no Cadastro Nacional de Aprendizagem, do Ministério do Trabalho e Emprego; e por entidades
de pratica desportiva das diversas modalidades filiadas ao Sistema Nacional do Desporto ¢ aos Sistemas

de Desporto dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

DO QUANTITATIVO DE VAGAS
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UNIDADE ENDERECO VAGAS
Procuradoria Regional do Trabalho da| Av. Atlantica, Quadra 24, Lote 03-
16° Regido Bairro Calhau. CEP 65071-630. Sao Luis- 02
MA
DO FUNDAMENTO LEGAL

4.1 A contratagdo se dara com base na Lei n° 14.133/2021 e em conformidade com o Decreto-lei n® 5.452,
de 1° de maio de 1943, com redagdo dada pela Lei n® 10.097/00; da Lei 11.580/2005; do Decreto
n°9.579/2018 atualizado pelo n° 11.061/22, bem como da Resolugdo n°218/2020, do Conselho Nacional

do Ministério Publico; e demais normas pertinentes;

DO PROGRAMA DE APRENDIZAGEM

5.1. O Programa Adolescente Aprendiz foi instituido visando a proporcionar aos aprendizes inscritos
formagao técnico-profissional que possibilite oportunidade de ingresso no mercado de trabalho, mediante
atividades tedricas e praticas desenvolvidas no ambiente de trabalho; ofertar aos aprendizes condigdes
favoraveis para receber a aprendizagem profissional e estimular a inser¢o, reinser¢do e sua manutengao
no sistema educacional, a fim de garantir o seu processo de escolarizacao.

5.2. A Instituicdo sem fins lucrativos, inscrita no Cadastro Nacional de Aprendizagem e no Conselho
Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente, que tenha por finalidade a assisténcia ao adolescente
e a educag@o profissional, mediante atividades teodricas e praticas, metodicamente organizadas em tarefas
de complexidade progressiva desenvolvidas no ambiente de trabalho, selecionara e encaminhara a
contratante 02 aprendizes de Auxiliar de Servicos Administrativos, sendo vedada a determinacdo de

atividades ndo pertinentes ao programa.

5.3. Em cumprimento ao estabelecido no art. 2° da Resolug@o n° 164, expedida pelo Conselho Nacional
dos Direitos da Crianga e do Adolescente (CONANDA), de 09 de maio de 2014, a contratada depositara
no Conselho Municipal dos Direitos da Crianga ¢ do Adolescente (CMDCA) da localidade em que se

realizara a aprendizagem, o Programa de Aprendizagem.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
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6.1. Selecionar dentre os adolescentes matriculados em programas de aprendizagem, por ela
promovidos, com énfase em servigos administrativos, deve a Contratada cumprir os critérios legais, bem
como aqueles previstos na Resolugdo n. 218/2020 do CNMP, dentre os quais:

a) Os adolescentes do Programa deverdo estar matriculados e cursando no minimo o 5° ano do
nivel fundamental ou o nivel médio, sendo que 70% deles deverao atender a, pelo menos, um
dos requisitos abaixo:

I - ser oriundos de familia com renda per capita inferior a dois salarios minimos;
II - ser egressos do sistema de cumprimento de medida socioeducativa;

III — estar em cumprimento de medidas socioeducativas;

IV - ser egresso de servi¢o ou programa de acolhimento;

V - estar inserido em servigo ou programa de acolhimento;

VI - ser egresso do trabalho infantil;

VII - ser imigrante ou refugiado;

VIII- ser indigena ou oriundo de comunidades tradicionais e extrativistas; ou

IX - ser transgénero ou transexual.

b) A contrata¢do de aprendizes devera atender, prioritariamente, aos adolescentes entre 14 ¢ 18
anos;

¢) Os aprendizes deverdo estar matriculados em programa de aprendizagem, com duragdo
maxima de 24 (vinte e quatro) meses, oferecido pela entidade conveniada;

6.1.1. A comprovacdo da escolaridade do aprendiz com deficiéncia psicossocial devera
considerar, sobretudo, as habilidades e as competéncias relacionadas com a
profissionalizagao.

6.1.2. A idade maxima prevista no item b nao se aplica a aprendizes com deficiéncia.

6.2. Deverdo ser asseguradas no minimo 10% das vagas as pessoas com deficiéncia, na forma da
Resolugdo n® 218 do CNMP;

6.3. Celebrar com o aprendiz contrato de aprendizagem, ajustado por escrito e por prazo determinado,
ndo superior a 24 (vinte e quatro) meses, exceto quando se tratar de aprendiz com deficiéncia. O referido
contrato extinguir-se-a no seu termo ou, antecipadamente, nas hipoteses previstas no art. 433 da CLT;

6.4. Cumprir todas as obrigacdes trabalhistas referentes ao adolescente aprendiz;

6.5. Garantir locais favoraveis e meios didaticos apropriados ao programa de aprendizagem e ao
desenvolvimento fisico, psiquico, moral e social do aprendiz;

6.6. Assegurar a compatibilidade de horarios para a participacdo do adolescente ou jovem no programa
de aprendizagem, sem prejuizo da frequéncia ao ensino regular;

6.7. Acompanhar as atividades ¢ o desempenho pedagogico do aprendiz, tanto em relagdo ao programa
de aprendizagem quanto ao ensino regular;

6.8. Promover a avaliag@o periodica do aprendiz no tocante ao programa de aprendizagem;
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6.9. Expedir Certificado de Qualificagdo Profissional em nome do adolescente ou jovem, apds a
conclusdo do programa de aprendizagem com aproveitamento satisfatorio, e outros documentos que se
fizerem necessarios, em especial os relacionados as atividades escolares.

6.10.  Apresentar a CONTRATANTE a previsao do calendario de férias do adolescente aprendiz
vinculado ao contrato, com antecedéncia minima de trinta dias;

6.11.  Apresentar 8 CONTRATANTE, no prazo de até 30 dias, contados da assinatura do contrato,
copia da apolice do seguro contra acidentes pessoais do aprendiz selecionado;

6.12.  Nao oferecer o contrato em garantia de crédito bancario;

6.13. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato, salvo anuéncia da
CONTRATANTE;

6.14.  Nao utilizar o nome da CONTRATANTE, ou sua qualidade de CONTRATADA, em quaisquer
atividades de divulgacdo empresarial, tais como cartdes de visita, anuncios e impressos, sem a prévia
anuéncia da CONTRATANTE,;

6.15.  Formalizar o contrato de aprendizagem com o adolescente aprendiz, incluindo esclarecimentos aos
pais ou responsaveis do adolescente e ao proprio aprendiz e, apos, registra-lo na Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social do Aprendiz;

6.16.  Desenvolver mecanismos de acompanhamento, supervisdo, avaliagdo e certificacdo do

aprendizado.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Observar as limitagdes impostas a prestacao dos servicos pelos aprendizes, dentre as quais:
a) E vedada a prorrogacio e a compensagio de jornada, inclusive nas hipéteses previstas nos incisos
Iell doart. 413 da CLT;
b) E vedado o labor em horéario noturno, assim considerado aquele compreendido entre as 22h de um
dia e as 5h horas do dia seguinte;
¢) E vedado o labor em ambientes insalubres, perigosos e ofensivos a moral dos adolescentes;
d) E vedado o labor em servigos penosos, constituidos por tarefas extenuantes ou que exijam
desenvolvimento fisico ou psiquico ndo condizente com a capacidade do adolescente;
e) E vedado o labor em locais de dificil acesso e ndo servidos por transporte publico em horérios
compativeis com a jornada de trabalho, exceto se fornecido transporte gratuito pelo MP.
f) Respeitar a condig¢@o peculiar de pessoa em desenvolvimento, na forma do Estatuto da Crianga e
do Adolescente.
g) E vedado o labor em servigos externos.
7.2. Compartilhar informagdes com a entidade contratada no que se refere a verificagdo da assiduidade,

pontualidade, desempenho escolar e acompanhamento sociofamiliar;
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7.3. Comunicar a contratada eventual falta cometida por aprendiz, encontrando em conjunto com a
mesma a solugdo para o ocorrido;
7.4. Prestar atendimento, em carater emergencial, ao aprendiz que vier a sofrer mal-estar ou acidente,
comprometendo-se a comunicar imediatamente a contratada para que providencie o seu encaminhamento
ao Sistema Unico de Saude (SUS), para tratamento de satde;
7.5. Comunicar imediatamente & contratada todo acidente que ocorrer com o aprendiz, no horario
regulamentar, para que sejam tomadas as providéncias cabiveis;
7.6. Colaborar com a contratada no acompanhamento, na supervisdo ¢ na avaliagdo dos adolescentes
colocados a sua disposi¢do, assegurando aos profissionais da contratada o acesso aos locais de trabalho, de
modo a lhes facilitar o desempenho de suas fungdes de acompanhamento e superviséo;
7.7. Prestar informagdes a contratada a respeito do comportamento, atitudes, eficiéncia, educagdo e
progresso dos adolescentes, quando solicitada e sempre que o julgar necessario;
7.8. Dar aos aprendizes todas as oportunidades de aprendizagem préatica possiveis, tendo o cuidado de
fazé-los executar, progressivamente, das tarefas mais simples as tarefas mais complexas;
7.9. Impedir o transporte de valores ou quaisquer titulos representativos de valores, pelo aprendiz, bem
como de documentos sigilosos;
7.10.  Controlar a frequéncia, por meio eletronico, ou outro disponivel, na parte pratica, remetendo, por
meio de relatério, mensalmente a contratada, devidamente assinado e rubricado, se for o caso;
7.11.  Estabelecer carga horaria de trabalho de, no maximo, vinte horas semanais, por adolescente
colocado a sua disposi¢do, compativel com a idade e com o horario escolar do adolescente, de segunda a
sexta-feira;
7.12.  Designar um supervisor/orientador, dentre os servidores lotados no Ministério Publico do
Trabalho, a quem competira:

a) Coordenar os exercicios praticos ¢ acompanhar as atividades dos adolescentes aprendizes, zelando

para que elas ndo divirjam do programa de aprendizagem;
b) Promover a integragdo do adolescente aprendiz no ambiente do trabalho;
¢) Informar ao adolescente aprendiz sobre seus deveres e responsabilidades, apresentando as normas
e procedimentos internos;

d) Controlar a frequéncia do aprendiz;

e) Avaliar o desempenho do aprendiz a cada periodo de seis meses.
7.13.  Designar um fiscal de contrato, dentre os servidores lotados na PRT16, a quem competira:

a) Zelar pelo fiel cumprimento do presente contrato;

b) Fazer cumprir as clausulas referentes as obrigagdes contratuais;

¢) Propor a rescisdo do contrato a seu superior, quando o objeto estiver sendo executado de forma

irregular, em desacordo com as especificagdes e, ainda, quando constatada a paralisacdo da
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execucdo ou cometimento de falta que enseja a adogdo dessa medida, garantida a ampla defesa a
contratada;

d) Atestar as notas fiscais ou faturas, apos conferir a entrega completa da documentacédo relativa a
regularidade fiscal, social e trabalhista pela contratada, e encaminha-las ao setor financeiro junto
com a documentagdo exigida para pagamento.

7.14.  Efetuar, com pontualidade, os pagamentos a Contratada, apds cumprimento das formalidades
legais;

7.15.  Fiscalizar o cumprimento das obrigacdes contratuais assumidas pela Contratada, inclusive quanto
a continuidade da prestagdo de servigos que, ressalvados os casos de for¢a maior, justificados e aceitos pela
contratante, nao devem ser interrompidos;

7.16.  Observar, integralmente, a legislagdo aplicavel ao Programa de Aprendizagem, obrigando-se a
respeitar todas as normas e diretrizes aplicaveis, em especial as definidas na Resolugdo n. 218/2020;

7.17.  Fornecer cracha de identificagdo e acesso aos adolescentes aprendizes.;

7.18. A contratante se reserva o direito de aplicar san¢des e rescindir o contrato, assegurado o direito ao
contraditorio e ampla defesa, no caso de inobservancia, pela contratada, de quaisquer clausulas e condigdes

nele estabelecidas.
F ISCALIZACAO E DO ACOMPANHAMENTO

8.1. Nos termos do art. 117, da Lei n® 14.133, de 2021, sera designado representante para acompanhar
e fiscalizar a entrega dos servicos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execugdo e determinando o que for necessario a regularizagdo de falhas ou defeitos observados. As
atividades de gestdo e fiscalizacdo da execugdo contratual sdo o conjunto de agdes que tem por objetivo
aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administragdo para o objeto contratado.

8.2. As atividades de gestdo e fiscalizag@o da execugao contratual serdo realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistematica, sendo exercidas por equipe de fiscalizagdo ou tnico servidor da contratante.

8.3. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela contratada
ensejara a aplica¢do de sangdes administrativas, previstas neste termo e na legislacdo vigente, conforme
disposto nos artigos 115 e 156, da Lei n° 14.133, de 2021.

8.4. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas,
vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo
implica corresponsabilidade da contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o

art. 120, da Lei n® 14.133, de 2021.

DO APRENDIZ
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9.1. O aprendiz executara atividades praticas compativeis com o aprendizado teérico, sendo necessaria
arotatividade destas tarefas, com complexidade progressiva, segundo a organizacdo curricular do programa
de aprendizagem. Além da parte tedrica estritamente vinculada as atividades praticas, o programa de
aprendizagem podera contemplar outros conceitos tedricos que sejam Uteis na futura vida profissional do
aprendiz.

9.2. Ao aprendiz que concluir, com éxito, a grade de treinamento definida para os contratos de
aprendizagem, ai incluidas as férias a que fizerem jus, sera concedido o certificado de qualificagdo
profissional emitido pela contratada e assinado juntamente com a contratante.

9.3. O aprendiz que tiver sua participacdo no programa interrompida por qualquer motivo recebera
uma declaragdo contendo informacdes relativas aos modulos concluidos, o periodo de sua permanéncia e
carga horaria cumprida.

9.4. A permanéncia do aprendiz no Programa de Aprendizagem sera avaliada semestralmente pela
contratada e pela contratante, sob os seguintes aspectos:

a) Interesse/comprometimento;

b) Reciprocidade;

¢) Sociabilidade;

d) Participagdo;

e) Assiduidade; e

f) Crescimento/desenvolvimento.

9.5. O aprendiz alocado no Programa de Aprendizagem, para todos os efeitos legais, ndo podera ser
substituido por outro, salvo nas hipdteses previstas no item 9.6 deste instrumento.

9.6. O desligamento do aprendiz, que ndo tera duracdo superior a 24 (vinte e quatro) meses, exceto na
hipétese de aprendiz deficiente, ou, ainda antecipadamente, nas seguintes hipdteses:

a) Desempenho insuficiente ou inadapta¢do do aprendiz, salvo para o aprendiz com deficiéncia
quando desprovido de recursos de acessibilidade, de tecnologias assistivas e de apoio necessario
ao desempenho de suas atividades;

b) Falta disciplinar grave;

¢) Auséncia injustificada a escola que implique perda do ano letivo;

d) A pedido do aprendiz;

e) Desisténcia dos estudos ou do programa de aprendizagem.

9.7. O motivo previsto na alinea a (desempenho insuficiente/ Inadaptagdo) sera considerado como
razdo de dispensa em todas as situagdes em que as partes envolvidas (aprendiz, contratante e contratada),
por meio de relatdrio circunstanciado das agdes e consequéncias das atividades do aprendiz, decidam
proceder ao desligamento daquele adolescente por ndo haver compromisso com a aprendizagem tedrica ou

pratica.
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9.8. Na hipotese de demissdo, para os contratos de aprendizagem, ndo se aplica o disposto no artigo
480 da CLT.
9.9. Aos aprendizes, no exercicio de suas fungdes, ndo sera permitido transporte de valores, bem como

a realizacdo de servicos de carater pessoal para funcionarios da contratante, ndo se responsabilizando a
contratada por perda ou extravio de documentos e valores a eles entregues indevidamente.
9.10. O aprendiz cumprira carga horaria de quatro horas didrias de atividades praticas e quatro horas
semanais de aprendizagem tedrica, e percebera retribuicdo equivalente a um salario-minimo hora (com base
no salario minimo nacional), fazendo jus, ainda, a:
a) Gratificagdo natalina (13° salario);
b) Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);
¢) Repouso semanal remunerado;
d) Concessao de trinta dias de férias coincidentes com um dos periodos de férias escolares, sendo
vedado seu parcelamento e sua conversao em abono pecuniario;
e) Seguro contra acidentes pessoais em favor dos aprendizes, mediante apdlice coletiva de seguro;
f) Vale-transporte para o deslocamento do APRENDIZ ao Ministério Publico, incluindo o retorno a
sua residéncia, acrescidos de vale-transporte para participagdo na aprendizagem teorica, a ser
realizada na entidade formadora, em um ou dois encontros semanais;
9.11. Os direitos e parcelas referidos no inciso anterior deverdo ser providenciados pela
CONTRATADA,;
9.12.  Sera deduzido do salario do aprendiz o dia de falta, ¢, de forma proporcional, as entradas tardias e
saidas antecipadas;
9.13.  Em caso de gravidez, a aprendiz prosseguira com a aprendizagem pratica, respeitando os limites
de vencimento do Contrato de Aprendizagem, de acordo, sendo observada a NT n°® 295/2016;
9.14. A participacdo no programa “Adolescente Aprendiz” ndo gerara vinculo empregaticio de qualquer
natureza com a contratante.
9.15.  Dos Deveres dos Aprendizes:
9.15.1 A contratada devera zelar para que o aprendiz cumpra os seguintes deveres, dentre outros, os
quais devem constar do contrato de aprendizagem:
a) Executar com zelo e dedicagdo as atividades que lhes forem atribuidas;
b) Apresentar, trimestralmente, a contratada, comprovante de aproveitamento e frequéncia escolar;
¢) Efetuar os registros de frequéncia, sob pena de desconto proporcional ao salério;
d) Comunicar imediatamente ao Supervisor/Orientador, caso ocorra, a desisténcia do curso regular
e/ou aprendizagem, bem como quaisquer outras alteragdes relacionadas a atividade escolar;
e) Fazeruso do cracha de identificag¢do nas dependéncias do MP, devolvendo ao término do contrato;

f) Cumprir com exatiddo o horério e as normas e instrugdes do Ministério Publico;

Rua Atlantica, Lote 03, Quadra 24, Bairro: Calhau. CEP 65.075-697. Sao Luis — MA
Telefone (98) 3131-8800 / E-mail: prt16.compras@mpt.mp.br

23|43

Docunent o assinado el etroni camente por RENATA SORAYA DANTAS OCEA em 25/ 10/ 2024, as 17h34nin37s (horéario de Brasilia).

Endereco para verificacao:

DP67MCAZTLLX31F8

12135501&ca=

https:// protocol oadni ni strativo. npt. np. br/ processoEl etroni co/ consul tas/val i da_assi nat ura. php?n¥2&i d



2)

h)

9.16.

2L

G
MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO )
PROCURADORIA REGIONAL DO TRABALHO DA 16? REGIAO

Assumir expressamente o compromisso de seguir o regime do Programa de Aprendizagem
Profissional que lhe for estabelecido, recebendo com atengéo as nogdes do oficio ou ocupagdo que
lhe serdo ministradas;

Frequentar obrigatoriamente o curso do Programa de Aprendizagem Profissional em que esta
matriculado, mesmo nos dias em que nao houver atividades no MP, sob pena de desligamento do
Programa.

Das Proibi¢des ao aprendiz:

9.16.1 A contratada deve zelar para que os aprendizes obedecam as seguintes proibigdes, as

quais devem constar dos contratos de aprendizagem:

a)

b)

c)
d)

Identificar-se, invocando sua qualidade de aprendiz quando néo estiver no pleno exercicio das
atividades desenvolvidas na Procuradoria Regional do Trabalho 16* Regido;

Ausentar-se do servigo durante o expediente, sem prévia autorizagdo do Supervisor/Orientador;
Retirar, sem prévia anuéncia do Supervisor, qualquer documento ou objeto do local do trabalho; e

Realizar atividades incompativeis com o projeto pedagogico do programa de aprendizagem.

10. DOS REQUISITOS PARA HABILITACAO

10.1 Referente a regularidade juridica, fiscal e trabalhista, a documentagdo constante nos artigos 66 a 69

da Lei 14.133/2021, no que couber.

10.2. Referente a qualificagdo técnica:

a)

b)

d)

Comprovagdo, por meio de fichas funcionais, de possuir em seus quadros equipe técnica
multidisciplinar propria com reconhecida habilidade profissional para tratar de assuntos
relacionados a aprendizagem profissional, composta minimamente por profissionais das areas de
pedagogia, psicologia e assisténcia social;

Atestado de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando a prestagdo satisfatoria de servigos relacionados a formagdo profissional por meio
de programa de aprendizagem, de forma continuada e por periodo ndo inferior a 12 (doze) meses;
Comprovar possuir instala¢des fisicas, localizadas na cidade da CONTRATANTE, contando com
infraestrutura composta, minimamente, por sala de aula, laboratdrio de informatica e materiais
pedagodgicos proprios;

Prova de requisitos previstos em lei especial, tais como:

I - Atestado de Registro no Conselho Nacional de Assisténcia Social;

II - Certificado de Entidade de Fins Filantrépicos, emitido pelo Conselho Nacional de Assisténcia

Social — CNAS;

IIT - Atestado de Inscrigdo no Conselho de Assisténcia Social do Municipio;

IV - Atestado de Funcionamento, emitido pela Prefeitura Municipal;
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V - Comprovacédo do Registro da ENTIDADE no Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do
Adolescente - CMDCA, como entidade sem fins lucrativos que tem por objetivo a assisténcia ao
adolescente e a educagdo profissional;

VI - Comprovante do depdsito do programa de aprendizagem no Conselho Municipal dos Direitos da
Crianga e do Adolescente -CMDCA;

VII - Comprovante de inscrigdo da ENTIDADE e dos cursos no Cadastro Nacional de

Aprendizagem.

11. DO PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera creditado em nome da CONTRATADA, mediante ordem bancaria em conta
corrente por ela indicada ou por meio de ordem bancaria para pagamento de faturas com cédigo de barras,
uma vez satisfeitas as condi¢des estabelecidas no contrato, até o dia 20 (vinte) do més, desde que o
documento de cobranca seja entregue até o dia 10 (dez), mediante apresentacdo da Fatura/Nota Fiscal de
Servigos, no Protocolo Eletronico da CONTRATANTE, em nome da Procuradoria Regional do Trabalho
16* Regido, CNPJ 26.989.715/0047-95.

11.2. O prazo do paragrafo anterior ficarda suspenso na eventualidade do ndo encaminhamento da
documentagdo exigida para pagamento, sem qualquer 6nus para a contratante.

11.3.  As faturas/notas fiscais serdo entregues, em nome da CONTRATANTE, devendo a
CONTRATADA comprovar:

a) No momento da entrega da fatura/nota fiscal, ou sempre que solicitada, a regularidade fiscal,
previdenciaria e trabalhista relativa aos aprendizes selecionados para execucdo do objeto
contratual, sem o que ndo serfo liberados os pagamentos das contribuigdes sociais, relativas ao
aprendiz vinculado a execugdo contratual, nominalmente identificado, na forma do § 4° do art. 31
da Lei n° 9.032/95; da Lei n° 8.036/90; do paragrafo unico do art. 24 do Decreto n°® 5.598/05 e do
art. 219 do Decreto 3.048/99, com redagdo dada pelo Decreto n® 4.729/03 e conforme dispde o art.
195, § 3° da Constituigdo Federal.

b) Mensalmente, o cumprimento das demais obrigagdes trabalhistas, correspondentes ao més anterior
aquele que se referir a fatura/nota fiscal apresentada, por meio da entrega dos seguintes
documentos:

I - Copia das folhas de frequéncia aprendizes que exercem atividade junto a contratante;

IT - Copia dos comprovantes de pagamento dos salarios e do fornecimento de vale-transporte,
nos prazos previstos em lei;

III - Copias dos comprovantes de pagamento de 13° salario, férias, realizagdo de exames
admissionais, demissionais e perioddicos, quando for o caso;

IV - Copias dos comprovantes de pagamento das verbas rescisorias, quando for o caso.
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11.4.  Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA néo tenha concorrido
de alguma forma para tanto, fica convencionada a taxa de atualizacdo financeira devida pelo
CONTRATANTE, mediante a aplica¢do da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo

I=(TX/100), assim apurado: 1= (6/100) 1=0,00016438

365 365

Em que:

I = indice de atualizacio financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 6%;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo

pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.
11.5. Aplica-se a mesma regra disposta no paragrafo anterior, na hipétese de eventual pagamento
antecipado, observado o disposto no art. 38 do Decreto n® 93.872/1986.
11.6.  Caso sejam constatados pelo CONTRATANTE, no prazo de 05 (cinco) dias apos a entrega da
documentagdo pela CONTRATADA, erros, falhas e/ou divergéncias nos documentos de cobranga
apresentados, o prazo para pagamento sera de 05 (cinco) dias, contados a partir da data de reapresentagdo,

dos documentos devidamente retificados.
DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1.  Asdespesas com a execugdo do presente Contrato correrdo com recursos or¢amentarios da PRT16*

Regido.

DO PRAZO DE VIGENCIA

13.1. O contrato a ser firmado tera vigéncia de 24 (vinte e quatro) meses, podendo ser prorrogado por
igual periodo, observado 107 da Lei n°® 14.133/2021;

13.2. A prorrogagdo da vigéncia do presente contrato devera ser manifestada pelas partes no prazo de
60 dias, antes de seu vencimento, mediante expediente escrito entregue a Contratante diretamente, ou por

via postal ou eletronica, com prova de recebimento;

DO VINCULO EMPREGATICIO
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14.1.  Os aprendizes, empregados e prepostos da contratada ndo terdo qualquer vinculo empregaticio
com a contratante, correndo por conta exclusiva da primeira todas as obriga¢des decorrentes da legislago
trabalhista, previdenciaria, fiscal ¢ comercial, a qual se obriga a saldar na época devida.

14.2. A atuagdo da Contratada esta fundamentada no art. 430, II e art. 431, da Consolidagdo das Leis
Trabalhistas, os quais autorizam contratagdo dos aprendizes, por intermédio de entidades sem fins

lucrativos, caso em que ndo geral vinculo de emprego com o tomador.

15. SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. O cometimento de infragdes administrativas no procedimento de
dispensa eletrénica de licitagdo e na execugdao do contrato ensejam o
sancionamento administrativo, de acordo com as disciplinas
estabelecidas nos itens abaixo, na Portaria PGR/MPU n© 178/2023 e na

Instrugao Normativa DG n© 2/2024.

15.2. A contratada sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes infragdes, com amparo no

art. 155 da Lei N° 14.133/2021:
I - dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

IT - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano & Administragdo, ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

III - dar causa a inexecucéo total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentacio exigida para o certame;

V' - nfo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI- néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
VII - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

VIII - apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragio

falsa durante a licitacdo ou a execucdo do contrato;

IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execuco do contrato;
X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagio;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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15.3. A critério da CONTRATANTE, com amparo nas disposi¢des do art. 156 da Lei N° 14.133/2021,

poderdo ser aplicadas 8 CONTRATADA as sangdes abaixo:

a) adverténcia formal, somente na hipotese do subitem I do item 13.2 deste Termo de Referéncia,

quando ndo se justificar a imposi¢@o de penalidade mais grave;

b) multa de mora, de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso na

entrega da apolice, até o maximo de 5% (cinco por cento);

¢) multa sancionatéria de 20% (vinte por cento) no caso de inexecucao parcial do contrato, aplicavel

sobre o valor total da parcela inadimplida;

d) multa sancionatdria de 30% (trinta por cento) no caso de inexecugdo total do contrato, aplicavel

sobre o valor total do contrato;

e) impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta da Unido,
por periodo até de 3 (trés) anos, definido pela CONTRATANTE, conforme a natureza e a gravidade
do inadimplemento contratual, na ocorréncia das infragdes administrativas previstas nos subitens II,

I, IV, V, VI e VII do item 13.2 deste Termo de Referéncia, quando ndo se justificar a imposi¢do de

penalidade mais grave;

f) declarag@o de inidoneidade para licitar ou contratar, impedindo a contratada de licitar ou contratar

no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo

minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos, na ocorréncia das infragdes administrativas

previstas nos subitens VIII, IX, X, XI e XII do item 13.2 deste Termo de Referéncia, bem como
pelas infragdes administrativas previstas nos subitens II, III, IV, V, VI e VII do item 16.1 deste
Termo de Referéncia que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a sango

[P L)

especificada na alinea “e” acima.

15.3.1. A base de calculo para as multas especificadas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem 13.3 consiste

no valor total da nota de empenho, atualizado desde a data da sua emisséo até o més da ocorréncia do fato

que ensejar o sancionamento;

15.3.2. A aplicagdo das multas previstas nas alineas “c” ¢ “d” do subitem 13.3 néo elide a obrigagdo da

CONTRATADA de proceder a atualizagdo monetaria da indenizag@o devida segundo indices oficiais
regularmente estabelecidos, sem prejuizo dos juros moratorios em caso de mora no pagamento do
sinistro, nos termos do art. 772 do Codigo Civil.

13.5.3. A sancdo administrativa especificada na alinea “f” do subitem 13.3. observaré as regras

estabelecidas no § 6° do art. 156 da Lei n° 14.133/2021.

15.4. Na aplicagdo das sangoes serdo considerados:
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
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d) os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

15.5. As multas sancionatorias serdo graduadas conforme critérios previstos na Portaria PGR/MPU n°
178/2023.

15.6. As multas serdo independentes e, a critério da CONTRATANTE, cumulativas, inclusive com as

demais penalidades acima especificadas.

15.7. O valor total a ser utilizado como base de calculo para aplicagdo de qualquer das multas referidas
nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem 13.3 sera atualizado pelo indice IGP-DI (FGV), ou por aquele que
vier a substitui-lo, a contar da data de inicio da vigéncia do seguro até o més da ocorréncia do fato que
ensejar a penalidade.

13.7.1. Sera considerado o valor sem atualizagdo na eventualidade de variagdo negativa do indice

indicado no subitem anterior.

15.8. A licitante ou a contratada sancionada com multa devera efetuar pagamento no prazo de 15 (quinze)

dias uteis, a contar do primeiro dia util seguinte a data do envio pela CONTRATANTE, da respectiva

GRU - Guia de Recolhimento da Unido, por expedicao eletronica de documentos, conforme item 15 deste

termo de referéncia.

15.9. Caso o infrator sancionado nao efetue o recolhimento da GRU, o valor da multa aplicada sera
descontado dos créditos que a contratada tiver direito, decorrentes do mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o interessado possua com a Procuradoria Regional do Trabalho da 16*

Regido.

15.10. Na impossibilidade de ser efetuado o desconto na forma prevista no subitem anterior, a
Procuradoria Regional do Trabalho da 16" Regido providenciara a inclusao do débito no Cadastro
Informativo de Créditos Nao Quitados do Setor Publico Federal - CADIN — e encaminharé cépia do

respectivo processo a Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional para inscri¢cdo na divida ativa da Unido.

15.11. Esgotados os meios administrativos para cobranga, os valores das multas devidos pela
CONTRATADA a CONTRATANTE serdo informados a Procuradoria da Fazenda Nacional para

inscri¢do na Divida Ativa da Unido.
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15.12. Na eventualidade de aplicagdo de qualquer sangdo, 8 CONTRATADA sdo asseguradas a
apresentacgdo de defesa prévia e a interposigdo de recurso administrativo, consoante disposi¢des do art.

157 e do art. 158 da Lei N° 14.133/2021.

16. LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

16.1. A empresa contratada declara que tem ciéncia da existéncia da Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de
Protegdo de Dados Pessoais — LGPD) e se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao

disposto na legislagdo com o intuito de proteger os dados pessoais repassados pela Administracdo.

16.2. E vedado & empresa contratada a utilizagio de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execugdo contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratacdo, sob pena de

responsabiliza¢do administrativa, civil e criminal.

16.3. A empresa contratada se compromete a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes —
em especial os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis — repassados em decorréncia da execucdo
contratual, em consonancia com o disposto na LGPD, sendo vedado o repasse das informagdes a outras
empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de obrigagdes legais ou para viabilizar o cumprimento do

instrumento contratual.

16.4. A empresa contratada respondera administrativa e judicialmente caso causar danos patrimoniais,
morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em decorréncia da execucao

contratual, por inobservancia 8 LGPD.

16.5. Em atendimento ao disposto na LGPD, a Administragdo, para a execug¢ao do servigo objeto deste
contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes da empresa contratada, tais como numero do

CPF e do RG, endereco eletronico e copia do documento de identificagdo.

16.6. A empresa contratada fica obrigada a comunicar 8 Administragdo em até 24 (vinte e quatro) horas
qualquer incidente de acessos ndo autorizados aos dados pessoais, situagdes acidentais ou ilicitas de
destruicdo, perda, alteragdo, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem

como adotar as providéncias dispostas no art. 48 da LGPD.
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16.7. A empresa contratada, quando do encerramento do contrato, exceto se abrigados pelo disposto nos
incisos do art. 16 da LGPD, fica obrigada a eliminar todos os dados pessoais obtidos em razdo da
execugdo do contrato. A Administragdo devera ser formal e justificadamente comunicada da eventual
impossibilidade da eliminag@o de dados pessoais que ndo se enquadrem na hipotese legal acima

mencionada.

DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1. A Contratada devera assinar o contrato no prazo de 5 (cinco) dias uteis seguintes a notificagao,
sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n.° 14.133/21. Nos
termos do art. 124 da Lei n°® 14.133/21, o Termo de Contrato podera ser alterado por meio de termos
aditivos, que veiculardo os acréscimos ¢ as supressoes que se fizerem necessarios, mediante termo assinado
pelas partes, representadas na forma prevista em seus estatutos sociais, juntamente com duas testemunhas.
Nenhum acréscimo ou supressdo podera exceder o limite estabelecido no paragrafo primeiro do art. 65 da
Lei n°® 14.133/21, salvo as supressdes resultantes de acordos celebrados entre os contratantes.

17.2. . O recebimento e aceitagdo do objeto desta Contratacdo, no que couber, ao disposto no art. 140,
da Lein.® 14.133/21.

17.3. O vinculo empregaticio sera formado exclusivamente entre os aprendizes e a contratada, cabendo
a esta a responsabilidade pelo pagamento dos salarios, vales-transportes, INSS, PIS, FGTS, despesas
administrativas e demais verbas rescisorias e contratuais.

17.4.  Correrdo por conta da contratante as despesas que incidirem ou venham a incidir sobre a
publicagdo de extrato de contrato e eventuais termos aditivos no Diario Oficial, que devera ser
providenciada pela contratante até o quinto dia util do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no
prazo de vinte dias contados daquela data.

17.5. Os casos omissos serdo solucionados a Iuz da Lei n. 14.133/21 e suas alteragdes posteriores, da

Consolidagdo das Leis Trabalhistas (CLT) e demais normas pertinentes & matéria.

Sédo Luis, 23 de Setembro de 2024.

(Assinado Digi{almente)
ANA LETICIA SA MARTINS

Chefe da Divisdo de Gestdo de Pessoas | MPT/MA - PRT 16° Regido
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(Assinado Digitalmente)
WALKIRIA RODRIGUES DE VASCONCELOS PINHEIRO
Divisdo de Gestdo de Pessoas | MPT/MA - PRT 16" Regido
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ANEXO I

MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

(Processo Administrativo n®..........cccceeeiieiennnnnen. )

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO
DE SERVIGOS N° ......../..., QUE FAZEM
ENTRE SI A UNIAO, POR INTERMEDIO
5 o X7 Y

A Procuradoria Regional do Trabalho da 162 Regido, com sede na rua Atlantica, Qd.
24, Lote 03; Calhau; CEP 65.071-630, Sao Luis/MA, na cidade de Sao Luis, Maranhao,
inscrita no CNPJ sob o n° 26.989.715/0047-95, neste ato representada por seu

Procurador-Chefe, ....ccoveevirenrirenn. , brasileiro, casado, inscrito no CPF n° .............. , RG
N% . SSP/MA, no uso da competéncia que |he foi atribuida pela Portaria n® ...... :
de ... de ... de 202x, do Excelentissimo Senhor Procurador-Geral do MPT,
..................... , designada doravante CONTRATANTE, e 0(a) ......cccccoocvrvrvrnnnnnnnns
inscrito(@) no CNPJMF sob o n®° ... , sediado(a) na
................................... , em .................. doravante designada CONTRATADA,
neste ato representada pelo(a) Sr.(@) .........ccccco.n. , portador(a) da Carteira de
Identidaden®.................. , expedida pela (0) ......ooveveeeee. ,eCPFN® .. , tendo

em vista o que consta no Processo n° XxXxXxXXXXXXXXxXxxx e em observancia as disposi¢des
da Lei n°® 14.133, de 01 de abril de 2021, do Decreto n°® 9.507, de 21 de setembro de
2018, alterado pelo decreto n° 11.061 de 04 de maio de 2022, da Instrugdo Normativa
SEGES/MP n° 5, de 26 de maio de 2017, da Resolugao CNMP n° 218/2020 e demais
legislacao aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da
Dispensa de Licitagdo n° ........ /2024, mediante as clausulas e condigdes a seguir

enunciadas.

11. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO
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O objeto do presente instrumento é a contratacdo de Instituicdo sem fins lucrativos,
inscrita no Cadastro Nacional de Aprendizagem, para selecionar, recrutar e encaminhar
ao Ministério Publico do Trabalho/Procuradoria Regional do Trabalho 162 Regiao,
aprendizes de Auxiliar de Servigos Administrativos, inscritos em programa de
aprendizagem profissional voltado para a formacgao técnico-profissional metddica,
conforme especificacdes constantes no Termo de Referéncia, para dar continuidade ao
Programa Adolescente Aprendiz no ambito do Ministério Publico do Trabalho do
Maranhao, na forma da Resolugao n°. 218, de 27 de outubro de 2020, do Conselho
Nacional do Ministério Publico, que serédo prestados nas condicbes estabelecidas no

Termo de Referéncia.

Este Termo de Contrato vincula-se a proposta vencedora, independentemente de

transcricao.

DP67MCAZTLLX31F8

12135501&ca=

Objeto da contratacao:

ITEM| DESCRIGAO |UNID. QTDE. |VALOR MENSAL|VALOR ANUAL

MENOR
1 Servico 02 RS ......... RS ........
APRENDIZ

12. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Termo de
Referéncia, com inicio na data de ../../20.. e encerramento em ../../20.., podendo ser

prorrogado por igual periodo, observado o art. 107 da Lei n® 14.133/2021.

A prorrogacao da vigéncia do presente contrato devera ser manifestada pelas
partes no prazo de 60 dias, antes de seu vencimento, mediante expediente escrito
entregue a Contratante diretamente, ou por via postal ou eletrénica, com prova de

recebimento;

A prorrogacédo de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo

aditivo;
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O contrato nao podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado
nas sancgdes de declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar

com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicagéo;

Os aprendizes, empregados e prepostos da contratada nao terdo qualquer vinculo
empregaticio com a contratante, correndo por conta exclusiva da primeira todas as
obrigacdes decorrentes da legislacao trabalhista, previdenciaria, fiscal e comercial,

a qual se obriga a saldar na época devida.

13. CLAUSULA TERCEIRA — PREGO

O valor mensal da contratagdo é de RS .......... (ceeerremnenns ), perfazendo o valor total
anualde RS ............. (coorrreeirreens ).

No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administragao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto

da contratacgao.

14. CLAUSULA QUARTA — DOTAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotagao
orgcamentaria propria, prevista no orgamento da Unido, para o exercicio de 2024, na

classificagao abaixo:
Gestédo/Unidade:
Fonte:
Programa de Trabalho:
Elemento de Despesa:
PI:

No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta dos
recursos proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagao

sera feita no inicio de cada exercicio financeiro.

15. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO
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O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condi¢des a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia e no Anexo Xl da IN SEGES/MP
n°. 5/2017.

16. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTAMENTO DE PREGOS EM SENTIDO AMPLO

O presente Contrato podera ser repactuado, por meio de termos aditivos, visando
sua adequagao aos novos pregos de mercado, observado o interregno minimo de
um ano, a contar da data-base do acordo, convencéo, dissidio coletivo de trabalho,
corregao do salario minimo ou equivalente, que estipular o salario vigente a época
da apresentacdo da proposta, e a demonstracdo analitica da variagdo dos
componentes dos custos do Contrato, devidamente justificada, em conformidade
com o Decreto n.° 9.507/2018, ou outros dispositivos legais que venham a ser
editados pelo Poder Publico, em complementacgao e/ou substituicdo a mencionada

norma.

Nas repactuagoes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da

data do fato gerador que deu ensejo a ultima repactuacao.

Para a repactuagdo acima mencionada, a CONTRATADA devera apresentar
planilhas que evidenciem analiticamente a variacdo dos custos, devidamente
comprovada e justificada. A comprovacgao podera ser feita por meio de documentos
contemporaneos a epoca da elaboragdo da proposta e do momento do pedido de

repactuacéo.

E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forga de lei, acordo,

convengao ou dissidio coletivo de trabalho.

As repactuacdes a que a CONTRATADA fizer jus e nao forem solicitadas durante
a vigéncia do Contrato, serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogagao

contratual ou com o encerramento do Contrato.

17. CLAUSULA SETIMA - MODELO DE EXECUGAO DOS SERVIGOS,

FISCALIZAGAO E GESTAO CONTRATUAL

O regime de execugao contratual, os modelos de gestdo, de fiscalizagcdo e de
execugao, assim como os prazos e condi¢des de conclusao, entrega, observagao

e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo | do edital.
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18. CLAUSULA OITAVA — OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aquelas previstas no

Termo de Referéncia, anexo | do edital.

19. CLAUSULA NONA - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

As sancgoes relacionadas a execucao do contrato sdo aquelas previstas no Termo

de Referéncia, anexo | do edital.

20. CLAUSULA DECIMA — RESCISAO/EXTINGAO CONTRATUAL

O presente Termo de Contrato podera ser rescindido, conforme disposto nos artigos
137, 138 e 139 da Lei n.° 14.133/2021.

Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados e precedidos de
autorizacao da autoridade competente, assegurando-se a CONTRATADA o direito

ao contraditério, bem como a prévia e ampla defesa.

O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:
Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
Indenizagcbes e multas.

O nado pagamento dos salarios e das verbas trabalhistas, e o ndo recolhimento das
contribuigbes sociais, previdenciarias e para com o FGTS podera dar ensejo a
rescisao do contrato por ato unilateral e escrito do CONTRATANTE e a aplicacao
das penalidades cabiveis (art. 8°, inciso IV, do Decreto n.° 9.507, de 2018).

Quando da rescisdo, o fiscal administrativo devera verificar o pagamento pela
CONTRATADA das verbas rescisorias ou os documentos que comprovem que 0s
empregados serao realocados em outra atividade de prestagdo de servigos, sem
que ocorra a interrupgao do contrato de trabalho (art. 64 a 66 da IN SEGES/MP n.°
05/2017).

Até que a CONTRATADA comprove o disposto no item anterior,a CONTRATANTE

retera:

a garantia contratual, prestada com cobertura para os casos de

descumprimento das obrigagcbes de natureza trabalhista e previdenciaria
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pela CONTRATADA, que sera executada para reembolso dos prejuizos
sofridos pela Administragao, nos termos da legislacdo que rege a matéria;

e

os valores das Notas fiscais ou Faturas correspondentes em valor

proporcional ao inadimplemento, até que a situacao seja regularizada.

Na hipétese do subitem anterior, ndo havendo quitagdo das obrigacdes por parte
da CONTRATADA no prazo de quinze dias, a CONTRATANTE podera efetuar o
pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados da CONTRATADA que

tenham participado da execugéo dos servigos objeto do contrato.
O CONTRATANTE podera ainda:

nos casos de obrigagdo de pagamento de multa pela CONTRATADA, reter
a garantia prestada a ser executada, conforme legislacdo que rege a
matéria; e

nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos
causados a Administracao, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.°

14.133, de 2021, reter os eventuais créditos existentes em favor da
CONTRATADA decorrentes do contrato.

O contrato podera ser rescindido no caso de se constatar a ocorréncia da vedagao
estabelecida no art. 5° do Decreto n.° 9.507, de 2018.

DP67MCAZTLLX31F8
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21. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - VEDAGOES

21.1. E vedado @ CONTRATADA interromper a execugao dos servicos sob alegacdo de

inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.
22. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - ALTERACOES

Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos artigos 124 e
seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, bem como do ANEXO X da IN/SEGES/MP n°
05, de 2017, salvo as supressoes resultantes de acordos celebrados entre os

contratantes.

A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, os
acreéscimos ou supressodes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e

cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
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As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo
aditivo, submetido a prévia aprovagao da consultoria juridica do contratante, salvo
nos casos de justificada necessidade de antecipagao de seus efeitos, hipétese em
que a formalizagao do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art.
132 da Lei n°® 14.133, de 2021).

Registros que nao caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebragio de termo aditivo, na forma do art. 136 da
Lei n® 14.133, de 2021

23. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des
contidas na Lei n°® 14.133/2021, da Consolidacédo das Leis Trabalhistas (CLT) e
demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes
contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas

e principios gerais dos contratos.

24. CLAUSULA DECIMA QUARTA - PUBLICAGAO

Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021,
bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencéo ao art. 91, caput, da
Lein.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2°, da Lein. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°,
inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

25. CLAUSULA DECIMA  QUINTA - DA LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS

PESSOAIS

A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei n® 13.709/2018 (Lei
Geral de Protecao de Dados Pessoais — LGPD) e se compromete a adequar todos
os procedimentos internos ao disposto na legislagdo com o intuito de proteger os
dados pessoais repassados pela CONTRATANTE.

E vedado 8 CONTRATADA a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal repassado
em decorréncia da execugao contratual para finalidade distinta daquela do objeto

da contratagao, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.
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A CONTRATADA se compromete a manter sigilo e confidencialidade de todas as
informagdes — em especial os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis —
repassados em decorréncia da execucdo contratual, em consonancia com o
disposto na LGPD, sendo vedado o repasse das informacdes a outras empresas ou
pessoas, salvo aquelas decorrentes de obrigacdes legais ou para viabilizar o

cumprimento do instrumento contratual.

A CONTRATADA respondera administrativa e judicialmente caso causar danos
patrimoniais, morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais

repassados em decorréncia da execugao contratual, por inobservancia a LGPD.

Em atendimento ao disposto na LGPD, a CONTRATANTE, para a execuc¢ao do
servigo objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes da
CONTRATADA, tais como numero do CPF e do RG, endereco eletrénico e cépia

do documento de identificagao.

A CONTRATADA fica obrigada a comunicar a CONTRATANTE em até 24 (vinte e
quatro) horas qualquer incidente de acessos n&o autorizados aos dados pessoais,
situacoes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicagédo ou
qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as

providéncias dispostas no art. 48 da LGPD.

A CONTRATADA, quando do encerramento do contrato, exceto se abrigados pelo
disposto nos incisos do art. 16 da LGPD, fica obrigada a eliminar todos os dados
pessoais obtidos em razao da execucgao do contrato. A CONTRATANTE devera ser
formal e justificadamente comunicada da eventual impossibilidade da eliminacao de

dados pessoais que ndo se enquadrem na hipotese legal acima mencionada.

26. CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO

E eleito o Foro da Secao Judiciario de Sdo Luis — MA (Justica Federal) para dirimir
os litigios que decorrerem da execucao deste Termo de Contrato que ndo possam

ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133/2021.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em

duas (duas) vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado

pelos contraentes.
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S30 Luis, xx de .......... de 2024.
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKX
Procurador-Chefe da PRT16 Representante da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
1-

2-
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ANEXO Il

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

1-DADOS DA EMPRESA:

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

ENDERECO:

CIDADE:

ESTADO:

CEP:

TELEFONE:

FAX:

E-MAIL:

PESSOA PARA CONTATO:

BANCO:

AG. N.°:

CONTA CORRENTE N.°:

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL

NOME:

CARGO OCUPADO NA EMPRESA:

RG:

CPF:

ENDERECO:

2 - DOS PREGOS:
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ITEM

DESCRIGCAO

U.M.

QUANT.

VALOR VALOR TOTAL
UNITARIO

01

Contratacao de Instituicdo sem fins lucrativos, inscrita
no Cadastro Nacional de Aprendizagem, para
selecionar, recrutar e encaminhar ao Ministério Publico
do Trabalho/ Procuradoria Regional do Trabalho 162
Regido, sede Sdo Luis — MA, aprendizes de Auxiliar de
Servicos Administrativos, inscritos em programa de
aprendizagem profissional voltado para a formagao
técnico-profissional metddica.

Serv.

02

VALOR TOTAL GERAL ...cuuttittnnnnntttittitiiiiiiinninninnnnananettieeeetensisssssssssssssssssssssssessssssssssssssssnns RS oo

3 - DA VALIDADE DA PROPOSTA:

3.1— xx [MINIMO DE 60 (SESSENTA)] DIAS CONTADOS DA SUA APRESENTACAO.

4 - DOS ANEXOS DA PROPOSTA:

5 - DA GARANTIA:

Assinatura do representante legal

Nome:

CPF:

..l...12024

Obs.: Anexar Planilha de Custos e demais observacgoes, conforme o termo de referéncia e o

Aviso de Dispensa Eletrénica.

Rua Atlantica, Lote 03, Quadra 24, Bairro: Calhau. CEP 65.075-697. Sao Luis — MA

Telefone (98) 3131-8800 / E-mail: prt16.compras@mpt.mp.br

43143

Docunent o assinado el etroni camente por RENATA SORAYA DANTAS OCEA em 25/ 10/ 2024, as 17h34nin37s (horéario de Brasilia).

DP67MCAZTLLX31F8

12135501&ca=

Endereco para verificacdo: https://protocol oadni nistrativo.npt.np. br/processoEl etroni co/ consul tas/val i da_assi natura. php?nr2&i d



