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Ministério Publico Federal
Procuradoria da Republica em Minas Gerais
Nucleo de Capacitacdo e Desenvolvimento Funcional da PRMG/PRR

TERMO DE REFERENCIA

DADOS DO EVENTO

Nome do evento:

Contratacdo de Agbes de Capacitagdo e Treinamento pela Administragdo Publica - Como a Realizar, em Conformidade com a
Jurisprudéncia Atual do TCU

Cidade/UF Local da realizagéo Periodo Horario Carga horaria

Brasilia/DF Telepresencial/on-line 01/04/2024 a 8:30 as 16 horas
04/04/2024 12:30

Contato nome Telefone

(61) 3224-0785

PARTICIPANTES(S)

Servidor(es) indicado(s) Matricula Cargo/funcdo | Trecho Valor Valor estimado

(Passagens) estimado das | das passagens

diarias
Penélope Rogers Vidal 19134 TECNICA DO 0,00 0,00 0,00
Martins MPU/ADMINI
STRACAO
Valor total das didrias e passagens 0,00
VALOR DO EVENTO RS 1980,00 VALOR DE DIARIAS E RS 0,00
PASSAGENS

VALOR DO Patronal (Para | N3o se aplica VALOR TOTAL (Evento, RS 1980,00
contratacdao de Pessoa Didrias e passagens e
Fisica Patronal)

1- Objetivos do Treinamento

Instrumentalizar os participantes para a realizacdo de contratacdes de eventos de capacitagcdo, em especial no
gue diz respeito as contratacdes por inexigibilidade, a luz da andlise da lei de licitagbes, instru¢cdes normativas do

Poder ExecuBvo e diretrizes do TCU, em conformidade com a jurisprudéncia deste ultimo.

2 - Conteudo Programatico (resumido)

| — 1. PLANEJAMENTO DAS NECESSIDADES DE CAPACITACAO;

1.1. identificacdo e delimitacdo da demanda, bem como sua justificativa; 1.2. a escolha do objeto desejado e a
distribuicdo de responsabilidades pela discriminacdo; 1.3. a definicdo da solu¢do mais adequada para a
aquisicdo do objeto e a importancia da

fundamentacao; 1.4. melhores praticas e possiveis recomendacdes do controle interno ou externo.

Il — 2. SOLUCOES SEM CONTRATACAO;

2.1. convénio; 2.2. repasse interno de conhecimentos; 2.3. colaboracdo; 2.4. melhores praticas e possiveis
recomendacgdes do controle interno ou externo.

Il — 3. SOLUCOES MEDIANTE CONTRATACAO: INSTRUTORIA INTERNA (GRATIFICACAO POR ENCARGO DE
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CURSO OU CONCURSO) E CONTRATACAO DIRETA;

3.1. instrutoria interna; 3.1.1. aplicabilidade; 3.1.2. requisitos; 3.1.3. formalidades; 3.1.4. melhores praticas e
possiveis recomendacdes do controle interno ou externo. 3.2. Possibilidades de contratacao de prestacao de
servicos de capacitacdo mediante licitacdo inexigivel; 3.3.1. aplicabilidade; 3.3.2. requisitos e respectivas
caracterizacgOes; 3.3.2.1. servico técnico especializado; 3.3.2.2. singularidade do objeto; 3.3.2.3. notéria
especializacdo do contratado; 3.3.2.3.1. requisitos e formalidades do atestado de capacidade técnica. 3.3.3.
formalidades. 3.3.4.

melhores praticas e possiveis recomendacdes do controle interno ou externo. 3.3. A importancia, as fungdes e
os limites de atuagdo das dreas envolvidas no procedimento de contratacdo (demandante, gestdo de pessoas,
assessoria juridica, direcdo-geral); 3.5. Justificativa de preco como realizar? 3.5.1. estudo de caso: contratado
inaugura o relacionamento com a administracao; 3.5.2. estudo de caso: contratado reajusta valores no
exercicio - limites plausiveis; 3.5.3. melhores praticas e possiveis recomendac¢des do controle interno ou
externo.

IV — 4. INEXECUCAO PARCIAL E TOTAL DO OBJETO: COMO DIMENSIONAR E COMO FORMALIZAR?

V — 5. PRINCIPAIS ERROS DA ADMINISTRACAO NA INSTRUCAO DO PROCEDIMENTO DE CONTRATACAO E
POSSIVEIS PENALIDADES.

5.1-Responsabilidades dos envolvidos na contrata¢do da acdo de capacitacdo: riscos referentes a contratacgao,
anadlise pela area de controle externo e possiveis implicagGes.

VI —6. GESTAO E FISCALIZACAO DOS CONTRATOS DE PRESTACAO DE SERVICO DE CAPACITACAO:

Principais erros da administracdo, melhores praticas e possiveis recomendac¢des do controle interno ou
externo. 6.1. apuracao de irregularidades e san¢des aplicaveis.

VIl —7- DE ACORDO COM A NOVA IN 58/2022

VIII— METODOLOGIA:

Estudo de caso; Aula expositiva; Debate; Discussao e Casos simulados

3- REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Os requisitos necessdarios para a presente contratacgdo sao:
- cumprimento de toda a programacao do curso solicitado.
- Ministrar com eficiéncia o conteudo relacionado no Plano de Curso proposto, bem como zelar pelo
cumprimento das horas-aula contratadas.

4- SUBCONTRATACAO

Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5 - EXECUGAO DO OBJETO

Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

5.1. A prestacdo dos servicos devera ocorrer na data prevista no presente termo de referéncia.

5.2. A capacitacdo ocorrera na modalidade online na plataforma do contratado.

5.3. Das Obrigacdes da Contratante:

5.3.1. Prestar informac¢des e esclarecimentos pertinentes e necessarios que venham a ser solicitados pelo
representante da CONTRATADA;

5.3.2. Conferir os servicos especificados e registrar as divergéncias quanto a quantidade e qualidade previstas.
5.3.3. Emitir o aceite do objeto contratado apds verificacdo das especificacdes, rejeitando o que nao estiver de
acordo, por meio de notificacdo a CONTRATADA.

5.4. Das Obrigacées da Contratada:

5.4.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste termo de referéncia, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto, observando,
ainda, as obrigac¢es a seguir dispostas quanto a prestacao do(s) servigo(s):

5.4.1.1. Indicar formalmente seu preposto;

5.4.1.2. Planejar a execuc¢do do servico;
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5.4.1.3. Executar o servico nas quantidades, prazos e requisitos de qualidade especificados, por sua exclusiva
conta e responsabilidade, no local indicado pelo CONTRATANTE, em estrita conformidade com as prescri¢cdes
constantes neste termo de referéncia, normas pertinentes e legislacao vigente;

5.4.1.5. Solicitar por escrito e devidamente fundamentado quaisquer modificacdes na execugdo do servico para
analise e decisdo do CONTRATANTE;

5.4.1.6. Manter durante todo o periodo de execug¢ao contratual, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para sua contratacao;

5.4.1.7. Arcar com todas as despesas diretas e indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigacdes assumidas,
sem qualquer 6nus adicional para o CONTRATANTE;

5.4.1.8. Comunicar imediatamente ao CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade ou dificuldade que
impossibilite a prestacao do servico;

5.4.1.9. Comunicar o CONTRATANTE, no periodo maximo de 72 (setenta e duas) horas antes da data estipulada
para o inicio da execugdo do servico, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacao.

5.4.2. Quanto as vedacdes:

5.4.2.1. E vedado ter em seu quadro societario conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos membros ocupantes de cargos de direcdo ou no exercicio de fungbes
administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de direcdo, chefia e assessoramento vinculados
direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da area encarregada da contratacgao;

5.4.2.1.1. A vedacdo prevista no subitem 5.4.2.1 ndo se aplica as hipdteses nas quais a contratacdo seja realizada
por ramo do Ministério Publico diverso daquele ao qual pertence o membro ou servidor gerador da
incompatibilidade;

5.4.2.1.2. A vedacdo constante no subitem 5.4.2.1 se estende as contratacdes cujo procedimento licitatério tenha
sido deflagrado quando os membros e servidores geradores de incompatibilidade estavam no exercicio dos
respectivos cargos e funcdes, assim como as licitagGes iniciadas até 6 (seis) meses apds a desincompatibilizagdo;
5.4.2.1.3. A contratacdo de empresa pertencente a parente de membro ou servidor ndo abrangido pelas
hipdteses expressas de nepotismo podera ser vedada pelo érgdao do Ministério Publico competente, quando, no
caso concreto, identificar risco potencial de contaminagao do processo licitatério.

5.4.2.2. Também ndo sera permitido:

5.4.2.2.1. Reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio préprio, ou de terceiros, quaisquer informag¢des de que
tenha tomado ciéncia em razdo da execu¢do do objeto, sem o consentimento prévio e por escrito do
CONTRATANTE;

5.4.2.2.2. Utilizar o nome do CONTRATANTE, ou sua qualidade de CONTRATADA, em quaisquer atividades de
divulgacdo empresarial, como, por exemplo, em cartdes de visita, anlncios e impressos, sem o consentimento
prévio e por escrito do CONTRATANTE;

5.4.2.2.3. Transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente termo de referéncia, sem prévia e
expressa anuéncia do CONTRATANTE.

5.4.3. Quanto as obrigacGes gerais:

5.4.3.1. Disponibilizar o endere¢o comercial, telefone e uma conta de e-mail para comunicagao entre as partes,
mantendo-os atualizados;

5.5. PROTECAO DOS DADOS PESSOAIS

5.5.1. A CONTRATADA, atuando na condi¢dao de operador, adere a Politica de Privacidade e Prote¢dao de Dados
Pessoais do Ministério Publico Federal e se compromete a cumprir a legislagdo de prote¢do de dados pessoais,
especialmente a Lei Geral de Protecdo de Dados brasileira (Lei Federal n2 13.709/2018), o Marco Civil da Internet
(Lei Federal n2 12.965/14) e demais regulamentos emitidos pelas autoridades competentes.

5.5.2. No tratamento de dados pessoais que lhe forem confiados pela CONTRATANTE, a CONTRATADA se obriga a:
(a) realizar o tratamento de dados pessoais estritamente para as finalidades estabelecidas neste contrato,
observando fielmente as diretrizes e instrucdes transmitidas pelo Ministério Publico Federal;

(b) adotar medidas técnicas e administrativas adequadas de seguranca que garantam a inviolabilidade, a
confidencialidade, a disponibilidade e a integridade dos dados pessoais, nos termos definidos na legislacdo, em
normas administrativas do Ministério Publico Federal e nos instrumentos contratuais, tais como: (i) mecanismos
de autenticacdo de acesso aos registros, como sistemas de autenticacdo dupla para assegurar a individualizacao
do responsavel pela atividade; (ii) anonimizacdo, pseudonimizacdo e encriptacdo dos dados pessoais, quando
aplicavel; (iii) recursos quepermitam a restaurag¢do da disponibilidade e do acesso aos dados pessoais de forma
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rapida em caso de incidente; e (iv) processo de verificacdo continua da implementacao

das referidas medidas técnicas e organizacionais;

(c) manter os registros de tratamento de dados pessoais que realizar, com condi¢Ges de rastreabilidade e de
fornecer prova eletrénica a qualquer tempo, contemplando os registros de conexao e de acesso a aplicacdes, o
momento, a duragao, a identidade do funciondrio ou do responsdvel pelo acesso e o arquivo acessado;

(d) facultar acesso a dados pessoais somente em casos estritamente necessarios e para pessoal autorizado e que
tenha assumido compromisso formal de preservar a confidencialidade e seguranca de tais dados, devendo a
prova do compromisso estar disponivel em carater permanente para exibicdo ao Ministério Publico Federal em
caso de solicitacdo;

(e) permitir a realizagdo de auditorias, incluindo inspe¢des pelo Ministério Publico Federal ou por quem por ele
autorizado, e disponibilizar toda a informag¢do necessaria para demonstrar o cumprimento das obrigacbes
estabelecidas;

(f) auxiliar, sempre que demandado pelo Ministério Publico Federal, no atendimento de obrigacdes perante
titulares de dados pessoais, autoridades competentes ou quaisquer outros legitimos interessados;

(g) comunicar de maneira formal e de forma imediata ao Encarregado de Protecdo de Dados Pessoais do
Ministério Publico Federal, com tolerdncia de no maximo 48 (quarenta e oito) horas, a ocorréncia de qualquer
risco, ameaga ou incidente de seguranc¢a que possa acarretar comprometimento ou dano potencial ou efetivo a
titular de dados pessoais, evitando atrasos por conta de verificagdes ou inspeg¢des, devendo a comunicagao
conter, no minimo, as seguintes informagdes: (i) data e hora do incidente; (ii) data e hora da ciéncia pela
CONTRATADA,; (iii) relagdo dos tipos de dados pessoais afetados pelo incidente; (iv) quantidade de usuarios
afetados (volumetria do incidente) e, se possivel, a relacdo desses individuos; (v) dados de contato do
Encarregado da CONTRATADA ou, nao havendo Encarregado, a pessoa junto a qual seja possivel obter mais
informacGes sobre o ocorrido; (vi) descricdo das possiveis consequéncias do incidente; (vii) medidas que estdo
sendo tomadas para a mitigacao dos riscos.

(h) anonimizar ou devolver para o CONTRATANTE todos os dados pessoais que Ihe foram confiados e descartar,
de forma irrecuperavel, as cdpias, apds a satisfacdo da finalidade respectiva ou o encerramento do tratamento
por decurso de prazo ou por extingdo de vinculo legal ou contratual;

(i) ndo transferir e/ou compartilhar com terceiros os dados pessoais tratados em razdo da presente relagio
contratual, sem prévia autorizacdo do Ministério Publico Federal, assumindo todos os 6nus decorrentes de
gualquer compartilhamento que venha a realizar;

(j) registrar as atividades que envolvam transferéncia internacional de dados pessoais, indicando o pais ou
organizacao de destino e adotando as garantias necessarias para que a transferéncia seja realizada de acordo com
a legislagdo de protecdo de dados pessoais e as orienta¢cGes da autoridade competente.

5.5.3. O CONTRATANTE pode requisitar, a qualquer tempo, informagGes a respeito do tratamento dos dados
pessoais confiados a CONTRATADA, respeitando-se o sigilo empresarial e as demais protegdes legais.

6 — GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas
da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.1.1. O contrato sera firmado por meio de Nota de Empenho, nos termos do art. 95, inc. |, da Lei n? 14.133/2021.
Desse modo, o(a) prestador(a) do servigo passara a condicdo de CONTRATADO(A) apds receber o documento em
questdo. Por conseguinte, deverd observar as obrigacGes assumidas, sujeitando-se as sang¢des previstas neste
Termo de Referéncia (TR).

6.2. As comunicagles entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.3. O CONTRATANTE poderd convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.4. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.5. Serd de responsabilidade da Divisdo de Educacdo Presencial/SGP a fiscalizacdo técnica do contrato e
acompanhamento da execuc¢do do objeto, para que sejam cumpridas todas as condi¢cbes estabelecidas no Termo
de Referéncia (TR), de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Portaria PGR/MPU n2 28,
de 16 de marco de 2023, art. 17, VI);
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6.5.1. A fiscalizacdo técnica do contrato registrara todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do objeto, com a
descricdo do que for necessario para a regularizagcdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de
2021, art. 117, §19, e Portaria PGR/MPU n2 28, de 16 de margo de 2023, art. 17, l);
6.5.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, a fiscalizacdo técnica emitira notificacdes para a
correcdo da execugdo do objeto, determinando prazo para a correcdo. (Portaria PGR/MPU n2 28, de 16 de marco
de 2023, art. 17, Ill);
6.5.3. A fiscalizacdo técnica do contrato informara a Coordenadoria de Administracdao, em tempo habil, a situacdo
gue demandar decisdo ou adog¢dao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessdrias e saneadoras, se for o caso. (Portaria PGR/MPU n2 28, de 16 de margo de 2023, art. 17, IV);
6.5.4. A fiscalizacdo técnica do contrato devera enviar a documentacdo pertinente para a formalizagdao dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento.
6.6. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:
a) Definir toda e qualquer acdo de orientagao, gerenciamento, controle e acompanhamento da execugao
do Contrato, determinando as providéncias cabiveis;
b) Suspender o fornecimento do objeto contratado, total ou parcialmente, a qualquer tempo, no caso de
ndo atendimento aos parametros estabelecidos no Termo de Referéncia e na proposta de fornecimento,
submetendo o assunto a consideracdo da Autoridade Superior, para providéncias;
c) Recusar qualquer servigo que nao for entregue dentro dos parametros estabelecidos neste termo de
referéncia. Nesse caso, a CONTRATADA deverd refazer o servico no prazo definido acordado com a
CONTRATANTE

7 — CRITERIOS DE RECEBIMENTO, FATURAMENTO E PAGAMENTO

7.1. O objeto da presente contratacdo sera recebido da seguinte forma:

7.1.1. Provisoriamente pela fiscalizacdo do contrato, apds o término da capacitacdo, quando serd verificado o
atendimento a(s) especificacdo(Ges);

7.1.2. Definitivamente, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, pela fiscalizacdo do contrato, apds a verificacdo da
qualidade e quantidades do fornecimento e consequente aceita¢do, mediante atesto da Nota Fiscal / Fatura.
7.1.3. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pela contratada, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.1.4. Cabera a fiscalizacdo técnica do contrato enviar a documentacdo pertinente para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento.

7.1.5. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela segurancga do
fornecimento nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

7.2. FATURAMENTO

7.2.1. A CONTRATADA devera apresentar, no momento da entrega do objeto, fatura ou nota fiscal devidamente
discriminada, em nome da Procuradoria da Republica de Minas Gerais, CNPJ n2 26.989.715/0016-99,
acompanhada das respectivas comprovacgdes de regularidade perante a Receita Federal (e INSS), Fundo de
Garantia do Tempo de Servigo (FGTS), Justica do Trabalho (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) — Lei
n? 12.440/2011), Receita Estadual, Receita Municipal, Tribunal de Contas da Unido (TCU), Conselho Nacional de
Justica (CNJ) e Portal da Transparéncia/Controladoria Geral da Unido (CGU).

7.2.1.1. A Nota Fiscal deve corresponder ao objeto recebido e respectivos valores e quantitativos constantes da
nota de empenho.

7.2.1.2. No caso de divergéncia, especialmente quando houver adimplemento parcial, o CONTRATANTE notificard
a CONTRATADA a sanar o problema em até 2 (dois) dias Uteis, com suspensao do prazo de pagamento.

7.2.2. Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicdes das
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, deverda apresentar com a Nota Fiscal a devida
comprovacao a fim de evitar a retencdo na fonte dos tributos e contribui¢des, de acordo com a Lei Complementar
n? 123/2006.

7.2.3. Quando do pagamento da fatura ou nota fiscal sera efetuada a retencdo dos valores correspondentes a
tributos e contribui¢des sociais, nos termos legais.

7.2.4. Serdao deduzidos dos créditos da CONTRATADA eventuais valores relativos a multas e juros de mora de
tributos e contribui¢des sociais, decorrentes de entrega de faturamento em

atraso, configurado por prazo inferior a 10 (dez) dias corridos do vencimento da obrigacéo.
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7.3. Das condig¢des de pagamento
7.3.1. O pagamento a CONTRATADA sera efetuado, em moeda nacional, no prazo de até 15 (quinze) dias corridos
a contar do atesto da Fatura/Nota Fiscal, por meio de depdsito em conta-corrente, mediante Ordem Bancaria.
7.3.2. O pagamento poderd ser efetuado parcialmente na pendéncia de liquidacdao de qualquer obrigacdo
financeira que for imposta a CONTRATADA, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito
a acréscimos de qualquer natureza.
7.3.3. Qualquer atraso acarretado por parte da CONTRATADA na apresentac¢do da fatura ou nota fiscal, ou dos
documentos exigidos como condicdo para pagamento, importard na interrupcao da contagem do prazo de
vencimento do pagamento, iniciando novo prazo apds a regulariza¢do da situacao.
7.3.4. Para efeito de pagamento, considerar-se-a paga a fatura na data da emissdo da Ordem Bancaria.
7.3.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo tenha concorrido de alguma
forma para tanto, fica convencionada a taxa de atualizacdo financeira devida pelo CONTRATANTE, mediante a
aplica¢do da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

| = (TX/100), assim apurado: | = (6/100)........ | =0,00016438 ....... 365...cccviiririrrriinens 365

Em que:

| = indice de atualizacdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 6%;

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.
7.3.6. No pagamento do(s) servico(s) descrito(s) na Nota Fiscal, sera verificada a pertinéncia da retenc¢do do
Imposto sobre a Renda (IR), Contribuicdo Social Sobre o Lucro Liquido (CSLL), Contribuicdo para o Financiamento
da Seguridade Social (CONFINS) e Contribuicdo para o PIS/PASEP, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n2
1.234, de 11 de janeiro de 2012. Ademais, a reten¢do do Imposto Sobre Servicos (ISS) ocorrerd desde que esteja
prevista em regulamento que se aplique ao caso.

8 — EXIGENCIA PARA SELEGAO DO FORNECEDOR

Forma de sele¢do e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de CONTRATACAO DIRETA, por
Inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no Art. 74, lll, alinea “f”, da Lei n2 14.133/2021. Exigéncias de
habilitacdo fiscal, social e trabalhista.

8.2. Para fins de habilitagcdao, a empresa deverd comprovar regularidade perante a Receita Federal (e INSS), Fundo
de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS), Justica do Trabalho (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) —
Lei n2 12.440/2011), Receita Estadual, Receita Municipal, Tribunal de Contas da Unido (TCU), Conselho Nacional
de Justiga (CNJ) e Portal da Transparéncia/Controladoria Geral da Unido (CGU).

9 — INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, a CONTRATADA que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;
b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao 9.9
c) der causa a inexecucgao total do contrato;
d) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
e) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéao exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
f) ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado;
g) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execu¢do do contrato;
h) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
i) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
j) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
9.2. Serao aplicadas a CONTRATADA que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:
9.2.1. Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei n? 14.133, de 2021);
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9.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c”, “d”, “e” e
“f” do subitem 10.1, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 49, da Lei n®
14.133, de 2021);
9.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“g”, “h”, “i” e “}” do subitem 9.1, bem como nas alineas “b”, “c”, “d” e “f’, que justifiquem a imposicao de
penalidade mais grave (art. 156, § 59, da Lei n? 14.133, de 2021).
9.2.4. Multa:
9.2.4.1. Multa Moratdria, nos termos do Art. 162 da Lei n® 14.133/2021, quando:
a) ensejar o retardamento da execuc¢do do servico contratado, de forma injustificada, correspondente a
0,5% (zero virgula cinco por cento) sobre o valor da fatura correspondente ao periodo que tenha ocorrido
a mora, que incidird até o prazo para a configuracdo da inexecu¢do contratual, previsto no subitem
9.2.4.2;
b) ocorrer atraso no cumprimento de quaisquer outras obrigacdes contratuais, no percentual 0,5% do
valor da fatura correspondente, ou de 1% do valor do contrato quando a cldusula for de obrigacdao
acessodria de valor inestimdvel, por dia de atraso, até o décimo quinto dia de mora;
9.2.4.2. Multa Sancionatdria apds o décimo quinto dia de mora de qualquer obriga¢do contratual, quando havera
a inexecucdo do contrato, que podera configurar as infragGes das alineas “a”, “b”, “c” e “f” do subitem 9.1 e para
as quais serdo aplicadas as seguintes multas sancionatérias, com os referidos percentuais incidentes sobre o valor
do contrato:
a) multa de 10% no caso da alinea “a” do subitem 9.1;
b) multa de 20% no caso da alinea “b” do subitem 9.1
c) multa de 30% no caso da alinea “c” do subitem 9.1.
d) multa de 15% no caso da alinea “f” do subitem 9.1.
9.3. A aplicagcdo das sancgOes previstas neste Termo de Referéncia (TR) ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparagdo integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156, §99, da Lei n? 14.133, de
2021).10.4. Além das hipdteses do subitem 9.2.4.4, podera ser imposta multa sancionatoria de forma cumulada
com todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia (TR), na forma do art. 156, §79, da Lei n2 14.133, de
2021, que serdo arbitradas na forma do subitem 9.6.
9.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimacgédo (art. 157, da Lei n2 14.133, de 2021).
9.4.2. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo CONTRATANTE a CONTRATADA, além da perda desse valor, a diferenca serd cobrada judicialmente
(art. 156, §892, da Lei n2 14.133, de 2021).
9.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida administrativamente no
prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade
competente.
9.5. A aplicagdo das sancgGes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n?
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar.
9.6. Na aplicagdo das san¢des serdao considerados os critérios, circunstancias e procedimentos para a dosimetria
previstos na Portaria PGR/MPU n2 178, de 13/09/23 e no art. 156, §12, da Lei n2 14.133, de 2021:
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o CONTRATANTE;
e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacées dos
orgdos de controle.
9.7. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e
contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos no art. 159 da referida Lei n? 14.133, de 2021 e de acordo com a Portaria PGR/MPU n? 69,
de 28 de abril de 2023, que regulamenta, no ambito do Ministério Publico da Unido, a Lei n2 12.846, de
2013. 9.8. A personalidade juridica da CONTRATADA podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
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do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia (TR)
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com a CONTRATADA,
observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia, nos
termos previstos no art. 160, da Lei n? 14.133, de 2021, e de acordo com a Portaria PGR/MPU n? 69, de 28 de
abril de 2023, que regulamenta, no ambito do Ministério Publico da Unido, a Lei n2 12.846, de 2013.

9.9. O CONTRATANTE deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancdo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢Oes por ela aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no dmbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n2 14.133, de 2021)

9.10. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133/21.

9.11. Os débitos da CONTRATADA para com a CONTRATANTE, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizagbes, ndo inscritos em divida ativa, poderdao ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos
devidos pelo referido drgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que a
contratada possua com o mesmo 6rgdo ora CONTRATANTE, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 26, de
13 de abril de 2022.

10 — ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido, mediante a seguinte dotacao:

UG Executora 200100 (SECRETARIA DE ADMINISTRACAO - SA/MPF);
Programa de Trabalho 172238;

Plano Interno TREINAMENT (Contratagdo);

Fonte 100;

Natureza da Despesa 3.3.90.39 (pessoa juridica).

10.2 A dotagao especifica para a Procuradoria da Republica de Minas Gerais e Procuradoria Regional da Sexta
Regido foi prevista no Plano Estratégico de Capacitacdo (PEC) 2024 nos termos do Oficio Circular no
406/2023/5G, documento PGR-00483751/2023, de 29 de dezembro de 2023.

Elaborado por Aprovado por
Belo Horizonte, data da assinatura Belo Horizonte, data da assinatura
assinado digitalmente assinado digitalmente
Kleber Damiance Junior Esther Silva Barbosa
Chefe do NUCDF/CGP/PRMG Secretario Regional da PRMG

Obrigatério:

1. Preencher todos os campos.

2. Entregar esta solicitagdo na DRH com no minimo 40 dias uteis de antecedéncia da data de inicio do evento.

3. Anexar material promocional do evento (folder, folheto, panfleto ou proposta) ao formulario.

4.A empresa ou entidade promotora do evento devera estar regularizada, conforme disposto no art. 63, inciso IV, da LEI N° 14.133, DE 1° DE
ABRIL DE 2021.

5. Assinar e carimbar.

6 . No tocante aos requisitos para participagao em agoes de treinamento, desenvolvimento e educagao, observar o disposto no Art.
19, da Portaria PGR n° 198, de 18/4/2011.
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