MINISTERIO PI'JBLI’CO DA UNL&O
ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
SECRETARIA DE COMUNICACAO SOCIAL

TERMO DE REFERENCIA N° 032/2024

1. Condic¢oes Gerais da Contratacao

Contratagdo do FORUM NACIONAL DE COMUNICACAO E JUSTICA (FNCJ), para compras de 2 (duas) vagas

no "XVIII Congresso Brasileiro dos Assessores de Comunicagdo do Sistema de Justiga - Edi¢do

2024 (CONBRASCOM)", com carga horaria de 21 horas, a realizar-se no periodo de 19 a 21 de junho deste ano, em
Fortaleza, no Ceara, visando a capacitacao da secretaria de Comunicacdo Social, GRAZIANE MADUREIRA
BAPTISTA, matricula 70105, e da coordenadora de Comunicacdo Institucional, TATIANA JEBRINE, matricula
71.626.

2. Fundamentacao e Descricdo da Necessidade da Contratacio

2.1. O treinamento justifica-se para o necessario aprimoramento dos servigos prestados pela Secretaria de
Comunicagdo Social (Secom), visto que as servidoras solicitantes sdo responsaveis pela gestio e coordenagdo de todas
as atividades da area, incluindo jornalismo, publicidade institucional, redes sociais, editoragdo de publicagdes,
producdo de conteudo institucional e audiovisual e criagdo visual. A programacao do evento inclui palestras com
conteudos relevantes a serem aplicados em todas as areas, como linguagem simples, uso da inteligéncia artificial e
normatizagdo da Comunicagao. Além disso, a participacdo da ESMPU ¢ essencial para troca de experiéncia com
outras instituigoes do Sistema de Justica e para o desenvolvimento das competéncias técnicas e de comunicacao,
expressamente elencadas no Plano de Capacitagio ESMPU 2021, e que sdo indispensaveis ao desempenho das
atividades das servidoras, conforme descrito abaixo:

a) Competéncia de comunicaciio organizacional, para prestar informagdes no ambito interno e externo de modo
integrado, sistémico e objetivo com o ambiente e os integrantes da organizagdo, visando os desdobramentos das
estratégias e informacdes institucionais.

b) Competéncia de comunicacio externa, visando transmitir de forma adequada a imagem e as informagdes de

uma organizacao ao publico externo.

c) Competéncia de comunicacio interna, para transmitir de forma adequada as informagdes de uma organizagio ao
publico interno.

d) Competéncias técnicas: assessoria de imprensa, , produgao de conteudo institucional e audiovisual, gestdo de crise,
gestdo da inovagao, indicadores de desempenho, entre outras.

2.2. O objeto da contratacdo ndo esta previsto no Plano de Contratagdo Anual 2024, porém foi autorizado pela Exma.
Diretora-Geral da ESMPU no Despacho DIRGE (0473244), atendendo o disposto no art. 15 da Portaria PGR/MPU n°
38/2023.

2.3. O treinamento e o aperfeicoamento de pessoal ¢ servigo técnico profissional especializado, previsto no art. 74,
inciso III, alinea f, da Lei n® 14.133/21.

2.4. Promovido pelo Férum Nacional de Comunicagdo e Justica (FNCJ), entidade sem fins lucrativos, o
Conbrascom retine anualmente assessores de Comunicacao do Judiciario, Ministério Publico, Defensoria Publica,
OAB, tribunais de contas e institui¢des afins para promover a troca de experiéncias e ampliar o debate de agdes de
comunicacao social que aproximem as organizagoes publicas do cidadao.

2.5. Em sua décima oitava edigdo, por meio de debates, painéis e conferéncias, a atividade estimula o desenvolvimento
de uma politica de comunicagdo publica voltada para a democratizagdo da informacgdo de forma acessivel, com



linguagem clara, permitindo o efetivo acesso a Justica pela sociedade. Neste ano, a programagédo ¢ pautada pelo tema
“Acesso aos direitos: da linguagem simples a Inteligéncia Artificial”.

2.6. Diante do exposto, tém-se configurada a hipdtese inexigibilidade de licitagdo, em conformidade com o disposto no
Art. 74, 11 ¢/c Art. 13, VI da Lein® 14.133/21 (grifo nosso):

"Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competicdo, em especial nos casos de:

I-(.)

11l - contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com
profissionais ou empresas de notoria especializacdo, vedada a inexigibilidade para servigcos de publicidade e
divulgagdo:

a)(..)

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

g ()

2.7. Por fim, conforme a excecdo disposta no art. 20, § 2°, alinea “a” da IN SEGES/MPDG n° 05/2017, as contratagdes
de servicos cujos valores se enquadram nos limites de licitacdo dispensavel, incisos I e II do art. 24 da Lei
n. 8.666/1993, ficam dispensadas das etapas de Estudos Preliminares e Gerenciamento de Riscos.

2.8. Considerando o disposto no item acima, ndo foram produzidos o Estudo Técnico Preliminar e o Mapa de Riscos,
visto que o valor da contratagdo enquadra-se nos limites previstos na Lei n® 14.133/21.

3. Descricao da Solucio como um todo Considerando o Ciclo de Vida do Objeto

3.1 Estrutura, locais e datas de realizagdo do curso:
a) Data: de 19 a 21 de junho de 2024, em Fortaleza-CE.
b) Carga horaria: 21 horas/aula — sendo ministradas conforme proposta comercial (programagao ainda em construgao).

3.2. Em se tratando de agdo voltada para treinamento/capacitacao, a multiplicagdo do conhecimento junto a equipe da
Secom, o esforgo em colocar em pratica o que foi aprendido, colher os resultados e avaliar a necessidade de realizar
medidas corretivas cumpre com a obrigacao de observancia do ciclo de vida do objeto.

4. Requisitos da Contratacio

4.1. Em consulta ao Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis da AGU (5* Ed. - Agosto de 2022), -se que inexistem
indicativos de inser¢do de critérios de sustentabilidade referentes ao objeto deste Termo de Referéncia. Entretanto, por
tratar-se de agdo de treinamento/capacitagdo, o proprio objeto € pratica sustentavel, conforme exposto no item 3.2.

4.2. Nao sera permitida a subcontratagdo do objeto contratual, por se tratar de caso de inviabilidade de competigdo e a
contratagdo proposta ser por meio de inexigibilidade de licitagdo, fundamentado no art. 74, inciso III, alinea f, da Lei
n°® 14.133/2021.

5. Modelo de Execucio do Objeto

5.1. Para a execucdo do objeto, a contratada devera assumir as seguintes reponsabilidades:

a) prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, a cujas reclamacdes se obriga a
atender prontamente;

b) cumprir a carga horaria estabelecida na programacgdo do curso e ministrar todos os contetidos pertinentes;

¢) manter, durante todo o periodo de execu¢@o dos servicos, todas as condigdes de habilitacdo e qualificacao que
ensejaram sua contratagao;

d) ndo reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio proprio, ou de terceiros, quaisquer informagdes de que tenha
tomado ciéncia em razio da execugdo dos servigos discriminados, sem o consentimento prévio e por escrito da
CONTRATANTE; €

e) entregar certificado de conclusao aos participantes.



5.2. Constituem obrigacdes da contratante:

a) prestar as informacgdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pela CONTRATADA;

b) selecionar os participantes do evento e tomar todas as providéncias cabiveis;

¢) promover o acompanhamento ¢ a fiscalizagdo da execugdo dos servigos objeto deste Termo deReferéncia;

d) efetuar os pagamentos 8 CONTRATADA nas condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

¢) manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execugao dos servigos; e

f) aplicar san¢des administrativas quando se fizerem necessarias, apos o direito de ampla defesa edo contraditorio.

6. Modelo de Gestao do Contrato

6.1. O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou
parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensédo do servigo, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°
14.133/2021, art. 115, §5°).

6.3. A execugdo sera acompanhada e fiscalizada por representantes designados pela contratante (Lei n® 14.133/2021,
art. 117, caput).

6.3.1. O fiscal anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do servigo, determinando o
que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.3.2. O fiscal informaréa a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes, a situacao que
demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugdo (Lei n°® 14.133/2021, art.
119).

6.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razio da
execugdo do servigo, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizag@o ou o acompanhamento pelo
contratante (Lei n° 14.133/2021, art. 120).

6.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes
da execucdo do contrato ou instrumento equivalente (Lei n° 14.133/2021, art.121, caput).

6.6.1. A inadimpléncia em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferird a4 Administragdo a
responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.7. As comunicagdes entre o drgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

6.8. O orgdo ou entidade podera convocar o contratado para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

6.9. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagao da contratada junto ao SICAF.
6.10. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso
esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

7. Critérios de Medicao e Pagamento

7.1. ACONTRATANTE efetuard o pagamento 8a CONTRATADA até o 5° (quinto) dia util, contado do recebimento
definitivo dos servigos, por meio de ordem bancaria creditada em conta corrente.



7.2. A CONTRATADA devera emitir nota fiscal/fatura em nome da Escola Superior do Ministério Ptblico da Unido,
CNPJ n° 03.920.829/0001-09, e discriminar os percentuais e os valores dos tributos a que estiver obrigada a recolher
em razdo de norma legal.

7.3. O pagamento somente sera autorizado mediante o devido “atesto” pelo setor competente, condicionado este ato a
verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada em relagdo aos servigos efetivamente prestados.

7.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.5. Antes de cada pagamento a CONTRATADA, seré realizada consulta ao SICAF para verificar a comprovacao da
regular situagdo da CONTRATADA perante o INSS, FGTS, Receita Federal (divida ativa da unido e tributos federais),
Municipal ou Distrital do seu domicilio ou sede, bem como regularidade trabalhista (CNDT atualizada).

8. Forma e Critérios de Selecao e Regime de Execucio

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com
fundamento na hipotese do art. 74, inciso 111, alinea f, da Lei n® 14.133/2021, conforme indicado no item 3 do presente
Termo de Referéncia.

Exigéncias de Habilitacao

8.2. Previamente a contratagdo, a Administra¢do verificara o eventual descumprimento das condi¢des para
contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos
oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaldatransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu s6cio majoritario, por forga do
artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibi¢ao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja s6cio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

8.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

8.6. O interessado sera convocado para manifestagao previamente a uma eventual negativa de contratagao.

8.7. Caso atendidas as condigdes para contratagdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF, ou encaminhar, quando
solicitado pela Administragao, a respectiva documentagdo atualizada.

8.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, ¢ se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos,



e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centraliza¢dao do recolhimento dessas contribui¢des.

8.12. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar regularidade relativa a Créditos Tributarios Federais e
Divida Ativa da Unido, FGTS (CRF) e Débitos Trabalhistas (CNDT), podendo ser verificados por meio do SICAF ou
juntada das respectivas certidoes perante as entidades competentes.

8.13. Também devera ser exigida comprovacao de aptiddo para execucdo de servigo de complexidade tecnologica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, por meio da apresentacao de certiddes ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

9.1. O valor total descrito na proposta ¢ de R$ 2.800,00 (dois mil, quatrocentos reais), nos quais estdo incluidos todos
os impostos (ISS e federais), taxas e encargos sociais, custos operacionais, despesas administrativas, apoio
operacional, coordenagdo e remuneracao dos professores.

10. Adequacao Or¢camentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido, que serdo informados em momento oportuno pela Divisdo de Execug@o Orgamentaria e
Financeira.

'I _ Documento assinado eletronicamente por Graziane Madureira Baptista, Secretirio de
JE'- lﬁ’ Comunicac¢ao Social, em 17/04/2024, as 18:23 (horario de Brasilia), conforme a Portaria ESMPU n°

assinatura

eletrbnica 21, de 3 de marc¢co de 2017.
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