Procedimento 1.00.000.000004/2025-07, Documento 35, Pagina 1

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
Procuradoria-Geral da Republica

Secretaria de Administragao

Termo de Referéncia — N° 002/2025 — DICOD/SUBCORP

DISPENSA DE LICITACAO — Art. 75, 11, da Lei n® 14.133/2021, prescindindo da forma
eletronica, nos termos previstos no Art. 3°, § 5°, da Portaria PGR/MPU n° 148/2022

PGEA: 1.00.000.000004/2025-07

1 - DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Trata-se da contratacao dos servic;osAde traducdo de versdo comercial de texto juridico do idioma
portugués para o idioma POLONES, conforme descrito no Memorando n.° 51/2024
ASSTRAD/SCI/PGR - PGR-00424602/2024.

a) O material objeto desta contratacio é caracterizado como comum, haja vista que: 1) Esta
disponivel no mercado para contratacdo a qualquer momento, conforme levantamento realizado;
2) Possui especificacdes usuais, padronizadas e pré-determinadas, cuja forma de execucgdo ¢
objetiva e uniforme, com caracteristicas pouco varidveis (a variagdo ocorre predominantemente
nos quantitativos).

b) Ramo de Atividade predominante da contratacdo (SICAF): Conforme alinea “c” deste item
1.1., coluna SICAF;

¢) Quantitativos:

~ QUANT.
ITEM SICAF DESCRICAO DO PRODUTO / SERVICO U.M. APROXIMADA
1 3891 .Vt.:rsao comel;cml de texto juridico do idioma portugués para o Lauda 66
idioma polonés.

Especificacoes detalhadas: item 3

d) Prazo do contrato: A partir da emissdo da nota de empenho e até 90 (noventa) dias apos o
recebimento definitivo do objeto.

Apos realizado o pagamento do servigo fornecido, o contrato sera considerado extinto, ainda que
ndo tenham decorridos os 90 (noventa) dias ap6s o recebimento definitivo.
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2 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A demanda nao consta no Plano de Contratagdes Anual previsto para o ano de 2025 (PCA-2025)
e, portanto, trata-se de pedido extemporaneo de inclusdo da contratagdo em tela a referida Lista,
enquadrado no art. 16 da Portaria SG/MPF n° 1.200, de 23 de dezembro de 2016.

2.2. Justificativa da contratagao:

2.2.1. Esclarecimentos:

2.2.1.1. A Secretaria de Cooperagdo Internacional (SCI) ndo dispde de tradutor credenciado, nem de
preco registrado para versao comercial de texto juridico do idioma portugués para o idioma polonés.

2.2.2. Origens da demanda:

2.2.2.1. Acerca do servico de versao comercial de texto juridico do idioma portugués para o
idioma polonés, trata-se de pedido de auxilio juridico internacional em matéria penal dirigido a
Polonia, para identificagdo do enderego do réu extraditado e sua subsequente intimacao acerca do
Acoérdao prolatado pela 1* Turma Especializada do Tribunal Regional Federal da 2* Regido, que o
condenou a pena privativa de liberdade e pagamento de multa, conforme informacdo da Assessoria
Juridica desta SCI.

2.3. Enquadramento da contratag¢do: A contratagdo fundamenta-se no artigo 75, inciso II, da Lei n°
14.133/2021, prescindindo da forma eletronica, tendo em vista a urgéncia que o caso requer.

3 -DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A demanda compreende a seguinte contratacao:

3.1.1. Versao comercial de texto juridico do idioma portugués para o idioma polonés.

3.2. Fazem parte da(s) especificacao(des), no que forem aplicaveis, as normas pertinentes da
Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

~ QUANT.
ITEM DESCRICAO DO PRODUTO / SERVICO U.M. APROXIMADA
Versio comercial de texto juridico do idioma portugués para o idioma polonés.
O objeto consiste em 3 (trés) documentos no formato .pdf, os quais totalizam 33
1 (trinta e trés) paginas, aproximadamente 66 (sessenta e seis) laudas, composto por Lauda 66
textos.
O prazo estimado para execugdo do trabalho ¢ de 15 (quinze) dias uteis

Obs.: 1 (uma) lauda correspondendo a 1.000 (mil) caracteres, descontados os espacos em branco.

4 — REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. SUBCONTRATACAO: Nio sera permitida subcontratagio do objeto licitado.

5-EXECUCAO DO OBJETO

5.1. O servigo compreende a realizagdo de versdo de texto(s) disponibilizado(s) pela Secretaria de
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Cooperacao Internacional (SCI/MPF), observando-se as seguintes premissas:

5.1.1. O servico sera requisitado formalmente por meio da expedi¢do de Ordem de Servigo
(Fornecimento), constando o prazo maximo de entrega da versdo indicado no item 3 deste TR, qual
seja:

5.1.1.1. Versao comercial de texto juridico do idioma portugués para o idioma polonés: 15 dias uteis;

5.1.2. A configuragdo do(s) documento(s) devera, na medida do possivel, ser preservada, de modo que
a formatac¢do do texto fonte seja mantida.

5.1.3. O(s) texto(s) traduzido(s)/vertido(s) deverd(ao) ser entregue(s) devidamente revisado(s), sem
custo adicional para a PGR/MPF, em formatos .odt e .pdf.

5.1.4. Para efeito de pagamento, deverdo ser levados em consideragdo o nimero de laudas do texto
traduzido/vertido, considerando-se uma lauda 1.000 (mil) caracteres contados eletronicamente pelo
processador de texto do programa LibreOffice, descontados os espacos em branco.

5.1.5. Laudas incompletas serdo pagas proporcionalmente ao nimero de caracteres, computados até 3
digitos, apos a virgula, ndo sendo aceitos arredondamentos.

5.1.6. No caso de idiomas que utilizam ideogramas na escrita, a referéncia para fins de pagamento sera
sempre o texto que apresentar maior numero de caracteres, seja ele o texto original ou o final.

5.2 - OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.2.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste TR, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execu¢do do objeto,
observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

5.2.1.1. Indicar formalmente seu preposto;
5.2.1.2. Planejar a execucao do servigo;

5.2.1.3. Fornecer os materiais nas quantidades, prazos e requisitos de qualidade especificados, por sua
exclusiva conta e responsabilidade, no local indicado pelo CONTRATANTE, em estrita conformidade
com as prescri¢des constantes no Termo de Referéncia e, no que forem aplicaveis, com as normas
pertinentes e legislacdo vigente;

5.2.1.4. Corrigir, as suas expensas, no todo ou em parte, incorrecdes e que estiverem em desacordo
com as especificagdes, de oficio ou apds a notificagdo formal do CONTRATANTE;

5.2.1.5. Solicitar por escrito e devidamente fundamentado quaisquer modificagdes na execucao do
servico para analise e decisaio do CONTRATANTE;

5.2.1.6. Manter durante todo o periodo de execucao contratual, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas para sua contratagio;

5.2.1.7. Arcar com todas as despesas diretas e indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigacdes
assumidas, sem qualquer 6nus adicional para 0 CONTRATANTE;

5.2.1.8. Comunicar imediatamente a0 CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade ou dificuldade
que impossibilite a execu¢do do servigo;

5.2.1.9. Comunicar o CONTRATANTE, no periodo méaximo de 24 (vinte e quatro) horas antes da data
estipulada para execucdao dos servigos, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;
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5.2.1.10. Atender, no que lhe couber, as disposi¢des previstas na Lei n® 13.305/2010, de 02 de agosto
de 2010, (Politica Nacional dos Residuos Solidos), € no Decreto n® 7.404/2010, de 23 de dezembro de
2010, que regulamenta a citada lei, sob pena de, independentemente da existéncia de culpa, ser
obrigada a reparar eventuais danos causados, sem prejuizo das sangdes civeis e penais previstas em lei,
em especial daquelas fixadas na Lei 13.605/1998, de 12 de fevereiro de 1998, que dispde sobre
sangdes penais e administrativas derivadas de condutas e atividades lesivas ao meio ambiente e da
outras providéncias.

5.2.1.11. Executar o objeto contratado nos prazos estabelecidos no item 3 deste TR, a contar do
recebimento da Ordem de Servigo;

5.2.1.12. Nos termos do Anexo I, caso o servigo seja considerado insatisfatorio, a CONTRATADA
devera realizar a revisao, sem custo adicional para 0 CONTRATANTE, em até metade do tempo gasto
para a realizag¢do do objeto contratado;

5.2.1.13. Assinar o Termo de Confidencialidade (Anexo II).

5.2.2. Quanto as vedacoes:

5.2.2.1. E vedado ter em seu quadro societrio conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos membros ocupantes de cargos de direcao
ou no exercicio de fun¢des administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de direcao,
chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica
da area encarregada da contratagdo;

5.2.2.1.1. A vedagao prevista no subitem 5.2.2.1 ndo se aplica as hipoteses nas quais a contratagdo seja
realizada por ramo do Ministério Publico diverso daquele ao qual pertence o membro ou servidor
gerador da incompatibilidade;

5.2.2.1.2. A vedagdo constante no subitem 5.2.2.1 se estende as contratagdes cujo procedimento
licitatorio tenha sido deflagrado quando os membros e servidores geradores de incompatibilidade
estavam no exercicio dos respectivos cargos e fungdes, assim como as licitagdes iniciadas até 6 (seis)
meses ap6s a desincompatibilizagao;

5.2.2.1.3. A contratagdo de empresa pertencente a parente de membro ou servidor ndo abrangido pelas
hipoteses expressas de nepotismo podera ser vedada pelo 6rgao do Ministério Publico competente,
quando, no caso concreto, identificar risco potencial de contaminagdo do processo licitatorio.

5.2.2.2. Também nio sera permitido:

5.2.2.2.1. Reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio préprio, ou de terceiros, quaisquer informagdes
de que tenha tomado ciéncia em razdo da execugdo do objeto, sem o consentimento prévio e por
escrito do CONTRATANTE;

5.2.2.2.2. Utilizar o nome do CONTRATANTE, ou sua qualidade de CONTRATADA, em quaisquer
atividades de divulgagdo empresarial, como, por exemplo, em cartdes de visita, anincios € impressos,
sem o consentimento prévio e por escrito do CONTRATANTE;

5.2.2.2.3. Transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente termo de referéncia, sem
prévia e expressa anuéncia do CONTRATANTE.

5.2.3. Quanto as obrigacdes gerais:

5.2.3.1. Disponibilizar o endereco comercial, telefone e uma conta de e-mail para comunicagdo entre
as partes, mantendo-os atualizados.
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5.2.4. Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD):

5.2.4.1. A CONTRATADA, atuando na condi¢do de operador, adere a Politica de Privacidade e
Protecdo de Dados Pessoais do Ministério Publico Federal e se compromete a cumprir a legislagdo de

protecao

de dados pessoais, especialmente o disposto na Resolugdo n® 281, de 12 de dezembro de

2023, do Conselho Nacional do Ministério Publico, que institui a Politica Nacional de Prote¢do de
Dados Pessoais ¢ o Sistema Nacional de Prote¢ao de Dados Pessoais no Ministério Publico, a Lei
Geral de Prote¢do de Dados - LGPD (Lei Federal n® 13.709/2018), o Marco Civil da Internet (Lei
Federal n° 12.965/14) e demais regulamentos emitidos pelas autoridades competentes.

5.2.4.2. No tratamento de dados pessoais que lhe forem confiados pela CONTRATANTE, a
CONTRATADA se obriga a:

(a) realizar o tratamento de dados pessoais estritamente para as finalidades estabelecidas neste contrato,

(b)

observando fielmente as diretrizes e instrugdes transmitidas pelo CONTRATANTE;

adotar medidas técnicas e administrativas adequadas de seguranga que garantam a inviolabilidade, a
confidencialidade, a disponibilidade e a integridade dos dados pessoais, nos termos definidos na
legislacdo, em normas administrativas do CONTRATANTE e nos instrumentos contratuais, tais
como: (i) mecanismos de autentica¢do de acesso aos registros, como sistemas de autentica¢do dupla
para assegurar a individualizacdo do responsavel pela atividade, (ii) anonimizagdo, pseudonimizagao
e encriptacdo dos dados pessoais, quando aplicavel, (iii) recursos que permitam a restauragdo da
disponibilidade e do acesso aos dados pessoais de forma rapida em caso de incidente, e (iv) processo
de verifica¢do continua da implementagao das referidas medidas técnicas e organizacionais;

(c) manter os registros de tratamento de dados pessoais que realizar, com condi¢des de rastreabilidade e

de fornecer prova eletronica a qualquer tempo, contemplando os registros de conexdo e de acesso a
aplicagdes, o arquivo acessado, o0 momento, a duragdo, o motivo, a identidade do funcionario ou do
responsavel pelo acesso, consulta ou divulgagao, e a identidade dos destinatarios dos dados, se for o
caso;

(d) facultar acesso a dados pessoais somente em casos estritamente necessarios e para pessoal autorizado

e que tenha assumido compromisso formal de preservar a confidencialidade e seguranga de tais dados,
devendo a prova do compromisso estar disponivel em carater permanente para exibigdo ao
CONTRATANTE em caso de solicitacdo (segue, em anexo, o modelo de TCMS sugerido pela
Unidade Especial de Prote¢dao de Dados Pessoais - UEPDAP/CNMP);

(e) permitir a realizagdo de auditorias, incluindo inspe¢des pelo CONTRATANTE ou por quem por ele

autorizado, e disponibilizar toda a informag@o necessaria para demonstrar o cumprimento das
obrigagdes estabelecidas;

(f) compartilhar com a CONTRATANTE qualquer requisi¢do de titular de dados pessoais, bem como

(2

(h)

auxiliar, sempre que demandado, no atendimento de obrigagdes perante titulares de dados pessoais,
autoridades competentes ou quaisquer outros legitimos interessados, no prazo maximo de 5 (cinco)
dias uteis do pedido;

comunicar, de maneira formal e imediata, ao Encarregado de Protecdo de Dados Pessoais do
CONTRATANTE, com tolerancia de no maximo 48 (quarenta e oito) horas, a ocorréncia de qualquer
risco, ameaga ou incidente de seguranga que possa acarretar comprometimento ou dano potencial ou
efetivo a titular de dados pessoais, evitando atrasos por conta de verificagdes ou inspegdes, devendo a
comunicacdo conter, no minimo, as seguintes informagdes: (i) data e hora do incidente, (ii) data e
hora da ciéncia pela CONTRATADA, (iii) relagdo dos tipos de dados pessoais afetados pelo
incidente, (iv) quantidade de usuarios afetados (volumetria do incidente) e, se possivel, a relacdo
desses individuos, (v) dados de contato do Encarregado da CONTRATADA ou, ndo havendo
Encarregado, a pessoa junto a qual seja possivel obter mais informagdes sobre o ocorrido, (vi)
descrig@o das possiveis consequéncias do incidente, ¢ (vii) medidas que estdo sendo tomadas para a
mitigacdo dos riscos ou a reversdo dos efeitos;

informar os motivos da demora, no caso de a comunicagdo referente ao item anterior ndo ter sido
imediata;
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(i) anonimizar ou devolver para 0 CONTRATANTE todos os dados pessoais que lhe foram confiados e
descartar, de forma irrecuperavel, as copias, apds a satisfacdo da finalidade respectiva ou o
encerramento do tratamento por decurso de prazo ou por extingdo de vinculo legal ou contratual, a
ndo ser que a conservacao dos dados seja decorrente de uma obrigacao legal;

(j) ndo transferir ou compartilhar com terceiros os dados pessoais tratados em razdo da presente relacao
contratual, sem prévia autorizagdio do CONTRATANTE, assumindo todos os onus decorrentes de
qualquer compartilhamento que venha a realizar;

(k) caso autorizada a subcontratacdo, impor ao subcontratado as mesmas obrigacdes em matéria de
prote¢do de dados presentes nesse instrumento contratual;

(I) ndo realizar transferéncia internacional de dados pessoais sem prévia autorizagdo do
CONTRATANTE; e

(m) registrar as atividades que envolvam transferéncia internacional de dados pessoais, indicando o pais
ou organizagdo de destino e adotando as garantias necessarias para que a transferéncia seja realizada
de acordo com a legislagio de protegdo de dados pessoais e as orientacdes das autoridades
competentes.

5.2.4.3. O CONTRATANTE pode requisitar, a qualquer tempo, informagdes a respeito do tratamento
dos dados pessoais confiados a CONTRATADA, respeitando-se o sigilo empresarial ¢ as demais
protegdes legais.

52.4.4. A CONTRATADA ¢ obrigada a reparar os danos causados ao CONTRATANTE e aos
titulares de dados pessoais em razao do exercicio de atividade de tratamento de dados pessoais em
violagdo da legislagdo de protecdo de dados pessoais ou deste contrato, seja diretamente ou por meio
de seus empregados, representantes ou terceiros contratados.

5.3 - GARANTIA

5.3.1. O objeto da presente contratacdo terd garantia pelo periodo minimo de 90 (noventa) dias, a
contar do recebimento definitivo, prevalecendo a garantia oferecida pelo prestador se o prazo for
superior, dentro do qual a CONTRATADA devera refazer o servigo conforme as especificagdes, sem
onus adicional para o CONTRATANTE.

6 — GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total
ou parcial.

6.1.1. A Nota de Empenho substitui o instrumento de contrato, nos termos do art. 95, inc. I, da Lei n°
14.133/2021, e a adjudicatéria passa a condicdo de CONTRATADA apos recebé-la. Desse modo, deve
observar as obrigagdes assumidas, sujeitando-se as sangdes previstas neste Termo de Referéncia (TR).

6.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.3. O CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.4. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.5. Sera de responsabilidade da Assessoria de Tradugdo — ASTRAD/SCI - a fiscalizagdo técnica do
contrato e acompanhamento da execucdo do objeto, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
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estabelecidas no Termo de Referéncia (TR), de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo. (Portaria PGR/MPU n° 28, de 2023, art. 17, VI);

6.5.1. A fiscalizagdo técnica do contrato registrara todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
objeto, com a descrigdo do que for necessdrio para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Portaria PGR/MPU n° 28, de 2023, art. 17, II);

6.5.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, a fiscalizacdo técnica emitird notifica¢des
para a correcao da execucgao do objeto, determinando prazo para a corre¢do. (Portaria PGR/MPU n° 28,
de 2023, art. 17, III);

6.5.3. A fiscalizagdo técnica do contrato informard a Secretaria de Administragdo, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdao ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Portaria PGR/MPU n° 28, de 2023, art. 17,
IV);

6.5.4. A fiscalizagdo técnica do contrato devera enviar a documentagdo pertinente para a formalizagao
dos procedimentos de liquidagao e pagamento.

6.6. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

a) Definir toda e qualquer agdo de orientacdo, gerenciamento, controle e acompanhamento da execugdo
do Contrato, determinando as providéncias cabiveis;

b) Suspender o fornecimento do objeto contratado, total ou parcialmente, a qualquer tempo, no caso de
ndo atendimento aos parametros estabelecidos no termo de referéncia e na proposta de fornecimento,
submetendo o assunto a consideracdo da SA/MPF, para providéncias;

c¢) Recusar qualquer material/equipamento que ndo for entregue dentro dos parametros estabelecidos
no termo de referéncia. Nesse caso, a CONTRATADA devera retirar os materiais, produtos ou
equipamentos das dependéncias do CONTRATANTE no prazo méaximo de 5 (cinco) dias uteis.

7 — CRITERIOS DE RECEBIMENTO, FATURAMENTO E PAGAMENTO
7.1. O objeto da presente contratagdo sera recebido da seguinte forma:

7.1.1 Provisoriamente, mediante analise e aprovacdo dos documentos técnicos pela area técnica. Por
sua vez, o recebimento definitivo ocorrera em até 15 (quinze) dias uteis apds o recebimento
provisorio, mediante atesto da Nota Fiscal / Fatura.

7.1.2. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pela contratada, de
inconsisténcias verificadas na execu¢ao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.1.3. Cabera a fiscalizagdo técnica do contrato enviar a documentagdo pertinente para a formalizacao
dos procedimentos de liquidagao e pagamento.

7.1.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do fornecimento nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

7.2. Faturamento

7.2.1. A CONTRATADA devera apresentar, no momento da entrega do objeto, fatura ou nota fiscal
devidamente discriminada, em nome da Secretaria de Administracio do MPF, CNPJ n°
26.989.715/0050-90, acompanhada das respectivas comprovagdes de regularidade perante a Receita
Federal, FGTS, Justica do Trabalho, Tribunal de Contas da Unido (TCU), Conselho Nacional de
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Justica (CNJ) e Controladoria Geral da Unido (CGU).

7.2.1.1. A Nota Fiscal deve corresponder ao objeto recebido e respectivos valores e quantitativos
constantes da nota de empenho.

7.2.1.2. No caso de divergéncia, especialmente quando houver adimplemento parcial, o
CONTRATANTE notificarda a CONTRATADA a sanar o problema em até 2 (dois) dias uteis, com
suspensao do prazo de pagamento.

7.2.2. Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribui¢des das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, devera apresentar com a
Nota Fiscal a devida comprovacao a fim de evitar a reteng@o na fonte dos tributos e contribuigdes, de
acordo com a Lei Complementar n° 123/2006.

7.2.3. Quando do pagamento da fatura ou nota fiscal serd efetuada a retengdo dos valores
correspondentes a tributos e contribui¢des sociais, nos termos legais.

7.2.4. Serdao deduzidos dos créditos da CONTRATADA eventuais valores relativos a multas e juros de
mora de tributos e contribuicdes sociais, decorrentes de entrega de faturamento em atraso, configurado
por prazo inferior a 10 (dez) dias corridos do vencimento da obrigagao.

7.3. Das condi¢oes de pagamento

7.3.1. O pagamento a CONTRATADA sera efetuado, em moeda nacional, no prazo de até 30 (trinta)
dias corridos a contar do atesto da Fatura/Nota Fiscal, por meio de depdsito em conta-corrente,
mediante Ordem Bancéria.

7.3.2. O pagamento podera ser efetuado parcialmente na pendéncia de liquidacdo de qualquer
obrigacdo financeira que for imposta a CONTRATADA, em virtude de penalidade ou inadimpléncia,
sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

7.3.3. Qualquer atraso acarretado por parte da CONTRATADA na apresentagdo da fatura ou nota
fiscal, ou dos documentos exigidos como condi¢do para pagamento, importara na interrup¢ao da
contagem do prazo de vencimento do pagamento, iniciando novo prazo apos a regularizacdo da
situagao.

7.3.4. Para efeito de pagamento, considerar-se-a paga a fatura na data da emissao da Ordem Bancéria.

7.3.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica
convencionada a taxa de atualizac@o financeira devida pelo CONTRATANTE, mediante a aplicacéo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

I = (TX/100), assim apurado: I = (6/100)........ 1=0,00016438

Em que:

I = fndice de atualizagdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 6%;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

7.3.6. No pagamento do(s) servico(s) descrito(s) na Nota Fiscal, serd verificada a pertinéncia da
retengdo do Imposto sobre a Renda (IR), Contribuicdo Social Sobre o Lucro Liquido (CSLL),
Contribui¢do para o Financiamento da Seguridade Social (CONFINS) e Contribuicdo para o
PIS/PASEP, nos termos da Instrugdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012. Ademais, a
reten¢do do Imposto Sobre Servicos (ISS) ocorrera desde que esteja prevista em regulamento que se
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aplique ao caso.

8 - SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de CONTRATACAO
DIRETA, por dispensa de licitagdo (Art. 75, II, da Lei n° 14.133/2021), prescindindo da forma
ELETRONICA, haja vista a urgéncia que o caso requer, com adogdo do critério de julgamento pelo
menor valor do item.

Exigéncias de habilitacio

8.2. Para fins de habilitagdo, a empresa classificada em primeiro lugar deverd comprovar regularidade
perante a Receita Federal, FGTS, Justi¢a Trabalhista, Receita Estadual, Receita Municipal, TCU, CNJ
e Portal da Transparéncia da CGU.

8.3. Apresentar Atestado de Capacidade Técnica emitido por institui¢ao publica ou privada que declare
ter prestado ou estar prestando servigos de tradugdo comercial de textos ¢ documentos comuns,
técnicos, juridicos do portugués para o idioma estrangeiro e/ou idioma estrangeiro para o portugues.

8.4. Comprovar, por meio de contrato social ou alteragdes, que o objeto social da empresa ¢
compativel com o objeto a ser contratado.

9 — ESTIMATIVA DO PRECO

9.1. Fazem parte das presentes especificagdes, no que forem aplicaveis, as normas dos fabricantes, bem
como as normas pertinentes da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

9.2. A proposta de precos devera ser apresentada com as quantidades, preco unitario e valor total, em
moeda nacional, ja4 consideradas as despesas dos tributos e demais custos que incidam direta ou
indiretamente na execucdo do OBJETO, conforme tabela abaixo:

T QUANT. PRECO VALOR
ITEM DESCRICAO DO PRODUTO / SERVICO U.M. APROXIMADA UNIT TOTAL
1 Versao A cornercrf\l' de textoA juridico do idioma Lauda 66 R$70.00 | RS 4.620,00
portugués para o idioma polonés.

Obs.: 1 (uma) lauda correspondendo a 1.000 (um mil) caracteres, descontados os espagos em branco.

9.3. O valor estimado da contratagdo ¢ de R$ 4.620,00 (quatro mil e seiscentos e vinte reais).

9.4. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento (17/01/2025):

9.4.1. Apos o interregno de um ano da data do orgamento referenciado no Subitem 9.4, o Contratante devera
iniciar o procedimento para reajuste do valor do contrato, mediante a aplicagdo do indice IPCA/IBGE,
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade, cientificando a
Contratada do inicio da instrucgao;

9.4.1.1. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
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9.4.1.2. Nao iniciado o procedimento de reajuste pela Contratante, compete a contratada solicitar o
reajuste até o més de aniversario da data do orgamento inicial ou, no caso dos reajustes subsequentes,
da data dos efeitos financeiros do reajuste anterior, devendo a contratada suportar o 6nus da auséncia
do reajuste em periodo equivalente a sua inércia.

9.4.1.3. Mediante negociagdo entre as partes, ¢ tendo como limite maximo a variagdo do indice
definido no Subitem 9.4.1, podera haver a renuncia, total ou parcial, por parte da contratada, do
percentual a ser reajustado.

9.4.1.3.1. Em caso de auséncia de manifestacdo da Contratada sobre a negociacdo do reajuste, sera
concedido o percentual definido pelo Contratante.

9.4.2. No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice(s) de reajustamento, o contratante podera
pagar ao contratado a importancia calculada pela Gltima variagcdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

9.4.3. Nas afericoes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

9.4.4. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), serd(ao) adotado(s), em substitui¢ao, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

9.4.5. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

9.4.6. O reajuste requerido pode ser concedido por apostilamento ou mediante termo aditivo, quando
coincidente com a sua instrucao e conveniente para a Administragao.

9.4.7. As disposi¢des previstas neste termo para o reajuste ndo impedem a negociagdo entre os
contratantes, a qualquer tempo, a fim de se estabelecer valores mais vantajosos para a Administragao,
nos termos do art. 107 da Lei n° 14.133/2021.

10 - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
10.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, a CONTRATADA que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdio ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
e) apresentar documentacgao falsa ou prestar declaragio falsa durante a execugao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.2. Serdo aplicadas a CONTRATADA que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes sangdes:
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10.2.1. Adverténcia, quando 8a CONTRATADA der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

10.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d”
do subitem 10.1, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°
14.133, de 2021);

10.2.3. Declaracio de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem 10.1, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao
de penalidade mais grave (art. 156, § 5°, da Lei n° 14.133, de 2021).

10.2.4. Multa:
10.2.4.1. Multa Moratéria, nos termos do Art. 162 da Lei n® 14.133/2021, quando:

a) ensejar o retardamento da execucdo do servico contratado, de forma injustificada, correspondente a
0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da fatura
correspondente ao periodo que tenha ocorrido a mora, que incidira até o prazo para a configuragdo da
inexecugdo contratual, previsto no subitem 10.2.4.2;

b) ocorrer atraso no cumprimento de quaisquer outras obrigacdes contratuais, no percentual 0,5% do
valor da fatura correspondente, ou de 1% do valor do contrato quando a clausula for de obrigacao
acessoria de valor inestimavel, por dia de atraso, até o décimo quinto dia de mora;

10.2.4.2. Multa Sancionatéria apos o décimo quinto dia de mora de qualquer obrigacdo contratual, quando
havera a inexecucao do contrato, que podera configurar as infragdes das alineas “a”, “b” e “c” do subitem 10.1 e
para as quais serdo aplicadas as seguintes multas sancionatdrias, com os referidos percentuais incidentes sobre o
valor do contrato:

a) multa de 10% no caso da alinea “a” do subitem 10.1;
b) multa de 20% no caso da alinea “b” do subitem 10.1;

¢) multa de 30% no caso da alinea “c” do subitem 10.1.

10.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia (TR) ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigagdo de reparagdo integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156, §9°, da Lei n° 14.133, de
2021).

10.4. Além das hipdteses do subitem 10.2.4.4, podera ser imposta multa sancionatéria de forma cumulada com
todas as san¢des previstas neste Termo de Referéncia (TR), na forma do art. 156, §7°, da Lei n° 14.133, de 2021,
que serdo arbitradas na forma do subitem 10.6.

10.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).

10.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo CONTRATANTE a CONTRATADA, além da perda desse valor, a diferenca sera cobrada
judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n° 14.133, de 2021).

10.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente
no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela
autoridade competente.

10.5. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar.
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10.6. Na aplicacao das sanc¢des serdo considerados os critérios, circunstincias e procedimentos para a dosimetria
previstos na Portaria PGR/MPU n° 178, de 13/09/23 e no art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

10.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes
e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de
2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos no art. 159 da referida Lei n° 14.133, de 2021 e de acordo com a Portaria
PGR/MPU n° 69, de 28 de abril de 2023, que regulamenta, no &mbito do Ministério Publico da Unido, a Lei n°
12.846, de 2013.

10.8. A personalidade juridica da CONTRATADA podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia
(TR) ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancgdes aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com a
CONTRATADA, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia, nos termos previstos no art. 160, da Lei n° 14.133, de 2021, ¢ de acordo com a Portaria
PGR/MPU n° 69, de 28 de abril de 2023, que regulamenta, no ambito do Ministério Publico da Unido, a Lei n°
12.846, de 2013.

10.9. O CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da
san¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade
no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°® 14.133, de 2021)

10.10. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar ¢ declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

10.11. Os débitos da CONTRATADA para com a CONTRATANTE, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos
devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que a
contratada possua com o mesmo 6rgdo ora CONTRATANTE, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°
26, de 13 de abril de 2022.

11 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido, mediante a seguinte dotacao:

e UG Executora: 200100
e Programa de Trabalho: 172236
e Fonte: 1000000000

e Natureza da Despesa: 339039-05 (Servicos técnicos profissionais — Pessoa Juridica) ou
339036-06 (Servigos Técnicos Profissionais — Pessoa Fisica)

e Plano Interno: SCI1

Hé anexos no pedido: Sim

Brasilia (DF), (data conforme assinatura digital)

Elaboragao Divisao de Contratagdes Diretas (DICOD/SUBCORP)
Revisao Assessoria Administrativa da Secretaria de Cooperacao Internacional (AA/SCI)
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ANEXO I

CONTROLE DE QUALIDADE DOS TEXTOS TRADUZIDOS / VERTIDOS

Cada texto receberd o conceito “satisfatorio” ou “nao satisfatorio”.

Sera considerado “ndo satisfatorio” se incluir, em qualquer de suas laudas:
a) quatro ou mais erros basicos, ou

b) dois erros basicos e mais de cinco erros complementares, ou

¢) nenhum erro basico e oito ou mais erros complementares.

Sera considerado “satisfatorio” caso o nimero de erros seja inferior aos limites acima.

Sao considerados erros basicos:

a) erro de concordancia nominal,;

b) erro de concordancia verbal;

¢) erro no uso de pronomes;

d) uso de falsos cognatos;

e) uso de palavra inexistente na norma culta de acordo com a literatura especializada (e.g., dicionarios,
gramaticas e obras de uso de lingua reconhecidas pelas instituigdes pertinentes, como Real Academia
Espanhola, Academia Brasileira de Letras, Oxford English Dictionary);

f) erro de ortografia;

g) falta de clareza na frase ou ambiguidade (se o sentido estiver claro no texto original, mas ambiguo na
tradug@o ou versao, isso constituird um erro);

h) traducdo excessivamente literal (palavra por palavra);

i) tradug@o ou versao comprovadamente retirada de alguma ferramenta de traducdo da internet (por exemplo,
um fragmento de texto com tradugdo do Google Translator);

j) uso de palavra de sentido diferente da usada no texto original;

k) erro de sintaxe (a ordem das palavras e outros elementos de uma frase devem respeitar as regras gramaticais
da lingua para a qual se esta traduzindo);

1) falta de traducdo ou versdo de parte substancial do texto original, de titulos, de frases;

m) ndo utilizar as tradugdes oficiais previstas na portaria PGR/MPF n° 618, de 12 de agosto de 2014;

n) ndo respeitar a formatacao original do texto;

0) traducdo/versdo de textos que ndo deveriam ser traduzidos/vertidos (e.g., enderegos postais ou nomes
proprios).

Sao considerados erros complementares:

a) erro de pontuagao;

b) erro de combinagdo de palavras (erro de “collocation”);

¢) erro no uso de preposi¢des ou omissao de preposi¢ao;

d) escolha de classe morfologica incorreta entre um grupo de palavras de mesma raiz (a raiz da palavra esta
correta, mas a classe morfoldgica escolhida esta errada; e.g., “safe” no lugar de “safety” ou “economy” no lugar
de “economic”);

e) adicdo de texto ndo claramente incluido no original nos casos em que isso ndo seja necessario para
transmissdo da ideia original;

f) erro de escolha na tradugdo de termo por falta de conhecimento técnico do assunto.

g) enviar arquivos ndo elaborados no Writer do Pacote LibreOffice e ndo encaminhar a tradugdo/versdo ou
revisdo na extensdo .odt e .pdf, ou em desrespeito a formatag¢do inicial do documento original com tabelas,
graficos, imagens etc.
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ANEXO II

TERMO DE CONFIDENCIALIDADE

Pelo presente Termo, (nome, nacionalidade, estado civil, profissdo, endereco completo, CPF e RG), obriga-se a
manter absoluto sigilo com relagdo a toda e qualquer informagao a que tiver acesso em razao da execucao dos
servigos de traducdo/versdao prestados ao Ministério Publico Federal — MPF, submetendo-se as sangdes civis,
penais e administrativas decorrentes da divulgacdo e do uso indevido das informagdes constantes dos
documentos a que teve acesso.

(Local e Data)

Nome, Enderego da Empresa, CNPJ n°
Nome, enderego ¢ CPF do Tradutor
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ANEXO III

TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE SIGILO (TCMS)
(TR, item 5.2.4.2., alinea “d”)

Com base nas Leis n. 12.527/2011, n. 12.965/2014 ¢ n. 13.709/2018, na Resolucdo CNMP n. 281/2023,
e no(a) * (indicar normativo interno aplicavel), eu, * (nome completo), inscrito no CPF n. *, matricula n. *, na
qualidade de MEMBRO/SERVIDOR/ESTAGIARIO/COLABORADOR TERCEIRIZADO, comprometo-me a
manter sigilo dos dados pessoais a que tiver acesso durante minhas atividades no * (ramo ou unidade do MP).

Declaro ciéncia das seguintes defini¢des legais:
» Dado pessoal: Informagao relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel;

* Dado pessoal sensivel: Dados sobre origem racial, convic¢do religiosa, opinido politica, saude, vida
sexual, genética ou biometria;

* Titular dos dados: Pessoa a quem os dados pessoais se referem;
* Banco de dados: Repositdrio, fisico ou eletronico, que contenha dados pessoais;

 Tratamento de dados: Qualquer operagéo realizada com dados pessoais (coleta, uso, armazenamento
etc.).

Reconheco que o * (ramo ou unidade do MP) realiza o tratamento de dados pessoais e que, no exercicio
de minhas fungdes, terei acesso a tais informacoes, incluindo dados sensiveis e de criancgas ¢ adolescentes.

Comprometo-me a:
1. Manter sigilo e cautela no tratamento de dados, evitando sua divulgagdo indevida;

2. Tratar dados pessoais apenas no dmbito de minha atuago e para finalidades legitimas, conforme a
LGPD;

3. Nédo guardar copias ou registros pessoais dos dados acessados e restitui-los quando solicitado;
4. Informar imediatamente sobre qualquer violagdo de seguranga ou uso indevido dos dados;

5. Cumprir este compromisso mesmo apos o término de meu vinculo com a instituigao.

Cidade/Estado, / /

Assinatura do MEMBRO/SERVIDOR/ESTAGIARIO/COLABORADOR TERCEIRIZADO
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