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ASSOCIACAO BRASILEIRA DE ORCAMENTO PUBLICO

QUEM SOMOS

A Associagao Brasileira de Orgamento Publico,
ABOP, é uma entidade civil sem fins lucrativos,
fundada em 04 de dezembro de 1974, com
domicilio juridico em Brasilia — DF e regionais
estabelecidas em varios estados da Unido.

Atuamos na Criacdo, divulgacdo, aplicacdo e
desenvolvimento de novas técnicas, conceitos
procedimentos e normas no campo
orcamentadrio e correlatos.

Reciclamos e capacitamos profissionais de
planejamento e orcamento publico e areas afins
de todos os poderes e niveis de governo.

Promovemos eventos de aperfeicoamento das
técnicas orgamentarias, disponibilizando aos
associados o instrumental adequado para a
analise e solugado de questdes especificas.

Estimulamos a realizagdo de estudos e pesquisas
no campo teodrico, conceitual e pratico relativos
as politicas publicas.

Propomos e desenvolvemos formas de
participacdo da sociedade nas decisdes
incidentes sobre o planejamento e execucao
orcamentaria, gerenciamento e fiscalizacdo das
politicas publicas.

Servirmos de fonte de consulta permanente, a
nivel técnico de informagdo, aos organismos
nacionais e internacionais.

MISSAO

servicos de ensino e
consultoria de qualidade, com énfase no

Desenvolver

conhecimento técnico, pratico e integrado
e no embasamento tedrico amplo e
atualizado, visando a contribuir para o
melhor desempenho das organizacbes e
para o desenvolvimento sécio-econdmico
do Pais.

VISAO

Tornar-se  referéncia nacional nos
treinamentos, capacitagcdes e consultoria
para todas as esferas governamentais

VALORES

Etica; profissionalismo;
comprometimento; exceléncia em
capacitacdo e responsabilidade
socioambiental.

PRINCIPAIS SERVICOS

v Treinamentos

v/ Organiza e realiza cursos de
capacitacdo e reciclagem a
funciondrios da  administracao
publica, dos diferentes niveis de
governo.

v’ Pesquisas

v" Publica¢des

v Edita boletins Informativos e a
Revista ABOP, que abordam temas
atualizados sobre politicas publicas.

v Fomenta, estimula e realiza
pesquisas no campo das Politicas
Publicas.
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PROPOSTA COMERCIAL N2 168/2025 — CURSO

Brasilia-DF, 30 de julho de 2025

1 - DADOS DO SOLICITANTE

Empresa: Ministério Publico Federal - MPF
Contato: Edmar Carlos de Sousa

E-mail: edmarsousa@mpf.mp.br

Telefone: (61) 3105-8120

2 - OBJETO DA CONTRATACAO

Conforme solicitacao dessa Instituicao, estamos encaminhando proposta para a realizagdao do
122 Curso de Excel Avangcado Aplicado ao Setor Publico — na modalidade presencial, esta
previsto para o periodo de 08 a 12/09/2025, no horario das 14h as 18h, totalizando 20 (vinte)
horas/aula, na sede da ABOP - SCS Quadra 02, Edificio Paladcio do Comércio, 8° andar, salas
801/6 - Asa Sul - Brasilia — DF.

3 - INVESTIMENTO

O valor por inscrigdo no curso nas seguintes modalidades:

1) Presencial/hibrido: é de RS 2.500,00(dois mil e quinhentos reais).
2) Online: é de RS 2.200,00(dois mil e duzentos reais)

O valor total para 03 (trés) servidores na modalidade Presencial/hibrido sera de RS 7.500,00
(sete mil e quinhentos reais).

O valor total para 06 (seis) servidores na modalidade online sera de R$ 13.200,00 (treze mil
e duzentos reais).

Tera 03 (trés) vagas de cortesia/bolsas, conforme promogao vigente, totalizando 12 (doze)
participantes desse érgao.
Promogdo: Para cada 05 inscrigoes efetivadas do mesmo orgdo, a 6 serd cortesia.

Presencial/hibrido: No valor da inscricdo estdo incluidas todas as despesas necessarias a
realizacdo do curso tais como: elaboracdo e revisdo no material didatico (apostilas),
elaboracao e revisdo de exercicios de trabalhos praticos, certificado, mochilas, canetas,
blocos, crachds, reprografia, coffee break, sala de aula com ambiente climatizado,
acompanhamento e coordenacgdo da turma, custo horas/aula, encargos sociais e remuneragao
a ABOP. i

Online: No \*alor da inscricdo estdo incluidas todas as despesas necessdrias a realizacdo do
curso tais como: elaboracao e revisdao no material didatico, certificado, elaboracao e revisao
de exercicios de trabalhos praticos, acompanhamento e coordenacdo da turma, custo
horas/aula, encargos sociais e remuneracdo a ABOP. Cada participante receberd por e-mail,
copia dos slides em PDF e demais materiais utilizados na ministra¢do do curso.
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4 — DA CERTIFICACAO

A ABOP fornecera Certificado de Conclusdo com aproveitamento, aos participantes que

obtiverem frequéncia igual ou superior a 90% das atividades. Aos demais, que tenham
participado abaixo deste percentual, sera fornecido Certificado de Participacao.

5 - FUNDAMENTACAO PARA CONTRATACAO

Esclarecemos que a ABOP estd inscrita no SICAF, através da Portaria MARE n.2 2139, de
10/07/97. Nosso CNPJ é 00.398.099/0001-21 e a Inscri¢do Estadual é 07.343.300/001-00. E
uma entidade privada sem fins lucrativos voltada fundamentalmente para o ensino, pesquisa
e divulgacdo das técnicas orcamentdrias e de gestdo publica, fundada em 1974, portanto tem
cinquenta anos de experiéncia no desenvolvimento institucional de drgdos e entidades
publicos.

A contratacdo da ABOP é respaldada pela Lei n2 14.133/2021, que estabelece procedimentos
especificos para as contratacdes realizadas pela administracdo publica e de acordo com o art.
75, inc. XV, da referida lei, é permitida a contratacdo direta por dispensa de licitacdo em casos
excepcionais, nos quais a contratacao se mostra necessaria e vantajosa para a administragao.
Nesse contexto, considerando a expertise da ABOP e a relevancia dos cursos oferecidos para
o aprimoramento profissional dos servidores publicos, magistério de renomados especialistas.
Portanto, conforme Orientagdo Normativa/AGU n2 18, de 01/04/2009 (DOU de 07/04/2009,
Secdo 1, pag. 14), combinada com a Decisdo/TCU n2 439/98 (DOU de 31/07/98), que ratifica
a possibilidade de contratacdo por inexigibilidade de licitacdo nos casos em que a entidade
contratada demonstre capacidade técnica singular para a prestacdo dos servicos; podendo-se
contrata-la, alternativamente, por dispensa de licitacdo da forma do art.75, inc. XV da Lei n?
14.133/2021.

6 — DADOS CADASTRAIS, CONTA CORRENTE E VALIDADE

Razdo Social: Associacdo Brasileira de Orcamento Publico - ABOP

CNPJ: 00.398.099/0001-21

CF/DF: 07.343.300/001-00

Endereco: SCS Quadra 02, Edificio Palacio do Comércio, 8° andar, salas 801/6

CEP: 70.318-900 Bairro: Asa Sul - Brasilia - DF- Brasil

Telefone: (61) 3224-2613 / 3224-2159

E-mail: abop@abop.org.br, secretaria@abop.org.br, treinamento@abop.org.br

Dados bancarios da empresa (conta juridica)

Banco: 341

Descrigdo do banco: Itau

Agéncia: 8635

Conta correqte n°: 24938-9

Dados dos representantes legais: Senhor Manoel Gomes de Lima - Presidente, portador da
Carteira de ldentidade n2 60831 SEIS/RN e do CPF n2 003.811.794-00; e do Senhor Eulier Rosa
Leite — Secretario-Executivo, portador da Carteira de Identidade n2 1642084 SSP/DF e do CPF
n2 811.795.611-04
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Antes do inicio do evento, esse Orgdo deverd apresentar o empenho ou outro documento
correspondente ao valor de execu¢cdo do mesmo.

A ABOP podera postergar a realizacdo do curso ou o seu cancelamento, com até uma semana
antes do inicio do evento, caso o nimero de participantes ndo seja suficiente para atender a
programagao.

Ressaltamos que esta Proposta sé tem valor como pesquisa de mercado, se as propostas dos
concorrentes apresentarem-se com a mesma carga horaria.

Esta proposta tem validade de 120 dias.

7 - ESTRUTURA E CONTEUDO DO CURSO

122 CURSO DE EXCEL AVANCADO APLICADO AO SETOR PUBLICO
I- INTRODUGCAO

O curso de Excel Avancado aperfeicoa o uso dos recursos desta ferramenta, possibilitando ao
usudrio aprimorar a coleta, analise e apresenta¢ao de informagdes necessarias a tomada de
decisoOes.

Il - OBJETIVO

O curso de Excel Avancado de destina a servidores publicos federais que necessitem aprimorar
seus conhecimentos do Excel para a manipulagdo e tratamento de informagdes extraidas do
Siafi Operacional, do Siafi Gerencial, de outros sistemas ou de dados em geral.

O aluno aprendera nesse curso os fundamentos mais avangados do Excel.

O curso serd integrado a pratica dos servidores publicos federais por meio de exemplos e
exercicios a partir de dados extraidos dos sistemas do Governo.

Il - PRE-REQUISITOS
Ter conhecimentos basicos de informatica, de navegacdo na Internet e de Excel Basico.

Para um melhor aproveitamento se recomenda que o aluno possua acesso ao Siafi
Operacional e ao Siafi Gerencial. No entanto, se ndo tiver acesso, o aluno terd acesso a
arquivos previamente elaborados para trabalho durante os treinamentos.

-

IV - CONTELWDO

O conteudo |do curso abrangerd os conhecimentos avancados do Excel necessdrios para a
coleta, trata+nento e divulgacdo de informacgdes pelos servidores publicos federais.

|
Todos os mdédulos contardo com exercicios praticos relativos as praticas dos servidores
publicos feqlerais na extracdo e tratamento de informacdes coletadas dos sistemas

estruturantes do Governo Federal.
|
Modulo |

Neste modulo o aluno fara uma revisdo de conhecimentos bdsicos e aprimorard os conceitos
basicos do Excel.

O Médulo 1 compreende o seguinte conteldo:

1. Recursos avancados de formatacdo e impressao: Estilos de formatacao; protecdo de dados.
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2. Classificacdo de dados: Classificagcdo simples e composta.

3. Filtros de informacdes: Filtro para selecionar dados; Filtro avangado.
4. Pesquisas: Pesquisar informacdo especifica em planilha Excel.

5. Protegcdo de arquivo e de células: Protegendo Dados; Senhas de Arquivos; Protecdo de
Planilhas; Ocultar Férmulas; Analise de Dados.

6. Formatacdo condicional: Regras; Gerenciamento de regras.
7. Validacdo de dados: Configuracdes; e Mensagens.
Madulo Il

Neste médulo o aluno aprenderd a trabalhar com férmulas e fungdes, praticando com as
principais formulas e funcdes. Aprenderd também a trabalhar com subtotais.

O Mddulo 2 compreende o seguinte conteldo:

1. Férmulas e fungdes avancadas: Se, E, Ou, Somase, Cont.Se, Cont.num, Procv, Proch,
Concatenar, Ext.texto.

2. Auditoria de formulas: Definir e utilizar nome de células.

3. Totais e Subtotais: TotalizacGes; inserindo subtotais.

Mdédulo lil

Compreensao do uso de graficos e tabelas dindmicas. Aprendera a importancia do uso dessas
funcionalidades.

Neste modulo serd ofertado o seguinte conteudo:

1. Ferramentas de tratamento de dados do Excel: Tabela e Gréafico Dinamico;
2. Tabela Dindmica: Edicdo, Formatacao e Alteracdo de Layout; Alteracdo e Atualizacdo de
Fonte de Dados; Opc¢des de Calculo (Soma, Média,Etc...); mostrar valores como (% do Total,
Classificagdo, indices, Linha Pai/Filho); Agrupamento de Datas e Valores Numéricos; Fungdo
INFODADOSTABELADINAMICA; Campo Calculado; Segmentacdo de Dados; Grafico Dinamico;
Tabela Dinamica de Varias Planilhas; Tabela Dindmica com Fonte de Dados Externa;
3. Gréfico Dinamico: Tipos de graficos; Modelos de grafico; Linha de tendéncia; Combinacao
de graficos.

Modulo IV

Neste mddulo serda demonstrado os requisitos para importacdo e tratamento de dados de
outros formatos.

Descricao d% maédulo:

1. Importando dados para o Excel: Do Access; do Word; de outras fontes; e Texto para colunas.
2. Trabalhando com importacdo e dados: Importacdo de Texto; Importando Dados; Funcdes
de Texto; Converter Texto em Tabela; Op¢bes dos Comandos; Extraindo Mais Recursos do
Ambiente; Op¢des Extras dos Comandos.

Moédulo V

Neste mdodulo serd apresentado os requisitos para o uso de gravacao de macros do Excel
Descricdo do Modulo:

1. Macros: Definicdo; Tipos de Macro; Criando Macros; associando uma Macro a um Bot3o.
2. Exercicios praticos de fixacdo
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8 - PRINCIPAIS CLIENTES
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&U@m
EULIER ROSA LEITE

Secretario-Executivo

A ABOP - Associagdo Brasileira de Orgamento Publico é uma entidade privada sem fins lucrativos voltada fundamentalmente para o ensino, pesquisa e divulgacdo
das técnicas orgamentdrias e de gestdo publica, com dezenas de anos de experiéncia no desenvolvimento institucional de 6rgdos e entidades publicos. Seus
cursos abertos, sob o magistério de renomados especialistas, sdo contratados preferencialmente por inexigibilidade de licitagdo com fundamento no art. 74, inc.
IIl, da Lei n2 14.133/2021, conforme Orientagdo Normativa/AGU n2 18, de 01/04/2009 (DOU de 07/04/2009, Secdo 1, pag. 14), combinada com a Decisdo/TCU
n2 439/98 (DOU de 31/07/98); podendo-se contrata-la, alternativamente, por dispensa de licitagcdo da forma do art. 75, inc. XV da Lei n? Lei n? 14.133/2021.




