MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO
Procuradoria Regional do Trabalho da 21* Regido
Divisdo de Administragao

Rua Poty Nobrega,1941 - Lagoa Nova - Natal/RN - CEP 59056-180

Tel. (84) 4006-2800 - www.prt21.mpt.mp.br - prt21.da@mpt.mp.br

TERMO DE REFERENCIA

PGEA 20.02.2100.0000650/2025-41

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servico de buffet, a ser realizado no
Edificio Sede da Procuradoria Regional do Trabalho da 21* Regido - PRT21, situado na Rua Poty
Nobrega, 1941, Lagoa Nova, no dia 12 de setembro de 2025, a ser servido as 11h30, nos termos

da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servico de operagdo técnica de
multimidia e transmissao na plataforma Youtube de evento a ser realizado no Edificio Sede da
Procuradoria Regional do Trabalho da 21* Regido - PRT21, situado na Rua Poty Nobrega, 1941,
Lagoa Nova, no dia 12 de setembro de 2025, das 8h as 12h30, nos termos da tabela abaixo,
conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

QUANT. VALOR VALOR
~ UNIDADE UNITARIO TOTAL
ITEM ESPECIFICACAO DE MEDIDA ESTIMADO ESTIMADO
(RS) (RS)

Coffee-break com 60 fatias de bolo, 80
pdes de queijo, 300 salgados, 60
cachorros-quentes, 10 litros  de
refrigerantes, 10 litros de sucos e
descartaveis. O buffet serd servido as
11h30, portanto a entrega devera ser feita

01 hora de Por pessoa 60 RS 14,15 R$ 849,00

com pelo menos uma
antecedéncia. O evento sera dia 12 de
setembro de 2025, no Edificio Sede da
Procuradoria Regional do Trabalho da
21% Regido - PRT21, situado na Rua Poty
Nobrega, 1941, Lagoa Nova.
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Transmissdo de evento na plataforma
Youtube, no dia 12 de setembro de 2025,
das 8h as 12h30. no Edificio Sede da
Procuradoria Regional do Trabalho da
21* Regido - PRT21, situado na Rua Poty
Nobrega, 1941, Lagoa Nova.

Servicos prestados: Operacdo técnica de
multimidia para toda a cerimdnia;
gerenciamento e execugao de
transmissdo ao vivo para o publico
online; controle da exibi¢do de contetidos
no teldo do auditério; integragdo de
02 audio e video com a estrutura ja instalada Por evento 01 R$ 900,00 R$ 900,00
no auditorio (cameras, projetor e sistema
de som).

Equipamentos fornecidos pelo prestador:
mesa de som digital para apresentagdes
musicais dos participantes; microfone
sem fio para apresentagdes; transmissor
sem fio para instrumentos (como violdes
ou contrabaixo); notebook dedicado a
transmissdao ao vivo; interface de dudio
para conexdao ao sistema de som do

auditorio (transmissao); notebook
software para controle das midias no
teldo.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. A contratagdo se justifica pela necessidade de atender a demanda da Procuradoria Regional
do Trabalho da 21* Regido - PRT21, em razdo do evento intitulado “Cerimonia de entrega do
PREMIO MPT na Escola 2025”, coordenado pelo procurador do Trabalho Luis Fabiano Pereira.
A solicitagdo da contratagcdo dos servicos estd registrada em memorando (Doc n.° 000029.2025)
anexado ao PGEA 20.02.2100.0000650/2025-41.

Desse modo, a presente contratagdo visa oferecer condi¢des operacionais adequadas a realizagdo
do evento e promover um ambiente propicio para o fortalecimento das relagdes interpessoais
entre os participantes, contribuindo para um melhor aproveitamento da programacgdo e
aumentando o engajamento de todos os participantes.

2.2. Os servigos pretendidos nao fazem parte do escopo de nenhum dos contratos ja firmados por
este 0rgao.
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3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO E LEGISLACAO APLICAVEL

3.1. ASPECTOS GERAIS

3.1.1. A contratacao tem fundamento na Lei n° 14.133/2021 e, subsidiariamente, no Codigo de
Defesa do Consumidor e no Cddigo Civil Brasileiro, bem como demais normas e regulamentos
correlatos.

3.1.2. O objeto pode ser enquadrado na categoria de servicos comuns, assim configurados
aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos, por meio
de especificacdes usuais de mercado, na forma do art. 6°, inc. XIII, da Lei n° 14.133/21.

3.1.3. A contratacdo esta alinhada com os objetivos definidos no Planejamento Estratégico
Institucional do Ministério Publico do Trabalho de 2023/2030, quais sejam, o Objetivo
Estratégico Otimizar a gestdo or¢amentdria e financeira, assegurando a execu¢do da estratégia;
3.1.4. A despesa foi incluida no Planejamento de Contratagdes Anual (PCA), na forma dos artigos
12, inciso VIl e 18, caput e § 1°, da Lei n° 14.133/21.

3.1.5. A contratacdo ¢ compativel com os quesitos de sustentabilidade e de economia e com as
diretrizes e aos objetivos do Plano de Logistica Sustentavel do Ministério Publico do Trabalho.
3.1.6. Nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME 67/2021, as contratacdes de obras e
servigos de engenharia ou de servigos de manutengdo de veiculos automotores, conforme
disposto no inciso I do caput do art. 75 e as contratagdo de bens e servigos, conforme disposto no
inciso II do caput do art. 75, ambos da Lei 14.133/2021, devido ao baixo valor e a bem da
economia processual, deverdo ocorrer por meio de dispensa de licitagdo, na forma nao eletronica.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

4.1. O servico de buffet para coffee break serd realizado conforme necessidade da unidade,
conforme detalhamento a seguir:

Coftee-break com 60 fatias de bolo, 80 paes de queijo, 300 salgados, 60 cachorros-quentes, 10
litros de refrigerantes, 10 litros de sucos e descartaveis. O buffet serd servido as 11h30, portanto a
entrega devera ser feita com pelo menos uma hora de antecedéncia. O evento serd dia 12 de
setembro de 2025, no Edificio Sede da Procuradoria Regional do Trabalho da 21* Regido -
PRT21, situado na Rua Poty Nobrega, 1941, Lagoa Nova.

4.2. O servico de operagcdo multimidia e transmissdo online serd realizado conforme necessidade
da unidade, conforme detalhamento a seguir:
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Operacao técnica de multimidia para toda a cerimdnia; gerenciamento e execu¢do de transmissao
ao vivo para o publico online; controle da exibi¢ao de conteudos no teldo do auditdrio; integragao
de 4udio e video com a estrutura ja instalada no auditorio (cameras, projetor e sistema de som).

Equipamentos fornecidos pelo prestador: mesa de som digital para apresentagcdes musicais dos
participantes; microfone sem fio para apresentagdes; transmissor sem fio para instrumentos
(como violdes ou contrabaixo); notebook dedicado a transmissdo ao vivo; interface de dudio para
conexdo ao sistema de som do auditorio (transmissdo); notebook software para controle das
midias no teldo.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1 SUSTENTABILIDADE

5.1.1. Quando compativel, a CONTRATADA devera implementar quesitos de sustentabilidade e
de economia alinhados as diretrizes e aos objetivos do Plano Logistico Sustentavel do Ministério
Publico do Trabalho, em consondncia com os artigos. 5° e 11, IV, da Lei n° 14.133/2021,
especialmente o uso racional dos recursos naturais disponiveis e a reducdo de desperdicios,
observando ainda, no que couber, os seguintes critérios:

a) Para os produtos que tenham etiquetagem compulsoria emitida por Portaria do
Inmetro, s6 sera admitida a oferta do bem que possua a Etiqueta Nacional de Conservagao
de Energia (Ence), com classe de eficiéncia “A”;

b) Os produtos devem utilizar, preferencialmente, gases refrigerantes ecologicos, isentos
de CFC (clorofluorcarbono);

c) Os produtos devem ser constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado,
atoxico, biodegradavel, conforme ABNT NBR — 15448-1 e 15448-2;

d) Fornecer bens e materiais que atendam as normas técnicas, elaboradas pela Associagdo
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), com o objetivo de aferir e garantir a aplicagdo
dos requisitos minimos de qualidade, utilidade, resisténcia e seguranca dos materiais
utilizados;

e) Acondicionar os bens, preferencialmente, em embalagem individual adequada, com o
menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima
protecdo durante o transporte € 0 armazenamento;

f) E de responsabilidade da CONTRATADA a disposicio final responsavel e
ambientalmente adequada dos residuos de quaisquer naturezas, apds o uso, em
observancia a Logistica Reversa disposta no art. 33 da Lei n® 12.305/2010, que instituiu a
Politica Nacional de Residuos Soélidos, obedecendo ao disposto na Norma Brasileira
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ABNT NBR 10004:2004 e em conformidade com o respectivo acordo setorial,
regulamento expedido pelo Poder Publico ou termo de compromisso;

g) A CONTRATANTE reserva-se o direito de assumir a responsabilidade a que se
refere o item anterior, podendo dar outra destinagdo aos residuos ap6s o uso, caso julgue
mais conveniente para a Administragao.

5.2 GARANTIA
5.2.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, em razdo do valor e da baixa complexidade técnica.

5.3 DA SUBCONTRATACAO

53.1 E vedada a subcontrataciio do objeto sem prévia autorizacio da contratante.

5.3.2. A subcontratagdo de partes do objeto, quando autorizada, ndo exime a CONTRATADA de
quaisquer responsabilidades legais e contratuais.

5.3.3. A CONTRATADA responde perante a Administragdo pela parte que subcontratou e pelo
conjunto do objeto.

5.3.4. Nao ¢ permitida a subcontratagdo do principal do objeto licitado, compreendido como o
conjunto de itens para os quais foi exigido, como requisito de habilitagdo técnica, a apresentagdo
de atestados que comprovem execugdo anterior com caracteristicas semelhantes.

6. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

6.1. DISPENSA, sob a forma NAO ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO POR ITEM.

6.2. execugao indireta dos servigos ocorrerd no regime de empreitada por prego global.

6.3. Para fins de habilitacio, sem prejuizo das exigéncias previstas no instrumento
convocatoério, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

a) prova de regularidade com a Fazenda Nacional, mediante a apresentagdo da Certiddo
Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, nos termos da
Portaria Conjunta RFB/PGFN n.° 1751/14; disponivel em:
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/Certidaolnternet/PJ/Consultar/

b) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS
(Certificado de Regularidade Fiscal do FGTS), emitido pela Caixa Econdmica Federal;

disponivel em: https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf


https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/CertidaoInternet/PJ/Consultar/
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c¢) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho (Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT), emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho,
disponivel em: https://www.tst.jus.br/certidaol

7. PROPOSTA DE PRECOS

7.1. A proposta devera ter validade minima de 60 (sessenta) dias e apresentar precos, unitario e
total, expressos em moeda nacional, j& considerando todas as despesas com tributos, transportes e
demais custos que incidam direta ou indiretamente sobre o preco dos produtos/servigos.

7.2. O prego estabelecido na proposta final sera fixo e irreajustavel, exceto nas hipdteses previstas
em lei.

7.3. Sera desclassificada a proposta elaborada em desacordo com este Termo de Referéncia, que
se oponha a qualquer dispositivo legal vigente ou que contenha precos excessivos ou
manifestamente inexequiveis, pregos simbolicos ou irrisérios, e ainda, vantagens ou pregos
baseados nas ofertas dos demais licitantes.

7.4. Nao serdo consideradas as propostas que impuserem condi¢des diferentes das dispostas no
edital de licitacdo, que apresentarem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o
julgamento ou que ndo atenderem aos requisitos minimos discriminados no edital.

8. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

8.1. O contrato sera substituido pela Nota de Empenho, conforme o art. 95 da Lei n°
14.133/2021, aplicando-se, no que couber, o art. 92 da mesma lei e as obrigagdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

8.2. O prazo de vigéncia da contratacao ¢ de 12 (doze) meses, contados da assinatura, na forma
do art. 105 da Lei n°® 14.133/2021.

8.3. O contrato podera ser rescindido nos termos do art. 138 da Lei n® 14.133/2021.

9. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

9.1. CONDICOES DE EXECUCAO

9.1.1 A data prevista para a entrega/execucdo do objeto contratado ¢ dia 12 de setembro de 2025,
ou em data a ser confirmada, desde que a nota de empenho/ordem de servigo seja remetida a
empresa dentro da validade desta contratagao.

9.1.2. Caso ndo seja possivel a entrega/execucdo na data assinalada/acordada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas para que qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja analisado,
ressalvadas situacdes de caso fortuito e for¢ca maior.

9.1.3. O objeto contratado deverd ser entregue/executado no seguinte enderego: Rua Dr. Poty
Nobrega, n.° 1941, Lagoa Nova, CEP: 59056-180, Natal/RN;
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9.2. CONDICOES GERAIS

9.2.1. A contratada devera ter conhecimento dos locais e servigos a serem executados, das
dificuldades possiveis de ocorrer e de todos os servigos necessarios a perfeita execucdo do
contrato;

9.2.2. A Contratada responsabilizar-se-a pelo deslocamento de seus técnicos as dependéncias da
Contratante.

9.2.3. Os servicos deverdo ser realizados por empregados da CONTRATADA, qualificados e
treinados para a execuc¢do da tarefa, os quais deverdo se apresentar devidamente uniformizados e
identificados, devendo a CONTRATADA supervisionar os servi¢os, fornecer e fiscalizar a
utilizacdo dos Equipamentos de Protec¢ao Individual (EPI’s) e Equipamentos de Prote¢ao Coletiva
(EPC’s) e observar as normas de seguranga do trabalho;

9.2.4. A CONTRATADA fornecera todos os equipamentos, ferramentas, utensilios e materiais de
consumo especificados pelo fabricante, necessarios para o bom desempenho dos servigos.

10. DAS OBRIGACOES DAS PARTES

10.1. Sao obrigacdes da CONTRATADA:

L. Executar o objeto em estrita conformidade com as especificagdes e condi¢des
exigidas neste Termo de Referéncia e no Edital de Licitagdo, bem como naquelas
resultantes de sua proposta, devendo ja estar inclusos nos valores propostos todos os
custos, impostos, taxas, frete e demais encargos pertinentes a formagao do prego.

II. Executar o servico dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, cumprindo a
legislagdo em vigor pertinente, as recomendacdes de boas praticas e as normas
técnicas.

III. Executar o objeto diretamente, responsabilizando-se integral e exclusivamente pela
qualidade, apresentacdo e perfei¢do do objeto.

IV.  Observar e cumprir rigorosamente a legislagdo que regulamenta a atividade.

V. Executar com perfeicdo, eficiéncia e qualidade técnica o objeto, observando o prazo
maximo estipulado neste Termo de Referéncia.

VI. Comunicar a contratante, no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis que antecedem o
prazo de vencimento da entrega/execugdo, os motivos que impossibilitem a execucao
do objeto dentro do prazo previsto, o que ndo eximirda a contratada da
responsabilidade pela inobservancia dos prazos, salvo justo motivo comprovado, caso
fortuito ou forga maior.

VII. Manter a contratante informada sobre eventuais mudangas de endereco, telefone e e-
mail.
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10.3.

VIIL

IX.

X.

XI.

XII.

XIII.

XIV.
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Responsabilizar-se pelos prejuizos causados a contratante ou a terceiros por atos de
dolo ou culpa provenientes da execucio dos servigos.

Manter durante a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo.
Arcar com todos os encargos diretos e indiretos que incidirem sobre esta contratacao,
inclusive os fiscais, trabalhistas ¢ comerciais resultantes da execucdo do contrato,
devendo apresentar, sempre que solicitada pelo fiscal do contrato, a documentacdo
comprobatdria dos recolhimentos devidos.

Recolher, no prazo estabelecido, valores referentes a penalidades de multa aplicadas
por meio de procedimento administrativo, decorrentes de descumprimento de
obrigacdes contratuais.

Acatar as orientagdes e o gerenciamento dos trabalhos por parte do fiscal do contrato
designado pela contratante.

Comunicar imediatamente, por intermédio do fiscal do contrato, toda e qualquer
irregularidade ou dificuldade que impossibilite a execugdo deste contrato.

Fornecer a seus empregados todos os Equipamentos de Prote¢dao Individual (EPIs), e
as ferramentas necessarias a execu¢ao dos servicos.

E vedado 8 CONTRATADA:

L

IIL.

II1.

IV.

Ter como socios, gerentes, diretores ou administradores conjuges, companheiros(as)
ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de
membros e servidores ocupantes de cargos de dire¢@o, chefia ou assessoramento do
Ministério Publico do Trabalho, sob pena de rescisdo contratual.

Utilizar o nome da contratante, ou sua qualidade de contratada, em quaisquer
atividades de divulgagdo empresarial, como, por exemplo, em cartdes de visita,
anuncios e impressos, sem o consentimento prévio e por escrito da contratante.
Transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratacdo, sem prévia e
expressa anuéncia da contratante.

Caucionar ou utilizar o contrato para quaisquer operacdes financeiras, sob pena de
rescisdo contratual.

Sao obrigagdes da CONTRATANTE:

L.

II.

I1I.

IV.

Efetuar o pagamento na forma e no prazo estabelecido, desde que atendidas as
condig¢des de execucao pactuadas e de que inexistam obrigagdes pendentes.
Proporcionar todas as facilidades para que a contratada possa cumprir suas obrigagdes
dentro das normas e condi¢Oes contratuais.

Prestar informagdes e esclarecimentos pertinentes e necessarios que venham a ser
solicitados pela contratada.

Permitir, durante a vigéncia do contrato, o acesso do representante ou preposto da
contratada ao local de reunides, desde que devidamente identificado e acompanhado
por representante da contratante.



MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO

Procuradoria Regional do Trabalho da 21* Regido

Divisdo de Administragao

Rua Poty Nobrega,1941 - Lagoa Nova - Natal/RN - CEP 59056-180
Tel. (84) 4006-2800 - www.prt21.mpt.mp.br - prt21.da@mpt.mp.br

V. Acompanhar e fiscalizar a execugao do servigo.

VI. Emitir o aceite do objeto contratado apos a verificagdo das especificagdes, rejeitando
o que nao estiver de acordo, por meio de notificacdo a contratada.

VII. Comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

VIII. Anotar, em registro proprio, todas as intercorréncias relacionadas a execugdo do
objeto.

IX. Nao permitir a execucdo do objeto em desacordo com as obrigacdes assumidas.

X.  Fazer cumprir as disposi¢des do Termo de Referéncia.

XI. Manter atualizados os dados dos servidores responsaveis pela fiscalizagdo do
contrato.

XII. Garantir uma comunicagao eficiente com a contratada.

XIII. Nao responder por quaisquer compromissos assumidos pela contratada com terceiros,
ainda que vinculados a execucgao do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

11. FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO

11.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo do contrato consistem na verificacdo da conformidade
da execu¢do do objeto e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do contrato.

11.2. A Fiscalizagdo do contrato serd realizada por equipe especialmente designada, em
conformidade com as disposi¢gdes contidas no art. 117 da Lei n° 14.133/2021 e na Portaria PGT
n°® 1019.2024, publicada no Boletim de Servigco Eletronico 131/2024, de 12 de julho de 2024,
bem assim as disposi¢des previstas no instrumento, competindo-lhe, dentre outras atividades:

I.  Fiscalizar a execugdo do contrato, de modo a que sejam cumpridas, integralmente, as
condigdes constantes de suas clausulas.

II. Comprovar e relatar por escrito as eventuais irregularidades, anotando em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato.

[II. Determinar providéncias necessarias a regularizacdo de falhas ou defeitos verificados,
podendo sustar a execu¢do de quaisquer trabalhos, em casos de desacordo com o especificado ou
por motivo que caracterize a necessidade de tal medida;

IV. Sugerir que seja sustado o pagamento das notas fiscais/faturas, no caso de
inobservancia pela CONTRATADA das suas obrigagdes constantes do contrato.

V. Informar a seus superiores, em tempo habil para a adog@o das medidas convenientes, a
situagdo que demandar decisdao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

11.3. A fiscalizacao exercida pela contratante nao excluird ou reduzira a responsabilidade da
contratada pela completa e perfeita execu¢do do objeto contratual, tampouco restringe a
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responsabilidade integral e exclusiva da contratada quanto a integralidade e a correcdo dos
servigos a que se obrigou, suas consequéncias e implicagdes perante terceiros.

11.4. A contratada submete-se integralmente a todos os métodos e processos de inspegao,
verificagdo e controle a serem adotados pela contratante.

11.5. A comunicacdo ocorrerd, em regra, por meio eletronico, valendo a expedicdo eletronica
como meio oficial de comunicacdo da contratante para todos os efeitos legais.

11.6. E dever da contratada manter atualizado o seu cadastrado perante a CONTRATANTE e
indicar endereco eletronico valido durante toda a vigéncia da relagdo contratual.

12. DO RECEBIMENTO

12.1. Os SERVICOS serao recebidos da seguinte forma:

L. Provisoriamente, por ocasido da realizagdo do servico, pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizacdo, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

II. Definitivamente, no prazo de 05 (cinco) dias, por servidor ou comissdo designada
pela autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento
das exigéncias contratuais.

12.2. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil e
administrativa da contratada, nem ético-profissional pela perfeita execugdo do objeto, ainda que
resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios ocultos, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo
contrato.

12.3. O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos imediatamente, a contar da notificagdo da
CONTRATADA, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

12.4. O recebimento definitivo ocorrera imediatamente, a contar do recebimento da nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

12.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

12.6. A fiscalizag¢do ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

12.7. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do
objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art119
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12.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢ao do objeto ou no instrumento de cobranga.

13. DA LIQUIDACAO

13.1. A contratada devera apresentar a Nota Fiscal/Fatura/Fatura exclusivamente através de
peticionamento no Sistema de Protocolo Administrativo Eletronico do MPT, disponivel no
enderego https://protocoloadministrativo.mpt.mp.br. Nao serdo aceitas Notas Fiscais/Faturas
protocoladas por outros canais.

13.2. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizacao da situagdo, sem Onus a
contratante;

13.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

13.4. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicoes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a
participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26
DE ABRIL DE 2018).

13.5. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

13.6. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus
créditos.

13.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

13.8. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao
SICAF.


https://protocoloadministrativo.mpt.mp.br/
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14. PAGAMENTO

14.1. O pagamento serd efetuado 8 CONTRATADA mediante apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura,
devidamente discriminada, emitida em nome da Procuradoria Regional do Trabalho da 21?
Regido, CNPJ n°® 26.989.715/0061-43, em até 10 (dez) dias uteis, a contar do recebimento
definitivo, desde que ndo haja fator impeditivo por parte da contratada, mediante deposito
bancério na conta corrente indicada.

14.2. Fica a empresa vencedora, quando assim couber, ciente da obrigatoriedade de apresentagao
da Declaracdo de Opcao pelo Simples, obedecendo ao disposto nas Instrugdes Normativas SRF
n.° 480/2004, 1.234/2012 e 1540/2015.

14.3. A declaragdo devera ser assinada pelo representante legal da empresa, a ser apresentada no
ato da entrega do objeto, juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, esclarecendo que a nao
apresentacdo do documento em questdo ocasionara o desconto no pagamento devido as empresas
do valor referente ao encargo previsto na Lei n.° 9.430/96.

14.4. Alternativamente, a critério da CONTRATANTE, a comprovagdo da regularidade de
inscri¢do no Regime Especial Unificado, previsto na Lei Complementar n® 123/2006, podera ser
substituida por consulta ao portal na internet, na forma do Parecer SEORI/AUDIN-MPU N°
263/2015.

14.5. A liberacdo da Nota Fiscal/Fatura para pagamento ficara condicionada ao atesto do fiscal do
contrato, conforme disposto no artigo 140 da Lei n° 14.133/21.

14.6. Sera considerada como data do efetivo pagamento o dia de emissdo da ordem bancaria para
pagamento.

14.7 Nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidagdo
qualquer obrigacao financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, a
qual poderda ser compensada com os pagamentos pendentes, sem que isso gere direito a
acréscimos de qualquer natureza;

14.8. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagdo
financeira devida pela CONTRATANTE, sera calculada, mediante a aplicagdo da seguinte
formula:

EM=1xNx VP

Sendo:

EM = Encargos Moratdrios

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e o efetivo pagamento
VP = Valor da parcela a ser paga

I  =Indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado: (6/100)/365

15. DAS SANCOES

15.1. 15.1. As sangdes aplicaveis na hipotese de inadimplemento serdo disciplinadas no Edital ou
no Aviso de Dispensa de Licitagdo SEM DISPUTA, em consonancia com o previsto nos artigos
155 a 163 da Lei n°® 14.133/2021 e observara o disposto na Portaria PGR/MPU n° 178, de 13 de
setembro de 2023 ¢ na Instru¢cao Normativa DG/PGT n°® 02/2024..
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16. DA ESTIMATIVA DO VALOR

16.1. As estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas dos precos unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, com os parametros utilizados para a
obtencdo dos pregos e para os respectivos calculos, constardo de documento separado e
classificado.

17. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

17.1. As despesas decorrentes desta contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados ao Ministério Publico do Trabalho no Or¢camento Geral da Unido para 2025.

18. REQUISITOS PARA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

18.1. As partes deverdo atender a Lei n° 13.709/18 (LGPD) e observar o disposto abaixo:

L.

II.

I1I.

IV.

E vedado as partes a utilizacio de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execucdo contratual para finalidade distinta daquela do objeto da
contratacdo, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as
informagdes — em especial os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis —
repassados em decorréncia da execucdo contratual, em consondncia com o disposto
na Lei n° 13.709/18 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD), sendo
vedado o repasse das informagdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas
decorrentes de obrigagdes legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento
contratual.

As partes responderdo administrativa e judicialmente caso causarem danos
patrimoniais, morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais
repassados em decorréncia da execucgdo contratual, por inobservancia a Lei Geral de
Protec¢ao de Dados.

Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Protecao de Dados, a CONTRATANTE,
para a execucdo do servigo objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos
representantes da CONTRATADA, tais como niimero do CPF e do RG, enderecos
eletronico e residencial e copia do documento de identificagao.

A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protecao de
Dados e se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na

legislagdo com o intuito de proteger os dados pessoais repassados pela
CONTRATANTE.
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VI. A CONTRATADA fica obrigada a comunicar a CONTRATANTE, em até 24 (vinte e
quatro) horas, qualquer incidente de acessos ndo autorizados aos dados pessoais,
situacdes acidentais ou ilicitas de destrui¢do, perda, alteracdo, comunica¢do ou
qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as providéncias
dispostas no art. 48 da Lei Geral de Protecao de Dados.

VII. A CONTRATADA, quando do encerramento do contrato, exceto se abrigados pelo
disposto nos incisos do artigo 16 da LGPD, fica obrigada a eliminar todo os dados
pessoais obtidos em razdo da execucdo do contrato. A CONTRATANTE devera ser
formal e justificadamente comunicada da eventual impossibilidade da eliminagdo de
dados pessoais que nao se enquadrem na hipdtese legal acima mencionada.

19. PROTOCOLO ADMINISTRATIVO ELETRONICO E EXPEDICAO DE
DOCUMENTOS

19.1. Todo e qualquer documento relativo ao objeto deste instrumento durante a vigéncia da
contratacdo (nota fiscal, fatura, relatorio, declarag¢do, requerimento, etc.), deverd ser apresentado
por meio do Protocolo Administrativo Eletronico, disponivel em:
https://protocoloadministrativo.mpt.mp.br/login .

19.2. Para a utilizagio do PROTOCOLO ADMINISTRATIVO ELETRONICO a
CONTRATADA devera efetuar seu pré-cadastro e tomar as demais providéncias indicadas nas
orientagdes disponiveis no portal referido no item anterior, caso ainda ndo possua cadastro;

19.3. O envio de comunicagdes da CONTRATANTE a CONTRATADA seré efetuado por meio
de expedigdo eletrénica no processo de gestdo administrativa (PGEA) autuado para
acompanhamento do contrato relativo a execugdo do objeto deste termo de referéncia.


https://protocoloadministrativo.mpt.mp.br/login
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ANEXO I - MODELO DE PROPOSTA

Nome da Empresa:
CNPJ:

Endereco:
Telefone:

e-mail:

Dados Bancarios: Banco agéncia c/c

Encaminhamos nossa proposta de pregos para os itens a seguir:

Declaramos que nos pregos ofertados estao inclusos todos os impostos, fretes € demais despesas.

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (sessenta) dias.

NOME E ASSINATURA DO RESPONSAVEL

Obs. DEVERAO CONSTAR NA PROPOSTA:

01 - Razao Social, CNPJ, endereco e telefone da empresa;

02 - o preco em reais, com apenas duas casas decimais, com valores unitario e total,;

03 - validade da proposta de preferéncia 60 sessenta dias;

04 - nimero da conta bancdria, agéncia e nome do banco onde podera ser efetuado o pagamento;
05 - assinatura do responsavel pelo orcamento.

06 - declarag@o que todos os impostos, fretes e demais despesas estdo inclusos.

NO CASO DE ESCOLHA DA SUA PROPOSTA, PARA FINS DE PAGAMENTO A EMPRESA
DEVE SEMPRE APRESENTAR NOTA FISCAL (ELETRONICA) OU DANFE.

Em nome da:
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Procuradoria Regional do Trabalho da 21? Regido,
CNPJ n.° 26.989.715/0061-43
Endereco: Rua dr. Poty Nobrega, n.° 1941, Lagoa Nova, CEP: 59056-180, Natal/RN

Telefone 84 4006-2800, 4006.2870 (ponto de referéncia: proximo ao Nordestdo da av. Salgado
Filho, rua da Dental Médica e CEI)

Solicitamos com a méxima urgéncia, orcamento enderecado ao e-mail:

prt21.da@mpt.mp.br



