MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO RIO GRANDE DO SUL
SUPERVISAO DE LICITACOES E DISPUTAS ELETRONICAS

EDITAL

PREGAO ELETRONICO N° 90003/2025
Processo Administrativo n° 1.29.000.004931/2025-70

CONTRATANTE (UASG)
Procuradoria da Republica no Rio Grande do Sul - UASG 200061

OBJETO

Contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servigo continuado de apoio
administrativo, mediante a alocacdo de postos de auxiliar administrativo, copeiro e
encarregado administrativo, a ser executado nas dependéncias da Procuradoria da Republica
no Estado do Rio Grande do Sul - PR/RS, situada na Rua Otavio Francisco Caruso da Rocha,
700, Bairro: Praia de Belas, CEP: 90010-395, Porto Alegre, Rio Grande do Sul, conforme
condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO
R$ 1.206.743,28 (um milhdo duzentos e seis mil setecentos e quarenta e trés reais e vinte e
oito centavos)

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 13/10/2025 as 14h (horario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO:
Menor Prego Global (anual)

MODO DE DISPUTA:
Aberto e fechado, conforme art. 33, II, do Decreto n° 10.024/2019

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
Nao se aplica, conforme §1° do art. 4° da Lei n°® 14.133/2021

Link para cadastramento da proposta e para a sessdo: https://www.gov.br/compras/pt-br/
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PREGAO ELETRONICO N° 90003/2025
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Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a PROCURADORIA DA
REPUBLICA NO RIO GRANDE DO SUL, por meio da SUPERVISAO DE LICITACOES E
DISPUTAS ELETRONICAS, sediada na Rua Otavio Francisco Caruso da Rocha, 700, bairro
Praia de Belas, na cidade de Porto Alegre/RS, CEP 90010-395, realizara licitagdo, na
modalidade Pregdo Eletronico, na forma Eletronica, com critério de julgamento Menor Prego
Global, nos termos da Lei n° 14.133/2021, regulamentada, no que couber, pelo Decreto n°
10.024/2019, e demais normas complementares aplicaveis e, ainda, de acordo com as

condicdes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo ¢ a contratacdo de empresa especializada na prestagdo de
servico continuado de apoio administrativo, mediante a alocacdo de postos de auxiliar
administrativo, copeiro e encarregado administrativo, a ser executado nas dependéncias da
Procuradoria da Republica no Estado do Rio Grande do Sul - PR/RS, situada na Rua Otavio
Francisco Caruso da Rocha, 700, Bairro: Praia de Belas, CEP: 90010-395, Porto Alegre, Rio
Grande do Sul, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de
Referéncia.

1.2. A licitacdo serd realizada em unico item, conforme consta no item 1.1.3 do Termo de
Referéncia.

1.3. O critério de julgamento adotado serd o menor prego global do item, observando os
valores maximos aceitaveis por subitem, conforme item 1.1.3 do Termo de Referéncia, e as

exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagcdes do objeto.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderao participar deste certame os interessados cujo ramo de atividade seja compativel
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com o objeto da licitacdo e que estiverem previamente credenciados no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo
Federal (www.gov.br/compras).

2.2. Os interessados deverao atender as condigdes exigidas no cadastramento no Sicaf até o
terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de
uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.4. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior € manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis
pela informagdo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteracao dos registros tao
logo identifique incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

2.5. A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificagdo no
momento da habilitagao.

2.6. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas ¢ empresas de pequeno
porte, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor
individual - MEI nos limites previstos da Lei Complementar n°® 123/2006 e do Decreto n°
8.538/2015.

2.6.1. A obtencao do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da
licitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores
somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como

empresa de pequeno porte, devendo o licitante fornecer Declaracdo de observancia desta
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condi¢do junto a sua proposta (ANEXO IX).
2.7. Nao poderao disputar esta licitagdo:

2.7.1. aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.7.2. sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitagao;

2.7.3. sociedades cooperativas (Termo de Conciliagdo Judicial firmado entre a Unido e
0 Ministério Publico do Trabalho em 05 de junho de 2003) - (PARECER n.
00002/2023/DECOR/CGU/AGU, aprovado pelo DESPACHO DE APROVACAO n.
00006/2023/SGPP/CGU/AGU);

2.7.4. empresas estrangeiras que ndo tenham representa¢do legal no Brasil com
poderes expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.7.5. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.7.6. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracao do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servicos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

2.7.7. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada
de participar da licitagdo em decorréncia de san¢@o que lhe foi imposta;

2.7.8. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscaliza¢do ou na gestdo do contrato,
ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau;

2.7.9. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404,
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de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.7.10. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgaciao do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de
trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por
contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

2.7.11. pessoas juridicas reunidas em consorcio, qualquer que seja sua forma de
constitui¢do, considerando o objeto da presente contratacdo nao ser de alta complexidade e de
alto vulto (Acérdao TCU n° 2.831/2012 — Plenario);

2.7.12. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condigao;

2.8. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo do contrato
agente publico do 6rgdao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°
14.133, de 2021.

2.9. O impedimento de que trata o item 2.7.7 serd também aplicado ao licitante que atue em
substitui¢do a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao
a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utiliza¢ao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.10. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 2.7.5 e 2.7.6 poderao participar no apoio das atividades de
planejamento da contratacdo, de execugdo da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que
sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgao ou entidade.

2.11. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo

econdmico.
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2.12. O disposto nos itens 2.7.5. e 2.7.6 ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servigo
que inclua como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo,
nas contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

2.13. Em licitagdes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro
internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera
participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas
entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

2.14. A vedacdo de que trata o item 2.8. estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou

funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. ORCAMENTO ESTIMADO

3.1. O or¢amento estimado da presente contratacdo ndo sera de carater sigiloso.

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO
4.1. Na presente licitagdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas
e lances e de julgamento.
4.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta
com o pre¢o, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessdo publica.

4.2.1. A participacdo se dard mediante o Sistema de Compras do Governo Federal —

Compras.gov, disponivel no endereco eletronico https://www.gov.br/compras/pt-br/ .

4.2.2. O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de
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Contratacdes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados
no Sistema de Registro Cadastral Unificado — Sicaf, por mensagem eletronica, na
correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

4.2.3. O Compras.gov.br poderda ser acessado pela web ou pelo aplicativo
Compras.gov.br.

4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo proprio do sistema,
que:

4.3.1. esta ciente e concorda com as condi¢goes contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;

4.3.2. ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

4.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando
o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constituicao Federal;

4.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.4. O fornecedor enquadrado como microempresa, ou empresa de pequeno porte devera
declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3°

do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.
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4.5. Nao podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts. 42 a
49 da Lei Complementar n° 123, de 2006, a pessoa juridica:

4.5.1. de cujo capital participe outra pessoa juridica;

4.5.2. que seja filial, sucursal, agéncia ou representacdo, no Pais, de pessoa juridica
com sede no exterior;

4.5.3. de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja
socia de outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que
trata o inciso II do art. 3° da referida lei;

4.5.4. cujo titular ou so6cio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de
outra empresa nao beneficiada pela Lei Complementar n® 123, de 2006, desde que a receita
bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso II do art. 3° da referida lei;

4.5.5. cujo socio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica
com fins lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso II
do art. 3° da referida lei;

4.5.6. constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;

4.5.7. que participe do capital de outra pessoa juridica;

4.5.8. que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de
desenvolvimento, de caixa econdmica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento
ou de crédito imobiliario, de corretora ou de distribuidora de titulos, valores mobiliarios e
cambio, de empresa de arrendamento mercantil, de seguros privados e de capitalizacdo ou de
previdéncia complementar;

4.5.9. resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de
desmembramento de pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario

anteriores;
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4.5.10. constituida sob a forma de sociedade por agdes.

4.5.11. cujos titulares ou socios guardem, cumulativamente, com o contratante do
servico, relacdo de pessoalidade, subordinagdo e habitualidade.

4.6. A falsidade da declaragdao de que trata os itens 4.4 sujeitara o licitante as sancdes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.7. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a fase de
habilitagdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os
documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo
publica.

4.8. Nao haverd ordem de classificacio na etapa de apresentagdo da proposta e dos
documentos de habilitagdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de
abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

4.9. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apos a fase de envio de lances.

4.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o
seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da
proposta e obedecera as seguintes regras:

4.10.1. a aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais
entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagao ao
lance que cobrir a melhor oferta; e

4.10.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.11. O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor
durante a fase de disputa, sendo vedado valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no

sistema.
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4.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final méximo parametrizado na forma
do item 4.10. possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade
promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de
controle externo e interno.

4.13. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no
sistema eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da
perda de negocios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de
sua desconexao.

4.14. O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de

acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico,
dos campos referentes ao valor, quantidade e descricdo do objeto, conforme Termo de
Referéncia.

5.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais € quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execugao do objeto.

5.4. Os precgos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracdo, sob alegagdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais

variaveis, a cotagdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
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empresa nos ultimos doze meses.

5.5.1. No regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a cotacao adequada
sera a que corresponde a média das aliquotas efetivamente recolhidas pela empresa,
comprovada, a qualquer tempo, por documentos de Escrituragdo Fiscal Digital da
Contribui¢ao (EFD-Contribui¢des) para o PIS/PASEP e COFINS dos ultimos 12 (doze) meses
anteriores a apresentagcdo da proposta, ou por outro meio habil.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

5.7. Na presente licitacdo, conforme art. 17, XII da Lei Complementar n° 123/2006, nao se
aplica o regime do Simples Nacional em contratos com cessao de mado de obra.

5.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de
fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicao.

5.9. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentagao.

5.10. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia
de contratacdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

5.11. O descumprimento das regras supramencionadas pode ensejar a responsabilizagdo pelo
Tribunal de Contas da Unido e, apdés o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a adocdo das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constitui¢ao; ou condenacao dos

agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario,
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caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execucao do contrato.
5.12. Em se tratando de servigos com fornecimento de mao de obra em regime de dedicagdo
exclusiva, o licitante devera indicar os sindicatos, acordos coletivos, convengoes coletivas ou
sentencas normativas que regem as categorias profissionais que executardo o servico e as
respectivas datas bases e vigéncias, com base na Classificagdo Brasileira de Ocupacgdes —
CBO.

5.13. Os custos minimos relevantes e demais informagdes referentes aos beneficios

trabalhistas encontram-se definidos no Termo de Referéncia.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES
6.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio de
sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.
6.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo,
quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.
6.3. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre a Pregoeira e os
licitantes.
6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.
6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item (valor global anual).

6.5.1. Os valores propostos deverdo conter, no maximo, dois algarismos apos a
virgula, salientando-se que os algarismos que porventura ocorram apos este limite serdo
desconsiderados.

6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
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abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ltimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor
oferta, devera ser de 0,1% (zero virgula um por cento).

6.9. O licitante podera, uma tnica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de
quinze segundos apds o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.
6.10. O procedimento seguirda de acordo com o modo de disputa “aberto e fechado”
conforme art. 33, II, do Decreto no 10.024/2019.

6.11. No modo de disputa “aberto e fechado”, os licitantes apresentardo lances publicos e
sucessivos, com lance final e fechado.

6.11.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duragdo inicial de quinze minutos.
Ap0s esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que
transcorrera o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepgao de lances.

6.11.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade
para que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por
cento) superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual
sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.11.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por
manter o seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

6.11.4. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢des definidas neste item,
poderdao os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o

maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso
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até o encerramento deste prazo.
6.12. Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenard e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.
6.13. Nao serdao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.
6.14. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.
6.15. No caso de desconexdo com a Pregoeira, no decorrer da etapa competitiva do Pregao
Eletronico, o sistema eletronico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepgdo
dos lances.
6.16. Quando a desconexdo do sistema eletronico para a Pregoeira persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente ap6s decorridas
vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pela Pregoeira aos participantes, no sitio
eletronico utilizado para divulgagao.
6.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.
6.18. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas € empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna
propria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim
como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 ¢ 45 da Lei
Complementar n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

6.18.1. Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor

lance serao consideradas empatadas com a primeira colocada.
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6.18.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da
primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apos a
comunicac¢ado automatica para tanto.

6.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas os demais licitantes
microempresa ¢ empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco
por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

6.18.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.

6.19. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada.

6.20. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, Conforme art. 60 da Lei n°
14.133/2021, os critérios de desempate, na seguinte ordem de preferéncia, serdo:

6.20.1. disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificacao;

6.20.2. avaliacao do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacdes previstos nesta Lei;

6.20.3. desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres
no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

6.20.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
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orientacdes dos 6rgdos de controle.
6.21. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por:

6.21.1. empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgao
ou entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacao
realizada por 6rgao ou entidade de Municipio, no territorio do Estado em que este se localize;

6.21.2. empresas brasileiras;

6.21.3. empresas que invistam em pesquisa € no desenvolvimento de tecnologia no
Pais;

6.21.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacao, nos termos da Lei n° 12.187,
de 29 de dezembro de 2009.

6.22. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do licitante
vencedor ocorrera por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo
convocados, vedado qualquer outro processo.

6.23. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, a Pregoeira podera negociar
condi¢des mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

6.23.1. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo
definido pela Administracgao.

6.23.2. A negociagdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

6.23.3. O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos
autos do processo licitatorio.

6.24. Apds a negociagao do prego, a Pregoeira iniciard a fase de aceitacdo e julgamento da
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proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO
7.1. Encerrada a etapa de negociagdo, a Pregoeira verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei n° 14.133/2021, legislagdo correlata e no item 2.7 do edital,
especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a participagdo no certame ou a futura
contratagdao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1. SICAF;

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)
7.2. A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante

7.2.1. A consulta no CNEP quanto as sangdes previstas na Lei n°® 8.429, de 1992.,
também ocorrera no nome e no CPF do s6cio majoritario da empresa licitante, se houver, por
forca do art. 12 da citada lei.
7.3. Caso conste na Consulta de Situacao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, a Pregoeira diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n°® 3/2018, art. 29, caput).

7.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, §1°).

7.3.2. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
desclassificacdo. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

7.3.3. Constatada a existéncia de san¢do, o licitante sera reputado inabilitado, por falta
de condicao de participagao.

7.4. Verificadas as condigdes de participagdo, a Pregoeira examinard a proposta classificada
17
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em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao
maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no

artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73. de 30 de setembro de 2022.

7.4.1. A pregoeira solicitara ao licitante que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a
PROPOSTA E PLANILHAS DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS (ANEXO II
deste edital) adequada ao ultimo lance ofertado, ou valor negociado, acompanhada dos
seguintes documentos complementares:

a) DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE PELO ENQUADRAMENTO
SINDICAL (ANEXO VII deste Edital) informando o enquadramento sindical
da empresa, a atividade economica preponderante e a justificativa para adogdo
do instrumento coletivo do trabalho em que se baseia sua proposta;

a.l) juntamente com a declaracdo do Anexo VII, apresentar a copia da
CARTA OU REGISTRO SINDICAL DO SINDICATO a qual ele declara ser
enquadrado, em razdo do regramento do enquadramento sindical previsto na
CLT ou por forca de decisdo judicial.

b) Copia do ACORDO, CONVENCAO COLETIVA DE TRABALHO OU
DISSIDIO COLETIVO, utilizado pelo licitante para a elaboragdo da planilha
de custos e formagao de precos.

¢) DECLARACAO DE REGULARIDADE — Resolu¢gio CNMP (ANEXO III).
d) DECLARACAO DE REGULARIDADE SOCIAL (ANEXO 1V).

e) DECLARACAO DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL (ANEXO V).
f) DECLARACAO POR NAO ULTRAPASSAR A RECEITA BRUTA
MAXIMA ADMITIDA PARA ENQUADRAMENTO COMO EPP, NO
EXERCICIO, EM CONTRATOS FIRMADOS COM A ADMINISTRACAO

PUBLICA (ANEXO IX) — NO CASO DE EMPRESAS ENQUADRADAS
18
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NA LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006.
7.5. Para o preenchimento das PLANILHAS DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS,
devem ser observadas todas as informagdes contidas no Termo de Referéncia - Anexo I deste
Edital.

a.1) Com objetivo de otimizar a verificacdo dos calculos da planilha de custos

e formagdo de pregos, a mesma deverd ser enviada em arquivo de formato

editavel (a partir do preenchimento da planilha modelo editavel disponibilizada

anexa ao presente edital).

7.5.1. As PLANILHAS DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS devem ser

elaboradas conforme o modelo do ANEXO II deste edital e de acordo com o Referencial
Técnico de Custos (ano 2024), disponivel na pagina da Auditoria Interna do MPU na internet

(www.auditoria.mpu.mp.br), constante da aba "Documentos Audin-MPU" (Manuais e

Publicacdes - Referencial Técnico de Custos) e atender todas as exigéncias estabelecidas nos
itens 9.4 a0 9.12.6.2 do Termo de Referéncia;

7.5.2. O valor do auxilio-transporte cotado na planilha deve ser em quantidade e
valores suficientes para o trajeto residéncia/trabalho e trabalho/residéncia, durante todo o més,
e/ou disponibilizar transporte proprio, obedecendo-se aos horarios de prestacao de servigo de
cada profissional, inclusive nos casos de servigos extraordinarios.

7.6. Em se tratando de servicos com fornecimento de mao de obra em regime de dedicagdo

exclusiva, a fim de assegurar o tratamento isondmico entre os licitantes, informa-se que foram

utilizadas as convengdes coletivas de trabalho indicadas nos itens 9.4.1 ¢ 9.4.2 do Termo de
Referéncia no céalculo do valor estimado pela Administragao.

7.6.1. Os sindicatos indicados ndo sdo de utilizagdo obrigatoria pelos licitantes,

mas, ao longo da execucdo contratual, sempre se exigira o cumprimento dos acordos,

dissidios ou convengdes coletivas adotados por licitante/contratado.
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7.7. Seré desclassificada a proposta vencedora que:

7.7.1. contiver vicios insanaveis;

7.7.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

7.7.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecer acima do pre¢co maximo definido
para a contratacao;

7.7.4. ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigida pela Pregoeira;

7.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou
seus anexos, desde que insanavel;

7.7.6. Nao corrigir ou ndo justificar eventuais falhas apontadas pela Pregoeira.
7.8. No caso de bens e servicos em geral, ¢ indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administracio.
7.9. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o item anterior, s6 sera considerada apds
diligéncia da Pregoeira, que comprove:

7.9.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

7.9.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
7.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o licitante
comprove a exequibilidade da proposta.
7.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pela Pregoeira,
desde que ndo haja majoragdo do prego e que se comprove que este ¢ o bastante para arcar
com todos os custos da contratacao.

7.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas.

7.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcao a
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indicagdo de recolhimento de impostos e contribui¢cdes na forma do Simples Nacional, quando
ndo cabivel esse regime.

7.12. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
poderd ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area
especializada no objeto.

7.13. A prorrogagdo do prazo de envio da proposta somente podera ocorrer por solicitacdo do
licitante, mediante justificativa aceita pela Pregoeira ou, a critério da Pregoeira, quando
constatado que o prazo estabelecido ndo ¢ suficiente para o envio dos documentos exigidos no
Edital para a verificagdo de conformidade.

7.14. O licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentacdo indicada neste
Edital, serd desclassificado e sujeitar-se-4 as sangdes previstas neste instrumento
convocatorio.

7.15. Caso a proposta mais bem classificada seja desclassificada ou o licitante ndo atenda as
exigéncias, podera ser convocado o licitante remanescente, segundo a ordem de classificacdo,
para negociacao, conforme art. 63 da Lei n® 14.133/2021.

7.16. Finalizada a etapa de julgamento da proposta, serd iniciado o procedimento de

habilitacao.

8. DA FASE DE HABILITACAO
8.1. Os documentos, necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de
realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a
70 da Lei no 14.133, de 2021.

8.1.1. A habilitacdo dos licitantes sera verificada por meio do SICAF, nos documentos
por ele abrangidos, em relacdo a habilitagdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a

qualificacdo econdmica financeira e habilitagdo técnica, conforme o disposto na Instrucao
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Normativa SEGES/MP no 03, de 2018.

8.1.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, na
fase de habilitagdo, a respectiva documentagdo atualizada.

8.2. HABILITACAO JURIDICA:

a) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

b) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

c) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

d) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

e) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Plblico de Empresas
Mercantis onde opera, com averba¢ao no Registro onde tem sede a matriz;

f) Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da da
consolidagdo respectiva.

8.3. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
22
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a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

e) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.4. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, emitida, no
maximo, até 90 (noventa) dias anteriores a apresentacdo da proposta, caso ndo haja data de
validade no documento;

b) Balan¢o patrimonial e Demonstracdo de Resultado de Exercicio (DRE) do ultimo exercicio
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social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, devidamente registrado ou o livro didrio
devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante ou em outro
orgdo equivalente, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangcos provisérios, podendo ser atualizados por indices
oficiais quando encerrados h4a mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta,
caso o registro do mesmo esteja vencido no SICAF;

b.1) O balango patrimonial deverda estar assinado por contador ou por outro
profissional equivalente, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade;

b.2) As empresas constituidas no exercicio em curso deverdo apresentar copia do
balanco de abertura ou copia do livro diario contendo o balanco de abertura, nas formalidades
constante na alinea “b”’;

b.3) As empresas obrigadas a utilizar a Escrituracdo Contabil Digital — ECD,
comprovardo a autenticacdo do balango por meio do recibo de entrega emitido pelo Sistema
Publico de Escrituragcdo Digital (SPED), nos termos do § 1°, do art. 78 — A, do Decreto n°
1800, de 30 de Janeiro de 1966;

b.4) A boa situagdo financeira do licitante sera avaliada pelos Indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC) maiores que 1 (um), de pelo
menos dois dos trés indices exigidos, resultantes da aplicacdo das formulas abaixo, com os
valores extraidos de seu balango patrimonial, mediante comprovacdo apresentada pela
empresa:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a L.ongo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

SG = Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
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LC Ativo Circulante

Passivo Circulante

b.5) O licitante deverd comprovar que possui capital minimo ou patrimonio liquido

igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor estimado anual da contratagdo, tendo por

base o balango patrimonial e as demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social;

b.6) O licitante devera comprovar que possui Capital Circulante Liquido ou Capital de

Giro (Ativo Circulante — Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e

sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratagdo para o periodo de doze

meses, independentemente da duragao do contrato.

8.5. QUALIFICACAO TECNICA

a)

b)

Declaragao de que conhece as condi¢des inerentes a natureza do servigo para a
execucdo do objeto e entrega dos servigos, conforme modelo no ANEXO VI deste
Edital.

O licitante devera apresentar Atestado(s) ou declaracdo de capacidade técnica,
expedidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que
gerencia ou gerenciou servigos de terceirizacdo compativeis com objeto desta
contratagdo, com o quantitativo de, no minimo, 10 (dez) postos, pelo periodo nao
inferior a 3 (trés) anos, conforme previsto no subitem 10.7 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MPDG n° 5/2017

Sera admitida, para fins de comprovagdao de quantitativo minimo do servigo, a
apresentagdo e o somatorio de diferentes atestados de servigos executados apenas de
forma concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de comprovagdo de

capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagao, nos termos do item 10.9 do
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Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por for¢a da IN SEGES/ME n°
98/2022.

Para a comprovacdo da experiéncia minima de 3 (trés) anos, sera admitida a
apresentacgao de atestados referentes a periodos sucessivos ndo continuos, ndo havendo
obrigatoriedade dos 3 (trés) anos serem ininterruptos. Os periodos concomitantes
serdo computados uma unica vez;

Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa licitante.

Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secunddaria especificadas no contrato social vigente registrado
na junta comercial competente ou no cadastro de pessoas Juridicas da Receita Federal
do Brasil — RFB;

Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP
n. 5, de 2017.

O licitante disponibilizard todas as informacdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao, copia
do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da CONTRATANTE e local
em que foram prestados os servigos, entre outros documentos.

Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades
estrangeiras quando acompanhados de traducdo para o portugués, salvo se

comprovada a inidoneidade da entidade emissora.
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8.6. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente

apresentados em tradugdo livre.
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8.7. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais,
para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos
para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos
do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a
substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.
8.8. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original ou
por copia.
8.9. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro
cadastral emitido por 6rgao ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em
obediéncia ao disposto na Lei n° 14.133/2021.
8.10. Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da
lei .
8.11. Seré verificado se o licitante apresentou no sistema, a declaracdo de que cumpre as
exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei € em outras normas especificas.
8.12. A habilitacdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.
8.12.1. Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em
relagdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.
8.13. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf
e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informag¢do, devendo proceder,
imediatamente, a corre¢do ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou
aqueles que se tornem desatualizados.

8.13.1. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacao
27
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no momento da habilitagdo. (IN n® 3/2018, art. 7°, paragrafo inico).
8.14. A verificacdo pela Pregoeira, em sitios eletronicos oficiais de 6rgdos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

8.14.1. Os documentos exigidos para habilitacio que ndo estejam contemplados no
Sicaf serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2 (duas) horas,
podendo ser prorrogavel, contado da solicitacdo da Pregoeira.

8.15. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera
feita em relacao ao licitante vencedor.

8.16. Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substitui¢dao ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64,
e IN 73/2022, art. 39, §40):

8.16.1. complementagao de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

8.16.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de

recebimento das propostas;
8.17. Na analise dos documentos de habilitagcdo, a comissao de contratacdo podera sanar erros
ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins
de habilitagao e classificacao.

8.17.1. Nessa hipotese, sera possivel, ainda, desde que justificado o equivoco ou a
falha do licitante, apds avaliacio da pregoeira, ser solicitado documento ausente,
comprobatdrio de condi¢do atendida pelo licitante quando apresentou sua proposta (Acérdao
TCU no 1.211/2021 — Plenario).

8.18. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, a pregoeira

examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a
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apura¢ao de uma proposta que atenda ao presente edital.

8.19. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacao, apds concluidos os procedimentos de que
trata o subitem anterior.

8.20. A pregoeira podera, no julgamento da habilitacdo e das propostas, erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel aos licitantes, e lhes atribuira validade e
eficacia para fins de habilitacao e classificacao, observado o disposto na Lei n® 9.784, de 29
de janeiro de 1999. Para tanto, podera solicitar retificagdes necessarias quanto a erros
encontrados ou que apresentarem percentuais em desacordo com a legislacdo vigente ou com
os acorddos do TCU, desde que ndo ultrapasse o prego final ofertado pelo licitante, podendo
efetuar quantas convocagdes forem necessarias. Sendo possivel, ainda, desde que justificado o
equivoco ou falha do licitante, apds avaliacdo da pregoeira, ser solicitado documento ausente,
comprobatdrio de condi¢do atendida pelo licitante quando apresentou sua proposta (Acérdao

TCU n° 1.211/2021 — Plenario).

9. DO TERMO DE CONTRATO
9.1. Apds a homologacao e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, serd firmado termo
de contrato, ou outro instrumento equivalente.
9.2. O adjudicatario terd o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocacgao, para assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, sob pena de decair
o direito a contratagdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital.

9.2.1. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo justificada e
aceita pela Administracao.

9.3. O contrato devera ser assinado por meio eletronico através do Sistema de Peticionamento
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Eletronico do MPF (https://apps.mpf.mp.br/spe/login), conforme item 21 da Minuta do
Contrato - Anexo X deste edital.

9.4. O prazo de vigéncia da contratagdo € o estabelecido no Termo de Referéncia.

9.5. Na assinatura do contrato ou instrumento equivalente sera exigido o Cadastro Informativo
de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal - Cadin e a comprovagao das condi¢des de
habilitagdo e contratagdo consignadas neste Edital, que deverdao ser mantidas pelo fornecedor
durante a vigéncia do contrato.

9.5.1. A existéncia do registro do Cadin constitui fator impeditivo para a contratagao.

10. DOS RECURSOS
10.1. A interposi¢do de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagio ou
inabilitacdo de licitantes, a anulacao ou revogacdo da licitagdo, observara o disposto no art.
165 da Lei n°® 14.133, de 2021.
10.2. O prazo recursal ¢ de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimacdo ou de lavratura
da ata.
10.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitacdo ou inabilitagdo do licitante:

10.3.1. a intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusao;

10.3.2. o prazo para a manifestagdo da intencao de recorrer nao serd inferior a 10 (dez)
minutos.

10.3.3. o prazo para apresentacdo das razdes recursais serd iniciado na data de
intimacao ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagao;
10.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

10.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao
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recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual deverd proferir sua
decisdo no prazo de 10 (dez) dias tteis, contado do recebimento dos autos.

10.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.

10.7. O prazo para apresentagdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposi¢ao do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispenséaveis a defesa de seus interesses.
10.8. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

10.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
10.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio

eletronico https://www.gov.br/compras/pt-br/

11. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
11.1.1. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou ndo entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pela Pregoeira durante o certame;
11.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nao
mantiver a proposta em especial quando:
11.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apos a
negociagao;
11.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,;
11.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
ou

11.1.2.4. deixar de apresentar amostra;
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11.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes
do edital;
11.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndao entregar a documentagdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
11.1.4. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego,
ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;
11.1.5. apresentar declaracdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagao
11.1.6. fraudar a licitacao;
11.1.7. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:
11.1.7.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
11.1.7.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
11.1.7.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
11.1.8. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo
11.1.9. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.
11.2. Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatirios as seguintes sangdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:
11.2.1. adverténcia;
11.2.2. multa;
11.2.3. impedimento de licitar e contratar e
11.2.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a

propria autoridade que aplicou a penalidade.
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11.3. Na aplicag@o das sang¢des serdo considerados:

11.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

11.3.2. as peculiaridades do caso concreto

11.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

11.3.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica

11.3.5. a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.
11.4. A multa serad recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da comunicacao
oficial.

11.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3, a multa sera de
0.5% a 15% do valor do contrato licitado.

11.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 11.1.4, 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7 ¢ 11.1.8, a
multa serd de 15% a 30% do valor do contrato licitado.
11.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a
penalidade de multa.
11.6. Na aplicagdo da sancao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.
11.7. A sangdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3,
quando ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de
licitar e contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta do ente federativo o
qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos.
11.8. Podera ser aplicada ao responsavel a san¢do de declara¢dao de inidoneidade para licitar

ou contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 11.1.4, 11.1.5, 11.1.6,
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11.1.7 e 11.1.8, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e
11.1.3 que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave que a sangdo de impedimento de
licitar e contratar, cuja duracdo observard o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.°
14.133/2021.

11.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragdo, descrita no item 11.1.3, caracteriza o descumprimento total da obrigacao
assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do
orgdo ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73,
de 2022.

11.10. A apuragdo de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e
contratar ¢ de declaragdao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragao de
processo de responsabilizacao a ser conduzido por comissao composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

11.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagao das sangdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagdo, o qual
sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar
no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhard o recurso com sua motivagdo a autoridade
superior, que devera proferir sua decisao no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do
recebimento dos autos.

11.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da sancdo de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias tteis,

contado da data da intimagao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado
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do seu recebimento.
11.13. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.
11.14. A aplicagdo das sangdes previstas neste edital nao exclui, em hipotese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral dos danos causados.
11.15. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio dos licitantes, as notificacdes serdo
enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem
como os cadastrados pela empresa no SICAF.

11.15.1. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados
no Sicaf serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de

desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

12. DA IMPUGNACAO AO EDITAL, DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO E DA
VISTORIA

12.1. Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacdo da Lei n° 14.133, de 2021, devendo enviar o pedido até 3 (trés) dias tuteis antes da
data da abertura do certame.

12.2. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada em sitio
eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data
da abertura do certame.

12.3. A impugnag¢ao e o pedido de esclarecimento poderdao ser realizados por forma
eletronica, pelo e-mail: prrs-licita@mpf.mp.br

12.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

12.5. A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo ¢ medida excepcional e devera ser
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motivada pelo agente de contratagdo, nos autos do processo de licitacao.

12.6. Acolhida a impugnagdo, serd definida e publicada nova data para a realizacdo do
certame.

12.7. O licitante podera realizar vistoria prévia nos locais onde os servicos serdo prestados,

podendo ser agendada conforme consta no item 6.7 do Termo de Referéncia.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS
13.1. Seré divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico, Compras.gov.br, e no Portal

Nacional de Contratacoes Publicas - PNCP

13.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a
realizagdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo
haja comunicacdo em contrario, pela Pregoeira.

13.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo
o horario de Brasilia - DF.

13.4. A homologacao do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratagao.

13.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

13.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de suas propostas e
a Administragdao ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da condugdo ou do resultado do processo licitatorio.

13.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente

na Administragao.
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13.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

13.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢oes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
que compdem o processo, prevalecerd as deste Edital.

13.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de

Contratagdes Publicas (PNCP) e enderego eletronico Licitacdes (mpf.mp.br) (Portal

Transparéncia do MPF).

13.11. Os casos omissos serdo resolvidos pela autoridade competente. O edital entra em vigor
na data de sua publica¢do no PNCP.

13.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

13.12.1. ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA
13.12.2. ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA E PLANILHAS DE CUSTOS E
FORMACAO DE PRECOS
13.12.3. ANEXO III - DECLARACAO DE REGULARIDADE — Resolugio CNMP
13.12.4. ANEXO IV - DECLARACAO DE REGULARIDADE SOCIAL
13.12.5. ANEXO V - DECLARACAO DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL
13.12.6. ANEXO VI - DECLARACAO DE CONHECIMENTO DAS CONDICOES DO
LOCAL
13.12.7. ANEXO VII - DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE PELO
ENQUADRAMENTO SINDICAL
13.12.8. ANEXO VIII - TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE SIGILO
13.12.9. ANEXO IX - DECLARACAO POR NAO ULTRAPASSAR A RECEITA BRUTA
MAXIMA ADMITIDA PARA ENQUADRAMENTO COMO EPP, NO EXERCICIO, EM
CONTRATOS FIRMADOS COM A ADMINISTRACAO PUBLICA — NO CASO DE
EMPRESAS ENQUADRADAS NA LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006.
13.12.10. ANEXO X - MINUTA DO CONTRATO

Porto Alegre, data da assinatura eletronica.

Gabriela Moura da Veiga
Supervisora
Supervisao de Licitagdes e Disputas Eletronicas
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ANEXO

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO N.” 1.29.000.004931/2025-70

SUMARIO

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. DEFINICAO DO OBJETO DA CONTRATACAO

1.2. CLASSIFICACAO DO OBJETO QUANTO A HETEROGENEIDADE OU
COMPLEXIDADE

1.3. CLASSIFICACAO DO OBJETO QUANTO AO MODELO DE EXECUCAO
1.4. INICIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS E PERIODO DE VIGENCIA
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL
2.2. ALINHAMENTO AO PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
2.3. JUSTIFICATIVA PARA O AGRUPAMENTO
2.4. JUSTIFICATIVA PARA A NECESSIDADE DA CONTRATACAO
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
3.2. CARGO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO
3.3. CARGO DE COPEIRO
3.4. CARGO DE ENCARREGADO ADMINISTRATIVO
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.2. SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL E SOCIAL
4.3. SUBCONTRATACAO
4.4. GARANTIA CONTRATUAL
4.5. VISTORIA
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. CONDICOES DE EXECUCAO
5.2. LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS
5.3. JORNADA DE TRABALHO
5.4. UNIFORMES
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.5. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
6.6. OBRIGACOES DA CONTRATADA
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1.

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.I. DEFINICAO DO OBJETO DA CONTRATACAO

1.1.1.

1.1.3.

1.1.2.1.

Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigo continuado de

apoio administrativo, mediante a alocacdo de postos de auxiliar administrativo,
copeiro e encarregado administrativo, a ser executado nas dependéncias da
Procuradoria da Republica no Estado do Rio Grande do Sul - PR/RS, situada na
Rua Otavio Francisco Caruso da Rocha, 700, Bairro: Praia de Belas, CEP:
90010-395, Porto Alegre, Rio Grande do Sul, conforme condic¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

O ramo de atividade da contratagao pretendida ¢ “Prestagdo de servigos de apoio

administrativo” (Cédigo CATSER 5380), correspondente a descri¢ao dos servicos
constantes do Sistema de Catalogacdo de Servigos ou Obras do Governo Federal.

prevalecer o ultimo.

A contratacdo sera feita nos termos da tabela abaixo.

Em caso de divergéncia entre o CATSER e a especificacdo, devera

QUADRO RESUMO

ITEM 1. MAO DE OBRA RESIDENTE

Subit
em

CATEGORIA
PROFISSIONAL

UNIDADE DE
MEDIDA

QTDE

PRECO MENSAL
(UNITARIO)

PRECO MENSAL
(TOTAL)

PRECO ANUAL
(TOTAL)
maximo
aceitavel

Encarregado
Administrativo
(40h)

posto

RS 5.913,74

RS 5.913,74

RS 70.964,88

Auxiliar
administrativo
Nivel 1 (40h)

posto

16

RS 4.996,74

RS 79.947,84

RS 959.374,08

Copeiro (44h)

posto

RS 4.900,12

RS 14.700,36

RS 176.404,32

20

RS 15.810,6

RS 100.561,94

RS 1.206.743,28

VALOR GLOBAL =

VALOR MENSAL
(maximo
aceitavel)

R$ 100.561,94

VALOR ANUAL
(maximo
aceitavel)

R$ 1.206.743,28

1.2. CLASSIFICACAO DO OBJETO QUANTO A HETEROGENEIDADE OU
COMPLEXIDADE

1.2.1.

O objeto desta contratagdo € caracterizado como comum, conforme Art. 6, XIII da

Lei 14.133/2021, aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser

objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de
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mercado.

1.3.  CLASSIFICACAO DO OBJETO QUANTO AO MODELO DE EXECUCAO
1.3.1. O objeto desta contratagdo ¢ considerado servigo de natureza continuada no
ambito do Ministério Publico Federal, conforme Instru¢do Normativa MPF n° 1
de 08 de fevereiro de 2018, alterada pela Instrugdo Normativa SG/MPF n° 10, de
23 de margo de 2023
1.3.2.  Os servigos sdo enquadrados como servigos continuos com dedicacdo exclusiva
de mao de obra conforme artigo 6°, inciso XVI, da Lei 14.133/2021, sendo a
vigéncia plurianual mais vantajosa, considerando o Estudo Técnico Preliminar.
1.3.3. A necessidade da contratacdo atende aos requisitos relacionados no PARECER
CORAG/SEORI/AUDIN — MPU/N° 079/2008:
a) essencialidade as atividades do orgado;
b) necessidade permanente, sob pena de comprometer a prestagdo do servigo
publico;
¢) sua interrup¢do poderd comprometer o funcionamento das atividades ou a
integridade do patriménio publico; e
d) a contrata¢do deverd estender-se por mais de um exercicio financeiro e
continuamente.

1.4. INICIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS E PERIODO DE VIGENCIA
1.4.1. A execucdo dos servigos devera ter inicio previsto em 01/02/2026 ou, a critério do

CONTRATANTE, em data posterior, com emissdo de ordem de servigo;
1.4.2. O prazo de vigéncia inicial da contratacdo ¢ de 30 (trinta) meses, na forma do
artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021, podendo ser prorrogado por até 10 (dez)

anos, nos termos dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021;
1.4.2.1. O contrato oferecera maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relagdo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL
2.1.1. A contrata¢do pretendida consta no Plano de Contrata¢cdes Anual do MPF sob a
etiqueta PRRS-D0007/24.

2.2.  ALINHAMENTO AO PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
2.2.1. A presente contratagdo encontra-se em consonancia com o Planejamento
Estratégico Institucional do MPF.
2.2.2. A contratagdo esta em consonancia com o Planejamento Estratégico Institucional
do MPF (PEI/MPF 2022-2027), principalmente no que tange aos seguintes
Objetivos Estratégicos (conforme Portaria PGR/MPF n° 3/2022):
2.2.2.1. Objetivo Estratégico 10 (OE10): Aprimorar os processos de trabalho,
conferindo-lhes utilidade e eficiéncia;
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2.2.2.2. Objetivo Estratégico 15 (OE15): Garantir a efetividade das agdes de

qualidade de vida e de bem-estar no trabalho presencial e remoto;

2.2.2.3. Objetivo Estratégico 18 (OEI18): Promover o alinhamento da gestao

orgamentaria e financeira com as prioridades estratégicas, aprimorando os
mecanismos de transparéncia e otimizacdo da execucdo orcamentaria,
observadas as diretrizes nacionais, a racionalidade, a eficiéncia e a
economicidade;

2.3.  JUSTIFICATIVA PARA O AGRUPAMENTO

2.3.1.

23.2.

2.3.3.

234.

Os servigos foram reunidos em um Unico item por serem da mesma natureza e
guardarem relacdo entre si. A analise de mercado realizada no Estudo Técnico
Preliminar demonstrou que ha empresas no ramo de prestagdo de servigos
suficientes para proporcionar a competitividade do certame, conforme orientam o
Acordao n°® 1620/2010-TCU Plenario e o Acordao n°® 5.260/2011-TCU-1* Camara.
O agrupamento também favorece a eficiéncia administrativa e operacional ao
otimizar o gerenciamento contratual, uma vez que a prestacdo dos servigos por
multiplos contratados ndo seria conveniente nem oportuna. Ao centralizar a
execugdo em um Unico fornecedor, reduzem-se os custos administrativos
envolvidos em todo o processo de contratacdo (Acordao 861/2013-TCU Plenario).
O agrupamento em um unico contrato diminui a carga de trabalho das equipes
responsaveis pela gestao e fiscalizagao, permitindo um controle de qualidade mais
eficiente, ja que se torna mais simples definir e aplicar padrdes consistentes em
toda a execucdo contratual.

Ademais, o agrupamento proporciona maior atratividade do certame aos
fornecedores por conta da possibilidade de maior ganho e, em consequéncia,
aumento dos participantes gerando maior competitividade.

2.4. JUSTIFICATIVA PARA A NECESSIDADE DA CONTRATACAO

24.1.

24.2.

A terceirizagdo desses servigcos ¢ necessaria tendo em vista que as atividades a
serem exercidas ndo sdo inerentes as categorias funcionais abrangidas pelo plano
de cargos das Carreiras de Analista e Técnico do Ministério Publico da Unido
(Portaria PGR/MPU n° 33, de 07/02/2020 - e n°® 84, de 30/08/2017), e estdo
abrangidas nos servigos que, no ambito do Ministério Publico Federal, devem ser
objeto de execucao indireta, com dedicagdo exclusiva de mao de obra, conforme o
disposto no art. 4° da Instrugao Normativa SG/MPF n° 2, de 19/02/2019.

O Contrato 01/2023, referente aos servigos continuados de auxiliar administrativo,
copeiro, recepcionista e encarregado administrativo, que atendia o objeto do
presente certame, regido sob a Lei 8.666/93 tem sua vigéncia até 31/01/2026,
porém houve a manifestagdo negativa quanto a sua prorrogagdo por parte da
contratada.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solugdo a ser contratada consiste na prestacao, por empresa especializada, de servigos
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continuados com dedicagdo exclusiva de mado de obra para os postos de Auxiliar
Administrativo, Copeiro e Encarregado Administrativo, conforme indicado no item 1
deste instrumento e detalhado a seguir.

3.2. CARGO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO
3.2.1. Atribuic¢des

3.2.1.1.

3.2.1.2.
3.2.1.3.

3.2.1.4.

3.2.1.5.

3.2.1.6.

3.2.1.7.

3.2.1.8.

3.2.1.9.

3.2.1.10.

3.2.1.11.

3.2.1.12.
3.2.1.13.

Executar servigos gerais de escritorio e de apoio administrativo, incluindo o
atendimento de ligacdes telefonicas;

Organizar materiais de trabalho;

Operar equipamentos de escritorio, como computadores, impressoras,
scanners, fragmentadoras de papel e outros;

Desenvolver suas tarefas nos sistemas proprios do MPF, apds devidamente
instruidos por servidor;

Notificar a seguranca sobre a presenca de pessoas estranhas ao andamento
normal do servico;

Auxiliar na realizagdo de estudos em matérias administrativas relacionados
a area de lotacao;

Executar servicos de digitalizagdo de documentos, assegurando a
legibilidade e a correta indexagdo dos arquivos gerados, realizando,
inclusive, mediante orientagdo, outros trabalhos de arquivologia;

Prestar auxilio no atendimento a usuarios e visitantes;

Realizar servigos externos no geral, tais como assisténcia a membros ¢
servidores em diligéncias e eventos;

Auxiliar na eventual instalagdo de computadores, hardwares, softwares e
afins, apds orientado por servidor;

Receber, triar e preparar correspondéncias, documentos e encomendas para
remessa por malote, via postal ou distribui¢do interna e externa;

Auxiliar na Gestao Patrimonial, apds orientado por servidor;

Cumprir todas as normas e determinacdes que lhe forem designadas dentro
do rol de suas atribuicoes.

3.2.2. Qualificacao

3.2.2.1.

3.2.2.2.

3.2.2.3.

3.2.24.

Ensino Médio concluido (antigo segundo grau), comprovado mediante a
apresentacao de diploma ou certificado emitido por Instituicdo legalmente
credenciada pelo Ministério da Educacao;

Experiéncia Profissional demonstrada, em Carteira de Trabalho ou outro
documento comprobatorio, em execucdo de servigos de Auxiliar/Assistente
administrativo de, no minimo, 01 (um) ano;

Conhecimentos Especificos: Conhecimentos bésicos de informatica
(hardware, navegacdo em paginas da internet, utilizagdo de softwares de
edi¢do de texto, tabelas, graficos e céalculos);

Competéncias Pessoais: Flexibilidade, empatia, organizagdo, proatividade,
comunicacao eficaz e trabalho em equipe.
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3.3. CARGO DE COPEIRO
3.3.1. Atribuigoes

3.3.1.1.

3.3.1.2.

3.3.1.3.

3.3.1.4.

3.3.1.5.
3.3.1.6.

Preparar, acondicionar e distribuir caf¢, cha, 4gua quente e demais insumos
para os setores da PR/RS, bem como organizar as mesas para atender
reunides, cursos e outros eventos;

Recepcionar os participantes de reunides e eventos com cortesia, oferecendo
café, ché e 4gua durante sua realizagdo;

Efetuar a limpeza de todos os utensilios de copa e cozinha, garantindo que
0s espacos estejam permanentemente em adequado estado de conservacgao,
funcionamento, higiene e seguranca;

Auxiliar as serventes na limpeza geral das copas, incluindo fogdes,
geladeiras e bebedouros;

Higienizar e abastecer as maquinas de bebidas quentes;

Executar outras atividades compativeis com a fungcdo de Copeiro(a),
conforme demanda do CONTRATANTE.

3.3.2. Qualificacao

3.3.2.1.

3.3.2.2.
3.3.2.3.
3.3.24.

3.3.2.5.

Ensino Fundamental completo, comprovado mediante a apresentagdo de
diploma emitido por Institui¢ao legalmente credenciada pelo Ministério da
Educacao;

Capacidade de comunicar-se com fluéncia;

Polidez no trato com o publico interno e externo;

Carteira de Trabalho onde conste o registro de pratica profissional ou
contrato de trabalho, por periodo de, no minimo, 06 (seis) meses, em
copeiragem;

Comprovante de realizagcdo de curso na area de copeiragem.

3.4. CARGO DE ENCARREGADO ADMINISTRATIVO
3.4.1. Atribuicdes

3.4.1.1.

3.4.1.2.

3.4.1.3.

3.4.14.

Supervisionar os servicos dos empregados sob sua responsabilidade,
observando as exigéncias do CONTRATANTE quanto aos padrdes de
qualidade e produtividades estabelecidas, bem como as condutas adequadas
na execugao das atividades;

Atuar como facilitador na resolugdo de problemas operacionais, adotando as
providéncias necessarias para solucionar quaisquer intercorréncias que
afetem a boa execucdo do contrato, sem prejuizo da comunicagdo formal ao
Fiscal do Contrato;

Assegurar o cumprimento das normas de conduta, disciplina, assiduidade e
pontualidade por parte de toda a equipe da CONTRATADA alocada a este
contrato;

Supervisionar a correta apresentacdo pessoal dos empregados, o que inclui o
uso obrigatorio de uniforme completo e limpo, crachd de identificacdo em
local visivel durante toda a jornada de trabalho, e a observancia das normas
de higiene pessoal;
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3.4.1.5. Controlar a frequéncia da equipe e comunicar formalmente ao Fiscal do
Contrato, ao final de cada dia, todas as ocorréncias de faltas, atrasos, saidas
antecipadas ou qualquer outra alteragdo no quadro de pessoal previsto;

3.4.1.6. Assumir a responsabilidade pela guarda, controle e distribuicdo dos
uniformes, crachds e quaisquer outros materiais ou equipamentos fornecidos
pela CONTRATADA para a execugao dos servigos;

3.4.1.7. Monitorar o correto uso e a conservagcdo dos equipamentos e materiais
disponibilizados, reportando imediatamente 8 CONTRATADA e ao Fiscal
do  Contrato  qualquer dano, perda ou necessidade de
manutencao/substitui¢ao

3.4.1.8. Orientar e garantir que todos os empregados da CONTRATADA observem e
cumpram as normas internas e os regulamentos de seguranca do trabalho
vigentes nas instalagdes do CONTRATANTE;

3.4.1.9. Executar outras atividades consideradas necessarias, inerentes a sua func¢ao,
além das atribuigdes constantes no item 3.2.1.

3.4.2. Adicional
3.4.2.1. Para a execugdo das atividades listadas nos subitens acima, o Encarregado
Administrativo fara jus ao adicional de 20% sobre o salario base da
categoria.

3.4.3. Qualificacao

3.4.3.1. Ensino Médio concluido (antigo segundo grau), comprovado mediante a
apresentacdo de diploma ou certificado emitido por Instituicdo legalmente
credenciada pelo Ministério da Educagao;

3.4.3.2. Experiéncia Profissional demonstrada, em Carteira de Trabalho ou outro
documento comprobatorio, em execucdo de servigos de Auxiliar/Assistente
administrativo de, no minimo, 01 (um) ano;

3.4.3.3. Conhecimentos Especificos: Conhecimentos basicos de informatica
(hardware, navegagdo em paginas da internet, utilizagdo de softwares de
edi¢do de texto, tabelas, graficos e célculos);

3.4.3.4. Competéncias Pessoais: Flexibilidade, empatia, organizagdo, proatividade,
comunicagdo eficaz e trabalho em equipe.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Além das exigéncias a seguir elencadas, a CONTRATADA devera observar os
requisitos constantes no Edital e seus anexos.

4.2. SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL E SOCIAL
4.2.1. Considerando que o desenvolvimento nacional sustentavel ¢ um dos objetivos do
processo licitatorio (inciso IV do art. 11 da Lei 14.133/21), serdo exigidos
critérios de sustentabilidade, no que couber, devendo ser seguidas as praticas
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previstas no Guia de Contratagdes Sustentaveis do MPF.
4.2.2. As praticas de sustentabilidade ambiental a serem estabelecidas no escopo da
contratagdo, de forma geral, consistem em:

422.1.

4.22.2.

4.2.23.

42.24.

Realizar o descarte ambientalmente correto dos materiais necessarios e
residuos decorrentes do cumprimento do objeto;

Adotar medidas para evitar o desperdicio de agua tratada e de energia
elétrica, observadas as normas vigentes e a politica socioambiental do MPF,
a fim de otimizar os recursos materiais disponibilizados pelo
CONTRATANTE para execugdo dos servigos;

Orientar e capacitar os funcionarios quanto ao uso consciente e racional dos
produtos de limpeza;

Realizar a separagdo dos residuos reciclaveis descartados para sua
destinacdo as associacdes e cooperativas dos catadores de materiais
reciclaveis, conforme rotina estabelecida nas unidades;

4.2.3. Deverdao ser observadas as exigéncias legais de sustentabilidade social na
execucao do servico, e, especialmente, o seguinte:

4.2.3.1.

4.23.2.

4.2.3.3.

4.2.3.4.

4.2.35.

4.2.3.6.

4.2.3.7.

4.2.38.

4.2.3.9.

Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem
necessarios para a execuc¢ao de servigos;

Fiscalizar o uso dos equipamentos de seguranga, em especial, o que consta
da Norma Regulamentadora n° 6 do MTE;

Seguir as normas técnicas de satde, higiene e de seguranca do trabalho, de
acordo com as normas do MTE;

Elaborar e implementar Programa de Controle Médico de Saude
Ocupacional (PCMSO), com o objetivo de promogdo e preservacdo da
saude dos trabalhadores, de acordo com as Normas Regulamentadoras do
MTE;

Possibilitar a participacdo dos funcionarios nos treinamentos e capacitagdes
promovidos pelo MPF sobre discriminagao de género, raga e etnia, assédio
moral e sexual, desde que sem 6nus direto decorrente de suas participagoes;
Nao langar mdo, em hipotese alguma e sob quaisquer de suas formas, de
critérios preconceituosos ou discriminatorios, por ocasido da admissdo ou do
desligamento dos seus empregados, observando, em todos os casos, os
preceitos de responsabilidade social;

Adotar medidas para apurar e/ou dar o devido encaminhamento a noticias de
assédio sexual e moral ocorridas nas dependéncias do CONTRATANTE;
Declarar que a licitante, ou seus dirigentes, ndo foi condenada por infringir
as leis de combate a discriminagdo de raga ou de género, ao trabalho infantil
e ao trabalho escravo;

Atender, no que lhe couber, as disposi¢des previstas na Lei n® 12.305/2010,
de 02 de agosto de 2010, Politica Nacional dos Residuos Soélidos, € no
Decreto n° 7.404/2010, de 23 de dezembro de 2010, que a regulamenta, sob
pena de, independentemente da existéncia de culpa, ser obrigada a reparar
eventuais danos causados, sem prejuizo das sangdes civeis e penais previstas
em lei, em especial daquelas fixadas na Lei n° 9.605/1998, de 12 de

Para verificar a autenticidade acesse

Chave 23c35a83.79d24ef3.e27d9d76.075d51ac

primeira assinatura em 16/09/2025 16:18.

http://www.transparencia.mpf.mp.br/validacaodocumento.

Assinatura digital conjunta,



Procedimento 1.29.000.004931/2025-70, Documento 107.1, Pagina 10

fevereiro de 1998, que dispde sobre sangdes penais e administrativas
derivadas de condutas e atividades lesivas ao meio ambiente e d4 outras
providéncias.

4.2.3.10. Promover agdes afirmativas de género e étnico-raciais, de acordo com os

seguintes regramentos:

4.2.3.10.1. Constituicao Federal de 1988, no inciso IV do art. 3°, no inciso I do

art. 5°, e no inciso XX do art. 7%

4.2.3.10.2. Arts. 38 e 39 do Estatuto da Igualdade Racial, Lei n® 12.288, de 20 de

julho de 2010;

4.2.3.10.3. Instrucdo Normativa SG/MPF n° 2, de 19/02/2019 e suas alteragdes;
4.2.3.10.4. Portaria PGR/MPF N° 971, de 30 de outubro de 2024 e suas

alteragdes, no que couber.

4.2.3.10.5. Portaria PGR/MPF n° 1004, de 31 de outubro de 2018, e suas

alteracdes.

4.2.3.11. A CONTRATADA deverd observar o cumprimento da reserva de cargos

prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na
legislagdo, conforme disposto no art. 93 da Lei no 8.213, de 24 de julho de
1991.

4.3. SUBCONTRATACAO

4.3.1.

Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.4. GARANTIA CONTRATUAL

44.1.

44.2.

Sera exigida a garantia da contrata¢do de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei
n°® 14.133/2021, com validade durante a execucdo do contrato e 90 (noventa) dias
apés término da vigéncia contratual, podendo a CONTRATADA optar pela
caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-garantia, fianca
bancdria ou titulo de capitalizacdo, em valor correspondente a 5% (cinco por
cento) do valor total da contratagao.

Em caso de opg¢do pelo seguro-garantia, a parte adjudicatdria deverd apresenta-la,
no maximo, até a data de assinatura do contrato.

442.1. A CONTRATADA deverd encaminhar a referida garantia a Divisdo de

4.4.3.

4.4.4.

4.4.5.

Contratacoes ¢ Gestao Contratual da PR/RS, via Sistema de Peticionamento
Eletronico do Ministério Publico Federal, no prazo estabelecido no subitem
anterior, sob pena das san¢des estabelecidas no contrato e na legislagdo
pertinente.
A apodlice de seguro-garantia permanecerd em Vigor mesmo que a
CONTRATADA nao pague o prémio nas datas convencionadas.
Caso a adjudicatdria ndo apresente a apolice de seguro de garantia antes da
assinatura do contrato, ocorrerda a preclusdo do direito de escolha dessa
modalidade de garantia.
A apolice de seguro-garantia deverd acompanhar as modificacdes referentes a
vigéncia do contrato principal mediante a emissdo do respectivo endosso pela
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4.4.6.

4.4.7.

4.4.8.

4.4.9.

4.4.10.

4.4.11.

4.4.12.

4.4.13.

seguradora.

Sera permitida a substituicdo da apolice de seguro-garantia na data de renovagao
ou de aniversario, desde que mantidas as condigdes e coberturas da apodlice
vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvados os periodos de suspensao
contratual.

Caso o adjudicatario nao opte pelo seguro-garantia ou nao apresente a apolice de
seguro de garantia antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo
maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogéaveis por igual periodo, a critério do
CONTRATANTE, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestagao
de garantia nas modalidades de cau¢do em dinheiro ou titulos da divida publica,
fianca bancaria ou titulos de capitalizacao.

Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pela
CONTRATADA, devera ser efetuada em favor do CONTRATANTE, em conta
especifica na Caixa Economica Federal, com corre¢cao monetaria.

Caso a opgdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido
emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de
liquidacdo e de custodia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados
pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério competente.
No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera ser emitida por
banco ou institui¢do financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo
Banco Central do Brasil, e deverd constar expressa renuncia do fiador aos
beneficios do artigo 827 do Cdodigo Civil.

Na hipotese de opcao pelo titulo de capitalizagdo, a garantia devera ser custeada
por pagamento Unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de
instrumento de garantia, emitido por sociedades de capitalizagdo regularmente
constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

O titulo de capitalizagdo devera ser apresentado ao CONTRATANTE
acompanhado das condi¢des gerais € o numero do processo administrativo sob o
qual o plano de capitalizagdo foi aprovado pela Susep (art. 8°, III, da Circular
SUSEP n° 656, de 11 de marco de 2022).

A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo
aceitagdo, o pagamento de:

4.4.13.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato ¢ do ndo

adimplemento das demais obrigagdes nele previstas;

4.4.13.2. prejuizos diretos causados a Administragdo decorrentes de culpa ou dolo

durante a execug¢ao do contrato;

4.4.13.3. multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracdo a

CONTRATADA; e

4.4.13.4. obrigagdes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o

4.4.14.

FGTS, ndo adimplidas pela CONTRATADA.
Em caso de seguro-garantia, a apdlice devera ter cobertura para pagamento direto
ao empregado apods decisdo definitiva em processo administrativo que apure
montante liquido e certo a ele devido em razdo de inadimpléncia da
CONTRATADA, independentemente de transito em julgado de decisao judicial.
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4.4.15.

4.4.16.

4.4.17.

4.4.18.

4.4.19.

4.4.20.

4.4.21.

4.4.22.

4.4.23.

4.4.24.

4.4.25.

4.4.26.

No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a
garantia deverd ser ajustada ou renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
prorrogaveis por igual periodo, contado da data de assinatura do termo aditivo ou
da emissdao do apostilamento, seguindo os mesmos parametros utilizados quando
da contratacao.

Na hipétese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da
Administragdo, a CONTRATADA ficard desobrigada de renovar a garantia ou de
endossar a apolice de seguro até a ordem de reinicio da execugdo ou o
adimplemento pela Administragao.

Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de
qualquer obrigacdo, a CONTRATADA obriga-se a fazer a respectiva reposicao no
prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do
CONTRATANTE, contados da data em que for notificada.

O CONTRATANTE executara a garantia na forma prevista na legislacao que rege
a matéria.

O emitente da garantia ofertada pela CONTRATADA devera ser notificado pelo
CONTRATANTE quanto ao inicio de processo administrativo para apuracao de
descumprimento de clausulas contratuais.

Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a
vigéncia da apolice, sua caracterizagdo e comunicacao poderao ocorrer fora desta
vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que
respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos
do art. 20 da Circular Susep n°® 662, de 11 de abril de 2022.

Extinguir-se-4 a garantia com a restitui¢do da carta fianga, autorizacdo para a
liberacdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia
ao resgate do titulo de -capitalizagdo, acompanhada de declaracdo do
CONTRATANTE, mediante termo circunstanciado, de que a CONTRATADA
cumpriu todas as clausulas do contrato.

A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentagao
da Susep.

A Administragdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do
término da vigéncia da apdlice.

A garantia somente sera liberada ou restituida apos a fiel execug@o do contrato ou
apods a sua extingdo por culpa exclusiva da Administrac¢do e, quando em dinheiro,
sera atualizada monetariamente.

Em se tratando de servigos executados com dedicacao exclusiva de mao de obra, a
garantia somente sera liberada ante a comprovacao de que a CONTRATADA
pagou todas as verbas rescisorias decorrentes da contratagao, sendo que, caso esse
pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia
contratual, a garantia devera ser utilizada para o pagamento dessas verbas
trabalhistas, incluindo suas repercussoes previdenciarias e relativas ao FGTS,
observada a legislagdo que rege a matéria;

Também podera haver liberagdo da garantia se a empresa comprovar que 0s
empregados serdo realocados em outra atividade de prestacao de servicos, sem
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4.5.

5.

5.1.

4.4.27.

4.4.28.

4.4.29.

4.4.30.

4.5.1.

4.5.2.

4.5.3.

4.5.4.

4.5.5.

que ocorra a interrupc¢ao do contrato de trabalho;

Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servigos contratados, a
Administragdo poderd utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento
direto aos trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndo comprovagao: (1)
do pagamento das respectivas verbas rescisorias ou (2) da realocagdo dos
trabalhadores em outra atividade de prestacao de servicos.

A CONTRATADA autoriza o CONTRATANTE a reter, a qualquer tempo, a
garantia, na forma prevista no Termo de Referéncia.

O garantidor ndo ¢ parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo
CONTRATANTE com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a
CONTRATADA.

A garantia de execugdo ¢ independente de eventual garantia do produto ou servigo
prevista no Termo de Referéncia.

VISTORIA

E facultada, embora recomendavel, aos Licitantes a realizacio de vistoria no local
onde os servigos serdo prestados, oportunidade em que eventuais diividas poderdo
ser esclarecidas. Apos a realizagdo da licitacdo, ndo sera admitida qualquer
alegacao de desconhecimento das condi¢des locais.

Para realizar a vistoria, o Licitante devera entrar em contato com o Nucleo de

Manutengdo e Servigos Gerais da PR/RS, pelo e-mail prrs-saa@mpf.mp.br ou
Telefone (51) 3284 -7312, a fim de agendar a visita. Serd necessario o envio
prévio do Termo de Compromisso de Manuteng¢do de Sigilo (conforme modelo
constante no anexo do Edital), cuja via original devera ser entregue no momento
da vistoria.

A vistoria devera ser agendada com, no minimo, 1 (um) dia de antecedéncia, e ser
realizada até 1 (um) dia util antes da realizagdo da licitagdo, no horario de 10h as
17h.

Independentemente da realizagdo da vistoria, o Licitante deverd apresentar a
Declaragao de Conhecimento das Condi¢des Locais (conforme modelo anexo ao
Edital), assinada por seu representante legal ou preposto, sob as penas da lei. Por
meio dessa declaragdo, o Licitante afirmara ter pleno conhecimento das condig¢des
e particularidades relacionadas a execug¢do dos servigos, assumindo total
responsabilidade por esse fato e comprometendo-se a ndo utilizd-lo como
fundamento para eventuais questionamentos futuros.

A auséncia da vistoria ndo podera ser utilizada, em qualquer hipotese, como
justificativa para alegagao de impedimentos, dificuldades ou custos adicionais ndo
previstos na execu¢do do objeto contratual ou no cumprimento das obrigagdes
decorrentes desta licitacao.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

CONDICOES DE EXECUCAO
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5.1.1. A execucdo do contrato deve seguir o seguinte modelo:

5.1.1.1.

5.1.1.2.

5.1.1.3.

5.1.1.4.

5.1.1.5.

5.1.1.6.

5.1.1.7.

A CONTRATADA obriga-se a alocar na execugdo dos servigos profissionais
selecionados conforme o perfil exigido, que possuam vinculo empregaticio
regido pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT) ou outra forma de
contratagdo legalmente admitida que ndo gere qualquer Onus ou
responsabilidade ao CONTRATANTE.

A CONTRATADA ¢ a unica responsavel por garantir que seus profissionais
possuam a qualificagdo técnica, a capacitacdo e o treinamento necessarios
para a perfeita execucdo das atribui¢des do posto.

Nos casos em que o profissional necessitar de acesso a sistemas
informatizados do CONTRATANTE para a execu¢do de suas tarefas, a
CONTRATADA devera garantir o cumprimento irrestrito das normas e
diretrizes da Politica de Seguranga do CONTRATANTE;

E obrigatorio o uso de cracha de identificagdo, em local visivel, durante toda
a permanéncia nas dependéncias do CONTRATANTE. O crachd, a ser
fornecido pela CONTRATADA, devera conter, no minimo, fotografia
recente, nome completo do profissional e o nome da empresa
CONTRATADA.

No exercicio de suas fungdes, os profissionais deverdo pautar sua conduta
pela urbanidade, discri¢do, cortesia e respeito no trato com o publico interno
e externo, observando as normas de conduta vigentes no CONTRATANTE;
Serao de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA os custos referentes
a guarda e manutencdo dos referidos equipamentos/insumos de sua
propriedade, ndo gerando direito a quaisquer ressarcimentos pelo
CONTRATANTE nos casos de eventual perda ou extravio ocorridos em
suas dependéncias;

E expressamente vedado aos profissionais da CONTRATADA utilizar
quaisquer bens, recursos ou infraestrutura do CONTRATANTE para fins
particulares ou alheios ao estrito cumprimento do objeto contratual.

5.1.1.7.1. A vedagdo mencionada no item anterior abrange, de forma

exemplificativa e ndo exaustiva: o uso de computadores, acesso a
internet, linhas telefonicas, impressoras, scanners e materiais de
expediente para finalidades pessoais.

5.1.1.7.2. O wuso indevido de recursos do CONTRATANTE por parte de

qualquer empregado da CONTRATADA poderé ser considerado falta
contratual grave. O CONTRATANTE notificara a CONTRATADA
para que adote as providéncias cabiveis, o que podera incluir a
solicitacdo de substitui¢do imediata do profissional, sem prejuizo da
aplicacdo das sancdes contratuais previstas neste Termo de Referéncia
e na legislacdo vigente.

5.2. LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS
5.2.1.  Os servicos deverao ser executados no edificio sede da Procuradoria da Reptblica
no Rio Grande do Sul, situado na rua Francisco Caruso da Rocha, 700 - Bairro:
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5.3.

Praia de Belas, Porto Alegre/RS - CEP: 90010-395.
5.2.1.1. Excepcionalmente, por determinagdo do CONTRATANTE, os servicos
poderdo ser prestados fora das dependéncias da PR/RS, no municipio de
Porto Alegre.

5.2.2. Ao longo da execugdo do contrato, essa unidade podera ser expandida, fechada,
separada ou reunida, bem como mudar de enderego, a critério de conveniéncia
administrativa do CONTRATANTE;

5.2.3. Eventuais alteragdes de endereco de sede, no &mbito do mesmo Municipio, ao
longo da contratacdo, ndo constituirdo fundamentos para revisdo ou reequilibrio
dos valores contratuais;

JORNADA DE TRABALHO
5.3.1. O horario de funcionamento normal da unidade ocorre no horario das 09h as 19h;
5.3.2. A execucdo dos servicos devera ocorrer de segunda a sexta-feira, em jornada de:

5.3.2.1. 44 (quarenta e quatro) horas semanais - para o posto de copeiro;
5.3.2.2. 40 (quarenta e quatro) horas semanais - para os postos de encarregado e

auxiliar administrativo;

5.3.3. O primeiro turno devera ser iniciado as 09h, salvo em caso de deliberagio do
CONTRATANTE, nas quais a carga hordria do posto nao deverd ultrapassar o
total previsto.

5.3.4. O CONTRATANTE reserva-se o direito de solicitar a CONTRATADA que esta
convoque os empregados terceirizados para trabalharem aos sdbados, quando
necessario;

5.3.4.1. Na hipétese de ser necessaria a execucdo de servico aos sabados, sera
adotado o SISTEMA DE COMPENSACAO DE HORAS, de forma a
respeitar a carga horaria semanal maxima estabelecida para o posto;

5.3.5. O CONTRATANTE podera, a qualquer tempo e de acordo com o que for mais
conveniente para a Administragdo, alterar os horarios de inicio e término da
jornada diaria de trabalho estipulada neste Termo de Referéncia, inclusive realizar
tarefas aos sabados.

5.3.5.1. No caso de auséncias legais por motivo de doenga, a partir do 16° (décimo
sexto dia), a empresa ¢ obrigada a apresentar o substituto, uma vez que o
pagamento do auxilio-doenga ¢ realizado pela Previdéncia Social.

5.3.6. O CONTRATANTE se reserva o direito de determinar a suspensao total ou parcial
dos servigos nos dias estabelecidos como ponto facultativo e durante os periodos
de recesso, conforme seu calendario de atividades.

5.3.7. Durante a suspensao, a CONTRATADA mantera em servico apenas o efetivo
minimo  estritamente  necessdrio, conforme determinagdo prévia do
CONTRATANTE.

5.3.7.1. O valor da fatura mensal serd ajustado com a glosa (desconto) dos valores
de auxilio-alimentagdo e auxilio-transporte correspondentes aos dias de
paralisacdo de cada colaborador dispensado, em conformidade com o
Parecer SEORI/AUDIN-MPU n° 1.507/2017.
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5.3.8. As férias anuais da mao de obra residente deverdo ser programadas para o periodo
de recesso, que ocorre, normalmente, de 20 de dezembro a 06 de janeiro.
5.3.8.1. Caso no primeiro ano de vigéncia do contrato, ndo haja periodo aquisitivo
completo para a concessdo de férias, ficara a critério da CONTRATADA a
concessao de férias proporcionais.
5.3.8.2. Caso nao sejam concedidas férias no periodo de recesso, a critério do
CONTRATANTE poderao ser solicitados os servigos contratados .

5.3.9. Nos dias em que ndo houver expediente ou ele seja reduzido, a Administragdo
Publica podera optar pela suspensdo dos servigos prestados, havendo a glosa do
auxilio-transporte quando o empregado alocado ndo laborar nos referidos dias,
sem prejuizo de sua remuneragao.

5.4. UNIFORMES

5.4.1. Os funcionarios deverdo apresentar-se diariamente nos locais de execugdo dos
servicos devidamente uniformizados, identificados através de crachas, com
fotografia recente.

5.4.1.1.  Os uniformes a serem fornecidos pela CONTRATADA a seus empregados
deverdo ser condizentes com a atividade a ser desempenhada no 6rgao
CONTRATANTE, compreendendo pecas para todas as estacdes climaticas
do ano;
54.1.1.1. A CONTRATADA nao podera descontar do salario do empregado o
custo do uniforme, salvo em caso de comprovado dano causado pelo
empregado, e desde que tal possibilidade tenha sido acordada em
contrato de trabalho firmado entre empregado/empregador;
5.4.1.2. A CONTRATADA obriga-se a entregar todas as pecas que compdem o
uniforme, no quantitativo e periodicidade descritos nos quadros abaixo para
cada empregado alocado na PR/RS — efetivos ou substitutos, por meio do
preposto indicado pela empresa, e na presenca de servidor do
CONTRATANTE responsavel pela fiscalizagdo do contrato;
5.4.1.3. O primeiro conjunto de uniforme devera ser entregue a cada empregado em
prazo habil para apresentagdo no primeiro dia de vigéncia do contrato,
podendo ser prorrogéavel a critério do CONTRATANTE;

5.4.2. Todas as entregas de uniforme deverdo ser feitas mediante relagdo nominal que
devera ser assinada e datada por funcionario. A copia acompanhada do original
deveré ser encaminhada ao FISCAL TECNICO/ADMINISTRATIVO do contrato
para conferéncia, conforme modelo a ser fornecido pelo CONTRATANTE;

5.4.3. O CONTRATANTE podera exigir, a qualquer tempo, apés comunicacao escrita, a
troca dos uniformes ou crachas, caso entenda que os mesmos nao preencham os
requisitos de boa aparéncia e qualidade de apresentagao;

5.4.4. Independente da condicdo fisica, os conjuntos deverdo ser substituidos pela
CONTRATADA, respeitada a periodicidade constante na tabela do item 5.4.17, ou
a qualquer época, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, apds
comunicagdo escrita do CONTRATANTE, sempre que nao atendam as condig¢des
minimas de apresentagao;
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5.4.5.

Todos os itens que compdem o uniforme deverdo ser fornecidos em uma Unica
entrega, mediante recibo individualizado, contendo:

5.4.5.1. nome do empregado;
5.4.5.2. especificagao e quantitativo de cada peca entregue;

5.4.5.3. data do efetivo fornecimento;
5.4.5.4. assinatura do profissional recebedor;
5.4.5.5. assinatura do CONTRATANTE, por intermédio do fiscal do  contrato

5.4.6.

5.4.7.

54.38.

5.4.9.

5.4.10.
5.4.11.

5.4.12.

5.4.13.

5.4.14.

5.4.15.

5.4.16.

responsavel pelo acompanhamento do contrato;
A CONTRATADA devera fornecer ao CONTRATANTE, imediatamente apds o
fornecimento do uniforme, copia de cada recibo assinado pelos empregados;
A CONTRATADA ndo podera, em hipotese alguma, substituir a entrega dos
uniformes aos seus empregados por pecunia;
A administragdo poderd exigir a substituicao de qualquer pe¢a do uniforme que
tenha desgaste excessivo ou defeito de fabricagdo nao constatado no ato da
entrega, bem como os que ndo atendam as condi¢des minimas de apresentagao,
sem prejuizo de outras penalidades contratuais a serem aplicadas em caso de ma
fé;
Todas as pegas deverdo ser confeccionadas com tecido e material de qualidade,
com costuras resistentes € que garantam a utilizacdo em condi¢des adequadas de
apresentacao até a renovacao anual;
Todos os uniformes devem possuir o logotipo da empresa;
O conjunto de uniformes devera ser composto das pecas e especificacoes
conforme a categoria e género o do profissional, estando resguardado a Instituicao
o direito de exigir a substitui¢do daqueles julgados inadequados;
Tecido resistente, leve, confortdvel e arejado para as pecas de uso em dias
quentes;
As pecas para uso em dias frios deverdo ser de tecido resistente, confortavel e
adequado para suportar as temperaturas baixas que acometem o Estado do Rio
Grande do Sul;
No caso da adogdo de modelo de uniforme padrao da empresa, este devera ser
submetido a aprovacao do fiscal do contrato;
A empresa deverd submeter amostras dos uniformes ao FISCAL
TECNICO/ADMINISTRATIVO do contrato para aprovacgio do modelo, material
e cor, estando resguardado ao CONTRATANTE o direito de exigir a substituicao
daqueles julgados inadequados;
As quantidades a serem fornecidas aos empregados para cada tipo de posto de
trabalhos estdo dispostas nas tabelas seguintes:

Encarregado Administrativo, Auxiliar Administrativo e Copeiro

ITEM

Periodicidade
DESCRICAO Unlda(.le de Quantidade de itens (.1e o
L por posto substitui¢do
(meses)
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Camisa de manga curta, do tipo
social, cor cinza, com bolso e
emblema da empresa

peca

12

Camisa de manga longa, do tipo
social, cor cinza, com bolso e
emblema da empresa

peca

12

Cal¢a comprida do tipo social,
cor azul marinho ou preto.

peca

12

Meia soquete de algodao, cano
médio, cor preta, de boa
qualidade.

par

12

Ténis slip on, na cor preta de
malha respiravel e
antibacteriana, solado
anatomico de eva
emborrachado, antiderrapante.

par

12

Suéter em malha de 13, mangas
longas, decote em V, cor azul
marinho ou preto

peca

12

Casaco, forrado internamente,
em tecido para frio, cor azul
marinho ou preto

pega

12

Jaqueta forrada com nylon
médio e com manta de
gramatura de 100 ou 200, para
uso no inverno. Com elésticos
nos punhos e ziper de
fechamento frontal, na cor preta
ou azul marinho

pega

24

Touca ou faixa para prender os
cabelos (somente copeira)

peca

12

10

Avental para o preparo de
bebidas e limpeza de louga,
confeccionado em tecido, com
bolso, na cor preta, com tira no
pescogo e nas laterais (somente
copeira)

pega

12
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato resultante desta licitagdo devera ser executado fielmente pelas partes, em
conformidade com as clausulas pactuadas, as disposi¢des deste Termo de Referéncia e a
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021. Cada parte assumiré a responsabilidade integral
pelas consequéncias advindas da inexecugao total ou parcial de suas obrigagdes.

6.2. Apos a assinatura do instrumento contratual, a CONTRATADA sera convocada para
uma reunido inicial com a equipe do CONTRATANTE. Nesta ocasido, serdo

apresentados:
6.2.1. as obrigagdes contratuais e os resultados esperados;
6.2.2. o0s mecanismos e procedimentos de fiscalizagao;
6.2.3. as estratégias para a execu¢do do objeto;
6.2.4. ametodologia para afericdo da qualidade e do cumprimento das metas;
6.2.5. o regime de san¢des administrativas aplicaveis em caso de descumprimento.

6.3. Os procedimentos de gestdo e fiscalizagdo do contrato seguirdo o estabelecido na
Portaria PGR n° 28, de 16 de margo de 2023, sendo esta a norma de referéncia principal
para a conducao das atividades.

6.3.1.

De forma subsidiaria, para os casos ndo previstos na portaria mencionada, podera
ser aplicada a Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 5, de 26 de maio de 2017, e
suas eventuais atualizagoes.

6.4. As demais disposi¢des e detalhamentos sobre a gestdo e a fiscalizagdo da avenga estarao
formalizados nas clausulas do contrato a ser celebrado.

6.5. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

6.5.1.

6.5.2.

6.5.3.

6.5.4.

6.5.5.

6.5.6.

6.5.7.

Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta.

Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos por servidor(es)
especialmente designado(s), anotando em registro proprio as falhas detectadas,
bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

Notificar a CONTRATADA a ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da
execugao dos servigos, fixando prazo para a sua corregao.

Nao permitir que os empregados da CONTRATADA realizem horas extras,
exceto em caso de comprovada necessidade de servigo, formalmente justificada,
devendo haver prévia aprovagao pelo CONTRATANTE, observado o limite da
legislagao trabalhista.

Comunicar a CONTRATADA as alteragdes dos horarios de trabalho definidos
neste termo, respeitada a natureza diurna e a jornada de trabalho, sempre que
julgar necessario.

Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacao do servigo, no prazo e
condicdes estabelecidas no Edital e seus anexos.

Efetuar as retencoes tributarias devidas sobre o valor da fatura de servigos da
CONTRATADA, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da
IN SEGES/MPDG n° 5/2017.
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6.5.8.

Nao praticar atos de ingeréncia na administragio da CONTRATADA, tais como:

6.5.8.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA,

devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela
indicados, exceto quando o objeto da contratacdo prever o atendimento
direto ou for inerente a propria fungdo exercida;

6.5.8.2. Direcionar a contratacio de pessoas para trabalhar na empresa

CONTRATADA;

6.5.8.3. Promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da

CONTRATADA, mediante a utilizagdo destes em atividades distintas
daquelas previstas no objeto da contratagdo ¢ em relagdo a funcao especifica
para a qual o trabalhador foi contratado;

6.5.8.4. Considerar os trabalhadores da CONTRATADA como -colaboradores

6.5.9.

eventuais do proprio orgdo ou entidade responsavel pela contratacio,
especialmente para efeito de concessao de didrias e passagens.
Fiscalizar mensalmente, por amostragem, o cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, previdencidrias e para com o FGTS, especialmente:

6.5.9.1. A concessdo de férias remuneradas e o pagamento do respectivo adicional,

bem como de auxilio-transporte, auxilio-alimentagdo e auxilio-satde,
quando for devido;

6.5.9.2. O recolhimento das contribuigdes previdenciarias ¢ do FGTS dos

empregados que efetivamente participem da execugdo dos servigos
contratados, a fim de verificar qualquer irregularidade;

6.5.9.3. O pagamento de obrigacdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados

dispensados até a data da extin¢do do contrato;

6.5.9.4. Analisar os termos de rescisdo dos contratos de trabalho do pessoal

6.5.10.

6.5.11.

6.5.12.

6.5.13.

6.5.14.

6.5.15.

6.5.16.

empregado na prestacdo dos servicos no prazo de até 30 (trinta) dias apds a
rescisdo ou extingao do contrato, podendo ser prorrogavel por igual periodo.
Impugnar qualquer funcionario da CONTRATADA que ndo preencher as
condig¢des técnicas necessarias ou exigidas pelo CONTRATANTE.
Assegurar o acesso aos funcionarios da CONTRATADA, quando devidamente
identificados, aos locais onde os servi¢os serdo realizados.
Disponibilizar instalacdes sanitdrias e vestidrios com armarios guarda-roupas aos
funcionarios da CONTRATADA.
Prestar informagdes e esclarecimentos pertinentes € necessarios que venham a ser
solicitados pelo representante da CONTRATADA.
Indicar local para guarda dos materiais, equipamentos e utensilios necessarios a
execucdo dos servicos, apds a apresentagdo da relagdo de itens a serem
armazenados, sendo a CONTRATADA responsavel pelos itens.
Comunicar a CONTRATADA ¢ solicitar o afastamento e a substituicio do
funcionario que esteja sem uniforme, sem EPI, sem crachd, dificultando ou
embaracando a fiscalizagdo e prejudicando o bom andamento ou a boa qualidade
dos servigos.
Disponibilizar servidor(es) para receber treinamento sobre os sistemas adotados
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6.5.17.

6.5.18.

6.5.19.

6.5.20.

6.5.21.

6.5.22.

6.5.23.

6.5.24.

pela CONTRATADA.

Instruir a CONTRATADA acerca das normas de seguranca e prevengdao de
incéndio adotadas pelo CONTRATANTE.

Emitir o aceite do objeto contratado apds verificagdo das especificacdes,
rejeitando o que ndo estiver de acordo, por meio de notificacdo a
CONTRATADA.

O CONTRATANTE nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

Solicitar ao Encarregado, sempre que necessario, a adocao de medidas efetivas de
correcao ou adequagdo dos servigos prestados pela CONTRATADA.

Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢des
previdencidrias, os fiscais ou gestores do contrato deverdo oficiar a Receita
Federal do Brasil (RFB), mediante oficio firmado pelo Secretdrio Estadual da
PR/RS.

Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribui¢do ao FGTS, o
Gestor do Contrato devera oficiar ao Ministério do Trabalho, mediante oficio
assinado pelo Secretario Estadual da PR/RS.

Para os servicos com emprego de mao de obra residente, 0 CONTRATANTE
podera dispensar a execuc¢ao dos servicos da CONTRATADA, em razdo de
feriados, pontos facultativos e recessos, sendo que neste caso as horas nao
trabalhadas pelos colaboradores, a critério do CONTRATANTE poderao ser
descontadas da fatura mensal ou creditadas no banco de horas a favor do
CONTRATANTE, devendo ser planejada a compensagdo das mesmas no prazo
maximo de 90 dias.

O CONTRATANTE, reserva-se o direito de exercer, quando lhe convier,
fiscalizacdo sobre os servigos contratados, e ainda, aplicar as penalidades
previstas neste instrumento ou rescindi-lo, caso a CONTRATADA descumpra
quaisquer das clausulas estabelecidas no contrato.

6.6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.6.1.

6.6.2.

6.6.3.

6.6.4.

Cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta,
assumindo exclusivamente os riscos e as despesas decorrentes da execucdo do
objeto.

Realizar os servigos, por sua exclusiva conta e responsabilidade, no local indicado
pelo CONTRATANTE, em estrita conformidade com as especificagdes constantes
no contrato, ¢ no que forem aplicaveis, com as normas da ABNT e com a
legislagdo vigente.

Comunicar imediatamente a0 CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade ou
dificuldade que impossibilite a execugdo dos servigos.

Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
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6.6.5.

6.6.6.

6.6.7.

6.6.8.

6.6.9.

6.6.10.

6.6.11.

6.6.12.

6.6.13.

6.6.14.

6.6.15.

6.6.16.

prazo fixado pelo CONTRATANTE, os servigos realizados por sua equipe em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou dos
materiais empregados.

Manter, nos dias de expediente do CONTRATANTE, a totalidade do efetivo de
pessoal para execucdo dos servigos, conforme previsto no Contrato, sem
interrupcao e independente de qualquer motivo, como férias, descanso semanal,
licenga, greve, falta ao servigo e demissao;

O controle de frequéncia dos empregados da contratada devera ser realizado por
meio de relogio de ponto fisico, ou seja, por meio de dispositivo eletronico onde
os empregados registrem seus horarios de entrada e saida por meio de cartdes
magnéticos ou leitura biométrica ou, ainda, reconhecimento facial.

Para o controle de frequéncia supracitado, ndo serdo admitidos pontos maveis,
tampouco outras ferramentas online que permitam o controle de frequéncia por
meio de aplicativos em smartphones ou computadores, € nem softwares de gestao
de Recursos Humanos.

Zelar para que seus empregados, sempre que estiverem circulando nas
dependéncias do CONTRATANTE, estejam devidamente identificados por meio
de crachas e sempre atentos ao ambiente formal da PR/RS, bem como dentro dos
padrdes de higiene pessoal;

Devolver os crachas de identificacdo fornecidos pelo CONTRATANTE quando
houver desligamento de empregado de seu quadro de pessoal;

Assumir toda a responsabilidade e tomar as medidas necessarias ao atendimento
dos seus empregados acidentados ou com mal subito, por meio de seus
encarregados, inclusive em casos de emergéncia;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de
acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078, de 1990), ficando o CONTRATANTE autorizado a descontar da garantia
ou dos pagamentos devidos a CONTRATADA o valor correspondente aos danos
sofridos.

Solicitar previamente ao fiscal do Contrato autorizagdo para movimentar
equipamentos ou modificar elementos existentes na unidade do CONTRATANTE,
a fim de facilitar a execuc¢ao de seus servicos.

Prestar, quando necessario e solicitado pelo CONTRATANTE mediante
comunicagdo prévia e por escrito, servicos extraordindrios, neste caso havera os
pagamentos de horas extras ou serd computado como banco de horas.

Arcar com todas as despesas, diretas e indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigacdes assumidas, sem qualquer 6nus adicional ao CONTRATANTE.
Disponibilizar o enderego comercial, telefones e conta de e-mail para fins de
comunica¢do entre as partes € manter 0 CONTRATANTE informado quanto a
eventuais alteragoes.

Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de
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6.6.17.

6.6.18.

6.6.19.

6.6.20.

6.6.21.

6.6.22.

6.6.23.

6.6.24.

6.6.25.

6.6.26.

fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de
vale transporte, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagdo.

Comunicar, imediatamente, a ocorréncia ou indicio de furto ou vandalismo em
componentes dos sistemas relacionados ao contrato.

Manter o fiscal do Contrato sempre informado sobre quaisquer fatos e atos
considerados importantes ou irregularidades verificadas.

A CONTRATADA devera atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal
do contrato, gestor do contrato ou autoridade superior e prestar todo o
esclarecimento ou informagao por eles solicitados, no prazo indicado.

Interagir com as demais empresas contratadas pelo CONTRATANTE, nas demais
instalagdes, a fim de possibilitar o perfeito funcionamento de todos os sistemas.

Manter a mao de obra residente nos postos de trabalho nos horarios
predeterminados para o cumprimento do servigo.

Vedar a utilizagdo, na execucdo dos servigos, de empregado que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissao ou fun¢do de confianga no 6rgao
CONTRATANTE, nos termos do artigo 7° do Decreto n°® 7.203, de 2010.

Vedar a contratacdo de parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, em funcdes de hierarquia cuja alocacdo da mao de obra se dé
diretamente nas dependéncias do CONTRATANTE.

Recrutar, selecionar e encaminhar ao CONTRATANTE os empregados
necessarios a realizacdo dos servigos, de acordo com a qualificagio minima
exigida, bem como fungdes profissionais legalmente registradas em suas carteiras
de trabalho.

Os curriculos dos candidatos (as) deverdo ser submetidos previamente ao
CONTRATANTE para indicacao de conformidade para entrevista e avaliacao.

A CONTRATADA procedera a avaliacdo dos conhecimentos especificos dos (as)
candidatos(as) selecionados para ocupar a vaga, com acompanhamento do
CONTRATANTE.

6.6.26.1. A avaliagdo supracitada sera elaborada pela CONTRATADA, aprovada

previamente pelo CONTRATANTE e sera realizada nas dependéncias da
PR/RS, consistindo em entrevista para afericdo das competéncias pessoais €
teste pratico para comprovagao dos conhecimentos especificos.

6.6.26.2. O teste pratico sera realizado apenas para os postos de Encarregado

Administrativo e Auxiliar Administrativo.

6.6.26.3. No caso de ser verificada a ndo aptiddio para o posto, devera a

6.6.27.

CONTRATADA indicar em até 3 (trés) dias uteis novos candidatos para
selecdo.

Apresentar a unidade responsavel pela gestdo contratual, no prazo de 05 (cinco)
dias uteis a contar da assinatura do contrato, ficha de avalia¢ao individual dos
profissionais candidatos para serem alocados nas dependéncias da PR/RS, com
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6.6.28.

6.6.29.

6.6.30.

6.6.31.

6.6.32.

6.6.33.

6.6.34.

6.6.35.

6.6.36.

6.6.37.

6.6.38.

6.6.39.

dados atualizados, em pasta contendo toda a identificagio do profissional
(curriculo, foto, enderego/telefone residencial, copia autenticada do comprovante
de escolaridade).

Apresentar TERMO DE CONFIDENCIALIDADE para profissionais, conforme
modelo disponibilizado pelo CONTRATANTE, assinado pelos profissionais
responsaveis pela prestacao de servigo.

Encaminhar ao CONTRATANTE, com antecedéncia de 30 (trinta) dias, relacao de
empregados que usufruirdao férias no periodo subsequente.

Vedar a utilizagdo do nome do CONTRATANTE, ou sua qualidade de
CONTRATADA, em quaisquer atividades de divulgacdo empresarial, como em
cartoes de visita, anlincios e impressos, sem o consentimento prévio e por escrito
do CONTRATANTE.

Vedar a transferéncia a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratagdo, sem
prévia e expressa anuéncia do CONTRATANTE.

Vedar o caucionamento ou utilizacdo do Contrato para quaisquer operacoes
financeiras, sob pena de rescisdo contratual.

Vedar a reproducgdo, divulgacdo ou utilizagdo em beneficio proprio, ou de
terceiros, quaisquer informagdes de que tenha tomado ciéncia em razdo da

execugdo dos servicos, sem o consentimento prévio e por escrito do
CONTRATANTE.

Vedar a permissao para que seus empregados pratiquem a venda de quaisquer
mercadorias e produtos nas dependéncias do CONTRATANTE, bem como que
executem atividades incompativeis com as previstas no contrato.

Certificar-se de que seus empregados trabalhem devidamente uniformizados e
identificados por meio de cracha.

Atender as solicitagdes do CONTRATANTE quanto a substituicao definitiva dos
empregados cuja atuacdo, permanéncia ou comportamento sejam considerados
pelo CONTRATANTE prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios a disciplina
da reparticao ou ao interesse do servico publico, independente de justificativa,, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato;

Especificamente para a assinatura de documentos (atas, contratos, termos aditivos,
recebimento de comunicagdes formais, € outros que se fagam necessarios) devera
ser utilizado o Sistema de Peticionamento Eletronico. Para tanto, o representante
legal da CONTRATADA ou pessoa com poderes para isso designada, devera
acessar, preencher um cadastro e apresentar os documentos pessoais solicitados e
validar o cadastro.

Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo,
Convengado, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias
abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais,
previdencidrias, tributarias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE.

Nao incluir nas planilhas de custos ¢ formagao de pregos as disposi¢des contidas
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6.6.40.

6.6.41.

6.6.42.

6.6.43.

6.6.44.
6.6.45.

6.6.46.

em Acordos, Dissidios ou Convengdes Coletivas que tratem de pagamento de
participagdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa
CONTRATADA, de matéria nao trabalhista, ou que estabelegam direitos ndo
previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatdrios de encargos sociais ou
previdencidrios, bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio
da atividade.

Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execugdo
contratual mediante depdsito na conta bancéria de titularidade do trabalhador, de
modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por parte do CONTRATANTE.
Em caso de impossibilidade de cumprimento desta disposicdo, a CONTRATADA
deverd apresentar justificativa, a fim de que a Administragdo analise sua
plausibilidade e possa verificar a realizagdo do pagamento.

Fornecer a cada empregado, até o ultimo dia util do més que antecede a utilizacao,
e em unica entrega, auxilio-alimentagdo/vale-refeicao e auxilio-transporte, em
quantidade e valores suficientes para uso de cada empregado, durante todo o més.

Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do
CONTRATANTE, bem como as normas de segurangca do trabalho por ela
adotadas.

Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a
CONTRATADA relatar ao CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste
sentido, a fim de evitar desvio de fungao.

Instruir seus funciondrios quanto a preveng¢ao de acidentes e incéndios.
Instruir seus funcionarios a seguir as normas técnicas de saude, higiene e de
seguranca do trabalho, de acordo com as normas do MTE.

Instruir seus empregados, no inicio da execu¢do contratual e durante toda a
vigéncia do contrato, quanto a obten¢ao das informagdes de seus interesses junto
aos orgaos publicos, relativas ao contrato de trabalho e obrigagdes a ele inerentes,
adotando, entre outras, as seguintes medidas:

6.6.46.1. Viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha

propria, aos sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o
objetivo de verificar se as suas contribui¢des previdenciarias foram
recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da
prestagdo dos servigos ou da admissdo do empregado;

6.6.46.2. Viabilizar a emissdao do cartdo cidadao pela Caixa Economica Federal ou

documento que venha substitui-lo, para todos os empregados, no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacao dos servigos
ou da admissdo do empregado;

6.6.46.3. Oferecer todos os meios necessarios aos seus empregados para a obtencao

6.6.47.

de extratos de recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por
meio eletronico, quando disponivel.

Solicitar, por escrito, ¢ devidamente fundamentadas, quaisquer modificacdes na
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6.6.48.

6.6.49.

6.6.50.

6.6.51.

6.6.52.

6.6.53.

6.6.54.

execucao dos servigos para andlise e decisio do CONTRATANTE.

Relatar ao CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer
da prestacao dos servigos.

O uso de qualquer aparelho eletronico particular ndo deve prejudicar as atividades
normais do trabalho.

A CONTRATADA devera dispor de meio de comunicagdo para atendimento aos
chamados urgentes/emergenciais.

Ocorrendo o desaparecimento de materiais e/ou bens e apos a devida apuracao de
responsabilidade por omissao ou negligéncia da CONTRATADA, franqueado o
contraditorio e ampla defesa, havendo culpa ou dolo, esta sera responsabilizada.
A CONTRATADA devera ressarcir os danos a PR/RS, ou de terceiros que se
encontrem sob a responsabilidade da Institui¢do, a contar da notificagdo, no prazo
de 05 (cinco) dias tuteis. Nao ocorrendo o pagamento, sera descontado da garantia
oferecida ou da proxima fatura mensal, sendo que a reincidéncia do fato ensejard a
aplicacdo das penalidades cabiveis.

Manter, durante todo o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢des que
ensejaram sua contratagao, incluindo os critérios de habilitagdo e qualificagdo, na
licitagao da propria CONTRATADA.

Atender ao que determina a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD) e suas
atualizacoes.

Utilizar o Sistema de Protocolo Eletronico do Ministério Publico Federal (MPF)
para o envio de documentos ao CONTRATANTE, tais como oficios, faturas, notas
fiscais, relatorios, documentos trabalhistas, fiscais, dentre outros;

6.6.54.1. Para a assinatura de documentos (contratos, atas, ordem de servico, termos

6.6.55.

6.6.56.

6.6.57.

6.6.58.

aditivos e outros que se facam necessarios), também devera ser utilizado o
sistema acima indicado.

Tomar todas as providéncias necessarias a desmobilizacdo técnica e operacional
dos servigos contratados, bem como por todas as obrigacdes legais, fiscais,
previdencidrias e/ou trabalhistas quando do término da vigéncia contratual, seja
por motivo de fim do prazo acordado, em que nao ocorrera prorrogagao do prazo
do contrato, ou por rescisdo unilateral ou amigavel por parte da Administragao,
em até 30 (trinta) dias que antecedem a data final acordada. No caso de rescisdo
unilateral ou amigavel, a CONTRATADA sera notificada sobre a data final do
contrato.

O atendimento aos requisitos minimos de higiene e salubridade, descritos na
metodologia de servicos da IN n° 5 MPDG, de 25/05/2017, de forma a fornecer
condicdes ambientais favoraveis ao desenvolvimento das atividades laborais;

E vedada a utilizagio de qualquer trabalho de menores de dezoito anos ou
aprendizes na execugao dos servigos contratados.

A apresentagdo de profissionais treinados e capacitados para o desenvolvimento
das atividades, de forma a garantir a efetividade do trabalho e a integridade das
pessoas, do ambiente e dos equipamentos, devidamente uniformizados;
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6.6.59.

6.6.60.

6.6.61.

6.6.62.

6.6.63.

A CONTRATADA deverad cumprir as normas de controle de fluxo de pessoas e
bens nas dependéncias do CONTRATANTE.

Sempre que necessario, a CONTRATADA devera solicitar autorizagdo formal
para retirada de qualquer equipamento de sua propriedade utilizado na assinatura
do contrato.

A CONTRATADA devera garantir que os trabalhadores sejam pagos em agéncia
bancaria localizada na cidade ou na regido metropolitana onde os servigos estao
sendo prestados, ou, caso solicitado pelo empregado, em outra localidade de sua
preferéncia.

Nao se beneficiar da condicdo de optante pelo Simples Nacional, salvo as
excecoes previstas no §5°-C do art. 18 da Lei Complementar n® 123, de 2006.
Comunicar a Secretaria da Receita Federal do Brasil, até o ultimo dia util do més
subsequente ao do inicio da execugdo contratual, sua exclusdo obrigatdria do
Simples Nacional, nos termos do artigo 30, II, e § 1°, II, da Lei Complementar n°
123, de 2006, caso se trate de microempresa ou empresa de pequeno porte optante
pelo referido regime tributario que venha a incidir na vedagao do artigo 17, XII,
da mesma lei e apresentar ao CONTRATANTE, no prazo méaximo de 10 (dez)
dias uteis apos a referida comunicagdo, copia do documento enviado a Receita
Federal do Brasil, com comprovante de entrega e recebimento.

6.7. PROTECAO DE DADOS

6.7.1.

6.7.2.

A CONTRATADA, atuando na condicdo de operador, adere a Politica de
Privacidade e Protecdo de Dados Pessoais do Ministério Publico Federal e se
compromete a cumprir a legislagdo de protecdo de dados pessoais, especialmente
o disposto na Resolucdo n° 281, de 12 de dezembro de 2023, do Conselho
Nacional do Ministério Publico, que institui a Politica Nacional de Prote¢do de
Dados Pessoais ¢ o Sistema Nacional de Protecdo de Dados Pessoais no
Ministério Publico, a Lei Geral de Protecao de Dados - LGPD (Lei Federal n°
13.709/2018), o Marco Civil da Internet (Lei Federal n® 12.965/14) e demais
regulamentos emitidos pelas autoridades competentes.

No tratamento de dados pessoais que lhe forem confiados pelo CONTRATANTE,
a CONTRATADA se obriga a:

6.7.2.1. realizar o tratamento de dados pessoais estritamente para as finalidades

estabelecidas neste contrato, observando fielmente as diretrizes e instrugoes
transmitidas pelo CONTRATANTE;

6.7.2.2. adotar medidas técnicas e administrativas adequadas de seguranga que

garantam a inviolabilidade, a confidencialidade, a disponibilidade ¢ a
integridade dos dados pessoais, nos termos definidos na legislagdao, em
normas administrativas do CONTRATANTE e nos instrumentos contratuais,
tais como: (i) mecanismos de autenticacdo de acesso aos registros, como
sistemas de autenticacdo dupla para assegurar a individualizacdo do
responsavel pela atividade, (ii) anonimizagdo, pseudonimizacdo e
encriptagdo dos dados pessoais, quando aplicavel, (iii) recursos que
permitam a restauragdo da disponibilidade e do acesso aos dados pessoais de

27

Para verificar a autenticidade acesse

Chave 23c35a83.79d24ef3.e27d9d76.075d51ac

primeira assinatura em 16/09/2025 16:18.

http://www.transparencia.mpf.mp.br/validacaodocumento.

Assinatura digital conjunta,



Procedimento 1.29.000.004931/2025-70, Documento 107.1, Pagina 28

6.7.2.3.

6.7.2.4.

6.7.2.5.

6.7.2.6.

6.7.2.7.

6.7.2.8.

6.7.2.9.

forma répida em caso de incidente, e (iv) processo de verificacdo continua
da implementacao das referidas medidas técnicas e organizacionais;

manter os registros de tratamento de dados pessoais que realizar, com
condi¢des de rastreabilidade e de fornecer prova eletronica a qualquer
tempo, contemplando os registros de conexao e de acesso a aplicagdes, o
arquivo acessado, o momento, a duragdo, o motivo, a identidade do
funcionario ou do responsavel pelo acesso, consulta ou divulgagdo, e a
identidade dos destinatarios dos dados, se for o caso;

facultar acesso a dados pessoais somente em casos estritamente necessarios
e para pessoal autorizado e que tenha assumido compromisso formal de
preservar a confidencialidade e seguranca de tais dados, devendo a prova do
compromisso estar disponivel em cariter permanente para exibicdo ao
CONTRATANTE em caso de solicitagao (segue, em anexo, o modelo de
TCMS sugerido pela Unidade Especial de Protecdo de Dados Pessoais -
UEPDAP/CNMP);

permitir a realizagdo de auditorias, incluindo inspegdes pelo
CONTRATANTE ou por quem por ele autorizado, e disponibilizar toda a
informacdo necessdria para demonstrar o cumprimento das obrigagdes
estabelecidas;

compartilhar com o CONTRATANTE qualquer requisicao de titular de
dados pessoais, bem como auxiliar, sempre que demandado, no atendimento
de obrigacdes perante titulares de dados pessoais, autoridades competentes
ou quaisquer outros legitimos interessados, no prazo maximo de 5 (cinco)
dias uteis do pedido;

comunicar, de maneira formal e imediata, ao Encarregado de Protecdo de
Dados Pessoais do CONTRATANTE, com tolerancia de no maximo 48
(quarenta e oito) horas, a ocorréncia de qualquer risco, ameaca ou incidente
de seguranca que possa acarretar comprometimento ou dano potencial ou
efetivo a titular de dados pessoais, evitando atrasos por conta de verificagdes
ou inspe¢des, devendo a comunicagdo conter, no minimo, as seguintes
informagdes: (i) data e hora do incidente, (ii) data e hora da ciéncia pela
CONTRATADA, (iii) relagdo dos tipos de dados pessoais afetados pelo
incidente, (iv) quantidade de usudrios afetados (volumetria do incidente) e,
se possivel, a relagdo desses individuos, (v) dados de contato do
Encarregado da CONTRATADA ou, ndo havendo Encarregado, a pessoa
junto a qual seja possivel obter mais informagdes sobre o ocorrido, (vi)
descricdo das possiveis consequéncias do incidente, e (vii) medidas que
estdo sendo tomadas para a mitigagdo dos riscos ou a reversao dos efeitos;
informar os motivos da demora, no caso de a comunicac¢ao referente ao item
anterior nao ter sido imediata;

anonimizar ou devolver ao CONTRATANTE todos os dados pessoais que
lhe foram confiados e descartar, de forma irrecuperavel, as copias, apos a
satisfagdo da finalidade respectiva ou o encerramento do tratamento por
decurso de prazo ou por extingdo de vinculo legal ou contratual, a ndo ser
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que a conservacao dos dados seja decorrente de uma obrigagdo legal;

6.7.2.10. nao transferir ou compartilhar com terceiros os dados pessoais tratados em

razdo da presente relagdo contratual, sem prévia autorizagdo do
CONTRATANTE, assumindo todos os Onus decorrentes de qualquer
compartilhamento que venha a realizar;

6.7.2.11. caso autorizada a subcontratacdo, impor ao subcontratado as mesmas

obrigagdes em matéria de protecdo de dados presentes nesse instrumento
contratual;

6.7.2.12. ndo realizar transferéncia internacional de dados pessoais sem prévia

autorizagdo do CONTRATANTE; e

6.7.2.13. registrar as atividades que envolvam transferéncia internacional de dados

6.7.3.

6.7.4.

pessoais, indicando o pais ou organizagdo de destino e adotando as garantias
necessarias para que a transferéncia seja realizada de acordo com a
legislagao de protecdo de dados pessoais e as orientagdes das autoridades
competentes.
O CONTRATANTE pode requisitar, a qualquer tempo, informagdes a respeito do
tratamento dos dados pessoais confiados a CONTRATADA, respeitando-se o
sigilo empresarial e as demais protecdes legais.
A CONTRATADA ¢ obrigada a reparar os danos causados ao CONTRATANTE e
aos titulares de dados pessoais em razdo do exercicio de atividade de tratamento
de dados pessoais em violagdo da legislacdo de protecdo de dados pessoais ou
deste contrato, seja diretamente ou por meio de seus empregados, representantes
ou terceiros contratados.

6.8. PREPOSTO

6.8.1.

A CONTRATADA designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio
da prestagdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em
relagdo a execucdo do objeto contratado.

6.9. CONTROLE E FISCALIZACAO

6.9.1.

6.9.2.

6.9.3.

6.9.4.

Os servigos deverdo ser executados com base nos parametros minimos
estabelecidos no Termo de Referéncia.

O CONTRATANTE devera acompanhar e fiscalizar a conformidade da prestacao
dos servigos e da alocagcdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o
perfeito cumprimento do objeto contratual, por meio de representante(s)
especialmente designado(s).

Serdao nomeados Fiscais técnicos e administrativos do Contrato, que serao
responsdveis pela fiscalizagdo e acompanhamento da execucdo do objeto
contratado, devendo fazer anotagdes e registros de todas as ocorréncias,
determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos
observados, para o fiel cumprimento das cldusulas e condicdes estabelecidas.
Sera(ao) nomeado(s) servidor(es) do CONTRATANTE, que ficara(ao)
responsavel(eis) pela fiscalizagdo e acompanhamento da execug¢do do objeto
contratado, devendo fazer anotagdes e registros de todas as ocorréncias,
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6.9.5.

determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos
observados para o fiel cumprimento das cldusulas e condigdes estabelecidas, e,
ainda, atestar a nota fiscal quando do recebimento definitivo, o que ndo exclui
nem reduz as responsabilidades da CONTRATADA.

O(s) servidor(es) do CONTRATANTE nomeados para fiscalizar ¢ acompanhar o
Contrato tera(ao) poderes para:

6.9.5.1. definir toda e qualquer acdo de orientacdo, gerenciamento, controle e

acompanhamento da execu¢do do Contrato, determinando as providéncias
cabiveis;

6.9.5.2. suspender a execucdo dos servicos, total ou parcialmente, em qualquer

6.9.6.

tempo, quando estes nao estiverem sendo executados dentro dos parametros
estabelecidos no Contrato, submetendo o caso a Coordenadoria de
Administragdo para decisao.
O(s) servidor(es) do CONTRATANTE nomeados para fiscalizar ¢ acompanhar o
Contrato deverdo:

6.9.6.1. analisar a documentag@o dos profissionais propostos pela CONTRATADA,
6.9.6.2. manifestando-se formalmente ao Gestor do Contrato quanto a aprovacao ou

nao do profissional;

6.9.6.3. anotar em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,

bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

6.9.6.4. notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais

imperfei¢des no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua
corregao;

6.9.6.5. nao permitir que os empregados da CONTRATADA realizem horas extras,

6.9.7.

exceto em caso de comprovada necessidade de servigo, formalmente
justificada pela autoridade do 6rgdo para o qual o trabalho seja prestado e
desde que observado o limite da legislacao trabalhista.
A fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou
de qualidade inferior. A ocorréncia de fiscalizagio ndo implica
corresponsabilidade do CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos.

6.10. DOCUMENTOS INICIAIS E MENSAIS

6.10.1.

Documentos Iniciais:

6.10.1.1. No primeiro més de prestacdo dos servicos, a CONTRATADA devera

apresentar:

6.10.1.1.1. Relacdo dos empregados, contendo dados de identificagdo pessoal,

foto, endereco do empregado, CPF, RG, data de admissao, data do
registro, cargo ou funcdo exercida, enderego residencial, hordrio de
trabalho e local da prestacao dos servicos;
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6.10.1.1.2.

6.10.1.1.3.

6.10.1.1.4.

6.10.1.1.5.

6.10.1.1.6.

6.10.1.1.7.

Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados
admitidos, devidamente assinada pela CONTRATADA;

Exames médicos admissionais (Atestado de Saude Ocupacional);

Caso previsto na convengao coletiva de trabalho, copia da apoélice do
seguro de vida em grupo (ou individual), ou plano de assisténcia a
saude dos funcionarios que prestarao os servigos;

Declaracao de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA sobre a
quitacdo dos encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato;
Documentos de comprovacdo da escolaridade/formagdo e/ou
experiéncia, conforme indicado nos itens 3.2.2.,3.3.2. ¢ 3.4.3,;

Outros documentos exigidos pelo CONTRATANTE ou decorrente de
lei ou convengao coletiva;

6.10.1.1.7.1.  Os documentos mencionados neste topico, deverdo ser

apresentados para cada novo empregado que se vincule a
prestagdo do contrato administrativo. De igual modo, o
desligamento de empregados no curso do contrato de prestagdo
de servicos deve ser devidamente comunicado, com toda a
documentacdo pertinente ao empregado dispensado, a
semelhanca do que se exige quando do encerramento do
contrato administrativo.

6.10.2. Documentacio Administrativa Mensal:
6.10.2.1. Cabera a CONTRATADA fornecer mensalmente, até o dia 20 do més
subsequente ao da execucdo dos servicos, ao CONTRATANTE a
documentacdo abaixo relacionada, devidamente organizada e listada na
ordem apresentada:

6.10.2.1.1.

6.10.2.1.2.

6.10.2.1.3.

6.10.2.1.4.

Folha ponto do trabalhador por ponto eletrénico ou meio que nao seja
padronizado (Sumula 338/TST) referente ao més da prestacdo dos
Servigos;

Copia dos contracheques e recibos de depdsitos nas contas individuais
dos empregados, além do comprovante de pagamento dos
vales-transporte e auxilio-alimentacao, referentes ao més da prestacao
dos servigos;

Comprovantes dos pagamentos das férias, 13° salario e das verbas
rescisorias, quando ocorrerem,;

Relagdo dos Trabalhadores constantes no arquivo SEFIP:

6.10.2.1.4.1. Modalidade “Branco” — Recolhimento ao FGTS e Declaracao a

Previdéncia (somente os trabalhadores que prestam servigo ao
tomador);

6.10.2.1.4.2. Resumo do Fechamento - Tomador de Servigos/Obra -

6.10.2.1.5.

Modalidade “Branco” — Recolhimento ao FGTS e Declaracao a
Previdéncia (somente os trabalhadores que prestam servigo ao
tomador).

Relagao de Tomador/Obra — RET;
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6.10.2.1.6.

6.10.2.1.7.

6.10.2.1.8.

6.10.2.1.9.

6.10.2.1.10.

6.10.2.1
6.10.2.1
6.10.2.1
6.10.2.1
6.10.2.1
6.10.2.1
6.10.2.1

6.10.2.1.11.

6.10.2.1.12.

6.10.2.1.13.

6.10.2.1.14.

6.10.2.1.15.

6.10.2.1.16.

6.10.2.1.17.

6.10.2.1.18.

Resumo das Informag¢des a Previdéncia Social constantes no
arquivo SEFIP;

Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pelo Sistema de
Conectividade Social;

Guia de recolhimento do FGTS (GRF) com respectivo comprovante
de quitagdo, referente ao més anterior da prestacdo dos servigos;
DARF (Documento de Arrecadacdo de Receitas Federais) emitido
pela Receita Federal com respectivo comprovante de quitagdo,
referente ao més anterior da prestacao dos servicos;

E-social (DCTFWeb), referente ao més anterior da prestagdo dos
Servigos:

.10.1.  Relatorio da declaragdo completa;

.10.2.  Relatorio de créditos por documento;

.10.3.  Relatério resumo de débitos;

.10.4.  Relatério resumo de créditos;

.10.5.  Relatério de débitos;

.10.6.  Relatério de créditos;

.10.7.  Recibo de entrega da Declaragdo de Débitos e Créditos

Tributarios Federais e Previdenciarios - DCTFWeb.
Certidao Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido (se ndo estiver disponivel e atualizada no SICAF);
Certificado de Regularidade de FGTS (se ndo estiver disponivel e
atualizada no SICAF);
Certiddo Negativa de Tributos Municipal (se ndo estiver disponivel e
atualizada no SICAF);
Certiddo Negativa de Tributos Estadual (se ndo estiver disponivel e
atualizada no SICAF);
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (se ndo estiver disponivel e
atualizada no SICAF);
Certiddo Negativa junto ao Cadastro Informativo de créditos nao
quitados do setor publico federal - CADIN;
Aviso de férias, termos de rescisdo de contrato de trabalho e de
admissdo de empregados, comprovantes de realizagdo de exames
admissionais, demissionais e periddicos, e de quaisquer tipos de
afastamento, tais como licenga maternidade, paternidade, médica que
leve ao afastamento do empregado pelo Instituto Nacional de
Seguridade Social - INSS, entre outros afastamentos previstos em
legislagao;
Quando da emissdo da fatura ou nota fiscal, a CONTRATADA devera
destacar, apds a descrigdo dos servicos, a importancia referente a
retencdo da Contribuicdo Social, a titulo de “Retencdo para a
Seguridade Social”, bem como a importancia referente a retengdo do
Imposto sobre Servicos, a titulo de “ISS a ser recolhido por
substitui¢do tributaria”, conforme legislacao vigente;
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6.10.2.1.19.

6.10.2.1.20.

6.10.2.1.21.

Comprovantes de realizagcdo dos cursos de treinamento e reciclagem
que forem exigidos por lei ou pelo contrato;

Declaragao informando se a empresa optou ou nao pela desoneragao
da folha de pagamento (essa opcao deverd ser atualizada anualmente,
na data limite legalmente fixada pela empresa realizar a opgao);
Entrega de copia da documentagdao abaixo relacionada, quando da
extingdo ou rescisdo do contrato, apos o ultimo més de prestacdo dos
servigos, no prazo de 05 (cinco) dias:

6.10.2.1.21.1.  Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados

prestadores de servigco, devidamente homologados, quando
exigivel pelo sindicato da categoria;

6.10.2.1.21.2. Guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do

FGTS, referentes as rescisoes contratuais;

6.10.2.1.21.3.  Extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas

individuais do FGTS de cada empregado dispensado;

6.10.2.1.21.4.  Exames médicos demissionais dos empregados dispensados;
6.10.2.1.21.5.  Outros documentos exigidos pelo CONTRATANTE.

6.10.2.1.22.

6.10.2.1.23.

6.10.2.1.24.

6.10.2.1.25.

6.10.2.1.26.

6.10.2.1.27.

O ndo cumprimento dos prazos de entrega das documentagdes podera
ensejar a abertura de procedimento administrativo para apuragdao dos
fatos e eventual proposicao de aplicacdo das sangdes previstas
contratualmente;

Eventuais prejuizos, como o retardamento do pagamento ou
acréscimos legais devidos relativos as retengdes, quando decorrentes
do atraso do envio da documenta¢do indicada nos subitens acima,
correrdo por conta da CONTRATADA e serdo descontados do valor
faturado;

Sempre que houver admissdo de novos empregados pela
CONTRATADA, os documentos elencados no subitem 6.9.1 deverdo
ser apresentados;

As alineas que mencionam “referente ao més anterior ao da prestagao
dos servigos” podem ser exemplificadas da seguinte forma: quando da
apresentacdo da nota fiscal dos servigos prestados em agosto/2025,
deverdo ser entregues os comprovantes relativos aos pagamentos dos
servicos prestados em julho/2025;

Toda a documentagdo devera ser entregue por meio eletronico atraveés
do Sistema de Peticionamento Eletronico do MPF (link:
https://apps.mpf.mp.br/spe/login), ou, em caso de indisponibilidade do
sistema, através do e-mail prrs-saa@mpf.mp.br.

Eventuais atualizacdes ou mudancas na legislagdo motivardo a
solicitacio da documentacio a CONTRATADA, que deverad
disponibilizar os documentos em consonancia com a legislacao,
independentemente de apostilamento ou aditivo contratual.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR)

7.1.1. A fiscalizacdo do contrato avaliard constantemente a execucdo do objeto e
utilizard o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR) para o
redimensionamento do pagamento com base nos indicadores estabelecidos,
sempre que a CONTRATADA:

7.1.1.1.  Nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a
qualidade minima exigida as atividades contratadas;

7.1.1.2. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada;

7.1.2. O Instrumento de Medicao de Resultado (IMR) dar-se-a da seguinte forma:

7.1.2.1. Para efeito de aplicagdo de glosas sdo atribuidos graus e respectivos
percentuais incidentes as infragcdes, os quais incidirdo sobre o valor
contratual mensal vigente referente ao valor total previsto para os postos de
mao de obra residente, na data da ocorréncia do fato, com incidéncia no
pagamento do més subsequente, conforme tabela abaixo:
Item Infracao Incidéncia Percentual
Por
1 Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou | ocorréncia no 3.0%
caso fortuito, os servigos contratuais. custo mensal ’
do posto
Deixar de efetuar o pagamento de salarios, vales transporte, Por
) vales refei¢do, seguros, encargos fiscais ou sociais, ou | ocorréncia no 0%
quaisquer despesas diretas e/ou indiretas relacionadas a | custo mensal ’
execugdo do contrato nas datas avengadas. do posto
Por
3 Fornecer informacgdes falsas em relagdo a prestagdo dos | ocorréncia no 2.0%
Servicos. custo mensal ’
do Contrato
Manter funcionario sem qualificagdo minima exigida Ii‘or.
4 contratualmente, ou que tenha conduta inconveniente, ou ocorrencia no 1,0%
. , a0 s custo mensal
incompativel com suas atribuigdes. do posto
Nao entregar documentos ¢ laudos no prazo estabelecido Por
sem apresentar justificativa. documento
5 no custo 0,5%
mensal do
contrato

6 Nao fornecer os uniformes no prazo estabelecido sem Por 0.5%

apresentar justificativas. ocorréncia no ’
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custo mensal
do posto

Nao cumprir a carga horaria estipulada, sem justificativas. Por

ocorréncia no

0,5%
custo mensal

do posto

7.1.3.

A aplicacdo das glosas acima descritas sdo cumulativas ¢ ndo prejudicam a
aplicacdo de outras penalidades a que a CONTRATADA esteja sujeita pelo nao
cumprimento das obrigacdes contratuais ou execu¢do insatisfatoria dos servigos,
nos termos previstos em lei.

7.2.  RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

7.2.1.

7.2.2.

7.2.3.

7.2.4.

7.2.5.

7.2.6.

7.2.7.

7.2.8.

Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis,
pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art.
140, 1, a, da Lei n°® 14.133 e Art. 17, XIII da Portaria PGR/MPU n° 28, de 16 de
margo de 2023);

O prazo da disposi¢do acima serda contado do recebimento de comunicagdo de
cobranca oriunda da CONTRATADA com a comprovagdo da prestacdo dos
Servigos;

O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Portaria PGR/MPU n° 28, de 16 de margo de 2023, art. 17, inciso
XID);

Seré considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo
detalhado;

Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicacao das penalidades;

Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 5 (cinco) dias uteis,
contados do recebimento provisorio;

Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pela
CONTRATADA, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no
instrumento de cobranga;

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugao do contrato.

7.3. FATURAMENTO, CONDICOES DE PAGAMENTO E RETENCOES

7.3.1.

A CONTRATADA devera apresentar a Nota Fiscal/Fatura mensalmente,
utilizando o Sistema de Peticionamento Eletronico (SPE) do MPF, disponivel no
endereco https://apps.mpf.mp.br/spe/login. Em caso de falha do sistema, a entrega
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7.3.2.

sera aceita pelo e-mail prrs-saa@mpf.mp.br. O documento deve ser emitido em
nome da Procuradoria da Republica no Rio Grande do Sul (CNPJ:

26.989.715/0028-22), com no minimo 10 (dez) dias de antecedéncia do
vencimento.

A apresentacdo da Nota Fiscal, como condi¢do para o inicio do processo de
pagamento, devera ser instruida com a seguinte documentagao:

7.3.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa

da Unido (se ndo estiver disponivel e atualizada no SICAF);

7.3.2.2.  Certificado de Regularidade de FGTS (se ndo estiver disponivel e atualizada

no SICAF);

7.3.2.3. Certidao Negativa de Tributos Municipal (se nao estiver disponivel e

atualizada no SICAF);

7.3.2.4. Certiddo Negativa de Tributos Estadual (se ndo estiver disponivel e

atualizada no SICAF);

7.3.2.5. Certiddo Negativa de Dé¢bitos Trabalhistas (se ndo estiver disponivel e

atualizada no SICAF);

7.3.2.6. Certiddo Negativa junto ao Cadastro Informativo de créditos ndo quitados

do setor publico federal - CADIN;

7.3.2.7. Alternativamente, 0 CONTRATANTE poderd obter as certiddes referidas

7.3.3.

nos itens 7.3.2.1 a 7.3.2.5 por meio eletronico, via SICAF. Na hipotese de
ser identificada alguma restrigdo ou de a consulta eletronica nao ser
possivel, cabera a CONTRATADA comprovar sua regularidade perante os
orgdos competentes.
O CONTRATANTE efetuara a retengdo na fonte dos tributos e contribuigoes
legalmente exigiveis, incluindo, mas nao se limitando a:

7.3.3.1. Imposto sobre Servicos (ISS): A CONTRATADA devera destacar na nota

fiscal a aliquota, o valor da retencdo e o municipio de incidéncia, a titulo
de "ISS a ser recolhido por substitui¢do tributdria". A auséncia do destaque
nao impede o CONTRATANTE de realizar a retengdo, conforme a
legislacdo municipal aplicavel.

7.3.3.2. Tributos Federais: Scrio realizadas as retencdoes de IRPJ, CSLL,

7.3.4.

7.3.5.

7.3.6.

PIS/PASEP e COFINS, nos termos da legislagdo vigente, em especial a
Instrug¢do Normativa RFB n° 1.234/2012.
Nos casos em que a nota fiscal discriminar o fornecimento de materiais, os valores
destes deverdo ser destacados para fins de aplicacdo das aliquotas de retengao
especificas, conforme a legislacao tributaria pertinente (IN/RFB 1234/12 e
IN/RFB 971/2009).
Serdo deduzidos do valor a ser pago os valores correspondentes ao
provisionamento mensal para a Conta-Depésito Vinculada, conforme clausula
especifica deste Termo de Referéncia.
Poderdo ser realizadas glosas (dedugdes) no pagamento em caso de inexecucao
parcial do objeto, como auséncias, atrasos ou faltas de empregados nao
substituidos, calculadas da seguinte forma:

7.3.6.1. Faltas diarias: (Valor mensal do posto + 30) x (n° de dias de falta).
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7.3.6.2. Faltas em horas: (Valor diario do posto + n° de horas da jornada didria) x

7.3.7.

7.3.8.

(n° de horas sem cobertura). A apuragdo se iniciara apds 2 (duas) horas sem
reposicao do posto, sendo a fragdo superior a 30 (trinta) minutos computada
como 1 (uma) hora inteira.
A liberacao para pagamento da fatura ou nota fiscal ficara condicionada ao ateste
da execucao dos servigos pelo Fiscal do Contrato (recebimento provisorio) e
assinatura de Despacho Conjunto de Pagamento (recebimento definitivo) pelas
autoridades competentes, apos analise do Gestor do Contrato.
O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias corridos, contados da data do
Recebimento Definitivo, por meio de Ordem Bancaria para a conta-corrente
indicada pela CONTRATADA.

7.3.8.1. Para todos os efeitos, considera-se a data do pagamento como a data de

7.3.9.

7.3.10.

7.3.11.

7.3.12.

7.4.

emissao da respectiva Ordem Bancaria.
O inadimplemento de qualquer obrigagdo pela CONTRATADA, incluindo
pendéncias documentais ou a imposicdo de penalidades, interrompera a contagem
do prazo de pagamento. O prazo serd reiniciado a partir da data em que a
pendéncia for integralmente sanada.
O CONTRATANTE poderd realizar o pagamento parcial, retendo os valores
correspondentes a penalidades, glosas ou outras obrigagdes financeiras impostas a
CONTRATADA, sem que tal fato gere direito a acréscimos de qualquer natureza
para a CONTRATADA.
Na hipotese de atraso no pagamento por culpa exclusiva do CONTRATANTE, o
valor devido serd atualizado financeiramente, aplicando-se a seguinte formula:

EM =1 X N X VP, sendo:

1 =08 assim apurado: 1 =-CL35 [ = 0,00016438

Em que:

I = Indice de atualizago financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 6%;

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

A mesma regra se aplica, de forma inversa, para compensar eventuais pagamentos
antecipados, em observancia ao art. 38 do Decreto n® 93.872/1986.

CONTA DEPOSITO VINCULADA

7.4.1.

Do Objeto e Regime Juridico

37

Para verificar a autenticidade acesse

Chave 23c35a83.79d24ef3.e27d9d76.075d51ac

primeira assinatura em 16/09/2025 16:18.

http://www.transparencia.mpf.mp.br/validacaodocumento.

Assinatura digital conjunta,



Procedimento 1.29.000.004931/2025-70, Documento 107.1, Pagina 38

7.4.1.1.

7.4.1.2.

Para a presente contratacdo de servigos com dedicag@o exclusiva de mao de
obra, serd adotado o mecanismo da Conta-Depdsito Vinculada, em estrita
observancia ao Anexo XII da Instru¢do Normativa SEGES/MPDG n° 5, de
26 de maio de 2017, e suas alteragdes.

A Conta Vinculada consiste em conta-depdsito, aberta pelo
CONTRATANTE em nome da CONTRATADA, bloqueada para
movimentagdo e destinada exclusivamente ao provisionamento de recursos
para o pagamento das obrigagdes trabalhistas relativas a férias, 13° (décimo
terceiro) salario e verbas rescisorias.

7.4.2. Do Provisionamento de Recursos

7.4.2.1.

O montante a ser provisionado mensalmente na Conta Vinculada
corresponderda ao somatorio dos valores calculados para as seguintes
obrigacdes, incidentes sobre a remuneracdo da mao de obra alocada ao
contrato:

7.4.2.1.1. 13°(décimo terceiro) salario;

7.4.2.1.2. Férias e adicional de um terco constitucional;

7.4.2.1.3. Multa de 40% sobre o saldo do FGTS para rescisdes sem justa causa;
7.4.2.1.4. Encargos previdenciarios e FGTS incidentes sobre férias e 13°

7.4.2.2.

7.4.2.3.

7.4.2.4.

(décimo terceiro) salario.
Os percentuais e a metodologia de calculo para o provisionamento seguirdo
rigorosamente o estabelecido no Anexo XII da IN SEGES/MPDG n°
5/2017.
Os valores provisionados conforme este item serdo retidos do valor mensal
devido a CONTRATADA e depositados diretamente pelo CONTRATANTE
na Conta Vinculada.
Eventuais custos, tarifas ou encargos bancdrios para a manutencdo e
operacionalizacdo da Conta Vinculada serdo debitados do saldo depositado.

7.4.3. Da Utilizacao dos Recursos pela CONTRATADA

7.4.3.1.

7.4.3.2.

7.4.3.3.

A CONTRATADA podera solicitar a liberacdo dos valores da Conta
Vinculada ap6s a quitagdo das obrigacdes trabalhistas que lhe deram origem
ou apds a quitacdo do custeio de indenizacgdes trabalhistas de empregados
vinculados ao contrato.

Para tanto, a CONTRATADA deverd protocolar junto a fiscalizagdo do
contrato, a solicitagdo de autorizagdo, instruida com os documentos
comprobatorios da ocorréncia da obrigacdo (ex: aviso de férias, pedido de
demissdo, folha de pagamento do 13° saldrio, etc.) e seus respectivos
comprovantes de quitagdo das obrigagdes (transferéncias bancérias,
recibos).

Apoés a andlise e validagdo da documentacdo pelo CONTRATANTE, esta
expedira a autorizagdo para a movimentagdo dos recursos, a ser
encaminhada a instituicdo financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias
uteis. A autorizagdo especificard a destinagdo exclusiva dos valores aos
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trabalhadores favorecidos.

7.4.4. Da Prerrogativa do CONTRATANTE em Caso de Inadimplemento
7.4.4.1. Ao assinar o contrato, a CONTRATADA autoriza expressamente o
CONTRATANTE a, em caso de inadimplemento de suas obrigagdes
trabalhistas, previdencidrias e fundidrias, e mediante convénio com a
institui¢do bancaria:
7.4.4.1.1. Efetuar o desconto direto nas faturas e realizar os pagamentos de
salarios, demais verbas ¢ contribui¢des diretamente aos trabalhadores
e aos oOrgdos competentes, até a efetiva regularizacdo pela
CONTRATADA.
7.4.4.1.2. Utilizar os saldos da Conta Vinculada para honrar os referidos
pagamentos.
7.4.4.2. Na impossibilidade do CONTRATANTE realizar os pagamentos
diretamente, por auséncia de documentacdo ou outro impedimento, fica
autorizada a reter cautelarmente os valores devidos a CONTRATADA e a
deposita-los em juizo, perante a Justiga do Trabalho, para que sejam
utilizados exclusivamente na quitacao das obrigagdes trabalhistas pendentes.
7.4.4.3. A adogdo das medidas previstas nesta subse¢do ndo afasta a prerrogativa do
CONTRATANTE de instaurar o devido processo administrativo para
aplicacdo das sangdes contratuais cabiveis.

7.4.5. Do Encerramento do Contrato e Liberacao do Saldo
7.4.5.1. Ao término do contrato, o saldo remanescente na Conta Vinculada sera
liberado a CONTRATADA, somente apdés a comprovagdo de integral
quitacdo de todas as verbas rescisorias e demais encargos trabalhistas,
fundidrios e previdencidrios relativos a mao de obra alocada.

7.4.5.2. O ato de liberagdo do saldo ocorrerd, sempre que aplicavel, com a
participacdo do sindicato da categoria correspondente, nos termos do item
15 do Anexo XII da IN SEGES/MPDG n° 5/2017.

7.5. REPACTUACAO E REAJUSTE

7.5.1. Repactuacio:

7.5.1.1. O Contrato podera ser repactuado, visando a adequagdo aos novos precos de
mercado, desde que observado o interregno minimo de 1 (um) ano e a
demonstracdo analitica da variacdo dos componentes dos custos do
Contrato, devidamente justificada, conforme art. 12° do Decreto n® 9.507,
de 21/09/2018, e Subsecdo VI, da Sec¢do III, da IN SEGES/MPDG n°
05/2017, ou outros dispositivos legais que venham a ser editados pelo Poder
Publico, em complementagdo ou substituicdo as mencionadas normas;

7.5.1.2. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagdo sera
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7.5.1.3.

contado da data do or¢amento estimado, em relagdo aos custos com a
execugdo dos servigos decorrentes do mercado, tais como o custo dos
materiais € equipamentos necessarios a execucao do servico; ou da data do
acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente, vigente a
época da apresentacdo da proposta, quando a variagdo dos custos for
decorrente da mao de obra e estiver vinculada as datas-base destes
instrumentos;

O detalhamento das cldusulas relativas a Repactuacdo estardo na Minuta
Contratual.

7.5.2. Reajuste:

7.5.2.1.

7.5.2.2.

Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um
ano contado da data do orcamento estimado em 08/08/2025.

Apos o interregno de um ano da data do or¢gamento referenciado na clausula
anterior (7.5.2.1), o CONTRATANTE devera iniciar o procedimento para
reajuste do valor do contrato, mediante a aplicagdo do Indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), exclusivamente para os insumos das
planilhas de precos de mao de obra residente (Uniformes), cientificando a
CONTRATADA do inicio da instrucao;

7.5.2.2.1. Nos reajustes subsequentes, o interregno minimo de um ano sera

contado a partir dos efeitos financeiros do tltimo reajuste;

7.5.2.2.2. Nao iniciado o procedimento de reajuste pelo CONTRATANTE,

compete a CONTRATADA solicitar o reajuste at¢ o més de
aniversario da data do orcamento inicial ou, no caso dos reajustes
subsequentes, da data dos efeitos financeiros do reajuste anterior,
devendo a CONTRATADA suportar o 6nus da auséncia do reajuste
em periodo equivalente a sua inércia;

7.5.2.2.3. Mediante negociagdo entre as partes, ¢ tendo como limite maximo a

7.5.2.3.

7.5.2.4.

7.5.2.5.

7.5.2.6.

variagdo do indice definido na clausula 7.5.2.2., poderd haver a
renuncia, total ou parcial, por parte da CONTRATADA, do percentual
a ser reajustado;

7.5.2.2.3.1. Em caso de auséncia de manifestagio da CONTRATADA sobre

a negociacao do reajuste, serd concedido o percentual definido
pelo CONTRATANTE.
No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o
CONTRATANTE podera pagar a CONTRATADA a importancia calculada
pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao
logo seja divulgado o indice definitivo.
Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente,
o definitivo.
Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicao,
o que vier a ser determinado pela legislacao entdo em vigor.
Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
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novo indice oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por
meio de termo aditivo.

7.5.2.7. O reajuste poderd ser concedido por apostilamento ou mediante termo

aditivo, quando coincidente com a sua instru¢do e conveniente para a
Administragao.

7.5.2.8. Apo6s o término do primeiro ano de vigéncia da contratacdo sera realizada a

redugdo/eliminagdo dos custos fixos ou varidveis ndo renovaveis que ja
tenham sido amortizados ou pagos dentro desse periodo, sob pena de nao
renovagao do contrato.

7.5.2.9. As disposi¢des previstas nesta cldusula ndo impedem a negociagdo entre os

CONTRATANTES, a qualquer tempo, nos termos do art. 107 da Lei n°
14.133/2021.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133/2021, a CONTRATADA

que:

a)
b)

©)
d)

e)
f)
g)

h)
i

der causa a inexecugao parcial do contrato;

der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢ao
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

der causa a inexecugao total do contrato;

ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragao falsa durante a execu¢do do
contrato;

praticar ato fraudulento na execu¢do do contrato;

comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serao aplicadas a CONTRATADA que incorrer nas infracdes acima descritas as
seguintes sangdes:

8.2.1.

8.2.2.

8.2.3.

8.2.4.

Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecugdo parcial do
contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art.
156, §2°, da Lein°® 14.133/2021);

Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c”, “d” e “e” do subitem acima deste Termo de Referéncia, sempre
que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei
n°® 14.133/2021);

Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “f”, “g”, “h” e “i” do subitem acima deste Termo de
Referéncia, bem como nas alineas “b”, “c”, “d” e “e”, que justifiquem a
imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133/2021).

Multa:
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8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.2.4.1. Moratoria, nos termos do Art. 162 da Lei n° 14.133/2021, quando:
8.2.4.1.1. ensejar o retardamento da execu¢do do servico contratado, de forma
correspondente a 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso
sobre o valor da fatura correspondente ao periodo que tenha ocorrido a
mora, que incidira até o prazo para a configuracdo da inexecugao
contratual, previsto no item 8.2.4.2;
8.2.4.1.2. ocorrer atraso no cumprimento de quaisquer outras obrigacdes
contratuais, no percentual 0,5% do valor da fatura correspondente, ou
de 1% do valor do contrato quando a clausula for de obrigagdo
acessoria de valor inestimavel, por dia de atraso, até o décimo quinto
dia de mora.
8.2.4.2. Multa Sancionatoria, apoés o quinto dia de mora de qualquer obrigacdo
contratual, quando havera a inexecucao do contrato, que podera configurar
as infragdes das alineas “a”, “b”, “c”, “d” e “e” do subitem 8.1 ¢ para as
quais serdo aplicadas as seguintes multas sancionatorias, com os referidos
percentuais incidentes sobre o valor do contrato:
8.2.4.2.1. multa de 15% no caso da alinea “a” do subitem 8.1;
8.2.4.2.2. multa de 20% no caso da alinea “b” do subitem 8.1;
8.2.4.2.3. multa de 30% no caso da alinea *“c” do subitem 8.1;
8.2.4.2.4. multade 10% no caso da alinea “e” do subitem 8.1;
O atraso superior a 30 dias autoriza a Administracdo a promover a extingao do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispde o
inciso [ do art. 137 da Lei n® 14.133/2021.
A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigagdo de reparacgdo integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156, §9°, da
Lein® 14.133/2021).
Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133/2021).

8.5.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157, da Lei n°
14.133/2021).

8.5.2.  Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do

pagamento eventualmente devido pelo CONTRATANTE a CONTRATADA, além
da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133/2021).

8.5.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida

administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.
A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133/2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.
Na aplicagao das sangoes serdao considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133/2021):
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8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

8.12.

8.13.

8.14.

8.15.

8.7.1.
8.7.2.
8.7.3.
8.7.4.
8.7.5.

a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

as peculiaridades do caso concreto;

as circunstancias agravantes ou atenuantes;

os danos que dela provierem ao CONTRATANTE;

a implantacdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme

normas ¢ orientagdes dos o6rgaos de controle.

Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n°® 14.133/2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente,
nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos
na referida Lei (art. 159).

A personalidade juridica da CONTRATADA podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios
com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com a
CONTRATADA, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133/2021).

As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para

o

licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdio na forma do art. 163 da Lei n
14.133/2021.

Os débitos da CONTRATADA para com o CONTRATANTE, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que a
CONTRATADA possua com o mesmo o0rgdo ora CONTRATANTE, na forma da
Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

O CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagdo da sanc¢ao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133/2021).

Apos a aplicagdo de qualquer penalidade prevista nesta Clausula, realizar-se-a
comunicagdo escrita a empresa, constando o fundamento legal da punicao.

Os recursos referentes as sangdes previstas nesta Clausula serdo direcionados ao Sr.
Secretario Estadual da Procuradoria da Republica no Rio Grande do Sul.

A dosimetria da san¢do, os direitos e responsabilidades das partes e o rito processual do
processo administrativo sdo os constantes na Portaria PGR/MPU n° 178, de 13 de
setembro de 2023, publicada no Diério Oficial da Unido, se¢do I, em 15/09/2023.
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9. SELECAO DO FORNECEDOR E CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DA
PROPOSTA

9.1. FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA
9.1.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogio
do critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL ANUAL.

9.2. REGIME DE EXECUCAO
9.2.1. O regime de execugdo do contrato sera de empreitada por prego global.

9.3. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

9.4. Em se tratando de servigos com fornecimento de mao de obra em regime de
dedicagdo exclusiva, a fim de assegurar o tratamento isondmico entre os
licitantes, informa-se que foram utilizados as seguintes convengdes coletivas de
trabalho no calculo do valor estimado pela Administracao:

9.4.1. Auxiliar Administrativo e Encarregado Administrativo:
9.4.1.1. CBO:4110-10 - Auxiliar administrativo (Auxiliar de Escritorio)
9.4.1.2. CCT SIND DAS EMPR DE ASSEIO E CONSERVACAO DO EST
DO RGS - NUMERO DE REGISTRO NO MTE: RS000040/2025 -
Data da homologacao: 09/01/2025
9.4.2. Copeiro:
9.4.2.1. CBO: 5134-25 - Copeiro
9.4.2.2. CCT SIND DAS EMPR DE ASSEIO E CONSERVACAO DO EST
DO RGS - NUMERO DE REGISTRO NO MTE: RS000040/2025 -
Data da homologagao: 09/01/2025

9.5. O sindicato indicado no item anterior ndo ¢ de utilizagdo obrigatéria pelos
licitantes, mas, ao longo da execucdo contratual, sempre se exigird o
cumprimento dos acordos, dissidios ou convengdes coletivas adotados por cada
licitante/contratado.

9.6. Os valores minimos de salario, vale alimentacao, assiduidade, periculosidade ou
insalubridade quando aplicavel, devem ser os constantes no Acordo Coletivo de
Trabalho ou Convencao Coletiva de Trabalho que o licitante esteja obrigado.

9.6.1. No que se refere ao auxilio-alimentagao, a planilha de formagao de precos
estabelece que o referido beneficio sera concedido de forma isondmica a
todos os empregados.

9.6.2. Nos postos de Apoio Administrativo e Encarregado, adotar-se-a o previsto
na Instru¢do Normativa SEGES/MGI n° 190, de 5 de dezembro de 2024.

9.7. Nao serdo aceitas propostas com preco global superior ao or¢gamento estimado
ou com pre¢os manifestamente inexequiveis, conforme consta no edital.

9.8. Os licitantes deverao, obrigatoriamente, apresentar as suas propostas usando o
modelo disponibilizado no Anexo do Edital, em arquivo editdvel e PDF, com
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9.9.

9.10.

9.11.

9.12.

todas as planilhas devidamente preenchidas.

Os licitantes deverdo observar os valores unitdrios maximos aceitaveis referente
aos UNIFORMES (ITEM PRESENTE NA FORMACAO DO CUSTO DA
MAO DE OBRA RESIDENTE), conforme consta no Anexo I deste Termo de
Referéncia.

Caso a proposta ndo seja enviada dentro do modelo fornecido, a pregoeira
podera abrir prazo para correcao.

A proposta de preco deverd conter GFIP ou documento apto a comprovar o
Fator Acidentario de Prevengao (FAP) do licitante.

E de responsabilidade da licitante o envio, junto da proposta de pregos, a
indicacdo do Acordo Coletivo de Trabalho ou Convengdo Coletiva de Trabalho,
observando-se as regras instituidas na Consolidacdo das Leis do Trabalho
(Decreto-Lei n°® 5.452/1943), devendo:

9.12.1. Entregar, junto com sua proposta de precos, declaracdo informando o

enquadramento sindical da empresa, a atividade econdmica preponderante
e a justificativa para adocao do instrumento coletivo de trabalho em que se
baseia sua proposta;

9.12.2. Apresentar copia da carta ou registro sindical do sindicato ao qual declara

ser enquadrada, em razdo do regramento do enquadramento sindical
previsto na CLT ou por forca de decisao judicial;

9.12.3. Estar ciente de que em eventuais situagdes de ocorréncia de erro no

enquadramento sindical, ou fraude pela utilizacdo de instrumento coletivo
incompativel com o enquadramento sindical declarado ou no qual a
licitante ndo tenha sido representada por 6rgdo de classe de sua categoria,
que venham a resultar em vantagem indevida na fase de julgamento das
propostas, a empresa estara sujeita as sangdes previstas no art. 156, incisos
I elV, daLei 14.133/2021;

9.12.4. Estar ciente de que sera responsabilidade exclusiva da futura

CONTRATADA o eventual cometimento de erro ou fraude no
enquadramento sindical € o 6nus financeiro decorrente, por repactuagao ou
por for¢a de decisdo judicial, em razdo da necessidade de se proceder ao
pagamento de diferengas salariais e de outras vantagens, ou ainda
possiveis intercorréncias na execugdo dos servigos contratados, resultantes
da adocao de instrumento coletivo de trabalho inadequado;

9.12.5. Manter aderéncia a norma coletiva de trabalho a qual a proposta da

9.12.6.

licitante esteja vinculada para fins de atendimento a eventual necessidade
de repactuacdo dos valores decorrentes da mao de obra, consignados na
planilha de custos e formacao de pregcos do contrato, em observancia ao
disposto no inciso II do art. 135 da Lei 14.133/2021.
Para fins de estimativa do custo global do contrato, a Administragdo considerou o
fornecimento de aproximadamente 04 (quatro) vales-transporte por dia
trabalhado, com base em dados historicos de contratacdes similares e no nimero
estimado de postos de trabalho.

9.12.6.1. Tal quantitativo constitui mera estimativa de planejamento orgamentario,
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ndo representando obrigagdo minima contratual. O efetivo fornecimento do
beneficio devera observar a legislacdo aplicavel, especialmente a Lei n°
7.418/1985, que condiciona o pagamento do vale-transporte a solicitacao
expressa do trabalhador e & necessidade de deslocamento
residéncia-trabalho-residéncia.

9.12.6.2. Cabe ao licitante, ao elaborar sua proposta, considerar a realidade de sua

estrutura operacional, sem prejuizo de eventuais reequilibrios contratuais
nos termos da legislacdo vigente, caso ocorra alteragdo significativa das
condi¢des inicialmente previstas.

9.13. QUALIFICACAO TECNICA OPERACIONAL

9.13.1.

9.13.2.

9.13.3.

9.13.4.

9.13.5.

9.13.6.

9.13.7.

9.13.8.

Para fins da comprovagdo da qualificagdo técnica, o licitante deverd apresentar
apresentar Atestado(s) ou declaragdao de capacidade técnica, expedidos por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprovando que gerencia ou gerenciou
servigos de terceirizacdo compativeis com objeto desta contratacdo, com o
quantitativo de, no minimo, 10 (dez) postos, pelo periodo ndo inferior a 3 (trés)
anos, conforme previsto no subitem 10.7 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG
n°® 5/2017

Sera admitida, para fins de comprovagdao de quantitativo minimo do servigo, a
apresentacao e o somatorio de diferentes atestados de servigos executados apenas
de forma concomitante, pois essa situagdo equivale, para fins de comprovacao de
capacidade técnico-operacional, a uma tnica contratagao, nos termos do item 10.9
do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por forca da IN
SEGES/ME n° 98/2022.

Para a comprovacdo da experiéncia minima de 3 (trés) anos, serd admitida a
apresentacao de atestados referentes a periodos sucessivos ndo continuos, nao
havendo obrigatoriedade dos 3 (trés) anos serem ininterruptos. Os periodos
concomitantes serdo computados uma Unica vez;

Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou
da filial da empresa licitante.

Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no dmbito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente
registrado na junta comercial competente ou no cadastro de pessoas Juridicas da
Receita Federal do Brasil — RFB;

Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para
ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP n. 5, de 2017.

O licitante disponibilizard todas as informac¢des necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao,
copia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual do
CONTRATANTE e local em que foram prestados os servigos, entre outros
documentos.

Serdo aceitos atestados ou outros documentos hébeis emitidos por entidades
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9.14.

estrangeiras quando acompanhados de traducdo para o portugués, salvo se
comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

PARTICIPACAO DE LICITANTES EM CONSORCIO

9.14.1. As dimensodes técnicas e financeiras da presente contratacdo sao dissonantes a

9.15.

atuacdo de entidades empresariais reunidas em consorcio, porquanto nao
envolvem servigos de grande vulto e/ou de alta complexidade técnica, razao pela
qual ndo sera admitida a participacdo de licitantes reunidas em consorcio.

PARTICIPACAO DE SOCIEDADES COOPERATIVAS

9.15.1. Nao serd admitida a participagdo de sociedades cooperativas, haja vista a vedacao

10.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

11.

contida no enunciado da Sumula n° 281 do Tribunal de Contas da Unido e no art.
10 da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O preco global anual estimado com a presente contratagdo ¢ de R$ 1.206.743,28 (um
milhdo duzentos e seis mil setecentos e quarenta e trés reais e vinte e oito centavos),
conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1.1.3:

Os valores maximos da presente contratacdo foram estabelecidos com base na planilha
de custos e formacdo de pregos, elaborada de acordo com os estudos realizados pela
Auditoria Interna do Ministério Publico da Unido, e com fundamento nas Convengoes
Coletivas de Trabalho vigentes, dos postos que serdo contratados, registrada no
Ministério do Trabalho e Emprego, que fixaram os reajustes salariais, levando-se em
consideracdo a quantidade minima necessaria de postos de trabalho estimada de acordo
com os parametros da IN SEGES/MPDG n° 5/2017. Além disso, foram incluidas a
quantidade e a periodicidade de fornecimento de uniformes, para a execu¢do do
contrato, tomando por base, para estes itens, o levantamento de precos, realizado
conforme a Instru¢gdo Normativa n° IN n° 65, de 7 de julho de 2021, do Ministério da
Economia, amparada pela PORTARIA PGR MPU N° 100, de 31 de maio de 2023 e
Portaria SG/MPF n° 821, de 22 de agosto de 2017 e suas atualizagdes;

Caso a licitante utilize instrumento coletivo distinto do adotado neste Edital, devera
indicar em sua proposta a convengdo coletiva de trabalho ou a norma coletiva a que
esteja obrigada.

O salario a ser pago serd aquele apresentado na proposta da licitante vencedora e nao
podera ser inferior ao adotado na norma coletiva a que esteja obrigada.

Considerando o valor anual global estimado da contratacao, nao havera exclusividade a
participacdo de microempresas € empresas de pequeno porte, uma vez que nao se
enquadra no disposto no art. 48, Inciso I, da Lei Complementar n® 123/2006. Trata-se
ainda de item de natureza indivisivel, ndo cabendo estabelecer cota para ME ¢ EPP.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
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especificos consignados no Orcamento Geral da Unido para o presente exercicio,
mediante a seguinte dotagao:

11.1.1.  Gestdo/Unidade: 200061;

11.1.2. Fonte de Recursos: 1000000000;

11.1.3. Programa de Trabalho Resumido: 172236;

11.1.4. Elemento de Despesa: 339037,

11.1.5. Plano Interno: MBASIC;

11.1.6. Nota de Empenho: 2026NE000xxxx

11.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes correrdo a conta da dotagao

orgamentaria prevista para atender despesas da mesma natureza.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como
sigilosas.

12.2.  ANEXOS

12.2.1.  Anexo I - RELACAO DE UNIFORMES
12.2.2.  Anexo Il - MAPA COMPARATIVO DE PRECOS

Porto Alegre, data da assinatura eletronica.

LUCAS EDUARDO CRISTINA BENEVENUTO MARCIO BOSAK
SCHULZ BETTIM RODRIGUES
CHEFE DO NMSG TECNICO DO TECNICO DO

MPU/ADMINISTRACAO  MPU/ADMINISTRACAO

Assinado eletronicamente Assinado eletronicamente Assinado eletronicamente

48

Para verificar a autenticidade acesse

Chave 23c35a83.79d24ef3.e27d9d76.075d51ac

primeira assinatura em 16/09/2025 16:18.

http://www.transparencia.mpf.mp.br/validacaodocumento.

Assinatura digital conjunta,



Signatario(a): LUCAS EDUARDO SCHULZ
Data e Hora: 16/09/2025 16:18:46

Assinado com login e senha

Signatario(a): MARCIO BOSAK RODRIGUES
Data e Hora: 16/09/2025 16:22:28

Assinado com login e senha

Signatario(a): CRISTINA BENEVENUTO BETTIM
Data ¢ Hora: 16/09/2025 17:07:33

Assinado com login e senha

Acesse http://www.transparencia.mpf.mp.br/validacaodocumento. Chave 23¢35a83.79d24¢f3.e27d9d76.075d51ac



Procedimento 1.29.000.004931/2025-70, Documento 107.1, Pagina 50

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL

PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

Anexo 1 - RELA(}AO DE UNIFORMES

VALORES MAXIMOS ACEITAVEIS

AUXILIAR ADMINISTRATIVO/ ENCARREGADO ADMINISTRATIVO

UNIDADE DE PERIODICIDADE VALOR
ITEM DESCRI(}AO MEDIDA QUANTIDADE (meses) UNITARIO VALOR MENSAL | VALOR ANUAL

Camisa de
manga curta, do
tipo social, cor
cinza, com bolso
e emblema da

1 empresa. peca 4 12 RS 39,70 RS 13,23 RS 158,76

Camisa de
manga longa, do
tipo social, cor
cinza, com bolso
e emblema da

2 empresa. peca 4 12 RS 48,79 RS 16,26 RS 195,12

Calca comprida
do tipo social,

azul marinho ou
3 preto. peca 4 12 RS 66,84 RS 22,28 RS 267,36

Meia soquete de
algodao, cano
médio, cor preta,
de boa

4 qualidade. par 6 12 RS 14,38 RS 7,19 RS 86,28

Ténis slip on, na
cor preta de
malha respiravel
e antibacteriana,
solado
anatomico de
eva
emborrachado,
5 antiderrapante. par 2 12 RS 77,99 RS 13,00 RS 156,00

Suéter em malha
de 13, mangas
longas, decote
em V, cor azul
marinho ou

6 preto. peca 2 12 RS 68,80 RS 11,47 RS 137,64

Casaco, forrado
internamente,
em tecido para
frio, cor azul
marinho ou

7 preto. peca 1 12 RS 67,01 RS 5,58 RS 66,96
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Jaqueta forrada
com nylon médio
e com manta de
gramatura de
100 ou 200, para
uso no inverno.
Com elasticos
nos punhos e
ziper de
fechamento
frontal, na cor
preta ou azul
marinho.

peca

1

24

RS 172,56

RS 7,19

RS 86,28

TOTAL (POR POSTO)

RS 96,20

RS 1.154,40

COPEIRO

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE DE
MEDIDA

QUANTIDADE

PERIODICIDADE
(meses)

VALOR
UNITARIO

VALOR MENSAL

VALOR ANUAL

Camisa de
manga curta, do
tipo social, cor
cinza, com bolso
e emblema da
empresa.

peca

12

RS 39,70

R$ 13,23

RS 158,76

Camisa de
manga longa, do
tipo social, cor
cinza, com bolso
e emblema da
empresa.

peca

12

RS 48,79

RS 16,26

R$ 195,12

Calca comprida
do tipo social,
azul marinho ou
preto.

peca

12

RS 66,84

RS 22,28

RS 267,36

Meia soquete de
algodao, cano
médio, cor preta,
de boa
qualidade.

par

12

RS 14,38

RS 7,19

RS 86,28

Ténis slip on, na
cor preta de
malha respiravel
e antibacteriana,
solado
anatomico de
eva
emborrachado,
antiderrapante.

par

12

RS 77,99

R$ 13,00

RS 156,00

Suéter em malha
de 13, mangas
longas, decote
em V, cor azul
marinho ou
preto.

peca

12

RS 68,80

RS 11,47

RS 137,64

Casaco, forrado
internamente,
em tecido para
frio, cor azul
marinho ou
preto.

peca

12

RS 67,01

RS 5,58

RS 66,96
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Jaqueta forrada
com nylon médio
e com manta de
gramatura de
100 ou 200, para
uso no inverno.
Com elasticos
nos punhos e
ziper de
fechamento
frontal, na cor
preta ou azul

8 marinho. peca 1 24 RS 172,56 RS 7,19 RS 86,28

Touca ou faixa
para prender os
9 cabelos. peca 4 12 RS 17,08 RS 5,69 RS 68,28

Avental para o
preparo de
bebidas e
limpeza de louca,
confeccionado
em tecido, com
bolso, na cor
preta, com tira
NO Pescoco e nas
10 laterais. peca 4 12 RS 31,75 RS 10,58 RS 126,96

TOTAL (POR POSTO) RS 112,47 RS 1.349,64
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MPF

PROCURADORIA DA
REPUBLICA - RIO
GRANDE DO SUL

RAZAO SOCIAL:

CNPI:

ENDERECO:

CIDADE:

NOME P/ CONTATO:

BANCO:

AGENCIA:

PREGAO ELETRONICO N° 90003,/2025
PROPOSTA COMERCIAL

IDENTIFICA(;AO DA EMPRESA

TELEFONE: CELULAR:

ESTADO:

E-MAIL:

DADOS BANCARIOS DA EMPRESA

CONTA-CORRENTE:

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL QUE IRA ASSINAR O CONTRATO
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CARGO OCUPADO NA EMPRESA: (cargo do representante)

(nome do representante)

1. OBJETO

éContratac;ﬁo de empresa especializada na prestacao de servico continuado de apoio administrativo, mediante a alocacao de postos de auxiliar administrativo, copeiro e
‘encarregado administrativo, a ser executado nas dependéncias da Procuradoria da Republica no Estado do Rio Grande do Sul - PR/RS em Porto Alegre, conforme
icondicoes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia

2. CONDICOES GERAIS

2.1 APROPONENTE declara conhecer os termos do instrumento convocatoério que rege a presente licitacao bem como a Minuta de Contrato que o integra e concorda
com o Termo de Referéncia e demais Anexos do Edital do Pregao Eletronico n° 90003/2025.

2.2 A PROPONENTE declara que no preco estao inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros
que incidam direta ou indiretamente na prestacao dos servigos, apurados mediante o preenchimento do Modelo de Planilhas de Custos e Formacao de Precos.

contados da data de abertura da sessao publica estabelecida no

2.5 Trilicade el poposi © ol preambulo do Edital do Pregao Eletronico n° 90003/2025.

3. PROPOSTA DE PRECOS

3.1 Para a prestacao dos servigos, apresentamos Proposta de Precos no PRECO GLOBAL ANUAL de:

RS 0,00 (valor por extenso)

OPTANTE PELO SIMPLES ? SIM () NAO ()
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Declaramos que a empresa (nome da empresa) se compromete a executar completa e corretamente os servigos, de acordo com o preconizado no Edital do Pregao
Eletronico n° 90003/2025 e seus anexos € na documentacao fornecida pela Procuradoria da Republica no Estado do Rio Grande do Sul.

(nome do representante)

(cargo do representante) < assinatura >

CPF.

(CIDADE) (DATA POR EXTENSO)
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CIDADE

PORTO ALEGRE

QUADRO RESUMO
1. MAO DE OBRA RESIDENTE

CARGA
CATEGORIA HORARIA UNIDADE DE

PROFISSIONAL MENSAL MEDIDA

Auxiliar Administrativo

QTDE

PRECO MENSAL
(POR POSTO)

PRECO ANUAL
(POR POSTO)

Copeiro 220h posto

RS 0,00

RS 0,00

Encarregado Administrativo
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PLANILHA DE INSERCAO DE DADOS - AUXILIAR ADMINISTRATIVO/COPEIRO/ENCARREGADO ADMINISTRATIVO

EMPRESA:

DADOS REFERENTES A LICITACAO

N° do Processo: 1.29.000.004931/2025-70
Pregao Eletrénico n° xx,/2025
Data / Horario de abertura da licitacao: xx/xx,/2025 xx:xxh

DADOS REFERENTES A CONTRATACAO

Data de Apresentacao da Proposta (DD/MM/AAAA) XX /XX/2025

Locais de Execucao Procuradoria da Republica no Estado do Rio Grande do Sul, em Porto Alegre.

Numero de Meses de Execucao Contratual -

DADOS REFERENTES A CONVENCAO COLETIVA DE TRABALHO ADOTADA PELA LICITANTE

Convencao Coletiva (sigla do sindicato):

N° de Registro no MTE
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Vigéncia

Data-Base da Categoria

CUSTOS REFERENTES AOS SERVICOS CONTRATADOS

IDENTIFICAGCAO DOS SERVICOS

Classificacao Brasileira

de Ocupacoes (CBO) Qtde Total

Tipo de Servico / Categoria Profissional vinculada a execugao contratual

Auxiliar Administrativo

Copeiro

Encarregado Administrativo

Total de postos da contratagao

CUSTOS POR EMPREGADO

MODULO 1: COMPOSICAO DA REMUNERACAO OUTRAS REMUNERACOES

Composicao da Remuneracao C

CATEGORIA PROFISSIONAL / JORNADA e i Iﬁ:;f;%‘;?é:;e Gratificagio de | (ESPECIFICAR :BRESCRICAO NA
SEMANAL 2° a 62 FEIRA ) Funcio (%) “POSTOS DE TRABALHO")
*Auxiliar Administrativo (40h semanais - 200h 0 0 0

mensais)

Copeiro (44h semanais - 220h mensais) 20 0 0

*Encarregado Administrativo (40h semanais - 0 20 0

200h mensais)

*OBS.: A Instrucdao Normativa SEGES/MGI n° 190, de 5 de dezembro de 2024, dispoe sobre a reducio da jornada de trabalho de 44 para 40 horas semanais
em contratos de servicos continuos com dedicagio exclusiva de méao de obra na administragao publica federal.

MODULO 2: ENCARGOS E BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS E DIARIOS

Submoédulo 2.1 - 13° (décimo terceiro) Salario e Adicional de Férias
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13° Salario e Adicional de Férias

13° Salario

Adicional de Férias 2,78

Submodulo 2.2 - Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS) e Outras Contribuigdes

Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS) e outras contribuicoes

INSS

Salario Educacao 2,50

Riscos Ambientas do Trabalho RAT 3 FAP 0,00

SESC 1,50

SENAC 1,00

SEBRAE 0,60

INCRA 0,20

FGTS 8,00

Submoédulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios

**Quantidade de Decreto

Beneficios Mensais e Diarios Valor Unitario Frequéncia Valor 3 s
VT por dia Municipal

DEC.
XXX /XXXX

Vale-Transporte em Porto Alegre Diaria

Auxilio-Alimentacao (Apoio Administrativo) Diario

Auxilio-Alimentacao (Copeiro) Diario

Auxilio-Alimentacao (Encarregado Administrativo) Diario

Assisténcia Médica Mensal

Beneficio Social Familiar (Apoio Administrativo) Mensal

Beneficio Social Familiar (Copeiro) Mensal

Beneficio Social Familiar (Encarregado Administrativo) Mensal
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F Outros beneficios previstos (especificar)

G Outros beneficios previstos (especificar)

H Outros beneficios previstos (especificar)

*Vale-transporte e auxilio-alimentagao serao considerados 21 dias tuteis por més, conforme 4° Referencial Técnico de Custos (ano 2024). Os descontos
sobre transporte e alimentagio sdo de 6% (sobre o salario-base) e 19% (sobre o valor do auxilio) respectivamente, conforme CCTs.
**Especificar a quantidade de VT/dia.

MODULO 3: PROVISAO PARA RESCISAO

A Aviso Prévio Indenizado 0,29
B Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado 0,02
Multa do FGTS do Aviso Prévio Indenizado 0,11 Percent;uais deﬁni'dos
pelo 4° Referencial
. .. Teorico da
) Aviso Prévio Trabalhado 1,16 AUDIN/MPU.
Incidéncia dos encargos do submodulo 2.2 sobre o Aviso Prévio Trabalhado 0,39
Multa do FGTS sobre o Aviso Prévio Trabalhado 1,90
MODULO 4: CUSTO DE REPOSIQAO DO PROFISSIONAL AUSENTE
Submédulo 4.1 - Substituto nas Auséncias Legais
b 0 nas A e a ega %
A Substituto na Cobertura de Férias 8,33
B Substituto na Cobertura de Auséncias Legais 2,22 . X
Percentuais definidos
Substituto na Cobertura de Licenca-Paternidade 0,01 pelo 4 'Rgferencml
Teorico da
AUDIN/MPU.
D Substituto na Cobertura de Auséncia por Acidente de Trabalho 0,02 /
Substituto na Cobertura de Afastamento Maternidade 0,10
Substituto na Cobertura de Outras Auséncias (Especificar em %) 0,00
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MODULO 5: UNIFORMES

Uniformes

Auxiliar Administrativo (OBS: valor trazido da aba UNIFORMES)

Copeiro (OBS: valor trazido da aba UNIFORMES) RS 0,00

Encarregado Administrativo (OBS: valor trazido da aba UNIFORMES) RS 0,00

MODULO 6: CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO

Custos Indiretos, Tributos e Lucro

A Custos Indiretos

B Lucro

C1 PIS 0,65

A Licitante deve
C2 COFINS 3,00 confirmar os
percentuais descritos.
C3 ISS Porto Alegre 2,50
OBSERVACAO:

Interna do MPU na internet (www.auditoria.mpu.mp.br).
2. FAP - Devera estar previsto na proposta da empresa licitante e comprovada sua incidéncia posteriormente.
3. Percentuais maximos de Custos Indiretos (4,73%) e Lucro (5,57%) provenientes do 4° Referencial Técnico de Custos (ano 2024).

1. A planilha de formacao de custos da méo de obra foi elaborada com base no 4° Referencial Técnico de Custos (ano 2024), constante da aba "Documentos Audin-MPU", na pagina da Auditoria
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N° do Processo:

Dados referentes a Licitacao

1.29.000.004931,/2025-70

Pregao Eletronico n° xx/2025
Data / Horario de abertura da licitagao: XX /xx/2025 xx:xxh
Data de Apresentagao da Proposta: xx/xx/2025

Dados referentes a Contratacgio

Local de Execucao:

Procuradoria da Republica no Estado
do Rio Grande do Sul, em Porto
Alegre.

Namero de Meses de Execugao Contratual

30

Convencao Coletiva adotada pela licitante:

Dados referentes a Convencao Coletiva de Trabalho

Numero de Registro no MTE:

Vigéncia:

Data-Base da Categoria:

Tipo de Servico

Dados referentes aos postos de trabalho

APOIO ADMINISTRATIVO

Categoria Profissional (vinculada a execucio contratual)

Classificacdo Brasileira de Ocupacdes
(CBO)
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Auxiliar Administrativo 4110-10
Copeiro 5134-25
l Encarregado Administrativo 4110-10
PLANILHA DE CUSTOS E FORMA(;KO DE PRECOS 1 2 3
Auxilar Encarregado
AUXILIAR ADMINISTRATIVO/COPEIRO/ENCARREGADO ADMINISTRATIVO Admi_n‘ilf)t;ativo Copeiro - 44h Admi_n‘il%t;ativo
200 HORAS 220 HORAS 200 HORAS
MENSAIS MENSAIS MENSAIS
Q dade de pessa ocado 0 CO 16 3 1
MODULO 1: COMPOSIGCAO DA REMUNERAGAO
Composicio da Remuneracao Valor (RS) Valor (RS) Valor (RS)
. Salario-Base
Adicional de Insalubridade (20% do salario-base conforme Clausula 172 da CCT 2025) - Copeiro = 0,00 =
. Gratificacdo de Funcéo (20% sobre o salario-base) - Encarregado Administrativo = = 0,00
Outras remuneracoes (especificar) = = =
TOTAL 0,00 0,00 0,00

MODULO 2: ENCARGOS E BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS E DIARIOS

Submodulo 2.1 - 13° (décimo terceiro) Salario e Adicional de Férias

13° Salario e Adicional de Férias

13° Salario

Valor (RS)

Valor (RS)

Valor (RS)

Adicional de Férias

Submoédulo 2.2 - Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS) e Outras Contribuicoes
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)
()

T Q m B O QO w >

Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia do Tempo de Servico

MODULO 3: PROVISAO PARA RESCISAO

(FGTS) e outras contribuicoes s Valor (RS) Valor (RS) Valor (RS)
INSS 20,00 0,00 0,00 0,00
. Salario Educagio 2,50 0,00 0,00 0,00
Riscos Ambientas do Trabalho (sera multiplicado pelo % do FAP) 0,00 0,00 0,00 0,00
‘ SESC 1,50 0,00 0,00 0,00
SENAC 1,00 0,00 0,00 0,00
- SEBRAE 0,60 0,00 0,00 0,00
INCRA 0,20 0,00 0,00 0,00
. FGTS 8,00 0,00 0,00 0,00
TOTAL 33,80 0,00 0,00 0,00
Submadulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios
Beneficios Mensais e Diarios Valor (RS) Valor (RS) Valor (RS)
. Vale-Transporte 0,00 0,00 0,00
Auxilio-Alimentacao 0,00 0,00 0,00
Assisténcia Médica
Beneficios Social Familiar
l Outros beneficios previstos (especificar)
Outros beneficios previstos (especificar)
l Outros beneficios previstos (especificar)
TOTAL 0,00 0,00 0,00

Provisio para Rescisio Valor (RS) Valor (RS) Valor (RS)
Aviso Prévio Indenizado 0,29 0,00 0,00 0,00
Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado 0,02 0,00 0,00 0,00
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Multa do FGTS do Aviso Prévio Indenizado 0,11 0,00 0,00 0,00
Aviso Prévio Trabalhado 1,16 0,00 0,00 0,00
Incidéncia dos encargos do submoédulo 2.2 sobre o Aviso Prévio Trabalhado 0,39 0,00 0,00 0,00
‘ Multa do FGTS sobre o Aviso Prévio Trabalhado 1,90 0,00 0,00 0,00

MODULO 4: CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE

Submadulo 4.1 - Substituto nas Auséncias Legais

Substituto nas Auséncias Legais

Valor (RS)

Valor (RS)

Valor (RS)

MODULO 5: INSUMOS DIVERSOS

l Substituto na Cobertura de Férias 8,33 0,00 0,00 0,00
Substituto na Cobertura de Auséncias Legais 2,22 0,00 0,00 0,00

l Substituto na Cobertura de Licenca-Paternidade 0,02 0,00 0,00 0,00
Substituto na Cobertura de Auséncia por Acidente de Trabalho 0,02 0,00 0,00 0,00

. Substituto na Cobertura de Afastamento Maternidade 0,02 0,00 0,00 0,00
Substituto na Cobertura de Outras Auséncias (Especificar em %)

MODULO 6: CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO

Custos Indiretos, Tributos e Lucro

Custos Indiretos

Valor (RS)

Valor (RS)

Insumos Diversos Valor (RS) Valor (RS) Valor (RS)
l Uniformes 0,00 0,00 0,00
Outros Insumos (especificar) 0,00 0,00 0,00
TOTAL 0,00 (0X010) 0,00

Valor (RS)

Lucro

0,00

0,00

0,00
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Tributos (C.1+ C.2 + C.3) = 0,00 0,00 0,00
. PIS 0,65 0,00 0,00 0,00
COFINS 3,00 0,00 0,00 0,00
ISS 2,50 0,00 0,00 0,00

16 postos de 3 postos de 1 posto de
QUADRO RESUMO - CUSTO POR EMPREGADO Ad n?il::i{;ltl::tivo Copeiro Aglrilcifi;igzgigo

Mao-de-obra vinculada a execucao contratual (valor por empregado) 40 horas 44 horas 40 horas
Composicao da Remuneragao 0,00 0,00 0,00
. Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios 0,00 0,00 0,00
Provisao para Rescisao 0,00 0,00 0,00
‘ Custo de Reposicao do Profissional Ausente 0,00 0,00 0,00
Insumos Diversos (uniforme) 0,00 0,00 0,00
- Custos Indiretos, Tributos e Lucro 0,00 0,00 0,00

VALOR TOTAL POR EMPREGADO
VALOR DO POSTO x QUANTIDADE DE POSTOS
VALOR MENSAL TOTAL DO SERVICO

RS 0,00
RS 0,00

RS 0,00

R$ 0,00
RS 0,00

RS 0,00
RS 0,00
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AUXILIAR ADMINISTRATIVO/ ENCARREGADO ADMINISTRATIVO
ITEM DESCRICAO UNIDADE OF | QUANTIDADE PERI&&L‘;E))ADE o i | VALOR ANUAL

1 Camisa de manga curta, do tipo social, cor cinza, com bolso e emblema da empresa. peca 4 12 RS 0,00 RS 0,00
2 Camisa de manga longa, do tipo social, cor cinza, com bolso e emblema da empresa. peca 4 12 RS 0,00 RS 0,00
3 Calca comprida do tipo social, azul marinho ou preto. peca 4 12 RS 0,00 RS 0,00
4 Meia soquete de algodao, cano médio, cor preta, de boa qualidade. par 6 12 RS 0,00 RS 0,00
5 Zrérﬁ)if) rsrlgé }(1);1(,1 cl:,aa%otfd%rr?;?) ;irel:t?alha respiravel e antibacteriana, solado anatdmico de eva par 5 1 RS 0,00 RS 0,00
6 Suéter em malha de 13, mangas longas, decote em V, cor azul marinho ou preto. peca 2 12 RS 0,00 RS 0,00
7 Casaco, forrado internamente, em tecido para frio, cor azul marinho ou preto. peca 1 12 RS 0,00 RS 0,00

Jcaqueta forrada com nylon médio e com manta de gramatura de 100 ou 200, para uso no inverno. peca RS 0,00 RS 0,00

om elasticos nos punhos e ziper de fechamento frontal, na cor preta ou azul marinho.
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COPEIRO
ITEM DESCRICAO UNIDADEDE  QUANTIDADE PERI(?HIZL(:;IS'))ADE o vl MENOR | VALOR ANUAL

1 Camisa de manga curta, do tipo social, cor cinza, com bolso e emblema da empresa. peca 4 12 RS 0,00 RS 0,00
2 Camisa de manga longa, do tipo social, cor cinza, com bolso e emblema da empresa. peca 4 12 RS 0,00 RS 0,00
3 Calca comprida do tipo social, azul marinho ou preto. peca 4 12 RS 0,00 RS 0,00
4 Meia soquete de algodao, cano médio, cor preta, de boa qualidade. par 6 12 RS 0,00 RS 0,00
5 z;rgz rsrl;pC 1(1);1 g,aa%c;ird;;rri;e}l) gstrgalha respiravel e antibacteriana, solado anatémico de eva par 2 12 RS 0,00 RS 0,00
6 Suéter em malha de 13, mangas longas, decote em V, cor azul marinho ou preto. peca 2 12 RS 0,00 RS 0,00
7 Casaco, forrado internamente, em tecido para frio, cor azul marinho ou preto. peca 1 12 RS 0,00 RS 0,00
s faduets forada com mion médio e com manta de gramacurs de 100 u 200 pars o oo ey ! 2 w000 | RSO0
9 Touca ou faixa para prender os cabelos. peca 4 12 RS 0,00 RS 0,00
10 /;\r/;:?;aé g;r?ifayilrg%ig% ggob:tggslsa(taeliggeza de louga, confeccionado em tecido, com bolso, na cor peca 4 12 RS 0,00 RS 0,00

TOTAL (POR POSTO) R$ 0,00 R$ 0,00
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ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS
MODULO 2: ENCARGOS E BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS E DIARIOS

Submodulo 2.1 - 13° (décimo terceiro) Salario e Adicional de Férias

13° Salério e Adicional de Férias Meméria de Céleulo
13° Saldrio 1 f (1/12) x 100
Adicional de Férias 278 [(1/3)/12] x 100

2.2 - Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e Outras
Contribuicdes
Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS) e outras contribuicoes

INSS

Salario Educagao

Riscos Ambientais do Trabalho (sera multiplicado pelo FAP*)
SESC

SENAC

SEBRAE

INCRA

FGTS

Z 0 mmE U aw >

MODULO 3: PROVISAO PARA RESCISAO
Provisdo para Rescisio Memoria de Calculo
Aviso Prévio Indenizado K [(62,93%) x 5,55% x (1/12)] x 100
Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado 0,02 0,29% x 8,00% x 100

Multa do FGTS do Aviso Prévio Indenizado 0,11 [(62,93%) x 5,55% x 40% x 8,00% x 100

Aviso Prévio Trabalhado 116 [(62,93%) x 94,45% x (7/30)/12] x 100
ia dos encargos do 0 2.2 sobre o Aviso Prévio Trabalhado 0,39 1,16% x 36,80% x 100
Multa do FGTS sobre o Aviso Prévio Trabalhado 1,90 [(62,93%) x 94,45% x 40% x 8,00% x 100

MODULO 4: CUSTO DE REPOSIGAO DO PROFISSIONAL AUSENTE

41- Substituto nas ias Legais

Substituto nas Auséncias Legais Memoria de Calculo

Substituto na Cobertura de Férias . (1/12) x 100
Substituto na Cobertura de Auséncias Legais 2,22 [(8/30)/12] x 100
Substituto na Cobertura de Licenca-Paternidade ** 0,02 {[(5/30)/12] x 1,416% x 45,22%} x 100
Substituto na Cobertura de Auséncia por Acidente de Trabalho 0,02 [(15/30)/12] x 0,44%} x 100

na Cobertura de idade *** 0,02 {[(120/30)/12] x 1,416% x 54,78% x 36,80%} x 100
Substituto na Cobertura de Outras Auséncias (Especificar em %) 0,00

OBSERVAGAO:
Para mais informacdes, consulte o 4° Referencial Técnico de Custos (ano 2024), constante da aba "Documentos Audin-MPU", na pagina da Auditoria Interna do MPU
na internet (www.auditoria. mpu.mp.br).
* FAP - Devera estar previsto na proposta da empresa licitante e sua
** Substituto na Cobertura de Licenca-Paternidade: a formula utilizada neste item tomou por base o conteddo das paginas 60 e 61 do 4° Referencial Técnico de
Custos (ano 2024).

na Cobertura de i : a formula utilizada neste item tomou por base o contetido da pagina 64 do 4° Referencial Técnico de
Custos (ano 2024).
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DADOS ESTATISTICOS

MODULO 1: COMPOSICAO DA REMUNERACAO

Dias / Horas /

Composicao da Remuneragio Minutos

Divisor de Horas (em horas) 220

Dias na Semana 7

Dias no Ano 365

Média Anual de Dias Trabalhados no Més 152

Meses no Ano 12
Meses no Semestre 6
Hora Normal (em minutos) 60

MODULO 2: ENCARGOS E BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS E DIARIOS

Submédulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios

Beneficios Mensais e Diarios Frequéncia
Mensal

Dias / %

Desconto Remuneragao Transporte

Dias Trabalhados Mensal 21

MODULO 3: PROVISAO PARA RESCISAO

Provisio para Rescisdo Dias / %

Pessoas demitidas sem justa causa / Total de desligamentos (em %)

Empregados que recebem aviso prévio indenizado (em %) 5,55
Multa do FGTS (em %) 40
Empregados que recebem aviso prévio trabalhado (em %) 94,45
Dias no més 30

MODULO 4: CUSTO DE REPOSIGAO DO PROFISSIONAL AUSENTE

bmédulo 4.1 - i nas éncias Legais

i
&

Substituto nas Auséncias Legais Dias / %

A Dias de Auséncias Legais

B Dias de Licenga-Paternidade

(o} Vivos / Populaga inina (em %) 1,42
D Participagao Masculina (em %) 86,46
E Empregados afastados por acidente de trabalho (em %) 0,44
F Dias pagos pela empresa em acidentes de trabalho 15
G Dias de Licenga-Maternidade 120
H Participagao Feminina (em %) 13,54

OBSERVAGAO:

Para mais informagdes, consulte o 4° Referencial Técnico de Custos (ano 2024), constante da aba "Documentos Audin-MPU'", na pagina
da Auditoria Interna do MPU na internet (www.auditoria.mpu.mp.br).
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MINISTERIO,PI'JBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO RIO GRANDE DO SUL

ANEXO III
DECLARACAO DE REGULARIDADE
RESOLUCOES CNMP N 01/2015, 07/2006, 21/2007, 28/2008, 37/2009 E 172/2017

EMPRESA:

CNPJ:
NOME DO DECLARANTE:
CPF:

CARGO/FUNCAO:

DECLARO, nos termos do art. 3° da Resolucdo n° 37, de 28.4.2009 do Conselho Nacional do
Ministério Publico — CNMP, para fins de contratagdao para aquisi¢ao ou prestacao de servigos junto a
Procuradoria da Republica no Rio Grande do Sul que:

( ) os socios desta empresa, bem como seus gerentes e diretores ndo sdo conjuges, companheiros(as)
ou parentes, em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de Membro ou
Servidor ocupante de cargo de dire¢do ou no exercicio de fungdes administrativas, assim como de
servidores ocupantes de direcdo, chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as
unidades situadas na linha hierarquica da area encarregada da licitagao.

() os socios desta empresa, bem como seus gerentes e diretores sao conjuges, companheiros(as) ou
parentes, até o terceiro grau, inclusive, de Membro ou Servidor ocupante do cargo de dire¢do do
Ministério Publico da Unido e dos Estados, abaixo identificado(s):

* A Contratagdo de empresa pertencente a parente de membro ou servidor ndo abrangido pelas
hipoteses expressas de nepotismo poderd ser vedada pelo 6rgdo do Ministério Publico competente,
quando, no caso concreto, identificar risco potencial de contaminagdo do processo licitatorio.

Nome do membro ou servidor:

Cargo:

Orgio de Lotago:

Grau de Parentesco:

Por ser verdade, firmo a presente, sob as penas da lei.

(local e data), / /

Assinatura do Responsavel
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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO RIO GRANDE DO SUL

ANEXO IV

DECLARACAO DE COMPROVACAO DE REGULARIDADE SOCIAL

(NOME DA EMPRESA, CNPJ, ENDERECO, etc.), neste ato representada por
(REPRESENTANTE DA EMPRESA), portador do RG n° ........... , inscrito sob CPF
11 , sob as penas da lei, para todos os fins,na qualidade de proponente no

PREGAO ELETRONICO N° 900023/2025, DECLARA::

() Nao ter sido condenada, a licitante ou seus dirigentes, por infringir as leis de combate a
discriminacao, em todas as suas formas, por motivos de raca, género e outros, conforme dispoe:

* a Constituicao Federal de 1988 em seu inciso IV do art. 3°; inciso I do art. 5% ¢

* os arts. 38 e 39 do Estatuto da Igualdade Racial, Lei n® 12.288, de 20 de julho de 2010.
() Nao explorar o trabalho infantojuvenil, em aten¢do ao que dispde:

* 0 inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal de 1988;

* o Titulo III do Capitulo IV do Decreto-Lei n® 5.452, de 1 de maio de 1943 (CLT);

* os arts. 60 a 69 da Lei n° 8.069, de 19 de julho de 1990 (ECA);

*a Lein® 8.069, de 19 de julho de 1990;

* 0 Decreto n° 6.841, de 12 de junho de 2008, o qual trata da proibi¢do das piores

formas de trabalho infantil e agdo imediata para sua eliminagao.
() Nao praticar, de nenhuma forma, a¢des que possam ser enquadradas nos arts. 1° e 170 da
Constituicdo Federal, nos arts. 149, 203 e 207 do Cddigo Penal (dispositivos que tratam do
trabalho andlogo ao de escravo e trafico de pessoas para esse fim), Decreto n® 5.017/2004, que
promulga o Protocolo de Palermo e as convengdes OIT 29 e 105.

Por ser a expressdo da verdade, firmamos a presente.

(local e data), / /

Assinatura do Responsavel
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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO RIO GRANDE DO SUL

ANEXO V

DECLARACAO DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

(NOME DA EMPRESA, CNPJ, ENDERECO, etc.), neste ato representada por
(REPRESENTANTE DA EMPRESA), portador do RG n° ............ , inscrito sob CPF
1 , sob as penas da lei, para todos os fins, no PREGAO ELETRONICO
90003/2025 para a contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servico continuado
de apoio administrativo, mediante a alocacao de postos de auxiliar administrativo, copeiro e
encarregado administrativo, conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas no
no Edital e Anexos, que atende aos critérios de sustentabilidade ambiental, respeitando as
normas de protegdo do meio ambiente, conforme estabelece a Instrucdo Normativa

SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010.

Por ser a expressdo da verdade, firmamos a presente.

(local e data), / /

Assinatura do Responsavel
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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO RIO GRANDE DO SUL

ANEXO VI

DECLARACAO DE CONHECIMENTO DAS CONDICOES DO LOCAL

A empresa inscrita no CNPJ n°

, por intermédio de seu Representante legal ou preposto, o Sr(a)

, portador da identidade n°

b

DECLARA, sob as penas da lei, para todos os fins, estar familiarizado com a natureza e
vulto dos servigos especificados, bem como as técnicas necessarias para a perfeita
execucdo dos servigos objeto do PREGAO ELETRONICO 90003/2025. Declara ainda que
tem pleno conhecimento das condigdes e peculiaridades inerentes a natureza dos trabalhos
indicados no Termo de Referéncia e demais Anexos, ndo cabendo alegacdes, pela
supracitada empresa, em qualquer época, de desconhecimento de estado, fatos e detalhes

que impossibilitem ou dificultem a execu¢do dos servigos ou o cumprimento de todas as

suas obrigacoes.

(local e data), / /

Assinatura do Responsavel
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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO RIO GRANDE DO SUL

ANEXO VII

DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE PELO ENQUADRAMENTO SINDICAL
(INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/MGI N° 176, DE 25/11/2024)

DECLARO que a empresa , inscrita no CNPJ (MF) n°
, inscri¢do estadual n°® , estabelecida em,
, esta regulamente vinculada ao Sindicado

, conforme Carta de Registro Sindical anexo, e ¢

integralmente responsavel pela veracidade das informagdes prestadas quanto ao seu regular
enquadramento sindical, por eventuais erros ou fraude pela utilizacdo de instrumento coletivo
incompativel com o enquadramento sindical declarado, e por qualquer 6nus decorrente de
reenquadramentos que ocorram durante a vigéncia contratual, aplicando-se as sangdes previstas

no art. 156, incisos IIl e IV, da Lei n® 14.133, 1° de abril de de 2021 em caso de irregularidades.

(local e data), / /

Assinatura do Responsavel
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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO RIO GRANDE DO SUL

ANEXO VIII

MODELO DE TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE SIGILO

Eu, ,portador do documento

de identidade n° ,expedido pela , CPF

, representando neste ato a empresa

, CNPJ declaro ter pleno

conhecimento de minha responsabilidade junto a Procuradoria da Republica do Rio Grande do Sul,
em adotar medidas de seguranca adequadas, no ambito das minhas atividades, no que concerne a
manter o sigilo sobre dados e/ou informagdes de natureza sigilosa ou sensivel, relativo a todas as
informacgdes que venham a ser do meu conhecimento, comprometendo-me a guardar o sigilo

necessario a que sou obrigado nos termos da legislacdo vigente.

A vigéncia da obrigagao de manutengdo do sigilo, assumida pela minha pessoa por meio
deste termo, serd enquanto os dados e/ou informacgdes estiverem classificados como sigilosos, ou,
quando esta classificacdo for suspendida, mediante autorizagdo escrita, concedida a minha pessoa

por autoridade competente para tal suspensao.

(local e data), / /

Assinatura do Responsavel
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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO RIO GRANDE DO SUL

ANEXO IX

MODELO DE DECLARACAO POR NAO ULTRAPASSAR A RECEITA BRUTA
MAXIMA ADMITIDA PARA ENQUADRAMENTO COMO EPP, NO EXERCICIO, EM
CONTRATOS FIRMADOS COM A ADMINISTRACAO PUBLICA

(NOME DA EMPRESA, CNPJ, ENDERECO, etc.), neste ato representada por
(REPRESENTANTE DA EMPRESA), portador do RG n° ........... , inscrito sob CPF
N , sob as penas da lei, para todos os fins, na qualidade de proponente no
PREGAO ELETRONICO N° 90003/2025, realizado pela Procuradoria da Republica no Rio
Grande do Sul, DECLARA que, no ano-calendério de realiza¢cdo da presente licitacdo, ainda nao
celebrou contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita
bruta méaxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, em
observancia do § 2°, do art. 4°, da Lei n® 14.133/2021.

Por ser a expressao da verdade, firmamos a presente.

(local e data), / /

Assinatura do Responsavel
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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

CONTRATO N.° __ /2025 - MINUTA

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A PROCURADORIA DA
REPUBLICA NO RIO GRANDE DO SUL E A EMPRESA
_____________________________ PARA A
PRESTACAO DE  SERVICO CONTINUADO DE APOIO
ADMINISTRATIVO, MEDIANTE A ALOCACAO DE POSTOS DE
AUXILIAR  ADMINISTRATIVO, COPEIRO E ENCARREGADO
ADMINISTRATIVO, A SER EXECUTADO NAS DEPENDENCIAS DA
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO RIO GRANDE DO
SUL, COM FUNDAMENTO NA LEI N° 14.133 /2021, IN N° 5/2017, IN N°
65/2021, PORTARIA PGR N° 100/2022 E DEMAIS NORMAS
APLICAVEIS.

A UNIAO, por intermédio da PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO RIO
GRANDE DO SUL, CNPJ: 26.989.715/0028-22, situada na Rua Otavio Francisco Caruso da
Rocha, n° 700, Porto Alegre/RS, neste ato representada por seu Secretario Estadual, Senhor
____________________ , matricula: XXXXX, no uso da competéncia que lhe foi
atribuida pela Portaria PR/RS n° 370, de 20 de junho de 2016, da Exma. Senhora
Procuradora-chefe da Procuradoria da Republica no Estado do Rio Grande do Sul, publicada

na Secao n° 2 do DOU de 01/07/2016, em sequéncia designado simplesmente

CONTRATANTE, e, de outro lado, a empresa ____________________ , CNPI:
____________ , sitvada na _______________, Bairroo _____________,
___________ , Cep: ____________, telefones: _______________,  e-mail

, que apresentou os documentos exigidos por lei, neste ato

, CPE: XXX *#* *xk-XX

representada por seu XXXXXXXXX, Senhor(a)

__________ , conforme Alteracao e Consolidagcao do Contrato Social, daqui por diante
designada simplesmente CONTRATADA, tendo em vista o que consta no Procedimento de
Gestdo Administrativa n° 1.29.000.004931/2025-70, referente ao Pregao Eletronico n°

90003/2025, na forma da Lei n° 14.133 /2021 e de outras normas aplicaveis ao objeto deste

Para verificar a autenticidade acesse

Chave 45eb4162. 85ad5707. 27a816e4. c19f b66b

np. br/ val i dacaodocunent o.

Assinatura digital conjunta, prineira assinatura em 12/08/2025 17:11.

http://ww.transparenci a. npf.
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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

contrato, resolvem celebrar o presente contrato, cuja forma de execucao é a INDIRETA, em

regime de EMPREITADA POR PRECO GLOBAL, mediante as seguintes clausulas e condicdes:

1.

11.

1.2.

2.1.

2.2

2.3.

24.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente contrato tem por objeto a Contratacao de empresa especializada na
prestacao de servico continuado de apoio administrativo, mediante a alocacao de
postos de auxiliar administrativo, copeiro e encarregado administrativo, a ser
executado nas dependéncias da Procuradoria da Republica no Estado do Rio Grande do
Sul - PR/RS, situada na Rua Otavio Francisco Caruso da Rocha, n° 700, Bairro: Praia de
Belas, CEP: 90010-395, Porto Alegre, Rio Grande do Sul, conforme condicoes,
quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia.

Os servicos serao prestados conforme as especificagoes do Termo de Referéncia, que
integra este contrato como ANEXO I.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA

O contrato tera vigéncia de 30 (trinta) meses, com inicio em XX/XX/2026 e
encerramento em XX/XX/2029, podendo ser prorrogado por até 10 anos, nos termos
dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021, desde que haja autorizagao formal da
autoridade competente e observados os seguintes requisitos:

2.1.1.  Os servicos tenham sido prestados regularmente;

2.1.2. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragao mantém

interesse na realizacao do servico;

2.1.3. Seja comprovado que a CONTRATADA mantém as condig¢oes iniciais de habilitacao;

2.1.4. Haja manifestacao expressa da CONTRATADA informando o interesse na

prorrogacao.

Caso nao haja interesse da CONTRATADA em prorrogar o contrato, essa devera
comunicar ao CONTRATANTE com, no minimo, 90 (noventa) dias de antecedéncia.

A CONTRATADA nao tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

A prorrogagao de contrato devera ser promovida mediante a celebragao de termo
aditivo, o qual devera ser submetido a aprovacao da Assessoria Juridica do
CONTRATANTE.

Para verificar a autenticidade acesse

Chave 45eb4162. 85ad5707. 27a816e4. c19f b66b

np. br/ val i dacaodocunent o.

Assinatura digital conjunta, prineira assinatura em 12/08/2025 17:11.

http://ww.transparenci a. npf.
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PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

2.5.

2.6.

3.1

3.2.

3.3.

Nas eventuais prorrogacdes contratuais, os custos nao renovaveis ja pagos ou
amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratagao deverao ser
reduzidos ou eliminados como condicao para a renovagao.

O contrato nao podera ser prorrogado quando a CONTRATADA tiver sido penalizada nas
sancoes de declaracao de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder
publico, observadas as abrangéncias de aplicagao.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO

O CONTRATANTE pagara a empresa XXXXXXXXX o valor estimado mensal de RS
XXXXXXXX (XXXXXXXX), perfazendo o valor estimado anual de XXXXXXXX
(XXXXXXXX), conforme proposta apresentada em xx/xx/2025.

Os valores detalhados dos servicos constam na Proposta vencedora
(PR-RS-00xxxxx/2025).

O valor global estimado no item 3.1 € composto pelos seguintes servicos:

ITEM

VALOR MENSAL | VALOR MENSAL VALOR ANUAL

DESCRIGAO POSTOS | o POSTO TOTAL TOTAL

Servigo continuado de apoio
administrativo, mediante a
alocacdo de postos de 16 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Aucxiliar Administrativo -
CBO/MTE 4110-10

Servico continuado de apoio
administrativo, mediante a
alocagao de postos de
Copeiro - CBO/MTE 5134-25

3 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00

Servigo continuado de apoio
administrativo, mediante a
alocacgao de posto de 1 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Encarregado Administrativo
- CBO/MTE 4110-10

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA RS 0,00 RS 0,00

34.

No valor do contrato estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao,
frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

Para verificar a autenticidade acesse

Chave 45eb4162. 85ad5707. 27a816e4. c19f b66b

np. br/ val i dacaodocunent o.

Assinatura digital conjunta, prineira assinatura em 12/08/2025 17:11.
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4. CLAUSULA QUARTA - DO MODELO DE EXECUCAO E DO LOCAL DE PRESTACAO

DOS SERVICOS

41. DO MODELO DE EXECUCAO

4.1.1. A execucao do contrato deve seguir o seguinte modelo:

4.1.1.1.

4.1.1.2.

4.1.1.3.

4.1.14.

4.1.1.5.

4.1.16.

4.1.1.7.

A CONTRATADA obriga-se a alocar na execucgao dos servicos profissionais
selecionados conforme o perfil exigido, que possuam vinculo empregaticio
regido pela Consolidacao das Leis do Trabalho (CLT) ou outra forma de
contratacao legalmente admitida que nao gere qualquer oOnus ou
responsabilidade ao CONTRATANTE.

A CONTRATADA é a tnica responsavel por garantir que seus profissionais
possuam a qualificagao técnica, a capacitacao e o treinamento necessarios
para a perfeita execugao das atribui¢oes do posto.

Nos casos em que o profissional necessitar de acesso a sistemas
informatizados do CONTRATANTE para a execucao de suas tarefas, a
CONTRATADA devera garantir o cumprimento irrestrito das normas e
diretrizes da Politica de Seguranca do CONTRATANTE.

E obrigatorio o uso de cracha de identificagao, em local visivel, durante toda a
permanéncia nas dependéncias do CONTRATANTE. O cracha, a ser fornecido
pela CONTRATADA, devera conter, no minimo, fotografia recente, nome
completo do profissional e o nome da empresa CONTRATADA.

No exercicio de suas fungoes, os profissionais deverao pautar sua conduta
pela urbanidade, discrigao, cortesia e respeito no trato com o publico interno
e externo, observando as normas de conduta vigentes no CONTRATANTE.

Serao de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA os custos referentes a
guarda e manutencao dos referidos equipamentos/insumos de sua
propriedade, nao gerando direito a quaisquer ressarcimentos pelo
CONTRATANTE nos casos de eventual perda ou extravio ocorridos em suas
dependéncias.

E expressamente vedado aos profissionais da CONTRATADA utilizar
quaisquer bens, recursos ou infraestrutura do CONTRATANTE para fins
particulares ou alheios ao estrito cumprimento do objeto contratual.

41171, A vedacao mencionada no item anterior abrange, de forma

exemplificativa e nao exaustiva: o uso de computadores, acesso a
internet, linhas telefonicas, impressoras, scanners e materiais de
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expediente para finalidades pessoais.

4.1.1.72. O uso indevido de recursos do CONTRATANTE por parte de qualquer
empregado da CONTRATADA podera ser considerado falta contratual
grave. O CONTRATANTE notificara a CONTRATADA para que adote as
providéncias cabiveis, o que podera incluir a solicitagao de substituicao
imediata do profissional, sem prejuizo da aplicagcao das sancoes
contratuais previstas no Contrato e na legislacao vigente.

4.2. DO LOCAL DE PRESTA(;AO DE SERVICO

4.2.1. Os servicos deverao ser executados no edificio sede da Procuradoria da Republica
no Rio Grande do Sul, situado na rua Francisco Caruso da Rocha, 700 - Bairro:
Praia de Belas, Porto Alegre /RS - CEP: 90010-395.

4211 Excepcionalmente, por determinacao do CONTRATANTE, os servigos
poderao ser prestados fora das dependéncias da PR/RS, no municipio de
Porto Alegre.

4.2.2. Ao longo da execugao do contrato, essa unidade podera ser expandida, fechada,
separada ou reunida, bem como mudar de endereco, a critério de conveniéncia
administrativa do CONTRATANTE.

4.2.3. Eventuais alteracdes de endereco de sede, no ambito do mesmo Municipio, ao
longo da contratacao, nao constituirao fundamentos para revisao ou reequilibrio
dos valores contratuais.

5. CLAUSULA QUINTA - DA QUALIFICA(;AO, DAS ATRIBUI(;()ES, DA JORNADA DE
TRABALHO E DOS UNIFORMES DOS CARGOS

51. DA QUALIFICA(;AO DOS PROFISSIONAIS

5.11. A qualificacao dos profissionais que irao desempenhar as atividades de mao de
obra residente é a seguinte:

5.1.2. AUXILIAR ADMINISTRATIVO - CBO n° 4110-10:

5.1.2.1. Ensino Médio concluido (antigo segundo grau), comprovado mediante a
apresentacao de diploma ou certificado emitido por Institui¢cao legalmente
credenciada pelo Ministério da Educacgao;
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5.1.2.2.

5.1.2.3.

5.1.24.

Experiéncia Profissional demonstrada, em Carteira de Trabalho ou outro
documento comprobatorio, em execucao de servicos de Auxiliar/Assistente
Administrativo de, no minimo, 01 (um) ano;

Conhecimentos Especificos: Conhecimentos basicos de informatica
(hardware, navegacao em paginas da internet, utilizacao de softwares de
edicao de texto, tabelas, graficos e calculos);

Competéncias Pessoais: Flexibilidade, empatia, organizacao, proatividade,
comunicacao eficaz e trabalho em equipe.

5.1.3. COPEIRO - CBO n° 5134-25:

5.1.3.11. Ensino Fundamental completo, comprovado mediante a apresentacao

de diploma emitido por Instituicao legalmente credenciada pelo
Ministério da Educacao;

5.1.3.1.2. Capacidade de comunicar-se com fluéncia;

5.1.3.1.3. Polidez no trato com o publico interno e externo;

5.1.3.14. Carteira de Trabalho onde conste o registro de pratica profissional ou

contrato de trabalho, por periodo de, no minimo, 06 (seis) meses, em
copeiragem;

5.1.3.1.5. Comprovante de realizagao de curso na area de copeiragem.

5.14. ENCARREGADO ADMINISTRATIVO - CBO n° 4110-10:

5.14.1.

5.14.2.

5.14.3.

5.14.4.

Ensino Médio concluido (antigo segundo grau), comprovado mediante a
apresentacao de diploma ou certificado emitido por Institui¢cao legalmente
credenciada pelo Ministério da Educacao;

Experiéncia Profissional demonstrada, em Carteira de Trabalho ou outro
documento comprobatorio, em execucgao de servigos de Auxiliar/Assistente
Administrativo de, no minimo, 01 (um) ano;

Conhecimentos Especificos: Conhecimentos basicos de informatica
(hardware, navegacao em paginas da internet, utilizacao de softwares de
edicao de texto, tabelas, graficos e calculos);

Competéncias Pessoais: Flexibilidade, empatia, organizacao, proatividade,
comunicacao eficaz e trabalho em equipe.

Para verificar a autenticidade acesse

Chave 45eb4162. 85ad5707. 27a816e4. c19f b66b

np. br/ val i dacaodocunent o.

Assinatura digital conjunta, prineira assinatura em 12/08/2025 17:11.

http://ww.transparenci a. npf.



Procedimento 1.29.000.004931/2025-70, Documento 107.2, Pagina 32

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL

PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

5.2.

DAS ATRIBUICOES DO CARGO

5.2.1. AUXILIAR ADMINISTRATIVO - CBO n° 4110-10:

5.2.1.1.

5.2.1.2.

5.2.1.3.

5.2.14.

5.2.1.5.

5.2.1.6.

5.2.17.

5.2.1.8.

5.2.1.9.

5.2.1.10.

5.2.1.11.

5.2.1.12.

5.2.1.13.

Executar servicos gerais de escritorio e de apoio administrativo, incluindo o
atendimento de ligacoes telefonicas;

Organizar materiais de trabalho;

Operar equipamentos de escritorio, como computadores, impressoras,
scanners, fragmentadoras de papel e outros;

Desenvolver suas tarefas nos sistemas préoprios do MPF, ap6s devidamente
instruidos por servidor;

Notificar a seguranca sobre a presenca de pessoas estranhas ao andamento
normal do servico;

Auxiliar na realizacao de estudos em matérias administrativas relacionados a
area de lotacao;

Executar servicos de digitalizacao de documentos, assegurando a legibilidade
e a correta indexacao dos arquivos gerados, realizando, inclusive, mediante
orientacao, outros trabalhos de arquivologia;

Prestar auxilio no atendimento a usuarios e visitantes;

Realizar servicos externos no geral, tais como assisténcia a membros e
servidores em diligéncias e eventos;

Auxiliar na eventual instalacao de computadores, hardwares, softwares e
afins, ap0s orientado por servidor;

Receber, triar e preparar correspondéncias, documentos e encomendas para
remessa por malote, via postal ou distribuigao interna e externa;

Auxiliar na Gestao Patrimonial, apos orientado por servidor;

Cumprir todas as normas e determinacoes que lhe forem designadas dentro
do rol de suas atribuicoes.

5.2.2. COPEIRO - CBO n° 5134-25:

5.2.2.1

Preparar, acondicionar e distribuir café, cha, 4gua quente e demais insumos
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5.2.2.2.

5.2.2.3.

5.2.24.

5.2.2.5.

5.2.2.6.

para os setores da PR/RS, bem como organizar as mesas para atender
reunioes, cursos e outros eventos;

Recepcionar os participantes de reunides e eventos com cortesia, oferecendo
café, cha e agua durante sua realizagao;

Efetuar a limpeza de todos os utensilios de copa e cozinha, garantindo que os
espacos estejam permanentemente em adequado estado de conservacgao,
funcionamento, higiene e seguranca;

Auxiliar as serventes na limpeza geral das copas, incluindo fogoes, geladeiras
e bebedouros;

Higienizar e abastecer as maquinas de bebidas quentes;

Executar outras atividades compativeis com a fungcao de Copeiro(a),
conforme demanda do CONTRATANTE.

5.2.3. ENCARREGADO ADMINISTRATIVO - CBO n° 4110-10:

5.2.3.1.

5.2.3.2.

5.2.3.3.

5.2.34.

5.2.3.5.

Supervisionar os servicos dos empregados sob sua responsabilidade,
observando as exigéncias do CONTRATANTE quanto aos padroes de
qualidade e produtividades estabelecidas, bem como as condutas adequadas
na execucao das atividades;

Atuar como facilitador na resolucao de problemas operacionais, adotando as
providéncias necessarias para solucionar quaisquer intercorréncias que
afetem a boa execugao do contrato, sem prejuizo da comunicagao formal ao
Fiscal do Contrato;

Assegurar o cumprimento das normas de conduta, disciplina, assiduidade e
pontualidade por parte de toda a equipe da CONTRATADA alocada a este
contrato;

Supervisionar a correta apresentagao pessoal dos empregados, o que inclui o
uso obrigatério de uniforme completo e limpo, cracha de identificacio em
local visivel durante toda a jornada de trabalho, e a observancia das normas
de higiene pessoal;

Controlar a frequéncia da equipe e comunicar formalmente ao Fiscal do
Contrato, ao final de cada dia, todas as ocorréncias de faltas, atrasos, saidas
antecipadas ou qualquer outra alteracao no quadro de pessoal previsto;
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5.2.3.6. Assumir a responsabilidade pela guarda, controle e distribuicao dos
uniformes, crachas e quaisquer outros materiais ou equipamentos fornecidos
pela CONTRATADA para a execugao dos servicos;

5.2.3.7. Monitorar o correto uso e a conservagao dos equipamentos e materiais
disponibilizados, reportando imediatamente a CONTRATADA e ao Fiscal do
Contrato qualquer dano, perda ou necessidade de manutenc¢ao/substituicao

5.2.3.8. Orientar e garantir que todos os empregados da CONTRATADA observem e
cumpram as normas internas e os regulamentos de seguranca do trabalho
vigentes nas instalacoes do CONTRATANTE;

5.2.3.9. Executar outras atividades consideradas necessarias, inerentes a sua funcao,
além das atribui¢des constantes no item 5.2.1.

5.2.3.10. Para a execugao das atividades listadas nos subitens acima, o Encarregado
Administrativo fara jus ao adicional de 20% sobre o salario base da categoria.

5.3. DA JORNADA DE TRABALHO
5.3.1. O horéario de funcionamento normal da unidade ocorre no horario das 09h as 19h.

5.3.2. A execugao dos servicos devera ocorrer de segunda a sexta-feira, em jornada nao
superior a:

5.3.2.1. 44 (quarenta e quatro) horas semanais - para o posto de copeiro;

5.3.2.2. 40 (quarenta) horas semanais - para os postos de auxiliar administrativo e
encarregado administrativo.

5.3.2.21. Adota-se, para os postos de auxiliar administrativo e encarregado
administrativo, o disposto na Instru¢cao Normativa SEGES/MGI n° 190,
de 5 de dezembro de 2024.

5.3.3. O primeiro turno devera ser iniciado as 09h, salvo em caso de deliberacao do
CONTRATANTE, na qual a carga horaria do posto nao devera ultrapassar o total
previsto.

5.34. O CONTRATANTE reserva-se o direito de solicitar a CONTRATADA que esta
convoque os empregados terceirizados para trabalharem aos sabados.

5.3.5. Na hipotese de ser necessaria a execugao de servigo aos sabados, sera adotado o
SISTEMA DE COMPENSACAO DE HORAS, de forma a respeitar a carga horaria
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5.3.6.

semanal maxima estabelecida para o posto.

O CONTRATANTE podera, a qualquer tempo e de acordo com o que for mais
conveniente para a Administragao, alterar os horarios de inicio e término da
jornada diaria de trabalho estipulada no Termo de Referéncia, inclusive realizar
tarefas aos sabados.

5.3.6.1. No caso de auséncias legais por motivo de doenca, a partir do 16° (décimo

5.3.7.

5.3.8.

5.3.9.

5.3.10.

5.3.1L

5.3.12.

5.3.13.

sexto dia), a empresa € obrigada a apresentar o substituto, uma vez que o
pagamento do auxilio-doenca é realizado pela Previdéncia Social.

O CONTRATANTE se reserva o direito de determinar a suspensao total ou parcial
dos servicos nos dias estabelecidos como ponto facultativo e durante os periodos
de recesso, conforme seu calendario de atividades.

Durante a suspensao, a CONTRATADA mantera em servico apenas o efetivo
minimo  estritamente necessario, conforme determinacao prévia do
CONTRATANTE.

O valor da fatura mensal sera ajustado com a glosa (desconto) dos valores de
auxilio-alimentacao e auxilio-transporte correspondentes aos dias de paralisacao
de cada colaborador dispensado, em conformidade com o Parecer
SEORI/AUDIN-MPU n° 1.507/2017.

As férias anuais da mao de obra residente deverao ser programadas para o periodo
de recesso, que ocorre, normalmente, de 20 de dezembro a 06 de janeiro.

Caso no primeiro ano de vigéncia do contrato, nao haja periodo aquisitivo
completo para a concessao de férias, ficara a critério da CONTRATADA a
concessao de férias proporcionais.

Caso nao sejam concedidas férias no periodo de recesso, a critério do
CONTRATANTE poderao ser solicitados os servigos contratados.

Nos dias em que nao houver expediente ou ele seja reduzido, a Administracao
Puablica podera optar pela suspensao dos servigos prestados, havendo a glosa do
auxilio-transporte quando o empregado alocado nao laborar nos referidos dias,
sem prejuizo de sua remuneracao.

5.4. DOS UNIFORMES

54.1.

O detalhamento, o quantitativo, a periodicidade e a forma de entrega dos

10
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6.

6.1.

6.2.

6.3.

uniformes encontram-se no item 5.4. do Termo de Referéncia.

CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO

A CONTRATADA devera apresentar a Nota Fiscal/Fatura mensalmente, utilizando o
Sistema de Peticionamento Eletronico (SPE) do MPF, disponivel no endereco
https: //apps.mpf.mp.br/spe/login. Em caso de falha do sistema, a entrega sera aceita
pelo e-mail prrs-saa@mpf.mp.br. O documento deve ser emitido em nome da
Procuradoria da Republica no Rio Grande do Sul (CNPJ: 26.989.715/0028-22), com no
minimo 10 (dez) dias de antecedéncia do vencimento.

A apresentacao da Nota Fiscal, como condigao para o inicio do processo de pagamento,
devera ser instruida com a seguinte documentacgao:

6.2.1.

6.2.2.

6.2.3.

6.2.4.

6.2.5.

6.2.6.

6.2.7.

Certidao Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Uniao (se nao estiver disponivel e atualizada no SICAF);

Certificado de Regularidade de FGTS (se nao estiver disponivel e atualizada no
SICAF);

Certidao Negativa de Tributos Municipal (se nao estiver disponivel e atualizada no
SICAF):

Certidao Negativa de Tributos Estadual (se nao estiver disponivel e atualizada no
SICAF);

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (se nao estiver disponivel e atualizada
no SICAF);

Certidao Negativa junto ao Cadastro Informativo de créditos nao quitados do setor
publico federal - CADIN;

Alternativamente, o CONTRATANTE podera obter as certidoes referidas nos itens
6.2.1. a 6.2.5. por meio eletronico, via SICAF. Na hip6tese de ser identificada alguma
restricao ou de a consulta eletronica nao ser possivel, cabera a CONTRATADA
comprovar sua regularidade perante os 6rgaos competentes.

O CONTRATANTE efetuara a retencao na fonte dos tributos e contribui¢des legalmente
exigiveis, incluindo, mas nao se limitando a:

6.3.1.

Imposto sobre Servigos (ISS): A CONTRATADA devera destacar na nota fiscal a
aliquota, o valor da retencao e o municipio de incidéncia, a titulo de "ISS a ser
recolhido por substituicao tributaria" A auséncia do destaque nao impede o

1
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6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

CONTRATANTE de realizar a retencao, conforme a legislacao municipal aplicavel.

6.3.2. Tributos Federais: Serao realizadas as retencoes de IRPJ, CSLL, PIS/PASEP e

COFINS, nos termos da legislacao vigente, em especial a Instru¢ao Normativa RFB
n°® 1.234/2012.

Nos casos em que a nota fiscal discriminar o fornecimento de materiais, os valores
destes deverao ser destacados para fins de aplicacao das aliquotas de retencao
especificas, conforme a legislagdo tributaria pertinente (IN/RFB 1234/12 e IN/RFB
971/2009).

Serao deduzidos do valor a ser pago os valores correspondentes ao provisionamento
mensal para a Conta-Deposito Vinculada, conforme clausula especifica deste Termo de
Contrato.

Poderao ser realizadas glosas (dedugdes) no pagamento em caso de inexecucao parcial
do objeto, como auséncias, atrasos ou faltas de empregados nao substituidos, calculadas
da seguinte forma:

6.6.1.  Faltas diarias: (Valor mensal do posto + 30) x (n° de dias de falta).

6.6.2. Faltas em horas: (Valor diario do posto + n° de horas da jornada diaria) x (n° de

horas sem cobertura). A apuragao se iniciara apos 2 (duas) horas sem reposicao do
posto, sendo a fracao superior a 30 (trinta) minutos computada como 1 (uma) hora
inteira.

A liberagao para pagamento da fatura ou nota fiscal ficara condicionada ao ateste da
execucao dos servicos pelo Fiscal do Contrato (recebimento provisorio) e assinatura de
Despacho Conjunto de Pagamento (recebimento definitivo) pelas autoridades
competentes, apos analise do Gestor do Contrato.

O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias corridos, contados da data do
Recebimento Definitivo, por meio de Ordem Bancaria para a conta-corrente indicada
pela CONTRATADA.

6.8.1. Para todos os efeitos, considera-se a data do pagamento como a data de emissao

da respectiva Ordem Bancaria.

O inadimplemento de qualquer obrigacao pela CONTRATADA, incluindo pendéncias
documentais ou a imposicao de penalidades, interrompera a contagem do prazo de
pagamento. O prazo sera reiniciado a partir da data em que a pendéncia for
integralmente sanada.

O CONTRATANTE podera realizar o pagamento parcial, retendo os valores

12
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correspondentes a penalidades, glosas ou outras obrigacdes financeiras impostas a
CONTRATADA, sem que tal fato gere direito a acréscimos de qualquer natureza para a
CONTRATADA.

6.11. Na hipotese de atraso no pagamento por culpa exclusiva do CONTRATANTE, o valor
devido sera atualizado financeiramente, aplicando-se a seguinte formula:

EM =1 x N x VP, sendo:

(TX/100)
365

(6/100)

I'= 365

, assim apurado: I = , 1 =0,00016438

Em que:

I = Indice de atualizacio financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 6%;
EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo

pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

6.12. A mesma regra se aplica, de forma inversa, para compensar eventuais pagamentos
antecipados, em observancia ao art. 38 do Decreto n° 93.872/1986.

7. CLAUSULA SETIMA - DA CONTA VINCULADA

71. Do Objeto e Regime Juridico

711

7.1.2.

Para a presente contratagao de servicos com dedicacao exclusiva de mao de obra,
sera adotado o mecanismo da Conta-Deposito Vinculada, em estrita observancia
ao Anexo XII da Instrucao Normativa SEGES/MPDG n° 5, de 26 de maio de 2017, e
suas alteracoes.

A Conta Vinculada consiste em conta-deposito, aberta pelo CONTRATANTE em
nome da CONTRATADA, bloqueada para movimentacao e destinada
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exclusivamente ao provisionamento de recursos para o pagamento das obrigagoes
trabalhistas relativas a férias, 13° (décimo terceiro) salario e verbas rescisorias.

7.2. Do Provisionamento de Recursos

7.2.1.

O montante a ser provisionado mensalmente na Conta Vinculada correspondera ao
somatorio dos valores calculados para as seguintes obrigacoes, incidentes sobre a
remuneracao da mao de obra alocada ao contrato:

7.21.1.  13° (décimo terceiro) salario;

7.2.1.2. Férias e adicional de um terco constitucional;

7.2.1.3.  Multa de 40% sobre o saldo do FGTS para rescisoes sem justa causa;

7.2.14. Encargos previdenciarios e FGTS incidentes sobre férias e 13° (décimo

7.2.2.

7.2.3.

7.2.4.

terceiro) salario.

Os percentuais e a metodologia de calculo para o provisionamento seguirao
rigorosamente o estabelecido no Anexo XII da IN SEGES/MPDG n° 5/2017.

Os valores provisionados conforme este item serao retidos do valor mensal devido
a CONTRATADA e depositados diretamente pelo CONTRATANTE na Conta
Vinculada.

Eventuais custos, tarifas ou encargos bancarios para a manutencao e
operacionalizacao da Conta Vinculada serao debitados do saldo depositado.

7.3. Da Utilizacao dos Recursos pela CONTRATADA

7.3.1.

7.3.2.

7.3.3.

A CONTRATADA podera solicitar a liberacao dos valores da Conta Vinculada apos a
quitacao das obrigacoes trabalhistas que lhe deram origem ou ap0s a quitacao do
custeio de indenizagoes trabalhistas de empregados vinculados ao contrato.

Para tanto, a CONTRATADA devera protocolar junto a fiscalizacao do contrato, a
solicitacao de autorizacao, instruida com os documentos comprobatorios da
ocorréncia da obrigacao (ex: aviso de férias, pedido de demissao, folha de
pagamento do 13° salario, etc.) e seus respectivos comprovantes de quitagao das
obrigacgdes (transferéncias bancarias, recibos).

Apos a analise e validagao da documentacao pelo CONTRATANTE, este expedira a
autorizagdo para a movimentagao dos recursos, a ser encaminhada a instituicao
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financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias tteis. A autorizacao especificara a
destinacao exclusiva dos valores aos trabalhadores favorecidos.

74. Da Prerrogativa do CONTRATANTE em Caso de Inadimplemento

74.1.

Ao assinar o contrato, a CONTRATADA autoriza expressamente o CONTRATANTE
a, em caso de inadimplemento de suas obrigacoes trabalhistas, previdenciarias e
fundiarias, e mediante convénio com a institui¢ao bancaria:

74.11. Efetuar o desconto direto nas faturas e realizar os pagamentos de salarios,

demais verbas e contribui¢oes diretamente aos trabalhadores e aos 6rgaos
competentes, até a efetiva regularizacao pela CONTRATADA.

7.4.1.2. Utilizar os saldos da Conta Vinculada para honrar os referidos pagamentos.

7.4.2.

74.3.

Na impossibilidade do CONTRATANTE realizar os pagamentos diretamente, por
auséncia de documentacao ou outro impedimento, fica autorizada a reter
cautelarmente os valores devidos a CONTRATADA e a deposita-los em juizo,
perante a Justica do Trabalho, para que sejam utilizados exclusivamente na
quitacao das obrigacoes trabalhistas pendentes.

A adocao das medidas previstas nesta subsec¢ao nao afasta a prerrogativa do
CONTRATANTE de instaurar o devido processo administrativo para aplicacao das
sancoes contratuais cabiveis.

7.5. Do Encerramento do Contrato e Liberacao do Saldo

7.5.1.

7.5.2.

Ao término do contrato, o saldo remanescente na Conta Vinculada sera liberado a
CONTRATADA, somente ap0s a comprovacao de integral quitacao de todas as
verbas rescisorias e demais encargos trabalhistas, fundiarios e previdenciarios
relativos a mao de obra alocada.

O ato de liberacao do saldo ocorrera, sempre que aplicavel, com a participacao do
sindicato da categoria correspondente, nos termos do item 15 do Anexo XII da IN
SEGES/MPDG n° 5,/2017.
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8.

8.1

CLAUSULA OITAVA - DO REAJUSTE E DA REPACTUACAO

DO REAJUSTE

8.1.1.

8.1.2.

8.1.3.

8.14.

8.1.5.

8.1.6.

8.1.7.

8.1.8.

8.1.9.

8.1.10.

Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado em  XX/XX/2025
(PR-RS-00XXXXX /2025);

Apos o interregno de um ano da data do orcamento referenciado no subitem 8.1.1,
o CONTRATANTE devera iniciar o procedimento para reajuste do valor do
contrato, mediante a aplicacio do indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo (IPCA), exclusivamente para os insumos das planilhas de precos de mao de
obra residente (Uniformes), cientificando a CONTRATADA do inicio da instrugao;

Nos reajustes subsequentes, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do tltimo reajuste;

Nao iniciado o procedimento de reajuste pelo CONTRATANTE, compete a
CONTRATADA solicitar o reajuste até o més de aniversario da data do or¢camento
inicial ou, no caso dos reajustes subsequentes, da data dos efeitos financeiros do
reajuste anterior, devendo a CONTRATADA suportar o onus da auséncia do
reajuste em periodo equivalente a sua inércia;

Mediante negociacao entre as partes, e tendo como limite maximo a variacao do
indice definido no subitem 8.1.2, podera haver a rentncia, total ou parcial, por
parte da CONTRATADA, do percentual a ser reajustado;

Em caso de auséncia de manifestacao da CONTRATADA sobre a negociagao do
reajuste, sera concedido o percentual definido pelo CONTRATANTE;

No caso de atraso ou nao divulgacao do indice de reajustamento, 0o CONTRATANTE
podera pagar a CONTRATADA a importancia calculada pela altima variagdo
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tao logo seja divulgado o indice
definitivo;

Nas afericoes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitivo;

Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma nao possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituigao, o que vier a ser
determinado pela legislacao entao em vigor;

Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de
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8.1.11.

8.1.12.

8.1.13.

Termo Aditivo;

O reajuste podera ser concedido por Apostilamento ou mediante Termo Aditivo,
quando coincidente com a sua instrucao e conveniente para a Administracao;

Apo6s o término do primeiro ano de vigéncia da contratacao sera realizada a
reducao/eliminacao dos custos fixos ou variaveis nao renovaveis que ja tenham
sido amortizados ou pagos dentro desse periodo, sob pena de nao renovagao do
contrato;

As disposigOes previstas nesta clausula nao impedem a negociagao entre os
CONTRATANTES, a qualquer tempo, nos termos do art. 107 da Lei n° 14.133 /2021.

8.2. DA REPACTUACAO

8.2.1.

8.2.2.

8.2.3.

8.24.

O Contrato podera ser repactuado, visando a adequagao aos novos precos de
mercado, desde que observado o interregno minimo de 1 (um) ano e a
demonstragao analitica da variacao dos componentes dos custos do Contrato,
devidamente justificada, conforme art. 12° do Decreto n°® 9.507, de 21/09/2018, e
Subsecao VI, da Secao III, da IN SEGES/MPDG n° 05/2017, ou outros dispositivos
legais que venham a ser editados pelo Poder Publico, em complementacao ou
substituicao as mencionadas normas.

O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacao sera contado da
data limite para apresentacao da proposta constante do instrumento convocatorio,
em relacao aos custos com a execucgao dos servigos decorrentes do mercado, tais
como o custo dos materiais e equipamentos necessarios a execugao do servico; ou
da data do acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente,
vigente a época da apresentacao da proposta, quando a variacao dos custos for
decorrente da mao de obra e estiver vinculada as datas-base destes instrumentos.

Nas repactuagdes subsequentes a primeira, a anualidade serd contada a partir da
data do fato gerador que deu ensejo a tltima repactuacao.

As repactuagoes e os reajustes serao precedidos de solicitacao da CONTRATADA,
acompanhada da demonstragao analitica de alteracao dos custos, por meio de
apresentacao de planilha de custos e formacao de precos e da nova convencao,
acordo ou dissidio coletivo que fundamente as repactuacoes, e Decretos
Municipais de alteracao do vale-transporte, e somente serao concedidas
observando-se o disposto no § 2° do art. 57 da IN SEGES/MPDG n° 05/2017. O
CONTRATANTE podera realizar diligéncias para conferir a variagao de custos
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8.2.5.

8.2.6.

8.2.7.

8.2.8.

8.2.9.

8.2.10.

8.2.11.

8.2.12.

8.2.13.

8.2.14.

alegada pela CONTRATADA.

A repactuacao sera aplicada somente para o custo relativo a mao de obra em
regime de dedicagao exclusiva.

E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacio, de beneficios nio previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forca de instrumento
legal, senten¢a normativa, acordo coletivo ou convencgao.

A CONTRATADA podera exercer o seu direito a repactuacao contratual a partir da
data da homologacao da convengao ou acordo coletivo que fixar o novo salario
normativo da categoria profissional abrangida pelo contrato administrativo a ser
repactuado até a data de assinatura do Termo Aditivo Contratual de prorrogacao
subsequente. Caso a CONTRATADA nao solicite a repactuacao em tempo habil, e
prorrogar o contrato sem qualquer ressalva nesse sentido, ocorrera preclusao do
seu direito de repactuar.

Caso a CONTRATADA nao solicite a repactuagao em tempo habil, ocorrera
preclusao do seu direito de repactuar (Acordao n° 1.828 /2008 - TCU/Plenario).

A assinatura de Termo Aditivo Contratual de prorrogagao de prazo implicara
preclusao do direito a repactuacao, exceto se o referido Termo contiver clausula
de resguardo de direito.

Também ocorrera a preclusao do direito ao reajuste ou repactuagao se o pedido
for formulado depois de extinto o contrato.

A critério do CONTRATANTE, demonstrado a existéncia de prejuizo, o prazo para
solicitagdo da repactuacao, a contar da homologacao da CCT, sera de 90 (noventa)
dias.

Os novos valores contratuais decorrentes de repactuagoes e reajustes terao
vigéncias observando-se o disposto nos incisos I, II, e Il do art. 58 da IN
SEGES/MPDG n° 05/2017.

Na repactuacao do Contrato, os percentuais dos itens das planilhas de custos e
formacao de precos que nao decorram de lei ou acordos coletivos poderao ser
revistos, desde que observado o interregno minimo de um ano e vise a adequagao
aos novos precos de mercado, com demonstracao analitica da variagao ocorrida,
devidamente justificada.

O percentual final do reajuste nao poderad ultrapassar o percentual limite de
crescimento da despesa publica para o exercicio, fixado nos termos do novo
regime fiscal instituido pela Emenda Constitucional n.® 95, de 15/12 /2016.

18

Para verificar a autenticidade acesse

Chave 45eb4162. 85ad5707. 27a816e4. c19f b66b

np. br/ val i dacaodocunent o.

Assinatura digital conjunta, prineira assinatura em 12/08/2025 17:11.

http://ww.transparenci a. npf.



Procedimento 1.29.000.004931/2025-70, Documento 107.2, Pagina 44

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

9.1.

10.

10.1.

8.2.15.

8.2.16.

8.2.17.

8.2.18.

Apo6s o término do primeiro ano de vigéncia da contratacao sera realizada a
reducao/eliminagao dos custos fixos ou variaveis ndo renovaveis que ja tenham
sido amortizados ou pagos dentro desse periodo, sob pena de nao renovagao do
contrato.

O CONTRATANTE podera realizar diligéncias para comprovar a variagao de custos
alegada pela CONTRATADA.

O prazo para resposta ao pedido de repactuagao de precos sera preferencialmente
de 1 (um) més, contados a partir da solicitacao e da entrega dos comprovantes de
variacdes de custos. Entretanto, esse prazo ficard suspenso enquanto a
CONTRATADA nao apresentar a documentacao solicitada pelo CONTRATANTE
para a comprovacgao da variagao dos custos.

A repactuacgao nao interfere no direito das partes de solicitar, a qualquer tempo, a
manutencao do equilibrio econdmico-financeiro do Contrato, com base no
disposto no art. 124 da Lei n® 14.133 /2021.

CLAUSULA NONA - DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta de recursos

especificos consignados no Or¢amento Geral da Unido para o presente exercicio,
mediante a seguinte dotagao:

9.1.1

9.1.2.

9.1.3.

9.14.

9.1.5.

9.1.6.

9.1.7.

Gestao/Unidade: 200061;

Fonte de Recursos: 1000000000;
Programa de Trabalho: 172236;
Elemento de Despesa: 339037;
Plano Interno: MBASIC;

Nota de Empenho: 2026 NEOOOxxxx

A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes correrao a conta da
dotagao orgamentaria prevista para atender despesas da mesma natureza.

CLAUSULA DECIMA - DA GARANTIA CONTRATUAL

Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°
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10.2.

10.3.

104.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

10.10.

14.133/2021, com validade durante a execucao do contrato e 90 (noventa) dias apos
término da vigéncia contratual, podendo a CONTRATADA optar pela caugao em dinheiro
ou em titulos da divida publica, seguro-garantia, fianga bancaria ou titulo de
capitalizacao, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total da
contratacao.

Em caso de opcao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no
maximo, até a data de assinatura do contrato.

10.2.1. A CONTRATADA devera encaminhar a referida garantia a Divisao de Contratagdes

e Gestao Contratual da PR/RS, via Sistema de Peticionamento Eletronico do
Ministério Publico Federal, no prazo estabelecido no subitem anterior, sob pena
das sancoes estabelecidas no contrato e na legislagao pertinente.

A apolice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que a CONTRATADA nao
pague o prémio nas datas convencionadas.

Caso a adjudicataria nao apresente a apolice de seguro de garantia antes da assinatura
do contrato, ocorrera a preclusao do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

A apolice de seguro-garantia devera acompanhar as modificacoes referentes a vigéncia
do contrato principal mediante a emissao do respectivo endosso pela seguradora.

Sera permitida a substituigdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovagao ou de
aniversario, desde que mantidas as condicoes e coberturas da apdlice vigente e nenhum
periodo fique descoberto, ressalvados os periodos de suspensao contratual.

Caso o adjudicatario nao opte pelo seguro-garantia ou nao apresente a apdlice de
seguro de garantia antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo
de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do CONTRATANTE,
contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacao de garantia nas
modalidades de caucao em dinheiro ou titulos da divida publica, fianga bancaria ou
titulos de capitalizacao.

Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pela CONTRATADA,
devera ser efetuada em favor do CONTRATANTE, em conta especifica na Caixa
Econdmica Federal, com corre¢ao monetaria.

Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob
a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacao e de
custodia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores
econdmicos, conforme definido pelo Ministério competente.

No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por banco ou
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10.11.

10.12.

10.13.

10.14.

10.15.

10.16.

10.17.

instituicao financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do
Brasil, e devera constar expressa rentncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do
Codigo Civil.

Na hipotese de opcao pelo titulo de capitalizagao, a garantia devera ser custeada por
pagamento Unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de
garantia, emitido por sociedades de capitalizacao regularmente constituidas e
autorizadas pelo Governo Federal.

O titulo de capitalizagcao devera ser apresentado ao CONTRATANTE acompanhado das
condigoes gerais e o numero do processo administrativo sob o qual o plano de
capitalizacao foi aprovado pela Susep (art. 8°, III, da Circular SUSEP n° 656, de 11 de
marco de 2022).

A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de nao
aceitacao, o pagamento de:

a) prejuizos advindos do nao cumprimento do objeto do contrato e do nao
adimplemento das demais obrigacoes nele previstas;

b) prejuizos diretos causados a Administracao decorrentes de culpa ou dolo
durante a execucao do contrato;

c) multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragao a CONTRATADA,; e

d) obrigagoes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o
FGTS, nao adimplidas pela CONTRATADA.

Em caso de seguro-garantia, a apo6lice devera ter cobertura para pagamento direto ao
empregado apoOs decisao definitiva em processo administrativo que apure montante
liquido e certo a ele devido em razao de inadimpléncia da CONTRATADA,
independentemente de transito em julgado de decisao judicial.

No caso de alteragao do valor do contrato, ou prorrogagao de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada ou renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias ateis, prorrogaveis
por igual periodo, contado da data de assinatura do termo aditivo ou da emissao do
apostilamento, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagao.

Na hipétese de suspensao do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracao,
a CONTRATADA ficara desobrigada de renovar a garantia ou de endossar a apoélice de
seguro até a ordem de reinicio da execugao ou o adimplemento pela Administracao.

Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacao, a CONTRATADA obriga-se a fazer a respectiva reposi¢ao no prazo maximo de
10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do CONTRATANTE,
contados da data em que for notificada.
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10.18.

10.19.

10.20.

10.21.

10.22.

10.23.

10.24.

10.25.

10.26.

10.27.

O CONTRATANTE executara a garantia na forma prevista na legislagio que rege a
matéria.

O emitente da garantia ofertada pela CONTRATADA devera ser notificado pelo
CONTRATANTE quanto ao inicio de processo administrativo para apuragao de
descumprimento de clausulas contratuais.

Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da
apolice, sua caracterizagao e comunicacao poderao ocorrer fora desta vigéncia, nao
caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os
prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular
Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

Extinguir-se-4 a garantia com a restituicao da carta fianga, autorizagao para a liberacao
de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do
titulo de capitalizacao, acompanhada de declaracao do contratante, mediante termo
circunstanciado, de que a CONTRATADA cumpriu todas as clausulas do contrato.

A extincao da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentacao da
Susep.

A Administragao devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da
vigéncia da apOlice.

A garantia somente sera liberada ou restituida apos a fiel execugao do contrato ou apos
a sua extingao por culpa exclusiva da Administracao e, quando em dinheiro, sera
atualizada monetariamente.

Em se tratando de servicos executados com dedicacao exclusiva de mao de obra, a
garantia somente sera liberada ante a comprovacao de que a CONTRATADA pagou todas
as verbas rescisorias decorrentes da contratagao, sendo que, caso esse pagamento nao
ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia
devera ser utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas
repercussOes previdenciarias e relativas ao FGTS, observada a legislagao que rege a
matéria;

Também podera haver liberacao da garantia se a empresa comprovar que os empregados
serao realocados em outra atividade de prestacao de servigos, sem que ocorra a
interrupgao do contrato de trabalho.

Por ocasiao do encerramento da prestacao dos servicos contratados, a Administragao
podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores
vinculados ao contrato no caso da nao comprovacao: (1) do pagamento das respectivas
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verbas rescisorias ou (2) da realocacao dos trabalhadores em outra atividade de
prestacao de servigos.

10.28. A CONTRATADA autoriza o CONTRATANTE a reter, a qualquer tempo, a garantia, na
forma prevista no Termo de Referéncia.

10.29. O garantidor nao € parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo
CONTRATANTE com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sancgdes a
CONTRATADA.

10.30. A garantia de execucao € independente de eventual garantia do produto ou servigo
prevista no Termo de Referéncia.

1.  CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA DOCUMENTACAO

11.1. Documentos Iniciais:

11.1.1.  No primeiro més de prestacao dos servicos, a CONTRATADA devera apresentar:

11.1.1.1.

11.1.1.2.

11.1.1.3.

11.1.14.

11.1.1.5.

11.1.1.6.

11.1.1.7.

Relacao dos empregados, contendo dados de identificacao pessoal, foto,
endereco do empregado, CPF, RG, data de admissao, data do registro, cargo
ou funcgao exercida, endereco residencial, horario de trabalho e local da
prestacao dos servicos;

Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos,
devidamente assinada pela CONTRATADA;

Exames médicos admissionais (Atestado de Satde Ocupacional);

Caso previsto na convencgao coletiva de trabalho, copia da apdlice do seguro
de vida em grupo (ou individual), ou plano de assisténcia a satde dos
funcionarios que prestarao os servicos;

Declaracao de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA sobre a quitagao
dos encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato;

Documentos de comprovacao da escolaridade/formagao e/ou experiéncia,
conforme indicado nos itens 5.2.1., 5.2.2. e 5.2.3. deste Contrato;

Outros documentos exigidos pelo CONTRATANTE ou decorrente de lei ou
convengao coletiva;

11.11.71. Os documentos mencionados neste topico, deverao ser apresentados

para cada novo empregado que se vincule a prestagao do contrato
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administrativo. De igual modo, o desligamento de empregados no curso
do contrato de prestacao de servicos deve ser devidamente
comunicado, com toda a documentacao pertinente ao empregado
dispensado, a semelhanga do que se exige quando do encerramento do
contrato administrativo.

11.2. Documentacao Administrativa Mensal:

11.2.1. Cabera a CONTRATADA fornecer mensalmente, até o dia 20 do més subsequente
ao da execucao dos servicos, ao CONTRATANTE a documentacao abaixo
relacionada, devidamente organizada e listada na ordem apresentada:

11.2.11. Folha ponto do trabalhador por ponto eletronico ou meio que nao seja
padronizado (Stmula 338 /TST) referente ao més da prestacao dos servigos;

11.2.1.2. Copia dos contracheques e recibos de depositos nas contas individuais dos
empregados, além do comprovante de pagamento dos vales-transporte e
auxilio-alimentacao, referentes ao més da prestacao dos servigos;

11.2.1.3. Comprovantes dos pagamentos das férias, 13° salario e das verbas rescisorias,
quando ocorrerem;

11.2.1.4. Relacao dos Trabalhadores constantes no arquivo SEFIP:

11.2.1.4.1. Modalidade “Branco” - Recolhimento ao FGTS e Declaragio a

Previdéncia (somente os trabalhadores que prestam servigo ao
tomador);

11.2.14.2. Resumo do Fechamento - Tomador de Servicos/Obra - Modalidade

11.2.1.5.

11.2.1.6.

11.2.1.7.

11.2.1.8.

“Branco” - Recolhimento ao FGTS e Declaragao a Previdéncia (somente
os trabalhadores que prestam servigo ao tomador).

Relagao de Tomador/Obra - RET;

Resumo das Informagdes a Previdéncia Social constantes no arquivo
SEFIP;

Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pelo Sistema de Conectividade
Social;

Guia de recolhimento do FGTS (GRF) com respectivo comprovante de
quitacao, referente ao més anterior da prestagao dos servicos;
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11.2.1.9.

11.2.1.10.

DARF (Documento de Arrecadagao de Receitas Federais) emitido pela Receita
Federal com respectivo comprovante de quitacao, referente ao més anterior
da prestacao dos servicos;

E-social (DCTFWeb), referente ao més anterior da prestagao dos servigos:

11.2.1.10.1.  Relatorio da declaracao completa;

11.2.1.10.2.  Relatorio de créditos por documento;

11.2.1.10.3. Relatério resumo de débitos;

11.2.1.10.4. Relat6rio resumo de créditos;

11.2.1.10.5. Relato6rio de débitos;

11.2.1.10.6. Relatorio de créditos;

11.2.110.7. Recibo de entrega da Declaragao de Débitos e Créditos Tributarios

11.2.1.11.

11.2.1.12.

11.2.1.13.

11.2.1.14.

11.2.1.15.

11.2.1.16.

11.2.1.17.

Federais e Previdenciarios - DCTFWeb.

Certidao Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Uniao (se nao estiver disponivel e atualizada no SICAF);

Certificado de Regularidade de FGTS (se nao estiver disponivel e atualizada
no SICAF);

Certidao Negativa de Tributos Municipal (se nao estiver disponivel e
atualizada no SICAF);

Certidao Negativa de Tributos Estadual (se nao estiver disponivel e atualizada
no SICAF);

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (se nao estiver disponivel e
atualizada no SICAF);

Certidao Negativa junto ao Cadastro Informativo de créditos nao quitados do
setor publico federal - CADIN;

Aviso de férias, termos de rescisao de contrato de trabalho e de admissao de
empregados, comprovantes de realizacao de exames admissionais,
demissionais e periodicos, e de quaisquer tipos de afastamento, tais como
licenca maternidade, paternidade, médica que leve ao afastamento do
empregado pelo Instituto Nacional de Seguridade Social - INSS, entre outros
afastamentos previstos em legislacgao;
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11.2.1.18.

11.2.1.19.

11.2.1.20.

11.2.1.21.

Quando da emissao da fatura ou nota fiscal, a CONTRATADA devera destacar,
ap6s a descricao dos servicos, a importancia referente a retencao da
Contribuicao Social, a titulo de “Retencao para a Seguridade Social”’, bem
como a importancia referente a retencao do Imposto sobre Servicos, a titulo
de “ISS a ser recolhido por substituicao tributaria’, conforme legislacao
vigente,;

Comprovantes de realizacao dos cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei ou pelo contrato;

Declaragao informando se a empresa optou ou nao pela desoneracgao da folha
de pagamento (essa opcao devera ser atualizada anualmente, na data limite
legalmente fixada pela empresa realizar a opgao);

Entrega de copia da documentacao abaixo relacionada, quando da extingao
ou rescisao do contrato, apos o ultimo més de prestacao dos servicos, no
prazo de 05 (cinco) dias:

11.2.1.21.1. Termos de rescisao dos contratos de trabalho dos empregados

prestadores de servico, devidamente homologados, quando exigivel
pelo sindicato da categoria;

11.2.1.21.2. Guias de recolhimento da contribuicao previdenciaria e do FGTS,

referentes as rescisdes contratuais;

11.2.1.21.3. Extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do

FGTS de cada empregado dispensado;

11.2.1.21.4. Exames médicos demissionais dos empregados dispensados;

11.2.1.21.5.  Outros documentos exigidos pelo CONTRATANTE.

11.2.1.22.

11.2.1.23.

11.2.1.24.

O ndo cumprimento dos prazos de entrega das documentagdes podera
ensejar a abertura de procedimento administrativo para apuragao dos fatos e
eventual proposicao de aplicacao das sangoes previstas contratualmente;

Eventuais prejuizos, como o retardamento do pagamento ou acréscimos
legais devidos relativos as retencgoes, quando decorrentes do atraso do envio
da documentacao indicada nos subitens acima, correrao por conta da
CONTRATADA e serao descontados do valor faturado;

Sempre que houver admissao de novos empregados pela CONTRATADA, os
documentos elencados no subitem 11.1 deverao ser apresentados;
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11.2.1.25. As alineas que mencionam “referente ao meés anterior ao da prestacao dos

servicos” podem ser exemplificadas da seguinte forma: quando da
apresentacao da nota fiscal dos servicos prestados em agosto/2025, deverao
ser entregues os comprovantes relativos aos pagamentos dos servicos
prestados em julho/2025;

11.2.1.26. Toda a documentacao devera ser entregue por meio eletronico através do

Sistema de Peticionamento Eletronico do MPF (link:
https: //apps.mpf.mp.br/spe/login), ou, em caso de indisponibilidade do
sistema, através do e-mail prrs-saa@mpf.mp.br;

11.2.1.27. Eventuais atualizagoes ou mudancas na legislacao motivarao a solicitagao da

documentacao a CONTRATADA, que devera disponibilizar os documentos em
consonancia com a legislagdo, independentemente de apostilamento ou
aditivo contratual.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

12.1. Sao obrigacoes do CONTRATANTE:

12.1.1.

12.1.2.

12.1.3.

12.1.4.

12.1.5.

12.1.6.

Exigir o cumprimento de todas as obrigagoes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

Exercer o acompanhamento e a fiscalizacao dos servicos por servidor(es)
especialmente designado(s), anotando em registro proprio as falhas detectadas,
bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

Notificar a CONTRATADA a ocorréncia de eventuais imperfeicbes no curso da
execucgao dos servicos, fixando prazo para a sua corregao.

Nao permitir que os empregados da CONTRATADA realizem horas extras, exceto
em caso de comprovada necessidade de servico, formalmente justificada, devendo
haver prévia aprovagao pelo CONTRATANTE, observado o limite da legislacao
trabalhista.

Comunicar a CONTRATADA as alteracoes dos horarios de trabalho definidos neste
termo, respeitada a natureza diurna e a jornada de trabalho, sempre que julgar
necessario.

Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e
condicgoes estabelecidas no Edital e seus anexos.
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12.1.7. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da fatura de servicos da
CONTRATADA, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN
SEGES/MPDG n° 5/2017.

12.1.8. Nao praticar atos de ingeréncia na administragao da CONTRATADA, tais como:

12.1.8.1.

12.1.8.2.

12.1.8.3.

12.1.8.4.

Exercer o poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto
quando o objeto da contratacao prever o atendimento direto ou for inerente
a propria fungao exercida;

Direcionar a contratagcao de pessoas para trabalhar na empresa
CONTRATADA;

Promover ou aceitar o desvio de funcoes dos trabalhadores da
CONTRATADA, mediante a utilizagao destes em atividades distintas daquelas
previstas no objeto da contratacao e em relagao a funcao especifica para a
qual o trabalhador foi contratado;

Considerar os trabalhadores da CONTRATADA como colaboradores eventuais
do proprio 6rgao ou entidade responsavel pela contratacao, especialmente
para efeito de concessao de diarias e passagens.

12.1.9. Fiscalizar mensalmente, por amostragem, o cumprimento das obrigacoes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, especialmente:

12.1.9.1.

12.1.9.2.

12.1.9.3.

12.1.9.4.

A concessao de férias remuneradas e o pagamento do respectivo adicional,
bem como de auxilio-transporte, auxilio-alimentagao e auxilio-satde, quando
for devido;

O recolhimento das contribuicdes previdenciarias e do FGTS dos empregados
que efetivamente participem da execugao dos servicos contratados, a fim de
verificar qualquer irregularidade;

O pagamento de obrigacdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados
dispensados até a data da extin¢ao do contrato;

Analisar os termos de rescisao dos contratos de trabalho do pessoal
empregado na prestagao dos servicos no prazo de até 30 (trinta) dias apos a
rescisao ou extinc¢ao do contrato, podendo ser prorrogavel por igual periodo.

12.1.10. Impugnar qualquer funcionario da CONTRATADA que nao preencher as condigoes
técnicas necessarias ou exigidas pelo CONTRATANTE.
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12.1.11.

12.1.12.

12.1.13.

12.1.14.

12.1.15.

12.1.16.

12.1.17.

12.1.18.

12.1.19.

12.1.20.

12.1.21.

12.1.22.

Assegurar o acesso aos funcionarios da CONTRATADA, quando devidamente
identificados, aos locais onde os servicos serao realizados.

Disponibilizar instalagdes sanitarias e vestiarios com armarios guarda-roupas aos
funcionarios da CONTRATADA.

Prestar informacgoes e esclarecimentos pertinentes e necessarios que venham a ser
solicitados pelo representante da CONTRATADA.

Indicar local para guarda dos materiais, equipamentos e utensilios necessarios a
execucao dos servicos, apOs a apresentacao da relagcao de itens a serem
armazenados, sendo a CONTRATADA responsavel pelos itens.

Comunicar a CONTRATADA e solicitar o afastamento e a substituicio do
funcionario que esteja sem uniforme, sem EPI, sem cracha, dificultando ou
embaracando a fiscalizagao e prejudicando o bom andamento ou a boa qualidade
dos servicos.

Disponibilizar servidor(es) para receber treinamento sobre os sistemas adotados
pela CONTRATADA.

Instruir a CONTRATADA acerca das normas de seguranca e prevencao de incéndio
adotadas pelo CONTRATANTE.

Emitir o aceite do objeto contratado apos verificagao das especificagoes,
rejeitando o que nao estiver de acordo, por meio de notificagio a CONTRATADA.

O CONTRATANTE nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

Solicitar ao Encarregado, sempre que necessario, a adocao de medidas efetivas de
corregao ou adequacao dos servigos prestados pela CONTRATADA.

Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicoes
previdenciarias, os fiscais ou gestores do contrato deverao oficiar a Receita Federal
do Brasil (RFB), mediante oficio firmado pelo Secretario Estadual da PR/RS.

Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicao ao FGTS, o
Gestor do Contrato devera oficiar ao Ministério do Trabalho, mediante oficio
assinado pelo Secretario Estadual da PR/RS.
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12.1.23.

12.1.24.

Para os servigcos com emprego de mao de obra residente, 0 CONTRATANTE podera
dispensar a execucao dos servicos da CONTRATADA, em razao de feriados, pontos
facultativos e recessos, sendo que neste caso as horas nao trabalhadas pelos
colaboradores, a critério do CONTRATANTE poderao ser descontadas da fatura
mensal ou creditadas no banco de horas a favor do CONTRATANTE, devendo ser
planejada a compensacao das mesmas no prazo maximo de 90 dias.

O CONTRATANTE, reserva-se o direito de exercer, quando lhe convier, fiscalizacao
sobre os servicos contratados, e ainda, aplicar as penalidades previstas neste
instrumento ou rescindi-lo, caso a CONTRATADA descumpra quaisquer das
clausulas estabelecidas no contrato.

13.  CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1. Sao obrigacoes da CONTRATADA:

13.1.1.

13.1.2.

13.1.3.

13.1.4.

13.1.5.

13.1.6.

Cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta,
assumindo exclusivamente os riscos e as despesas decorrentes da execugao do
objeto.

Realizar os servigos, por sua exclusiva conta e responsabilidade, no local indicado
pelo CONTRATANTE, em estrita conformidade com as especificagoes constantes
no contrato, e no que forem aplicaveis, com as normas da ABNT e com a legislacao
vigente.

Comunicar imediatamente ao CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade ou
dificuldade que impossibilite a execugao dos servicos.

Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo CONTRATANTE, os servicos realizados por sua equipe em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes da execucao ou dos
materiais empregados.

Manter, nos dias de expediente do CONTRATANTE, a totalidade do efetivo de
pessoal para execucao dos servicos, conforme previsto no Contrato, sem
interrupcao e independente de qualquer motivo, como férias, descanso semanal,
licenca, greve, falta ao servico e demissao.

O controle de frequéncia dos empregados da contratada devera ser realizado por
meio de relogio de ponto fisico, ou seja, por meio de dispositivo eletronico onde os
empregados registrem seus horarios de entrada e saida por meio de cartdes
magneticos ou leitura biométrica ou, ainda, reconhecimento facial.
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13.1.7.

13.1.8.

13.1.9.

13.1.10.

13.1.11.

13.1.12.

13.1.13.

13.1.14.

13.1.15.

13.1.16.

Para o controle de frequéncia supracitado, nao serao admitidos pontos moveis,
tampouco outras ferramentas online que permitam o controle de frequéncia por
meio de aplicativos em smartphones ou computadores, e nem softwares de gestao
de Recursos Humanos.

Zelar para que seus empregados, sempre que estiverem circulando nas
dependéncias do CONTRATANTE, estejam devidamente identificados por meio de
crachas e sempre atentos ao ambiente formal da PR/RS, bem como dentro dos
padroes de higiene pessoal.

Devolver os crachas de identificacao fornecidos pelo CONTRATANTE quando
houver desligamento de empregado de seu quadro de pessoal.

Assumir toda a responsabilidade e tomar as medidas necessarias ao atendimento
dos seus empregados acidentados ou com mal subito, por meio de seus
encarregados, inclusive em casos de emergéncia.

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, de
acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078, de 1990), ficando o CONTRATANTE autorizado a descontar da garantia ou
dos pagamentos devidos a CONTRATADA o valor correspondente aos danos
sofridos.

Solicitar previamente ao fiscal do Contrato autorizacao para movimentar
equipamentos ou modificar elementos existentes na unidade do CONTRATANTE, a
fim de facilitar a execucao de seus servicos.

Prestar, quando necessario e solicitado pelo CONTRATANTE mediante
comunicacao prévia e por escrito, servigos extraordinarios, neste caso havera os
pagamentos de horas extras ou sera computado como banco de horas.

Arcar com todas as despesas, diretas e indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigacoes assumidas, sem qualquer 6nus adicional ao CONTRATANTE.

Disponibilizar o endereco comercial, telefones e conta de e-mail para fins de
comunicacao entre as partes e manter o CONTRATANTE informado quanto a
eventuais alteracoes.

Arcar com o oOnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale
transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagao.
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13.1.17.

13.1.18.

13.1.19.

13.1.20.

13.1.21.

13.1.22.

13.1.23.

13.1.24.

13.1.25.

13.1.26.

Comunicar, imediatamente, a ocorréncia ou indicio de furto ou vandalismo em
componentes dos sistemas relacionados ao contrato.

Manter o fiscal do Contrato sempre informado sobre quaisquer fatos e atos
considerados importantes ou irregularidades verificadas.

A CONTRATADA devera atender as determinacoes regulares emitidas pelo fiscal do
contrato, gestor do contrato ou autoridade superior e prestar todo o
esclarecimento ou informacao por eles solicitados, no prazo indicado.

Interagir com as demais empresas contratadas pelo CONTRATANTE, nas demais
instalacoes, a fim de possibilitar o perfeito funcionamento de todos os sistemas.

Manter a mao de obra residente nos postos de trabalho nos horarios
predeterminados para o cumprimento do servico.

Vedar a utilizacao, na execucao dos servigos, de empregado que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissao ou funcao de confianca no 6rgao
CONTRATANTE, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010.

Vedar a contratacao de parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, em funcgoes de hierarquia cuja alocacao da mao de obra se dé
diretamente nas dependéncias do CONTRATANTE.

Recrutar, selecionar e encaminhar ao CONTRATANTE os empregados necessarios
a realizacao dos servigos, de acordo com a qualificacao minima exigida, bem como
fungoes profissionais legalmente registradas em suas carteiras de trabalho.

Os curriculos dos candidatos(as) deverao ser submetidos previamente ao
CONTRATANTE para indicagao de conformidade para entrevista e avaliacao.

A CONTRATADA procedera a avaliagdo dos conhecimentos especificos dos(as)
candidatos(as) selecionados para ocupar a vaga, com acompanhamento do
CONTRATANTE.

13.1.26.1. A avaliacao supracitada sera elaborada pela CONTRATADA, aprovada

previamente pelo CONTRATANTE e serd realizada nas dependéncias da
PR /RS, consistindo em entrevista para afericao das competéncias pessoais e
teste pratico para comprovagao dos conhecimentos especificos.

13.1.26.2. O teste pratico sera realizado apenas para os postos de Encarregado

Administrativo e Auxiliar Administrativo.
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13.1.26.3. No caso de ser verificada a ndo aptidao para o posto, devera a CONTRATADA

13.1.27.

13.1.28.

13.1.29.

13.1.30.

13.1.31.

13.1.32.

13.1.33.

13.1.34.

13.1.35.

13.1.36.

indicar em até 3 (trés) dias tteis novos candidatos para selecao.

Apresentar a unidade responsavel pela gestao contratual, no prazo de 05 (cinco)
dias uteis a contar da assinatura do contrato, ficha de avaliacao individual dos
profissionais candidatos para serem alocados nas dependéncias da PR/RS, com
dados atualizados, em pasta contendo toda a identificacao do profissional
(curriculo, foto, endereco/telefone residencial, copia autenticada do comprovante
de escolaridade).

Apresentar TERMO DE CONFIDENCIALIDADE para profissionais, conforme modelo
disponibilizado pelo CONTRATANTE, assinado pelos profissionais responsaveis
pela prestacao de servico.

Encaminhar ao CONTRATANTE, com antecedéncia de 30 (trinta) dias, relacao de
empregados que usufruirao férias no periodo subsequente.

Vedar a utilizacao do nome do CONTRATANTE, ou sua qualidade de
CONTRATADA, em quaisquer atividades de divulgacao empresarial, como em
cartoes de visita, aniincios e impressos, sem 0 consentimento prévio e por escrito
do CONTRATANTE.

Vedar a transferéncia a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratacao, sem
prévia e expressa anuéncia do CONTRATANTE.

Vedar o caucionamento ou utilizacao do Contrato para quaisquer operagoes
financeiras, sob pena de rescisao contratual.

Vedar a reproducao, divulgagao ou utilizacao em beneficio proprio, ou de terceiros,
quaisquer informagoes de que tenha tomado ciéncia em razao da execucao dos
servicos, sem o consentimento prévio e por escrito do CONTRATANTE.

Vedar a permissao para que seus empregados pratiquem a venda de quaisquer
mercadorias e produtos nas dependéncias do CONTRATANTE, bem como que
executem atividades incompativeis com as previstas no contrato.

Certificar-se de que seus empregados trabalhem devidamente uniformizados e
identificados por meio de cracha.

Atender as solicitacbes do CONTRATANTE quanto a substituicao definitiva dos
empregados cuja atuagao, permanéncia ou comportamento sejam considerados
pelo CONTRATANTE prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios a disciplina da
reparticao ou ao interesse do servigo publico, independente de justificativa, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato.
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13.1.37.

13.1.38.

13.1.39.

13.1.40.

13.1.41.

13.1.42.

13.1.43.

13.1.44.

Especificamente para a assinatura de documentos (atas, contratos, termos aditivos,
recebimento de comunicagdes formais, e outros que se fagam necessarios) devera
ser utilizado o Sistema de Peticionamento Eletronico. Para tanto, o representante
legal da CONTRATADA ou pessoa com poderes para isso designada, devera acessar,
preencher um cadastro e apresentar os documentos pessoais solicitados e validar
o cadastro.

Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacoes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias
abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacoes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacao especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE.

Nao incluir nas planilhas de custos e formacao de precos as disposicoes contidas
em Acordos, Dissidios ou Convengoes Coletivas que tratem de pagamento de
participacao dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa
CONTRATADA, de matéria nao trabalhista, ou que estabelecam direitos nao
previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatorios de encargos sociais ou
previdenciarios, bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da
atividade.

Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execucao
contratual mediante deposito na conta bancaria de titularidade do trabalhador, de
modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por parte do CONTRATANTE. Em
caso de impossibilidade de cumprimento desta disposicao, a CONTRATADA devera
apresentar justificativa, a fim de que a Administracao analise sua plausibilidade e
possa verificar a realizagao do pagamento.

Fornecer a cada empregado, até o altimo dia til do més que antecede a utilizacao,
e em Unica entrega, auxilio-alimentacao/vale-refeicao e auxilio-transporte, em
quantidade e valores suficientes para uso de cada empregado, durante todo o més.

Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do
CONTRATANTE, bem como as normas de seguranca do trabalho por ele adotadas.

Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a nao executar atividades nao abrangidas pelo contrato, devendo a
CONTRATADA relatar ao CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste
sentido, a fim de evitar desvio de funcao.

Instruir seus funcionarios quanto a prevengao de acidentes e incéndios.
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13.1.45.

13.1.46.

Instruir seus funcionarios a seguir as normas técnicas de satde, higiene e de
seguranga do trabalho, de acordo com as normas do MTE.

Instruir seus empregados, no inicio da execugao contratual e durante toda a
vigéncia do contrato, quanto a obtengao das informacdes de seus interesses junto
aos oOrgaos publicos, relativas ao contrato de trabalho e obrigacgoes a ele inerentes,
adotando, entre outras, as seguintes medidas:

13.1.46.1.  Viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha

propria, aos sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o
objetivo de verificar se as suas contribuicdes previdenciarias foram
recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da
prestacao dos servicos ou da admissao do empregado;

13.146.2. Viabilizar a emissao do cartao cidadao pela Caixa Economica Federal ou

documento que venha substitui-lo, para todos os empregados, no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacao dos servigos
ou da admissao do empregado;

13.1.46.3. Oferecer todos os meios necessarios aos seus empregados para a obtengao

13.1.47.

13.1.48.

13.1.49.

13.1.50.

13.1.51.

de extratos de recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por
meio eletronico, quando disponivel.

Solicitar, por escrito, e devidamente fundamentadas, quaisquer modificagoes na
execucao dos servigos para analise e decisao do CONTRATANTE.

Relatar ao CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer
da prestacao dos servicos.

O uso de qualquer aparelho eletronico particular nao deve prejudicar as atividades
normais do trabalho.

A CONTRATADA devera dispor de meio de comunicagao para atendimento aos
chamados urgentes/emergenciais.

Ocorrendo o desaparecimento de materiais € /ou bens e apds a devida apuragao de
responsabilidade por omissao ou negligéncia da CONTRATADA, franqueado o
contraditério e ampla defesa, havendo culpa ou dolo, esta sera responsabilizada. A
CONTRATADA devera ressarcir os danos a PR/RS, ou de terceiros que se
encontrem sob a responsabilidade da Institui¢ao, a contar da notificacao, no prazo
de 05 (cinco) dias uteis. Nao ocorrendo o pagamento, sera descontado da garantia
oferecida ou da proxima fatura mensal, sendo que a reincidéncia do fato ensejara a
aplicacao das penalidades cabiveis.
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13.1.52.

13.1.53.

13.1.54.

Manter, durante todo o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢des que
ensejaram sua contratagao, incluindo os critérios de habilitacao e qualificagao, na
licitacao da propria CONTRATADA.

Atender ao que determina a Lei Geral de Protecao de Dados (LGPD) e suas
atualizacoes.

Utilizar o Sistema de Protocolo Eletronico do Ministério Publico Federal (MPF) para
o envio de documentos ao CONTRATANTE, tais como oficios, faturas, notas fiscais,
relatorios, documentos trabalhistas, fiscais, dentre outros;

13.1.54.1. Para a assinatura de documentos (contratos, atas, ordem de servico, termos

13.1.55.

13.1.56.

13.1.57.

13.1.58.

13.1.59.

13.1.60.

13.1.61.

aditivos e outros que se facam necessarios), também devera ser utilizado o
sistema acima indicado.

Tomar todas as providéncias necessarias a desmobilizagao técnica e operacional
dos servicos contratados, bem como por todas as obrigacoes legais, fiscais,
previdenciarias e/ou trabalhistas quando do término da vigéncia contratual, seja
por motivo de fim do prazo acordado, em que nao ocorrera prorrogagao do prazo
do contrato, ou por rescisao unilateral ou amigavel por parte da Administragao, em
até 30 (trinta) dias que antecedem a data final acordada. No caso de rescisao
unilateral ou amigavel, a CONTRATADA sera notificada sobre a data final do
contrato.

O atendimento aos requisitos minimos de higiene e salubridade, descritos na
metodologia de servicos da IN n° 5 MPDG, de 25/05/2017, de forma a fornecer
condicdes ambientais favoraveis ao desenvolvimento das atividades laborais;

E vedada a utilizacio de qualquer trabalho de menores de dezoito anos ou
aprendizes na execucao dos servicos contratados.

A apresentacao de profissionais treinados e capacitados para o desenvolvimento
das atividades, de forma a garantir a efetividade do trabalho e a integridade das
pessoas, do ambiente e dos equipamentos, devidamente uniformizados;

A CONTRATADA devera cumprir as normas de controle de fluxo de pessoas e bens
nas dependéncias do CONTRATANTE.

Sempre que necessario, a CONTRATADA devera solicitar autorizagao formal para
retirada de qualquer equipamento de sua propriedade utilizado na assinatura do
contrato.

A CONTRATADA devera garantir que os trabalhadores sejam pagos em agéncia
bancaria localizada na cidade ou na regiao metropolitana onde os servigos estao
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13.1.62.

13.1.63.

14.

14.1.

14.2.

sendo prestados, ou, caso solicitado pelo empregado, em outra localidade de sua
preferéncia.

Nao se beneficiar da condicao de optante pelo Simples Nacional, salvo as excecoes
previstas no §5°-C do art. 18 da Lei Complementar n° 123, de 2006.

Comunicar a Secretaria da Receita Federal do Brasil, até o ultimo dia atil do més
subsequente ao do inicio da execugao contratual, sua exclusao obrigatoria do
Simples Nacional, nos termos do artigo 30, II, e § 1°, II, da Lei Complementar n° 123,
de 2006, caso se trate de microempresa ou empresa de pequeno porte optante
pelo referido regime tributario que venha a incidir na vedagao do artigo 17, XII, da
mesma lei e apresentar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 10 (dez) dias Gteis
apo6s a referida comunicacao, copia do documento enviado a Receita Federal do
Brasil, com comprovante de entrega e recebimento.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PROTECAO DE DADOS

A CONTRATADA, atuando na condicao de operador, adere a Politica de Privacidade e

Protecao de Dados Pessoais do Ministério Publico Federal e se compromete a cumprir a
legislacao de protecao de dados pessoais, especialmente o disposto na Resolugao n° 281,
de 12 de dezembro de 2023, do Conselho Nacional do Ministério Publico, que institui a
Politica Nacional de Protecao de Dados Pessoais e o Sistema Nacional de Protecao de
Dados Pessoais no Ministério Publico, a Lei Geral de Protecao de Dados - LGPD (Lei
Federal n° 13.709/2018), o Marco Civil da Internet (Lei Federal n° 12.965/14) e demais
regulamentos emitidos pelas autoridades competentes;

No tratamento de dados pessoais que lhe forem confiados pelo CONTRATANTE, a

CONTRATADA se obriga a:

14.2.1.

14.2.2.

Realizar o tratamento de dados pessoais estritamente para as finalidades
estabelecidas neste contrato, observando fielmente as diretrizes e instrucoes
transmitidas pelo CONTRATANTE;

Adotar medidas técnicas e administrativas adequadas de seguranca que garantam a
inviolabilidade, a confidencialidade, a disponibilidade e a integridade dos dados
pessoais, nos termos definidos na legislacao, em normas administrativas do
CONTRATANTE e nos instrumentos contratuais, tais como: (i) mecanismos de
autenticacao de acesso aos registros, como sistemas de autenticacao dupla para
assegurar a individualizacdo do responsavel pela atividade, (ii) anonimizacao,
pseudonimizacao e encriptacao dos dados pessoais, quando aplicavel, (iii) recursos
que permitam a restauracao da disponibilidade e do acesso aos dados pessoais de
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14.2.3.

14.2.4.

14.2.5.

14.2.6.

14.2.7.

14.2.8.

14.2.9.

forma rapida em caso de incidente, e (iv) processo de verificagao continua da
implementacao das referidas medidas técnicas e organizacionais;

Manter os registros de tratamento de dados pessoais que realizar, com condigoes
de rastreabilidade e de fornecer prova eletronica a qualquer tempo, contemplando
os registros de conexao e de acesso a aplicacgoes, o arquivo acessado, 0 momento,
a duracao, o motivo, a identidade do funcionario ou do responsavel pelo acesso,
consulta ou divulgacao, e a identidade dos destinatarios dos dados, se for o caso;

Facultar acesso a dados pessoais somente em casos estritamente necessarios e
para pessoal autorizado e que tenha assumido compromisso formal de preservar a
confidencialidade e seguranca de tais dados, devendo a prova do compromisso
estar disponivel em carater permanente para exibicao ao CONTRATANTE em caso
de solicitacao;

Permitir a realizacao de auditorias, incluindo inspecoes pelo CONTRATANTE ou
por quem por ele autorizado, e disponibilizar toda a informagao necessaria para
demonstrar o cumprimento das obrigacdes estabelecidas;

Compartilhar com o CONTRATANTE qualquer requisicao de titular de dados
pessoais, bem como auxiliar, sempre que demandado, no atendimento de
obrigacoes perante titulares de dados pessoais, autoridades competentes ou
quaisquer outros legitimos interessados, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Gteis
do pedido;

Comunicar, de maneira formal e imediata, ao Encarregado de Protecao de Dados
Pessoais do CONTRATANTE, com tolerancia de no maximo 48 (quarenta e 0ito)
horas, a ocorréncia de qualquer risco, ameaca ou incidente de seguranga que possa
acarretar comprometimento ou dano potencial ou efetivo a titular de dados
pessoais, evitando atrasos por conta de verificacoes ou inspecoes, devendo a
comunicacao conter, no minimo, as seguintes informacoes: (i) data e hora do
incidente, (ii) data e hora da ciéncia pela CONTRATADA, (iii) relacao dos tipos de
dados pessoais afetados pelo incidente, (iv) quantidade de usuarios afetados
(volumetria do incidente) e, se possivel, a relacao desses individuos, (v) dados de
contato do Encarregado da CONTRATADA ou, nao havendo Encarregado, a pessoa
junto a qual seja possivel obter mais informacdes sobre o ocorrido, (vi) descrigao
das possiveis consequéncias do incidente, e (vii) medidas que estao sendo tomadas
para a mitigacao dos riscos ou a reversao dos efeitos;

Informar os motivos da demora, no caso de a comunicagao referente ao item
anterior nao ter sido imediata;

Anonimizar ou devolver para o CONTRATANTE todos os dados pessoais que lhe
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14.2.10.

14.2.11.

14.2.12.

14.2.13.

foram confiados e descartar, de forma irrecuperavel, as copias, apds a satisfagao da
finalidade respectiva ou o encerramento do tratamento por decurso de prazo ou
por extingao de vinculo legal ou contratual, a nao ser que a conservacao dos dados
seja decorrente de uma obrigacao legal;

Nao transferir ou compartilhar com terceiros os dados pessoais tratados em razao
da presente relacao contratual, sem prévia autorizacao do CONTRATANTE,
assumindo todos os 6nus decorrentes de qualquer compartilhamento que venha a
realizar;

Caso autorizada a subcontratacao, impor ao subcontratado as mesmas obrigagoes
em matéria de protecao de dados presentes nesse instrumento contratual,

Nao realizar transferéncia internacional de dados pessoais sem prévia autorizacao
do CONTRATANTE; e

Registrar as atividades que envolvam transferéncia internacional de dados
pessoais, indicando o pais ou organizacao de destino e adotando as garantias
necessarias para que a transferéncia seja realizada de acordo com a legislacao de
protecao de dados pessoais e as orientagoes das autoridades competentes.

14.3. O CONTRATANTE pode requisitar, a qualquer tempo, informagdes a respeito do
tratamento dos dados pessoais confiados a CONTRATADA, respeitando-se o sigilo
empresarial e as demais protecoes legais;

144. A CONTRATADA ¢ obrigada a reparar os danos causados ao CONTRATANTE e aos
titulares de dados pessoais em razao do exercicio de atividade de tratamento de dados
pessoais em violacao da legislacao de protegao de dados pessoais ou deste contrato, seja
diretamente ou por meio de seus empregados, representantes ou terceiros contratados.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Comete infragao administrativa, nos termos da Lei n° 14.133 /2021, a CONTRATADA que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

¢) der causa a inexecucao total do contrato;
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d) nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

e) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagao
sem motivo justificado;

f) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execucao
do contrato;

g) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
h) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

i) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

15.2. Serao aplicadas a CONTRATADA que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sancoes:

15.2.1.

15.2.2.

15.2.3.

15.2.4.

Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecugao parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposigao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da
Lei n° 14.133 /2021);

Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” “d” e “e” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°
14.133/2021);

Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “f”, “g”, “h” e “i” do subitem acima deste Contrato, bem como
nas alineas “b”, “c”, “d” e “e”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave
(art. 156, §5°, da Lei n° 14.133 /2021).

Multa:

15.2.4.1.  Moratoria, nos termos do Art. 162 da Lei n°® 14.133 /2021, quando:

15.24.11. ensejar o retardamento da execucao do servico contratado, de forma
correspondente a 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso
sobre o valor da fatura correspondente ao periodo que tenha ocorrido a
mora, que incidira até o prazo para a configuracao da inexecugao
contratual, previsto no item 15.2.4.2;

15.24.1.2. ocorrer atraso no cumprimento de quaisquer outras obrigacoes
contratuais, no percentual 0,5% do valor da fatura correspondente, ou
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de 1% do valor do contrato quando a clausula for de obrigagao acessoria
de valor inestimavel, por dia de atraso, até o décimo quinto dia de mora.

15.2.4.2. Multa Sancionatoéria, apés o quinto dia de mora de qualquer obrigacao
contratual, quando havera a inexecucao do contrato, que podera configurar
as infracoes das alineas “a”, “b”, “c”, “d” e “e” do subitem 15.1 e para as quais
serao aplicadas as seguintes multas sancionatorias, com os referidos
percentuais incidentes sobre o valor do contrato:

15.2.4.2.1. multa de 15% no caso da alinea “a” do subitem 15.1;
15.2.4.2.2. multa de 20% no caso da alinea “b” do subitem 15.1;
15.2.4.2.3. multa de 30% no caso da alinea “c” do subitem 15.1;
15.2.4.2.4. multa de 10% no caso da alinea “e” do subitem 15.1.

15.3. O atraso superior a 30 dias autoriza a Administragao a promover a extin¢ao do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o
inciso [ do art. 137 da Lei n°® 14.133 /2021.

154. A aplicacao das sangoes previstas neste Contrato nao exclui, em hipotese alguma, a
obrigacao de reparacgao integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156, §9°, da Lei
n° 14.133/2021).

15.5. Todas as sangoes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com
a multa (art. 156, §7°, da Lei n° 14.133 /2021).

15.5.1.  Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n°
14133 /2021).

15.5.2. Se a multa aplicada e as indenizacoes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo CONTRATANTE a CONTRATADA, além da
perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n° 14.133 /2021).

15.5.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

15.6. A aplicacao das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133/2021, para as penalidades de
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15.7.

15.8.

15.9.

15.10.

15.11.

15.12.

impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar.

Na aplicagao das san¢oes serao considerados (art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133 / 2021):

15.71. anatureza e a gravidade da infracao cometida;
15.7.2.  as peculiaridades do caso concreto;

15.7.3.  as circunstancias agravantes ou atenuantes;
15.74. os danos que dela provierem ao CONTRATANTE;

15.75. a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacoes dos 6rgaos de controle.

Os atos previstos como infragoes administrativas na Lei n°® 14.133 /2021, ou em outras leis
de licitacoes e contratos da Administragao Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159).

A personalidade juridica da CONTRATADA podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sangOes aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administragao, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relagao de coligacao ou controle, de fato ou de direito,
com a CONTRATADA, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n° 14.133 /2021).

As sancgoes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para
licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacao na forma do art. 163 da Lei n°
14.133/2021.

Os débitos da CONTRATADA para com o CONTRATANTE, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagOes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que a
CONTRATADA possua com o mesmo 0rgao ora CONTRATANTE, na forma da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

O CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias tteis, contado da data de
aplicacao da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela
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aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n° 14.133 /2021).

15.13. Apds a aplicagio de qualquer penalidade prevista nesta Clausula, realizar-se-a
comunicacao escrita a empresa, constando o fundamento legal da punicao.

15.14. Os recursos referentes as sancoes previstas nesta Clausula serao direcionados ao Sr.
Secretario Estadual da Procuradoria da Republica no Rio Grande do Sul.

15.15. A dosimetria da sancao, os direitos e responsabilidades das partes e o rito processual do
processo administrativo sao os constantes na Portaria PGR/MPU n° 178, de 13 de
setembro de 2023, publicada no Diario Oficial da Uniao, secao I, em 15/09,/2023.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO CONTROLE, FISCALIZACAO E GESTAO
CONTRATUAL

16.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, em conformidade com as
clausulas pactuadas, as disposicoes deste Contrato e a Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021. Cada parte assumira a responsabilidade integral pelas consequéncias advindas da
inexecucao total ou parcial de suas obrigagoes.

16.2. Apos a assinatura do instrumento contratual, a CONTRATADA sera convocada para uma
reunido inicial com a equipe do CONTRATANTE. Nesta ocasiao, serao apresentados:

16.2.1.  as obrigacgoes contratuais e os resultados esperados;

16.2.2. os mecanismos e procedimentos de fiscalizacao;

16.2.3.  as estratégias para a execugao do objeto;

16.2.4. a metodologia para afericao da qualidade e do cumprimento das metas;
16.2.5. o regime de san¢des administrativas aplicaveis em caso de descumprimento.

16.3. A CONTRATADA designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacao dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagao a
execucao do objeto contratado.

16.3.1. O CONTRATANTE podera convocar o preposto da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

164. O CONTRATANTE devera acompanhar e fiscalizar a conformidade da prestacao dos
servicos e da alocacao dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito
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16.5.

16.6.

16.7.

16.8.

cumprimento do objeto contratual, por meio de representante(s) especialmente
designado(s).

Serao nomeados Fiscais técnicos e administrativos do Contrato, que serao responsaveis
pela fiscalizacao e acompanhamento da execucao do objeto contratado, devendo fazer
anotagdes e registros de todas as ocorréncias, determinando o que for necessario a
regularizacao das falhas ou defeitos observados, para o fiel cumprimento das clausulas e
condicoes estabelecidas.

Sera(ao) nomeado(s) servidor(es) do CONTRATANTE, que ficara(ao) responsavel(eis) pela
fiscalizacao e acompanhamento da execucao do objeto contratado, devendo fazer
anotagdes e registros de todas as ocorréncias, determinando o que for necessario a
regularizacao das falhas ou defeitos observados para o fiel cumprimento das clausulas e
condicoes estabelecidas, e, ainda, atestar a nota fiscal quando do recebimento definitivo,
0 que nao exclui nem reduz as responsabilidades da CONTRATADA.

O(s) servidor(es) do CONTRATANTE nomeado(s) para fiscalizar e acompanhar o Contrato
tera(ao) poderes para:

16.7.1. definir toda e qualquer acao de orientacao, gerenciamento, controle e

acompanhamento da execucao do Contrato, determinando as providéncias
cabiveis;

16.7.2. suspender a execucao dos servicos, total ou parcialmente, em qualquer tempo,

quando estes nao estiverem sendo executados dentro dos parametros
estabelecidos no Contrato, submetendo o caso a Coordenadoria de Administracao
para decisao.

O(s) servidor(es) do CONTRATANTE nomeado(s) para fiscalizar e acompanhar o Contrato
deverao:

16.8.1. analisar a documentacao dos profissionais propostos pela CONTRATADA,

manifestando-se formalmente ao Gestor do Contrato quanto a aprovagao ou nao
do profissional;

16.8.2. anotar em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem

como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

16.8.3. notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes no

curso da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua corregao;

16.8.4. nao permitir que os empregados da CONTRATADA realizem horas extras, exceto

em caso de comprovada necessidade de servico, formalmente justificada pela
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autoridade do 6rgao para o qual o trabalho seja prestado e desde que observado o
limite da legislagao trabalhista.

16.9. A fiscalizacao nao exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicoes
técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior. A ocorréncia de fiscalizagao nao implica corresponsabilidade do CONTRATANTE
ou de seus agentes e prepostos.

16.10. Os procedimentos de gestao e fiscalizacao do contrato seguirao o estabelecido na
Portaria PGR n° 28, de 16 de marc¢o de 2023, sendo esta a norma de referéncia principal
para a conducao das atividades.

16.10.1. De forma subsidiaria, para os casos nao previstos na portaria mencionada, podera
ser aplicada a Instrugao Normativa SEGES/MPDG n° 5, de 26 de maio de 2017, e
suas eventuais atualizacoes.

17.  CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA EXTINCAO CONTRATUAL

171. O Contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagoes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no art. 137 da Lei n°® 14.133 /2021,
bem como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

17.1.1.  Nessa hipotese, aplicam-se também os arts. 138 e 139 da mesma Lei.

17.1.2. A alteracao social ou a modificacao da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a rescisao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

171.3. Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica CONTRATADA, devera ser
formalizado termo aditivo para alteragao subjetiva.

17.1.4. O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido de:
17.14.1. balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos.
17.14.2. relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos.
1714.3. indenizacoes e multas.

171.,5. A extincao do contrato nao configura Obice para o reconhecimento do
desequilibrio econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagao
por meio de termo indenizatorio. (art. 131, caput, da Lei n° 14.133 /2021).

172. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem Onus para o
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17.3.

174.

17.5.

17.6.

17.7.

17.8.

17.9.

CONTRATANTE, quando este nao dispuser de créditos orcamentarios para sua
continuidade ou quando entender que o contrato nao mais lhe oferece vantagem.

A extincao nesta hipotese ocorrera na préxima data de aniversario do contrato, desde
que haja a notificagao da CONTRATADA pelo CONTRATANTE nesse sentido com pelo
menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

Caso a notificacao da nao-continuidade do contrato de que trata o subitem anterior
ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingao contratual
ocorrera apos 2 (dois) meses da data da comunicacao.

O CONTRATANTE poderad conceder prazo para que a CONTRATADA regularize suas
obrigacoes trabalhistas ou suas condigoes de habilitacao, sob pena de extingao
contratual, quando nao identificar ma-fé ou a incapacidade de correcao.

Quando da extincdo, o fiscal do contrato devera verificar o pagamento pela
CONTRATADA das verbas rescisérias ou os documentos que comprovem que OS
empregados serao realocados em outra atividade de prestacao de servicos, sem que
ocorra a interrupgao do contrato de trabalho.

Até que a CONTRATADA comprove o disposto no item anterior, o CONTRATANTE
retera:

17.71. a garantia contratual - prestada com cobertura para os casos de descumprimento

das obrigacdes de natureza trabalhista e previdenciaria, incluidas as verbas
rescisorias -, a qual sera executada para reembolso dos prejuizos sofridos pela
Administracao, nos termos da legislacao que rege a matéria; e

17.7.2.  os valores das Notas fiscais ou Faturas correspondentes em valor proporcional ao

inadimplemento, até que a situacao seja regularizada.

Na hipotese do subitem anterior, nao havendo quitacao das obrigacoes por parte da
CONTRATADA no prazo de 15 (quinze) dias, fica a CONTRATADA obrigada a emitir as
guias de recolhimento de contribuigdes previdenciarias e do FGTS e entrega-las ao
CONTRATANTE, que podera efetuar o pagamento das obrigagdes inadimplidas
diretamente aos empregados que tenham participado da execugao dos servigcos objeto
do contrato, bem como das contribui¢cdes previdenciarias e do FGTS, deduzindo o
respectivo valor do pagamento devido a CONTRATADA.

O CONTRATANTE podera ainda:

179.1. nos casos de obrigacao de pagamento de multa pela CONTRATADA, reter a

garantia prestada a ser executada, consoante legislacao que rege a matéria; e
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17.10.

17.11.

18.

18.1.

19.

19.1.

20.

20.1.

17.9.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a

Administracao, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.° 14.133 /2021, reter os
eventuais créditos existentes em favor da CONTRATADA decorrentes do contrato.

O contrato podera ser extinto caso se constate que a CONTRATADA mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do
orgao ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungao
na licitagao ou na contratagao direta, ou atue na fiscalizagao ou na gestao do contrato,
ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau.

O contrato podera ser extinto em caso de alteracao da convengao coletiva de trabalho
em que se baseia a planilha de custos e formagao de precos contratuais, em razao de
erro ou fraude no enquadramento sindical de que resulte a necessidade de repactuacao
ou imposicao de o6nus financeiro ao CONTRATANTE, em cumprimento de decisao
judicial.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serao decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢oes contidas
na Lei n° 14.133 /2021, e demais normas federais de licitagoes e contratos administrativos
e, subsidiariamente, segundo as disposi¢oes contidas na Lei n°® 8.078 /1990 - Codigo de
Defesa do Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA NONA - DA FUSAO, CISAO OU INCORPORACAO

No curso do Contrato, ¢ admitida a fusao, cisao ou incorporacao da CONTRATADA em
outra pessoa juridica, bem assim sua alteracao social, modificagao da finalidade ou da
estrutura, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacao exigidos na Dispensa de Licitacao, sejam mantidos as demais clausulas e
condi¢oes do contrato, nao prejudique a execucao do objeto contratado e haja a
anuéncia expressa do CONTRATANTE a continuidade do Contrato, podendo decidir pelo
prosseguimento ou rescisao do contrato.

CLAUSULA VIGESIMA - DAS ALTERACOES

Eventuais alteragoes contratuais reger-se-ao pela disciplina do Capitulo VII da Lei
14.133/2021.
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20.2. As alteragoes contratuais deverao ser promovidas mediante celebracao de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacao da consultoria juridica do CONTRATANTE, salvo nos casos
de justificada necessidade de antecipacao de seus efeitos, hipotese em que a
formalizagao do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n°
14.133/2021).

20.3. Registros que nao caracterizam alteragao do contrato podem ser realizados por simples
Termo de Apostilamento, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136
da Lei n° 14.133 /2021.

21. CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DO SISTEMA DE PETICIONAMENTO E DEMAIS
MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICA(}AO

211. Para fins de comunicacao e formalizacao da comunicacao, ficam estipulados os meios e
documentos elencados nos subitens a seguir.

21.2. Sistema de Peticionamento Eletronico do MPF

21.2.1. Devera ser utilizado para a CONTRATADA comunicar-se com o CONTRATANTE
utilizando-se de comunicagoes oficiais no processo existente (peticao ou resposta)
e assinatura de documentos. (https: //apps.mpf.mp.br/spe/login).

21.2.2. O sistema de Protocolo Eletronico do Ministério Publico Federal (MPF) pode ser
utilizado por pessoas fisicas e juridicas. Para protocolar eletronicamente
documentos e processos destinados a qualquer unidade do MPF nao ha
necessidade de cadastramento prévio, mas €é necessario uma conta gov.br com
nivel bronze e seguir os passos abaixo:

21.2.2.1.

21.2.2.2.

21.2.2.3.

21.2.2.4.

21.2.2.5.

Acessar a plataforma de servigos eletronicos do Ministério Pablico Federal,
denominada “MPF Servicos”, disponivel no endereco eletronico:
http: /www.mpf.mp.br/mpfservicos;

Clicar no menu “Protocolo” e entrar na conta gov.br;

Preencher os dados exigidos do remetente, do responsavel pelo envio e do
destinatario;

No campo “descrigao do documento”, informar o tipo de documento que sera
encaminhado, selecionar o(s) arquivo(s) no formato "PDF" e marca-lo(s) como
sigiloso(s), quando necessario;

Clicar no “Captcha” - “Nao sou um robd”;
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21.2.2.6. Clicar na “declaracao”, afirmando que as informacgodes sao verdadeiras;

21.2.27. Clicar em “Protocolar”.

21.2.3.

21.2.4.

21.2.5.

21.2.6.

Para fazer uma peticao ou encaminhar documento ao MPF por meio do sistema, é
necessario informar o nimero do procedimento em que sera feita a petigcao. Esta
devera ser cadastrada conforme as informacdes constantes na tela e enviada em
formato PDF.

Para enviar documentos a PR/RS, o campo “Destinatario” devera ser preenchido da
seguinte forma:

Nome: Procuradoria da Republica no Rio Grande do Sul

UF: Rio Grande do Sul

Unidade do MPF: PROCURADORIA DA REPUBLICA - RIO GRANDE DO SUL
Setor: a definir com a fiscalizagao

Descricao do documento: informar de forma sucinta quais documentos
serao encaminhados.

O sistema de Peticionamento Eletronico do Ministério Publico Federal (MPF)
também permite a assinatura eletronica de documentos expedidos pelo MPF, tais
como contratos, aditamentos e termos.

Para utilizar o Peticionamento Eletronico para assinatura de documentos é
necessario possuir uma conta gov.br com nivel prata ou ouro e seguir os passos

abaixo:

21.2.6.1. Acessar a plataforma de servigos eletronicos do Ministério Publico Federal,

denominada “MPF Servicos”, disponivel no endereco eletronico:
http: /www.mpf.mp.br/mpfservicos;

21.2.6.2. Clicar no menu “Peticao e Assinaturas” e entrar na conta gov.br;

21.2.6.3. Clicar em “Assinatura de Documentos” e seguir as instrucgoes;

21.2.6.4. Nessa pagina também é possivel consultar todos os documentos que foram

assinados eletronicamente pelo cidadao.

21.3. Mecanismos de comunicacao complementares

21.3.1.

Videoconferéncia
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21.3.1.1.

O sistema de videoconferéncia podera ser utilizado para reunides, sendo que
atualmente o CONTRATANTE utiliza a plataforma ZOOM.

21.3.2. Telefones

21.3.2.1.

21.3.2.2.

21.3.2.3.

Pode ser utilizado para alinhamentos, esclarecimento de duavidas e outras
demandas que possam ser tratadas informalmente e com proposito de dar
agilidade as tratativas.

A CONTRATADA devera informar os seus nameros de contato na Reuniao
Inicial com o CONTRATANTE, assim como seus demais canais de
comunicagao, e manteé-los atualizados ao longo do contrato.

O atendimento telefonico devera ocorrer, preferencialmente, na lingua
portuguesa, devendo operar de forma ininterrupta, no minimo, das 10:00h as
17:00h, em dias uteis.

21.3.3. Correio Eletronico

21.3.3.1.

21.3.3.2.

21.3.3.3.

Deve ser utilizado para comunicagoes relativas a convites/convocagoes para
reunioes, atualizacao de informacoes relevantes ao Contrato e assuntos
diversos que merecam ser documentados, para fins de auditoria, e que nao
estejam previstos nas demais formas elencadas.

Devem ser utilizados inica e exclusivamente enderecos de correio eletronico
institucionais, de ambas as partes.

Os contatos de correio eletronico oficiais dos envolvidos serao informados na
Reuniao Inicial entre CONTRATANTE e CONTRATADA.

22.  CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - DA PUBLICACAO

22.1. Incumbira ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagoes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei n° 14.133 /2021, bem
como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencao ao art. 91, caput, da Lei n°
14.133/2021, e ao art. 8°, §2°, da Lei n° 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto
n® 7.724, de 2012.
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23.

23.1.

24.

24.1.

24.2.

25.

25.1.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA - DA ASSINATURA

O presente Contrato devera ser assinado por meio eletronico através do Sistema de
Peticionamento Eletronico do MPF, no prazo de 5 (cinco) dias Gteis, contados a partir da
data de convocacao, sob pena de decair do direito a contratagao, sem prejuizo das
sanc¢oes previstas no Edital de Pregao Eletronico n® 90003/2025 e seus anexos.

23.1.1. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacao justificada e

aceita pela Administracao.

CLAUSULA VIGESIMA QUARTA - DO FORO

O foro para solucionar eventuais litigios que decorrerem da execucao deste Termo de
Contrato sera o da Secao Judiciaria de Porto Alegre/RS - Justica Federal.

E por estarem de acordo, depois de lido e achado conforme, foi o presente contrato
assinado pelas partes de forma eletronica, para fazer parte do Processo Administrativo
n° 1.29.000.00xxxxx/2025-xx, junto a Divisdo de Contratagdes e Gestao Contratual da
PR/RS.

CLAUSULA VIGESIMA QUINTA - DAS DISPOSICOES FINAIS

Integram este contrato os seguintes documentos: I - Termo de Referéncia; Il - Proposta
vencedora; Il - Quantitativos de uniformes. Este contrato sera executado com
observancia as disposi¢des da Lei n° 14.133 /2021 e demais normas complementares.

Porto Alegre, data da assinatura eletronica.

assinatura digital
GIOVANI TAVARES BRUSCATO
Secretario Estadual

PROCURADORIA DA REPUBLICA NO RIO GRANDE DO SUL

assinatura digital
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XXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
EMPRESA
TESTEMUNHAS
assinatura digital assinatura digital
Cleivagner Mocelin Roger Leffa dos Santos
Matricula: 18079 Matricula: 33381
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