MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO
PROCURADORIA REGIONAL DO TRABALHO DA 102 REGIAO

REF.: PGEA 20.02.1000.0000958/2025-77

TERMO DE REFERENCIA

I - CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
Contratagao direta de empresa para a prestacdo de servigos de envio de

encomendas nacionais, para atender demanda da sede da Procuradoria Regional do Trabalho
da 10* Regido, da Procuradoria do Trabalho no Municipio de Araguaina/TO e da Procuradoria
do Trabalho no Municipio de Palmas/TO, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias

estabelecidas neste instrumento, bem como nos autos do processo em epigrafe.

Tabela resumo da demanda:

UNIDADE
ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO DE QTD
MEDIDA
Servico de envio de encomendas nacionais 238 Kg
1 . Kg
(mercadorias € documentos). (anual)

O objeto em questdo serd executado de forma indireta, sob o regime de
empreitada por preco unitério.

Os custos estimados da contratagdo encontram-se discriminados em termo
proprio, denominado Termo de Pesquisa de Precos, anexado aos autos do processo em
epigrafe.

O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 05 (cinco) anos, contados da assinatura
do instrumento de contrato, prorrogdvel na forma dos artigos 106 e¢ 107 da Lei n°
14.133/2021.

As demais regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo
constam no termo contratual.

I - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
A contratagdo ora tratada tem por objetivo atender demandas desta unidade, em

Brasilia/DF, e das PTMs de Araguaina/TO e Palmas/TO, especificamente em relagdo a

necessidade de servigos de envio de encomendas nacionais (mercadorias € documentos).

Cabe observar que, esta Procuradoria Regional do Trabalho da 10? regido, possui
contrato n° 08/2020, constante nos autos do PGEA 20.02.1000.0000314/2020-20, que expira

em 19/10/2025, com a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT, cujo objeto
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consiste no envio de encomendas nacionais, nos mesmos termos deste ajuste.

A continuidade desse servico ¢ fundamental para manter as necessidades
organizacionais desta Procuradoria e suas PTMs, por se tratar de servico essencial ao
funcionamento do MPT no desempenho de suas atribui¢des basicas, e qualquer interrupg¢ao

comprometerd a continuidade das atividades finalisticas.

Os quantitativos requeridos foram estabelecidos com base no histérico de
utilizagdo dos servigos por este Orgdo, apurado no periodo de junho de 2022 a maio de 2025
(doc. n° 011763.2025). Ressalta-se que esse intervalo foi selecionado por refletir a retomada

das atividades em regime hibrido nesta Procuradoria, no contexto pds-pandemia da Covid-19.

Registra-se, ainda, que o objeto demandado se encontra previsto no Plano Anual
de Aquisicdes e Contratagcdes da Instituicdo, para o presente exercicio, observando a
otimizacdo da gestdo orcamentaria e financeira, assegurando, assim, a execuc¢ao do

planejamento.

IIT - DESCRICAO DA SOLUCAO
Considerando a necessidade de envio de encomendas nacionais para atendimento
as demandas desta Procuradoria, adota-se como solu¢do a contratagdo da Empresa Brasileira

de Correios e Telégrafos — ECT.

A contratagdo direta encontra fundamento na Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021, que disciplina as contratagdes publicas, em conjunto com a Lei n°® 14.744, de 15 de
novembro de 2023, a qual autoriza e estabelece a preferéncia da Administracdo Publica na
contratacdo dos servigos postais prestados pela ECT. Dessa forma, ainda que existam
prestadores privados que atuem no mercado, a escolha da ECT encontra respaldo legal e

atende ao principio da juridicidade.

Cumpre destacar, ainda, que os pregos praticados pela ECT foram objeto de
andlise prévia por meio de pesquisa de pregos realizada em separado, a qual demonstrou que
os valores se encontram em patamar compativel com aqueles ofertados por prestadores
privados. Essa constatacdo reforca a economicidade da contratacdo e assegura a adequada
aplicagdo dos recursos publicos, em conformidade com os principios da eficiéncia, da

transparéncia e da vantajosidade previstos na Lei n® 14.133/2021.

IV — REQUISITOS DA CONTRATACAO

Requisitos gerais:
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A contratada devera:

a) Disponibilizar informacdes necessarias a execucdo do contrato, tabelas de

precos e tarifas, relativas aos servigos, e fatura de cobranca com dados do contrato;

b) Executar e zelar pela prestacdo dos servigos e venda de produtos nos termos e

prazos previstos no contrato;

¢) Informar a Procuradoria Regional do Trabalho da 10* Regido os novos valores

dos produtos e servigos sempre que ocorrer atualizagdo em suas tabelas e tarifas;

d) Zelar e proceder ao sigilo e inviolabilidade das correspondéncias sob sua posse

durante a prestagao dos servigos;

e) Disponibilizar canais de atendimento e de informacdo que possibilitem a

adequada fiscalizacdo do contrato;
f) Fornecer dados de monitoramento/localizacao das postagens;

g) Fornecer historico de prestacdo de servigos com detalhamento por tipo de

postagem e respectivos valores.

As obrigacdes das partes serdo formalizadas por meio da celebragdo de contrato

de adesao e observara os termos da Lei n. 14.133, de 2021, e das demais normas pertinentes.

O reajuste das tabelas de pregos e tarifas observara a periodicidade legal minima,

contada a partir da data do inicio da vigéncia da tabela de precos e tarifas.

Para a celebragdo do contrato por dispensa de licitagdo, a Administracdo realizara
a verificacao dos seguintes requisitos de habilitacdo da contratada, em conformidade com a

Lein® 14.133/2021:
Habilitagdo fiscal, social e trabalhista:

a) Documento que comprova inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisica e Juridica

(expedidos pela Secretaria da Receita Federal);

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e

compativel com o objeto contratual;

c¢) Prova de regularidade perante as fazendas estadual e/ou municipal do domicilio

ou sede do licitante, sendo que tal comprovacdo podera ser obtida através do SICAF;
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d) Prova de regularidade com a Fazenda Nacional (certiddo conjunta da RFB e da
PGFN), com o Banco Nacional de Devedores Trabalhistas (certiddo expedida pelo TST) e
com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (certificado de regularidade do FGTS);

Sustentabilidade

Como requisito da contratagdo, devem ser implementados quesitos de
sustentabilidade e de economia alinhados as diretrizes e aos objetivos do Plano Logistico
Sustentavel do Ministério Publico do Trabalho e do Plano de Trabalho Sustentavel da
Procuradoria Regional do Trabalho da 10* Regido, em consonancia com art. 11, IV, da Lei n°

14.133/2021.
Subcontratacio

Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratado.
Garantia da contratacdo

Nao havera exigéncia de garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei

n. 14.133/2021.

V - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigoes de execugdo

A execugdo do objeto podera se iniciar apds a assinatura do contrato.
Locais da prestacdo dos servigos:

Os servigos serao prestados nos seguintes enderegos:

a) A sede da Procuradoria Regional do Trabalho 10* Regido no municipio de
Brasilia/DF, localizada em SEPN 711/911 Médulo A- Asa Norte, Brasilia/DF
— CEP: 70790-116.

b) A sede da Procuradoria do Trabalho no Municipio de Palmas/TO — PTM de
Palmas/TO, localizada em Quadra 103 Sul, Avenida LO-01, Conjunto 04, n°
77, Centro, Palmas/TO — CEP: 77015-028;

¢) A sede da Procuradoria do Trabalho no Municipio de Araguaina/TO — PTM
de Araguaina/TO, localizada na Avenida Neief Murad. Quadra 01, Lote 01 - A,
n°® 895, Jardim Goids, Araguaina/TO — CEP: 77.824-022.

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso 111, da Lei n. 14.133, de 2021):

Document o assi nado el etroni canente por multiplos signatarios em 03/09/2025, as 12h45mi n03s (horario de Brasilia).

RX6Q76Z9S1A5Z9X6

134758748&ca=

Endereco para verificacdo: https://protocol oadni nistrativo.npt.np. br/processoEl etroni co/ consul tas/val i da_assi natura. php?nr2&i d



MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO
PROCURADORIA REGIONAL DO TRABALHO DA 102 REGIZAO

O prazo de garantia contratual dos servigos ¢ aquele estabelecido na Lei n. 8.078,

de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).
Procedimentos de transicdao e finalizacdo do contrato:

Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato
devido as caracteristicas do objeto.
VI-MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas e as normas da Lei n. 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

O orgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato

Da fiscalizacdo:

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos

A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou

de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 120 da Lei n® 14.133, de 2021.

Nos termos do art. 117, da Lei n°® 14.133, de 2021, serd designado representante
para acompanhar e fiscalizar a entrega do objeto, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucao e determinando o que for necessario a regularizagao

de falhas ou defeitos observados.

As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual sdo o conjunto de
acdes que tem por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administragao

para o objeto contratado.

As atividades de gestao e fiscalizagdo da execucao contratual serdo realizadas de

forma preventiva, rotineira e sistematica, sendo exercidas por equipe de fiscaliza¢do ou unico
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servidor da contratante.

O descumprimento total ou parcial das obrigagdes e responsabilidades assumidas
pela contratada ensejara a aplicagdo de sangdes administrativas, previstas neste termo e na

legislacdo vigente, conforme disposto nos artigos 115 e 156, da Lei n® 14.133, de 2021.

As disposicdes previstas nesta cldusula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instru¢do Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017, bem como na Portaria PTG 1019/2024,

aplicaveis no que for pertinente a contratacao.

VII - CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Os servigos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 05 (cinco) dias uteis do
recebimento da nota fiscal/fatura, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes

constantes neste Termo de Referéncia.

Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
refeitos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem

prejuizo da aplicagdo das penalidades.

O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da

contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

O faturamento devera ser efetuado pela CONTRATADA no més subsequente ao

da prestacdo dos servicos, apds o recebimento dos servicos;

O pagamento sera realizado no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados a partir
do termo de aceite pelo fiscal, por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pelo contratado.

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos

oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

Havendo erro na apresentacdo do documento fiscal ou dos documentos pertinentes
a contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como, por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia,

o pagamento ficard sobrestado até que a contratada providencie as medidas saneadoras. Nessa
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hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a comprovagdo da regularizagdo da

situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a contratante.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancéria para pagamento.

Quando do pagamento, serdo efetuadas as retengdes tributirias previstas na

legislagdo aplicavel.

Sera efetuada a suspensdo ou a glosa no pagamento, proporcional a irregularidade

verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a contratada:
a) nao produziu os resultados acordados;

b) deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a

qualidade minima exigida; e

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo
atualizados financeiramente, entre a data do vencimento e a data da efetiva compensacao do
crédito, de acordo com a variagdo da taxa referencial do Sistema de Liquidacdo e Custddia —
SELIC Meta, acrescido de multa de 2% (dois por cento) e demais cominagdes legais,
independentemente de notificagdo. Neste caso, os encargos decorrentes do atraso de

pagamento serdo cobrados em ciclos posteriores

VIII - CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

O fornecedor sera selecionado por meio de contratagao direta com fundamento,
com fundamento no art. 75, IX, da Lei 14.133 de 2021, bem como o no art. 2°, I, da Lei
14.744 de 2023 que definiu acerca da contrata¢do direta da Empresa Brasileira de Correio e

Telégrafos mesmo para os servigos nao exclusivos.

Lei 14.133/2021: Art. 75. E dispensavel a licitacdo: ... IX - para
a aquisi¢do, por pessoa juridica de direito publico interno, de bens
produzidos ou servigos prestados por orgdo ou entidade que integrem a
Administra¢do Publica e que tenham sido criados para esse fim especifico,

desde que o prego contratado seja compativel com o praticado no mercado.

Lei 14.744/2023: Art. 2° Os orgdos publicos federais da
administragdo direta e as entidades da administracdo indireta federal, no
exercicio de suas competéncias, devem, preferencialmente (...) contratar

diretamente: ... I — a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos, para a
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prestacdo e a utilizagdo de servigos postais ndo exclusivos, definidos
expressamente no Decreto-Lei n° 509, de 20 de mar¢o de 1969, e na Lei n°

6.538, de 22 de junho de 1978.

IX — ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
O custo anual da contratagdo ¢ estimado em R$ 1.040,00 (um mil e quarenta reais)

¢ o valor global em R$ 5.200,00 (cinco mil e duzentos reais).

O valor anual foi obtido por meio da média dos valores executados de junho de

2022 a maio de 2025, devido ao historico de consumo.

O regime de execucao sera empreitada por prego unitario.
X - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

A classificacdo destas despesas se dara da seguinte forma:
Programa de Trabalho: 172168;

Plano Interno: Defesal;

Elemento de Despesa: 339039-74;

Nos exercicios seguintes, as despesas correrdo a conta de dotagdes orcamentarias

proprias, consignadas nos respectivos Or¢amentos-Programa.

XI - DAALTERACAO SUBJETIVA

E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagio da Contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do
contrato; nao haja prejuizo a execuc¢ao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da

Administra¢do a continuidade do contrato.

XIII - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a

Contratada que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a

Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c¢) der causa a inexecugao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;
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€) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a

contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem

motivo justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar

declaracao falsa durante a dispensa eletronica ou execucao do contrato;
1) fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;
j) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas acima descritas as seguintes

sancoes:

1) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecug¢do parcial do contrato,

sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

i1) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas b, c, d, e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a

imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei);

ii1) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas h, 1, j, k e 1 do subitem acima deste Contrato, bem como nas
alineas b, c, d, e, f e g, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da

Lei).
iv) Multa:

a) Moratodria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da

parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

b) Compensatoéria, para as infragdes descritas no subitem 1.1, de 0,5% (cinco
décimos por centos) a 30% (trinta por cento) do valor do Contrato, de acordo com a gravidade

e a lesividade do ato praticado.
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O atraso superior a 30 dias autoriza a Administracdo a promover a extingdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o

inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma,
a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°, da lei

14.133/21).

Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente

com a multa (art. 156, §7°, da lei 14.133/21).

Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157 da lei 14.133/21).

Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pela Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a

diferenga serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da

lei 14.133/21).

Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, a contar da data do recebimento

da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

A aplicacdo das sang¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditdrio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de

licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
Na aplicacdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da lei 14.133/21):
a) a natureza ¢ a gravidade da infracao cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstincias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacdes dos 6rgdos de controle.

Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou
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em outras leis de licitacdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente

definidos na referida Lei (art. 159, da lei 14.133/21).

A personalidade juridica da Contratada poderd ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos
das san¢Oes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios
com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coliga¢do ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em

todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia

(art. 160, da lei 14.133/21).

A Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder

Executivo Federal (Art. 161 da lei 14.133/21).

As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade

para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

XIV — DOS CASOS OMISSOS
Os casos omissos serdo decididos pela contratante segundo as disposi¢des

contidas na Lei n°

14.133, de 2021, nas demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Codigo de

Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

XV -DO FORO
Para dirimir as questdes oriundas do contrato, serd competente o Foro da Justica
Federal, Se¢dao Judiciaria do DISTRITO FEDERAL, com exclusdo de qualquer outro, por

mais privilegiado que seja.

Brasilia/DF, data da assinatura eletronica.

(assinado eletronicamente)
Luciana Maria Chaves de Almeida
Chefe da Se¢ao de Gestao de Contratos em exercicio
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MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO

PROCURADORIA REGIONAL DO TRABALHO DA 102
(assinado eletronicamente)

Caroline Rodrigues de Sousa
Secao de Gestao de Contratos
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