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AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 04/2025
(Dispensa Eletronica n° 90013/2025)

(Processo Administrativo n.° 20.02.1600.0000475/2025-44)

Torna-se publico que a Procuradoria Regional do Trabalho da 162 Regido, por meio da
Secao de Licitagcdes e Compras, realizara Dispensa Eletronica, com critério de julgamento menor
prego, na hipoétese do art. 75, inciso /I, nos termos da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, da

Instrucdo Normativa Seges/ME n° 67, de 2021, e demais normas aplicaveis.

Data da sessao: 11/11/2025
Horario da Fase de Lances: 08:00h as 14:00h

Link: https://www.gov.br/compras/pt-br
Critério de Julgamento: menor prego

1.

OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1.

1.2

O objeto do presente procedimento & a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratagdo, por dispensa de licitagdo, de empresa especializada na prestacdo de
servicos de realizagdo de evento, abrangendo registro fotografico, apresentagao (mestre
de cerimdnia), produc¢ao audiovisual, servigco de recep¢ao, fornecimento de arranjo de
flores e intérprete de libras para a cerimonia de posse do Procurador-Chefe da PRT162
Regiado, dia 26 de novembro de 2025, das 8h as 12h00, no auditério do Tribunal de
Contas do Estado-TCE do Maranhao (enderego: Av. Prof. Carlos Cunha, s/n - Calhau,
Sao Luis - MA, 65076-820), conforme condigbes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Aviso de Contratagao Direta e seus anexos.

1.1.1.Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participacdo em quantos
forem de seu interesse.

O critério de julgamento adotado sera o menor prego por item, observadas as
exigéncias contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as
especificagcdes do objeto.

2. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1. A participagao na presente dispensa eletrénica ocorrera por meio do Sistema de
Dispensa Eletronica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do
Governo Federal — Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal,
no endereco eletrénico www.gov.br/compras.

2.1.1.0 procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de
Contratacbes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos
fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por
mensagem eletrénica, na correspondente linha de fornecimento que pretende
atender.
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2.1.2.0 Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo
Compras.gov.br.

2.1.3.0 fornecedor é o responsavel por qualquer transacgao efetuada diretamente ou por
seu representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor
do Sistema ou ao 6rgéo entidade promotor do procedimento a responsabilidade
por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros
nao autorizados.

A participagao € exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos

termos do art. 49, inciso IV, c/c o art. 48, inciso |, da Lei Complementar n°® 123, de 14 de
dezembro de 2006.

2.2.1.A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de
realizagdo do procedimento, ainda ndo tenham celebrado contratos com a
Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta méaxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.2.2.Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei
n°® 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para
0 microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

2.3.

Nao poderao participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:

2.3.1.que ndo atendam as condi¢cdes deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s)
anexo(s);

2.3.2.estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacao e responder administrativa ou judicialmente;

2.3.3.que se enquadrem nas seguintes vedacgdes:

a)

b)

d)

autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;

empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto
seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5%
(cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagéo,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéao ou entidade contratante
ou com agente publico que desempenhe fung¢do na dispensa de licitagéo ou
atue na fiscalizagao ou na gestao do contrato, ou que deles seja cbnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o

terceiro grau;
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e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do
aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploracdo de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condigbes
analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagao trabalhista.

2.3.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do
mesmo grupo econdmico;

2.3.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sangao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada
ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.3.4.organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao (Acérdao n°® 746/2014-TCU-Plenario);

24. Sera permitida a participagcdo de cooperativas, desde que apresentem
demonstrativo de atuagao em regime cooperado, com reparticdo de receitas e despesas
entre os cooperados e atendam ao art. 16 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.4.1.Em sendo permitida a participagdo de cooperativas, serdo estendidas a elas os
beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando
elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n.° 11.488, de 15 de junho de 2007.

2.5. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrbnica ou da
execucdo do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos
0 exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria,
conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021.

INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica ocorrera com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do Aviso de Contratagdo Direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com
a descrigdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prego ou o
desconto, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco ou
o desconto ofertado, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na execugao do objeto;

3.4.1. A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
5131
Rua Atlantica, Lote 03, Quadra 24, Bairro: Calhau. CEP 65.075-697. Sao Luis — MA
Telefone (98) 3131-8800 / E-mail: prt16.compras@mpt.mp.br

DTN85DBYH2HS1VLJ

13773213&ca=

Endereco para verificacdo: https://protocol oadni nistrativo.npt.np. br/processoEl etroni co/ consul tas/val i da_assi natura. php?nr2&i d

Document o assi nado el etroni canente por RAFAEL MONDEGO Fl GUEI REDO em 05/ 11/ 2025, as 12h13nminl0s (horério de Brasilia).



G
MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO )
PROCURADORIA REGIONAL DO TRABALHO DA 16? REGIAO

Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgodes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

3.4.2.0s precgos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serédo
de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteragao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime ftributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotagdo adequada sera aquela correspondente a média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no
pagamento serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislagédo vigente.

3.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucao contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicdo.

3.8. O prazo de validade da proposta n&o sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentacao.

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar
Termo de Aceitagdo, em campo préprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes
declaragoes:

3.9.1.que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2.que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratagcéo
Direta e seus anexos;

3.9.3.que se responsabiliza pelas transagdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo-as como firmes e verdadeiras;

3.9.4.que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

3.9.5.que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

3.10. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo
proprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da
Lei n°® 14.133, de 2021.

3.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrdnico,
que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a
49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.
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Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao
fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizagdo de valor final minimo,
com o registro do seu lance final aceitavel (menor prego ou maior desconto, conforme o
caso).

3.12.1. Feita essa opgao os lances serao enviados automaticamente pelo sistema,
respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre
lances previsto neste aviso.

3.12.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados
manualmente, na forma da sec¢ao respectiva deste Aviso de Contratagédo
Direta;

3.12.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de
disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no
sistema.

3.12.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes
do certame e para o 6rgao ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente
enviados poderao ser conhecidos dos fornecedores na forma da se¢éo seguinte
deste Aviso.

4. FASE DE LANCES

41.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.
4.6.

4.7.

A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratagdo Direta, a sesséo
publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, sendo encerrado no horario
de finalizagao de lances também ja previsto neste aviso.

Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1.0 lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou percentual de desconto superior
ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1.0 fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que
esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e
registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios”
para os fins deste Aviso de Contratagédo Direta.

4.3.2.0 intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em relagao ao que cobrir
a melhor oferta € de R$ 1,00 (um real).

Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e

registrado primeiro no sistema.

Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do

menor lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o

seu encerramento, com o ordenamento e divulgagao dos lances, pelo sistema, em ordem

crescente de classificagio.
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4.7.1.0 encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no
horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogagao e ndo havendo tempo
aleatdrio ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO E ACEITAGAO DAS PROPOSTAS

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima

do pregco maximo ou abaixo do desconto definido para a contratagao, o pregoeiro podera

negociar condi¢des mais vantajosas.

5.1.1.Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o menor prego ou o maior desconto, para que seja obtida a melhor
proposta compativel em relagédo ao estipulado pela Administragao.

5.1.2.A negociagao podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando
o primeiro colocado, mesmo apos a negociagao, for desclassificado em razao de
sua proposta permanecer acima do pre¢o maximo ou abaixo do desconto definido
para a contratacao.

Em qualquer caso, concluida a negociacdo, se houver, o resultado sera divulgado a

todos e registrado na ata do procedimento da dispensa eletrénica, devendo esta ser

anexada aos autos do processo de contratagéo.

Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a

contratagao, sera solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao ultimo lance

ofertado ou ao valor negociado, se for o caso, acompanhada dos documentos

complementares, quando necessarios.

Encerrada a etapa de negociagao, se houver, o agente de contratagéo verificara se o

fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condigdes de

participagéo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislagao

correlata e nos itens 2.3 e seguintes deste Aviso, especialmente quanto a existéncia de

sangcdo que impeca a participagdo no processo de contratacdo direta ou a futura

contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

5.4.1.SICAF;
5.4.2.Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e
5.4.3.Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

5.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também

5.6.

de seu socio majoritario, por forca da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429,
de 1992.
Caso conste na Consulta de Situacdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o 6rgao diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n°® 3/2018,
art. 29, caput)
5.6.1.A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).
5.6.2.0 fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
desclassificagéo. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).
5.6.3.Constatada a existéncia de sangao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta
de condic¢ao de participagao.
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5.7. Verificadas as condi¢des de participagéo, o gestor examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequagéo ao objeto e a compatibilidade do prego em relacéo
ao maximo estipulado para contratacdo neste Aviso de Contratagdo Direta e em seus
anexos.

5.8. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.8.1.contiver vicios insanaveis;
5.8.2.nd0 obedecer as especificagcdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus

anexos;
5.8.3.apresentar pregos inexequiveis;
5.8.4.nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;
5.8.5.apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.
5.9. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que pOSSUi OU pOSSuird recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta
de pregos ou menor lance que:
5.9.1.for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente pregos
global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os
pregcos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos,
ainda que o ato convocatdrio da dispensa nao tenha estabelecido limites minimos,
exceto quando se referirem a materiais e instalagbes de propriedade do préprio
fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

5.9.2.apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas
provisorias e convenc¢des coletivas de trabalho vigentes.

5.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderédo ser efetuadas diligéncias,
para que o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

5.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificagdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo
indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoragao do prego.

5.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;

5.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a
indicacdo de recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples
Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

5.12. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacées do
objeto, podera ser colhida a manifestagédo escrita do setor requisitante do servigo ou da
area especializada no objeto.

5.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

5.14. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova
data e horario para a sua continuidade.

5.15. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, sera iniciada a fase de
habilitagcao, observado o disposto neste Aviso de Contratagédo Direta.

6. HABILITAGAO
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Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70

da Lei n°® 14.133, de 2021, serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado na

fase de lances.

A habilitagdo dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por

ele abrangidos.

6.2.1.E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou
encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentacao atualizada.

6.2.2.0 descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagao do fornecedor, exceto
se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em
encontrar a(s) certidao(des) valida(s).

Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis

a confirmacéo dos ja apresentados para a habilitagdo, ou de documentos n&o constantes

do SICAF, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio

do sistema, no prazo de 1h (uma) hora (podendo ser prorrogado a pedido), sob pena de

inabilitacao. (art. 19, § 3°, da IN Seges/ME n° 67, de 2021).

Somente havera a necessidade de comprovagcdo do preenchimento de requisitos

mediante apresenta¢do dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em

relagéo a integridade do documento digital.

Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,

salvo aqueles legalmente permitidos.

Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e

se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverédo estar em nome da filial, exceto

para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria

natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros

de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a

centralizagao do recolhimento dessas contribuigdes.

Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao

sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

Sera inabilitado o fornecedor que nido comprovar sua habilitagdao, seja por nao

apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo

com o estabelecido neste Aviso de Contratagdo Direta.

6.9.1.Na hipétese de o fornecedor nao atender as exigéncias para a habilitagéo, o 6rgao
ou entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na
ordem de classificagdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as
especificagcdes do objeto e as condigdes de habilitagdo

Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera
habilitado.

7. CONTRATAGAO

. Apds a homologagao e adjudicagéo, caso se conclua pela contratagéo, sera

firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de
sua convocagdo, para aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho/Carta Contrato/Autorizagdo), sob pena de decair o direito a contratagdo, sem
prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagao Direta.
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7.2.1.Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgao ou entidade para
a assinatura do Termo de Contrato, a Administragdo podera encaminha-lo para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR),
disponibilizagdo de acesso a sistema de processo eletrénico para esse fim ou outro
meio eletrdnico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco) dias, a
contar da data de seu recebimento ou da disponibilizacdo do acesso ao sistema
de processo eletrénico.

7.2.2.0 prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitagao justificada do adjudicatario e aceita pela Administragéo.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao
fornecedor adjudicado, implica o reconhecimento de que:

7.3.1.referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negécios ali
estabelecida as disposicbes da Lei n° 14.133, de 2021;

7.3.2.a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de
Contratacdo Direta e seus anexos;

7.3.3.a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n° 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da
Administragao previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contratacao sera de 30 dias.

7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a
comprovagao das condigdes de habilitagdo e contratagdo consignadas neste aviso, que
deverao ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das
hipoteses previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1.dar causa a inexecugéo parcial do contrato;

8.1.2.dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3.dar causa a inexecucéo total do contrato;
8.1.4.deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

8.1.5.nd0 manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

8.1.6.ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execu¢ao ou da entrega do objeto da contratac&o direta
sem motivo justificado;

8.1.8.apresentar declaragdo ou documentacgéao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a dispensa eletrénica ou a execugao do contrato;

8.1.9.fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
11131

Rua Atlantica, Lote 03, Quadra 24, Bairro: Calhau. CEP 65.075-697. S&o Luis — MA
Telefone (98) 3131-8800 / E-mail: prt16.compras@mpt.mp.br

DTN85DBYH2HS1VLJ

13773213&ca=

Endereco para verificacdo: https://protocol oadni nistrativo.npt.np. br/processoEl etroni co/ consul tas/val i da_assi natura. php?nr2&i d

Document o assi nado el etroni canente por RAFAEL MONDEGO Fl GUEI REDO em 05/ 11/ 2025, as 12h13nminl0s (horério de Brasilia).



@
MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO )
PROCURADORIA REGIONAL DO TRABALHO DA 16? REGIAO

8.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao falsa
quanto as condigdes de participagdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da
dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sangdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacao Direta, quando
nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

b)  Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratagéo
Direta, quando nao se justificar a imposigao de penalidade mais grave;

d) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel
de licitar ou contratar no &mbito da Administracao Publica direta e indireta de todos
os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (irés) anos e maximo de 6 (seis) anos,
nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem
a imposicao da penalidade mais grave;

8.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta nao exclui,
em hipotese alguma, a obrigagao de reparagéo integral do dano causado a Contratante (art.

156, §9°)

84. Todas as sangdes previstas neste Aviso poderao ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°).
8.5. Antes da aplicagao da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de

15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéao (art. 157)

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art.

156, §8°).

8.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagéo das sangoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure
o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
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8.9. Na aplicagédo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°):

8.10. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.11. as peculiaridades do caso concreto;

8.12. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.13. os danos que dela provierem para o Contratante;

8.14. a implantagcdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

8.15. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores
e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relagao de coligagéo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos 0s casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia (art. 160)

8.17. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de aplicagdo da sanc¢ao, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por
ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

8.18. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

8.19. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagéo estédo previstas nos
anexos a este Aviso.

9. DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS

9.1. A simples participagao neste certame implica que o licitante tem ciéncia da
existéncia da Lei n°® 13.709/2018 (Lei Geral de Protegcao de Dados Pessoais — LGPD) e se
compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislacdo com o
intuito de proteger os dados pessoais repassados pela Administragdo em caso de eventual
contratagao, conforme detalhamento contido no Anexo | — Termo de Referéncia.

10. DAS DISPOSIGOES GERAIS

10.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracao podera:
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10.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

10.1.2. valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos,
sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢gdes de habilitagdo exigidas.

10.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora
deste procedimento.

10.1.3. fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentacao
de habilitacdo, conforme o caso.

10.2. As providéncias dos subitens 10.1.1 e 10.1.2 também poderdo ser utilizadas se
nao houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento
deserto).

10.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo nao conste deste Aviso de Contratagéo Direta, devera ser atendido
o prazo indicado pelo agente competente da Administragao na respectiva notificagéo.

10.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas
pela Administracdo ou de sua desconexao.

10.5. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga
a realizagao do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para
o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que
nao haja comunicagdo em contrario.

10.6. Os horarios estabelecidos na divulgagao deste procedimento e durante o envio
de lances observarao o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro
no Sistema e na documentacgao relativa ao procedimento.

10.7. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administragcdo podera sanar
erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacao e classificagao.

10.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranga da contratagao.

10.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentagido de
suas propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da condugao ou do resultado do processo de contratacao.

10.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Contratagéo Direta e
de seus anexos ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.
10.11. Da sesséo publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.

10.12. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os

seguintes anexos:
10.12.1. ANEXO | — Termo de Referéncia;
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10.12.2. ANEXO Il — Modelo de proposta comercial.

S30 Luis - MA, 05 de novembro de 2025

(assinatura eletrénica)

Rafael Mondego Figueiredo
Procurador-Chefe
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1 Selegdo de empresa(s) especializada(s) na prestagédo servicos de realizagdo de
eventos para prestagdo de servicos de registro fotografico, apresentacdo (mestre de
cerimbnia), produgao audiovisual, servigo de recepgao, fornecimento de arranjo de flores e
intérprete de libras para a cerimdnia de posse do Procurador-Chefe da PRT162 Regido, dia
26 de novembro de 2025, das 8h as 12h00, no auditério do Tribunal de Contas do Estado-
TCE do Maranh&o (enderego: Av. Prof. Carlos Cunha, s/n - Calhau, S&o Luis - MA, 65076-
820).

1.2 A contratagdo se dara por meio de Dispensa de Licitagdo, com fulcro no art. 75,
inciso I, da Lei n® 14.133/2021, de acordo com as especificagdes e quantitativos descritos
no item 2.

1.3 A licitagdo devera ser realizada por itens agrupados (1 e 2), pois garante a
Administracao melhor gestdo dos contratos/notas de empenho, economia de escala e um
maior numero de interessados.

2. DESCRIGAO DO OBJETO E FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGCAO

2.1 Da especificagao do objeto:

ITEM | SUB- DESCRIGAO DOS SERVIGOS UNID | QTD | VALORDE

ITEM REFERENCIA

01 11 01 (um) fotégrafo profissional para registro | Un. 01 R$ 907,85
digital do evento. O servigo serd realizado
com equipamento fotografico  digital
profissional, composto por: camera digital
reflex com flash dedicado, com alcance
minimo de 5m de distancia; cabos de
conexao para descarregamento de imagens
(USB) em computador; cartdes de memoéria
que comportem um total de, no minimo,
32GB; baterias, carregadores de baterias e
pilhas  compativeis com todos os
equipamentos utilizados e em quantidade
suficiente para a realizagdo do servigo
contratado durante todo o evento, inclusive
prevendo a necessidade de baterias e pilhas
reservas. O servigo devera resultar em fotos
coloridas, com resolugdo minima de 2
megapixels ou superior, selecionadas com
tratamento basico. A pauta dos registros sera
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previamente definida pela equipe de eventos
com a organizagao e entregue em nuvem
apoés o término do evento.

01

1.2

01 (um) profissional capacitado, com
experiéncia na atividade de cerimonialista,
para conduzir o evento. Profissional
desenvolto na apresentagdo de eventos,
com conhecimento de normas de cerimonial
publico, seguranga e conhecimento dos
passos do evento, discrigdo e sobriedade,
com postura correta e roupas conforme o
evento requer, prestara servicos de mestre
de cerimdnias, realizando a apresentagéo do
evento de abertura, seguira os protocolos
estabelecidos pela profissdo, conduzindo
estritamente o que sera proposto no evento.
Ficara responsavel pela elaboragdo dos
roteiros da cerimbnia de abertura em
conjunto com a Chefe de Comunicagéo do
MPT-MA, responsavel pela organizagao do
evento.

Un.

01

R$ 900,63

01

1.3

01 (hum) profissional capacitado, com
experiéncia na atividade de recepcionista,
para auxiliar o cerimonial do evento.
Profissional desenvolto e com conhecimento
de normas de cerimonial publico, que devera
realizar: atendimento inicial, registro da
presenga dos participantes e autoridades,
esclarecimento de duvidas sobre o evento e
0 6rgao, e o encaminhamento de visitantes,
sempre seguindo as normas de conduta e
protocolo do servigco publico, garantindo
cordialidade e eficiéncia na recepcdo e no
fluxo de pessoas.

Un.

01

R$ 397,19

01

1.4

Servico de ornamentagdo de arranjo de
flores naturais nobres de 12 qualidade, estilo
centro de mesa retangular. O fornecimento
de arranjo de flores tera no minimo de 1,00m
x 0.80m. Com flores vermelhas e brancas,
com multiplas folhagens para ser colocado
no chao, na frente de mesa da ceriménia.

Un.

01

R$ 640,41

TOTAL

R$ 2.846,08
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ITEM DESCRIGAO DOS SERVIGOS UNID | QTD VALOR DE
REFERENCIA
02 Servigo de 2 (duas) horas de intérprete de libras | Hora | 02 R$ 326,82

prestado por profissional qualificado com
experiéncia comprovada. Requisito de qualificagao
profissional: A_experiéncia necessaria podera
ser_comprovada por quaisquer documentos
idoneos que demonstre experiéncia minima de
1 (um) ano em atividade compativel e ter atuado
em eventos, seja em formato presencial, digital
ou hibrido.

2.1.

2.2.

A presente contratagdo esta fundamentada no seguinte arcabougo juridico: Lei n°
14.133/2021, c/c IN SEGES n° 58/2022, IN SEGES/ME n° 81/2022 e IN SEGES/ME n°
67/2021 e, ainda, nas Portarias PGR/MPU n°® 100/2023 e n°® 148/2022; configurando-se,
portanto, como hipétese de DISPENSA DE LICITAGAO, o que se aduz com fulcro no
art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021.

2.1.1 Em decorréncia do enquadramento legal supracitado, qual seja, Dispensa de
Licitagdo em razdo do valor, garantir-se-a o tratamento preferencial as
Microempresas/ME e Empresas de Pequeno Porte/EPP, por forca do disposto no art.
49, incisos Il e IV da LC 123/2006 c/c art.1° do decreto n° 8.538/2015.

Da dispensa da elaboracido do ETP

2.2.1. Com fundamento no inciso |, do art. 14 da IN 2022-SEGES c/c caput do Art. 72
e inciso |, do Art. 75, ambos da Lei 14.133/2021, é facultada a elaboragdo de ETP para
0 presente caso. Trata-se objeto com baixo grau de complexidade e risco, com ampla
oferta no mercado, onde atuam empresas soélidas e com expertise comprovada. Neste
caso, configura-se comprovada a dispensa do artefato, conforme dispositivos a seguir:

Lei 14.133/2021

Art. 72. O processo de contratagdo direta, que compreende os casos de inexigibilidade
e de dispensa de licitagcdo, deveré ser instruido com os seguintes documentos:

I - documento de formalizacdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar,
analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo; (grifos
apostos)

IN 58/2022 — SEGES.
Art. 14. A elaboragédo do ETP:

| - é facultada nas hipéteses dos incisos |, Il, VIl e VIl do art. 75 e do § 7° do art. 90 da
Lein®14.133, de 2021.

2.3. Justificativa da contratagao

2.3.1. Necessidade de contratacdo de empresa(s) especializada(s) na promogao de
eventos institucionais de eventos para prestacado de servicos de registro fotogréfico,
apresentacdo (mestre de cerimbnia), producdo audiovisual, servico de recepgao,
fornecimento de arranjo de flores e interprete de libras para realizagdo da ceriménia de
posse do Procurador-Chefe da PRT162 Regido, dia 26 de novembro de 2025, das 8h as
12h00, no auditério do Tribunal de Contas do Estado-TCE do Maranh&o (endereco: Av.
Prof. Carlos Cunha, s/n - Calhau, S80 Luis - MA, 65076-820). Segundo as orienta¢des
do Oficio-Circular N° 141.2024 - DG/PGT, informando a descentralizagdo do processo
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de fornecimento de bens e servigcos dos eventos institucionais no MPT, cuja contratacao

passara a ser responsabilidade das unidades regionais.

2.3.2. A contratagdo de empresa(s) com expertises é essencial para o éxito da
cerimOnia, em razdo da auséncia de profissionais nos quadros da PRT-162 Regido com

pratica nestas atividades, aliada a caréncia de equipamentos especializados.
2.4. Enquadramento da contratagao

2.5.1. A contratagdo fundamenta-se no artigo 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021 c/c
art. 54, §1° da Lei n® 14.133/2021, art.37, XXI da CF/88 e nas demais normas legais
e regulamentares atinentes a matéria.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1 Selegao de empresa(s), com fulcro no art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021, com
objetivo de realizagdo de eventos, com prestacdo de servigos de registro fotografico,
apresentacdo (mestre de cerimbnia), producdo audiovisual, servico de recepgao,
fornecimento de arranjo de flores e interprete de libras para a cerimbnia de posse do
Procurador-Chefe da PRT162 Regido, dia 26 de novembro de 2025, das 8h as 12h00, no
auditorio do Tribunal de Contas do Estado-TCE do Maranh&o (enderego: Av. Prof. Carlos
Cunha, s/n - Calhau, Sao Luis - MA, 65076-820).

3.2 A contratagdo se dara por meio de Dispensa de Licitagdo, com fulcro no art. 75, inciso I,
da Lei n°® 14.133/2021, de acordo com as especificagdes e quantitativos descritos no item 2.
3.3 As demais disposi¢des decorrentes desta contratagdo serao formalizadas em contrato,
podendo o respectivo instrumento ser substituido pela nota de empenho, na forma do art. 95,
inciso Il, da Lei n® 14.133/2021.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. Sera admitida a subcontratacédo de partes do objeto contratual.

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacédo prevista nos arts. 96 e seguintes da
Lei n° 14.133/21, em razdo de nao haver elevado risco de dano a administragao, pelo fato
de a contratagdo n&o ser de grande vulto e ndo possuir alta complexidade.

5. EXECUGAO DO OBJETO

5.1. O local de realizagao do evento sera o auditério do TCE/MA (endereco: Av. Prof. Carlos
Cunha, s/n - Calhau, Sao Luis - MA, 65076-820).
5.2. O evento sera realizado na data de 26/11/2025, das 8h as 12h.

5.3. O objeto somente sera considerado entregue quando emitido o Termo de Recebimento
Definitivo pela CONTRATANTE.

6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
6.1. Sao obrigagdes da CONTRATANTE:

a) Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo
com o Termo de Referéncia;

b) Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia;

c¢) Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorregbes, imperfei¢des,
falhas ou irregularidades verificadas na execugéao do objeto, fixando prazo para reparos
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ou corregdes, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as
solugdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

d) Acompanhar e fiscalizar a execugéo contratual e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;

e) Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos neste Termo de Referéncia;

f) Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagées e reclamacgdes relacionadas a
execugao contratual, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste;

g) Permitir o acesso dos empregados da contratada as instalagdes da contratante, em
dias uteis, no horario das 8h as 18h, devidamente identificados, com o objetivo de realizar
0s servicos objeto deste contrato.

h) Prestar as informagdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados
pela empresa vencedora.

6.2. Sao obrigagdes da CONTRATADA:

a) Efetuar a entrega do objeto de acordo com as especificagbes e demais condi¢des
estipuladas neste Termo de Referéncia;

b) Responder pelos danos causados diretamente & CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, inclusive daqueles causados por seus empregados ou
subcontratados, quando da execugdo dos servigos, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pela CONTRATANTE;

c) Responsabilizar-se pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da execugdo do
objeto;

d) Reparar, corrigir, refazer ou substituir, a suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
do contrato em que se verificarem imperfei¢des, vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execugdo dos servigos ou de materiais empregados, por exigéncia da fiscalizagdo do
contrato;

g) Atender as determinagbes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor contratuais ou
autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informacgéo por eles solicitados;

i) Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigagées
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagéo na licitagdo ou para qualificagao
na contratagao direta;

7. GESTAO DO CONTRATO

7.1. A gestdo do contrato decorrente desta contratagdo sera acompanhada por servidor
devidamente indicado pela Administragcdo, o qual ficara encarregado de realizar o
acompanhamento e monitoramento das atividades relacionadas ao objeto contratual,
principalmente no que se refere ao adimplemento das obrigagdes pactuadas, na forma da
legislacéo vigente.

7.2. O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.3. As comunicacdes realizadas entre o 6rgdo e a contratada devem ser realizadas por
escrito, sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

7.4. O CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para adogado de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5. A formalizagéo da contratagao ocorrera por meio de termo de contrato ou instrumento
equivalente (nota de empenho).
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7.6. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente (nota de empenho), o
CONTRATANTE podera convocar o representante da empresa CONTRATADA para reunido
inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das
obrigagles contratuais, dos mecanismos de fiscalizagéo, das estratégias para execug¢ao do
objeto, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

7.7. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.8. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugédo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracao (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI).

7.8.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regulariza¢do das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de

2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1l).

7.8.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagbes para a corre¢do da execugéo do contrato, determinando prazo para a

corregdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IlI).

7.8.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,

de 2022, art. 22, IV).

7.84. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a

sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1l).

7.9. Ofiscal administrativo do contrato verificara a manutencgao das condigdes de habilitagao
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e 1l, do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.9.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando
ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua

competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

7.10. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

7.10.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condigbes de habilitagdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquida¢&o e do pagamento da despesa no relatério de riscos

eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, lll).

7.10.2. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢cées
assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagées.

(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIi|).
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7.10.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.11. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagbes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 21, VI).

8. DO CRITERIO DE MEDIGAO E PAGAMENTO
8.1. Do recebimento
8.1.1. O objeto sera recebido pela CONTRATANTE:

8.1.1.1. Provisoriamente pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizagdo, por ocasido da entrega do objeto, limitando-se a verificar a sua
conformidade com o discriminado na Nota Fiscal, fazendo constar no
canhoto e na Nota a data de entrega e, se for o caso, as irregularidades
observadas;

8.1.1.2. Definitivamente (ato que concretiza o ateste da conformidade
técnica), no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do recebimento provisoério,
e sera realizado por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais.

8.1.1.3. O recebimento provisorio nao indica aceitagéo do objeto.

8.1.1.4. Os servigos que forem entregues em desacordo com o especificado
neste Termo de Referéncia e/ou na proposta da empresa vencedora serao
rejeitados, podendo ser aplicadas as sangdes previstas neste termo.
8.1.1.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto nao exclui a
responsabilidade civil e contratual pelos prejuizos resultantes da incorreta
execugao do objeto.

8.2. DalLiquidagao

8.2.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de dez dias uteis para fins de liquidagédo, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.2.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, no caso de contrata¢cdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de
2021.

8.2.3. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.2.3.1. o prazo de validade;
8.2.3.2. a data da emisséo;
8.2.3.3. os dados do contrato e do érgao contratante;
8.2.3.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;
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8.2.3.5. o valor a pagar; e

8.2.3.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.2.4. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobrancga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apos a comprovagao da regularizagdo da situagédo, sem 6nus ao Contratante;

8.25. A nota fiscal ou instrumento de cobrangca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagéao da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.2.6. Previamente a emisséo de nota de empenho e na ocasido do pagamento, a
Administracdo devera realizar consulta ao Sicaf para verificar a manutencdo das
condi¢des de habilitagdo exigidas no Termo de Referéncia.

9. DO PAGAMENTO

9.1. Do Prazo de pagamento

9.1.1. O pagamento seré efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizagcdo da liquidacdo da despesa, conforme seg¢édo anterior, nos termos da Instrugdo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

9.1.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagbes decorrentes de despesas cujos
valores néo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

9.1.3. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice do IPCA de correcdo monetaria.

9.2. DaForma de pagamento

9.2.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

9.2.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

9.2.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

9.2.4. Independentemente do percentual de ftributo inserido na planilha, quando

houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagéo vigente.

9.2.5. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retengado tributaria quanto aos impostos e
contribuigcbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10. SELEGCAO DO FORNECEDOR
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10.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa
de licitagdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso |l da Lei n.°
14.133/2021, que culminara com a sele¢ao da proposta de menor valor por item.

10.2 As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Aviso de Contratagdo Direta.

10.3 Os critérios de habilitagdo econdmico-financeira e habilitacdo técnica a serem
atendidos pelo fornecedor estao previstos no Aviso de Contratagao Direta.

10.4. Os critérios de habilitagédo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

10.4.1. Comprovacao de aptiddo para prestacdo de servigos similares e de
complexidade operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacéo, ou
com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certidbes ou atestados, por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo

conselho profissional competente, quando for o caso.

10.4.1.1. Sera admitida, para fins de comprovagao do quantitativo minimo de 50% do
item a ser contratado, a apresentagao e o somatério de diferentes atestados executados
de forma concomitante.

13773213&ca=DTN85DBYH2HS1VLJ

10.4.1.2. Para o item 02, a experiéncia necessaria podera ser comprovada por
quaisquer documentos idéneos que demonstre experiéncia minima de 1 (um) ano em
atividade compativel e ter atuado em eventos, seja em formato presencial, digital ou
hibrido.

10.4.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

10.4.3. O contratado disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao,
copia do contrato que deu suporte a contratagao, enderego atual da contratante e local
em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

11. ESTIMATIVA DO PRECO

11.1. O custo total estimado da contratagédo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é
de R$ R$ 3.172,90 (trés mil, cento e setenta e dois reais e noventa centavos).

12. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

12.1 A despesa decorrente da contratacdo correra a conta dos recursos especificos do
or¢camento do Ministério Publico do Trabalho consignados a Procuradoria Regional do Trabalho
da 162 Regido para o exercicio de 2025.

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
13.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
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c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentagéo falsa ou prestar declaracao falsa durante a execugéo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2 Conforme Portaria PGR/MPU n° 178, de 13 de setembro de 2023, incluindo seus critérios
de dosimetria, serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as
seguintes sangdes:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugéo parcial injustificada do contrato,
sempre que nado se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n°
14.133, de 2021);

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

iii) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas

“b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n°
14.133, de 2021).

iv) Multa:

(1) Moratéria de 2,0% (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30% (trinta por cento);

(2) Compensatoéria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 13.1, de
20% (vinte por cento) a 30% (trinta por cento) do valor do Contrato.

(3) Compensatoéria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem
13.1, de 15% (quinze por cento) a 30% (trinta por cento) do valor do Contrato.

(4) Compensatoéria, para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 13.1, de 15% (quinze por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor do Contrato.

(5) Compensatéria, em substituicdo a multa moratéria, para infragdes descritas na alinea “d”
do subitem 13.1, de 15% (quinze por cento) a 30% (trinta por cento) do valor do Contrato.

(6) Compensatoria, para a infragéo descrita na alinea “a” do subitem 13.1, de 5% (cinco por
cento) a 15% (quinze por cento) do valor do Contrato:

13.2.1 Conforme Portaria PGR/MPU n° 178, de 13 de setembro de 2023, as multas
sancionatorias (itens 2 a 6 do item “iv” acima) serdo graduadas conforme os critérios previstos
na referida Portaria.

13.2.2 Os limites minimos ou maximos estabelecidos acima nao poderao ser ultrapassados
em face dos demais critérios de dosimetria da sangao previstos na Portaria PGR/MPU n° 178,
de 13 de setembro de 2023.

13.3 A aplicagdo das sangbes previstas neste Contrato n&o exclui, em hipétese alguma, a
obrigacéo de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133,
de 2021)

13.4 Todas as sang0es previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133, de 2021).
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13.4.1 Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).

13.4.2 Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art.
156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

13.4.3 Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da data do
recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

13.5 A aplicacdo das sancbes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se os procedimentos estabelecidos
na Portaria PGR/MPU n° 178, de 13 de setembro de 2023, e, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar, o
quanto previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021.

13.6 Na aplicagdo das sangdes serao considerados (art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133, de 2021):
a) a natureza e a gravidade da infragao cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

14. DO CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS - LEI N. 13.709/20181

14.1. E vedado as partes a utilizagéo de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia
da execugéao contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratagéo, sob pena de
responsabilizagado administrativa, civil e criminal

14.2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes —
em especial os dados pessoais e 0s dados pessoais sensiveis — repassados em decorréncia da
execugao contratual, em consonancia com o disposto na Lei n. 13.709/2018 (Lei Geral de
Protegdo de Dados Pessoais - LGPD), sendo vedado o repasse das informacgbes a outras
empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de obrigagdes legais ou para viabilizar o
cumprimento do instrumento contratual.

14.3. As partes responderdo administrativa e judicialmente caso causarem danos patrimoniais,
morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em decorréncia da
execucgao contratual, por inobservancia a Lei Geral de Protecdo de Dados.

14.4. Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados, o CONTRATANTE, para
a execugao do servigo objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes
da CONTRATADA, tais como numero do CPF e do RG, enderecgos eletronico e residencial, e
copia do documento de identificagao.

14.5. A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protecédo de Dados
e se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislagdo com o
intuito de proteger os dados pessoais repassados pelo CONTRATANTE.

14.6. A CONTRATADA fica obrigada a comunicar ao CONTRATANTE em até 24 (vinte e quatro)
horas qualquer incidente de acessos nao autorizados aos dados pessoais, situagdes acidentais
ou ilicitas de destruicdo, perda, alteragdo, comunicagdo ou qualquer forma de tratamento
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inadequado ou ilicito, bem como adotar as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Geral de
Protegéo de Dados.

14.7. A CONTRATADA, quando do encerramento do contrato, exceto se abrigados pelo disposto
nos incisos do artigo 16 da LGPD, fica obrigada a eliminar todos os dados pessoais obtidos em
razdo da execugdo do contrato. O CONTRATANTE devera ser formal e justificadamente
comunicado da eventual impossibilidade da eliminagdo de dados pessoais que ndo se
enquadrem na hipotese legal acima mencionada.

Sao Luis, 30 de outubro de 2025

Assinado Eletronicamente nos autos do PGEA
AMARILIS CARDOSO SANTOS

Chefe da Assessoria de Comunicagao

ANEXO Il
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MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

1-DADOS DA EMPRESA:

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

ENDERECO:

CIDADE: ESTADO: CEP:

TELEFONE: FAX:

E-MAIL:

PESSOA PARA CONTATO:

BANCO:

AG. N.°: CONTA CORRENTE N.°:

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL

NOME:

CARGO OCUPADO NA EMPRESA:

RG: CPF:

ENDERECO:

2 -DOS PRECOS:
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ITEM

SUBI
TEM

DESCRICAO

UNID

OTD

01

1.1

01 (um) fotografo profissional para registro
digital do evento. O servico sera realizado com
equipamento fotografico digital profissional,
composto por: camera digital reflex com flash
dedicado, com alcance minimo de 5m de
distdncia; cabos de  conexdo  para
descarregamento de imagens (USB) em
computador; cartdes de memoéria que
comportem um total de, no minimo, 32GB;
baterias, carregadores de baterias e pilhas
compativeis com todos os equipamentos
utilizados ¢ em quantidade suficiente para a
realizagdo do servigo contratado durante todo o
evento, inclusive prevendo a necessidade de
baterias ¢ pilhas reservas. O servigo devera
resultar em fotos coloridas, com resolug¢ao
minima de 2 megapixels ou superior,
selecionadas com tratamento basico. A pauta
dos registros sera previamente definida pela
equipe de eventos com a organizacdo e
entregue em nuvem apos o término do evento.

01

1.2

01 (um) profissional capacitado, com
experiéncia na atividade de cerimonialista, para
conduzir o evento. Profissional desenvolto na
apresentagdo de eventos, com conhecimento de
normas de cerimonial publico, seguranca e
conhecimento dos passos do evento, discrigdo
¢ sobriedade, com postura correta ¢ roupas
conforme o evento requer, prestara servigos de
mestre de cerimdnias, realizando a
apresentagdo do evento de abertura, seguira os
protocolos estabelecidos pela profissdo,
conduzindo estritamente o que sera proposto no
evento. Ficara responsavel pela elaboragdo dos
roteiros da cerimonia de abertura em conjunto
com a Chefe de Comunicacdo do MPT-MA,
responsavel pela organizac¢do do evento.

01

1.3

01 (hum) profissional capacitado, com
experiéncia na atividade de recepcionista, para
auxiliar o cerimonial do evento. Profissionais
desenvoltos e com conhecimento de normas de
cerimonial publico, que deverdo realizar:
atendimento inicial, registro da presenca dos
participantes e autoridades, esclarecimento de
davidas sobre o evento e o orgdo, € o0
encaminhamento de visitantes, sempre
seguindo as normas de conduta e protocolo do
servico publico, garantindo cordialidade e
eficiéncia na recep¢do e no fluxo de pessoas.

01

VALOR | VALOR

UNITARI | TOTAL

O (R$) (RS)
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Servigo de ornamentacdo de arranjo de flores
naturais nobres de 1? qualidade, estilo centro de
mesa retangular. O fornecimento de arranjo de

L4 flores tera no minimo de 1,00m x 0.80m. Com UN 01
flores vermelhas e brancas, com multiplas
folhagens para ser colocado no chéo, na frente
de mesa da cerimdnia.
VALOR TOTAL ITEM 01 (RS)
VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO UNID | QTD UNITARIO | TOTAL
(RS) (RS)
02 Servigo de 2 (duas) horas de intérprete HORA | 02

de libras prestado por profissional
qualificado com experiéncia
comprovada. Requisito de qualificacao
profissional: A experiéncia necessaria
podera ser comprovada por quaisquer
documentos idéneos que demonstre
experiéncia minima de 1 (um) ano em
atividade compativel e ter atuado em
eventos, seja em formato presencial,

digital ou hibrido.

VALOR TOTAL GERAL DA CONTRATAGAO: RS .......cooooiiiiiieieeeeeees

3 - DA VALIDADE DA PROPOSTA:

3.1— xx [MINIMO DE 60 (SESSENTA)] DIAS CONTADOS DA SUA APRESENTACAO.

4 - DOS ANEXOS DA PROPOSTA:

5 - DA GARANTIA:
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Assinatura do representante legal
Nome:
CPF:
Obs.: E demais observagdes, conforme o termo de referéncia e o Edital.
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