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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA - MARANHAO
COORDENADORIA DE ADMINISTRACAO/PR/MA

TERMO DE REFERENCIA — PGEA — 1.19.000.000312/2025-52

1. OBJETO

Contratag¢do de empresa especializada em servigos de treinamento e capacita¢do
profissional para proporcionar o desenvolvimento profissional da servidora desta PR/MA
Danielle de Carvalho Ledo Rodrigues — matricula 23624, na area de Gestdo de Pessoas.

2. FUNDAMENTOS E JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

O objeto da contratagdo esta previsto no Plano Estratégico de Capacitagdo — PEC
2025 das Unidades do MPF e estd alinhada com os objetivos estratégicos definidos no
Planejamento Estratégico do Ministério Publico Federal.

A participagdo em cursos na modalidade externa esta prevista no art. 13 da
Portaria PGR/MPU n°. 198/2011:

“Art. 13 Ressalvadas a diretriz estabelecida no art. 10, as
unidades podem propor a participagdo de servidores em
agoes externas, pertinentes as atividades a elas vinculadas,
desde que configurados 0
interesse e a conveniéncia para a Institui¢do.

Paragrafo unico. A solicitagdo deverd ser encaminhada a
unidade de gestio de pessoas em tempo habil para as

providéncias necessarias, a ser estabelecido em cada ramo
do MPU.”

A servidora indicada para realizagdo do curso esta lotada na Segdo de
Manutengdo e Servicos Gerais e atua como fiscal administrativo de vdrios contratos
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celebrados pela Procuradoria da Republica no Maranhdo que envolvem mdo de obra
residente e que exigem conhecimento em gestdo de pessoas e lideranga.

Além disso, no exercicio das atividades de fiscaliza¢do e gestdo de pessoas,
situagoes envolvendo a saude ocupacional de servidores, estagiarios e colaboradores tem
crescido e gerado preocupagao.

No intuito de lidar adequadamente com essas situagoes, zelando pelo bem — estar
fisico, mental e social de todos, a contrata¢do de treinamentos voltados para gestdo
estratégica de pessoas com enfoque na comunicagdo, autoconhecimento profissional e
gestdo do estresse sdo ferramentas importantes para o gestor publico na solu¢do de
conflitos e de desafios inerentes as suas atribuigoes.

Por essa razdo, ha necessidade de constante atualizacdo profissional relacionada
ao tema do curso proposto.

3 -DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Inscri¢do da servidora Danielle de Carvalho Ledo Rodrigues, matricula 23624, no
curso Gestdao Estratégica de Pessoas na Administragdo Publica (Lideran¢ca Humanizada,
Comunicagdo Estratégica, Autoconhecimento e Saude Mental) a ser realizado pela
instituicao Supreme Treinamentos LTDA, no periodo de 17 a 21 de margo de 2025.

4 — REQUISITOS DA CONTRATACAO

A empresa contratada devera:

» Estar devidamente cadastrada junto ao sistema SICAF ou apresentar documentagdo
referente a habilitagdo juridica prevista na Lei 14.133/2021.

» Apresentar certidoes de regularidade fiscal, trabalhista e junto ao FGTS atualizadas.

» Estar apta a contratar com a Unido, conforme verificavel nas certidoes emitidas com
base na Consulta Consolidada de Pessoa Juridica, emitidas pelo TCU ( Certidoes
Administracao Publica Federal, disponivel em: https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

» Disponibilizar pessoal téecnico qualificado ao atendimento dos servigos contratados.

* Realizar a prestagdo dos servigos conforme proposta apresentada.

» Emitir aos servidores participantes, no final do evento, o certificado de realizagdo do
curso, com carga hordria, periodo de realizagdo e conteudo programatico.

5 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Os servigos serdo executados de forma direta pela Contratada, no periodo de 17 a

21 de margo de 2025, na modalidade online, conforme especificado na proposta constante
dos autos (Doc. PR-MA — 00005430/2025)



https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/
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6 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O acompanhamento e execugdo da fiscalizacdo técnica do contrato serdo exercidos
pela servidora participante do treinamento, Danielle de Carvalho Ledo Rodrigues. A
fiscaliza¢do administrativa serd realizada pela CGP/PR/MA e pela SECGC/PR/MA, de
acordo com as fungoes inerentes a cada area.

7- CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

A medi¢do e o pagamento ocorrerdo apos a conclusdo da prestagdo dos servigos
com a emissdo do certificado de participa¢do para os servidores participantes e o ateste da
prestagdo regular dos servigos, conforme especificado na proposta da Contratada
constante dos autos (Doc. PR-MA - 00005430/2025). O prego ndo esta sujeito a reajuste.

8 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

O legislador infraconstitucional, sob a égide do dispositivo constitucional e mesmo
pressupondo que a licitagdo atende melhor ao interesse publico, permitiu a contratagdo
direta por inexigibilidade de licita¢do, quando a situagdo fatica se amolda aos casos
previstos na Lei 14.133/2021, mais especificamente no seu art. 74, Inciso IIl, alinea “f”.

A inexigibilidade da licitagdo, conforme disposto art. 74, Inciso Ill da Lei
14.133/2021 abrange a contratagdo de servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notoria especializagdo
voltados para treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

Nesse sentido, a contrata¢do da institui¢ao Supreme Treinamentos LTDA atende aos
critérios normativos uma vez que exerce servigo técnico de natureza intelectual ministrando
treinamentos, capacitando e desenvolvendo profissionais de organizagoes publicas e
privadas.

Em sua proposta comercial, a Institui¢do apresenta ter atua¢do em todo territorio
nacional e possuir um corpo docente especializado e com experiéncia em gestdio
estratégica de pessoas com énfase na gestdo de estresse e saude ocupacional.

9 — ESTIMATIVA DE QUANTIDADES E VALOR DA CONTRATACAO

Tratando-se de capacitagdo externa aberta ao publico geral, verifica-se prego certo
para atendimento aos interessados, ndo sendo possivel identificar distor¢do ou qualquer
tipo de variagdo no prego estipulado para a contratagdo, conforme pode ser verificado no

site do curso — http://www.supremetreinamentos.com.br/ e na Proposta da Supreme
Treinamentos LTDA (PRMA-00005430/2025).



http://www.supremetreinamentos.com.br/
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Estratégica, Autoconhecimento e
Satde Mental)

Descricao Quantidade Valor unitario Valor Total
Gestao Estratégica de Pessoas na
Administragao Publica (Lideranga
Humanizada, Comunicagao 1 R$ 2.070,00 R$ 2.070,00

O valor da contratagdo ¢ de R$ 2.070,00 (dois mil e setenta reais).

10 -ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A contratagdo estd prevista no Plano Anual de Capacitagdo da PR/MA — 2025 e ha

disponibilidade or¢amentaria e procedimento de reserva de recursos para atendimento da

solicitagcdo da agdo de capacitagdo, conforme autorizagdo prévia da SGP (DESPACHO n
2805/2025/DEP/SGP — Doc. PGR 000064301/2025).

DANIELLE DE CARVALHO LEAO RODRIGUES

TECNICA DO MPU/ ADMINISTRACAO

(e]

Sdo Luis, data da assinatura eletronica.




