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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA - PARANA

TERMO DE REFERENCIA - N° /2025
INEXIGIBILDIADE DE LICITACAO — CAPACITACAO / CURSO
Art. 74, 111, alinea “f”, da Lei n° 14.133/2021
PGEA: 1.25.000.005765/2025-78

1 - DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Trata-se da contratagdo da capacitacdo denominada "Escrever em tempos de Inteligéncia
Artificial", que acontecera na modalidade online e ao vivo, conforme condi¢des e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

a) O objeto desta contratagdo ¢ caracterizado como servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notoria

especializacdo, conforme justificativa apresentada no item 2.4 deste TR.
b) Ramo de Atividade predominante da contratacio:

Grupo: 929 - Servigo 21172 - Treinamento Qualificacdo Profissional.

¢) Quantitativos estimados:

Capacitacdo Externa destinada para 2 (duas) servidoras da Assessoria de Comunicacao

da PR-PR, com carga horaria de 8 horas.

d) Periodo de realizacio:

A capacitagdo ocorrera nos dias 15, 16, 22 e 23 de abril de 2025, das 9h as 11h.
e) Prazo do contrato:

O contrato terd vigéncia da emissdo da Nota de Empenho, nos termos do artigo 105 da
Lein® 14.133/2021.

1.2. Especificacio do objeto:

a) Modalidade: Online e ao vivo;
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b) Carga horaria: 8 horas/aula;
c) Estrutura para promover o curso: Curso 100% online, com transmissdao AO VIVO;

d) Plano de Trabalho do Curso:

O plano de trabalho para este programa de capacitacdo serd composto seguintes
conteudos:

L. Intr a0 a IA na Escrita

- Contextualizagdo Historica: evolugdo da escrita e da tecnologia;

- Definicdo de IA: o que ¢ inteligéncia artificial e como ela estd sendo aplicada na
escrita;

- Tendéncias Atuais: principais tendéncias e inovagdes na A relacionadas a escrita.

2. Ferramenta, IA para Escrita

- Ferramentas de Suporte: apresentacdo de ferramentas de IA que ajudam na geracao de
ideias, edicdo e revisao de textos;

- Como usar essas ferramentas para melhorar a produtividade e a qualidade dos textos.

4

3. Etica e Autenticidade na Escrita com A

- Desafios Eticos: discussdo sobre plagio, direitos autorais e a autoria de textos gerados
por IA;

- Manutencdo da Autenticidade: como manter a voz e o estilo pessoal na escrita
assistida por [A;

- Estudo de caso: anélise de exemplos reais de uso ético e nao ético de A na escrita.

4. Técnica Escrita Eficaz

- Estruturagdo de textos coerentes € coesos;

- Estilo e tom de acordo com o publico-alvo e canais de comunicagio;
- Pratica de escrita.

2 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A instituicdo necessita acompanhar as transformagdes tecnoldgicas. A inteligéncia
artificial (IA) j& impacta a producdo de conteudo, e o curso capacitara as assessoras de
comunicac¢do a utilizarem essas ferramentas de forma eficiente. A ASCOM aprimorara suas
habilidades para identificar e utilizar as ferramentas de IA mais adequadas para cada tipo de

comunicag¢do, otimizando o tempo e a qualidade do trabalho.

2.2. O objeto da contratacao estd previsto no Plano Estratégico de Capacitagdo (PEC) local
2025.

2.3. Justificativa da contratagao:
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A comunicagdo do MPF exige clareza, precisdo e impacto. O curso permitira que as
assessoras de comunicagdo explorem o potencial da IA para aprimorar a escrita, tornando as
mensagens mais eficazes e acessiveis ao publico. Ainda, imprimird maior agilidade no

trabalho do setor.

Foram solicitadas 2 vagas pois sdo 2 servidoras no setor que precisam ter o dominio de todas

as atividades da ASCOM, bem como das ferramentas utilizadas na rotina da comunicagao.

2.4. Justificativa quanto a notoria especializacio:

A promotora da capacitaciao, Escola Aberje, presta servigos de treinamento e

capacitagdo na area da comunicagao.

Segundo o site institucional da empresa:

"4 Escola Aberje é referéncia em cursos de comunicagdo, presenciais e a
distancia, atuando ha mais de 50 anos com treinamentos para o
desenvolvimento de profissionais da area. A Escola realiza cursos livres de
curta e longa duragdo, cursos in-company e também conta com curso de
especializacdo certificado pela FGV, o MBA em Gestdo da Comunica¢do
Empresarial. Em 2023, criou uma experiéncia imersiva na Amazonia para
comunicadores voltados para sustentabilidade e ESG.

Os cursos de comunica¢do da Escola Aberje sdo ministrados por
instrutores reconhecidos pela sua experiéncia como executivos de mercado
e pesquisadores na sua area de conhecimento. Os programas educacionais
sdo desenhados de acordo com os principais desafios e tendéncias de
comunicagdo corporativa, com intuito de focar na atualiza¢do tanto de
profissionais em formagdo, quanto da lideranga das areas de comunica¢do
e de negocios organizaciondais.

A Escola Aberje oferece cursos livres com diversas possibilidades de cargas
horarias. Ha cursos rdpidos (entre 3 e 16 horas) e também de longa
duragdo (até 90 horas), além de cursos de especializa¢do, como o MBA em
Gestdo da

comunicagdo Empresarial (até 400 horas). Todos os treinamentos sdo
realizados com metodologias e dinamicas inovadoras de aprendizagem,
para

atender as demandas do dia a dia e os desafios para a evolug¢do da carreira
do profissional de comunicagdo.”
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Quanto aos profissionais que ministrardo o treinamento em epigrafe, informa-
se, conforme Proposta Comercial sob etiqueta PR-PR-00029074/2025, o minicurriculo da

facilitadora:

¢ Vivian Cristina Rio Stella: Graduada e Doutora em Linguistica pela
Unicamp. Pos-doutoranda na PUC-SP e e membro do grupo Atelier: Linguagem e
Interagdo no Trabalho. Sécia-fundadora da VRS Cursos, Palestras e
Coaching e professora de cursos de extensdao da Unicamp e workshops na Aberje, na
Casa do Saber, na Atingire e na Integra¢do Escola de Negdcios. Professora de cursos de
graduacio na Unianchieta. E coach (Certificada pela Sociedade Brasileira de Coaching)
e instrutora de treinamentos empresariais, nas areas de Autoconhecimento,
Comunicag¢ao, Lideranca e Educagdo de Adultos, tendo atuado em empresas como: 3M,
Alcoa, Astra, Banco Itat-Unibanco, Biolab, CBC, Deloitte, Elektro, Embraer, Grupo
CPFL, IESS, Laboratorios Abbott, Mahle, Morotola, Natura Cosméticos, Nestlé, Nokia
Siemens, Novartis Biociéncias, Premier Pet, Power-Alstom, RSA Seguros, Sertrading,
Syngenta, Villares Metals e Volkswagen..

Portanto, verifica-se que a Aberje possui relevancia no mercado, bem como a
instrutora detém notdrio conhecimento técnico e experiéncia profissional para a execucao do

treinamento em tela.

2.5. Enquadramento da contratacio:

A contratagao fundamenta-se no artigo 74, inciso III, alinea “f”’, da Lei n° 14.133/2021,
na Portaria PGR/MPU n° 28, de 2023, e nas demais normas legais e regulamentares atinentes

a matéria.

3 —-DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. O objeto da contratacdo compreende a contratacdo de pessoa juridica para ministrar um

curso sobre comunicagao.

O programa de capacitacdo e treinamento serda conduzido e executado 100% online, com
transmissdo AO VIVO e com a carga horaria de 8 horas, compativel com o escopo dos temas

elencados no item anterior, bem como com os horarios de trabalho das participantes.
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3.2. Forma de execu¢do da contratacdo: indireta, em regime de empreitada por preco global.

4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Os requisitos necessarios para a presente contratagdo sdo: o cumprimento de toda a
programacao do curso solicitado; ministrar com eficiéncia o contetido relacionado no Plano

de Curso proposto; zelar pelo cumprimento das horas-aulas contratadas.

4.2. Subcontrataciio: ndo ¢ admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5-EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A prestacdo dos servigos deverd ocorrer nos dias 15, 16, 22 e 23 de abril de 2025,
das 09%h as 11h.

5.2. O programa de capacitacdo e treinamento sera conduzido e executado 100% online.

5.3. Das Obrigacoes da Contratante:

5.3.1. Prestar informacdes e esclarecimentos pertinentes e necessarios que venham a ser
solicitados pelo representante da CONTRATADA;

5.3.2. Conferir os servigos especificados e registrar as divergéncias quanto a quantidade e

qualidade previstas;

5.3.3. Emitir o aceite do objeto contratado apos verificacdo das especificagdes, rejeitando o

que ndo estiver de acordo, por meio de notificagio a CONTRATADA.

5.4. Das Obrigacoes da Contratada:
5.4.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste termo de

referéncia, assumindo como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas quanto a
prestagdo do(s) servigo(s):
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5.4.1.1. Indicar formalmente seu preposto;
5.4.1.2. Planejar a execucao do servigo;

5.4.1.3. Executar o servico nas quantidades, prazos e requisitos de
qualidade especificados, por sua exclusiva conta e responsabilidade, no local indicado
pelo CONTRATANTE, em estrita conformidade com as prescri¢des constantes neste

termo de referéncia, normas pertinentes e legislacao vigente;

5.4.1.4. Solicitar por escrito e devidamente fundamentado quaisquer

modificac¢des na execugdo do servigo para analise e decisdo do CONTRATANTE;

5.4.1.5. Manter durante todo o periodo de execucdo -contratual, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitagdo e

qualificacdo exigidas para sua contratagao;

5.4.1.6. Arcar com todas as despesas diretas e indiretas, decorrentes do
cumprimento das obrigagdes assumidas, sem qualquer Onus adicional para o
CONTRATANTE;

5.4.1.7. Comunicar imediatamente ao CONTRATANTE toda e qualquer

irregularidade ou dificuldade que impossibilite a prestagdo do servigo;

5.4.1.8. Comunicar o CONTRATANTE, no periodo maximo de 72 (setenta e
duas) horas antes da data estipulada para o inicio da execucdo do servigo, os motivos que

impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.

5.4.2. Quanto as vedagdes:

5.42.1. E vedado ter em seu quadro societario conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos membros ocupantes de
cargos de dire¢do ou no exercicio de fun¢des administrativas, assim como de servidores
ocupantes de cargos de direcdo, chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente

as unidades situadas na linha hierdrquica da 4rea encarregada da contratacdo;

5.4.2.1.1. A vedagao prevista no subitem 5.4.2.1 ndo se aplica as hipdteses nas
quais a contratagdo seja realizada por ramo do Ministério Publico diverso daquele ao qual

pertence o membro ou servidor gerador da incompatibilidade;

5.4.2.1.2. A vedagdo constante no subitem 5.4.2.1 se estende as contratagdes
cujo procedimento licitatério tenha sido deflagrado quando os membros e servidores
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geradores de incompatibilidade estavam no exercicio dos respectivos cargos e fungdes, assim
como as licitagdes iniciadas até 6 (seis) meses apds a desincompatibilizacao;

5.4.2.1.3. A contratagdo de empresa pertencente a parente de membro ou
servidor ndo abrangido pelas hipoteses expressas de nepotismo podera ser vedada pelo 6rgao
do Ministério Publico competente, quando, no caso concreto, identificar risco potencial de

contaminagdo do processo licitatorio.

5.4.2.2. Também ndo serd permitido:

5.4.2.2.1. Reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio préprio, ou de
terceiros, quaisquer informacdes de que tenha tomado ciéncia em razdo da execucdo do

objeto, sem o consentimento prévio e por escrito do CONTRATANTE;

54.2.2.2. Utlizar o nome do CONTRATANTE, ou sua qualidade de
CONTRATADA, em quaisquer atividades de divulga¢do empresarial, como, por exemplo,
em cartdes de visita, aniincios € impressos, sem o consentimento prévio e por escrito do
CONTRATANTE;

5.4.2.2.3. Transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente termo

de referéncia, sem prévia e expressa anuéncia do CONTRATANTE.

5.4.3. Quanto as obrigacdes gerais:

5.4.3.1. Disponibilizar o enderego comercial, telefone e uma conta de e-mail

para comunicagao entre as partes, mantendo-os atualizados;

5.5. Protecao de Dados Pessoais

5.5.1. ACONTRATADA, atuando na condicdo de operador, adere a Politica de Privacidade e

Protecdo de Dados Pessoais do Ministério Publico Federal e se compromete a cumprir a
legislacdo de protecdo de dados pessoais, especialmente a Lei Geral de Protecdo de Dados
brasileira (Lei Federal n® 13.709/2018), o Marco Civil da Internet (Lei Federal n°® 12.965/14)

e demais regulamentos emitidos pelas autoridades competentes.

5.5.2. No tratamento de dados pessoais que lhe forem confiados pela CONTRATANTE, a
CONTRATADA se obriga a:

(a) realizar o tratamento de dados pessoais estritamente para as finalidades
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estabelecidas neste contrato, observando fielmente as diretrizes ¢ instrugdes

transmitidas pelo Ministério Publico Federal,

(b) adotar medidas técnicas e administrativas adequadas de seguranca que garantam a
inviolabilidade, a confidencialidade, a disponibilidade e a integridade dos dados
pessoais, nos termos definidos na legislacdo, em normas administrativas do Ministério
Publico Federal e nos instrumentos contratuais, tais como: (i) mecanismos de
autenticagdo de acesso aos registros, como sistemas de autenticagdo dupla para
assegurar a individualizagdo do responsavel pela atividade; (ii) anonimizacao,
pseudonimizagdo e encriptagdo dos dados pessoais, quando aplicavel; (iii) recursos que
permitam a restauracdo da disponibilidade e do acesso aos dados pessoais de forma
rapida em caso de incidente; e (iv) processo de verificagdo continua da implementacao

das referidas medidas técnicas e organizacionais;

(c) manter os registros de tratamento de dados pessoais que realizar, com condi¢des de
rastreabilidade e de fornecer prova eletronica a qualquer tempo, contemplando os
registros de conexdo e de acesso a aplicagdes, o momento, a duracdo, a identidade do

funcionario ou do responsavel pelo acesso e o arquivo acessado;

(d) facultar acesso a dados pessoais somente em casos estritamente necessarios e para
pessoal autorizado e que tenha assumido compromisso formal de preservar a
confidencialidade e seguranca de tais dados, devendo a prova do compromisso estar
disponivel em cardter permanente para exibi¢do ao Ministério Publico Federal em caso

de solicitacgao;

(e) permitir a realizacdo de auditorias, incluindo inspe¢des pelo Ministério Publico
Federal ou por quem por ele autorizado, e disponibilizar toda a informa¢ao necessaria

para demonstrar o cumprimento das obrigacdes estabelecidas;

(f) auxiliar, sempre que demandado pelo Ministério Publico Federal, no atendimento de
obrigagdes perante titulares de dados pessoais, autoridades competentes ou quaisquer

outros legitimos interessados;

(g) comunicar de maneira formal e de forma imediata ao Encarregado de Prote¢do de
Dados Pessoais do Ministério Publico Federal, com tolerdncia de no maximo 48
(quarenta e oito) horas, a ocorréncia de qualquer risco, ameaga ou incidente de

seguranga que possa acarretar comprometimento ou dano potencial ou efetivo a titular
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de dados pessoais, evitando atrasos por conta de verificagdes ou inspecdes, devendo a
comunicag¢do conter, no minimo, as seguintes informagdes: (i) data e hora do incidente;
(i1) data e hora da ciéncia pela CONTRATADA; (iii) relacdo dos tipos de dados
pessoais afetados pelo incidente; (iv) quantidade de usudrios afetados (volumetria do
incidente) e, se possivel, a relagdo desses individuos; (v) dados de contato do
Encarregado da CONTRATADA ou, ndo havendo Encarregado, a pessoa junto a qual
seja possivel obter mais informagdes sobre o ocorrido; (vi) descricdo das possiveis
consequéncias do incidente; (vii) medidas que estdo sendo tomadas para a mitigacdo

dos riscos;

(h) anonimizar ou devolver para 0o CONTRATANTE todos os dados pessoais que lhe foram
confiados e descartar, de forma irrecuperavel, as copias, apos a satisfacdo da finalidade
respectiva ou o encerramento do tratamento por decurso de prazo ou por extingdo de vinculo

legal ou contratual;

(1) ndo transferir e/ou compartilhar com terceiros os dados pessoais tratados em razdo da
presente relagdo contratual, sem prévia autorizagdo do Ministério Publico Federal, assumindo

todos os d6nus decorrentes de qualquer compartilhamento que venha a realizar;

(j) registrar as atividades que envolvam transferéncia internacional de dados pessoais,
indicando o pais ou organizagdo de destino e adotando as garantias necessarias para que a
transferéncia seja realizada de acordo com a legislacdo de protecdo de dados pessoais e as

orientacdes da autoridade competente.

5.5.3. O CONTRATANTE pode requisitar, a qualquer tempo, informagdes a respeito do
tratamento dos dados pessoais confiados a CONTRATADA, respeitando-se o sigilo

empresarial e as demais protegdes legais.

6 — GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas

consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.1.1. O contrato sera firmado por meio de Nota de Empenho, nos termos do

art. 95, inc. II, da Lei n° 14.133/2021. Desse modo, o(a) prestador(a) do servigo passara a
condicdo de CONTRATADO(A) apds receber o documento em questdo. Por conseguinte,
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devera observar as obrigagdes assumidas, sujeitando-se as san¢des previstas neste Termo de
Referéncia (TR).

6.2. As comunicagdes entre o o6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica

para esse fim.

6.3. O CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para adogdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. A ex a ntrat ra ser acompanhada e fiscalizada pel fiscal(i

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.5. Serad de responsabilidade da Coordenadoria de Gestdo de Pessoas a fiscalizagdo técnica
do contrato e acompanhamento da execu¢do do objeto, para que sejam cumpridas todas as
condi¢cdes estabelecidas no Termo de Referéncia (TR), de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragdo. (Portaria PGR/MPU n° 28, de 2023, art. 17, VI );

6.5.1. A fiscalizagdo técnica do contrato registrard todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do objeto, com a descricdio do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, ¢
Portaria PGR/MPU n° 28, de 2023, art. 17, 11 );

6.5.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, a fiscalizagdo técnica
emitird notificagcdes para a correcdo da execucdo do objeto, determinando prazo para a
corre¢ao. (Portaria PGR/MPU n° 28, de 2023, art. 17, I1I);

6.5.3. A fiscalizagdo técnica do contrato informara a Coordenadoria de
Administragdo, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou ado¢do de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso. (Portaria PGR/MPU n° 28, de 2023, art. 17, IV);

6.5.4. A fiscalizagdo técnica do contrato deverd enviar a documentagdo

pertinente para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento.
6.6. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

a) Definir toda e qualquer ag¢do de orientacdo, gerenciamento, controle e

acompanhamento da execu¢do do Contrato, determinando as providéncias cabiveis;

b) Suspender o fornecimento do objeto contratado, total ou parcialmente, a qualquer
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tempo, no caso de ndo atendimento aos parametros estabelecidos no Termo de
Referéncia e na proposta de fornecimento, submetendo o assunto a consideragdo da

Autoridade Superior, para providéncias;

c¢) Recusar qualquer servico que ndo for entregue dentro dos parametros estabelecidos
neste termo de referéncia. Nesse caso, a CONTRATADA devera refazer o servigo no
prazo definido acordado com a CONTRATANTE.

7 — CRITERIOS DE RECEBIMENTO, FATURAMENTO E PAGAMENTO
7.1. O objeto da presente contratacdo sera recebido da seguinte forma:

7.1.1. Provisoriamente pela fiscalizagdo do contrato, apds o término da

capacitagdo, quando sera verificado o atendimento a(s) especificacao(des);

7.1.2. Definitivamente, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, pela fiscalizacao
do contrato, apds a verificacdo da qualidade e quantidades do fornecimento e consequente

aceitagdo, mediante atesto da Nota Fiscal / Fatura.

7.1.3. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo,
pela contratada, de inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de

cobranga.

7.1.4. Cabera a fiscalizagdo técnica do contrato enviar a documentacio

pertinente para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento.

7.1.5. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranga do fornecimento nem a responsabilidade ético-profissional

pela perfeita execugdo do contrato.

7.2. Faturamento

7.2.1. A CONTRATADA devera apresentar, no momento da entrega do objeto, fatura ou
nota fiscal devidamente discriminada, em nome da Procuradoria da Republica no Estado do
Parand, CNPJ n° 26.989.715/0023-18, acompanhada das respectivas comprovacdes de
regularidade perante a Receita Federal (e INSS), FGTS e Justiga do Trabalho (Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) - Lei n® 12.440/2011).
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7.2.1.1. A Nota Fiscal deve corresponder ao objeto recebido e respectivos

valores e quantitativos constantes da nota de empenho.

7.2.1.2. No caso de divergéncia, especialmente quando houver adimplemento
parcial, 0o CONTRATANTE notificara a CONTRATADA a sanar o problema em até 2 (dois)

dias uteis, com suspensdo do prazo de pagamento.

7.2.2. Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribuigdes das Microempresas € Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES,
devera apresentar com a Nota Fiscal a devida comprovacao a fim de evitar a reten¢do na fonte

dos tributos e contribui¢des, de acordo com a Lei Complementar n°® 123/2006.

7.2.3. Quando do pagamento da fatura ou nota fiscal sera efetuada a retencdo dos valores

correspondentes a tributos e contribui¢des sociais, nos termos legais.

7.2.4. Serao deduzidos dos créditos da CONTRATADA eventuais valores relativos a multas e
juros de mora de tributos e contribui¢des sociais, decorrentes de entrega de faturamento em

atraso, configurado por prazo inferior a 10 (dez) dias corridos do vencimento da obrigacao.

7.3. Das condi¢oes de pagamento

7.3.1. O pagamento a CONTRATADA sera efetuado, em moeda nacional, no prazo de até 15
(quinze) dias corridos a contar do atesto da Fatura/Nota Fiscal, por meio de deposito em

conta-corrente, mediante Ordem Bancaria.

7.3.2. O pagamento podera ser efetuado parcialmente na pendéncia de liquidacdo de qualquer
obrigacdo financeira que for imposta a CONTRATADA, em virtude de penalidade ou

inadimpléncia, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

7.3.3. Qualquer atraso acarretado por parte da CONTRATADA na apresentacao da fatura ou
nota fiscal, ou dos documentos exigidos como condi¢do para pagamento, importard na
interrup¢do da contagem do prazo de vencimento do pagamento, iniciando novo prazo apds a
regularizacdo da situagao.

7.3.4. Para efeito de pagamento, considerar-se-a paga a fatura na data da emissao da Ordem

Bancaria.

7.3.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nio tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionada a taxa de atualizagdo financeira
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devida pelo CONTRATANTE, mediante a aplica¢do da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

I = (TX/100), assim apurado: I = (6/100)........ I = 0,00016438 .......
305 i 365 Em que:

I = Indice de atualizagdo financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 6%;
EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento; VP = Valor da parcela em atraso.

7.3.6. No pagamento do(s) servigo(s) descrito(s) na Nota Fiscal, serd verificada a pertinéncia
da retencdo do Imposto sobre a Renda (IR), Contribuicdo Social Sobre o Lucro Liquido
(CSLL), Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social (CONFINS) e
Contribui¢do para o PIS/PASEP, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n°® 1.234, de 11 de
janeiro de 2012. Ademais, a retencdo do Imposto Sobre Servigos (ISS) ocorrerd desde que

esteja prevista em regulamento que se aplique ao caso.

8 — EXIGENCIA PARA SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de sele¢do e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
CONTRATACAO DIRETA, por Inexigibilidade de licitagio, com fundamento no Art. 74,
I11, alinea “f”, da Lei n® 14.133/2021.

Exigéncias de habilitacio fiscal, social e trabalhista

8.2. Para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista, a empresa deverd comprovar

regularidade perante a Receita Federal, FGTS e Justi¢ca do Trabalho.

9 — ESTIMATIVA DO PRECO

9.1. Para fins de contratacdo foi realizada a verificagdo quanto a capacidade técnica e legal do
promotor.
9.2. Tratando-se de capacitacdo externa aberta ao publico geral, verifica-se prego certo para
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atendimento aos interessados, ndo sendo possivel identificar distor¢do ou qualquer tipo de
variagdo no preco proposto para a contratacdo, conforme se pode extrair na pagina da

empresa  (https: laaber m.br/cur rever-em-tempos-de-inteligencia-artificial/),

podendo-se presumir isonomia de atendimento por parte da promotora do evento, no que diz

respeito ao objeto da contratagdo.

9.3 Ainda, em razdo do que dispde o art. 23, § 4°, da Lei n° 14.133/21, foi comprovado
previamente que os precos estdo em conformidade com os praticados em contratagdes
semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da apresentacdo de notas fiscais
emitidas para outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagdo
pela Administragdo. A empresa ressaltou todavia, em relacdo as NFs encaminhadas, que, uma
vez que o curso foi ofertado no ano anterior, houve reajuste no valor (PR-PR-
00029045/2025).

9.4. Como a capacita¢do ocorrerd na modalidade EAD, ndo serd necessaria a concessdo de
didrias e passagens para as servidores, conforme consta no REQUERIMENTO 97/2025
CGP/PRPR (PR-PR-00027977/2025).

9.5. Com base na consulta contabil (PR-PR- 2068/2025) ¢ possivel verificar que ha
recurso disponivel para a contratagdo do curso em questao.

9.6. O valor da contratacdo ¢ de R$ 3.000,00 (trés mil reais), conforme tabela abaixo:

Servico Quantidade Valor Unitario | Valor Total

Curso ONLINE "Escrever em tempos

de Inteligéncia Artificial" 2 R$ 1.500,00 R$ 3.000,00

9.7. O valor total compreende todas as despesas diretas e indiretas com materiais, mao de
obra, cumprimento das leis sociais, fiscais, tributdrias, previdencidrias e trabalhistas,
transporte, taxas, seguros ¢ demais valores e encargos necessarios a perfeita execugdo do

objeto

10 - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, a
CONTRATADA que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;
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b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou

ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
¢) der causa a inexecugdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem

motivo justificado;

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do

contrato; f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 10.846, de 1° de agosto de 2013.

10.2. Serdo aplicadas a CONTRATADA que incorrer nas infragdes acima descritas as

seguintes sangdes:

10.2.1. Adverténcia, quando 8 CONTRATADA der causa a inexecucao
parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art.
156, §2°, da Lei n° 14.133, de 2021);

10.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem 10.1, sempre que ndo se justificar a imposi¢ao
de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

10.2.3. Declaracio de inidoneidade para licitar e contratar, quando
praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem 10.1, bem como
nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156,
§5°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

10.2.4. Multa:

10.2.4.1. Moratéria por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, desde que haja entrega de forma integral da execucdo de
servigo, e corresponderd ao percentual de 0,5% (zero virgula trés por
cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da fatura
correspondente ao periodo que tenha ocorrido a falta, at¢ o maximo de

10% (dez por cento);
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10.2.4.2. Compensatdéria pela inexecugdo parcial ou total do objeto

contratado que corresponderdo aos seguintes percentuais:

(1) 10% (dez por cento) sobre a parcela inadimplida ou sobre o valor da
fatura correspondente ao periodo que tenha ocorrido a falta, em caso de

inexecucdo parcial;

(i1) 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, na hipotese de

inexecugao total.

10.2.5. Considera-se inexecucdo parcial o atraso injustificado superior a 5

(cinco) dias no cumprimento do prazo estabelecido para execu¢do dos servigos.

10.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obriga¢do de reparacdo integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156, §9°, da Lei
n° 14.133, de 2021).

10.4. Todas as sangdes previstas neste Termo poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

10.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n° 14.133,
de 2021);

10.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao
valor do pagamento eventualmente devido pelo CONTRATANTE a CONTRATADA, além
da perda desse valor, a diferenca serd cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133,
de 2021).

10.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera
ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias tteis, a contar da data

do recebimento da comunica¢@o enviada pela autoridade competente.

10.5. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa 8 CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento

de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.6. Na aplicagdo das sancdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):
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a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para 0 CONTRATANTE;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgdos de controle.

10.7. Os atos previstos como infragcdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Plblica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n® 10.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida
Lei (art. 159).

10.8. A personalidade juridica da CONTRATADA podera ser desconsiderada sempre que

utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Termo ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos
das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios
com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com a CONTRATADA, observados,
em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica
prévia (art. 160, da Lei n° 14.133, de 2021).

10.9. O CONTRATANTE deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias tteis, contado da data
de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas

(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°® 14.133, de 2021).

10.10. As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de
2021.

10.11. Os débitos da CONTRATADA para com a CONTRATANTE, resultantes de multa

administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados,
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total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que a contratada possua com o mesmo 0rgao
ora CONTRATANTE, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

11 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orgamento Geral da Unido, mediante a seguinte dotagao:
UG Executora 200053 / 00001 — PROCREP/PR;
Programa de Trabalho 172238; Plano Interno TREINAMENT?2;
Fonte 1000000000;
Natureza da Despesa 3.3.90.39.

Termo de Referéncia (TR) elaborado pela Coordenadoria de Gestao de Pessoas

em conjunto com o Setor Requisitante.

(Assinatura Eletronica)
DAYANNA TONOLLI CAMARGO CRESTANI

Setor de Capacitagao

(Assinatura Eletronica)
CAROLINE MOREIRA
Assessora-Chefe da ASCOM

De acordo com o Termo de Referéncia. Encaminhe-se a Coordenadoria de

Pégina 18 de 20

Chave 15aceeac. b7cd9360. 7e6b4dda. 0c977848

Assinatura digital conjunta, prineira assinatura em 06/03/2025 17:09. Para verificar a autentici dade acesse
. np. br/val i dacaodocunent o.

http://ww. transparenci a. npf



Procedimento 1.25.000.005765/2025-78, Documento 14, Pagina 19

PR-PR-00033919/2025

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA - PARANA

Administragdo para demais providéncias.

(Assinatura Eletronica)
MARINA COSTA MUNHOZ DA CUNHA ARENHART

Coordenadora de Gestdo de Pessoas
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