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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
Procuradoria-Geral da Republica

Secretaria de Administracao

TERMO DE REFERENCIA — N° 87/2024 — DICOD/SUBCORP/SA
CREDENCIAMENTO
Lei n® 14.133/2021 — Art. 6°, Inciso XLIII; Art. 79, Inciso I; e Art. 74, Inciso IV
Decreto Federal n® 11.878/2024
PGEA -1.00.000.006980/2024-84

1 - DEFINICAO DO OBJETO DA CONTRATACAO

1.1. CREDENCIAMENTO, por meio de Chamamento Publico, de Pessoas Fisicas e/ou Juridicas para
prestacao de servigos de tradugdo (normal e urgente) e revisdo (normal ou urgente) COMERCIAL de
textos e documentos comuns, técnicos, juridicos e ndo juridicos, do portugués para idiomas
estrangeiros, traducdo desses idiomas para o portugués, bem como de idioma estrangeiro para outro,
com o objetivo de atender as necessidades da Secretaria de Cooperagdo Internacional do Ministério
Publico Federal (SCI/MPF), conforme demanda.

1.1.1. As especificagdes técnicas dos servigos encontram-se pormenorizadas no Tépico 3 deste Termo
de Referéncia.

1.2. O objeto desta contratacio é caracterizado como servico comum, conforme Art. 6°, XIII, da
Lei 14.133/2021, haja vista que: (i) esta disponivel no mercado para contratagdo a qualquer momento,
conforme levantamento de mercado realizado; (ii) possui especificacdes usuais, cuja forma de
execucao ¢ objetiva e uniforme, com variagdo predominantemente nos quantitativos.

1.3. Ramo de Atividade predominante da contratacido: Grupo 839 - Servico 3891 - Traducdo,
Adaptacao e Versao de Textos. (fonte: catdlogo de servicos do www.compras.gov.br)

1.4. Quantitativos: A estimativa dos quantitativos consta do Topico 4 do Estudo Técnico Preliminar,
apéndice deste Termo de Referéncia.

1.5. Prazo do Credenciamento: O prazo do procedimento de credenciamento sera estipulado no
Edital de Credenciamento.

1.6. Prazo do Termo de Credenciamento: O prazo de vigéncia do contrato de credenciamento ¢ de
60 (sessenta) meses, contados da sua assinatura, podendo ser prorrogado por até 10 (dez) anos, nos

termos dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021.
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1.6.1. O servigo ¢ enquadrado como continuado, conforme Instru¢do Normativa MPF n° 1, de 8
de fevereiro de 2018, art. 1°, inc. LX.

1.7. No caso de eventuais divergéncias entre o Estudo Técnico Preliminar (ETP) e este Termo de
Referéncia (TR), prevalecera as disposi¢des contidas neste TR.

2 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1 A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. Justificativa quanto a natureza do servico

2.2.1. O objeto desta contratagdo € caracterizado como servi¢o comum, conforme Art. 6°, XIII,
da Lei 14.133/2021:

2.2.1.1. Haja vista que (i) Estd disponivel no mercado para contratacdo a qualquer momento,
conforme levantamento de mercado realizado; e (i1) Possui especificagdes usuais, padronizadas e pré-
determinadas, cuja forma de execu¢do ¢ objetiva e uniforme, com caracteristicas pouco variaveis (a
variacao ocorre predominantemente nos quantitativos).

2.3 Alinhamento ao Planejamento Estratégico

2.3.1 A presente contratacdo encontra-se em consonancia com o Planejamento Estratégico
Institucional do MPF (PEI/MPF) para o decénio 2022-2027, instituido por meio da Portaria PGR/MPF
n° 3, de 11 de fevereiro de 2022, na medida em que atende ao Objetivo Estratégico:

* Fomentar a atuacdo cooperativa com demais 6rgaos, instituicdes e com a sociedade
civil;

* Fortalecer a atuacdo coordenada, transversal e harmonica na promogdo e na defesa
dos direitos humanos, do meio ambiente e das comunidades indigenas e tradicionais;

* Aprimorar o combate a corrupgdo € a repressao ao crime organizado, por meio de
inteligéncia e especializacao.

2.4 Enquadramento da contrataciao

2.4.1. A contratacdo fundamenta-se no artigo 6°, inciso XLIII, no artigo 74, inciso IV e no
artigo 79, inciso I, da Lei n°® 14.133/2021, e Decreto Federal n° 11.878/2024.

2.5 O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual 2024, conforme
detalhamento a seguir:

I) ID PCA no PNCP: PGR-0264/23.
IT) Data de publicagdo no PNCP: 18/6/2024.
2.6 Agrupamento do servigo:

2.6.1. O credenciamento ocorrera por itens distintos, ndo sendo oportuno o agrupamento,
conforme Item 8 do Estudo Técnico Preliminar.

2.7 Da participacio no credenciamento
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2.7.1 Poderao habilitar-se, para 0 CREDENCIAMENTO, exclusivamente as pessoas fisicas e
juridicas que atendam as condi¢des deste termo de referéncia, Edital de Credenciamento e seus
Anexos, obedecida a legislagdo em vigor.

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 A descri¢dao da solugdo como um todo se encontra pormenorizada no artefato Estudos Técnicos
Preliminares - ETP, apéndice deste Termo de Referéncia, bem como nas disposi¢des abaixo:

3.1.1. Os CREDENCIADOS deverao estar aptos a:

a) traduzir textos para o portugués e vice-versa (v.v.), relacionados aos idiomas: Alemado,
Arabe, Espanhol, Francés, Holandés, Inglés, Italiano, Japonés, Mandarim, Russo, Tcheco, Coreano,
Grego, Dinamarqués, Noruegués, Polonés, Romeno, Sueco, Tailandés, Turco, Hungaro, Persa,
Ucraniano, Servo-Croata, Montenegrino, Esloveno, Hebraico e Cataldo, ou

b) traduzir textos entre os idiomas relacionados a seguir e vice-versa (v.v.): Inglés para
Alemdo, Inglés para Espanhol, Inglés para Francés, Inglés para Holandés, Inglés para Italiano,
Espanhol para Italiano, Espanhol para Alemdo, Espanhol para Francés, Francés para Alemdo e
Francés para Italiano, ou, ainda

c) fazer versao de outros idiomas estrangeiros para o portugués e dos idiomas
estrangeiros para outro idioma estrangeiro.

3.1.2. Ser4 admitido o credenciamento de um mesmo tradutor (pessoa fisica) e/ou empresa
(pessoa juridica) para mais de um idioma, desde que cumpra os requisitos legais e editalicios.

3.1.3. Fazem parte da presente especificacdo, no que forem aplicaveis, as normas dos
fabricantes, bem como as normas pertinentes da Associacdo Brasileira de Norma Técnicas (ABNT).

3.1.4. O objeto da presente contratacdo serd realizado mediante a prestacdo de servigos de
Traducdo/versdo e revisdao modalidade COMERCIAL de textos e documentos comuns, técnicos,
juridicos e ndo juridicos do portugués para idiomas estrangeiros, tradugdo desses idiomas para o
portugués, bem como de idioma estrangeiro para outro, com o objetivo de atender as necessidades da
Secretaria de Cooperagdo Internacional — SCI, do Ministério Publico Federal, conforme demanda.

4 — REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os requisitos da contratagdo encontram-se pormenorizados em topico especifico do Estudo Técnico
Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

Sustentabilidade
4.1 Devem ser atendidos os requisitos que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1. A CONTRATADA devera observar, no que couber, as diretrizes, critérios e
procedimentos para a gestdo residuos solidos estabelecidos na Lei n° 12.305, de 2010 — Politica
Nacional de Residuos Solidos e Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 1, de 19/01/2010.

4.1.2. A contratagdo de servigos de traducdo ndo apresenta impacto ambiental significativo
diretamente relacionado as atividades de traducdo em si. No entanto, ¢ importante considerar aspectos
indiretos que podem impactar o meio ambiente, como a impressdo de documentos traduzidos para
revisdo com o uso de papel. Para mitigar potenciais impactos ambientais, a critério do MPF, pode ser
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adotadas praticas sustentaveis, como a preferéncia por documentos eletronicos em vez de impressos
sempre que possivel.

Da exigéncia experiéncia profissional para habilitacido

4.2. Os INTERESSADOS deverdo apresentar atestado de capacidade técnica fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprove a execucao de servigos de tradugdo e/ou versao,
com relevancia em matéria juridica.

Subcontratacio
4.3. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto.
Garantia da contratacio

4.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Consércio

4.6. Nao serd admitida a participagdo de empresas em regime de consoércio, pois a realidade do
mercado demonstra que existem varias empresas especializadas na realizacdo deste objeto, ndo
precisando de outras empresas para auxilio técnico ou operacional.

5-EXECUCAO DO OBJETO
Da forma de execugio da contratagdo: indireta, em regime de empreitada por preco UNITARIO.
Condicoes de execucio

5.1. Os servigos devem compreender a realizacao de tradugdo/versao e revisao de textos juridicos e nao
juridicos disponibilizados pela SCI/PGR, com observagao das seguintes premissas:

5.1.1. A convocagdo dos tradutores para prestacdo de servigos serd procedida de forma
rotativa, por ordem de credenciamento homologado, ou seja, o primeiro credenciado serd convocado
primeiramente, e assim sucessivamente;

5.1.2. A cada servigo solicitado, a SCI/PGR atualizara a sequéncia de credenciados, em ordem
cronologica, passando para o fim da “fila” o credenciado que acabou de receber a solicitacao;

5.1.3. Considerando o sistema de rodizio para encaminhamento dos textos a serem
traduzidos/vertidos ou revisados, ndo ha garantia quanto ao volume de trabalho que sera solicitado a
cada credenciado, uma vez que as demandas nao seguem um padrdo fixo de volume;

5.1.4. Quando ocorrer um novo credenciado, credenciado suspenso ou credenciado retornando
de suspensdo, a lista serd atualizada. A suspensdo retirard o credenciado da “fila” e o
credenciamento/retorno de suspensdo entrard como ultimo na sequéncia (cronologica) de credenciados;

5.1.5. Os servigos serdo requisitados formalmente por correio eletronico, com a respectiva
ORDEM DE SERVICO contendo as informagdes pertinentes, o nimero de paginas previsto/estimado,
o par de idiomas de especializacdo, o regime de execucdo (normal ou urgente) e o prazo maximo de
entrega da tradug¢do/versdo ou revisao;

5.1.5.1. Seré obrigatéria a confirmagao de recebimento por e-mail ou por outro sistema
que porventura venha a ser implementado pelo CREDENCIANTE;
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5.1.6. A ORDEM DE SERVICO de revisao, preferencialmente, deve ser encaminhada ao
credenciado da Ordem de Servigo original. Caso ndo ocorra ao credenciado original, deve ser
obedecida a ordem da “fila”.

5.1.7. Os textos traduzidos/vertidos ou revisados deverdo ser entregues devidamente
adequados/corrigidos, sem custos adicionais para o CREDENCIANTE;

5.1.7.1. O prazo para entrega da adequagao/correcao dos servigos de tradugdo/versdao ou
revisdao serd definido pelo CREDENCIANTE, considerando o volume de servico a ser
adequado/corrigido e o regime de execucdo, limitado a metade dos prazos de sua execugdo original.

5.1.8. Os documentos traduzidos/vertidos ou revisados devem ser obrigatoriamente
executados no “Writer” do pacote LibreOffice e enviados em formato digital .odt e .pdf, ndo sendo
aceito entregas em arquivos .doc ou qualquer outra extensdo, respeitando a formata¢do inicial do
documento original com tabelas, graficos, imagens, etc;

5.1.9. Os textos traduzidos/vertidos de/para os idiomas portugués, inglés, espanhol, francés,
italiano e alemao, ou revisados, poderdo conter na tltima pagina “selo” elaborado pelo MPF, constante
no ANEXO A9;

5.1.10. As traducdes/versdes e revisdes deverdo estar identificadas pelo profissional que
executou os servi¢os na ultima pagina; conforme ANEXO A10;

5.1.11. Nao devem ser acrescidas notas de rodapé, ou qualquer outra informag¢dao que nao
conste do texto original,

5.1.12. Nao utilizar indicacdo/logo da empresa credenciada;

5.1.13. Em situagdes excepcionais, como para a complementacdo de documentagdo de um
mesmo caso ou caso semelhante, ou situacdo considerada de extrema urgéncia, o MPF podera nao
obedecer a sequéncia cronolégica dos credenciados, com vistas a garantir a coesdo e entrega célere
do documento final;

5.1.14. Sera automaticamente excluido do rodizio o CREDENCIADO que n3o mantiver
atualizada, durante a vigéncia do credenciamento, a documentacdo apresentada na habilitacdo.

Prazos de execucio

5.2. Os servigos de traducdo/versdo e/ou revisdo de textos, deverdo ser executados na seguinte
proporgao de prazos:

5.2.1. Prazo para regime NORMAL: Tradugdo ou versdo: 8 (oito) laudas por dia util (a ser
entregue até as 18h).

5.2.2. Prazo para regime de URGENCIA: Traducio ou versio: acima de 8 (oito) a 20
(vinte) laudas por dia util (a ser entregue até as 18h).

5.2.3. Prazo para entrega de servicos de revisio de traducio/versao:

a) Servicos de revisao de traducdo ou versdo em regime NORMAL: 16 (dezesseis) laudas
por dia 1til (a ser entregue até as 18h).

b) Servicos de revisdao de traducdo ou versdo em regime URGENTE: acima de 16
(dezesseis) a 40 (quarenta) laudas por dia util (a ser entregue até as 18h).

5.2.4. O prazo para a entrega dos servigos comeca a contar a partir da confirmagdo do
recebimento da mensagem eletronica pelo CREDENCIADO, que tem até 8 (oito) horas para confirmar
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o recebimento e a execugdo do trabalho, no caso de regime normal. Se o regime for de urgéncia, o
CREDENCIADO tem até 3 (trés) horas para confirmar o recebimento e aceitar a execugdo do trabalho.

5.2.4.1. A falta de confirmagdo do recebimento da mensagem apds seu envio pela SCI ao
credenciado, serd interpretada como recusa de realizacdo do trabalho de tradugdo e/ou versdao do(s)
texto(s) encaminhado(s), destinando a ordem de servigo para o proximo CREDENCIADO.

5.2.5. Para efeito de contagem do prazo de entrega serd levado em considera¢do o niimero
estimado de laudas do texto fonte e o regime de execugao solicitado.

6 — GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato, formalizado por meio do Termo de Credenciamento, devera ser executado fielmente
pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133. de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecug¢ao total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre o 6rgado ¢ 0 CREDENCIADO devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.3. O CREDENCIANTE podera convocar representante do CREDENCIADO para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, 0 CREDENCIANTE poderé convocar o
representante do CREDENCIADO para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizacao, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execugao do objeto, do plano complementar de execugao do CREDENCIADO quando houver, do
método de afericao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

6.5. A execu¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133. de 2021, art. 117, caput).

6.6. Sera de responsabilidade da Secretaria de Cooperagao Internacional (SCI) a fiscalizacao técnica
do contrato e acompanhamento da execucdo do objeto, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no Termo de Referéncia (TR), de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo. (Portaria PGR/MPU n° 28/2023, art.17, VI);

6.7. Além do disposto acima, a fiscalizagcdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

a) Definir toda e qualquer agdo de orientagdo, gerenciamento, controle e acompanhamento
da execugdo do Contrato, determinando as providéncias cabiveis;

b) Suspender a prestacdo do servigo contratado, total ou parcialmente, a qualquer tempo,
no caso de ndo atendimento aos parametros estabelecidos no termo de referéncia e na
proposta de servigo, submetendo o assunto a consideragdo da SA/MPF, para providéncias;

6.8. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizag¢do das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Portaria
PGR/MPU n° 28, de 2023, art. 17, II);

6.8.1. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corre¢do da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Portaria
PGR/MPU n° 28, de 2023, art. 17, I11);
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6.8.2. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo
que demandar decisdo ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Portaria PGR/MPU n° 28, de 2023, art. 17, IV);

6.9. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitagdo do
CREDENCIADO, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias e¢ a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario (Portaria PGR/MPU n° 28, de 2023, art. 17, I e X).

6.9.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; Portaria PGR/MPU n° 28, de
2023, art. 17, XII).

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢ao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Portaria PGR/MPU n° 28, de 2023,
art. 16, II).

6.11. O gestor do contrato coordenard a atualiza¢do do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes, elaborando relatorio com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade
da administragdo. (Portaria PGR/MPU n° 28, de 2023, art. 16, II).

6.11.1 O gestor do contrato acompanhara a manuten¢do das condi¢cdes de habilitacdo do
CREDENCIADO, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem
o fluxo normal da liquida¢do e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Portaria
PGR/MPU n° 28, de 2023, art. 16, III).

6.11.2 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
CREDENCIADO e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Portaria PGR/MPU n° 28, de 2023, art. 16, VII).

6.11.3 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso. (Portaria PGR/MPU n° 28, de 2023, art. 16, VIII).

6.12. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Portaria PGR/MPU n° 28, de 2023, art. 16, V).

6.13. O gestor do contrato deverd enviar a documenta¢do pertinente para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos
termos do contrato.

6.14. O CREDENCIADO devera manter preposto para representd-la na execuc¢do do contrato.

6.14.1 A indicagdo ou a manutengdo do preposto do CREDENCIADO podera ser recusada pelo
orgao, desde que devidamente justificada, devendo o CREDENCIADO designar outro para o exercicio
da atividade.
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7 — CRITERIOS DE MEDICAO, RECEBIMENTO, FATURAMENTO E PAGAMENTO
7.1. Critérios de medicao

7.1.1 O CREDENCIANTE podera realizar analise da qualidade dos servigos executados, a qualquer
tempo, classificando-os como “Satisfatorio” ou “Ndo Satisfatorio”, conforme critérios estabelecidos
no ANEXO A4, estando o CREDENCIADO sujeito a descredenciamento ou suspensao conforme
Subitem 8.2.

7.1.2. Para efeito de medicao dos servicos, deverdo ser levados em consideracdo o nimero de laudas
do texto traduzido/vertido ou revisado, o regime de execugdo e a Tabela de pregos (ANEXO AS);

7.1.2.1. Considera-se 01 (uma) lauda 1000 (mil) caracteres contados eletronicamente pelo
processador de texto do programa LibreOffice, descontados os espacos em branco.

7.1.2.2. Laudas incompletas serdo pagas proporcionalmente ao numero de caracteres,
computados até 3 digitos ap6s a virgula, nao sendo aceitos arredondamentos.

7.1.2.3. No caso de idiomas que utilizam ideogramas na escrita, a referéncia para fins de
pagamento sera sempre o texto que apresentar maior numero de caracteres, seja ele o texto original ou
o final.

7.2 Do recebimento

7.2.1 Os servigos executados pelos CREDENCIADO serao recebidos provisoriamente, no prazo de
até S (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n°
14.133 e Portaria PGR/MPU n° 28, de 2023, art. 17, XIII).

7.2.1.1 O prazo da disposi¢dao acima sera contado do recebimento em meio eletronico e/ou
fisico pelo fiscal técnico dos servicos de tradugdo/versao ou revisao realizado pelo CREDENCIADO.

7.2.1.2 O fiscal técnico do contrato realizarda o recebimento provisério mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Portaria PGR/MPU n° 28,
de 2023, art. 17, XIII).

7.2.1.3 O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Portaria PGR/MPU
n® 28, de 2023, art. 17, XIII).

7.2.1.4 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o
ponto de vista técnico.

7.2.1.5. Quando a fiscalizag¢ao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢ao do contrato, em relagao a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios.

7.2.2. Caso ndo exista nenhuma impropriedade explicita, os servigos serdo recebidos definitivamente
no prazo de até 10 (dez) dias, contados do recebimento provisorio, por servidor designado pela
autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente
aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo aos seguintes procedimentos:

7.2.2.1 Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizagao
e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao CREDENCIADO, por escrito, as respectivas correcoes;
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7.2.2.2 Comunicar ao CREDENCIADO para que emita a Nota fiscal/Fatura ou recibo
RPA, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.2.2.3 Enviar a documentagdo pertinente para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagao
e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

7.2.2.3.1. As providéncias pertinentes as areas de fiscalizagdo contratual para envio dos
autos para pagamento deverdo ocorrer até o dia 25 do més de emissio do documento fiscal,
antecipando-se para o dia Util anterior em caso de final de semana ou dia nao ttil, para cumprimento
dos prazos da Instrugdo Normativa RFB N° 2005, de 29 de janeiro de 2021.

7.2.3 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solug¢do, pelo CREDENCIADO, de
inconsisténcias verificadas na execucao do servi¢o ou no instrumento de cobranga.

7.2.4 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela sua perfeita execucdo, devendo
proceder a adequacao/correcao posterior do material traduzido, sem custos adicionais.

7.3 Do Faturamento:

7.3.1. Ap6s a comunicacdo do CREDENCIANTE, o CREDENCIADO devera apresentar, entre o 1° e
0 5° dia do més subsequente, referente aos servicos prestados no més anterior, a Nota fiscal/Fatura
ou recibo RPA devidamente discriminada, em nome da Secretaria de Administracdo do MPF, CNPJ n°
26.989.715/0050-90, acompanhada das respectivas comprovagdes de regularidade de habilitagdao
exigidas no Edital de licitagao.

7.3.1.1. A Nota fiscal/Recibo devera especificar os servigos prestados, incluindo o nimero da
Ordem de Servico (ndo serdo aceitos manuscritos), conforme ANEXO A6 — Modelo de Recibo RPA e
ANEXO A7 — Discriminagao dos Servigos em Notas Fiscais.

7.3.1.2. No caso de divergéncia, especialmente quando houver adimplemento parcial, o
CREDENCIANTE notificara o CREDENCIADO a sanar o problema em até¢ 2 (dois) dias tuteis, com
suspensdo do prazo de pagamento.

7.3.2. Caso o CREDENCIADO seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuigdes das Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, devera apresentar com a
Nota Fiscal a devida comprovacdo a fim de evitar a reten¢do na fonte dos tributos e contribuigdes, de
acordo com a Lei Complementar n°® 123/2006.

7.3.3. Quando do pagamento da fatura ou nota fiscal serd efetuada a retencdo dos valores
correspondentes a tributos e contribui¢des sociais, nos termos legais.

7.3.4. Serdo deduzidos dos créditos dos CREDENCIADO eventuais valores relativos a multas e juros
de mora de tributos e contribuigdes sociais, decorrentes de entrega de faturamento em atraso,
configurado por prazo inferior a 10 (dez) dias corridos do vencimento da obrigacao.

7.4 Condicoes de Pagamento:

7.4.1. O pagamento ao CREDENCIADO sera efetuado, em moeda nacional, no prazo de até 10 (dez)
dias corridos a contar do atesto da Nota fiscal/Fatura ou recibo RPA, por meio de depdsito em conta-
corrente, mediante Ordem Bancaria.
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7.4.2. O pagamento poderda ser efetuado parcialmente na pendéncia de liquidacdo de qualquer
obrigacdo financeira que for imposta a0 CREDENCIADO, em virtude de penalidade ou inadimpléncia,
sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

7.4.3. Qualquer atraso acarretado por parte do CREDENCIADO na apresentacao da Nota fiscal/Fatura
ou recibo RPA, ou dos documentos exigidos como condi¢do para pagamento, importard na interrupgao
da contagem do prazo de vencimento do pagamento, iniciando novo prazo apds a regularizacao da
situagao.

7.4.4. Para efeito de pagamento, considerar-se-a paga a fatura na data da emissdo da Ordem Bancaria.

7.4.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o CREDENCIADO nao tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionada a taxa de atualizacdao financeira devida
pelo CREDENCIANTE, mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

I = (TX/100), assim apurado: I = (6/100) 1=0,00016438
365 365

Em que:

I = indice de atualizacdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 6%;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

7.4.6. No pagamento do(s) servico(s) descrito(s) na Nota Fiscal, serd verificada a pertinéncia da
retencdo do Imposto sobre a Renda (IR), Contribui¢do Social Sobre o Lucro Liquido (CSLL),
Contribui¢do para o Financiamento da Seguridade Social (CONFINS) e Contribuicdo para o
PIS/PASEP, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012. Ademais, a
retengdo do Imposto Sobre Servigos (ISS) e da previdéncia social (INSS) ocorrera desde que esteja
prevista em regulamento que se aplique ao caso.

8 — PROCEDIMENTOS DO CREDENCIAMENTO
8.1. Do Credenciamento

8.1.1. Os requerimentos de Credenciamento serdo recebidos pela Coordenadoria de Licitagdes
e Disputas Eletronicas (CLDE), durante a vigéncia e as regras definidas no Edital de Credenciamento,
devendo ser apresentados em conformidade com os modelos constantes nos ANEXOS Al e A2.

8.1.2. O prazo para a apresentagdo da documentacdo de Credenciamento, com vistas a adesdo
de interessados para compor o banco de credenciados, sera de definido no Edital de
Credenciamento;

8.1.3. Os credenciados que preencherem os requisitos constantes do Edital de Credenciamento
terdo seus requerimentos de credenciamento aprovados pela Administragao e serao habilitados a
compor o banco de credenciados a partir da data de assinatura do Termo de Credenciamento.

8.1.4. Somente serdo inseridos na Lista de Credenciamento os interessados que encaminharem
requerimentos que atendam as exigéncias contidas no Edital Credenciamento e seus anexos, bem como
formalizarem o Termo de Credenciamento.
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8.2. Do Descredenciamento

8.2.1. O npresente credenciamento tem carater precario. A qualquer momento, o
CREDENCIADO podera solicitar o descredenciamento, caso nao tenha mais interesse. O
CREDENCIADO ou o CREDENCIANTE poderao denunciar o credenciamento, caso seja
constatada qualquer irregularidade na observancia e cumprimento das normas fixadas neste
instrumento ou na legislacao pertinente.

8.2.2. O CREDENCIADO que desejar iniciar o procedimento de descredenciamento devera
solicitd-lo mediante pedido formal.

8.2.2.1. O pedido de descredenciamento de que trata este subitem ndo desincumbird o
CREDENCIADO do cumprimento de eventuais contratos assumidos e das responsabilidades deles
recorrentes.

8.2.3. A CREDENCIANTE pode, a qualquer momento, solicitar um descredenciamento, caso
ocorra as seguintes hipoteses:

8.2.3.1. O CREDENCIADO recusar 5 (cinco) vezes seguidas a demanda de tradugdo,
sem enviar uma justificativa;

8.2.3.2. O CREDENCIADO executar 3 (trés) Ordens de Servigo considerada com o
conceito “Ndo Satisfatorio”, conforme controle de qualidade e notificagdo do MPF (ANEXO A4).
Para fins de descredenciamento, a notificagdo do MPF (ANEXO A4) com conceito “Ndo
Satisfatorio”, tem validade de 24 (vinte e quatro) meses;

8.2.3.3. O CREDENCIADO recusar-se a realizar a adequagdo/revisdo ou o servico
adequado/revisado continuar a ser considerado “Ndo Satisfatorio”, conforme controle de qualidade e
notificagdo do MPF (ANEXO A4);

8.2.3.4. Demora injustificada para a devolu¢do do trabalho apds o vencimento do prazo
estabelecido;

8.2.3.5. Inviabilidade de emissdo de notas fiscais/certidoes, de documentacgao atualizada
na habilitacio ou de cumprimento das disposi¢des deste instrumento, pelo prazo superior a 60
(sessenta) dias;

8.2.3.6. A tradugdo/versdao ou revisao apresentada pelo CREDENCIADO for objeto de
reclamacao, devolug@o ou considerada "ruim ou incompreensivel" por parte das autoridades nacionais
ou estrangerias envolvidas;

8.2.3.7. O servigo de tradugdo/versdo ou revisdo considerado “Ndo Satisfatorio”,
conforme ANEXO A4, serd reenviado ao credenciado para ser refeito na metade do prazo original,
cabendo descredenciamento caso o fato ocorra em 3 (trés) Ordens de Servigo;

8.2.3.8. Perda das condigdes de habilitagdo do CREDENCIADO;

8.2.3.9. Sancdo de impedimento de licitar e contratar ou de declaragdo de inidoneidade
aplicada ao CREDENCIADO.

8.2.4. O nao-cumprimento das disposi¢cdes mencionadas neste instrumento poderad acarretar o
descredenciamento do CREDENCIADO, garantido o contraditério e a ampla defesa, e sem prejuizo de
outras sangdes legais cabiveis.

8.2.5. Fica facultada a defesa prévia do CREDENCIADO, a ser apresentada no prazo de 3
(trés) dias uteis, contados da notificagcdo de descredenciamento.
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9-DO PRECO

9.1. Os valores para a prestacdo dos servigos de tradugdao / versdo de idiomas estdo previstos no
ANEXO AS5 deste termo de referéncia.

10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Unido.

10.2 A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

10.2.1. UG Executora: 200100

10.2.2. Programa de Trabalho: 172236

10.2.3. Fonte: 1000000000

10.2.4. Natureza da Despesa: 339039-05 (Servicos técnicos profissionais — Pessoa Juridica) ou
339036-06 (Servigos Técnicos Profissionais — Pessoa Fisica)

10.2.5. Plano Interno: SCI1

10.3 A contratagdo refere-se a despesas ordinarias e rotineiras da administragdo, ja previstas no
or¢amento e destinadas a manutengao das agdes governamentais preexistentes, dispensam-se as
exigéncias previstas nos incisos I e II do art. 16 da lei complementar n° 101, de 2000.

Ha anexos no pedido: (Sim)

ANEXO A1 - MODELO DE REQUERIMENTO PARA PESSOAS FiSICAS;

ANEXO A2 - MODELO DE REQUERIMENTO PARA PESSOAS JURIDICAS;

ANEXO A3 - MODELO DE TERMO DE CONFIDENCIALIDADE;

ANEXO A4 - CONTROLE DE QUALIDADE DOS TEXTOS TRADUZIDOS / VERTIDOS / REVISADOS;
ANEXO A5 - TABELA / REFERENCIAIS DE PRECOS;

ANEXO A6 - MODELO DE RECIBO DE PAGAMENTO A AUTONOMO (RPA);

ANEXO A7 - MODELO DE DISCRIMINACAO DOS SERVICOS EM NOTAS FISCAIS;
ANEXO A8 - DECLARACAO DE REGULARIDADE - RESOLUCOES n°s 37/2009 e 172/2017;
ANEXO A9 — SELOS PARA USO NA ULTIMA PAGINA DAS TRADUCOES/VERSOES;
ANEXO A10 - MODELO DE IDENTIFICACAO

Brasilia — DF, (data da assinatura digital)

Elaboragao Divisao de Contratagdes Diretas (DICOD/SUBCORP)

Revisao Assessoria Administrativa da Secretaria de Cooperagdo Internacional (AA/SCI)

Aprovacgao Secretaria de Cooperacao Internacional (SCI)
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ANEXO A1

MODELO DE REQUERIMENTO PARA PESSOAS FiSICAS

A Secretaria de Administracdo do Ministério Publico Federal.

............... (IDENTIFICACAO DO REQUERENTE) ............, brasileiro(a), casado(a)/solteiro(a),
residente e domiciliado na ........................ , portador da carteira de identidade n° ............. e do
CPFn® ..o, , tradutor, vem requerer a Vossa Senhoria sua habilitagdo no Credenciamento
n® ... [iviiin , com vistas a prestacao de servigos de tradugao/revisdo do idioma ............... para

............... e vice-versa (indicagdo do(s) par(es) de idiomas a que se credencia), motivo pelo qual faz
constar as seguintes informagdes e documentos:

a) Requerimento para credenciamento, conforme modelo constante no ANEXO Al;

b) Identificacdo do interessado, referéncia a este credenciamento, nimero de telefone fixo, celular,
endereco residencial e comercial, dados bancarios, indicagao de endereco eletronico (e-mail);

¢) Indicacgdo do(s) par(es) de idioma(s) a que se credencia;
d) Copia da inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF;
e) Copia do documento de identidade;

f) Copia da inscrigdo de contribuinte como profissional autdbnomo ou inscri¢ao do Regime Geral da
Previdéncia Social — INSS;

g) Copia da inscri¢ao no cadastro de contribuintes do Imposto sobre Servicos — ISS;

h) Curriculum vitae do proponente, demonstrando experiéncia juridica como tradutor no(s) par(es) de
lingua(s) para o(s) qual(is) esta solicitando credenciamento;

1) Copia do diploma de graduagao e especializa¢des, se houver;

j) Atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou
privado, que comprove(m) a execucdo de servigos de tradugao e/ou versao, com relevancia em matéria
juridica, declarado(s) no curriculo mencionado na alinea “h”;

k) O atestado devera conter:
- identifica¢do, endereco, telefone e e-mail da pessoa juridica/fisica atestante;
- uma sintese do(s) servigo(s) prestado(s) ao atestante;
- manifestagdo acerca da qualidade do(s) servigo(s); e
- local, data e assinatura do atestante.

1) Termo de Confidencialidade pelo sigilo das informag¢des a que tiver acesso, conforme modelo
constante no ANEXO A3;

m) Declarag¢io de Regularidade - RESOLUCOES n°s 37/2009 e 172/2017 — ANEXO AS;

m) Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido,
expedida pela Secretaria da Receita Federal.
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Declara que prestard os servigos de traducdo/versao e/ou revisao de textos de acordo com as
especificagdes e termos constantes no Edital de Credenciamento n° ......... [eviiinn. , bem como se
responsabiliza por atualizar as certiddes e documentos necessarios a prestacdo dos servigos.

Nestes termos, pede deferimento.

Brasilia, ......... de .oooooviiiiiil. de........

Nome — Tradutor Comercial
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ANEXO A2

MODELO DE REQUERIMENTO PARA PESSOAS JURIDICAS

A Secretaria de Administracdo do Ministério Publico Federal.

A Empresa ........cooiiiiiiiiiiiiiinnn. (Razdo Social e nome de fantasia, se houver),
cadastrada no CNPJ/MF sobn® ........................ ,comsedena ......oooeviiiiiiiiiiiiina, (enderego
completo), CEP: .................. , representada neste ato POr SEU .........oevveeiiieeinieniannnnn. (cargo),
................................. (nome do signatario), vem requerer a V.Sa. habilitacio no
Credenciamento n° ......... [oviiiinn , com vistas & prestagdo de servigos de traducdo/revisdo do(s)
idioma(s) ........ocevnnne para .................. e vice-versa (indicagdo do(s) par(es) de idiomas a que

se credencia), motivo pelo qual faz constar as seguintes informagdes e documentos:
a) Requerimento para credenciamento, conforme modelo constante no ANEXO A2;

b) Endereco, telefone e fax do local onde mantém sede ou representagcdo em Brasilia/DF, bem como
e- mail e telefone para contato com o responsavel pelo credenciamento;

¢) Indicacdo dos dias e horarios de funcionamento;
d) Data e assinatura do representante legal;
e) Ato constitutivo (estatuto ou contrato social em vigor) devidamente registrado;

f) Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhada de prova da diretoria
em exercicio;

g) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

h) Prova de inscricao no cadastro de contribuintes municipal e, quando couber, estadual, relativo ao
domicilio ou sede do interessado, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do
credenciamento;

1) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (CND);
j) Prova de regularidade com o recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (CRF);

k) Prova de regularidade trabalhista (inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certidao negativa, nos termos do Titulo VII-A da CLT/1943);
1) Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido,
expedida pela Secretaria da Receita Federal;
m) Alvara de funcionamento;
n) Histdrico dos principais trabalhos de tradugdo e versao realizados pela empresa, demonstrando
experiéncia com tradugdes, em matéria juridica, no(s) par(es) de lingua(s) para o(s) qual(is) esta
solicitando credenciamento;
0) Atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou pri-
vado, que comprove(m) a execugao de servicos de traducao e/ou versao, com relevancia em matéria
juridica, declarado(s) no histérico mencionado na alinea “n”;
p) O atestado devera conter:

- identificagdo, endereco, telefone e e-mail da pessoa juridica/fisica atestante;

- uma sintese do(s) servigo(s) prestado(s) ao atestante, matéria juridica;
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- manifestagao acerca da qualidade do(s) servigo(s); e

- local, data e assinatura do atestante.

q) Termo de Confidencialidade pelo sigilo das informagdes a que tiver acesso, conforme modelo
constante no ANEXO A3.

Declara que prestara os servicos de traducao/versao e/ou revisao de textos de acordo com as
especificagdes termos constantes no Edital de Credenciamento n° ......... [oeiiinn. , bem como se
responsabiliza por atualizar as certiddes e documentos necessarios a prestacdo dos servicos.

Nestes termos, pede deferimento

Brasilia, ......... de ..ol de.........

Nome (Responsavel)
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ANEXO A3

MODELO DE TERMO DE CONFIDENCIALIDADE

Pelo presente Termo, (nome, nacionalidade, estado civil, profissdo, enderego
completo, CPF e RG), obriga-se a manter absoluto sigilo com relagdo a toda e qualquer informagao
a que tiver acesso em razao da execugdo dos servigos de tradugdo/versao ou revisao prestados ao
Ministério Publico Federal (MPF), submetendo-se as sangdes civis, penais ¢ administrativas
decorrentes da divulgacdo e do uso indevido das informagdes constantes dos documentos a que teve
acesso.

(Local e Data)

Nome, endereco e CPF do Tradutor ou Responsével
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ANEXO A4

CONTROLE DE QUALIDADE DOS TEXTOS TRADUZIDOS / VERTIDOS /
REVISADOS

Cada texto recebera o conceito “satisfatorio” ou “ndo satisfatorio”.

Sera considerado “néo satisfatério” se incluir, em qualquer de suas laudas:

a) trés ou mais erros basicos, ou
b) dois erros basicos e mais de dois erros complementares, ou

¢) nenhum erro basico ¢ quatro ou mais erros complementares.

Sera considerado “satisfatério” caso o numero de erros seja inferior aos limites acima.

Sao considerados erros basicos:
a) erro de concordancia nominal;
b) erro de concordancia verbal;
c) erro no uso de pronomes;

d) uso de falsos cognatos;

e) uso de palavra inexistente na norma culta de acordo com a literatura especializada (e.g.,
dicionarios, gramaticas e obras de uso de lingua reconhecidas pelas instituicdes pertinentes, como
Real Academia Espanhola, Academia Brasileira de Letras, Oxford English Dictionary);

f) erro de ortografia;

g) falta de clareza na frase ou ambiguidade (se o sentido estiver claro no texto original, mas
ambiguo na tradug¢do/versao ou revisdo, isso constituird um erro);

h) tradugdo/versao ou revisao excessivamente literal (palavra por palavra);

1) traducdo/versao ou revisdo comprovadamente retirada de alguma ferramenta de traducao da
internet (por exemplo, um fragmento de texto com tradugao do Google Translator);

J) uso de palavra de sentido diferente da usada no texto original;

k) erro de sintaxe (a ordem das palavras e outros elementos de uma frase devem respeitar as regras
gramaticais da lingua para a qual se esta traduzindo);

1) falta de traducao/versao ou revisdo de parte substancial do texto original, de titulos, de frases;

m) ndo utilizar as tradugdes oficiais previstas na portaria PBGR/MPF n° 618. de 12 de agosto de 2014;

n) nao respeitar a formatagdo original do texto.

o) traducdo/versdo de textos que nao deveriam ser traduzidos/vertidos (e.g., enderecos postais ou
nomes proprios)

Sao considerados erros complementares:

a) erro de pontuagao;
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b) erro de combinagdo de palavras (erro de “collocation”);

c) erro no uso de preposi¢cdes ou omissao de preposi¢ao;

d) escolha de classe morfologica incorreta entre um grupo de palavras de mesma raiz (a raiz da
palavra estd correta, mas a classe morfologica escolhida esta errada; e.g., “safe” no lugar de
“safety” ou “economy” no lugar de “economic”);

e) adicao de texto ndo claramente incluido no original nos casos em que isso nao seja necessario
para transmissao da ideia original;

f) erro de escolha na traducdo/versdo ou revisdo de termo por falta de conhecimento técnico do
assunto;

g) enviar arquivos ndo elaborados no Writer do Pacote LibreOffice e ndo encaminhar a
tradugao/versdao ou revisao na extensao .odt e .pdf, ou em desrespeito a formatacao inicial do
documento original com tabelas, graficos, imagens etc.
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ANEXO AS

TABELA / REFERENCIAIS DE PRECOS

Item Servico de Tradugio e/ou versao de texto Regime NORMAL Val?ia[il(;:;i rio
1 Inglés x Portugués (v.v.) R$ 49,25
2 Espanhol x Portugués (v.v.) R$ 47,50
3 Francés x Portugués (v.v.) R$ 50,00
4 Italiano x Portugués (v.v.) R$ 48,50
5 Alemao x Portugués (v.v.) R$ 49,51
6 Arabe x Portugués (v.v.) R$ 55,00
7 Japonés x Portugués (v.v.) R$ 65,00
8 Mandarim x Portugués (v.v.) R$ 65,00
9 Holandés x Portugués (v.v.) R$ 72,70
10 Polonés x Portugués (v.v.) R$ 55,00
11 Romeno x Portugués (v.v.) R$ 72,50
12 Russo x Portugués (v.v.) R$ 52,50
13 Tcheco x Portugués (v.v.) R$ 108,23
14 Inglés x Alemao (v.v.) R$ 64,00
15 Inglés x Espanhol (v.v.) R$ 57,57
16 Inglés x Francés (v.v.) R$ 59,57
17 Inglés x Holandés (v.v.) R$ 75,39
18 Inglés x Italiano (v.v.) R$ 60,13
19 Espanhol x Italiano (v.v.) R$ 60,13
20 Espanhol x Alemao (v.v.) R$ 62,50
21 Espanhol x Francés (v.v.) R$ 65,07
22 Francés x Alemao (v.v.) R$ 62,50
23 Francés x Italiano (v.v.) R$ 57,57
24 Lingua Estrangeira x Lingua Estrangeira (v.v.) R$ 75,20
25 Demais Idiomas x Portugués (v.v.) R$ 112,70
26 Hungaro x Portugués (v.v.) R$ 75,60
27 Grego x Portugués (v.v.) RS 120,00
28 Coreano x Portugués (v.v.) R$ 75,00
29 Sueco x Portugués (v.v.) R$ 97,50
30 Turco x Portugués (v.v.) R$ 70,00
31 Dinamarqués x Portugués (v.v.) R$ 87,50
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32 Tailandés x Portugués (v.v.) R$ 120,00
33 Persa x Portugués (v.v.) R$ 120,00
34 Catalao x Portugués (v.v.) R$ 46,50
35 Ucraniano x Portugués (v.v.) R$ 95,00
36 Servo-Croata x Portugués (v.v.) R$ 109,76
37 Esloveno x Portugués (v.v.) R$ 117,50
38 Hebraico x Portugués (v.v.) R$ 120,00
39 Montenegrino x Portugués (v.v.) R$ 125,00

Servico de Traducio e/ou versao de texto Regime URGENTE

Valor Unitario (lauda):
150% do valor do respectivo idioma
no Regime NORMAL

Servico de Revisao e/ou versao de texto

Valor Unitario (lauda):
50% do valor do regime Contratado
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ANEXO A6

MODELO DE RECIBO DE PAGAMENTO A AUTONOMO (RPA)

CNPJ: 26.989.715/0050-90
Endereco: SAF Sul, Qd. 04, Conj. “C”
CEP: 70.050-900 — Brasilia/DF

Email: pgr-divisaofinanceira@mpf.mp.br

Orgio Tomador: SECRETARIA DE ADMINISTRACAO DO MPF

Unidade Solicitante dos Servicos: Secretaria de Cooperagao Internacional

Dados do Profissional Credenciado

Nome: E-mail:

CPF: Telefone:

Endereco: PIS/PASEP/CI ou NIT:

Cidade/UF: CBO:
Versao/

Ordem de Servico Trafllig:ao ou Idiomas Regime Laudas Valor
Revisao

xx/202x VouT de xxx para xxx Urgente ou Normal 0,000 R$ 00,00

xx/202x VouT de xxx para xxx Urgente ou Normal 0,000 R$ 00,00

VALOR TOTAL:

Dados Bancarios

Banco: Agéncia:

Domicilio Credor: Conta-Corrente:

Declaro para os devidos fins que recebi pelos servigos descritos o valor de RS ........... com as

devidas retencdes legais.

<Local>, <data>.

(Assinatura do credenciado)

** Enviar recibo em formato .pdf
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ANEXO A7

MODELO DE DISCRIMINACAO DOS SERVICOS EM NOTAS FISCAIS

Orgio Tomador: SECRETARIA DE ADMINISTRACAO DO MPF
CNPJ: 26.989.715/0050-90

Endereco: SAF Sul, Qd. 04, Conj. “C”

CEP: 70.050-900 — Brasilia/DF

Unidade Solicitante dos Servicos: Secretaria de Cooperagao Internacional

Email: pgr-divisaofinanceira@mpf.mp.br

Discriminacao:

Nimero da Ordem de Servico: Idioma: de xxx para xxx
Regime: normal ou urgente

N° de Laudas: até 3 digitos (sem arredondamentos)
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ANEXO A8

DECLARACAO DE REGULARIDADE — RESOLUCOES n°s 37/2009 e 172/2017

PRESTADOR(A) DO(S) SERVICO(S):

CNPJ:

Nome do Declarante:

CPF: Cargo:

DECLARO, nos termos das Resolugdes n°s 37/2009 ¢ 172/2017 do Conselho Nacional do Ministério Publico
(CNMP), bem como do art. 14, IV, da Lei 14.133/2021, para fins de contratagdo de prestagdo de servigos a
Procuradoria-Geral da Republica (PGR/MPF), que:

|:| O quadro societério desta empresa NAO POSSUI conjuge(s), companheiro(s) ou parente(s) em linha

reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos membros ocupantes de cargos de
dire¢do ou no exercicio de fun¢des administrativas, ou ainda de servidores ocupantes de cargos de dire¢ao,
chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da area
encarregada da licitacdo, consoante Resolugdes n°s 37/2009 e 172/2017 do Conselho Nacional do Ministério
Publico.

O quadro societario desta empresa NAO POSSUI vinculo de natureza técnica, comercial,

econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade CREDENCIANTE ou

com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou

que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,

devendo essa proibi¢ao constar expressamente do edital de licitagcdo, conforme previsto no art. 14, IV, da Lei
14.133/2021;

O quadro societario desta empresa POSSUI, conjuge(s), companheiros(as) ou parente(s) em linha

reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de membros ocupantes de cargos de
direcdo ou no exercicio de fungdes administrativas, ou de servidores ocupantes de cargos de direcdo, chefia e
assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da area
encarregada da licitacdo, abaixo identificado(s):

Nome do Membro/Servidor:
Cargo:
Orgio de Lotagao:
Grau de Parentesco:

Por ser verdade, firmo a presente, sob as penas da lei.

LOCAL E DATA ASSINATURA
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ANEXO A9

SELOS PARA USO NA ULTIMA PAGINA DAS TRADUCOES/VERSOES
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ANEXO A10

MODELO DE IDENTIFICACAO

Apos o selo localizado na ultima pagina da tradugdo/versdo ou revisdo, o credenciado deverd se
identificar da seguinte forma:

Fonte: Arial 8
SELO

Traduzido/Vertido ou Revisado por: (Nome do tradutor)
CPF: ..,

Traduzido/Vertido ou Revisado por: (Nome da empresa)
CNPJ:
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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL

Assinatura/Certificago do documento PGR-00495723/2024 TERM O DE REFERENCIA

Signatario(a): MANOEL TORQUATO DOS SANTOSFILHO
Datae Hora: 11/12/2024 15:46:15

Assinado com login e senha

Signatario(a): PEDRO PAULO LIMA DE ALVARENGA
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Assinado com login e senha
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