MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA DA 4° REGIAO

PREGAO ELETRONICO 19/2026
PARTICIPAGAO EXCLUSIVA DE ME/EPP
Processo Administrativo n° 1.04.000.000324/2025-18

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a Procuradoria Regional da Republica
da 42 Regiado, por meio da Supervisao de Licitagées e Disputas Eletrénicas, sediada na Rua Otavio
Francisco Caruso da Rocha, 800, bairro Praia de Belas, na cidade de Porto Alegre/RS, CEP 90010-
39, realizara licitagdo, na modalidade Pregdo, na forma Eletrdnica, com critério de julgamento
Menor Precgo, nos termos da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, da Lei n® 10.522, de 19 de julho
de 2002, do Decreto 11.462, de 31 de marco de 2023 e demais normas aplicaveis as contratacbes
publicas, incluidas as Portarias Regulamentares do MPF, em especial a Portaria PGR/MPU n° 28,
de 16 de margo de 2023, a Portaria PGR/MPU n° 69, de 28 de abril de 2023, a Portaria PGR/MPU
n°® 178, de 13 de setembro de 2023, a Portaria PGR/MPU n° 158, de 27 de setembro de 2024 e a
Portaria PGR/MPU n° 99, de 30 de outubro de 2024, bem como subsidiariamente a Instrugao
Normativa SEGES/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2023, que mantém a aplicabilidade da
Instrucdo Normativa MPDG n° 5, de 26 de maio de 2017, sob a égide da atual legislagao e, ainda,

de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital

Data da Sessao Publica: 11/08/2026
Hora Inicial: 14 horas

Local: Portal de Compras do Governo Federal - https://www.gov.br/compras/pt-br

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo € Registro de Precos para a eventual prestagao de servigos de
fornecimento de coffee break, sob demanda, para atendimento a eventos oficiais, reunides
técnicas, treinamentos e solenidades institucionais da Procuradoria Regional da Republica da 42

Regido, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.1.1. A contratagdo compreende exclusivamente o fornecimento de insumos alimenticios,
sob o regime de execucdo por preco unitario (por pessoa servida), mediante a entrega dos
produtos.

1.1.2. Ficam expressamente excluidos do escopo o fornecimento de postos de trabalho para
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atendimento (gargons e copeiras), bem como a disponibilizacdo de materiais de apoio, tais

como lougas, talheres, copos, toalhas e demais utensilios

1.2. Alicitagéo sera composta de apenas 01 (um) item.

ITEM UNICO
. Qtde Total Valor Unitario Valor Global
. Unidade de - - oy ‘o e
Item Descrigcao . Estimada Maximo Aceita- Maximo Aceita-
Medida
(12 meses) vel vel
1 | Coffe Break por pessoa UN 1.250 R$ 62,58 R$ 78.225,00

1.3. O valor critério de julgamento utilizado sera o valor unitario do item.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. As regras referentes ao registro de precgos, 6rgaos gerenciador e participantes, bem como a
eventuais adesbes sdo as que constam da minuta de Ata de Registro de Pregcos € no Termo de

Referéncia.

3. DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

3.1. Poderéao participar deste certame os interessados, microempresas ou empresas de pequeno
porte, cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto da licitagdo e que estiverem
previamente credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no

Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

3.2. Os interessados deverdo atender as condi¢cbes exigidas no cadastramento no SICAF até o

terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

3.3 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacbes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do
o6rgao ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das

credenciais de acesso, ainda que por terceiros.
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3.4. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos érgaos responsaveis pela
informacao, devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteragdo dos registros tao logo

identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.5. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento

da habilitacao.

3.6. A participagdo na presente licitagdo é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno

porte.

3.7. Nao poderao disputar esta licitacao:

3.7.1. aquele que nao atenda as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);
3.7.2. sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitagao;

3.7.3. empresas estrangeiras que ndo tenham representagédo legal no Brasil com poderes

expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

3.7.4. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou

juridica, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.7.5. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagao versar sobre servigos ou fornecimento de

bens a ela necessarios;

3.7.6. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de

participar da licitagao em decorréncia de sangao que lhe foi imposta;

3.7.7. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungéo na licitagao ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou que deles

seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.7.8. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15

de dezembro de 1976, concorrendo entre si;
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3.7.9. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil,
por submissdo de trabalhadores a condigcbes analogas as de escravo ou por contratacdo de

adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista;

3.7.10. Organizacbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa

condicao;

3.7.11. pessoas juridicas reunidas em consoércio, conforme item 7.4 do Termo de Referéncia,

Anexo | deste Edital.

3.8. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugéo do contrato agente
publico do 6rgédo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagbes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos

da legislagao que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

3.9. O impedimento de que trata o item 2.7.6. serd também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangéo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado

o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.10. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servi¢o, o autor dos projetos e a empresa
a que se referem os itens 3.7.4.e 3.7.5. poderdo participar no apoio das atividades de
planejamento da contratac&o, de execugao da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob

supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgao ou entidade.
3.11. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

3.12. O disposto nos itens 3.7.4. e 3.7.5. ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servigo que
inclua como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas

contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

3.13. Em licitagdes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperagéo estrangeira ou por organismo financeiro internacional
com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, nao podera participar pessoa fisica ou
juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada

inidbnea nos termos da Lei n°® 14.133/2021.
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3.14. A vedacdo de que trata o item 3.8. estende-se a terceiro que auxilie a conducédo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou

funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.
4. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

4.1. Na presente licitagao, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentagao de propostas e

lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, a proposta com o
preco, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, valor unitario do item, até a data e o

horario estabelecidos para abertura da sesséo publica.

4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:
4.3.1. esta ciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus anexos, bem como
de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes
na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagao

definidos no instrumento convocatorio;

4.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigao de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

4.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o

disposto nos incisos lll e 1V do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da Constituicdo Federal;

4.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para

reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema

eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

4.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrbnico, que cumpre os

requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir

do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3°
do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.
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4.5.1. sendo a participacao neste certame exclusiva a ME/EPP, a assinalagao do campo “nao”

impedira a participacédo do interessado neste certame licitatério.

4.6. Nao podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49 da
Lei Complementar n® 123, de 2006, a pessoa juridica:

4.6.1. de cujo capital participe outra pessoa juridica;

4.6.2. que seja filial, sucursal, agéncia ou representagdo, no Pais, de pessoa juridica com

sede no exterior;

4.6.3. de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja sécia
de outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3°

da referida lei;

4.6.4. cujo titular ou socio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra
empresa nao beneficiada pela Lei Complementar n° 123, de 2006, desde que a receita bruta global

ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

4.6.5. cujo socio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins
lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da

referida lei;
4.6.6. constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
4.6.7. que participe do capital de outra pessoa juridica;

4.6.8. que exercga atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de
caixa econdmica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobiliario,
de corretora ou de distribuidora de titulos, valores mobiliarios e cambio, de empresa de

arrendamento mercantil, de seguros privados e de capitalizagdo ou de previdéncia complementar;

4.6.9. resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento de

pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;
4.6.10. constituida sob a forma de sociedade por agdes.

4.6.11. cujos titulares ou socios guardem, cumulativamente, com o contratante do servico,

relagdo de pessoalidade, subordinacdo e habitualidade.
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4.7. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 4.3. ou 4.5. sujeitara o licitante as sancoes

previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.8. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitagdo
anteceder as fases de apresentagdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de

habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sess&o publica.

4.9. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentacédo da proposta e dos documentos
de habilitagcao pelo licitante, o que ocorrera somente apés os procedimentos de abertura da sessao

publica e da fase de envio de lances.

4.10. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos

licitantes convocados para apresentacéo de propostas, apds a fase de envio de lances.

4.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu
lance maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

4.11.1. a aplicagédo do intervalo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a

melhor oferta; e

4.11.2. os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo,

caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.12. O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a
fase de disputa, sendo vedado valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema.

4.13. O valor final minimo parametrizado na forma do item 4.11. possuira carater sigiloso para os
demais fornecedores e para o 6rgdao ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser

disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

4.14. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no
sistema eletrénico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda
de negédcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragcdo ou de sua

desconexao.

4.15. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento

que possa comprometer o sigilo ou a segurancga, para imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
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5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos

seguintes campos:
5.1.1. Valor Unitario (por pessoa) do Item, expresso em Reais (R$).
5.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou

indiretamente na execugéo do objeto.

5.4. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob

alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.6. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis,
a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses.

5.6.1. No regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a cotacdo adequada sera a
que corresponde a média das aliquotas efetivamente recolhidas pela empresa, comprovada, a
qualquer tempo, por documentos de Escrituragdo Fiscal Digital da Contribuicdo (EFD-
Contribuicbes) para o PIS/PASEP e COFINS dos ultimos 12 (doze) meses anteriores a

apresentacdo da proposta, ou por outro meio habil.

5.7. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao retidos

na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

5.8. Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderao se beneficiar

do regime de tributagéo pelo Simples Nacional.

5.9. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a

perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicio.

5.10. O prazo de validade da proposta n&o sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de

sua apresentagao.
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5.11. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de

contratacbes publicas federais, quando participarem de licitagcdes publicas;

5.11.1. Nao seréo aceitas propostas finais cujo Valor Unitario (por pessoa) do Item seja

superior inferior ao previsto no item 1.2 deste Edital.

5.12. O descumprimento das regras supramencionadas pode ensejar a responsabilizagcdo pelo
Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:
assinatura de prazo para a adogcdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos

termos do art. 71, inciso |1X, da Constituicdo; ou condenagao dos agentes publicos responsaveis e

da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de

superfaturamento por sobrepreco na execuc¢ao do contrato.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES

6.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sesséo publica, por meio de

sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacdo, quando

for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

6.3. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os

licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado

no registro.
6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da

sessao e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor superior ao ultimo por ele ofertado e

registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valor entre os lances, que incidira tanto em relacao aos
lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$
1,00 (um real).
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6.9. O licitante podera, uma uUnica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze

segundos apos o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.
6.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa “aberto e fechado”.

6.11. No modo de disputa “aberto e fechado”, os licitantes apresentardo lances publicos e

sucessivos, com lance final e fechado.

6.11.1. A etapa de lances da sessao publica tera duragdo inicial de quinze minutos. Apds esse
prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o
periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente

encerrada a recepgao de lances.

6.11.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para que o
autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores
aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o

encerramento deste prazo.

6.11.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu

ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

6.11.4. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢cdes definidas neste item, poderdo os
autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés,
oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento

deste prazo.

6.12. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e

divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido

e registrado em primeiro lugar.

6.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do

valor do menor lance registrado, vedada a identificagado do licitante.

6.15. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao
Eletrbnico, o sistema eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepg¢ao dos

lances.

Procuradoria Regional da Republica da 42 Regido

Pm_urnﬂfin Rua Otavio Francisco Caruso da Rocha, 800 — CEP 90010-395 — Porto Alegre — RS
s (51) 3216-2219 — prr4-side@mpf.mp.br
Mbirsticks Piblics Federal | 47 Regigo Pagina 10 de 28



mailto:prr4-slde@mpf.mp.br

MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA DA 4° REGIAO

6.16. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o Pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro
horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para

divulgacéo.
6.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.18. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagao automatica, junto
a Receita Federal, do porte da entidade empresarial, caso a contratacdo ndo se enquadre nas

vedacoes dos §§1° e 2° do art. 4° da Lei n° 14.133, de 2021. O sistema identificara em coluna

propria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagcao
com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de
2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

6.18.1. Nessas condigbes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que

se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) serdao consideradas empatadas com a primeira

colocada.

6.18.2. A licitante mais bem classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagao

automatica para tanto.

6.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
nao se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem

de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.18.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor

oferta.

6.18.5. A obtencao do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas

e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo da licitagdo, ainda n&o
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tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a

receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

6.19. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances

finais da fase fechada.

6.20. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.20.1. disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova

proposta em ato continuo a classificagao;

6.20.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de

obrigagdes previstos nesta Lei;

6.20.3. desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres no

ambiente de trabalho, conforme regulamento;

6.20.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orienta¢des dos

orgaos de controle.

6.21. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigcos
produzidos ou prestados por:

6.21.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou
entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagcdo realizada

por 6rgao ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;
6.21.2. empresas brasileiras;
6.21.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.21.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagao, nos termos da Lei n® 12.187, de 29
de dezembro de 2009.

6.22. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do licitante
vencedor ocorrera por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serao convocados,

vedado qualquer outro processo.
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6.23. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo definido para a contratagdo, o Pregoeiro podera
negociar condicbes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

6.23.1. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacao inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacéo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela

Administragao.

6.23.2. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos

demais licitantes.

6.23.3. O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos

do processo licitatorio.

6.23.4. O Pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2
(duas) horas, envie a proposta detalhada, nos moldes do Anexo Il deste Edital, adequada ao ultimo
lance ofertado apdés a negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja

apresentados.

6.23.5. E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo

fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.24. Apd6s a negociagdo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da

proposta.
7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o Pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢cdes de participacdo no certame, conforme previsto
no art. 14 da Lei n°® 14.133/2021, legislagao correlata e no item 3.7 do edital, especialmente quanto
a existéncia de sang¢ao que impeca a participagao no certame ou a futura contratacdo, mediante a

consulta aos seguintes cadastros:
7.1.1. SICAF;

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da

Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante.
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7.2.1. A consulta no CNEP quanto as sangodes previstas na Lei n° 8.429, de 1992. , também

ocorrera no nome e no CPF do so6cio majoritario da empresa licitante, se houver, por forga do art.

12 da citada lei.

7.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas

no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput).

7.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de

fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

7.3.2. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
desclassificagao. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

7.3.3. Constatada a existéncia de sancgao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de

condic¢ao de participacgao.

7.4.Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs ou tenha se valido da aplicagdo da margem de preferéncia,

o Pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio.

7.4.1. Caso o licitante ndo venha a comprovar o atendimento dos requisitos para fazer jus ao
beneficio da margem de preferéncia, as propostas serdo reclassificadas, para fins de nova

aplicagdo da margem de preferéncia.

7.5. Verificadas as condicbes de participagdo e de utilizacdo do tratamento favorecido,
o Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagéo ao objeto e a
compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacido neste Edital e em
seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de
2022.

7.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

7.6.1. contiver vicios insanaveis;

7.6.2. ndo obedecer as especificagbes técnicas contidas no Termo de Referéncia/Projeto
Basico;

7.6.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecer acima do prego maximo definido para a
contratacao;

7.6.4. ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;
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7.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus

anexos, desde que insanavel.

7.7. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores

inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragao.

7.8. A inexequibilidade, na hip6tese de que trata o item anterior, sé serd considerada apds
diligéncia do Pregoeiro, que comprove:

7.8.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.8.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa

comprove a exequibilidade da proposta.

7.10. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos
custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacdo de Precos elaborada pela
Administragdo, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha
por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena
de nao aceitagao da proposta.

7.10.1. Em se tratando de servicos de engenharia, o licitante vencedor serd convocado a
apresentar & Administracao, por meio eletrénico, as planilhas com indicagdo dos quantitativos e dos
custos unitarios, seguindo o modelo elaborado pela Administracdo, bem como com detalhamento
das Bonificagdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos
valores adequados ao valor final da proposta vencedora, admitida a utilizagao dos precos unitarios,
no caso de empreitada por preco global, empreitada integral, contratacdo semiintegrada e
contratacdo integrada, exclusivamente para eventuais adequagdes indispensaveis no cronograma

fisico-financeiro e para balizar excepcional aditamento posterior do contrato.

7.10.2. Caso a produtividade seja diferente daquela utilizada pela Administracdo como
referéncia, ou nao estiver contida na faixa referencial de produtividade, mas admitida pelo ato

convocatorio, o licitante devera apresentar a respectiva comprovacgao de exequibilidade;

7.10.3. Os licitantes poderao apresentar produtividades diferenciadas daquela estabelecida
pela Administracdo como referéncia, desde que nao alterem o objeto da contratacdo, nao
contrariem dispositivos legais vigentes e, caso ndo estejam contidas nas faixas referenciais de

produtividade, comprovem a exequibilidade da proposta.
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7.10.4. Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequacgado técnica da metodologia
empregada pela contratada, visando assegurar a execugao do objeto, desde que mantidas as

condi¢des para a justa remuneragao do servigo.

7.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagcdo da
proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde
que ndo haja majoragao do preco e que se comprove que este € o bastante para arcar com todos
os custos da contratagao;

7.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem

a substancia das propostas;

7.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcao a indicagao de
recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse

regime.

7.12. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagbes do objeto, podera
ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no

objeto.

7.13. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentagéo de carta de solidariedade emitida pelo
fabricante, que assegure a execugao do contrato, no caso de licitante revendedor ou distribuidor, o
licitante classificado em primeiro lugar devera apresenta-la, sob pena de nado aceitacdo da

proposta.
8. DA FASE DE HABILITAGAO

8.1. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei
(art. 63, |, da Lei n® 14.133/2021).

8.2. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracéo de
que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da

Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.3. O Pregoeiro consultara o Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF em relacdo
a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal (Federal, Municipal/Distrital), social, trabalhista e

econdbmico- financeira.
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8.4. Os licitantes que nao estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores-SICAF no nivel da Qualificagdo econdmico-financeira, conforme Instrugdo Normativa

SLTI/MPOG n° 3, de 2018, deverao apresentar a seguinte documentacao:
a) certiddo negativa de faléncia ou recuperagao judicial emitida pela instancia judicial competente;

a1l.) Caso a licitante apresente-se em recuperacao judicial, devera apresentar certiddo emitida pela
instancia judicial competente afirmando que a interessada esta apta econdmica e financeiramente a

participar de procedimento licitatério, conforme termos do Acérdao 1201/2020 TCU.

b) balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contabeis

dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais;

b1) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e ficardo autorizadas a substituir os demonstrativos contabeis pelo

balanco de abertura.

c) no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacdo de

balango patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

d) comprovagao da boa situagao financeira da empresa mediante obtengéo de indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela

aplicagdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

‘ Ativo Total

SG =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante

LC =

Passivo Circulante

d1) a demonstracao desses indices se aplica também as empresas cadastradas no SICAF
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8.5. Para qualificagao técnica o licitante devera apresentar todos os documentos prescritos no

subitem 4.2 do Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital.

8.6. Os atestados, certiddes ou outros documentos poderdo ser apresentados em nome da matriz

ou da filial da empresa licitante.

8.7. O licitante disponibilizara todas as informag¢des necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracéo, copia do contrato que deu suporte
a contratagdo, enderego atual da CONTRATANTE e local em que foi executado o objeto

contratado, dentre outros documentos.

8.8. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro cadastral
emitido por érgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao
disposto na Lei n°® 14.133/2021.

8.9. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de

habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei.

8.10. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracao de
que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da

Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.11. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagao, declaracdo de que sua proposta
econbmica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das

propostas.

8.12. A habilitagao sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.
8.12.1. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a

integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

8.13. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e
manté-los atualizados junto aos 6érgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteragao dos registros tao logo identifique incorrecdo ou aqueles

se tornem desatualizados.
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8.13.1. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no

momento da habilitagdo. (IN n® 3/2018, art. 7°, paragrafo unico).

8.14. A verificagao pelo Pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

8.14.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que nao estejam contemplados no SICAF
serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2 (duas) horas, prorrogavel

por igual periodo, contado da solicitacdo do Pregoeiro.

8.15. A verificagao no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita
em relacao ao licitante vencedor.

8.15.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal somente serao exigidos, em qualquer
caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem

classificado.

8.15.2. Respeitada a excecado do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a
fase de habilitacdo anteceder as fases de apresentacao de propostas e lances e de julgamento, a

verificagao ou exigéncia do presente subitem ocorrera em relagcéo a todos os licitantes.

8.16. Encerrado o prazo para envio da documentacdo de que trata o item 8.12.1., podera ser
admitida, mediante decisdo fundamentada do Pregoeiro/Agente de Contratacdo, a apresentacao de
novos documentos de habilitacao ou a complementacao de informacdes acerca dos documentos ja
apresentados pelos licitantes, em até 2 (duas) horas, para:

8.16.1. a afericdo das condi¢cbes de habilitacdo do licitante, desde que decorrentes de fatos

existentes a época da abertura do certame;

8.16.2. atualizagado de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento

das propostas;

8.16.3. suprimento da auséncia de documento de cunho declaratério emitido unilateralmente

pelo licitante;

8.16.4. suprimento da auséncia de certidao e/ou documento de cunho declaratério expedido

por 6rgéo ou entidade cujos atos gozem de presuncgao de veracidade e fé publica.

8.17. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentacdo, restara preclusa essa

oportunidade conferida ao licitante, implicando sua inabilitagéo.
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8.18. Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissao de contratacdo podera sanar erros ou
falhas, que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de

habilitacao e classificacio.

8.19. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o Pregoeiro examinara
a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagcao, até a apuracao de

uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem

8.20. Somente serao disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do licitante
cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o

subitem anterior.

8.21. A comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagdo, e ndo como condigédo para

participagao na licitagao (art. 4° do Decreto n° 8.538/2015).
9. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

9.1. Homologado o resultado da licitagdo, o licitante mais bem classificado tera o prazo de 5
(cinco) dias, contados a partir da data de sua convocacdo, para assinar a Ata de Registro de
Precos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a

contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n° 14.133, de 2021.

9.2. O prazo de convocacdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante

solicitacdo do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:
(a) a solicitagado seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
(b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administracao.

9.3. A ata de registro de precos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no

sistema de registro de precos.

9.4. Serao formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quantas forem necessarias para o
registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia/Projeto Basico, com a indicagao do
licitante vencedor, a descricdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, pregos registrados e

demais condicoes.
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9.5. O preco registrado, com a indicacdo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e

disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

9.6. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigdes
estabelecidas, mas nao obrigara a Administragédo a contratar, facultada a realizagdo de licitagao

especifica para a aquisicao pretendida, desde que devidamente justificada.

9.7. Na hipotese de o convocado ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condigbes
estabelecidas, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de
reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condigbes propostas pelo

primeiro classificado.

9.8. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos sera de 1 (um) ano e podera ser prorrogado,

por igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso.

9.8.1. Em caso de prorrogacao da ata, podera ser renovado o quantitativo originalmente registrado.
10. DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA

10.1. Apés a homologagao da licitagdo, serd incluido na ata, na forma de anexo, o registro:.

10.1.1. dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario, observada a

classificacado na licitacao; e
10.1.2. dos licitantes que mantiverem sua proposta original

10.2. Sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou fornecedores

registrados na ata.

10.2.1. A apresentacdo de novas propostas na forma deste item nado prejudicara o resultado do

certame em relagao ao licitante mais bem classificado.

10.2.2. Para fins da ordem de classificacdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o
objeto com prego igual ao do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta

original.

10.3. A habilitacado dos licitantes que comporao o cadastro de reserva sera efetuada quando houver

necessidade de contratacio dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

10.3.1. quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas

condicdes estabelecidos no edital; ou
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10.3.2. quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de precos, nas

hipbteses previstas nos art. 28 e art. 29 do Decreto n° 11.462/23.

14.4. Na hipétese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco igual ao do
aljudicatario concordar com a contratacdo nos termos em igual prazo e nas condi¢cdes propostas
pelo primeiro classificado, a Administracdo, observados o valor estimado e a sua eventual

atualizagao na forma prevista no edital, podera:

10.4.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negocia¢éo, na ordem de
classificagdo, com vistas a obtengao de prego melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario;

ou

10.4.2. adjudicar e firmar o contrato nas condi¢gdes ofertadas pelos licitantes remanescentes,

observada a ordem de classificagao, quando frustrada a negociagéo de melhor condigao.

11. DOS RECURSOS

11.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitacao
de licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n°
14.133, de 2021.

11.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimacdo ou de lavratura da

ata.

11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo
ou inabilitacado do licitante:

11.3.1. a intengao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;

11.3.2. o prazo para a manifestacdo da intencdo de recorrer néo sera inferior a 10 (dez)

minutos.

11.3.3. o prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data de intimagao ou

de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacéo;
11.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

11.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao recorrida, a

qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo,
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encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10

(dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.
11.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

11.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimacao pessoal ou da divulgacdo da interposicdo do

recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.8. O recurso e o pedido de reconsideragcao terao efeito suspensivo do ato ou da deciséo

recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.
11.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.10. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados no sitio

eletronico https://www.mpf.mp.br/regiao4

12. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

12.1. A apuracao de responsabilidade e aplicagdo de sang¢des administrativas previstas na Lei n°
14.133, de 01/04/2021, serao realizadas nos termos estabelecidos pela Portaria PGR/MPU n°® 178,

de 13 de setembro de 2023, ou instrumento legal que venha a substitui-la.
12.2. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

12.2.1. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou nao entregar qualquer

documento que tenha sido solicitado pelo/a Pregoeiro/a durante o certame;

12.2.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a

proposta em especial quando:
12.2.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;
12.2.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
12.2.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
12.2.2.4. deixar de apresentar amostra;
12.2.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacbes do edital;

12.2.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgéo exigida para a contratagao,

quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
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12.2.4. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de precgo, ou a

aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

12.2.5. apresentar declaragdo ou documentagédo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitagao

12.2.6. fraudar a licitacao;

12.2.7. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

12.2.7.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

12.2.7.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

12.2.7.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
12.2.8. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo
12.2.9. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

12.3. Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administragcao podera, garantida a prévia defesa,

aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal:

12.3.1. adverténcia;
12.3.2. multa;
12.3.3. impedimento de licitar e contratar e

12.3.4. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos

determinantes da punigédo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade.

12.4. Na aplicagao das sanc¢des serdo considerados:

12.4.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida.
12.4.2. as peculiaridades do caso concreto
12.4.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

12.4.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica
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12.4.5. a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgaos de controle.

12.5. A multa sera recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da comunicagao
oficial.
12.5.1. Para as infracbes previstas nos itens 12.2.1, 12.2.2 e 12.2.3, a multa sera de 0.5%

a 15% do valor do contrato licitado.

12.5.2. Para as infragdes previstas nos itens 12.2.4, 12.2.5, 12.2.6, 12.2.7 e 12.2.8, a multa

sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

12.6. As sangbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade

para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

12.7. Na aplicagdo da sangdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo.

12.8. A sangao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia
das infracbes administrativas relacionadas nos itens 12.2.1,12.2.2 e 12.2.3, quando ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no
ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo o qual pertencer o 6rgdo ou

entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.9. Podera ser aplicada ao responsavel a sangao de declaragado de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 12.2.4, 12.2.5, 12.2.6, 12.2.7
e 12.2.8, bem como pelas infragées administrativas previstas nos itens 12.2.1, 12.2.2 e 12.2.3 que
justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sangdo de impedimento de licitar e

contratar, cuja duragao observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

12.10. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo,
descrita no item 12.2.3, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara
as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade
promotora da licitagao, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

12.11. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sanc¢bes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracédo de

processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissdao composta por 2 (dois) ou mais
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servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgao,

apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

12.12. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das sang¢des de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagao, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagao a autoridade superior, que devera proferir

sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

12.13. Cabera a apresentacao de pedido de reconsideracio da aplicagdo da sangao de declaracao
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da

intimacgao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

12.14. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao

recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

12.15. A aplicacao das sang¢des previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacao

de reparagao integral dos danos causados.

12.16. Para a garantia da ampla defesa e contraditério dos licitantes, as notificacdes seréo
enviadas eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem
como os cadastrados pela empresa no SICAF.

12.16.1. Os enderecgos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegagdo de desconhecimento das

comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.
13. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

13.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacao
da Lei n° 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data da

abertura do certame.

13.2. A resposta a impugnacgao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico
oficial no prazo de até 3 (irés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do

certame.

13.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletrénica,

pelos seguintes meios: Peticionamento Eletronico do MPF.
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13.4. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no

certame.

13.5. A concessao de efeito suspensivo a impugnagao € medida excepcional e devera ser motivada

pelo agente de contratagéo, nos autos do processo de licitagao.

13.6. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.
14. DAS DISPOSIGCOES GERAIS

14.1. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.

14.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga a realizagao
do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em

contrario, pelo Pregoeiro.

14.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao o

horario de Brasilia - DF.
14.4. A homologacéao do resultado desta licitacdo nao implicara direito a contratagéo.

14.5. As normas disciplinadoras da licitagao serdo sempre interpretadas em favor da ampliagcao da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o

principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

14.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentagdo de suas propostas e a
Administragdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da

conducao ou do resultado do processo licitatério.

14.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na

Administragao.

14.8. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais nao importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e

do interesse publico.

14.9. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas

que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.
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14.10. Nos casos em que o licitante vencedor escolha o seguro-garantia como forma de caucao,
fica estabelecido o prazo de 30 dias apds a homologagdo do certame e anterior a assinatura do
contrato para apresentacéo deste tipo de garantia.

14.11. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagbes

Publicas (PNCP) e endereco eletronico https://www.mpf.mp.br/regiao4

14.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

14.12.1. ANEXO | - Termo de Referéncia.

14.12.2. ANEXO Il — Modelo de Apresentacao de Proposta
14.12.3. ANEXO Ill — Minuta da Ata de Registro de Precos
14.12.4. ANEXO IV — Declaracao de Menor

14.12.5. ANEXO V - Declaragao de Regularidade

Porto Alegre/RS, data da assinatura eletronica.

Alexandre Mota Kébe
Agente de Contratacdo — Fase Externa - PRR4
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TERMO DE REFERENCIA
PGEA 1.04.000.000324/2025-18
1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1 O objeto da presente contratacdo ¢ o registro de pregos para a eventual prestacido de
servicos de fornecimento de coffee break, sob demanda, para atendimento a eventos
oficiais, reunides técnicas, treinamentos e solenidades institucionais da Procuradoria

Regional da Republica da 4* Regiado.

1.2. A contratacdo compreende exclusivamente o fornecimento de insumos alimenticios,
sob o regime de execucdo por prego unitario (por pessoa servida), mediante a entrega dos

produtos.

1.3. Ficam expressamente excluidos do escopo o fornecimento de postos de trabalho para
atendimento (gargons e copeiras), bem como a disponibilizacdo de materiais de apoio, tais

como lougas, talheres, copos, toalhas e demais utensilios.

1.4. O objeto caracteriza-se como servico comum, conforme definido no artigo 6°, inciso
XIII, da Lei n° 14.133/2021, uma vez que possui padrdes de desempenho e qualidade que
podem ser objetivamente definidos pelo edital por meio de especificagdes usuais de

mercado, sendo adequada a sua licitacdo mediante a modalidade pregao.
1.5. Ramo de Atividade predominante da contratac¢io:

1.5.1. O cbédigo CNAE atribuido ao servico ¢ o 5620-01/02 — Servigos de

Alimentagao para eventos e recepgoes - bufé

1.5.2. CATSERV: 3697 (Fornecimento de refei¢cdes / lanches / salgados / doces)
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1.6. Quantitativos estimados:

1.6.1. As especificagdes detalhadas do fornecimento e as quantidades estimadas constam

nas tabelas integrantes dos itens 3.4. e 12 deste Termo de Referéncia.
1.7. Modalidade de Contratacao:

1.7.1. Seréa utilizado o Sistema de Registro de Pregos, conforme previsdo no artigo

3°do Decreto n® 11.462/2023 e no artigo 3° da Portaria PGR/MPU n° 158, de 27/09/2024.

1.7.2. A adogdo deste sistema justifica-se pela necessidade de contratagcdes
frequentes, pela conveniéncia de remunera¢do por unidade de medida e pela natureza do
objeto, o que impede a definigdo prévia do quantitativo a ser demandado pela
Administragdo porquanto nao ¢ possivel prever o cronograma exato dos eventos € o

numero de participantes de cada evento.

1.7.3. O fornecimento de alimentos e de bebida foi consolidado em um item tUnico,
dada a identidade de natureza entre os itens e a interdependéncia logistica na execucao do

Servico.

1.7.4. O agrupamento visa otimizar a gestdo administrativa e operacional,
reduzindo os custos de gerenciamento ao concentrar a execu¢ao em um unico fornecedor, o
que assegura maior controle de qualidade e padronizagcdo dos servigos. Além disso, a
entrega concomitante dos itens em cada evento garante maior celeridade logistica e torna o

certame mais atrativo ao mercado, ampliando a competitividade.

1.7.5. As contratacdes decorrentes da Ata de Registro de Precos serdo realizadas

por meio de nota de empenho.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
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2.1. A Procuradoria Regional da Republica da 4* Regido realiza periodicamente eventos e
treinamentos voltados a capacitacdo técnica, atualizacdo juridica e disseminagdo de boas
praticas administrativas, atividades que sdo essenciais para o cumprimento das finalidades

institucionais do 6rgao.

2.2. O fornecimento de coffee break nessas ocasides € necessario para assegurar intervalos
adequados de descanso, contribuindo para a manutencdo do bem-estar dos participantes e
para a criagdo de um ambiente favoravel a integragdo e a troca informal de conhecimentos

entre os servidores e colaboradores.

2.3. Sob a perspectiva do interesse publico, a contratagdo deste servigo justifica-se pela
melhoria da qualidade dos eventos, garantindo uma experi€éncia mais satisfatoria e
engajadora, promovendo a satide e bem-estar dos presentes, e facilitando a interacdo e

troca de experiéncias entre os participantes.

2.4. Dessa forma, o servigo assegura que os ciclos de capacitagdo e as solenidades sejam
conduzidos com eficiéncia e produtividade, refletindo positivamente no desenvolvimento

institucional e, consequentemente, na qualidade dos servicos prestados a sociedade.

2.5. A fundamentacdo detalhada da contratacdo, bem como o memorial de calculo dos
quantitativos estimados, encontram-se pormenorizados nos Estudos Técnicos Preliminares

que instruem este processo administrativo.

2.6. A contratagdo esta prevista no Plano de Contratagdes Anual de 2026, o qual aguarda

aprovagao.

2.7. A Demanda “Fornecimento de insumos para eventos a serem realizados na PRR4”,
esta registrada no Sistema de Gestao Financeira e Or¢amentaria, COSMOS, ID n°® 47513,
Item n°® 110670.

2.8. Enquadramento da contratacdo: O amparo legal para esta aquisicdo tem por
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fundamento as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021, do Decreto n® 11.462/2023, da Portaria
PGR/MPU n° 158, de 27/09/2024 e nas demais normas legais e regulamentares atinentes a

matéria.

2.9. Da participacao na Ata de Registro de Precos: ndo havera participantes na Ata de

Registro de Pregos.

2.10. Orgio gerenciador da Ata de Registro de Precos: Procuradoria Regional da
Republica da 4* Regido, CNPJ: 26.989.715/0068-10, Rua Otavio Francisco Caruso da
Rocha n° 800, Praia de Belas, Porto Alegre — CEP 90010-395, telefone (51) 3216-2200 e
3216-2201 e e-mail prr4-cooradm@mpf.mp.br.

2.11. Prazo da Ata de Registro de Precos

2.11.1. A Ata de Registro de Precos tera prazo de vigéncia de um ano, contado do
primeiro dia util subsequente a data de divulga¢do no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas, podendo ser prorrogada por igual periodo desde que comprovada a manutengao
da vantajosidade do preco, conforme o artigo 22 do Decreto n® 11.462/2023 e Portaria
PGR/MPU n° 158, de 27/09/2024.

2.12. Da adesdo a Ata de Registro de Precos: Nao sera permitida a adesdo a Ata de

Registro de Precos.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solugdo compreende a prestagdo de servicos de fornecimento de coffee break sob
demanda, destinados a eventos promovidos pela Procuradoria Regional da Republica da 4?

Regido, tais como treinamentos, audi€ncias publicas, reunides técnicas, palestras e demais
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solenidades institucionais.

3.2. O servigo abrange exclusivamente o fornecimento de itens de alimentacdo e bebida
listados no item 3.4, devendo a contratada assegurar a logistica de entrega pontual nos
locais designados e manter a flexibilidade necessaria para ajustes ou cancelamentos de
pedidos, desde que comunicados com a antecedéncia prevista neste instrumento, sem 6nus

para a Administragao.

3.3. A contratada deverd garantir o cumprimento rigoroso das normas de vigilancia
sanitaria e seguranca alimentar, responsabilizando-se pela imediata substitui¢do de itens
que nao atendam aos padroes de qualidade exigidos, bem como por quaisquer danos a

saude dos usuarios decorrentes do consumo dos produtos fornecidos.

3.4. Devera ser fornecido, no minimo, o seguinte cardapio por pessoa a cada solicitagao:

ITEM QUANTIDADE POR PESSOA

Salgados de forno (minimo de 3 variedades):
selecdao de itens assados, tais como quiches
com sabores variados, folhados, tarteletes, 3 unidades
tortas de legumes, pdes de queijo e
croissants. Sabores alternativos poderdo ser
definidos de comum acordo.

Mini sanduiche e/ou mini hamburguer
(minimo de 2 variedades): com combinagdes
de recheios como queijos, ricota, salaminho, 2 unidades
peito de peru, palmito, tomate seco, frango e
carne de panela. Sabores alternativos
poderdo ser definidos de comum acordo.

Canapés (minimo de 3 variedades): com
op¢odes de sabores variados, incluindo
queijos, ricota, salaminho, frango, carne de
panela, cebola, espinafre, alho-poro, 5 unidades
palmito, tomate seco, azeitonas e cogumelos.
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Sabores alternativos poderdo ser definidos de
comum acordo.

Docinhos (minimo de 3 variedades) tais
como brigadeiro, branquinho, beijinho,
amendoim, casadinho, cajuzinho, olho de 4 unidades
sogra, nutella, churros. Sabores alternativos
poderao ser definidos de comum acordo.

Salada de frutas em por¢des individuais 200 g
com, no minimo, 4 variedades de frutas.

Agua com gés 300 ml

3.5. O cardéapio ofertado para cada servico deverd contemplar, obrigatoriamente, no minimo, 03
(trés) opcdes vegetarianas.

3.6. O limite minimo de atendimento para cada ordem de servigo de coffee-break sera de

10 (dez) pessoas, ndo sendo admitidas requisi¢oes inferiores a este quantitativo por evento.

3.7. O fornecimento de d4gua com gas devera ocorrer obrigatoriamente sob refrigeracdo, em

condig¢des ideais para consumo imediato no ato da entrega.

3.8. Os salgados deverao ser fornecidos prontos para consumo, obrigatoriamente assados,
com padrdo de qualidade superior € em temperatura adequada, sendo vedada a entrega de
produtos congelados, pré-assados ou com caracteristicas improprias para O Servigo

imediato.

3.9. A CONTRATADA devera proceder a substituicdo imediata de qualquer item que se
apresente em desacordo com as especificacdes técnicas, apresente sinais de queima ou
qualquer outra desconformidade que comprometa a qualidade e a aceitabilidade do

produto.

3.10. Eventuais custos decorrentes da substituigdo de produtos rejeitados correrdo

exclusivamente as expensas da CONTRATADA, nao cabendo qualquer 6nus financeiro
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adicional ou pedido de ressarcimento a0 CONTRATANTE.

3.11. Os produtos deverdo ser entregues em embalagens dimensionadas e protegidas, que
assegurem o isolamento térmico € a prote¢do mecanica necessaria para que os alimentos
cheguem ao destino prontos para o consumo, sem perda de temperatura ou danos

estruturais.

3.12. As embalagens utilizadas deverao possuir tamanho adequado ao quantitativo

solicitado.

3.13. Os produtos deverdo apresentar caracteristicas sensoriais equilibradas, com tempero
moderado e harmonico, evitando-se o uso excessivo de condimentos, sédio ou especiarias

que descaracterizem o sabor natural dos alimentos ou comprometam a sua aceitabilidade.

3.14. A CONTRATADA devera priorizar o uso de ingredientes frescos, naturais e in

natura, reduzindo ao maximo o emprego de produtos ultraprocessados.

3.15. Os componentes utilizados na elaboragao dos alimentos deverdo ser obrigatoriamente

de primeira qualidade e estar dentro dos prazos de validade.

3.16. E indispensavel o pleno atendimento aos requisitos de higiene, conservagdo e
apresentacdo, assegurando que as embalagens estejam integras e os insumos em condic¢des

1deais de consumo.

3.17. A CONTRATADA devera garantir a identificacao individual de todos os itens do
cardapio por meio de sinalizagdo adequada (placas ou etiquetas), discriminando o nome do

produto e suas respectivas propriedades dietéticas.

3.18. E indispensavel a indicagdo visual informando se o item é apto para o consumo em

dietas vegetarianas.
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3.19. Os doces e salgados deverdo ser produzidos diretamente pela CONTRATADA, nao

sendo permitida-a terceirizagdo do objeto principal.

3.20. A CONTRATADA respondera por qualquer dano a satide dos usuarios derivado de
alimentos estragados ou contaminados devido a embalagens violadas ou acondicionamento

inadequado.

3.21. A empresa devera assegurar prote¢ao total contra agentes externos (insetos, poeira e

bactérias), mantendo o padrao de higiene e seguranca sanitaria exigido pela legislagao.

3.22. O fornecimento do objeto dar-se-4 de forma parcelada, sob demanda, mediante
solicitagdo prévia da Administragdo com a prévia emissdo da nota de empenho e posterior

envio da Ordem de Fornecimento.

3.23. As ordens de fornecimento serdo encaminhadas por correio eletronico com
antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas, contendo todas as especificacdes de
quantidade, prazo, local, horario de entrega e demais requisitos necessarios para o fiel

cumprimento do servigo.

3.24. A confirmag¢do de recebimento do pedido pela CONTRATADA ¢ obrigatoria e

devera ocorrer de forma imediata a notificagao eletronica.

3.25. A entrega dos produtos deverd ser feita na sede da Procuradoria Regional da
Republica da 4* Regido, situada na R. Otavio Francisco Caruso da Rocha, n® 800, bairro

Praia de Belas, Porto Alegre, RS CEP 90010-395.

3.26. Caso haja necessidade de fornecimento em endereco diverso da sede, a indicagdo do
local serd formalizada na Ordem de Fornecimento, desde que situado dentro do limite

urbano de Porto Alegre/RS.

3.27. A execuc¢do do objeto ndo se restringe aos dias uteis, podendo o fornecimento ser
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solicitado em finais de semana, conforme a conveniéncia e a necessidade de cada evento

programado.

3.28. A CONTRATADA devera assegurar o fornecimento integral dos alimentos
solicitados, cumprindo fielmente as quantidades, horarios e enderegos determinados pela

Administragao.

3.29. A Administragdo reserva-se o direito de retificar os quantitativos ou cancelar a
solicitagdo de servigo, sem qualquer 6nus, desde que a comunicagdo formal ocorra com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas do horario previsto para o inicio do

fornecimento.

3.30. O transporte devera ser realizado em veiculo apropriado, sob rigorosas condi¢des de
higiene e protecdo contra deterioracdo ou contaminacdo, garantindo a temperatura, a

integridade dos alimentos e a seguranga alimentar dos consumidores.

3.31. Em nenhuma hipoétese serdo aceitos servigos em desconformidade com as condigdes
pactuadas, competindo exclusivamente a CONTRATADA o controle de qualidade do

fornecimento.

3.32. Eventuais falhas deverao ser sanadas mediante a repeticao do servigo as suas proprias

custas, assegurando o padrao de qualidade e os resultados exigidos pela Administracao.

3.33. A CONTRATANTE disponibilizara mesas e materiais de apoio, tais como lougas,
talheres, copos, toalhas e demais utensilios, assim como o fornecimento de postos de

trabalho (gargons e copeiras) para atendimento dos servigos.

3.34. A CONTRATADA podera requerer autorizagdo para estacionar veiculo no
estacionamento da CONTRATANTE, para a entrega dos alimentos e bebidas. Para tanto,
deverd comunicar com, no minimo, 2 (dois) dias tuteis de antecedéncia a placa e modelo do

veiculo, por correio eletronico enviado a Fiscalizagdo Técnica.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Para fornecimento dos Coffee break, os eventuais interessados deverdo comprovar que

atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitacao.

4.2. A qualificagdo técnica serd comprovada mediante a apresentacdo de 1) alvard de
funcionamento expedido pela Vigilancia Sanitaria, bem como 2) atestado de capacidade
técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a

prestacao de servigos compativeis com o objeto desta contratagao.

42.1. E inexigivel o alvard expedido pela Vigilancia Sanitaria das empresas
consideradas atividades economicas de baixo risco, nos termos do art. 3°, I, da Lei federal
n°® 13.874/2019 e art. 4°, 1, da Lei Estadual RS n°® 15.431 de 2019, e que possuam o CNAE
previsto na Resolucdo da Junta Comercial, Industrial e Servigos do Rio Grande do Sul n°

04, de 15 de margo de 2023.

4.2.2. Para efeito dessa comprovacao, sera considerada apta a empresa que demonstrar
que forneceu géneros alimenticios, industrializados ou em quantidades e prazos
compativeis como o objeto da licitagdo, na quantidade minima anual de 1.250 (um mil e
duzentos e cinquenta) unidades de coffee break, sendo uma unidade de medida o

equivalente a dose considerada para o consumo de uma pessoa.

4.3. Fornecer servicos de alimentacdo com qualidade e seguranca, atendendo as normas

sanitarias vigentes.
4.4. Subcontratacdo: Nao serd permitida a subcontratacdo do objeto da contratacao.

4.5. Garantia da Contratagdo: Nao sera exigida garantia da contratagdo, considerando a

natureza do objeto a ser contratado e o modelo de fiscalizagdo adotado, os quais sdo

Rua Otavio Francisco Caruso da Rocha, 800 — CEP 90010-395 — Porto Alegre — RS

Chave 7fc7a3ea. f248b703. a649d2fb. eb197bd9

Assinatura digital conjunta, prineira assinatura em 19/06/2026 14:06. Para verificar a autenticidade acesse
np. br/ val i dacaodocunent o.

http://ww.transparenci a. npf.



Procedimento 1.04.000.000324/2025-18, Documento 35, Pagina 11

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA DA 4 REGIAO
Coordenadoria de Administracao

PRR4%-00000124/2026
suficientes para mitigar riscos € assegurar a execucao contratual. A dispensa da garantia

visa também ampliar a competitividade e ndo onerar o prego final das propostas.
4.6. Sustentabilidade:
4.6.1. A Contratada devera:
a) Obedecer as normas técnicas, de saude, de higiene e de seguranga do trabalho;

b) Fornecer para uso obrigatério dos colaboradores os equipamentos de seguranga
individuais e coletivos que se fizerem necessarios para a execugdo de servigos e fiscalizar o

seu uso;

c¢) Utilizar equipamentos de reduzido consumo de energia e com fiagdo elétrica

segura ¢ em tamanho suficiente para seu uso adequado;

d) Cumprir e fazer cumprir a legislacdo e as normas internas da CONTRATANTE

relativa a seguranca e protecao ambiental;

e) Proceder ao recolhimento de todos os residuos descartados, promovendo sua
destinagdo final ambientalmente adequada, de acordo com a Lei n° 12.305, de 2 de agosto
de 2010, o Decreto n° 10.936, de 12 de janeiro de 2022, e a politica de descarte do
CONTRATANTE.

e.l) A CONTRATANTE reserva-se o direito de assumir a responsabilidade
a que se refere os itens anteriores, podendo dar outra destinagdo aos residuos apos o uso,

caso julgue mais conveniente para a Administragao;

f) Adotar medidas para evitar o desperdicio de 4dgua tratada e de energia elétrica,

observadas as normas vigentes e a politica socioambiental do 6rgao.
4.7 — Justificativa para o ndo parcelamento da solucdo
4.7.1. O agrupamento de alimentos e bebidas em lote unico justifica-se pela
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interdependéncia dos itens e pela eficiéncia administrativa. A centralizagdo em um so
fornecedor reduz custos operacionais, otimiza a fiscalizagdo e garante a padronizagdo ¢ a
celeridade logistica. Além disso, a modelagem amplia a competitividade e gera economia

de escala.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A contratagdo sera formalizada mediante a modalidade pregdo eletronico, sob o
sistema de registro de precos, adotando-se o critério de julgamento pelo menor prego do

valor unitario do item.

5.2. As contratacdes decorrentes da utilizacao da Ata de Registro de Pregos serdo feitas por

meio de nota de empenho.
5.3. A dinamica planejada para a execucao do contrato sera a seguinte, nesta ordem:

5.3.1. A comunicagao entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA sera
preferencialmente realizada por meio eletronico, incluindo mensagens via correio
eletronico institucional, chamadas telefonicas ou reunides, com o objetivo de prestar

esclarecimentos e tratar de informagdes relativas a execugao do contrato.

5.3.2. As comunicagdes oficiais por escrito via correio eletronico, deverdo ter o
recebimento confirmado pela CONTRATADA em até 1 (um) dia util, sob pena de

presuncao de ciéncia e concordancia com o teor comunicado.

53.3. O PREPOSTO da empresa devera ser formalmente indicado pela
CONTRATADA, no prazo de 10 (dez) dias uteis contados da assinatura da Ata de Registo
de Pregos, por documento encaminhado via peticionamento eletronico. No instrumento de

indicac¢do do preposto, devera constar, no minimo, nome completo, nimero de documento
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de identificacdo, e-mail, telefone e os poderes e deveres do mesmo em relagdo a execugdo

do objeto.

5.4. A Fiscalizagdo Técnica emitira ¢ encaminhara a CONTRATADA a Ordem de
Fornecimento, que ¢ documento utilizado para autorizar a CONTRATADA a iniciar a
prestacao do servico, com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas da realizacao

do evento.

5.4.1. O prazo de prestagdo dos servicos serd definido na Ordem de Fornecimento,

expedida apods a emissdo da nota de empenho.

5.4.2. Os servigos deverdo ser executados no(s) endereco(s) indicado(s) na Ordem

de Fornecimento.

5.5. Para a perfeita execucao dos servicos, a CONTRATADA devera disponibilizar os itens

contratados de forma a atender todas as condig¢des deste instrumento.
5.6. Na Ordem de Fornecimento devera constar, no minimo:
a) Data do evento;
b) Local da entrega;
c¢) Horario da entrega:
d) Especificagdes de quantidade e prazos;
e) Demais informagdes consideradas necessarias pela Fiscalizagdo Técnica.

5.7. A confirmagdo de recebimento do pedido pela CONTRATADA ¢ obrigatoria e deve
ocorrer em até 1 (um) dia til, sob pena de presunc¢do de ciéncia e concordancia com o teor

comunicado.

5.8. Os nomes, e-mails e telefones dos integrantes da Fiscalizagdo Técnica e da
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Fiscalizacdo Administrativa, serdo comunicados ao fornecedor registrado por correio

eletronico.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A gestdo, o controle e a fiscalizagdo da entrega do objeto serdo realizados em estrita
observancia as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021, do Decreto n® 11.462/2023 e da Portaria

PGR/MPU n° 28/2023, bem como das demais normas complementares aplicaveis.

6.2. Cabera a CONTRATANTE realizar o acompanhamento sistematico da entrega do
objeto, devendo registrar formalmente todas as ocorréncias e determinar as medidas
necessarias para a regularizacdo imediata de eventuais falhas observadas durante a

execugao.

6.3. A fiscalizacdo exercida no interesse da administragdo nao exclui nem reduz a
responsabilidade da contratada pela perfeita execucdo do objeto, inclusive perante
terceiros, € sua atuagcdo ndo implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus

agentes por quaisquer irregularidades identificadas.

6.4. Apos a verificagdo da plena conformidade da entrega, os documentos de cobranga
deverdo ser atestados pelos fiscais designados e encaminhados ao setor financeiro

competente para o processamento do pagamento devido.

6.5. A CONTRATADA obriga-se a atender prontamente a todas as exigéncias e
orientagdes emanadas pela fiscalizacdo, desde que inerentes ao objeto contratado e em

conformidade com as clausulas estabelecidas neste instrumento.

6.6. A CONTRATADA devera manter preposto aceito pela Administragdo para

representa-la na execu¢do do contrato.
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6.6.1 A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada
pelo o6rgao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar

outro para o exercicio da atividade.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
7.1. Sdo obrigagdes da CONTRATANTE:

7.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela

CONTRATADA, de acordo com este Termo de Referéncia, o Edital e seus anexos;
7.1.2. Emitir a Ordem de Fornecimento para o inicio da execu¢do dos servigos;

7.1.3. Prestar os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela

CONTRATADA;

7.1.4. Relacionar-se com a CONTRATADA, exclusivamente, por meio de pessoa

por ela formalmente indicada;

7.1.5. Receber o objeto contratado no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de
Referéncia, apos verificagdo das especificacdes, rejeitando, no todo ou em parte, o que ndo

estiver de acordo com as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA;

7.1.6. Efetuar o pagamento devido pela prestacdo dos servigos, no prazo

estabelecido, desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias legais previstas.

7.1.7. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura

fornecida pela CONTRATADA;

7.1.8. Assegurar as facilidades necessarias ao cumprimento do objeto, permitindo o
acesso dos profissionais da contratada as dependéncias do 6rgdo, observadas as normas de

seguranga interna.
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7.1.9. Permitir o livre acesso dos empregados da CONTRATADA para a prestacao

dos servigos.

7.1.10. Informar ao setor competente para aplicar as penalidades cabiveis caso haja

erros ou vicios na execugao dos servigos, garantido o contraditério e a ampla defesa.

\

7.1.11. Informar a contratada qualquer alteracdo de data e horario do evento

previsto e com antecedéncia minima de 24 horas.

7.1.12. A CONTRATANTE, por intermédio de servidor(es) nomeado(s), reserva-se
o direito de exercer a gestdo e fiscalizacdo sobre os servigos contratados, ficando a cargo
da Administragdo aplicar ou propor a aplicagdo das penalidades previstas neste Contrato ou
rescindir o contrato, caso a CONTRATADA descumpra quaisquer das prescri¢des

estabelecidas;

7.1.13. Serdo nomeados servidores, que ficardo responsaveis pela, gestdo,
fiscalizacdo e acompanhamento da execucdo do objeto contratado, devendo fazer
anotagdes e registros de todas as ocorréncias, determinando o que for necessario a
regularizacdo das falhas ou defeitos observados para o fiel cumprimento das cldusulas e

condi¢des estabelecidas.

7.1.14. Os servidores nomeados para atuarem na gestdo, fiscalizagdo e

acompanhamento da execu¢do do objeto contratado tera(ao) poderes para:

a) Definir toda e qualquer agdo de orientagdo, gerenciamento, controle e

acompanhamento da execu¢do do Contrato, determinando as providéncias cabiveis;

b) Suspender o fornecimento do objeto contratado, total ou parcialmente, a
qualquer tempo, no caso de niao atendimento aos parametros estabelecidos no Termo de

Referéncia, submetendo o assunto a consideracdo da Administracao, para providéncias;
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¢) Recusar qualquer servigo que ndo for entregue dentro dos parametros

estabelecidos no Termo de Referéncia.

7.1.15. Compete a CONTRATANTE fornecer as orientagdes e informacgdes técnicas
pertinentes, atestar as notas fiscais apds a conferéncia da regularidade e efetuar o

pagamento nos prazos estabelecidos, apds o cumprimento das formalidades legais.

7.1.16. A CONTRATANTE devera notificar a CONTRATADA por escrito sobre
eventuais irregularidades relacionadas a execucdo do objeto e manifestar-se formalmente

em atos relativos a aplicagdo de sang¢des ou alteracdes contratuais.

7.1.17. A CONTRATANTE nd3o responderd por quaisquer compromissos
assumidos pela CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do
contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da

CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA
8.1. Sao obrigacdes da CONTRATADA:

8.1.1. A contratada deverd cumprir integralmente as obrigagdes estabelecidas neste
instrumento, em seus anexos € na proposta comercial apresentada, assumindo com

exclusividade os riscos e as despesas inerentes a execugao fiel e perfeita do objeto;

8.1.2. Sao obrigacdes da contratada fornecer os alimentos em estrita observancia as
quantidades, prazos e padrdes de qualidade pactuados, por sua conta e responsabilidade,

garantindo a entrega em perfeitas condi¢cdes no local designado pela administragao;

8.1.3.. Comunicar a CONTRATANTE, no periodo maximo de 24 (vinte e quatro)

horas do recebimento da Ordem de Fornecimento, os motivos que impossibilitem o
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cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

8.1.4. Assumir a responsabilidade integral por todos os custos diretos e indiretos
incidentes sobre o objeto, incluindo, mas nao se limitando a, tributos, encargos trabalhistas,
previdencidrios, seguros e fretes, de modo que os precos ofertados sejam suficientes para a
plena execucgdo contratual, sem possibilidade de pleitos por custos suplementares a

Administragao;

8.1.5. Assegurar a substituicao de itens em desacordo com os padrdes de qualidade
e prazos de validade estabelecidos, de forma imediata e sem 6nus para a Administragdo. A
deteccao de itens deteriorados ou fora das especificagdes no momento da entrega autoriza a
recusa sumaria do lote, devendo a reposi¢ao ocorrer com celeridade para ndo comprometer

o atendimento das demandas da PRR4;

8.1.6. Nao serdo aceitas justificativas fundamentadas no desconhecimento de fatos
que possam dificultar ou impedir a execugdo dos servicos, devendo a contratada substituir
imediatamente, as suas expensas, qualquer produto que apresente desconformidade com as

especificagdes técnicas;

8.1.7. Responder integralmente por danos decorrentes de atos culposos ou dolosos
de seus prepostos contra a Administra¢ao ou terceiros, arcando com todas as indenizagdes
e custos de reparagdo, sem prejuizo das sangdes administrativas e penais previstas na

legislagdo vigente;

8.1.8. Cumprir, além da legislacao federal, estadual e municipal, as normas internas

da CONTRATANTE relativas a seguranga e protecao ambiental;

8.1.9. Responsabilizar-se pelo pagamento de eventuais multas aplicadas por
quaisquer autoridades federais, distritais, estaduais ou municipais, em consequéncia de fato

a si imputavel e relacionado aos servigos contratados;
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8.1.10. Obedecer a todas as normas e regulamentagdes trabalhistas, incluindo-se as

Normas Regulamentadoras de Seguranca e Satide do Trabalhador;

8.1.11. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais,
previdencidrias, tributarias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja

inadimpléncia nao transfere responsabilidade a CONTRATANTE;

8.1.12. Disponibilizar o enderego comercial, telefone e uma conta de e-mail para

comunicagdo entre as partes, mantendo-os atualizados;

8.1.13. Informar o nome da pessoa que devera ser contatada especificamente para
sanar davidas quanto ao faturamento/nota fiscal, bem como seu numero de telefone e

endereco de correio eletronico;

8.1.14. Indicar o banco, agéncia e numero da conta-corrente para efeito de

pagamento;

8.1.15. Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade ou dificuldade

verificada no decorrer da prestacao dos servigos;
8.1.16. Zelar pela area na qual for executar os servigos contratados;

8.1.17. Manter, durante toda a execu¢ao contratual, as condi¢des de habilitacdo e
qualificagdo exigidas na contratagdo, mantendo seus dados cadastrais, como endereco,

telefone e e-mail, permanentemente atualizados junto a Contratante;

8.1.18. Zelar pelo sigilo das informacdes institucionais das quais venha a ter
conhecimento, além de observar rigorosamente as diretrizes da Lei Geral de Protegdo de

Dados, Lei n°® 13.709/2018;

8.1.19. No ambito da sustentabilidade ambiental, a contratada devera orientar seus

colaboradores sobre a otimizag¢ao dos servicos, visando a economia de materiais € 0 uso
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racional de energia elétrica, além de cumprir as normas vigentes de prote¢do ambiental;

8.1.20. Arcar com todos os encargos trabalhistas previstos na legislagdo vigente, e
de quaisquer outros em decorréncia da sua condigdo de empregadora, no que diz respeito

aos seus colaboradores;

8.1.21. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes e mal subito de que venham ser
vitimas os seus colaboradores durante a execug¢dao do objeto, tomando as medidas
necessarias ao atendimento e cumprindo todas as suas obrigagdes quanto as leis

trabalhistas e previdencidrias.

8.1.22. Utilizar os sistemas de Protocolo Eletronico do MPF para o envio de
documentos por parte da CONTRATADA, como a nota fiscal, e de Peticionamento

Eletronico do MPF para requerimentos e assinatura eletronica.

8.24.1. As instrucdes relativas ao peticionamento eletronico de documentos

constam nos Anexos deste Termo de Referéncia.

8.2. Quanto as vedagoes:

8.2.1. E vedado ter em seu quadro societario conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos membros ocupantes
de cargos de direcao ou no exercicio de fungdes administrativas, assim como de servidores
ocupantes de cargos de direcdo, chefia e assessoramento vinculados direta ou

indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da area encarregada da contratacao.

a) A vedacdo prevista no subitem 8.2.1. ndo se aplica as hipoteses nas quais
a contratacdo seja realizada por ramo do Ministério Publico diverso daquele ao qual

pertence o membro ou servidor gerador da incompatibilidade;
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b) A vedacdo constante no subitem 8.2.1. se estende as contratagdes cujo

procedimento licitatorio tenha sido deflagrado quando os membros e servidores geradores
de incompatibilidade estavam no exercicio dos respectivos cargos e funcdes, assim como

as licitagdes iniciadas até 6 (seis) meses apos a desincompatibilizagao;

c) A contratacdo de empresa pertencente a parente de membro ou servidor
ndo abrangido pelas hipoteses expressas de nepotismo podera ser vedada pelo 6rgdo do
Ministério Publico competente, quando, no caso concreto, identificar risco potencial de

contaminag¢ao do processo licitatorio;

8.2.2. E vedado & CONTRATADA, durante a vigéncia do contrato, contratar
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, de dirigente da CONTRATANTE ou de agente publico da CONTRATANTE que
desempenhe fun¢do na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, nos

termos do art. 48, paragrafo unico, da Lei n® 14.133/2021.

8.3. Também nao sera permitido:

8.3.1. Reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio proprio, ou de terceiros,
quaisquer informagdes de que tenha tomado ciéncia em razdo da execu¢do dos servigos

discriminados, sem o consentimento prévio e por escrito da CONTRATANTE;

8.2.2. Utilizar o nome da CONTRATANTE, ou sua qualidade de CONTRATADA,
em quaisquer atividades de divulgacdo empresarial, como, por exemplo, em cartdes de
visita, anlincios e impressos, sem o0 consentimento prévio e por escrito da

CONTRATANTE;

8.2.3. Transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Contrato, sem

prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE;
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8.2.4. Caucionar ou utilizar o Contrato para quaisquer operagdes financeiras ou

veicular publicidade acerca do Contrato, sem prévia aprovagdo por escrito da

CONTRATANTE, sob pena de rescisao contratual.

8.2.5. A utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do

trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

9. RECEBIMENTO, FATURAMENTO E PAGAMENTO

9.1. O recebimento do objeto ocorrera de forma provisoéria, pelos fiscais do contrato,
imediatamente apos a entrega para verificagao de conformidade, conferéncia da qualidade
e quantidade dos alimentos, assim como se a entrega ocorreu no prazo, local e horarios

previstos na Ordem de Fornecimento.

9.2. O recebimento definitivo ocorrerd em até 7 (sete) dias Uteis apds o recebimento

provisorio, pelo gestor do contrato,

9.3. Produtos entregues em desconformidade com as especificagcdes do edital ou da
proposta serdo rejeitados, ficando a contratada obrigada a substitui-los imediatamente por

sua conta e risco.

9.4. O recebimento ndo exclui a responsabilidade civil da fornecedora pela seguranga dos

alimentos e pela perfeita execugao do ajuste.

9.5. A CONTRATADA sera comunicada por correio eletronico para que emita a Nota
Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscaliza¢do, com posterior ateste

do gestor do contrato.

9.6. A nota fiscal ou fatura deverd ser emitida em nome da Procuradoria Regional da
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Republica da 4* Regido, inscrita no CNPJ sob o n® 26.989.715/0068-10, acompanhada das
certidoes de regularidade perante as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, além do

FGTS e da Justica do Trabalho.

9.7. O documento fiscal devera obrigatoriamente indicar o numero da respectiva nota de
empenho e da Ata de Registro de Precos, além de informar os dados bancarios completos

da contratada para a realiza¢do do depdsito.

9.8. O faturamento deve corresponder estritamente ao objeto recebido e aos valores e

quantitativos validados pela fiscalizacdo do 6rgao.

9.9. Em caso de divergéncias ou adimplemento parcial, a CONTRATANTE notificara a
CONTRATADA para sanar a inconsisténcia no prazo de dois dias tteis, permanecendo

suspenso o prazo de pagamento até a regularizagao.

9.10. Empresas optantes pelo Simples Nacional deverdo apresentar, junto a nota fiscal, a
comprovagdo pertinente para evitar a retencdo na fonte de tributos e contribuigdes,

conforme previsto na Lei Complementar n°® 123/2006.

9.10. No ato do pagamento, a CONTRATANTE efetuard a retengdo de tributos e

contribuig¢des sociais nos moldes da legislacao vigente.

9.11. Eventuais multas ou juros de mora incidentes sobre tributos e contribui¢des
decorrentes de atraso na entrega do faturamento por parte da contratada serdo deduzidos de
seus créditos, especialmente se o atraso comprometer o prazo de dez dias corridos

anteriores ao vencimento da obrigagdo.

9.12.. A fatura e os documentos complementares deverdo ser encaminhados em arquivo

digital no formato PDF, via Sistema de Protocolo Eletronico do Ministério Publico Federal.

9.13. O pagamento sera realizado em moeda nacional no prazo de até 7 (sete) dias uteis
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apods o recebimento definitivo e o atesto da nota fiscal, mediante ordem bancaria em

conta-corrente.

9.14. O atraso na apresentagdo da documentacdo exigida para o pagamento resultard na
interrupcao da contagem do prazo de vencimento, que serd reiniciada somente apds a

devida regularizagdo pela contratada.

9.15. Para fins de quitacdo, considera-se efetuado o pagamento na data da emissdao da

respectiva ordem bancéria.

9.16. Na hipotese de atraso injustificado de pagamento por culpa exclusiva da
administracdo, sera aplicada taxa de atualizacdo financeira sobre o valor devido, calculada

mediante a aplicacdo da seguinte féormula:

EM=1x N x VP, sendo:

I = (TX/100), assim apurado: I = (6/100) I =0,00016438 365 365

Em que:

I = Indice de atualizacdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 6%,

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

10. ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

10.1. As informacdes sobre alteracdo ou atualizacdo dos pregos registrados estdo

estabelecidas na Ata de Registro de Pregos.
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11. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

11.1. A selecdo do fornecedor sera realizada mediante pregdo eletronico, sob o sistema de
registro de precos, adotando-se o critério de julgamento pelo menor preco, em estrita
observancia aos ditames da Lei n® 14.133/2021, do Decreto n° 11.462/2023 e da Portaria
PGR/MPU n° 158, de 27/09/2024.

11.2. A presente licitagdo ¢ exclusiva para microempresas € empresas de pequeno porte
(ME/EPP), uma vez que o valor estimado nao ultrapassa o limite legal previsto no art. 48,

inciso I, da Lei Complementar n°® 123/2006, em consonancia com o Decreto n° 8.538/2015.

11.3. Para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista, deverao ser observados os

requisitos exigidos no Edital de Licitacao.

11.4. A qualificacdo técnica devera observar o disposto no Item 4 deste Termo de

Referéncia.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. A defini¢do do pregco de referéncia serd feita com base em pesquisa de precos
conduzida em conformidade com a Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 65/2021 e a
Portaria PGR/MPU n° 100/2023. O célculo do prego médio utilizard dados obtidos junto ao
sistema Banco de Precgos, além de cotacdes diretas recentes com fornecedores locais. O
mapa comparativo de pregos com a pesquisa realizada estd juntado no Procedimento de

Gestao Administrativa n° 1.04.000.000324/2025-1, com a etiqueta PRR4*-00012114/2026.

12.2. O dimensionamento do quantitativo baseou-se no histdrico de eventos realizados no
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exercicio de 2025, acrescido de uma margem de seguranca de aproximadamente 33%. Tal
acréscimo justifica-se pela possibilidade de expansao das demandas institucionais, como
novos ciclos de treinamento, audiéncias publicas e reunides técnicas programadas para o

proximo periodo.

12.3. A proposta de precos devera ser apresentada com a indicacdo das quantidades, dos

precos unitarios e do valor total, expressos em moeda nacional.

12.4. Na tabela abaixo, constam os valores maximos aceitaveis para a contratacao:

QUANTIDADE
VALOR TOTAL
TOTAL VALOR
SERVICO ) ESTIMADO (12
ESTIMADA (12 UNITARIO
MESES)
MESES)
Coffee Break por pessoa 1.250 R$ 62,58 RS 78.225,00

12.5. No valor ofertado, deverdo estar computadas todas as despesas com tributos,
encargos sociais, trabalhistas e demais custos que incidam, direta ou indiretamente, na

execugao do objeto, conforme as especificacdes detalhadas neste Termo de Referéncia.

12.6. A administracdo nao estad obrigada a adquirir a totalidade do quantitativo estimado,
reservando-se o direito de solicitar o fornecimento em volumes menores, conforme a

conveniéncia e a necessidade efetiva do 6rgao.

12.7. Fica estabelecido que cada requisicao de servigo de coffee break devera contemplar o

consumo minimo equivalente a dez participantes.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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13.1. Em razdo da adog¢do do sistema de registro de pregos, a indicagdo de disponibilidade
or¢amentaria e a respectiva reserva de créditos sdo dispensadas na fase de licitagao, sendo
exigidas apenas no momento da formalizacdo das contratagcdes ou retiradas de notas de

empenho, conforme a necessidade e a conveniéncia da administracao.

13.2. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Or¢amento Geral da Unido, mediante a seguinte dotagao:
a) UG Executora 200102

b) Programa de Trabalho 03062003142640001 - DEFESA DO INTERESSE
PUBLICO NO PROCESSO JUDICIARIO NACIONAL;

¢) Plano Interno MBASIC;
d) Fonte: 1000000000
e) Natureza da Despesa: Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

f) Elemento de Despesa: 33903941 - Fornecimento de Alimentacao.

14. SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. A apuragao de responsabilidade e aplicacdo de san¢gdes administrativas previstas na
Lei n° 14.133, de 01/04/2021, serdo realizadas nos termos estabelecidos pela Portaria
PGR/MPU n° 178, de 13 de setembro de 2023, ou instrumento legal que venha a

substitui-la.

14.2. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, a

CONTRATADA que:

a) der causa a inexecugdo parcial da contratacdo;

Rua Otavio Francisco Caruso da Rocha, 800 — CEP 90010-395 — Porto Alegre — RS

Chave 7fc7a3ea. f248b703. a649d2fb. eb197bd9

np. br/ val i dacaodocunent o.

Assinatura digital conjunta, prineira assinatura em 19/06/2026 14:06. Para verificar a autenticidade acesse
http://ww.transparenci a. npf.



Procedimento 1.04.000.000324/2025-18, Documento 35, Pagina 28

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA DA 4 REGIAO
Coordenadoria de Administracao

PRR4*-00000124/2026
b) der causa a inexecucdo parcial da contratagdo que cause grave dano a

Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c¢) der causa a inexecucao total da contratagdo;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem

motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execugao da

contratacao;
f) praticar ato fraudulento na execug¢@o da contratagao;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.3. Serdao aplicadas a CONTRATADA que incorrer nas infragdes acima descritas as

seguintes sangdes:

14.3.1. Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecugao parcial da
contratacdo, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156,

§2° da Lein® 14.133, de 2021);

14.3.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem 14.2, sempre que nio se justificar a

imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

14.3.3. Declaraciao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas
as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem 14.2, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156,

§5°, da Lei n° 14.133, de 2021).
14.3.4. Multa:
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14.3.4.1. Multa Moratoria, nos termos do Art. 162 da Lei n® 14.133/2021,

quando:

a) ensejar o retardamento da execug¢do do objeto contratado, de forma
injustificada, correspondente a 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso sobre
o valor da fatura correspondente ao periodo que tenha ocorrido a mora, que incidird até o

prazo para a configuragdo da inexecugao da contratagdo, previsto no subitem 14.2.;

b) ocorrer atraso no cumprimento de quaisquer outras obrigacdes da
contratacdo, no percentual 0,5% do valor da fatura correspondente, ou de 1% do valor do
contrato quando a clausula for de obrigacdo acessoria de valor inestimavel, por dia de

atraso, at€ o quinto dia de mora;

14.3.4.2. Multa Sancionatoria apos o quinto dia de mora de qualquer

obrigacdo da contratacdo, quando havera a inexecucdo da contratacdo, que podera

nyn

configurar as infragdes das alineas "a", "b", "c" e "d" do subitem 14.2 e para as quais
poderdo ser aplicadas as seguintes multas sancionatorias, observada a dosimetria prevista

no subitem 14.7, com os referidos percentuais incidentes sobre o valor da contratagao:
a) multa de 15% no caso da alinea "a" do subitem 14.2;
b) multa de 20% no caso da alinea "b" do subitem 14.2;
c¢) multa de 30% no caso da alinea "c" do subitem 14.2; e

d) multa de 10% no caso da alinea "d" do subitem 14.2.

14.4. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigagdo de reparacdo integral do dano causado a CONTRATANTE (art. 156, §9°, da Lei
n° 14.133, de 2021).
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14.5. Além das hipoteses do subitem 14.3.4.2, podera ser imposta multa sancionatoria de

forma cumulada com todas as sangdes previstas nesta contratacdo na forma do art. 156,

§7° da Lein® 14.133, de 2021, que serdo arbitradas na forma do subitem 14.7.

14.5.1. Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n® 14.133, de
2021).

14.5.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pela CONTRATANTE a CONTRATADA, além da perda
desse valor, a diferenca sera cobrada judicialmente (art. 156, §8° da Lei n® 14.133, de

2021).

14.5.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias tteis, a contar da data do

recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

14.6. A aplicacdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditdrio e a ampla defesa 8 CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de

impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

14.7. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados os critérios, circunstancias e
procedimentos para a dosimetria, previstos na Lei n° 14.133, de 2021, bem como na

Portaria PGR/MPU n° 178, de 13/09/2023.

14.8. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados

conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
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competente definidos no art. 159 da referida Lei n® 14.133, de 2021 e de acordo com a
Portaria PGR/MPU n° 69, de 28 de abril de 2023, que regulamenta, no ambito do
Ministério Publico da Unido, a Lei n® 12.846, de 2013.

14.9. A personalidade juridica da CONTRATADA podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos nesta contratagdo ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com
a CONTRATADA, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia, nos termos previstos no art. 160, da Lei n°
14.133, de 2021, e de acordo com a Portaria PGR/MPU n° 69, de 28 de abril de 2023, que

regulamenta, no dmbito do Ministério Publico da Unido, a Lei n°® 12.846, de 2013).

14.10. A CONTRATANTE devera, no prazo méaximo 15 (quinze) dias tuteis, contado da
data de aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes
por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e

Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no

ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°® 14.133, de 2021)

14.11. As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para

licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

14.12. Os débitos da CONTRATADA para com a CONTRATANTE, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes desta

mesma contratacdo ou de outras contratacdes administrativas que a CONTRATADA
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possua com o mesmo 6rgdo ora CONTRATANTE, na forma da Instru¢do Normativa

SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

15. PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

15.1. As PARTES se comprometem a cumprir a legislagdo de protecdo de dados pessoais,
especialmente, a Lei Geral de Prote¢do de Dados - LGPD (Lei Federal n°® 13.709/2018), o
Marco Civil da Internet (Lei Federal n° 12.965/14) e demais regulamentos emitidos pelas
autoridades competentes, e, de forma especifica para o0 CONTRATANTE, o disposto na
Resolugdao n® 281, de 12 de dezembro de 2023, do Conselho Nacional do Ministério
Publico, que institui a Politica Nacional de Prote¢do de Dados Pessoais e o Sistema

Nacional de Prote¢do de Dados Pessoais no Ministério Publico.

16. DISPOSICOES FINAIS

16.1. As questdes relativas a incidentes e situagdes ndo previstas neste Termo de
Referéncia serdo analisadas e decididas pela Administragdo da Procuradoria Regional da
Republica da 4* Regido, com base nos principios da Administragcao Publica e na legislagdo

vigente.

17. ANEXOS DO TERMO E REFERENCIA
17.1. Sdo anexos deste Termo de Referéncia:
17.1.1. Anexo I — Orientagdes para o Peticionamento Eletronico;

17.1.2. Anexo II — Orientacdes para o Protocolo Eletronico.
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Porto Alegre, data da assinatura eletrénica.
Equipe de planejamento da contratagao:

Assinado eletronicamente Assinado eletronicamente
LUCIANE SAMPAIO MACHADO MARIA PAPADOPOULOS
BERNARDES Matricula 6163
Matricula 3213
Assinado eletronicamente
SIRLENE MARIA PEIXOTO
Matricula 3756
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ANEXO I DO TERMO DE REFERENCIA
ORIENTACOES PARA PETICIONAMENTO ELETRONICO

O sistema de Peticionamento Eletronico do Ministério Piblico Federal (MPF)
pode ser utilizado por pessoas fisicas para peticionar eletronicamente em procedimentos
que tramitam em qualquer uma de suas unidades. Além disso, permite a assinatura
eletronica de documentos expedidos pelo MPF, tais como contratos, aditamentos e termos.

Para utilizar o Peticionamento Eletronico, é necessario que o usuario tenha
uma conta na plataforma Gov.br com nivel Prata ou Ouro. Caso o usuério ainda ndo
possua uma conta Gov.br, deve acessar o site Gov.br e fazer o seu cadastro na plataforma.

O acesso ao portal de Peticionamento Eletronico pode ser feito por meio do
endereco eletronico www.peticionamento.mpf.mp.br ou pela plataforma de servigos
eletronicos do Ministério Publico Federal, denominada “MPF Servicos”, no endereco
www.mpf.mp.br/mpfservicos.

Ap6s efetuar o login com a conta Gov.br e autorizar o compartilhamento de
informacodes entre as plataformas, ¢ necessario completar os dados de cadastro no primeiro
acesso antes de utilizar as demais funcionalidades do sistema.

E possivel fazer uma peti¢do ou enviar uma resposta a0 MPF por meio do
menu “Peticionamento”, sendo possivel o envio de documentos anexos. Para o
peticionamento, deve-se informar o nimero do procedimento em que sera feita a peticao.
Esta devera ser cadastrada conforme as informacdes constantes na tela ¢ enviada em
formato PDF. A peti¢do sera assinada eletronicamente no proprio sistema.

r

Para assinatura de documentos produzidos em conjunto com o MPF, ¢
necessario acessar a pagina ‘“Assinatura de Documentos” e verificar os documentos
aguardando assinatura. Apos a conferéncia do documento, a assinatura podera ser feita por
meio de login e senha. Nessa pagina, também ¢é possivel consultar os documentos que
foram assinados eletronicamente pelo cidadao.
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ANEXO II DO TERMO DE REFERENCIA

ORIENTACOES PARA PROTOCOLO ELETRONICO

O sistema de Protocolo Eletrénico do Ministério Publico Federal (MPF)
tem como finalidade a remessa, por pessoas juridicas, de documentos avulsos ao
MPF, tais como oficios, notas fiscais, convites e notificagdes. Esse servico &
regulamentado pela Portaria PGR/MPF n° 1.213/2018, disponivel no link
https://biblioteca.mpf.mp.br/server/api/core/bitstreams/8eed2f74-e475-4¢09-a85f-f20a3de8
ad94/content.

Para utilizar o Protocolo Eletrénico, & necessario que o usuario tenha
uma conta pessoal na plataforma Gov.br. Caso o usuario ainda nao tenha
conta Gov.br, € necessario criar uma para utilizar o Protocolo Eletrénico do
Ministério Publico Federal. Para isso, basta acessar o site Gov.br e fazer o
cadastro na plataforma. O acesso ao Protocolo Eletronico € possivel a partir do
nivel mais basico de acesso (bronze), garantindo a identificacdo digital do
remetente (responsavel pelo envio) dos arquivos protocolados.

Para protocolar documentos, basta seguir os passos abaixo:

1. Acessar o portal de Protocolo Eletrénico do Ministério Publico
Federal, disponivel no enderego eletrénico www.protocolo.mpf.mp.br
e também acessivel pela plataforma de servigcos eletrénicos do

Ministério Publico Federal, denominada “MPF Servigcos”, no
endereco www.mpf.mp.br/mpfservicos;

2. Fazer o login com a conta Gov.br;
3. Preencher o formulario com os dados solicitados;

4. Incluir os documentos a serem protocolados, sendo que o
documento principal devera ser, obrigatoriamente, em formato PDF;

5. Marcar a opgado de SIGILO (caixa de selegdo “Documento

Rua Otavio Francisco Caruso da Rocha, 800 — CEP 90010-395 — Porto Alegre — RS

Chave 7fc7a3ea. f248b703. a649d2fb. eb197bd9

Assinatura digital conjunta, prineira assinatura em 19/06/2026 14:06. Para verificar a autenticidade acesse
np. br/ val i dacaodocunent o.

http://ww.transparenci a. npf.


https://biblioteca.mpf.mp.br/server/api/core/bitstreams/8eed2f74-e475-4e09-a85f-f20a3de8ad94/content
https://biblioteca.mpf.mp.br/server/api/core/bitstreams/8eed2f74-e475-4e09-a85f-f20a3de8ad94/content
https://www.gov.br/pt-br/servicos/criar-sua-conta-gov.br
http://www.protocolo.mpf.mp.br/
http://www.mpf.mp.br/mpfservicos

Procedimento 1.04.000.000324/2025-18, Documento 35, Pagina 36

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA DA 4 REGIAO
Coordenadoria de Administracao

PRR4*-00000124/2026

sigiloso”) sempre que houver necessidade de envio de documentos
com dados pessoais, em atendimento ao previsto na Lei Geral de
Protecao de Dados Pessoais.

Para enviar documentos a Divisdo de Contratacbes e Gestao

Contratual, o campo “Destinatario” devera ser preenchido da seguinte forma:

Nome: Procuradoria Regional da Republica da 4* Regiao
UF: Rio Grande do Sul

Unidade do MPF: Procuradoria Regional da Republica da 42
Regiao - PRR/4? Regiao

Setor: Divisao de Contratagoes e Gestao Contratual

Descricado do documento: informar de forma sucinta quais
documentos serao encaminhados.
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ANEXO I
MODELO DE PROPOSTA

Nome da Empresa:

N° do Processo: 1.04.000.000324/2025-18
Pregéao Eletronico: 19/2026
ITEM UNICO
Item Descrigdo do Servigo Un Q(Xl)e Valor U(nBi;ério R$ Va(a? :I:;aIBI)%
1 |Coffee Break por pessoa Un 1.250

1. DADOS DA EMPRESA

Razé&o Social:

CNPJ:

Inscricdo Estadual/Municipal ou do Distrito Federal:
Endereco/CEP:

Telefones/fax de contato:

E-mail:

Banco: Agéncia: Conta Corrente:

2. DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA PARA A CONTRATAGAO:
Nome:

Endereco:

CPF: RG/Orgao Expedidor:

Cargo/Funcao:

Naturalidade: Nacionalidade: Estado Civil:



3. DECLARAGOES

3.1. Declaramos que examinamos, conhecemos e nos submetemos a todas as condi¢des contidas
no Termo de Referéncia desta selecdo e seus anexos, bem como verificamos todas as
especificagbes nele contidas, ndo havendo nenhuma discrepancia entre quaisquer informacoes
e/ou documentos que dele fazem parte, e estamos cientes de todas as condi¢cdes que possam de
qualquer forma influir nos custos, assim como de qualquer despesa relativa a realizagao integral
de seu objeto, assumindo total responsabilidade pelas informagdes, erros ou omissdes existentes
nesta proposta.

3.2. O prazo de validade da proposta de precos é de ( ) dias
corridos, contados da data de abertura da selecéo.

3.3. Declaramos que, nos precos cotados, estado inclusos todos os custos necessarios para a
prestacado de servico objeto da presente selecdo, bem como todos os materiais, equipamentos,
impostos, encargos (trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, etc.), taxas, fretes, seguros,
deslocamentos de pessoal, transporte, treinamento, garantia e quaisquer outros que incidam ou
venham a incidir sobre o objeto licitado constante da proposta.

Local e Data

CARIMBO/CNPJ E ASSINATURA DO REPRESENTANTE DA EMPRESA
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ATA DE REGISTRO DE PRECOSN° __ /
PREGAO ELETRONICON®
PROCEDIMENTO DE GESTAO ADMINISTRATIVA N° 1.04.000.00

MINUTA

A UNIAO, por intermédio da PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA DA 4°
REGIAO, com sede na Rua Otavio Francisco Caruso da Rocha, n° 800, Bairro Praia de Belas,
Porto Alegre/RS, CEP 90010-395, inscrita no CNPJ 26.989.715/0068-10, neste ato
representada pelo Gerente de Registro de Precos, conforme Portarian® ,de de  de
____, publicada no DMPF-e n® / de de  de . considerando o julgamento da
licitagdo na modalidade de Pregdo, na forma eletronica, para REGISTRO DE PRECOS n°
___, publicada no Diario Oficial da Unido de , Procedimento de Gestdo Administrativa
n.° 1.00.000.00 , RESOLVE registrar os precos da(s) empresa(s) indicada(s) e
qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificagdo por ela(s) alcancada(s) e na(s)
quantidade(s) cotada(s), atendendo as condigdes previstas no Edital de licitagdo, sujeitando-se
as partes as normas constantes na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, na Portaria PGR/MPU
n°® 158/2024, de 27 de setembro de 2024, e demais legislacdo pertinente, em conformidade
com as disposi¢des a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. Registro de pregos para a eventual contratagdo de servicos de fornecimento de coffee
break sob demanda, para atendimento da Procuradoria Regional da Republica da 4* Regido,
conforme especificado no Termo de Referéncia, anexo do edital de Pregdo Eletronico n°

, que ¢ parte integrante desta Ata, assim como a proposta cujo preco tenha sido
registrado, independentemente de transcrigao.

CLAUSULA SEGUNDA - FORNECEDOR REGISTRADO, PRECOS REGISTRADOS,
ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. O fornecedor registrado, o preco registrado, a descri¢gdo sucinta dos servigos e sua
quantidade, conforme condigdes ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

Procuradoria

::g?b':?c'ud“ Rua Otavio Francisco Caruso da Rocha, 800 = CEP 90010-395 = Porto Alegre = RS

4° Regido tel. (51) 3216-2000 = prr4-dicong@mpf.mp.br

MPF

Ministério Publico Federal

1/12
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2.2. Fornecedor registrado:

Nome/razao social:

CNPJ:

Endereco:

Telefone:

E-mail:

Representante legal:

2.3. Descricao sucinta dos servigos, quantidade e precos registrados, conforme condig¢des
ofertadas na(s) proposta(s):

QUANTIDADE
PRECO POR VALOR TOTAL
SERVICO TOTAL
PESSOA ESTIMADO
ESTIMADA
Fornecimento de Coffee
I 1.250
Break

2.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos consta como
anexo desta Ata.

CLAUSULA TERCEIRA — ORGAO GERENCIADOR, PARTICIPACAO NA ATA DE
REGISTRO DE PRECOS E ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

3.1. O o6rgido gerenciador 6 a PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA DA 4°
REGIAO.

3.1.1 O 6rgdo gerenciador ndo poderd participar de mais de uma ata de registro de pregos com
0 objeto da clausula primeira noprazo de validade desta ata, salvo se tiver sido registrado
quantitativoinferior a0 maximo previsto no edital.

MPF

Ministério Publico Federal

Procuradoria
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3.2. Nao havera participantes nesta Ata de Registro de Precos.
3.3. Nao sera permitida a adesdo a Ata de Registro de Precos.

CLAUSULA QUARTA — VALIDADE E UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

4.1. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, contado a partir do
primeiro dia util subsequente a data de divulgacdo no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP).

4.1.1. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos podera ser prorrogado por
igual periodo desde que comprovado que o prego ¢ vantajoso.

4.1.2. No ato da prorrogacao da vigéncia da Ata de Registro de Precos podera haver a
renovagado dos quantitativos registrados, até o limite do quantitativo original, devendo o ato de
prorrogacdo da vigéncia da ata indicar, expressamente, o quantitativo renovado, conforme
previsto no Art. 19, §1° da Portaria PGR/MPF n° 158, de 2024.

4.2. Em cada fornecimento decorrente desta Ata serdo observados quanto ao preco, as
clausulas e condigdes definidos no Edital do Pregdo Eletronico n°

4.3. O prego a ser pago sera o constante da proposta apresentada no Pregdo Eletronico n°
pela empresa detentora da presente Ata.

4.4. Na formalizagdo da contrata¢do devera haver a indicagao da disponibilidade dos créditos
or¢amentarios respectivos.

4.5. A contratacdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada por meio de
emissao de nota de empenho de despesa, conforme o art. 95 da Lei n° 14.133, de 2021.

4.6. A contratacdo devera ocorrer no prazo de validade da ata de registro de pregos.

MPF

Ministério Publico Federal

Procuradoria
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4.7. Caso a empresa registrada seja convocada para retirar a nota de empenho ou autoriza¢do
de fornecimento ou outro documento habil de contrata¢do e ndo atender no prazo indicado na
Ordem de Fornecimento, podera sofrer as penalidades definidas no Edital do Pregao
Eletronicon® e seus anexos.

CLAUSULA QUINTA - FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E
CADASTRO RESERVA

5.1. Ap6s a homologagdo da licitagdo ou da contratacdo direta, deverdo ser observadas as
seguintes condi¢des para formalizagdo da ata de registro de pregos:

5.1.1. Serdo registrados na ata os precos os quantitativos do adjudicatario, devendo ser
observada a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao
maximo previsto no termo de referéncia e se obrigar nos limites dela;

5.1.2. Sera incluido na ata, na forma de anexo, se for o caso, o registro dos licitantes
ou dos fornecedores que:

5.1.2.1. Aceitarem cotar os bens, as obras ou 0s servigos com pregos iguais aos
do adjudicatario, observada a classificagdo da licitacdo; e

5.1.2.2. Mantiverem sua proposta original.

5.1.3. Sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificacao dos licitantes
ou dos fornecedores registrados na ata.

5.2. O registro a que se refere o item 5.1.2 tem por objetivo a formagao de cadastro de reserva
para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

5.3. Para fins da ordem de classificacdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir
suas propostas para o pre¢o do adjudicatirio antecederdo aqueles que mantiverem sua
proposta original.

5.4. A habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva a que se refere o item
5.1.2.2 somente sera efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos licitantes
remanescentes, nas seguintes hipoteses:

5.4.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos, no prazo e
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nas condig¢oes estabelecidos no edital; e

5.4.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos
nas hipoteses previstas na Clausula Sétima desta Ata.

5.5. O prego registrado com indicagdo dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e
ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de pregos.

5.6. Ap6s a homologacdo da licitagdo ou da contratagdo direta, o licitante mais bem
classificado ou o fornecedor, no caso da contratagdo direta, sera convocado para assinar a ata
de registro de pregos, no prazo e nas condi¢des estabelecidos no edital de licitagdo ou no aviso
de contratacdo direta, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das sang¢des previstas na Lei
n°® 14.133, de 2021.

5.6.1. O prazo de convocagao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo,
mediante solicitagdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do
prazo, devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administragao.

5.7. A ata de registro de pregos serd assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada
no Sistema de Registro de Precos.

5.8. Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condigdes
estabelecidos no edital ou no aviso de contratagdo, observando o item 5.4 e subitens, fica
facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na
ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢des propostas pelo primeiro
classificado.

5.9. Na hipotese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.2.2.1, aceitar a contratacao nos
termos do item anterior, a Administracdo, observados o valor estimado e sua eventual
atualizacdo nos termos do edital, podera:

5.9.1. Convocar para negociacdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes
cujos precos foram registrados sem reducgdo, observada a ordem de classificagdo, com vistas a
obtencao de prego melhor, mesmo que acima do pre¢o do adjudicatario; ou

5.9.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes ou
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fornecedores remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociacao
de melhor condigao.

5.10. A existéncia de pregos registrados implicarda compromisso de fornecimento nas
condicdes estabelecidas, mas ndo obrigara a Administragdo a contratar, facultada a realizacao
de licitagdo especifica para a aquisi¢ao pretendida, desde que devidamente justificada.

CLAUSULA SEXTA - ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS
REGISTRADOS

6.1. Nos termos do Art. 22 da Portaria PGR/MPU n° 158/2024, o(s) preco(s) podera(ao) ser
alterado(s) ou atualizado(s) em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no
mercado ou de fato que eleve o(s) preco(s) registrado(s), nas seguintes situacdes:

6.1.1. Em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execuc¢ao da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso II do caput do art. 124
daLein® 14.133, de 2021;

6.1.2. Em caso de criacdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos
legais ou a superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussdo sobre os
precos registrados;

6.2. Os pregos inicialmente registrados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data da proposta, em

6.3. Apds o interregno de um ano da data do orcamento referenciado no subitem 6.2, o 6rgado
gerenciador da Ata de Registro de Pregos deverd iniciar o procedimento de reajustamento
do(s) valor(es) registrado(s), mediante a aplicagdo do indice IPCA/IBGE, exclusivamente
para os quantitativos que forem contratados apds a ocorréncia da anualidade, cientificando a
empresa beneficidria da ata de registro de pregos do inicio da instrucao.

6.3.1. Nos reajustes subsequentes, o interregno minimo de um ano serd contado a
partir dos efeitos financeiros do ltimo reajustamento.

6.3.2. Nao iniciado o procedimento de reajustamento pela CONTRATANTE, compete
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a CONTRATADA solicitar o reajustamento sem prejuizo financeiro de parcelas retroativas até
90 dias do més de aniversario da data do or¢amento inicial ou, no caso dos reajustamentos
subsequentes, da data dos efeitos financeiros do reajustamento anterior.

6.3.2.1. Caso o reajustamento seja solicitado apds o prazo firmado no item
7.2.2, a CONTRATADA ird suportar o 6nus da auséncia do reajustamento referente ao
periodo de sua inércia.

6.3.3. Mediante negociagdo entre as partes, e tendo como limite maximo a variagao do
indice definido no subitem 6.3., podera haver renuncia, total ou parcial, por parte da empresa
beneficidria da ata de registro de precos, do percentual a ser reajustado.

6.3.4. Em caso de auséncia de manifestacdo da empresa beneficiaria da ata de registro
de pregos sobre a negociacdo do reajustamento, sera concedido o percentual definido pelo
orgao gerenciador da ata de registro de precos.

6.4. No caso de atraso ou nao divulgacao do indice de reajustamento, o 6rgdo gerenciador da
ata de registro de pregos procedera ao reajustamento adotando a tltima variagdo conhecida,
procedendo a complementagdo da diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice
definitivo.

6.5. Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajustamento sera obrigatoriamente o
definitivo.

6.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
ndo possa mais ser utilizado, sera adotado em substitui¢ao o que vier a ser determinado pela
legislagdao em vigor.

6.7 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial para reajustamento de preco.

6.8. O reajustamento serd concedido por apostilamento ao registro de precos.

6.9. O pedido de reajustamento de periodo de anualidade ja completo devera ser feito até o
término da vigéncia da ARP, sob pena de preclusio.
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6.10. As disposicoes previstas nesta Ata de Registro de Precos para o reajustamento dos
precos registrados ndo impedem a negociagdo entre as partes, a qualquer tempo, a fim de se
estabelecer valores mais vantajosos para a Administracdo, nos termos do art. 107 da Lei n°
14.133/2021.

6.11. Na hipotese de o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado, por
motivo superveniente, o 6rgdo gerenciador convocara o fornecedor para negociar a reducgao
do preco registrado, aplicando-se neste caso, as disposi¢des previstas no Art. 23 da Portaria
PGR/MPU n° 158, de 2024.

6.12. Na hipotese de o preco de mercado tornar-se superior ao prego registrado e o fornecedor
ndo puder cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, serd facultado ao fornecedor requerer
ao gerenciador a alteracdo do prego registrado, mediante comprovacao de fato superveniente
que supostamente o impossibilite de cumprir o compromisso, aplicando-se, neste caso, as
disposi¢des previstas no Art. 24 da Portaria PGR/MPU n° 158, de 2024.

CLAUSULA SETIMA - CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS DE
DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS REGISTRADOS

7.1. Nos termos do Art. 25 da Portaria PGR/MPU n° 158, de 2024, poderd ensejar o
cancelamento do registro de precos a empresa beneficiaria da Ata de Registro de Pregos que:

7.1.1. Descumprir as condi¢des da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;

7.1.2. Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo
estabelecido pela Administragdo sem justificativa razoavel;

7.1.3. Nao aceitar manter seu prego registrado, na hipotese prevista no artigo 24, § 2°,
da Portaria PGR/MPU n° 158, de 2024; ou

7.1.4. Sofrer sangdo prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei n°
14.133, de 2021.

7.1.4.1. Na hipotese de aplicagdo de sangao prevista nos incisos III ou IV do
caput do art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor nao
ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de precos, poderd o 6rgao ou a entidade
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gerenciadora, mediante decisdo fundamentada, decidir pela manutenc¢ao do registro de precos,
vedadas contratagdes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da san¢ao.

7.2. O cancelamento da ata de registro de precos nas hipoOteses previstas no item 7.1 serd
formalizado por despacho do 6rgdo ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do
contraditdrio e da ampla defesa.

7.3. Na hipdtese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgdo ou a entidade
gerenciadora podera convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a
ordem de classificagao.

7.4. O cancelamento dos precos registrados poderd ser realizado pelo gerenciador, em
determinada ata de registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde
que devidamente comprovadas e justificadas:

7.4.1. Por razdo de interesse publico;
7.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou for¢a maior; ou

7.4.3. Se ndo houver éxito nas negociacdes, nas hipdteses em que o prego de mercado
tornar-se superior ou inferior ao preco registrado, nos termos dos artigos 23, § 3° e 24, § 4°,
ambos da Portaria PGR/MPU n° 158, de 2024.

CLAUSULA OITAVA - PENALIDADES

8.1. O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejara aplicacdo das penalidades
estabelecidas no Termo de Referéncia e no Edital.

8.1.1. As sancdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no
registro de precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido
injustificadamente apods terem assinado a ata.

8.2. E da competéncia do gerenciador a aplicacdio das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preco (art. 5°, inc. XIV, da Portaria
PGR/MPU n° 158, de 2024).
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8.3. Compete ao 6rgao gerenciador aplicar, garantidos os principios da ampla defesa e do
contraditorio, as penalidades decorrente de infragdes no procedimento licitatorio e registra-las
no SICAF (Portaria PGR/MPU n° 158/2024, Art, 5°, inciso XIII).

CLAUSULA NONA - CONDICOES GERAIS
9.1. Integram esta Ata de Registro de Precgos:
9.1.1. O Termo de Referéncia do Pregdo Eletronico n® .
9.1.2. A relacdo dos fornecedores disponiveis para cadastro reserva (se houver);

9.1.3. A proposta com o prego registrado.

9.2. A presente Ata de Registro de Precos deverd ser assinada por meio do Sistema de
Peticionamento Eletronico do Ministério Publico Federal.

9.3. A assinatura eletronica da Ata de Registro de Pregos devera ocorrer em, no maximo, 5
(cinco) dias uteis, a partir do recebimento da comunica¢do de comunicagdo para assinatura da
ata.

9.4. As demais condigdes gerais de execugdo do objeto, tais como os prazos para entrega e
recebimento, as obrigagcdes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades dentre
outras, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

9.5. Os casos omissos serao resolvidos de acordo com a Portaria PGR/MPU n° 158, de 2024,
com a Lein® 14.133, de 2021 e demais legislagdo aplicavel.

9.6. O Foro da Justica Federal, Secdo Judicidria de Porto Alegre/RS ¢ o competente para
dirimir quaisquer questdes decorrentes da Ata de Registro de Precos, que nao possam ser
dirimidas administrativamente.

E por estarem de pleno acordo, depois de lida e achada em ordem, a presente Ata vai assinada
pelas partes e testemunhas abaixo, por assinatura eletronica.
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Porto Alegre, data da assinatura eletronica.

Assinado eletronicamente Assinado eletronicamente
Gerente de Registro de Precos Representante legal
PRR4* Regiao (nome do fornecedor registrado)
Testemunhas:
Assinado eletronicamente Assinado eletronicamente
Nome Nome
Matricula Matricula

Procuradoria
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Anexo — ATA DE REGISTRO DE PRECOS N°

Formacao de Cadastro Reserva

Nos termos da Portaria PGR/MPU n° 158, de 2024, os fornecedores disponiveis para cadastro
reserva sao:

1. Licitantes que aceitaram cotar os servicos com preco igual ao do licitante vencedor:

Nome/razao social:

CNPJ:

Endereco:

Telefone:

E-mail:

Representante legal:

2. Licitantes que mantiveram sua proposta original

Nome/razao social:

CNPIJ:

Endereco:

Telefone:

E-mail:

Representante legal:

ou

Nao houve formacdo de cadastro reserva para os itens presentes nesta Ata.
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PGEA 1.04.000.000324/2025-18
ANEXO IV
DECLARACAO DE MENOR

Pregdo Eletronico n° 19/2026

, inscrita no CNPJ n°

/ , declara, sob as penalidades legais, para fins de

atendimento ao disposto no inciso V do artigo 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de
1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndao emprega menor
de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndao emprega
menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicao

Federal.

de de 2026.

(nome e assinatura do representante legal da empresa)



PGEA 1.04.000.000324/2025-18
ANEXO V

DECLARACAO DE REGULARIDADE
RESOLUGAO CNMP 37, de 28/04/2009
(altera as resolu¢des CNMP 01/2005, 07/2006 e 21/07 considerando a stimula vinculante n° 13 do STF)

IDENTIFICACAO

NOME EMPRESA:
CNPJ:

NOME DECLARANTE:
CPF:
CARGO:

DECLARO, nos termos da Resolugdo n°® 37, de 28 de abril de 2009, do Conselho Nacional do Ministério
Publico, para fins de contratagdo de prestacdo de servigos junto a Procuradoria Regional da Republica da 42

Regiao, que:

0s socios desta empresa, bem como seus gerentes e diretores ndo sdo cdnjuges,
companheiros(as) ou parentes, até o terceiro grau, inclusive, de Membros e servidores ocupantes
de cargo de diregdo dos 6rgdos do Ministério Publico da Unido (Ministério Publico Federal,
Ministério Publico Militar, Ministério Publico do Trabalho, Ministério Publico do Distrito Federal e

Territorios).

0s socios desta empresa, bem como seus gerentes e diretores sdo conjuges, companheiros(as) ou
parentes, até o terceiro grau, inclusive, de Membros e servidores ocupantes de cargo de direcao
dos 6rgaos do Ministério Publico da Unido, abaixo identificado(s):

Nome do Membro ou
servidor :
Cargo:
Orgao de Lotacso:
Grau de Parentesco:

Por ser verdade, firmo a presente, sob as penas da lei.

LOCAL E DATA

ASSINATURA



