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PGR-00445900/2026

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA
SECRETARIA GERAL
SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS
COORDENADORIA DE CAPACITACAO
DIVISAO DE EDUCACAO PRESENCIAL

TERMO DE REFERENCIA — N° 108/2026-DI COD/SUBCORP
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO —CAPACITACAO / CURSO
Art. 74,111, alinea “f", da Lel n° 14.133/2021
PGEA: 1.00.000.009213/2026-99

Termo de Referéncia (TR) elaborado e aprovado pela SG, conforme Requerimento PGR-
00424134/2026, Parecer Técnico n° 190/2026/DEP/SGP (PGR-00431138/2026), Autorizagdo
PGR-00431286/2026 e documento PGR-00089491/2026.

Unidade Solicitante: Secretaria de Cooperagéo Internacional
UAG: Secretaria de Gestéo de Pessoas

Responsavel: Divisdo de Educacdo Presencial/SGP

GPS: 46674

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1 Trata-se da participagdo de servidores da Secretaria de Cooperagdo Internacional na
capacitacdo denominada Interpreter's Academy com Estagio Supervisionado, conforme
condicdes e exigéncias estabel ecidas neste instrumento.

a) O objeto desta contratacdo é caracterizado como servicos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notoria
especializacao, conforme justificativa apresentada no item 2.4 deste TR.

b) Ramo de Atividade predominante da contr atacao:

Subclasse: 8599-6/04 - Treinamento em desenvolvimento profissional e gerencial.
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¢) Quantitativos estimados:

Capacitacdo online na modalidade Vaga externa em turma aberta destinada para cerca
de 2 (dois) servidores.
d) Periodo de realizacdo:

A capacitagdo ocorrera nos dias provaveis de 9 de novembro a 11 de dezembro de
2026.

€) Prazo do contrato:

A partir da emissdo da Nota de Empenho e até 90 (noventa) dias apos o recebimento
definitivo do objeto, nos termos do art. 105 daLei n°® 14.133/2021.

Apés realizado o pagamento do servico prestado, o contrato sera considerado extinto,
ainda que ndo tenham decorridos os 90 (noventa) dias apos o recebimento definitivo.

1.2 Especificacdo do obj eto:
a) Modalidade: Vaga externa, online.
b) Carga horéria: 64 (sessenta e quatro) horas/aula.

c¢) Estrutura para promover o curso: Curso 100% online, com transmisséo AO VIVO
pela plataf orma da contratada.

d) Plano de Trabalho do Cur so:

O plano de trabalho para esta capacitacdo serd composto do contetdo explicitado na
proposta comercial (PGR-00446228/2026):

e Préticas de interpretaco simultanes;

e Préticas de interpretacéo consecutiva;

e Simulagdes de conferéncias e situagoes profissionais;
e Prética deliberada;

¢ Feedback dainstrutora e entre pares;

e Autoavaliacdo e identificacéo de pontos de melhoria.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. Segundo a area demandante, a unidade realiza atividades correlatas ao evento solicitado,
tals como: recepcao de delegacOes e reunides (presenciais e virtuais) com autoridades
estrangeiras, audiéncias judiciais e conducdo de workshops com interpretacdo simultanea.

Ainda de acordo com a area, o curso € fundamental para a atualizacdo quanto as novas
técnicas e equipamentos aplicados a pratica da SCI, promovendo o desenvolvimento
profissional continuo (PGR-00424134/2026).
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Ja de acordo com o com o Regimento Interno do Gabinete do(a) Procurador(a)-Geral da
Republica, compete a Secretaria de Cooperacéo | nternacional:

Art. 24. Compete a Secretaria de Cooperagdo I nternacional :

| - assistir o(a) Procurador(a)-Geral da RepUblica em assuntos de
cooperacdo internacional com autoridades estrangeiras e organismos
internacionais e no relacionamento com Orgaos nacionais voltados as
atividades proprias da cooperagdo internacional;

Il - plangjar, executar e coordenar, conforme as diretrizes fixadas pelo(a)
Procurador(a)-Geral da Republica, a politica de cooperacdo internacional;

Il - estabelecer, manter e desenvolver, em apoio ao(a) Procurador(a)-Geral
da Republica, as relacbes do Ministério Publico Federal com outras
instituicdes nacionais ou estrangeiras, representacdes diplométicas no Brasil
e organismos internacionais, em questBes relativas a cooperacéo
internacional;

IV - assessorar o(a) Procurador(a)-Geral da Republica nas questdes
inerentes a politicas e diretrizes de cooperagéo internacional;

V - plangjar e coordenar, como unidade executiva de assessoramento, a
participagdo do(a) Procurador(a)-Geral da Republica, de membros e
servidores do Ministério Publico Federal, em foros internacionais,

VI - propor, plangjar e coordenar cursos e eventos internacionais na
ProcuradoriaGeral da Republica e em unidades do Ministério Publico
Federal;

VIl - propor, elaborar e/ou analisar memorandos de entendimento entre o
Ministério Publico Federal e instituicbes com funcdes equivalentes ou
complementares, organismos e organizagdes internacionais, promovendo
Seu registro e gerenciamento;

VIII - plangjar, em parceria com a Secretaria de Comunicacdo, estratégias
de comunicacdo para divulgacdo das atividades do Ministério Publico
Federal no exterior e estratégias de divulgacdo de decisdes e projetos
emanados de foros internacionais a membros do Ministério Publico Federal;
IX - fomentar agBes de cooperagdo técnica com instituicdes internacionais
com fungbes equivalentes ou complementares, organismos e organizaces
internacionais, que visem ao aprimoramento da cooperacéo internacional;

X - recepcionar, em apoio a Assessoria de Cerimonial, visitas oficiais de
autoridades estrangeiras a Procuradoria-Geral da Republica e as unidades do
Ministério PUblico Federal;

XI - promover ainsercéo e o reconhecimento do Ministério Pablico Federal
em ambito internacional, inclusive mediante publicacGes multilingues;

X1l - organizar, coordenar, dar cumprimento, acompanhar e apoiar, por
delegacdo do(a) Procurador(a)-Geral da Republica, a atuacdo do Ministério
Publico Federal no ambito da cooperacdo juridicainternacional;

X1l - articular-se com a Procuradoria Federal dos Direitos do Cidadéo e
com as Camaras de Coordenacdo e Revisdo competentes para promover o
cumprimento de recomendacdes emitidas e decisdes proferidas por
organismos, 0rgdos e tribunais internacionais,

XIV - exercer, em apoio ao(a) Procurador(a)-Geral da Republica, as
atribuicdes de autoridade central de cooperacdo juridica internacional,
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conforme designacdo em lei, tratado, decreto ou declaracdo unilateral;

XV - atuar em colaboragdo com as Camaras de Coordenacdo e Revisdo
do Ministério Publico Federal e a Procuradoria Federal dos Direitos do
Cidadéo e, observado o disposto no artigo 8°, § 4°, da Lei Complementar n°
75, de 20 de maio de 1993, com o Ministério da Justica e Seguranca Publica
e 0 Ministério das RelacBes Exteriores, para o bom andamento do
intercdmbio e da cooperacdo internacional em matérias préprias do
Ministério Publico Federal;

XVI - promover cursos, estudos, pesquisas e eventos relacionados a
cooperacdo internacional;

XVII - sugerir ao(d) Procurador(a)-Geral da Republica a designacéo de
membros e servidores do Ministério Publico Federal para atividades e
eventos mencionados nos incisos anteriores ou selecion&los mediante
edital, ficando responsavel por receber, registrar e despachar os respectivos
rel atérios de missao;

XVIII - promover, ouvido o Gabinete do(a) Procurador(a)-Geral da
Republica, e com apoio da Escola Superior do Ministério Publico da Unido
(ESMPU) ou de instituicBes ou agéncias, nacionais ou estrangeiras, visitas
técnicas e treinamento de membros e servidores do Ministério Publico
Federal em matéria de cooperacdo internacional, extradicdo, transferéncia
de condenados, transferéncia de execucdo pena e recuperacdo de ativos,
assim como de direito internacional dos direitos humanos e de direito penal
internacional;

XIX - executar e acompanhar, por delegacdo do(a) Procurador(a)-Geral da
Republica, pedidos de cooperacéo pena passiva distribuidos as unidades do
Ministério Publico e dar seguimento aos pedidos ativos, inclusive de
extradicdo, transferéncia de condenados, transferéncia de execucdo penal e
recuperacéo de ativos;

XX - ser ainterlocutora da Procuradoria-Geral da Republica, observado o
disposto no artigo 8°, § 4° da Lei Complementar n° 75, de 1993, perante
organismos nacionais ou internacionais, em matérias relativas a cooperacdo
internacional;

XXI - auxiliar membros do Ministério Publico Federal na execucdo de
pedidos de cooperacdo internaciona relacionados a subtracdo internacional
de menores;

XXII - articular-se, em conjunto com o Ministério das Relages Exteriores, o

Ministério da Mulher, da Familia e dos Direitos Humanos, a Advocacia-
Gera da Unido e com outros 6rgdos para acompanhamento de casos
submetidos ao sistema interamericano ou internacional de Direitos
Humanos;

XXIIl - promover e incentivar a cooperacdo e interlocucéo entre o
Ministério Plblico Federal e os 6rgédos estrangeiros, organismos e
organizacfes internacionais com funcgdes equivalentes ou complementares,
inclusive para obtencdo de documentos, certiddes e outros meios de prova
gue visem instruir procedimentos ou processos de competéncia do
Ministério PUblico Federal;

XXIV - participar diretamente, indicar e coordenar a participacdo de
membros do Ministério Publico Federal em reuniGes internacionais e
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participar de redes de cooperacdo internacional;

XXV - prestar e obter diretamente informacdes para fins de inteligéncia em
casos de cooperacdo internacional;

XXVI - promover a padronizagdo dos pedidos ativos de extradicdo, de
transferéncia de condenados, de transferéncia de execucdo penal, de
recuperacdo de ativos e de cooperacdo juridica internacional, com o
objetivo de facilitar suatramitag&o e reduzir a necessidade de traducéo;
XXVII - propor e incentivar a formagdo de forcas-tarefas e equipes
conjuntas de investigacdo, compostas por membros do Ministério Publico
Federal e representantes de organismos hacionais ou internacionais, com
funcbes equivalentes ou complementares, com o objetivo de possibilitar e
otimizar a investigag8o e persecucdo crimina conjunta de fatos criminosos
e de organizagdes criminosas transnacionais;

XXVIII - articular-se com 6rgéos nacionais e estrangeiros, especialmente da
area penal e de combate a improbidade, para o rastreamento, o blogueio e a
recuperacao de ativos no exterior, inclusive com vistas a sua repatriacao;
XXIX - coordenar-se com a Assessoria de Articulacdo Parlamentar para
acompanhamentos de projetos de lei no Congresso Nacional e de outros
atos normativos rel acionados as suas atribuicoes;

XXX - participar, por designacdo do(a) Procurador(a)-Geral da Republica e
em coordenagdo com 6rgdos do Poder Executivo, da negociacdo de tratados
de cooperacdo internacional;

XXXI - acompanhar perante o Ministério da Justica e Seguranca Publica e
outros 6rgéos nacionais, os procedimentos administrativos para aplicacéo de
medidas compulsorias,

XXXII - acompanhar a situagdo de presos estrangeiros no Brasil e presos
brasileiros no exterior;

XXXIIl - coordenar e auxiliar a atuacdo dos membros e servidores do
Ministério Publico Federal designados pelo(a) Procurador(a)-Geral da
Republica para fungdes de apoio a Secretaria de Cooperagdo Internacional,
no Brasil e no exterior;

XXXIV - propor ao(a) Procurador(a)-Geral da Republica e as Camaras de
Coordenacdo e Revisdo a adocdo de enunciados em matéria de cooperacéo
juridicainternacional;

XXXV - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade.

Dessa forma, a citada capacitacdo foi desenhada com a finalidade de treinar 2 (dois)
servidores da PGR que estéo envolvidos, direta ou indiretamente, em atividades de traducéo
e busca desenvolver competéncias relacionadas a interpretacao.

2.2. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, conforme
documento PGR-00089491/2026.

2.3. Justificativa da contratacéo:

A Secretaria de Cooperacdo Internacional espera que, apds 0 curso, os servidores aprimorem
suas competéncias de interpretacdo simultanea e consecutiva, atuando com maior seguranca,
fluéncia, precisdo, preparo e dominio das estratégias da area.
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A é&ea informa também que a participacdo no evento esta alinhada ao Eixo Gestdo e
Desenvolvimento, além de motivacdo dos servidores para desempenharem suas atividades
com mais seguranca do Planegjamento Estratégico (PGR-00424134/2026).

2.4. Justificativa quanto a notéria especializacao:

Segundo a &rea demandante, a promotora da capacitacdo, Raquel Ilha, é intérprete de
conferéncias e tradutora publica com mais de 12 anos de experiéncia e mais de 10.000 horas
de atuacdo em trabalhos presenciais e remotos. Presta servicos de interpretacdo simultanea,
consecutiva e de acompanhamento em conferéncias internacionais, reunides institucionais,
eventos corporativos e contextos juridicos. Combina preparagdo tematica, discricdo e
dominio técnico com ampla experiéncia na formacdo e mentoria de intérpretes.

A empresa é uma das poucas em Brasilia que oferece formacéo estruturada para proporcionar
uma experiéncia continua de desenvolvimento profissional, combinando a flexibilidade das
aulas gravadas com a aplicagdo prética dos conhecimentos durante 0s encontros
supervisionados (PGR-00424134/2026).

2.5. Enquadramento da contr atagao:

A contratagdo fundamenta-se no artigo 74, inciso I11, alinea “f”, daLei n° 14.133/2021 e nas
demais normas legais e regulamentares atinentes a matéria.

3-DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. O objeto da contratacdo compreende a contratacéo de pessoa juridica para desenvolver
um programa de capacitacéo sobre Interpretacéo.

O programa de capacitacdo e treinamento serd conduzido e executado 100% online/EaD,
com transmissdo AO VIVO com a carga horaria compativel com o escopo dos temas
elencados no item anterior, com carga horéria de cerca de 64 horas, de modo a compatibilizar
os horarios de trabalho dos participantes as atividades de aprendizagem.

3.2. Forma de execucao da contratacéo: indireta, em regime de empreitada por preco global.

4-REQUISITOSDA CONTRATACAO

4.1. Osrequisitos necessérios para a presente contratagcdo sao:

e cumprimento de toda a programacao do curso solicitado.

e Ministrar com eficiéncia o contetdo relacionado no Plano de Curso proposto, bem
como zelar pelo cumprimento das horas-aula contratadas.

4.2. SUBCONTRATAGCAO: ndo é admitida a subcontratacio do objeto contratual.
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5—-EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A prestacdo dos servicos devera ocorrer nos dias 9 de novembro a 11 de dezembro de
2026.

5.2. A capacitagdo ocorrerd na modalidade online/EaD na plataforma do contratado.

5.3. Das Obrigacdes da Contratante:

5.3.1. Prestar informacfes e esclarecimentos pertinentes e necess&rios que venham a ser
solicitados pelo representante da CONTRATADA,;

5.3.2. Conferir os servigos especificados e registrar as divergéncias quanto a quantidade e
qualidade previstas.

5.3.3. Emitir o aceite do objeto contratado apos verificacdo das especificacles, rejeitando o
que ndo estiver de acordo, por meio de notificagdo a CONTRATADA.

5.4. Das Obrigacdes da Contratada:

54.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacOes constantes deste termo de
referéncia, assumindo como exclusivamente Seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas quanto a
prestacéo do(s) servigo(s):

5.4.1.1. Indicar formalmente seu preposto;

5.4.1.2. Plangjar a execucao do servico;

5.4.1.3. Executar 0 servigco nas quantidades, prazos e requisitos de qualidade especificados,
por sua exclusiva conta e responsabilidade, no local indicado pelo CONTRATANTE, em
estrita conformidade com as prescrigdes constantes neste termo de referéncia, normas
pertinentes e legislacéo vigente;

5.4.1.5. Solicitar por escrito e devidamente fundamentado quaisquer modificagdes na
execucdo do servico para andlise e decisdo do CONTRATANTE;

5.4.1.6. Manter durante todo o periodo de execucdo contratual, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para sua
contratacao;

5.4.1.7. Arcar com todas as despesas diretas e indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigacdes assumidas, sem qualquer 6nus adicional parao CONTRATANTE;

5.4.1.8. Comunicar imediatamente a0 CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade ou
dificuldade que impossibilite a prestacdo do servico;

5.4.1.9. Comunicar o CONTRATANTE, no periodo méximo de 72 (setenta e duas) horas
antes da data estipulada para o inicio da execugdo do servigo, 0s motivos que impossibilitem
0 cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.

5.4.2. Quanto as vedacOes.

5.4.2.1. E vedado ter em seu quadro societério conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos membros ocupantes de
cargos de direcdo ou no exercicio de funcdes administrativas, assim como de servidores
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ocupantes de cargos de direcéo, chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente
as unidades situadas na linha hierérquica da érea encarregada da contratacéo;

5.4.2.1.1. A vedacdo prevista no subitem 5.4.2.1 ndo se aplica as hipéteses nas quais a
contratagdo seja realizada por ramo do Ministério Publico diverso daguele ao qual pertence o
membro ou servidor gerador da incompatibilidade;

5.4.2.1.2. A vedacdo constante no subitem 5.4.2.1 se estende as contratacbes cujo
procedimento licitatorio tenha sido deflagrado quando os membros e servidores geradores de
incompatibilidade estavam no exercicio dos respectivos cargos e funcdes, assim como as
licitacBes iniciadas até 6 (seis) meses apos a desincompatibilizacéo;

5.4.2.1.3. A contratacdo de empresa pertencente a parente de membro ou servidor ndo
abrangido pelas hipGteses expressas de nepotismo podera ser vedada pelo 6rgéo do
Ministério Publico competente, quando, no caso concreto, identificar risco potencial de
contaminacéo do processo licitatorio.

5.4.2.2. Também ndo sera permitido:

5.4.2.2.1. Reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio préprio, ou de terceiros, quaisquer
informacdes de que tenha tomado ciéncia em raz8o da execucdo do objeto, sem o
consentimento prévio e por escrito do CONTRATANTE;

5.4.2.2.2. Utilizar o nome do CONTRATANTE, ou sua qualidade de CONTRATADA, em
quaisquer atividades de divulgacdo empresarial, como, por exemplo, em cartbes de visita,
anuincios e impressos, sem o consentimento prévio e por escrito do CONTRATANTE;
5.4.2.2.3. Transferir a outrem, no todo ou em parte, 0 objeto do presente termo de referéncia,
sem prévia e expressa anuénciado CONTRATANTE.

5.4.3. Quanto as obrigacOes gerais.

5.4.3.1. Disponibilizar o endereco comercial, telefone e uma conta de e-mail para
comunicacdo entre as partes, mantendo-os atualizados;

5.5. PROTECAO DOS DADOS PESSOAIS

5.5.1 O CONTRATANTE, atuando como controlador, ea CONTRATADA, atuando na
condicdo de operadora, comprometem-se a cumprir a legislacdo de protecdo de dados
pessoais, especiamente, a Lei Geral de Protecéo de Dados - LGPD (Lei Federal n° 13.709
/2018), o Marco Civil daInternet (Lel Federal n° 12.965/14) e demais regulamentos emitidos
pelas autoridades competentes, e, de forma especifica para 0 CONTRATANTE, o disposto
na Resolucéo n° 281, de 12 de dezembro de 2023, do Conselho Nacional do Ministério
Publico, que institui a Politica Nacional de Protecéo de Dados Pessoais e 0 Sisterma Nacional
de Protecéo de Dados Pessoais no Ministério Publico.

5.5.2 No tratamento de dados pessoais que forem confiados pelo CONTRATANTE, a
CONTRATADA seobriga a:
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(@) realizar o tratamento de dados pessoais estritamente para as finalidades
estabelecidas neste contrato, observando fielmente as diretrizes e instrucbes
transmitidas pelo CONTRATANTE;

(b) adotar medidas técnicas e administrativas adequadas de seguranca que
garantam ainviolabilidade, a confidencialidade, a disponibilidade e a integridade
dos dados pessoais, nos termos definidos na legislacdo, em normas
administrativas do CONTRATANTE e nos instrumentos contratuais, tais como:
(i) mecanismos de autenticacdo de acesso aos registros, como sistemas de
autenticacdo dupla para assegurar a individualizagdo do responsavel pela
atividade, (ii) anonimizagdo, pseudonimizacdo e criptografiados dados pessoais,
guando aplicavel, (iii) recursos que permitam a restauracéo da disponibilidade e
do acesso aos dados pessoais de forma rapida em caso de incidente, e (iv)
processo de verificacdo continua da implementacdo das referidas medidas
técnicas e organizacionais,

(c) manter os registros de tratamento de dados pessoais que realizar, com
condicOes de rastreabilidade e de fornecer prova eletrénica a qualquer tempo,
contemplando os registros de conexdo e de acesso a aplicacdes, o arquivo
acessado, 0 momento, a duracdo, o motivo, a identidade do funcionario ou do
responsavel pelo acesso, consulta ou divulgacdo, e a identidade dos destinatérios
dos dados, se for o caso;

(d) facultar acesso a dados pessoais somente em casos estritamente necessarios e
para pessoal autorizado e que tenha assumido compromisso formal de preservar
a confidencialidade e seguranca de tais dados,

(e) permitir a realizagcdo de auditorias, incluindo inspecbes pelo
CONTRATANTE ou por quem por ele autorizado; ou comprovar a
conformidade com a LGPD, quando requerida pelo CONTRATANTE;

(f) compartilhar com a CONTRATANTE qualquer requisicdo de titular de dados
pessoais, bem como auxiliar, sempre que demandado, no atendimento de
obrigacOes perante titulares de dados pessoais, autoridades competentes ou
quaisguer outros legitimos interessados, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis
do pedido;

(g) comunicar, de maneira formal e imediata, a0 Encarregado de Protecdo de
Dados Pessoais do CONTRATANTE, com toleréncia de no maximo 2 dias Uteis,
a ocorréncia de qualquer risco, ameaca ou incidente de seguranca que possa
acarretar comprometimento ou dano potencial ou efetivo a titular de dados
pessoais, evitando atrasos por conta de verificagbes ou inspecgdes, devendo a
comunicagdo conter, no minimo, as seguintes informacdes: (i) data e hora do
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incidente, (ii) data e hora da ciéncia pela CONTRATADA, (iii) relagdo dos tipos
de dados pessoais afetados pelo incidente, (iv) quantidade de usuarios afetados
(volumetria do incidente) e, se possivel, a relacdo desses individuos, (v) dados
de contato do Encarregado da CONTRATADA ou, ndo havendo Encarregado, a
pessoa junto a qual seja possivel obter mais informagdes sobre o ocorrido, (vi)
descricdo das possiveis consequéncias do incidente, e (vii) medidas que estéo
sendo tomadas para a mitigac&o dos riscos ou a reversao dos efeitos;

(h) informar os motivos da demora, no caso de a comunicagéo referente ao item
anterior ndo ter sido imediata;

(i) anonimizar ou devolver parao CONTRATANTE todos os dados pessoais que
Ilhe foram confiados e descartar, de forma irrecuperavel, as copias, apés a
satisfacdo da finalidade respectiva ou 0 encerramento do tratamento por decurso
de prazo ou por extingdo de vinculo legal ou contratual, a ndo ser que a
conservagao dos dados seja decorrente de uma obrigacéo legal;

() n&o transferir ou compartilhar com terceiros os dados pessoais tratados em
razdo da presente relacdo contratual, sem prévia autorizagdo do
CONTRATANTE, assumindo todos os Onus decorrentes de qualquer
compartilhamento que venha arealizar;

(k) caso autorizada a subcontratagdo, impor ao subcontratado as mesmas
obrigacdes em matéria de protecdo de dados presentes nesse instrumento
contratual;

(1) ndo redlizar transferéncia internacional de dados pessoais sem prévia
autorizacdo do CONTRATANTE; e

(m) registrar as atividades que envolvam transferéncia internacional de dados
pessoais, indicando o pais ou organizagdo de destino e adotando as garantias
necessarias para que a transferéncia seja realizada de acordo com a legislacéo de
protecdo de dados pessoais e as orientagdes das autoridades competentes.

5.5.3. O CONTRATANTE pode requisitar, a qualquer tempo, informacdes a respeito do
tratamento dos dados pessoais confiados a CONTRATADA, respeitando-se o sigilo
empresarial e as demais protecdes legais.

5.5.4. A CONTRATADA ¢ obrigada a reparar os danos causados a0 CONTRATANTE e aos
titulares de dados pessoais em razéo do exercicio de atividade de tratamento de dados
pessoais em violacdo da legislacdo de protecdo de dados pessoais ou deste contrato, sgja
diretamente ou por meio de seus empregados, representantes ou terceiros contratados.
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6 —GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.1.1. O contrato sera firmado por meio de Nota de Empenho, nos termos do art. 95, inc. |, da
Lei n° 14.133/2021. Desse modo, o(a) prestador(a) do servico passara a condicdo de
CONTRATADO(A) ap6s receber o documento em questdo. Por conseguinte, devera
observar as obrigacdes assumidas, sujeitando-se as sancdes previstas neste Termo de
Referéncia (TR).

6.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletronica
para esse fim.

6.3. O CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pel os respectivos substitutos (Lel n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.5. Serd de responsabilidade da Divisdo de Educacéo Presencial/SGP a fiscalizacéo técnica
do contrato e acompanhamento da execucéo do objeto, para que sejam cumpridas todas as
condicles estabelecidas no Termo de Referéncia (TR), de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragéo. (Portaria PGR/MPU n° 28, de 16 de marco de 2023, art. 17,
VI);

6.5.1. A fiscalizagdo técnica do contrato registrara todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do objeto, com a descricdo do que for necessario para a regularizacéo das faltas ou
dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Portaria PGR/MPU n° 28,
de 16 de marco de 2023, art. 17, I1);

6.5.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, a fiscalizagcdo técnica emitira
notificacbes para a corregdo da execucéo do objeto, determinando prazo para a corregéo.
(Portaria PGR/MPU n° 28, de 16 de marco de 2023, art. 17, I11);

6.5.3. A fiscalizag&o técnica do contrato informara a Secretaria de Administracéo, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Portaria
PGR/MPU n° 28, de 16 de margo de 2023, art. 17, IV);

6.5.4. A fiscalizagdo técnica do contrato devera enviar a documentacdo pertinente para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento.

6.6. Além do disposto acima, a fiscalizagcdo contratual obedecera as seguintes rotinas.
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a) Definir toda e qualquer acéo de orientacdo, gerenciamento, controle e acompanhamento da
execucdo do Contrato, determinando as providéncias cabiveis;

b) Suspender o fornecimento do objeto contratado, total ou parcialmente, a qualquer tempo,
no caso de ndo atendimento aos parametros estabelecidos no Termo de Referéncia e na
proposta de fornecimento, submetendo o assunto a consideracdo da Autoridade Superior,
para providéncias,

¢) Recusar qualquer servigo gue ndo for entregue dentro dos parametros estabel ecidos neste
termo de referéncia. Nesse caso, a CONTRATADA devera refazer o servico no prazo
definido acordado com a CONTRATANTE.

7—-CRITERIOSDE RECEBIMENTO, FATURAMENTO E PAGAMENTO

7.1. O objeto da presente contratagdo sera recebido da seguinte forma:

7.1.1. Provisoriamente pela fiscalizagdo do contrato, no prazo de até 2 (dois) dias Uteis
apos o término da capacitacdo, quando sera verificado o atendimento a(s) especificacdo(bes);
7.1.2. Definitivamente, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, pela fiscalizagdo do contrato,
apos a verificagdo da qualidade e quantidades do fornecimento e consequente aceitacdo,
mediante atesto da Nota Fiscal / Fatura.

7.1.3. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pela contratada,
de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.1.4. Cabera a fiscalizagdo técnica do contrato enviar a documentagdo pertinente para a
formalizagcdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento.

7.1.5. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do fornecimento nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo do contrato.

7.2. FATURAMENTO

7.2.1. A CONTRATADA devera apresentar, no momento da entrega do objeto, fatura ou
nota fiscal devidamente discriminada, em nome da Secretaria de Administracdo do MPF,
CNPJ n° 26.989.715/0050-90, acompanhada das respectivas comprovacoes de regularidade
perante a Receita Federa (e INSS), Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTYS), Justica
do Trabalho (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) — Lei n°® 12.440/2011),
Receita Municipal, Tribunal de Contas da Unido (TCU), Conselho Naciona de Justica (CNJ)
e Portal da Transparéncia/Controladoria Geral da Unido (CGU).

7.2.1.1. A Nota Fiscal deve corresponder ao objeto recebido e respectivos valores e
guantitativos constantes da nota de empenho.

7.2.1.2. No caso de divergéncia, especialmente quando houver adimplemento parcial, o
CONTRATANTE notificard a CONTRATADA a sanar o problema em até 2 (dois) dias
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Uteis, com suspensdo do prazo de pagamento.

7.2.2. Caso a CONTRATADA sga optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribuicdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES,
devera apresentar com a Nota Fiscal a devida comprovacéo a fim de evitar a retencéo na
fonte dos tributos e contribui¢des, de acordo com aLei Complementar n° 123/2006.

7.2.3. Quando do pagamento da fatura ou nota fiscal sera efetuada a retencéo dos valores
correspondentes a tributos e contribui¢des sociais, nos termos legais.

7.2.4. Serdo deduzidos dos créditos da CONTRATADA eventuais valores relativos a multas
e juros de mora de tributos e contribuicdes sociais, decorrentes de entrega de faturamento em
atraso, configurado por prazo inferior a 10 (dez) dias corridos do vencimento da obrigacéo.

7.3. Das condic¢des de pagamento

7.3.1. O pagamento a CONTRATADA seré efetuado, em moeda nacional, no prazo de até 15
(quinze) dias corridos a contar do atesto da Fatura/Nota Fiscal, por meio de depdsito em
conta-corrente, mediante Ordem Bancéria.

7.3.2. O pagamento podera ser efetuado parcialmente na pendéncia de liquidacéo de qualquer
obrigacdo financeira que for imposta & CONTRATADA, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito a acréscimos de qual quer natureza.

7.3.3. Qualquer atraso acarretado por parte da CONTRATADA na apresentacdo da fatura ou
nota fiscal, ou dos documentos exigidos como condicdo para pagamento, importara na
interrupcao da contagem do prazo de vencimento do pagamento, iniciando novo prazo apos a
regularizacdo da situagéo.

7.3.4. Para efeito de pagamento, considerar-se-a paga a fatura na data da emissdo da Ordem
Bancéria.

7.3.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA néo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionada a taxa de atualizagdo financeira
devida pelo CONTRATANTE, mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM =1 x N x VP, sendo:

| = (TX/100), assim apurado: | = (6/100) | =0,00016438
365 365
Em que:

| = indice de atualizaco financeira;

TX = Percentual dataxade juros de moraanual = 6%;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.
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7.3.6. No pagamento do(s) servico(s) descrito(s) na Nota Fiscal, sera verificada a pertinéncia
da retencdo do Imposto sobre a Renda (IR), Contribuicdo Social Sobre o Lucro Liquido
(CSLL), Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social (CONFINS) e
Contribuicdo para o PIS/PASEP, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de
janeiro de 2012. Ademais, as retencdes do Imposto Sobre Servicos (ISS) e da previdéncia
social (INSS) ocorrerdo desde que estejam previstas em regulamentos que se apliguem ao
caso.

8 —EXIGENCIA PARA SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
CONTRATACAO DIRETA, por Inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no Art. 74,
11, ainea“f”, daLei n°14.133/2021.

Exigéncias de habilitacdo fiscal, social etrabalhista

8.2. Para fins de habilitacdo, a empresa devera comprovar regularidade perante a Receita
Federal (e INSS), Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS), Justica do Trabalho
(Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) — Lei n° 12.440/2011), Receita
Municipal, Tribunal de Contas da Unido (TCU), Conselho Nacional de Justica (CNJ) e Portal
da Transparéncia/Controladoria Geral da Uni&o (CGU).

9-ESTIMATIVA DO PRECO

9.1. ApGs o recebimento formal do requerimento (PGR-00424134/2026), foi realizada a
verificagdo do atendimento das expectativas apresentadas pela &rea demandante, bem como
quanto a capacidade técnica e legal do promotor.

9.2. Em razéo do que dispde o0 art. 23, § 4° da Le n°14.133/21, foi comprovado previamente
gue os precos estdo em conformidade com os praticados em contratagdes semelhantes de
objetos de mesma natureza, por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros
contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior & data da contratagdo pela Administracdo.

9.3. Tratando-se de capacitacéo externa aberta ao publico geral, verifica-se prego certo para
atendimento aos interessados, ndo sendo possivel identificar distorcdo ou qualquer tipo de
variac8o no preco proposto para a contratacdo, conforme pode ser verificado na pagina da
empresa, podendo-se presumir isonomia de atendimento por parte da promotora do evento,
no que diz respeito ao objeto da contratacéo.

9.4. Ressalta-se que 0 custo do servico esta compativel com o cobrado pelo fornecedor,
considerando-se a carga horéaria total do curso e o total de participantes, consoante quadro a
seguir (informagéo coletada nos comprovantes (PGR-00446228/2026) encaminhadas pela
empresa):
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Servico Quantidade | Valor Unitério | Valor total
Compra HP2616402894 1 R$ 4.667,16 R$ 4.667,16
Compra HP2818168176 1 R$ 3.899,70 R$ 3.899,70
Compra HP1173420659 1 R$ 3.899,76 R$ 3.899,76

9.5. O vaor da contratacdo é de R$ 8.344,57 (oito mil, trezentos e quarenta e quatro reais e
cingquenta e sete centavos) , conforme tabela abaixo:

Servigo Quantidade | Valor Unitario | Valor Total
Interpreter's Academy com Estégio
Supervisionado 2 R$4.172,285 | R$8.344,57

9.6. Como a capacitacdo ocorrera na modalidade online/EaD, ndo sera necessaria a concessao
de diarias e passagens para os servidores, conforme Parecer Técnico n° 190/2026/DEP/SGP (
PGR-00431138/2026).

9.7. Registre-se ainda que o valor total compreende todas as despesas diretas e indiretas com
materiais, mdo de obra, cumprimento das leis sociais, fiscais, tributérias, previdenciérias e
trabalhistas, transporte, taxas, seguros e demais valores e encargos necessarios a perfeita
execucdo do objeto.

10 - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS.

10.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, a
CONTRATADA que:

a) der causa ainexecucdo parcia do contrato;

b) der causa ainexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo ou
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa ainexecucédo total do contrato;

d) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

€) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucéo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° daLel n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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10.2. Serdo aplicadas a CONTRATADA que incorrer nas infracBes acima descritas as
seguintes sancoes:

10.2.1. Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecugdo parcial do contrato,
sempre que ndo se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave (art. 156, 82°, da Lei n°
14.133, de 2021);

10.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem 10.1, sempre que ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave (art. 156, 8 4°, daLe n° 14.133, de 2021);

10.2.3. Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “€”, “f”, “g” e “h” do subitem 10.1, bem como nas alineas “b”, “c” e
“d”, que justifiqguem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, 85° da Le n° 14.133,
de 2021).

10.2.4. Multa:
10.2.4.1. MultaMorat6ria, nos termos do Art. 162 da Lei n° 14.133/2021, quando:

a) ensgjar o retardamento da execugdo do servico contratado de forma injustificada,
considerado atraso relacionado a obrigacdo principal do contrato, que corresponderd a
0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso sobre o valor da fatura
correspondente ao periodo que tenha ocorrido a mora ou sobre o valor da parcela
inadimplida, conforme o caso, que incidira até o prazo previsto no subitem 10.2.4.2;

b) ocorrer atraso no cumprimento de quaisguer outras obrigacdes ndo quantificadas no
contrato, no percentual 0,5% do valor da fatura correspondente ao periodo em que
tenha ocorrido a mora ou sobre o valor da parcela inadimplida, conforme o caso, por
diade atraso, até o quinto dia de mora;

10.2.4.2. Multa Sancionatéria apos o quinto dia de mora, conforme percentuais incidentes
sobre o valor do contrato:

a) multa de 2,0% a 4,0% para as infracOes das alineas “a’, “b”, “c” e “d” do subitem
10.1, observando a dosimetria mencionada no subitem 10.7; e

b) multa de 4,0% a 8,0% para as infragdes das alineas “€”, “f”, “g” e “h” do subitem
10.1, observando a dosimetria mencionada no subitem 10.7.
10.2.4.2.1. No caso das infragdes previstas nas aineas “d”, “€”, “f”, “g” e “h” do subitem

10.1, os limites minimos ou maximos estabel ecidos poderdo ser ultrapassados em face dos
demais critérios de dosimetria mencionados no subitem 10.7.

10.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hip6tese alguma, a
obrigagdo de reparagéo integral do dano causado a0 CONTRATANTE (art. 156, 89°, da Lel
n° 14.133, de 2021)
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10.4. Além das hipoteses do subitem 10.2.4.2, podera ser imposta multa sancionatéria de
forma cumulada com todas as sancfes previstas neste Contrato, na forma do art. 156, 87°, da
Lei n°14.133, de 2021.

10.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Utels, contado da data de suaintimacdo (art. 157, daLei n° 14.133, de 2021);

10.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo CONTRATANTE a CONTRATADA, aém da perda
desse valor, a diferenca seré cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n® 14.133, de 2021).

10.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data do
recebimento da comunicagédo enviada pela autoridade competente.

10.5. O atraso superior a 5 (cinco) dias corridos no cumprimento da obrigagéo principal do
contrato ou de suas obrigacdes acessorias, serd considerado inexecugdo parcial do contrato e
podera autorizarAo CONTRATANTE a promover a sua rescisao;

10.6. A aplicacdo das sancles redlizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesaa CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lel n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
delicitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade paralicitar ou contratar.

10.7. Na aplicagdo das sancOes serdo considerados os critérios, circunstancias e
procedimentos para a dosimetria previstos na Portaria PGR/MPU n° 178, de 13/09/2023 e no
art.156, 81°, daLe n°14.133, de 2021,

10.8. Os atos previstos como infracBes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacBes e contratos da Administracdo Publica que também segjam tipificados
como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos no art.
159 dareferida Lel n° 14.133, de 2021 e de acordo com a Portaria PGR/MPU n° 69, de 28 de
abril de 2023, que regulamenta, no ambito do Ministério Pablico da Unido, a Lei n° 12.846,
de 2013.

10.9. A personalidade juridica da CONTRATADA podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prética dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos 0s
efeitos das sangbes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com a CONTRATADA,
observados, em todos os casos, 0 contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise
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juridica prévia, nos termos previstos no art. 160, da Lel n° 14.133, de 2021, e de acordo com
a Portaria PGR/MPU n° 69, de 28 de abril de 2023, que regulamenta, no ambito do
Ministério Pablico daUnido, aLei n°®12.846, de 2013.

10.10. O CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de aplicacdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancfes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, dalLei n° 14.133, de 2021)

10.11. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para
licitar ou contratar séo passiveis de reabilitacdo naformado art. 163 daLei n°® 14.133/21.

10.12. Os débitos da CONTRATADA para com a CONTRATANTE, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgéo decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com 0 mesmo 0rgao
oraCONTRATANTE.

11 - ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Unido, mediante a seguinte dotacéo:

UG Executora 200100 (SECRETARIA DE ADMINISTRACAO - SA/MPF);
Programa de Trabalho 172238;

Plano Interno TREINAMENT (Contratacdo);

Fonte 1000;

Natureza da Despesa 3.3.90.39-48 Outros Servicos de Terceiros - Pessoa
Juridica - Servico de Selecéo e Treinamento.

Termo de Referéncia (TR) elaborado pela Divisdo de Educacdo Presencia
com disponibilidade or¢camentaria ratificada pela Assessoria Técnica da SGP para o plano
interno TREINAMENT (Contrataco).

(Assinatura Eletrénica)
EDMAR CARLOS DE SOUSA
Chefe da Diviséo de Educagdo Presencial
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De acordo com o Termo de Referéncia elaborado pela Divisio de Educagéo Presencial.

(Assinatura Eletrénica)
PATRICIA RAQUEL CASTILHO LISBOA
Coordenadora de Capacitacéo

Confirmo a disponibilidade orcamentéria para atender o requerimento da acéo
de capacitacdo da Secretaria de Cooperacdo Internacional e solicitacdo para descentralizacéo
de recurso na Natureza de Despesa 3.3.90.39-48 Outros Servicos de Terceiros - Pessoa
Juridica - Servico de Selecéo e Treinamento, haja vista treinamento para capacitar servidores
de atividades de traducéo.

(Assinatura Eletronica)

ALEXANDRE NASCIMENTO DOS SANTOS ROZY CKI
ANNE DANIELLE DE OLIVEIRA SIMOES ALMEIDA
MAIRA SANTIAGO PEREIRA
RAYZA MADLUM DE PAULA
Assessoria de Orcamento/SGP

De acordo com o Termo de Referéncia. Encaminhe-se a Secretaria de
Administracéo para demais providéncias.

(Assinatura Eletrénica)
LEONARDO DA SILVA RAMOS
Secretério de Gestdo de Pessoas em Exercicio

Termo de Referéncia avaliado pela Divisdo de Contratagcbes Diretas da Secretaria de
Administracéo.

(Assinatura Eletrénica)
MANOEL TORQUATO DOS SANTOS FILHO
Chefe da Divisao de ContratagOes Diretas/SA
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