MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO

Procuradoria do Trabalho no Municipio de Montes Claros

Rua S3o Jodo, 870, Todos os Santos, Montes Claros/MG, CEP 39400-126 - Fone (38)3218-9950

Termo de Referéncia Simplificado para Servico

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.  Contratagdo de servigo de manutencdo e recarga de extintores de incéndio, sob a
forma de entrega integral, nos termos da tabela abaixo e conforme as condigdes e
exigéncias estabelecidas neste documento.

ITEM DESCRICAO UNID | QUANTIDADE
1 Extintores de incéndio de pd quimico seco unid 03
tipo ABC com 06 (seis) quilos.
Extintores de incéndio de didxido de
2 : . und 01
carbono CO2, com 06 (seis) quilos.
TOTAL 04

1.2. Especificacdo do Servico
1.3.  Base Legal — Art. 75, inciso 11, da Lei n® 14.133/2021:

1.3.1. "II - Para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 62.725,59
(sessenta e dois mil, setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta € nove centavos),
no caso de servigos comuns" (Decreto n® 12.343, de 30 de dezembro de 2024).

1.4. Trata-se de servigo comum, pois ¢ normalmente encontrado no mercado de
maneira acessivel, sem necessidade de avaliagdes criteriosas, considerando que a
Administragcdo Publica busca a melhor relacao custo-beneficio para esta contratagao.

1.5. A contratacao sera realizada por meio de Dispensa de Licitagdo, com pesquisa de
precos no mercado local, verificando se os valores apresentados estdo em conformidade
com os praticados na regido e se sao vantajosos para a Administragdo, inclusive quanto
as condi¢des de fornecimento.

1.6. O servico de manutengao e recarga de extintores de incéndio devera ser realizado
conforme especificado nos itens 5.2 e 5.3 do presente Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. Justificativa
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2.2,

2.3.
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2.1.1. O Ministério Publico do Trabalho ¢ o ramo do Ministério Publico da Unido
responsavel por defender a ordem juridica, o regime democratico e os interesses
sociais e individuais indisponiveis no ambito das relagdes de trabalho.

2.1.2. Para garantir o pleno funcionamento das Procuradorias do Trabalho nos
Municipios, faz-se necessaria a contratacdo do servigo de recarga e manutengao
dos extintores de incéndio, essencial para assegurar a continuidade das atividades
institucionais e o adequado atendimento as demandas da regido. Esse servigo ¢
indispensavel para a manutencdo da qualidade e eficiéncia dos equipamentos de
combate a incéndio, conforme preceitua as instrugdes normativas da ABNT e do
Corpo de Bombeiros Militar de Minas Gerais.

Objetivo

2.2.1. Suprir a necessidade da Procuradoria do Trabalho no Municipio de Montes
Claros, garantindo a execuc¢do adequada do servigo de manutengao e recarga dos
extintores, com o proposito de garantir o bom funcionamento dos bens. A
prestagdo do servigo permitird que a unidade mantenha da qualidade e eficiéncia
dos extintores, preceito fundamental para a completa execug¢do e manuten¢ao do
projeto de combate a incéndio.

Enquadramento da Contratacio

2.3.1. A contratagdo fundamenta-se no artigo 75, inciso II, da Lei n°
14.133/2021, além das demais normas legais e regulamentares aplicaveis, tanto
externas quanto internas.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1.

O objeto da contratagdo compreende a prestagdo do servigo de servico de

manutengdo e recarga de extintores de incéndio, incluindo:

3.1.1 Fornecimento de mao-de-obra técnica especializada, ferramentas, materiais de
consumo, produtos quimicos necessarios.

3.2.

A adocgao dessa estratégia esta em conformidade com o § 2° do Art. 95 da Lei n°

14.133/2021, com valor atualizado pelo Decreto n® 12.343, de 30/12/2024, que estabelece
o limite de R$ 12.545,11 (doze mil, quinhentos e quarenta e cinco reais e onze
centavos) para contratacdes de pequeno valor.
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Adicionalmente, a solu¢do contribui para o fomento ao mercado local, conforme

previsto na Lei Complementar n° 123/2006, que incentiva a participa¢do de micro e

pequenas empresas nas contratagdes publicas, especialmente na prestacio de servigos de
pequeno porte.

34.

Forma da contratacio: contratagdo direta, por preco total.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1.

4.2.

A contratagdo deverd atender aos seguintes requisitos essenciais:

4.1.1. Objeto — Prestagdo do servico de manutengdo e recarga de extintores,
conforme especificagdes detalhadas neste Termo de Referéncia.

4.1.2. Qualificacdo do Prestador de Servico — O prestador devera atender as

exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, trabalhista e econdmico-financeira
previstas na Lei n® 14.133/2021.

4.1.3. Condicoes de Prestacio do Servico — O servico devera ser executado
dentro do prazo estipulado neste Termo de Referéncia, em conformidade com as
normas técnicas aplicaveis e atendendo integralmente as necessidades da
Administragao.

4.1.4. Garantia e Suporte — O prestador devera assegurar a qualidade do servigo
executado, garantindo a correcdo imediata de eventuais falhas ou inadequagdes,
sem custos adicionais para a Administragao.

4.1.5. Preco e Forma de Pagamento — O pagamento sera realizado conforme as
condicdes estipuladas pela contratante, respeitando os limites da Lei n°
14.133/2021 para contratagdes de pequeno valor e os prazos estabelecidos para
liquidacgao da despesa publica, conforme este Termo de Referéncia.

4.1.6. Fomento ao Mercado Local — A contratagdo devera priorizar prestadores
de servigco locais, sempre que possivel, em consonancia com as diretrizes da Lei
Complementar n° 123/2006, visando ao incentivo a micro e pequenas empresas.

4.1.7. Penalidades — O descumprimento, por parte do prestador, de qualquer
condi¢do acordada podera acarretar penalidades previstas na legislagdo vigente,
incluindo adverténcia, multa ¢ impedimento de contratar com a Administragao
Publica pelo periodo legalmente estabelecido.

Subcontratacio
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4.2.1. Nao ¢ admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.
Garantia da Contratacao

4.3.1. Nao havera exigéncia de garantia para a contrata¢do, conforme artigos 96
e seguintes da Lei n°® 14.133/2021.

5. EXECUCAO DO OBJETO

5.1. O prazo de execu¢do dos servigos sera de 10 (dez) dias, contados a partir do
recolhimento dos extintores.

5.2. A execucdo contratual observara as rotinas abaixo:

5.2.1. Os extintores constantes no item 1.2 deverdo ser recolhidos na
segunda quinzena do més do maio 2026, pela Contratada na Procuradoria do
Trabalho no Municipio de Montes Claros, situada na Rua Sao Jodo, n° 8§70 - Bairro
Todos os Santos, Montes Claros/MG e levados a local apropriado para a execugao
dos servigcos de manutengao e recarga.

5.2.2. A recarga dos extintores devera ser feita de acordo com a norma do
INMETRO n° 12962 ¢ NBR n° 13485 e da Portaria INMETRO n° 206/2011 de 16
de maio de 2011.

5.2.3. O servico de decapagem, de pintura de fundo ¢ de acabamento devera
obedecer as normas especificas da ABNT.

5.2.4. Os extintores deverdo ser personalizados com os dados da Contratante,
incluindo o respectivo nimero de patrimdénio do extintor, conforme modelo
abaixo:

Logo daempresa Dados da empresa

informacdes e orientacbes sobre a garantia

Informacdo sobre Informacdo sobre
préxima manutencdo e | proxima manutencdo de

Informagdo sobre nivel

) da manutencdo realizada
nivel reteste

codigo de barras, etc.

MNome e endereco da contratante

Nimero do patrimbnio livre

Informacbes do tipo de extintor,
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5.2.5. Os extintores que estiverem condenados deverao ser devolvidos, sem 6nus
adicionais, bem como sem a realizacdo da manutencdo ou da recarga.

5.2.6. Os extintores que ficardo sob regime de comodato deverdo ser do mesmo
peso e tipo daqueles retirados para recarga/revisao.

5.3. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera substituir, sem 6nus
adicionais a Contratante, pegas e/ou componentes como: difusor, mangueiras, mecanismo
de disparo, anéis de vedagdo, mandmetro e volante, que no momento da execucdo da
manutengdo apresentarem defeito e/ou dano que possa comprometer a eficiéncia do
equipamento. As pegas a serem substituidas deverdo ser trocadas por originais ou
genuinas. Ocorrendo a troca de pecas, as que forem substituidas deverdo ser devolvidas
a Contratante.

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverda ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, sendo cada parte responsavel
pelas consequéncias de sua inexecug¢do total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre a Contratante e a Contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.3. A Contratante podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato ou por seus substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.5. O fiscal do contrato acompanhara a execug¢do do servigo para assegurar o
cumprimento de todas as condigdes estabelecidas, garantindo os melhores resultados para
a Administragdo (Portaria PGR/MPU n° 28, de 16 de margo de 2023).

6.6. O fiscal registrard no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo contratual, incluindo descricdes das acdes necessarias para a
regularizagdo de eventuais falhas ou descumprimentos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §1°,
e Portaria PGR/MPU n° 28/2023).

6.7. Caso sejam identificadas inexatiddes ou irregularidades, o fiscal do contrato
emitira notificacdes a Contratada, determinando prazo para a devida correcdo (Portaria
PGR/MPU n° 28/2023).
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6.8. O fiscal do contrato informaréd ao gestor do contrato qualquer situacido que exija
providéncias além de sua competéncia, permitindo a ado¢do de medidas saneadoras,
quando necessario (Portaria PGR/MPU n° 28/2023).

6.9. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal, avaliando
todas as ocorréncias e medidas adotadas. Caso necessario, encaminhara a situacdo a
autoridade superior (Portaria PGR/MPU n° 28/2023).

6.10. O gestor do contrato verificara a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da
Contratada e acompanhard os aspectos administrativos do contrato, como empenho,
pagamento, garantias, glosas, apostilamentos e termos aditivos, solicitando documentos
comprobatdrios quando necessario (Portaria PGR/MPU n° 28/2023).

6.11. Em caso de descumprimento contratual, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema e informard o gestor para adocdo das
providéncias cabiveis, quando necessario (Portaria PGR/MPU n° 28/2023).

6.12. O gestor do contrato verificara a regularidade documental da Contratada para fins
de empenho e pagamento, anotando eventuais problemas no relatorio de riscos (Portaria
PGR/MPU n° 28/2023).

6.13. Se necessario, o gestor do contrato iniciard procedimento administrativo para
responsabiliza¢do da Contratada, conforme previsto no art. 158 da Lei n°® 14.133/2021, a
ser conduzido pela comissdo competente ou setor responsavel (Portaria PGR/MPU n°
28/2023).

6.14. O gestor do contrato elaborara relatorio final sobre a execucdo do servigo,

incluindo avaliacdo dos objetivos da contratacdo e recomendacdes para aprimoramento
das atividades da Administragdo (Portaria PGR/MPU n° 28/2023).

6.15. O gestor do contrato providenciara a documentacdo necessaria para oS
procedimentos de liquidacdo e pagamento, considerando os valores definidos na
fiscalizacdo e gestdo do contrato.

6.16. A Contratada devera designar preposto para representd-la na execugdo do
contrato.

6.17. A Contratada poder4 justificar a substitui¢do do preposto indicado, devendo, nesse
caso, designar outro representante para exercer a fungao.

7. MEDICAO E PAGAMENTO
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7.1. Durante a execucdo contratual, o fiscal do contrato devera monitorar
continuamente a qualidade da prestagao do servigo, intervindo para requerer a Contratada
a corre¢do de eventuais falhas e irregularidades constatadas.

7.2. A Contratada podera apresentar justificativa para eventual prestagio de servigo
com menor conformidade, a qual podera ser aceita pelo fiscal, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e
alheios ao controle da prestadora.

7.3. A cada relatorio circunstanciado ou fatura ou nota fiscal, para fins de pagamento,
correspondera aplicacao individualizada de aferi¢ao da qualidade do servigo prestado.

Do Recebimento

7.4. Os servicos serdao recebidos provisoriamente pelo fiscal do contrato, no prazo de
5 (cinco) dias, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo (Art. 140, I, “a”, da Lei n® 14.133/2021 e
Portaria PGR/MPU n° 28/2023).

7.5. O fiscal do contrato realizard o recebimento provisoério sob o ponto de vista
técnico.

7.6.  Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo
da aplicacdo de penalidades.

7.7. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias,
contados do recebimento provisério pelo fiscal do contrato, apds a verificacdo da
qualidade e quantidade da prestag@o e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.7.1. Emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com men¢do ao seu desempenho na execugdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, ¢ a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigac¢des, conforme regulamento (Portaria PGR/MPU n° 28, de
16 de margo de 2023);

7.7.2. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela

fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagao e o pagamento
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da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada,
por escrito, as respectivas corregdes;

7.7.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatorios e documentagdes apresentadas, e
comunicar a Contratada para emissao da Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao;

7.7.4. Encaminhar a documentacdo pertinente para a formalizagdo dos

procedimentos de liquidacdo e pagamento.

7.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pela
Contratada, de inconsisténcias verificadas na execu¢ao do servigo ou no instrumento de
cobranga.

7.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e seguranca do servico prestado nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo do contrato.

Do Faturamento e Condi¢oes de Pagamento

7.10. Apos comunicacao do gestor do contrato e no prazo de até 2 (dois) dias uteis, a
Contratada devera apresentar fatura ou nota fiscal, devidamente discriminada, a
Procuradoria Regional do Trabalho da 3* Regido, CNPJ 26.989.715/0034-70. Na ocasido,
serdo juntadas as comprovacgdes de regularidade perante a Receita Federal e INSS, FGTS
e Justica do Trabalho (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT - Lei n°
12.440/2011).

7.11. A Nota Fiscal deve corresponder ao objeto recebido e respectivos valores e
quantitativos apurados pela fiscalizagao.

7.12. Em caso de divergéncia, especialmente quando houver adimplemento parcial, a
Contratante notificara a Contratada para saneamento da questdo em 2 (dois) dias uteis,
com suspensao do prazo de pagamento.

7.13. Caso a Contratada seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos
e Contribui¢des das Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, devera

apresentar com a Nota Fiscal a devida comprovagao, a fim de evitar a reten¢ao na fonte

dos tributos e contribuicdes, de acordo com a Lei Complementar n°® 123/2006.
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7.14. Quando do pagamento da fatura ou nota fiscal sera efetuada a retengdo dos valores
correspondentes a tributos e contribui¢des sociais, nos termos legais.

7.15. Serdo deduzidos dos créditos da Contratada os valores relativos a multas e juros
de mora de tributos e contribuicdes sociais, decorrentes de entrega de faturamento em
atraso, configurado por prazo inferior a 10 (dez) dias corridos do vencimento da
obrigacao.

7.16. O pagamento podera ser efetuado parcialmente na pendéncia de liquidagcdo de
qualquer obrigag¢ao financeira que for imposta a Contratada, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

7.17. Qualquer atraso cometido pela Contratada na apresentagdo da fatura ou nota fiscal,
ou dos documentos exigidos como condi¢ao para pagamento, importara na interrupgao
da contagem do prazo de vencimento do pagamento, iniciando novo prazo apos a
regularizacdo da situagao.

7.18. Para efeito de pagamento, considerar-se-a paga a fatura na data da emissdao da
Ordem Bancéria.

7.19. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionada a taxa de atualizagdo

financeira devida pela Contratante, mediante a aplicacdo da seguinte féormula:

EM =1x N x VP, sendo:

I = (TX/100), assim apurado: I = (6/100) 1=0,00016438
365 365

Em que:

I = Indice de atualizagio financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 6%;

EM = Encargos moratoérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

7.20. No pagamento do(s) servigo(s) descrito(s) na Nota Fiscal sera verificada a
pertinéncia da retengdo do Imposto sobre a Renda (IR), Contribui¢do Social Sobre o

Lucro Liquido (CSLL), Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social

Docunent o assinado el etroni camente por CARLA PATRICl A DI AS SILVA em 19/ 02/ 2026, as 11h35ni n57s (horéario de Brasilia).

5FF3WILGEZ187CGAS

14180321&ca=

Endereco para verificacdo: https://protocol oadni nistrativo.npt.np. br/processoEl etroni co/ consul tas/val i da_assi natura. php?nr2&i d



MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO

Procuradoria do Trabalho no Municipio de Montes Claros

Rua S3o Jodo, 870, Todos os Santos, Montes Claros/MG, CEP 39400-126 - Fone (38)3218-9950

(CONFINS) e Contribui¢do para o PIS/PASEP, nos termos da Instru¢do Normativa RFB
n°® 1.234, de 11 de janeiro de 2012. Ademais, a retengdo do Imposto Sobre Servigos (ISS)

ocorrera desde que esteja prevista em regulamento que se aplique ao caso.

8. SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de

CONTRATACAO DIRETA, por dispensa de licitacdo (Art. 75, 11, da Lei n° 14.133/2021).
Exigéncias de habilitacio fiscal, social e trabalhista

8.2.  Para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista, devera ser observado
o disposto no Art. 70, III da Lei n°® 14.133/2021:
“Art. 70. A documentagdo referida neste Capitulo poderda ser:
11l - dispensada, total ou parcialmente, nas contrata¢oes para entrega imediata,
nas contratagoes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa
de licitagdo para compras em geral e nas contratagoes de produto para pesquisa e
desenvolvimento até o valor de R$ 300.000,00 (trezentos mil reais). (Vide Decreto
n°12.343, de 2024)”

8.3. Para a habilitagdo da empresa, serdo verificados os seguintes documentos:

8.3.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.3.2. Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido;

8.3.3. Certificado de Regularidade do FGTS;

8.3.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) - Lei n® 12.440/2011;

8.3.5. Consulta ao CADIN;

8.3.6. Consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis)
e ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep);

8.3.7. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica — TCU.
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9. ESTIMATIVA DO PRECO
9.1. O valor total da contratacdo é de R$ 290,00.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo ocorrerdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢amento Geral da Unido e serdo indicadas pela Divisdo de

Orcamento e Finangas da PRT 3? Regido.

Montes Claros/MG, 19 de fevereiro de 2025.
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