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PR-MT-00032758/2026

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA - MATO GROSSO

TERMO DE REFERENCIA
PGEAs: 1.20.000.000916/2026-69 e 1.20.000.001302/2021-90.

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Realizacdo de Chamamento Publico destinado a selecdo de cooperativa ou associacao de
catadores de materiais reciclaveis de baixa renda, para celebracdo de Termo de
Compromisso, visando a coleta, transporte, descaracterizacdo fisica e destinacdo
ambientalmente adequada de documentos publicos autorizados para eliminacdo, sem 6nus
paraa Administracéo.

1.1.1. Trata-se de servico comum, de execucdo eventual e ndo continuada, destinado ao
atendimento da necessi dade especifica de eliminacéo do acervo documental.

1.1.2. Quantitativos estimados. Fragmentacdo de aproximadamente 400 caixas-arquivo,
correspondendo a 118,65 metros lineares de documentos formalmente autorizados para
eliminagéo, com peso estimado de aproximadamente 2 toneladas.

1.1.3. Poder&o ser encaminhados juntamente com o acervo informado no item 1.1.2., outros
papéis e materiais previamente separados como passiveis de descarte, desde que néo
integrem acervo sujeito a guarda permanente, ndo estejam abrangidos por prazo de guarda
vigente e ndo apresentem necessidade de avaliacdo arquivistica especifica. Esses materiais
terdo carater complementar e ndo integrardo a relacdo de documentos formalmente
autorizados para eliminagéo.

1.1.4. Os quantitativos indicados sdo estimativos e poderéo sofrer variagdo em razéo da
mensuracdo final do acervo e da eventual inclusdo de materiais complementares passiveis de
descarte, sem alteragéo da natureza ou do objeto do Termo de Compromisso.

2. FUNDAMENTAGCAO E JUSTIFICATIVA

2.1. A contratagdo justifica-se pela necessidade imperativa de destinac&o final do acervo que
j& cumpriu seus prazos de guarda, visando a liberacgo de espaco fisico no Mezanino da PR
IMT.

Risco Institucional: O local de armazenamento € avaliado como inadequado, apresenta risco
de incéndio e condigdes de higiene que atraem vetores de doenca, sendo a retirada urgente
uma medida de seguranca patrimonial .
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Conformidade Legal: Protecdo das informagdes contidas no acervo, em observanciaalLe n°
13.709/2018 (LGPD) e as normas aplicaveis de seguranca da informacéo e sigilo, mediante
adocdo de procedimento de descaracterizacéo fisica suficiente para impedir a leitura e a
reconstituicéo do contelido documental .

Sustentabilidade: Alinhamento com a Politica Nacional de Residuos Solidos e os 4 Objetivos
do Desenvolvimento Sustentavel (ODS) da ONU (Objetivos 1, 8, 12 e 16).

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. A solucdo consiste na selegdo de associagcdo ou cooperativa de catadores de materiais
reciclaveis de baixa renda, mediante Chamamento Publico, para celebragdo de Termo de
Compromisso, compreendendo o ciclo de gerenciamento: Coleta na sede em Cuiaba ->
Transporte Seguro -> descaracterizacdo fisica -> Destinagdo Ambientalmente Adequada
dos residuos celul ¢sicos para reciclagem.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Requisitos da entidade par a participacdo no Chamamento Publico

a) ser associacdo ou cooperativa forma e exclusivamente constituida por catadores de
materiais reciclaveis de baixarenda, que tenham a catagdo como Unica fonte de renda;

b) ndo possuir fins lucrativos;

C) possuir infraestrutura para realizar a triagem e a classificacdo dos residuos reciclaveis
descartados;

d) apresentar sistema de rateio entre os associados/cooperados;

€) apresentar estatuto ou contrato social e as demais declaragcbes e documentos
comprobatdrios exigidos no Edital de Chamamento Publico.

f) atender as exigéncias ambientais aplicavels as atividades de coleta, transporte, triagem,
processamento e destinacdo dos residuos decorrentes da execucdo do objeto, apresentando,
quando legalmente exigivel, as licencas, autorizagdes, cadastros ou demais documentos
ambientais pertinentes,

g) assegurar que os residuos resultantes da descaracterizacdo sejam encaminhados para
destinagcdo ambientalmente adequada, observadas as exigéncias legais e regulamentares
aplicaveis.

4.2. Requisitos para execucao do objeto

A entidade selecionada devera:

a) possuir capacidade operacional compativel com o volume estimado do acervo e com 0s
prazos estabel ecidos;

b) realizar a retirada e o transporte dos documentos mediante procedimentos que assegurem

suaintegridade e impegcam extravio ou acesso indevido;
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c) redlizar a descaracterizacdo fisica dos documentos de modo a impedir sua leitura ou
reconstituicao, preservando o sigilo das informagoes;

d) assegurar a destinacéo ambientalmente adequada do papel apds a descaracterizagéo;

€) permitir o acompanhamento e a fiscalizagdo da execucdo pela Administragéo, nos termos
definidos no Termo de Compromisso.

5. EXECUCAO DO OBJETO E LOGISTICA

5.1. Inicio: A execucdo tera inicio apos a assinatura do Termo de Compromisso, mediante
agendamento prévio entre a Administracéo e a entidade selecionada, observadas as condigdes
de seguranca e logistica estabel ecidas neste Termo de Referéncia.

5.2. Transporte: Devera ser realizado em veiculo que possibilite seguranca no transporte do
material objeto do contrato, garantindo a integridade da cadeia de custddia desde a coleta até
o local de descaracterizagdo fisica.

5.3. Local da Coleta: Sede da PR-MT, situada na Av. Miguel Sutil, 2625 — Jardim
Primavera, Edificio Jardim Cuiaba Office & Flat, CuiabdMT.

5.4. A retirada e a execugdo da descaracterizagdo observardo cronograma previamente
acordado entre a Administragdo e a entidade selecionada, considerando as condic¢des de
seguranca, logistica e urgéncia identificadas no processo.

5.5. O carregamento dos documentos sera realizado em local previamente definido pela
Administracdo, podendo ocorrer em area externa as dependéncias do edificio, quando as
condicdes de acesso, circulacdo ou seguranca assim recomendarem, observados o0s
protocol os estabel ecidos pela SESOT.

5.6. Rastreabilidade: Ao término da descaracterizacdo, a entidade selecionada devera emitir
Declaragcdo de Descaracterizagcdo e Destinagdo, conforme modelo constante do Anexo V,
contendo, no minimo, a identificagdo do material recebido, a quantidade estimada, a data da
descaracterizagdo, a declaracdo de que o material foi fisicamente descaracterizado e sua
destinagdo subsequente.

6. GESTAO DO CONTRATO E FISCALIZACAO

6.1. N&o havera transferéncia de recursos financeiros entre os participes. A fiscalizacdo da
execucdo cabera aos servidores designados em Portaria, que acompanhardo a retirada, a
descaracterizacdo dos documentos e o cumprimento das obrigacdes previstas no Termo de
Compromisso.

Fiscal Técnico (SUB-GPAD/COJUD): acompanhar a execucdo da descaracterizacdo e
verificar o atendimento aos requisitos técnicos estabel ecidos neste Termo de Referéncia.

Fiscal Administrativo (CA): Conferir aregularidade das certiddes e documentagoes.
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Seguranca Institucional (SESOT): A SESOT deverd atuar, no ambito de suas atribuicdes, no
apoio as medidas de seguranca institucional e controle de acesso de pessoas e veiculos ao
edificio.

7. DISPOSICOES FINANCEIRAS

7.1. A execucdo do Termo de Compromisso ndo implicard transferéncia de recursos
financeiros entre os participes. A destinacdo dos residuos reciclaveis ocorrerd na forma
estabelecida no Termo de Compromisso, constituindo a disponibilizagdo do material
reciclavel a contrapartida associada a execucao das atividades pela entidade selecionada.

8. SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. A sele¢do dar-se-a4 por Chamamento Publico, conforme os requisitos previstos neste
Termo de Referéncia e na Portaria PGR n° 599/2010.

8.2. A habilitacBo sera realizada mediante andlise da documentagdo apresentada pelas
entidades interessadas, conforme requisitos estabel ecidos no Edital de Chamamento Publico.

8.3. Havendo mais de uma entidade habilitada, seré realizado sorteio publico para definicéo
da entidade que celebrara o Termo de Compromisso, observadas as regras estabel ecidas no
Edital.

9. OBRIGACOES DA COOPERATIVA

a) redlizar aretirada nas datas previamente agendadas;

b) utilizar pessoal devidamente identificado;

C) preservar o sigilo das informacoes,

d) impedir acesso de terceiros ao contetido documental;

€) reaizar a descaracterizagdo fisicaintegral dos documentos;

f) assegurar transporte que impega extravio ou acesso indevido ao material;

) destinar os residuos resultantes da descaracterizacdo de forma ambiental mente adequada;

h) manter, durante a execucdo do Termo de Compromisso, a regularidade das licencas,
autorizacOes, cadastros ou demais documentos ambientais que sejam legalmente exigiveis
para as atividades rel acionadas ao objeto;

i) promover a destinacdo ambientalmente adequada dos residuos resultantes da
descaracterizagcdo dos documentos, apresentando a Administracdo 0S respectivos
comprovantes quando legalmente exigivels ou quando previstos no Termo de Compromisso;

j) emitir a Declaracdo de Descaracterizacdo e Destinacdo previstano Anexo V;
k) comunicar imediatamente qual quer ocorréncia gue comprometa a seguranca do material.

10. OBRIGACOES DA ADMINISTRACAO
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a) disponibilizar o material previamente separado e identificado;
b) acompanhar aretirada;

C) designar fiscais;

d) permitir 0 acesso dos cooperados previamente autorizados;

e) fornecer local para carregamento;

f) providenciar o acompanhamento da retirada e da descaracterizagcdo por servidor designado,
guando assim estabel ecido no cronograma de execucao;

g) observar integralmente as disposi¢es do Termo de Transferéncia de Custédia e do Termo
de Confidencialidade, Sigilo e Protecdo de Dados.

11. DAS CONSEQUENCIAS DO DESCUMPRIMENTO

a) notificac8o para correcdo, quando cabivel;

b) suspenséo da execucao;

C) encerramento/rescisao do gjuste;

d) responsabilizaggo civil, administrativa e/ou penal, conforme o caso;

€) adocdo das medidas necessarias para resguardar os documentos e as informagdes.
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DOCUMENTOSANEXOS

Integram o presente documento:
Anexo | — Minutado Termo de Compromisso;

Anexo Il — Relacdo do acervo documental formalmente autorizado para eliminacdo (com as
ressalvas registradas no item 1.1.4. desse documento);

Anexo Il — Termo Unificado de Confidencialidade, Sigilo e Protecédo de Dados Pessoais
(LGPD);
Anexo IV — Termo de Transferéncia de Custddia e Transporte de Documentos para

Eliminagéo;
Anexo V —Modelo de Declaragdo de Descaracterizagdo e Destinaco.
Anexo VI —Modelo de Cronograma de Retirada e Execugéo

Anexo V11 — Procedimentos de Fiscalizagdo e Acompanhamento da Execugéo.

Cuiabad-MT, data da assinatura €l etrbnica

Equipe de Plangamento da Contratagcéo (EPC - PR/MT)

Matricula Nome L otacéo

Nollon Denizard Hausen
Oliveirae Antonio da Costa

24698 Daiany Brito dos Santos Hermenegildo CA/SECGC
23894 André Luiz Ribeiro Salvador COJUD/NUCIV

27379 COJUD/SAG
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