PGEA:

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA EM GOIAS
SECAO DE MANUTENCAO E SERVICOS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA

(DISPENSA —art. 75, VIII, da Lei n® 14.133/2021)

1.18.000.003102/2025-53 - Contratacdo emergencial de servicos de limpeza e

conservagao para atender demanda do edificio-sede da Procuradoria da Republica em Goias,
conforme especificagbes técnicas constantes neste Termo de Referéncia.

1 — DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servicos continuados de limpeza e
conservagao, a ser executado com regime de dedicagao exclusiva de mao de obra e manutencgéo
e limpeza de 2 (dois) espelhos d’agua, no @mbito da Procuradoria da Republica em Goias,
conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

a)

b)

d)

e)

Os servicos objeto desta contratacdo serdo contratados mediante contratagédo
emergencial, conforme previsto no artigo 75, inciso VIl da Lei n® 14.133/2021, tratando-se
de acgao pontual e transitoria, conforme justificas apontadas no subitem 2.3.

Quanto a natureza, os servigos sao enquadrados como continuos com regime de
dedicacao exclusiva de mao de obra, nos termos dos incisos XV e XVI do art. 6° da Lei
n° 14.133/2021, por serem contratados para a manutencdo da atividade administrativa,
decorrentes de necessidades permanentes, cujo modelo de execucéo exige, entre outros
requisitos, que:

e o0s empregados da CONTRATADA fiquem a disposicdo nas dependéncias da
CONTRATANTE para a prestagao dos servicos;

e a CONTRATADA nao compartilhe os recursos humanos e materiais disponiveis de
uma contratagao para execucgao simultanea de outros contratos;

e a CONTRATADA possibilite a fiscalizacdo pela CONTRATANTE quanto a
distribuicdo, controle e supervisdo dos recursos humanos alocados aos seus
contratos.

Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de
21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no
art. 3° do aludido decreto, cuja execugéo indireta é vedada.

A prestacido dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
CONTRATADA e a CONTRATANTE, vedando-se qualquer relacdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

A vigéncia contratual pretendida é de 6 (seis) meses, contados a partir da data de
assinatura do Termo de Contrato e emissao da ordem de servigco, nos termos do art. 75,
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inciso VIII, da Lei 14.133/2021".

A forma de execugdo da contratagao sera indireta, sob o regime de empreitada por preco
global.

Dimensionamento das areas de limpeza: a area total a ser limpa e conservada
corresponde a soma das areas externas e areas internas, incluindo pias, vasos sanitarios,
pisos, rodapés, azulejos, portas, persianas, janelas, etc.

e As esquadrias compreendem painéis de vidro (face interna e externa sem
€Xposicao a riscos), janelas e brises que nao necessitam de equipamento especial
para acesso a limpeza,;

e O dimensionamento das areas foi efetuado através de medigcbes baseadas no
projeto de arquitetura do edificio-sede da PR-GO e das areas efetivamente limpas:

Do quadro estimado de serventes com base na produtividade: Conforme demonstrado
nas tabelas do item 16 deste termo, estima-se que para dar cumprimento aos servicos de
limpeza e conservagao serao necessarios nao menos que 7 (sete) serventes, cumprindo
jornada diaria de 08 (oito) horas, considerando a produtividade da area interna de 1/2400
m?, da area externa de 1/2700 m? e das esquadrias internas e externas (sem exposigdo ao
risco) de 1/380 m? (16 h/més).

Os servigos de manutencgédo e limpeza de 02 (dois) espelhos d’agua sera realizado de
acordo com cronograma elaborado pela CONTRATADA e a PR-GO, nao possuira mao de
obra residente e, apenas para este, sera admitida subcontratagdo, nos termos do art. 122
da Lei 14.133 de 2021;

e O servigo de manutencao e limpeza de 02 (dois) espelhos d’agua tera a frequéncia
semanal, conforme rotinas e periodicidades indicadas no Anexo A deste Termo.

2 - FUNDAMENTAGAO E JUSTIFICATIVAS DA CONTRATAGAO

2.2. Legislacao Geral Aplicavel

* Lei n®° 14.133/2021 — Lei de Licitacbes e Contratos Administrativos, especialmente
no que se refere a contratacao direta por dispensa de licitagcdo (art. 75, inciso VIII),
a responsabilizagdo da CONTRATADA e as exigéncias para servicos com
dedicacao exclusiva de mao de obra.

+ Decreto n° 10.854/2021 — Regulamenta normas trabalhistas e institui o marco
regulatério infralegal do trabalho, com disposi¢cbes sobre vale-transporte, uniforme,
segurancga e saude no trabalho.

* Normativa Instrucdo Normativa n? 2, de 19 de Fevereiro de 2019, alterada pela Instrugao
Normativa n° 39, de 5 de Novembro de 2025 - Dispbe sobre a contratagdo de
servigos de execucgao indireta, com dedicagao exclusiva de méo de obra, no dmbito

1o prazo mdximo de vigéncia dos contratos emergenciais (isolada ou conjuntamente consideradas as eventuais prorrogagées) ndo poderd ser
superior a 1 (um) ano, contado da data de ocorréncia da emergéncia ou da calamidade.
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do Ministério Publico Federal.

* Consolidagao das Leis do Trabalho (CLT) — Aplicavel a relagcdo empregaticia entre
a CONTRATADA e os profissionais alocados, especialmente no que tange a
jornada, remuneragao, férias, adicionais e encargos sociais.

» Convencao Coletiva de Trabalho firmada entre o SEACONS/GO e o sindicato
patronal GO000026/2025 — Instrumento normativo que estabelece os pisos salariais
e demais direitos dos profissionais envolvidos na presente contratagao.

Justificativas

2.3.1 A Coordenadoria de Administracado, no Despacho n° 5926/2025 CA/PRGO - PR-GO-
00048054/2025, sugeriu a rescisao unilateral do Contrato n°® 15/2025 ao argumento de que
a contratada PROSEG descumpriu varias clausulas das clausulas contratuais. As
irregularidades cometidas foram admitidas pela empresa e, considerando a gravidade das
condutas, bem como os prejuizos na prestagdo do servigo, ndo ha duvida acerca da
inexecugao parcial do contrato, cabendo a Administragdo resguardar o interesse publico
quando em risco por conta da ma execucéao contratual, afastando o contratado que nao foi
fiel em suas obrigacdes.

2.3.2 Por meio do Despacho n° 17988/2025 (PR-GO-00054615/2025) a Secretaria
Estadual autorizou a rescisdo do contrato, por ato unilateral e escrito da Administracao,
sem prejuizo do regular prosseguimento do procedimento de apuragdo de descumprimento
contratual e aplicagao de possiveis penalidades (PGEA n.° 1.18.000.002478/2025-41).

2.3.4 As tentativas visando a contratacdo de empresa remanescente no processo de
licitacdo especifico (Pregéo Eletronico n. 01/2024 - PGEA n.°1.18.000.0001714/2023-40)
restaram infrutiferas, conforme pontuado no Despacho n° 19200/2025 SLDE/PRGO (PR-
G0O-00058221/2025).

2.3.5 Portanto, esta contratacdo emergencial trata de medida excepcional e transitéria,
tendo por escopo garantir a continuidade minima dos servi¢os de limpeza e conservagao,
no sentido de assegurar a transi¢cao entre o término do contrato atual (Contrato 14/2025) e
a conclusao da nova contratacao definitiva (PGEA n.° 1.18.000.002452/2025-01).

3 - DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. A descricao da solugao encontra-se pormenorizada neste Termo de Referéncia.

4 — REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Trata-se de servico comum, com fornecimento de mao de obra em regime de dedicagao
exclusiva, materiais, uniformes/EPI e equipamentos necessarios a execucao dos servicos de
limpeza e conservagao nas dependéncias do edificio-sede da PR-GO.

4.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21
de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do
aludido decreto, cuja execuc¢ao indireta € vedada.
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4.4. A CONTRATADA devera apresentar capacidade operacional para receber e solucionar
qualquer demanda da Administragdo, bem como realizar todos os procedimentos pertinentes a
selecao, treinamento, admisséo e demisséo dos funcionarios.

4.5. O enquadramento da categoria profissional que sera empregada nos servigos, dentro da
Classificacao Brasileira de Ocupacgbes — CBO 5143-20 (SERVENTE DE LIMPEZA).

4.5.1. Catalogo de Servicos (CATSER) — Codigo 27782.

4.5.2. Os(as) profissional(is) que executara(dao) as fungdes elencadas neste Termo de
Referéncia devera(ao) possuir os seguintes requisitos minimos:

Idade minima de 18 anos completos;

Nivel de escolaridade: ter completado, no minimo, a 4% série do ensino
fundamental;

Aptidao fisica e mental para o exercicio das atividades da categoria;

Capacidade de demonstrar iniciativa, prudéncia, polidez no trato com o publico
interno e externo;

Possuir iniciativa, dinamismo e capacidade de trabalhar em equipe;

Possuir bom relacionamento interpessoal e boa postura;

Discricao e sigilo profissional;

Saber zelar e conservar todo material a ele entregue para a execugéo do servicgo;
Manutenc¢ao das condi¢des pessoais de asseio e limpeza;

Nao utilizar equipamentos (celulares, fones de ouvido etc.), jogos ou passatempos
que possam prejudicar a atengao requerida, mantendo posturas condizentes com
0 servigo, evitando comportamentos desleixados (gesticulagdes, falar em tom alto
e desagradavel, uso excessivo de pejorativos, palavras de baixo caldo e girias,
sentar se de forma displicente, etc.).

4.6. Requisitos Gerais

4.6.1. Todos os profissionais deverdo estar regularmente registrados, com exames
admissionais atualizados e treinamentos obrigatérios de seguranga do trabalho, se for o

caso.

4.6.2. A empresa contratada devera manter responsavel técnico (preposto) disponivel para
contato com a fiscalizagdo da PR/GO, assegurando a gestdo adequada da mao de obra.

4.6.3. A prestacdo dos servigos devera ser ininterrupta durante o periodo contratado,
conforme as condi¢cbes estabelecidas no Termo de Referéncia, com substituicdo imediata
de pessoal em caso de faltas.

4.6.4. Cumprimento integral da legislacdo trabalhista e previdenciaria, bem como das
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normas da Lei n°® 14.133/2021 e demais regulamentos da Administragdo Publica Federal.
5 - SUSTENTABILIDADE

5.1. Considerando que a promogao do desenvolvimento nacional sustentavel é atualmente um dos
trés pilares das licitagbes publicas, ao lado da observancia dos principios constitucionais da
isonomia e da selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracao (IN SEGES/MPDG n°
5/2017), a CONTRATADA devera:

5.1.1 Obedecer as normas técnicas, de saude, de higiene e de seguranga do trabalho, de
acordo com as normas do Ministério do Trabalho e Emprego;

5.1.2. Zelar pela economia dos materiais e de energia elétrica durante a prestagdo dos
servigos, observando as normas de sustentabilidade da CONTRATANTE.

5.2. Antes do inicio da prestacdo dos servicos, a CONTRATANTE promovera orientacdo e
ambientacao dos trabalhadores as politicas de responsabilidade socioambiental por ela adotadas,
0 que devera ocorrer periodicamente e sempre que houver mudanca de pessoal alocado nos
postos de servigo durante toda a vigéncia do Contrato.

5.3. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem

ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia de Contratagcbes Sustentaveis do
MPE.

6 — GARANTIA DA CONTRATAGAO:

6.1. Garantia da contratagao: sera exigida a garantia da contratagao de que tratam os arts. 96 e
seguintes da Lei n° 14.133/2021, no percentual de 5% do valor contratual, conforme regras
previstas no contrato.

6.1.1. A garantia nas modalidades caugao e fianca bancaria devera ser prestada em até 30
(trinta) dias uteis ap6s a assinatura do contrato.

6.1.2. O prazo para apresentagdo do seguro-garantia nesta contratacdo leva em
consideracdo a prépria natureza da contratagcdo emergencial e da indisponibilidade do
interesse publico e da necessidade de se evitar a paralisagao das atividades finalisticas do
Ministério Publico Federal em Goias por falta dos servigos de apoio administrativo, sendo
este ato razoavel, proporcional e alinhado ao disposto nos artigos 20, 21 e 22 do Decreto
Lei n°® 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introdug¢ao as normas do Direito Brasileiro),
nao havendo risco na garantia de eventual ressarcimento de danos causados pela
empresa e nem de eventual necessidade de pagamento direto ou indireto de direitos
trabalhistas dos colaboradores da empresa a serem alocados na execugéo dos servigos
contratados, tendo em vista a possibilidade de retencao de créditos na forma da IN SEGES
MGI n°® 5, de 26 de maio de 2017.

6.2 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagao a garantia
da contratacgao.

7 —- MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO - a execucgao do objeto seguira a seguinte dinamica:
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7.1. O servico sera executado de forma continua, com alocacdo de profissionais nas
dependéncias da Procuradoria da Republica em Goias (PR/GO), conforme endereco especificado
no subitem 7.5. abaixo.

7.2. A prestagcao dos servicos abrangera atividades de limpeza e conservagdo em regime de
dedicacdo exclusiva de mao de obra, com fornecimento de materiais, equipamentos e
uniformes/EPI, conforme quantitativos, especificagdes técnicas e rotinas detalhadas neste termo
de referéncia e Anexo A — Rotinas de Trabalho.

7.3. O servigo de manutengao e limpeza de 02 (dois) espelhos d’agua sera realizado de acordo
com cronograma elaborado pela CONTRATADA e a PR-GO, nao possuird mao de obra residente
e, apenas para este, sera admitida subcontratacdo, nos termos do art. 122 da Lei 14.133 de
2021;

7.4. O contrato, objeto desta contratagdo, devera ter a vigéncia iniciada, a principio, no dia
01/02/2026.

7.5. O endereco do local da prestacao dos servigos é o especificado abaixo:

LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS

Procuradoria da Republica em Goias
Av. Olinda, n. 500 — Park Lozandes, Goiania/GO, CEP 74884-120
e-mail:prgo-smsg@mpf.mp.br

7.6. Jornada de Trabalho

7.5.1. Em cumprimento ao previsto no art. 11-A da Instrucdo Normativa n® 2, de 19 de
Fevereiro de 2019, alterada pela Instrucdo Normativa n° 39, de 5 de Novembro de 2025 que
determina: "As contratagbes de servigos continuos com regime de dedicacdo exclusiva de
mao de obra deverdo observar a jornada semanal de 40 (quarenta) horas, sem redugao
salarial, aplicavel exclusivamente aos contratos firmados no ambito do Ministério Publico
Federal — MPF”.

7.5.2. Portanto, a jornada de trabalho dos empregados da CONTRATADA sera de segunda
a sexta-feira em horarios a serem estabelecidos pelo fiscal/gestor do contrato e de acordo
com a necessidade do 6rgao, respeitados os intervalos legais, e podera ser alterada de
acordo com a conveniéncia administrativa da CONTRATANTE, inclusive através de regime
de compensagado semanal, perfazendo a carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais,
em conformidade com a Instrucdo Normativa n° 2, de 19 de Fevereiro de 2019, alterada pela
Instrucdo Normativa n° 39, de 5 de Novembro de 2025 (Dispde sobre a contratagdo de
servicos de execucao indireta, com dedicacdo exclusiva de mao de obra, no ambito do
Ministério Publico Federal).

7.5.3. Os beneficios referentes a vale-alimentacdo e vale-transporte ndo repassados aos
seus funcionarios pelo dia nado trabalhado serao devidamente glosados na nota fiscal
referente ao periodo de prestagao dos servicos.
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7.5.4. O controle da frequéncia dos funcionarios da CONTRATADA devera ser executado
preferencialmente de forma eletrbnica, por meio de equipamento de registro de ponto
eletrénico, disponibilizado e operado pela CONTRATADA e alocado nas dependéncias da
PR-GO; O equipamento devera ser compativel com a Portaria MTE n° 1.510/2009, alterada
pela Portaria MTE n° 2.686/2012 e suas eventuais atualizagdes, os quais deverao registrar o
ponto diariamente, na entrada, no intervalo para refeicdo e na saida.

7.5.5. Os servigos extraordinarios, autorizados pela CONTRATANTE de acordo com suas
necessidades mediante comunicagdo prévia e por escrito, e 0s servicos emergenciais
realizados fora do horario de expediente mediante acionamento da CONTRATANTE,
deverdo ser faturados com base nas horas efetivamente trabalhadas, apuradas mediante
assinatura de ponto. O valor da hora extra devera ser pago ao funcionario de acordo com a
legislagdo pertinente. A esse resultado serdo acrescidos encargos sociais, taxa de
administracdo e de lucro, bem como os tributos incidentes previstos no contrato. A Nota
Fiscal devera ser acompanhada da folha de pagamento e dos comprovantes de
recolhimento de INSS e FGTS. Caso os servigos extraordinarios sejam realizados aos
domingos e feriados, os valores referentes a alimentacdo e ao transporte ficardo sob o
encargo da CONTRATADA, que devera apresentar a CONTRATANTE o comprovante de
entrega dos valores ao profissional.

7.6. Reposicao de funcionario ausente - a prestacao dos servigos ndo podera ser interrompida por
faltas ou auséncia de empregado da CONTRATADA, devendo esta prever a reposi¢cao de pesso-
al, imediatamente, nas auséncias, conforme preconiza a legislagao trabalhista sobre o assunto.

7.7. O empregado que nao atenda aos objetivos pactuados no servigo contratado ou cuja atuagéo,
permanéncia ou comportamento forem julgados prejudiciais e inconvenientes a execucao dos ser-
vigos ou as normas da PR-GO devera ser substituido no periodo de 48 (quarenta e oito) horas, a
partir da comunicacgao formal, salvo por motivo justificado, a critério do fiscal do contrato.

7.8. Dos feriados e pontos facultativos do Ministério Publico Federal

7.8.1. O MPF possui feriados ou pontos facultativos regimentais/forenses préprios,
acompanhando o calendario da Justica Federal, em que ha redugdo da demanda
parcial/total do objeto contratado. Atualmente, os pontos facultativos regimentais/forenses
sao o0s seguintes:

DATA PONTO FACULTATIVO REDUGAO 2
2 a 6/01 Recesso Forense Parcial
4% e 5% feiras Semana Santa Integral
11/8 Dia do Direito Integral
28/10°3 Dia do Servidor Publico Integral
1/11 Dia de Todos os Santos Integral
8/12 Dia da Justica Integral

2 A mencionada redugdo demonstra mera expectativa. A Administragdo da PR/GO pode, a seu critério, conceder, alterar ou suspender a dispensa
de funcionarios nestas datas, conforme a necessidade. A reducdo parcial indica que havera expediente e demanda por alguma parcela da forca de
trabalho, ao passo que a redugdo integral indica que neste dia ndo ha previsdo de expediente, dispensando todos os funcionarios do contrato.

3 Data estimativa, sujeita a mudangas conforme o calendario anual.
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| 20a 31/12 | Recesso Forense | Parcial

7.9. A fim de obedecer as diretrizes da Instrugdo Normativa n° 05, de 26 de maio de 2017, do
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestado, que diz em seu art. 5°, inciso VII, que “¢é
vedado a Administragdo ou aos seus servidores praticar atos de ingeréncia na administragéo da
CONTRATADA, a exemplo de conceder aos trabalhadores da empresa CONTRATADA direitos
tipicos de servidores publicos, tais como recesso, ponto facultativo, dentre outros”, a
CONTRATANTE reserva-se o direito de solicitar &8 CONTRATADA o planejamento de férias dos
prestadores de servico nos meses de janeiro e dezembro, periodos nos quais poderéo ocorrer
reducdo de pessoal na Procuradoria da Republica em Goias, devendo concentrar, o quanto
possivel, durante o periodo de recesso compreendido entre os dias 20/12 a 06/01. E permitido o
parcelamento, nos termos legais, de modo a coincidir parte das férias concedidas com periodo de
recesso.

7.10. Rotinas a serem cumpridas - a execug¢ao do objeto seguirda no minimo as dindmicas e rotinas
e periodicidades descritas no Anexo A. A CONTRATADA devera orientar e exigir de seus
empregados que:

7.10.1 Sejam pontuais e permanegcam no posto de servico determinado, ausentando-se
apenas quando substituidos por outro SERVENTE DE LIMPEZA ou quando autorizados
pela Administrago;

7.10.2 Se apresentem devidamente uniformizados, asseados, com unhas aparadas e, se
do sexo masculino, barbeados e com cabelos cortados;

7.10.3 Colaborem, nos casos de emergéncia, na evacuagao das instalagdes, visando a
manutencdo das condi¢gdes de seguranga, conforme os procedimentos e as rotinas de
trabalho estabelecidos pela CONTRATANTE;

7.10.4 Orientem o profissional substituto sobre todos os procedimentos existentes no
posto;

7.10.5 Evitem abordar autoridades ou servidores para tratar de assuntos particulares, de
servico ou atinentes ao Contrato, exceto quando se tratar do Fiscal do Contrato;

7.10.6 Mantenham atualizada a documentacao utilizada no posto;

7.10.7 Mantenham o devido zelo com todo o patriménio colocado a sua disposi¢cao para os
Servigos;

7.10.8 Levem ao conhecimento do Fiscal do Contrato, imediatamente, qualquer informagao
considerada importante;

7.10.9 Realizem outras atividades determinadas pela CONTRATANTE, de mesma
natureza profissional e grau de complexidade, disciplinadas em normatizagdes internas e
demais dispositivos legais pertinentes.

8 — DO FORNECIMENTO DE MATERIAIS E EQUIPAMENTOS (INSUMOS DA MAO DE OBRA
RESIDENTE)
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8.1. A CONTRATADA devera fornecer todos os MATERIAIS e EQUIPAMENTOS em quantidades
suficientes para a perfeita execugao dos servicos de limpeza e conservagao contratados, devendo
ser entregues em cada posto, com custos arcados exclusivamente pela CONTRATADA.

8.2. A CONTRATADA assumira toda a responsabilidade e as despesas pelo transporte, carga e
descarga e possiveis perdas, danos ou prejuizos.

8.3. Para fins do contrato, definem-se os seguintes conceitos:

8.3.1. Materiais: materiais de limpeza que, via de regra, sdo aplicados na execugao dos
servicos e sofrem perda de suas propriedades, isto €, ndo sdo passiveis de reutilizagao, ou
tendo vida util limitada, e, por isso, devendo ser repostos frequentemente pela
CONTRATADA;

8.3.2. Equipamentos: entendidos como aqueles que apresentam vida util mais prolongada,
sofrendo desgaste pelo uso no curso do tempo.

8.4. A relacdo basica de materiais e equipamentos a serem fornecidos pela CONTRATADA
constam das planilhas de formacao de precos, anexo a este TR. Os quantitativos estabelecidos na
aba [Materiais] da Planilha de Formacdo de Precos sao referenciais, uma vez que a
CONTRATADA detentora do expertise na execugao do servigo, devera dimensionar a demanda
dos materiais de limpeza a serem empregados na execugao, sob pena de arcar com os custos do
mau dimensionamento.

8.5. As quantidades de materiais poderao variar em situacées especificas de funcionamento da
Unidade, como de surtos, endemia, epidemia ou pandemia, por recomendacgdes de saude, higiene
e sanitizacdo expedidas pela administracdo do MPF, bem como decorrentes de atos e
normatizagdes dos governos nacional, estadual e municipal.

8.6. O fornecimento dos materiais de limpeza observara ainda as seguintes condig¢oes:

8.6.1. Os materiais deverado ser fornecidos e mantidos em suas embalagens originais, com
rétulo, de modo a permitir a verificagao de suas caracteristicas e marca (s) pela fiscalizagao;

8.6.2. Utilizar produtos, preferencialmente, acondicionados em embalagem que utiliza
materiais reciclaveis e atoxicos, conforme determina as normas da ABNT NBR 15448-1 e
15448-2, de forma a garantir a maxima protecdo durante sua utilizagao, transporte e
armazenamento;

8.6.3. Os materiais deverao ter todos os registros e autorizagdes para sua comercializagao e
uso conforme as normas vigentes, em especial os emitidos pela ANVISA, sendo
absolutamente proibido o uso de materiais clandestinos;

8.6.4. Os produtos empregados pela CONTRATADA deverdo atender a melhor relagéao
entre custo e beneficios, considerando-se os impactos ambientais, positivos e negativos a
eles associados;

8.6.5. Os saneantes domissanitarios, de qualquer natureza, que apresentem na sua
composigao substancias tenso ativas anidnicas deverdo atender aos parametros técnicos de
biodegradabilidade estabelecidos pelas normas e legislagdo vigentes, com observancia ao
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regulamentado pela Resoluc¢ao de Diretoria Colegiada ANVISA n°® 180, de 03 de outubro de
2006;

8.6.6. Os materiais deverao ser estocados no local da execugao dos servicos em quantidade

suficiente ao atendimento da demanda por um periodo minimo de 30 (trinta) dias,

devendo a colocacao e reposi¢cao dos materiais ocorrer na frequéncia necessaria;

8.6.7. A CONTRATANTE viabilizara local adequado para a estocagem dos materiais
fornecidos pela CONTRATADA;

8.6.8. Os produtos empregados pela CONTRATADA deverdo atender a melhor relagcéo
entre custo e beneficios, considerando-se os impactos ambientais, positivos e negativos a
eles associados;

8.7. A CONTRATANTE reserva-se o direito de rejeitar os materiais e equipamentos que estejam
fora das especificagdes ou ndo satisfagcam os padrdes de qualidade exigidos.

8.8. A substituicdo prevista no item anterior devera ser efetuada no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas da notificagao, desde que ndo cause prejuizo a prestacao do servico,
caso em que a fiscalizagdo podera requerer a troca em prazo menor, inclusive imediatamente.

8.9. Os materiais de higiene e outros saneantes consumiveis, bem como suas quantidades
informadas nas planilhas de formacédo de precos constituem estimativas do necessario para a
realizagao dos servigos. Qualquer alteragéo que se faga necessaria para a perfeita execugéo dos
servigos, bem como os acréscimos nos quantitativos desses materiais, deverao ser fornecidos
pela CONTRATADA. Cabera a CONTRATANTE o pagamento apenas dos custos com materiais
conforme proposta.

8.10. Os equipamentos, listados na aba [Equipamentos] das Planilhas de Formacédo de Precos
deveréo ser novos (1° uso) ou em condi¢gdes de novos.

8.10.1. Para os servicos que envolvam a utilizagdo de aparelhos elétricos e
eletrodomésticos, em geral, a CONTRATADA devera observar a Resolugao CONAMA n°
20/1994, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento.

8.10.2. A retirada de todo e qualquer equipamento disponibilizado para a execugao do
servico devera ser comunicada, por escrito, para o Fiscal do Contrato para que este
autorize.

8.10.3. Os equipamentos que exigem energia elétrica para funcionamento deverédo ser
compativeis com as instalagdes elétricas disponiveis na instituicio.

8.10.4. Deverao ser também disponibilizados dispensadores com éalcool gel* nas areas de
maior circulagdo de pessoas, como, por exemplo, proximo as botoneiras dos elevadores e
protocolo; Os dispensadores, sempre que estiverem danificados, deverao ser substituidos
prontamente pela CONTRATADA, sem 6nus para a PR-GO.

8.11. A CONTRATADA devera manter todos os equipamentos necessarios a execuc¢ao dos

servigcos em perfeitas condigdes de uso e substituir os danificados em até 48 (quarenta e oito)
4 item 8 da aba |[Equipamentos) das Planilhas de Formacé&o de Pregos
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horas.
9 — UNIFORMES E EPI

9.1. Os uniformes a serem fornecidos pela CONTRATADA a seus empregados deverao ser
condizentes com a atividade a ser desempenhada no érgdo CONTRATANTE, compreendendo
pecas para todas as estagbes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o
empregado.

9.2. O conjunto de uniformes/ devera ser composto das pecgas e especificagdes conforme tabela
abaixo:

SERVENTE DE LIMPEZA
ITEM COMPOSICAO DAS PECAS QU&":;:RCDE
1 |Calga comprida em tecido 100% algodao ou poliéster 2
2 Camisgta de mangas curtas em mqlha 100% algodao, de _gola redonda, de 3
cor unica e no lugar do bolso devera ser estampado o logotipo da empresa.
3 |Par de Sapatos impermeaveis e antiderrapantes (masc/fem) 1
4 |Par de meias em algodao 2
5 |Protetor facial incolor minimo FPS 30 120g (EPI) 1

9.3. Os funcionarios deverado apresentar-se diariamente nos locais de execucdo dos servigos
devidamente uniformizados, identificados através de crachas, com fotografia recente.

9.4. A CONTRATADA devera fornecer 01 (um) conjunto completo de fardamento a todos os
empregados alocados ao contrato no inicio da sua execugao, devendo ser substituidos a cada 6
(seis) meses, caso ocorra a prorrogag¢ao do pacto, ou, ainda, a qualquer época (sempre que
nao atendam as condigbes minimas de uso, asseio e apresentacao), no prazo maximo de 10 (dez)
dias, apos comunicacgao escrita da CONTRATANTE.

9.5. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apresentados para a situagao,
substituindo-os sempre que estiverem apertados.

9.6. Os uniformes/EPI deverdo ser entregues mediante recibo (relagdo nominal), cuja cépia,
devidamente acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao fiscal técnico do
contrato, no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da entrega.

9.7. O custo do uniforme sera de total responsabilidade da CONTRATADA, ndo podendo em
hipétese alguma ser descontado do salario do empregado.

9.8. No caso de substituigdo do empregado responsavel pela prestacao do servigo, devera ser
fornecido 01 (um) conjunto inicial completo novo ao empregado.

10 - MODELO DE GESTAO DE CONTRATO
10.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas

avencgadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
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de sua inexecucgao total ou parcial.

10.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim. Toda a comunicacao formal devera ser realizada por meio do sistema de peticionamento

eletronico do MPF (oficios, apresentacdo de faturas e documentagdo complementar para o
faturamento, apresentacao de relatorios, entre outros).

10.3. A CONTRATANTE podera convocar o preposto da empresa para adog¢ao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

10.4. Apds a assinatura do contrato, a CONTRATANTE convocara o representante da empresa
CONTRATADA para reuniao inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informacdes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execuc¢ao do objeto, do plano complementar de execugdo da CONTRATADA, quando
houver, do método de afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

10.5. A CONTRATADA designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugao
do objeto contratado.

10.6. As atribuicbes do preposto nao representam cargo ou posto, mas simples funcao
administrativa da empresa, de maneira que o custo de tal empregado devera ser incluido na taxa
de administracdo da empresa.

10.7. A CONTRATADA nao necessitara manter preposto da empresa no local da execugado do
objeto.

10.8. A CONTRATANTE podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a
manutengao do preposto da empresa, hipétese em que a CONTRATADA designara outro para o
exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizagao

10.9. A execugéao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizagao Técnica

10.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracéo.

10.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados.

10.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
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notificagdes para a correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

10.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogcdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

10.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

10.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade.

10.16. Durante a execugao do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico designado
devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua
degeneragao, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a corregao das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.

10.17. A CONTRATADA podera apresentar justificativa, no prazo de 2 (dois) dias Uuteis, para a
prestacao do servico com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico,
desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle da CONTRATADA.

10.18. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacao do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancbes a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatério.

10.19. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugado do servico, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteracido dos valores contratuais previstos na Lei n°
14.133, de 2021.

10.20. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicbes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

10.21. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII
da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5/2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao, por
forca da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 98/2022.

Fiscalizagao Administrativa

10.22. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condi¢cdes de habilitagao da
CONTRATADA, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario.
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10.23. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

10.24. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos,
levando-se em consideracao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e
falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

10.25. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigacbes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovacoes:

10.25.1. no primeiro més da prestagciao dos servicos, a CONTRATADA devera
apresentar a seguinte documentacao:

10.25.1.1. relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fung¢éo, horario
do posto de trabalho, nUmeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro
de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagao dos responsaveis técnicos pela execugao dos
servigos, quando for o caso;

10.25.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos
e dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servigcos, quando for o caso,
devidamente assinada pela CONTRATADA; e

10.25.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA que
prestarao os servicos;

10.25.2. entrega até o dia 30 (trinta) do més seguinte ao da prestacao dos servigos ao
setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando
nao for possivel a verificagcdao da regularidade dos subitens 10.25.2.1. a 10.25.2.3 no
SICAF:

10.25.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Uniao;

10.25.2.2. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
10.25.2.3. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

10.25.2.4. Da apresentagado dos documentos da (1) GFD - Guia do FGTS Digital, gerada
pelo ambiente FGTS Digital, com respectivo comprovante de pagamento; (2) DCTFWEB -
Declaracdo de Débitos e Créditos Tributarios Federais Web, com respectivo recibo de
entrega da DCTFWEB; (3) Relatério de Declaragao Completa - DCTFWERB; (4) Relatério
Resumo de Débitos -DCTFWEB; (5) Relatério de Créditos - DCTFWEB; (6) DARF de
Recolhimento da Previdéncia Social;

10.25.2.5. Do comprovante de pagamento do seguro de vida referente ao més anterior,
acompanhado da relagao dos empregados segurados.

10.25.3. entrega, mensalmente, até o décimo dia util de cada més, as seguintes
comprovacgoes e outras pertinentes, referentes ao més de entrega da nota fiscal:
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10.25.3.1. comprovante do pagamento da remuneragdo devida aos empregados
vinculados a execucao contratual (copia dos recibos de depdsitos bancarios) e
contracheque, nominalmente identificado, incluindo férias, 13° salario;

10.25.3.2. comprovante do pagamento dos vales-transporte;

10.25.3.3. comprovante do pagamento dos vales-refeicdo (quando previstos na
convencao coletiva);

10.25.3.4. cépia da folha de ponto mensal, individual, de cada um dos empregados
devidamente assinada.

10.25.4. entrega, quando solicitado pela CONTRATANTE, de quaisquer dos seguintes
documentos:

10.25.4.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administracdo CONTRATANTE;

10.25.4.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagdo dos
servigos, em que conste como tomador a parte CONTRATANTE;

10.25.4.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da
prestacdo dos servigos ou, ainda, quando necessario, cépia de recibos de depodsitos
bancarios;

10.25.4.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentagéao, entre outros), a que estiver obrigada por forga de lei ou de Convengéo ou
Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacao dos servigos e de
qualquer empregado; e

10.25.4.5. comprovantes de realizagado de eventuais cursos de treinamento e reciclagem
que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

10.25.5. entrega de copia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extingao ou
rescisao do contrato, apos o ultimo més de prestagcdao dos servigos, no prazo definido
no contrato:

10.25.5.1. termos de rescisao dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de
servigo, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

10.25.5.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as
rescisdes contratuais;

10.25.5.3. extratos dos depésitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS
de cada empregado dispensado;

10.25.5.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

10.26. Sempre que houver admissado de novos empregados pela CONTRATADA, os documentos
elencados no item 10.25.1 acima deverdo ser apresentados.
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10.27. A Administragdo devera analisar a documentacao solicitada no item 10.25.5 acima no
prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta)
dias, justificadamente.

10.28. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicées previdenciarias, os
fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicagao exclusiva de mao de obra
deveréo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

10.29. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os
fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicagéo exclusiva de mao de obra
deverdo oficiar ao Ministério do Trabalho.

10.30. O descumprimento das obrigagbes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condi¢des de
habilitacdo pela CONTRATADA podera dar ensejo a rescisao contratual, sem prejuizo das demais
sancgoes.

10.31. A CONTRATANTE podera conceder um prazo para que a CONTRATADA regularize suas
obrigagdes trabalhistas ou suas condigdes de habilitagdo, sob pena de rescisdo contratual,
quando néo identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

10.32. Caso nao seja apresentada a documentagcdo comprobatéria do cumprimento das
obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o fato
a CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situacao seja regularizada.

10.33. Nao havendo quitacao das obrigacdes por parte da CONTRATADA no prazo de 15 (quinze)
dias, a CONTRATANTE podera efetuar o pagamento das obrigagbes diretamente aos
empregados da CONTRATADA que tenham participado da execugao dos servigos objeto do
contrato.

10.34. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela
CONTRATANTE para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

10.35. Tais pagamentos nao configuram vinculo empregaticio ou implicam a assungdo de
responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a CONTRATANTE e os
empregados da CONTRATADA.

10.36. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido ap6s a comprovagao, pela
CONTRATADA, do pagamento de todas as obriga¢des trabalhistas, sociais e previdenciarias e
para com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execucao, inclusive quanto as verbas
rescisorias.

10.37. A CONTRATADA ¢é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugao do contrato.

10.38. A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transfere a Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

10.39. A fiscalizacdo administrativa observard, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do
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Anexo VIII-B da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se
admite por forga da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

10.40. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as
obrigacgbes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo
relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

Gestor do Contrato

10.41. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragbes e das prorrogagbes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

10.42. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

10.43. O gestor do contrato acompanhara a manutengcdo das condigbes de habilitagao da
CONTRATADA, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

10.44. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagado realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagcbes assumidas pela
CONTRATADA, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagodes.

10.45. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizagido para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

10.46. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

11 — MEDIGAO E PAGAMENTO
Do recebimento

11.1. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de até 10 (dez) dias uteis, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de carater técnico e administrativo.

11.2. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagcao de cobranca
oriunda da CONTRATADA com a comprovagao da prestacdo dos servicos a que se referem a
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parcela a ser paga.

11.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

11.4. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

11.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

11.6. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal:

11.6.1. O fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugao
do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagao dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatoério, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos 8 CONTRATADA, registrando em
relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

11.6.2. O fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios
concernentes aos salarios e as obrigagbes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do
més anterior, dentre outros, emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

11.7. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

11.8. A CONTRATADA fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execucido ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagao nio atestar a ultima
e/ou uUnica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

11.9. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigao de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

11.10. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusado de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugbes exigiveis.

11.11. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao
das penalidades.

11.12. Quando a fiscalizag&o for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
0 registro, a analise e a conclusio acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagao a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

11.13. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de até 3 (trés) dias uteis, contados
do recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds
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a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

11.13.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢cdes assumidas pela
CONTRATADA, com mencgao ao seu desempenho na execuc¢ao contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes, conforme
regulamento;

11.13.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacao e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregdes;

11.13.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatdorios e documentacdes apresentadas; e

11.13.4. Comunicar a CONTRATADA para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagao.

11.13.5. Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestao.

11.14. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensio, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
CONTRATADA para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

11.15. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pela
CONTRATADA, de inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de
cobranga.

11.16. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

Liquidagao

11.17. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra no prazo de até 6
(seis) dias uteis para fins de liquidagao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,
32° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

11.18. A Nota Fiscal/Fatura devera estar em nome da Procuradoria da Republica no Estado de
Goias, CNPJ n° 26.989.715/0014-27, e devidamente discriminado no corpo da nota a unidade da
prestagao do servigo com o respectivo valores.

11.19. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
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apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
11.19.1. o prazo de validade;
11.19.2. a data da emissao;
11.19.3. os dados do contrato e do 6rgdo CONTRATANTE;
11.19.4. o periodo respectivo de execucéo do contrato;
11.19.5. o valor a pagar; e
11.19.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

11.20. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a CONTRATADA providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacgao da regularizagao da situagédo, sem énus
a CONTRATANTE.

11.21. Seréa efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangodes cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

11.21.1. Nao produziu os resultados acordados;

11.21.2. Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;

11.21.3. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢éo do
servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

11.22. Poderédo ser realizadas glosas no pagamento mensal, devido a auséncias e atrasos de
trabalhador n&o substituido, ficando estabelecido o valor unitario correspondente sendo
proporcional as horas/dia de jornada de trabalho, sendo considerado:

11.22.1. Para dias de faltas — o valor do posto/més dividido pela quantidade de dias uteis no
més vezes 0 numero de dias de faltas;

11.22.2. Para horas de faltas — o valor do posto/dia dividido pelo nimero de horas do
posto/dia vezes o numero de horas sem reposigéo, considerando que a contagem das horas
sem reposicao iniciara apds decorridas 2 horas do posto sem reposi¢cdo. Sera considerada
hora inteira o periodo superior a 30 (trinta) minutos.

11.23. O célculo para faturamento das notas fiscais, no inicio e fim do contrato, levard em conta a
quantidade de dias do més.

11.24. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

11.25. A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para:
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11.25.1. Verificar a manutencao das condigdes de habilitagdo exigidas;

11.25.2. Identificar possivel razao que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do
orgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

11.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situagado ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério da CONTRATANTE.

11.27. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
CONTRATANTE devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

11.28. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
CONTRATADA a ampla defesa.

11.29. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA nao regularize sua situagao junto
ao SICAF.

11.30. Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico
de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da
CONTRATANTE, nao sera rescindido o contrato.

Prazo para pagamento

11.31. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 4 (quatro) dias uteis, contados da
finalizagado da liquidacao da despesa, conforme sec¢ao anterior, nos termos da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

11.32. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao
financeira devida pela CONTRATANTE, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela é calculada mediante a aplicagdo da seguinte férmula:

1
|EM=1xNxVP |

Onde:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,0001643, assim apurado:
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Forma de pagamento

11.33. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pela CONTRATADA.

11.34. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

11.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

11.36. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada que
tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgdo CONTRATANTE, com
fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente.

11.37. Na hipotese de nao ser apresentada a documentagdo comprobatdria do cumprimento das
obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o fato
a CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situagao esteja regularizada.

11.38. A CONTRATANTE providenciara o desconto na fatura a ser paga do valor global pago a
titulo de vale-transporte em relagdo aos empregados da CONTRATADA que expressamente
optaram por nao receber o beneficio previsto na Lei n° 7.418, de 16 de dezembro de 1985,
regulamentado pelo Decreto n® 95.247, de 17 de novembro de 1987.

11.39. Para o pagamento da ultima fatura do contrato, a CONTRATADA devera comprovar o
cumprimento das obrigacdes trabalhistas e 0 pagamento de todas as verbas rescisérias devidas
aos funcionarios responsaveis pela prestagao do servico.

11.40. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Conta-Depoésito Vinculada

11.41. Podera ser efetuado o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13°
(décimo terceiro) salario e verbas rescisorias aos trabalhadores da CONTRATADA, que serao
depositados pela CONTRATANTE em conta vinculada especifica, conforme o disposto no artigo
17, da IN n® 05, de 26/05/2017/MPOG.

11.42. A proponente vencedora devera autorizar a CONTRATANTE, a providenciar junto a
instituicdo bancaria, a abertura de conta vinculada a empresa, para depésitos de numerarios, para
0 pagamento das férias, 13° salarios e verbas rescisorias dos trabalhadores da empresa a ser
CONTRATADA, que prestarao servicos a CONTRATANTE, conforme modelo de autorizagao
contida no Anexo C - Modelo de Autorizagao para Solicitagao de Abertura de Conta Vinculada em
Nome da Empresa.

11.43. Na eventual cobranga de tarifa pela abertura de conta vinculada, a CONTRATADA fara jus
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ao ressarcimento de despesa.

11.44. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depédsito sera liberado a
respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presenga do sindicato da categoria
correspondente aos servigos contratados, quando couber, e apés a comprovacao da quitacdo de
todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servico contratado, conforme item 15
do Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017.

12 — INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

12.1 Forma de selegao e critério de julgamento da proposta - o fornecedor sera selecionado
por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, sob a forma NAO
ELETRONICA, com adocgdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL para o
contrato de 6 meses. O fornecedor sera selecionado na forma prevista do art. 75, VIII, da Lei
12.133/2021, que permite a dispensa de licitagdo nos casos de emergéncia ou de calamidade
publica, dispositivo legal que regula as condi¢des sob as quais a administracdo publica pode
contratar com maior agilidade em situagdes criticas, sem a necessidade dos procedimentos de
licitagdo convencionais, garantindo assim uma resposta eficiente e tempestiva em momentos de
necessidade urgente, devendo o processo ser instruido com as informagbdes e documentos
indicados no art. 72 da Lei 12.133/21.

12.2 O valor final da proposta tera efeito apenas para apuragao da proposta mais vantajosa e
decretacao da proponente vencedora.

12.2.1 Para fins de contratacdo, a CONTRATADA se vincula a proposta apresentada com
menor prego.

12.2.2 Caso a proponente declarada vencedora adote indices de produtividades

diferentes do estipulado neste TERMO DE REFERENCIA, a proposta devera

comprovar a sua exequibilidade e assegurar a execu¢ao do objeto, consoante Anexo
VII-A, item 6, letra “d” da IN 5/2017.

12.3. Conforme determinacdo do Tribunal de Contas da Unido, emanada de entendimento
constante dos Acérdaos n° 325/2007 — Plenario, DOU 16/03/2007, Secéo 1, pag. 121 e 122 e n°®
950/2007 - Plenario, DOU 28/05/2007, Secao 1, pag. 97, os tributos IRPJ e CSLL ndo devem
integrar o valor da proposta por se constituirem em tributos de natureza direta e personalistica,
que oneram pessoalmente a CONTRATADA.

12.4. Toda proposta registrada devera apresentar prazo de validade nao inferior a 60 (sessenta)
dias corridos, a contar da data de sua apresentacdo. Nao havendo indicagao expressa, sera
considerado com aquele prazo.

12.5. As planilhas de custos e formacao de precos seréo disponibilizadas em arquivo editavel para
download juntamente a este termo de referéncia.

12.6. As planilhas disponibilizadas e anexas a este TR estdo preenchidas com os valores
estimados pela Administragdo (maximo aceitavel), obtidos na Convengao Coletiva e servira de
orientacao para as empresas proponentes elaborarem as suas propostas.

Pag. 23

Chave 5a72be2e. 1981f af 0. 78a2bb0f . d078dac7

Assi nado com | ogin e senha por ANTONI O CARLOS VERI SSI MO MATOS DE COLI VEI RA, em 25/ 11/2025 14:42. Para verificar a autentici dade acesse
np. br/ val i dacaodocunent o.

http://ww.transparenci a. npf.



MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA EM GOIAS
SECAO DE MANUTENCAO E SERVICOS GERAIS

12.6.1. Os valores referentes ao adicional de insalubridade, seguro de vida, auxilio-
alimentacgéao e outros beneficios sdo os constantes da Convencao Coletiva.

12.6.2. O valor referente ao vale-transporte (tarifa R$ 4,30) é o atualmente praticado no
municipio de Goiania/GO, localidade onde serao realizados os servigos, limitado a duas
passagens por dia trabalhado.

12.6.3. Os valores dos insumos (uniformes/EPI, materiais e equipamentos) foram obtidos
considerando os valores unitarios vigentes do atual Contrato 14/2025, reajustados por meio
da aplicagdo do IPCA (apurado pelo IBGE) para periodo de margo/2024 (apresentagdo da
proposta) a outubro/2025 (ultimo indice divulgado), sendo este na ordem de 7,40%.

12.7. PERCENTUAIS MAXIMO ADMITIDOS (LUCRO E CUSTOS INDIRETOS):

ITEM SERVIGOS DE LIMPEZA E CONSERVACAO
Lucro 4,73%
Custos Indiretos (Taxa de administragéo) 5,57%

12.7.1. Para mais informacdes, consulte o Referencial Técnico de Custos 4°. Edigao,
constante da aba PUBLICACOES, na pagina da Auditoria Interna do MPU na internet
(www.auditoria.mpu.mp.br).

12.8. A fim de assegurar o tratamento isonémico entre as empresas interessadas, informa-se que
foi utilizada a seguinte convengdo coletiva de trabalho no calculo do valor estimado pela
Administragdo: Convencgao Coletiva de Trabalho (CCT) 2025/2026, firmada entre o SEACONS/GO
e o sindicato patronal (GO000026/2025, registro no MTE em 21/01/2025). Os valores abaixo
descritos sdo os constantes na mencionada CCT, vigente a partir de 1° de janeiro de 2025:

Posto Piso

Servente de Limpeza | R$ 1.601,55

12.9. A convengado coletiva estabelece como beneficios a todos os empregados por ela
abrangidos o auxilio-alimentagdo de R$ 550,00 mensais, bem como beneficio de amparo familiar
(IAFAS), ao custo de R$ 16,00 mensais, Seguro de Vida em grupo/Auxilio-Funeral no valor de R$
4,00 mensais. Especifica, ainda, que, em cumprimento a obrigagéo legal da Cota de Aprendizes,
prevista no art. 429 da CLT as empresas obrigatoriamente fardo incluir nos centros de custos e/ou
na planilha de custos e formacgdo de precos o valor de R$ 72,37 por cada empregado contratado
disposto em edital e/ou contrato de prestacio de servigo terceirizado privado.

13 — DA SUBCONTRATAGAO
13.1 admitida a subcontratac&o parcial do objeto, nas seguintes condic¢des:

a) A subcontratagdo fica limitada a prestacdo de servicos de manutencdo de 02 (dois)
espelhos d’agua, sendo que neste cenario, a CONTRATADA deve comprovar experiéncia
nas atividades prestadas pela Subcontratada com a apresentacdo de respectivo atestado
de capacidade técnica;

Pag. 24

Chave 5a72be2e. 1981f af 0. 78a2bb0f . d078dac7

Assi nado com | ogin e senha por ANTONI O CARLOS VERI SSI MO MATOS DE COLI VEI RA, em 25/ 11/2025 14:42. Para verificar a autentici dade acesse
np. br/ val i dacaodocunent o.

http://ww.transparenci a. npf.


https://auditoria.mpu.mp.br/documentos-audin-mpu/manuais-e-cartilhas/referencial-tecnico-de-custos-audin/referencial-tecnico-de-custos-4a-edicao

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA EM GOIAS
SECAO DE MANUTENCAO E SERVICOS GERAIS

b) A subcontratacdo depende de autorizagéo prévia da CONTRATANTE, a quem incumbe
avaliar se a subcontratacdo cumpre os requisitos de qualificagdo técnica necessarios para
a execugéo do objeto..

13.2. A subcontratacdo depende de autorizagdo prévia da CONTRATANTE, a quem incumbe
avaliar se a subcontratacdao cumpre os requisitos de qualificagdo técnica necessarios para a
execugao do objeto.

13.3. Em qualquer hipotese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral da
CONTRATADA pela perfeita execugcdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e
coordenacao das atividades da subcontratada, bem como responder perante a CONTRATANTE
pelo rigoroso cumprimento das obrigacbes contratuais correspondentes ao objeto da
subcontratacao.

14 — EXIGENCIAS DE HABILITACAO

14.1. As exigéncias de habilitagao juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais
para a generalidade dos objetos.

14.2. Os critérios de qualificagdao econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor
serao:

14.2.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso I,

14.3. Os critérios de qualificagao técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

14.3.1 Comprovacao de aptiddo para a prestagcdo dos servicos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente,
mediante a apresentagao de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico
ou privado, devendo o documento conter o nome, o endereco, o telefone dos atestadores,
ou qualquer outra forma de que a PR-GO possa valer-se para manter contato com os
declarantes.

14.3.1.1. Para fins da comprovacgao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer
respeito a servicos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

a) Deverd haver a comprovacdo da experiéncia minima de 6 (seis) meses na
prestacao dos servicos, sendo aceito o somatorio de atestados de periodos diferentes,
nao havendo obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos

b) Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz
ou da filial da empresa proponente.

Das condi¢cbes complementares para a contratagao

14.4. Em cumprimento a Resolugdo n° 310/21 do CSJT, a empresa declarada vencedora devera,
como condigcado prévia a assinatura do contrato e durante a vigéncia contratual, sob pena de
rescisdo contratual, comprovar o atendimento das seguintes condigdes:
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a) Declaracbes constantes do Anexo B a este termo de referéncia: a) Declaragéo
de Regularidade — Conselho Nacional do Ministério Publico — CNMP; b) Declaragao
de Sustentabilidade; c) Declaragao de Inexisténcia de Trabalho Escravo, Nao
exploragao de Trabalho Infanto Juvenil e Nao Discriminagao e d) Autorizagao para
Solicitacdo de Abertura de Conta Vinculada em Nome da CONTRATADA;

b) A Administracao realizara, obrigatoriamente, consulta ao Cadastro Informativo de
Créditos nao Quitados (CADIN) antes da celebragéo do contrato ou de aditivos;

b.1) E vedada a contratagdo de licitantes ou contratados que constem no
CADIN na data da consulta, nos termos do art. 6°-A da Lei 10.522/2002
(redacao dada pela Lei 14.973/2024).

14.5. A presente contratagdo ndo se enquadra nos critérios da Portaria PGR/MPF n° 971/2024,
pois 0 quantitativo de postos de trabalho ¢é inferior a 25, conforme disposto no Art. 2° da referida
Portaria.

15 — ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

15.1. O VALOR MENSAL estimado para a contratacdo é de R$ 29.504,36 (vinte e nove mil
quinhentos e quatro reais e trinta e seis centavos), perfazendo o VALOR GLOBAL SEMESTRAL
estimado de R$ 177.026,16 (cento e setenta e sete mil e vinte e seis reais e dezesseis centavos),
sendo considerado também os valores MAXIMOS estimados para a contratagdo, conforme custos
demonstrados nas tabelas abaixo:

QUADRO RESUMO

[Grupo| flem | Descricio | ValorMensal®$) | ValorSemeswal®Ry) |
=i 1 Servigos de Limpeza e Conservacdo R$ 27.671.03 R$ 166.026.18

2 Servigos de Limpeza Espelhos D agua R§ 1.833.33 R$ 10.999,98

TOTAL

QUADROS DETALHADOS — POR AREA
SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVACAO

areas internas 6.261,82 2,38 1490312 89.418,78

1 1 areas externas 5.400,00 2.m 11.294,00 68.264.00

esquadrias internas/externas (sem exposigao a risco) 1.081.81 1.27 137390 824340
total area 1274363
SUBTOTAL - ITEM 1 2767103 166.026,18|

AREAS FISICAS A SEREM LIMPAS

i AREA TOTAL FREQUENCIA  |Qtde Estimada de
o | 0 e P

area interna 6.261,82 2400 2,61

area externa 5.400,00 2700 ] 2,00

esquadria externa

(sem exposigdo ao 1.081.81 380 16 2.85
risco)

o~ | /363 ! | | 746

OBSERVACOES (conformne o Anexo VI-D da IN SEGES/MPDG n® 5/2017)
M Informar as metragens reais da unidade de acordo com os tipos de areas.
@ area intera produtividade gjustada considerando a limpeza dos banheiros coletivos, privados e PNE
@) Mo caso das esquadrias externas, inserir a frequéncia de horas mensais.

15.2. A proposta devera ser apresentada com as quantidades, prego unitario e total, em moeda
nacional, ja consideradas todas as despesas diretas e indiretas com uniformes, méo de obra,
cumprimento das leis sociais, fiscais, tributarias, previdenciarias e trabalhista, transporte, taxas,
seguros e demais valores e encargos necessarios a perfeita execugéo do objeto.
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15.3. O piso salarial da categoria profissional devera obedecer a Convengao Coletiva de Trabalho
indicada pela empresa declarada vencedora em sua proposta de precgos.

15.4. Os precgos estimados foram estabelecidos com base nas Planilhas de Custos e Formacéao de
Precos elaborada de acordo com os parametros maximos e estudos realizados pela Auditoria
Interna do Ministério Publico da Unido (Referencial Técnico de Custos — 42 Edicdo/AUDIN-MPU), bem
como levando-se em consideracao os parametros da Instrucido Normativa MPDG n° 5/2017.

16 - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Comete infragdo administrativa nos termos do artigo 155 da Lei 14.133, de 1° de abril de
2021, a CONTRATADA que:

16.1.1 der causa a inexecugao parcial do contrato;

16.1.2 der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao,
ao funcionamento dos servigos pubicos ou ao interesse coletivo;

16.1.3 der causa a inexecucao total do contrato;
16.1.4 deixar de entregar a documentacgdo exigida para o certame;

16.1.5 ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

16.1.6 ndo celebrar o contrato ou ndo enregar a documentacgéo exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; g) ensejar o
retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo, sem motivo justificado;

16.1.7 apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a contratacéo ou a execucgao do contrato;

16.1.8 praticar ato fraudulento na execugéo do contrato; j) comportar-se de modo inidéneo
ou cometer fraude de qualquer natureza; k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os
objetivos da contratagao;

16.1.9 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2016.

16.2. A CONTRATADA que cometer qualquer das infragcdes discriminadas no subitem acima ficara
sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as sanc¢bes previstas no artigo 156 da
Lei 14.133/2021:

16.3. A dosimetria das san¢des administrativas serdao aplicadas conforme critérios estabelecidos
no artigo 156 da lei 14.133/2021 e no Capitulo V da Portaria PGR/MPU n°® 178 de 13 de setembro
de 2023.

16.4. A aplicacéo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n° 9.784, de 1999 e
na Portaria PGR/MPU n°® 178 de 13 de setembro de 2023.
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16.5. Demais critérios relacionados a aplicacdao de penalidades serao tratados no Termo de
Contrato, observadas as disposi¢des contidas na Portaria PGR/MPU n° 178 de 13 de setembro de
2023.

17 - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

17.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdoes assumidas pela CONTRATADA, de acordo
com este Termo de Referéncia e seus anexos.

17.2. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ela substituida, reparada ou corrigida, no total ou em parte, as
suas expensas.

17.3. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigagbes pela
CONTRATADA.

17.4. Nao permitir que os empregados da CONTRATADA realizem horas extras, exceto em caso
de comprovada necessidade de servigo, formalmente justificada pela autoridade do 6rgao para o
qual o trabalho seja prestado e desde que observado o limite da legislacao trabalhista.

17.5. Comunicar a CONTRATADA para emissdo de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa
da execugdao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento, quando houver controvérsia sobre
a execucgao do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021.

17.6. Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente a execucédo do objeto, no
prazo, forma e condigbes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.

17.7. Efetuar as retencbes fributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
CONTRATADA, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n°
5/2017.

17.8. Aplicar a CONTRATADA as sancgoes previstas na lei e neste Contrato.

17.9. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da CONTRATADA, tais como (art. 48 da
Lei n.° 14.133/2021):

a) indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o
objeto contratado;

b) fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pela
CONTRATADA;

c) estabelecer vinculo de subordinagdo com funcionario da CONTRATADA,;
d) definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios pagos;

e) demandar a funcionario da CONTRATADA a execugao de tarefas fora do escopo do
objeto da contratagao;

f) prever exigéncias que constituam intervengdo indevida da Administragédo na gestéo
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interna da CONTRATADA.

17.10. Cientificar o 6érgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pela CONTRATADA.

17.11. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacdes relacionadas a
execucao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execu¢ao do ajuste.

17.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

17.13. Comunicar a CONTRATADA na hipétese de posterior alteragdo do projeto pela
CONTRATANTE, no caso do art. 93, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021.

17.14. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

17.15. Fiscalizar mensalmente, por amostragem, o cumprimento das obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e para com o FGTS, especialmente:

a) A concessao de férias remuneradas e o pagamento do respectivo adicional, bem como
de auxilio-transporte, auxilio-alimentacao e auxilio-saude, quando for devido;

b) O recolhimento das contribuigbes previdenciarias e do FGTS dos empregados que
efetivamente participem da execugao dos servigos contratados, a fim de verificar qualquer
irregularidade;

c) O pagamento de obrigagdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados dispensados
até a data da extingdo do contrato.

17.16. Analisar os termos de rescisdo dos contratos de trabalho do pessoal empregado na
prestacao dos servigos no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual periodo, apés a extingao
ou rescisao do contrato.

17.17. Exigir, comprovada a necessidade, o imediato afastamento de qualquer empregado ou
preposto da CONTRATADA que deixe de merecer confian¢a, ou ainda que venha a se conduzir
de modo inconveniente ou incompativel com o exercicio das fungdes que Ihe foram acometidas

18 - OBRIGAGOES DA CONTRATADA

18.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacbes constantes deste Contrato e de seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execug¢ao do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

18.2. Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servico para representa-lo na
execucgao do contrato.
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18.3. A indicagdo ou a manutencgéo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgéo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio
da atividade.

18.4. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato,
com habilitagcdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas
e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendacdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia.

18.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados.

18.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢ao do objeto, de acordo com
o Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano
causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execucdo contratual pela CONTRATANTE, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente
aos danos sofridos.

18.7. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente da CONTRATANTE ou de agente
publico que tenha desempenhado fung¢ado na licitagdo ou que atue na fiscalizagdo ou gestdo do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n® 14.133, de 2021.

18.8. Vedar a utilizagédo, na execugdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissao ou fungédo de confianga no 6rgdo CONTRATANTE, nos
termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010.

18.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengéo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas
as obriga¢des trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagéo
especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade a CONTRATANTE.

18.10. Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

18.11. Prestar todo esclarecimento ou informacéao solicitada pela CONTRATANTE ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execucédo do empreendimento.

18.12. Paralisar, por determinagdo da CONTRATANTE, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens
de terceiros.

18.13. Promover a guarda, manutengéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execug¢ao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

18.14. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
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cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos
e nas melhores condi¢cdes de seguranga, higiene e disciplina.

18.15. Submeter previamente, por escrito, a CONTRATANTE, para andlise e aprovacao,
quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagcbes do memorial descritivo
ou instrumento congénere.

18.16. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de 16 (dezesseis) anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos, nem permitir a utilizagao do trabalho
do menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

18.17. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagcdo na licitagao;

18.18. Cumprir, durante todo o periodo de execu¢ao do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislacao.

18.19. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas.

18.20. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.

18.21. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para
o atendimento do objeto da contratacéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124, 11, d, da Lei n°® 14.133, de 2021.

18.22. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da CONTRATANTE.

18.23. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho, inclusive equipamentos e
instalacdes, em condigcdes adequadas ao cumprimento das normas de saude, seguranga e bem-
estar no trabalho.

18.24. Garantir o acesso da CONTRATANTE, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem
como aos documentos relativos a execu¢ado do empreendimento;

18.25. Promover a organizacao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagcdes que integram o Termo de
Referéncia, no prazo determinado.

18.26. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendacgdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao.

18.27. Disponibilizar a CONTRATANTE os empregados devidamente uniformizados e
identificados por meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protegao Individual
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- EPI®, quando for o caso.

18.28. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto no
Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes.

18.29. Fornecer mensalmente a seus empregados alocados na prestacdo dos servigos
contratados vale-transporte e vale-alimentacdo até o quinto dia util de cada més, em parcela
unica, que devera contemplar todo o periodo até o préximo pagamento.

18.30. Apresentar relagdo mensal dos empregados que expressamente optarem por nao receber
o vale-transporte.

18.31. Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execugdo contratual
mediante depdsito na conta bancaria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na
localidade ou regido metropolitana em que ocorre a prestacado dos servigos, de modo a possibilitar
a conferéncia do pagamento por parte da CONTRATANTE. Em caso de impossibilidade de
cumprimento desta disposicdo, a CONTRATADA devera apresentar justificativa, a fim de que a
Administracdo analise sua plausibilidade e possa verificar a realizagdo do pagamento.

18.32. Autorizar a CONTRATANTE, no momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto
nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos
trabalhadores, bem como das contribuicdes previdenciarias e do FGTS, quando n&do demonstrado
o cumprimento tempestivo e regular dessas obriga¢des, até o momento da regularizagdo, sem
prejuizo das sangdes cabiveis.

18.33. Manter os seus empregados registrados em conformidade com o disposto na CLT, bem
como se comprometer a manté-los enquadrados nos cargos que efetivamente exercam,
praticando os salarios previstos na sua proposta de precos, em conformidade com a CCT vigente.

18.34. Cumprir imediata e independentemente de repactuacdo do contrato, as normas
estabelecidas em acordo, convencao ou dissidio coletivo da respectiva categoria profissional, tdo
logo tenha sido celebrado, sobretudo no que se refira a aumento de salario.

18.35. Fazer seguro de seus empregados, conforme Convengao Coletiva de Trabalho vigente,
quitando-os rigorosamente em dia, devendo a CONTRATADA apresentar a CONTRATANTE
comprovante de inscricdo dos empregados contemplados na apodlice de seguro em grupo. A
apolice devera ser apresentada juntamente a primeira fatura dos servigos prestados. No caso de
pagamento parcelado do seguro, a apdlice podera ser exigida a qualquer tempo pela
CONTRATANTE.

18.36. Nao permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno preste seus servigos
no turno imediatamente subsequente.

18.37. Atender as solicitagbes da CONTRATANTE quanto a substituicdo dos empregados

5 Aos funcionarios que realizarem servicos em areas expostas ao sol, a CONTRATADA devera fornecer frascos de
filtro solar com fator minimo de prote¢do FPS 30, repondo-os sempre que necessario. (De acordo com o que prescreve
a NR-21-Trabalho a céu aberto, aprovada pela Portaria n° 3.214, de 8/6/1978, serao exigidas medidas especiais que
protejam os trabalhadores contra insolagdo excessiva, o calor, o frio, a umidade e os ventos inconvenientes.)
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alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado
descumprimento das obrigacdes relativas a execugao do servigo, conforme descrito neste Termo
de Referéncia.

18.38. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administracao.

18.39. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os
a nao executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a CONTRATADA relatar a
CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao.

18.40. Instruir seus empregados, no inicio da execugdo contratual, quanto a obtencido das
informacdes de seus interesses junto aos 6rgaos publicos, relativas ao contrato de trabalho e
obrigagdes a ele inerentes, adotando, entre outras, as seguintes medidas.

18.41. Viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha propria, aos
sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas
contribuigdes previdenciarias foram recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados
do inicio da prestagcao dos servigos ou da admissédo do empregado.

18.42. Viabilizar a emissdo do cartdo cidaddo pela Caixa Econbmica Federal para todos os
empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacédo dos
servigos ou da admissao do empregado.

18.43. Oferecer todos 0s meios necessarios aos seus empregados para a obtencao de extratos de
recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio eletrénico, quando disponivel.

18.44. Nao se beneficiar da condicdo de optante pelo Simples Nacional, salvo quando se tratar
das excegdes previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de
2006.

a) Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de prestagdo de
servigos mediante cessdo de mao de obra, para fins de exclusao obrigatéria do Simples
Nacional, a contar do més seguinte ao da contratagao, conforme previsdo do art.17, XII,
art. 30, §1°, Il, e do art. 31, Il, todos da Lei Complementar n® 123/2006, salvo quando se
tratar das excecgoes previstas no § 5°-C do art. 18 do mesmo diploma legal.

b) Para efeito de comprovacédo da comunicagdo, a CONTRATADA devera apresentar copia
do oficio enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e recebimento,
comunicando a assinatura do contrato de prestacado de servigos mediante cessao de mao
de obra, até o ultimo dia utii do més subsequente ao da ocorréncia da situacdo de
vedagao.

19 - DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

19.1. As partes se comprometem a proteger os direitos fundamentais de liberdade e de
privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento
de dados pessoais, inclusive nos meios digitais.
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19.2. O eventual acesso, pela CONTRATADA, as bases de dados que contenham ou possam
conter dados pessoais ou segredos de negdcio implicara para seus prepostos dever de sigilo.

19.3. A CONTRATADA cooperara com a CONTRATANTE no cumprimento das obrigagdes
referentes ao exercicio dos direitos dos titulares previstos na LGPD e nas Leis e Regulamentos de
Protecdo de Dados em vigor e também no atendimento de requisi¢des e determinagdes do Poder
Judiciario, Ministério Publico, ANPD e Orgaos de controle administrativo em geral.

19.4. Eventuais responsabilidades das partes serdo apuradas conforme estabelecido na
contratacdo e também de acordo com o que dispde a Secao lll, Capitulo VI da LGPD.

20 - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

20.1. As despesas com a execugao deste servigo correrdo, no presente exercicio, a conta de
créditos orgamentarios consignados no Orgamento Geral da Unido.

20.2. A Contratacéo sera antedida pela seguinte dotacao:
I. Gestao/Unidade: 00001/200066
Il. Fonte de Recursos: 1000000000
Ill. Programa de Trabalho: 03062003142640001
IV. Elemento de Despesa: 3.3.90.37
V. Plano Interno: MBASIC

21 — ANEXOS
21.1. Anexo A: Rotinas de Trabalho — Areas Internas e Externas:

21.2. Anexo B - Declaragdes: a) Declaragdo de Regularidade — Conselho Nacional do Ministério
Publico — CNMP; b) Declaragdo de Sustentabilidade; c) Declaragdo de Inexisténcia de Trabalho
Escravo, Nao exploragédo de Trabalho Infanto Juvenil e Nao Discriminagédo e d) Autorizagao para
Solicitagcao de Abertura de Conta Vinculada em Nome da CONTRATADA.

Goiania, 24 de novembro de 2025.

Elaborado por:

(assinado digitalmente) (assinado digitalmente)
Deocleciano Costa Farias Antdnio Carlos Verissimo M. de Oliveira
Chefe da SMSG Fiscal - SMSG
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ANEXO A

ROTINAS DE TRABALHO

— AREAS INTERNAS E EXTERNAS

Os servicos de limpeza, conservagao e higienizacao descritos abaixo deverao ser executados por
quantitativo permanente de profissionais alocados nos postos localizados no edificio-sede da
Procuradoria da Republica em Goias, situado na Av. Olinda, Quadra G, Lote 2, no 500, Park

Lozandes, Goiania-GO.

ROTINAS DE TRABALHO — AREAS INTERNAS E EXTERNAS

sanitarios, copas coletivas ¢ das salas ¢ salas

Frequéncia
o N
Atividad o Q <
: - o | %8s zee| 7 | 2|2l 8| E
8 (periodicidade de uma vez, quando nao g g 8 g g s g S = = g
— o . — —
explicitada outra) ss8| =8 s g g g g
< 3 & S 3= IS
T B X 53 % 5 = = A e
s &®@ g 9° =
@) 3]
%)
Na primeira hora, lavar e desinfetar os banheiros
coletivos do subsolo ao 4° pavimentos, biblioteca
| inclusa, restaurante e cozinha, seus respectivos
componentes (vaso sanitario e assentos, pias,
cubas, pisos, paredes), com produtos especificos
para limpeza.
) Lavar e desinfetar os vestiarios do subsolo B,
copa, area de refei¢éo e apoio
3 Limpar os coletores de lixo dos corredores,

Abastecer e repor papel toalha, papel higiénico e
4 |sabonete liquido em todos os banheiros e
vestiario, sempre que necessario.

Lavar e desinfetar as guaritas, seus componentes
5 |(bacia sanitaria, assento, pias, cubas, pisos,
bancada e parede).

Limpar e desodorizar elevadores com produtos
especificos, inclusive as partes metalicas e
6 |espelhadas, sempre que necessario durante
expediente, sendo vedada a utilizagdo de produto
ou equipamento sob a forma de aerossol

Limpar escadas de acesso ao térreo, recepgdo do
térreo, balcao, sofas, cadeiras, assentos,

7 | revestimentos em granito, portas de vidro,
corredores dos sanitarios e corredor de acesso a
biblioteca

Apbs o horario de almogo limpar o saldo do
8 | restaurante, cozinha e copas coletivas dos
andares

Limpar as salas do Protocolo e Atendimento ao
Cidadao

10 | Varrer pisos dos subsolos

Pag. 35

Chave 5a72be2e. 1981f af 0. 78a2bb0f . d078dac7

Assinado com | ogin e senha por ANTONI O CARLOS VERI SSI MO MATOS DE COLI VEI RA, em 25/ 11/2025 14:42. Para verificar a autenticidade acesse

http://ww. transparenci a. npf. np. br/ val i dacaodocunent o.



MINISTERIO PU

IS

BLICO FEDERAL

PROCURADORIA DA REPUBLICA EM GOIAS
SECAO DE MANUTENCAO E SERVICOS GERAIS

ROTINAS DE TRABALHO — AREAS INTERNAS E EXTERNAS

Frequéncia
N 5
9 o <
. Atividades 29 g e 2 = = - k=
k3] (periodicidade de uma vez, quando ndo g g ks g g 8 s s = = g
— . . B o
explicitada outra) 5SS e | 53T 8 s 5 g 2 L
< E= = & = o= g @)
gsg| §sg& E = | £ 5 =
Es5| 2588 | © =l 2| 3
A )
%)
Limpar as salas do 5° pavimento, gabinete do
11 | Procurador Chefe, todos os sanitarios do
pavimento, cozinha, sala de reunido e corredores
Retirar o lixo uma vez ao dia, procedendo a
coleta seletiva de residuos solidos, residuos,
apéis, detritos ¢ folhagens das areas verdes com
12
acondicionamento em sacos plasticos
apropriados, para deposi¢do em local indicado
pela CONTRATANTE
Limpar todas as salas e corredores do 3° e 4°
13 pavimentos. Limpar bancada das copas internas. [I301IF
Inspecionar e, se necessario, lavar os sanitarios e Sex
dos gabinetes
14 Limpar Biblioteca, acervo, sala de estudo, S NS@3
atendimento e corredores Qui
. e . Ter e
15 | Limpar foyer do auditério e sala do Memorial Qui
Limpar todas as salas e corredores do 1° e 2°
16 pavimentos. Limpar bancada das copas internas. [ K=
Inspecionar e, se necessario, lavar os sanitarios ui
9 b
externos
. Ter e
17 | Limpar salas do subsolo A Qui
Lavar e desinfetar os banheiros e copas dos
sanitario e copas internos de todos os
18 | pavimentos, seus respectivos componentes (vaso
sanitario e assentos, pias, cubas, pisos, paredes),
com produtos especificos para limpeza
19 Limpar e desinfetar as salas DML de todos os
pavimentos
20 |Lavar a area externa do restaurante e bancos
21 |limpar divisorias, visores e molduras
22 | Lustrar lixeira das areas comuns
Limpar e lustrar mobiliarios de madeira pintados
2 |2 6leo ou veniz sintético das salas, gabinetes e
recepgdes com produto neutro e especifico, ao
fim passar flanela para concluir
24 Lavar coletores de lixo de coleta seletiva, das
copas e restaurante
spirar piso e poltronas, encerar palco, remover
A It 1
25 | poeira das paredes do auditorio limpar todos os

elementos
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ROTINAS DE TRABALHO — AREAS INTERNAS E EXTERNAS

Frequéncia
o N
Atividad 2 > g
£ L Icades " 88| s88 | = - | E| % E
8 (periodicidade de uma vez, quando nao g S8 g 23 5 s & = s
= . o & o= @ Z @ 2 8
explicitada outra) "B 292 g ) g L
< E= = & = o= g @)
£3&| g3¢& 3 = = A ©
e8| 288 | © S
A )
A
Lavar e desinfetar os banheiros do foyer,seus
2% respectivos componentes (vaso sanitario e
assentos, pias, cubas, pisos, paredes), com
produtos especificos para limpeza
27 Varrer calgada, corredores externos, area externa
do restaurante
28 Lavar escadas internas, com agua e produtos
especificos
29 Limpar e lustrar maganetas das portas das salas e
sanitarios
Limpar com pano umido e produto especificos os
30 |revestimentos de granitos dos halls e guarda-
corpo
31 | Remover p6 das persianas
3 Limpar portdes das garagens, cobogos, placas de
sinalizacdo e totem da entrada
Limpar paredes pintadas, rodapés, portas,
batentes, vidros, incluindo portas de vidro
33 | temperado, e outros, bem como retirar manchas
de qualquer natureza eventualmente
verificadas, sempre que necessario
34 Limpar e lustrar todos os metais, como valvulas,
sifoes, registros e fechaduras
Limpar profundamente os equipamentos, coifas,
35 | chapas, bancadas, cubas, -eletrodomésticos,
prateleiras e demais componentes
36 Limpar duas caixas de gordura da area externa e
a caixa de gordura do restaurante
Limpar sinalizadores de incéndio, projetores e
37 | equipamentos de som e video e exautores e racks
(com supervisdo de servidor)
38 | Limpar painel artistico do foyer
39 Limpar o revestimento fulgé dos guarda-corpos
das escadas, rampas externas e guaritas
40 Lavar pavimentagdo em pedra portuguesa do

acesso e calgamento externo e rampa frontal
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ROTINAS DE TRABALHO — AREAS INTERNAS E EXTERNAS
Frequéncia
o N
9 o N (5] =
. Atividades 4 g e Z S © = = = ]
k3] (periodicidade de uma vez, quando ndo g g E g g 8 s s = = g
- explicitada outra) Ss58 | 53828 s 5 g 2 L
.= = 2= =] g g @)
Sgse| Esg ) = g 5 =
b 25 g &5 o4 = 2 )
A () @
%)
Limpar o acervo documental do Setor de
Documentagdo Arquivistica armazenados e
arquivos deslizantes, utilizando aspirador de po
41 |em todas as prateleiras das estantes, sob a
supervisdo do setor competente. Esse servigo
envolve a remog¢do do acervo documental para
limpeza e recolocagdo em seu lugar de origem
Limpar livros da biblioteca sob a supervisdo e
orientagdo do pessoal do setor, com equipamento
4 |© produtos apropriados, quando solicitado ¢ sob
a supervisdo do setor competente. Deverdo ser
fornecidos aos profissionais envolvidos na
atividade mascaras e/ou 6culos de protecao
. . Em data a
3 Lavar, exclusivamente pelp sistema a seco, as cor
poltronas e carpetes do auditorio st
Lavar, QUINZENALMENTE, com 4agua sob Em data a
44 | pressdo, remover pod e teias de aranha da face ser
interna da pele de vidro do mezanino agendada
SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVACAO — ESQUADRIAS
Frequéncia
<
£ Atividades _ = = = =
32 (periodicidade de uma vez, quando néo explicitada s % E, S = = g
=
outra) g £ = é’ g £ a
a | & = A 2
%)
45 Limpar todos os vidros (faces interna e externa) com
produtos especificos

MANUTENGAO ESPELHOS D’AGUA

Objeto: Contratacdo de empresa com especialidade na prestacdo de servigos de limpeza,
tratamento e conservagao de piscinas e espelhos d’agua.

Justificativa(s):

| - O edificio-sede da Procuradoria da Republica em Goias possui 2 (dois) espelhos d’agua,
adjacentes a fachada frontal, que demandam rotinas de limpeza e conservacéo especializadas,
complementares e associados as rotinas de limpeza e conservagdo geral. Atualmente, a
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prestacao dos servigos é terceirizada, realizada semanalmente, com disponibilizagdo de mao de
obra, equipamentos e insumos.

Il - Valorizar as caracteristicas estéticas do conjunto arquiteténico, garantir a sanidade da agua
armazenada e o controle da proliferacdo do Aedes aegypti.

Sao obrigacbes da CONTRATADA

| - Executar os servigos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia, com a alocagédo dos
empregados necessarios ao perfeito cumprimento das rotinas de servigos, além de fornecer os
materiais e equipamentos necessarios a execucao do objeto.

Il - Corrigir, as suas expensas, no prazo fixado pela fiscalizacéo, os servigos efetuados em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregcdes resultantes da ma execugdo ou do emprego de
materiais impréprios;

lll - Fazer observar o cumprimento dos horarios determinados pela fiscalizacao;

IV - Responder civilmente por danos causados a PR-GO ou a terceiros, decorrentes de ma
execugdo dos servigos contratados, ou de atos dolosos ou culposos de seus empregados; e
obrigar-se a reparar o prejuizo mediante:

a) reposicao do bem danificado dentro de trinta dias; ou
b) ressarcir a PR-GO a prec¢os atualizados em igual prazo;
V - Alocar empregados habilitados e com conhecimentos dos servigos a serem executados;

VI - Apresentar a PR-GO, quando do inicio das atividades, e sempre que houver alocagao de novo
empregado, relacdo que conste nome, enderegco residencial e telefone dos empregados
destacados para prestar servigco na PR/GO;

VII - Apresentar, para simples conferéncia da fiscalizacdo, as correspondentes Carteiras de
Trabalho e Previdéncia Social, com as devidas anotagdes;

VIII - Atender as solicitagbes da PR-GO quanto a substituicao dos empregados alocados, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigacdes
relativas a execugao do servico;

XIX - Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a
nao executar atividades nao abrangidas pelo contrato, devendo a CONTRATADA relatar a PR-GO
toda e qualquer ocorréncia neste sentido a fim de evitar desvio de fungao;

X - Relatar a PR-GO qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagdo dos servicos,
bem como eventuais limitagdes de materiais ou de equipamentos;

XI - Guardar sigilo sobre todas as informacbes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

XII - Comunicar a fiscalizagao, por escrito, quando verificar quaisquer condi¢cdes inadequadas de
execucao dos servigcos ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a prefeita execugdo do
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contrato.
Especificagbes Técnicas

|. Caracteristicas dos espelhos d ’agua: 2 (dois) espelhos d’agua em formato trapezoidal, com 75
m?, cada um, profundidade de 0,63 m, acabamento de borda em chapim de granito Preto Sao
Gabriel e revestimento de vinil estampado. Volume médio de 40 m?® de agua, cada um.

II. Especificagdes dos servigos/Periodicidade

ROTINAS DE TRABALHO — ESPELHOS D'AGUA

Frequéncia
[+°}
. —_ = — =
g Atividades = = s = g g g
Q o 9 09 ~ o o = =1 1) > 171 o E
= (periodicidade de uma vez, quando nao explicitada outra) = g S = 8 8 g
A 3 E| = g g a
n o = o =]
wn
! Remover a poeira e detritos acumulados nos chapins de
granito
5 Com uma peneira de cabo longo, retirar a sujidade

depositada na superficie da lamina de agua

Escovar o revestimento na linha da marca da adgua, com a
3 retirada do acimulo de algas e residuos, em intensidade
que ndo danifique o revestimento

Escovar o revestimento além da linha da marca de agua na
4 frequéncia determinada pela fiscalizagdo ou pela avaliacdo
do tratador

Do Faturamento: A CONTRATADA devera apresentar fatura ou nota fiscal devidamente
discriminada, em nome da Procuradoria Regional da Republica em Goias, CNPJ n°® 26.989.715/0014-
27, emitida a partir do primeiro dia utii do més subsequente ao da prestacdo dos servigos,
acompanhada de cépias autenticadas ou copias e originais para conferéncia, dos seguintes
documentos: a) Certificado de Regularidade do FGTS, b) Certidao especifica quanto a inexisténcia de
débito de contribui¢des junto ao INSS, c) Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais
e a Divida Ativa da Unido, conforme Decreto n° 6.106/2007, d) Certiddao Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), conforme Lei n° 12.440/2011,e e) Certiddo de Débitos Relativos a Tributos
Estadual, Municipal e Distrital.

Do Reajuste: O preco inicialmente contratado dos servigos podera ser reajustados mediante prévia
negociacao entre as partes, observados os precos praticados no mercado, bem como a periodicidade
minima de 01 (um) ano, contada da data de apresentagao da proposta ou, no caso de novo reajuste, a
data a que a anterior tiver se referindo, tendo como limite maximo a variagao do IPCA/IBGE, ou em
conformidade com outros dispositivos legais que venham a ser editados pelo Poder Publico.

Os reajustes a que a CONTRATADA fizer jus e nao forem solicitadas durante a vigéncia do Contrato,
serao objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogagdo contratual ou com o encerramento do
Contrato.
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ANEXO B

DECLARAGAO DE REGULARIDADE — CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO
PUBLICO — CNMP

(nome da empresa) , inscrito no CNPJ n°

, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr

(a). , portador(a) da Carteira de Identidade
n° e do CPF n° , DECLARA, nos

termos da Resolugao n°® 172/2017, do Conselho Nacional do Ministério Publico, para fins de
contratacdo junto ao Ministério Publico Federal, que:

( x ) Esta empresa ndo possui em seu quadro societario cdnjuge, companheiro ou parentes
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, dos membros, do
Ministério Publico Federal, ocupantes de cargos de direcdo ou no exercicio de fungdes
administrativas, assim como de servidores, do Ministério Publico Federal, ocupantes de
cargos de diregao, chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades
situadas na linha hierarquica da area encarregada da contratagdo, consoante Resolugao
172/2017 do Conselho Nacional do Ministério Publico.

( ) Esta empresa possui em seu quadro societario cénjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de membros, do
Ministério Publico Federal, ocupantes de cargos de direcdo ou no exercicio de funcdes
administrativas, assim como de servidores, do Ministério Publico Federal, ocupantes de
cargos de direcao, chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades
situadas na linha hierarquica da é&rea encarregada da contratacdo, conforme abaixo
identificado(s):

- Nome do Membro/Servidor:
- Cargo: - Orgéo de Lotagso:

- Grau de Parentesco:

Por ser verdade, firmo a presente, sob as penas da lei.

Goiania, de de 2025.

(assinatura do representante legal)
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DECLARAGAO DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

A empresa (NOME COMPLETO DA
PROPONENTE)....cciiiiieeiieee e L CNPJ  n® e ,
sediado(a)......cccccvveeennnnns (ENDERECO COMPLETO), DECLARA, sob as penas da Lei,

notadamente o compromisso e responsabilidade com a Sustentabilidade Ambiental exigido
para habilitagdo, conforme previsto no artigo 5° da IN/SLTI/MPOG 01/2010, respeitando as
normas de protecdo do meio ambiente.

Goiania, de de 2025.

(assinatura do representante legal)
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DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE TRABALHO ESCRAVO, NAO E~XPLORAQAO DE
TRABALHO INFANTO JUVENIL E NAO DISCRIMINACAO

(NOME DA EMPRESA, CNPJ, ENDERECO, etc.), neste ato representada por
(REPRESENTANTE DA EMPRESA), portador do RG n° ............ , inscrito sob CPF
[ R , SOb as penas da lei, para todos os fins, DECLARA:

( x ) Nao ter sido condenada, a licitante ou seus dirigentes, por infringir as leis de combate a
discriminagcdo, em todas as suas formas, por motivos de raca, género e outros, conforme
dispde:

* a Constituicdo Federal de 1988 em seu inciso IV do art. 3°; inciso | do art. 5°; e

* os arts. 38 e 39 do Estatuto da Igualdade Racial, Lei n°® 12.288, de 20 de julho de 2010.
( x ) Nao explorar o trabalho infantojuvenil, em atengcéo ao que dispde:

* 0 inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal de 1988;

+ o Titulo Il do Capitulo IV do Decreto-Lei n°® 5.452, de 1 de maio de 1943 (CLT);

* 0s arts. 60 a 69 da Lei n° 8.069, de 19 de julho de 1990 (ECA);

*aLein®8.069, de 19 de julho de 1990;

» 0 Decreto n°® 6.841, de 12 de junho de 2008, o qual trata da proibicdo das piores formas de
trabalho infantil e agao imediata para sua eliminagao.

( x ) Nao praticar, de nenhuma forma, agdes que possam ser enquadradas nos arts. 1° e 170
da Constituicao Federal, nos arts. 149, 203 e 207 do Cddigo Penal (dispositivos que tratam
do trabalho analogo ao de escravo e trafico de pessoas para esse fim), Decreto n°
5.017/2004, que promulga o Protocolo de Palermo e as convengdes OIT 29 e 105.

Goiania, de de 2025.

(assinatura do representante legal
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AUTORIZAGAO PARA SOLICITAGAO DE ABERTURA DE CONTA VINCULADA EM
NOME DA CONTRATADA

(nome
empresarial da licitante), inscrita no CNPJ n°
, com sede na

__(endereco completo) por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a)
, infra-assinado, portador(a) da Carteira de Identidade n°
, € do CPF/MF n° , para
fins do disposto no Edital, em cumprimento ao disposto no inciso | do art. 18 da IN/SLTI
MPOG n° 05/17, AUTORIZA a Unido, representada pela Procuradoria da Republica em
Goias, CNPJ n° 26.989.715/0014-27, situada na Avenida Olinda, Edificio Rosangela Pofahl
Batista, Quadra G, Lote 02, n° 500, Park Lozandes. Goiania - Goias. CEP 74884-120, a
solicitar, junto a instituicdo bancaria (Banco ---------- , Agéncia -------- ), a abertura de conta-
corrente vinculada, bloqueada para movimentacao, exceto quando autorizada pela PR/GO,
em nome desta empresa, com a finalidade de depositar mensalmente os valores
correspondentes as provisdes previstas na IN/SLTI MPOG n° 05/17.

Goiania/GO de de 2025.

(assinatura do representante legal)
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