MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
SUBSECRETARIA DE LICITACOES E DISPUTAS ELETRONICAS

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA 7/2026

Torna-se publico que a PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA, por meio da
Subsecretaria de Licitagdes e Disputas Eletronicas, realizard Dispensa Eletronica, com critério
de julgamento menor preco, na hipotese do art. 75, inciso I, nos termos da Lei n°® 14.133, de

1° de abril de 2021, e legislacdo aplicavel.

DATA DA SESSAO: 16.01.2026.

HORARIO DA FASE DE LANCES: 08:00 as 14:00 h. (A convocagdo para a apresentagao
das propostas ajustadas ao valor final, apos a fase de lances, ocorrerd observando-se o prazo
constante no item 5.4).

Critério de Julgamento: menor prego do item

Processo-1.00.000.001888/2025-17

Link para cadastramento da proposta e para a sessido: https://www.gov.br/compras/pt-br/

SECAO I- OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servigos de manutengdo preventiva
(quadrimestral) e corretiva (sob demanda) em equipamentos de reprografia, incluindo
substitui¢do de pegas, componentes, software, placa eletronica e acessorios, mediante
pagamento eventual, para atendimento das demandas da PGR.

1.2. Em caso de discordancia existente entre as especificagdes deste objeto descritas no
SIASG/Compras.gov e as especificagdes e descrigdes constantes no Termo de Referéncia,

prevalecerdo as do Termo de Referéncia e seus anexos.

SECAO II - PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA
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2.1 A participagdo se dard mediante Sistema de Dispensa Eletronica integrante do Sistema de

Compras do Governo Federal — Compras.gov, disponivel no endereco -eletronico

https://www.gov.br/compras/pt-br/.

2.1.1. O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de

Contratagdes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados

no Sistema de Registro Cadastral Unificado — SICAF, por mensagem eletronica, na
correspondente linha de fornecimento que pretende atender.
2.1.2. O Compras.gov.br poderd ser acessado pela web ou pelo aplicativo

Compras.gov.br.

2.2. O fornecedor ¢ o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou a
este 0rgao a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda
que por terceiros ndo autorizados.

2.3. Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:

2.3.1. que nao atendam as condi¢des deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s)
anexo(s);

2.3.2. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.3.3. que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servigos
ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagcdo, impossibilitada

de contratar em decorréncia de san¢ao que lhe foi imposta;
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d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,

trabalhista ou civil com dirigente do Orgdo contratante ou com agente publico que
desempenhe func¢do na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestao do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢des andlogas as de escravo ou por
contratagao de adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista.

g) empresas reunidas em consorcio

2.3.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do
mesmo grupo econdémico;

2.3.3.2. Aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em
substitui¢do a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao
a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utiliza¢do fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.3.4 organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando nessa
condigdo (Acérdao TCU n°® 746/2014 — Plenario); e
2.4. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletronica ou da execu¢do do
contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes
que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.°

14.133, de 2021.

2.5. Esta dispensa eletronica sera exclusiva para participacao de ME’s e EPP’s.

2.6 Nao sera permitida a participagao de pessoas fisicas no certame

SECAO III - INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA
PROPOSTA INICIAL
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3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica se dara com o cadastramento
de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apos a divulgacdo do Aviso de Contratagdo Direta,
encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a
descri¢cdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até¢ a data e o
horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.3. A contratacdo ocorrerd por item. Havendo mais de um item ou lote faculta-se ao
fornecedor a participagdo em quantos forem de seu interesse.

3.4. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a
licitante.

3.5. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacao dos servigos.

3.5.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao
de exclusiva responsabilidade do fornecedor, nao lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracdo, sob alegagdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.6. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotagdo adequada sera aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos
da empresa nos ultimos doze meses.

3.7. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento serao
retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislagdo vigente.

3.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigdes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar os servi¢os nos seus termos, bem como de fornecer os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.
3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “sim” ou

“nao” em campo proprio do sistema eletronico, as seguintes declaragdes:
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3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da

obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;
3.9.2. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°
123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a

49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lein.° 14.133. de 2021;

3.9.3. que esta ciente e concorda com as condicdes contidas no Aviso de Contratagao
Direta e seus anexos;

3.9.4. que assume a responsabilidade pelas transa¢des que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

3.9.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/1991.

3.9.6. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢dao de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao.

3.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor, ao
cadastrar sua proposta inicial, a parametriza¢do de valor final minimo, com o registro do seu
lance final aceitavel.

3.10.1. Feita essa op¢do, os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema,
respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor.

3.10.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados
manualmente, na forma da secdo respectiva deste Aviso de Contratacao Direta;

3.10.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de
disputa, desde que nao assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

3.10.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes
do certame e para o 6rgdo contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderdo ser
conhecidos dos fornecedores na forma da secao seguinte deste Aviso.

3.11. Cadastro da proposta comprasnet:

I
M P F Procuradoria SAF Sul, Quadra 4, Conjunto C - CEP 70050-900 - Brasilia-DF
Geral da Tel. (61) 3105-5860 - pgr-licitacao@mpf.mp.br
Ministério Publico Federal | RepUblica



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art4%C2%A71

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
SUBSECRETARIA DE LICITACOES E DISPUTAS ELETRONICAS

VALOR VALOR

ITEM ME/DESCRICA M. ANT. .
NOME/DESCRICAO U QUAN UNITARIO | TOTAL
Prestaco de servicos de manutencdo preventiva e corretiva
1 (sob demanda) em equipamentos de reprografia, incluindo
substituicdo de pegas, componentes, software, placa| un 1 30.150,00 30.150,00

eletrOnica e acessorios, mediante pagamento eventual , para
atendimento das demandas da PGR e seus anexos.

3.12. Apos os lances a empresa devera decompor o valor total conforme ANEXO II deste

aviso de dispensa

SECAO IV - FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratagao Direta, a sessdo
publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo encerrado no horério de
finalizagdo de lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverao encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do
valor consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto (se
o caso) em relacdo ao Ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance
que esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado
pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste
Aviso de Contratacao Direta.

4.3.1.1. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os
lances, que incidird tanto em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo ao que
cobrir a melhor oferta ¢ de 1% (um por cento).
4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
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4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do

menor lance registrado, vedada a identifica¢do do fornecedor.
4.7. Imediatamente apods o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacao dos lances, pelo sistema, em ordem crescente
de classificacao.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automatica pontualmente
no horério indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogagdo e nao havendo tempo

aleatorio ou mecanismo similar.

SECAO V - JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. O critério de julgamento adotado serda o menor preco do item, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contrata¢do Direta e seus anexos.

5.2. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacdo do objeto e a compatibilidade do preco em relagdao ao
estipulado para a contratacao.

5.3. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragdo,
poderé haver a negociacdo de condigdes mais vantajosas.

5.3.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o melhor prego, para que seja obtida melhor proposta com pre¢o compativel ao
estimado pela Administragao.

5.3.2. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao,
for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido
para a contratagao.

5.3.3. Sempre que convocado, o licitante detentor da proposta vencedora tera o prazo
de maximo de 30 (trinta) minutos, contado da solicitagdo no sistema, para responder a
convocacdo de negociagdo, se for o caso, observados os itens 5.3.1 ¢ 5.3.2.

5.3.4. Em qualquer caso, concluida a negociagdo, o resultado sera registrado na ata do

procedimento da dispensa eletronica.
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5.4. Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta adequada ao ultimo lance

e, se necessario, de documentos complementares.

5.4.1. Fica estabelecido prazo maximo de 1 (uma) hora, contado da solicitagdo no
sistema, para envio da proposta e, se necessario, dos documentos complementares, adequada
ao ultimo lance ofertado ou negociado.

5.5. O prazo de validade da proposta nao serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentagao, sendo considerada a data de realizagdo da sessao.
5.6. Sera desclassificada a proposta que:

5.6.1. contiver vicios insanaveis;

5.6.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

5.6.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo
definido para a contratagdo;

5.6.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administragao;

5.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou
seus anexos, desde que insanavel.

5.7. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possul Ou pOSsuird recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de
precos ou menor lance que:

5.7.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos
global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos
insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatorio da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem
a materiais e instalagcdes de propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a
parcela ou a totalidade da remuneracao.

5.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa

comprove a exequibilidade da proposta.
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5.9. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,

poderd ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

5.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

5.11. Havendo necessidade, a sessao serd suspensa, informando-se no “chat” a nova data e
horério para a sua continuidade.

5.12. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciard a fase de habilitacao,

observado o disposto neste Aviso de Contrata¢do Direta.

SECAO VI - HABILITACAO

6.1. Os documentos solicitados do fornecedor mais bem classificado, ap6s a etapa de lances, a
serem exigidos para fins de habilitagdo sdo os seguintes:

6.1.1. Documentos referentes 8 HABILITACAO JURIDICA, constantes no nivel II, do
SICAF (verificacdo realizada pelo agente da administracdo responséavel por operar a dispensa
eletronica);

6.1.2. Documentos referentes a HABILITACAO FISCAL, SOCIAL, E
TRABALHISTA constante no nivel III — Regularidade Fiscal (Unido, Municipal/Distrital),
Social, Trabalhista Federal do SICAF (verificacdo realizada pelo agente da administragdo
responsavel por operar a dispensa eletronica).

6.2. Como condig¢do prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do fornecedor detentor
da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das
condicdes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a
participag@o no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros
(Acordao n® 1.793/2011 — Plenario):

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, no sitio Detalhamento das

Sancdes Vigentes - Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS - Portal da

transparéncia (portaltransparencia.gov.br) , nos termos da Portaria 516 de 15/03/2010/CGU;
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b) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,

mantido pelo Conselho Nacional de Justica — CNJ, no sitio

http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php; e

¢) Relacdo de licitantes inidoneas do Tribunal de Contas da Unido — TCU, no sitio

http://portal2.tcu.gov.br/portal/page/portal/ TCU/comunidades/responsabilizacao/inidoneos;

d) Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), mantido pelo CGU, que apresenta a

relagdo de empresas que sofreram qualquer das punigdes previstas na Lei n® 12.846/2013 (Lei

Anticorrupcdo), no sitio Detalhamento da Penalidade — Cadastro Nacional de Empresas

Punidas (CNEP) - Portal da transparéncia (portaltransparencia.gov.br) .

As consultas aos cadastros referidos acima podem ser supridas através da Consulta

Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido (https:/certidoes-

apf.apps.tcu.gov.br/), em conjunto com a Certiddo negativa correcional (CGU-PJ, CEIS,

CNEP e CEPIM) (https://certidoes.cgu.gov.br/consulta-inicial)
6.2.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e

também de seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé,
dentre as sang¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa,
a proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja s6cio majoritario.

6.2.2. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.2.3. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

6.2.4. O fornecedor serd convocado para manifestagdo previamente a sua
desclassificagao

6.2.5. Constatada a existéncia de san¢do, o fornecedor sera reputado inabilitado, por
falta de condi¢do de participacao.

6.3. Caso atendidas as condi¢des de participagdo, a habilitagdo dos fornecedores sera

verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
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6.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do

SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar,
quando solicitado, a respectiva documentacgdo atualizada.

6.3.2. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do fornecedor,
exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em
encontrar a(s) certidao(des) valida(s).

6.4 As habilitagdes fiscal, social, trabalhista e economico financeira serdo aferidas mediante a
verificagcdo dos seguintes requisitos:

6.4.1. A inscri¢ao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

6.4.2. A inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal/distrital, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

6.4.3. A regularidade perante a Fazenda federal, municipal/distrital do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

6.4.4. A regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

6.4.5. A regularidade perante a Justica do Trabalho;

6.4.6. Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.

6.4.7. Estes documentos poderao ser substituidos ou supridos, no todo ou em parte, por
outros meios hédbeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive por meio eletronico.
6.5. Para fins de habilitacdo juridica, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

6.5.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

6.5.2. Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

6.5.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato

constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
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da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;

6.5.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco
de 2020.

6.5.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

6.5.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢ao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

6.5.7. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

6.5.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidagdo respectiva
6.6. Os documentos referentes a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal (Federal,
Municipal/Distrital), social. Trabalhista e econdmico financeira, poderdo ser substituidos pelo
registro no SICAF.

6.7 Os participantes que nao estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF no nivel da Qualificacdo economico-financeira, conforme Instrucao
Normativa SLTI/MPOG n° 3, de 2018, deverdo apresentar a seguinte documentagao:

a) certiddo negativa de faléncia ou recuperacao judicial emitida pela instancia judicial
competente;

al.) Caso a licitante apresente-se em recuperacgao judicial, devera apresentar certiddo

emitida pela instancia judicial competente afirmando que a interessada estd apta econdmica e
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financeiramente a participar de procedimento licitatério, conforme termos do Acoérdao

1201/2020 TCU.
b) balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais;

bl) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e ficardo autorizadas a substituir os demonstrativos contabeis pelo
balango de abertura.
¢) no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentagdo de
balango patrimonial e demonstragdes contdbeis referentes ao periodo de existéncia da
sociedade;
d) comprovagdo da boa situacdo financeira da empresa mediante obten¢ao de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), iguais ou superiores a 1
(um), obtidos pela aplicagdo das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG= : - - —
G Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
3G = Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
LC = Ativo Circulante

Passivo Circulante
d1l) a demonstracdo desses indices se aplica também as empresas cadastradas no

SICAF

6.7.1 Caso a empresa apresente resultado inferior a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins
de habilita¢do, patrimdnio liquido minimo de 10 % do valor total estimado do item
6.8.0 LICITANTE devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por
institui¢ao publica ou privada que comprove ter prestado ou estar prestando satisfatoriamente
o servi¢o de manuten¢do de equipamentos de reprografia, tais como: guilhotina, perfuradora,
arqueadora, furadeira, grampeadora ou outros equipamentos elétricos de uso industrial.
6.9 O LICITANTE devera apresentar declaragdao de que conhecem as condigdes locais para a

execuc¢ao do objeto e entrega dos servicos, conforme ANEXO A do termo de referéncia.

Procuradoria SAF Sul, Quadra 4, Conjunto C - CEP 70050-900 - Brasilia-DF

Geral da Tel. (61) 3105-5860 - pgr-licitacao@mpf.mp.br
Republica

MPF

Ministério Publico Federal




MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

SUBSECRETARIA DE LICITACOES E DISPUTAS ELETRONICAS
6.10. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,

necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e ja
apresentados, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, no prazo de maximo de 1 (uma
hora), a contar da convocacdo no sistema, em formato digital, apds solicitacio da
Administragdo, sob pena de inabilitacao.

6.11. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentagdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em
relagdo a integridade do documento digital.

6.12. Nao serdao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

6.12.1. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, € se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.13. Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigoes

6.14. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao sera
suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.15. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o estabelecido neste
Aviso de Contratagao Direta.

6.15.1. Na hipodtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o
orgdo examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo,
até a apura¢do de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condi¢des de
habilitacao.

6.16. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagao, o fornecedor sera habilitado.

SECAO VII - DA CONTRATACAO
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7.1 Depois de homologado o resultado desta dispensa, o vencedor serd convocado para

assinatura do contrato, dentro do prazo de 5 (cinco) dias uteis, sob pena de decair o direito a
contratagao, sem prejuizo das sanc¢des previstas neste Edital.

7.1.1. O presente instrumento sera firmado através de assinatura eletronica, certificada
pelo Sistema de Peticionamento Eletronico do MPF, garantida a eficacia das Clausulas.
7.2. Podera ser acrescentada ao contrato a ser assinado qualquer vantagem apresentada pelo
vencedor em sua proposta, desde que seja pertinente e compativel com os termos deste Aviso
de Dispensa.
7.3. O prazo para a assinatura do contrato poderd ser prorrogado uma unica vez, por igual
periodo, quando solicitado pelo vencedor durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo
justificado e aceito pela PGR.
7.4. Na assinatura do contrato, o CONTRATADO deverd comprovar as condigdes de
habilitacdo exigidas no edital, que deverdo ser mantidas durante a vigéncia do contrato.
7.5. Na hipotese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar a sua
situagdo perante o cadastro no prazo de at¢ 05 (cinco) dias, sob pena de aplicagdo das
penalidades previstas no edital e anexos.
7.6 Na assinatura do contrato ou instrumento equivalente e para eventuais prorrogagdes sera
exigido o Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal - CADIN
e a comprovagao das condi¢gdes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste Edital, que
deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

7.6.1 A existéncia de registro no CADIN constitui fator impeditivo para a contratagao.

SECAO VIII - DAS SANCOES

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
8.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo agente publico durante o certame;
8.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo

mantiver a proposta.
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8.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a

contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
8.1.4. apresentar declaracdo ou documentagao falsa no certame
8.1.5 comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza

8.1.6 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

8.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracao poderd, garantida a prévia defesa,

aplicar aos participantes da dispensa e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo
das responsabilidades civil e criminal:

8.2.1. adverténcia;

8.2.2. multa;

8.2.3. impedimento de licitar e contratar e

8.2.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
8.3. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

8.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida.

8.3.2. as peculiaridades do caso concreto

8.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

8.3.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica

8.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos o6rgaos de controle.
8.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor estimado do
item, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da comunicagao oficial.

8.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 8.1.1, 8.1.2 e 8.1.3, a multa serd de 0,5% a
15 % do valor estimado do item.

8.4.2. Para as infracdes previstas nos itens 8.1.4, 8.1.5 e 8.1.6 a multa serd de 15% a
30% do valor estimado do item.
8.5 A penalidade de multa podera ser aplicada cumulativamente com as sancdes de
adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.
8.6. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em

decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens 8.1.1, 8.1.2, 8.1.3, quando
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ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e

contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual
pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

8.7. Podera ser aplicada ao responséavel a sancao de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 8.1.4 8.1.5 e 8.1.6, bem
como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 8.1.1, 8.1.2 e 8.1.3 que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave que a san¢dao de impedimento de licitar e contratar, cuja

duracdo observard o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lein.® 14.133/2021.

8.8 A apuragdo das infragdes administrativas e a aplicagdo das respectivas sangdes observara o
devido processo formal definido na Lei 14.133/21 e na Portaria PGR/MPU N° 178, de 13 de
setembro de 2023

8.9. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias tUteis da aplicacdo das sangdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacao, o qual
serd dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se nao a reconsiderar
no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivacdo a autoridade
superior, que deverd proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do
recebimento dos autos.

8.10 Caberd a apresentacao de pedido de reconsideracao da aplicacao da san¢do de declaragao
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da
intimagao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do seu recebimento.
8.11 O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

8.12 A aplicagdo das sancdes previstas neste edital nao exclui, em hipotese alguma, a
obrigacdo de reparacao integral dos danos causados.

8.13 Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos no art. 159 da
referida Lei n° 14.133, de 2021 e de acordo com a Portaria PGR/MPU n° 69, de 28 de abril de
2023, que regulamenta, no ambito do Ministério Publico da Unido, a Lei n® 12.846, de 2013.
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8.14 A personalidade juridica da LICITANTE podera ser desconsiderada sempre que utilizada

com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
nesta licitagdo ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com
poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com a LICITANTE, observados, em
todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia,
nos termos previstos no art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021, e de acordo com a Portaria
PGR/MPU n° 69, de 28 de abril de 2023, que regulamenta, no ambito do Ministério Publico
da Unido, a Lei n° 12.846, de 2013.

8.15 As sangdes referentes a contratacao estao dispostas na Minuta de Contrato

SECAO IX - DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. O procedimento serd divulgado no Compras.gov ¢ no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas — PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema
de Registro Cadastral Unificado — Sicaf, por mensagem eletronica, na correspondente linha de
fornecimento que pretende atender.

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administragdo podera:

9.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2. valer-se, para a contratacao, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu
de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel,
e desde que atendidas as condigdes de habilitagdo exigidas.

9.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora
deste procedimento.

9.2.3. Fixar prazo de até¢ cinco dias uteis para que possa haver adequacdao das
propostas ou da documentagdo de habilitacdo, conforme o caso.

9.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 ¢ 9.2.2 acima poderao ser utilizadas se ndo houver o

comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).
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9.4. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores,

cujo prazo nao conste deste Aviso de Contratagao Direta, deverd ser atendido o prazo indicado
pelo agente competente da Administragao na respectiva notificagao.

9.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo oOnus
decorrente da perda do negodcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela
Administragdo ou de sua desconexao.

9.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia 1util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nado
haja comunicacdo em contrario.

9.7. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horério de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema
e na documentagao relativa ao procedimento.

9.8. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administragdo podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.

9.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas
em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratagdo.

9.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas ¢ a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugdo ou do resultado do processo de contratagao.

9.11. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratagdo Direta e de seus
anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.12. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.

9.13. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

ANEXO I - Termo de Referéncia;
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ANEXO A — DECLARACAO DE CONHECIMENTO DAS CONDICOES DO

LOCAL
ANEXO B — LISTA DE EVENTUAIS MATERIAIS A SEREM FORNECIDOS,
APENAS PARA EFEITO EXEMPLIFICATIVO
ANEXO II — Modelo de Proposta;
ANEXO III — Minuta de Contrato

Brasilia, data conforme assinatura digital

LEONARDO SANTOS DA COSTA

Subsecretario
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ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA — N° 054/2025-DICOD/SUBCORP
Dispensa de licitagcdo (Art. 75, II, da Lei n° 14.133/2021), sob a forma ELETRONICA
Contratagdo Exclusiva para ME e EPP

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1 Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de manutencio preventiva
(quadrimestral) e corretiva (sob demanda) em equipamentos de reprografia, incluindo
substituicdo de pecas, componentes, software, placa eletronica e acessorios, mediante
pagamento eventual, para atendimento das demandas da PGR.

a) O servico objeto desta contratacido é caracterizado como comum, haja vista que: 1)
Esta disponivel no mercado para contratacdo a qualquer momento, considerando que o servigo
esta sendo atualmente executado; 2) Possui especificacdes usuais, padronizadas e pré-
determinadas, cuja forma de execugdo ¢ objetiva e uniforme, com caracteristicas pouco
variaveis (a variacao ocorre predominantemente nos quantitativos).

b) Ramo de Atividade predominante da contratacio:

Grupo: 872 Servico: 5410 — Manuteng¢do e reparo de moveis / utensilios de escritorio

(Fonte: https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca);

¢) Quantitativos:

- QUANT.

ITEM NOME/DESCRICAO UM.
EQUIPAMENTOS
Prestacdo de servigos de manutengdo preventiva (quadrimestral) e
corretiva (sob demanda) em equipamentos de reprografia,
1 incluindo substituicdo de pecas, componentes, software, placa| Unidade 15
eletrobnica e acessorios, mediante pagamento eventual, para
atendimento das demandas da PGR e seus anexos.

As especificacdes detalhadas dos servigos encontram-se no item 3 deste TR: DESCRICAO DA
SOLUCAO COMO UM TODO

d) Prazo do contrato: O Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir de
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sua assinatura, podendo ser prorrogado sucessivamente por até 10 anos, nos termos dos

artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

d.1) Dentro da vigéncia, estdo previstos todos os servigos, € nao apenas aqueles de
entrega do objeto, mas também as demais obrigacdes e prazos mencionados neste Termo de
Referéncia, bem como procedimentos de recebimentos provisorio e definitivo.

d.2) O objeto desta contratagdo ¢ considerado servico de natureza continuada no
ambito do Ministério Publico Federal, conforme prescreve o Art. 1° da Instru¢do Normativa
MPF n° 1, de 8 de fevereiro de 2018, in verbis:

“XXIV. Manutengdo de equipamentos de reprografia;”

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. Justificativa da contratacio

2.1.1. A contratagdo ¢ necessaria porque os respectivos equipamentos devem
permanecer em condigdes técnicas adequadas de operacionalizagdo, visando atender com
eficiéncia as solicitacdes de servicos de reprografia demandadas pelas unidades da
Procuradoria-Geral da Reptiblica — PGR que necessitem do uso desses bens;

2.1.2. Nao existe no quadro funcional da PGR atribui¢cdes de cargos visando a
assisténcia técnica em equipamentos de reprografia.

2.2. Plano de Contratacées Anual (PCA-2025)

2.2.1. A contratacao encontra-se no Plano de Contratagdes Anual de 2025 (PCA-2025),
etiquetas n°s PGR-D0100/24 (planejamento) e PGR-0085/25 no Sistema de Gestao
Administrativa (SGA), aprovada pela Secretaria-Geral do MPF nos termos da Decisao n°
683/2024/AEGON/SG -  PGR-00236666/2024, conforme Nota  Técnica n°
232/2024/AEGON/SG — PGR-00219779/2024
2.3. Do enquadramento do objeto a ser contratado

2.3.1. A contratagdo em tela ¢ passivel de dispensa de licitagdao (Art. 75, 11, da Lei n°
14.133/2021), sob a forma eletronica.

2.4. Da participacio na contratacio:
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2.4.1. Em observancia ao Art. 4°, caput, da Lei n® 14.133/2021, a participagdo na

presente contratacdo serd exclusiva para Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte, nos

termos dos Arts. 47 e 48 da Lei Complementar n® 123/2006.

Art. 47 Nas contratagoes publicas da administracdo direta e indireta, autarquica e
fundacional, federal, estadual e municipal, devera ser concedido tratamento
diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de pequeno porte
objetivando a promog¢do do desenvolvimento econémico e social no dambito
municipal e regional, a amplia¢do da eficiéncia das politicas publicas e o incentivo
a inovagdo tecnoldgica.

Art. 48 Para o cumprimento do disposto no art. 47 desta Lei Complementar, a
administragdo publica:

I - devera realizar processo licitatorio destinado exclusivamente a participagdo de
microempresas e empresas de pequeno porte nos itens de contratagdo cujo valor

seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais);

2.4.2. Nao sera permitida a participacdo de pessoas fisicas, por ndo atender as
exigéncias previstas no presente Termo de Referéncia, de acordo com IN SEGES/ME n° 116,
de 21 de dezembro de 2021.

2.4.2.1. Justifica-se a nao permissao de participagao de pessoas fisicas no
certame em razao das carateristicas técnicas dos servigos e obrigagdes a serem cumpridas pela
Contratada que exigirdo estrutura operacional (equipamentos, ferramentas e equipe
profissional, etc.) incompativel de ser disponibilizada por pessoas fisicas, considerando que,
além da manutencdo preventiva realizada na PGR, poderdo ocorrer situacdes em que os
equipamentos necessitardo de reparos que, por suas especificidades, exigirdo estrutura de
oficina, ferramentas, equipamentos, etc. para sua realizacdo fora das dependéncias da PGR,

além de eventuais aquisi¢cdes e modelagens de pecas para reposicao.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. O objeto deste termo abrange a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
servicos de manutengdo preventiva (quadrimestral) e corretiva (sob demanda) em

equipamentos de reprografia, incluindo substituicdo de pecas, componentes, software, placa
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eletronica e acessorios, mediante pagamento eventual, conforme condigdes e exigéncias

estabelecidas neste TR.

3.1.1. De modo geral, no que couber, serdo realizados os seguintes servigos nos
equipamentos a seguir relacionados:
Revisdo geral das pecas e dos componentes incluindo substituigdes das mesmas quando
necessario; regulagens de cabecotes, correias de tracionamento e da pressdo; revisdo dos
sistemas elétrico, eletronico e mecanico; ajustes e limpeza de pecas, componentes e
acessorios; reparos em motor, pecas € componentes; lubrificacdo e regulagem das demais
engrenagens; e realizacdo de teste de funcionamento do equipamento na presenca dos
operadores do mesmo atestando que esse equipamento esta ou nao funcionando

adequadamente.

ITEM EQUIPAMENTO UM. QUANT.

Furadeira para furar papéis, elétrica, industrial, duas brocas, marca
1 o ) . Unidade 1
Sicoli. (Patrimonio 148977 - MPF-014.905).

Grampeadora para grampear papéis, elétrica, industrial, marca Miruna,
2 o Unidade 1
modelo 03. (Patrimonio 148976 - MPF-014.902)

Guilhotina para corte de papéis, elétrica, marca Ideal, mod. 3515-94.
3 ) ) Unidade 1
(Patrim6nio MPF-015.349).

Maquina semiautomatica para arqueagdo de volumes variados com
4 fita plastica, elétrica, marca Pac Way, modelo PW 316 HS. Unidade 1
(Patriménio 139717 - MPF-018.233).

Maquina semiautomatica para arqueagdo de volumes variados com
5 fita plastica, elétrica, marca Cyklop, modelo SP-4, tensdo 1F, 220 V,| Unidade 1
60hz. (Patrimonio 148983 - MPF-029.785).

Guilhotina para corte de papéis, manual, marca Krause.
6 Unidade 1
(Patriménio 129427 - MPF — 000.473).

Dobradeira e grampeadora automatica para confec¢do de livretos
7 acoplado ao sistema de dobra/grampo, elétrica, marca Drimar, modelo | Unidade 1

WM-ZY1. (Patriménio MPF — 114.711.

8 Perfuradora para furos em papéis, elétrica, marca Lassane, modelo
) ) Unidade 1
perfuramax 50. (Patrimonio MPF 43.230)
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Guilhotina para corte de papéis, elétrica, automatica, hidraulica, ]
9 ) ) Unidade 1
programavel, modelo H520P. (Patrimonio 148971 - MPF — 112.979).

Plastificadora laminadora para plastificagdo/laminagdo com filmes
polaseal, elétrica, marca mares, modelo A4 — 230C.

10 ) ) Unidade 4
(Patrimo6nios MPF — 086.693, MPF — 089.108, MPF — 086.694 ¢ MPF

— 086.695).

Fragmentadora para papel, CD, DVD e pequenos grampos, marca
11 Unidade 1
Menno, modelo PX 422D. (Patriménio 143529 - MPF — 112.126).

Plastificadora laminadora para plastificagdo/laminagao com filmes
12 polaseal, elétrica, marca Lassane, modelo L-280. (Patriménio 148975 Unidade 1

- MPF-014.904)

Plastificadora rotativa para plastificagdo com filme de poliéster em
13 ) ) ) ) Unidade 1
bobinas, elétrica, marca Gazela. (Patrimonio 148974 - MPF-043.238).

Guilhotina para corte de papéis, elétrica, automatica, industrial, marca
14 IS suprimentos, modelo HD4606. (Patrim6nio 148973 - MPF —| Unidade |
095.351).

Canteadeira para papel. Caracteristicas/descri¢do complementar: 200
mm de largura, 120 mm de comprimento. Corte: 5 mm/90°. Marca
15 ) Unidade 1
Lassane (Pat. 0043340 / 00148979) (Pat. Antigo: 00112981 / 00-

000.489)

3.1.2. A lista de materiais a serem fornecidos eventualmente, apenas para efeito
exemplificativo, consta no Anexo B deste Termo.
3.2. O objeto e sua execucdo compreendem:

3.2.1 A descrigdo das manutengdes preventivas a serem realizadas quadrimestralmente,
conforme descritas no quadro acima, ndo é exaustiva, podendo haver outras, caso seja
necessario.

3.3. Da Manutencao Preventiva:

3.3.1 Quadrimestralmente em data agendada previamente com a fiscalizagao técnica,

devendo ser realizada somente com a presenga do servidor responsavel pela fiscalizagdo do

contrato.
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3.3.1.1 Visa restabelecer os equipamentos ao seu estado de perfeito uso,

funcionamento e operacionalidade, eliminando defeitos mediante a execugdo de regulagens,
ajustes mecanicos, elétricos e eletronicos com remogao dos agentes nocivos de qualquer
natureza existentes no complexo mecanico, limpeza de pegas e dos componentes (partes
interna e externa), afiacdo de laminas de corte (facas) de guilhotinas, afiagdo dos perfuradores
de perfuradoras de papel, lubrificagdo dos pontos moveis para minimizar os desgastes de
eixos, de engrenagens ¢ de outros componentes, trocas de pegas consumiveis como base de
corte em PVC de guilhotinas para papel e brocas de furadeira de papel, desmontagem e
montagem dos equipamentos, teste de funcionamento dos equipamentos, dentre outros nao
elencados e pertinentes aos servigos manutencao preventiva, de conformidade com normas
técnicas, manuais dos fabricantes e nas melhores praticas relacionadas ao objeto contratado.
3.3.1.2 A época das manutencdes preventivas quadrimestrais poderio
ocorrer, também, substituicbes de pecas, componentes, software, placa eletrénica e
acessorios que estiverem gastos, defeituosos ou danificados, dentre outros nao elencados
neste item; ¢
3.3.1.3 Apdés a execucdo da manutengdo preventiva quadrimestral, a
CONTRATADA devera apresentar a fiscalizagdo do contrato, por meio do Sistema de
Protocolo Eletronico, disponivel no Portal do MPF: protocolo.mpf.mp.br, Relatério de
Servigos Preventivos (RSP) e todos os check-lists aplicados em cada equipamento, elaborado
por técnico responsavel pelos servicos, assinado eletronicamente, contendo, no minimo:
3.3.1.3.1 Identificagdo de cada equipamento, em separado, e nimero de
patrimonio;
3.3.1.3.2 Local de instalagao;
3.3.1.3.3 Data da execu¢ao da manutencao;
3.3.1.3.4 Havendo deteccdo de falhas ou defeitos, apresentar:
3.3.1.3.4.1 Relacao de pecas, componentes, acessOrios € outros a

serem substituidos;

3.3.1.3.4.2 Justificativa/motivo para a realizagdo de troca de

pegas, componentes, acessorios e outros;
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3.3.1.3.4.3 Descrigdo dos itens que foram objeto de manutengao

referente a cada equipamento, em separado;
3.3.1.3.4.4 Ag¢des a serem implementadas para prevenir novas
ocorréncias nos equipamentos que apresentaram falhas ou defeitos;
3.3.1.3.4.5 Nome do técnico que executou a manutengao; €
3.3.1.3.4.6 Numero da ordem de servigo.
3.4. Da Manutenc¢ao Corretiva:

3.4.1 Por demanda, quantas vezes forem detectadas falhas/defeitos nos equipamentos,
sem limite de acionamentos/chamadas (de acordo com as necessidades do CONTRATANTE)
devendo ser realizada somente na presenca do servidor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato (quando a realizagdo da respectiva manutengdo ocorrer nos locais onde os
equipamentos estdo instalados).

3.4.1.1 Visa restabelecer os equipamentos ao seu estado de perfeito uso,
funcionamento e operacionalidade, eliminando falhas ou defeitos mediante a execucdo de
regulagens, ajustes mecanicos, elétricos e eletronicos com remog¢ao dos agentes nocivos de
qualquer naturezas existentes no complexo mecanico, limpeza das partes interna e externa de
pecas, componentes e acessorios, lubrificagdo de pontos moveis para minimizar os desgastes
de eixos, de engrenagens e de outros componentes, reparagao de motores, pegas, componentes
e acessorios, desmontagem e montagem dos equipamentos, teste de funcionamento dos
equipamentos, com substituicio de pecas, componentes, software, placa eletronica e
acessorios, dentre outros ndo elencados e pertinentes aos servigos de manutencao corretiva,
que estiverem gastos, defeituosos ou danificados, de conformidade com normas técnicas,
manuais dos fabricantes e nas melhores praticas relacionadas ao objeto contratado;

3.4.1.2 Apos a execugdo da manutencdo corretiva a CONTRATADA devera
apresentar a fiscaliza¢do do contrato, por meio do Sistema de Protocolo Eletronico, disponivel

no Portal do MPF: protocolo.mpf.mp.br, Relatorio de Servigos Corretivos (RSC), elaborado por

técnico responsavel pelos servicos, assinado eletronicamente, contendo, no minimo:
3.4.1.2.1 Identificagdo do equipamento em falha/defeito (descricao
completa e n° do patrimonio);

3.4.1.2.2 Local de instalagao;
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3.4.1.2.3 Data da restaurag¢do da operagao normal;

3.4.1.2.4 Motivo da falha/defeito;
3.4.1.2.5 Justificativa por ter sido efetivada a troca de pecas,
componentes, acessorios € outros;
3.4.1.2.6 Relagdo de pecas, componentes, software, placa eletronica,
acessorios ou partes substituidas ou reparadas;
3.4.1.2.7 Agdes a serem implementadas para prevenir novas ocorréncias
nos equipamentos que apresentaram falhas ou defeitos;
3.4.1.2.8 Nome do técnico responsavel pela execugdo dos servigos; e
3.4.1.2.9 Numero da ordem de servigo.
3.5. Do Fornecimento, Faturamento e Pagamento de Materiais
3.5.1 A CONTRATADA devera fornecer todos os materiais excepcionais, materiais de
consumo ¢ ferramentas, em perfeitas condigdes, necessarios a execucdo dos servigos de
manutengdo dos equipamentos de reprografia.
3.5.1.1 Entende-se por materiais de Excepcionais: pecas, componentes,
software, placa eletronica, acessorios e outros, relacionados aos servigos objeto do contrato,
cujo fornecimento dependera de autorizagdo expressa do CONTRATANTE;
3.5.1.2 Entende-se por materiais de consumo: produtos de limpeza (estopas,
flanelas e outros), produtos lubrificantes (6leos, graxas e outros), parafina, alcool isopropilico
e demais produtos afins, itens que geralmente sdo de pequeno valor e uso imediato, cujos
custos devem ser incluidos nos valores dos servicos, sem faturamento e pagamento
adicionais; e
3.5.1.3 Entende-se por ferramentas: instrumentos necessarios para realizagao
da manuten¢do dos equipamentos, cuja disponibiliza¢do nao resultara em custos adicionais
ao CONTRATANTE.
3.5.2. Fornecimento de Materiais Excepcionais
3.5.2.1. A CONTRATADA devera apresentar proposta técnica e comercial,
contendo justificativa para a necessidade, quantidades, especificacdes e valores, no prazo de

até 2 (dois) dias uteis, contados da data da realizacdo da manutengdo preventiva
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quadrimestral ou da data do atendimento técnico referente a manutencdo corretiva (sob

demanda).

3.5.2.2. Sempre que possivel, o valor dos materiais sera aferido com base em
pesquisa de pregos de, no minimo, 3 (trés) fornecedores validos. Essa pesquisa deve ser
realizada ou validada pelo Fiscal Técnico do Contrato.

3.5.2.3. O valor a ser pago sera o menor prego obtido na pesquisa de mercado,
acrescido do BDI (Beneficios e Despesas Indiretas) indicado na proposta da CONTRATADA.

3.5.2.4. Nao serd obrigatéria a apresentacdo de nota fiscal de compra do
material pela CONTRATADA, sendo admitido o fornecimento a partir de estoque proprio.

3.5.2.5. Em caso de fornecedor exclusivo, a CONTRATADA deve apresentar
documentagao comprobatoria e documentos que demonstrem a singularidade da aquisicao,
inclusive quanto ao prego, a exemplo de:

a) carta de exclusividade do fabricante ou distribuidor;

b) copia de nota(s) fiscal(is) de venda ja realizada para outrem,;

c¢) declaragao do fornecedor exclusivo de que o material nunca foi vendido
anteriormente, se for o caso.

3.5.2.6. Os materiais deverdo ser de primeiro uso e ndo remanufaturados,
forjados, usinados ou torneados e deverao ainda serem produzidos por empresa especializada
e legalmente estabelecida e sua procedéncia devera ser facilmente aferida.

3.5.2.7. Apos a autorizacio do CONTRATANTE, visando o fornecimento
desses materiais excepcionais, a CONTRATADA devera realizar os procedimentos de
substituicdo / troca nos equipamentos (reposicao nos respectivos equipamentos) no prazo de
até 5 (cinco) dias uteis.

3.5.2.6.1. [Excepcionalmente, e devidamente justificada pela
CONTRATADA, o CONTRATANTE poderd admitir o forjamento, a usinagem, o
torneamento ou a reforma de pecas € componentes a serem aplicadas nos equipamentos.
3.5.3. Situacées emergenciais
3.5.3.1. O CONTRATANTE podera autorizar o fornecimento imediato de

materiais excepcionais em caso de emergéncia.
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3.5.3.2. Nesses casos, o pagamento sera realizado com base na comprovacao

posterior dos gastos, inclusive por meio da Nota Fiscal de aquisicdo, acrescido do BDI
indicado na proposta da CONTRATADA.
3.5.4. Faturamento dos Materiais Excepcionais
3.54.1. Para fins de faturamento dos mencionados materiais, a
CONTRATADA devera emitir nota fiscal propria, juntamente com a medicao dos servicos. A
nota fiscal deve discriminar:
a) materiais fornecidos, com quantidades e valores unitarios;
b) a aplicacdao do BDI, para materiais de reposi¢do e excepcionais;
¢) os tributos incidentes, em conformidade com a Instrucdo Normativa RFB n°
1.234/2012 e a Solugdo de Consulta COSIT N° 317 DE 23/12/2019.
3.5.5. O pagamento sera processado junto com a medi¢do dos servigos.
3.5.6. A retirada de qualquer equipamento para execug¢do de servico fora das
dependéncias da PGR devera ser comunicada formalmente ao servidor responsavel pela
fiscalizacdo do Contrato, promovendo a devolucdo no prazo estipulado pelo

CONTRATANTE.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Os requisitos necessarios para execucao do objeto da presente contratagdo sao:
4.1.1. Critérios de Sustentabilidade:

4.1.1.1. A CONTRATADA, no que couber, deverd adotar praticas de
sustentabilidade, conforme Guia de Contratacdes Sustentaveis do MPF.

4.1.1.2 A CONTRATADA deverd adotar critérios de sustentabilidade nas
obrigacdes com o CONTRATANTE, observando os fundamentos legais constantes no
Decreto n. 7.746/2012, bem como a IN n° 1/2010 — SLTI/MP, a fim de adotar as seguintes
praticas sustentaveis na execucao dos servicos, quando couber:

4.1.1.2.1. Baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar,

solo e agua; (Redagdo dada pelo Decreto n® 9.178, de 2017);
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4.1.1.2.2. Maior eficiéncia na utiliza¢do de recursos naturais como agua

e energia;

4.1.1.2.3. Uso de inovacdes que reduzam a pressao sobre recursos
naturais (Redacdo dada pelo Decreto n® 9.178, de 2017);

4.1.1.2.4. Privilegiar a utilizacdo de mao de obra, tecnologias, matéria-
prima e materiais de origem local;

4.1.1.2.5. Usar produtos de limpeza e conservacdo de superficies e
objetos inanimados que obedecam as classificacdes e especificagdes determinadas pela
ANVISA;

4.1.1.2.6. Adotar medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada,
conforme instituido no Decreto n° 48.138, de 8 de outubro de 2003;

4.1.1.2.7. Observar a Resolucio CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de
1994, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido quando em funcionamento;

4.1.1.2.8 Observar, se os aparelhos consumidores de energia necessarios
a realizagdo dos servigos estdo regulamentados no Programa Brasileiro de Etiquetagem
(PBE), e se os modelos dos bens fornecidos estao classificados com classe de eficiéncia ‘A’ na
Etiqueta Nacional de Conservacao de Energia (Ence).

4.1.1.2.9. Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela
Associacao Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos solidos.
4.2. SUBCONTRATACAO: nio é admitida a subcontratagio do objeto contratual.
4.3. GARANTIA DA CONTRATACAO: Nio havera exigéncia da garantia prevista nos
artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.

5. EXECUCAO DO OBJETO
5.1. A execugdo dos servigos devera ser realizada em periodo comercial, das 9h as 18h,

agendado previamente com a Divisao de Gerenciamento de Servigos, telefones (61)3105-

6537 ou (61)3105-6525, e-mail pgr-servicosgerais@mpf.mp.br.
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5.1.1. A CONTRATADA devera disponibilizar telefone e e-mail para atender aos

chamados do CONTRATANTE relativos a esta contratagdo, os quais deverdo estar
disponiveis em horario comercial, das 8h as 20h.

5.2. Os servigos serdo executados nas dependéncias do edificio-sede da PGR, situada no SAF
Sul, Quadra 04, Conjunto C, Brasilia/DF, e também, caso necessario, nos anexos e
representacoes, conforme enderegos abaixo:

5.2.1. Edificio Anexo II, situado Setor de Garagens Oficial Norte, Quadra 01 Lote 175

5.2.2. Edificio Anexo III, situado Setor Autarquias Sul, Quadra 03, BI. J;

5.2.3. SGAS, 604 Lote 23, Via L2 Sul, DF - Edificio compartilhado com Procuradoria
da Republica no Distrito Federal.

5.3. A prestagdo dos servigos devera ter inicio em data ou prazo fixado em Ordem de Servigo
— OS, contado a partir do recebimento da referida OS, a qual serd enviada por e-mail, sendo
que os servigos deverdo ser executados conforme os prazos abaixo:

5.3.1. O primeiro atendimento referente a manutencao preventiva devera ocorrer em
até 5 (cinco) dias uteis apos a solicitacdo a ser encaminhada pelo servidor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato, ou em data posterior discriminada na solicitagdo.

5.3.2. Os chamados para atendimento das manutengdes preventivas deverdo ser
atendidos em até 2 (dois) dias tteis apds o chamado da fiscalizagdo do contrato, ou em data
posterior discriminada na solicitagdo, via e-mail ou telefone, e recebimento da OS, devendo
ser concluido no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis apos o inicio do atendimento.

5.4. Os chamados para atendimento das manutengdes corretivas, ocorrerdo em carater normal
ou emergencial e deverdo ser atendidos e concluidos nos seguintes prazos:

5.4.1. Normal: atendimento em até 1 (um) dia 1til apds o chamado da fiscalizagdo do
contrato, via e-mail ou telefone, devendo ser concluido no prazo maximo de 2 (dois) dias
uteis ap6s o inicio do atendimento; e

5.4.2. Emergencial: atendimento em até 4 (quatro) horas uteis apds o chamado da
fiscalizacao do contrato, via e-mail ou telefone, devendo ser concluido no prazo maximo de
8 (oito) horas uteis apos o inicio do atendimento;

5.5. No caso de necessidade de substituicdo e/ou reparos de motor, de pegas ou componentes,

com vistas a colocacao do equipamento em operagao, a entrega do equipamento, motor, pecas
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ou componentes reparados ao CONTRATANTE deverd ocorrer no prazo de até 05 (cinco)

dias uteis, contado da autorizacdo formalizada de substitui¢dao ou reparo.

5.6. Excepcionalmente, quando nao houver a peca ou componente no mercado local, os
servigos poderdo ser prestados no prazo de até 10 (dez) dias uteis, a contar da autorizacdo do
CONTRATANTE.

5.7. A corregdo dos servigos das manutencdes preventivas e corretivas considerados falhos,
incompletos ou insatisfatorios devera ocorrer no prazo maximo de 02 (dois) dias tteis,
contado do recebimento da notificacao.

5.7.1. A CONTRATADA devera apresentar garantia de no minimo 90 (noventa) dias
para todos os servicos executados, contados a partir do recebimento definitivo desses
servicos. As pegas componentes, acessorios € outros substituidos terdo prazo de garantia igual
ao fornecido pelo fabricante ou de, no minimo 90 (noventa) dias, o que for mais vantajoso
para o CONTRATANTE.

5.7.2. Na hipdtese do equipamento submetido a manutengdo corretiva apresentar o
mesmo defeito que ocasionou a realizagdo dos servigos durante o periodo da garantia, a
CONTRATADA devera solucionar o problema em até 24 (vinte e quatro) horas da
comunicacio formal e sem qualquer 6nus para 0o CONTRATANTE; e

5.7.3. Observado o prazo de garantia, ficara a CONTRATADA obrigada a substituir,
sem Onus adicional para 0o CONTRATANTE, toda e qualquer pega, componente, acessorio ou
demais materiais fornecidos que porventura venham a apresentar defeito, por outros iguais, ou
na inexisténcia destes, por outros similares e compativeis, de igual qualidade ou superior.

5.8. A CONTRATADA devera confirmar o recebimento das mensagens, via e-mail ou via
plataforma de servicos eletronicos do MPF, referentes aos chamados para atendimentos das
manutengdes preventivas, corretivas ou sobre quaisquer assuntos pertinentes ao CONTRATO.
5.9. Os prazos para atendimento aos chamados de qualquer natureza serdo contados a partir da
confirmacdo do recebimento das mensagens pela empresa via e-mail (em resposta) ou

ligacao telefonica de servidor (mediante certiddo).
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5.10. Eventualmente, havendo necessidade de deslocamento de equipamento(s) ou pecas para

oficina da CONTRATADA, sem o6nus adicionais ao CONTRATANTE, a empresa devera
formalizar solicitagdo prévia a fiscalizagdo do contrato. O(s) respectivo(s) equipamento(s) ou
peca(s), devidamente restaurado(s) deverd(ao) ser restituido(s) no prazo de até 5 (cinco) dias
corridos e reinstalado(s) no ato da entrega. Caso o prazo de 5 (cinco) dias corridos seja
insuficiente, a CONTRATADA devera apresentar justificativa(s) e informar o prazo
necessario para restituicao do equipamento ou pega.

5.11. A CONTRATADA deve ter disponibilidade de se reunir pelo menos uma vez por més
com 0 CONTRATANTE, desde que solicitado por ela com antecedéncia prévia de 15 (quinze)

dias.

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as condi¢des

avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por

escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica

para esse fim.

6.3. O CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para adogdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.5. Sera de responsabilidade da Divisdo de Gerenciamento de Servigos - Diges/Sublog/SA a

fiscalizagdo do contrato e acompanhamento da execugdo do objeto, para que sejam cumpridas

todas as condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia (TR), de modo a assegurar os

melhores resultados para a Administracao (Portaria PGR/MPU n° 28, de 2023, art. 17, VI);
6.5.1. A fiscalizacdo do contrato registrard todas as ocorréncias relacionadas a

execucao do objeto, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou
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dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Portaria PGR/MPU N° 28, de

16 de margo de 2023, art. 17, II);

6.5.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, a fiscalizacdo emitira
notificagdes para a corre¢do da execu¢do do objeto, determinando prazo para a corregdo.
(Portaria PGR/MPU N° 28, de 16 de margo de 2023, art. 17, III);

6.5.3. A fiscalizagdo do contrato informara a Secretaria de Administragdo, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisao ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Portaria
PGR/MPU N° 28, de 16 de margo de 2023, art. 17, IV);

6.5.4. A fiscalizacdo do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidacao e pagamento.

6.6. Além do disposto acima, a fiscalizag@o contratual obedecera as seguintes rotinas:

a) Definir toda e qualquer agdo de orientagdo, gerenciamento, controle € acompanhamento da
execucao do Contrato, determinando as providéncias cabiveis;

b) Suspender a prestacdo do servico contratado, total ou parcialmente, a qualquer tempo, no
caso de ndo atendimento aos parametros estabelecidos no termo de referéncia e na proposta de
fornecimento, submetendo o assunto a consideracdo da SA/MPF, para providéncias;

¢) Recusar o servigo que ndo atenda aos parametros estabelecidos no Termo de Referéncia.
Nesse caso, a CONTRATADA devera corrigir e adequar os servigos no prazo maximo de 2

(dois) dias uteis.

7. INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO

7.1. A avaliagdo da execugao do servico utilizara o Instrumento de Medi¢cdo de Resultado
(IMR), conforme prescri¢gdes abaixo:

7.1.1. O servico devera ser prestado pela CONTRATADA de forma a manter o
indicador de qualidade definido pelo CONTRATANTE.

7.1.2. A fatura quadrimestral podera sofrer glosa, conforme o disposto no Instrumento
de Medicao de Resultado (IMR), dos critérios de aceitacao.

7.1.3. Para efeito de aplicacdo de glosa relacionada a qualidade da contratagcdo, no
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decorrer da vigéncia, serdo verificadas as ocorréncias e 0s respectivos percentuais incidentes

as falhas, os quais incidirdo sobre o valor contratual quadrimestral vigente, segundo a forma

de calculo, conforme abaixo descrito:

Tabela de Graduacao
Soma total
dos pontos 0 a 40 pontos 41 a 60 pontos 61 a 99 pontos Acima de 100 pontos
(mensal)
Glosa (%) 0% 5% 7% 10%

7.1.4 A pontuacdo serd aferida por meio do registro das falhas levantadas pela
fiscalizagdo do contrato, apds a apuragao das ocorréncias junto 8 CONTRATADA.
7.1.4.1. Apurada a desconformidade na prestacdo dos servigos, sera atribuida

uma pontuagdo conforme tabela abaixo:

Item Falhas Unidade de Medida Pontos

Nao realizacdo de manutencdo preventiva no prazo
1 contratado e solicitado pela fiscalizacdo sem apresentagdo Por ocorréncia 20,0

de justificativa.

Nio atendimento a chamado para manuten¢do corretiva no )
2 Por ocorréncia 30,0
prazo contratado.

Nao apresentacdo de solugdo e proposta para manutencao )
3 ] Por ocorréncia 20,0
corretiva no prazo contratado.

Nao realizagdo de reparo (eventual manutengdo corretiva)

4 no prazo contratado sem apresentagdo de justificativa, com Por ocorréncia 30,0

indisponibilidade do equipamento.

7.2. Durante a execugdo contratual, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel
de qualidade do servico, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a corre¢do das
faltas, falhas e irregularidades constatadas.

7.3. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdo do servigo com menor
nivel de conformidade, a qual podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios
ao controle do prestador.

7.4. O valor devido a titulo de pagamento quadrimestral 8 CONTRATADA sera mensurado a

partir da aplicagdo das condi¢des do Instrumento de Medi¢ao de Resultados (IMR), até um
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teto para glosa de 10% da fatura correspondente ao periodo (quadrimestral);

7.5. A aplicacdo das glosas ndo compromete a aplicagdo de outras penalidades a que a
CONTRATADA esteja sujeita pelo ndo cumprimento das obrigagdes contratuais ou execugao

insatisfatoria dos servigos, nos termos previstos em lei.

8. CRITERIOS DE RECEBIMENTO, FATURAMENTO E PAGAMENTO

8.1. O objeto da presente contratacdo serd recebido da seguinte forma:

8.1.1. Os servigos serio recebidos provisoriamente, até o 5° dia util do més seguinte
a prestacao dos servigos, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art.
140, 1, a, da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X);

8.1.1.1. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do
objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico.

8.1.1.2. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada faturamento, o
fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execu¢do do objeto e, se for
0 caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a CONTRATADA, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao
fiscal do contrato.

8.1.1.3. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.1.2. Os servicos serao recebidos definitivamente em até 5 (cinco) dias quteis,
contados do recebimento provisorio, pelo fiscal do contrato, apos a verificacao da qualidade e
quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

8.1.2.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais

técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas
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pela contratada, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em

indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento.

8.1.2.2. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada
pela fiscalizagcdo e, caso haja irregularidades que impeg¢am a liquida¢do e o pagamento da
despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes.

8.1.2.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo
dos servigos prestados, com base nos relatorios e documentagdes apresentadas.

8.1.2.4. Comunicar a CONTRATADA para que emita a Nota Fiscal ou Fatura,
com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo no caso de glosa.

8.1.2.5. Enviar a documenta¢do pertinente para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

8.1.2.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucao
de inconsisténcias verificadas na execuc¢ao do objeto ou no instrumento de cobranca, pelo
CONTRATANTE.

8.1.2.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranga do fornecimento nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execucao do contrato.
8.2. Do Faturamento

8.2.1. Apds comunicagao do CONTRATANTE, e no prazo de até 2 (dois) dias uteis, a

CONTRATADA devera apresentar fatura ou nota fiscal devidamente discriminada, em nome
da Secretaria de Administragdo do MPF, CNPJ n° 26.989.715/0050-90, acompanhada das
respectivas comprovagdes de regularidade de habilitacdo exigidas no Aviso de Dispensa de
Licitagao.

8.2.1.1. A Nota Fiscal deve corresponder ao objeto recebido e respectivos
valores e quantitativos apurados pela fiscalizacao.

8.2.2. Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de

Impostos e Contribuigdes das Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES,
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devera apresentar com a Nota Fiscal a devida comprovagdo, a fim de evitar a retengdo na

fonte dos tributos e contribuic¢des, de acordo com a Lei Complementar n°® 123/2006.

8.2.3 Quando da emissao da fatura ou nota fiscal, a CONTRATADA devera destacar,
apods a descricdo dos servicos, a importancia referente a retencdo da Contribui¢do Social, a
titulo de “Retencdo para a Seguridade Social”, bem como a importancia referente a retencao
do Imposto sobre Servigos, a titulo de “ISS a ser recolhido por substitui¢do tributaria”,
conforme legislacao vigente.

8.2.3.1 A inexisténcia do destaque de que trata o subitem anterior ndo impede a
retengdo por parte do CONTRATANTE.

8.2.3.2 Quando do pagamento da fatura ou nota fiscal sera efetuada a retencao
dos valores correspondentes a tributos e contribui¢des sociais, nos termos legais.

8.2.4 Serdo deduzidos dos créditos da CONTRATADA os valores relativos a multas e
juros de mora de tributos e contribui¢des sociais, decorrentes de entrega de faturamento em
atraso.

8.2.5 Havendo prestagao de servigo com fornecimento de materiais, a CONTRATADA
devera apresentar as notas fiscais das pegas de acordo com os procedimentos mencionados no
Subitem 3.5.

8.3. Das condi¢cdes de pagamento

8.3.1. O pagamento a CONTRATADA sera efetuado, em moeda nacional, no prazo de
até 10 (dez) dias corridos a contar do atesto da Fatura/Nota Fiscal, por meio de depodsito em
conta-corrente, mediante Ordem Bancaria.

8.3.2. O pagamento podera ser efetuado parcialmente na pendéncia de liquidag¢ao de
qualquer obrigagao financeira que for imposta a CONTRATADA, em virtude de penalidade
ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

8.3.3. Qualquer atraso acarretado por parte da CONTRATADA na apresentagdo da
fatura ou nota fiscal, ou dos documentos exigidos como condi¢do para pagamento, importara
na interrup¢ao da contagem do prazo de vencimento do pagamento, iniciando novo prazo
apos a regularizacdo da situagao.

8.3.4. Para efeito de pagamento, considerar-se-4 paga a fatura na data da emissdo da

Ordem Bancaria.
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8.3.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nao

tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionada a taxa de atualizacao

financeira devida pelo CONTRATANTE, mediante a aplicacdao da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

I =(TX/100), assim apurado: I = (6/100)........ 1=0,00016438

Em que:

I = Indice de atualizacio financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 6%,
EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

8.3.6. No pagamento do(s) servigo(s) descrito(s) na Nota Fiscal, sera verificada a
pertinéncia da retengdo do Imposto sobre a Renda (IR), Contribuigdo Social Sobre o Lucro
Liquido (CSLL), Contribui¢ao para o Financiamento da Seguridade Social (CONFINS) e
Contribui¢do para o PIS/PASEP, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n® 1.234, de 11 de
janeiro de 2012. Ademais, a retengdo do Imposto Sobre Servicos (ISS) ocorrera desde que
esteja prevista em regulamento que se aplique ao caso.

8.3.7 A fatura quadrimestral podera sofrer glosas, conforme o disposto no Instrumento
de Medicao de Resultado (IMR).

8.3.8 Havendo prestagdo de servigo com fornecimento de materiais, o pagamento da

respectiva fatura sera processado junto com a medi¢do dos servigos.
9. SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selegio e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de

CONTRATACAO DIRETA, por dispensa de licitagdo (Art. 75, 11, da Lei n° 14.133/2021), sob
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a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO

GLOBAL do ITEM 1.
Exigéncias de habilitacao

Remetido para o Edital

10. ESTIMATIVA DO PRECO

10.1. A proposta de pregos deverd ser apresentada com as quantidades, preco unitério e total,
em moeda nacional, ja consideradas as despesas dos tributos, fretes e demais custos que
incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos materiais/execucdo dos servigos,

conforme quadro a seguir:

PRECO UNITARIO VALOR TOTAL
ITEM DESCRICAO Miaximo ANUAL

(por quadrimestre) Maiximo

Prestacdo de servicos de manutengdo preventiva
(quadrimestral) e corretiva (sob demanda) em
equipamentos de  reprografia, incluindo
1 substituicdo de pegas, componentes, software, R$ 10.050,00 R$ 30.150,00
placa eletronica e acessorios, mediante
pagamento eventual, para atendimento das

demandas da PGR e seus anexos.

Fornecimento de materiais excepcionais sob
2 demanda para manutengdo preventiva e - 4.701,00

corretiva

TOTAL ESTIMADO
ANUAL

RS 34.851,02

BDI maximo aplicado

no ITEM 2

14,02%

10.2. O valor anual estimado (méaximo) da contratacdo ¢ de R$ 34.851,02 (trinta e quatro mil,

oitocentos e cinquenta e um reais e dois centavos).
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10.2.1. Sera objeto de disputa o valor de RS 30.150,00 (trinta mil cento e cinquenta

reais) referente ao ITEM 1 — servicos de manutengdo preventiva e corretivas nos
equipamentos de reprografia,

10.2.2. O valor do ITEM 2 devera constar nas propostas das licitantes.

10.2.3. O valor do ITEM 2 — Fornecimento de materiais excepcionais sob demanda para
manutengdo preventiva e corretiva encontram-se acrescidos do BDI (Beneficios e Despesas
Indiretas) maximo de 14,02%, referencial médio definido no item 9.1 do Acoérdao N°
2622/2013-TCU-Plenario para mero fornecimento de materiais e equipamentos. O BDI a ser
adotado na contratacdo devera ser o ofertado na proposta da Contratada, obedecendo o
percentual maximo de 14,02%.

10.2.4. O valor final das propostas dos licitantes sera composto pelo valor do LANCE final da
respectiva licitante somados ao valor do ITEM 2.

10.3 Os valores dos servicos (mdo de obra) correspondentes as manutengdes corretivas
deverdo estar contemplados nos valores das manutencdes preventivas quadrimestrais, portanto

nao serdo objeto de faturamento em separado.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Unido, mediante a seguinte dotacao:

o UG Executora 200100 (SA/MPF)

. Plano de Trabalho Resumido (PTRES): 172236;

° Fonte: 0100000000;

. Natureza da Despesa: 339039-17 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica —
Manuteng¢do e Conservagao de Maquinas e Equipamentos,

. Plano Interna (PI): MSAPGR4

11.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos aprovagao
da Lei Orgamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante

apostilamento.

Procuradoria SAF Sul, Quadra 4, Conjunto C - CEP 70050-900 - Brasilia-DF

Geral da Tel. (61) 3105-5860 - pgr-licitacao@mpf.mp.br
Republica

MPF

Ministério Publico Federal




MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
SUBSECRETARIA DE LICITACOES E DISPUTAS ELETRONICAS

ANEXO A
DECLARACAO DE CONHECIMENTO DAS CONDICOES DO LOCAL

A empresa inscrita no CNPJ sob o n°

, por intermédio de seu Representante legal ou preposto, o Sr(a)

, portador da identidade n°

b

DECLARA, sob as penas da lei, para todos os fins, estar familiarizado com a natureza e vulto
dos servigos especificados, bem como as técnicas necessarias ao perfeito desenvolvimento da
execucdo do objeto. Declara ainda que tem pleno conhecimento das condigcdes e
peculiaridades inerentes a natureza dos trabalhos, assumindo total responsabilidade por esse

fato e informando que nao o utilizara para quaisquer questionamentos futuros.

Brasilia, de de 2025

(Nome Completo do Responsavel ou preposto)

Assinatura
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ANEXO B

LISTA DE EVENTUAIS MATERIAIS A SEREM FORNECIDOS, APENAS PARA
EFEITO EXEMPLIFICATIVO

ITEM (1)

EQUIPAMENTO

COMPONENTE /
MATERIAL / SERVICO

Manutengao Corretiva

QUANT.

Maquina semiautomatica para arqueacao de volumes
variados com fita plastica, elétrica, marca Pac Way,
modelo PW 316 HS.

(Patriménio 139717 - MPF-018.233).

Substituigdo de bobina de

cinta/fita em plastico

Maquina semiautomatica para arqueacao de volumes
variados com fita plastica, elétrica, marca Cyklop,
modelo SP-4, tensdo 1F, 220 V, 60hz.

(Patriménio 148983 - MPF-029.785).

Substitui¢ao de correia

Guilhotina para corte de papéis, manual, marca
Krause.

(Patrimdnio 129427 - MPF — 000.473).

Afiacdo da barra

Guilhotina para corte de papéis, elétrica, automatica,
hidraulica, programavel, modelo H520P.

(Patriménio 148971 - MPF — 112.979).

Lamina de corte

10

Plastificadora laminadora para
plastificagdo/laminacdo com filmes polaseal, elétrica,
marca mares, modelo A4 —230C.

(Patrim6nios MPF — 086.693, MPF — 089.108, MPF —
086.694 ¢ MPF — 086.695).

Pares de cilindro de silicone

10

Plastificadora laminadora para
plastificacdo/laminacao com filmes polaseal, elétrica,
marca mares, modelo A4 — 230C.

(Patrimonios MPF — 086.693, MPF — 089.108, MPF —
086.694 ¢ MPF — 086.695).

Lampada interna de led

11

Fragmentadora para papel, CD, DVD e pequenos
grampos, marca Menno, modelo PX 422D.

(Patriménio 143529 - MPF — 112.126).

Placa eletrénica

13

Plastificadora rotativa para plastificacdo com filme de

Bobinas para plastificacdo

MPF

Ministério Publico Federal

Procuradoria
Geral da
Repiblica
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poliéster em bobinas, elétrica, marca Gazela.

(Patriménio 148974 - MPF-043.238).

Plastificadora rotativa para plastificagdo com filme de
13 poliéster em bobinas, elétrica, marca Gazela. Laminas para afiar

(Patriménio 148974 - MPF-043.238).

Canteadeira para papel. Caracteristicas/descri¢ao
complementar: 200 mm de largura, 120 mm de
14 comprimento. Corte: 5 mm/90°. Marca Lassane Regulagem da mola interna
(Pat. 0043340/ 00148979)

(Pat. Antigo: 00112981 / 00-000.489)

Oleo lubrificante

(1) Na mesma sequéncia da tabela do item 3.1.1 do TR
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ANEXO II
MODELO DE APRESENTACAO DE PROPOSTA

Local, xx de xxxxx de 2025

[Nome da Empresa proponente]
[Enderego]
[e-mail e telefone]

[CNPJ]

Ao
Ministério Publico Federal
Secretaria de Administragdo da Procuradoria-Geral da Republica

Ref.: Aviso de Dispensa Eletronica 7/2026 — Proposta

Prezados Senhores,

Apresentamos nossa Proposta para o item abaixo discriminado no valor total de

R$
PRECO UNITARIO VALOR TOTAL
ITEM DESCRICAO Maximo ANUAL
(por quadrimestre) Maiximo
Prestacdo de servicos de manutengdo preventiva
(quadrimestral) e corretiva (sob demanda) em
equipamentos de  reprografia, incluindo
1 substituicdo de pegas, componentes, software, RS RS
placa eletronica e acessorios, mediante
pagamento eventual, para atendimento das
demandas da PGR e seus anexos.
Fornecimento de materiais excepcionais sob
2 demanda para manutengdo preventiva e - 4.701,00
corretiva
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TOTAL ESTIMADO $
R
ANUAL
BDI maximo aplicado
14,02%
no ITEM 2

Declaramos, expressamente, que:

1. A proposta apresentada com as quantidades, preco unitario e total, em moeda nacional, ja
considera todas as despesas diretas e indiretas com materiais, mao de obra, cumprimento das
leis sociais, fiscais, tributdrias, previdenciarias e trabalhista, transporte, taxas, seguros e
demais valores e encargos necessarios a perfeita execugao do objeto.

2. a presente Proposta ¢ valida por (................. ) dias a partir desta data (no minimo 60 dias)

3. concordamos, integralmente e sem qualquer restrigdo, com as condigdes da contratacdao
estabelecidas no Edital e seus anexos

4. nos termos da Resolugdo n° 39/2009 alterada pela Resolugdo n°172/2017 do Conselho
Nacional do Ministério Publico, para fins de contratacao junto ao Ministério Pablico Federal:

[lo quadro societario desta empresa ndo possui conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, nem pessoa que mantenha vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao
ou entidade contratante ou com membros ocupantes de cargos de direcdo ou no exercicio de
funcdes administrativas, agente publico que desempenhe fungdo na licitacdo ou atue na
fiscalizagdo ou na gestdo do contrato.

[ o quadro societario desta empresa possui conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, e/ou pessoa que mantenha vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao
ou entidade contratante ou com membros ocupantes de cargos de dire¢do ou no exercicio de
funcdes administrativas, agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na
fiscaliza¢dao ou na gestdo do contrato, abaixo identificado.

Nome do Membro/Servidor:

Cargo:

Orgdo de Lotago:

Grau de Parentesco:

5. Atendemos aos critérios de sustentabilidade ambiental, respeitando as normas de protecao
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do meio ambiente, conforme estabelece a Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 01, de 19 de

janeiro de 2010, especialmente quanto ao art. 6° da referida instrugao.

6. ( ) Nao ter sido condenada, a licitante ou seus dirigentes, por infringir as leis de combate a
discriminacdo, em todas as suas formas, por motivos de raca, género e outros, conforme
dispde:

* a Constituicao Federal de 1988 em seu inciso IV do art. 3°% inciso I do art. 5°% e

* os arts. 38 e 39 do Estatuto da Igualdade Racial, Lei n° 12.288, de 20 de julho de 2010.

() Nao explorar o trabalho infantojuvenil, em aten¢do ao que dispde:

* o inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do Federal de 1988;

* o Titulo III do Capitulo IV do Decreto-Lei n° 5.452, de 1 de maio de 1943 (CLT);

* os arts. 60 a 69 da Lei n° 8.069, de 19 de julho de 1990 (ECA);

* aLein®8.069, de 19 de julho de 1990;

* 0 Decreto n° 6.841, de 12 de junho de 2008, o qual trata da proibicao das piores formas de
trabalho infantil e acdo imediata para sua eliminagao.

() Nao praticar, de nenhuma forma, agdes que possam ser enquadradas nos arts. 1° e 170 da
Constituicdo Federal, nos arts. 149, 203 e 207 do Codigo Penal (dispositivos que tratam do
trabalho andlogo ao de escravo e trafico de pessoas para esse fim), Decreto n® 5.017/2004, que

promulga o Protocolo de Palermo e as convengdes OIT 29 e 105.

Dados Bancarios:

Banco:

Agéncia:

Conta:

Representante legal na assinatura do Contrato:
CPF:
RG:

Atenciosamente,
[Nome da Empresa Proponente]
[Representante Legal]
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ANEXO III
MINUTA DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO N° XXX/2025,
QUE CELEBRAM ENTRE SI A UNIAO,
POR INTERMEDIO DO MINISTERIO
PUBLICO FEDERAL E A EMPRESA

A Unifo, por intermédio do MINISTERIO PUBLICO FEDERAL, com sede no SAF Sul,
Quadra 04, Conjunto “C” — Brasilia (DF), inscrito no CNPJ sob o n°® 26.989.715/0050-90,
neste ato representada pelo Secretdrio de Administracdo, Senhor Thiago Longo Menezes,
matricula funcional n® XXXXX, nomeado por meio da Portaria n° 181, de 26/02/2025,
publicada no D.O.U. de 12/03/2025, Edigdo 48, Secdo 2, pagina 58, no uso da competéncia
atribuida pelo artigo 74, inciso XIV, do Regimento Interno Administrativo do Ministério
Publico Federal, aprovado pela Portaria SG/MPF n° 382, de 5/5/2015, ou, nas auséncias e
impedimentos deste, pelo Secretario de Administragdo Adjunto, Senhor Davi Lucas Bois,
matricula funcional n° 27349, nomeado por meio da Portaria n® 173, de 12/06/2020, publicada
no D.O.U. de 17/06/2020, Edi¢ao 114, Secdo 2, pagina 41, ambos domiciliados e residentes
em Brasilia (DF), doravante denominada simplesmente CONTRATANTE, e a empresa XXX,
inscrita no CNPJ/MF sob o n° XXX, sediada no(a) XXX, doravante designada
CONTRATADA, neste ato representada pelo Sr(a). XXX, como Representante Legal, em
razdo do que consta no Processo 1.00.000.001888/2025-17, referente a Dispensa de Licitagdo
fundamentada no artigo 75, inciso II, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, sob a forma
ELETRONICA, no Termo de Referéncia n® 054/2025 - DICOD/SUBCORP/SA e nas demais

normas pertinentes, mediante as clausulas e condigdes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO
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Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de manutengdo preventiva

(quadrimestral) e corretiva (sob demanda) em equipamentos de reprografia, incluindo
substituicdo de pecas, componentes, software, placa eletronica e acessorios, mediante
pagamento eventual, para atendimento das demandas da PGR e seus anexos.

Paragrafo Primeiro — Este Termo de Contrato vincula-se ao Termo de Referéncia
identificado no preambulo e a proposta da Contratada de  / /2025, independentemente de
transcricao.

Paragrafo Segundo — As especificagdes do objeto sdo as definidas de acordo com o item 3

do Termo de Referéncia.

CLAUSULA SEGUNDA — VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses, contados a partir de sua
assinatura, podendo ser prorrogado sucessivamente por até 10 anos, nos termos dos artigos
105, 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

2.1.1. A prorrogagdo de que trata este item ¢ condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condi¢cdes € 0s pregos permanecem vantajosos para a Administragao,
permitida a negociagdo com a contratada, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes
requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servigos
tem natureza continuada;

b) Seja juntado relatorio que discorra sobre a execu¢do do contrato, com informagdes
de que os servigos tenham sido prestados regularmente;

c) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém
interesse na realizagdo do servico;

d) Haja manifestagdo expressa da contratada informando o interesse na prorrogagao;

e) Seja comprovado que a contratada mantém as condicdes iniciais de habilitacao;

f) Nao tenha registro no Cadastro Informativo de Créditos ndo quitados do setor
publico federal (Cadin).

2.1.2. ACONTRATADA nao tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.
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2.1.3. A prorrogagdo de Contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo

aditivo.

Paragrafo Primeiro — Dentro da vigéncia do Contrato estdo previstos todos os servigos, nao
apenas os servigos de entrega, mas também as demais obrigacdes e prazos contidos no Termo
de Referéncia, bem como os procedimentos de recebimentos provisorio e definitivo. Destaca-
se que os servicos contratados s6 poderdo ser executados durante a vigéncia do contrato, nao
restando nenhuma obrigacao para as partes contratantes apos o término da vigéncia contratual.
Paragrafo Segundo — No inicio de cada exercicio financeiro, a continuidade do contrato deve
ser avaliada, sujeita a disponibilidade de recursos or¢amentarios para o proximo exercicio e a
certificagdo, por parte da autoridade competente, de que as condicdes € 0s precos permanecem
favoraveis para a Administragio. E permitida a negociagdo com a CONTRATADA ou a
rescisdo do contrato sem encargos para ambas as partes, conforme estipulado na CLAUSULA

DECIMA TERCEIRA - DA EXTINCAO CONTRATUAL

CLAUSULA TERCEIRA - ESPECIFICACOES, REQUISITOS, MODELOS DE
EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

As especificagdes, os requisitos, o regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de
execug¢ao, assim como os prazos e condi¢gdes de conclusdo, entrega, observacao e recebimento
do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo deste Contrato.

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - PRECO

O valor estimado anual do contrato é de R$ ( ), conforme quadro

abaixo:
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ITEM DESCRICAO PRECO UNITARIO VALOR TOTAL

(por Quadrimestre) ANUAL

Prestacdo de servigos de manutengdo preventiva
(quadrimestral) e corretiva (sob demanda) em
equipamentos de reprografia, incluindo substituigdo
de pegas, componentes, software, placa eletronica e
acessorios, mediante pagamento eventual, para

atendimento das demandas da PGR e seus anexos.

Fornecimento de materiais sob demanda para

manuten¢ao preventiva e corretiva

TOTAL ESTIMADO RS
ANUAL
BDI proposto
prop XX, XX %

Aplicado no ITEM 2
Paragrafo Primeiro — No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e

indiretas decorrentes da execug¢do do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo,
frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

Paragrafo Segundo — Quando do fornecimento de materiais sob demanda para
manuten¢do preventiva e corretiva, serd aplicado o BDI (Beneficios e Despesas Indiretas)
indicado na proposta da Contratada, no percentual de XX,XX%, conforme procedimentos

contidos no Subitem 3.5.2.4 do termo de referéncia.

CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE

6.1. Os pregos dos servigos de manutengdo preventiva (quadrimestral) e corretiva (sob
demanda) inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orgamento (14/11/2025).

6.1.1. Apds o interregno de um ano da data do or¢gamento referenciado no Subitem 6.1,

o Contratante devera iniciar o procedimento para reajuste do valor do contrato, mediante a
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aplicagdo do indice IPCA/IBGE, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas

apods a ocorréncia da anualidade, cientificando a Contratada do inicio da instru¢ao;

6.1.1.1. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um
ano sera contado partir dos efeitos financeiros do tltimo reajuste.

6.1.1.2. Nao iniciado o procedimento de reajuste pelo CONTRATANTE,
compete a contratada solicitar o reajuste at¢ o més de aniversario da data do or¢gamento inicial
ou, no caso dos reajustes subsequentes, da data dos efeitos financeiros do reajuste anterior,
devendo a contratada suportar o 6nus da auséncia do reajuste em periodo equivalente a sua
inércia.

6.1.1.3. Mediante negociagdo entre as partes, € tendo como limite maximo a
variacao do indice definido no Subitem 6.1.1, podera haver a renuncia, total ou parcial, por
parte da contratada, do percentual a ser reajustado.

6.1.1.3.1. Em caso de auséncia de manifestagio da CONTRATADA

sobre a negocia¢do do reajuste, sera concedido o percentual definido pelo CONTRATANTE.

6.1.2. No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice(s) de reajustamento, o
contratante poderd pagar ao contratado a importancia calculada pela uGltima variagdo
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s)
definitivo(s).

6.1.3. Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

6.1.4. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicao,
o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagcao entdo em vigor.

6.1.5. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

6.1.6. O reajuste requerido pode ser concedido por apostilamento ou mediante termo

aditivo, quando coincidente com a sua instru¢do e conveniente para a Administragao.
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6.1.7. As disposi¢des previstas neste termo para o reajuste ndo impedem a negociagdo

entre os contratantes, a qualquer tempo, a fim de se estabelecer valores mais vantajosos para a

Administragdo, nos termos do art. 107 da Lei n°® 14.133/2021.

CLAUSULA SETIMA — FATURAMENTO E DO PAGAMENTO

A forma de faturamento e o prazo para pagamento 8 CONTRATADA, bem como as demais

condicdes encontram-se definidos no Termo de Referéncia, Anexo B este Contrato.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1. Prestar informagdes e esclarecimentos pertinentes e necessarios que venham a ser
solicitados pelo representante da CONTRATADA.

8.2. Relacionar-se com a CONTRATADA, exclusivamente, por meio de pessoa formalmente
indicada como Preposto(a).

8.3. Conferir os materiais/servigos especificados e registrar as divergéncias quanto a
quantidade e qualidade previstas.

8.4. Emitir o aceite do objeto contratado apos verificagcdo das especificagdes, rejeitando o que
nao estiver de acordo, por meio de notificacio a CONTRATADA.

8.5. Efetuar os pagamentos a CONTRATADA nos prazos previstos na legislagdo em vigor,
apods o cumprimento das formalidades legais.

8.6. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

8.7. O CONTRATANTE ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

8.8. O CONTRATANTE reserva-se o direito de exercer, quando lhe convier, fiscalizagdo
sobre os materiais contratados, ficando a cargo da Secretaria de Administragdo (SA/MPF)

aplicar ou propor a aplicacdo das penalidades previstas neste instrumento ou rescindir o
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contrato, caso a CONTRATADA descumpra quaisquer das prescrigdes estabelecidas.

8.9. Sera(ao) nomeado(s) Fiscal(is) do Contrato, que ficara(ao) responsavel(eis) pela
fiscalizacdo e acompanhamento da execu¢ao do objeto contratado, devendo fazer anotagdes e
registros de todas as ocorréncias, determinando o que for necessario a regulariza¢do das falhas
ou defeitos observados para o fiel cumprimento das cldusulas e condigdes estabelecidas. Além
disso, cabera a fiscalizagdo atestar a nota fiscal, quando do recebimento definitivo, o que nao

exclui nem reduz as responsabilidades da CONTRATADA.

CLAUSULA NONA — OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Indicar formalmente seu preposto.

9.2. Planejar a execugdo e a supervisdo dos servicos.

9.3. Realizar os servi¢os na quantidade, prazos e qualidade especificados, por sua exclusiva
conta e responsabilidade, no local indicado pelo CONTRATANTE, em estrita conformidade
com as especificagdes constantes no contrato, € no que forem aplicdveis, com as normas da
ABNT e com a legislacdo vigente.

9.4. Orientar regularmente seus empregados acerca da adequada metodologia de otimizagdo
dos servicos, dando énfase a economia no emprego de materiais e a racionalizagdo de energia
elétrica no uso dos equipamentos.

9.5. Corrigir, as suas expensas, no todo ou em parte, a execucao dos servigos em que forem
constatadas imperfeigdes, vicios, defeitos ou incorregdes e que estiverem em desacordo com
as especificagdes, apos a notificagdo formal do CONTRATANTE.

9.6. Solicitar por escrito e devidamente fundamentado quaisquer modificagdes na execugao
dos servicos para andlise e decisio do CONTRATANTE.

9.7. Manter durante todo o periodo de execucdo contratual, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas para sua
contratacao.

9.8. Arcar com todas as despesas diretas e indiretas, decorrentes do cumprimento das

obrigagoes assumidas, sem qualquer 6nus adicional para o CONTRATANTE.
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9.9. Disponibilizar o endere¢o comercial, telefones e conta de e-mail para fins de

comunicacdo entre as partes ¢ manter o CONTRATANTE informado quanto a eventuais
alteracoes.

9.10. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar diretamente ao
CONTRATANTE ou a terceiros em razdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus
representantes ou prepostos, ficando obrigada a promover a devida restauracdo e/ou o
ressarcimento a pregos atualizados, dentro de 30 (trinta) dias contados da comprovagao de sua
responsabilidade. Caso ndo o faga no prazo estipulado, 0 CONTRATANTE reserva-se o
direito de descontar o valor do ressarcimento na fatura do més e/ou da garantia, sem prejuizo
de poder denunciar o Contrato, de pleno direito, independentemente de outras cominagdes
contratuais ou legais a que estiver sujeita.

9.11. Comunicar imediatamente ao CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade ou
dificuldade que impossibilite a execugdo dos servigos.

9.12. Nao serd aceito, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidades da
CONTRATADA para terceiros, sejam fabricantes, representantes ou quaisquer outros.

9.13. Comunicar o CONTRATANTE, até 24 (vinte e quatro) horas antes da data prevista para
inicio da execu¢do dos servigos, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

9.14. Cumprir e fazer cumprir a legislacdo e as normas internas da Procuradoria-Geral da
Republica relativa a seguranga e prote¢ao ambiental.

9.15. Dotar os equipamentos elétricos de sistema de protecao, de modo a evitar danos a rede
elétrica, sob pena de responsabilidade.

9.16. Devera comprovar os valores das propostas dos materiais adquiridos para realizagao das
manutengdes, conforme procedimentos contidos no Subitem 3.5.2.4 do Termo de
Referéncia;

9.17. E de responsabilidade da CONTRATADA a disposi¢do final responsavel e
ambientalmente adequada dos residuos de qualquer natureza, apds o uso, em observancia a
Logistica Reversa disposta no art. 33 da Lei n® 12.305/2010, que instituiu a Politica Nacional

de Residuos Solidos, obedecendo ao disposto na Norma Brasileira ABNT NBR 10004:2004 ¢
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em conformidade com o respectivo acordo setorial, regulamento expedido pelo Poder Publico

ou termo de compromisso.

9.17.1. O CONTRATANTE reserva-se o direito de assumir a responsabilidade a que
se refere o item anterior, podendo dar outra destinagdo aos residuos apos o uso, caso julgue
mais conveniente para a Administragao.

9.18. Ficard a cargo da CONTRATADA toda responsabilidade pelo transporte e embalagem
de equipamentos, pegas, componentes e/ou acessorios quando necessaria a realizacdo dos
servigos de manutencdo corretiva ou preventiva fora das dependéncias do CONTRATANTE,
arcando com os custos decorrentes tanto das retiradas quanto das devolugdes, bem como
aqueles que porventura advindos da ocorréncia de quaisquer danos ou avarias causados nos
equipamentos.

9.19. Apresentar Termo de Compromisso de Manutengdo do Sigilo - TCMS (conforme
modelo disponibilizado pelo CONTRATANTE — ANEXO A deste Termo de Contrato),
preenchido e assinado, comprometendo-se formalmente a manter o sigilo profissional, ndo
revelando a natureza do servico a quem quer que seja, sob nenhuma circunstancia mesmo
depois de desligado, e ser breve e discreto a respeito dos assuntos do trabalho.

9.20. Apresentar, por escrito, dados relativos ao responsavel técnico pelos servigos, os quais
deverdo incluir: nome, documentos pessoais, qualificacdo, telefone e endereco eletronico,
quando de seu comparecimento a0 CONTRATANTE para realizagao de servigos.

9.21. Realizar os servicos em estrita observancia as normas técnicas da ABNT
(especifica¢des, métodos, padronizagdo, terminologia e simbologia), quando for o caso.

9.22. Devera executar os servigos por técnico-profissional, cuja capacitagdo sera demonstrada
por meio de certificado de curso especifico da area de manutengdo de equipamentos de
reprografia e equipamentos afins, no prazo de até 10 (dez) dias contados da assinatura do
contrato. Tal capacitacdo também podera ser demonstrada mediante atestado de capacidade
técnica-profissional ou por meio de experiéncia comprovada pelo exercicio de atividade
anterior equivalente.

9.23. Apresentar ao CONTRATANTE, no prazo de até S (cinco) dias uteis apds a
assinatura do contrato, planejamento das atividades das manuten¢des preventivas —

cronograma dos quadrimestres — para aprovacado da fiscalizacdo do contrato.
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9.24. Assumir a responsabilidade por toda e qualquer despesa para execuc¢do do objeto,

inclusive com traslados, alimentagdo, acomodacao e outros beneficios de seus funcionarios,
também por todos os danos e perdas causados a terceiros, diretamente resultantes de acdo ou
omissdo de seus empregados ou prepostos.

9.25. Fornecer ao técnico de manutengdo, uniforme, crachd e equipamento de protecdo
individual — EPI, obedecendo ao disposto nas normas de seguranga do trabalho, e obrigar o
uso dos mesmos por esse técnico durante a permanéncia nas dependéncias da PGR e nos
locais onde os equipamentos estdo instalados.

9.26. Quando da realizagdo das manutengdes preventivas quadrimestrais e corretivas por
demanda, a CONTRATADA devera orientar, instruir e treinar os operadores visando o
manuseio € a operacionalizagdo correta dos equipamentos.

9.27. Executar os servicos objeto do contrato atentando para o emprego correto de pecas,
componentes, software, placa eletronica e acessorios, € ndo se eximir da responsabilidade da
execugdo de outras atividades pertinentes aos servigos contratados.

9.28. Encaminhar documentos ao CONTRATANTE, pertinentes ao presente Termo de

Contrato, por intermédio da plataforma de servicos eletronicos do Ministério Publico Federal

— MPF, denominado MPF Servicos, disponivel em http:/www.mpf.mp.br/mpfservicos.

9.29. Informar ao CONTRATANTE o(s) nome(s) do(s) profissional (ais) e o(s) respectivo(s)
numero(s) da(s) Carteira(s) de Identidade e CPF's que prestara(ao) servigos, objetivando a
emissao antecipada de autorizagdo de acesso as dependéncias da PGR.

9.30. Responsabilizar-se pelas obrigagdes trabalhistas, previdencidrias, tributarias, sociais e
outras vigentes e previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade ao CONTRATANTE.

9.31. Quanto as vedacdes:

9.31.1. E vedado ter em seu quadro societario cénjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos membros ocupantes de
cargos de diregao ou no exercicio de fungdes administrativas, assim como de servidores
ocupantes de cargos de direcdo, chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as
unidades situadas na linha hierarquica da area encarregada da contratagao;

9.31.2 A vedagdo prevista no subitem 9.31.1 ndo se aplica as hipdteses nas quais a
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contratacdo seja realizada por ramo do Ministério Publico diverso daquele ao qual pertence o

membro ou servidor gerador da incompatibilidade;

9.31.3. A vedagdo constante no subitem 9.31.1 se estende as contratacdes cujo
procedimento licitatorio tenha sido deflagrado quando os membros e servidores geradores de
incompatibilidade estavam no exercicio dos respectivos cargos e fungdes, assim como as
licitagdes iniciadas até 6 (seis) meses apds a desincompatibilizacdo;

9.31.4. A contratacdo de empresa pertencente a parente de membro ou servidor nao
abrangido pelas hipdteses expressas de nepotismo poderd ser vedada pelo 6rgao do Ministério
Publico competente, quando, no caso concreto, identificar risco potencial de contaminacao do
processo licitatorio.

9.32. Também ndo serd permitido:

9.32.1. Reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio proprio, ou de terceiros,
quaisquer informacdes de que tenha tomado ciéncia em razdo da execugdo dos servigos
discriminados, sem o consentimento prévio e por escrito do CONTRATANTE;

9.32.2. Permitir que seus empregados pratiquem a venda de quaisquer mercadorias e
produtos nas dependéncias do CONTRATANTE, bem como que executem atividades
incompativeis com as previstas no Termo de Referéncia;

9.32.3. Utilizar o nome do CONTRATANTE, ou sua qualidade de CONTRATADA,
em quaisquer atividades de divulgagao empresarial, como, por exemplo, em cartdes de visita,
anuncios e impressos, sem o consentimento prévio e por escrito do CONTRATANTE;

9.32.4. Transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do Termo de Referéncia,
sem prévia e expressa anuéncia do CONTRATANTE.

9.33. Quanto as obrigacdes gerais:

9.33.1. Disponibilizar o endereco comercial, telefone e uma conta de e-mail para fins
de comunicag¢do entre as partes, mantendo-os atualizados.

9.33.2. Nos termos da Lei n° 14.973/2024, que alterou a redacdo da Lei n°
10.522/2022, mediante consulta prévia ao Cadastro Informativo de Créditos nao Quitados do
Setor Publico Federal (CADIN), a constatacdo de registro relacionado a Empresa constitui

fator impeditivo para a celebracdo do contrato e respectivos aditivos.
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CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1 O CONTRATANTE, atuando como controlador, ¢ a CONTRATADA, atuando na
condigdo de operadora, comprometem-se a cumprir a legislagdo de protecdo de dados
pessoais, especialmente, a Lei Geral de Prote¢do de Dados - LGPD (Lei Federal n°
13.709/2018), o Marco Civil da Internet (Lei Federal n® 12.965/14) e demais regulamentos
emitidos pelas autoridades competentes, e, de forma especifica para 0 CONTRATANTE, o
disposto na Resolucdo n® 281, de 12 de dezembro de 2023, do Conselho Nacional do
Ministério Publico, que institui a Politica Nacional de Prote¢do de Dados Pessoais e o Sistema
Nacional de Protecdo de Dados Pessoais no Ministério Publico.

10.2 No tratamento de dados pessoais que forem confiados pelo CONTRATANTE, a
CONTRATADA se obriga a:

(a) realizar o tratamento de dados pessoais estritamente para as finalidades estabelecidas neste
contrato, observando fielmente as diretrizes e instrugdes transmitidas pelo CONTRATANTE;
(b) adotar medidas técnicas e administrativas adequadas de seguranca que garantam a
inviolabilidade, a confidencialidade, a disponibilidade e a integridade dos dados pessoais, nos
termos definidos na legislagdo, em normas administrativas do CONTRATANTE e nos
instrumentos contratuais, tais como: (i) mecanismos de autenticacdo de acesso aos registros,
como sistemas de autenticagdo dupla para assegurar a individualizacdo do responsavel pela
atividade, (i1) anonimizagdo, pseudonimizacao e criptografiados dados pessoais, quando
aplicavel, (iii) recursos que permitam a restauracdo da disponibilidade e do acesso aos dados
pessoais de forma rapida em caso de incidente, e (iv) processo de verificagdo continua da
implementagdo das referidas medidas técnicas e organizacionais;

(c) manter os registros de tratamento de dados pessoais que realizar, com condi¢des de
rastreabilidade e de fornecer prova eletronica a qualquer tempo, contemplando os registros de
conexdo e de acesso a aplicagdes, o arquivo acessado, o momento, a dura¢do, o motivo, a
identidade do funcionario ou do responsavel pelo acesso, consulta ou divulgacdo, ¢ a
identidade dos destinatarios dos dados, se for o caso;

(d) facultar acesso a dados pessoais somente em casos estritamente necessarios e para pessoal
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autorizado e que tenha assumido compromisso formal de preservar a confidencialidade e

segurancga de tais dados;

(e) permitir a realizagdo de auditorias, incluindo inspe¢des pelo CONTRATANTE ou por
quem por ele autorizado; ou comprovar a conformidade com a LGPD, quando requerida pelo
CONTRATANTE;

(f) compartilhar com a CONTRATANTE qualquer requisicao de titular de dados pessoais,
bem como auxiliar, sempre que demandado, no atendimento de obrigagdes perante titulares de
dados pessoais, autoridades competentes ou quaisquer outros legitimos interessados, no prazo
maximo de 5 (cinco) dias uteis do pedido;

(g) comunicar, de maneira formal e imediata, ao Encarregado de Prote¢do de Dados Pessoais
do CONTRATANTE, com tolerancia de no maximo 2 dias uteis, a ocorréncia de qualquer
risco, ameaga ou incidente de seguranga que possa acarretar comprometimento ou dano
potencial ou efetivo a titular de dados pessoais, evitando atrasos por conta de verificagdes ou
inspecdes, devendo a comunicagdo conter, no minimo, as seguintes informagdes: (i) data e
hora do incidente, (i1) data e hora da ciéncia pela CONTRATADA, (iii) relagao dos tipos de
dados pessoais afetados pelo incidente, (iv) quantidade de usuarios afetados (volumetria do
incidente) e, se possivel, a relagdo desses individuos, (v) dados de contato do Encarregado da
CONTRATADA ou, nao havendo Encarregado, a pessoa junto a qual seja possivel obter mais
informacodes sobre o ocorrido, (vi) descricao das possiveis consequéncias do incidente, e (vii)
medidas que estdo sendo tomadas para a mitigagao dos riscos ou a reversdo dos efeitos;

(h) informar os motivos da demora, no caso de a comunicacao referente ao item anterior nao
ter sido imediata;

(1) anonimizar ou devolver para 0 CONTRATANTE todos os dados pessoais que lhe foram
confiados e descartar, de forma irrecuperavel, as copias, apds a satisfacdo da finalidade
respectiva ou o encerramento do tratamento por decurso de prazo ou por extingdo de vinculo
legal ou contratual, a ndo ser que a conservagdo dos dados seja decorrente de uma obrigacao
legal;

(j) ndo transferir ou compartilhar com terceiros os dados pessoais tratados em razdo da
presente relacdo contratual, sem prévia autorizagdo do CONTRATANTE, assumindo todos os

onus decorrentes de qualquer compartilhamento que venha a realizar;
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(k) caso autorizada a subcontratacdo, impor ao subcontratado as mesmas obrigacdes em

matéria de protecao de dados presentes nesse instrumento contratual;
(I) ndo realizar transferéncia internacional de dados pessoais sem prévia autorizagdo do
CONTRATANTE; e

(m) registrar as atividades que envolvam transferéncia internacional de dados pessoais,
indicando o pais ou organizacdo de destino e adotando as garantias necessdrias para que a
transferéncia seja realizada de acordo com a legislacdo de protecdo de dados pessoais e as
orientacdes das autoridades competentes.

10.3 O CONTRATANTE pode requisitar, a qualquer tempo, informacdes a respeito do
tratamento dos dados pessoais confiados a CONTRATADA, respeitando-se o sigilo
empresarial e as demais protecoes legais.

10.4 A CONTRATADA ¢ obrigada a reparar os danos causados ao CONTRATANTE e aos
titulares de dados pessoais em razdo do exercicio de atividade de tratamento de dados
pessoais em violacdo da legislagdo de protecdo de dados pessoais ou deste contrato, seja

diretamente ou por meio de seus empregados, representantes ou terceiros contratados.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO

11.1. Nao havera exigéncia da garantia prevista nos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de

2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, a
CONTRATADA que:

a) dar causa a inexecucgao parcial do contrato;

b) dar causa a inexecu¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) dar causa a inexecugao total do contrato;

d) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
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justificado;

e) apresentar documentacgao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execugao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Serdo aplicadas a CONTRATADA que incorrer nas infracdes acima descritas as
seguintes sangdes:

12.2.1. Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecu¢do parcial do
contrato, sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 2°, da
Lein® 14.133, de 2021);

12.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “b”, “c”, e “d” do subitem 12.1, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

12.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem 12.1, bem como nas alineas “b”,
“c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, § 5° da Lei n°
14.133, de 2021).

12.2.4. Multa:

12.2.4.1. Multa Moratoria, nos termos do Art. 162 da Lei n° 14.133/2021,
quando:

a) ensejar o retardamento da execug¢do do servigo contratado, de forma
injustificada, correspondente a 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso sobre o
valor da fatura ou sobre o valor da parcela inadimplida, conforme o caso, correspondente ao
periodo que tenha ocorrido a mora, que incidira até o prazo para a configuragdo da inexecugao
contratual, previsto no item 12.2.4.2;

b) ocorrer atraso no cumprimento de quaisquer outras obrigacdes nao
quantificadas no contrato, no percentual 0,5% do valor da fatura correspondente ou sobre o
valor da parcela inadimplida, conforme o caso, por dia de atraso, até¢ o décimo quinto dia de
mora;

12.2.4.2. Multa Sancionatoria apds o décimo quinto dia de mora, conforme
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percentuais incidentes sobre o valor do contrato:

a) multa de 7,5% a 15% para as infracdes das alineas “b”, “c” e “d” do subitem
12.1, observando a dosimetria mencionada no subitem 12.6; e
b) multa de 15% a 30% para as infragdes das alineas “e”, “f”, “g” e “h” do

subitem 12.1, observando a dosimetria mencionada no subitem 12.6
12.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156, § 9°, da Lei
n°® 14.133, de 2021)
12.4. Além das hipoteses do subitem 12.2.4.2, poderd ser imposta multa sancionatoria de
forma cumulada com todas as sang¢des previstas neste Contrato, na forma do art. 156, § 7°, da
Lein® 14.133, de 2021.

12.4.1. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimag¢ao (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021);

12.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo CONTRATANTE a CONTRATADA, além da perda
desse valor, a diferenca sera cobrada judicialmente (art. 156, § 8°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

12.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias tteis, a contar da data do
recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.
12.5. A aplicagdo das sancdes realizar-se-4& em processo administrativo que assegure o
contraditdrio e a ampla defesa 8 CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.
12.6. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados os critérios, circunstancias e
procedimentos para a dosimetria previstos na Portaria PGR/MPU n° 178, de 13/09/23 e no art.
156, § 1°,da Lein® 14.133, de 2021 e no art. 156, § 1°, da Lei n°® 14.133, de 2021:
12.7. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos

mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos no art. 159
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da referida Lei n® 14.133, de 2021 e de acordo com a Portaria PGR/MPU n° 69, de 28 de abril

de 2023, que regulamenta, no ambito do Ministério Publico da Unido, a Lei n° 12.846, de
2013.

12.8. A personalidade juridica da CONTRATADA podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos
das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios
com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com a CONTRATADA, observados,
em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica
prévia, nos termos previstos no art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021, e de acordo com a Portaria
PGR/MPU n° 69, de 28 de abril de 2023, que regulamenta, no ambito do Ministério Publico
da Unido, a Lei n°® 12.846, de 2013.

12.9. O CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da san¢ao, informar ¢ manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.

(Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.10. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.
12.11. Os débitos da CONTRATADA para com a CONTRATANTE, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que a contratada possua com o mesmo Orgao
ora CONTRATANTE, na forma da Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — EXTINCAO CONTRATUAL
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13.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de

terem sido cumpridas ou ndo as obrigagdes de ambas as partes contratantes.

13.2. O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem Onus para o
CONTRATANTE, quando esta ndo dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade
ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

13.2.1. A extingdo nesta hipotese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato,
desde que haja a notificagdo da CONTRATADA pelo CONTRATANTE nesse sentido com
pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

13.2.2. Caso a notificagdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem
ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera
apos 2 (dois) meses da data da comunicagao.

13.3. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes

do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da L.ei n® 14.133/21, bem

como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

13.3.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 ¢ 139 da mesma Lei.

13.3.2. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa

ndo ensejara a rescisdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.
13.3.2.1. Se a operacao implicar mudancga da pessoa juridica contratada, devera

ser formalizado termo aditivo para alteragao subjetiva.
13.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido:

13.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

13.4.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.2.3. Indenizagdes ¢ multas.
13.5. A extingdo do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipdtese em que serd concedida indenizagdo por meio de termo

indenizatorio (art. 131, caput, da Lein.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA
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14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Or¢camento Geral da Unido, mediante a seguinte dotacao:

* UG Executora 200100 (SA/MPF);

* Plano de Trabalho Resumido (PTRES): 172236;

* Fonte: 0100000000;

* Natureza da Despesa: 339039-17 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica —
Manutengdo e Conservagao de Maquinas e Equipamentos,

* Plano Interno (PI): MSAPGR4

* Nota de Empenho n° 2025NE000XXX, de XX/XX/2025.

Paragrafo Unico — A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
ap6s aprovacao da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — CASOS OMISSOS

Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na
Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicéveis e, subsidiariamente, segundo as
disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas

e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - ALTERACOES

Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

Paragrafo Primeiro — A contratada ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais,
0s acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.

Paragrafo Segundo — Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser
realizados por simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art.

136 da Lein® 14.133, de 2021.
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Paragrafo Terceiro — Nos termos do paragrafo unico do artigo 131 da Lei n°® 14.133, de

2021, eventual pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro devera ser
formulado durante a vigéncia do contrato, cuja resposta, por parte da CONTRATANTE,
devera ocorrer no prazo méaximo de 30 (trinta) dias, contado da data do fornecimento da

documentacao, podendo ser prorrogado por igual periodo.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO

Incumbirda ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem
como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao art. 91, caput, da Lei 14.133, de
2021 e ao art. 8°, § 2° da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, § 3°, inciso V, do Decreto n.
7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — APROVACAO

O presente Contrato e seus aditivos somente terdo eficacia depois de aprovado pelo(a) Sr.(a)
Secretario(a)-Geral do Ministério Publico Federal, no uso da competéncia que lhe foi
atribuida pelo inciso XXV, do artigo 6°, do Regimento Interno Administrativo do Ministério
Publico Federal, aprovado pela Portaria SG/MPF n° 382 de 05/05/2015, ou pelo(a)
Secretéario(a)-Executivo(a) da Secretaria-Geral, mediante delegacdo de competéncia, atribuida

por norma interna.
CLAUSULA DECIMA NONA - FORO
O Foro da Justiga Federal, Secao Judiciaria do Distrito Federal ¢ o competente para dirimir

quaisquer davidas que vierem a surgir no cumprimento das obrigagdes aqui estabelecidas, que

ndo possam ser dirimidas administrativamente.
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E, por estarem de pleno acordo, depois de lido e achado conforme, foi o presente Contrato,

firmado pelas partes e as testemunhas abaixo, por meio de assinatura eletronica, certificada

pelo Sistema de Peticionamento Eletronico do MPF.

Assinatura Digital Assinatura Digital
CONTRATANTE CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
Assinatura Digital Assinatura Digital
ANEXOS AO CONTRATO

A - TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE SIGILO - TCMS
B — Termo de Referéncia N° 054/2025-DICOD/SUBCORP
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ANEXO A
TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE SIGILO (TCMS)

(Termo de Contrato, item 10.2, alinea “d”)

Com base nas Leis n°s 12.527/2011, 12.965/2014 e 13.709/2018, na Resolugdo CNMP n°
281/2023 e no Parecer n° 24/2024/UPDP/DPO (PGR-00228535/2024), os responsaveis por
providéncias no processo PGR/MPF n° 1.00.000.001888/2025-17 e a Empresa/Entidade
prestadora do(s) servigo(s) comprometem-se a manter sigilo dos dados pessoais a que tiverem
acesso durante suas respectivas atividades decorrentes da contratacdo objeto do Termo de
Referéncia n° 054/2025-DICOD/SUBCORP.

Declaro ciéncia das seguintes defini¢des legais:

* Dado pessoal: Informacao relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel;

* Dado pessoal sensivel: Dados sobre origem racial, convic¢do religiosa, opinido politica,
saude, vida sexual, genética ou biometria;

* Titular dos dados: Pessoa a quem os dados pessoais se referem,;

* Banco de dados: Repositdrio, fisico ou eletronico, que contenha dados pessoais;

* Tratamento de dados: Qualquer operacdo realizada com dados pessoais (coleta, uso,

armazenamento etc.).

Reconhecgo que o Ministério Publico Federal - MPF realiza o tratamento de dados pessoais e
que, no exercicio de minhas fungdes, terei acesso a tais informagdes, incluindo dados
sensiveis e de criangas ¢ adolescentes.

Comprometo-me a:

1. Manter sigilo e cautela no tratamento de dados, evitando sua divulgacdo indevida;

2. Tratar dados pessoais apenas no ambito de minha atuagcdo e para finalidades legitimas,
conforme a LGPD;

3. Nao guardar copias ou registros pessoais dos dados acessados e restitui-los quando
solicitado;

4. Informar imediatamente sobre qualquer viola¢ao de seguranca ou uso indevido dos dados;
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5. Cumprir este compromisso mesmo apods o término de meu vinculo com a instituigao.

Brasilia (DF), / /

(conforme assinatura eletronica)

(Assinatura Eletronica)
Representante da empresa

EMPRESA: , CNPJ:

(Assinatura Eletronica)

(NOME DO SERVIDOR RESPONSAVEL)

(SETOR DEMANDANTE)
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