MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO
PROCURADORIA REGIONAL DO TRABALHO DA 132 REGIAO

DIVISAO DE ADMINISTRACAO
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Tel: (83) 3612-3100 — e-mail: prt13.daa@mpt.mp.br

ANEXO UNICO - TERMO DE REFERENCIA

1.DEFINICAO DO OBJETO

1.1 Selecdo de empresas especializadas em servigos de divulgagdo de atos administrativos (Avisos
de LicitacOes, editais, chamamento, etc.), para atender as necessidades da PROCURADORIA REGIONAL
DO TRABALHO DA 132 REGIAO/PB, de veicular, seus extratos administrativos, em jornal diario de grande
circulagao, pelo periodo de 12 (doze) meses, a contar da emissdao da Nota de Empenho inicial.

1.2 A contratacdo se dard por meio de Dispensa Eletrénica, com fulcro no art. 75, inciso Il, da Lei n2
14.133/2021, de acordo com as especificacdes e quantitativos descritos no item 2.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATAGCAO

VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS UND | QTD MAXIMO MAXIMO
UNITARIO TOTAL

Divulgacdo, na forma DIGITAL, em portal de jornal
diario de grande circulagdo, no formato equivalente a 2
01 col x 8,0 cm, em preto e branco ou colorido, do tipo | Und. 10 RS 259,36 RS 2.593,60
“AVISO DE LICITAGAO”, em qualquer dia da semana, pelo
periodo de 12 (doze) meses.

VALOR TOTAL R$ 2.593,60

2.1. A presente contratag¢do esta fundamentada no seguinte arcabouco juridico: Lei n? 14.133/2021, c/c
IN SEGES n2 58/2022, IN SEGES/ME n2 81/2022 e IN SEGES/ME n? 67/2021 e, ainda, nas Portarias
PGR/MPU n2 100/2023 e n? 148/2022; configurando-se, portanto, como hipdtese de DISPENSA DE
LICITACAOQ, o que se aduz com fulcro no art. 75, inciso Il, da Lei n2 14.133/2021.

2.1.2 Em decorréncia do enquadramento legal supracitado, qual seja, Dispensa de Licitagdo em razado do
valor, garantir-se-a o tratamento preferencial as Microempresas/ME e Empresas de Pequeno Porte/EPP,

por forca do disposto no art. 49, incisos Il e IV da LC 123/2006 c/c art.12 do decreto n® 8.538/2015.

2.2. Ressalte-se que a elaboracdo de estudo técnico preliminar, in casu, entende-se como dispensada.
(inteligéncia do art. 14, |, da IN SEGES n2 58/2022).

2.3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO
2.3.1. A contratacdo dos servicos acima descritos tem como objetivo assegurar a maxima concorréncia
possivel nas licitagGes publicas, estimulando a competitividade e garantindo a sele¢do da proposta mais

vantajosa para a Administracao Publica, de modo que o interesse publico seja salvaguardado.

2.3.2. Ademais, a contratagcdo em comento decorre de imperativo legal disposto no art. 54, §12 da lei
14.133/2021.
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2.4 ENQUADRAMENTO DA CONTRATAGAO

2.4.1. A contratagdo fundamenta-se no artigo 75, inciso Il, da Lei n2 14.133/2021 c/c art. 54, §19 da Lei
n? 14.133/2021, art.37, XXl da CF/88 e nas demais normas legais e regulamentares atinentes a matéria.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. Selecdo de empresas com a finalidade de realizacdo de Dispensa Eletrénica, com fulcro no art. 75,
inciso 1l, da Lei n? 14.133/2021, com o objetivo de prestagdo servigos de divulgacdo de atos
administrativos (Avisos de LicitacGes, editais, chamamento, etc.), de acordo com as especifica¢des e
guantitativos descritos no item 2.

3.2. A divulgacao se dara na forma digital, em portal de jornal didrio de grande circulagao, no formato
equivalente a 2 col x 8,0 cm, em preto e branco ou colorido, do tipo “AVISO DE LICITACAO”, em qualquer
dia da semana, pelo periodo de 12 (doze) meses.

3.3. A entrega se dard em fungdo das demandas que surgirem ao longo do ano com a publicacdo de extratos
de editais de licitacao

3.4. As obrigacdes decorrentes desta contratacdo nao serdo formalizadas em contrato, sendo o
respectivo instrumento substituido pela nota de empenho, na forma do art. 95, inciso Il, da Lei n?
14.133/2021.

4 — REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Fundamentagdo: A contratada para execu¢do do objeto deve reunir a habilitagdo necessaria no que se
refere a documentacdo juridica, técnica, fiscal, social, trabalhista e econémico-financeira, sendo
primordial a juntada dos seguintes documentos:

4.1.1. Ainscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

4.1.2. A inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

4.1.3. A regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

4.1.4. A regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;

4.1.5. A regularidade perante a Justica do Trabalho;
4.1.6. O cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 72 da Constituicdo Federal.

4.2. GARANTIA DA CONTRATACAO: Nos termos do art. 96, da Lei n2 14.133, de 2021, n3o serd exigida
garantia da presente contratagdo.

4.3. SUBCONTRATAGAO nio é admitida a subcontrata¢do do presente objeto contratual.
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5 — EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Fundamentagdo: Selecdo de empresas com a finalidade de realizagdo de Dispensa Eletrdnica, com
fulcro no art. 75, inciso Il, da Lei n2 14.133/2021, com o objetivo de veiculagdo, em portal de jornal diario
de grande circulacdo, dos extratos de atos administrativos (Avisos de LicitacOes, editais, chamamento,
etc.), de acordo com as especificacdes e quantitativos descritos no item 2.

5.2. A divulgacdo se dara na forma digital, em portal de jornal de grande circulagdo, no formato
equivalente a 2 col x 8,0 cm, em preto e branco ou colorido, do tipo “AVISO DE LICITACAO”, em qualquer
dia da semana, pelo periodo de 12 (doze) meses.

5.3. A publicac¢do digital no portal, devera ser efetuada no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
posteriores a solicitacdo efetuada pela contratante mediante e-mail e/ou sistema préprio da Contratada,
excetuando-se os casos em que a contratante indique outra data para efetiva¢do da publicacao.

5.4. As obrigacbes decorrentes deste procedimento ndo serdao formalizadas em contrato, sendo o
respectivo instrumento substituido pela nota de empenho, na forma do art. 95, inciso Il, da Lei n?
14.133/2021.

5.5. A contratada obrigar-se-4, ainda, a:

5.5.1. Manter durante todo o periodo de execug¢do contratual, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas para sua contratacao;

5.5.2. Arcar com todas as despesas diretas e indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigacdes
assumidas, sem qualquer 6nus adicional para o CONTRATANTE;

5.5.3. Manter o CONTRATANTE informado quanto a eventuais mudancas de endereco, telefone, fax e
E-mail;

5.5.4. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar diretamente a CONTRATANTE ou
a terceiros em razado ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente de
outras cominagles contratuais ou legais a que estiver sujeita;

5.5.5. Nao serd aceito, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidades da CONTRATADA
para terceiros, sejam fabricantes, representantes ou quaisquer outros;

5.5.6. Comunicar o CONTRATANTE, no prazo de mdaximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data de entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagado dos motivos.

6 — GESTAO DO CONTRATO

Fundamentacdo: A gestdo do contrato decorrente desta contratagdo serd acompanhada por servidor
devidamente indicado pela Administracao, o qual ficara encarregado de realizar o acompanhamento e
monitoramento das atividades relacionadas ao objeto contratual, principalmente no que se refere ao
adimplemento das obrigacdes pactuadas, na forma da legislacdo vigente
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6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total
ou parcial.

6.2. As comunicacdes realizadas entre o 6rgdo e a contratada devem ser realizadas por escrito, sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.3. O CONTRATANTE poderd convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.4. A formalizacao da contratagao ocorrerd por meio de termo de contrato ou instrumento equivalente
(nota de empenho).

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente (nota de empenho), o CONTRATANTE
podera convocar o representante da empresa CONTRATADA para reunido inicial para apresentacao do
plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdao, das estratégias para execucdo do objeto, do método de afericdo dos resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §19, e Decreto n?
11.246, de 2022, art. 22, ll);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes
para a correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 22, 111);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdao que
demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.7.4. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21,

1);

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de
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apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagao do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histdrico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdao da necessidade de adequacgdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condicdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidagdo e do pagamento da despesa no relatodrio de riscos eventuais. (Decreto n2 11.246, de 2022,
art. 21, ).

6.9.2. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execug¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacGes. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.9.3. O gestor do contrato tomarda providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.10. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informag8es sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.11. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao nos termos
do contrato.

7 - MEDICAO E PAGAMENTO

Fundamentag¢do: O pagamento serd efetivado, de uma Unica vez, até o 52 (quinto) dia util do
fornecimento dos bens, por meio de depdsito na conta corrente da CONTRATADA, através de Ordem
Bancdria, mediante apresentagao dos seguintes documentos, dentro do seu prazo de validade:

a) Boleto, Fatura ou Nota Fiscal do objeto, discriminando os servigos, em via Unica;

b) Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitido pela Caixa Econdmica Federal;
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c) Certiddao de regularidade fiscal trabalhista, emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho no seguinte
endereco: http://www.tst.jus.br/certidao;

d) prova de regularidade com a Fazenda Nacional, mediante a apresentacdo da Certiddao Conjunta de
Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, nos termos da Portaria Conjunta
RFB/PGFN n.2 1751/14

7.4. Do Faturamento

7.4.1. Apds comunicagdo do gestor do contrato e no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, a CONTRATADA
deverd apresentar fatura ou nota fiscal devidamente discriminada, em nome da Procuradoria Regional
do Trabalho da 132 Regido/PB, CNPJ 26.989.715/0044-42, acompanhada das respectivas comprovagdes
de regularidade perante a Receita Federal (e INSS), FGTS e Justica do Trabalho (Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT) - Lei n2 12.440/2011).

7.4.2. A Nota Fiscal deve corresponder ao objeto recebido e respectivos valores e quantitativos apurados
pela fiscalizacdo.

7.4.3. No caso de divergéncia, especialmente quando houver adimplemento parcial, o CONTRATANTE
notificarda a CONTRATADA a sanar o problema em 5 (cinco) dias Uteis, com suspensdo do prazo de
pagamento.

7.4.4. Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuicées das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, devera apresentar com a
Nota Fiscal a devida comprovacao a fim de evitar a retencao na fonte dos tributos e contribuicdes, de
acordo com a Lei Complementar n2 123/2006.

7.4.5. Quando do pagamento da fatura ou nota fiscal serd efetuada a retencdo dos valores
correspondentes a tributos e contribui¢des sociais, nos termos legais.

7.4.6. Serdo deduzidos dos créditos da CONTRATADA os valores relativos a multas e juros de mora de
tributos e contribuicGes sociais, decorrentes de entrega de faturamento em atraso, configurado por
prazo inferior a 10 (dez) dias corridos do vencimento da obrigacdo.

7.5. Das condigOes de pagamento

7.5.1. O pagamento a CONTRATADA sera efetuado pelo(s) material(s) efetivamente entregue(s), em
moeda nacional, no prazo de até 10 (dez) dias corridos a contar do atesto da Fatura/Nota Fiscal, por
meio de depdsito em conta corrente, mediante Ordem Bancaria.

7.5.2. O pagamento podera ser efetuado parcialmente na pendéncia de liquidacdo de qualquer
obrigacao financeira que for imposta a CONTRATADA, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem
gue isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

7.5.3. Qualquer atraso acarretado por parte da CONTRATADA na apresentacdo da fatura ou nota fiscal,
ou dos documentos exigidos como condi¢do para pagamento, importara na interrup¢ao da contagem do
prazo de vencimento do pagamento, iniciando novo prazo apds a regularizacdo da situagao.
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7.5.4. Para efeito de pagamento, considerar-se-a paga a fatura na data da emissao da Ordem Bancaria.

7.5.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha concorrido
de alguma forma para tanto, fica convencionada a taxa de atualizacdo financeira devida pelo
CONTRATANTE, mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:
| = (TX/100), assim apurado: | = (6/100) | =
0,00016438 365 365
Em que:
I = indice de atualizacéo financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 6%;
EM = Encargos moratdrios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efeXvo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

7.5.6. Aplica-se a mesma regra disposta no paragrafo anterior, na hipdtese de eventual pagamento
antecipado, observado o disposto no art. 38 do Decreto n2 93.872/1986.

7.5.7. No pagamento do(s) servico(s) descrito(s) na Nota Fiscal, sera verificada a pertinéncia da retencéo
do

Imposto sobre a Renda (IR), Contribuicdo Social Sobre o Lucro Liquido (CSLL), Contribuicdo para o
Financiamento da Seguridade Social (CONFINS) e Contribuicdo para o PIS/PASEP, nos termos da
Instrucdao Normativa RFB n2 1.234, de 11 de janeiro de 2012. Ademais, a retencdo do Imposto Sobre
Servicos (ISS) ocorrera desde que esteja prevista em regulamento que se aplique ao caso.

8 — SELECAO DO FORNECEDOR

Fundamentag¢do: O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
CONTRATAGAO DIRETA, por DISPENSA DE LICITAGAO (Art. 75, II, da Lei n? 14.133/2021), sob a forma
ELETRONICA, com adogio do critério de julgamento pelo MENOR PREGO.

Exigéncias de habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.1. Para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista, deverd ser observado os requisitos
exigidos na Lei 14.133, de 2021.

Qualificagdo Economico-Financeira

8.2. Para fins de qualificacdo econdmico-financeira, devera ser observado os requisitos exigidos na Lei
14.133, de 2021.

Qualificagdo Técnica

8.3. Para fins de qualificacdo técnica, devera ser observado os requisitos exigidos na Lei 14.133, de 2021.
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8.4. Considerando a natureza recicldvel do objeto e a necessidade de destinagdo ambientalmente
adequada, a Procuradoria Regional do Trabalho da 132 Regido/PB, poderd adotar procedimento de
logistica reversa, portanto, a empresa vencedora deverd apresentar o ANEXO Il - DECLARACAO -
LOGISTICA REVERSA E RESPONSABILIDADE AMBIENTAL.

9 — ESTIMATIVA DO PRECO

Fundamentagdo: Para subsidiar a contratacdo deste objeto, foi feita uma pesquisa de mercado, com
base nos parametros da IN 65/2021. Essa estimativa de precos esta dentro da reserva orcamentaria
elaborada pela PRT-132 Regido/PB.

9.1. A proposta de pregos devera ser apresentada com as quantidades, preco unitdrio e total, em moeda
nacional, ja consideradas as despesas dos tributos e demais custos que incidam direta ou indiretamente
na execuc¢ao do OBJETO, conforme tabela abaixo:

VALOR VALOR
ITEM DESCRIGAO DOS SERVICOS UND | QTD MAXIMO MAXIMO
UNITARIO TOTAL
Divulgacdo, na forma DIGITAL, em portal de jornal
diario de grande circulagdo, no formato equivalente a 2
col x 8,0 cm, em preto e branco ou colorido, do tipo
01 A\IIISO DE LICITACAO”, em qualquer dia da semana, pelo Und. 10 RS 259 36 RS 2.593,60
periodo de 12 (doze) meses.
VALOR TOTAL R$ 2.593,60

9.1.1. O custo estimado da contratacdo é RS 2.593,60 (dois mil, quinhentos e noventa e trés reais e
sessenta centavos).
— ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Fundamentagao: A proposta de precos esta adequadamente dentro das disponibilidades orcamentarias
da Procuradoria Regional do Trabalho da 132 Regido/PB.

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido, mediante a seguinte dotacao:

e N 1172168 1000000000 339039-90 200010 DEFESA1 RS 3.000,00

11. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. As regras acerca das infragdes administrativas estdo estabelecidas no item 8, do Aviso de Dispensa
de Licitacao.
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MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO
PROCURADORIA REGIONAL DO TRABALHO DA 132 REGIAO

DIVISAO DE ADMINISTRACAO
Av. Almirante Barroso, n? 234 — Jodo Pessoa — PB — CEP: 58.013-120
Tel: (83) 3612-3100 — e-mail: prt13.daa@mpt.mp.br

12. DA SUBCONTRATACAO
12.1 N3o sera prevista a subcontratacdo para o presente processo.

13. DO FORO

13.1 Fica eleito o foro da Justica Federal — Se¢do Judicidria de Jodo Pessoa-PB, com exclusdo de outro, por
mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer questdes oriundas da presente contratacao.

Jo3o Pessoa/PB, 15 de abril de 2026.

Maria Mirella Bispo Cavalcante
Agente de Contratagcao
SEGAO DE LICITACAO, COMPRAS E CONTRATOS
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