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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA - MATO GROSSO
SECAO DE CONTRATACOES E GESTAO CONTRATUAL

TERMO DE REFERENCIA

Processo PRMT/MPF n° 1.20.000.000462/2026-26

1. DEFINICAO DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada em servicos de buffet corporativo, sob o regime de
empreitada por preco global, para atendimento ao Forum Nacional de Combate ao Agrotoxico,
incluindo o fornecimento de alimentos, bebidas ndo alcodlicas, mdo de obra uniformizada, materiais

e utensilios necessarios.

Os bens objeto desta contratacao sao caracterizados como comuns, nos termos do art. 6° da Lei n°

14.133/2021.

O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°

10.818/2021.

Ramo de Atividade predominante da contratagdo: Servigco: 632 - Servicos de Fornecimento de

Comida / CMS: 12807 - Buffet

A nota de empenho substitui o instrumento de contrato, nos termos do art. 95, caput, da Lei n°
14.133/2021, e a adjudicataria passa a condicdo de CONTRATADA ap06s recebé-la. Desse modo,
deve-se observar as obrigacdes assumidas, sujeitando-se as sang¢oes previstas nos artigos 155 a 163,

da Lei n® 14.133/2021.
2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
O objeto da contratagdo ndo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026.

Em que pese o constante no art. 3°, da Portaria PGR/MPU n° 148/2022, que dispde sobre a dispensa
de licitacdo, na forma eletronica, de que trata a Lei n° 14.133/2021, bem como, o custo
administrativo de realizar uma licitacdo é certamente mais elevado que o objeto a ser contratado, a
contratacao sera realizada por dispensa de licitagdo nao eletronica, considerando o § 5° do art. 3°,
da referida portaria acima; sendo adotado o procedimento constante no § 3° do art. 75, da Lei n°

14.133/2021.
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A Justificativa para utilizacdo de dispensa ndo eletrdbnica para contratacio de
servico de buffet em evento institucional esta presente no documento PR-MT-00019889/2026

juntado ao processo de contratacao.
3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A contratagao de servico de buffet justifica-se pela necessidade de assegurar a infraestrutura
adequada para a realizacdo do Férum Nacional de Combate aos Agrotoxicos. Dada a carga horéria e
a relevancia das autoridades presentes, a oferta de alimentacdo no local de realizacdo visa garantir a
eficiencia logistica, o cumprimento rigoroso do cronograma e o fomento a espacos de dialogo e
integracdo entre os participantes, elementos essenciais para o éxito dos encaminhamentos propostos

pelo evento.

Devido a proximidade da data, o rito da dispensa eletronica, embora eficiente, demanda prazos que
poderiam comprometer o éxito da contratacdo, colocando em risco a adequada execucdo do evento.
Além disso, trata-se de um servico com caracteristicas que podem ser melhor atendidas por
fornecedores locais, demandando uma selecdo agil para garantir a disponibilidade e a qualidade

desejadas.

Assim, em razdo da urgéncia e da necessidade de garantir o sucesso do evento, optou-se pela
realizacdo da dispensa de licitacdo fora da forma eletronica, conforme permitido pela legislacdo
vigente, assegurando a motivacdo necessaria e a observancia aos principios da economicidade,

eficiéncia e interesse publico.
4. ENQUADRAMENTO DA CONTRATA(;AO

A contratagdao fundamenta-se no artigo 75, inciso II, da Lei n° 14.133/2021, e nas demais normas

legais e regulamentares atinentes a mateéria.

Forma de execucdo da contratagdo: indireta, em regime de empreitada por preco global.
O critério de julgamento sera o menor preco.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Por forca da Lei n° 10.522/2022 (art. 6° e 6-A), que dispde sobre o Cadastro Informativo dos
créditos ndo quitados de 6rgdos e entidades federais e da outras providéncias, alterada pela Lei n°
14.973/2024, é obrigatoria a consulta prévia ao Cadin, pelos érgaos e entidades da Administragao
Publica Federal, direta e indireta, para celebracdo de contratos. A existéncia de registro no Cadin

constitui fator impeditivo para a realizacao da contratacao.

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto, devem ser

atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacoes Sustentaveis:E
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de responsabilidade da CONTRATADA a disposicdo final responsavel e ambientalmente adequada
dos residuos de qualquer natureza, apés o uso, em observancia a Logistica Reversa disposta no art.
33 da Lei n° 12.305/2010, que instituiu a Politica Nacional de Residuos Solidos, obedecendo ao
disposto na Norma Brasileira ABNT NBR 10004:2004 e em conformidade com o respectivo acordo

setorial, regulamento expedido pelo Poder Puiblico ou termo de compromisso.
6. SUBCONTRATACAO

Nao é admitida a subcontratagdao do objeto contratual.

7. GARANTIA DA CONTRATACAO

Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de

2021.
8. EXECUCAO DO OBJETO

O objeto compreende a prestacao do servigo em entrega unica, englobando a montagem da estrutura

de buffet, servico e posterior desmontagem/limpeza.

A CONTRATADA devera garantir a qualidade técnica e sanitaria dos alimentos, devendo substituir
imediatamente qualquer item que apresente desconformidade com o carddpio ou condicdes

inadequadas de consumo.

Os alimentos e bebidas devem ser transportados e acondicionados em recipientes térmicos que

preservem a temperatura e a integridade higiénico-sanitaria até o momento do consumo.

Em consonancia com a tematica do evento, a CONTRATADA devera priorizar, sempre que

possivel, a utilizacdo de insumos frescos e de procedéncia controlada, evitando o desperdicio.

A entrega sera realizada em data e horario previamente agendados com o setor responsavel,
buscando a maior conveniéncia para ambas as partes, quando, no ato do recebimento, sera realizada
a conferéncia das especificacOes técnicas de todos os itens recebidos pelos servidores do setor

responsavel.

O prazo de garantia legal é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo
de Defesa do Consumidor), contado da data do recebimento definitivo do produto pela

CONTRATANTE.

A reposicdo de itens em desacordo com o cardapio ou quantidades deve ser imediata, dada a

natureza perecivel e o cronograma do evento.
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A CONTRATADA devera garantir a qualidade dos bens a serem fornecidos, devendo ainda, quando
solicitado, substituir prontamente o equipamento que porventura ndo atenda aos requisitos

contratados.

Os bens deverdo ser acondicionados adequadamente em embalagens apropriadas, que garantam a

integridade durante o seu transporte e armazenamento.
Qualquer despesa com frete neste periodo sera por conta da CONTRATADA.
9. GESTAO DE CONTRATO

A nota de empenho substitui o instrumento de contrato, nos termos do art. 95, caput, da Lei n°

14.133/2021.

O objeto devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao

total ou parcial.

As comunicagoOes entre o 6rgdo ou entidade e a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica paraesse fim.

O CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

A execucdo do objeto devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(s) do contrato, ou pelos

respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

10. FISCALIZACAO TECNICA E ADMINISTRATIVA

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do objeto, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, de modo a assegurar os melhores resultados

para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI).

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do objeto, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos

defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes
para a correcdo da execugdo do objeto, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n® 11.246, de

2022, art. 22, III);

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as

medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

Chave 100edi1f 1. 02a63539. 4bbef bc0. 7b962adc

Assi nado com | ogin e senha por DAI ANY BRI TO DOS SANTOS HERMENEG LDO, em 06/ 05/2026 16:48. Para verificar a autentici dade acesse
np. br/ val i dacaodocunent o.

http://ww.transparenci a. npf.



Procedimento 1.20.000.000462/2026-26, Documento 18, Pagina 5

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do objeto e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.

21, 10).

O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
CONTRATADA, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,

caso necessario (Art. 23, I e I, do Decreto n° 11.246, de 2022).

Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23,

V).

Existe a obrigatoriedade de a fiscalizacdao técnica verificar a temperatura dos alimentos e a
apresentacdo da equipe (uniformes e EPIs) no momento do evento, registrando qualquer falha para

fins de glosa no pagamento.
11. GESTOR DO CONTRATO

O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
objeto contendo todos os registros formais da execugao no historico de gerenciamento, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacoes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de

atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢oes de habilitagio da CONTRATADA,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de

2022, art. 21, TIT)

O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigaces assumidas pela CONTRATADA,
com mengao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de

cumprimento de obrigagoes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de

responsabilizacdo para fins de aplicacdao de sancgoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
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art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme

o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdao e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administracao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente para a formalizacao dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos

termos do contrato.
A CONTRATADA devera manter preposto para representa-la na execucao do contrato.

A indicacdo ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao ou entidade,

desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.
12. MEDICAO E PAGAMENTO

Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as

especificagoes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias tuteis, a contar da notificacdo da

CONTRATADA, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (dez) dias titeis, a contar do recebimento da Nota
Fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente pela Administracdo, apés a verificacdo da qualidade

e quantidade do material e consequente aceitacao mediante termo detalhado.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericio do atendimento das

exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de

liquidacdo e pagamento.

O prazo para a solucdo, pela CONTRATADA, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de

saneamento da Nota Fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
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Administragdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do

recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados da finalizagdo da liquidacao
da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de

2022.

Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo tenha concorrido de
alguma forma para tanto, fica convencionada a taxa de atualizacdo financeira devida pelo

CONTRATANTE, mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:
| = (TX/100), assim apurado: | = (6/100) |=0,00016438
365 365
Em que:
| = indice de atualizac&o financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 6%;
EM = Encargos moratdrios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

Aplica-se a mesma regra disposta no paragrafo anterior, na hipotese de eventual pagamento
antecipado, observado o disposto no art. 38 do Decreto n° 93.872/1986.

Forma de pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pela CONTRATADA.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.
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13. LIQUIDACAO

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias
corridos para fins de liquidacao, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos

do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,

tais como:
* 0 prazo de validade;
e adata da emissdo;
* os dados do contrato e do 6rgao contratante;
* o periodo respectivo de execu¢ao do contrato;
* valor a pagar; e
* eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que a CONTRATADA
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacgao da regularizacao da

situacdo, sem 6nus a CONTRATANTE;

A Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a

documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condigcdes
de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em
licitacdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como

ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUGAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por

igual periodo, a critério da CONTRATANTE.

Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, 0 CONTRATANTE

deverd comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
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inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus

créditos.

Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a CONTRATADA a

ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA ndo regularize sua situacdo junto ao

SICAF.

14. OBRIGACOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia e em
seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e

perfeita execucao do objeto, observando, ainda, as obrigagoes a seguir dispostas:

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa

do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

Comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida

comprovagao;

Atender as determinacOes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, II, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacdo por

eles solicitados;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées

resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndao reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pela CONTRATANTE, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente

aos danos sofridos;

Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —

SICAF, a CONTRATADA devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, junto
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com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade
relativa a Seguridade Social; 2) certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da
Unido; 3) certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do
domicilio ou sede da CONTRATADA; 4) Certidao de Regularidade do FGTS — CREF; e 5) Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdencidrias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a

responsabilidade a CONTRATANTE e ndo podera onerar o objeto do contrato;

Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal

ou acidente que se verifique no local da execucao do objeto contratual.

Paralisar, por determinagdo da CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de

terceiros.

Manter durante toda a vigéncia da nota de empenho, em compatibilidade com as obrigacées

assumidas, todas as condi¢Oes exigidas para qualificacdo na contratacao direta;
Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratagao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.

124,11, d, da Lei n° 14.133, de 2021.

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas

de seguranca do CONTRATANTE;

Nao caucionar ou utilizar a contratacdo e ou Nota de Empenho para qualquer operacdo financeira,

sob pena de rescisao contratual.
Nao transferir a terceiros os servicos objeto do contrato.

Manter atualizado e informar a Contratante endereco de e-mail eletronico, por meio do qual
poderdo ser realizadas as comunicacoes, intimacdes e notificacdes, devendo a Contratada estar
ciente dos prazos constantes na referida lei, bem como, estar ciente de que se sujeitard a remessa

das respectivas manifestacdes por via eletronica.
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Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacao, quaisquer mudancas
nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento

congénere.

Receber e dar o tratamento adequado a dentincias de discriminagado, violéncia e assédio no ambiente

de trabalho.

Apresentar, quando solicitado, os alvards sanitarios vigentes e garantir que a manipulacdo dos

alimentos siga as normas da ANVISA.

Manter canal de comunicagao ativo (e-mail e preposto) para ajustes de ultima hora no cronograma

do Férum.

Manter 02 (dois) profissionais uniformizados para servico e reposicao durante todo o evento.

15. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com o

Termo de Referéncia e seus anexos;
Receber o objeto no prazo e condicoes estabelecidas no Termo de Referéncia;

Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢oes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas

expensas;

Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacoes pela

CONTRATADA;

Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no

prazo, forma e condigoes estabelecidos no presente Termo de Referéncia.
Aplicar a CONTRATADA as san¢es previstas na lei e neste Termo de Referéncia.

Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacOes e reclamacoes relacionadas a execucao do
presente contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente

protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste.

A Administragdo tera o prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para

decidir, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.

A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com

terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
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terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou

subordinados.

Proporcionar todas as facilidades indispensaveis ao cumprimento do objeto da contratacao,

inclusive, permitir o livre acesso dos profissionais da Contratada as dependéncias dos prédios para a

entrega/execucao do objeto Contratada, respeitadas as normas de seguranca estabelecidas pela

Contratante e aquelas contidas nesta contratacdo e em diplomas legais especificos.

Fornecer as orientagdes, dados e informacdes técnicas de sua responsabilidade, necessarias ao
cumprimento do objeto da contratacdo e prestar quaisquer esclarecimentos adicionais relevantes ao

cumprimento adequado da contratagao.

16. PROTECAO DE DADOS PESSOAIS - LGPD

As Partes comprometem-se a cumprir a Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais - LGPD), tratando os dados pessoais a que tiverem acesso em razdo da execugdo deste

contrato  estritamente  para as  finalidades  previstas no  objeto  contratado.

A CONTRATADA, na qualidade de Operadora de dados, obriga-se a:

Tratamento Restrito: Tratar os dados pessoais recebidos (tais como nomes de convidados e
informag0es sobre restricdes alimentares/satide) exclusivamente para a organizagao e prestacao do
servico de buffet, sendo vedado o uso para fins de marketing, publicidade ou compartilhamento

com terceiros sem autorizacao prévia da CONTRATANTE.

Seguranca da Informacdo: Implementar medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os
dados pessoais de acessos ndao autorizados e de situacoes acidentais ou ilicitas de destruicao, perda,

alteracao, comunicacao ou difusao.

Confidencialidade: Garantir que todos os seus colaboradores, prepostos ou subcontratados que
manuseiem os dados assinem termo de confidencialidade e recebam treinamento sobre as normas de

protecao de dados.

Descarte Seguro: Ao término da vigéncia do contrato ou apés a entrega do evento, eliminar todos os

dados pessoais fornecidos pela CONTRATANTE, salvo quando houver obrigacdo legal de guarda.

Chave 100edi1f 1. 02a63539. 4bbef bc0. 7b962adc

Assi nado com | ogin e senha por DAI ANY BRI TO DOS SANTOS HERMENEG LDO, em 06/ 05/2026 16:48. Para verificar a autentici dade acesse
np. br/ val i dacaodocunent o.

http://ww.transparenci a. npf.



Procedimento 1.20.000.000462/2026-26, Documento 18, Pagina 13

Em caso de incidente de seguranca que possa acarretar risco ou dano relevante aos titulares dos
dados, a CONTRATADA devera comunicar a CONTRATANTE formalmente em até 24 (vinte e

quatro) horas, detalhando a natureza do incidente e as medidas adotadas para mitigacao de danos.

A CONTRATADA sera civilmente responsavel por quaisquer danos, diretos ou indiretos, causados
a CONTRATANTE ou a terceiros em decorréncia do descumprimento das obrigacdes previstas
nesta clausula ou na legislacdo vigente, incluindo multas aplicadas pela Autoridade Nacional de

Protecao de Dados (ANPD).

A CONTRATANTE reserva-se o direito de realizar auditorias ou solicitar evidéncias de que a

CONTRATADA esta cumprindo as obrigacoes de protecao de dados ora estabelecidas.

A Contratada devera assinar um Termo de Confidencialidade especifico para a lista de autoridades

presentes no Forum.

17. SANCOES ADMINISTRATIVAS
Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei 14133/21, a CONTRATADA que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracio ou ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo

justificado;

e) apresentar documentacgao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Serdo aplicadas a CONTRATADA que incorrer nas infracoes acima descritas as seguintes sancoes:

Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que nao

se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n° 14.133, de 2021);
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Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d” do subitem deste Termo de Referéncia, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade

mais grave (art. 156, §4°, da Lei n° 14.133, de 2021);

Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “t”, “g” e “h” do subitem deste Termo de Referéncia, bem como nas alineas “b”, “c” e
“d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §5° da Lei n° 14.133, de
2021);

Multa:
Multa Moratéria, nos termos do Art. 162 da Lei n® 14.133/2021, quando:

a) ensejar o retardamento da execucdo do servico contratado, de forma injustificada, correspondente
a 0,5% (cinco décimos por cento) a 2% (dois por cento) por dia de atraso sobre o valor da parcela
inadimplida ou sobre o valor da fatura correspondente ao periodo que tenha ocorrido a falta, até o

limite de 30% (trinta por cento);
b) a partir do trigésimo dia de mora estara configurada a inexecucao parcial ou total do contrato;

C) a aplicacao de multa de mora ndao impedira que a Administracao promova a exting¢do unilateral do

contrato e aplique outras sanc¢des contratuais e legais;

d) no caso da alinea anterior, a multa de mora sera convertida em multa sancionatéria e descontada

do valor da indenizacdo devida a Administracao, se houver.

m "

Multa Sancionatoria, decorrente das infracdes previstas nas alineas a “h” do subitem , podendo

ser aplicada de forma isolada ou cumulativamente, nos seguintes percentuais incidentes sobre o

valor do contrato:

a) multa de 10% no caso da alinea "a" e “d” do subitem ;

b) multa de 20% no caso da alinea "b" do subitem ;

c) multa de 30% no caso das alineas “c”, "e", “f”, “g” e “h” do subitem .

Considera-se justificado o atraso, desde que devidamente comprovado pela CONTRATADA, a

incidéncia das seguintes situacoes:
a) alteracdo do projeto ou especificacdes pela Administracao;

b) superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das partes, que altere

fundamentalmente as condi¢des de execucao do contrato;

c) interrupgao da execucdo do contrato ou diminuicdo do ritmo de trabalho por ordem e no interesse

da Administracao;
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d) aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites permitidos pela Lei n°

14.133, de 2021,

e) impedimento de execucdo do contrato por fato ou ato de terceiro reconhecido pela Administragao

em documento contemporaneo a sua ocorréncia; e

f) omissdo ou atraso de providéncias a cargo da Administracdo, inclusive quanto aos pagamentos
previstos de que resulte, diretamente, impedimento ou retardamento na execucao do contrato, sem

prejuizo das sangoes legais aplicaveis aos responsaveis.

A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a
obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156, §9° da Lei n°
14.133, de 2021).

Todas as sang¢des previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com

a multa (art. 156, §87°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

Antes da aplicacao da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias

uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n° 14.133, de 2021);

Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo CONTRATANTE a CONTRATADA, além da perda desse valor, a
diferenca sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n° 14.133, de 2021).

Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias tteis, a contar da data do recebimento da

comunicacdo enviada pela autoridade competente.

A aplicacdo das sancOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de

declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

Na aplicacdo das sancdes serdo considerados os critérios, circunstancias e procedimentos previstos
na Portaria PGR/MPU n° 178, de 13 de setembro de 2023, e no art.156, §1°, da Lei n° 14.133, de
2021:

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para 0o CONTRATANTE;
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e) a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagées

dos o6rgdos de controle.

Da decisdo da autoridade competente que aplicar as san¢des do art. 156, I, I e III, da Lei n® 14.133,
de 2021, cabera recurso, no prazo de 15 (quinze) dias tuteis, contado da data da intimacdo do

acusado.

O recurso devera ser dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se nao a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara motivadamente a autoridade superior
para aprecia-lo e proferir a decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do seu

recebimento.

Da aplicacdo da sangao prevista no art. 156, I'V, da Lei n® 14.133, de 2021, cabera apenas pedido de
reconsideracdo, que devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data da

intimagao do acusado.

O pedido de reconsideracao sera decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu

recebimento.

Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagOes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n° 12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos no art. 159 da referida Lei n® 14.133, de 2021
e de acordo com a Portaria PGR/MPU n° 69, de 28 de abril de 2023, que regulamenta, no ambito do
Ministério Publico da Unido, a Lei n°® 12.846, de 2013.

A personalidade juridica da CONTRATADA podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancOes aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes
de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com a CONTRATADA, observados, em todos os casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia, nos termos previstos
no art. 160, da Lei n° 14.133, de 2021, e de acordo com a Portaria PGR/MPU n° 69, de 28 de abril
de 2023, que regulamenta, no ambito do Ministério Publico da Unido, a Lei n° 12.846, de 2013.

A CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicagdo
da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela aplicadas, para fins

de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
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Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161,

da Lei n° 14.133, de 2021)

As sancOes de impedimento de licitar e contratar e declaracdao de inidoneidade para licitar ou

contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

Os débitos da CONTRATADA para com a CONTRATANTE, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagOes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente,
com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que a CONTRATADA possua com o mesmo 6rgao ora CONTRATANTE,
na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

18. SELECAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacdo ndo
eletronica, sem disputa, com adocdo do critério de julgamento pelo menor preco por item,

observando-se o procedimento constante no § 3° do art. 75, da Lei n° 14.133/2021.

Na proposta deverao constar o CNPJ, a Razdo Social, o endereco (incluindo telefone e e-mail da
empresa), data, validade da proposta (minima 60 dias), nome do representante da empresa, com
nimero de CPF, RG e com sua assinatura, e ainda, marca e modelo do produto, valor unitario e
valor total do material a ser fornecido. Incluir também os dados bancarios da empresa para depésito

do pagamento.

Da empresa que apresentar a melhor proposta, serd verificada existéncia de sancdo que impeca a
participacdo no processo de contratacdo direta ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos

seguintes cadastros:

a) SICAF,;

b) Certiddo de Regularidade com o Tribunal de Contas da Unidao — TCU
c) CADIN

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicao mediante a apresentacao de declaracao da Fazenda

respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo contratual, junto com a

Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos:
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» prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
* certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido

* certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do

domicilio ou sede do Contratado;
* Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

* Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT

19. ESTIMATIVA DO PRECO

A proposta de precos devera ser apresentada com as quantidades, preco unitario e total, em moeda
nacional, ja consideradas as despesas dos tributos e demais custos que incidam direta ou

indiretamente na execucdo do OBJETO.

O valor total estimado da contratacdo é de R$ 5.600,00 reais.

20. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orcamento Geral da Unido do presente exercicio.

Chave 100edi1f 1. 02a63539. 4bbef bc0. 7b962adc

Assi nado com | ogin e senha por DAI ANY BRI TO DOS SANTOS HERMENEG LDO, em 06/ 05/2026 16:48. Para verificar a autentici dade acesse
np. br/ val i dacaodocunent o.

http://ww.transparenci a. npf.



