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. Numero da Processo
Categoria ~ . . .
Contratacao Administrativo
- a i inclusi écnico-profissionai iali i do-
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico ndo 412025 00400.002202/2025-40

continuado

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n°® 00400.002202/2025-40)
TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratacdo de servico especializado para a implementagdo do Programa de Desenvolvimento de Liderancas
Femininas na AGU, na modalidade hibrida, com duracao aproximada de 7 (sete) meses, a ser ofertado pela empresa
Minder People Analytics LTDA, CNPJ 41.038.492/0001-91, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento .

Und.
anti-
Item Atividade a ser desenvolvida CATSER de. Quanti Valor Total
Medida|| dade
Servico especializado para a implementacdo do Programa de
1 c0 esp be P as 9 21172 | Und. 1 [R$316.000,00
Desenvolvimento de Liderancas Femininas na AGU

1.2. O servico objeto desta contratacdo enquadra-se como servico técnico especializado de natureza
predominantemente intelectual, nos termos da alinea "f*, do inciso lll, do art. 74, da Lei n® 14.133/2021 e conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3 O servico é enquadrado como ndo continuo ou contratado por escopo.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, na forma do artigo
105 e 111 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.5 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacéo a vigéncia da contratacéo.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual - PCA 2025, conforme detalhamento a
seguir:

Id pca PNCP: 26994558000123-0-000005/2025
Data de publicagdo no PNCP: 17/05/2024
Local: Brasilia/DF

Fonte: Compras.gov.br

Total de itens: 13

Id do Item no PCA: 2

Identificador da Futura Contratacdo: ndo se aplica

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1 Contratacdo de servico especializado para a implementacdo do Programa de Desenvolvimento de Liderancas
Femininas no ambito da AGU, a ser ofertado pela empresa MinDER People Analytics LTDA, CNPJ 41.038.492
/0001-91.

3.2 O objetivo geral do Programa é apoiar o desenvolvimento e desbloquear potenciais de liderangas femininas por
meio de uma abordagem de alta qualificacdo, personalizada e com base em evidéncias cientificas aplicadas
de referéncia internacional, promovendo o fortalecimento do protagonismo, a superacdo de barreiras individuais e
inteligéncia cultural estratégica para leitura e ajustes contextuais por meio do uso estratégico de competéncias que
ampliam o impacto positivo das mulheres na geragéo de resultados organizacionais de pessoas e de negocios. A
mentoria tem o propdsito de contribuir para o desenvolvimento pessoal e profissional integrado de mulheres tendo
como pilares inspirar, potencializar, fortalecer e transformar fortalecendo e consolidando a lideranca na
carreira publica e a formacéo de redes.

3.3 O Programa sera composto pelas seguintes atividades:
a) Curso de imersao em lideranca feminina, com oficina
- carga horéria total de 18hs,
- data estimada do curso: 20 a 22 de outubro de 2025, de 9h as 12h e 14h as 17h.
- modalidade presencial, no Auditério da ESAGU em Brasilia/DF e trasmissao on line sincrona,

- as partes expositivas do curso serdo gravadas e posteriomente armazenadas na pagina da Escola Virtual da
AGU - EVA, na qual ficardo disponiveis aos servidores da Casa.

- participagéo de até 200 mulheres da AGU e

- havera emissédo de certificado pela ESAGU, para as participantes que obtiverem o minimo de 70% de
frequéncia no curso
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b) Mentoria coletiva

- carga horéria total de 128hs, divididas entre 4 grupos de 32hs de mentoria cada,

- modalidade online sincrona, por intermédio da Plataforma Zoom (sala a ser disponibilizada pela empresa),

- duracéo total estimada de 7 (sete) meses, de setembro/2025 a mar¢o/2026,

- participagdo de 80 mentoradas, divididas em 4 grupos,

- serdo aplicados questionarios individuais no inicio e no fim do processo, focando nas percepc¢fes que as
mentoradas tém sobre si prprias e sobre o 6rgdo, como forma de acompanhamento de impacto da mentoria,

- as mentoradas terdo canal aberto de comunica¢cdo com a mentora, por meio do WhatsApp,

- ao final da atividade de mentoria, havera emissao de certificado pela empresa contratada, para as
participantes que obtiverem o minimo de 70% de frequéncia nos encontros coletivos semanais,

- a mentoria sera composta pelas seguintes etapas:

Etapa | - Elaboracdo do Guia da Mentoranda

- Orientacdes gerais, apresentacdo do programa e método, bem como da mentora,;
- Sera entregue em formato PDF no inicio do Programa.

Etapa Il - Entrevistas Iniciais (individuais)

- Apresentacdo de resultados individuais do pré-teste (questionario individual) com alinhamento de
expectativas e exposicao do objetivo do programa;

- Seré realizado um encontro on line individual de 30 minutos entre a mentorada e a mentora,
- Carga horaria total de 40 horas.

Etapa lll - Encontros coletivos de mentoria

- Encontros coletivos com as mentoradas guiados pela mentora, via plataforma Zoom, em datas
previamente acordadas;

- Seréo realizados 12 encontros por turma, 1 vez por semana, com dura¢éo de 1 hora cada;
- Carga horaria total de 48 horas.

Etapa IV - Devolutivas individuais e orientacdes finais

- Encontros para devolutivas individuais, considerando analises qualitativas dos questionarios a serem
respondidos pelas participantes;

- Seré realizado um encontro on line individual de 30 minutos entre a mentorada e a mentora;
- Carga horaria total de 40 horas.

Etapa V - Evento de encerramento

- Encerramento da aitvidade de Mentoria, na modalidade online sincrona, com 1h de duracgéo;

- Tera a finalidade de apresentacdo dos resultados gerais agregados da mentoria, conjuntamente
com uma palestra na tematica de lideranca e gestao de pessoas.
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3.4 O desenho de todas as atividades serd feito com base no melhor contetdo internacional da ciéncia de People
Analytics e de Lideranca, 0 mesmo que apoia projetos em grandes multinacionais e nas maiores Business School

internacionais.

3.5 Segue abaixo o Cronograma do Curso de imersao em lideranca feminina, com o seu contelido programatico e
as profissionais responsaveis por cada atividade:

Ipia Horério Atividade Profissional
Palestra de
Abertura: ) )
5h00 — 10h00 Confus3o, J”"a”apﬁ"[)me'da*
Invisibilidade e
Rede
Dia 1 Oficina Teoria de luliana Almeida
20.10 10h15-12h15 . o !
Papéis Sociais FhD
14h00 — 15h45 Oficina L_|dlera'1ga Juliana Almeida,
Feminina PhD
16h00 — 17h00 Sindrome da luliana Almeida,
Impostora PhD
Diplomacia da
Lideranga Feminina | Juliana Almeida,
9h00 — 10h00 na Coordenagdo de | PhD e Ana Claudia
Interesses de Altos Mendonga
Dirigentes
Oficina de
Lideranga,
Dia 2 TARTE 1Ak Protagonismo e Ana Claudia
21.10 10h15 - 12h15 Diferentes Mendonga
Modelos de
Trabalho
14h00 — 15hd5 Dﬁcm.a Selggranga Ana Claudia
Psicologica Mendonca
Papel de mulheres -
16h00 — 17h00 na felicidade do AM”S fj'a“d'a
trabalho endonga
Como dizer ndo e i Almeid
9h00 — 10h00 porgque colocar v |anaPthE| &
limites
Oficina a ) )
. ul Almeida,
10h15-12h15 | Importinciadas | - 'a"aPthe' 2
Dia 3 Redes
22,10 14h00 — 15h45 Oficina centrada no | Juliana Almeida,
grupo FhD
Encerramento:
; ) Serda queumdiaeu | Juliana Almeida,
16h00 — 17h00 vou ser suficiente? PhD
Autowvalor

3.6 Referente as discussfBes nos encontros de mentoria coletivas, seguem abaixo as tematicas previstas pela

empresa:

©O© 00 NO Ol WNPER

10. Lideranca
11. Encontro focado no grupo
12. Encerramento

. Sera que vou ser suficiente algum dia?
. Derrotando a Sindrome do Impostor

. Encontro focado no grupo

. Storytelling com dados para a comunicagéo
. Encontro focado no grupo

. Desenvolvendo a inteligéncia politica
. Encontro focado no grupo

. Microagressoes - abusos sutis

. CEO da propria vida
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3.6.1 O plano mencionado é uma referéncia, de modo que as demandas apresentadas pelas mentoradas e
necessidades identificadas pela mentora podem resultar em adaptacoes.

3.7 A estimativa de inicio dos servicos € em setembro de 2025, e periodo de duracdo de aproximadamente 7 (sete)
meses. Segue cronograma de execugdo abaixo, elaborado pela area demandante, que poderd ser alterado em
comum acordo entre contratante e contratado:

e Y <o/ | w5 | o/ [ novs | /s | ol | e e
1 Planzsjamento / Guia 1% Pgto
Mentoria Coletiva - Entrevistas

Imers3o com transmissdo e gravagdo + oficina 22 Pgto
Mentoria Coletiva - 24 encontras {4 turmas) 32 Pgto
Mentoria Coletiva - 24 encontros (4 turmas) 42 Pgto
Mentaria Coletiva - Devolutivas 52 Peto
Evento de encerramento

(L] = NE¥R N

3.8 Devera ser celebrado contrato com prazo de vigéncia de 12 (doze) meses a partir da data da assinatura, nos
termos do art. 105 e 111 da Lei n° 14.133/2021.

3.9 Devera ser apresentada garantia de execuc¢éo do contrato, nos moldes do artigo 96 e seguintes da Lei n°® 14.133,
de 2021, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1 S&o requisitos da contratacao:

4.1.1 Fornecimento de servi¢co especializado para a implementacdo do Programa de Desenvolvimento de
Liderancas Femininas na AGU;

4.1.2 Programa abrangente, que englobe mentoria, capacitacdo e formagao de redes de contato;

4.1.3 Treinamento em habilidades de storytelling e networking, para ajudar as mulheres a construir
relacionamentos duradouros e significativos em suas areas de atuacgao;

4.1.4 O Programa devera composto pelas seguintes atividades:

a) Curso de imersdo em lideranca feminina, com oficina, para até 200 pessoas, a ser realizado nos
dias 20 a 22 de outubro de 2025, na modalidade presencial, no Auditério da ESAGU em Brasilia/DF e
transmissdo on line sincrona, com carga horaria total de 18hs,

b) Mentoria coletiva para 80 pessoas, divididas em 4 turmas de 20 pessoas cada, carga horaria total
de 128hs, na modalidade online sincrona, por intermédio da Plataforma Zoom, duragéo total aproximada
de 7 (sete) meses e previsao de inicio em setembro/2025. Sera composta pelas seguintes etapas:

Etapa | - Elaboragédo do Guia da Mentoranda;
Etapa Il - Entrevistas Iniciais (individuais);
Etapa Il - Encontros coletivos de mentoria;
Etapa IV - Devolutivas individuais e orientagdes finais;
Etapa V - Evento de encerramento.
4.2 O pagamento ser realizado ao final do curso de imerséo e ao longo das etapas da mentoria;
4.3 O detalhamento do Programa tera enfoque na proposta comercial da empresa.
4.4 Deverda ser celebrado contrato com prazo de vigéncia de 12 (doze) meses a partir da data da assinatura, nos

termos do art. 105 e 111 da Lei n°® 14.133/2021.
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Subcontratacao
4.5 Nao serd admitida a subcontratacédo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.6. Seréa exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, com
validade durante a execug¢do do contrato e 90 (noventa) dias apés término da vigéncia contratual, podendo o
Contratado optar pela cau¢cdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-garantia, fianca bancaria ou titulo
de capitalizacdo, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total da contratacao.

4.7. Em caso de opcao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a data de
assinatura do contrato.

4.7.1. A apdlice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o prémio nas
datas convencionadas.

4.7.2. Caso o adjudicatario ndo apresente a apélice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato,
ocorrera a precluséo do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.7.3. A apdlice de seguro-garantia devera acompanhar as modificacdes referentes a vigéncia do contrato
principal mediante a emisséo do respectivo endosso pela seguradora.

4.7.4. Serd permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovagéo ou de aniversaério,
desde que mantidas as condicdes e coberturas da apolice vigente e nenhum periodo fique descoberto,
ressalvados os periodos de suspensdao contratual.

4.7.5. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apoélice de seguro de garantia
antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por
igual periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de
garantia nas modalidades de cau¢do em dinheiro ou titulos da divida publica, fianca bancéaria ou titulos de
capitalizacao.

4.8. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera ser efetuada em
favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econémica Federal, com corre¢cdo monetaria.

4.9. Caso a opcgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquida¢do e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e
avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério competente.

4.10. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por banco ou instituicdo financeira
devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador
aos beneficios do artigo 827 do Cadigo Civil.

4.11. Na hip6tese de opcéao pelo titulo de capitalizacdo, a garantia devera ser custeada por pagamento Unico, com
resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de capitalizacdo
regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.11.1. O titulo de capitalizacdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condi¢des gerais e
0 numero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizacéo foi aprovado pela Susep (art. 89, I, da
Circular SUSEP n° 656, de 11 de marco de 2022).

4.12. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo aceitagdo, o pagamento de:

4.12.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigacdes nele previstas;

4.12.2. multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e

4.12.3. obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pelo
Contratado.
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4.13. Em caso de seguro-garantia, a apélice devera ter cobertura para pagamento direto ao empregado apés decisédo
definitiva em processo administrativo que apure montante liquido e certo a ele devido em razédo de inadimpléncia do
Contratado, independentemente de transito em julgado de deciséo judicial .

4.14. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou
renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, contado da data de assinatura do
termo aditivo ou da emiss&o do apostilamento, seguindo 0s mesmos parametros utilizados quando da contratacgéo.

4.15. Na hipétese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o Contratado ficara
desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem de reinicio da execugédo ou o
adimplemento pela Administracao.

4.16. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, o Contratado
obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a
critério do Contratante, contados da data em que for notificada[A15] .

4.17. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

4.17.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante quanto ao inicio
de processo administrativo para apuracéo de descumprimento de cldusulas contratuais.

4.17.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apoélice, sua
caracterizacdo e comunicacdo poderdao ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a
negativa do sinistro, desde que respeitados 0s prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos
termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.18. Extinguir-se-4 a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizacdo para a liberacdo de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizacdo, acompanhada de
declaragcdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do
contrato.

4.18.1. A extincdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentacédo da Susep.

4.18.2. A Administracdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da vigéncia da
apolice.

4.19. A garantia somente sera liberada ou restituida apos a fiel execucdo do contrato ou apés a sua extingao por
culpa exclusiva da Administracédo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.20. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo de
Referéncia.

4.21. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o objetivo de
apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

4.22. A garantia de execucdo € independente de eventual garantia do produto ou servigco prevista neste Termo de
Referéncia.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicodes de execucao

5.1 A estimativa de inicio dos servigcos é em setembro de 2025, e periodo de duragéo de aproximadamente 7 (sete)
meses. Segue cronograma de execucdo abaixo, elaborado pela area demandante, que podera ser alterado em
comum acordo entre contratante e contratado:
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1

Plansjamento / Guia 12 Pgto
Mentoria Coletiva - Entrevistas

Imers3o com transmissdo e gravagdo + oficina 22 Ppto

Mentoria Coletiva - 24 encontros (4 turmas) 32 Pgto

Mentoria Coletiva - 24 encontros (4 turmas) 42 Pgta

(L] =) ETTY N

Mentaria Coletiva - Devolutivas 52 Peto

Evento de encerramento

5.2 A execucdo dos servigos sera na modalidade hibrida, e o Programa serd composto pelas seguintes atividades:

a) Curso de imersao em lideranca feminina, com oficina

- carga horéria total de 18hs;

- data estimada do curso: 20 a 22 de outubro de 2025, de 9h as 12h e 14h as 17h;

- modalidade presencial, no Auditério da ESAGU em Brasilia/DF e trasmisséo on line sincrona;

- as partes expositivas do curso serdo gravadas e posteriomente armazenadas na pagina da Escola Virtual da
AGU - EVA, na qual ficardo disponiveis aos servidores da Casa,

- participagdo de até 200 mulheres da AGU; e

- havera emisséo de certificado pela ESAGU, para as participantes que obtiverem o minimo de 70% de
frequéncia no curso.

b) Mentoria coletiva

- carga horaéria total de 128hs, divididas entre 4 grupos de 32hs de mentoria cada;

- modalidade online sincrona, por intermédio da Plataforma Zoom (sala a ser disponibilizada pela empresa);
- duracdo total estimada de 7 (sete) meses, de setembro/2025 a mar¢o/2026;

- serdo aplicados questionérios individuais no inicio e no fim do processo, focando nas percepcdes que as
mentoradas tém sobre si préprias e sobre o 6rgao, como forma de acompanhamento de impacto da mentoria;

- as mentoradas terdo canal aberto de comunicagdo com a mentora, por meio do WhatsApp;

- ao final da atividade de mentoria, haverda emissdo de certificado pela empresa contratada, para as
participantes que obtiverem o minimo de 70% de frequéncia nos encontros coletivos semanais;

- as 4 turmas de mentoria ocorerrdo simultaneamente, e terdo as seguintes etapas:

Etapa | - Elaboracao do Guia da Mentoranda

Etapa Il - Entrevistas Iniciais (individuais)

Etapa lll - Encontros coletivos de mentoria

Etapa IV - Devolutivas individuais e orientacdes finais

Etapa V - Evento de encerramento

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.0
Lei n°

contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensado do contrato, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢des entre 0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgado ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

Rotinas de Fiscalizacado

6.5. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizagcao Técnica

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucéao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢cbes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.7. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos
observados.

6.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a corregédo
da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.9. O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for
0 caso.

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.11. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacgdo ou a prorrogacgao contratual.

6.12. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.13. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugcdo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao, por forca da Instru¢cdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.14. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condi¢fes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.15. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

6.16. Cabe ao gestor do contrato:

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 9de 19
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: ABR/2025



6.16.1. coordenar a atualizacéo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucédo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequac¢fes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

6.16.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aguelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.16.3. acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.17.4. emitir documento comprobatério da avaliagcao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigacfes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.17.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sanc0es, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.17.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.17.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.1.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.1.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servigco, ou os utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2. Os servigcos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.3. O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovacgao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.7. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:
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7.11.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacfes da execuc¢do do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizados em consonéncia com 0s
indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.8. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.9. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo néo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.10. A fiscalizagcdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.11. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrugfes exigiveis.

7.12. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.13. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relagéo a fiscalizacao técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.14. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagcdo da qualidade e quantidade do servigo
e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.14.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigagfes assumidas pelo Contratado, com meng¢édo ao seu desempenho
na execucado contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento.

7.14.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.14.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatdrios e documentacdes apresentadas; e

7.14.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.14.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.[A7]

7.15. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagcao e pagamento.

7.16. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execug¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.17. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidacao
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7.18. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacéo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.19. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.20. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) 0 prazo de validade;

II) a data da emisséo;

[Il) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.21. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacao da regularizacédo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

7.22. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.23. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
7.23.1. verificar a manutencédo das condicdes de habilitagédo exigidas;

7.23.2. identificar possivel razdo que impeca a participacao em licitacdo/contratacdo no ambito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.24. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.25. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.26 Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.27. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.28. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finaliza¢do da liquidacéo da
despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.
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7.29. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacéo do indice de Precos ao
Consumidor Amplo- IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.30 O pagamento dos servicos sera realizado em 5 (cinco) parcelas, apos a finalizacdo do curso de imerséo e da
conclusdo das etapas da mentoria, mediante apresentacdo de nota fiscal pela Contratada, de acordo com os valores
abaixo:

ATIVIDADES VALOR PREVISAO DE
PAGAMENTO
A) CURSO DE IMERSAO R$ 56.000,00 Outubro/2025
B) MENTORIA
ETAPA
Elaboracdo do Guia da Mentorada
= — R$ 70.000,00 Setembro/2025
Entrevistas iniciais
Mentoria coletiva - 24 encontros R$ 60.000,00 Novembro/2025
Mentoria coletiva - 24 encontros R$ 60.000,00 Dezembro/2025
Devolutivas individuais R$ 70.000,00 Margo/2025

7.31. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.32. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.33. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.33.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte,
guando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.34. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
nao sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuices abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.35. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data da proposta.
Cessdo de Crédito

7.36. As cessOes de crédito dependerdo de prévia aprovacao do Contratante.

7.36.1. A eficicia da cessédo de crédito, em relacdo a Administragéo, est4 condicionada a celebracdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.36.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condicbes de
habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebragéo do aditamento de cessao de crédito e a realizacao
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem
como & certificac@o de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.
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7.36.3. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excec¢bes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administracéo.

7.36.4. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.[A29]

7.37. O disposto nesta se¢do ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRA(;()ES E SAN(;()ES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucado ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaragédo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de
penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1 Moratéria, para as infragbes descritas no item “d”, de por dia de 0,5% (cinco décimos por cento)
atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de dias.

8.2.4.2 Compensatoéria, para as infragcdes descritas acima alineas “e” a “h” de 10% (dez por cento) a 20%
(vinte por cento) do valor da contratacao.
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8.2.4.2.1 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacdo ou
reposicdo da garantia autoriza a Administragcdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art.
137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3 Compensatéria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 5% (cinco
por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.4 Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por cento) a 20% (vinte
por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.5 Compensatdria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na alinea “d”,
de 6% (seis por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.6 Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez
por cento) do valor da contratacao.

8.3. A aplicacdo das sanc0Oes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacédo de
reparacgéo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc0es previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sanc0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declara¢éo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificag6es serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacédo de desconhecimento das comunicacfes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagfes dos
orgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragBes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e
contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serédo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.
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8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢bes aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo méaximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizac8es, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de licitacdo, com
fundamento no art. 74, inciso lll, alinea ", da Lei n°® 14.133/2021

Regime de Execucao

9.2. A presente contratacdo adotara como regime de execucdo a Empreitada por Preco Global.
Exigéncias de habilitacdo

9.3. Para fins de habilitac&o, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins
de identificacdo em todo o territério nacional;

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

9.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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9.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

9.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.11. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.15. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.16. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;[A12]

9.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.[A13]

Qualificacdo Econdmico-Financeira

9.19 Em virtude da natureza do servico que esta sendo contratado, compreende-se que 0 escopo desta contratagéo
prescinde da exigéncia de critérios de habilitacdo econémico-financeira pelos seguintes motivos:

® baixo risco de néo execucdo do objeto pela pretensa futura contratada; e

® 0 risco decorrentes da paralisacdo ou ndo execucdo do servico pela contratada em razdo de incapacidade
econdmica é baixo;

® pela natureza do servico e pela forma de contratagéo.

Disposicdes gerais sobre habilitacéo

9.20. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.21. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
dagueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.22. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niameros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizac&o do recolhimento dessas contribuicdes.
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10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo total da contratacéo é de R$ 316.000,00 (trezentos e dezesseis mil reais), conforme custos unitarios
apostos no item 1.1, e tabela abaixo:

ATIVIDADES QTD DE TURMAS| VALOR POR TURMA VALOR TOTAL

A) CURSO DE IMERSAO 1 R$56.000,00 R$56.000,00

B) MENTORIA

ETAPA

| - Elaboracao do Guia da Mentorada _ R$10.000,00

II- Entrevistas iniciais 4 R$15.000,00 R$60.000,00

Il - Encontros de mentoria coletiva R$30.000,00 R$120.000,00

IV - Devolutivas individuais R$17.500,00 R$70.000,00

V- Evento de Encerramento _ Bonus
VALOR TOTAL R$ 316.000,00

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos conforme abaixo:
11.2. A contratacdo seré atendida pela seguinte dotacéo:

I) Gestao/unidade: 1/110156;

II) Fonte de recursos: 1000;

[II) Programa de trabalho: 251264;

IV) Elemento de despesa: 339039; e

V) Plano interno: AGU0003.

12. DISPOSICOES FINAIS

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1 As informag@es contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

Brasilia/DF, na data da assinatura.

JULIANA DE HOLANDA KOETZ
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13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

13.1 N&o se aplica, uma vez que as regras serdo definidas em Contrato.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA
ANEXO Il
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, a empresa Minder People Analytics LTDA, CNPJ 41.038.492/0001-91, declara que
esta ciente e concorda com as disposicdes e obrigacbes previstas no Termo de Referéncia e nos demais anexos a
gue se refere a esta Inexigibilidade de Licitacdo, bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela
veracidade e legitimidade das informacfes e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Brasilia/DF, ...... de Agosto de 2025.

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

JULIANA DE HOLANDA KOETZ

Presidente da Equipe de Planejamento

1Y
tf Assinou eletronicamente em 26/08/2025 as 10:59:06.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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