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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n° 00404.003833/2024-65)
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. O objeto deste Termo de Referéncia é credenciar pessoas fisicas e juridicas para a prestacao de servigos de traducao de textos do portugués para
linguas estrangeiras, e destas para o portugués, assim como desses idiomas estrangeiros para outros idiomas estrangeiros, nas modalidades simples e
juramentada.

1.2. Os valores propostos pela AGU para pagamento dos servigos de traducdo sao os constantes no ANEXO II deste termo de referéncia e serdo
definidos em Anexo do Edital, conforme dispde o §1° do art. 7° do Decreto n° 11.878, de 28 de fevereiro de 2024, transcrito a seguir:

"Art. 7° O edital de credenciamento observara as regras gerais da Lei n° 14.133, de 2021, e contera:

§ 1° O edital definiré os valores fixados e podera prever indice de reajustamento dos precos, quando couber, para as hipéteses
de contratacao paralela e ndo excludente e de contratacdo com selec¢do a critério de terceiros."

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.3. O objeto desta contratagdo é caracterizado como servigo comum, conforme Art. 6°, XIII, da Lei 14.133/2021, haja vista que: (i) esta disponivel no
mercado para contratagdo a qualquer momento, conforme levantamento de mercado realizado; (ii) possui especificacdes usuais, cuja forma de execucdo
é objetiva e uniforme, com variacdo predominantemente nos quantitativos.

1.4. Ramo de Atividade predominante da contratagdo: Grupo 839 — Servigo 3891 — Traducdo, Adaptacado e Versao de Textos. (fonte: catdlogo de
servicos do www.compras.gov.br)

1.5. Quantitativos: A estimativa dos quantitativos consta do Tépico 7 do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.
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Classificacao do objeto quanto ao modelo de execug¢ao

1.6.0 servico é enquadrado como continuado tendo em vista necessidade permanente, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o ciclo
de vida do objeto.

Prazo de vigéncia

1.7. O Edital de credenciamento terd vigéncia por prazo indeterminado e a critério da Administracdo poderd ser encerrado. O credenciamento ficara
permanentemente aberto durante a vigéncia do edital.

1.8. As contratagdes decorrentes do credenciamento observardo as disposicoes do art. 95 da Lei n° 14.133/2021 e do art. 19 do Decreto n° 11.878, de 28
de fevereiro de 2024, podendo ser formalizadas mediante nota de empenho.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Na atividade didria da Procuradoria Nacional de Assuntos Internacionais - PNAI, os advogados da Unido e servidores de apoio lidam com
documentos juridicos das mais diversas linguas estrangeiras (sendo estes contratos, acordos bilaterais, convengdes, Constituicoes, leis, regulamentos),
muitas vezes necessitando redigir textos de acordo com a lingua-alvo, cujo conhecimento nem sempre possuem.

2.2. Somando-se a essa realidade, tem-se a recente ampliacdo do nimero de membros da Procuradoria, as demandas requisitadas pelos outros setores da
AGU, e a consequente implementagdo de projetos institucionais que aumentam esse intercimbio com paises de linguas estrangeiras, reforcando a
necessidade de que a Administracdo conste com uma lista de profissionais prontos para atender a necessidade de tradugdo de textos juridicos, que ocorre
de forma ndo uniforme, mas ndo menos urgente.

2.3. O credenciamento de tradutores e de empresas responsaveis pelos servigos de traducdo, tem como objetivo auxiliar as atividades da Procuradoria
Nacional de Assuntos Internacionais - PNAI, da Procuradoria-Geral da Unido - PGU,e demais areas da AGU, que envolve leitura, compreensao,
elaboracdo, andlise e discussdo com paises estrangeiros e 6rgdos internacionais de documentos juridicos em outras linguas que nédo o portugués,
conforme a demanda do seu surgimento.

2.4. Aliado a isso, o Codigo de Processo Civil, determina em seu artigo 192, Pardgrafo tinico, que " O documento redigido em lingua estrangeira
somente podera ser juntado aos autos quando acompanhado de versdo para a lingua portuguesa tramitada por via diplomatica ou pela autoridade central,
ou firmada por tradutor juramentado." Em vista disso, a AGU por vezes depende da realizacdo do servico de traducdo juramentada para desempenhar seu
munus publico.

2.5. Faz-se necessério, assim, realizar um credenciamento entre possiveis prestadores de servico de tradugdo, simples e juramentada (a depender da
necessidade do caso concreto), para suprir essa demanda especifica no momento de seu surgimento.

2.6. A natureza da prestacdo dos servigos objeto deste credenciamento submete-se ao disposto no art. 79, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, tendo em vista
que qualquer interessado que preencha os requisitos definidos neste Termo de Referéncia estara apto a execucao do objeto, configurando hip6tese de
contratacdo paralela e ndo excludente entre os credenciados.

2.7. Os servicos objeto deste credenciamento, de natureza continuada, eram anteriormente viabilizados no &mbito da AGU por meio do Edital de
Credenciamento n° 01/2019, publicado em 22/11/2019. A época, a atividade de traducéo juramentada era regulamentada pelo Decreto n°® 13.609/1943.

2.8. Contudo, a superveniéncia da Lei n° 14.195, de 26 de agosto de 2021, bem como da Instru¢do Normativa DREI/ME n° 52, de 29 de julho de 2022,
promoveu alteragdes substanciais na disciplina aplicavel ao servico, especialmente quanto:

® 3 possibilidade de atuacdo do Tradutor Publico e Intérprete Comercial (TPIC) por meio de sociedade unipessoal;
® arevogacao das tabelas de emolumentos das Juntas Comerciais estaduais; e

® ao estabelecimento do regime de livre pactuacdo de precos entre prestador e tomador dos servigos de traducao.

2.9. Além disso, a necessidade de adequacéo do procedimento as disposicdes da Lei n° 14.133/2021 impde a elaboragdo de novos artefatos de
planejamento da contratagdo, notadamente o Estudo Técnico Preliminar e o Termo de Referéncia.

2.10. Nesse contexto, destaca-se que o art. 6° da Portaria SEGES/MGI n° 1.769, de 25 de abril de 2023, alterada pela Portaria SEGES/MGI n° 4.932, de
30 de agosto de 2023, determinou que os credenciamentos realizados com fundamento no art. 25 da Lei n° 8.666/1993 deveriam ser extintos até 31 de
dezembro de 2024.
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2.11. Diante desse cendrio normativo, elaboram-se os presentes artefatos com vistas a publicacdo de novo Edital de Credenciamento, em conformidade
com a Lei n® 14.133/2021, visando assegurar a continuidade da prestagdo dos servicos de traducdo simples e juramentada no interesse da AGU.

2.12. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contrata¢cdes Anual 2026, conforme detalhamento a seguir:

I) ID PCA no PNCP: 26994558000123-0-000007/2026

1I) Data de publicacdo no PNCP: 22/05/2025

III) Id do item no PCA: 41

IV) Classe/Grupo: 839 - outros servigos de negdécios, técnicos e profissionais

V) Identificador da Futura Contratagdo:110792-45/2026

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo abrange o credenciamento de pessoas fisicas e juridicas para a prestacdo de servicos de tradugdo e versdo de
textos em diversos idiomas, aplicando a modalidade de lauda literaria/simples ou juramentada.

3.2. O credenciamento sera aberto para todos os idiomas.

3.3. Serd admitido o credenciamento de uma mesma pessoa fisica ou juridica para mais de um idioma, desde que sejam cumpridos os requisitos legais e
editalicios.

3.4. Os requerimentos e os documentos de habilitagdo serdo avaliados por ordem de submissdo (cronolégica).

3.5. O encaminhamento dos textos a serem traduzidos/vertidos obedecera a um sistema de rodizio, ndo havendo garantia quanto ao volume de trabalho
que sera solicitado a cada CREDENCIADO, tendo em vista que as demandas por tradugdo/versao da AGU ndo seguem padroes fixos.

3.6. Os valores das laudas traduzidas/vertidas serdo os constantes no Anexo II deste Termo de Referencia.

3.7. A listagem de distribuicdo dos tradutores juramentados e dos tradutores livres serdo distintas, bem como as suas remuneragdes e documentos de
habilitacdo

Item DESCRICAO/ESPECIFICACAO

Credenciamento de tradutores, pessoas fisicas ou juridicas para a prestagdo de servicos de traducdo/versdao de textos nos idiomas, aplicando
a modalidade de lauda literaria ou simples (ndo juramentada)

Credenciamento de tradutores ptiblicos para a prestacdo de servigos de tradugdo/versdo juramentada, emitida por tradutor juramentado, na
forma prevista neste documento e na Lei n° 14.195,de 2021

3.8. Para definicao dos termos utilizados neste credenciamento, compreende-se:

3.8.1. Traducao Literaria ou Livre (Simples - Nao juramentada): é aquela feita para fins ndo oficiais. Nela o tradutor procura transmitir mais o
pensamento e as ideias do autor, podendo ser em linguagem coloquial, sem se preocupar com formalidades. Sdo textos de qualquer natureza, excetuando
os de natureza oficial. Ex: flyers, banners, textos para sites, cartilhas, frases e palavras de efeito e etc;

3.8.2. Traducdo Juramentada: é considerada um documento oficial com fé publica. Isso significa que essa tradugdo tem o mesmo valor juridico que o
documento original escrito em idioma estrangeiro. Logo, pode ser usado em reparti¢des ptiblicas de todo o territorio nacional. Sdo documentos
administrativos e ou juridicos oficiais. Ex: editais, contratos, atas, acordos e etc;

3.8.3. Traducdo de texto: é aquela feita de texto de documento cujo contetido esteja em idioma estrangeiro traduzido para o vernaculo portugués; e

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 3 de 25
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: MAI/2026



3.8.4. Versao de texto: é aquela feita de texto de documento cujo contetido esteja no vernaculo portugués para o idioma estrangeiro.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Devem ser atendidos os requisitos que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1. A contratagdo de servicos de traducdo ndo apresenta impacto ambiental significativo diretamente relacionado as atividades de tradugdo em si. No
entanto, é importante considerar aspectos indiretos que podem impactar o meio ambiente, como a impressdo de documentos traduzidos para revisdao com
uso de papel. Para mitigar potenciais impactos ambientais, a critério da AGU, podem ser adotadas praticas sustentaveis como a preferéncia por
documentos eletronicos em vez de impressos sempre que possivel.

Subcontratacao

4.2. Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto deste Termo de Referéncia.

Garantia da contratacao

4.3. Néo haveré exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas seguintes razdes:

® 0o objeto consiste na prestagdo de servigos intelectuais, de natureza comum e baixo grau de risco operacional, ndo envolvendo fornecimento de
bens, alocagdo de recursos materiais ou execucdo de atividades criticas;

® o modelo de credenciamento implica contratagoes sob demanda, com pagamentos realizados apds a efetiva entrega e aceite dos servicos, o que
reduz substancialmente o risco de prejuizo a Administracao;

® os servigos possuem geralmente baixo valor individual por demanda, o que torna desproporcional a imposicdo de garantia, podendo inclusive
encarecer a contratacéo;

® aexigéncia de garantia poderia restringir indevidamente a participagao, especialmente de profissionais autonomos, contrariando o principio da
competitividade e o préprio propésito do credenciamento;

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5. 1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Os servicos serdo requisitados formalmente pela AGU, por meio de comunicacdo eletrdnica (e-mail), emitida pelo(a) fiscal técnico do
credenciamento, com as seguintes informagdes:

a) arquivo do documento a ser traduzido/vertido;
b) o idioma de especializagdo;
c) modalidade (simples ou juramentada)
d) prazo maximo para a entrega da proposta;
e) estimativa de quantidade de laudas;
f) preco, definido nos termos deste Termo de Referéncia(Anexo II).
5.2 O prazo de entrega das traducdes e versdes ocorrera no seguinte formato, podendo ser:
a) Prazo para o regime NORMAL: 10 laudas por dia ttil
b) Prazo para regime de URGENCIA: a partir de 11 laudas por dia util
5.3. O servigo sera executado ap6s aprovacgdo formal da proposta pela AGU.

5.4. A AGU pode, a seu critério, determinar a qualquer momento o cancelamento da execugéo de servico requisitado, arcando com todas as despesas
comprovadas vinculadas a esse servico que o CREDENCIADO eventualmente tenha realizado nesse sentido.

5.5. Os servicos deverdo ser cobrados por laudas, considerando-se uma lauda:
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5.5.1. Para tradugdes em qualquer idioma e versdes em idiomas que utilizam caracteres alfanuméricos (letras latinas e algarismos arabicos): 1000 (um
mil) caracteres contados eletronicamente pelo processador eletronico de texto Microsoft Word ou similar, descontados os espacos em branco.

5.5.2. Nesse caso, para efeito de pagamento, o célculo das laudas considerara os seguintes critérios:
a) Quantidade de caracteres (descontados os espagos em branco) dividido por 1.000 (mil); e

b) Caso a divisdo resulte em um ntimero fracionado, deve-se considerar as duas casas decimais dessa fragdo.

5.5.3. Para tradugdes e versdes em idiomas que utilizam caracteres distintos do alfanumérico, tais como japonés, hindi e hebraico, a lauda correspondera
a 25 (vinte e cinco) linhas digitadas do documento traduzido.

5.5.4. Para tradugoes e versdes que contenham planilhas e/ou tabelas ocupando 50% (cinquenta por cento) ou mais de folha no formato A4, a
remuneracao poderd ser calculada por lauda ou por palavra, adotando-se o critério que se mostrar mais vantajoso economicamente para a Administracéo,
mediante comparacdo objetiva dos valores aplicaveis.

5.5.5. Na hipétese de calculo por palavra, para tradugoes simples ou juramentadas, sera utilizado como pardmetro o menor valor unitéario por palavra
previsto na tabela de referéncia do Sindicato Nacional dos Tradutores — SINTRA, vigente a época da prestacdo do servigo.

5.5.6. O CREDENCIADO fornecer4, juntamente com o servico de tradugdo, um arquivo em formato “.docx”, do editor de textos “Microsoft Word” ou
outro formato similar que permita a execugdo da funcionalidade de contagem de caracteres.

5.6. Com a apresenta¢do do documento traduzido/vertido, o CREDENCIADO devera fornecer informagdes e/ou comprovantes relativos ao recolhimento
dos seguintes tributos:

a) Contribuicdo do Regime Geral da Previdéncia Social; e

b) Imposto sobre Servigos - ISS auténomo, se for o caso, a depender de exigéncia da legislacao tributaria da Unidade Federativa na qual o
tradutor juramentado presta servicos.

5.7. Para servicos urgentes, serd efetuado um acréscimo de 50% (cinquenta por cento).

5.8. Caso haja mais de um tradutor credenciado para o mesmo idioma, os servigos de traducdo poderdo distribuidos pelo(a) fiscal técnico(a) do
credenciamento, sempre conforme a ordem de submissdo (cronoldgica) de classificacdo publicada no sitio eletronico oficial da AGU e no Portal
Nacional de Contratagdes Ptiblicas — PNCP.

5.9. Em trabalhos acima de 50 (cinquenta) laudas, a AGU podera dividir o trabalho/demanda para mais de um credenciado, conforme a necessidade,
visando a celeridade na entrega e para que seja mantida a equidade financeira entre todos os credenciados.

5.10. Podera ser excluido da distribui¢do de servicos de traducdo o CREDENCIADO que, sem ndo apresentar justificativas, acumular mais de 2 (dois)
servicos pendentes, independentemente da quantidade de idiomas para os quais esteja credenciado.

5.11. Os servigos serdo prestados no Estado de origem do tradutor, mediante requisi¢cdo da AGU.

5.12. Os documentos a serem traduzidos serdo encaminhados eletronicamente aos tradutores, pelo respectivo endereco de e-mail ou por outro meio
idoneo, e, sob a mesma forma de encaminhamento, serdo devolvidos.

5.13. O(A) CREDENCIADO(A) que ndo se manifestar no prazo de 12(doze) horas tteis, para tradugdes normais, e de 5 (cinco) horas tteis, para
tradugdes urgentes, contadas a partir do envio da requisicdo, sera excluido da distribuigdo e o servico sera repassado ao tradutor seguinte.

5.14. O credenciado estaréa sujeito ao descredenciamento apds o ndo atendimento da segunda demanda.

DAS OBRIGACOES DA CREDENCIADORA

5.15. Sdo obrigacdes da CREDENCIADORA:
5.15.1. Colocar a disposicdo do(a) CREDENCIADO(A) todas as informagdes necessérias a execucdo dos servigos de tradugdo/versao.
5.15.2. Exigir o recebimento do objeto no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia e no edital de credenciamento.
5.15.3. Exigir o cumprimento de todas s obrigacdes assumidas pelo(a) CREDENCIADO(A), conforme o edital de credenciamento.

5.15.4. Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo da prestagdo dos servicos, com vistas ao seu perfeito cumprimento, sob os aspectos
quantitativo e qualitativo, anotando em registro préprio as falhas detectadas e comunicando ao CREDENCIADO as ocorréncias de quaisquer
fatos que exijam medidas corretivas.
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5.15.5. Notificar o(a) CREDENCIADO(A), por escrito, sobre a ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas ou irregularidades constatadas no
curso da execucdo dos servicos, estabelecendo prazo para a sua corregao, certificando-se de que as solugdes propostas sejam as mais adequadas.

5.15.6. Efetuar o pagamento dos servicos realizados pelo CREDENCIADO conforme as condicoes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
5.15.7. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura/RPA do(a) CREDENCIADO(A), no que couber.

5.15.8. Atestar a execugdo dos servigos.
DAS OBRIGACOES DO(A) CREDENCIADO(A)

5.16. Sdo obrigacdes do(a) CREDENCIADO(A):

5.16.1. Executar os servigos conforme especificacdes do Termo de Referéncia e do Edital de Credenciamento, na qualidade e quantidade
exigidas.

5.16.2. Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo estabelecido pelo gestor do credenciamento, os servigos
efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes.

5.16.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a AGU,
devendo ressarcir imediatamente a CREDENCIADORA em sua integralidade.

5.16.3.1. Em caso de ocorréncia do previsto no item 5.18.3, a CREDENCIADORA ficara autorizada a descontar dos pagamentos
devidos ao(a) CREDENCIADO(A), o valor correspondente aos danos sofridos.

5.16.4. Submeter previamente, por escrito, a8 CREDENCIADORA, para andlise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que
fujam as especificacoes deste Termo de Referéncia ou do edital de credenciamento.

5.16.5. Manter, durante toda a vigéncia do credenciamento, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condicdes de habilitacdo
e qualificacdo exigidas no edital de credenciamento.

5.16.6. Executar o servico nas condig¢des estipuladas no Termo de Referéncia, nos seus anexos e no requerimento de credenciamento
apresentado, observando-se os termos da proposta aprovada pela AGU, bem como as recomendacdes da boa técnica, normas e legislagdes que se
tem conhecimento.

5.16.7. Cumprir os prazos e demais termos previstos no e-mail de solicitagdo dos servicos.

5.16.8. Comunicar a CREDENCIADORA, por escrito, quando verificar condi¢des inadequadas ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a
perfeita prestacdo de servicos.

5.16.9. Comunicar a CREDENCIADORA os motivos de ordem técnica que impossibilitem a execugdo da tradugdo/versdo/ no prazo previsto na
requisicdo de servicos, observando a antecedéncia de 20 (vinte) horas para tradugdes normais e 3 (trés) horas para tradugdes urgentes.

5.16.10. Emitir Nota Fiscal/Fatura/RPA de prestacao dos servigos de traducado/versao executados.
5.16.11. Responsabilizar-se pela fidedignidade dos textos traduzidos em relagdo ao documento original.

5.16.12. Adotar medidas de seguranca adequadas, no ambito das atividades sob seu controle, para a manutencao do sigilo relativo aos textos
traduzidos/vertidos.

5.16.13. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre qualquer assunto de interesse da AGU ou de terceiros de
que tomar conhecimento em razdo da execugdo dos servigos de tradugdo/versao.

5.16.14. Prestar prontamente todos os esclarecimentos que forem solicitados pela AGU.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A execucdo dos servigos devera ocorrer fielmente pelas partes, de acordo com as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, na nota de
empenho e nas normas da Lei n° 14.133, de 2021, respondendo cada parte pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo da execucdo dos servicos, os prazos eventualmente fixados poderao ser prorrogados
pelo tempo correspondente, mediante registro nos autos do processo administrativo.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletronica para esse fim.
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Rotinas de Fiscalizacao

6.4. O acompanhamento e a fiscaliza¢do da execugdo dos servicos de traducdo/versao consistem na verificagdo da conformidade da prestagdo dos
servicos, o que sera exercido pelo(s) fiscal(is) da execugdo, ou pelos respectivos substitutos.

6.5. A verificacdo da adequacdo da prestagdo do servico devera ser realizada com base nos critérios previstos no Termo de Referéncia e no edital de
credenciamento.

6.6. O gestor do credenciamento anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo dos servicos, indicando dia, més e ano,
bem como o nome do(s) tradutor(es) envolvido(s), determinando o que for necessario a regularizacéo das faltas ou defeitos observados e encaminhando
0s apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

6.7. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade do(a) CREDENCIADO(A), inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeigGes técnicas ou vicios redibitdrios e, na ocorréncia destes, ndo implica corresponsabilidade da
CREDENCIADORA ou do gestor do credenciamento.

Fiscalizacdo Técnica

6.8. O fiscal técnico acompanhard a execucdo dos servicos, para que sejam cumpridas todas as condi¢Ges estabelecidas neste Termo de Referéncia e na
nota de empenho, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo.

6.9. O fiscal técnico anotara no histdrico do processo administrativo todas as ocorréncias relacionadas a execucdo dos servicos, com a descri¢do do que
for necessério para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

6.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico emitira notificagdes para a correcao da execugdo dos servigos, determinando
prazo para a corregao.

6.11. O fiscal técnico informara ao gestor da contratacdo, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que sejam adotadas as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo dos servicos nas datas aprazadas, o fiscal técnico comunicard o fato imediatamente ao
gestor da contratagdo.

6.13. O fiscal técnico comunicara ao gestor da contratacdo, em tempo habil, o encerramento da execugdo dos servicos sob sua responsabilidade, para
adogdo das providéncias pertinentes.

6.14. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do credenciado, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢Ges técnicas, vicios redibitérios ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes, gestores e fiscais.

6.15. As disposig¢Ges previstas neste Termo de Referéncia nao excluem o disposto no Anexo VIII da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017,
aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo verificara a manutencao das condicdes de habilitacdo do credenciado, acompanhara o empenho, o pagamento, as glosas e os
registros administrativos pertinentes, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios necessarios.

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigacOes previstas neste Termo de Referéncia ou na nota de empenho, o fiscal administrativo atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor da contratagdo para adogdo das providéncias cabiveis, quando ultrapassar sua
competéncia.

Gestor do Contrato

6.18. Cabe ao gestor da contratagdo:

6.18.1. Coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo da contratacdo, contendo todos os registros formais da execugado
dos servicos no processo administrativo, a exemplo das solicitacdes de servico, registros de ocorréncias e eventuais alteracoes, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagoes para atendimento da finalidade da Administragdo.

6.18.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais da contratacdo, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao dos servicos e das
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.18.3. acompanhar a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 7 de 25
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: MAI/2026



6.18.4. emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacOes assumidas pelo Contratado, com mencao ao seu desempenho na execugdo

contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.18.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o

Caso.

6.18.6. elaborar relatdrio final com informag6es sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.18.7. enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, com a
indicacdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere como valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo no
recebimento definitivo do servigo.

6.18.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.18.8.1 as dentincias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°inciso III, do Decreto n.°
12.174/2024;

6.18.8.2. anotificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacdes trabalhistas, enviada pelo trabalhador,
sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Ptiblica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Para efeito de medigdo dos servicos, deverdo ser levados em consideracdo o niimero de laudas do texto traduzido/vertido, o regime de execucdo e a
Tabela de precos (ANEXO II).

7.2. Considera-se 01 (uma) lauda 1000 (um mil) caracteres contados eletronicamente pelo processador eletronico de texto Microsoft Word ou similar,
descontados os espagos em branco.

7.3. Para efeito de pagamento, o calculo das laudas consideraré os seguintes critérios:
a) Quantidade de caracteres (descontados 0s espagos em branco) dividido por 1.000 (mil); e
b) Caso a divisdo resulte em um ntimero fracionado, deve-se considerar as duas casas decimais dessa fragdo.

7.4. Para traducdes e versdes em idiomas que utilizam caracteres distintos do alfanumérico, tais como japonés, hindi e hebraico, a lauda correspondera a
25 (vinte e cinco) linhas digitadas do documento traduzido.

7.5. Para tradug0es e versdes que contenham planilhas e/ou tabelas ocupando 50% (cinquenta por cento) ou mais de folha no formato A4, a remuneracdo
podera ser calculada por lauda ou por palavra, adotando-se o critério que se mostrar mais vantajoso economicamente para a Administragdo, mediante
comparagdo objetiva dos valores aplicaveis.

7.6. Na hip6tese de calculo por palavra, para tradugdes simples ou juramentadas, sera utilizado como pardmetro o menor valor unitario por palavra
previsto na tabela de referéncia do Sindicato Nacional dos Tradutores — SINTRA, vigente a época da prestacao do servico

Recebimento

7.7. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias uteis, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.8. O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do Contratado com a comprovacao da
prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.9. O fiscal técnico da contratacdo realizard o recebimento provisério do objeto mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de caréter técnico.

7.10. O fiscal administrativo da contratagdo realizara o recebimento provisério do objeto mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater administrativo.

7.11. O fiscal setorial da contratagdo, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo
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7.12. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega
do tltimo.

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a tiltima e/ou tinica
medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.14. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da tiltima e/ou tinica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no recebimento provisério.

7.15. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes
exigiveis.

7.16 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.17. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucao da contratagdo, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminhé-los ao gestor da contratacdo para recebimento definitivo.

7.18. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo
designada pela autoridade competente, ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.18.1 Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cauamprimento
de obrigacOes assumidas pelo Contratado, com meng&o ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes, conforme
regulamento.

7.18.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impegam a
liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corre¢ges;

7.18.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentagdes
apresentadas; e

7.18.4 Comunicar a empresa/pessoa fisica para que emita a Nota Fiscal/Fatura/RPA com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.18.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizag¢do dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

7.19. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa/pessoa fisica para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito
de liquidacdo e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no
instrumento de cobranca.

7.21. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugdo da contratagdo.

Liquidacao

7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias titeis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.23. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos casos de contratagdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.24. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente apresentada expressa os
elementos necessdrios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;
1I) a data da emissdo;
I1I) os dados do érgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugdo da contratagdo;
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V) o valor a pagar; e
VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.25. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura/RPA, ou circunstancia que impegca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizagdo da situagao, sem 6nus ao Contratante.

7.26. A Nota Fiscal/Fatura/RPA devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no
art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.27. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.27.1 verificar a manutencdo das condic¢Ges de habilitacdo exigidas;

7.27.2 identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/contratagdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicéo de
contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.28. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de
5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do Contratante.

7.29. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo
da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do credenciado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessdarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.30. Persistindo a irregularidade, a Administracdo devera adotar as medidas cabiveis nos autos do processo administrativo correspondente, inclusive
quanto a revogacao do credenciamento ou a impossibilidade de novas contratagdes, assegurada ao credenciado a ampla defesa.

7.31. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela revogacéo do credenciado ou pela
impossibilidade de novas contratacdes do credenciado, caso ndo seja regularizada sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.32. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias titeis, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior, nos
termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao credenciado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = fndice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:

_ 1=10,00016438
1=(TX) I=(6/100)

365 TX= Percentual da taxa anual = 6%

Forma de pagamento

7.34. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.
7.35. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

7.36. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.36.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.37. O credenciado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria
quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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7.38. Nos casos de pagamento por meio de Recibo de Pagamento a Auténomo (RPA), a CONTRATANTE devera acrescer ao valor contratado o
percentual de 20% (vinte por cento), a titulo de custeio da contribui¢do previdenciaria patronal, conforme disposto no art. 22, inciso III, da Lei n° 8.212
/1991, quando aplicéavel. Sobre o valor bruto da remuneracéo incidirdo, ainda, as retengdes legais obrigatérias relativas ao INSS de responsabilidade do
prestador de servigos, ao ISS, ao IRRF e a quaisquer outros tributos que se mostrem devidos em razao da legislacdo vigente, sendo os valores
correspondentes descontados no ato do pagamento e devidamente recolhidos pela CONTRATANTE aos 6rgaos competentes.

Reajuste

7.39. Os precos inicialmente credenciados permanecerdo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses, contado do orcamento estimado, em
17.06.2026.

7.40. Apés esse periodo, os valores poderdo ser reajustados, mediante apostilamento, pela variagio acumulada do fndice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo — IPCA/IBGE, observada a periodicidade minima de 12 (doze) meses, conforme a seguinte féormula:

PR =IMR x PA, onde:

IMM
PR = Preco reajustado
IMR = Indice do IPCA (IBGE) do més anterior ao reajuste.
IMM = Indice do IPCA (IBGE) do més do credenciamento.
PA = Preco anteriormente praticado.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial da contratagdo;

b) der causa a inexecugdo parcial da contratagdo que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servicos ptiblicos ou ao
interesse coletivo;

) der causa a inexecucao total da contratagdo;
d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo da contratacao;
f) praticar ato fraudulento na execugdo da contratagdo;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infrag0es acima descritas as seguintes san¢des:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial da contratacdo, sempre que ndo se justificar a imposigdo de penalidade
mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se
justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

8.2.3 Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem
acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave.

8.2.4 Multa:

8.2.4.1. de 2% (dois por cento) do valor dos servicos, para as infragoes descritas no item "d" aplicavel por dia de atraso, entendendo-se
como atraso, o ndo cumprimento do prazo de realizacdo do servigo, limitada a multa a 50% (cinquenta por cento) do valor dos servicos
atingidos pelo atraso;

8.2.4.2. de 2% (dois por cento) do valor dos Servicos por infracdo a qualquer de suas clausulas ou condicdes, que ndo as especificadas
no subitem anterior, aplicada em dobro na reincidéncia.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 11 de 25
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: MAI/2026



8.3.A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao
Contratante.

8.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.
8.5. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimagao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagoes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além
da perda desse valor, a diferenca sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo méximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicac¢do enviada pela
autoridade competente.

8.8. A aplicacao das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados
no pedido de credenciamento, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2 Os enderecos de e-mail informados no pedido de credenciamento e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo da
empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagoes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacado das sangdes serdo considerados:
8.9.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e
8.9.5 a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administracdo Ptiblica
que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular
a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa
do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante dever4, no prazo maximo de 15 (quinze) dias titeis, contado da data de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados
relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art.
163 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do credenciado para com a Administracdo, resultantes de multa administrativa e/ou indenizac¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo
ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo respectivo érgdo em razdo desta contratacdo ou de outras contratagdes mantidas
com o mesmo 6rgado, na forma da Instrucdao Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

9.1. DO CREDENCIAMENTO
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9.1.1 O credenciamento previsto neste Termo de Referéncia sera realizado exclusivamente por meio eletrénico, mediante envio da documentagdo exigida
e do Termo de Credenciamento para o endereco eletronico: dlog.licitacao@agu.gov.br.

9.1.2. O acompanhamento de todas as etapas do credenciamento sera de inteira responsabilidade dos fornecedores interessados.
9.1.3. O formulario “Termo de Credenciamento” constante no Anexo I deste Termo de Referéncia, devera ser preenchido:

a) sem emendas, rasuras, entrelinhas e/ou ambiguidades; e

b) preferencialmente em papel timbrado préprio do proponente.
9.1.4. O Termo de Credenciamento devera ser acompanhado da cépia da seguinte documentagao:

a) PESSOA FiSICA

I - inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF;

II - documento de identidade;

III - inscricdo de contribuinte como profissional autonomo ou inscricdao do Regime Geral da Previdéncia Social — INSS e no cadastro de
contribuintes do Imposto sobre Servicos — ISS;

IV - Curriculum vitae do proponente, demonstrando experiéncia como tradutor no(s) de idiona(s) para o(s) qual(is) esta solicitando
credenciamento;

V - Comprovantes de experiéncia; e

VI - Atestado de Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a execugdo deservico(s) de
tradugao e/ou versdo.

a) PESSOA JURIDICA

VII - Ato constitutivo (estatuto ou contrato social em vigor), devidamente registrado;

VIII - inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhada de prova da diretoria em exercicio;
IX - comprovante de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

X - comprovante de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal e, quando couber, estadual, relativo ao domicilio ousede do interessado,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do credenciamento;

XI - comprovante de regularidade relativa a Seguridade Social - CND;
XII - comprovante de regularidade com o recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - CRF;
XIII - comprovante de regularidade trabalhista;

XIV - Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita
Federal;

XV - Atestado de Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a execucdo de servico(s) de
tradugdo e/ou versdo; e

XVI - Comprovantes de experiéncia.

9.1.5. A AGU podera confirmar a autenticidade dos atestados de capacidade técnica por meio de diligéncia as institui¢coes ou pessoas fornecedoras dos
atestados.

9.1.6. A documentagdo enviada sera analisada pela Comissdo de Credenciamento e, apds a homologacdo pela autoridade competente e publicacdo do
resultado no PNCP, o interessado serd considerado credenciado e apto a atender as demandas de tradugdo e/ou versao da Advocacia-Geral da Unido.

9.1.7.0 resultado da analise da documentacdo serd informado pela Comissdo de Credenciamento aos interessados, por meio de correio eletrénico.
Eventuais ddvidas poderao ser esclarecidas pelo endereco eletronico: dlog.licitacao@agu.gov.br.

9.1.8. O requerimento vincula o solicitante, sujeitando-o, integralmente, as condi¢oes do credenciamento.
9.1.9. Néo sera aceito que pessoa fisica e juridica, tendo por responsavel a mesma pessoa, se credencie para o mesmo idioma.
9.1.10. Dos requisitos do Credenciamento:
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a) A classificacdo e a convocacdo dos credenciados habilitados respeitara a ordem cronolégica de validagdo de inscrigdo da pessoa fisica ou
juridica no credenciamento.

b) Seré elaborada lista final dos Credenciados.

c) A pessoa fisica ou juridica credenciada, quando convocada, tera o prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contados do envio da convocacao, para
manifestar interesse ou ndo na execucdo da demanda pretendida.

9.2. DOS CRITERIOS DE HABILITACAO

9.2.1. Poderdo habilitar-se para o credenciamento tradutores publicos aptos, por atendimento do requisito da Lei n° 14.195, de 2021, e tradutores livres,
desde que atendidas as disposi¢Oes contidas neste instrumento, para realizarem o servico de tradugdo e versdo de documentos para o idioma para o qual
concorreu.

9.2.2. O tradutor publico podera optar por organizar-se na forma de sociedade unipessoal.

9.2.3. O tradutor que se credenciar inicialmente como Pessoa Fisica e alterar essa condicdo para Pessoa Juridica ou Sociedade Unipessoal tera que
apresentar documentagdo complementar, conforme solicitado no credenciamento inicial, sujeito a nova andlise documental e se necessario de habilitagdo,
podendo, ser descredenciado caso ndo cumpra ou ndo apresente a citada documentacéo. E necessaria publicagio com o novo regime, tendo em vista a
tributagdo, encargo e descontos que possam ser diferentes, podendo ser descredenciado caso ndo cumpra ou ndo apresente a citada documentagao.

9.2.4. Para fins de selecéo dos fornecedores deverdo ser utilizados os critérios de habilitacdo juridica, fiscal e trabalhista, técnica e econdomica-financeira,
constante no edital.

9.2.5. O critério de qualificagdo técnica a ser atendido pelo fornecedor seré a apresentacdo de Atestado de Capacidade Técnica emitido por pessoas
juridicas de direito ptiblico ou privado, que comprove a execucdo em servicos similares ao objeto do termo de referéncia.

9.2.6. A apresentacdo do Atestado de Capacidade Técnica é obrigatéria para o credenciamento dos tradutores, tanto para pessoa fisica quanto para pessoa
juridica.

9.2.7. Deverdo ser utilizados critérios para habilitacdo dos credenciados, visando obter profissionais qualificados para a realizacdo dos servicos. Os
critérios serdo objeto de andlise da Comissdo de Credenciamento tendo as seguintes pontuacdes:

QUADRO DE CLASSIFICAGCAO

CRITERIO DE SELECAO CONDICOES PONTUACAO

01 - Apresentacao de portfélio Entregue 20 pontos

Contetido esperado: Dados profissionais e académicos atuais - breve histérico profissional Publicag¢bes/trabalhos
realizado (somente como tradutor). Ndo entregue 0 ponto

02 - Certificado Internacional Proficiéncia - C1 Entregue 20 pontos

E capaz de compreender uma vasta gama de textos longos e complexos, assim como detectar significacées implicitas.
E capaz de exprimir-se de forma espontdnea e fluente sem, aparentemente, ter de procurar as palavras. Nio entregue 0 ponto

03 - Certificado Internacional Proficiéncia - C2 Entregue 30 pontos

E capaz de compreender sem esforco praticamente tudo o que 1é ou ouve. E capaz de reconstituir fatos e argumentos
de fontes diversas, escritas e orais, resumindo-as de forma coerente. Nio entregue 0 ponto

Entregue 35 pontos
04 - Curso de graduacao em traducao na lingua objeto do credenciamento

Nao entregue 0 ponto

Entregue 25 pontos

05 -Experiéncia em traducdo de materiais relacionados as tematicas juridicas (Comprovada por meio de Atestado de
Capacidade Técnica)
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Nao entregue 0 pontos

Entregue 15 pontos
06 - Experiéncia em tradugdo/versao (Comprovada por meio de Atestado de Capacidade Técnica)
Nao entregue 0 ponto
07 - Documento emitido pela Junta Comercial do estado de origem conferindo ao Credenciado o titulo de Tradutor Entregue Habilitado
Oficial (Somente para tradutores juramentados).
Item Obrigatdrio para essa modalidade de tradugdo. Ndo entregue  Desabilitado

9.2.8.Ndo serdo credenciadas pessoa fisica/juridica que obtiverem pontuagdo inferior a 15 pontos, ou obtiverem nota “0” no quesito constante no itens
05 e 06.

9.2.9. Cada credenciado habilitado e na ordem de submissdo (cronolégica), significara um lote, compreendendo, no maximo, 01 (uma) demanda
/trabalho. Uma vez atingido esse contingente, a préxima credenciada na sequéncia de classificagdo sera convocada, e esse processo se repetira
sucessivamente.

9.2.10. Néao poderdo participar deste credenciamento o colaborador ou dirigente de érgdo ou entidade contratante, ou responsavel pela licitacdo e
quaisquer interessados que se enquadrem nas vedacdes previstas no art. 14 da Lei n° 14.133, de 2021.

9.3. DO DESCREDENCIAMENTO
9.3.1 A participacdo no credenciamento importa na aceitacdo integral e irretratavel das normas contidas neste Termo de Referéncia.

9.3.2. A qualquer tempo podera ser alterado, suspenso ou descredenciado o fornecedor que deixar de satisfazer as exigéncias estabelecidas
neste instrumento de Credenciamento.

9.3.3. As normas que disciplinam este Termo de Referéncia serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo no nimero de credenciados,
pautado sempre nas legislacdes vigentes e principios administrativos.

9.3.4. Os casos omissos serdo dirimidos pela Comissdo de Credenciamento.

9.3.5. As questdes decorrentes da execucdo deste Instrumento, que ndo possam ser dirimidas administrativamente, serdo processadas ejulgadas n¢

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 126.340,37(cento e vinte e seis mil, trezentos e quarenta reais e trinta e sete centavos)conforme
tabela a seguir:

Tipo Quantidade de laudas estimada Valor estimado por lauda R$ Total R$
Juramentada 654,88 153,44 100.484,78
Simples 303,37 85,22 25.853,19
Total 958,26 Total 126.337,97

10.2. Para o obtengdo do valor estimado foi considerado a quantidade de laudas constante do tépico 7 dos estudos técnicos preliminares e a média dos
valores constante no anexo II deste termo de referencia para tradugdo/versdo normal simples e juramenta.
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Unido.
11.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

I) Gestdo/unidade:110792/00001

1I) Fonte de recursos: 1000000000

IIT) Programa de trabalho:228607 - 03092410526740001

IV) Elemento de despesa: 339039

V) Plano interno: AGU0039

11.3. A indicacdo da dotagdo orcamentéria serd realizada no momento da emissdo da nota de empenho.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. A participacdo no credenciamento importa na aceitacdo integral e irretratavel das normas contidas neste Termo de Referéncia.

12.2. A qualquer tempo podera ser alterado, suspenso ou descredenciado o fornecedor que deixar de satisfazer as exigéncias estabelecidas neste
instrumento de Credenciamento.

12.3. As normas que disciplinam este Termo de Referéncia serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo no ntimero de credenciados, pautado
sempre nas legislacdes vigentes e principios administrativos.

12.4. Os casos omissos serdo dirimidos pela Comissdo de Credenciamento.

12.5. As questdes decorrentes da execugdo deste Instrumento, que ndo possam ser dirimidas administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justica
do Distrito Federal, no Foro da Circunscri¢do Judiciaria de Brasilia/DF, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, na forma da lei.

ANEXO I - TERMO DE CREDENCIAMENTO (PESSOA FiSICA E JURiDICA)
Dados da Pessoa Fisica ou Juridica

Nome Completo ou Razdo Social:

CPF/CNPJ:

Identidade:
Logradouro: Nimero: Complemento:
CEP: Bairro/Distrito: Municipio: UF:
Telefone(s): Celular: E-mail:
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Requerimento de Credenciamento:

Venho requerer a Comissao de Credenciamento a habilitacdo no Credenciamento n° 01/2026, com vistas a prestagdo de servigos de tradugdo, motivo
pelo qual faz constar as seguintes informagoes e documentos:

a) PESSOA FISICA
I - inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF;
II - documento de identidade;

III - inscricdo de contribuinte como profissional auténomo ou inscri¢cdo do Regime Geral da Previdéncia Social — INSS e no cadastro de contribuintes
do Imposto sobre Servicos — ISS;

IV - Curriculum vitae do proponente, demonstrando experiéncia como tradutor no(s) de idioma(s) para o(s) qual(is) esta solicitando credenciamento;
V - Comprovantes de experiéncia; e

VI - Atestado de Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a execucédo deservigo(s) de traducéo e
/ou versdo.

a) PESSOA JURIDICA

VII - Ato constitutivo (estatuto ou contrato social em vigor), devidamente registrado;

VIII - inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhada de prova da diretoria em exercicio;
IX - comprovante de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

X - comprovante de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal e, quando couber, estadual, relativo ao domicilio ousede do interessado, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do credenciamento;

XI - comprovante de regularidade relativa a Seguridade Social - CND;

XII - comprovante de regularidade com o recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - CRF;

XIII - comprovante de regularidade trabalhista;

XIV - Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal;

XV - Atestado de Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a execugdo de servico(s) de tradugdo e
/ou versao; e

XVI - Comprovantes de experiéncia.

Indicar idiomas

OBS: Documento emitido pela Junta Comercial do estado de origem conferindo ao Credenciado o titulo de Tradutor Oficial (Somente para tradutores
juramentados).Item Obrigatdrio para essa modalidade de tradugdo.
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Declaro possuir experiéncia em tradugdo na lingua e modalidade escolhida e que prestara os servigos de traducao/versao de textos de acordo com o
solicitado, bem como responsabiliza-se por atualizar as certidoes e documentos necessarios a prestacdo dos servigos, sob pena de descredenciamento,
conforme item 9.3 do Termo de Referéncia.

Assumo, desde ja, o compromisso de observar todas as exigéncias previstas no edital de Credenciamento n° 01/2026, caso o credenciamento solicitado
seja deferido.

Este Termo de Credenciamento néo estabelecera vinculo empregaticio de qualquer natureza entre a Credenciadora e o Credenciado.

Os valores referentes aos servigos serdo pagos pela AGU.

As partes ficardo exoneradas do cumprimento das obrigages assumidas pelo presente instrumento, quando ocorrerem motivos de forca maior ou casos
fortuitos, assim definidos no paragrafo tnico do artigo 393 da Lei Federal n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002 (Cédigo Civil), enquanto tais motivos
perdurarem.

Ap6s a assinatura por parte da autoridade competente da AGU, serd publicado no Portal Nacional de Contratacdes Piblicas — PNCP, o resumo deste
Termo de Credenciamento. E competente a Justica Federal, no Foro da cidade de Brasilia/DF, Secdo Judicidria do Distrito Federal, com exclusio de
qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer questdes oriundas deste Termo.

Nestes termos, pede deferimento.

Local . Data / /

Assinatura do Credenciado

0S CAMPOS ABAIXO SAO DESTINADOS AO PREENCHIMENTO POR PARTE DA COMISSAO DE CREDENCIAMENTO DA AGU

Conferéncia dos documentos

Pontuacdo de Habilitagao:

Data de envio do requerimento: / /
Horério de envio:

() Defiro

() Indefiro

o credenciamento acima, ficando a credenciada obrigada a observar todas as exigéncias previstas no edital de Credenciamento n° 01/2026.

Local . Data / /
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Nome do avaliador da Comissdo de Credenciamento

ANEXO II -TABELA DE PRECOS

Item Tradugao e/ou versao SIMPLES em Regime NORMAL

Idiomas bésicos x portugués (inglés, espanhol, francés e italiano)

Demais idiomas x portugués

Lingua estrangeira x Lingua estrangeira (inglés, espanhol, francés e Italiano)

Lingua estrangeira x Lingua estrangeira (Demais idiomas)

Tradugio e/ou versio SIMPLES em Regime de URGENCIA

Idiomas bésicos x portugués (inglés, espanhol, francés e italiano)

Demais idiomas x portugués

Lingua estrangeira x Lingua estrangeira (inglés, espanhol, francés e italiano)

Lingua estrangeira x Lingua estrangeira (Demais idiomas)

Item Traducgao e/ou versao JURAMENTADA em Regime NORMAL

Idiomas bésicos x portugués (inglés, espanhol, francés e italiano)

Demais idiomas x portugués

Lingua estrangeira x Lingua estrangeira (inglés, espanhol, francés e Italiano)

Lingua estrangeira x Lingua estrangeira (Demais idiomas)

Tradugcio e/ou versio JURAMENTADA em Regime de URGENCIA
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Valor unitario (lauda)

R$

52,46

102,42

78,33

107,68

Valor unitario (lauda)

R$

78,69

153,62

117,50

161,52

Valor unitario (lauda)

R$

114,07

198,66

150,52

150,52

Valor unitario (lauda)
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Idiomas bésicos x portugués (Inglés, Espanhol, Francés e Italiano) 171,10
Demais idiomas x portugués 298,00
Lingua estrangeira x Lingua estrangeira (Inglés, Espanhol, francés e Italiano) 225,78
Lingua estrangeira x Lingua estrangeira (Demais idiomas) 225,78

(Documento assinado eletronicamente)
VICTOR GUEDES TRIGUEIRO
Integrante Requisitante

PNAI/PGU/AGU

(Documento assinado eletronicamente)
GLEILIANI REIS BARBOSA VELOSO
Integrante Técnico
PNAI/PGU/AGU

(Documento assinado eletronicamente)
ANA CRISTINA PINHEIRO MATA
Integrante Administrativo
CPLAN/CGLIG/DLOG/SGA

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

1. FORMALIZACAO DA CONTRATAGCAO

1.1. O adjudicatario ter4 o prazo de 05(cinco) dias, contado a partir da data de sua convocacao, para aceitar o
instrumento equivalente ao contrato (nota de empenho), sob pena de decair do direito & contratacdo, sem prejuizo
das sancdes previstas.
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1.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pela
Administracgéo.

1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:
1.3.1. referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposi¢cdes da Lei n° 14.133/2021;

1.3.2. o Contratado se vincula as previsdes contidas no Edital de Credenciamento, no Termo de Referéncia e em
seus anexos, conforme Termo de Ciéncia e Concordancia (Anexo ).

2. VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia do credenciamento é aquele estabelecido no item 12.1 do Edital e item 1.7 do Termo
de Referéncia.

3. OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE
3.1. Sao obrigacdes do Contratante:

3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagfes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de
Referéncia e seus anexos;

3.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia,;

3.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecfes, imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas na execucao do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado
ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solu¢des por ele propostas
sejam as mais adequadas;

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucao contratual e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

3.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relacdo a parcela incontroversa da execucéo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto
a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021,

3.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucdo do objeto, no prazo, forma e
condi¢Oes estabelecidos no Termo de Referéncia;

3.1.7. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

3.1.8. Cientificar o 6rgéo de representacédo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocao das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigac@es pelo Contratado;

A

3.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacGes e reclamacbes relacionadas a execucgao
contratual, ressalvados o0s requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

3.1.9.1. A Administracdo tera o prazo de 01(um)més, a contar da data do protocolo do requerimento
para decidir, admitida a prorrogacéo motivada, por igual periodo.

3.1.10. Fornecer por escrito as informac8es necessarias para o desenvolvimento dos servicos objeto do
contrato.

3.1.11. Realizar avaliagtes periddicas da qualidade dos servigos, apés seu recebimento.

3.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda
gue vinculados a execucao do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4. OBRIGAGOES DO CONTRATADO
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4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigac6es constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo
como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando,
ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

4.1.1. Atender as determinagfes regulares emitidas pelo fiscal contratual ou autoridade superior e prestar todo
esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

4.1.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucgéo
ou dos materiais empregados;

4.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢éo do objeto, de acordo com o Cédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo
ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execugédo
contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

4.1.4. Efetuar comunicagdo ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de realizagcdo ou
finalizacao do servi¢o no prazo estabelecido, para adocao de a¢des de contingéncia cabiveis.

4.1.5. Nao contratar, durante a vigéncia da contratacdo, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor contratuais, nos
termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n°® 14.133, de 2021;

4.1.6. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo contratual, até o dia trinta do més
seguinte ao da prestacdo dos servi¢os, 0s seguintes documentos:

4.1.6.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
4.1.6.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

4.1.6.3. certidBes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio
ou sede do Contratado;

4.1.6.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
4.1.6.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT; [A13]

4.1.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagfes previstas em Acordo, Convenc¢éo, Dissidio Coletivo
de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pela contratacdo, por todas as obrigacdes trabalhistas,
sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia néo
transfere a responsabilidade ao Contratante;

4.1.8. Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-
Ihes o acesso, a qualquer tempo, aos documentos relativos a execugao do empreendimento.

4.1.9. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

4.1.10. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execucao do objeto, durante a vigéncia contratual.

4.1.11. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinacfes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condicbes
de seguranca, higiene e disciplina.

4.1.12. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovacao, quaisquer mudanc¢as nos
métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial descritivo ou instrumento congénere.
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4.1.13. Cumprir as normas de protecdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas & seguranca e a saude no
trabalho;

4.1.14. Nao submeter os trabalhadores a condi¢cfes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, servidédo por
divida ou trabalhos forgados;

4.1.15. Nao permitir a utilizagcdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislacao;

4.1.16. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagdo de trabalho noturno e em condi¢des
perigosas e insalubres e a realizacdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil,
aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;

4.1.17. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminacéo, violéncia e assédio no ambiente
de trabalho;

4.1.18. Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas,
todas as condi¢des exigidas para habilitacao na licitagdo, ou para a qualificacdo, na contratacao direta;

4.1.19. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia da execugéo do objeto;

4.1.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranc¢a do Contratante;

4.1.21. Observar os preceitos da legislagdo sobre a jornada de trabalho, conforme a categoria profissional.

4.1.22. Refazer, as suas expensas, os trabalhos executados em desacordo com o estabelecido nas
especificagbes, pelo prazo de 05 (cinco) anos, contado da data de emissdo do Termo de Recebimento
Definitivo.

5. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

5.1. As partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a
gue tenham acesso em razéo da licitagdo ou da contratacdo, a partir da apresentacdo da proposta no certame,
independentemente de declaracdo ou de aceitacdo expressa.

5.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo
com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

5.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

5.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de suboperacgéo
firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

5.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do Contratado elimina-los, com
excecao das hipodteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de
documentacao para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente enquanto
nao prescritas essas obrigacdes.

5.6. E dever do Contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades
decorrentes da LGPD.

5.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente
clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

5.8. O Contratante poderd realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o Contratado atender
prontamente eventuais pedidos de comprovagdo formulados.

5.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer
informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.
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5..10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a
armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de
tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de
responsabiliza¢@o, em caso de eventuais omissfes, desvios ou abusos.

5.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a
reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipoteses previstas na LGPD.

5.11. O presente instrumento estad sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou
recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

5.12. Os contratos e convénios de que trata o 8§ 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a autoridade
nacional.

6. DA EXTINGAO CONTRATUAL

6.1. A contratacdo serd extinta quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do
prazo estipulado para tanto.

6.2. Se as obrigacdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a conclusdo do
objeto, caso em que devera a Administracao providenciar a readequacao do cronograma fixado para a contratacao.

6.3. Quando a ndo concluséo do objeto referida no item anterior decorrer de culpa do Contratado:
6.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas; e

6.3.2. podera a Administracao optar pela extincdo contratual e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em
lei para a continuidade da execugéo contratual

7. DOS CASOS OMISSOS

7.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n°® 14.133, de 2021,
e demais normas federais apliciveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 —
Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

8. FORO

9.1. Fica definido o Foro da Justica Federal em Brasilia/DF, Secao Judiciaria de Brasilia/DF para dirimir os litigios que
decorrerem da execucgédo contratual que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, 81°, da Lei n°
14.133, de 2021.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposicbes e obrigagbes previstas no Edital , no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere o Edital

n°.......... 20....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das
informacdes e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ (o [ de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)
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15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

ANA CRISTINA PINHEIRO MAIA

Integrante Administrativa

tf Assinou eletronicamente em 02/09/2026 as 17:46:03.

GLEILIANI REIS BARBOSA VELOSO

Integrante Técnico

VICTOR GUEDES TRIGUEIRO

Integrante Requisitante
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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