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TERMO DE REFERENCIA N° 13-2024 (GERAD)
1. DO OBJETO

1.1. Aguisicdo de bobinas térmicas de papel amarelo, medindo 57mm x 360 metros para
impressdo de comprovante de Ponto Eletrénico — REP dos empregados do PRODEST,
conforme especificacdo e quantitativo abaqixo:

Cédigo Especificagcdo do Objeto Qtde U':\riTgr(i)o l?I'roet(élcl) Clqssific,q?iio
SIGA RS RS Contabil
Bobina de papel térmica para
impressdo do registrador de ponto, Material
45975 em uma via, modelo 57X360X1V, | 24 R$ R$ de
didametro maximo 160MM, consumo
comprimento 360M, largura 56,5MM
Preco Global

1.2. Os bens objeto desta confratacdo sdo caracterizados como comuns em
consondncia ao que dispde o inciso X, art. 6° da Lei 14.133/2021, qual seja, bens “cujos
padrdes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos, por meio de
especificacdes usuais No mercado”.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme definido no inciso IV do art. 13 do Decreto n° 5.352-R/2023.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O PRODEST dispde de estrutura organizacional, contemplando diretorias, assessorias,
geréncias e supervisores, contando com aproximadamente 220 (duzentos e vinte)
empregados/servidores. Ademais, o Prodest estd realizando um concurso publico em
maio de 2024 para contratar 35 novos empregados.

2.2. A bobina, juntamente com o sistema informatizado de ponto, € imprescindivel para
gestdo e controle da Geréncia de Recursos Humanos no registro das frequéncias dos
empregados publicos celetistas.

2.3. A GERAD estimou um quantitativo que visa suprir o consumo dos préoximos 12 (doze)
meses. A previsdo de quantitativo levou em conta além do consumo médio atual, o
ingresso de novos funciondrios previsto com a realizacdo de concurso publico pela
autarquia. Na base de cdiculo para encontrar o quantitativo a ser adquirido, o
almoxarifado baseou-se na utilizacdo dos Ultimos 12 meses:
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ESPECIFICACAO Quantidade
Bobina térmica de papel amarelo para registrador de ponto
Consumo no Ultimo trimestre 6
Consumo no Ultimo semestre 12
Consumo médio nos Ultimos 12 meses 18

Para estipular um quantitativo de 24 unidades para atender o Prodest durante 1 (um)
ano, levamos em conta o quantitativo do periodo de maior consumo, que foi o semestral,
conforme tabela acima.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
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DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1.1 A solucdo a ser contfratada consiste em aquisicdo de bobina térmico de papel
amarelo pararegistrar ponto dos empregados do PRODEST, modelo 57X360X1V, di@metro
maximo 160MM, comprimento 360M, largura 56,5MM, conforme as caracteristicas
necessarias para atender a durabilidade exigida pela PORTARIA/MTP N° 671 de 2021.

3.1.2 As bobinas deverdo ser ensacadas individualmente para protegé-las da
umidade durante seu armazenamento, e embaladas em caixas com 6 unidades

4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO

DA SUBCONTRATACAO
4.3.1. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
DA GARANTIA DE EXECUCAO

4.3.2. NGo haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da
Lein® 14.133/2021, por se tratar de aquisicdo de material de entrega Unica. Desta forma,
o0 pagamento somente serd efetuado apds o recebimento em definitivo do objeto,
atendendo as cldusulas deste Termo de Referéncia.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
CONDICOES DE ENTREGA

5.1.1. O prazo de entrega dos bens € de 20 (vinte) dias Uteis contados da emissdo da
nota de empenho de despesa, ou de outro instrumento de contrato cabivel, em
remessa Unica.

5.1.2. Caso ndo seja possivel a enfrega na data assinalada, a empresa deverd
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias Uteis de antecedéncia
para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacoes
de caso fortuito e forca maior.

5.1.3. Os bens deverdo ser enfregues no seguinte endereco: Av. Jodo Batista Parra, 465,
Praia do Sud, Vitéria-ES, CEP 29050-925 (Sede do Prodest).

5.1.4. A enfrega deve ser previamente agendada pelo contratado com o setor de
almoxarifado da contratante pelos telefones (27) 3194-9739 e (27) 3194-9742 e deverd
ocorrer em dia Util, de segunda-feira a sexta-feira, das 9h as 17h.

5.1.5. O recebimento serd realizado pelo Almoxarifado, que fard a conferéncia para a
aceitacdo final, obrigando a CONTRATADA a reparar, corrigir, substituir, remover as suas
expensas, no todo ou em parte, o material em que se verificar vicios, defeitos ou
incorrecoes.

5.1.6. Os materiais deverdo ser novos, originais de fabrica, estar em perfeitas condicoes
de uso, além de devidamente embalados, lacrados e corresponderem a4s
especificacdes e quantitativos constantes na ordem de fornecimento.
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5.1.7. O tfransporte e a descarga dos materiais no Almoxarifado do PRODEST correrdo
por conta exclusiva da empresa contratada, sem qualquer custo adicional solicitado
posteriormente.

GARANTIA, MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA

5.2.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor) secdo lll, art. 18:

“Art. 18 Os fornecedores de produtos de consumo durdveis ou ndo durdveis respondem
solidariamente pelos vicios de qualidade ou quantidade que os tornem improprios ou
inadequados ao consumo a que se destinam ou lhes diminuam o valor, assim como por
aqueles decorrentes da disparidade, com as indicagcdes constantes do recipiente, da
embalagem, rotulagem ou mensagem publicitdria, respeitadas as variagcées decorrentes
de sua natureza, podendo o consumidor exigir a substituicdo das partes viciadas.”

6 - MODELO DE GESTAO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas € as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. As comunicacoes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

7 - CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
DO RECEBIMENTO

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo fiscal ou
comissdo designada, consignando em relatdrio informagdes sobre a simples conferéncia
da conformidade do que foi contratado, em especial do quantitativo, marca e modelo
e demais informacdes constantes na nota fiscal.

7.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisdrio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15 (quinze) dias
consecutivos, a contar da notificacdo por escrito da contratada, das suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.2.1. Caso hagja iregularidades que impecam o recebimento provisério, o fiscal,
conforme o caso, deverd solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas correcoes.

7.3.No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade
e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021,
comunicando-se d empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine d parcela
incontfroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.4. O recebimento provisério poderd ser dispensado nos casos em que a fiscalizacdo
consiga emitir sumariomente o termo de recebimento definitivo pela simplicidade ou
quantidade recebida do objeto.

Tecnologia da Informacao
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NOTA FISCAL

7.5. Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e
essenciais do documento.

7.6. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunst@ncia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem dnus ao contratante.

CONDICOES DE HABILITACAO NO CURSO DA EXECUCAO CONTRATUAL

7.7. A Administracdo deverd verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo na
forma do inciso Il do art. 10 do Decreto n°® 5.545-R/2023.

7.8. Constatado que o Contratado ndo se encontfra em situacdo de regularidade fiscal
ou trabalhista, o mesmo serd notificado para no prazo de 10 (dez) dias Uteis regularizar
tal situacdo ou, N0 Mesmo prazo, apresentar defesa, observando-se o procedimento de
aplicacdo de sancoes.

7.9. Transcorrido esse prazo, ainda que ndo comprovada a regularidade e que ndo seja
aceita a defesa apresentada, o pagamento serd efetuado, sem prejuizo da tramitacdo
do procedimento de aplicacdo de sancdes.

7.10. Em ndo sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo Contratado, serd imposta
multa de 2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

7.11. Depois de transcorridos 30 (trinta) dias Uteis da notificacdo da multa, se a empresa
ndo regularizar a pendéncia fiscal ou frabalhista, deverd a Administracdo decidir sobre
iniciar ou ndo procedimento de rescisdo do contrato, podendo deixar de fazé-lo se
reputar que a extingcdo antecipada do contrato ocasionard expressivos prejuizos ao
interesse publico.

7.12. Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o
Conftratante informard a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado sobre os
créditos em favor da empresa, antes mesmo da notificacdo & empresa.

DO PRAZO DE PAGAMENTO

7.13. O pagamento serd efetuado no prazo méximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados
do recebimento da nota fiscal, nos termos do art. 31 do Decreto Estadual n°® 5545-R/2023.

7.14. Ao enviar a solicitacdo de pagamento, o gestor do confrato deve especificar a
data de vencimento da obrigacdo.

7.15. Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidird multa financeira nos seguintes
termos:

VM = VF X 12/100 X ND/360

Onde:

Prodest

Tecnologia da Informacéo

Av. Jodo Batista Parra, 465 - Enseada do Sud - CEP: 29050-925 - Vitéria-ES - Tel.: (27) 3636-7151
www.prodest.es.gov.br

2024-D4NC72 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  12/06/2024 08:28 PAGINA4/7


http://www.prodest.es.gov.br/

N\

e\

Governo do Estado do Espirito Santo
Secretaria de Estado de Gestéo e Recursos Humanos — SEGER
Instituto de Tecnologia da Informacédo e Comunica¢do do Estado do Espirito Santo

AN

VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = NUmero de dias em atraso.

7.16. Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do cdlculo minucioso da fatura
devida, a serrevisto e aprovado pela Contratante, juntando-se o cdlculo da fatura.

7.17. A liquidacdo das despesas obedecerd rigorosamente ao estabelecido na Lei
4.320/1964, assim como na Lei Estadual 2.583/1971.

7.18. Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma serd devolvida &
Contratada para correcdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento serd
contado a partir da data de apresentacdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer
6nus ou correcdo a ser paga pela Contratante.

DA FORMA DE PAGAMENTO

7.19. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.20. Serda considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo
aplicavel.

7.22. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo refidos na fonte, quando da readlizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacdo vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123/2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado & apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
FORMA DE SELECAQ E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

8.1. Para esta contratacdo, serd dispensada licitacdo com base no Art. 75, inciso Il da Lei
n° 14.133/2021 em funcdo do valor da contratacdo.

8.2. A adocdo do critério de julgamento serd o menor preco, com base no Art. 33, inciso
| da Lein® 14.133/2021.

DA FORMA DE FORNECIMENTO
8.3. O fornecimento do objeto serd integral.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA AQUISICAO
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9.1. O custo estimado total da aquisicdo € de R$ 1.217,28 (um mil e noventa e quatro reais
e sessenta e quatro centavos), conforme custos unitdrios apostos na tabela abaixo:

Csc:cGhzo Especificacdo do Objeto PreglgsUnlt. Qtde Preg;sTotal
Bobina de papel térmica para impressado do

45975 registrador de ponto, em uma via, modelo 50 79 24 1 21728
57X360X1V, diametro maximo 160MM, ! ) !
comprimento 360M, largura 56,5MM

10. DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES
DA CONTRATADA

10.1. Entregar o objeto contratado de acordo com o previsto nas especificacoes
constantes do Termo de Referéncia;

10.2. Apresentar os documentos de cobranca, inclusive, Nota Fiscal com a descricdo
completa do objeto;

10.3. Responsabilizar-se, perante o PRODEST e/ou terceiros, pela cobertura dos riscos de
acidentes de tfrabalho de seus empregados, prepostos ou confratados, por todos os
énus, encargos, perdas e/ou danos porventura resultantes da execucdo do objeto;

DA CONTRATANTE:

10.4. Emitir o aceite do objeto apds verificacdo das especificacdes, rejeitando o que
ndo estiver de acordo, por meio de notificacdo a Confratada.

10.5. Atestar a(s) Nota(s) Fiscal(is) correspondente(s), por intermédio do servidor
designado para esse fim.

10.6. Efetuar o pagamento do objeto, nos termos do contrato ou documento
equivalente;
10.7. Definir o local para entrega do objeto contratado;

10.8. Notificar a contratada, por escrito, de quaisquer irregularidades que venham
ocorrer em funcdo da execucdo do objeto;

11. SANCOES ADMINISTRATIVAS

11. Em caso de inadimplemento, a Contratada ficard sujeita as sangdes previstas na Lei
14.133/2021, sem prejuizo das multas previstas no edital, no contfrato e das demais
cominacoes cabiveis

Vitéria/ES, 13 de maio de 2024.
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