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GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretario da Soude

TERMO DE REFERENCIA N° 026-2024

1. QUADRO RESUMO

1.01 Titulo e Objetivo Geral:

Contratacdo de autoridade de registro para emissao de
certificado digital tipo A3, E-CPF, para atender ao Lacen.

1.02 Delimitacdao do Objeto a ser
licitado:

Contratacdo de autoridade de registro para emissdao de
certificado digital tipo A3, E-CPF em token, 36 meses,
conforme requisitos descritos no Termo de Referéncia.

1.03 Modalidade de Licitacdo e Base
Legal:

Aquisicao por Dispensa de licitagdo com fulcro no art. 75,
inciso II da Lei n® 14.133/2021.

1.04 Estimativa de custos global

R$ 720,00 (preco obtido

SESA/NECL).

processo n° 2024-QJ88T

1.05 Prazo estipulado de vigéncia
contratual:

O prazo de vigéncia da contratacdo tera inicio no dia
posterior ao da publicagdo do respectivo instrumento no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PCNP, sendo
finalizado com a entrega total do bem, recebimento e
pagamento, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.

1.06 Informacao Orcamentaria:

Programa de Trabalho: 20.44.901.10.305.0047.2961
Elemento de Despesa: 339039
Fonte: Bloco Custeio Federal 1600000000

1.07 Unidade
responsavel pela
objeto e fiscalizacao:

Administrativa
execugcao do

Laboratorio Central de Saude Publica (LACEN) / Nucleo de
Produtos

1.08 Equipe de elaboracao do termo de referéncia:

Marcia Branddo, matricula 461780, Farmacéutica do Nucleo de Produtos do LACEN.

Renan Vasconcelos Santos, matricula 3547515, Chefe do Nucleo de Produtos do LACEN.

1.09 Versao e data do Termo de

Referéncia:

Versao 1.0, 02/05/2024.

1.10 Previsao de implantacao:

Até 10 (dez) dias corridos apods o recebimento da
Ordem de Fornecimento
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1. DO OBJETO

1.1 - O objeto é caracterizado como comum, com caracteristicas e especificagdbes usuais de mercado, a
ser contratado por meio de dispensa de licitagdo com fulcro no art. 75, inciso II da Lei n°® 14.133/2021;

1.2 - Aquisicdo nos termos das especificacdes definidas na tabela abaixo, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia:

cODIGO | CODIGO DESCRIGCAO/ UNIDADE | QTDE. VALOR VALOR

SLELS SIGA CATMAT ESPECIFICAGAO DETALHADA TOTAL | UNITARIO TOTAL

CERTIFICADO DIGITAL; ICP-
1 227666 27189 BRASIL; E-CPF; TIPO: A3, UNIDADE 06 R$ 120,00 R$ 720,00
VALIDADE: 3 ANOS, COM TOKEN

1.3 - Em caso de divergéncia entre os descritivos dos cddigos dos catalogos de materiais CATMAT
(compras.gov.br) e SIGA-ES (siga.es.gov.br), deve prevalecer as especificacdes referentes ao
descritivo do codigo SIGA-ES.

CARACTERISTICAS MINIMAS

1.4 - Assinatura gerada e armazenada no dispositivo portatil tipo token USB;

1.5 - Em conformidade com os requisitos técnicos de todas as autoridades certificadoras da ICP-Brasil;

1.6 - Validade minima de 36 meses a partir da data de sua emissdo/validacdo, incluindo a
assinatura/licenca de uso;

1.7 - Protegido por senha;

1.8 - Suporte a autenticagao, verificacdo e servicos de criptografia de informacdes;

1.9 - Suporte para criptografia de assinatura digital e a todos os aplicativos de controle de acesso;
1.10 - Ambiente seguro para gerenciamento e geracao de chaves privadas;

1.11 - Possuir PIN e PUK;

1.12 - Utilizacao em ambientes PKI para processar e armazenar chaves e certificados;

1.13 - Geragdo do par de chaves RSA dentro do préprio dispositivo, proporcionando aos seus
usuarios, um nivel de seguranca muito mais alto;

1.14 - O produto devera ser entregue com a solugao de gerenciamento das fungdes basicas do token
para Windows XP, Windows 7 e superiores;

1.15 - Fungdes basicas da solucdo de gerenciamento do token;
1.16 - Idioma: Portugués do Brasil;

1.17 - Gerenciamento do token, PIN e PUK;
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1.18 - Visualizagao e exportacao de certificados armazenados no dispositivo;
1.19 - Apagamento de chaves e outros dados contidos no dispositivo apds autenticacdo do usuario;

1.20 - Reutilizacdo de dispositivo bloqueado através de apagamento total dos dados armazenados e
geracao de nova senha;

1.21 - O objeto desta contratacdo ndao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
5.352-R/2023;

1.22 - Ndo sera necessario firmar instrumento de contrato, conforme disposto no art. 95 da Lei
14.133/21, sendo este substituido por Ordem de Fornecimento.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1 - O Laboratoério Central de Saude Publica do Espirito Santo - Lacen, é uma unidade da Secretaria
de Estado da Saude, que integra a estrutura organizacional da Geréncia Estratégica de Vigilancia em
Saude (LC n° 317/2005/ LC n° 407/2007) e a nivel nacional, o Sistema Nacional de Laboratdrios de
Saude Publica - SISLAB, atuando como laboratério de referéncia estadual e referéncia regional (Portaria
de Consolidagdo N° 4/MS 28/09/2017) nas atividades voltada a salde coletiva, das areas de vigilancia
epidemioldgica, sanitaria e ambiental, conforme Lei n® 8.080, de 19 de setembro de 1990 (SUS);

2.2 - Neste contexto, o certificado digital é utilizado no Lacen para a confirmagdo das informagoes via
internet, assinatura de documentos com a verificacdo da integridade de suas informacoes;

2.3 - Diversos segmentos e drgdos publicos federais e estaduais utilizam a certificagdo digital em suas
atividades para garantir a autenticidade dos emissores e destinatarios dos documentos eletronicos,
proteger sua privacidade e inviolabilidade. O certificado digital sera utilizado no Lacen para a
confirmacdo das informacodes via internet e assinatura de documentos com a verificacao da integridade
de suas informacoes;

2.4 - Nas atividades de rotina dos setores do Lacen sdo utilizados reagentes quimicos regulados e
controlados pelo Departamento de Policia Federal (DPF). Os documentos relativos a atualizacbes
cadastrais e renovagdo da licenca anual para uso e aquisicdo pela SESA/Lacen, de reagentes quimicos
controlados, conforme legislacdo vigente, sdao elaborados e emitidos no sistema SIPROQUIM 2, no portal
da Policia Federal, através de certificado digital tipo E-CPF, por servidores autorizados a operar o sistema
em nome da Instituicdo;

2.5 - Dessa forma, a contratacdo do objeto € necessaria para repor os certificados digitais que
perderam a validade. A falta do certificado acarretara prejuizos as atividades laboratoriais, principalmente
pela suspensdo das analises que dependem do uso dos reagentes quimicos controlados pelo DPF, além da perda
dos Certificados de Registro Cadastral (CRC) e da Licenca de Funcionamento (CLF) que constitui infracdo a
legislacdo vigente, passivel de multa.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1 - A aquisicao pauta-se na necessidade legal de utilizacao de sistemas informatizados com transmissao
de dados via internet e assinatura de documentos necessarios a rotina de trabalho do laboratorio;

3.2 - Manutencgdo e Reposicdo: A manutengdo dos certificados digitais é essencial para execugdo das
atividades laboratoriais, principalmente envolvendo produtos quimicos controlados pelo Departamento
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de Policia Federal e envolve a reposicdo regular conforme necessario, para garantir a execugao das
analises laboratoriais e o cumprimento da legislacado.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

DA SUSTENTABILIDADE

4.1 - Ndo serdo exigidos critérios de sustentabilidade na presente contratacao;
DA SUBCONTRATACAO

4.2 - Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

DA GARANTIA DE EXECUCAO

4.3 - Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n©
14.133/2021. As garantias sdo normalmente solicitadas pela Administragao Publica tem o objetivo de
assegurar-se contra possiveis insucessos na contratacdo. No entanto, apdés uma andlise, constatou-se
gue neste caso especifico, essa exigéncia ndo seria vantajosa e poderia aumentar o custo do licitante
em contrapartida ao objetivo almejado para promogao do interesse publico;

4.4 - Em caso de descumprimento das disposicoes presentes noTermo de Referéncia e seus anexos, a
empresa estara sujeita a sangoes administrativas, bem como a procedimentos para retengdao ou glosa
no pagamento.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

CONDICOES DE ENTREGA
5.1 - Até 10 (dez) dias corridos apds o recebimento da Ordem de Fornecimento;
5.2 - O prazo para disponibilizacdo dos acessos é contabilizado conjunto a entrega do material;

5.3 - O token e o servico disponibilizado devera ser entregue em remessa Unica, no seguinte endereco:
Almoxarifado do Laboratério Central (Lacen), Avenida Marechal Mascarenhas de Moraes, 2025 - Bento
Ferreira, Vitéria/ES - CEP 29050-625, no horario de 08 as 16 horas;

5.4 - Por se tratar de um servigo virtual, é passivel que seja entregue via internet, com disponibilizagdo
de login e senha e em caso de necessidade de instalacdo de software devera ocorrer com o devido
conhecimento e autorizacdo da Geréncia Técnica da Informacdo desta SESA, garantindo assim que nao
haja prejuizo ou riscos a seguranca da rede SESA.

GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA E CONDICOES DE MANUTENGCAO E ASSISTENCIA TECNICA

5.5 - Garantia de reposicdo da midia, por periodo minimo de 36 meses, caso necessite ser
substituido em decorréncia de erro técnico que comprometa o funcionamento do certificado ali
armazenado, no prazo de até 10 (dez) dias corridos, contados da notificacdo;

5.6 - Garantia de reposi¢ao do Certificado ou a corregdao da solicitagdo pendente, pelo periodo de 36
(meses), em caso de constatacdo de erro técnico, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, contados
da data da notificagdo;
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5.7 - O prazo de garantia de correcdo e atualizacdo dos certificados digitais, motivadas por falhas
técnicas e mudancas originadas de diretrizes ICP-Brasil, é de 36 (trinta e seis) meses, contado da
data de emissao/validagdo dos mesmos pela CONTRATANTE;

5.8 - O pagamento do valor empenhado ndo cessara a garantia referida no item anterior;

5.9 - A CONTRATADA devera manter central de atendimento para abertura de chamados nohorario
comercial, de segunda a sexta-feira, exceto feriados;

5.10 - A central devera ser acionada por telefone ou pela Internet;

5.11 - O Certificado devera ter validade minima 36 (trinta e seis) meses a partir da data da
emissao/validagao;

5.12 - A Contratada deve fornecer, na ocasiao da entrega do objeto, a documentagao referente ao
suporte técnico e manutengao em garantia, contendo as informagdes necessariaspara abertura dos
chamados por telefone e por correio eletronico (cédigos de acesso, nimerosde telefone, enderegos

de correio eletronico, cédigos de identificagdo do cliente).

OBRIGACﬁES DA CONTRATADA

5.13 - A empresa vencedora deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste Termo de Referéncia,
seus anexos e proposta assumindo exclusivamente, seus riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo do objeto da contratacao;

5.14 - Reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte o(s) objeto(s) em que se
verifiguem danos, bem como, providenciar a imediata substituicdo dos mesmos;

5.15 - Manter, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e
qualificacao exigidas na Dispensa de Licitacao;

5.16 - Responsabilizar-se pelo recolhimento dos tributos que venham incidir sobre o servico aser
fornecido;

5.17 - Prestar, esclarecimentos a Secretaria da Salde sobre eventuais atos ou fatos noticiados que a
envolvam, quando solicitados.

OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

5.18 - Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia e seus anexos;

5.19 - Comunicar a empresa vencedora, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ouirregularidades
verificadas no servico prestado, para que seja reparado ou corrigido;

5.20 - Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da empresa vencedora;

5.21 - Efetuar o pagamento a empresa vencedora no valor correspondente ao fornecimentodo servigo.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 -A execugdo do contrato serda acompanhada por servidores designados pela autoridade
competente, que deverao atestar a execucao do objeto contratado, observadas as disposicbes do
contrato, sem o que ndo sera permitido qualquer pagamento. Além disso, a execucdao do contrato
deverd ser acompanhada e fiscalizada na forma do Decreto Estadual n® 5.545-R/2021 e demais
condicOes previstas para a contratagao;
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6.2 - As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para este fim;

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

DO RECEBIMENTO

7.1 - O objeto sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo fiscal ou comissao designada, consignando
em relatério, informagbes sobre a simples conferéncia da conformidade do que foi contratado, em
especial do quantitativo, marca, prazo de validade e demais informacdes constantes na nota fiscal;

7.2 - O objeto podera ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisdrio,
gquando em desacordo com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de até 10 (dez) dias corridos, a contar da notificagao por escrito da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades;

7.3 -0 prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragao
durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndao sera computado para os fins do recebimento
definitivo;

7.4 - O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato;

7.5 - O recebimento provisério podera ser dispensado nos casos em que a fiscalizacdo consiga emitir
sumariamente o termo de recebimento definitivo pela simplicidade ou quantidade recebida do objeto.

NOTA FISCAL / FATURAMENTO

7.6 - Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.6.1 - O prazo de validade;

7.6.2 - A data da emissao;

7.6.3 - Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.6.4 - O periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.6.5 - O valor a pagar; e

7.6.6 - Eventual destaque do valor de retencbes tributarias cabiveis.
7.7 - Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da

situacdo, sem 6nus ao contratante;

7.8 - A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacao da regularidade fiscal disposta no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021;

7.9 - O Contratado devera apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos bens/servicos, o valor
liguido da nota e o valor dos impostos sujeitos a retencao na fonte, inclusive o ISSQN (quando for o
caso) e o destaque do Imposto de Renda na Fonte (conforme disposto na IN/RFB 1.234/2012, ou a que
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vier a substitui-la, e no Decreto Estadual 5.460-R/2023), os quais serdo retidos e recolhidos
diretamente pela Administracdao contratante.

CONDIGOES DE HABILITAGAO NO CURSO DA EXECUGAO CONTRATUAL

7.10 - A Administracao devera verificar a manutencdo das condicdes de habilitagdo na forma do inciso
III do art. 10 do Decreto n® 5.545-R/2023;

7.11 - Constatado que o Contratado nao se encontra em situacdo de regularidade fiscal ou trabalhista,
o0 mesmo sera notificado para no prazo de 10 (dez) dias Uuteis regularizar tal situacdo ou, no mesmo
prazo, apresentar defesa, observando-se o procedimento de aplicacdo de sancodes;

7.12 - Transcorrido esse prazo, ainda que nao comprovada a regularidade e que ndo seja aceita a
defesa apresentada, o pagamento sera efetuado, sem prejuizo da tramitacdo do procedimento de
aplicagao de sancoes;

7.13 - Em ndo sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo Contratado, sera imposta multa de 2%
(dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado;

7.14 - Depois de transcorridos 30 (trinta) dias Uteis da notificagdo da multa, se a empresa nao
regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a Administracdo decidir sobre iniciar ou nao
procedimento de rescisdo do contrato, podendo deixar de fazé-lo se reputar que a extingdo antecipada
do contrato ocasionara expressivos prejuizos ao interesse publico;

7.15 - Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o Contratante informara
a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado sobre os créditos em favor da empresa, antes
mesmo da notificacdo a empresa.

DO PRAZO DE PAGAMENTO

7.16 - O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados do recebimento da
nota fiscal, nos termos do art. 31 do Decreto Estadual n® 5545-R/2023;

7.17 - Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura devida, a ser
revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se o calculo da fatura;

7.18 - Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a Contratada para
correcdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento serd contado a partir da data de
apresentacgdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer 6nus ou correcdo a ser paga pela Contratante.

DA FORMA DE PAGAMENTO

7.19 - O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado, no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados dorecebimento da
nota fiscal, nos termos do art. 31 do Decreto Estadual n® 5545-R/2023;

7.20 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento;

7.21 - Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel;

7.22 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente;

7.23 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n©°
123/2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

8.1 - O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento de dispensa de Licitagdo, com adogao
do critério de julgamento pelo menor prego, fundamentado Inciso II do Art. 75 da Lei 14.133/2021;

DA FORMA DE FORNECIMENTO
8.2 - O fornecimento do objeto sera integral.

DA HABILITACAO TECNICA

8.3 - Os requisitos de qualificagdo/habilitacdo técnica se justificam como prova do atendimento de
requisitos previsto no Artigo 79 do Decreto Estadual n® 5352-R/2023;

8.4 - Atestado de capacidade técnica em nome da licitante que comprove aptiddo para o
fornecimento de objeto igual ou similar ao desta contratagcdao, sem restricdo, por meio da apresentacao
de certidGes ou atestados, expedido por pessoas juridicas de direito publico ou privado, devidamente
assinado, carimbado e em papel timbrado da empresa ou 6rgao comprador;

8.5 - Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome damatriz ou da filial do
fornecedor;

8.6 - O fornecedor deve disponibilizar todas as informagdes necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte
a contratacdo, endereco atual dacontratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outrosdocumentos.

9. DA VIGENCIA

9.1 - O prazo de vigéncia da contratagdo tera inicio no dia posterior ao da publicagdo do respectivo
instrumentono Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PCNP, sendo finalizado com a entrega do
bem, recebimento e pagamento, na forma do artigo 105 da Lei n© 14.133/2021.

10. DOS RESPONSAVEIS E APROVACOES

Renan Vasconcelos Santos
Chefe do Nucleo de Produtos do LACEN

Rodrigo Ribeiro Rodrigues
Coordenador Geral do LACEN

Juliano Mosa Magao
Gerente Vigilancia em Saude

Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, 2025 - Bento Ferreira - CEP: 29.050-625 - Vitéria- ES
Telefone: (27) 3636-8400 - (27) 3636-8409 www.saude.es.gov.br
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Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, § 2°, por:

RENAN VASCONCELOS SANTOS RODRIGO RIBEIRO RODRIGUES
CHEFE NUCLEO QCE-05 COORDENADOR GERAL DO LACEN QCE-02
NPROD-LACEN - SESA - GOVES LACEN - SESA - GOVES
assinado em 02/05/2024 20:07:21 -03:00 assinado em 03/05/2024 08:51:56 -03:00

JULIANO MOSA MAQAO
GERENTE QCE-03
GEVS - SESA - GOVES
assinado em 03/05/2024 10:40:36 -03:00

INFORMACOES DO DOCUMENTO

Documento capturado em 03/05/2024 10:40:36 (HORARIO DE BRASILIA - UTC-3)

por RENAN VASCONCELOS SANTOS (CHEFE NUCLEO QCE-05 - NPROD-LACEN - SESA - GOVES)
Valor Legal: ORIGINAL | Natureza: DOCUMENTO NATO-DIGITAL

A disponibilidade do documento pode ser conferida pelo link: https://e-docs.es.gov.br/d/2024-WRQFOD
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