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1. DEFINICAO DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisi¢cdo de gas engarrafado para
atender a demanda da Faculdade de Musica do Espirito Santo - FAMES, conforme

condi¢Oes e especificacdes estabelecidas neste documento.

Natureza: O objeto desta contratacdo € caracterizado como comum, pois trata-se de
solucéo cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos

no Termo de Referéncia, por meio de especificacdes reconhecidas e usuais do mercado.

Quantitativo: 16 (dezesseis) botijas para substituicéo e 4 (quatro) botijas para aquisicao
(botija completa).

Prazo de entrega: 15 (quinze) dias apos a emissdo da ordem de fornecimento.
FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A aquisicdo de gas engarrafado visa atender a Faculdade de Musica do Espirito Santo
(FAMES) e essa demanda se constitui por ser um elemento essencial para o preparo de
café e outros, servida em toda unidade da FAMES. Destaca-se ainda que essa demanda

tem o intuito de atender as atividades nos trés turnos desta Faculdade que podem
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envolver apresentacdes, processos seletivos e reunides, colaborando para uma melhor
produtividade em suas atividades didrias. Ressalta-se que o estoque do produto

adquirido na contratacdo anterior estd chegando ao fim e faz-se necessaria a reposicao.

' Unidade de Quantidade
Item Descrigcao . )
medida estimada
Gas liquefeito de petréleo, 13kg,
1 | engarrafado em botija (substituicéo), Unidade 16
com garantia minima de 03 (trés)
meses.

Gas liquefeito de petréleo, 13kg,
o> | engarrafado em botija (botija Unidade 04
completa), com garantia minima de
03 (trés) meses.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

O produto adquirido devera ser apresentado em botija de 13kg com dispositivo de

seguranca, valvula sobre pressao.

Para essa aquisicao, deverao ser fornecidas 16 (dezesseis) botijas para substituicdo sob
demanda e 04 (quatro) botijas cheias para estoque (botija completa). Destaca-se que 0s
produtos devem ser acondicionados em embalagens lacradas e apropriadas, de modo a
garantir protecao durante o trajeto e posteriormente armazenamento na FAMES. Quanto
ao rotulo, este deve conter: marca, modelo, dados do fabricante/importador, cédigo de
referéncia, data de fabricacdo e validade ou garantia, de acordo com suas

caracteristicas, bem como o nimero de série e/ou lote do produto.

Destaca-se que a Contratada se responsabiliza pelos vicios e danos decorrentes do
objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do CDC, em que os produtos deverao
ser substituidos, sem 6nus para a contratante, na hipotese de apresentarem vicios,
estiverem danificados e/ou com quaisquer outras falhas, bem como validade dos itens,

conforme indicado na descricdo sumaria do item neste ETP.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Fornecimento de gas liquefeito, conforme descrito abaixo:
Especificacao do objeto:

Gas liquefeito de petroleo, 13kg, engarrafado em botija, com garantia minima de 03 (trés)

meses.
Da entrega:

A entrega do objeto seré realizada via solicitagéo por e-mail do setor de almoxarifado e

ordem de fornecimento emitida pelo setor de compras.

Destaca-se que a empresa vencedora deverd atender todas as exigéncias legais, de

transporte, de prazo e descricéo detalhada do produto.

Caso nédo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogacéo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e

forga maior.

O prazo de entrega do produto serd de 15 (quinze) dias, contados do recebimento da

ordem de fornecimento.

A entrega devera ser realizada no seguinte endereco: Praca Américo Poli Monjardim, N°©
60, Centro, Vitoria - ES, CEP: 29.010-640.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

A FAMES designara formalmente o(s) servidor(es) responsavel(is) pela Gestdo e
Fiscalizagcédo da entrega do produto, competindo ao(s) fiscal(is) realizar a verificagédo de

conformidade do objeto com o termo de referéncia.

Vigéncia contratual:
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O contrato terd inicio no dia da emissdo da Ordem de Fornecimento, sendo finalizado
com a entrega total do objeto, recebimento e pagamento, ndo podendo ultrapassar a

vigéncia dos créditos orcamentarios.
Subcontratacéo:

N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratagao:

Os produtos deverao ter um prazo de validade de 03 (trés) meses a partir da data de

entrega pelo fornecedor.

A empresa devera substituir o produto, em caso de necessidade, no prazo maximo de 5

(cinco) dias uteis, contados da comunicacgao realizada pela FAMES.

Trata-se de contratacao de servigo de baixo vulto, ndo havendo risco ou complexidade

gue justifique a exigéncia de garantia de execucao.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas e
as normas apresentadas na Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, a execucao
serd prorrogada automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila.

As comunicacfes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem

eletrbnica para esse fim.

O ¢6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogcao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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AtribuicGes dos gestores de contratos

Competira ao gestor o acompanhamento dos aspectos administrativos do contrato, em

especial:

Acompanhar a manuten¢do, pelo contratado, das condi¢cdes estabelecidas em

instrumento convocatério e contrato e das exigéncias legais;

Conferir a importancia a ser paga, constante no documento comprobatério da
despesa, com base no contrato, na nota de empenho e no recebimento do produto ou
servico pelo fiscal do contrato;

Receber definitivamente aquisi¢cdes, obras ou servigcos sob sua responsabilidade;

Manifestar-se sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execucao dos
contratos, observando-se o prazo de um més, admitida a prorrogacdo motivada por
igual periodo, ou aquele estabelecido em contrato para emissdo de decisGes pela
Administracéo;

Manter controle atualizado dos saldos de empenhos e dos pagamentos efetuados,

evitando a realizacdo de servi¢o ou fornecimento sem prévio empenho;
Orientar os fiscais de contrato no desempenho de suas atribuicées;

Promover, quando couber, reunido inicial para esclarecimento das obrigacdes

contratuais, apés a assinatura do contrato;

Providenciar, quando necessario, a formalizacdo da celebracdo de aditivos,

prorrogacgoes, reajustes ou rescisdes contratuais;

Realizar o controle do valor e atualizacdo das garantias e informar a unidade de

contabilidade e financas para os devidos registros;

Subsidiar o ordenador de despesas na aplicacdo de penalidades advindas de

inexecucao parcial ou total do contrato, nos termos do regulamento estadual;
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Verificar o cumprimento das obrigagdes fiscais, sociais e trabalhistas; e

Zelar pelo equilibrio econdmico-financeiro do contrato, avaliando e promovendo as

solicitagcdes conforme o caso.

Atribuicdes dos fiscais de contratos

Competira ao fiscal o acompanhamento da execucdo do objeto contratual, tendo por

parametro os resultados previstos, visando a qualidade da prestacdo, em especial:

Acompanhar o cronograma de execucdo do contrato, monitorando 0s prazos e

condi¢Bes de entrega;
Acompanhar sistematicamente a execuc¢ao do objeto da contratacao;

Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execug¢éo do contrato,
apontando o que for necesséario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados;

Aprovar a medicdo dos servigcos efetivamente realizados em consonancia com o

previsto no contrato;

Apurar a importancia a ser paga e a quem se deve pagar para extinguir a obrigacao,
com base no contrato e nos comprovantes de entrega do bem ou de efetiva prestacao
do servico;

Comunicar formalmente o contratado, em caso de descumprimento de clausulas
contratuais, para que este tome as providéncias cabiveis a regularizacéo de faltas ou
defeitos;

Examinar e conferir notas fiscais, faturas ou documentos equivalentes, e formalizar o

recebimento provisorio do produto ou servico;

Fazer diligéncias junto a empresa contratada, se for o caso, adotando controles

adequados e suficientes para registro destas reunides;
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Informar ao gestor, em tempo habil para a adocdo das medidas convenientes, a

situacdo que demandar decisédo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia;

Manifestar-se sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a execucao dos
contratos, observando-se o prazo de um més, admitida a prorrogagao motivada por
igual periodo, ou aquele estabelecido em contrato para emissédo de decisdes pela

Administracao;
Receber provisoriamente aquisicdes, obras ou servi¢cos sob sua responsabilidade;

Manifestar-se sobre o cumprimento das exigéncias de carater técnico das obras e
servicos e, no caso de compras, da conformidade do material recebido com as
exigéncias contratuais, visando subsidiar o gestor do contrato no recebimento

definitivo; e

Solicitar a reparacéo, correcao, remocao, reconstrucdo ou substituicdo, a expensas
do contratado, no total ou em parte, de objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecfes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela

empregados.

CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Do recebimento do objeto

Em se tratando de compras, o objeto do contrato sera recebido:

Provisoriamente, de forma sumaria, pelo fiscal ou comisséo designada, consignando
em relatério informacdes sobre a simples conferéncia da conformidade do que foi
contratado, em especial do quantitativo, marca e modelo e demais informacgdes

constantes na nota fiscal enviada, para efeito de posterior verificacdo definitiva;

Definitivamente, pelo gestor ou comissao designada, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais, e posterior encaminhamento

para pagamento, indicando expressamente a data do vencimento da obrigacéo.

Pagina 7|14

Praca Américo Poli Monjardim, 60 — Centro, CEP: 29010-640 - Vitoria / ES - Tel.: (27) 3636-3600

2024-64Q4Z76 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 07/05/2024 14:34 PAGINA 7/15



Faculdade
de Musica

" do Espirito Santo
MAURICIO DE OLIVEIRA

Criada pela Lei n.” 806 de 07/05/54, regulamentada pelo GOVERNO DO ESTADO

Decreto n.° 058 de 02/06/70 e Alterada pela Lei n.© 281 de 18/03/2004 DO ESPIRITO SANTO
e Caso haja irregularidades que impecam o recebimento provisério ou definitivo, o
gestor ou fiscal, conforme o caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as

respectivas correcoes.

e O objeto do contrato sera rejeitado, no todo ou em parte, no que estiver em desacordo

com as especificacdes previstas no contrato.

e O recebimento provisorio podera ser dispensado nos casos em que a fiscalizagcédo
consiga emitir sumariamente o termo de recebimento definitivo pela simplicidade ou

guantidade recebida do objeto.
Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da emisséo
do termo de recebimento definitivo do objeto, nos termos do art. 31 do Decreto Estadual n°
5545-R/2023.

Forma de pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria

para pagamento.
Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacédo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na

legislacdo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencéao tributaria quanto aos impostos e

contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
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a apresentacdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao

tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
8. FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacéo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, com fundamento na hipétese do art. art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021,

qgue culminara com a selecéo da proposta de MENOR PRECO.

Das Exigéncias de habilitagdo

Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,

tenha validade para fins de identificagcdo em todo o territério nacional,

Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da

Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no

sitio https://lwww.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresaindividual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento

comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada

como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.
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Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do

local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbacgéo no Registro onde tem sede a matriz;

Agricultor familiar: Declaragédo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, 82° do Decreto n°® 10.880, de 2 de
dezembro de 2021.

Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a
gualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n.
971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,

do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Pagina 10|14

Praca Américo Poli Monjardim, 60 — Centro, CEP: 29010-640 - Vitoria / ES - Tel.: (27) 3636-3600

2024-64Q4Z6 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 07/05/2024 14:34 PAGINA 10/ 15



Faculdade
de Musica

" do Espirito Santo
MAURICIO DE OLIVEIRA

Criada pela Lei n.” 806 de 07/05/54, regulamentada pelo GOVERNO DO ESTADO
Decreto n.° 058 de 02/06/70 e Alterada pela Lei n.© 281 de 18/03/2004 DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Educagdo

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do

fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,

relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda

respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e

municipal.
Qualificacdo Econémico-Financeira

Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitacao
(art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de

sociedade simples;

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores
a 1 (um), comprovados mediante a apresentacao pelo licitante de balanco patrimonial,
demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois)

ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicagéo das seguintes férmulas:
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| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/( Passivo

Circulante + Passivo Nao Circulante);
Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e
[l - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), seré exigido
para fins de habilitacdo capital minimo de até 10% do valor total estimado da parcela

pertinente.

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacao e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

O balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
h& menos de 2 (dois) anos. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, 86°).

O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracdo assinada por profissional habilitado da &rea contébil, apresentada pelo

fornecedor.
Qualificacdo Técnica

Comprovagdo de que a licitante forneceu, sem restricdo, produto de caracteristicas
semelhantes ao objeto deste termo de referéncia, considerando-se as parcelas de maior

relevancia técnica e financeira e quantitativos minimos.

A comprovacao sera feita por meio de apresentacdo de no minimo 1 (um) Atestado de
Capacidade Técnica em nome da licitante, emitido por pessoa juridica de direito publico ou

privado.
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Sera admitido o somatério de atestados, para comprovacdo da experiéncia anterior do

licitante no fornecimento de produto semelhante ao deste termo de referéncia.

O licitante disponibilizara todas as informacdes necessérias a comprovacao da legitimidade

dos atestados, quando solicitado pela Administracao.

Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o

somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.
9. ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATAC}AO
O custo estimado total da contratagdo € de R$ 3.120,00 (trés mil, cento e vinte reais).

A memodria de calculo e demais documentos que déo suporte a presente estimativa de

custo, encontram-se apostos no Estudo Técnico Preliminar desta aquisic¢ao.
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orcamento da Faculdade de Musica do Espirito Santo.
A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

Gestéo: 420201

Fonte: 500

Programa de trabalho: 10.42.201.12.364.0152.2688

Natureza de Despesa: 33.90.30 — Materiais de consumo

Vitéria, 07 de maio de 2024.

Alessandro Moreto Bertaso
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ANEXO | = MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
FORNECEDOR:
CNPJ:
ENDERECO COMERCIAL:
CEP:
TELEFONES:

E-MAILS:

Item Descricao Marca Unidade de | Quantidade Valor Valor
fornecimento unitario total

CATALAGO/FOLDER VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (sessenta) dias.
PRAZO DE ENTREGA: o prazo de entrega do produto sera de 15 (quinze) dias.

Declaramos que todos os impostos, taxas, fretes, seguros, bem como quaisquer outras
despesas, diretas e indiretas, estédo inclusas na proposta.

DADOS BANCARIOS:
BANCO:
AGENCIA:

CONTA CORRENTE:

Vitéria/ ES, de de 2024.
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