VICE-GOVERNADORIA
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada em preparo e fornecimento de almoco, conforme
condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Tabela 1: Quantidade de refei¢bes (almogo) a serem fornecidas.

Cddigo SIGA - otd de Qtd._ Va!or _ Valor Total
Fornecimento | Medida | = Refeigdes | Unitario Estimado

de Alimentacao Estimadas | Estimado

45203 - Almogo | Unidade | 12 240 R$ 101,90 R$ 24.456,00

1.2. O objeto deste Termo de Referéncia trata-se de Bem Comum, em consonancia ao que
dispde o inciso XIII, art. 6° da Lei 14.133/2021, qual seja, bens “cujos padrdes de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos, por meio de especificacdes

usuais no mercado”.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n° 5.352-R/2023.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12(doze) meses, com base nas seguintes

razoes:

a) Estabilidade Financeira e Orcamentaria - Um contrato com duragdo de um ano
possibilita as partes envolvidas fazer um planejamento financeiro antecipado, garantindo a
previsibilidade de um fluxo continuo de receitas e despesas. Essa préatica contribui para a

previsdo e gestdo do orcamento, promovendo assim uma maior estabilidade financeira.

b) Qualidade e Consisténcia - Ao contar com um fornecedor comprometido por um periodo
de um ano, é provavel que a qualidade e a consisténcia do servico melhorem, uma vez que
o fornecedor terd maior motivacdo para manter padrdes elevados e resolver eventuais

problemas com rapidez.

¢) Facilidade Administrativa - Um contrato anual diminui a necessidade de renovar e
renegociar com frequéncia, tornando a gestao mais simples e reduzindo a carga burocratica.

Isso possibilita que a empresa dedique mais atencao as suas atividades principais.
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VICE-GOVERNADORIA
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA

CONTRATACAO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘b’, da Lei n° 14.133/2021).

2.1. A Vice-Governadoria possui varias atribuices que Ihe sdo conferidas em virtude de
seu compromisso com o Governo do Estado do Espirito Santo. Dentre suas competéncias,
inclui-se o atendimento a diversas autoridades convidadas, o que resulta em uma agenda
extensa e repleta de compromissos institucionais. Esse cenério dificulta a mobilidade de
seu representante durante os horarios de almoco, pois este periodo é utilizado para a

otimizacdo do tempo no cumprimento das tarefas atribuidas.

2.2. Demandas por reunifes constantes, considerando a participacdo do Vice-Governador
no cenario estadual, ademais 0 mesmo acumula a funcdo de Secretario de Estado de
Desenvolvimento — SEDES.

2.3. Para atender a legalidade do ato administrativo e incorporar seus elementos, como
motivo e finalidade, é indubitavel que, para qualquer pretensdo de aquisicdo junto ao
particular, deve haver, obrigatoriamente, um motivo e uma finalidade publica definidos. A
motivacdo estd vinculada a necessidade do 6rgdo na referida aquisicdo para atender as
demandas administrativas relacionadas as atividades desempenhadas pelo Vice-
Governador. Ademais, todo ato administrativo deve visar ao interesse pablico, o qual se
justifica, neste caso, pela destinacdo da aquisi¢cdo ao atendimento das agendas realizadas
no &mbito do érgdo.

2.4. A presente contratacdo visa atender ao Vice-Governador em expediente normal de

servico, respeitando-se as quantidades estimadas e o custo dos servicos a serem praticados.

2.5. As especificacfes técnicas visam atender aos requisitos de operacionalizacdo do
fornecimento de refeicbes e as recomendacOes/exigéncias legais, relacionadas a

alimentacao.

2.6. Os quantitativos de refei¢bes tipo "porcionadas” foram baseados na previsdo de
demanda do gabinete da Vice-Governadoria - area requisitante dos servigos de

alimentacéo.
3. ALINHAMENTO AO PLANO DE CONTRATACAO ANUAL

3.1. Por ser o primeiro ano de aplicacdo da Lei n° 14.133/2021 na Administracdo Publica

do Estado do Espirito Santo, ainda ndo hé instrumento chamado “Plano de Contratacao
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VICE-GOVERNADORIA
Anual - PCA” para 2024, ficando os orgaos estaduais (a excegdo SEP ¢ SEGER),

dispensados da elabora¢do do PCA para o Ex. 2024 (Art. 5° da PORTARIA CONJUNTA
SEP/SEGER/SEG N.° 008-R, de 17.05.2023). Todavia, esta contratacdo esta devidamente

planejada, constando dentro da programacdo administrativa, orcamentaria e financeira da

Vice-Governadoria.
4. DO ESTUDO TECNICO

4.1. Em conformidade com o art. 25, I do Decreto 5352-R de 28 de mar¢o de 2023, o Estudo
Técnico Preliminar pode ser dispensado nas hipdteses do inciso Il, art. 25 da Lei

14.133/2021 — Dispensa de Licitagdo por valor.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO (art. 6°, inciso XXIII,
alinea ‘c’, e art. 40, §1°, inciso I, da Lei n® 14.133/2021)

5.1. A proposta em questdo envolve a contratacdo de uma empresa, via dispensa eletrnica
de licitagéo, para fornecer alimentagéo ao Vice-Governador. Este modelo visa otimizar o
processo, minimizando desperdicios de tempo e informacdo, o que facilita a gestdo
contratual e a mitigacdo de riscos. Além disso, reduz procedimentos administrativos e
custos financeiros, promovendo a economicidade e sustentabilidade para a Administracao,
sendo assim, a modalidade de compra por Dispensa Eletrénica, com julgamento por Menor

Preco, se mostra viavel.

5.2. O critério utilizado para a avaliacdo serd 0 menor preco por unidade, respeitando as

exigéncias presentes neste Termo de Referéncia relacionadas as caracteristicas do objeto.
5.3. Neste caso, a contratacdo seguira 0 modelo de empreitada por precgo unitério.

5.4. Ndo sdo necessarias analises adicionais, uma vez que o padrdo de qualidade é

amplamente reconhecido e praticado no mercado.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO / DA FORMA DE PRESTACAO DOS
SERVICOS:

6.1. O contrato tera uma duragdo de 12 meses, com a previsdo de fornecimento de 240

refei¢Oes, ndo sendo admitida a subcontratacao do objeto contratual.

6.2. A empresa licitante devera estar localizada nas imediac¢des do Centro de Vitéria/ES,

devido a conveniéncia de retirada das refei¢coes no local. Deve-se considerar, ainda, que a
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VICE-GOVERNADORIA
contratacdo de um restaurante situado a uma distancia maior podera acarretar custo

adicional, tanto de recursos humanos quanto financeiro.

6.3. As empresas licitantes terdo que dispor de um local de producdo de alimentacdo para

atendimento do preparo das refeicoes.

6.4. A contratada deverd encaminhar no dia Gtil anterior o cardapio a ser oferecido.

6.5. O pedido sera realizado pelo Contratante até as 10hs da manha do dia do fornecimento

do servico e fara a retirada no local de prestacao dos servicos, entre 11:00hs e 14:00 hs, em

dias Uteis.

6.6. O servico devera ser prestado nos termos do cardapio de referéncia abaixo, Tabela 2,

e quantitativos de referéncia, Tabela 3.

Tabela 2: Descrigdo dos Itens do Cardapio

SALADAS

Alface e outros folhosos (variar os tipos) com tomate

Vegetal cozido

Saladas elaboradas com trés ingredientes ou mais (cereais, leguminosas, vegetais,
frutas secas e oleaginosas)

TEMPEROS

Azeite extra virgem

Vinagre

Molhos para saladas, servidos separados (molho de soja, molho inglés, molho de limao)

ACOMPANHAMENTOS QUENTES

Arroz branco

Arroz branco elaborado ou integral

Feijdo (intercalados entre preto e carioca - simples e enriquecidos)

PRATOS PRINCIPAIS
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Opcéo de carne bovina ou suina: alternadamente alcatra, miolo de alcatra, contra-file,
coxdo mole, coxao duro, maminha, lagarto, musculo, paleta, fraldinha, cupim, rabada,
costela bovina, figado bovino, pernil suino, bisteca, costelinha suina, lombo e copa
lombo.

Opcéo de aves ou pescados: alternadamente coxa, sobrecoxa, filé de sobrecoxa, peito
e filé de frango, peru e chester, posta ou filé de pescada amarela, badejo, tilapia,
merluza, dourado, bacalhau, salmao.

GUARNICOES

Opcdes de legumes refogados, sauté, cozidos

Opcao de preparagdo a base de farinhas, quiches, suflés, tortas, massas, purés, cremes,
gratinados, frituras e etc.

SUCOS
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VICE-GOVERNADORIA

Opcéo de Suco ou Refrigerante

Tabela 3 - Quantidades e gramaturas minimas, por refeicéo

Ingredientes Medida caseira Quantidade por refeicdo
total

Salada simples 2 porgoes 509

Salada composta 2 porgOes 50g

Arroz 1 porgéo 80g

Feijdo 1 porgéo 180 g

Guarnigéo 1 porgéo de cada 100 g

Prato principal 1 porgéo 450 g

Suco ou Refrigerante 1 unidade ou porgdo | 500ml

6.7. O almogo sera servido em recipiente pessoal fornecido pelo contratante.
6.8. O suco devera ser fornecido em garrafa plastica vedada de no minimo 500ml.
6.9. E vedado o fornecimento, a qualquer titulo, de bebida alcodlica;

6.10. N&o sera permitido o uso de amaciantes industrializados para carnes em nenhuma

preparacéo.
6.11. A quantidade de pedidos é variavel.
6.12. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da

Contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize

pessoalidade e subordinacéo direta.
Quanto a seguranca alimentar, a Contratada devera:

6.13. Fornecer alimentos preparados dentro dos padrdes higiénico-sanitarios exigidos em

normas de industrializacdo e preparacdo de alimentos, compreendendo, dentre outras:

a) Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei no 8.078, de 11 de setembro de 1990) e suas

alteracdes;

b) Resolugcdo RDC n° 216, de 15 de setembro de 2004, da ANVISA, que dispde sobre

Regulamento Técnico de Boas Praticas para servicos de alimentacéo e suas alteragdes;

¢) Resolugdo CNNPA n° 33, de 9 de novembro de 1977, da ANVISA, que fixa normas
gerais de higiene para assegurar as condi¢cGes de pureza necessarias aos alimentos
destinados ao consumo humano;
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VICE-GOVERNADORIA
7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

7.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias

de sua inexecucdo total ou parcial.

7.2. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletronica

para esse fim.

7.3. O orgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.4. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do
plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

7.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) gestor(es) e
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Estadual n°

5.545-R/2021 e demais condigdes previstas para a contratacao.
8. CRITERIOS DE MEDIQAO E DE PAGAMENTO
Do Recebimento

8.1. A Vice - Governadoria pagarda a empresa contratada pelos servicos efetivamente
prestados no més de referéncia, ou seja, pela quantidade de refei¢des, vedada a antecipacéo,

na forma abaixo;

8.1.1. Cabera a empresa contratada no 1° dia util ap6s a conclusdo da parcela comunicar

por escrito a Vice-Governadoria tal fato, devendo a Administracdo receber o objeto.

8.1.2. Apds recebimento definitivo do objeto, a empresa contratada devera apresentar a

fatura, no maximo 02 (dois) dias Uteis
8.1.3. A fatura serd paga até o 5° (quinto) dia atil ap6s o ateste dos servicos prestados.

Nota Fiscal
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VICE-GOVERNADORIA
8.2. Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal devera verificar se a nota fiscal ou

instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e

essenciais do documento, tais como:

8.2.1. 0 prazo de validade;

8.2.2. a data de emissdo;

8.2.3. 0s dados do contrato e do 6rgdo contratante;

8.2.4. 0 periodo respectivo de execucdo do contrato;

8.2.5. o valor a pagar; e

8.2.6. eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

8.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao

da regularizacdo da situacdo, sem énus ao contratante;

8.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal.

8.5. O Contratado devera apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos
bens/servicos, o valor liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos a retencéo na fonte,
inclusive o ISSQN (quando for o caso) e o destaque do Imposto de Renda na Fonte
(conforme disposto na IN/RFB 1.234/2012, ou a que vier a substitui-la, e no Decreto
Estadual 5.460-R/2023), os quais serdo retidos e recolhidos diretamente pela

Administracdo contratante.
Condicdes de Habilitagdo no Curso da Execucéao Contratual

8.6. A Administracdo devera verificar a manutencao das condic6es de habilitacdo na forma
do inciso 111 do art. 10 do Decreto n° 5.545-R/2023.

8.7. Constatado que o Contratado ndo se encontra em situacdo de regularidade fiscal ou
trabalhista, 0 mesmo sera notificado para no prazo de 10 (dez) dias Uteis regularizar tal
situacdo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, observando-se o procedimento de

aplicacdo de sangdes.
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VICE-GOVERNADORIA
8.8. Transcorrido esse prazo, ainda que ndo comprovada a regularidade e que nédo seja

aceita a defesa apresentada, o pagamento serd efetuado, sem prejuizo da tramitacdo do

procedimento de aplicacdo de sancGes.

8.9. Em ndo sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo Contratado, sera imposta

multa de 2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

8.10. Depois de transcorridos 30 (trinta) dias Uteis da notificacdo da multa, se a empresa
ndo regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a Administracdo decidir sobre
iniciar ou ndo procedimento de rescisdo do contrato, podendo deixar de fazé-lo se reputar
que a extincdo antecipada do contrato ocasionard expressivos prejuizos ao interesse

publico.

8.11. Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o Contratante
informara a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado sobre os créditos em favor

da empresa, antes mesmo da notificacdo a empresa.
Do Prazo de Pagamento

8.12. O pagamento sera efetuado até o 5° (quinto) dia uatil, contados apds o ateste dos
servigos prestados com o recebimento da nota fiscal, nos termos do art. 31 do Decreto
Estadual n° 5545-R/2023.

8.13. Ao enviar a solicitacdo de pagamento, o gestor do contrato deve especificar a data de

vencimento da obrigacéo.

8.14. Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidird multa financeira nos seguintes

termos:

VM = VFX 12 X ND
B 100 ~ 360
Onde:

VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.

8.15. Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura

devida, a ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se o calculo da fatura.

8.16. A liquidacdo das despesas obedecerd rigorosamente ao estabelecido na Lei

4.320/1964, assim como na Lei Estadual 2.583/1971.
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VICE-GOVERNADORIA
8.17. Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a

Contratada para correcdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a
partir da data de apresentacdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer 6nus ou correcédo

a ser paga pela Contratante.
Da Forma de Pagamento

8.18. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancéria para pagamento.

8.20. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacao

aplicavel.

8.20.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na

legislagéo vigente.

8.21. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123/2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de Selecédo e Critério de Julgamento da Proposta

9.1. A contratacdo do objeto deste Termo de Referéncia sera realizada por meio de
procedimento licitatorio, na forma de Dispensa de Licitacdo, pelo critério de Menor Preco
por Item (art. 75, 11 da Lei n°® 14.133/21) e, observara os preceitos de direito publico, além
dos dispositivos legais pertinentes, notadamente as normas e procedimentos
administrativos da Lei n°. 14.133/2021, Art. 6°, XXIII; art. 18, Il e art. 40, § 1°.

9.2. Este modelo visa otimizar o processo, minimizando desperdicios de tempo e
informacdo, o que facilita a gestdo contratual e a mitigagdo de riscos. Além disso, reduz

procedimentos administrativos e custos financeiros, promovendo a economicidade e
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VICE-GOVERNADORIA
sustentabilidade para a Administragéo, sendo assim, a modalidade de compra por Dispensa

Eletr6nica, com julgamento por Menor Prego, se mostra viavel.
9.3. Inexisténcia de proibicdo de contratar com a administracao.

9.4. Alvara de Localizacdo e Funcionamento da empresa licitante, expedido pela Prefeitura
Municipal de Vitdria, tal como exigido pela Lei n° 6.08t0/ 2003 - Cédigo de Posturas e de
Atividades Urbanas do Municipio de Vitoria. (Art.19).

Da Forma de Fornecimento
9.5. O fornecimento do objeto sera parcelado.

9.6. A justificativa para adocdo da referida forma, deve-se ao fato da quantidade de pedidos

ser variavel.

Das Exigéncias de Habilitacio

9.7. Para fins de habilitacdo, o fornecedor devera comprovar os requisitos conforme abaixo;
9.7.1. Habilitacdo Juridica

9.7.2. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.7.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacao

da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscri¢do do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério

de seus administradores;

9.7.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus

administradores;

9.7.6. Sociedade cooperativa: ata de fundacgéo e estatuto social, com a ata da assembleia

que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
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das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°

5.764, de 16 de dezembro 1971

9.7.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual seréa
considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

9.7.8. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracfes ou

da consolidacao respectiva.
9.8. Habilitagéo Fiscal, Social e Trabalhista

9.8.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;
9.8.1.1. Documentos Pessoais do Representante, no caso de Pessoa Juridica.

9.8.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de
Certidao de Regularidade de Débitos relativa as Contribui¢cdes Sociais e com a Fazenda
Federal (da Secretaria da Receita Federal e da Procuradoria da Fazenda Nacional), admitida
comprovagdo também, por meio de “certidao positiva com efeito de negativa”, diante da

existéncia de débito confesso, parcelado e em fase de adimplemento.

9.8.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
mediante apresentacdo de Certiddo de Regularidade do FGTS, admitida comprovacéo
também, por meio de “certiddo positiva com efeito de negativo”, diante da existéncia de

débito confesso, parcelado e em fase de adimplemento.

9.8.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n®5.452, de 1° de maio de 1943;

9.8.4.1. Declaracdo de Inexisténcia de Empregados Menores de 18 anos, salvo da condicéo

de menor aprendiz, em cumprimento ao inciso XXXIII do art. 7° da CF/88.
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9.8.5. Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante,

admitida comprovacao também, por meio de “certiddo positiva com efeito de negativo”,

diante da existéncia de débito confesso, parcelado e em fase de adimplemento.

9.8.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a do
Estado do Espirito Santo, quando a sede nao for deste Estado), admitida comprovacao
também, por meio de “certiddo positiva com efeito de negativo”, diante da existéncia de

débito confesso, parcelado e em fase de adimplemento.

9.8.7. Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos
exigidos neste item também deverdo ser apresentados pela filial executora do contrato, sem

prejuizo para a exigéncia de apresentacdo dos documentos relativos a sua matriz.

9.8.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e

municipal.

9.8.9. Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, ndo se
exige comprovacdo de regularidade fiscal para fins de habilitacdo, mas somente para

formalizacdo da contratacdo, observadas as seguintes regras:

9.8.9.1. A licitante deveré apresentar, a época da habilitacdo, todos os documentos exigidos
para efeito de comprovagdo de regularidade fiscal, mesmo que apresentem alguma

restricao.

9.8.9.2. Havendo alguma restri¢cdo na comprovacao da regularidade fiscal ou trabalhista, é
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento
em que o proponente for declarado vencedor do certame, para a regularizagdo da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidées

negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

9.8.9.3. O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administragéo Publica,

ser prorrogado por igual periodo.

9.8.9.4. Em caso de atraso por parte do 6rgdo competente para emissdo de certiddes
comprobatdrias de regularidade fiscal, ou trabalhista, a licitante podera apresentar a
Administracdo outro documento que comprove a extingdo ou suspensdao do crédito
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tributario, respectivamente, nos termos dos arts. 156 e 151 do Codigo Tributario Nacional,

acompanhado de prova do protocolo do pedido de certiddo.

9.8.9.5. Na hipotese descrita no inciso anterior, a licitante tera o prazo de 10 (dez) dias,
contado da apresentacdo dos documentos a que se refere o paragrafo anterior, para

apresentar a certiddo comprobatoria de regularidade fiscal ou trabalhista.

9.8.9.6. O prazo a que se refere o item anterior poder4, a critério da Administracdo Publica,
ser prorrogado por igual periodo, uma Unica vez, se demonstrado pela licitante a

impossibilidade de o 6rgdo competente emitir a certid&o.

9.8.9.7. A formalizacdo da contratacdo fica condicionada a regularizacdo da documentagéo
comprobatoria de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos dos incisos anteriores, sob
pena de decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢des legais,
sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes remanescentes e com elas contratar,

observada a ordem de classificacdo, ou revogar a licitacéo.
10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAC}AO

10.1. O valor total estimado para a contratacdo € de R$ 24.456,00 (vinte e quatro mil
guatrocentos e cinquenta e seis reais), de acordo com 0s custos unitarios listados na Tabela
1, os quais foram fornecidos por empresas especializadas no fornecimento do material de

consumo (alimentagéo).
11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orcamento.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo:

a) Gestdo/Unidade: 190101 - VICE

b) Fonte de Recurso: 1.500 - Recursos ndo vinculados de Impostos

C) Programa de Trabalho: 10.19.101.04.122. 0019. 2172 — Gestdo e Manutencdo da
Vice-Governadoria

d) Elemento de Despesa: 339030 - Material de Consumo.
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e) Plano interno: Despesas previstas no Previsdo de despesas decorrentes do

orcamento da Vice-Governadoria para o Exercicio de 2024

11.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés
aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.
12. DAS PENALIDADES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Sem prejuizo das san¢des cominadas no art. 156, da Lei n® 14.133/21, pela inexecucgéo
total ou parcial do contrato, a Contratante podera, garantida a prévia e ampla defesa, aplicar
a Contratada, adverténcia ou multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor do instrumento

contratual.

12.2. De acordo com a gravidade do descumprimento, podera ainda a licitante se sujeitar a
Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacéo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que 0
contratado ressarcir a Contratante pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo

da sancéo aplicada com base na legislacéo vigente.

12.3. A san¢do denominada “Adverténcia” sé tera lugar se emitida por escrito e quando se
tratar de faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contratacdo, cabivel somente até a segunda aplicacdo
(reincidéncia) para a mesma infracdo, caso ndo se verifique a adequacdo da conduta por

parte da Contratada, apds o que deverdo ser aplicadas san¢des de grau mais significativo.

12.4. S&o exemplos de infragdo administrativa penaliziveis, nos termos da Lei n® 14.133,
de 2021:

* Inexecugao total ou parcial do contrato;
 Apresentagdo de documentacao falsa;

* Comportamento inidoneo;

« Fraude fiscal;

* Descumprimento de qualquer dos deveres elencados no Edital ou no Contrato.
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12.5. As sancdes serdo aplicadas sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal que

possa ser acionada em desfavor da Contratada, conforme infracdo cometida e prejuizos

causados a contratante ou a terceiros.

12.6. As sang¢des aqui previstas poderdo ser aplicadas concomitantemente, facultada a

defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

12.7. Apds 30 (trinta) dias da falta de execucdo do objeto, serd considerada inexecugdo

total do contrato, 0 que ensejara a rescisao contratual.

12.8. As sancdes de natureza pecunidria serdo diretamente descontadas de creditos que
eventualmente detenha a CONTRATADA ou efetuada a sua cobranca na forma prevista

em lei.

12.9. As sangdes previstas ndo poderdo ser relevadas, salvo ficar comprovada a ocorréncia
de situacdes que se enquadrem no conceito juridico de forca maior ou casos fortuitos,
devidos e formalmente justificados e comprovados, e sempre a critério da autoridade

competente, conforme prejuizo auferido.

12.10. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o0 dano causado

a Contratante, observado o principio da proporcionalidade.

12.11. A sancdo sera obrigatoriamente registrada no Sistema de Cadastramento Unificado
de Fornecedores — SICAF, bem como em sistemas Estaduais. 16.12. Também ficam
sujeitas as penalidades de suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéao
licitante e de declaracdo de inidoneidade, previstas no subitem anterior, as empresas ou

profissionais que, em razao do contrato decorrente desta licitacdo:

a) Tenham sofrido condenacdes definitivas por praticarem, por meio dolosos, fraude fiscal

no recolhimento de tributos;
b) Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

c) Demonstrem n&o possuir idoneidade para contratar com a Contratante em virtude de atos

ilicitos praticados.

13. DOS CASOS OMISSOS
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13.1. As omissdes, dividas e casos ndo previstos no presente Termo de Referéncia, serdo

dirimidos aplicando-se as regras da Lei Federal n° 14.133/21, bem como demais
ordenamentos juridicos correlatos, levando-se sempre em consideracdo 0s principios que

regem a Administracdo Publica.
14. DO PRAZO DE VALIDADE DAS PROPOSTAS

14.1. O prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias corridos, contados da

data limite para o acolhimento das mesmas.
15. NOMEACAO DO GESTOR E FISCAL DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

15.1. A Autoridade Competente designara formalmente o servidor responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do contrato, competindo-lhe atestar a
realizacdo do servigo contratado, observando as disposi¢cdes do contrato, sem 0 que nédo

sera permitido qualquer pagamento.
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16. MATRIZ DE ALOCACAO DE RISCO

Riscos Probabilidade Impacto

Medidas de mitigacéo

Atraso na instrucao
processual, em razdo das
dificuldades na elaboragéo
das pecas e dos documentos
necessarios para a instrucao
do processo e demora na
tramitacdo entre os setores
envolvidos

Provavel Baixo

Distribuir as tarefas referentes a fase
de planejamento para agilizar a
emissdo dos documentos a serem
anexados ao processo. Solicitar
prioridade aos setores envolvidos na
tramitacdo do  processo  para
compensar o atraso e agilizar sua
concluséo.

Retrabalho em fungdo da
necessidade de adequacdo
de documentos do processo
ocasionada pela auséncia de
documentacéo ou de
requisitos dos artefatos
inclusos no processo.

Pouco provavel Baixo

Observar o atendimento de todos os
requisitos legais necessarios no ato da
elaboracdo dos documentos e realizar
analise prévia antes de serem
inseridos no processo. Para 0s casos
em que ainda assim forem detectados
erros pela equipe de analise, realizar
as corregdes solicitadas com a
méaxima celeridade possivel.

Licitagdo deserta
ocasionada pela falta de
interesse dos fornecedores

em participar da licitac&o. Baixo

Evitar a exigéncia de requisitos que
possam restringir a participagdo das
empresas e analisar 0s precos
estimados para que estejam de acordo
com a realidade do mercado. Realizar
nova licitacdo e rever os requisitos
exigidos

Inadimplemento contratual
em razéo do
descumprimento das
clausulas da contratacdo e
atraso do seu objeto,
ocasionada pelo atraso na
entrega dos objetos

Baixo

Boa gestdo na escolha do fiscal do
contrato, bem como sua capacitagdo
constante. Além disso, deve-se
solicitar  prioridade e trabalho
intersetorial entre os envolvidos para
gue ndo haja
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