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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DO GOVERNO

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

Contratagcao de empresa devidamente qualificada para Aquisicao do Jornal Estadao —
S/A O Estado de Sao Paulo, impresso e digital, para atender a Secretaria de Estado
do Governo do Estado do Espirito Santo, conforme especificacbes e condi¢des
constantes neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A Secretaria de Estado do Governo - SEG, instituida pela lei complementar n°
172/1999, tem por finalidade assessorar o Governador do Estado, em articulagdo com
os entes federativos, com os poderes Judiciario e Legislativo, com os demais érgaos e
as Secretarias de Estado na interlocugédo politica, administrativa, parlamentar e de
comunicagdo social; promovendo a coordenagdo entre os Poderes e esferas
administrativas; assisténcia ao Governador do Estado no trato de questdes,
providéncias e iniciativas de seu expediente oficial.

2.2. Considerando que a contratagdo objetiva garantir aos dirigentes e assessoria de
comunicagdo da Secretaria de Estado do Governo/SEG, o acompanhamento das
noticias publicadas pelos principais jornais e revistas de circulagao nacional do pais,
permitindo de forma atualizada, o monitoramento da divulgacdo de informacdes e o
adequado processo de tomada de decisdes que estejam relacionadas a area de atuacao
do Governo.

2.3. Pontuamos que nao foi realizado a elaboracdo do ETP, uma vez que o decreto n°
5352-R, de 28/03/2023, que regulamenta a licitagdo, no ambito da Administracao
Publica Estadual direta, autarquia e fundacional, que em seu art. 25, |, dispde:

“A elaboracdo do ETP é facultada:

| - nas hipéteses dos incisos I, Il, Ill, VII, VIl e
alineas “e” e “m” do inciso |V, todos do art. 75
da Lei 14.133, de 2021, desde que a
especificacdo do objeto possa ser realizada
apenas em termo de referéncia ou em projeto
bésico, dispensada a elaboragdo de projetos;

Em observancia ao inciso Il, da legislagao citada acima € definido que para contratagdes

gue envolvam valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros
servigos e compras, o ETP é facultativo.

3. ESPECIFICIDADE DOS SERVICOS A SEREM CONTRATADOS

3.1. Do quantitativo e locais de entrega/acessos:

ITEM SERVICOS QUANTIDADE DESTINO/SETOR

ASSINATURA PERIODICOS E ANUIDADES;
TIPO  PERIODICO:  JORNAL; NOME
PERIODICO: O ESTADAO; PERIODICIDADE: 01 Gabinete Governador
DIARIO; TEMPO ASSINATURA: 1 ANO; Palacio Anchieta
SUPORTE: PAPEL E DIGITAL.

(CODIGO SIGA: 121924)
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DO GOVERNO

4. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

4.1. Entregar o jornal impresso na quantidade, prazo e local determinado, no item
3.1;

4.2. Fornecer logins e senhas, para os acessos on-line, no prazo maximo de 03 (trés)
dias a contar da data da assinatura do contrato e ou envio da ordem de servigos;

4.3. Apresentar, durante a execugao do contrato, se solicitado, os documentos que
comprovem o cumprimento da legislagdo em vigor quanto as obrigagdes assumidas na
contratagao, em especial os encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, tributarios,
fiscais e comerciais;

4.4. Comunicar a contratante, por escrito, quando verificar condigées inadequadas
para o fornecimento ou iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita execugao
do contrato;

4.5. Arcar com as despesas incidentes direta ou indiretamente sobre o fornecimento
das publicag¢des, no periodo de vigéncia do contrato;

4.6. Entregar os jornais em bom estado, ou seja, sem estarem rasgados, amassados
ou molhados;

4.7. Nos casos em que se verificarem a falta de algum jornal, a entrega devera ser
providenciada no prazo maximo de 02 (duas) horas, apos comunicado da Secretaria de
Estado do Governo — SEG;

4.8. Fornecer contato de um técnico ou setor que possa sanar duvida caso ocorra
problema de acesso ao jornal.

4.9. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da presente licitacdo, sem
previa anuéncia do CONTRATANTE.

5. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

5.1. A execugao do objeto sera acompanhada e fiscalizada por servidores da
Administracdo, que serdo oportunamente desighados como representantes da
Secretaria de Estado do Governo;

5.2.  Anotar em registro proprio e notificar a contratada, por escrito, a ocorréncia de
eventuais imperfeicdes no curso de execugcdo do contrato, fixando prazo para sua
corregao;

5.3. Informar a contratada nome e telefone do gestor do contrato e seu substituto,
mantendo tais dados atualizados;

5.4. Coordenar e fiscalizar a execugdo dos servigos deste termo, com amplos
poderes para recusa-lo ou susta-los, desde que nao estejam de acordo com os termos
estabelecidos ou que venham a ferir os interesses da contratante;

5.5. Notificar a contratada por escrito a ocorréncia de irregularidades na prestacao
dos servigos;
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DO GOVERNO

5.6. Efetuar no prazo estipulado no contrato, os pagamentos devidos a contratada,
observando comprovagbes de regularidade para com os encargos previdenciarios,
trabalhistas, comerciais e fiscais.

6. DO PRAZO CONTRATUAL

6.1 A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, a partir da data de publicagao no
Diario Oficial do Estado do Espirito Santo e emissao de ordem de servigos.

7. DO PAGAMENTO

7.1. A SEG tem até 10 (dez) dias uteis para realizar o pagamento da Nota Fiscal
Eletrénica, a contar do primeiro dia util subsequente ao recebimento da NF, art.
31 do Decreto Estadual n® 5545-R/2023.

7.2. As notas fiscais deverao estar de acordo com o Decreto n°® 5460-R, de 28 de
julho de 2023, que “Dispde sobre a retengcao do Imposto de Renda na Fonte nos
pagamentos efetuados por Orgdos, Autarquias e Fundagdes instituidas e
mantidas pelo Estado do Espirito Santo a pessoas juridicas pelo fornecimento
de bens e prestagdo de servigos, e da outras providéncias”, devendo a
contratada consultar o decreto supracitado.

8. DO ACOMPANHAMENTO DA FISCALIZACAO

8.1 Fica designada a servidora Catia da Silva Mendonca, responsavel pela fiscalizagao
do servico, competindo-lhe acompanhar, supervisionar, avaliar e atestar a execug¢ao do
mesmo, efetuando os contatos, comunicagoes e notificacdes necessarias, atestando a
nota fiscal correspondente, bem como solicitando a eventual aplicagdo de sancgdo
administrativa, sendo que se ndo houver o seu ateste acerca da realizacdo do servico a
contento do CONTRATANTE, nao sera permitido qualquer pagamento.

9. DA ESTIMATIVA DE PRECO

O valor total estimado da contratagéo € de R$ 2.249,52 (dois mil, duzentos e quarenta
€ nove reais e cinquenta e dois centavos)

Vitoria/ES, em 19 de agosto de 2024.
CATIA DA SILVA MENDONCA
Assessor Especial

Secretaria de Estado do Governo
Aprovo o Termo de Referéncia.
ANDRESSA LEAL SANTOS

Subsecretaria de Estado do Governo
para Assuntos Administrativos— SEG
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