
 
 

1DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA – DFD IDAF/ GEREH  Nº  005/2024 

1. CONTRATAÇÃO PRETENDIDA 
1.1 - Tipo do Objeto: 1.2 - Detalhamento do objeto: 

Material de consumo 
Aquisição de BLOCO DE ANOTAÇÕES ECOLÓGICO COM 
CANETA E POST-IT 

 

1.3 - Defina a prioridade de compra - matriz GUT  

Gravidade ( G ) Urgência  ( U ) Tendência ( T ) G x U x T 

1 - Sem gravidade 4 - É urgente 2 - Vai piorar em longo prazo 1 

 

2. IDENTIFICAÇÃO DO REQUISITANTE E ALINHAMENTO ESTRATÉGICO 
2.1 - Unidades de Administração de Serviços Gerais – UASG / UG * 

458785 - Instituto de Defesa Agropecuária e Florestal do Espírito Santo – IDAF 

 

2.2 - Atividade: 2.3 - Fonte: 2.4 - Natureza: 2.5 - Data desejada 

--  1501 - Arrecadação Própria 39 - Outros Serviços - P.J. 30/08/24 

--  -- - 

--  -- -- 

 

2.6 - Alinhamento/Objetivo estratégico, conforme missão institucional do órgão 2.7 - Participação(%) 

A. Contribuir para o desenvolvimento sustentável 16,7 % 

B. Atuar na Proteção da Saúde Pública 16,7 % 

C. Atuar na Proteção dos Recursos Naturais 16,7 % 

D. Garantir a Sanidade Vegetal e Animal 16,7 % 

E. Promover o acesso às Políticas de Regularização Fundiária 16,7 % 

F. Conscientizar a Sociedade por meio da Educação Sanitária e Ambiental 16,7 % 
 

3. CONTEXTUALIZAÇÃO E JUSTIFICATIVA 
3.1 – Informar a destinação, finalidade e Interesse público para contratar o objeto, bem como seu quantitativo. 

(Análise de oportunidade e conveniência) 

O objetivo é a aquisição de blocos de anotações ecológicos com caneta e post-it que será utilizado na 
ambientação dos novos servidores, área finalística, desta autarquia. Embora haja dois editais de 
concurso no Idaf em andamento, essa demanda será direcionada para o edital de concurso 01/2023, cujo 
número de vagas corresponde a 52, porém, com a possibilidade de majoração devido à rotatividade e 
movimentação de pessoal, motivo pelo qual está sendo indicada a necessidade de aquisição de 100 
unidades. 
 

3.2 - Houve a contratação de mesmo objeto ou similar neste ano ou em anos anteriores?  Em caso afirmativo justifique. 

Não.  

 

3.3 - Como foi obtido o preço estimado para esta aquisição/contratação? 
Parâmetros empregados para determinação do preço estimado (Ex.: internet, e-mail, preço referencial, ...) 
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Pesquisas de preço e a ata de registro de preço do processo DPE nº 1183/2023. 

 

3.4 - Justificar a escolha de "CONTRATAÇÃO DIRETA" (Dispensa ou inexigibilidade de licitação) 

Não se aplica. 

 

3.5 - Justificar a contratação via "Sistema de Registro de Preços" (ARP Próprio, Participação ou Adesão) 

Não se aplica. 

 

3.6 - Justificar a contratação em lote único, ou mais de um item por lote. 

A natureza do objeto e sua destinação final faz necessário que seja em lote único.  

 

3.7 - Justificativa complementar Sim    Não     N/A 

3.7.1 Houve consulta prévia sobre o estoque atual e histórico de consumo do objeto; 
          

3.7.2 A contratação é para ressuprimento de materiais, bens e insumos de consumo regular; 
          

3.7.3 Houve consulta prévia a outras Unidades do órgão, quanto ao interesse na contratação; 
         

3.7.4 Houve consulta prévia sobre a disponibilidade de crédito para a contratação pretendida; 
          

3.7.5 A contratação está incluída no Planejamento de Contratações para o ano corrente; 
          

3.7.6 Houve consulta prévia para realizar Adesão ao Sistema de Registro de Preços; 
          

 

3.8 - Justificativa complementar caso alguma proposição acima tenha sido respondia “Não”. 

 Para o exercício 2024 e 2025 o plano de contratação anual – PCA foi/está dispensado. 

 

4 PRODUTOS/SERVIÇOS A ADQUIRIR/CONTRATAR 
4.1 Planilha de aquisição  

Grupo / 
Item 

Código 
Descrição Unidade 

Quantidade  R$ Unit 
R$ Total 

SIGA Gov.F. Mín.* Máx.  

  273036 608968  BLOCO DE ANOTAÇÕES 
ECOLÓGICO COM CANETA E 
POST-IT 
- Material em papel kraft, capa 
com 
trava; 
- Cinco blocos autocolantes 
coloridos com 25 folhas cada 
um nas cores rosa, laranja, 
amarelo, verde e azul; 
- Um bloco de post-it amarelo 
com aprox. 25 folhas; 
- Bloco maior branco, com 
aprox. 70 folhas.; 
- Dimensões aproximadas: 15,3 
cm x10,3 cm; 

Unid.  100 R$ 17,90 R$ 
1.790,00 
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- Área de gravação: 15,3 cm x 
10,3 cm (na capa do bloco/ 
imagem fornecida pelo Idaf); 
- Gravação na caneta também 
(imagem fornecida pelo Idaf); 

- Caneta em detalhe na cor 
verde; 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

Valor total estimado da contratação R$ 1.790,00 

* O campo “min.” somente deverá ser utilizado quando a contratação pretendida for Sistema de Registro de Preços próprio 
do órgão. Nos demais casos, deve-se informar a quantidade apenas no campo “Max.”. 

 

5 INDICAÇÃO DE GESTOR/FISCAL PARA ACOMPANHAMENTO  

5.1 - Nome 5.2 – Matrícula 5.3 – Função 5.4 - E-mail 

Gleice Lopes Andrade 4179897 Gestor gleice.andrade@idaf.es.gov.br 

Josicleia Stelzer Zanelato 2884186 
Gestor 
(Suplente) 

josicleia.zanelato@idaf.es.gov.br 

    

    

 

6 ELABORAÇÃO E REVISÃO DESTE DOCUMENTO 

6.1 - Data 6.2 - Elaborado por: 6.3 - Revisado por: 6.4 – Conhecido por: 6.5 - E-docs 

05/06/24 Gleice Lopes Andrade  
Josicleia Stelzer 
Zanelato 

Gleice Lopes Andrade 
2024-
8Z48BX 

07/08/24 Gleice Lopes Andrade  
Josicleia Stelzer 
Zanelato 

  

-     

-     

 

6.6 - E-mail de contato com Requisitante 6.7 - Tel. Para contato 

gereh@idaf.es.gov.br 27 36363777 
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6.8 – Anotações relevantes sobre a contratação 

 

 

 

 

 
1O item 4 -  subitem 5.3 requer o preenchimento de código do objeto do Governo Federal, orientamos utilizar o link 
abaixo para definição do código relativo a aquisição/contratação pretendida. Escolher código que mais se aproxima do 
objeto. https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/consulta-detalhada/planilha-catmat-catser 
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https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/consulta-detalhada/planilha-catmat-catser


Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, § 2º, por:

GLEICE LOPES ANDRADE
GERENTE SETORIAL

GEREH - IDAF - GOVES
assinado em 07/08/2024 14:08:22 -03:00

JOSICLEIA STELZER ZANELATO
REQUISITADO

SDEP - IDAF - GOVES
assinado em 07/08/2024 14:11:26 -03:00

INFORMAÇÕES DO DOCUMENTO
Documento capturado em 07/08/2024 14:11:26 (HORÁRIO DE BRASÍLIA - UTC-3)
por GLEICE LOPES ANDRADE (GERENTE SETORIAL - GEREH - IDAF - GOVES)
Valor Legal: ORIGINAL | Natureza: DOCUMENTO NATO-DIGITAL
 
A disponibilidade do documento pode ser conferida pelo link: https://e-docs.es.gov.br/d/2024-6JK0KM
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