GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DO TURISMO

TERMO DE REFERENCIA
Processo 2024-1FZZD
1. CONDIQOES GERAIS DA CONTRATA(;AO

1.1. Contratagdo de uma empresa especializada em adesivagem em vinil
adesivo transparente, com acabamento fosco, personalizado e colorido, a ser
realizada em uma porta de vidro da Secretaria de Estado do Turismo -
SETUR/ES. A acgao visa garantir a seguranca de quem visita a Casa do Turismo
Capixaba, atrativo localizado no mesmo endereco da SETUR/ES, viabilizando a

sinalizagao da supracitada porta, de acordo com a descrigdo da tabela a seguir.

LOTE | ITEM DESCRICAO / UNID | QUANT | VALOR UNIT VALOR
ESPECIFICACAO MAX POR TOTAL POR
ITEM (R$) ITEM (R$)
1 1 Adesivo Unid. | 1 1.343,00 1.343,00

personalizado 4,50 x
2,33m (LXA)

- Impresséo digital
em alta resolucdo

- Adesivagem de
porta de vidro em vinil
adesivo transparente,
com acabamento
fosco, colorido

- Incluida solicitagéo
de prova de
impressao com
amostra de material

- Instalacéo no local
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TOTAL 1.343,00
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1.2. A contratag&o dar-se-a em lote unico, em conformidade com o § 3°, inciso |,
da Lei n® 14.133/2021.

1.3. O material que € objeto desta contratacdo € caracterizado como bem
comum, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar - ETP,

disponivel a peca #4.

1.4. A vigéncia do contrato tera inicio no dia posterior a emissdo da Ordem de
Fornecimento e expirar-se-a com a entrega e aceite do objeto, em consonancia
com o art. 111 da Lei n® 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seu quantitativo encontra-se
pormenorizada em tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar - ETP,

conforme consta a peca #4.

2.2. O objeto da contratacao esta previsto no planejamento institucional, visando
realizar ajustes e melhorias na infraestrutura do érgéo, conforme consta das

informacgdes basicas do presente Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. Adescri¢ao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico

especifico do Estudo Técnico Preliminar - ETP, vide peca #4.

3.2. Especificagdo do Produto:

QUADRO RESUMO

3.2.1. Titulo e Objetivo Geral | Contratacdo do servico de adesivagem em vinil
adesivo transparente, com acabamento fosco,

personalizado e colorido, a ser realizada em uma porta

Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, n? 705, Forte S3o Jodo,
Vitéria/ES, CEP 29017-010 - (27) 3636-8026
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de vidro da Secretaria de Estado do Turismo -
SETUR/ES. A acdo tem como objetivo principal
garantir a seguranca de quem visita a Casa do
Turismo Capixaba, atrativo localizado no mesmo
endereco da SETUR/ES, viabilizando a sinalizacao da

supracitada porta.

3.2.2. Delimitacdo do objeto

a ser solicitado

Adesivagem em vinil adesivo transparente, com
acabamento fosco, personalizado e colorido, em porta
de vidro, para garantir a seguranga dos visitantes da
Casa do Turismo Capixaba, localizada na SETUR/ES.

3.2.3. Modalidade de
licitacdo e base legal

Dispensa de licitagdo, atendendo ao disposto no art.
75, inciso I, da Lei n°® 14.133/2021, que tipifica os
valores minimos para contratacbes diretas em

servicos desta natureza.

3.2.4. Estimativa do valor da
contratagéo (inciso XXIII, art.

6°, alinea “”, da Lei n°
14.133/21)

R$ 1.343,00

3.2.5. Prazo estipulado para

A entrega do adesivo deverd ser efetuada em até 10

entrega (dez) dias uteis ap6s a emissdo da Ordem de
Fornecimento.
3.2.6. Informacédo | Programa de trabalho: 10.37.101.23.695.0113.1112

orcamentaria

Fonte: 1500000000 - Recursos nao vinculados de
imposto

Natureza: 339030 - Material de consumo
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3.2.7. Unidade administrativa
responsavel pela execucéo

do objeto e fiscalizagcéo

Geréncia de Marketing Turistico - GEMAKT

3.2.8. Equipe responsavel
pela elaboracdo do Termo de

Referéncia

Karoline Rodrigues Moreira Fraboni - Gerente de
Marketing Turistico - GEMAKT - SETUR - (27) 3636-
8020 - karoline.moreira@turismo.es.gov.br

Igor Gongalves Calhau - Especialista em Politicas
Publicas e Gestdo Governamental - GEMAKT -

igor.calhau@turismo.es.gov.br

Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, n? 705, Forte S3o Jodo,
Vitéria/ES, CEP 29017-010 - (27) 3636-8026
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3.2.9. Fiscalizacéo Karoline Rodrigues Moreira Fraboni - Gerente de
Marketing Turistico - GEMAKT - SETUR - (27) 3636-
8020 - karoline.moreira@turismo.es.gov.br

Igor Goncalves Calhau - Especialista em Politicas

Publicas e Gestdo Governamental - GEMAKT -

igor.calhau@turismo.es.gov.br

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
4 1. Sustentabilidade:

4.1.1. O impacto ambiental € minimo, limitado a geragao de residuos solidos
provenientes da instalacdo do adesivo. Medidas de mitigagcéo incluem o descarte

adequado ou a reciclagem dos materiais descartados.
4.2. Da exigéncia de amostra:

4.21. Havendo o aceite da proposta, o interessado classificado devera
apresentar amostra, que tera data e horario de sua realizagédo divulgados pelo
CONTRATANTE, em momento oportuno, por meio de correio eletrénico,
considerando o seguinte local de entrega: Av. Marechal Mascarenhas de Moraes,
n°® 705, Forte S&o Jodo, Vitoria/ES, CEP 29017-010.

4.2.2. Apds a divulgacao da data e horario para entrega da amostra, no caso de
nao haver a entrega ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou
havendo entrega de amostra fora das especificagbes previstas, a proposta sera

recusada.

4.2.3. A amostra entregue devera ser recolhida pela CONTRATADA no prazo de
05 (cinco) dias, ap6s o qual a amostra podera ser descartada pela
CONTRATANTE, sem direito a ressarcimento.

4.3. Subcontratacio:

4.3.1. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, n? 705, Forte S3o Jodo,
Vitéria/ES, CEP 29017-010 - (27) 3636-8026
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5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. O prazo de entrega do adesivo € de até 10 (dez) dias uteis apds a emisséo

da Ordem de Fornecimento, em remessa Unica.

5.2. O transporte e a instalagdo do adesivo serdo de responsabilidade da
CONTRATADA e sem gerar custos para a CONTRATANTE.

5.3. O adesivo devera ser entregue e instalado no seguinte endereco: Av.
Marechal Mascarenhas de Moraes, n° 705, Forte Sdo Jodo, Vitoria/ES, CEP
29017-010.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte

respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato,
0 cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre 0 CONTRATANTE e a CONTRATADA devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso

de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o
CONTRATANTE podera convocar o representante da empresa CONTRATADA
para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagado, das estratégias para execucédo do objeto, do plano complementar
de execucdao da CONTRATADA, quando houver, do método de afericdo dos

resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

6.5. O CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, n? 705, Forte S3o Jodo,
Vitéria/ES, CEP 29017-010 - (27) 3636-8026
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6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art.
117, caput).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢ao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n°
11.246/2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucado do contrato, com a
descrigao do que for necessario para a regularizagédo das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §1°, e Decreto n°® 11.246/2022, art. 22,

I);

6.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato,

determinando prazo para a corregao. (Decreto n°® 11.246/2022, art. 22, Ill);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo
habil, a situagdo que demandar decisao ou adogédo de medidas que ultrapassem
sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for
o caso. (Decreto n°® 11.246/2022, art. 22, IV).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato

imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246/2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao

tempestiva ou a prorrogagao contratual (Decreto n® 11.246/2022, art. 22, VII).

6.8. O setor administrativo do 6rgao verificara a manutencao das condicdes de
habilitagdo da CONTRATADA, acompanhard o empenho, o pagamento, as

garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,

Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, n? 705, Forte S3o Jodo,
Vitéria/ES, CEP 29017-010 - (27) 3636-8026
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solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario
(Art. 23, I e I, do Decreto n° 11.246/2022).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagcdes contratuais, o setor
administrativo do o6rgdo atuara tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,

quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246/2022, art. 23, 1V).

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais
da execucgao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo do registro
de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n°
11.246/2022, art. 21, V).

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo(s) fiscal(is)
do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que

ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246/2022, art. 21, 1I).

6.11. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133/2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°
11.246/2022, art. 21, X).

6.12. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre
a consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracéo. (Decreto n° 11.246/2022, art. 21, VI).

Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, n? 705, Forte S3o Jodo,
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6.13. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de
contratos para a formalizagao dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no

valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. O adesivo sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para
efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacdes

constantes no Termo de Referéncia.

7.2. O material recebido podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive
antes do recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia, devendo ser substituido no prazo de 10
(dez) dias uteis, a contar da notificagdo da CONTRATADA, as suas custas, sem

prejuizo da aplicagcédo das penalidades.

7.3. O objeto da contratagdo nao requer a utilizagao de Instrumento de Medicao
de Resultados - IMR

7.4. O recebimento definitivo do material entregue ocorrera no prazo de 10 (dez)
dias uteis, a contar do recebimento da Nota Fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente pela Administragao, apos a verificacao da qualidade e quantidade do

material e consequente aceitagcdo mediante termo detalhado.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade

de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. O prazo para a solugao, pela CONTRATADA, de inconsisténcias na
execugao do objeto ou de saneamento da Nota Fiscal ou de instrumento de
cobranca equivalente, verificadas pela CONTRATANTE durante a analise prévia
a liquidacdo de despesa, ndao sera computado para os fins do recebimento

definitivo.

Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, n? 705, Forte S3o Jodo,
Vitéria/ES, CEP 29017-010 - (27) 3636-8026
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7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranga do bem nem a responsabilidade ético-profissional

pela perfeita execugéo do contrato.

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o
prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidagéo, prorrogaveis por igual

periodo.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-
se a possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagcdes decorrentes de
despesas cujos valores n&o ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n® 14.133/2021.

7.9. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal
ou instrumento de cobrancga equivalente apresentado expressa os elementos

necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.9.1. O prazo de validade;

7.9.2. A data da emisséo;

7.9.3. Os dados do contrato e do 6rgadgo CONTRATANTE;

7.9.4. O periodo respectivo de execugcdo da CONTRATADA,;

7.9.5. O valor a pagar; e

7.9.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara
sobrestada até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagdo da situagao, sem
O6nus ao CONTRATANTE.

Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, n? 705, Forte S3o Jodo,
Vitéria/ES, CEP 29017-010 - (27) 3636-8026

2024-S8F698 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 29/08/2024 16:17 PAGINA9/ 15



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DO TURISMO

7.11. A Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacéao da regularidade fiscal, social e
trabalhista, constatada por meio de consulta on-line ao Sistema Integrado de
Gestao Administrativa do Governo do Estado do Espirito Santo - SIGA através
do documento denominado CRC ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais de acordo com a

documentagao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.12. A CONTRATANTE devera realizar consulta sobre a regularidade fiscal,
social e trabalhista para: a) verificar a manutengao das condi¢des de habilitacdo
exigidas na contratacao; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacéo

com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.13. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos seréo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a

CONTRATADA néo regularize sua situagéao fiscal, social e trabalhista.

7.14. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados

da finalizagao da liquidacédo da despesa.

7.15. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em

banco, agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA.

7.16. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida

a ordem bancaria para pagamento.

7.17. A empresa CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional,
nos termos da Lei Complementar n° 123/2006, nao sofrera a retencao tributaria
quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto,
0 pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na

referida Lei Complementar.

Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, n? 705, Forte S3o Jodo,
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

8.1. O presente certame sera realizado por Dispensa de Licitagao, atendendo ao

disposto no art. 75, inciso |, da Lei n® 14.133/2021 e demais legisla¢des vigentes.
8.2. O fornecimento do objeto sera integral.
8.3. Para fins de habilitagédo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.3.2. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.3.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

8.3.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,

acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.3.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento

comprobatério de seus administradores;

8.4. As empresas constituidas no exercicio financeiro em que ocorre a
contratagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagcdo, podendo
apresentar o balanco de abertura em substituicdo aos demonstrativos contabeis,

conforme previsto no art. 65, §1°.

8.5. Nos termos do art. 48, inciso |, da Lei Complementar n°® 123/2006, e do art.
60 da Lei Complementar Estadual n° 618/2012, somente poderao participar do
certame, microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, assim
caracterizadas nos termos do art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006.

Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, n? 705, Forte S3o Jodo,
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8.6. Nao sera admitida a participacdo de empresas em consorcio.
8.7. Qualificagao Técnica:

8.7.1. Comprovagao de que o contratado presta ou prestou, sem restricao,

servigco de natureza semelhante ao indicado neste Termo de Referéncia;

8.7.2. A comprovacao sera feita por meio de apresentacdo de, no minimo, 01
(um) atestado, devidamente assinado, carimbado e em papel timbrado da
empresa ou orgao tomador do servigo, compativel com o objeto desta

contratacao.

8.7.3. E imprescindivel que a empresa CONTRATADA demonstre possuir a
estrutura fisica e tecnoldgica necessarias para garantir a qualidade dos materiais
produzidos, atendendo aos requisitos estéticos, técnicos e de comunicagcao

estabelecidos neste Termo de Referéncia.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 1.343,00, em consonancia
com o inciso XXIIl, art. 6°, alinea “”, da Lei n° 14.133/21, tendo por base a
realizacdo de consulta feita a fornecedores especializados em adesivagem e
comunicagao visual. A solugdo disponivel no mercado inclui adesivos
personalizados em vinil com alta qualidade de impresséo e durabilidade, com
diferentes fornecedores que podem atender a demanda, sendo que nao ha

restricdes significativas de mercado que limitem a participacao de fornecedores.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de

recursos especificos consignados no orgamento do 6rgdo CONTRATANTE.
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10.2. Planilha de Orgamentos:

ITEM ARTVIX DESTAK FOKUS
Adesivo personalizado 4,50 x
2,33m (LXA)
- Impressédo digital em alta
resolucdo R$ 1.600,00 R$ 1.580,00 R$ 1.343,00

- Adesivagem de porta de
vidro em vinil adesivo
transparente, com
acabamento fosco, colorido

- Incluida solicitacdo de prova
de impressdo com amostra de

material

- Instalacéo no local

11. DISPOSIGOES GERAIS

11.1. Na proposta de preco devem estar incluidas todas as despesas e custos,
como transporte, instalagao, eventuais servicos adicionais, tributos de qualquer
natureza e despesas diretas ou indiretas relacionadas com o objeto da

contratagao;

11.2. Aempresa CONTRATADA sera responsavel pelo fornecimento de todos os

materiais necessarios para a impressao e aplicagao do adesivo;

11.3. A empresa CONTRATADA devera seguir todas as normas de seguranga,
respeitando as diretrizes e orientagbes do 6rgdo CONTRATANTE;
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11.4. Quaisquer alteragdes no escopo do servigo deverdo ser previamente
acordadas entre as partes e documentadas em aditivos contratuais, conforme
previsto no art. 124 da Lei n°® 14.133/2021.

Vitéria/ES, 29 de agosto de 2024.

Karoline Rodrigues Moreira Fraboni

Gerente de Marketing Turistico

Igor Gongalves Calhau

Especialista em Politicas Publicas e Gestdo Governamental
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