MERE GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO
Agéncia de Desenvolvimento Secretaria de Desenvolvimento

das Micro e Pequenas Empresas
e do Empreendedorismo

TERMO DE REFERENCIA

INFORMACOES BASICAS

Area Requisitante: Geréncia de Micro e Pequenas Empresas.
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR/GEMPE/ADERES N.: 125/2024
Numero do Processo E-DOCS: 2024-LM7G4

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO (art. 6°, XXIll, “a” da Lei n. 14.133/2021)
1.1. Aquisicao de cota Patrocinio institucional pela ADERES do evento denominado “Café
com a Lis”, nos termos abaixo, conforme condi¢bes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.

DESCRICAO DE CONTRAPARTIDA

24732 - COTA DE PATROCINIO — R$ 14.000,00 (quatorze mil reais), por evento,
totalizando 140.000,00 (cento e quarenta mil reais)

Além dos estandes, serd oferecido a instituicdo a exposicdo do logotipo em todos os
materiais de divulgacado (post de rede social, comunicac¢éo visual no evento).

O EVENTO:

Palestra de 60 minutos

05 Balcdesem TS

Decoracao basica (plantas, iluminagéo cénica, moéveis, toalhas)
01 estrutura para banner 4x2 com lona

Apresentacdo musical voz e violao

01 Sonorizagdo com 3 microfone

Artes para divulgacao

Cobertura fotogréafica e video do evento

1.2. Investimento total para aquisicdo de uma cota de patrocinio sera no valor de R$
140.000,00 (cento e quarenta mil reais);

1.3. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sao caracterizados como comum(ns),
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo sera nos dias estabelecidos na Proposta

Comercial da Contratada e o respectivo instrumento devera ser publicado no Portal
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Nacional de Contratacfes Publicas — PCNP ou na Imprensa Oficial do Espirito Santo —
DIO, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. €°,
XXIIl, “b” da Lei n. 14.133/2021)

Com base no Planejamento Estratégico da Agéncia de Desenvolvimento das Micro e
Pequenas Empresas e do Empreendedorismo (ADERES), cuja Missdo estabelece a
criagcdo de um ambiente propicio ao desenvolvimento de micro e pequenos negocios e
empreendedorismo social, por meio de politicas publicas sustentaveis e inovadoras,
visando gerar trabalho, renda e dignidade a populacéo capixaba, emerge a necessidade

de contratacdo para viabilizar a implementacédo do Programa "Inova Mercado".

O mencionado programa integra as estratégias delineadas no referido planejamento e
abarca o Projeto "Novos Espacos de Comercializacdo", o qual tem como finalidade
disponibilizar locais de comercializacdo, como lojas e feiras comerciais, aos
empreendedores assistidos pela ADERES. Essa iniciativa visa ampliar as oportunidades
de comercializacdo para os empreendedores, fomentando assim o desenvolvimento

econdmico local e contribuindo para a geracao de trabalho e renda.

A proposta para o patrocinio do projeto Café com a Lis - Papo de Empreendedora visa
fomentar o empreendedorismo feminino, promover networking, capacitacéo e inspiracao
para mulheres que buscam desenvolver seus negocios e ampliar seu conhecimento no
mundo empresarial. O projeto Café com a Lis teve inicio em agosto de 2021 e ja realizou
mais de 60 edicbes em diversos municipios do estado do Espirito Santo, impactando
positivamente mais de 1.250 mulheres empreendedoras.

Sera uma rica terd a oportunidade de se associar a marca da ADERES a um projeto de
sucesso, reconhecido pela sua relevancia e impacto na comunidade empreendedora.
Além disso, o patrocinio do evento proporcionara a participacdo de cerca de 200 mulheres

de forma gratuita nos eventos.
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Considerando o Planejamento Estratégico da ADERES, que tem como Missao: “Criar
ambiente favoravel ao desenvolvimento dos micro e pequenos hegoécios e do
empreendedorismo social, por meio de politicas publicas sustentaveis e inovadoras,

gerando trabalho, renda e dignidade a populagao capixaba”.

Assim, considerando a correlacdo entre a contratagcdo proposta e 0s objetivos
estratégicos da ADERES, bem como a aderéncia ao planejamento orgcamentario vigente,
€ imperativa a realizacdo desta contratacdo para efetiva implementacdo do Programa
"Inova Mercado”, contribuindo, consequentemente, para o alcance das metas e missao

institucional estabelecida.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO (art. 6°, XXIlI, “c” da Lei n. 14.133/2021)

Fase de planejamento e desenvolvimento: Nesta etapa, serdo realizados todos os
preparativos necessarios para o evento, desde a definicdo do conceito e dos objetivos até
a elaboracdo dos planos de marketing e logistica. Essa fase inclui também a
apresentacao da proposta para apreciacao e aprovacao pela ADERES, assegurando que

0 evento atenda aos requisitos e objetivos estabelecidos pela autarquia.

Fase de producdo e execucdo: Durante essa fase, ocorrera a producéo e execucdo do
evento, envolvendo atividades como a montagem de estandes, instalacdo de
equipamentos de som e iluminacdo, além da organizacdo de palestras e workshops.
Serdo adotadas medidas para garantir a eficiéncia operacional e minimizar os impactos
ambientais, conforme exigido pela legislagdo, demonstrando o compromisso com a

sustentabilidade durante a realizacdo do evento.

Fase de utilizacdo e consumo: Durante o periodo do evento, os participantes terdo a
oportunidade de utilizar e consumir os produtos e servicos oferecidos pelos
empreendedores locais, além de participar de atividades de networking e capacitagéao.
Serdo adotadas praticas sustentaveis para garantir uma experiéncia positiva aos
participantes e minimizar os impactos ambientais, promovendo o uso responsavel dos

recursos disponiveis.
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Fase de pds-consumo e encerramento: ApOs o0 término do evento, serdo realizadas
atividades de avaliacdo e andlise de resultados, visando identificar pontos fortes e
oportunidades de melhoria para futuras edigbes. Serdo implementadas medidas para o
encerramento adequado do evento, incluindo a desmontagem de estruturas temporarias e
a destinacdo adequada de residuos, garantindo assim a conclusdo responsavel e

sustentavel do evento.

Quanto ao seguro garantia, a aceitacdo do respectivo contrato € uma prerrogativa
discricionaria da autoridade competente do 6rgao. No Anexo Il, encontra-se o parecer
técnico do setor requisitante, conforme estabelecido no § 1° do artigo 13 do decreto 5545-
R/2023, o qual fornece uma analise detalhada sobre os aspectos técnicos envolvidos na

contratacdo do seguro.

4. REQUISITOS DA CONTRATAC}AO (art. 6°, XXIlI, “d” da Lei n. 14.133/2021)
4.1. Nao é admitida a subcontratacédo do objeto contratual.

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacéo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°

14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.3. A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos € imprescindivel para o
conhecimento pleno das condi¢cdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo
assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por
servidor designado para esse fim.

4.4. Nao sera disponibilizado data e horario diferentes aos interessados em realizar a
vistoria prévia.

4.5. Para a vistoria, 0 representante legal da empresa ou responsavel técnico devera
estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento

expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realiza¢do da vistoria.

5. MODELO DE EXECUQAO DO OBJETO (art. 6°, XXIll, “e” da Lei n. 14.133/2021)
Condicdes de execucao

5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Cronograma de realizacéo dos servigos:

Local e horario da prestacéo dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados nos seguintes dias e enderecos:
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Cidade

Data

Local

Vargem Alta

09 de Outubro de 2024

Sitio Vale da Mata - R. Latino
Moreira - Vargem Alta — ES 29295-
000

Rio Novo do
Sul

10 de Outubro de 2024

AABB R Cel Francisco Alves
Athaide, 75 - Centro, Rio Novo do
Sul - ES 29290-000

Cachoeiro de
Itapemirim

29 de Outubro de 2024

TV Gazeta Sul - Praca Hilda
Calazans dos Santos, 12, Casa -
Doutor Gilberto Machado,
Cachoeiro de Itapemirim - ES,
29.303-275.

Anchieta

30 de Outubro de 2024

Casa Jardim Mar - R. Dezoito, 27 -
Lot. S.i.m.c.o, Anchieta - ES

Mimoso do Sul

31 de Outubro de 2024

Sitio Canto da Rocga -

Sitio Paraiso, 29400-000 - Santa
Marta, Mimoso do Sul - ES, 29400-
000

Castelo

06 de Novembro de 2024

Cerimonial Castelo Av Nossa
Senhora da Penha, 1282,
Esplanada, Castelo — ES 29360-
000

Muqui

07 de Novembro de 2024

Recanto Cristofoli - ES 289,
Morumbia, Muqui —ES 29480-000

Venda Nova
do Imigrante

13 de Novembro de 2024

Crevem - Rua Antonio Camata,
720, Santa Cruz, Venda Nova —ES,
29375-000

Cachoeiro de
Itapemirim

20 de Novembro de 2024

Mister Pig - Rua Mauro Vitor
Moura de Souza, 113, Basileia,
Cachoeiro de Itapemirim — ES, 29
302-875

10

Alegre

21 de Novembro de 2024

Espacgo Triunfo - R Dr Wanderley,
N° 101 - Cxpst 03 no bairro Centro
em Alegre - ES, CEP 29500-000
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CONTRAPARTIDAS:
DESCRICAO DE CONTRAPARTIDA

COTA DE PATROCINIO — R$ 14.000,00 (quatorze mil reais), por evento, totalizando
140.000,00 (cento e quarenta mil reais)

Além dos estandes, sera oferecido a instituicdo a exposicédo do logotipo em todos os
materiais de divulgacao (post de rede social, comunicacgao visual no evento).

O EVENTO:

Palestra de 60 minutos

05 Balcdesem TS

Decoracao basica (plantas, iluminacéo cénica, moéveis, toalhas)
01 estrutura para banner 4x2 com lona

Apresentacdo musical voz e violao

01 Sonorizagao com 3 microfone

Artes para divulgagao

-Cobertura fotogréfica e video do evento

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, “f’ da Lei n. 14.133/2021)

6.1. O Fiscal e Gestor serdo designados pela autoridade competente do érgao, conforme
art. 6° do Decreto n° 5.545-R/2023.

6.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
poderd convocar o0 representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informacdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execucéo da contratada, quando houver, do método de afericdo

dos resultados e das sang¢fes aplicaveis, dentre outros.
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6.6. A Contratada deverd manter representante da empresa no local da execucdo do
objeto durante o periodo da realizagdo do evento.

6.7. Competira ao fiscal o acompanhamento da execuc¢do do objeto contratual, tendo por
parametro os resultados previstos, visando a qualidade da prestacdo, ou pelos
respectivos substitutos, conforme estabelecido no art. 11 do Decreto n° 5545-R, de 2023,
bem como o Manual do Organizador.

6.8. Competird ao gestor o acompanhamento dos aspectos administrativos do contrato,
ou pelos respectivos substitutos, conforme estabelecido no art. 10 do Decreto n°® 5545-R,
de 2023.

6.9. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizacédo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (art. 6°, XXIIl, “g” da Lei n. 14.133/2021)
7.1. A avaliacao da execuc¢ao do objeto utilizard o disposto neste item.

7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
7.1.1.1. N&o produza os resultados acordados,

7.1.1.2. Deixe de executar, ou ndo execute com a qualidade minima exigida, as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. Deixe de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao do
servico, ou utilize-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A afericdo da execucao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes
critérios:

7.2.1.Visita Técnica durante o evento;

7.2.2. Relatério Fotografico e descritivo do evento;

7.2.3. Nota Fiscal OU Recibo;

7.3. O Gestor e/ou fiscal do contrato, quando houver, realizar4 o recebimento provisorio
do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico.

7.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da

aplicacao das penalidades.
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7.5. Quando a fiscalizac&o for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do
contrato, em relagdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

7.6. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma suméria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo fiscal ou
comissao designada, consignando em relatério informacdes sobre a simples conferéncia
da conformidade do que foi contratado, em especial do quantitativo, marca e modelo e
demais informacdes constantes na nota fiscal.

7.7. O servigo podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos, corrigido, adequado antes da
execucao do servi¢o, a contar da notificacdo por escrito, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

7.7.1. Caso haja irregularidades que impecam o recebimento provisorio, o fiscal, conforme
0 caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas correcoes.

7.7.2. Ap6s o recebimento provisorio, o fiscal deverd manifestar-se sobre o cumprimento
das exigéncias de carater técnico conforme estabelecido nas exigéncias contratuais,
visando subsidiar o gestor do contrato no recebimento definitivo, no prazo de 10 (dez)
dias.

7.8. O recebimento definitivo ocorrera apds a manifestacdo do fiscal, e apds a verificacao
da qualidade e quantidade dos servicos prestados e consequente aceitagcdo mediante
termo detalhado.

7.8.1. Caso haja irregularidades que impecam o recebimento definitivo, o gestor,
conforme o caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas corre¢cdes no
prazo de 10 (dez) dias uteis.

7.9. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

7.10. Emitir termo detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,

com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e
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7.11. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Recibo, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.12. Enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestao.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execu¢ao do objeto ou no instrumento de
cobranca.

7.14. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugéo do contrato.

Liquidacéo

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
10 (dez) dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual
periodo.

7.16. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores néo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de
2021.

7.17. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Recibo apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.17.1. O prazo de validade;

7.17.2. A data da emisséo;

7.17.3. Os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

7.17.4. O periodo respectivo de execucao do contrato;

7.17.5. O valor a pagar;

7.17.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Recibo, ou circunstancia que impeca
a liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apds a comprovacao da regularizacdo da

situacéo, sem Onus a contratante;
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7.19. A Nota Fiscal ou Recibo devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacéo da regularidade fiscal, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentacdo mencionada no art.
68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.20. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados
da finalizagdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.21. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.22. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéaria para pagamento.

7.23. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacéao
aplicavel.

7.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz

jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO (art. 6°, XXIII, “h” da Lei n. 14.133/2021)
A contratacdo sera por Inexigibilidade de Licitacdo conforme o artigo 74, inciso | da lei

14.133/2021 que diz:
“Art. 74

| - Aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratacdo de
servicos que s6é possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante

comercial exclusivos. ”

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIll, “I" da Lei n.
14.133/2021)
9.1. O custo total da contratacdo sera de R$ 140.000,00 (cento e quarenta mil reais),

conforme custos unitarios apostos na proposta em anexo.

10. ADEQUAC;AO ORC;AMENTARIA (art. 62, XXIII, “j” da Lei n. 14.133/2021)
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10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados nos orgcamentos.

RECURSO — ORCAMENTO ADERES

- Gestdo/Unidade: 49.203;

- Fonte de Recursos: 1.500.000000;

- Programa de Trabalho: 23.691.0035.2062 — Inova Mercado;
- Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00;

11. SANCOES (art. 27°, IV, do Decreto Estadual n.° 5352-R/2023)

11.1. Informar as sangdes relativas a execuc¢do do contrato

O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitara o contratado a aplicacdo de multa
de mora, nas seguintes condicdes:

11.1.1. Fixa-se a multa de mora em 0,3 % (trés décimos por cento) por dia de atraso, a
incidir sobre o valor total reajustado do contrato, ou sobre o saldo reajustado né&o
atendido, caso o contrato encontre-se parcialmente executado;

11.1.2. Os dias de atraso serdo contabilizados em conformidade com o cronograma de

execucgao do contrato

12. MATRIZ DE ALOCACAO DE RISCOS (art. 27°, VII, do Decreto Estadual n.° 5352-R/2023)

Conforme consta no anexo ETP.

13. LICENCAS AMBIENTAIS (art. 27°, VIII, do Decreto Estadual n.° 5352-R/2023)
N&o se aplica.

14. CRITERIOS DE AVALIACAO (art. 27°, IX, do Decreto Estadual n.° 5352-R/2023)

14.1. Cumprimento de prazos: Verificar se a empresa contratada cumpriu 0s prazos
estabelecidos para a execucédo das atividades previstas no contrato.

14.2. Qualidade dos servi¢os: Avaliar a qualidade dos servigos prestados pela empresa
contratada, com base em padrbes pré-definidos de desempenho e satisfacdo do cliente
14.3. Atendimento ao cliente: Avaliacdo da qualidade do atendimento prestado pela
empresa contratada, incluindo disponibilidade, responsividade e eficacia na resolucao de

problemas ou solicitagbes dos clientes.
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14.4. Conformidade com as especificacdes técnicas: Verificar se os produtos ou
servicos entregues estdo de acordo com as especificacdes técnicas estabelecidas no
contrato.

14.5. Atendimento as normas legais e regulamentares: Garantir que a empresa
contratada esteja em conformidade com todas as normas legais e regulamentares
aplicaveis a execucao do contrato.

14.6. Cumprimento das obrigagdes contratuais: Verificar se a empresa contratada
cumpriu todas as obrigacbes previstas no contrato, incluindo fornecimento de
documentagédo, pagamento de taxas e encargos, entre outros.

14.7. Sustentabilidade e responsabilidade social: Avaliagdo do compromisso da
empresa contratada com praticas sustentaveis e responsabilidade social, incluindo
politicas ambientais, sociais e de governanca corporativa.

14.8. Experiéncia e capacidade técnica: Verificacdo da experiéncia e capacidade
técnica da empresa contratada para realizar as atividades previstas no contrato, incluindo
qualificacdo da equipe, expertise no setor e historico de projetos similares.

15. DIREITOS, OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DAS PARTES (art. 27°, X, do
Decreto Estadual n.° 5352-R/2023)

15.1. Compete ao contratado:

(a). Executar o servico ajustado nos termos da Clausula 12, por intermédio exclusivo de
seus empregados;

(b). Utilizar, na execucdo do servico contratado, pessoal que atenda, dentre outros, aos
seguintes requisitos:

(b.1) qualificacdo para o exercicio das atividades que lhe forem confiadas;

(b.2) bons principios de urbanidade;

(c). Registrar as ocorréncias havidas durante a execucao do presente Contrato, de tudo
dando ciéncia a Contratante, respondendo integralmente por sua omissao;

(d). Observar, ap6s a comunicacdo feita pela Contratante, de imediato para sanar o
defeito/problema no local dos servigos;

(e). Manter, durante toda execucdo do contrato, todas as condi¢cdes de habilitacdo e
gualificagcao exigida para o evento;

(f). Responsabilizar-se por montagem e desmontagem da estrutura do evento.

2024-W3D69Q - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 23/09/2024 13:24 PAGINA 12/ 16



MERE GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Agéncia de Desenvolvimento Secretaria de Desenvolvimento
das Micro e Pequenas Empresas
e do Empreendedorismo

(g). Realizar o Cadastro no ACESSO CIDADAO do representante legal da contratada
para envio e recebimento de documentos oficiais via E-docs, sistema do Governo do
Estado do Espirito Santo.

Da Protecéao De Dados Pessoais:

15.1.1. Protecdo de dados, coleta e tratamento. Sempre que tiverem acesso oOu
realizarem qualquer tipo de tratamento de dados pessoais, as partes comprometem-se a
envidar todos os esfor¢os para resguardar e proteger a intimidade, vida privada, honra e
imagem dos respectivos titulares, observando as normas e politicas internas relacionadas
a coleta, guarda, tratamento, transmissao e eliminacdo de dados pessoais, especialmente
as previstas na Lei Federal n® 13.709/2018 (“Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais”),
no Decreto Estadual n® 4922-R, de 09 de julho de 2021, e demais normas legais e
regulamentares aplicaveis.

15.1.2. Caso o0 objeto envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento no
consentimento do titular, a CONTRATADA devera observar, ao longo de toda a vigéncia
do Contrato, todas as obrigacdes legais e regulamentares especificas vinculadas a essa
hipétese legal de tratamento.

15.1.3. Ao receber o requerimento de um titular de dados, na forma prevista nos artigos
16 e 18 da Lei Federal n® 13.709/2018, a CONTRATADA devera:

15.1.1.1. Notificar imediatamente a CONTRATANTE;

15.1.1.2. Auxilid-la, quando for o caso, na elaboracdo da resposta ao requerimento;
15.1.1.3. Eliminar todos os dados pessoais tratados com base no consentimento em até
30 (trinta) dias corridos, contados a partir do requerimento do titular.

15.1.3. Necessidade. As partes armazenardo dados pessoais apenas pelo periodo
necessario ao cumprimento da finalidade para a qual foram originalmente coletados e em
conformidade com as hipoteses legais que autorizam o tratamento.

15.1.4. As partes devem assegurar que 0 acesso a dados pessoais seja limitado aos
empregados, prepostos ou colaboradores e eventuais subcontratados que necessitem
acessar os dados pertinentes, na medida em que sejam estritamente necessarios para o
cumprimento deste Contrato e da legislacdo aplicavel, assegurando que todos esses
individuos estejam sujeitos a obrigacdes de sigilo e confidencialidade.

15.1.5. A CONTRATADA deve, enquanto operadora de dados pessoais, implementar
medidas técnicas e organizacionais apropriadas para o cumprimento das obrigacdes da
CONTRATANTE previstas na Lei Federal n° 13.709/2018.
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15.1.6. Protecdo de dados e incidentes de seguranca. Considerando as caracteristicas
especificas do tratamento de dados pessoais e 0 estado atual da tecnologia, a
CONTRATADA devera adotar medidas de seguranca, técnicas e administrativas aptas a
proteger os dados e informacfes de acessos nao autorizados e de situacdes acidentais
ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacao ou qualquer forma de tratamento
inadequado ou ilicito.

15.1.7. A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE imediatamente sobre a
ocorréncia de incidentes de seguranca relacionados a dados pessoais, fornecendo
informacdes suficientes para que a CONTRATANTE cumpra quaisquer deveres de
comunicagéo, dirigidos a Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados e/ou aos titulares
dos dados, acerca do incidente de seguranca.

15.1.8. As partes deverdo adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigacdo e na
mitigacdo das consequéncias de cada incidente de seguranca.

15.1.9. Transferéncia internacional. E vedada a transferéncia de dados pessoais pela
CONTRATADA para fora do territério do Brasil sem o prévio consentimento, por escrito,
da CONTRATANTE, e demonstracdo da observancia da adequada protecdo desses
dados, cabendo a CONTRATADA a responsabilidade pelo cumprimento da legislacao de
protecdo de dados ou de privacidade de outro(s) pais(es) que for aplicavel.

15.1.10. Responsabilidade. A CONTRATADA respondera por quaisquer danos, perdas ou
prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes do descumprimento da
Lei Federal n® 13.709/2018, no Decreto Estadual n° 4922-R, de 09 de julho de 2021 e
outras normas legais ou regulamentares relacionadas a este Contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacgdo da CONTRATANTE em seu
acompanhamento.

15.1.11. Eventual subcontratacdo, mesmo quando autorizada pela CONTRATANTE, néo
exime a CONTRATADA das obrigacdes decorrentes deste Contrato, permanecendo
integralmente responsavel perante a CONTRATANTE mesmo na hipétese de
descumprimento dessas obrigacdes por subcontratada.

15.1.12. A CONTRATADA deve colocar a disposicdo da CONTRATANTE, quando
solicitado, toda informag&o necessaria para demonstrar o cumprimento do disposto nestas
clausulas, permitindo a realizacdo de auditorias e inspecfes, diretamente pela
CONTRATANTE ou por terceiros por ela indicados, com relacdo ao tratamento de dados

pessoais.
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15.1.13. A CONTRATADA deve auxiliar a CONTRATANTE na elaboracao de relatérios de
impacto a protecdo de dados pessoais, observado o disposto no artigo 38 da Lei Federal
n° 13.709/2018, relativo ao objeto deste Contrato.

15.1.14. Se a CONTRATANTE constatar que dados pessoais foram utilizados pela
CONTRATADA para fins ilegais, ilicitos, contrarios a moralidade ou mesmo para fins
diversos daqueles necessarios ao cumprimento deste Contrato, a CONTRATADA sera
notificada para promover a cessacao imediata desse uso, sem prejuizo da rescisdo do
Contrato e de sua responsabilizacdo pela integralidade dos danos causados.

15.1.15. Eliminacado. Extinto o Contrato, independentemente do motivo, a CONTRATADA
deverd em, até 10 (dez) dias uteis, contados da data de seu encerramento, devolver todos
0os dados pessoais a CONTRATANTE ou elimina-los, inclusive eventuais coépias,

certificando a CONTRATANTE, por escrito, do cumprimento desta obrigacéo.

15.2. Compete a contratante:

A ADERES, designara formalmente o servidor responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagcdo da execucdo do contrato, competindo-lhe atestar a realizacdo do servigo
contratado, observando as disposi¢cdes deste Contrato. O recebimento do servi¢co ocorrera
da seguinte forma: Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 02 (dois) dias
da comunicacdo escrita do Contratado; definitivamente, pelo gerente responsavel,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, apds o decurso do prazo de 10
(dez) dias.

16. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO
Nome: Edson Antbnio Hoehene

Numero da Matricula: 4841581

CPF: 948.171.547-72

A consideragéo superior.

Vitéria/ES, 23 de setembro de 2024.

Edson Antdonio Hoehene
Gerente de Micro e Pequena Empresa
E-mail: edson.hoehene@aderes.es.gov.br
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