GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DA FAZENDA

TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBJETO

1.1 - Contratacado de empresa especializada em prestacdo de Servigos de Decoragao de
ambientes de eventos, com montagem e desmontagem, destinados a realizacdo da 822
Reunido do Grupo de Gestores das Financas Estaduais - GEFIN e do Foro Ibero-
americano, em novembro de 2024, na cidade de Vitéria/ES, conforme condigdes,
exigéncias e detalhamentos estabelecidos neste Termo de Referéncia e, em especial, no
seu Anexo Il.

1.2 - A justificativa para o agrupamento dos itens especificados no Anexo Il consiste na
forma de contratacdo de decoracdo, montagem e desmontagem de equipamentos, para a
realizacdo da 822 Reunido do Grupo de Gestores das Financgas Estaduais (GEFIN) e do Xl
ENCUENTRO DE COORDINACION PRESUPUESTARIA, FINANCIERA Y FISCAL
INTERGUBERNAMENTAL DE PAISES IBEROAMERICANOS, estando ai considerada a
maior vantajosidade e economicidade em realizar a contratacdo em lote Unico, contendo
todos os itens necessérios, do que realizar diversas contratacdes separadas por item, o
gue poderia inviabilizar a execucdo do objeto e, ainda, refletir em mais gastos.
Considerados também foram o custo e a dificuldade de pessoal qualificado, ante a limitacao
do numero de servidores, para o desempenho das atividades de gestéo e fiscalizacao de
multiplos contratos relacionados a mesma tematica/finalidade, de maneira a ndo colocar
em xeque a qualidade técnica no acompanhamento dos servicos a serem prestados.

1.3 - Os servicos objeto desta contratacado séo caracterizados como comuns.

1.4 - O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme
Decreto n° 5.352-R/2023.

1.5-0 prazo de vigéncia da contratacdo, considerado o0 cronograma de execucdo
desenvolvido, sera de 30 (trinta) dias, tendo sido definido com base nas seguintes razdes:

1.5.1 - Os servicos sao considerados como de escopo, nos termos do art. 6°, inc.
XVII, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, devido ao dever do contratado de realizar
a prestacdo de um servico especifico em periodo predeterminado, com data e
periodo de execucao definidos.

2 - FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 - O Grupo de Gestores das Finangas Estaduais — GEFIN, vinculado ao Comité Nacional
de Secretarios de Fazenda - COMSEFAZ, desempenha um papel crucial no
acompanhamento das questdes fiscais e financeiras de impacto nacional nas finangas dos
Estados. O GEFIN é composto por representantes de alto nivel de todos os estados e do
Distrito Federal e busca o equilibrio fiscal das contas publicas estaduais através do estudo
e disseminagdo de modernas técnicas de Financas Publicas.

2.2 - Paralelamente, o Foro de Coordinacion Presupuestaria, Financiera y Fiscal
Intergubernamental de Paises Iberoamericanos, estabelecido em 2011, proporciona um
espaco de encontro entre funcionarios governamentais dos trés niveis de governo de
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paises ibero-americanos. Este férum internacional tem como objetivo promover o
intercambio de experiéncias e conhecimentos na gestdo financeira, orcamentaria e fiscal
entre os paises membros.

2.3 - A realizagéo conjunta do evento do GEFIN e do Encontro Ibero-americano de
Coordenacdo Orcamentaria e Fiscal Intergovernamental representa uma oportunidade
Unica para:

a) Promover o intercambio de experiéncias e boas praticas entre os estados
brasileiros e os paises ibero-americanos;

b) Discutir temas cruciais como a situacdo macroeconémica e fiscal, acordos fiscais
intergovernamentais, regras fiscais, financas subnacionais, endeusamento
publico, orcamento publico e administracéo financeira;

c) Abordar questbes emergentes como a tributacdo ambiental, orcamento com
perspectiva de género e a sustentabilidade fiscal em face das mudancas
climéticas;

d) Fortalecer a cooperacéo internacional em matéria de gestao fiscal e financeira;

e) Contribuir para o aprimoramento das politicas publicas e da gestao fiscal nos
diferentes niveis de governo.

2.4 - O evento esta programado para ocorrer de 11 a 14 de novembro de 2024, na cidade
de Vitéria, capital do Espirito Santo. Esta escolha reflete o compromisso do estado em
promover o didlogo e a cooperagao intergovernamental e internacional em questdes fiscais
e financeiras.

2.5-A SEFAZ nédo dispde de recursos materiais e humanos para a producédo de
ornamentacdo com a qualidade pretendida, com economicidade e eficiéncia, sendo
necessaria a sua terceirizacdo por meio da contratacdo de empresa especializada em
Servicos de Decoracdo de ambientes de eventos, com montagem e desmontagem, para
atender as necessidades especificas destes eventos, entendendo ser a medida mais
vantajosa, além de possivel, em comparacdo com a realizacdo de tais servi¢os pela propria
Instituic&o.

2.6 - A expectativa de consumo dos servigos de ornamentacdo se da com base no histoérico
anterior de eventos de grandeza semelhante, tais como o Encontro Nacional de
Coordenadores e Administradores Tributarios — ENCAT, realizado em 2023, e 0 Seminario
da Receita Estadual, datado deste ano.

2.7 - O levantamento das quantidades considera as peculiaridades das atividades em que
serdo utilizadas e toma como referéncia as contratagdes anteriores, justificando, assim, a
necessidade da aquisicdo e a utilizacdo dos servicos pela SEFAZ para realizacdo dos
referidos eventos.

2.8 - O servigo de decoragéo utiliza parametros convencionais de eventos institucionais,
realizado por esta Secretaria nos exercicios anteriores, tendo em vista que ndo ha itens
extravagantes ou que contrariem o0s principios da moralidade, economicidade e
razoabilidade.
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2.9 - No gue versa sobre os quantitativos constantes no Termo de Referéncia, estimou-se
com base em estudos dos ultimos eventos realizados pela SEFAZ e também com vistas ao
atendimento aos requisitos apresentados pela Organizacdo nacional do GEFIN e da
Coordenacéo do Foro Ibero-americano.

2.10 - Além disso, o0 evento contribuira significativamente para o fortalecimento institucional
e o desenvolvimento de capacidades dos gestores publicos em matéria fiscal e financeira.

2.11 - Diante do exposto, justifica-se plenamente a contratacdo de empresa especializada
em prestacédo de servicos de Decoracao de ambiente, com montagem e desmontagem,
para a realizacédo deste evento de relevancia nacional e internacional. Esta contratacao é
fundamental para garantir o sucesso do evento e maximizar os beneficios em termos de
troca de conhecimentos, fortalecimento de redes de cooperacdo e aprimoramento das
praticas de gestéo fiscal e financeira nos estados brasileiros e nos paises ibero-americanos
participantes.

3 - DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 - Considerando as caracteristicas de utilizacdo, as quantidades de servicos de
ornamentagao necessarios, os periodos informados para realizacdo dos eventos e o valor
estimado, conclui-se que a melhor opcdo e a mais vantajosa, adequada e disponivel no
mercado, sob a égide dos principios da oportunidade e conveniéncia da Administracédo
Publica, esta na efetiva contratacdo de empresa especializada na prestacdo de prestacao
de servicos de Decoracdo de ambiente, com montagem e desmontagem, mediante
CONTRATACAO DIRETA, decorrente da hipétese de dispensa de licitacdo em razdo do
valor prevista no art. 75, inc. Il, da Lei n°® 14.133/2021.

4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

Da Subcontratacéo
4.1 - Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.2 - A dispensa de subcontratacdo em contratacfes publicas de baixo valor e entrega
imediata pode ser justifica-se pelos seguintes fatores:

4.2.1 - A Subcontratacdo pode atrasar a execucdo do contrato, ja que envolve
formalizacdo de novos acordos e coordenacdo com terceiros. Em casos de entrega
imediata, a rapidez é fundamental.

4.2.2 - A subcontratacdo pode gerar custos adicionais com controle e fiscalizac&o
dos servigos de terceiros, 0 que pode ser desnecessario em contratos de baixo
valor.

4.2.3 - Ao nao subcontratar, a administracado publica mantém uma relacédo direta
com o contratado, o que facilita o controle de qualidade e a responsabilizacdo em
caso de falhas na entrega ou execucao do servico.
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4.2.4 - Em contratacbes de pequeno valor, que costumam seguir regimes
simplificados como o convite ou dispensa de licitacdo, a subcontratacdo pode
complexificar desnecessariamente 0 processo.

4.3 - Esses fatores ajudam a garantir maior eficiéncia e menor burocracia em contratacdes
que, por sua natureza, sdo de menor porte e demandam solugdes rapidas.

Da Garantia de Execucéo

4.4 - Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021, por tratar-se de realizacdo de evento especifico e unico.

4.5 - A dispensa da exigéncia de garantia de execucéo contratual em contratacdes publicas
de baixo valor e com entrega imediata pode ser amplamente justificada por uma
combinacao de fatores. Primeiramente, a presente contratacéo envolve um risco financeiro
reduzido para a administracé@o publica, ja que o valor em questéo é baixo, o0 que diminui a
necessidade de uma garantia para proteger o ente publico contra inadimplementos. Além
disso, em contratacdes que exigem entrega imediata, como € 0 caso presente, o risco de
descumprimento contratual € naturalmente minimizado, uma vez que a administracao pode
verificar a conformidade dos bens ou servigos instantaneamente, o que garante maior
seguranca em relacdo a execuc¢ao do objeto contratado.

4.6 - Outro ponto relevante é a reducdo de custos para o proprio contratado. A exigéncia
de garantias pode aumentar os encargos financeiros, especialmente para pequenas e
meédias empresas, que muitas vezes encontram dificuldades em oferecer garantias
bancarias ou seguradoras. A dispensa dessa exigéncia contribui para aumentar a
competitividade e a participagdo de um maior numero de fornecedores, ampliando as
possibilidades de escolha para a administracdo publica e, ao mesmo tempo, favorecendo
a inclusdo de empresas menores nos processos licitatorios.

4.7 - Por fim, a desburocratizacdo do processo € um fator importante. Exigir garantias em
contratos de baixo valor pode adicionar complexidade desnecessaria, além de atrasar a
contratacao e execucao de servicos ou entrega de bens que, pela sua natureza imediata,
exigem solucdes rapidas e ageis. Dessa forma, a dispensa da garantia para apresente
contratacao se justifica plenamente pela necessidade de otimizar os processos, reduzir
custos e mitigar a burocracia, sem comprometer a seguranca do contrato.

5 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condic¢des de Entrega

5.1 - O prazo de entrega dos itens e execucdo dos servicos é de 04 (quatro) dias Uteis,
compreendidos entre os dias 11 a 14 de novembro de 2024, conforme previsdo no
instrumento da Ordem de Servico.

5.2 - Agendar previamente o dia e horario da entrega, mantendo contato com a SEFAZ por
meio do endereco eletronico gabinete@sefaz.es.gov.br e por contato telefénico no nimero
(27) 3347-5501.
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5.3 - Executar a montagem e desmontagem dos itens, correspondendo as especificacdes,
datas, horéarios e quantitativos constantes na Ordem de Servico.

5.4 - Retirar, transportar, substituir ou corrigir as suas expensas, no prazo e 5 (cinco) dias
Uteis apO6s o recebimento da notificacdo expedida pela SEFAZ, o material que for
constatado em caso de desacordo com as especificacbes contidas neste Termo de
Referéncia, caso estejam com vicios, avarias e/ou defeitos ou incorre¢des, arcando a
CONTRATADA com o 6nus decorrente, sem prejuizo no disposto dos arts. 441 a 446 do
Cddigo Civil de 2002.

5.5 - Os itens deveréao ser entregues, montados e desmontados no endereco a ser indicado
na Ordem de Servico.

5.6 - Caso néo seja possivel a realizacdo na data assinalada, a empresa devera comunicar
as razoes respectivas com, pelo menos, 10 (dez) dias corridos de antecedéncia para que
gualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso
fortuito e forga maior.

6 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 - O previsto na Ordem de Servico devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133/2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

6.2 - As comunicacdes entre 0 6rgdo ou a entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

6.3 - O 6rgao ou a entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4 - A Ordem de Servico devera ser assinada eletronicamente dentro de prazo de 02 (dois)
dias Gteis no Sistema de Gestdo Arquivistica de Documentos e Processos Administrativos
do Estado do Espirito Santo (e-Docs) ou, em caso de inviabilidade técnica, por outro meio
eletrdnico ou fisico que confira validade juridica as assinaturas, sob pena de decair o direito
a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas na legislacdo de regéncia, nos termos
do art. 90 da Lei n® 14.133/2021.

6.5 - O prazo para assinatura sera contado da data do ato de convocacéo do fornecedor ou
prestador de servi¢co selecionado, o que podera ocorrer eletronicamente, com confirmacgao
de recebimento, por correspondéncia com aviso de recebimento ou outro meio habil.

6.6 - O prazo de convocacao para assinatura podera ser prorrogado 01 (uma) vez, por igual
periodo, mediante solicitacdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e
desde que o motivo apresentado seja aceito pela Administragéo.

6.7 - Apés a assinatura da Ordem de Servico, 0 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano de
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execucao e fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execug¢do do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.8 - A execucdo dos servigos devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) gestor (es) e
fiscal (is) da Ordem de Servico, ou pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto
Estadual n°® 5.545-R/2021 e demais condigfes previstas para a contratagao.

6.9 - Em razéo de se tratar de contratac&o cujo valor se encontra no limite previsto no art.
75, inc. Il, da Lei n. °© 14.133/2021, a funcdo de gestdo e fiscalizacdo sera exercida
conjuntamente pelo servidor designado, nos moldes previstos no art. 6°, § 1°, do Decreto
Estadual n° 5.545-R/2021.

6.10 - Considerando a natureza e simplicidade do objeto, ao avaliar o tipo, complexidade e
duracéo, ndo consta a previsdo de Instrumento de Medicdo de Resultados. A pretensa
contratacdo ndo envolve processos complexos, mdiltiplas fases de entrega ou a
necessidade de monitoramento continuo de desempenho. O objeto contratado é direto e
especifico, tornando desnecessario o uso de um IMR para acompanhar a execucao da
Ordem de Servico, considerando, ainda, pagamento em Unica fatura, ao final da execucéo.
A eficiéncia na administracdo publica requer que os procedimentos adotados sejam
proporcionais ao objeto contratado, de acordo com analise de risco da contratacao, objeto,
entre outros.

6.11 - A restricdo a participacdo de empresas consorciadas em contratacdes publicas de
baixo valor é justificada pela maior simplicidade e eficiéncia no que tange a pretensa
contratacdo. Consorcios, adequados para projetos de grande porte, podem aumentar a
burocracia, os custos e o tempo de execucédo, além de comprometer a competitividade ao
inibir a participacao de pequenas empresas. A administracdo de contratos com consoércios
também demanda maior controle por parte da fiscalizacdo contratual. Dessa forma,
restringir consorcios na presente contratacdo preserva a eficiéncia, a competitividade e a
agilidade nas contratacdes publicas.

6.12 - A dispensa da matriz de alocacdo de riscos em contratacdes publicas de pequeno
valor justifica-se pela simplicidade e proporcionalidade que devem guiar essas
contratacdes. A matriz, geralmente aplicada em contratos mais complexos, envolve
analises detalhadas e planejamento especifico para gerenciar riscos, 0 que gera custos e
burocracia desnecesséarios em contratacdes de menor valor. No presente caso, 0S riscos
sdo mais limitados e facilmente administraveis sem a formalizacdo dessa ferramenta. Além
disso, o tempo e os custos adicionais para sua elabora¢cédo podem ser desproporcionais ao
valor da contratacdo, comprometendo a economicidade e a eficiéncia. A dispensa simplifica
0 processo, reduz a burocracia e garante celeridade, sem comprometer a seguranca
juridica ou o equilibrio contratual.

6.13 - A dispensa de critérios formais de avaliacdo dos servicos prestados na presente
contratacao justifica-se pela necessidade de simplificar o processo e garantir maior
eficiéncia. Em contratacdes de pequeno porte, a complexidade e 0 escopo dos servigos sao
geralmente limitados, o que torna desnecesséria a adogcdo de sistemas formais e
detalhados de avaliacdo, que podem gerar burocracia e custos adicionais. A aplicacao
desses critérios, além de desproporcional ao valor do contrato, pode retardar a execucao
dos servicos e aumentar o 6nus administrativo sem oferecer ganhos significativos a
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gualidade ou ao controle. Nesse contexto, a avaliacdo pode ser realizada de maneira mais
simplificada, com base em pardmetros basicos e na fiscalizacdo direta dos servicos,
garantindo o cumprimento dos prazos e da qualidade sem comprometer a economicidade
e a celeridade do processo.

7 - CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Do Recebimento

7.1 - O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 dias uteis, recebido pelo fiscal ou

comissao designada, a contar da manifestacao do fiscal, apds a verificacdo da qualidade e

guantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, juntamente

com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, consignando em relatério,

contendo informacdes sobre a conferéncia da conformidade do que foi contratado, em

especial do quantitativo, marca e modelo e demais informacdes constantes na nota fiscal.
7.1.1 - Caso haja irregularidades que impegam o recebimento definitivo, o gestor,
conforme o caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas
correcdes no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

7.2 - O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.3 - No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133/2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.4 - O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢ao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a andlise prévia a liquidacéo de despesa, ndo sera computado para
os fins do recebimento definitivo.

7.5 - O recebimento definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.
Nota Fiscal
7.6 - Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.6.1 - 0 prazo de validade;

7.6.2 - a data da emissao;

7.6.3 - os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.6.4 - o periodo respectivo de execucao do contrato;
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7.6.5 - o valor a pagar; e
7.6.6 - eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.7. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a
comprovacéao da regularizacdo da situacao, sem 6nus ao contratante;

7.8. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacéao da regularidade fiscal.

7.9. O Contratado deverd apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos
bens/servicos, o valor liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos a retencéo na fonte,
inclusive o ISSQN (quando for o caso) e o destaque do Imposto de Renda na Fonte
(conforme disposto na IN/RFB 1.234/2012, ou a que vier a substitui-la, e no Decreto
Estadual 5.460-R/2023), os quais serdo retidos e recolhidos diretamente pela
Administracdo contratante.

Condic¢des de Habilitagcdo no Curso da Execucgéao Contratual

7.10. A Administracdo deveréa verificar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo na
forma do inciso Ill do art. 10 do Decreto n° 5.545-R/2023.

7.11. Constatado que a Contratada ndo se encontra em situacéo de regularidade fiscal ou
trabalhista, sera notificada para, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, regularizar tal
situacao ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, observando-se o procedimento de
aplicacao de sancoes.

7.12. Transcorrido esse prazo, ainda que ndo comprovada a regularidade e que nao seja
aceita a defesa apresentada, o pagamento sera efetuado, sem prejuizo da
tramitacdo do procedimento de aplicacéo de sancdes.

7.13. Em né&o sendo aceitas as justificativas apresentadas pela Contratada, sera imposta
multa de 2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

7.14. Depois de transcorridos 30 (trinta) dias Uteis da notificacdo da multa, se a empresa
ndo regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, deverd a Administracao decidir
sobre iniciar ou ndo procedimento de rescisdo do contrato, podendo deixar de fazé-
lo se reputar que a extingdo antecipada do contrato ocasionard expressivos prejuizos
ao interesse publico.

7.15. Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, a Contratante
informara a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado sobre os créditos
em favor da empresa, antes mesmo da notificagcdo a empresa.

Do Prazo de Pagamento

7.16. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados do
recebimento definitivo e da nota fiscal, nos termos do art. 31 do Decreto Estadual n°
5545-R/2023.
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7.17.

7.18.

7.19.

7.20.

7.21.

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DA FAZENDA

Ao enviar a solicitacdo de pagamento, o gestor do contrato deve especificar a data
de vencimento da obrigag&o.

Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidird multa financeira nos seguintes
termos:

12 ND
VM = VFX 100 X 360
Onde:
VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.

ND = Numero de dias em atraso.

Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura
devida, a ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se o célculo da fatura.

A liguidacdo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei n°
4.320/1964, assim como na Lei Estadual n® 2.583/1971.

Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a
Contratada para correcao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera
contado a partir da data de apresentacdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer
onus ou correcao a ser paga pela Contratante.

Da Forma de Pagamento

7.22. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.23. Serda considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéaria para pagamento.

7.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

7.24.1- Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, seréo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislacado vigente.

7.25. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n° 123/2006, néo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8-FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de Selecdo e Critério de Julgamento da Proposta
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8.1 - O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
Contratacdo Direta, na modalidade Dispensa de Licitacdo em razdo do valor (art. 75, inc. I,
da Lei n® 14.133/2021), com adocéao do critério de julgamento pelo menor preco.

8.2 - A justificativa para adocao do referido critério fundamenta-se no Artigo 75, inciso Il, da
Lei 14.133/2021, com atualizacéo dos valores através do DECRETO N° 11.871, DE 29 DE
DEZEMBRO DE 2023, que trouxe em seu texto a possibilidade de realizar dispensa de
licitagcBes para contratacdo que envolva valores até R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil,
novecentos e seis reais e dois centavos), no caso servicos que nado de engenharia ou de
manutencao de veiculos automotores e compras.

Art. 75. E dispensavel a licitag&o:

()

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 59.906,02
(cinquenta e nove mil, novecentos e seis reais e dois centavos), no caso de
outros servigos e compras;

Da Forma de Fornecimento

8.3 - A execucdo do objeto sera integral, de acordo com o previsto na Ordem de Servico.

8.4 - A justificativa para adoc¢éo da referida forma se da com base na data de realizacéo
dos eventos, em que a contratada devera executar os servicos de decoracdo, com a
montagem e desmontagem, considerando o preconizado na Ordem de Servico.

8.5 - A instituicdo a ser contratada obriga-se a executar 0s servigos a que se refere esta
contratacao em conformidade com as especificacdes descritas em sua proposta comercial
e neste Termo de Referéncia, sendo de sua inteira responsabilidade o seu refazimento,
caso nédo esteja em conformidade com as referidas especificacdes.

Das Exigéncias de Habilitagdo

8.6 - Para fins de habilitacdo, o fornecedor devera comprovar o0s requisitos descritos no
ANEXO | deste Termo de Referéncia.

8.6.1 - Justifica-se 0 nao estabelecimento de requisitos de qualificacao técnica e
econdmico-financeira com base no art. 70, inc. lll, da Lei N° 14.133/2021, o qual
dispbe que as exigéncias de habilitagdo poderdo ser dispensadas, “total ou
parcialmente, nas contratacbes para entrega imediata, nas contratacées em
valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para
compras em geral e nas contratacdes de produto para pesquisa e desenvolvimento
até o valor de R$ 300.000,00 (trezentos mil reais)’.

8.6.2 - E fundamental que a Administracio observe que exigéncias demasiadas
poderédo prejudicar a competitividade a ser garantida por meio do procedimento de
Dispensa Eletrdnica, inviabilizar a contratacéo e ofender ao disposto no art. 37, inc.
XXI, da Constituicdo Federal, que restringe os requisitos de habilitacdo aqueles

Y

considerados como indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigacgdes,
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
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sempre em alinhamento ao objetivo de obtencdo de uma contratacdo adequada e
satisfatoria a partir da selecéo de proposta apta a gerar o resultado mais vantajoso.

8.6.3 - A combinagao da disposi¢do constitucional com a disposi¢ao legal informa
que as exigéncias de qualificacdo técnica e econdmico-financeira, nas situacdes
retratadas no art. 70, inc. 11, da Lei n® 14.133/2021 podem ser afastadas, sobretudo
qguando considerados o vulto e/ou a complexidade do objeto, a essencialidade do
servigo a ser prestado e os riscos decorrentes de sua nao contratacdo em funcéo
da eventual incapacidade econdmica da contratada em suportar vicissitudes
contratuais, excluindo-se o que entender excessivo.

8.6.4 - Tendo em conta 0s apontamentos, vislumbra-se a possibilidade juridica para
dispensa de documentos relativos a qualificacdo técnica e econdmico-financeira
por tratar o presente caso de objeto de baixo vulto e complexidade, com execucao
integral.

9 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 - O custo estimado total da contratagdo € de R$ 59.877,60 (cinquenta e nove mil,
oitocentos e setenta e sete reais e sessenta centavos).

10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento.

10.2 - A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

a)
b)
c)
d)
e)

Gestao/Unidade: 220101

Fonte de Recursos:501

Programa de Trabalho: 10.22.101.04.123.0050.2151

Elemento de Despesa: 33.90.39

Plano Interno: 2151 — GESTAO FISCAL CONTABIL E FINANEIRA DO ESTADO

10.3 - A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes, caso necessaria, sera
indicada ap6s aprovagdo da Lei Orcamentéria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

11 - DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

11.1 - Compete a Contratada:

11.1.1 - entregar os equipamentos de acordo com as condi¢des e prazos propostos
e manté-los em pleno funcionamento dentro do periodo da garantia;

11.1.2 - providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo setor
competente do Contratante;

11
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11.1.3 - manter, durante toda a execuc¢ao do Contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas
na licitacdo, conforme dispde o inciso XVI do art. 92 da Lei Federal 14.133/2021,

11.1.4 - garantir a execucado qualificada do contrato durante o periodo de garantia.
11.2 - Compete a Contratante:

11.2.1 - efetuar o pagamento do prego previsto nos termos deste contrato;

11.2.2 - definir o local para entrega dos equipamentos adquiridos;

11.2.3 - designar servidor(es) responséavel(eis) pelo acompanhamento e
fiscalizacdo da entrega dos produtos adquiridos;

11.2.4 - Emitir decisao sobre eventuais solicitagdes ou reclamacdes relacionadas a
execucado dos contratos no prazo maximo de 1 (um) més, a contar da data do
protocolo do requerimento, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.

11.2.5 - Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro feitos pelo contratado no prazo méaximo de 1 (um) més,
admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.

11.2.6 - Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo
administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais.

11.3 - Da Protecéao de Dados Pessoais.

11.3.1 - Protecdo de dados, coleta e tratamento. Sempre que tiverem acesso ou
realizarem qualquer tipo de tratamento de dados pessoais, as partes
comprometem-se a envidar todos os esforcos para resguardar e proteger a
intimidade, vida privada, honra e imagem dos respectivos titulares, observando as
normas e politicas internas relacionadas a coleta, guarda, tratamento, transmissao
e eliminacdo de dados pessoais, especialmente as previstas na Lei Federal n®
13.709/2018 (“Lei Geral de Protecédo de Dados Pessoais”), no Decreto Estadual n®
4922-R, de 09 de julho de 2021, e demais normas legais e regulamentares
aplicaveis.

11.3.2 - Caso o objeto envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento
no consentimento do titular, a CONTRATADA devera observar, ao longo de toda a
vigéncia do Contrato, todas as obrigacfes legais e regulamentares especificas
vinculadas a essa hipétese legal de tratamento.

11.3.3 - Ao receber o requerimento de um titular de dados, na forma prevista nos
artigos 16 e 18 da Lei Federal n® 13.709/2018, a CONTRATADA devera:

11.3.3.1 - Notificar imediatamente a CONTRATANTE;

11.3.3.2 - Auxilid-la, quando for o caso, na elaboracdo da resposta ao
requerimento; e

12
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11.3.3.3 - Eliminar todos os dados pessoais tratados com base no
consentimento em até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do
requerimento do titular.

11.3.4 - Necessidade. As partes armazenardo dados pessoais apenas pelo periodo
necessario ao cumprimento da finalidade para a qual foram originalmente coletados
e em conformidade com as hipéteses legais que autorizam o tratamento.

11.3.5 - As partes devem assegurar que 0 acesso a dados pessoais seja limitado
aos empregados, prepostos ou colaboradores e eventuais subcontratados que
necessitem acessar os dados pertinentes, na medida em que sejam estritamente
necessarios para o cumprimento deste Contrato e da legislacdo aplicavel,
assegurando que todos esses individuos estejam sujeitos a obrigacfes de sigilo e
confidencialidade.

11.3.6 -A CONTRATADA deve, enquanto operadora de dados pessoais,
implementar medidas técnicas e organizacionais apropriadas para o cumprimento
das obrigac6es da CONTRATANTE previstas na Lei Federal n® 13.709/2018.

11.3.7 - Protecdo de dados e incidentes de seguranca. Considerando as
caracteristicas especificas do tratamento de dados pessoais e 0 estado atual da
tecnologia, a CONTRATADA devera adotar medidas de seguranca, técnicas e
administrativas aptas a proteger os dados e informacfes de acessos nao
autorizados e de situacdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracao,
comunicacao ou qualgquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

11.3.8 - ACONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE imediatamente sobre
a ocorréncia de incidentes de seguranca relacionados a dados pessoais,
fornecendo informagdes suficientes para que a CONTRATANTE cumpra quaisquer
deveres de comunicacao, dirigidos a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados
e/ou aos titulares dos dados, acerca do incidente de seguranca.

11.3.9 - As partes deverao adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigacao
e na mitigacao das consequéncias de cada incidente de seguranca.

11.3.10 - Transferéncia internacional. E vedada a transferéncia de dados pessoais
pela CONTRATADA para fora do territorio do Brasil sem o prévio consentimento,
por escrito, da CONTRATANTE, e demonstracdo da observancia da adequada
protecdo desses dados, cabendo a CONTRATADA a responsabilidade pelo
cumprimento da legislacdo de protecdo de dados ou de privacidade de outro(s)
pais(es) que for aplicavel.

11.3.11 - Responsabilidade. A CONTRATADA respondera por quaisquer danos,
perdas ou prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes do
descumprimento da Lei Federal n° 13.709/2018, no Decreto Estadual n® 4922-R,
de 09 de julho de 2021 e outras normas legais ou regulamentares relacionadas a
este Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao da
CONTRATANTE em seu acompanhamento.

11.3.12 - Eventual  subcontratacdo, mesmo quando autorizada pela
CONTRATANTE, nao exime a CONTRATADA das obriga¢gdes decorrentes deste
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Contrato, permanecendo integralmente responsavel perante a CONTRATANTE
mesmo na hipotese de descumprimento dessas obrigacdes por subcontratada.

11.3.13 - ACONTRATADA deve colocar a disposicdo da CONTRATANTE, quando
solicitado, toda informacao necessaria para demonstrar o cumprimento do disposto
nestas clausulas, permitindo a realizacdo de auditorias e inspecdes, diretamente
pela CONTRATANTE ou por terceiros por ela indicados, com relacdo ao tratamento
de dados pessoais.

11.3.14 - A CONTRATADA deve auxiliar a CONTRATANTE na elaboracdo de
relatorios de impacto a protecédo de dados pessoais, observado o disposto no artigo
38 da Lei Federal n° 13.709/2018, relativo ao objeto deste Contrato.

11.3.15 - Se a CONTRATANTE constatar que dados pessoais foram utilizados pela
CONTRATADA para fins ilegais, ilicitos, contrarios a moralidade ou mesmo para
fins diversos daqueles necessarios ao cumprimento deste Contrato, a
CONTRATADA sera notificada para promover a cessacao imediata desse uso, sem
prejuizo da rescisdo do Contrato e de sua responsabilizacao pela integralidade dos
danos causados.

Eliminacdo. Extinto o Contrato, independentemente do motivo, a CONTRATADA devera
em, até 10 (dez) dias Uteis, contados da data de seu encerramento, devolver todos os dados
pessoais a CONTRATANTE ou elimina-los, inclusive eventuais coépias, certificando a
CONTRATANTE, por escrito, do cumprimento desta obrigacéo.

12 - SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 - - Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, a contratada

que:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

9)
h)

der causa a inexecucéo parcial do contrato;

der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao ou
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

der causa a inexecucéo total do contrato;

ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucao do
contrato;

praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2 - Seréo aplicadas a contratada que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sancoes:

12.2.1 - Adverténcia, quando a contratada der causa a inexecucao parcial do
contrato, sempre que ndo se justificar a imposicédo de penalidade mais grave (art.
156, § 2°, da Lei n° 14.133/2021);

14
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12.2.2 - Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas

descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem 12.1, sempre que nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 8 4°, da Lei n°® 14.133/2021);

12.2.3 - Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem 12.1, bem como nas

alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢cao de penalidade mais grave (art.
156, § 5°, da Lei n°® 14.133/2021);

12.2.4 - Multa:

12.2.4.1 - Moratodria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias
corridos;

12.2.4.2 - O atraso superior a 30 (trinta) dias corridos autoriza a Administragcéo
a promover a extincdo do contrato por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas clausulas, conforme disp&e o inciso | do art. 137 da Lei n.
14.133/2021.

12.2.4.3 - Compensatoria, para as infracdes descritas nas alineas “e” a “h” do
subitem 12.1, de 0,5% (cinco décimos por cento) a 10% (dez por cento) do
valor do Contrato ou instrumento equivalente.

12.2.4.4 - Compensatéria, para a inexecucdo total do contrato prevista na
alinea “c” do subitem 12.1, de 10% (dez por cento) do valor do Contrato ou
instrumento equivalente.

12.2.4.5 - Para infragédo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera
de 0,5% (cinco décimos por cento) a 10% (dez por cento) do valor do Contrato
ou instrumento equivalente.

12.2.4.6 - Para infracfes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera
de 0,5% (cinco décimos por cento) a 10% (dez por cento) do valor do Contrato
ou instrumento equivalente.

12.3 - A aplicagdo das sangbes previstas neste Termo de Referéncia n&o exclui, em
hip6tese alguma, a obrigacéo de reparacgéo integral do dano causado ao Contratante (art.
156, § 9°, da Lei n°® 14.133/2021).

12.3.1 - As sancg0les previstas nos itens 12.2.1, 12.2.2 e 12.2.3 do item 12.2 ndo
sao cumulativas entre si, mas poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, 8 7°, da Lei n°® 14.133/2021).

12.3.2 - Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei
n° 14.133/2021).

12.3.3 - Se a multa aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor
do pagamento eventualmente devido pela Contratante a Contratada, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, 8§ 8°, da Lei n°® 14.133/2021).
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12.3.4 - Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data
do recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

12.4 - A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133/2021 para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, assim como
as seguintes regras:

12.4.1 - Antes da aplicacdo de qualquer sancdo administrativa, o érgdo promotor
do certame devera notificar a Contratada, facultando-lhe a apresentacéo de defesa
prévia;

12.4.2 - A notificagdo devera ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com
confirmacédo de recebimento, ou por correspondéncia com aviso de recebimento,
indicando, no minimo: a conduta da Contratada contratado reputada como infratora,
a motivacao para aplicacdo da penalidade, a sancdo que se pretende aplicar, o
prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

12.4.3 - O prazo para apresentacdo de defesa prévia para a penalidade prevista no
item 11.2.1 “” do subitem 11.2 ser& de 05 (cinco) dias Uteis e 15 (quinze) dias Uteis
para as demais penalidades, a contar da data da intimacéo;

12.4.4 - O Contratada contratado comunicara ao 6rgdo promotor do certame as
mudancas de endereco ocorridas no curso do processo licitatorio e da vigéncia do
contrato, considerando-se eficazes as notificacdes enviadas ao local anteriormente
indicado, na auséncia da comunicacao;

12.4.5 - Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua
apresentacao, o 6rgdo promotor do certame proferira decisdo fundamentada e
adotara as medidas legais cabiveis, resguardado o direito de recurso do Contratada
gue devera ser exercido nos termos da Lei n® 14.133/2021;

12.5 - Na aplicacao das sanc¢oes, seréo considerados (art. 156, § 1°, da Lein°® 14.133/2021):
12.5.1 - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
12.5.2 - as peculiaridades do caso concreto;
12.5.3 - as circunstancias agravantes ou atenuantes;
12.5.4 - os danos que dela provierem para a Contratante;

12.5.5 - aimplantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos orgaos de controle.

12.6 - Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n° 14.133/2021, ou em
outras leis de licitacfes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n°® 12.846/2013, seréo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159).
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12.7 - A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos
previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administracéo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relacao de coligagéo ou controle, de fato ou de direito, com
a Contratada, observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133/2021).

12.8 - A Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de aplicacdo da sancdao, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°® 14.133, de 2021).

12.9 - As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°
14.133/21.

12.10 - Os montantes relativos as multas moratéria e compensatoria aplicadas pela
Administragdo poder&o ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores devidos a
Contratada, relativos as parcelas efetivamente executadas do contrato;

12.11 - Nas hipéteses em que os fatos ensejadores da aplicacdo das multas acarretarem
também a rescisdo do contrato, os valores referentes as penalidades poderdo ainda ser
descontados da garantia prestada pela contratada;

12.12 - Em qualquer caso, se ap0s o desconto dos valores relativos as multas restar valor
residual em desfavor da Contratada, € obrigatdria a cobranca judicial da diferenca.

12.13 - Sem prejuizo da aplicacao das sancfes acima descritas, a pratica de quaisquer atos
lesivos a administracdo publica na licitagdo ou na execucao do contrato, nos termos da Lei
n° 12.846/2013, seré objeto de imediata apuracdo observando-se o devido processo legal
estabelecido no marco regulatério estadual anticorrupgao.

Vitoria, 17 de outubro de 2024.

Equipe de elaboracéo:

Eduardo Pereira de Carvalho Eduardo Reis Araujo

Gerente de Desenvolvimento Fazendario Consultor do tesouro estadual
(respondendo)

Aprovacao:

Daniel Corréa
Subsecretario de Estado do Tesouro Estadual
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DA FAZENDA

ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA
1 - Para fins de habilitag&do, devera o licitante comprovar 0os seguintes requisitos:
1.1 - Habilitac&o juridica

1.1.1 - Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que,
por forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio
nacional;

1.1.2 - Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.1.3 - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

1.1.4 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

1.1.5 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucao
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

1.1.6 - Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

1.1.7 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresatria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico
de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a
matriz;

1.1.8 - Sociedade cooperativa: ata de fundacédo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971,

1.1.9 - Os documentos apresentados deveréo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

1.2 - Habilitagéo fiscal, social e trabalhista

1.2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
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1.2.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

1.2.3 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

1.2.4 - Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante;

1.2.5 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa
e a do Estado do Espirito Santo, quando a sede nao for deste Estado);

1.2.6 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal,

1.2.7 - Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas,
nao se exige comprovacgdo de regularidade fiscal para fins de habilitacdo, mas
somente para formalizagéo da contratacdo, observadas as seguintes regras:

1.2.7.1 - A licitante deverd apresentar, a época da habilitacdo, todos os documentos
exigidos para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que apresentem
alguma restricao.

1.2.7.2 - Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal ou trabalhista,
€ assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento
em que o proponente for declarado vencedor do certame, para a regularizacdo da
documentacédo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissédo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

1.2.7.3 - O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administracdo Publica,
ser prorrogado por igual periodo.

1.2.7.4 - Em caso de atraso por parte do 6érgdo competente para emissdo de certiddes
comprobatérias de regularidade fiscal, ou trabalhista, a licitante podera apresentar a
Administracdo outro documento que comprove a extincdo ou suspensdo do crédito
tributario, respectivamente, nos termos dos arts. 156 e 151 do Codigo Tributario Nacional,

acompanhado de prova do protocolo do pedido de certidao.

1.2.7.5 - Na hip6tese descrita no inciso anterior, a licitante terd o prazo de 10 (dez) dias,
contado da apresentagdo dos documentos a que se refere o paragrafo anterior, para
apresentar a certiddo comprobatéria de regularidade fiscal ou trabalhista.

1.2.7.6 - O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administracéo Publica,
ser prorrogado por igual periodo, uma unica vez, se demonstrado pela licitante a
impossibilidade de o 6rgdo competente emitir a certidao.
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DA FAZENDA

1.2.7.7-A formalizacdo da contratacdo fica condicionada a regularizacdo da
documentacdo comprobatoria de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos dos incisos
anteriores, sob pena de decadéncia do direito a contratacéo, sem prejuizo da aplicacéo das
sancdes legais, sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes remanescentes e
com elas contratar, observada a ordem de classificacédo, ou revogar a licitacao.
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DA FAZENDA

ANEXO Il - PROGRAMAGAO GEFIN e Foro Iberoamericano VITORIA 2024

EVENTO: 822 Reunido do Grupo de Gestores das Financas Estaduais (GEFIN) e XIi
ENCUENTRO DE COORDINAC,ION PRESUPUESTARIA, FINANCIERA Y FISCAL
INTERGUBERNAMENTAL DE PAISES IBEROAMERICANOS.

DATA: 11 a 14 de novembro de 2024
LOCAL: Vitoria, ES

O GEFIN, Grupo de Gestores das Finangcas Estaduais, € um 06rgdo composto por
representantes de todos os Estados e Distrito Federal, vinculado ao Comité Nacional de
Secretarios de Fazenda — COMSEFAZ. Este 6rgao € responsavel pelo acompanhamento
das questdes fiscais e financeiras de ordem nacional, com impacto nas financas dos
Estados.

O Forum Ibero-Americano de Coordenacdo Orcamentaria, Financeira e Fiscal
Intergovernamental é uma organizacdo que visa consolidar espacos para promover
debates sobre gestdo orcamentéaria, coordenacédo fiscal intergovernamental, gestdo de
recursos e administracdo financeira no campo das financas publicas nacionais e
subnacionais da regido ibero-americana. paises.

DIA 1 (11/11/2024 - Segunda-feira)
822 Reunido do Grupo de Gestores das Financas Estaduais (GEFIN)

08:00 - 09:00: Cadastramento e Credenciamento (150 pessoas)
09:00 - 12:30: Reunido do GT

- GT Contabilidade (continuacao - 60 pessoas)

- GT Tesouraria (20 pessoas)

- GT Divida Publica (20 pessoas)

- GT Sustentabilidade Fiscal (20 pessoas)

- GT Regularidade Fiscal/e-Social (15 pessoas)

- GT Previdéncia (15 pessoas)

12:30 - 13:30: Almogo

13:30 - 14:00: Cadastramento e Credenciamento (150 pessoas)
14:00 - 14:30: Abertura Oficial do GEFIN ES

14:30 - 16:00: Plenaria no Auditorio - Sessédo 1 (150 pessoas)
16:00 - 16:15: Coffee Break

16:15 - 18:00: Plenaria no Auditorio - Sessédo 2 (150 pessoas)
19:00 - 22:00: Jantar de Confraternizacéo e Abertura Oficial do GEFIN Vitoria
(150 pessoas)

- Apresentacao musical (Banda da PM ou Banda VALE)

- Discursos de abertura

DIA 2 (12/11/2024 - Terca-feira)

08:30 - 10:30: Plenaria no Auditério - Sesséao 3 (150 pessoas)
10:30 - 10:45: Coffee Break

10:45 - 12:30: Plenaria no Auditorio - Sessédo 4 (150 pessoas)
12:30 - 14:00: Almogo de Confraternizagao
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14:00 - 16:00: Plenaria no Auditorio — Sessao 5 (150 pessoas)
16:00 - 16:15: Coffee Break

16:15 - 17:00: Plenaria no Auditorio - Sessao Final (150 pessoas)
17:00 - 18:00: Encerramento Oficial do GEFIN Vitoria

- Discursos de encerramento

- Apresentacao do proximo anfitrido do GEFIN

20:00 - 00:00: Evento Cultural — Le Buffet Louge (confirmado)

- Encerramento do GEFIN ES

DIA 3 (13/11/2024 - Quarta-feira)

XIl ENCUENTRO DE COORDINACION PRESUPUESTARIA, FINANCIERA Y FISCAL
INTERGUBERNAMENTAL DE PAISES IBEROAMERICANOS

09:00 - 09:30: Abertura do Foro Iberoamericano ES
09:30 - 10:30: Painel 1 e Painel 2

10:30 - 10:45: Coffee Break

10:45 - 12:30: Painel 3 e Painel 4

12:30 - 14:00: Almoco

14:00 - 16:00: Painel 5 e Painel 6

16:00 - 16:15: Coffee Break

16:15 - 18:00: Painel 7, Painel 8 e Painel 9

DIA 4 (14/11/2024 - Quinta-feira)

09:30 - 10:30: Painel 10 e Painel 11

10:30 - 10:45: Coffee Break

10:45 - 12:30: Painel 12 e Painel 13

12:30 - 14:00: Almoco

14:00 - 16:00: Painel 14 e Painel 15

16:00 - 16:15: Coffee Break

16:15 - 17:30: Painel 16 e Painel 17

17:30 - 18:00: Encerramento Oficial do Foro Iberoamericano Vitéria/ES

- Apresentacao do proximo anfitrido do Foro Iberoamericano Vitoria/ES.

22

2024-ASMCRP - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  17/10/2024 12:21 PAGINA 22/ 31



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DA FAZENDA

ANEXO Ill DO TERMO DE REFERENCIA — DETALHAMENTO DO OBJETO

1. RECURSOS E SERVIGOS NECESSARIOS:

1.1. A decoracgao do evento para a 822 Reunido do Grupo de Gestores das Financas
Estaduais (GEFIN) e Xl Encuentro de Coordinacién Presupuestaria, Financiera y
Fiscal Intergubernamental de Paises Iberoamericanos devera ser realizada em local
na cidade de Vitoéria, ES, no endereco a ser indicado na Ordem de servico, a fim de
possibilitar um ambiente adequado ao desenvolvimento de todas as atividades
previstas neste Termo de Referéncia. A decoragao devera considerar a montagem
e desmontagem de palco e a disposi¢cao dos elementos decorativos de acordo com
o numero estimado de participantes, conforme as especificagbes descritas a seguir.
Além disso, € essencial a adequacéo dos espacos para atendimento aos servigos
de almogo e coffee-break, conforme previsto no ANEXO II - programacgéo do evento.

1.2. Aquisicdo nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias
estabelecidas neste Anexo lll deste Termo de Referéncia:

~ . VALOR
DESCRICAO / CODIGO VR UNIT.

'TENS | especiFicacao | UNIPAPE  i5i6a rgl)a(l:ylrgm ITT%TMAL POR
servigo de
decoragao e
ornamentacado de
ambientes de
evento, com
1 montagem © Servigo 270179

desmontagem de
itens diversos
conforme

especificado  no
termo de
referéncia.

1.3. Detalhamento da composi¢cdo do servigo: As instalacbes deverdo estar
organizadas com uma hora de antecedéncia ao inicio das atividades, devendo
possuir minimamente:

EVENTO: Hotel a ser realizado a reunidao da 822 Reunido do Grupo de Gestores das
Financas Estaduais - GEFIN e do Foro Iberoamericano

LOCAL: A SER DEFINIDO COM A CONTRATANTE
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Data: 11/11/2024 a 14/11/2024

Horério: 08h as 18h

Convidados: 150 pessoas

Cores: Folhagens Variadas/ Tecido: Preto/ Carpete: Preto

Flores: Mix de Folhagens da Estacéo

1.01. Plenaria do Local das Reunides Técnicas (a definir)

e Montagem e desmontagem plantas, flores, folhagens distribuidas na extenséao de
aproximadamente 4 (quatro) metros de mesa.

e Montagem e desmontagem plantas, flores, folhagens distribuidas na extenséao de
aproximadamente 4 (quatro) metros do palco.

1.02. CENARIO DE FOTOS para o Hotel (a ser contratado)
Local: Hall de Entrada

e Carpete preto para o piso

e 01 painel backdrop em sublimagdo com a logomarca do evento medindo 6 m de
largura x 2,50 m de altura com 0,10 cm de borda, a ser fixado na parede do local

e 01 piso em lona medindo 6 x 6 m dando seguimento ao painel

Finalizacdo do GEFIN

EVENTO: 822 Reunido do Grupo de Gestores das Financas Estaduais - GEFIN do Foro
Iberoamericano

LOCAL: A SER DEFINIDO COM A CONTRATANTE
Data: 12/11/2024 — terca-Feira

Horario: 20h

Servico: Coquetel

Convidados: 150 pessoas

Cores: Folhagens Variadas/ Tecido: Preto/ Carpete: Preto

Flores: Mix de Folhagens da Estacéo
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Som: Banda

Montagem e desmontagem plantas, flores, folhagens, iluminagéao decorativa contendo:

1.1. HALL DE ENTRADA

Carpete preto para o piso

01 tanel ornado com folhagens pendentes seguidas de 30 lampadas de filamento,
para recepc¢ao dos convidados

Formacéo de um lounge para o hall de entrada composto por:

01 sofa meia-lua na cor escura

01 mesa de centro composta por mini arranjos

01 aparador OU 01 mesa para apoio do café e demais itens (A DEFINIR)

04 caixas no formato cubo ornadas com folhagens para o corredor

1.2. CENARIO DE FOTOS

Local: Hall de Entrada

Carpete preto para o piso

01 painel backdrop em sublimacdo com a logomarca do evento medindo 6 m de
largura x 2,50 m de altura com 0,10 cm de borda, a ser fixado na parede do local
01 piso em lona medindo 6 x 6 m dando seguimento ao painel

Lounge seguido de 01 tarja de carpete OU delimitacdo do espaco para a passagem
dos convidados no formato de 01 tunel, para o hall de entrada

01 painel trelicado medindo 4,50 x 2,40 m ornado com folhagens para cenario
instagramavel

Letras em MDF formado a palavra GEFIN + numeral para cenario instagramavel
Fechamento do saldo superior mantendo a passagem dos convidados pelo corredor
Passagem dos convidados seguida de lounge e o espaco para o café

1.3. CORREDOR (CASO TENHA)

Isolar corredor com painel de tecido
01 aparador para o hall da copa e elevador
Arranjos florais com folhagens para o aparador

1.4. CAFE

Maquina de Café Expresso:

* 01 aparador e/ou 01 mesa

* Arranjos com folhagens

* Pecas para colocagao dos produtos

1.5. MOBILIARIO E AMBIENTACAO
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02 balcdes retangulares grandes ladeadas por 02 balcdes pequenos, para o open bar

Formacgao de um lounge para o espaco da boate composto por:

= 02 sofas OU 03 a 04 sofas meia-lua veludo preto, para o paredao
* 01 mesinha lateral

* 01 aparador

= 06 mesinhas redondas

= 06 mini arranjos

= 06 mesas bistros

= 12 banquetas

* 02 poltronas

* 06 pufes redondos

* 06 sofas meia-lua veludo preto formam 02 ilhas ornadas com folhagens naturais
1.6. SOM — BANDA / D’J Local: Lateral Esquerda

* 01 palco medindo 6 x 3 m para Banda / D’j

* Forracao da parede de fundo do palco com tecido preto

» Carpete preto para o contorno da pista de danca

1.7. MESA DE CONVIDADOS

* 15 mesas redondas com tampo de vidro, compostas por 10 lugares (150 lugares)
+ 15 arranjos com folhagens naturais e velas

* lluminacéo cénica para as mesas redondas de vidro

* 150 cadeiras de ferro com rattan

1.8. MESA DE DOCES
* 04 mesas redondas variadas seguidas de 02 mesas retangulares
* Arranjos com folhagens assimétricos

* Pecas para colocagao dos doces
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* 01 aéreo retangular OU 04 aéreos redondos ornado(s) com folhagens e 40 lampadas de
filamento)

« Carpete para o piso

1.09. ILUMINACAO

80 focos de luz cénica a serem distribuidos pelo local
100 lampadas de filamento
60 metros de varal de lampadas

Finalizagdo do Foro Iberoamericano

EVENTO: 822 Reunido do Grupo de Gestores das Financas Estaduais - GEFIN do Foro
Iberoamericano

LOCAL: A SER DEFINIDO COM A CONTRATANTE
Data: 14/11/2024 — quinta-Feira

Horario: 20h

Servic¢o: Jantar

Convidados: 150 pessoas

Cores: Folhagens Variadas/ Tecido: Preto/ Carpete: Preto
Flores: Mix de Folhagens da Estacéo

Som: Banda

Montagem e desmontagem plantas, flores, folhagens, iluminagcéo decorativa contendo:

1.1. HALL DE ENTRADA

e Carpete preto para o piso

e 01 tunel ornado com folhagens pendentes seguidas de 30 lampadas de filamento,
para recepc¢ao dos convidados

e Formacédo de um lounge para o hall de entrada composto por:
e 01 sofa meia-lua na cor escura
¢ 01 mesa de centro composta por mini arranjos

e 01 aparador OU 01 mesa para apoio do café e demais itens (A DEFINIR)
27
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e 04 caixas no formato cubo ornadas com folhagens para o corredor

1.2. CENARIO DE FOTOS
Local: Hall de Entrada

e Carpete preto para o piso

e 01 painel backdrop em sublimagédo com a logomarca do evento medindo 6 m de
largura x 2,50 m de altura com 0,10 cm de borda, a ser fixado na parede do local

e 01 piso em lona medindo 6 x 6 m dando seguimento ao painel

e Lounge seguido de 01 tarja de carpete OU delimitacdo do espacgo para a passagem
dos convidados no formato de 01 tunel, para o hall de entrada

e Passagem dos convidados seguida de lounge e o espaco para o café

1.3. MESA DE CONVIDADOS

* 15 mesas redondas com tampo de vidro, compostas por 10 lugares (150 lugares)
* 15 arranjos com folhagens naturais e velas

* lluminagéo cénica para as mesas redondas de vidro

* 150 cadeiras de ferro com rattan

1.09. ILUMINACAO

80 focos de luz cénica a serem distribuidos pelo local

100 lampadas de filamento

60 metros de varal de lampadas
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MODELOS DO TERMO DE REFERENCIA

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

de de

DISPENSA ELETRONICA N° /

Empresa: (Nome da Empresa)

A (Nome do Orgéo)

Prezados Senhores,

1 - CompBem nossa Proposta 0s seguintes anexos:

1.1 - Proposta Comercial Detalhada, com a indicacdo do preco unitario de cada item e do
preco global.

1.2 - Documentos exigidos para Habilitacéo.

1.3 - Dados Complementares para Assinatura do Contrato.

2 - O prazo de validade da proposta nao serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacéo.

3 - Os precos ora propostos incluem todas as despesas diretas, indiretas, beneficios,
tributos, contribuicbes, seguros e licencas de modo a se constituirem a Unica e total
contraprestacédo pelo fornecimento dos itens.

Atenciosamente,

(Nome do representante e assinatura - preencher)
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DA FAZENDA

DADOS COMPLEMENTARES PARA ASSINATURA DO INSTRUMENTO
CONTRATUAL

DADOS DO FORNECEDOR/PRESTADOR SELECIONADO

NOME DO RESPONSAVEL PELO FORNECEDOR/PRESTADOR:

N° DE IDENTIDADE/ ORGAO EMISSOR DO RESPONSAVEL PELO FORNECEDOR/PRESTADOR;

CPF DO RESPONSAVEL PELO FORNECEDOR/PRESTADOR:

NACIONALIDADE: ESTADO CIVIL:

CONDICAO JURIDICA DO REPRESENTANTE:

ENDERECO RESIDENCIAL COMPLETO DO RESPONSAVEL PELO FORNECEDOR/PRESTADOR:

INDICACAO DO PREPOSTO: (NOME COMPLETO, CPF e CARGO)

DADOS PARA CADASTRO DA PESSOA JURIDICA (CREDOR)

NOME COMPLETO DA PESSOA JURIDICA:

CNPJ DA PESSOA JURIDICA:

ENDERECO COMPLETO DA PESSOA JURIDICA: E-MAIL: TEL:
BANCO AGENCIA N° NUMERO DA CONTA:
(Local), de de (preencher).

(Nome do representante e assinatura - preencher)
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Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, § 2°, por:

DANIEL CORREA EDUARDO REIS ARAUJO
SUBSECRETARIO ESTADO TESOURO ESTADUAL CONSULTOR DO TESOURO ESTADUAL
SUBSET - SEFAZ - GOVES SUBSET - SEFAZ - GOVES
assinado em 17/10/2024 11:26:11 -03:00 assinado em 17/10/2024 12:21:38 -03:00

EDUARDO PEREIRA DE CARVALHO
GERENTE QCE-03
GEDEF - SEFAZ - GOVES
assinado em 17/10/2024 12:02:42 -03:00

INFORMACOES DO DOCUMENTO

Documento capturado em 17/10/2024 12:21:38 (HORARIO DE BRASILIA - UTC-3)

por LUCIANA VALLADAO MACHADO CARVALHO (GERENTE QCE-03 - GERAG - SEFAZ - GOVES)
Valor Legal: ORIGINAL | Natureza: DOCUMENTO NATO-DIGITAL

A disponibilidade do documento pode ser conferida pelo link: https://e-docs.es.gov.br/d/2024-4SMCRP
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